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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

MIGUEL ANGEL MANCERA ESPINOSA, Jefe de Gobierno de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos
122, Apartado A, Base IlI, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Transitorios Primero y Segundo
del Decreto por el que se declaran reformadas y derogadas diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en materia de la reforma politica de la Ciudad de México; 8°, fraccion I, 12, fracciones IX y XIllI, 67,
fracciones 1l y XXXI y 90 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 2°, 5°, parrafo primero, 6°, parrafos primero y
segundo, 7°, parrafo primero, 12, parrafo primero, 14 y 15 de la Ley Organica de la Administracion Pablica del Distrito
Federal; y

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece que todas las autoridades, en el ambito de su
competencia, tienen la obligacion de promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos de conformidad con
los principios de universalidad, interdependencia, indivisibilidad y progresividad.

Que la Nacidn tiene una composicion pluricultural sustentada originalmente en sus pueblos indigenas, descendientes de las
poblaciones que habitaban el territorio actual del pais antes de iniciarse la colonizacion y que algunos de ellos, conservan
sus propias instituciones sociales, econdémicas, culturales y politicas, o parte de ellas.

Que en este sentido, la Declaracion de las Naciones Unidas sobre los derechos de los pueblos indigenas, afirma que los
pueblos indigenas son iguales a todos los demas pueblos y reconoce al mismo tiempo el derecho de todos los pueblos a ser
diferentes, a considerarse a si mismos diferentes y a ser respetados como tales.

Que en la Ciudad de México se concentran casi medio millén de personas pertenecientes a alguna comunidad indigena, asi
como doscientos cincuenta

pueblos y barrios originarios, que en conjunto, representan el ntcleo de la pluriculturalidad que distingue a esta Ciudad, con
sus usos, costumbres, festividades, expresiones artisticas, linguisticas, organizacionales y culturales, conformando con ello
una diversidad que tiene que ser protegida, promovida y enriquecida, por lo que es necesario promover todas las formas de
expresion cultural indigena y de los pueblos y barrios originarios, dando sustento y promocidn a sus expresiones especificas,
como parte de la exigencia permanente de sus habitantes y como una decisién de politica publica prioritaria por parte de
este Gobierno y consolidar asi, a la Ciudad de México, como capital cultural del pais.

Que derivado de lo anterior, es menester establecer en la Ciudad de México, la Fiesta de las Culturas Indigenas, Pueblos y
Barrios Originarios de la Ciudad de México, como un espacio de convivencia para dignificar y visibilizar los saberes, las
practicas culturales y artisticas, asi como las formas de produccion y aportaciones a la medicina y herbolaria tradicional de
las comunidades indigenas y de pueblos y barrios originarios de nuestra entidad, con pleno respeto a sus derechos humanos
y las libertades fundamentales, como pueblos e individuos, a fin de su preservacion, a través de actividades culturales y
acorde con la Organizacién de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura (UNESCO), quién instituyé el
Dia Internacional de los Pueblos Indigenas, a celebrarse anualmente cada 9 de agosto; en consecuencia, por lo antes
expuesto y fundado, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECE LA FIESTA DE LAS CULTURAS INDIGENAS, PUEBLOS Y
BARRIOS ORIGINARIOS DE LA CIUDAD DE MEXICO.

PRIMERO.- Se establece la Fiesta de las Culturas Indigenas, Pueblos y Barrios de la Ciudad de México, como un espacio
de convivencia para dignificar y visibilizar los saberes, las practicas culturales y artisticas, asi como las formas de
produccion y aportaciones a la medicina y herbolaria tradicional de las comunidades indigenas y de pueblos y barrios
originarios de la Ciudad de México, en pleno respeto a sus derechos humanos y las libertades fundamentales, como pueblos
e individuos, con el objeto de fortalecer la identidad cultural de la Ciudad de México y su caracter pluricultural y
plurilinguistico.

SEGUNDO.- La Fiesta de las Culturas Indigenas, Pueblos y Barrios de la Ciudad de México, se celebrard anualmente
durante el mes de agosto.
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TERCERO.- Las Secretarias de Gobierno, Cultura y de Desarrollo Rural y Equidad para las Comunidades, de acuerdo con
el ambito de sus atribuciones, coordinaran la Fiesta de las Culturas Indigenas, Pueblos y Barrios de la Ciudad de México, a
través de un Comité Organizador, al cual podran incluirse las dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades de la
Administracién Publica de la Ciudad de México que estimen pertinentes.

CUARTO.- Se instruye a las dependencias, drganos desconcentrados y entidades de la Administracion Publica de la Ciudad
de México, para que en el ambito de sus atribuciones, se integren al Panel de Programacidn de Actividades de la Fiesta de
las Culturas Indigenas, Pueblos y Barrios de la Ciudad de México.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.
TERCERO.- Se seguira la secuencia numeral de la “Fiesta de las Culturas Indigenas, Pueblos y Barrios de la Ciudad de
Meéxico”, celebrada con anterioridad a la entrada en vigor del presente Acuerdo.

Dado en la residencia oficial del Jefe de Gobierno de la Ciudad de México, a los dos dias del mes de septiembre de dos mil
diecisiete.- EL JEFE DE GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO, DR. MIGUEL ANGEL MANCERA
ESPINOSA.- FIRMA.- LA SECRETARIA DE GOBIERNO, DORA PATRICIA MERCADO CASTRO.-FIRMA .-
EL SECRETARIO DE CULTURA, EDUARDO VAZQUEZ MARTIN.- FIRMA.- LA SECRETARIA DE
DESARROLLO RURAL Y EQUIDAD PARA LAS COMUNIDADES, ROSA ICELA RODRIGUEZ
VELAZQUEZ.-FIRMA.
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SECRETARIA DE GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

Licenciada Dora Patricia Mercado Castro, Secretaria de Gobierno de la Ciudad de México con fundamento en lo
dispuesto en los articulos 6 apartado A fracciones | y Il y 16 parrafo segundo de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 12 fraccién VI, 87 y 115 fraccién 1l del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 23 fracciones XIV,
XXII'y XXXI de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 2, 6 fracciones XII y XXII, 186 de la
Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, 5,6, 7,8y 9 de la
Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal; Articulo 7 fraccion I, inciso A, numeral Il y articulo 45 del
Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal; los numerales 6 y 7 de los Lineamientos para la
Proteccion de Datos Personales en el Distrito Federal.

CONSIDERANDO

Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, es el ordenamiento legal que tiene por objeto
establecer los principios, derechos, obligaciones y procedimientos que regulan la proteccién y tratamiento de los Datos
Personales en posesion de los entes publicos y en su articulo 6° de la Ley de Proteccidn de Datos Personales para el Distrito
Federal, establece que corresponde a cada Ente Publico determinar a través de su titular o en su caso del 6rgano competente,
la creacion, modificacién o supresion de Sistema de Datos Personales, conforme a su respectivo ambito de competencia

En ese sentido el articulo 7, fraccion |, establece que la integracion, tratamiento y tutelas de los Sistemas de Datos
Personales estan a cargo de los Entes Publicos y su creacidn, modificacion o supresion de los Sistemas de Datos Personales,
debera publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

De igual forma el articulo, 7 fraccion | de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, en
concordancia con los numerales 6, 7 y 10 de los Lineamientos para la Proteccién de Datos Personales en el Distrito Federal,
establecen que la creacién, modificacion o supresion de Sistema de Datos Personales de los Entes Publicos solo podran
efectuarse mediante acuerdo emitido por el titular del Ente y publicarse quince dias habiles previos a la creacién o
modificacion del sistema correspondiente en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Por su parte los articulos 1 y 6 fracciones XII y XLII, de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México establecen que sus disposiciones son de orden Publico y de observancia
general en el territorio de la Ciudad México, entendiéndose por Datos Personales: A la informacion numérica, alfabética,
grafica, acustica o de cualquier otro tipo concerniente a una persona fisica, identificada o identificable entre otros, la relativa
a su origen racial o étnico, las caracteristicas fisicas, morales o emocionales a su vida afectiva y familiar, informacién
genética, numero de seguridad social, la huella digital, domicilio y teléfonos particulares, preferencias sexuales, estado de
salud fisico o mental, correos electronico personales, claves informaticas, cibernéticas, cddigos personales; creencias o
convicciones religiosas, filos6ficas y morales u otras andlogas que afecten su intimidad y por Unidad de Transparencia:
La unidad administrativa receptora de las solicitudes de acceso de informacion a cuya tutela estara el tramite de la mismas.

Por otra parte, de conformidad con el articulo 2, de La Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal, se
entiende por: Sistema de Datos Personales: Todo conjunto organizado de archivos, registros, ficheros, base o banco de
datos personales de los entes publicos, cualquiera que sea la forma o modalidad de su creacidn, almacenamiento,
organizacion y acceso; Datos Personales: la informacion numérica, alfabética, grafica acUstica o de cualquier otro tipo
concerniente a una persona fisica, identificada o identificable. Tal y como son, de manera enunciativa y no limitativa: el
origen étnico y racial caracteristicas fisicas, morales o emocionales, la vida afectiva y familiar, el domicilio y teléfono
particular, correo electrénico no oficial, patrimonio, ideologia y opiniones politicas, creencias, convicciones religiosas y
filosoficas, estado de salud, preferencia sexual, la huella digital, el ADN y el nimero de seguridad social, y analogos;
Interesado: Persona fisica titular de los datos personales que sean objeto del tratamiento al que se refiere la presente Ley;
Responsable del Sistema de Datos Personales: Persona fisica que decida sobre la proteccion y tratamiento de datos
personales, asi como el contenido y finalidad de los mismos; Tratamiento de Datos Personales: Cualquier operacion o
conjunto de operaciones efectuadas mediante procedimientos automatizados o fisicos, aplicados a los sistemas de datos
personales, relacionados con la obtencion, registro, organizacion, conservacion, elaboracion, utilizacion, cesion, difusion,
interconexion o cualquier otra forma que permita obtener informacion de los mismos y facilite al interesado el acceso,
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rectificacion, cancelacion u oposicion de sus datos; Usuario: Aquel autorizado por el ente pablico para prestarle servicios
para el tratamiento de datos personales.

Que los numerales 5,6,7,8 y 9 de los Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales en el Distrito Federal, se
establecen las categorias para la clasificacion de los Datos Personales; los procesos para la creacion, modificacion o
supresion de los Sistemas de Datos Personales, el contenido de acuerdo de creacion de un sistema de Datos Personales; el
proceso para la modificacién de sistema de Datos Personales: el proceso para la suplecion de los Sistemas de Datos
Personales; y el proceso que debe tener el registro de los Sistemas de Datos Personales.

Para preservar el pleno ejercicio de los derechos que tutela la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito
Federal, el articulo 13 previene la obligatoriedad de establecer las medidas de seguridad técnica y organizativa que
garanticen la confidencialidad e integralidad de los Sistemas de Datos Personales.

Adicionalmente, la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Pablicos en su articulo 47 fraccion IV establece la
obligatoriedad de toda persona servidora publica de custodiar y cuidar la documentacion e informacién que por razén de su
empleo, cargo o comisién, conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso, impidiendo o evitando el uso, la sustraccién,
destruccion, ocultamiento o inutilizacién indebidas de aquellas.

Que la Direccion General de Concertacién Politica y Atencidn Social y Ciudadana de la Secretaria de Gobierno tiene como
mision atender los conflictos sociales y politicos presentados en la ciudad buscando mantener la gobernabilidad en la
capital, garantizando el derecho de los ciudadanos a la libre manifestacion de ideas y respeto a los derechos humanos,
privilegiando el didlogo, la negociacion y el acuerdo en la solucion de conflictos.

En virtud de lo anterior, para cumplir con lo establecidos en las disposiciones legales invocadas, es necesario la creacion de
este Sistema de Datos Personales de la Direccion General de Concertacion Politica y Atencion Social y Ciudadana,
contribuird a que las personas cuenten con informacién veraz y oportuna sobre la forma en que son tratados sus datos
personales, asimismo, contribuird a que como titulares de los datos personales puedan ejercer eficazmente sus derechos para
acceder, rectificar, cancelar, o bien, oponerse al tratamiento de ellos, por ello, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE CREA EL SISTEMA DE DATOS PERSONALES DENOMINADO “ATENCION Y
SEGUIMIENTO A LA DEMANDA CIUDADANA DE LA DIRECCION GENERAL DE CONCERTACION
POLITICA Y ATENCION SOCIAL Y CIUDADANA” DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO DE LA CIUDAD
DE MEXICO.

UNICO: Se crea el Sistema de Da;os Personales denominado “ATENCIQN Y Sl}GUIMIENTO A LA DEMANDA
CIUDADANA DE LA DIRECCION GENERAL DE CONCERTACION POLITICA Y ATENCION SOCIAL Y
CIUDADANA”, bajo los términos siguientes:

l. Identificacion del Sistema de Datos Personales:

Sistema de Datos Personales denominado “ATENCION Y SEGUIMIENTO A LA DEMANDA CIUDADANA DE LA
DIRECCION GENERAL DE CONCERTACION POLITICA Y ATENCION SOCIAL Y CIUDADANA”

Finalidad y Usos Previstos:

Atender a organizaciones sociales, érganos de representacion vecinal, grupos sociales y gobernados a través de la
concertacidn politica y atencidn social y ciudadana con las autoridades competentes que requieran los peticionarios, en el
ambito de las atribuciones de la Direccién General de Concertacion Politica y Atencién Social y Ciudadana y, en su caso,
dar seguimiento a través de las mesas de trabajo y concertacion instaladas con la finalidad de coadyuvar a la solucion de la
demanda presentada. En dichas mesas se elaboraran listas de asistencia de los presentes, con la finalidad de recabar sus
datos de contacto y convocarlos a reuniones posteriores. Asimismo, coadyuvar en la concertacion y gestion de las relaciones
con ciudadanos y/o representantes de organizaciones sociales y Autoridades competentes de dar atencién a las peticiones
expresadas en via publica. Recibir, registrar e integrar en expedientes fisicos las peticiones realizadas por representantes de
organizaciones sociales, érganos de representacién vecinal, grupos sociales y gobernados, para su seguimiento a través de
las mesas de trabajo y concertacion, asi como para establecer un medio de contacto para reuniones posteriores.
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Normatividad Aplicable:

Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal

Codigo Civil para el Distrito Federal

Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito Federal

Ley de Planeacion del Desarrollo del Distrito Federal

Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México
Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal

Ley de Archivos del Distrito Federal

Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal
Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales en el Distrito Federal
Manual Administrativo de la Secretaria de Gobierno

Programa General de Desarrollo del Distrito Federal 2013-2018

I1. Origen de los datos

Personas sobre las que se pretenden obtener datos de caracter personal o que resulten obligados a suministrarlos: Toda
persona que solicite atencion y/o mesa de trabajo a la Direccion General de Concertacion Politica y Atencion Social y
Ciudadana a través de la Secretaria de Gobierno de la Ciudad de México, asi como de aquellas personas que se registren en
las listas de asistencia de dichas mesas.

Procedencia: Interesado y/o Representante Legal o Social.
Procedimiento de obtencién de datos mediante oficio:

1.- El Interesado ingresa escrito en la Oficialia de partes dirigido a la Secretaria de Gobierno de la Ciudad de México, en el
que se proporcione domicilio, teléfono y/o correo electrénico para oir y recibir toda clase de notificaciones, a efecto de
solicitar la atencién en una mesa de concertacién con autoridades competentes.

2.- Por escrito material, a través de correo ordinario, correo certificado o servicio de mensajeria; el interesado serd
notificado del dia y fecha de la mesa de diélogo, a realizarse en la oficina de la DGCPyASyC.

3.- Por escrito material, a través de correo ordinario, correo certificado o servicio de mensajeria; las autoridades
competentes serdn notificadas del dia y fecha de la mesa de dialogo, a realizarse en la oficina de la DGCPyASyC.

4.- El dia de la fecha en la que se realiza la mesa de trabajo, el servidor publico adscrito a la DGCPyASyC recabard a través
de una lista de asistencia, los datos de contacto de los presentes, con el fin de dar atencion y seguimiento al tema abordado
en la mesa de trabajo.

Procedimiento de obtencion de datos en expresiones publicas:

1.- En via publica, durante una expresién en la Ciudad de México, la poblacién demandante puede solicitar la intervencion
de la Direccion General de Concertacion Politica y Atencion Social y Ciudadana, como interlocutor ante las autoridades de
las cuales solicitan atencion.

2.- Personal de Concertacion Politica y Atencion Social y Ciudadana recaba datos de contacto del representante y/o
interesado que participa en la expresion (teléfono, correo electrénico y/o domicilio electrénico para oir y recibir toda clase
de notificaciones), a efecto de brindarle la atencidn, de acuerdo a las competencias de la Direccidon General de Concertacion
Politica y Atencion Social y Ciudadana, implementando mesas de trabajo con las autoridades competentes.

3.- Por escrito material, a través de correo ordinario, correo certificado o servicio de mensajeria; el interesado sera
notificado del dia y fecha de la mesa de dialogo, a realizarse en la oficina de la DGCPyASyC.

4.- Por escrito material, a través de correo ordinario, correo certificado o servicio de mensajeria; las autoridades
competentes seran notificadas del dia y fecha de la mesa de didlogo, a realizarse en la oficina de la DGCPyASyC

5.- En esa reunion, se toma lista de asistencia y se solicitan datos de contacto de todos los presentes para atender y dar
seguimiento al tema en cuestion.

I11. Estructura basica del Sistema de Datos Personales
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Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono y firma.
Datos electronicos: Correo electrénico no oficial.

Datos de caracter obligatorio:

En caso del registro en listas de asistencia: Nombre, domicilio y teléfono.

En caso de escritos: Nombre, domicilio, teléfono y firma.

Modo de tratamiento: [fisico]

V. Cesién de datos

Los Datos Personales recabados podran ser transmitidos a los siguientes:

Destinatario

Finalidad genérica

Fundamento legal

Comision de Derechos
Humanos del Distrito Federal

Para la investigacion de quejas y
denuncias por presuntas violaciones
a los derechos humanos

Axrticulos 3, 17, fraccion 11y 36 de la Ley de La
Comision de Derechos Humanos del Distrito
Federal.

Instituto de Acceso a la
Informacion Plblica y
Proteccion de Datos Personales
para el Distrito Federal

Para la sustanciacion de recursos de
revision y revocacioén, denuncias y
el procedimiento para determinar el
probable incumplimiento a la Ley
de Proteccién de Datos Personales
para el Distrito Federal.

Axrticulos 53 fracciones 111 y LV,117, 233, 237,
239, 240, 241 de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacién Piblica y Rendicién
de Cuentas de la Ciudad de México; articulos
38, 39, 40 y 42 de la Ley de Proteccion de
Datos Personales para el Distrito Federal y
demaés aplicables

Auditoria Superior de la Ciudad
de México

En ejercicio de sus funciones de
fiscalizacion.

Articulos 8 fracciones VIl y XIX, 9y 14
fracciones VI y XX de la Ley de Fiscalizacion
Superior de la Ciudad de México.

Contraloria General de la
Ciudad de México

Para la realizacion de auditorias o
desarrollo de investigaciones por
presuntas faltas administrativas.

Avrticulos 34 y 74 de la Ley Organica de la
Administracién Publica del Distrito Federal y
demas aplicables.

Organos Jurisdiccionales,
Locales y Federales

Para la sustanciacion de los
procesos jurisdiccionales tramitados
ante ellos.

Articulos 3, 14, 15, 75, 121, 143, 144, 147, 149
de la Ley de Amparo, Reglamentaria de los
articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 783
y 784 de la Ley Federal del Trabajo; articulo
191 fraccién XI1X de la Ley Orgéanica del Poder
Judicial de la Federacién.

Entes Publicos de la
Administracion Publica Central,
Organos Desconcentrados,
Entidades y Organos Politico
Administrativos del Distrito
Federal.

Para la atencion de las demandas o
peticiones de los Ciudadanos o
representantes de Organizaciones
que por sus atribuciones deban dar
atencion.

Acrticulo 45 Fracciones 11, 1V, VI y VIII del
Reglamento Interior de la Administracion
Publica del Distrito Federal.

Manual Administrativo en su Apartado de
Organizacion de la Secretaria de Gobierno
Registro MA-113-6/13

V. Unidad Administrativa y Responsable del Sistema.

Unidad Administrativa: Direccién General de Concertacidn Politica y Atencién Social y Ciudadana.
Cargo del Responsable: Director (a) General de Concertacion Politica y Atencion Social y Ciudadana.

VI. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion (ARCO) de datos personales, asi como la revocacion del consentimiento:

Unidad de Transparencia, ubicada en San Antonio Abad 122, Quinto Piso, Colonia Transito, Codigo Postal 06820,
Delegacion Cuauhtémoc en la Ciudad de México, tel. 57-40-46-96, correo electrdnico oip_secgob@cdmx.gob.mx




10 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 04 de Septiembre de 2017

VII. Nivel de Seguridad: BASICO

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente acuerdo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México en cumplimiento a lo previsto en
el articulo 7 de la Ley de Proteccidn de Datos Personales para el Distrito Federal

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su Publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico

TERCERO.- Se instruye al Enlace en materia de Datos Personales para que notifique al Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal de la publicacion del presente acuerdo dentro de
los diez dias habiles siguientes a la publicacién del mismo.

CUARTO.- Este Sistema de Datos, debera inscribirse en el Registro Electrénico de Sistemas de Datos Personales del
Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccidn de Datos Personales del Distrito Federal, en un plazo no mayor a
los diez dias habiles siguientes a la publicacidn del presente Acuerdo.

Dado en la Secretaria de Gobierno de la Ciudad de México, a los 28 dias del mes de agosto de 2017.

LA SECRETARIA DE GOBIERNO
DE LA CIUDAD DE MEXICO

(Firma)
LICENCIADA DORA PATRICIA MERCADO CASTRO
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DELEGACION LA MAGDALENA CONTRERAS
J. Fernando Mercado Guaida, Jefe Delegacional en La Magdalena Contreras, con fundamento en los articulos 87 y
117, fracciones | y XI, del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 36, 37 y 39, fracciones XXV, XLV, LVI y LXXXVI,
de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 97 y 101 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente
del Distrito Federal; 6 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal; 120, 121 y 168 del Reglamento Interior de la
Administracién Publica del Distrito Federal, tengo a bien emitir el siguiente:
AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER LA ACTIVIDAD INSTITUCIONAL “MEJORAMIENTO Y
DIGNIFICACION DE LA VIVIENDA” A CARGO DE LA DIRECCION GENERAL DE COLONIAS Y
TENENCIA DE LA TIERRA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2017.

BASES

l. Objetivo General

Apoyar a las familias contrerenses de menores recursos econémicos para rehabilitar o acondicionar sus viviendas, con el
propdsito de que tengan las condiciones de habitabilidad minimas, a través de materiales para construccion definitiva.

11. Objetivos Especificos

Entregar apoyos en especie de material definitivo a hombres y mujeres de escasos recursos en condiciones vulnerables,
que habitan viviendas en malas condiciones.

I11. Alcances

La actividad institucional en comento, permitira que, con los apoyos entregados a las familias de menores recursos,
tengan mejores condiciones de habitabilidad, reducira el hacinamiento, asi como algunos factores de riesgo, con lo cual se
podran hacer reparaciones o en su caso habilitar espacios propios de la vivienda.

1V. Metas fisicas.

Brindar el apoyo en funcion de la disponibilidad presupuestal y del nimero de Solicitudes.

V. Programacion Presupuestal.

Techo presupuestal de $ 3,000,000.00

.. Actividad institucional Frecuencia de la Presupuesto Total
Total de solicitante
224 Entrega Anual
En funcion de la disponibilidad “Mejoramiento y )
presupuestal y del nimero de Dignificacion de la Unico Anual $ 3,000,000.00
solicitudes. Vivienda”

V1. Dependencia o Entidad Responsable de la Actividad Institucional.

Entidad Responsable: Delegacién La Magdalena Contreras
Unidad Responsable de Operacion: Direccion General de Colonias y Tenencia de la Tierra
Unidad de Apoyo Técnico Operativo: Subdireccién de Colonias y Vivienda
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VII. Servicio.

El apoyo en especie se otorgara prioritariamente a las familias de escasos recursos, destacando entre ellas a los grupos mas
vulnerables, como los adultos mayores, las madres solteras, personas con discapacidad, personas con alguna enfermedad
que les impida trabajar, desempleados, y en general que atraviesan por una situacion econémica no favorable para poder
mejorar, rehabilitar o ampliar su vivienda.

Se realizara una inspeccion previa a la solicitud ingresada al Centro de Servicios y Atencion Ciudadana (CESAC) y una
vez verificada se determinara si es procedente o no la solicitud y determinar el tipo de apoyo de material a entregar,
siempre y cuando no se encuentren en una zona irregular, federal o fuera de una poligonal.

I. Requisitos y procedimientos de acceso.
Requisitos:

Ser habitante de La Magdalena Contreras, mayor de edad y acreditarlo con una copia de su identificacién oficial (IFE o
INE).

e Contar con una solicitud del Centro de Servicios y Atencidn Ciudadana (CESAC).

e Copia de comprobante de domicilio no mayor a tres meses o constancia de residencia oficial.

e Una o dos fotografias impresas donde se observe claramente el lugar donde se va ocupar el material.
o No recibir otro tipo de apoyo equivalente del gobierno local o federal.

e Llenar la solicitud y entregar documentacion.

Acceso:
e Encaso de que no sepan leer ni escribir, deberan manifestarlo en su solicitud de CESAC de manera verbal.

Seleccion:

e Para recibir el apoyo con material definitivo sera necesario realizar verificaciones a las viviendas para evaluar la
necesidad y en su caso cuantificar el material para su entrega. Para ello se considerara principalmente el grado de
marginalidad de la vivienda, la situacion socioecondmica del solicitante y la vulnerabilidad social.

e El material se entregara en una segunda visita y por una sola ocasion al afio; sin embargo, si no se cuenta con todo
el material solicitado, s6lo se entregara con lo que se cuente, bajo previa aceptacién del solicitante.

e Lacantidad y tipo de material a otorgarse, se sujetara a la inspeccion realizada por el personal de la Subdireccién
de Colonias y Vivienda y de la autorizacién del Director General de Colonias y Tenencia de la Tierra.

e Cuando el solicitante no se encuentre en su domicilio en el momento de la entrega de material, cualquier familiar
0 vecino, previo acuerdo con el solicitante podra recibirlo, asentando el parentesco en el acuse de recibo y en el
vale de material, presentando y entregando copia de la identificacion del solicitante; de lo contrario no se
entregara el material.

e En caso de no recibir respuesta de su solicitud en 45 dias habiles a partir del aviso, el solicitante podra acudir a la
Subdireccion de Colonias y Vivienda ubicada en el Edificio Anexo Delegacional, para verificar si su solicitud
fue autorizada o no. En caso de no ser aprobada se entregara por escrito la respuesta y motivos por los que fue
negativa.

o El material se entregara a pie de calle del domicilio del solicitante, por lo que el beneficiario se responsabilizara
del mismo o en casos de dificil acceso al domicilio se dejara o mas cercano posible.

e No se otorgara material para la construccion de viviendas nuevas en lotes baldios o predios vacios.
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e No procederan solicitudes que se encuentren en zona federal, irregular y/o en suelo de Conservacion, solo se
dictaminaran de manera positiva habitacionales y habitacional Rural.

1. Procedimientos de Instrumentacion
1.-Se recibe la solicitud a través del Sistema del Centro de Servicios y Atencidn Ciudadana (CESAC).
2.- Los solicitantes podran llevar la documentacion requerida un dia después de la publicacion del Aviso en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México a la Direccion General de Colonias y Tenencia de la Tierra para su verificacion y

aprobacion en un plazo de dos semanas.

3.- Se realiza una inspeccidn técnica en el domicilio del solicitante para determinar el tipo de material a entregar o si se
encuentra fuera de una poligonal, suelo irregular o zona federal.

4.- La Direccién General se apoyara técnicamente para las evaluaciones o dictamenes técnicos de las viviendas con la
Subdireccién de Colonias y Vivienda junto con la Jefatura de Unidad Departamental de Disefio Urbano.

5.- En caso de ser autorizado, se entregara el material de acuerdo a lo que se establece en los apartados anteriores, a
través de un vale de recibo por parte del solicitante.

6.- Una vez entregado el material, se realizard una encuesta de satisfaccion a los solicitantes a efecto de poder evaluar
los beneficios de la Actividad Institucional.

7.- Se emitira respuesta por escrito de la Subdireccion de Colonias y Vivienda en atencidn al folio de CESAC de forma
positiva 0 negativa en su caso.

I11. Informacién adicional:

La informacion alusiva al apoyo de material, teléfonos de atencion y requisitos generales, se difundiran en lugares
visibles de las oficinas de atencién ciudadana delegacional.

Para cualquier duda o aclaracién acerca de como acceder al programa, podran comunicarse a la Direccion General de
Colonias y Tenencia de la Tierra o a la Subdireccién de Colonias y Vivienda, a los teléfonos 5449 6076 y 5449 6077
correspondientes, en el horario de 09:00 a 19:00 horas.

Las respuestas negativas se daran en los casos en que no se encuentre al solicitante, en mas de una ocasion en la
direccion indicada de la solicitud, cuando el solicitante no cumpla con los requisitos mencionados anteriormente o
cuando el material solicitado se haya agotado.

1V. Procedimientos de queja o inconformidad ciudadana

En caso de que los solicitantes deseen interponer alguna queja relativa a la actividad institucional, podrén presentarla
directamente en la Direccion General de Colonias y Tenencia de la Tierra, Jefatura Delegacional con copia a la
Direccion mencionada. Dicha queja debera presentarse de manera escrita en cualquiera de las oficinas antes
sefialadas en un horario de 09:00 a 18:00 horas.

Las respuestas se hardn de manera escrita en un plazo no mayor a 30 dias después de haber ingresado la queja. Si
después de haber recibido la respuesta de manera escrita, el solicitante sigue inconforme, podra ingresar su queja a la
Contraloria Interna de la Delegacion de La Magdalena Contreras.

V. Requisitos de Permanencia, Causales de Baja o Suspension Temporal.

Requisitos de Permanencia:
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La temporalidad de esta actividad institucional es de un afio del ejercicio fiscal 2017.
Causales de Baja:

*No presentar documentacion que acredite la totalidad de los requisitos en la fecha designada o proporcionar datos falsos
0 documentacion apécrifa.

*Que su domicilio esté fuera del perimetro de la Delegacion.

*Por defuncion del solicitante.

*Proporcionar informacion falsa sobre sus datos personales.

*Renunciar voluntariamente al apoyo.

*Recibir apoyos similares o equivalente por parte del Gobierno de La Ciudad de México o Gobierno Federal.

*Hacer mal uso del material.

TRANSITORIO
Unico: Publiquese en la Gaceta Oficial de La Ciudad de México.
Ciudad de México, a 15 de agosto de 2017
(Firma)

J. Fernando Mercado Guaida
JEFE DELEGACIONAL EN LA MAGDALENA CONTRERAS

CDMX

CIUDAD DE MEXICO

GACETA OFICIAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO
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TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
MANUAL DE LA OFICIALIA DE PARTES DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
Ciudad de México, agosto diez de dos mil diecisiete.

EL PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN EJERCICIO DE LA ATRIBUCION QUE
LE CONFIERE EL ARTICULO 181, FRACCION | DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS
ELECTORALES DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN REUNION PRIVADA DE FECHA VEINTISIETE DE JULIO DE
DOS MIL DIECISIETE, APROBO EL MANUAL DE LA OFICIALIA DE PARTES DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE
LA CIUDAD DE MEXICO, CUYO CONTENIDO COMPLETO ES DEL TENOR SIGUIENTE:

MANUAL DE LA OFICIALIA DE PARTES DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
INTRODUCCION

La Oficialia de Partes es una de las areas de apoyo de la Secretaria General, que por la naturaleza de las actividades que
realiza, constituye el enlace primario entre los sujetos procesales, ya que con dichas actividades se inicia la funcion
jurisdiccional del Tribunal Electoral de la Ciudad de México, en lo sucesivo Tribunal Electoral.

A los sujetos procesales como son, partidos politicos, coaliciones, asociaciones, agrupaciones politicas, coadyuvantes,
terceros interesados, candidatos, ciudadanos y servidores publicos, tanto del Instituto Electoral de la Ciudad de México
como del propio Tribunal, en calidad de promoventes, la Oficialia de Partes les servird como un conducto de comunicacion
con el 6rgano jurisdiccional electoral.

La Oficialia de Partes, es el area de apoyo dependiente de la Secretaria General, quien, a su vez, tiene la facultad de
supervisar su debido funcionamiento.

Esta area tiene una funcion de suma importancia para el érgano colegiado, ya que entre sus diversas funciones se encuentra
la de recibir, registrar y turnar la documentacién ingresada al Tribunal, asi como proporcionar la informacion requerida por
la 0 el Presidente, las y los Magistrados Electorales, la o el Secretario General, las y los Secretarios de Estudio y Cuenta y
las y los Actuarios para la oportuna sustanciacién y resolucién de los medios de impugnacién que estén bajo su
responsabilidad.

En el desempefio de sus funciones, el personal adscrito a la Oficialia de Partes tiene la obligacion de guardar absoluta
reserva sobre los asuntos de los que tenga conocimiento como consecuencia de su cargo y conducirse siempre con estricto
apego al principio de legalidad.

I. TITULAR DE LA OFICIALIA DE PARTES

La persona encargada de la Oficialia de Partes y Archivo Jurisdiccional, de conformidad con las funciones que dispone el
Reglamento Interior de este Tribunal Electoral, tendra las siguientes atribuciones:

a) Solicitar a las y los promoventes, el registro en el libro de visitas respectivo.

b) Recibir, registrar y dar turno a toda la documentacién jurisdiccional presentada al Tribunal, asentando en el original y en
la copia correspondiente, mediante reloj fechador y sello oficial o manualmente, la fecha y la hora de su recepcion, el
namero de fojas que integren el documento, las copias que corran agregadas al original y, en su caso, la precision del
namero de anexos que se acompafien; devolvera una copia con acuse de recibo;

c) Llevar un libro de gobierno foliado, encuadernado y autorizado por el o la Secretario General en el que se registrara, por
orden numérico progresivo, la documentacion recibida. En los casos en que corresponda, se asentara la informacion relativa
al tipo de juicio, demanda o documento; el nombre del promovente; la fecha y la hora de su recepcion y el 6rgano del
Instituto Electoral o autoridad que lo remita; el tramite que se le dio y cualquier otro dato que se considere indispensable
con relacidn a la naturaleza de las funciones encomendadas al Pleno y a las y los Magistrados;
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d) Anotar el registro de promocion en el Libro Unico de Gobierno y Registro de Promociones, mediante el folio progresivo
que corresponda;

e) Verificar que las promociones y escritos que se reciban estén debidamente sellados y registrados, con la anotacion de la
fecha y hora de su presentacion, asi como el nimero de registro que les corresponda;

f) Dar aviso inmediato a la o el Secretario General, tanto de los expedientes de nuevo ingreso, como de los documentos
relevantes, a fin de que en cuanto le sean entregados oficialmente se acuerde lo conducente;

g) Hacer del conocimiento a la o el Secretario General sobre cualquier defecto o irregularidad que advierta en los
expedientes o documentos que reciba para su archivo, a fin de que en caso de ser posible se corrijan;

h) Escanear la documentacion recibida y subirla a la plataforma que a bien determine la Secretaria General para su consulta
por el personal de las Ponencias y areas afines de este Tribunal.

i) Turnar la documentacion recibida conforme a las disposiciones contenidas en este Manual;

j) Llevar y preparar todos los registros que se consideren indispensables para el mejor y mas adecuado control de la
documentacion recibida;

k) Coadyuvar con el personal jurisdiccional del Tribunal con toda aquella informacion que requieran, para la debida
sustanciacién y resolucién de los expedientes;

1) Elaborar mensualmente los informes sobre la recepcidn de documentos relacionados con los requerimientos formulados;
m) Elaborar los informes y reportes estadisticos que le sean requeridos;

n) Mantener permanentemente informado/a a la o el Secretario General sobre el cumplimiento de las tareas que le sean
asignadas;

0) Las demas que le confieran las disposiciones aplicables, asi como las que le encomienden el Pleno, la o el Presidente del
Tribunal o la o el Secretario General.

I1. RECEPCION Y TURNO DE MEDIOS DE IMPUGNACION Y PROCEDIMIENTOS ESPECIALES

El Tribunal Electoral es el 6rgano autbnomo y méxima autoridad jurisdiccional en la materia, que tiene como atribucion la
de sustanciar y resolver en forma definitiva e inatacable los medios de impugnacién en materia electoral y de participacion
ciudadana; las demandas que tengan por objeto dirimir los conflictos laborales o los derivados de sanciones administrativas
entre el Instituto Electoral de la Ciudad de México y sus servidores, asi como las suscitadas entre el Tribunal con sus
propios servidores publicos.

Para dar cumplimiento a lo anterior, por cuanto hace a la recepcién de medios de impugnacion, demandas, promociones y/o
requerimientos de los mismos, la Oficialia de Partes deberéa sujetarse al procedimiento siguiente:

a) Recibir la documentacion presentada por las autoridades, partidos, ciudadanas o ciudadanos, con motivo de la
interposicion de los medios de impugnacion o procedimientos especiales, y de los del propio Tribunal;

b) Indicar en la copia del escrito de presentacion (que sera la constancia de acuse) y en el original, los datos siguientes, sello
oficial, fecha en que se recibid, anotando hora y minutos o mediante reloj fechador, nombre y firma de quien recibe, nimero
de anexos que lo integran y total de fojas;

¢) Registrar la documentacion recibida en el Libro Unico de Gobierno y Registro de promociones para su adecuado control;

d) Informar inmediatamente a la 0 el Secretario General de la recepcion de dicha documentacion;

e) Registrar el medio de impugnacion o procedimiento especial en el Libro de Gobierno, indicando el nimero y clave que le
corresponde;
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f) Elaborar el proyecto de acuerdo de turno y oficio de remision a la Magistratura o area que le corresponda conocer del
asunto;

g) Digitalizar la documentacidn recibida e incorporarla a la plataforma que se destine para su consulta por el personal de las
Ponencias y areas de este Tribunal.

h) Hecho lo anterior se turnara el expediente al area 0 Magistratura Electoral que le corresponda, conforme al orden que se
lleva en el Libro de Turno, asentando en éste los datos del expediente que se entrega; e

i) Informar a la o el Secretario General del turno de los expedientes.
I11. RECEPCION, REGISTRO Y TURNO DE PROMOCIONES Y DEMAS DOCUMENTOS

En cuanto a la recepcidn, registro y turno de la documentacion presentada en la Oficialia de Partes del Tribunal Electoral, ya
sea por autoridades, particulares o partidos con motivo de la interposicion de alguna promocidn o escrito, se procedera de la
siguiente manera.

a) Recibir las promociones y demas documentacion debidamente ordenada, tal y como se indique en el escrito de
presentacion;

b) Sefalar en original y acuse del escrito de presentacion los siguientes datos: sello correspondiente, fecha en que se recibid,
anotando hora y minutos, nombre y firma de quien recibe, nimero y tipo de anexos que lo integran, asi como el total de
fojas que contienen;

c) Registrar en el Libro Unico, la documentacion recibida y sus datos;

d) Turnar la documentacion recibida segin corresponda, recabando acuse de recibo para su debido control en el Libro Unico
de Gobierno y registro de promociones; e

e) Informar a la o el Secretario General sobre el tramite dado a los documentos recibidos, asi como la distribucion de la
informacion requerida por la o el Presidente, las o los Magistrados Electorales, la Unidad Especializada de Procedimientos
Sancionadores, las o los Secretarios de Estudio y Cuenta y las y los Actuarios, para la debida sustanciacion de los asuntos.

IV. LIBROS DE CONTROL DE LA OFICIALIA DE PARTES

Con la finalidad de llevar un riguroso control de la serie de documentos que se reciban en este 6rgano jurisdiccional, la
Oficialia de Partes utilizard o llevara los siguientes libros, conforme a los formatos que se incluyen en el anexo de este
Manual:

a) Libro Unico de Gobierno y Registro de Promociones. Volumen fisico foliado y encuadernado de registro que
contendra los siguientes datos: folio, fecha, nimero de expediente y/u oficio y nimero de expediente con que se relaciona,
el promovente, nimeros de fojas y anexos, asunto, turnado a, fecha de turno, acuse de recibo.

b) Libro de Gobierno de Razones. Volumen fisico foliado y encuadernado de registro que tendra los siguientes datos: dia
y hora de atencién, nombre de la o el promovente, calidad con que promueve, la autoridad responsable o remisora, partidos
politicos, la persona servidora publica del Tribunal que atiende, la causa por la cual no puede recibirse el medio de
impugnacidn y/o documento, nombres y firmas de la o el promovente y servidora o servidor publico del Tribunal Electoral.

c) Libro de Gobierno de visitas. Volumen fisico foliado y encuadernado de registro que tendra los siguientes datos: fecha,
hora, nombre completo de la o el promovente, asunto, nimero de expediente, procedencia, y firma.

d) Libro Electrénico de Turno y de Gobierno. Herramienta electrénica en la cual se registra el ingreso de los medios de
impugnacion, demandas, procedimientos y asuntos competencia de este Tribunal Electoral y contiene: expediente, fecha de
recepcion, hora de registro, anexos recibidos, nombre de la parte actora, autoridad u érgano responsable o remisora, tercero
interesado, acto impugnado, Magistratura o Unidad Especializada de Procedimientos Sancionadores instructora, fecha del
acuerdo de turno, oficio de turno, documentacion turnada, sustanciacion del medio de impugnacion, reencauzamiento, fecha
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de resolucion, magistratura encargada del engrose, sentido de la resolucidn, fecha en que la ponencia o unidad regreso el
expediente, nimero de fojas del expediente recibido, y observaciones.

En todo caso, la Secretaria General podra implementar los registros de informacidn jurisdiccional complementaria que
determine, para su eficaz tramite y despacho.

ARTICULOS TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su publicacidn en los estrados del Tribunal.

SEGUNDO. Se abroga el Manual de la Oficialia de Partes del Tribunal Electoral del Distrito Federal, aprobado por el
Pleno mediante Acuerdo 076/2006 de 18 de agosto de 2006, asi como todas aquellas disposiciones que se opongan al
presente.

TERCERO. Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, en los estrados y en el sitio de Internet e Intranet del
Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

ANEXOS DEL MANUAL DE LA OFICIALIA PARTES DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE LA
CIUDAD DE MEXICO

TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
LIBRO UNICO DE GOBIERNO Y REGISTRO DE PROMOCIONES
ANEXO “A»

NUMERO

FOJAS
DE S . ACUSE
FOLIOFECHA | EXPEDIENT | PROMOVENTE ANE’{ o ASUNTO It R;ADO F]E:[illii (I; E DE
EY/O SL RECIBO

OFICIO
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LIBRO DE GOBIERNO DE RAZONES
ANEXO “B”

<olE

TRIBUNAL ELECTORAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO

RAZON.- QUE SIENDO LAS HORAS CON MINUTOS DEL DIA

EN LAS INSTALACIONES DE ESTE TRIBUNAL
ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO. UBICADO EN CALLE MAGDALENA 21, COLONIA
DEL VALLE. CODIGO POSTAL 03100. DEMARCACION BENITO JUAREZ. DE ESTA CIUDAD DE
MEXICO. SE PRESENTO EN LA OFICIALIA DE PARTES LA PERSONA CIUDADANA

EN SU CARACTER DE
PARA PRESENTAR Y/O PROMOVER
EN CONTRA DE

DE LO ANTERIOR. CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 79. ULTIMO _PAR_RAFO DELALEY
PROCESAL ELECTORAL PARA LA CIUDAD DE MEXICO, EL (LA)

C. . SERVIDOR (A) PUBLICO (A) DE ESTE TRIBUNAL
ELECTORAL LOCAL. ADSCRITO (A) A LA SECRETARIA GENERAL HACE DEL
CONOCIMIENTO DEL PROMOVENTE QUE:

POR LO QUE SE LE ORIENTA A PRESENTAR DICHO MEDIO Y/O DOCUMENTO EN

. ENTERADO DE DICHA SITUACION. MANIFIESTA SU
CONFORMIDAD POR LO QUE SE DA POR CONCLUIDA LA RAZON FIRMANDO EL PRESENTE
INSTRUMENTO EL (LA) C. Y EL (LA)
C. . EN SU CARACTER DE SERVIDOR
PUBLICO DE ESTE TRIBUNAL ELECTORAL LOCAL.

FIRMAS

CIUDADANO (A) SERVIDOR (A) PUBLICO (A)
TECDMX

TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
LIBRO DE GOBIERNO DE VISITAS
ANEXO “C”

_ FECHA
DIA/MES/ANO
NUMERO DE

P — c o o
HORA NOMBRE COMPLETO | ASUNTO EXPEDIENTE PROCEDENCIA FIRMA
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Bernardo Valle Monroy, Secretario General del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.
CERTIFICA

Que el presente documento constante de cuatro fojas Utiles, con texto por el anverso y reverso, a excepcion de la dltima
(incluyendo la presente certificacion), concuerda con el MANUAL DE LA OFICIALIA DE PARTES DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, aprobado por el Pleno del Tribunal Electoral de la Ciudad de México en
Reunién Privada de veintisiete de julio del afio en curso.

Lo que certifico en ejercicio de la atribucion prevista en el articulo 204, fracciones XI y XV del Cédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, para ser publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, en
cumplimiento al articulo transitorio TERCERO del citado documento.

Ciudad de México, a diez de agosto de dos mil diecisiete. DOY FE.

BERNARDO VALLE MONROY
SECRETARIO GENERAL DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
(Firma)

CDMX

CIUDAD DE MEXICO

GACETA OFICIAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DE LOS INFORMES TRIMESTRALES DE LA
CONTRALORIA INTERNA

Ciudad de México, agosto diez de dos mil diecisiete.

EL PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN EJERCICIO DE LA ATRIBUCION QUE

LE CONFIERE EL ARTICULO 181, FRACCION | DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS

ELECTORALES DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN REUNION PRIVADA DE FECHA VEINTISIETE DE JULIO DE

DOS MIL DIECISIETE, APROBO EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DE LOS

INFORMES TRIMESTRALES DE LA CONTRALORIA INTERNA, CUYO CONTENIDO COMPLETO ES DEL TENOR
SIGUIENTE:

Clave de Registro: TECDMX-CI-A-01-2017

Manual de Procedimientos para la elaboracidn de los informes trimestrales de la Contraloria Interna

1. Procedimiento para la elaboracion de los informes trimestrales de la Contraloria Interna del Tribunal Electoral de
la Ciudad de México.

1.1. Obijetivo especifico: Delimitar el procedimiento para llevar a cabo la elaboracién de los informes trimestrales de la
Contraloria Interna del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

1.2. Alcance especifico
Contraloria Interna.
Direccion de Auditoria, Control y Evaluacion.

Direccion de Responsabilidades y Atencion a Quejas.

El desarrollo de la actividad que corresponda a cada area, Direccion, Subdireccion o Jefatura, estara a cargo de la persona
servidora publica titular de la misma.

1.3. Marco normativo especifico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica de la Ciudad de México.

Cdbdigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.
Reglamento Interior del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

Manual de Organizacién y Funcionamiento del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.
1.4. Glosario

1.4.1. Definiciones

POA.- Programa Operativo Anual.

1.4.2. Siglas

Cl.- Contralor/a Interno/a.

DACYE.- Direccién de Auditoria, Control y Evaluacion.

DRyAQ.- Direccion de Responsabilidades y Atencion a Quejas.

El desarrollo de la actividad que corresponda a cada area, Direccion, Subdireccion o Jefatura, estara a cargo de la persona
servidora publica titular de la misma

1.5. Politicas de operacion
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1.5.1. Las Direcciones de Auditoria, Control y Evaluacion y Responsabilidades y Atencion a Quejas, deberan registrar en el
formato automatizado de evaluacion analitica mensual, la informacion mas relevante por area, para su posterior
consolidacion trimestral.

1.5.2. Las Direcciones de Auditoria, Control y Evaluacién y Responsabilidades y Atencién a Quejas, deberan presentar a la
Contraloria Interna la carpeta de informacion trimestral durante la siguiente semana posterior al término del trimestre.

1.5.3. La DACYE consolidara la informacidn en la base de datos disefiada para su posterior procesamiento e integracion del
informe trimestral.

1.5.4. Las Direcciones de Auditoria, Control y Evaluacion y de Responsabilidades y Atencion a Quejas, deberan adecuar la
informacion mas relevante por area de conformidad a las atribuciones que le confiere el Cddigo, las Leyes aplicables y el
Reglamento Interior del Tribunal, para su posterior consolidacidn trimestral.
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1.6. Descripcion de actividadesdel procedimiento para la elaboracion de los informes trimestralesde la Contraloria
Interna del Tribunal Electoral de la Ciudad de M éxico.

Activid ad Responsable Documentaciin Empleada

1. Envia correo electromico solicitando, a las
DACAE v DEvAQ: la actualizacion v captura | Confralor/a Interno/a
del informe trim estral.

. . Archivo electronico.
2. Reciben, capturan v actualizan los datos

correspondientes al informe. Directores'as de Aunditoria Cortrol
v Evaluacion ¥ de
Responsabilidades v Afencion a

3. Envian archivos electronicos del informe ala

DACHE. Quejas.

4. Eecibe & archivo electromco del informe.

5. Procesalos datos v consolida la informacion
por Direccion

Director’a de Anditoria, Control v
Evaluacion

6. Imprime informe wimestral de la Contraloria
Interna.

7. Entrega informe trimestral de la Confraloria
Interna consolidado para revision de la DACSE
¥ DRyAQ:

8. Recibeninforme trimestral de la Confraloria
Interna consolidado.

Informe trimestral.

9. Eevisanlainformacion correspondiente a su

area. . -
Directores’as de Auditoria Control
. . v Evaluacion v de
;Escotrectala informacion’ - . N
- Eesponsabilidades v Afencidn a
(haejas.

2.1 5

Confinua en la actividad 12

8.2 . No

Confinua en la actisidad 10
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. . Documentacidn
Activid ad Responsahle Empleada

10.Entreganala DACYE lasobservaciones para
que modifique el informe.

Directores'as de Auditoria, Control
¥ Evaluacion ¥ de
Eesponsabilidades v Atencion a
(Cuejas.

11. Modifica el informe de acuerdo a las
instrucciones de losas Directores/as v enfrega
tmevam ente para validacion.

Director/a de Aunditoria Confrol v
Evaluacion

12. Validan los datos del informe trim estral.

13. Enfregan informe trim estral consclidado a
éla CI para su autorizacion

Directores’as de Auditoria, Control
¥ Evaluacion ¥ de
Fesponsabilidades v Afencién a
(Cuejas.

14. Recibe Informe frimestral consoldado.

Contralor’a Interno/a

Informe trimestra

FINDE PROCEDIMIENTO




04 de Septiembre de 2017

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

25

1.7. Diagrama de flujo del procedimiento para la elaboracion de los informes trimestrales de la Contraloria
Interna del Tribunal Electoral de la Cindad de MéExico

Contralorfa Internofa

Directores/as de Auditoria, Control y
Evaluacion vy de Responsabilidades v
Atencicma Quejas

Directory/a de Auvditoria, Control v
Evaluacidn
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Directores/as de Auditoria , Control y Evaluacién

- . . . Di itoria, E i0
y de Responsabilidades y Atencién a Quejas irector/a de Auditoria, Control y Evaluacién Contralor/a Interno/a

Modifica el informe de
acuerdo con las
instrucciones de los/as
Directores/as y entrega
nuevamente para

validacion
Informe
trimestral

Entrega a la DACyE las
observaciones para que
modifique el informe.

¢Es correcta la
informacién?

Si

Validan los datos del informe
trimestral.

Informe
trimestral

Entregan informe trimestral
consolidado a el/la Contralor/a
Interno/a para su autorizacién

Informe
Informe trimestral
trimestral

Recibe informe trimestral
consolidado

TECDMX-CI-A-01-2017
1.8. Anexos.

1.8.1. Formato del Informe Trimestral.
Informe de Actividades de la Contraloria Interna
Correspondiente al Trimestre de

Contenido
3.1.- Auditoria

3.2.- Seguimiento y Evaluacion
3.3.- Responsabilidades y Atencion a Quejas
3.4.- Conclusiones

3. Contraloria Interna
De conformidad con lo establecido en la fraccién VII del articulo 202 del Cédigo de Instituciones y Procedimientos

Electorales de la Ciudad de México, informamos al Organo Méaximo de Decisién de este Tribunal sobre las actividades
institucionales de la Contraloria Interna correspondientes al primer trimestre del afio en curso.
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3.1.- Auditoria y Control
3.2.- Seguimiento y Evaluacién

3.2.1.- Presentacion del Informe trimestral de la Contraloria

27

3.2.2.- Seguimiento y evaluacién de la informacién presupuestal y financiera, asi como del POA y

Programas Generales

3.2.2.1.- Seguimiento y evaluacidn de la informacidn presupuestal y financiera
3.2.2.2.- Seguimiento y evaluacion del POA y Programas Generales
3.2.2.2.1.- Avance del Programa Operativo Anual de la Contraloria Interna
3.2.2.2.1.1.- Avance de Metas de Auditoria, Control y Evaluacion

3.2.2.2.1.2.- Avance de Metas de Responsabilidades y Atencion a Quejas

3.3.- Responsabilidades y Atencion a Quejas

3.4.- Conclusién
1.8.1.1. Instructivo de llenado.
1.- Se anotara el nimero de trimestre que se reportara en el informe.
2.- Se anotara el afio que corresponde el informe trimestral.
3.- Se anotara el dia y mes al que corresponde el informe trimestral.
4.- Se anotaré el avance de los Programas Generales.

5.- Se anotard el nimero de proyectos a cargo de la Contraloria Interna.

6.- Se anotara el nimero de metas complementarias de la Contraloria Interna.

7.- Se anotara el dia a partir del cual se reporta el avance general.
8.- Se anotara el mes a partir del cual se reporta el avance general.
9.- Se anotara el nimero que represente el porcentaje del avance general.

10.- Se anotara el nimero de metas con el que se ha cumplido.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Manual de Procedimientos para la Elaboracion de los Informes Trimestrales de la Contraloria
Interna del Tribunal Electoral de la Ciudad de México entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en los estrados del

Tribunal.

SEGUNDO.- Se abroga el Manual de Procedimientos para la Elaboracion de los Informes Trimestrales de la Contraloria
General del Tribunal Electoral del Distrito Federal, aprobado por el Pleno en reunién privada de 24 de enero de 2012, asi

como todas aquellas disposiciones que se opongan al Presente.
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TERCERO.- Publiguese el citado manual en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, asi como en los estrados y en los
sitios de Internet e Intranet del Tribunal.

Bernardo Valle Monroy, Secretario General del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.
CERTIFICA

Que el presente documento constante de cuatro fojas Utiles, con texto por el anverso y reverso (incluyendo la presente
certificacion), concuerda con el MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DE LOS INFORMES
TRIMESTRALES DE LA CONTRALORIA INTERNA, aprobado por el Pleno del Tribunal Electoral de la Ciudad de
Meéxico en Reunion Privada de veintisiete de julio del afio en curso.

Lo que certifico en ejercicio de la atribucion prevista en el articulo 204, fracciones X1y XV del Cédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, para ser publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, en
cumplimiento al articulo transitorio TERCERO del citado documento.

Ciudad de México, a diez de agosto de dos mil diecisiete. DOY FE.

BERNARDO VALLE MONROY
SECRETARIO GENERAL DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
(Firma)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA PREPARACION Y ENVIO DE LA INFORMACION
TRIMESTRAL DE LAS AUDITORIAS PARA SU PUBLICACION EN EL PORTAL DE INTERNET DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, agosto diez de dos mil diecisiete.

EL PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN EJERCICIO DE LA ATRIBUCION QUE
LE CONFIERE EL ARTICULO 181, FRACCION | DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS
ELECTORALES DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN REUNION PRIVADA DE FECHA VEINTISIETE DE JULIO DE
DOS MIL DIECISIETE, APROBO EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA PREPARACION Y ENVIO DE LA
INFORMACION TRIMESTRAL DE LAS AUDITORIAS PARA SU PUBLICACION EN EL PORTAL DE INTERNET
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, CUYO CONTENIDO COMPLETO ES DEL TENOR
SIGUIENTE:

Manual de Procedimiento para la preparacion y envio de la informacion trimestral de las auditorias para su
publicacion en el portal de internet del Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Clave de Registro: TECDMX-CI-B-01-2017

Manual de Procedimiento para la preparacion y envio de la informacion trimestral de las auditorias para su
publicacion en el portal de internet del Tribunal Electoral de la Ciudad de México

1. Objetivo general.

Establecer las acciones necesarias, conforme a las obligaciones de transparencia, para la correcta y oportuna publicacion de
informacion relativa al resultado de las auditorias en el portal de internet del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

2. Alcance general.

Tribunal Electoral de la Ciudad de México.
Contraloria Interna.

3. Marco normativo general.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Politica de la Ciudad de México

Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México

Ley de Transparencia, Acceso a la informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México
Reglamento Interior del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

4. Procedimiento para la preparacion y envio de la informacion trimestral de las auditorias para la publicacion en el
portal de internet del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

4.1. Objetivo especifico.

Establecer el mecanismo para la preparacion y envio de la informacion trimestral de las Auditorias para su publicacion en el
portal de internet del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

4.2. Alcance especifico.

Direccion de Auditoria, Control y Evaluacion.
Jefatura del Departamento de Auditoria.
Auditor(a).
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El desarrollo de la actividad que corresponda a cada area, direccion, subdireccion o jefatura, estara a cargo de la persona
servidora titular de la misma.

4.3 Marco normativo especifico.

Manual de Organizacién y Funcionamiento del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.
Manual General de Auditoria del Tribunal Electoral de la Ciudad de México
Normatividad emitida por el Pleno del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

4.4. Glosario.
4.4.1. Definiciones.

Cuadro de informacion trimestral.- Es una tabla resumen de las auditorias concluidas y de las que se encuentran en
proceso.

4.4.2. Siglas.

Cl.- Contraloria Interna.

CTyDP.- Coordinacion de Transparencia y Datos Personales.

DACYE.- Direccién de Auditoria, Control y Evaluacion.

DCTyDP.- Direccién de la Coordinacion de Transparencia y Datos Personales.
JDA .- Jefatura del Departamento de Auditoria.

JDT .- Jefatura del Departamento de Transparencia.

TECDMX.- Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

4.5. Politicas de operacion.

4.5.1. La Direccion de la Coordinacion de Transparencia y Datos Personales publicard de manera trimestral la informacion
de las auditorias realizadas durante dicho periodo por la Direccion de Auditoria, Control y Evaluacion en el portal del
Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

4.5.2. La Jefatura del Departamento de Auditoria realizara el llenado de la informacion requerida por la Direccién de la
Coordinacion de Transparencia y Datos Personales.

4.,5.3. La Jefatura del Departamento de Transparencia apoyara a la Direccion de Auditoria, Control y Evaluacién en las
dudas que se generen sobre la estructura de la informacion solicitada.

4.5.4. El (la) auditor(a) apoyara a la Jefatura del Departamento de Auditoria y a la Direccién de Auditoria, Control y
Evaluacion en la presentacién de la informacion solicitada por la Direccion de la Coordinacion de Transparencia y Datos
Personales, ordenadas por la Contraloria Interna.
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auditor@s parala publicacion en el portal de inter net del Tribunal Electoral de la Cindad de Meéxico.

1. Solicie &l amvio de 13 informecion rimestral scnelizads ds
2 DACHE.

Eesponsable

Titwlar de la Direccion de
Coordinacion da
Tranzperencis v Datos

Parzonglas

o

Drocumentacion
empleada

Oficio da Solicitd

2. Raquisra 12 slaborac ionde ] formato da cuadoo de informacion
rimestral.

Titular da 12 Diseccion da
Apditona, Control ¥
Evalusr ion

3. Elsborz =1 formato de cusdro de informacion trimestral.

4. Entregs 21 formato da cuadro da informacion trimastral 3 13
JDNA pars =u revizion.

Apditos'a

5. Becibe v mevim ol formato de cuadro de informacion
rimestral.
iE= corractol
5150
Continta 2nla actividad 8.
5.2 No.
Continta 2nla actividad 6.

6. Entraza las codrecciones nacesarias &l sudiboda.

Titwlar de la Tefatura da
Departamento da Avditoria

7. Bacibe ¥ comrige 2l formato de cuadro de informacion
rimestral.
71. Continia anla actividad 8.

Anditor'a

8. Entrzpz 2l DACYE 2l formato de cosdro de informacion
rimestral para su aprobacion.

Tiwlar d= 12 T=faturs d=
Drepartzmento de Auditona

0. Bacibe 2l formato da cusdro de informacion trimestral
Lo sprusbaT
1. 51
Continia =n b actividad 12,
82 Ho.
Continia =n b actividad 10,

10, Enraza 2 la TDA las cormecciones nacssarias.

Timlar de 13 Dvireccion da
Anditona, Control ¥
Evaluscion

11. Racibe v corrige ol formato do coadro de informacion
rimestral.
11.1. Continisen la sctividad &

Timwler da 13 Jofarrs da
Departamento da Auditoris

12 Entrags ol format da cuadro de informacion trime stral pera
2 FuLorizacion.

Timlar d= 13 Dviseccion da
Apditona, Control ¥
Evalusr ion

Formato da cusdio
da informacion
trimastral

13, Racibe formato de cosdro de informacion trimestral
Lo sutoriza T
13.1. 5.
Continta =n 1z actividad 16.
13.2. No.
Continta =n 1z actividad 14.

Tiwler de 1z Contralorns
Interna

Formato de cuadio
de informacion
trimastral
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. D ocumentacion
Actividad Eeyponsable emnleada
14. Devuetva 2 1a DACYE formain de coadro de informacion Titnler da 1a Contralosna
rimesrzl con las cofrecoionss necesenias Imterna Formato d= cumdio
— de informacion
15. Raciba formato da cuadro de informacion trimestral 'Iiu;l,a:r::!,e la Dirzcricn ge trimeasteal
Continia en b actividsd 10. Auditoria, Control y
Evvzluacion
Formato da oficio
16. Firma =l formato dz oficio dz anvio da informac ion. da envio da
Titslsr dz la Contraloris informacion
17. Devoetve a la DACYE ol formaio da coado de informacion Interns
:ri:im_a:fal:ju:m con 2l Oficio de envio de informacion para so Formato ds cumden
ramie. de informacion
18. Racibe ¥ turna la impresion v 21 disco compacte (CD) con | Tituler da 1a Diseccien da trimestral 1-_'.-:31'1-:5 o
2l formato de cuadro de informacion trimestal 2 1la DCTYDE Auditorta, Control v L
para Continuar su raAmiE. Evaluscion
Fin del proce dimiento

4.7, Diagrama de flujo del procedimients para la preparacién ¥ envio de la informacidn trimestral de las
auditoriaz para la publicacion en el portal de internet del Tribunal Electoral de la Cindad de MMéxico.

Titular defa Direcelén de | Titular de I Direccién Titular de la Jefatara de
T . Datos de Auditoria, Control ¥ Anditor(a) Departamento de
ransparencia ¥ Eval . e Aundi .
Perzonales
Solicita la recepcion de la informacion o | Requiere la elaboracion del formato de o|Elabora el formato de cuadro de
trimestral de la DACYE. cuadro de informacidn trimestral. informacion trimestral.

imestral.

W Formato de cuadro de informacion

Entrega el Formato de cuadro de
informacion trimestral a la JDA para su
revision.

Formato de cuadro de informacion Formato de cuadro de informacion
trimestral. imestral.

Recibe y revisa el Formato de cuadro de
informacion trimestral.

Si
¢Es correcto?

No

Recibe y corrige el formato de cuadro de Entrega las correcciones necesarias al
<

informacion trimestral. auditor/a.
informacion

Formato de Cuadro de informacion
trimestral, ]

Entrega a la DACYE el formato de cuadro
de informacion trimestral para  su i€
aprobacion.

Formato de cuadro de informacion

imestral.
Recibe el formato de cuadro de iu\_/r—\

informacin trimestral.

Formato de cuadro de informacion
imestral.

Si
No
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Titularde la Direccionde Titular de la Jefatura de
Aunditoria, Control ¥ Departamento de Titularde la Contraloria Interna
Evaluacion Auditoria
A
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4.8. Anexos.

4.8.1. Formato de oficio de envio de informacion.

<> Contraloria Interna
Direccion de Auditoria, Control y Evaluacién

c/\c
Ciudad de México, a (1. Fecha)
Oficio No.: (2. Clave)

TRIBUNAL ELECTORAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Asunto:
Informe trimestral del resultado de las auditorias,
solventacion y recomendaciones al (3. Periodo).

(4.Titulo profesional.)

(5. Titular de area)

(6. Cargo)

TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE.

Estimado(a) (5.Titular del cargo):

En respuesta a su atento oficio No. (7. Oficio), de fecha (8. Fecha), mediante el cual solicita la informacién actualizada al
mes de (9. Fecha), correspondiente a las auditorias que se han llevado a cabo en este Tribunal, para ser publicada en el
portal de Internet del Tribunal Electoral de la Ciudad de México; me permito adjuntar un CD de la informacién que
contiene los resultados, solventacion y/o recomendaciones de las auditorias solicitadas, dando asi cumplimiento al Articulo
121, fraccion XXVI de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
Meéxico.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un saludo.

ATENTAMENTE
EL (LA) CONTRALOR(A) INTERNO(A)

(10.Titulo profesional.11.Titular)

C.c.p. Lic. (12.Titulo profesional 13. Nombre) — Magistrado(a) Presidente del TECDMX.- Para su conocimiento.
Lic. (14.Titulo profesional 15. Nombre).- Director(a) de Auditoria, Control y Evaluacién.- Para seguimiento y
conocimiento.
Lic. (16. Titulo profesional 17. Nombre).- Subdirector(a) de Transparencia.- Para su seguimiento.

(18.Siglas) / (19.Siglas)

4.8.2. Instructivo de llenado de formato de oficio de envio de informacién.
1. Anotar la fecha de elaboracidn del oficio.

2. Anotar la clave del oficio.

3. Anotar el nimero del trimestre y afio que se esta reportando.

4. Anotar el titulo profesional del (la) Titular de &rea a quien es dirigido el oficio.
5. Anotar el nombre del (Ia) Titular de &rea a quien es dirigido el oficio.

6. Anotar el cargo del (Ia) Titular de area a quien es dirigido el oficio.

7. Anotar el nimero del oficio recibido por parte de Transparencia.

8. Anotar la fecha en que se recibio el oficio por parte de Transparencia.

9. Anotar el mes al que se requiere la actualizacion de informacion.

10. Anotar la abreviacion del titulo profesional del (de la) Titular de la Contraloria Interna.
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11. Anotar el nombre del (de la) Titular de la Contraloria Interna.

12. Anotar la abreviacion del titulo profesional del (de la) Magistrado(a) Presidente.

13. Anotar el nombre del (de la) Magistrado(a) Presidente.

14. Anotar la abreviacion del titulo profesional del (de la) Director(a) de Auditoria, Control y Evaluacion.
15. Anotar el nombre del (de la) Director(a) de Auditoria, Control y Evaluacion.

16. Anotar el nombre del (de la) Subdirector(a) de Transparencia.
17. Siglas del nombre del (de la) Director(a) de Auditoria, Control y Evaluacion.

18. Siglas del nombre del (de la) Jefe(a) del Departamento de Auditoria o del (de la) Auditor(a).



4.8.3. Formato de cuadro de informacién trimestral
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4.8.4. Instructivo de llenado de formato de cuadro de informacién trimestral.
1. Anotar el periodo que se reporta y afio.
2. Anotar el afio en el que se concluy6 la auditoria.
3. Anotar el periodo que se reporta.
4. Anotar el tipo de auditoria.
5. Anotar el tipo de auditoria.
6. Anotar el afio que se est4 auditando.
7. Anotar la clave de la auditoria.
8. Anotar el nombre de la auditoria.
9. Anotar el nimero de las observaciones resultantes de la auditoria.
10. La Coordinacién de Transparencia y Datos Personales insertara el vinculo correspondiente.
11. Anotar el nimero de las aclaraciones resultantes de la auditoria.
12. Anotar el nimero de las solventaciones resultantes de la auditoria.
13. Anotar el nimero de las sanciones resultantes de la auditoria.
14. Anotar el nimero de las medidas correctivas impuestas.
15. Anotar el afio anterior al vigente con el vinculo a las auditorias realizadas en ese afio.
16. Anotar el afio anterior al del nimero 15 con el vinculo a las auditorias realizadas en ese afio.
17. Anotar la fecha a la que se reportando.
18. Anotar la fecha en que se elabora el cuadro.
ARTICULOS TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente Manual de Procedimiento para la Preparacién y Envio de la Informacion Trimestral de las
Auditorias para la publicacién en el Portal de Internet del Tribunal Electoral de la Ciudad de México, entrara en vigor al dia
siguiente de su publicacion en los estrados del Tribunal.
SEGUNDO.- Se abroga el Manual de Procedimientos para la Preparaciéon y Envio de la Informacion Trimestral de las
Auditorias para su Publicacion en el Portal de Internet del Tribunal Electoral del Distrito Federal, aprobado por el Pleno en

el Acta 007/2014 de 27 de febrero de 2014, asi como todas aquellas disposiciones que se opongan al presente.

TERCERQO.- Publiquese el citado Manual en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, asi como en los estrados y en los
sitios de Internet e Intranet del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

Bernardo Valle Monroy, Secretario General del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.
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CERTIFICA

Que el presente documento constante de seis fojas Utiles, con texto por el anverso y reverso (incluyendo la presente
certificacion), concuerda con el MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA PREPARACION Y ENVIO DE LA
INFORMACION TRIMESTRAL DE LAS AUDITORIAS PARA SU PUBLICACION EN EL PORTAL DE INTERNET
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, aprobado por el Pleno del Tribunal Electoral de la
Ciudad de México en Reunion Privada de veintisiete de julio del afio en curso.

Lo que certifico en ejercicio de la atribucion prevista en el articulo 204, fracciones X1 y XV del Cddigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, para ser publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, en
cumplimiento al articulo transitorio TERCERO del citado documento.

Ciudad de México, a diez de agosto de dos mil diecisiete. DOY FE.

BERNARDO VALLE MONROY
SECRETARIO GENERAL DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
(Firma)

CDMX

CIUDAD DE MEXICO

GACETA OFICIAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO
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INSTITUTO ELECTORAL

Lic. Rubén Geraldo Venegas, Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en cumplimiento a la
resolucion emitida por la Contraloria General (ahora Contraloria Interna) en el expediente identificado con la clave
alfanumérica CG/PAD/03/2016, y con fundamento en el articulo 86, fraccion | del Cédigo de Instituciones vy
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, tengo a bien emitir el siguiente:

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE DA A CONOCER, LA SANCION DE AMONESTACION PUBLICA, QUE LE
FUE IMPUESTA AL C. JAIME MARIANO ESCARZAGA QUINTANAR, POR LA CONTRALORIA GENERAL:

ANTECEDENTES

1.- La Contraloria General del Instituto Electoral de la Ciudad de México integré el procedimiento administrativo
disciplinario No. CG/PAD/03/2016, incoado en contra del C. Jaime Mariano Escarzaga Quintanar, otrora Coordinador en la
Direccion Distrital XXXIX en Xochimilco hoy Titular de Organo Desconcentrado en OPLE.

2.- Con fecha diez de agosto de dos mil diecisiete, el Contralor General resolvi6 el citado procedimiento administrativo,
determinando imponer al servidor publico una sancion administrativa consistente en amonestacion publica.

3.- Atento con lo dispuesto en el resolutivo SEGUNDO, de la resolucion emitida por la Contraloria General, el Secretario
Ejecutivo del Instituto Electoral de la Ciudad de México, procede a la aplicacion de la sancién, en los términos que a
continuacion se detallan:

C. Jaime Mariano Escarzaga Quintanar
Presente

En cumplimiento al resolutivo SEGUNDO de la resolucién del diez de agosto de dos mil diecisiete, y con fundamento en el
articulo 75, parrafo primero de la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos, hago de su conocimiento la
sancion administrativa impuesta por la Contraloria General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, consistente en
amonestacién publica.

Unico.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Ciudad de México, a 18 de agosto de 2017
(Firma)

Lic. Rubén Geraldo Venegas
Secretario Ejecutivo
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

INSTITUTO DE LAS MUJERES DE LA CIUDAD DE MEXCIO

DRA. TERESA DEL CARMEN INCHAUSTEGUI ROMERO, Directora General del Instituto de la Ciudad de
México, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 54 y 71 de la Ley Organica de la Administraciéon Publica de la
Ciudad de México; 18 articulos 21, noveno parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 2°, 7°, 15,
fraccion X y parrafo segundo, 16, fraccion IV y 17 de la Ley Organica de la Administracion Pablica de la Ciudad de
México; 11, parrafo tercero de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México; 8° y Noveno Transitorio
del Reglamento Interior de la Administracion Publica de la Ciudad de México, tengo a bien emitir el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL ENLACE ELECTRONICO
http://www.inmujeres.cdmx.qob.mx/manual-especifico-COTECIAD DEL SITIO OFICIAL
http://mww.inmujeres.df.gob.mx/ DONDE PODRA SER CONSULTADO EL MANUAL ESPECIFICO DE
OPERACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL
INSTITUTO DE LAS MUJERES DE LA CIUDAD DE MEXICO (COTECIAD), CON NUMERO DE REGISTRO:
MEO-73/100817-E-INMUJERES-11/2007, VALIDADO POR LA COORDINACION GENERAL DE
MODERNIZACION ADMINISTRATIVA, MEDIANTE OFICIO NUMERO. OM/CGMA/1638/2017, DE FECHA
10 DE AGOSTO DE 2017.

UNICO.- Se da a conocer el Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto de la Ciudad de México, con nimero de registro MEO-73/100817-E-INMUJERES-11/2007,
emitido por la Coordinacién General de Modernizacion Administrativa de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, por
medio de un enlace electronico.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiguese el presente Aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO.- El presente Manual entrara en vigor el mismo dia de su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México y para su consulta, beberd remitirse al siguiente link: http://www.inmujeres.cdmx.gob.mx/manual-
especifico-COTECIAD

Ciudad de México, a 29 de agosto de 2017

DIRECTORA GENERAL DEL
INSTITUTO DE LAS MUJERES DE LA CIUDAD DE MEXICO

(Firma)
DRA. TERESA DEL CARMEN INCHAUSTEGUI ROMERO
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GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

Convocatoria: 58

C.P. Martha Leticia Cortés Genesta, Directora Ejecutiva de Administracion, en observancia a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134 y

de conformidad con los articulos 27 a), 28, 30 fraccion |y 32 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y articulos 7 fraccion VIII, inciso H) y 92 Duodécimus del

Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, se convoca a los interesados en participar en la licitacién para la Campafia de Comunicacion para la
Promocion de la Cultura Vial entre los Usuarios de las Vias Urbanas, de conformidad con lo siguiente:
Licitacion Pudblica Nacional

No. de licitacion Costo de las Fecha limite para Junta de aclaraciones Presentacion de propuestas Fallo
bases adquirir bases
07/09/2017 11/09/2017 13/09/2017
LPN-56-2017 $1,100.00 06/09/2017 10:00 horas 10:00 horas 10:00 horas
Partida Descripcion Cantidad Unidad de
Medida
1 “Campafia de Comunicacion para la Promocion de la Cultura Vial entre los Usuarios de las Vias Urbanas” 1 Servicio
L] Las bases de la licitacién se encuentran disponibles para consulta en www.sedema.cdmx.gob.mx y venta en: Chimalpopoca No. 1, Colonia Obrera, Cédigo

Postal 06800, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, teléfono: 57 72 40 22 ext. 118, los dias, 4, 5 y 6 de septiembre de 2017; con el siguiente horario: 09:00 a
15:00 horas. La forma de pago es: Cheque certificado o de caja a favor de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.
= Los actos de junta de aclaracion, acto de presentacion de las propuestas y acto de Fallo se efectuaran en la fecha y horario arriba indicados en las instalaciones
de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en Chimalpopoca No. 1, Colonia Obrera, C6odigo Postal 06800, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad
de México.
El idioma en que deberéan presentar las proposiciones sera: espafiol.
La moneda en que debera cotizarse la proposicién ser&: Peso mexicano.
No se otorgara anticipo.
Lugar de realizacion de los servicios: Segun anexo técnico.
Plazo de realizacién de los servicios: Segln anexo técnico.
El pago se realizara: 20 dias habiles a la presentacion de la factura debidamente validada.
Tratado: Convenio México-Chile
Ninguna de las condiciones establecidas en las bases de licitacion, asi como las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.
Los servidores publicos responsables del procedimiento de manera conjunta o separada seran los CC. Oswaldo Jacobo Ramirez, Director de Recursos Materiales
y Servicios Generales y Roberto Carlos Guzman Olvera, Jefe de la Unidad Departamental de Adquisiciones y Almacenes.
L] No podréan participar las personas que se encuentren en los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

CIUDAD DE MEXICO, A 29 DE AGOSTO DE 2017.

(Firma)
C.P. MARTHA LETICIA CORTES GENESTA
DIRECTORA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION




GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
SEGUNDA CONVOCATORIA
Convocatoria: 59

C.P. Martha Leticia Cortés Genesta, Directora Ejecutiva de Administracion, en observancia a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134 y
de conformidad con los articulos 27 a), 28, 30 fraccion | y 32 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y articulos 7 fraccién VIII, inciso H) y 92 Duodécimus del
Reglamento Interior de la Administracion Pudblica del Distrito Federal, se convoca a los interesados en participar en la licitacion para el Estudio y analisis de aforos
direccionales para proyectos de infraestructura ciclista, de conformidad con lo siguiente:

Licitacion Publica Nacional

No. de licitacion Costo de las Fecha limite para Junta de aclaraciones Presentacion de propuestas Fallo
bases adquirir bases
07/09/2017 11/09/2017 13/09/2017
LPN-57-2017 $1,100.00 06/09/2017 16:30 horas 12:00 horas 12:00 horas
Partida Descripcion Cantidad Unidad de
Medida
1 Estudio y analisis de aforos direccionales para proyectos de infraestructura ciclista. 1 Servicio

Las bases de la licitacién se encuentran disponibles para consulta en www.sedema.cdmx.gob.mx y venta en: Chimalpopoca No. 1, Colonia Obrera, Cédigo Postal 06800,
Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, teléfono: 57 72 40 22 ext. 118, los dias 4, 5y 6 de septiembre de 2017; con el siguiente horario: 09:00 a 15:00 horas. La
forma de pago es: Cheque certificado o de caja a favor de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

Los actos de junta de aclaracién, acto de presentacion de las propuestas y acto de Fallo se efectuaran en la fecha y horario arriba indicados en las instalaciones de la
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en Chimalpopoca No. 1, Colonia Obrera, Cédigo Postal 06800, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de
México.

El idioma en que deberén presentar las proposiciones sera: espafiol.

La moneda en que deberd cotizarse la proposicién ser&: Peso mexicano.

No se otorgara anticipo.

Lugar de realizacion de los servicios: Segun anexo técnico.

Plazo de realizacién de los servicios: Segln anexo técnico.

El pago se realizara: 20 dias habiles a la presentacion de la factura debidamente validada.

Ninguna de las condiciones establecidas en las bases de licitacion, asi como las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.

Los servidores publicos responsables del procedimiento de manera conjunta o separada seran los CC. Oswaldo Jacobo Ramirez, Director de Recursos Materiales y
Servicios Generales y Roberto Carlos Guzman Olvera, Jefe de la Unidad Departamental de Adquisiciones y Almacenes.

No podréan participar las personas que se encuentren en los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

CIUDAD DE MEXICO, A 29 DE AGOSTO DE 2017.
(Firma)

C.P. MARTHA LETICIA CORTES GENESTA
DIRECTORA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION




GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
CONVOCATORIA
Convocatoria: 61

C.P. Martha Leticia Cortés Genesta, Directora Ejecutiva de Administracion, en observancia a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134 y
de conformidad con los articulos 27 a), 28, 30 fraccién | y 32 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y articulos 7 fraccion VIII, inciso H) y 92 Duodécimus del
Reglamento Interior de la Administracion Pablica del Distrito Federal, se convoca a los interesados en participar en la licitacion para el Sistema de gestion del programa de
autorregulacion de vehiculos diésel y servicio de mantenimiento a los equipos de medicion, de conformidad con lo siguiente:

Licitacion Publica Nacional

No. de licitacion Costo de las Fecha limite para Junta de aclaraciones Presentacion de propuestas Fallo
bases adquirir bases
07/09/2017 11/09/2017 13/09/2017
LPN-59-2017 $1,100.00 06/09/2017 10:00 horas 10:00 horas 10:00 horas
Partida Descripcion Cantidad Unidad de
Medida
1 Sistema de gestion del programa de autorregulacion de vehiculos diésel y servicio de mantenimiento a los equipos 1 Servicio
de medicidn.

Las bases de la licitacidn se encuentran disponibles para consulta en www.sedema.cdmx.gob.mx y venta en: Chimalpopoca No. 1, Colonia Obrera, Codigo Postal 06800,
Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, teléfono: 57 72 40 22 ext. 118, los dias 4, 5y 6 de septiembre de 2017; con el siguiente horario: 09:00 a 15:00 horas. La
forma de pago es: Cheque certificado o de caja a favor de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

Los actos de junta de aclaracién, acto de presentacion de las propuestas y acto de Fallo se efectuaran en la fecha y horario arriba indicados en las instalaciones de la
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en Chimalpopoca No. 1, Colonia Obrera, Cédigo Postal 06800, Delegaciéon Cuauhtémoc, Ciudad de
Meéxico.

El idioma en que deberan presentar las proposiciones sera: espafiol.

La moneda en que debera cotizarse la proposicién sera: Peso mexicano.

No se otorgara anticipo.

Lugar de realizacion de los servicios: Segun anexo técnico.

Plazo de realizacion de los servicios: Segun anexo técnico.

El pago se realizara: 20 dias hébiles a la presentacion de la factura debidamente validada.

Ninguna de las condiciones establecidas en las bases de licitacion, asi como las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.

Los servidores publicos responsables del procedimiento de manera conjunta o separada seran los CC. Oswaldo Jacobo Ramirez, Director de Recursos Materiales y
Servicios Generales y Roberto Carlos Guzman Olvera, Jefe de la Unidad Departamental de Adquisiciones y Almacenes.

No podréan participar las personas que se encuentren en los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

CIUDAD DE MEXICO, A 29 DE AGOSTO DE 2017.
(Firma)

C.P. MARTHA LETICIA CORTES GENESTA
DIRECTORA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION




ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
SISTEMA DE AGUAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
LICITACION PUBLICA NACIONAL
CONVOCATORIA 034

El Ing. Fernando Alonzo Avila Luna, Director Ejecutivo de Construccion del Organo Desconcentrado Sistema de Aguas de la Ciudad de México, en observancia a lo
dispuesto en los Articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 24 y 28 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y de conformidad con
las facultades conferidas en el Manual Administrativo del Sistema de Aguas de la Ciudad de México, convoca a las personas fisicas y morales interesadas en participar en la
Licitacién de caracter nacional para la contratacion de las acciones que a continuacion se describen de conformidad con lo siguiente:

No. de licitacién Descripcion y ubicacion de la obra Fecha de inicio Fecha de terminacién Capital Contable
requerido
SACMEX-LP-071-2017 | Reposicion del pozo de agua potable Agricola 06-Octubre-2017 31-Diciembre-2017 $4,200,000.00
Oriental 5, en la Delegacion Iztapalapa.
No. de licitacion Costo de las bases Fecha limite para Junta de Aclaraciones | Visita al lugar de la obra Acto de Sesion de
adquirir bases o los trabajos Presentacion de
Propuestas
SACMEX-LP-071-2017 | Costo en Dependencia: 06-Septiembre-2017 18-Septiembre-2017 12-Septiembre-2017 22-Septiembre-2017
$2,000.00 10:30 Hrs 09:00 Hrs. 10:30 Hrs.
No. de licitacion Descripcion y ubicacion de la obra Fecha de inicio Fecha de terminacion Capital Contable
requerido
SACMEX-LP-072-2017 [ Reposicion del pozo de agua potable Tl&dhuac Neza - 06-Octubre-2017 31-Diciembre-2017 $3,450,000.00
25, en la Delegacion Iztapalapa
No. de licitacion Costo de las bases Fecha limite para Junta de Aclaraciones | Visita al lugar de la obra Acto de Sesion de
adquirir bases 0 los trabajos Presentacion de
Propuestas
SACMEX-LP-072-2017 | Costo en Dependencia: 06-Septiembre-2017 18-Septiembre-2017 12-Septiembre-2017 22-Septiembre-2017
$2,000.00 13:00 Hrs 09:00 Hrs. 13:00 Hrs.

Los recursos fueron aprobados con Oficio de Autorizacion Previa de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal nimero SFCDMX/SE/0063/2017 de fecha 05 de enero de
2017.

Las bases de las Licitaciones se encuentran disponibles para consulta y venta en las Oficinas del Sistema de Aguas de la Ciudad de México, sito en Avenida José Maria
Izazaga namero 89, 4° piso, Colonia Centro, Codigo Postal 06080, Delegacion Cuauhtémoc, de lunes a viernes de 09:00 a 14:00 horas, lo anterior a partir de la fecha de
publicacion de la presente convocatoria y hasta la fecha limite sefialada para su adquisicion.

Requisitos para adquirir las bases:



1. La adquisicidn es directa en las oficinas del Sistema de Aguas de la Ciudad de México.

1.1 Constancia del Registro de Concursante emitido por la Secretaria de Obras y Servicios y que cumpla con el capital contable solicitado; entregar copia legible y presentar
original para cotejo.

1.2 Mediante cheque certificado o de caja, expedido a favor del Gobierno del Distrito Federal/Secretaria de Finanzas/Tesoreria del Distrito Federal con cargo a una institucién
de crédito autorizada para operar en la Ciudad de México, o bien

1.3 A través del Banco Santander, S.A., con nimero de cuenta 65501123467 referencia 06D3, via ventanilla bancaria.

Manifestacion bajo protesta de decir verdad, en el sentido de que no se encuentran en los supuestos de impedimento legales, inhabilitadas o sancionadas por la Contraloria
General del Distrito Federal, por la Secretaria de la Funcién Publica de la Administracion Puablica Federal, ni por las autoridades competentes de los gobiernos de las
entidades federativas 0 municipios.

Manifestacion de que los socios, directivos, accionistas, administradores, comisarios y demds personal de sus procesos de ventas, comercializacion, relaciones publicas o
similares, no tienen, no van a tener en el siguiente afio o han tenido en el dltimo afio, relacion personal, profesional, laboral, familiar o de negocios con las personas servidoras
publicas sefialadas.

2. Los planos, especificaciones u otros documentos complementarios, los podran revisar en las Oficinas del Sistema de Aguas de la Ciudad de México en la Subdireccién de
Licitaciones de Obra Publica, sita en avenida José Maria Izazaga nimero 89, 4° piso, Colonia Centro, Cédigo Postal 06080, Delegacién Cuauhtémoc, Ciudad de México, éstos
se entregaran a los interesados previa presentacién del recibo de pago. El no contar con esta documentacion serd motivo de descalificacion en el acto de apertura de sesion de
presentacion de propuestas.

3. Se anexara dentro del sobre de la Propuesta Técnica en el documento T.1 copia de la Constancia de Registro de Concursante ante la Secretaria de Obras y Servicios, asi
como copia del recibo de pago, el no presentar cualquiera de estos documentos sera motivo de descalificacion.

La experiencia y capacidad técnica que deberan acreditar los interesados en participar en las licitaciones publicas nacionales, debera presentarse dentro del sobre que contenga
su proposicion y consiste en:

Para las licitaciones SACMEX-LP-071-2017 y SACMEX-LP-072-2017 Las empresas participantes deberan demostrar que cuentan con experiencia en el tipo de obra de
construccion de perforacion de pozos, acreditado mediante la presentacién de copias de los contratos correspondientes y/o Curriculo Vitae del personal que estara al frente de
los trabajos.

Para el proceso licitatorio se observara lo siguiente:

Presentar las actas de recepcion de entrega correspondientes a los citados contratos, ademas de comprobar la capacidad financiera mediante la presentacion de las
declaraciones anuales 2015 y 2016, sus estados financieros anuales auditados por contador pdblico externo con autorizacion de la SHCP, asi como las razones financieras de
estos mismos ejercicios en donde demuestre la liquidez de la empresa.

El no cumplir con el requisito de experiencia sefialado en los parrafos anteriores y/o no demostrar solvencia financiera con los documentos presentados, serd motivo de
descalificacion durante la revision detallada de la propuesta.

El lugar de reunion para las juntas de aclaraciones, serd la sala de juntas de la Direccion de Licitaciones de Obra Plblica, perteneciente al Sistema de Aguas de la Ciudad de
Meéxico, ubicada en Avenida José Maria lzazaga nimero 89, 4° piso, Colonia Centro, Cddigo Postal 06080, Delegacion Cuauhtémoc de esta Ciudad el dia y hora indicados
anteriormente. Es obligatoria la asistencia de personal calificado a la (s) junta (s) de aclaraciones. Se acreditara tal calidad con cédula profesional, certificado técnico o carta
de pasante (original y copia legible), se debera presentar por escrito y en dispositivo electronico USB las dudas o preguntas referentes a la Licitacion, previo a la junta de
aclaraciones en la Subdireccion de Licitaciones de Obra Publica, perteneciente al Sistema de Aguas de la Ciudad de México, ubicada en Avenida José Maria Izazaga nimero
89, 4° piso, Colonia Centro, Codigo Postal 06080, Delegacion Cuauhtémoc, de esta Ciudad.



El acto de sesion de presentacion y apertura de propuestas se llevara a cabo en la sala de juntas de la Direccion de Licitaciones de Obra Publica, ubicada en Avenida José
Maria lzazaga nimero 89, 4° piso, Colonia Centro, Cédigo Postal 06080, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, el dia y hora sefialados anteriormente.

En las licitaciones SACMEX-LP-071-2017 y SACMEX-LP-072-2017 aplica lo siguiente:

No se permitira la subcontratacion de ninguna parte de los trabajos.

No se otorgard anticipo.

Las proposiciones deberan presentarse en idioma espafiol.

La moneda en que deberd cotizarse la proposicién serd: peso mexicano.
No suministrara equipo o material en el desarrollo de los trabajos.

El Sistema de Aguas de la Ciudad de México no proporcionara equipo, maquinaria, materiales y/o equipos de instalacién permanente. La empresa que resulte ganadora debera
proporcionar todos los equipos necesarios para la ejecucion de la obra, asi como todos los materiales indicados por la Dependencia.

Para las empresas que participen en mas de un evento las obras se adjudicaran independiente del tipo de recurso tomando en cuenta los siguientes criterios: el capital contable
minimo requerido sera acumulable acorde a la cantidad de licitaciones en los que deseen participar, que cuenten con la suficiente capacidad financiera, personal distinto para
cada obra, demostrar dentro de la propuesta que disponen de diferente equipo para atender cada evento simultaneo asi mismo se contabilizara para tal efecto el 30% del
importe faltante por ejecutar de las obras en vigor. Las condiciones de pago son: mediante estimaciones que se pagaran en un plazo no mayor de 20 dias naturales a partir de
que hayan sido autorizadas por la residencia de obra.

Las empresas participantes deberan estar al corriente de las obligaciones Fiscales en tiempo y forma previstos en el Cédigo Fiscal del Distrito Federal.

El Sistema de Aguas de la Ciudad de México, con base en los Articulos 40 y 41 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, efectuara el analisis comparativo de las
propuestas admitidas, formulara el dictamen y emitira el fallo mediante el cual se adjudicara el contrato al concursante, que reuniendo las condiciones establecidas en la Ley
de Obras Publicas del Distrito Federal, su Reglamento y Politicas Administrativas Bases y Lineamientos, haya presentado la postura legal, técnica, econémica, financiera y
administrativa que garantice satisfactoriamente el cumplimiento del contrato y presente el precio mas bajo.

Los porcentajes a los que se deberan sujetar las garantias seran de la siguiente manera: el de seriedad de la propuesta se apegara a lo establecido en la seccion 21.2.3 de las
Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica, emitidos por el Gobierno del Distrito Federal; de cumplimiento del contrato, 10 % de su importe;
por vicios ocultos, 10% del monto total ejercido. Contra la resolucién que contenga el fallo no procedera recurso alguno, pero los concursantes podran inconformarse en los
términos del Articulo 72 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

CIUDAD DE MEXICO, A 31 DE AGOSTO DE 2017

EL DIRECTOR EJECUTIVO DE CONSTRUCCION

(Firma)
ING. FERNANDO ALONZO AVILA LUNA
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Delegacion Miguel Hidalgo
Licitacion Publica Internacional

CONVOCATORIA N° 43

Esteban Fernandez Valadéz, Director Ejecutivo de Servicios Internos de la Delegacion Miguel Hidalgo, de conformidad con
lo establecido en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134, con fundamento en los
articulos 26, 27 inciso A), 28, 30 fraccion Il 'y 32 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, y articulos 125 y 172
BIS del Reglamento Interior de la Administracién Pablica del Distrito Federal, convoca a los interesados a participar en la
Licitacion Pdblica Internacional No. 30001026-043-17 relativa a la “Adquisicion de Maquinaria, Herramientas y
Equipo Industrial” con la finalidad de conseguir los mejores precios y condiciones para la adquisicion de los bienes por
parte de los proveedores, de conformidad con lo siguiente:

Acto de
L|C|taC|o_n Pdblica Costo de las bases: Aclaracion de Presentacion y Acto de Eallo Vigencia del
Internacional No. bases Apertura de Contrato
Propuestas
30001026-043-17 18 de . .
“ADQUISICION DE 11 de Septiembre | 14 de Septiembre | septiembre de h éAbi?aggt;?:)? ;al a
MAQUINARIA, CONVOCANTE de 2017 de 2017 2017 emisign del Fallo
HERRAMIENTAS Y $1,500.00 11:00 hrs. 17:00 hrs. 11:00 hrs. y
hasta el 31 de
EQUIPO diciembre de 2017
INDUSTRIAL”
Partida CABMS Descripcion del Servicio Cantidad Unidad de medida
2 5621000338 | EQUIPO DE SOLDAR DE COMBUSTION 1 EQUIPO
3 5631000028 |JUEGO DE ANDAMIOS METALICOS 3 JUEGOS
9 5661000198 | SOLDADORA PORTATIL ELECTRICA 1 PIEZA
13 5631000154 | PINTARAYA MOTOR A GASOLINA, 5.7 H.P., 1 PIEZA
34 5671000148 | GATO HIDRAULICO DE PATIN DE 10 TONELADAS 2 PIEZAS

1.- Las Bases de esta Licitacion se encuentran disponibles para consulta y venta en la Unidad Departamental de Licitaciones
y Concursos, ubicada en General Pedro J. Méndez No. 47, entre General Rincon Gallardo y General José Moran, Colonia
Ampliacion Daniel Garza, C.P. 11840, Miguel Hidalgo, Ciudad de México, teléfono 5273-7515.

2.- La venta de Bases en “La Convocante”, sera los dias: 04, 05, 06 y 07 de Septiembre de 2017, de 9:00 a 14:00 hrs.

3.- La forma de pago en “La Convocante” es mediante cheque certificado o de caja a favor de la Secretaria de Finanzas del
Distrito Federal, expedido por institucion bancaria establecida en la Ciudad de México o area metropolitana (Tlalnepantla,
Ecatepec, Naucalpan o Nezahualcoyotl), en la Unidad Departamental de Tesoreria de la Delegacion Miguel Hidalgo, de
9:00 a 14:00 horas, ubicada en Cerrada de las Huertas, esq. Sostenes Rocha S/N, Col. Observatorio, cabe sefialar que en el
caso de proporcionar cheque certificado, el mismo deberd coincidir con la razon social de la empresa o persona fisica
licitante.

4.- La Junta de Aclaracion de Bases, la Presentacion y Apertura de Propuestas y el Fallo, se llevaran a cabo en los horarios y
fechas sefialadas en las bases de la licitacién, en la Sala de Juntas de la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios,
ubicada en calle General Pedro J. Méndez No. 47, entre General Rincon Gallardo y General José Morén, Colonia
Ampliacion Daniel Garza, C.P. 11840, Miguel Hidalgo, Ciudad de México.

5.- El idioma en que deberan presentarse las propuestas sera: en espafiol.

6.- La moneda en que deberan cotizarse las propuestas sera: en pesos mexicanos.

7.- El lugar para la entrega de los bienes es: el indicado en las Bases de la Licitacion.
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8.- Las condiciones de pago estan sujetas a la aceptacién formal y satisfactoria de los bienes, y a la liberacion por parte de la
Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

9.- No podréan participar, los proveedores que se encuentren en algunos de los supuestos de los Articulos 39 y 39 BIS de la
Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal ni del Articulo 47 fraccion XXIII de la Ley Federal de Responsabilidades de
los Servidores Publicos.

10.- En esta Licitacion no se otorgaran anticipos.

11.- Esta Licitacion no se realizara bajo la cobertura de ningtn tratado.

12.- Los plazos sefialados en esta convocatoria se computaran a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

13.- Los interesados podran remitir sus cuestionamientos a las siguientes direcciones de correo electrénico
lugaray@miguelhidalgo.gob.mx y/o jisalazar@miguelhidalgo.gob.mx.

14.- Los responsables de la Licitacion: Esteban Fernandez Valadéz, Director Ejecutivo de Servicios Internos, Rodolfo
Flores Luna, Subdirector de Recursos Materiales y Servicios y Luis Ubaldo Garay Rios, Jefe de la Unidad Departamental de
Licitaciones y Concursos.

Ciudad de México, a 29 de Agosto de 2017
Director Ejecutivo de Servicios Internos
Esteban Fernandez Valadéz
(Firma)
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Sistema de Movilidad 1 (Sistema M1)
Organismo Publico Descentralizado del Gobierno de la Ciudad de México, Gerencia de Abastecimientos
Convocatoria Licitacion Publica Internacional No. SM1/LP1/005/2017

Oscar Rodriguez Castro, Gerente de Abastecimientos del Sistema de Movilidad 1 (Sistema M1), en cumplimiento con lo establecido en el Articulo 134 Constitucional y en las
disposiciones de los Articulos 26, 27, inciso a), 28 primer parrafo, 30 Fraccion Il inciso ¢), 32, 33 y 43 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal; Articulo 54 fraccion VII
de la Ley Orgéanica de la Administracion Pablica del Distrito Federal; en relacidn al Articulo 19 del Estatuto Organico de esta Entidad, y a la vifieta cinco de las funciones
vinculadas al Objetivo 1 de la Gerencia de Abastecimientos del Manual Administrativo con registro nimero MA-75/111215-E-RTP-8/2005, convoca a las personas fisicas y
morales que retnan los requisitos establecidos en las Bases respectivas, para participar en la Licitacion Publica Internacional nimero SM1/LP1/005/2017, para la Adquisicion de
Refacciones para el Programa de Remozamiento de 145 Autobuses Mercedes Benz Modelo 2009 (Expresos) de este Organismo.

Acto de Presentacion de Propuestas
No. Licitacion Descripcion de los principales Bienes y/o Servicios con la Documentacion Legal y Acto de Fallo
Administrativa, Técnica y Econémica

Torreta estroboscopica color &mbar, T. M. Benz, Mod. Torino 1623/51 AL
(2009) (220 conj.), Cafiuela guardafango de rueda delant. y tras. T.M. Benz Mod.
Torino (1,250 mts.), Puntera (superior-inferior) p/fijacion de puerta de descenso, 14-Septiembre-2017 19-Sept-2017
SM1/LPI/005/2017 |incluye rétula, T. M. Benz. Mod. Torino (550 jgo.), Perfil “L” de aluminio 10:00 Hrs. 10:00 Hrs.
p/acabado en estribos, Autobls Articulado T. Scania-Comil Mod. L94 IA 6x2/2
NB. (1,300 mts.), Perfil de aluminio en “L” a 90°, Autobus Articulado, T. M.
Benz, Mod. Gran Viale (550 pza.)

La venta de Bases de esta Licitacion tendra lugar en el Sexto Piso del inmueble marcado con el nimero 46 de la Calle de Versalles, Colonia Juarez, Delegacion Cuauhtémoc, C.P.
06600, en la Ciudad de México, del 04 al 06 de Septiembre de 2017, en un horario de 09:30 a 13:30 y 15:30 a 17:30 horas.

El costo de las Bases es de $ 3,000.00 (Tres Mil Pesos 00/200 M.N.) con I.V.A. incluido y el pago se podra efectuar mediante efectivo, cheque de caja o certificado a favor del
Sistema de Movilidad 1 (Sistema M1); o bien por dep6sito bancario al nimero de cuenta 65-50168330-5 ¢ transferencia interbancaria con nimero de clabe 014180655016833056
del Banco Santander (México), S.A. a nombre del Sistema de Movilidad 1 (Sistema M1).

Los eventos previstos en los distintos Actos, se llevaran a cabo en la Sala de Juntas de la Gerencia de Abastecimientos del Organismo, sita en Versalles nimero 46, Sexto Piso,
Colonia Juérez, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06600, en la Ciudad de México; de acuerdo al calendario establecido en la presente Convocatoria, la Junta de Aclaracion de Bases,
se llevara a cabo el dia 11 de Septiembre de 2017 a las 10:00 horas.

Las propuestas deberan ser idéneas y solventes, presentarse en idioma espafiol, cotizar precios fijos en pesos mexicanos y deberan ser dirigidas a la Gerencia de Abastecimientos
del Sistema de Movilidad 1 (Sistema M1).

No se otorgaran anticipos para la adquisicion de los bienes.

El lugar, plazo de entrega y forma de pago seran los siguientes:

1.- Los plazos establecidos para la entrega-recepcion de la adquisicion de los bienes, sera de acuerdo al calendario y lugar sefialado en las Bases de esta Licitacion.

2.- Forma de pago: Dentro de los 30 dias naturales posteriores a la presentacion de la factura correspondiente.

Ciudad de México, a 1° de Septiembre de 2017.
(Firma)

Oscar Rodriguez Castro
Gerente de Abastecimientos del Sistema de Movilidad 1 (Sistema M1)
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AVISO

PRIMERO. Se da a conocer a la Administracion Publica de la Ciudad de Meéxico; Tribunal Superior de Justicia y Asamblea Legislativa;
Organos Auténomos en la Ciudad de México; Dependencias y Organos Federales; asi como al publico en general, los requisitos que
habran de contener los documentos para su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, siendo los siguientes:.

1. El documento a publicar debera presentarse ante la Unidad Departamental de Publicaciones para su revision, autorizacién y segun el
caso, cotizacién con un minimo de 4 dias habiles de anticipacién a la fecha en que se requiera sea publicado, esto para el caso de
las publicaciones ordinarias, si se tratase de las inserciones urgentes a que hace referencia el Cédigo Fiscal del Distrito Federal,
estas se sujetaran a la disposicion de espacios que determine la citada Unidad Departamental, esto en el horario de 9:00 a 13:30
horas, acompafiado de la solicitud de insercién dirigida al titular de la Direccién General Juridica y de Estudios Legislativos.

El documento a publicar tendra que presentarse en original legible y debidamente firmado, sefialando el nombre y cargo de quien lo
suscribe, asimismo, debera ser rubricado en todas las fojas que lo integren.

2. Tratandose de documentos que requieran publicacion consecutiva, se anexaran tantos originales o copias certificadas como
publicaciones se requieran.

3. La informacion a publicar deberd ser grabada en disco compacto, siendo un archivo generado en procesador de texto Microsoft Word
en cualquiera de sus versiones, con las siguientes especificaciones:

I. Pégina tamario carta;
Il.  Margenes en pagina vertical: Superior 3, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 2;
I1l.  Margenes en péagina horizontal: Superior 2, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 3;
IV. Tipo de letra Times New Roman, tamafio 10;
V. Dejar un rengldn como espacio entre cada parrafo, teniendo interlineado sencillo;
VI. No incluir ningln elemento en el encabezado o pie de péagina del documento;
VII. Presentar los Estados Financieros o las Tablas Numéricas en tablas generadas en Word;
VIII. Rotular el disco con el titulo del documento;
IX. No utilizar la funcidn de Revision o control de cambios, ya que al insertar el documento en la Gaceta Oficial, se generaran cuadros
de dialogo que interfieren con la elaboracién del ejemplar;
X. No utilizar numeracion o incisos automaticos, asi como cualquier funcién automética en el documento; y
XI. La fecha de firma del documento a insertar deberd ser anterior a la fecha de publicacion

Es importante destacar que la ortografia y contenido de los documentos publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México son de
estricta responsabilidad de los solicitantes.

4. La cancelacion de publicaciones en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, deberd solicitarse por escrito, con 3 dias habiles de
anticipacion a la fecha de publicacion, para el caso de publicaciones ordinarias, si se trata de publicaciones urgentes, serd con al menos un
dia de antelacion a la publicacién, en el horario establecido en el segundo numeral de este aviso.

SEGUNDO. Se hace del conocimiento de la Administracion Publica de la Ciudad de México; Tribunal Superior de Justicia y Asamblea
Legislativa; Organos Auténomos en la Ciudad de México; Dependencias y Organos Federales; asi como al pablico en general, que a
partir de la primera emision que se efectué a partir del 2 de febrero de 2016, de este Organo de Difusion Oficial, la Epoca inserta en el
Indice seré la Décima Novena.

TERCERO. Se hace del conocimiento de la Administracion Publica de la Ciudad de México; Tribunal Superior de Justicia y Asamblea
Legislativa; Organos Autonomos en la Ciudad de México; Dependencias y Organos Federales; asi como al pablico en general, que la
publicacion de la Gaceta Oficial de la Ciudad de México se realizard de lunes a viernes, en dias habiles, pudiéndose habilitar, a juicio de
esta Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos, tantos nimeros extraordinarios como se requieran, asi como emitir
publicaciones en dias inhabiles para satisfacer las necesidades del servicio.

AVISO IMPORTANTE

Las publicaciones que aparecen en la presente edicion son tomadas de las fuentes (documentos originales), proporcionadas por los interesados,
por lo que la ortografia y contenido de los mismos son de estricta responsabilidad de los solicitantes.
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