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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE GOBIERNO

DECLARATORIA DE UTILIDAD PUBLICA POR LA QUE SE DETERMINA COMO CAUSA DE
UTILIDAD PUBLICA LA EJECUCION DE LAS ACCIONES DE MEJORAMIENTO URBANO Y DE
EDIFICACION DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y POPULAR EN EL INMUEBLE
IDENTIFICADO REGISTRALMENTE COMO LOTE 07, MANZANA 15, COLONIA
CONSTITUCION DE LA REPUBLICA, DISTRITO FEDERAL, ACTUALMENTE, CALLE BLAS
BALCARCEL NUMERO 91, COLONIA CONSTITUCION DE LA REPUBLICA, DELEGACION
GUSTAVO A. MADERO.

Patricia Mercado Castro, Secretaria de Gobierno del Distrito Federal, en ejercicio de las facultades que me otorgan los
articulos 15, fraccion I, 23, fraccién XIX, de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Distrito Federal, 67 y 68 de
la Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Publico, y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1°, fracciones 11,
X, X'y XIlI, 2°, 3° 10, 19, 20, 20 bis y 21 de la Ley de Expropiacién, y 5, fracciones |1 y V, de la Ley General de
Asentamientos Humanos; y

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- Que de conformidad con la Ley de Expropiacion y la Ley General de Asentamientos Humanos, son causas de
utilidad publica la conservacién y mejoramiento de los centros de poblacion, la ejecucion de planes o programas de
desarrollo urbano y la edificacién o mejoramiento de viviendas de interés social y popular y las medidas necesarias para
evitar los dafios que la propiedad pueda sufrir en perjuicio de la colectividad.

SEGUNDO.- Que la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal y los programas derivados de la misma prevén que la
planeacion del desarrollo urbano y ordenamiento territorial del Distrito Federal tienen por objeto optimizar el
funcionamiento de la ciudad y el aprovechamiento del suelo, mediante la distribucion armoénica de la poblacidn, el acceso
equitativo a la vivienda y la regulacion del mercado inmobiliario para evitar la especulacion de inmuebles, sobre todo de
aquellos de interés social.

TERCERO.- Que la Administracion Publica del Distrito Federal es responsable de dictar las medidas necesarias que
garanticen la seguridad de las edificaciones para evitar riesgos en la integridad fisica de las personas y sus bienes.

CUARTO.- Que la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda esta llevando a cabo, a través del Instituto de Vivienda del
Distrito Federal (INVI), el Programa de Suelo para su adquisicion por la via de Derecho Publico de Inmuebles considerados
de alto riesgo estructural para sus ocupantes, a fin de substituirlos por vivienda de interés social y popular.

QUINTO.- Que existen inmuebles deteriorados en diferentes colonias de la Ciudad de México y de acuerdo al dictamen
emitido por un Director Responsable de Obra, auxiliar de la Administracion Pablica del Distrito Federal, con autorizacion y
registro de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, son considerados de alto riesgo estructural para las personas que
los habitan, siendo familias de escasos recursos econdémicos; razén por la cual resulta pertinente que la Administracion
Publica del Distrito Federal se haga cargo de su atencién y reparacion inmediata a través del Instituto de Vivienda del
Distrito Federal.

SEXTO.- Que la Administracion Publica del Distrito Federal ha recibido solicitudes, en forma individual o a través de
asociaciones civiles organizadas por los poseedores u ocupantes de los inmuebles de alto riesgo estructural, para que éstos
se expropien y se substituyan por nuevas viviendas dignas, decorosas y seguras, ademas de garantizar seguridad juridica a
sus habitantes.
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SEPTIMO.- Que mediante oficio nimero DG/000197/2014, el Ing. Raymundo Collins Flores, Director General del
Instituto de Vivienda del Distrito Federal, solicité a esta Dependencia se emitiera la Determinacion de Utilidad Puablica
respecto del inmueble de referencia, en virtud de la Evaluacién Estructural emitida por la Coordinaciéon Técnica de la
Secretaria de Obras y Servicios del Gobierno del Distrito Federal, en la que se determiné de “Alto Riesgo Estructural el
inmueble” y el Dictamen de Inhabitabilidad suscrito por el Director Responsable de Obra autorizado, de los cuales se
desprende que dicho inmueble es inhabitable y con un alto grado de riesgo para sus habitantes.

OCTAVO.- Que los ocupantes de dichos inmuebles aceptaron las condiciones generales del citado programa de
substitucion de vivienda en lo relativo al mejoramiento urbano del referido inmueble, obligdndose a desocuparlo y

reubicarse por sus propios medios, durante el tiempo que duren los trabajos correspondientes y hasta la entrega de las
viviendas que se construyan.

Por lo que con fundamento en los preceptos mencionados y en los considerandos expuestos, he tenido a bien expedir la
siguiente:

DETERMINACION

UNICA.- Se determina como causa de utilidad publica la ejecucion de las acciones de mejoramiento urbano y de
edificacién de vivienda de interés social y popular, en el siguiente predio:

a) Inmueble identificado registralmente como lote 07, manzana 15, Colonia Constitucién de la Republica,
Distrito Federal, actualmente, Calle Blas Balcarcel nimero 91, Colonia Constitucién de la Republica,
Delegacion Gustavo a. Madero.

Ciudad de México, a los cinco dias del mes de noviembre del afio dos mil quince
ATENTAMENTE

LA SECRETARIA DE GOBIERNO
DEL DISTRITO FEDERAL

(Firma)

LIC. DORA PATRICIA MERCADO CASTRO
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DECLARATORIA DE UTILIDAD PUBLICA POR LA QUE SE DETERMINA COMO CAUSA DE
UTILIDAD PUBLICA LA EJECUCION DE LAS ACCIONES DE MEJORAMIENTO URBANO Y DE
EDIFICACION DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y POPULAR EN EL INMUEBLE
IDENTIFICADO REGISTRALMENTE COMO CALZADA DE GUADALUPE, ESQUINA DE
BEETHOVEN Y TERRENO QUE OCUPA, NUMERO 145, HOY 134, COLONIA PERALVILLO,
DELEGACION CUAUHTEMOC, DISTRITO FEDERAL, ACTUALMENTE CALZADA DE
GUADALUPE NUMERO 134, COLONIA PERALVILLO, DELEGACION CUAUHTEMOC.

Patricia Mercado Castro, Secretaria de Gobierno del Distrito Federal, en ejercicio de las facultades que me otorgan los
articulos 15, fraccion I, 23, fraccién XIX, de la Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito Federal, 67 y 68 de
la Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Publico, y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1°, fracciones 11,
X, XI'y XIlI, 2°, 3°, 10, 19, 20, 20 bis y 21 de la Ley de Expropiacion, y 5, fracciones | y V, de la Ley General de
Asentamientos Humanos; y

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- Que de conformidad con la Ley de Expropiacion y la Ley General de Asentamientos Humanos, son causas de
utilidad publica la conservacién y mejoramiento de los centros de poblacién, la ejecucién de planes o programas de
desarrollo urbano y la edificacion o mejoramiento de viviendas de interés social y popular y las medidas necesarias para
evitar los dafios que la propiedad pueda sufrir en perjuicio de la colectividad.

SEGUNDQO.- Que la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal y los programas derivados de la misma prevén que la
planeacion del desarrollo urbano y ordenamiento territorial del Distrito Federal tienen por objeto optimizar el
funcionamiento de la ciudad y el aprovechamiento del suelo, mediante la distribucion arménica de la poblacidn, el acceso
equitativo a la vivienda y la regulacion del mercado inmobiliario para evitar la especulacion de inmuebles, sobre todo de
aquellos de interés social.

TERCERO.- Que la Administracion Publica del Distrito Federal es responsable de dictar las medidas necesarias que
garanticen la seguridad de las edificaciones para evitar riesgos en la integridad fisica de las personas y sus bienes.

CUARTO.- Que la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda esta llevando a cabo, a través del Instituto de Vivienda del
Distrito Federal (INVI), el Programa de Suelo para su adquisicion por la via de Derecho Publico de Inmuebles considerados
de alto riesgo estructural para sus ocupantes, a fin de substituirlos por vivienda de interés social y popular.

QUINTO.- Que existen inmuebles deteriorados en diferentes colonias de la Ciudad de México y de acuerdo al dictamen
emitido por un Director Responsable de Obra, auxiliar de la Administracion Pablica del Distrito Federal, con autorizacion y
registro de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, son considerados de alto riesgo estructural para las personas que
los habitan, siendo familias de escasos recursos econdémicos; razén por la cual resulta pertinente que la Administracion
Publica del Distrito Federal se haga cargo de su atencion y reparacion inmediata a través del Instituto de Vivienda del
Distrito Federal.

SEXTO.- Que la Administracion Publica del Distrito Federal ha recibido solicitudes, en forma individual o a través de
asociaciones civiles organizadas por los poseedores u ocupantes de los inmuebles de alto riesgo estructural, para que éstos
se expropien y se substituyan por nuevas viviendas dignas, decorosas y seguras, ademas de garantizar seguridad juridica a
sus habitantes.

SEPTIMO.- Que mediante oficio nimero DG/000198/2014, el Ing. Raymundo Collins Flores, Director General del
Instituto de Vivienda del Distrito Federal, solicitdé a esta Dependencia se emitiera la Determinacion de Utilidad Puablica
respecto del inmueble de referencia, en virtud de la Evaluacion Estructural emitida por la Coordinacion Técnica de la
Secretaria de Obras y Servicios del Gobierno del Distrito Federal, en la que se determino de “Alto Riesgo Estructural el
inmueble” y el Dictamen de Inhabitabilidad suscrito por el Director Responsable de Obra autorizado, de los cuales se
desprende que dicho inmueble es inhabitable y con un alto grado de riesgo para sus habitantes.
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OCTAVO.- Que los ocupantes de dichos inmuebles aceptaron las condiciones generales del citado programa de
substitucion de vivienda en lo relativo al mejoramiento urbano del referido inmueble, obligdndose a desocuparlo y
reubicarse por sus propios medios, durante el tiempo que duren los trabajos correspondientes y hasta la entrega de las
viviendas que se construyan.

Por lo que con fundamento en los preceptos mencionados y en los considerandos expuestos, he tenido a bien expedir la
siguiente:

DETERMINACION

UNICA.- Se determina como causa de utilidad publica la ejecucion de las acciones de mejoramiento urbano y de
edificacion de vivienda de interés social y popular, en el siguiente predio:

b) Identificado registralmente como Calzada de Guadalupe, esquina de Bethoven y terreno que ocupa, nimero
145, hoy 134, Colonia Peralvillo, Delegacion Cuauhtémoc, Distrito Federal, actualmente Calzada de
Guadalupe namero 134, Colonia Peralvillo, Delegacién Cuauhtémoc.
Ciudad de México, a los cinco dias del mes de noviembre del afio dos mil quince.
ATENTAMENTE

LA SECRETARIA DE GOBIERNO
DEL DISTRITO FEDERAL

(Firma)

LIC. DORA PATRICIA MERCADO CASTRO
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OFICIALIA MAYOR Y SECRETARIA DE FINANZAS

JORGE SILVA MORALES, OFICIAL MAYOR DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL; EDGAR
ABRAHAM AMADOR ZAMORA, SECRETARIO DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL DISTRITO
FEDERAL,; con fundamento a lo establecido en los articulos 42 bis de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del
Estado, Reglamentaria del Apartado B del articulo 123 Constitucional; 1°, 12, fraccion XII, 13, 87, 94, 112 y 115 fracciones
I1'y IV del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 1°, 2°, 5°, 12, 15, fracciones VIII y X1V, 16, fraccion 1V, 30 y 33, de
la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 1°, 23, 24, 44, 57, 69, 84, 85, 86, primer parrafo y 87, de
la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal; 28, del Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal
para el ejercicio fiscal 2015; 1°, 2°, 7°, fracciones VIII y XIII, nimeros 1 y 5, 27, fracciones Il y V, 101 G, fracciones IV,
V, VI, XI, XIV y XIX, 125 en todas sus fracciones, del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito
Federal; numeral Décimo Séptimo inciso A, del Acuerdo por el que se Establecen los Lineamientos para el Programa de
Estabilidad Laboral, Mediante Nombramiento por Tiempo Fijo y Prestacion de Servicios u Obra Determinados, y

CONSIDERANDO

Que es obligacion de la Administracion Pablica del Distrito Federal, garantizar el cumplimiento de las prestaciones
laborales a que tiene derecho su personal, entre las que se encuentra el pago de aguinaldo.

Que por principios de justicia, equidad social y laboral, con el fin de apoyar la economia de los servidores publicos,
personal Técnico Operativo Base y Confianza, de Haberes y Policias complementarias, Personal de Mandos Medios y
Superiores, asi como Enlaces y Lideres Coordinadores, personal Eventual y personal considerado en el Programa de
Estabilidad Laboral, Mediante Nombramiento por Tiempo Fijo y Prestacién de Servicios u Obra Determinados, cuyas
remuneraciones son cubiertas con cargo al capitulo 1000, del Clasificador por Objeto del Gasto del Distrito Federal vigente,
mediante la instrumentacién de acciones que proporcionen mayores niveles de bienestar y teniendo como propésito
prioritario la aplicacion de una politica salarial que permita elevar el nivel de vida y beneficios sociales de este tipo de
trabajadores, se ha tenido a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS POR MEDIO DE LOS CUALES SE OTORGA EL PAGO POR CONCEPTO DE AGUINALDO,
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO 2015.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- Las disposiciones contenidas en los presentes Lineamientos tienen como objetivo regular el pago del
aguinaldo de los servidores publicos, personal Técnico Operativo Base y Confianza, de Haberes y Policias
complementarias, Personal de Mandos Medios y Superiores, asi como Enlaces y Lideres Coordinadores, personal Eventual
y personal considerado para el Programa de Estabilidad Laboral, Mediante Nombramiento por Tiempo Fijo y Prestacion de
Servicios u Obra Determinados en la Administracion Plblica Centralizada, Desconcentrada y Delegaciones del Distrito
Federal.

SEGUNDOQO. Para efecto de los presentes Lineamientos se entendera por:

DELEGACIONES.- Los Organos Politico Administrativos de cada demarcacion territorial en que se divide el Distrito
Federal;

DEPENDENCIAS.- La Jefatura de Gobierno, las Secretarias, la Consejeria Juridica y de Servicios Legales, la Oficialia
Mayor, la Contraloria General y la Procuraduria General de Justicia que conforman la Administracién Pablica Centralizada;

ENTIDADES.- Organismos Publicos Descentralizados, Empresas de Participacion Estatal Mayoritaria y Fideicomisos
Publicos, los cuales forman parte de la Administracion Pablica Paraestatal;

HABERES.- Asignaciones para remuneraciones al personal que desempefia sus servicios en los cuerpos de seguridad
Publica y Bomberos;
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OM.- Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal;

ORGANOS DESCONCENTRADOS.- Los dotados de atribuciones de decision, ejecucion y autonomia de gestion,
distintos a los sefialados en la fraccién que antecede y cuyas atribuciones se sefialan en sus instrumentos de creacion o en
este Reglamento.

PERSONAL EVENTUAL.- Persona Fisica que celebra contrato por Obra y Tiempo determinado, con las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Delegaciones y Entidades;

SEFIN.- Secretaria de Finanzas del Distrito Federal;

SERVIDORES PUBLICOS.- Los sujetos a que se refiere el articulo 108 constitucional, la Ley Federal de
Responsabilidades de los Servidores Publicos, el Codigo Penal para el Distrito Federal y otras disposiciones juridicas
vigentes en el Distrito Federal.

SIDEN.- Sistema Integral Desconcentrado de Noémina.

TERCERQO.- El pago del aguinaldo contemplado en los presentes Lineamientos, se hara directamente a los interesados, en
la misma forma y conducto por el que se les cubre su salario ordinario, sin deduccion alguna, salvo en el caso previsto en el
numeral Quinto ulterior.

CUARTO. Todas las reclamaciones de pago de aguinaldo, se haran por escrito ante la Direccién General, Ejecutiva o de
Area u Homologa, encargadas de la Administracion en las Dependencia, Organo Desconcentrado o Delegacion en la que el
personal a que se refieren los presentes Lineamientos preste o hubiere prestado sus servicios, las cuales resolveran la
procedencia de dicha reclamacion conforme a lo estipulado en el presente instrumento y demas disposiciones aplicables.

QUINTO.- Si por resolucion judicial debidamente notificada a la Administracion Pablica del Distrito Federal, se hacen
descuentos a las percepciones del personal a que se hace referencia en los presentes Lineamientos, que se vienen cubriendo
a favor de acreedores alimentarios, el aguinaldo correspondiente se distribuira entre el beneficiario y éstos de acuerdo al
porcentaje o cantidad fija ordenada por la autoridad judicial.

SEXTO.- Los pagos a que se refieren los presentes Lineamientos, se reportaran con cargo a las partidas presupuestales
correspondientes, contenidas en el Clasificador por Objeto del Gasto del Distrito Federal vigente, en los términos que
indique la SEFIN.

SEPTIMO.- El pago del aguinaldo se comprobara con las néminas y recibos correspondientes.

CAPITULO I
DEL PERSONAL DE MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES, ASI COMO ENLACES Y LIDERES
COORDINADORES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA, DESCONCENTRADA Y
DELEGACIONES DEL DISTRITO FEDERAL

OCTAVO.- El pago de aguinaldo al personal de Mandos Medios y Superiores, asi como Enlaces y Lideres Coordinadores,
se otorgara conforme a las siguientes bases:

| Seré equivalente a 40 (cuarenta) dias de salario, sin deduccién alguna, para los servidores publicos a que
se refieren los presentes Lineamientos y se debera cubrir de manera proporcional de acuerdo al tiempo y
puestos en los que efectivamente haya laborado, durante el afio.

1. El pago de aguinaldo, se cubrira en un 50%, antes del 15 de diciembre del ejercicio 2015 y el 50% a mas
tardar el 15 de enero del 2016.
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1. El servidor publico que, durante el afio cause baja definitiva de la Administracion Publica Centralizada,
Desconcentrada y Delegaciones del Distrito Federal, tendra derecho a que se le cubra en la quincena
siguiente a su baja, la parte proporcional del aguinaldo correspondiente al tiempo y puestos en los que
efectivamente haya laborado.

NOVENO.- El importe del pago previsto en los presentes Lineamientos, se determinara con base en el total de las
remuneraciones indicadas en el tabulador salarial vigente que se haya aplicado al servidor publico respectivo, en base a cada
puesto ocupado.

Para obtener la cuota diaria de los servidores publicos, el importe total de las remuneraciones precisadas en los tabuladores
salariales vigentes que se hayan aplicado a éstos, se dividira entre 30 (treinta).

DECIMO.- Para el proceso de pago del aguinaldo, se aplicara lo siguiente:

Tratdndose de personal activo en el SIDEN, al dia 30 de noviembre del ejercicio de que se trate, las partes proporcionales se
acumularan y se pagaran en la Dependencia, Organo Desconcentrado o Delegacion, en donde se encuentre adscrito a esa
fecha, descontando en su caso, la parte de aguinaldo que se hubiere generado en la némina de finiquito.

Para el caso de personal no activo a la fecha antes sefialada, las partes proporcionales se acumularan y se pagaran en un solo
recibo en la Dependencia, Organo Desconcentrado o Delegacidn de su ultima adscripcion, descontando, en su caso, la parte
de aguinaldo que se hubiere generado en la ndmina de finiquitos.

DECIMO PRIMERO.- Para los trabajadores que se encuentren en el supuesto de la fraccion 111 del numeral Octavo de los
presentes Lineamientos, el pago de la parte proporcional del aguinaldo se efectuard mediante cheque nominativo.

DECIMO SEGUNDO.- En caso de que el servidor publico sefialado en los presentes Lineamientos, haya fallecido antes de
la primera fecha de pago a que se refiere el numeral Octavo fraccién Il de los presentes Lineamientos, el beneficiario o
beneficiarios, previa acreditacién legal, podra (n) solicitar el importe o la parte proporcional del aguinaldo correspondiente
al tiempo y puestos en que efectivamente hubiere laborado el servidor puablico, descontando, en su caso, la parte de
aguinaldo que se hubiere generado en la némina de finiquitos.

Si el deceso ocurriere con posterioridad a la primera fecha del pago, la segunda parte del aguinaldo se cubrird a los
beneficiarios de manera proporcional.

CAPITULO 111
DEL PERSONAL TECNICO OPERATIVO BASE Y CONFIANZA, DE HABERES Y POLICIAS
COMPLEMENTARIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA, DESCONCENTRADA Y
DELEGACIONES DEL DISTRITO FEDERAL

DECIMO TERCERO.- El pago de aguinaldo para el personal a que se refiere el presente capitulo, sera equivalente a 40
(cuarenta) dias de las percepciones consignadas como salario base, sin deduccion alguna, por cada afio completo de labores
y se realizara bajo las siguientes bases:

I Seréd proporcional al tiempo y a los puestos en que efectivamente haya laborado, durante el afio
correspondiente.

Il. El pago de aguinaldo, se cubrird en un 50%, antes del 15 de diciembre del ejercicio 2015 y el
50% a mas tardar el 15 de enero del 2016.
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1. El personal Técnico Operativo Base y Confianza, de Haberes y Policias complementarias, que
durante el afio cause baja definitiva de la Administracion Publica Centralizada, Desconcentrada
y Delegaciones del Distrito Federal, tendra derecho a que se le cubra en la quincena siguiente a
su baja, la parte proporcional de aguinaldo correspondiente al tiempo y puestos en que
efectivamente haya laborado.

\VA Tratdndose de personal activo en el Sistema Integral Desconcentrado de N6mina, al 30 de
noviembre del ejercicio de que se trate, las partes proporcionales se acumularan y se pagaran
en la Dependencia, Organo Desconcentrado o Delegacion, en donde se encuentre adscrito a
esa fecha, descontando en su caso, la parte de aguinaldo que se hubiere generado en la némina
de finiquito.

Para el caso de personal no activo a la fecha antes sefialada, las partes proporcionales se
acumularan y se pagaran en un solo recibo en la Dependencia, Organo Desconcentrado o
Delegacion de su Gltima adscripcion, descontando en su caso, la parte de aguinaldo que se
hubiere generado en la némina de finiquitos.

V. Tratdndose del personal que esté sujeto a proceso judicial por la comision de delitos, se le
debera cubrir el aguinaldo en la proporcién que corresponda al tiempo de servicio y puestos en
que efectivamente haya laborado, en la misma forma y términos que al personal en activo.

VI Para efectos del pago de aguinaldo, las licencias con goce de sueldo autorizadas a los
trabajadores a los que resultd aplicable, deberan computarse como tiempo efectivamente
laborado y para aquellos que tengan licencia con medio sueldo, derivado del movimiento que
se aplica al trabajador que recibe incapacidad medica, emitida por el ISSSTE, con motivo de
una enfermedad no profesional, cada dos dias de licencia equivaldra a un dia de servicio
efectivo.

DECIMO CUARTO.- El importe del aguinaldo, se determinara con base en las percepciones consignadas como salario
base en los tabuladores de sueldos autorizados y vigentes en el momento del pago.

Para obtener la cuota diaria de los trabajadores a que se refieren estos Lineamientos, el importe mensual de las percepciones
consignadas como salario base se dividira entre 30 (treinta).

DECIMO QUINTO.- Para los trabajadores que se encuentren en el supuesto de la fraccion 111 del Lineamiento Décimo
Tercero que antecede, el pago de la parte proporcional del aguinaldo se efectuara mediante cheque nominativo.

DECIMO SEXTO.- En caso de que el personal Técnico Operativo Base y Confianza, de Haberes y Policias
complementarias, haya fallecido antes de la primera fecha de pago a que se refiere el numeral Décimo Tercero fraccién Il de
los presentes Lineamientos, el importe o la parte proporcional del aguinaldo que le corresponda por el tiempo y puestos en
que efectivamente haya laborado, se le pagara al o a los beneficiarios, previa acreditacién legal.

Si el deceso ocurriere con posterioridad a la primera fecha del pago, la segunda parte del aguinaldo se cubrird a los
beneficiarios de manera proporcional.
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CAPITULO IV
DEL PERSONAL EVENTUAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA, DESCONCENTRADA
Y DELEGACIONES DEL DISTRITO FEDERAL

DECIMO SEPTIMO.- El pago de aguinaldo al personal Eventual, se otorgara conforme a las siguientes bases:

I Sera proporcional al tiempo efectivamente laborado, a los puestos ocupados y a los salarios devengados
conforme a cada contrato celebrado durante el afio 2015, sobre la base de 40 (cuarenta) dias de salario en un
afio completo de servicios, comprendido en el periodo del 1° de enero al 31 de diciembre de 2015 y sin
deduccién alguna.

Il. El pago de aguinaldo, se cubrird en una sola exhibicién a mas tardar dentro de la primera quincena de
diciembre de 2015.

I1. El importe del aguinaldo se determinara en funcion de las percepciones consignadas como salario base en los
tabuladores vigentes autorizados, conforme a cada contrato, de acuerdo con cada puesto y nivel salarial que
haya ocupado.

V. Para obtener la cuota diaria del personal Eventual, el importe mensual de las percepciones determinadas
conforme a la fraccion anterior, se dividira entre 30 (treinta).

V. Cuando el personal Eventual cambie de Dependencia, Organo Desconcentrado o Delegacion, el aguinaldo se
le cubriré proporcionalmente en cada una de las areas en las que haya prestado sus servicios.

Al personal que durante el afio 2015, se le haya terminado la vigencia del contrato, antes de la fecha sefialada para el
pago, tendra derecho a que se le cubra el beneficio correspondiente al tiempo efectivamente trabajado, en la parte
proporcional, conforme a las percepciones consignadas como salario base en los tabuladores vigentes autorizados, en
funcion de cada contrato, de acuerdo con cada puesto y nivel salarial que haya ocupado.

DECIMO OCTAVO.- En caso de que el trabajador haya fallecido durante el periodo objeto del pago, el o los
beneficiarios, previa acreditacion legal, podran solicitar la parte proporcional del aguinaldo correspondiente al tiempo y a
los puestos en los que efectivamente haya laborado, durante el afio 2015.

DECIMO NOVENO.- Tratandose de personal Eventual adscrito a las Entidades, el pago del aguinaldo correspondiente al
ejercicio 2015, debera efectuarse sin deduccion alguna, observando las disposiciones contenidas en los presentes
Lineamientos, en lo que resulte aplicable.

CAPITULO V
DEL PERSONAL CONSIDERADO EN EL PROGRAMA DE ESTABILIDAD LABORAL MEDIANTE
NOMBRAMIENTO POR TIEMPO FIJO Y PRESTACION DE SERVICIO U OBRA DETERMINADOS, DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA, DESCONCENTRADA Y DELEGACIONES DEL DISTRITO
FEDERAL

VIGESIMO.- El pago de aguinaldo al personal considerado en el Programa de Estabilidad Laboral Mediante
Nombramiento por Tiempo Fijo y Prestacion de Servicios u Obra Determinada, se otorgard conforme a las siguientes bases:

I Ser& proporcional al tiempo efectivamente laborado, a las actividades desempefiadas y a los salarios
devengados conforme a cada nombramiento expedido por el titular de Dependencia, Organo Desconcentrado
o0 Delegacion, sobre la base de 40 (cuarenta) dias de salario en un afio completo de servicios, comprendido en
el periodo del 1° de enero al 31 de diciembre de 2015 y sin deducci6n alguna

Il. El pago de aguinaldo, se cubrird en una sola exhibicién, a mas tardar dentro de la primera quincena de
diciembre de 2015
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1. El importe del aguinaldo se determinara en funcién de las percepciones consignadas como salario base en los
tabuladores vigentes autorizados, conforme a cada nombramiento, de acuerdo con cada actividad y nivel
salarial que haya ocupado

\VA Para obtener la cuota diaria, el importe mensual de las percepciones determinadas conforme a la fraccién
anterior, se dividira entre 30 (treinta)

V Cuando el personal cambie de Dependencia, Organo Desconcentrado o Delegacion, el aguinaldo se le cubrira
proporcionalmente en cada una de las areas en las que haya prestado sus servicios

VIGESIMO PRIMERO.- En caso de que el trabajador haya fallecido durante el periodo objeto del pago, el o los
beneficiarios, previa acreditacion legal, podran solicitar la parte proporcional del aguinaldo correspondiente al
nombramiento, tiempo y a las actividades en los que efectivamente haya laborado, durante el afio 2015.

VIGESIMO SEGUNDO.- Tratandose de personal considerado en el Programa de Estabilidad Laboral Mediante
Nombramiento por Tiempo Fijo y Prestacion de Servicios u Obra Determinada, adscrito a las Entidades, el pago del
aguinaldo correspondiente al ejercicio 2015, debera efectuarse sin deduccion alguna, observando las disposiciones
contenidas en los presentes Lineamientos, en lo que resulte aplicable.

CAPITULO VI
DE LAS CONSIDERACIONES

VIGESIMO TERCERO.- La interpretacion y determinacion relativa a los presentes Lineamientos, y cualquier otra que no
se encuentre prevista, sera resuelta por la OM, a través de la DGADP, dentro del ambito de sus atribuciones y competencia,
previa justificacion debidamente fundada y motivada por parte de los Organos de la Administracion Publica.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor, al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal.

SEGUNDO.- Publiquese los presentes Lineamientos en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

En la Ciudad de México, Distrito Federal, a 11 de noviembre de 2015.

EL SECRETARIO DE FINANZAS EL OFICIAL MAYOR

(Firma) (Firma)

LIC. EDGAR ABRAHAM AMADOR ZAMORA JORGE SILVA MORALES
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JORGE SILVA MORALES, OFICIAL MAYOR DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, EDGAR
ABRAHAM AMADOR ZAMORA SECRETARIO DE FINANZAS DEL DISTRITO FEDERAL, con fundamento a
lo establecido en los articulos 1°, 12 fraccién XII, 87, 94, 112 y 115 fracciones 11 y IV del Estatuto de Gobierno del Distrito
Federal; 1°, 2°, 5°, 15 fracciones VIII y X1V, 16 fraccion 1V, 30 y 33 de la Ley Organica de la Administracion Pablica del
Distrito Federal; 23, 24, 57, 69, 84, 85 y 86 primer parrafo de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal;
3, 21y 28 del Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal para el ejercicio fiscal 2015; 1°, 2°, 7° fracciones VIII
y X1l nimeros 1y 5, 27 fracciones Il y V, 101-G fracciones IV, V, VI, XI, XIV y XIX y 125 en todas sus fracciones del
Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal; y

CONSIDERANDO

Se determina otorgar, por Unica vez, un pago extraordinario a las personas fisicas que prestan servicios por honorarios
asimilables a salarios, en la Administracion Publica del Distrito Federal; sin que dicho pago, implique que se trate de algun
tipo de prestacion de caracter laboral, por lo que ha tenido a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS POR MEDIO DE LOS CUALES SE OTORGA POR UNICA VEZ, UN PAGO
EXTRAORDINARIO A LAS PERSONAS FISICAS QUE PRESTAN SERVICIOS POR HONORARIOS
ASIMILABLES A SALARIOS EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA, DESCONCENTRADA
Y DELEGACIONES DEL DISTRITO FEDERAL, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO 2015.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- Las disposiciones contenidas en los presentes Lineamientos tienen como objetivo regular el otorgamiento del
pago extraordinario a las personas fisicas que prestan sus servicios por Honorarios Asimilables a Salarios en la
Administracion Publica Centralizada, Desconcentrada y Delegaciones del Distrito Federal.

SEGUNDO.- Para efecto de los presentes Lineamientos se entendera por:
OM.- Oficialia Mayor.

PAGO EXTRAORDINARIO: Pago que se otorgaré a los prestadores de servicios contratados por honorarios asimilables a
salarios.

PRESTADOR DE SERVICIOS.- Persona Fisica que presente contrato en su caracter de prestador de servicios con
Dependencias, Organos Politico Administrativos, Organos Desconcentrados o Entidades.

SEFIN.- Secretaria de Finanzas.

CAPITULO I
DE LAS BASES DE PAGO

TERCERQO.- El pago extraordinario se otorgard conforme a las siguientes bases:

l. Se concederd Unicamente a los prestadores de servicios contratados por honorarios asimilables a
salarios, en estricto apego a los Programas autorizados por la OM, con cargo a la partida
presupuestal 1211 “Honorarios Asimilables a Salarios”

Il. A los que hubieren prestado sus servicios por honorarios asimilables a salarios, durante el
gjercicio 2015, se les dara por Unica vez un pago extraordinario, equivalente a treinta dias del
monto bruto mensual base percibido por concepto de honorarios asimilables a salarios, dicho
pago sera proporcional, en su caso, al tiempo en que hayan prestado sus servicios y a los montos
brutos establecidos en cada contrato celebrado con el prestador de servicios, siempre y cuando se
encuentre prestando sus servicios al 30 de noviembre de 2015
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Ii. Base de calculo: Contraprestacion Mensual sobre la base de 30 dias entre 359 dias que es el
periodo maximo de contratacion y el resultado se multiplica por el nimero de dias que prestaron
sus servicios las personas fisicas durante el ejercicio fiscal, segun sea el caso

El pago extraordinario por Unica vez, se pagara en una sola exhibicién a mas tardar el dia 31 de diciembre de 2015.

CUARTO.- El pago previsto en los presentes lineamientos, se determinara con base en el monto bruto mensual que por
concepto de prestacion de servicios por honorarios asimilables a salarios, autorizado por la OM, en el presente ejercicio, con
cargo a la partida presupuestal 1211 “Honorarios Asimilables a Salarios”. Para obtener la cuota diaria del prestador de
servicios por honorarios asimilables a salarios, por lo que la retribucion mensual se dividira entre treinta.

QUINTO.- El importe del pago extraordinario por Unica vez, a que se refiere estos Lineamientos, se pagara directamente a
los interesados de la misma forma y conducto por el que se les cubren sus pagos por honorarios asimilables a salarios.

SEXTO.- Si por resolucion judicial, debidamente notificada a la Administracién Pablica del Distrito Federal, se viene
cubriendo a acreedores alimentarios parte de la retribucion de los prestadores de servicios por honorarios asimilables a
salarios, con cargo a la partida presupuestal 1211 “Honorarios Asimilables a Salarios”, el pago extraordinario por Unica vez
al que se refieren estos Lineamientos segln les corresponda, se distribuird entre los beneficiarios y sus acreedores
alimentarios, de acuerdo al porcentaje o cantidad fija ordenada por la autoridad judicial.

SEPTIMO.- La accion para reclamar el pago extraordinario por Unica vez, al que se refieren los presentes Lineamientos o
cualquier otra situacion que se derive del mismo, prescribira el dia 31 de enero de 2016.

Todas las reclamaciones de pago extraordinario por unica vez, deberan hacerse por escrito dirigido y presentado ante el area
administrativa de la Dependencia, Organo Desconcentrado o Delegacién responsable de su contratacion, las cuales
resolveran su procedencia con base en los presentes Lineamientos y demas disposiciones aplicables.
OCTAVO.- Tratandose de los prestadores de servicios por honorarios asimilables a salarios, contratados por las Entidades,
el pago extraordinario por Unica vez, deberd efectuarse cumpliendo con las disposiciones contenidas en los presentes
lineamientos, en lo que resulte aplicable.
NOVENO.- Los pagos a que se refieren los presentes lineamientos, se reportardn con cargo a la partida presupuestal 1211
“Honorarios Asimilables a Salarios”, contenida en el Clasificador por Objeto del Gasto del Distrito Federal vigente, en los
términos que lo solicite y autorice la SEFIN.
DECIMO.- La interpretacion y determinacion relativa a los presentes Lineamientos, y cualquier otra que no se encuentre
prevista, sera resuelta por la OM, a través de la DGADP, dentro del ambito de sus atribuciones y competencia, previa
justificacién debidamente fundada y motivada por parte de los Organos de la Administracion Piblica.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor, al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal.

SEGUNDO.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
En la Ciudad de México, Distrito Federal, a 11 de noviembre de 2015.
EL SECRETARIO DE FINANZAS EL OFICIAL MAYOR

(Firma) (Firma)
LIC. EDGAR ABRAHAM AMADOR ZAMORA JORGE SILVA MORALES
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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
OFICIALIA MAYOR DEL DISTRITO FEDERAL

JORGE SILVA MORALES, OFICIAL MAYOR DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 1°, 12, fracciones I, IV y XIlI, 87, 94, primer parrafo, 115 fracciones Il, Il1, 1V y XIlI, del
Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 1°, 2°, 3°, fracciones I, II, Il1, IV, VIIl y IX, 6, 7, 15 fraccion XIV, 16, fraccion
IV, 17, y 33, fracciones XV, XVIy XXIV, de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 1, 4, 5,
fracciénes I, 51, 53 y 57, de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal; 8°, de la Ley de Seguridad
Publica del Distrito Federal; 1°, 2°, 3°, 7°, fraccion X1, numerales 1 y 2, 27, fracciones 111, X1 y XII, 98, fracciones I, X,
XIX, XXV, XXXI, XL, XLIV, LIy LI, 99, fracciones XIIl y XVII, 101 G, fracciones I, IV, X y XIV del Reglamento
Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal; 1°, 25 y 29, del Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito
Federal para el Ejercicio Fiscal 2015; articulo 150, fraccién IX, de las Condiciones Generales de Trabajo del Gobierno del
Distrito Federal; numeral Décimo Séptimo, inciso B, del Acuerdo por el que se Establecen los Lineamientos para el
Programa de Estabilidad Laboral, Mediante Nombramiento por Tiempo Fijo y Prestacion de Servicios u Obra
Determinados; los Lineamientos Generales para Consolidar la Adquisicién o Arrendamiento de Bienes o Servicios de Uso
Generalizado en la Administracion Publica del Distrito Federal, asi como para la Centralizacion de Pagos, y, el Convenio
de fecha 30 de octubre de 2015, celebrado entre el Gobierno del Distrito Federal y el Sindicato Unico de Trabajadores del
Gobierno del Distrito Federal, para la entrega del Estimulo de Fin de Afio (Vales) ejercicio 2015, al personal de base
sindicalizado y lista de raya base sindicalizado afiliado al SUTGDF; y

CONSIDERANDO

Que un sistema democratico exige el compromiso, de que la accion gubernamental responda a las necesidades de la
ciudadania, atendiendo los problemas sociales, generando resultados que sirvan para mejorar la calidad de vida de la
poblacién y congruentes con el compromiso de mejorar las condiciones laborales de los trabajadores al servicio de la
Administracion Publica del Distrito Federal y apoyar la economia de sus familias, mediante la instrumentacidn de acciones
que proporcionen mayores niveles de bienestar, se tiene a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS POR MEDIO DE LOS CUALES SE OTORGA EL ESTIMULO DE FIN DE ANO A
TRAVES DE VALES PARA EL EJERCICIO 2015.

PRIMERO. Para los efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

CFDF. Cédigo Fiscal del Distrito Federal.

CLC. Cuenta por Liquidar Certificada.

DA. Direccion de Adquisiciones de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia
Mayor del Gobierno del Distrito Federal.

DAP. Direccién de Administracion de Personal de la Direccion General de Administracion y Desarrollo de Personal de la
Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal.

DGADP. Direccion General de Administracion y Desarrollo de Personal de la Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito
Federal.

DGRMSG. Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor del Gobierno del
Distrito Federal.

GDF. Gobierno del Distrito Federal.

HABERES: Personal de la Secretaria de Seguridad Publica del Distrito Federal, adscritos a la Policia Preventiva, Policia
Bancaria e Industrial y Policia Auxiliar.

JUD DE PRESTACIONES SOCIALES. Jefatura de Unidad Departamental de Prestaciones Sociales de la Subdireccion
de Prestaciones de la Direccion de Administracion de Personal en la DGADP.

OM. Oficialia Mayor del Gobierno Distrito Federal.

ORGANOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA. Las Dependencias, Entidades, Organos Desconcentrados y
Organos Politico Administrativos, del Gobierno del Distrito Federal.

PERSONAL EVENTUAL. Persona Fisica que celebra contrato por Obra o Tiempo determinado, con las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Delegaciones y Entidades.
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PERSONAL DE BASE SINDICALIZADO. Persona que presta un servicio fisico, intelectual o de ambos géneros, en
virtud de nombramiento expedido o por figurar en la lista de raya de los trabajadores, que no estan incluidos en el articulo
5, de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, en razén de la naturaleza de sus funciones y que su
categoria de base sindicalizado lo es, por pertenecer a una agrupacion de trabajadores reconocida por la autoridad
competente y que acredita cubrir el pago de las cuotas sindicales a través de su recibo de némina.

PERSONAL NO SINDICALIZADO. Persona que presta un servicio fisico, intelectual o de ambos géneros, en virtud de
nombramiento expedido o por figurar en la lista de raya de los trabajadores, distintos a lo establecido en el articulo 5, de la
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado.

PERSONAL DEL PROGRAMA DE ESTABILIDAD LABORAL. Persona Fisica con nombramiento por Tiempo Fijoy
Prestacion de Servicios u Obra Determinados, que ocupa plaza con Universo TD (Tiempo Determinado), Clave de
Actividad BTD (Base Tiempo Determinado), Tipo de Nomina con digito identificador 8 (Programa de Estabilidad
Laboral).

PERSONAL DE CARACTER SOCIAL (RESIDENTES MEDICOS). Es el profesional de la medicina con titulo
legalmente expedido y registrado ante las autoridades competentes, que ingrese a una unidad médica receptora de
residentes, para cumplir con una residencia.

SEFIN. Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

SIDEN. Sistema Integral Desconcentrado de Némina.

VALES. Documento canjeable hasta por el valor nominal impreso en su anverso, para tener acceso a una variedad de
productos basicos y otros bienes de uso duradero, excepto por efectivo, con el que se otorga la prestacion del estimulo de
fin de afio, para el ejercicio 2015, en términos de los presentes Lineamientos o por otras disposiciones legales o
administrativas, consignadas en contratos colectivos, condiciones generales de trabajo, acuerdos, lineamientos y circulares
suscritos por la autoridad competente.

SEGUNDO. Las disposiciones de estos Lineamientos son de observancia general para todos los Organos de la
Administracion Publica del Distrito Federal, quienes deberan dar estricto cumplimiento a los mismaos, sin perjuicio de sus
propias condiciones laborales.

TERCERQO. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular el otorgamiento del VALE como una prestacién de fin
de afio, para todos los trabajadores de la Administracion Plblica del Distrito Federal, que rigen su relacién laboral, en
términos de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B), del Articulo 123,
Constitucional y la Ley Federal de Trabajo; independientemente de que esta prestacion se encuentre considerada tanto en
contratos colectivos, condiciones generales de trabajo y/o lineamientos especificos en los diferentes Organos de la
Administracién Publica del Distrito Federal y el personal de haberes que se regula en el marco del articulo 8, de la Ley de
Seguridad Puablica.

CUARTO. Los Organos Autéonomos, que se adhieran a la compra consolidada observaran obligatoriamente las
disposiciones de estos Lineamientos, sin perjuicio de sus propias condiciones laborales.

QUINTO. La relacion juridica de trabajo se entiende establecida entre los titulares de los Organos de la Administracion
Publica del Distrito Federal y el personal a su servicio y se regira en lo que les resulte aplicable, seglin corresponda por el
tipo de personal, en términos de:

A. Articulo 123 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

B. La Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123
Constitucional.

La Ley Federal del Trabajo.

Articulo 8 de la Ley de Seguridad Publica del Distrito Federal.

Las Condiciones Generales de Trabajo del Gobierno del Distrito Federal.

El Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para el Programa de Estabilidad Laboral, Mediante
Nombramiento por Tiempo Fijo y Prestacion de Servicios u Obra Determinados.

mmoo

SEXTO. La OM a través de la DGADP, es la instancia facultada para instrumentar en los Organos de la Administracion
Publica, la aplicacion de los presentes lineamientos.
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CAPITULO |
DEL PERSONAL DE BASE SINDICALIZADO Y DE LISTA DE RAYA BASE SINDICALIZADO

SEPTIMO. El GDF otorgara los VALES, a través de los Organos de la Administracion Publica, en donde se encuentre
adscrito el trabajador de Base Sindicalizado y Lista de Raya Base Sindicalizado, que en su recibo de pago se consigne un
descuento por concepto de cuota sindical, de alguno de los Sindicatos reconocidos por la autoridad en la materia, cuyas
remuneraciones sean cubiertas con cargo al Capitulo 1000 “Servicios Personales” de acuerdo al Clasificador por Objeto del
Gasto del Distrito Federal vigente; dicho estimulo sera proporcional a los dias que hayan desempefiado sus labores o
prestado sus servicios por el periodo comprendido del 1° de enero al 30 de noviembre de 2015, siempre y cuando se
encuentren activos en la plaza y puesto de trabajo, para esta Gltima fecha.

OCTAVO. EIl importe por concepto de los VALES para cada trabajador de Base Sindicalizado y Lista de Raya Base
Sindicalizado, sera hasta de $10,575.00 (DIEZ MIL QUINIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS 00/100 M.N.), para lo
cual, los Organos de la Administracion Publica, preveran los recursos presupuestales, en términos de los numerales 4.5.6.
de la Circular Uno 2015, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos, que se conoce como Circular Uno
(Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos
Desconcentrados y Entidades) y Circular Uno Bis 2015 (Delegaciones).

NOVENO. El otorgamiento de los VALES para los trabajadores sefialados en el numeral Séptimo, se hara conforme a la
tabla que se adjunta a los presentes lineamientos como Anexo Uno.

CAPITULO 11
DEL PERSONAL DE HABERES, DE LA POLICIA BANCARIA E INDUSTRIAL, POLICIA PREVENTIVA Y
DE LA POLICIA AUXILIAR.

DECIMO. El GDF otorgaré los VALES, a través de los Organos de la Administracion Pablica, al personal de Haberes, de
la Policia Bancaria e Industrial, Policia Preventiva y de la Policia Auxiliar, cuyas remuneraciones sean cubiertas con cargo
al Capitulo 1000 “Servicios Personales” de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto del Distrito Federal vigente; dicho
estimulo sera proporcional a los dias que hayan desempefiado sus labores o prestado sus servicios por el periodo
comprendido del 1° de enero al 30 de noviembre de 2015, siempre y cuando se encuentren activos en la plaza y puesto,
para esta Gltima fecha.

DECIMO PRIMERO. El importe por concepto de los VALES para cada personal de Haberes, de la Policia Bancaria e
Industrial y de la Policia Auxiliar, serd hasta de $10,575.00 (DIEZ MIL QUINIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS
00/100 M.N.), para lo cual, los Organos de la Administracion Pblica, preveran los recursos presupuestales, en términos de
los numerales 4.5.6. de la Circular Uno 2015, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos, que se conoce
como Circular Uno (Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo,
Organos Desconcentrados y Entidades) y Circular Uno Bis 2015 (Delegaciones).

DECIMO SEGUNDO. EI otorgamiento de los VALES para los trabajadores sefialados en el numeral Décimo, se haréa
conforme a la tabla que se adjunta a los presentes lineamientos como Anexo Uno.

CAPITULO 111
DEL PERSONAL DE BASE NO SINDICALIZADO, DE LISTA DE RAYA BASE NO SINDICALIZADO, DE
CONFIANZA TECNICO OPERATIVO ('CF"), PERSONAL DE CARACTER SOCIAL (RESIDENTES
MEDICOS) E INTERINOS.

DECIMO TERCERO. El GDF, otorgara los VALES a través de los Organos de la Administracion Pablica, en que se
encuentre adscrito el personal de Base no Sindicalizado, de Lista de Raya Base no Sindicalizado, de Confianza Técnico
Operativo ("CF"), personal de caracter Social (Residentes Médicos) e Interinos, cuyas remuneraciones sean cubiertas con
cargo al Capitulo 1000 "Servicios Personales" de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto del Distrito Federal vigente;
dicho estimulo sera proporcional a los dias que hayan desempefiado sus labores o prestado sus servicios por el periodo
comprendido del 1° de enero al 30 de noviembre de 2015, siempre y cuando se encuentren activos en la plaza y puesto de
trabajo para esta ultima fecha.
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DECIMO CUARTO. El importe por concepto de los VALES para el personal previsto en el presente Capitulo sera hasta
de $9,165.00 (NUEVE MIL CIENTO SESENTA Y CINCO PESOS 00/100 M.N.), para lo cual, los Organos de la
Administracion Puablica, preveran los recursos presupuestales, en términos de los numerales 4.5.6. de la Circular Uno
2015, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos, que se conoce como Circular Uno (Dependencias,
Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades)
y Circular Uno Bis 2015 (Delegaciones).

DECIMO QUINTO. El otorgamiento de los VALES sera de acuerdo a la tabla que se adjunta a los presentes lineamientos
como Anexo Dos.

DECIMO SEXTO. Para el caso del personal de ocupacion temporal (Interinos), se aplicara por Gnica ocasion el pago de
acuerdo al tiempo laborado en cada contrato en términos de los numerales Décimo Tercero y Décimo Cuarto.

CAPITULO IV
DEL PERSONAL EVENTUAL

DECIMO SEPTIMO. El GDF otorgaréa los VALES, a través de los Organos de la Administracion Publica, en que se
encuentre adscrito el Personal Eventual, cuyas remuneraciones sean cubiertas con cargo a la partida "1221", "Sueldos Base
al Personal Eventual", de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto del Distrito Federal vigente, conforme a lo dispuesto
en los numerales Segundo y Décimo Segundo inciso 2, de los Lineamientos para el Ejercicio Presupuestal de la Partida
1221 “Sueldos Base al Personal Eventual”, publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 31 de diciembre de
2014; dicho estimulo sera proporcional a los dias que hayan desempefiado sus labores o prestado sus servicios, siempre y
cuando se encuentren activos en la plaza y puesto de trabajo al 30 de noviembre de 2015.

DECIMO OCTAVO. El importe por concepto de los VALES para cada trabajador Eventual, de conformidad a lo previsto
en el presente capitulo, serd de hasta $9,165.00 (NUEVE MIL CIENTO SESENTA Y CINCO PESOS 00/100 M.N.), para
lo cual, los Organos de la Administracion Publica, preveran los recursos presupuestales, en términos de los numerales
4.5.6 de la Circular Uno 2015, Normatividad en Materia de Administracidn de Recursos, que se conoce como Circular Uno
(Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos
Desconcentrados y Entidades) y Circular Uno Bis 2015 (Delegaciones).

DECIMO NOVENO. El otorgamiento de los VALES sera de acuerdo a la tabla que se adjunta a los presentes
lineamientos como Anexo Dos.

VIGESIMO. Los Organos de la Administracion Publica, seran los responsables de la elaboracion de la némina y los
recibos de los VALES para el personal Eventual.

VIGESIMO PRIMERO. Los Organos de la Administracion Publica, deberan anexar copia fotostatica del oficio de Visto
Bueno de la Gltima autorizacion del Programa, donde se relaciona el personal que debera encontrarse en la ndmina
correspondiente, para efectos de constatar que cuentan con personal eventual, asi como para determinar si es acorde el
monto y nimero de trabajadores que reportan.

Los titulares de las DGA, seran los responsables de cualquier diferencia que exista o sobrepase lo autorizado.

CAPITULO V
DE LOS TRABAJADORES DEL PROGRAMA DE ESTABILIDAD LABORAL, MEDIANTE NOMBRAMIENTO
POR TIEMPO FIJO Y PRESTACION DE SERVICIOS U OBRA DETERMINADA, TIPO DE NOMINA CON
DIGITO IDENTIFICADOR 8

VIGESIMO SEGUNDO. EI GDF otorgara los VALES a través de los Organos de la Administracion Plblica, en que se
encuentre adscrito el personal incorporado en el Programa de Estabilidad Laboral, mediante Nombramiento por Tiempo
Fijo u Obra Determinada, cuyas remuneraciones sean cubiertas con cargo al Capitulo 1000 "Servicios Personales” de
acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto del Distrito Federal vigente; dicho estimulo ser& proporcional a los dias que
hayan desempefiado sus labores o prestado sus servicios por el periodo comprendido del 1° de enero al 30 de noviembre de
2015, siempre y cuando se encuentren activos en la plaza y puesto de trabajo para esta Ultima fecha.
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VIGESIMO TERCERO. EIl importe por concepto de los VALES para el personal incorporado en el Programa de
Estabilidad Laboral, de conformidad a lo previsto en el presente Capitulo, sera hasta de $9,165.00 (NUEVE MIL CIENTO
SESENTA Y CINCO PESOS 00/100 M.N.), para lo cual, los Organos de la Administracion Publica, preveran los recursos
presupuestales, en términos de los numerales 4.5.6 de la Circular Uno 2015, Normatividad en Materia de Administracion
de Recursos, que se conoce como Circular Uno (Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de
Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades) y Circular Uno Bis 2015 (Delegaciones).

VIGESIMO CUARTO. El otorgamiento de los VALES serd de acuerdo a la tabla que se adjunta a los presentes
lineamientos como Anexo Dos.

VIGESIMO QUINTO. Para el personal que se incorpor6 al Programa de Estabilidad Laboral a partir de marzo de 2015 y
que se encuentre activo en su plaza y puesto de trabajo al 30 de noviembre de 2015, para determinar la parte proporcional
de la prestacion de VALES, se computara el periodo que haya prestado sus servicios en una modalidad distinta al Programa
de Estabilidad Laboral, en los meses de enero, febrero de 2015, siempre y cuando la remuneracion o contraprestacion por
sus servicios haya sido con cargo al Capitulo 1000 "Servicios Personales"”, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto
del Distrito Federal vigente.

CAPITULO VI
DE LOS VALES

VIGESIMO SEXTO. En la adquisicion de los VALES, se buscaré que con ellos el personal a que se refieren los presentes
Lineamientos, tengan acceso a una variedad de productos de la canasta basica y otros bienes de uso duradero.

VIGESIMO SEPTIMO. Los VALES otorgados al personal a que se refieren los presentes Lineamientos, seran otorgados
por Unica vez en el presente ejercicio respectivo y no forman parte del salario del trabajador que los recibe.

VIGESIMO OCTAVO. La vigencia de los VALES sera de un afio, contado a partir de su fecha de expedicion.

VIGESIMO NOVENO. La DGADP, s6lo concentraré los requerimientos que cumplan con lo establecido en los presentes
lineamientos.

TRIGESIMO. Los VALES seréan entregados a los trabajadores en una sola exhibicion estaran a su disposicion en las areas
correspondientes, en los periodos comprendidos del 07 al 18 de diciembre de 2015 y del 04 al 29 de enero de 2016. La
fecha para efectuar los reintegros de VALES no cobrados ante la DGADP serd el dia 08 de febrero de 2016. Asimismo, la
captura en el SIDEN de los recibos no cobrados, se realizaré el dia 09 de febrero de 2016.

TRIGESIMO PRIMERO. Los VALES que le corresponden al personal que tengan acreedores alimentarios, seran
distribuidos entre éstos y sus pensionados en el porcentaje establecido por la autoridad judicial; los cuales se pagaran por el
conducto establecido normalmente.

CAPITULO VII
DE LOS REQUERIMIENTOS

TRIGESIMO SEGUNDO. La DGADP a través del SIDEN, calculara los montos que ejerceran los Organos de la
Administracién Publica por este concepto, cuando procesen de manera centralizada su némina a través de dicho Sistema.

TRIGESIMO TERCERO. Los Organos de la Administracion Publica, que no procesen su némina en el SIDEN y que se
incorporen a la compra consolidada, para establecer el control de las percepciones y deducciones de sus trabajadores,
deberén entregar de manera impresa el formato que se adjunta a los presentes Lineamientos (en hoja de célculo) como
Anexo Tres, asi como en dispositivo USB (Universal Serial Bus) a mas tardar el 20 de noviembre de 2015, la relacion del
personal que tienen derecho a la presente prestacion, asi como de los montos que recibira cada trabajador y persona
beneficiaria (en el entendido que éste se actualiza, conforme al calculo de la ndmina al 30 de noviembre de 2015), queda
bajo la estricta responsabilidad de los servidores publicos que elaboraron, revisaron y autorizaron el contenido de dicha
relacién. La informacion contenida en el dispositivo USB (Universal Serial Bus), deberd ser entregada a la JUD DE
PRESTACIONES SOCIALES.
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TRIGESIMO CUARTO. Los Organos de la Administracion Publica, deberan de cumplir con los requisitos del numeral
inmediato anterior, quedando bajo su estricta responsabilidad el incumplimiento de la prestacion.

CAPITULO VI
DE LA ADQUISICION

TRIGESIMO QUINTO. La DGRMSG, sera la responsable de efectuar la adquisicion consolidada de los VALES en
apego a la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, Reglamento y Lineamientos Generales para Consolidar la
Adquisicién o Arrendamiento de Bienes o Servicios de Uso Generalizado en la Administracion Publica del Distrito
Federal, asi como para la Centralizacién de Pagos, publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 13 de mayo de
2011y a la demés normatividad aplicable en la materia.

TRIGESIMO SEXTO. La DGADP, consolidara los requerimientos de los Organos de la Administracion Publica, de
acuerdo a las especificaciones y caracteristicas establecidas en los presentes Lineamientos, debiendo remitir a la
DGRMSG, lo siguiente:

a. Copia certificada de los requerimientos de los Organos de la Administracion Publica.

b. Relacién de las unidades ejecutoras de gasto adheridas, sefialando el monto respectivo (Impreso y en medio
magnético).

c. Copia certificada de la suficiencia presupuestal de cada Organo de la Administracion Publica adherido a la compra.

d. Oficio de las unidades ejecutoras de gasto, donde aceptan que la DGRMSG, afectara sus recursos presupuestales y
la clave presupuestal con todos sus digitos correspondientes.

e. Ubicacion de las pagadurias correspondientes a los Organos de la Administracion Publica y horarios de entrega
(Impreso y en medio magnético).
f. Cantidades a entregar por nimero de fajillas y denominacion del VALE (Impreso y en medio magnético).

Nombres y cargos de los pagadores habilitados y responsables designados por las Direcciones Generales de
Administracién u homoélogos para la recepcion de los VALES (Impreso y en medio magnético).
h. Caracteristicas técnicas de los VALES (Impreso y en medio magnético).

Para los efectos de este numeral, por tratarse de una prestacién de caracter laboral no se requeriria el sello de No existencia
del Almacén.

La SEFIN, otorgara la suficiencia presupuestal que requieran los Organos de la Administracion Publica, para hacer frente al
otorgamiento de la prestacion, a que hacen referencia los presentes Lineamientos, previa al procedimiento de la
adquisicidn, de acuerdo a la normatividad aplicable.

El horario de entrega de los VALES por parte de la empresa de traslado de valores que contrate el proveedor ganador, sera
de 09:00 a 18:00 hrs, por lo que los Organos de la Administracion Publica, deberan contar en dicho horario, con el pagador
habilitado que designen para tales efectos.

Los Organos de la Administracion Publica, deberan bajo su estricta responsabilidad, garantizar que al momento de iniciar
el procedimiento de contratacion, cuenten con la suficiencia presupuestal hasta por el monto que representa la compra,
conforme a la nébmina del personal beneficiario.

TRIGESIMO SEPTIMO. Para el pago centralizado, la DGRMSG realizara el tramite de pago, previa conciliacion de las
facturas y el comprobante de servicio que para tal efecto expida la empresa contratada para el traslado y entrega de los
VALES, el cual, debera contener Nombre de la Dependencia a la que se entrega, el nimero de fajillas y la fecha en que se
entregan los VALES en la pagaduria, estar debidamente firmado y sellado por el pagador habilitado, que para el caso se
haya designado, conteniendo ademas el nombre de este y de la persona que entrega por parte de la empresa de traslado de
valores, mismo que en su momento debera ser entregado por el proveedor adjudicado, en la DA de la DGRMSG.

Los Organos Auténomos y Entidades que se adhieran a la compra consolidada, seran los responsables de realizar y tramitar
su pago correspondiente al monto erogado, con base en la conciliacion de las facturas y el comprobante de servicio que para
tal efecto expida la empresa contratada para el traslado y entrega de los VALES, el cual, debera contener Nombre del
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Organo Auténomo o Entidad a la que se entrega, el niumero de fajillas y la fecha en que se entregan los VALES en la
pagaduria, estar debidamente firmado y sellado por el pagador habilitado que para el caso se haya designado, conteniendo
ademas el nombre de éste y de la persona que entrega por parte de la empresa de traslado de valores; mismo que en su
momento deberd ser entregado por el proveedor adjudicado; afectando la partida presupuestal que corresponda para tal fin..

TRIGESIMO OCTAVO. Previa solicitud por parte de la DGADP, el 4rea autorizada para realizar cualquier requerimiento
con el proveedor contratado para la adquisicidon consolidada de los VALES y la empresa contratada para el traslado y
entrega de los mismos en las pagadurias de los Organos de la Administracion Plblica, sera la DGRMSG en términos de lo
dispuesto, en el contrato que para tal efecto formalice dicha instancia, conforme a sus facultades y competencia.

TRIGESIMO NOVENO. La DGADP y la DGRMSG, estableceran la fecha para la entrega de la informacion que permita
llevar a cabo el procedimiento de adquisicion consolidada.

CAPITULO IX
DE LA RECLAMACION

CUADRAGESIMO. Los trabajadores que cumplan con los requisitos establecidos en los presentes Lineamientos, y que
por estar en transito su movimiento de alta o reanudacion de labores, no fueran considerados para el otorgamiento de los
VALES, deberan presentar su solicitud por escrito ante el area de Recursos Humanos de los Organos de la Administracion
Publica de su adscripcion, a efecto de que éstos soliciten los recursos conforme al calendario establecido por la DGADP.

CUADRAGESIMO PRIMERO. EI personal con derecho a VALES, presentara su solicitud por escrito al Area de
Recursos Humanos u Homdloga que corresponda, dentro del término de un afio, contado a partir del 07 de diciembre de
2015, a efecto de que el Organo de la Administracion Publica de su adscripcion, les notifiquen la procedencia o
improcedencia del reclamo, siendo improcedentes las reclamaciones del personal que cause baja por renuncia, jubilacion,
pension, abandono de empleo, resolucion administrativa, término de nombramiento, término de interinato o beca,
defuncién, invalidez, incapacidad total y permanente y/o invalidez total permanente, al igual que el que se encuentre con
licencia sin goce de sueldo o suspendido de sus derechos en las fechas establecidas para tal fin, en el presente Lineamiento.

CUADRAGESIMO SEGUNDO. Los Organos de la Administracion Pablica, deberan observar los presentes Lineamientos
para determinar la procedencia o improcedencia del otorgamiento de los VALES, relacionada con las reclamaciones
presentadas por el personal de que se trate, sin menoscabo de sus obligaciones laborales.

CAPITULO X
DE LAS NOMINAS COMPLEMENTARIAS

CUADRAGESIMO TERCERO. Los Organos de la Administracion Publica, solicitaran por oficio ante la DGADP, la
adquisicion de los VALES a favor del personal cuya reclamacion haya sido determinada como procedente, debiendo
cumplir con lo establecido en el numeral Trigésimo Sexto incisos a, b, ¢ y d que antecede.

Asimismo, deberan acompafar a dicho oficio, el formato impreso y en dispositivo en USB (Universal Serial Bus),
debidamente requisitado, el cual forma parte de los presentes Lineamientos y se identifica como Anexo Cuatro, validado y
firmado por las autoridades responsables de la Unidad Administrativa de que se trate, quienes seran los responsables de los
datos que éste contenga, debiendo cumplir con todos los rubros que se consignan en el mismo y observar su contenido. Es
de sefialar, que la informacion contenida en el dispositivo USB (Universal Serial Bus), deberé ser entregada en la JUD DE
PRESTACIONES SOCIALES.

Para las compras complementarias, s6lo se consideraran las solicitudes que cumplan con los requisitos establecidos en el
presente numeral, quedando bajo la estricta responsabilidad de los Organos de la Administracién Publica, el
incumplimiento a dicha prestacion.

CUADRAGESIMO CUARTO. La informacion enviada por los Organos de la Administracion Publica, sera el sustento
para las compras complementarias y la atencion de las reclamaciones conforme al calendario referido en el numeral
Cuadragésimo Séptimo posterior y en el marco del articulo 70 dltimo pérrafo, de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente
del Distrito Federal.
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QUADRAGESIMO QUINTO. La DGADP, tramitara las compras complementarias de VALES, correspondientes a los
Organos de la Administracion Publica, de acuerdo a lo establecido en el Lineamiento Trigésimo Sexto y al siguiente
calendario, para los efectos del presente numeral, dicho calendario esta sujeto a cambio sin previo aviso de la DGADP.

PERIODO SOLICITUDES FECHA DE PAGO AL FECHA LIMITE PARA
RECIBIDAS EN LA TRABAJADOR DEVOLUCION Y
DGADP COMPROBACION
1 DEL 02 AL 29 DE DEL 18 DE ABRIL AL 18 19 Y 20 DE MAYO DE
FEBRERO DEL 2016 DE MAYO DE 2016 2016
DEL 01 DE JULIO AL | DEL 17 DE OCTUBRE AL
2 31 DE AGOSTO DE 16 DE NOVIEMBRE DE 17y 18 DE NOVIEMBRE
2016 2016 DE 2016

La DGRMSG, en el ambito de sus atribuciones y competencia, serd la responsable de realizar los trdmites que
correspondan, a efecto de llevar a cabo la adquisicién de los VALES, relativa a las ndminas complementarias que integre y
solicite la DGADP, de los trabajadores que tengan derecho a recibir la prestacién contenida en los presentes Lineamientos,
la cual se realizard en el transcurso del ejercicio 2016.

CAPITULO XI
DE LA DEVOLUCION DE VALES

CUADRAGESIMO SEXTO. Los Organos de la Administracion Publica, que tuviesen bajo su resguardo VALES y que
por diversas causas no fueron entregados al trabajador, deberan remitirlos a la DGADP, en las fechas establecidas de
acuerdo al calendario emitido por la DGADP.

CUADRAGESIMO SEPTIMO. Sera responsabilidad de los titulares de los Organos de la Administracion Publica,
capturar en el SIDEN los Recibos no Cobrados, en las fechas establecidas en el calendario emitido por la DGADP.

Los Organos Desconcentrados, Organos Auténomos y Entidades, que se hayan adherido a la compra consolidada de los
VALES y no procesen su ndmina en el SIDEN, deberan enviar a la DGADP mediante oficio, el reporte de la nébmina real
pagada, asi como los documentos soporte que acrediten la devolucién de VALES.

Los Organos de la Administracion Publica, deberan mantener a disposicion de la DGADP y del Organo de Control Interno,
el reporte de la ndmina real pagada, asi como la copia de los recibos cancelados y documentos con el que se acredite la
devolucidn de los VALES ante la DGADP, en relacion a las ndminas que no fueron procesadas en el SIDEN.

Todos los documentos antes referidos deberan archivarse y los Organos de la Administracion Publica deberan dar
observancia a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal y demés normatividad
aplicable en la materia.

QUADRAGESIMO OCTAVO. La DGADP, consultara que la cantidad y monto de los VALES que devuelvan los
Organos de la Administracion Puablica, corresponda con los datos proporcionados por el SIDEN Yy los oficios remitidos por
las Unidades Administrativas, en los que hacen constar la devolucién correspondiente.

CAPITULO XllI
DE LA AUTORIZACION DE DEVOLUCION Y PAGO DE NOMINAS COMPLEMENTARIAS

CUADRAGESIMO NOVENO. Los Organos de la Administracion Publica, solicitaran mediante oficio dirigido a la DAP,
la autorizacién de entrega de los VALES que se encuentren en su resguardo, para el pago de la presente prestacion al
personal de que se trate, en las fechas establecidas en el presente instrumento, cuando el trabajador y/o personal de caracter
social (Residentes Médicos), haya presentado su reclamacién ante su Unidad Administrativa de adscripcion y esta sea
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procedente de conformidad con las disposiciones previstas en los presentes lineamientos, debiendo anexar a dicho oficio, el
formato de manera impresa y en dispositivo USB (Universal Serial Bus) debidamente requisitado, el cual forma parte de
los presentes Lineamientos y se identifica como Anexo Cuatro, el cual sera validado por las autoridades responsables del
Organo de la Administracion Publica de adscripcion del trabajador. Es de sefialar, que la informacion contenida en el
dispositivo USB (Universal Serial Bus), debera ser entregada en la JUD DE PRESTACIONES SOCIALES.

CAPITULO XIII
DE LA REASIGNACION DE LOS RECURSOS NO RECLAMADOS

QUINCUAGESIMO. En el caso de que la DGADP contara con VALES en resguardo, derivado de las devoluciones
efectuadas por parte de los Organos de la Administracion Publica, la OM a través de la DGADP, determinara el uso o el
destino de los remanentes producto de las devoluciones o recibos no cobrados, haciendo del conocimiento a la DGRMSG,
el monto total de los VALES que permanezcan en custodia y resguardo.

CAPITULO XIV
DE LAS CONSIDERACIONES

QUINCUAGESIMO PRIMERO. No se considerara para el pago de esta prestacion (VALES) a los prestadores de
servicios y al personal de estructura que ostente puestos de Enlace, Lider Coordinador de Proyectos, Mandos Medios y
Superiores u homologos, de conformidad con el tabulador de sueldos vigente para Servidores Publicos Superiores, Mandos
Medios, Lideres Coordinadores y Enlaces, y todos aquellos puestos, cuya percepcion total mensual bruta sea igual o mayor
a $13,534.00 (TRECE MIL QUINIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS 00/100 M.N.) con excepcion del personal de
los Organos de la Administracion Publica del Distrito Federal, que atendiendo a sus propias condiciones laborales lo
justifiguen de manera fundada y motivada, considerando inclusive que el monto de esta prestacion que otorgan a sus
trabajadores, exceda los importes sefialados en los presentes Lineamientos.

QUINCUAGESIMO SEGUNDO. Para el trabajador de Base Sindicalizado y Lista de Raya Base Sindicalizado, afiliado a

cualquiera de las secciones sindicales que conforman el Sindicato Unico de Trabajadores del Gobierno del Distrito Federal,

el monto del pago de los VALES, se determinara en los términos y condiciones estipuladas en el Convenio celebrado entre

el GDF y SUTGDF, el 30 de octubre de 2015.

QUINCUAGESIMO TERCERO. La interpretacion y determinacion relativa a los presentes Lineamientos y cualquier

otra que no se encuentre prevista, sera resuelta por la OM a través de la DGADP, dentro del ambito de sus atribuciones y

competencia, previa justificacion debidamente fundada y motivada por parte de los Organos de la Administracién Publica.
TRANSITORIOS

Primero. Publiguese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Segundo. Los presentes Lineamientos entraran en vigor el dia habil siguiente al de su publicacion.
En la Ciudad de México, a 11 de Noviembre de 2015.

OFICIAL MAYOR DEL DISTRITO FEDERAL
(Firma)

JORGE SILVA MORALES
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ANEXO UNO

Lineamientos por medio de los cuales se otorgan los VALES, al personal de Base Sindicalizado y de Lista de Raya
Base Sindicalizado, de Haberes, de la Policia Bancaria e Industrial, Policia Preventiva y de la Policia Auxiliar cuyas
remuneraciones sean cubiertas con cargo al Capitulo 1000 del Clasificador por Objeto del Gasto del Distrito Federal
vigente.

DIAS LABORADOS IMPORTE
001 a 019 dias $595
020 a 034 dias $1,070
035 a 049 dias $1,550
050 a 064 dias $2,030
065 a 079 dias $2,505
080 a 094 dias $2,975
095 a 109 dias $3,450
110 a 124 dias $3,925
125 a 139 dias $4,400
140 a 154 dias $4,870
155 a 169 dias $5,345
170 a 184 dias $5,820
185 a 199 dias $6,300
200 a 214 dias $6,775
215 a 229 dias $7,250
230 a 244 dias $7,725
245 a 259 dias $8,200
260 a 274 dias $8,675
275 a 289 dias $9,145
290 a 304 dias $9,620
305 a 319 dias $10,095
320 a 334 dias $10,575
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ANEXO DOS

Lineamientos por medio de los cuales se otorgan los VALES, al personal de Base no Sindicalizado; de Lista de Raya
Base no Sindicalizado; personal contemplado en el Programa de Estabilidad Laboral, Mediante Nombramiento por
Tiempo Fijo y Prestacion de Servicios u Obra Determinada; de Confianza Técnico Operativo (""CF""); personal de
Caracter Social (Residentes Médicos) e Interinos, cuyas remuneraciones sean cubiertas con cargo al Capitulo 1000
de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto del Distrito Federal vigente; asi como, personal Eventual; cuyas
remuneraciones sean cubiertas con cargo a la Partida ""1221", de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto del
Distrito Federal vigente.

DIAS LABORADOS IMPORTE
001 a 019 dias $525
020 a 034 dias $930
035 a 049 dias $1,345
050 a 064 dias $1,755
065 a 079 dias $2,170
080 a 094 dias $2,575
095 a 109 dias $2,985
110 a 124 dias $3,400
125 a 139 dias $3,810
140 a 154 dias $4,225
155 a 169 dias $4,635
170 a 184 dias $5,045
185 a 199 dias $5,460
200 a 214 dias $5,870
215 a 229 dias $6,285
230 a 244 dias $6,695
245 a 259 dias $7,105
260 a 274 dias $7,520
275 a 289 dias $7,930
290 a 304 dias $8,345
305 a 319 dias $8,755
320 a 334 dias $9,165




ANEXO TRES

OFICIALIA MAYOR DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE PERSONAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

SUBDIRECCION DE PRESTACIONES

UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PRESTACIONES SOCIALES

RELACION DEL PERSONAL ACREEDOR A RECIBIR EL ESTIMULO DE FIN DE ANO 2015

NUmero de Unidad Administrativa:
Nombre de la Unidad Administrativa:

Tipo de Contratacion:

RELACION DE PERSONAL ACREEDOR A RECIBIR EL ESTIMULO DE FIN DE ANO 2015 (NO PROCESAN NOMINA EN SIDEN)

N° | No. Apellido | Apellido | Nombre | Sec. REC Nivel | Descripcion | No. de dias | Import Diggﬁgzgges Liquido Integracion
Con. | Empleado Paterno | Materno (s) Sind. © 7" | Salarial | del Puesto | trabajados e . - q de Fajillas
Alimenticia)
ELABORO: REVISO: AUTORIZO:
CARGO NOMBRE Y CARGO NOMBRE Y

FIRMA FIRMA CARGO NOMBRE Y FIRMA




ANEXO CUATRO

OFICIALIA MAYOR DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE PERSONAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
SUBDIRECCION DE PRESTACIONES
UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PRESTACIONES SOCIALES

RELACION DEL PERSONAL ACREEDOR A RECIBIR EL ESTIMULO DE FIN DE ANO 2015
Nomina Complementaria

Nombre de la Unidad Administrativa:

Tipo de Contratacion:

Formato para Néminas Complementarias (Sefialar si se trata de COMPRA COMPLEMENTARIA o SOLICITUD DE ENTREGA DE VALES

DEVUELTOS)
N° | No. Apellido | Apellido | Nombre | Sec. REC Nivel | Descripcion | No. de dias Importe Diggggzgﬂes Liquido Integracion
Con. | Empleado Paterno | Materno (s) Sind. 7" |Salarial | del Puesto | trabajados P . - q de Fajillas
Alimenticia)
ELABORO: REVISO: AUTORIZO:

CARGO NOMBRE Y

FIRMA FIRMA

CARGO NOMBRE Y

CARGO NOMBRE Y FIRMA
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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL

Subsecretaria de Sistema Penitenciario

Francisco Javier Rodriguez Mijarez, Director Ejecutivo de Administracion de la Subsecretaria de Sistema Penitenciario, con
fundamento en el articulo 33 Fraccién XVII de la Ley Organica de la Administracion Publica; 27, 32, 37 Fraccion XV y 39
del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal; y Titulo Il, Regla 23 del Capitulo IV de las
“Reglas para la Autorizacion, Control y Manejo de Ingresos de Aplicacion Automatica de Recursos” publicadas en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal el 20 de Enero del 2015, comunica lo siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DAN A CONOCER LA ACTUALIZACION DE LA CUOTA DEL
CONCEPTO 1.4.2122 “ESTACIONAMIENTO DEL RECLUSORIO PREVENTIVO VARONIL
NORTE”

Clave Concepto Unidad Cuota
de medida %)
14.2.12.2 Estacionamiento del Reclusorio Preventivo Varonil Norte Mensual 103,208.70

TRANSITORIOS
Primero.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal para su debida observancia y aplicacion.

Segundo.- Este aviso deja sin efectos la publicacion de fecha 19 de marzo de 2015 para el concepto 1.4.2.12.2

México, Distrito Federal a 5° de noviembre de 2015

(Firma)

LIC. FRANCISCO JAVIER RODRIGUEZ MIJAREZ
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION
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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
Subsecretaria de Sistema Penitenciario

Francisco Javier Rodriguez Mijarez, Director Ejecutivo de Administracion de la Subsecretaria de Sistema Penitenciario, con
fundamento en el articulo 33 Fraccién XVII de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica; 27, 32, 37 Fracciéon XV y 39
del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal; y Titulo I, Regla 23 del Capitulo IV de las
“Reglas para la Autorizacién, Control y Manejo de Ingresos de Aplicacién Automatica de Recursos” publicadas en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal el 20 de Enero del 2015, comunica lo siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DAN A CONOCER LA ACTUALIZACION DE LA CUOTA DE LOS
CONCEPTOS 1.4.21.7.1,1.4.21.7.2, 142173, 14217.4,1421.75,1421.76, 142177, 1.42.1.7.8,
1421.79,14217.10,1421.7.11,1.42.1.7.13,142.1.7.14

LISTADO UNICO DE CONCEPTOS, CUOTAS Y TARIFAS AUTORIZADAS PARA LOS CENTROS
GENERADORES
SECRETARIA DE GOBIERNO/SUBSECRETARIA DE SISTEMA PENITENCIARIO

Clave Concepto Unidad de  Cuota ($)
Medida
14217 Uso de espacio para la elaboracion de alimentos para internos,
personal técnico administrativo y operativo en los Centros
Penitenciarios y Comunidades de Tratamiento a Menores

1.42.1.7.1  Centro de Ejecucion de Sanciones Penales Varonil Norte Mes 35,335.00
1.42.1.7.2  Centro de Ejecucion de Sanciones Penales Varonil Oriente Mes 39,701.00
1.42.1.7.3 Centro de Sanciones Administrativas y de Integracién Social Mes 6,351.00
(Torito)
1.4.2.1.7.4  Centro Femenil de Readaptacién Social (Tepepan) Mes 20,452.00
1.42.1.75  Centro Femenil de Readaptacion Social Santa Martha Acatitla Mes 123,742.00
1.4.2.1.7.6  Centro Varonil de Rehabilitacién Psicosocial (CE.VA.RE.PSI.) Mes 30,799.00
1.4.2.1.7.7  Reclusorio Preventivo Varonil Sur Mes 539,156.00
1.4.2.1.7.8 Direccion General de Tratamiento para Adolescentes Mes 8,719.00
(Comunidad para Mujeres)
1.4.2.1.7.9 Centro Varonil de Readaptacion Social Santa Martha Acatitla Mes 181,241.00
1.4.2.1.7.10 Penitenciaria del Distrito Federal Mes 201,935.00
1.42.1.7.11 Comunidad para el Desarrollo de Adolescentes Mes 26,162.00
1.4.21.7.13 Comunidad para Adolescentes “San Fernando” Mes 26,976.00
1.42.1.7.14 Comunidad de Diagnostico Integral para Adolescentes Mes 43,294.00

TRANSITORIO
Primero.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal para su debida observancia y aplicacion.
Segundo.- Este aviso deja sin efectos la publicacion de fecha 20 de Febrero del 2015, en relacion a los conceptos
142171, 142172, 142173, 142174, 1.421.75, 142176, 142177, 142178, 1.42.1.7.9, 1.4.2.1.7.10,
1.421711,1.421.7.13,1.4.2.1.7.14
México, Distrito Federal a 5° de noviembre de 2015

(Firma)

LIC. FRANCISCO JAVIER RODRIGUEZ MIJAREZ
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION
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COORDINACION GENERAL DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA

OLIVER CASTANEDA CORREA, Coordinador General de Modernizacion Administrativa y Titular de la Unidad de
Mejora Regulatoria del Distrito Federal, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 11 de la Ley de Procedimiento
Administrativo del Distrito Federal; y 101 Bis, fracciones XXIV, XXXVIII, XL y XLII del Reglamento Interior de la
Administraciéon Publica del Distrito Federal; numerales Tercero fraccion XVI, Cuarto fraccion I, Noveno fracciones I, V,
IX, X'y XV, Décimo Primero y Vigésimo Tercero del Manual de Tramites y Servicios al Publico del Distrito Federal; y 2,
fraccion I, 4 fraccion XXIII, 13.2.1, 13.4.1, 13.4.2, 13.4.3, 13.8.2, 13.8.5, 18.5, 18.8, 28.1, 28.2, 28.3 y 29.1 de las Reglas
de Operacion del Registro Electrénico de los Tramites y Servicios del Manual de Tramites y Servicios al Publico del
Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

Que el Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal y el Manual de Tramites y Servicios al
Publico del Distrito Federal, establecen entre otras atribuciones de la Coordinacion General de Modernizacion
Administrativa las de operar y administrar el Registro Electrénico de los Tramites y Servicios y el Portal Web de Tramites y
Servicios; desempefiar las funciones de la Unidad de Mejora Regulatoria del Distrito Federal, y ser la instancia facultada
para publicar en la Gaceta Oficial del Distrito Federal los formatos de trdmites y servicios que se encuentren inscritos en el
Registro Electrénico y difundirlos en el Portal Tramites CDMX.

Que una vez que se ha concluido con el proceso de inscripcion en el Registro Electrénico de los Tramites y Servicios del
Manual de Trémites y Servicios al Publico del Distrito Federal, del servicio a cargo del Instituto de Verificacion
Administrativa del Distrito Federal y se ha expedido la Constancia de Inscripcién de éste, es procedente su publicacién en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal para que produzca sus efectos juridicos en cumplimiento a lo establecido en el articulo
11 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.

Que una vez que se publique el listado del servicio que presta el Instituto de Verificacion Administrativa del Distrito
Federal en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, éste surtird sus efectos juridicos y sera susceptible de su aplicacion en la
forma y términos en los que fue inscrito en el Registro Electrénico de Tramites y Servicios y sea difundido en el Portal Web
Oficial de Tramites y Servicios del Distrito Federal (Tramites CDMX), por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL LISTADO ASi COMO EL FORMATO DE SOLICITUD
DEL SERVICIO DENOMINADO “SOLICITUD DE VISITA DE VERIFICACION
ADMINISTRATIVA”, QUE PRESTA EL INSTITUTO DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA DEL
DISTRITO FEDERAL, QUE HA OBTENIDO LA CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN EL
REGISTRO ELECTRONICO DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS DEL MANUAL DE TRAMITES Y
SERVICIOS AL PUBLICO DEL DISTRITO FEDERAL

PRIMERO.-Se da a conocer el listado asi como el formato de solicitud del servicio denominado “Solicitud de Visita de
Verificacion Administrativa” que presta el Instituto de Verificacion Administrativa del Distrito Federal, que ha obtenido la
Constancia de Inscripcion en el Registro Electrénico de los Tramites y Servicios del Manual de Tramites y Servicios al
Publico del Distrito Federal.

SEGUNDO.- EI Instituto de Verificacion Administrativa del Distrito Federal, debera conocer, substanciar, resolver u
otorgar el servicio a que se refiere el presente Aviso, en los términos y condiciones en los que fue inscrito en el Registro
Electrénico de Tramites y Servicios del Manual de Tramites y Servicios al Publico del Distrito Federal y como se difunde
en el Portal Web Oficial de Tramites y Servicios del Distrito Federal (Tramites CDMX), por lo que no podrd modificarse o
alterarse en forma alguna, sin cumplir previamente el procedimiento de actualizacion, modificacion o baja a que se refiere el
Manual de Tramites y Servicios multicitado, ni solicitar requisitos adicionales, so pena de incurrir en alguna responsabilidad
de caracter administrativa.
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TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
SEGUNDO.- El Presente aviso, entrara en vigor el dia de su publicacidn en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
Dado en la Ciudad de México, a los doce dias del mes de noviembre de dos mil quince.
EL COORDINADOR GENERAL DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA Y
TITULAR DE LA UNIDAD DE MEJORA REGULATORIA DEL DISTRITO FEDERAL

(Firma)

OLIVER CASTANEDA CORREA

LISTADO DEL SERVICIO QUE HA OBTENIDO LA CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO
ELECTRONICO DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS DEL MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL
PUBLICO DEL DISTRITO FEDERAL

INDICE TEMATICO POR ORGANO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL

No. Nombre del Servicio Tipo Materia Dependencia que No. de
Norma Anexo
468...
Instituto de
Solicitud de Visita de Verificacion - Quejas y Demandas Verificacion
469 Administrativa Servicio Ciudadanas Administrativa del Anexo 1
Distrito Federal
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Anexo 1
Folio:
¥ CDMX (8
VERIFICACION Atencién
ADMINISTRATIVA DAL h
CIUDAD DE MEXICO 7 ;| DISTRITO FEDERAL Ciudadana Clave de formato: SINVEA_SVV_1
NO MBRE DEL TRAMITE SOLICITUD DE VISITA DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Ciudad de México, a de de

C. Director(a) General del Instituto de Verificacion Administrativa del Distrito Federal
Presente

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién y documentacién proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en
ella, tengo pleno conocimiento que se aplicarén las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes
se conducen con falsedad ante la autoridad competente, en términos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo, con relacién al
311 del Cédigo Penal, ambos del Distrito Federal.

Informacion al interesado sobre el tratamiento de sus datos personales

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en elSistema de Datos Personales (Nombre delSistema de Datos Personales)el
cualtiene su fundamento en (Fundamento legal que faculta alente plblico para recabarlos datos personales), cuya finalidad es (Describir la finalidad del Sistema)
y podran ser transmitidos a (Destinatario y finalidad de la transmisién), ademés de otras transmisiones previstas enla Leyde Proteccién de Datos Personales
para el Distrito Federal. Con excepcién del teléfono particular, los demas datos son obligatorios ysin ellos no podra acceder alservicio o completar eltramite
(Indicar el tramite o servicio de que se trate). Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las
excepciones previstas en la ley. EIresponsable del Sistema de Datos Personales es (Nombre del responsable del Sistema), y la direccién donde podré ejercerlos
derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y oposicién, asi como la revocacién del consentimiento es (Indicar el domicilio de la Oficina de Informacién
P Ublica correspondiente). El titular de los datos podra dirigirse al Instituto de Acceso a la Informacién P ublica y Proteccion de Datos Personales del Distrito
Federal, donde recibird asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Proteccion de Datos Personales para elDistrito Federalal teléfono 56 36 46 36;correo
electronico:datospersonales @infodf.org.mxo en la pagina www.infodf.org.mx.

DATOS DEL INTERESADO (PERSONA FISICA)

*Los datos solicitados en este bloque son obligatorios .

Nombre (s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacién Oficial Ndmero / Folio

(Credencialpara votar, Pasaporte, Cartilla, etc.)
Nacionalidad

En su caso

Documento con el que acredita la situacion
migratoria y estancia legal en el pais

Fecha de Actividad autorizada a
vencimiento realizar

DATOS DEL INTERESADO (PERSONA MO RAL)

*Los datos solicitados en este bloque son obligatorios
Denominacion o razén social
Acta Constitutiva o Péliza
Nudmero o Folio del Acta o Péliza Fecha de otorgamiento
Nombre del Notario o Corredor

PUblico

Numero de Notaria o Correduria Entidad Federativa

Inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio
Folio o Ndmero Fecha

Entidad Federativa
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DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO O TUTOR

*Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de actuaren calidad de representante legal, apoderado, mandatario o tutor.

Nombre (s)

Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Numero / Folio
Nacionalidad

Instrumento o documento con el que acredita la representacion

Nombre del Notario,
Corredor Publico o Juez

Numero o Folio

Numero de Notaria,
Correduria o Juzgado Entidad Federativa

Inscripcién en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES Y DOCUMENTOS EN EL DISTRITO FEDERAL

*Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Calle No. Exterior No. Interior
Colonia

Delegacion C.P. Tel.

Correo electrénico para recibir notificaciones

Deseo ser notificado Unicamente via correo electrénico Si No

Persona autorizada para oir y recibir notificaciones y documentos

Nombre (s)

Apellido Paterno Apellido Materno

DATOS DEL OBJETO A VERIFICAR (sin éstos datos no sera posible iniciar el procedimiento de verificacion)

*Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Calle No. Exterior No. Interior
Colonia
Delegacion C.P. Tel.

Entre calles

Para transporte

*Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Tipo Subtipo

Horario de la problematica Placas

*Solo en el caso de conocer estos datos

Ruta Ramal Vialidad (Calle)
REQUISITOS
Identificacion Oficial Persona Fisica: Credencial para votar o Identificacion Oficial Persona Moral: Acta constitutiva, Poder
Cédula profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional o Notarial e Identificacién Oficial del representante o apoderado

Pasaporte o Carta de Naturalizacion

Descripcion de hechos, acto u omisién que conlleve una posible Datos del denunciante para oir y recibir notificaciones
contravencién a lo dispuesto por los ordenamientos legales
aplicables en el Distrito Federal

El nombre, denominacién o razén social del objeto a verificar, en El domicilio o ubicacién del establecimiento objeto de la denuncia
caso de gque se conozca (Calle y numero exterior, niumero interior o numero del local,
Colonia Delegacién, Cédigo Postal, entre calles, entre nuimeros,
alguna referencia de ubicacion y fotografia y/o croquis de
ubicacién, en su caso, o descripcién de la fachada y numero de

niveles).
En su caso, la actividad preponderante que se realice en el Firma autégrafa o electrénica del denunciante, apoderado o su
establecimiento objeto de la denuncia (especificar horario(s) de representante legal.

la(s) actividad(es), el horario de la probleméatica y el horario de
funcionamiento del establecimiento).
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FUNDAMENTO JURIDICO

Ley del Instituto de Verificacion Administrativa del Distrito Reglamento de Verificacion Administrativa del Distrito Federal,
Federal, Articulos 7, Apartado A Fraccion |; 19, Fraccion VI Articulos 71, 72, 73, 74, 75 y 76.

Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal,
Articulos 45, 49 y 89.

Costo: Articulo, fraccién, inciso, subinciso

del Cédigo Fiscal del Distrito Federal Sin costo
Documento a obtener Oficio
Tiempo de respuesta 40 dias héabiles
Vigencia del documento a obtener No aplica
Procedencia de la Afirmativa o Negativa

Eicta No aplica

CROQUIS DELOCALIZACION

Dibujar a tinta y regla, especificando el nombre de las calles que delimitan la manzana donde se localiza el predio o inmueble de interés, las
medidas del frente y fondo y las medidas de sus linderos a las esquinas mas préximas

HECHOS
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NOMBREY FIRMA

INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL (en su caso)

Nombre y Firma

Independientemente de la via que el solicitante elija para la presentacion de su solicitud debera suscribirla con firma
autografa, y en caso de que no sepa o no pueda firmar, podra firmar otra persona en su nombre y el interesado
estamparé su huella digital, haciéndose notar esta situacion en la propia solicitud.

En las solicitudes de visita de verificacion al transporte, debera indicarse la marcay modelo del vehiculo, en caso de
gue se conozca 0 pueda obtenerse.

La solicitud de visita de verificacion podra presentarse por escrito, via telefonica, fax o correo electrénico.

En los casos especificos de que una solicitud de verificacion administrativa, sea presentada via telefonica, fax o correo
electronico, el denunciante debera formalizar personalmente, dentro de un término de cinco dias habiles posteriores a
su presentacion, en caso contrario, se tendra por no presentada.
Cuando el contenido de la queja no sea preciso y claro, no pudiendo deducirse los elementos que permitan la
intervencion de la autoridad competente o cuando no cumpla con los requisitos establecidos en el Reglamento de|
Verificacion Administrativa del Distrito Federal, se procede a prevenir por una sola vez al solicitante para que
subsane el contenido de la misma en un plazo de cinco dias habiles contados a partir de la notificacion de la
prevencion, en el cual no correrd el plazo para la admisién correspondiente. De no hacerlo, se tendrd& como no

Observaciones

presentada.
Recibi6 (para ser llenado por la autoridad) Sello de recepcion
Area Atencion Ciudadana del INVEA
Nombre
Cargo
Firma

El interesado entregaré la solicitud por duplicado y conservara un ejemplar para acuse de recibo que contenga sello original y
firma autégrafa del servidor pablico que recibe.

QUEJAS O DENUNCIAS
|

QUEJATEL LOCATEL 56 58 11 11, HONES TEL 55 33 55 33. Contraloria Interna en el INVEA
DENUNCIA irregularidades a través del Sistema de Denuncia Ciudadana via Internet a la direccion
electronica http:/Mmww.anticorrupcion.df.gob.mx/index.php/sistema-de-denuncia-ciudadana
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SISTEMA DE RADIO Y TELEVISION DIGITAL DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
(CAPITAL 21)

MARCELA GOMEZ ZALCE, en mi caracter de Directora General del Sistema de Radio y Television Digital del
Gobierno del Distrito Federal, Organo Desconcentrado de la Administracion Pablica Centralizada del Gobierno del Distrito
Federal, adscrito a la Secretaria de Gobierno del Distrito Federal, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 2°,
parrafo cuarto de la Ley Organica de la Administracién Pudblica del Distrito Federal, 18, 198 fraccion VII y Noveno
Transitorio del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal; en relacion con el articulo 11 de la
Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal, Circular para el Control y Evaluacion de la Gestion Publica; el
Desarrollo, Modernizacion, Innovacion y Simplificacion Administrativa, y la Atencion Ciudadana en la Administracion
Publica del Distrito Federal, emitida por la Contraloria General del Distrito Federal y al Lineamiento Trigésimo Noveno de
los Lineamientos Generales para el Registro de Manuales Administrativos y Especificos de Operacién de la Administracion
Publica del Distrito Federal, a fin de que entre en vigor el Manual Administrativo del Sistema de Radio y Television Digital
del Gobierno del Distrito Federal, emito el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL MANUAL ADMINISTRATIVO DEL SISTEMA DE RADIO
Y TELEVISION DIGITAL DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL CON NUMERO DE REGISTRO
MA-45/161015-OD-SEGOB-SRTDGDF-6/160115 ASIGNADO POR LA COORDINACION GENERAL DE
MODERNIZACION ADMINISTRATIVA DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL.

CONTENIDO

I MARCO JURIDICO DE ACTUACION
Il. ATRIBUCIONES
. MISION, VISION Y OBJETIVOS INSTITUCIONALES
(\VA ORGANIGRAMA DE LA ESTRUCTURA BASICA
V. ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS
Sistema de Radio y Television Digital del Gobierno del Distrito Federal
Organigrama especifico
Misién, Objetivos y Funciones de los puestos
Procedimientos
Validacion del contenido
VI. GLOSARIO
VII.  APROBACION DEL MANUAL ADMINISTRATIVO

I.MARCO JURIDICO DE ACTUACION
Estatutos

1. Estatuto de Gobierno del Distrito Federal. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de julio de 1994, ultima
reforma 27 de junio de 2014.

Leyes

2. Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal. Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 26
de diciembre de1998, ultima reforma 15 de enero de 2015.

3. Ley Federal de Cinematografia. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de diciembre de1992, ltima
reforma 28 de abril de 2010.

4. Ley Federal de Derechos de Autor. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de diciembre de 1996, ultima
reforma 17 de marzo de 2015.

5. Ley Federal de Derechos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de diciembre de 1981, ultima reforma
30 de diciembre de 2014.
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6. Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion 14 de julio de 2014,
no ha tenido reforma.

7. Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales. Publicada en el Diario Oficial de la Federaciéon el 23 de
mayo de 2014, no ha tenido reforma.

8. Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 08 de febrero
de1984, Gltima reforma 27 de enero de 2015.

9. Ley de competencia econdmica. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de mayo 2014, no ha tenido
reforma.

Decretos

10. Decreto por el que se reforma, deroga y adicionan diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Administracion
Publica del Distrito Federal. Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 16 de abril del 2008.

Reglamentos

11. Reglamento Interior de la Administracion Pablica del Distrito Federal. Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 28 de diciembre de 2000, ultima reforma 19 de noviembre de 2014.

12. Reglamento de la Ley Federal de Cinematografia. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de marzo de
2001, no ha tenido reforma.

13. Reglamento de la Ley Federal de Radio y Televisién, en Materia de Concesiones, Permisos y Contenido de las
Transmisiones de Radio y Television. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de octubre de 2002, no ha
tenido reforma.

14. Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de mayo de
1998, ultima reforma 14 de septiembre de 2005.

15. Reglamento de Radio y Television en Materia Electoral. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de
agosto de 2008, tltima reforma 06 de enero de 2012.

Otros

16. Titulo permiso para usar con fines oficiales un canal de television digital otorgado por el gobierno Federal por la
entonces Comision Federal de Telecomunicaciones, el 22 de febrero del 2010.

1. ATRIBUCIONES
REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL

Articulo 198.- El Sistema de Radio y Televisién Digital del Gobierno del Distrito Federal tiene por objeto transmitir en el
portal de Internet que le sea asignado, los programas y contenidos de radio y television digital del Gobierno del Distrito
Federal, y tendra las siguientes atribuciones:

I. Disefiar, elaborar y, en su caso, producir las barras de programacion de las sefiales y frecuencias de radio y television
digital, las cuales deberdn considerar los temas culturales, politicos, economicos y sociales de mayor interés para los
habitantes de la Ciudad de México;

I1. Transmitir materiales radiofénicos, audiovisuales y filmicos sobre la Ciudad de México, que contribuyan a fortalecer la
identidad de sus habitantes, mediante el conocimiento y revalorizacion de la imagen y tradiciones de los distintos barrios,
colonias y comunidades que la conforman;
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I11. Incentivar la participacion ciudadana en los programas transmitidos por el Sistema, en especial, cuando impliquen la
difusion, conocimiento, debate o reflexion de los asuntos que incidan en la vida cotidiana de los habitantes de la Ciudad de

México;

IV. Suscribir con los canales o sistemas de comunicacién masiva de caracter nacional, estatal, municipal o del extranjero,
los acuerdos interinstitucionales, convenios o instrumentos juridicos que permitan el intercambio y/o produccién conjunta

de materiales educativos, cientificos, culturales, informativos o de difusion;

V. Informar sobre los principales programas y acciones de los drganos de gobierno del Distrito Federal;

V1. Coadyuvar, con las instancias competentes, en la revision y produccion de los programas transmitidos sobre la Ciudad
de México; y

VII. Las demas que le confieran las disposiciones juridicas y administrativas aplicables.

ll. MISION, VISION Y OBJETIVOS INSTITUCIONALES

Misién

Vision

Objetivos

Producir y transmitir a través del portal de Internet y en sefial digital por television abierta,
programas, informacion y noticias en los ambitos cultural, politico, econdmico y social de interés
para los habitantes de la Ciudad de México aprovechando las plataformas, para la difusion de los
programas sociales y acciones del Gobierno del Distrito Federal para mejorar los lazos de
acercamiento entre los diferentes sectores de la poblacién fortaleciendo la identidad mediante el
conocimiento y revaloracién de la imagen y tradiciones de los distintos barrios, colonias y
comunidades que la conforman y con ello impulsar la participacién ciudadana.

Ser una Institucion con amplia cobertura de televidentes e internautas en el Distrito Federal y Zona
Metropolitana, siendo un espacio de expresion plural que promueve la cultura democratica, la
libertad de expresion y el derecho a la informacién mediante la participacion activa y directa de la
ciudadania en la programacion televisiva y radiofonica y en la generacion de contenidos que reflejan
la pluralidad ideoldgica de la ciudad en igual de circunstancias para hombres y mujeres, fomentando
el respeto de los derechos humanos, lo que permita que la ciudadania exprese libremente su opinion
sobre las politicas publicas implementadas y de esta forma las autoridades puedan mejorarlas para
brindar servicios de calidad a los habitantes de la Ciudad de México.

1. Transmitir en sefial abierta y en Internet, contenidos de mayor interés a los habitantes de la Ciudad
de México, a través de producciones de calidad con temas culturales, politicos, econémicos y
sociales que incidan en su vida cotidiana.

2. Difundir los programas sociales y acciones implementadas por el Gobierno del Distrito Federal, a
través de spots, capsulas y documentales.

3. Mantener y elevar el nivel de audiencia del canal de television Capital 21 y del sitio web de radio,
mediante estrategias que permitan la interaccién con los televidentes e internautas a efecto de
conocer sus intereses y preferencias.

4. Promover la participacion ciudadana en los programas sociales impulsados por el Gobierno del
Distrito Federal, mediante la difusion de convocatorias y requisitos para ser beneficiarios de los
programas sociales.

5. Enriquecer la carta de programacién, a través de acuerdos interinstitucionales, convenios o
instrumentos juridicos para el intercambio o coproduccion de materiales educativos, cientificos,
culturales, informativos y de difusion de calidad, con el sector publico y/o privado.
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6. Dar a conocer la imagen, actividades y/o servicios del sector publico y/o privado que pudieran ser
del interés de los habitantes de la Ciudad de México, conforme a lo establecido en la Ley Federal
de Radiodifusion y Telecomunicaciones, en virtud de un beneficio reciproco.

IV. ORGANIGRAMA DE LA ESTRUCTURA BASICA

Direccion General del Sistema
de Eadio v Television Digital
del Gobierno del Distrito

Federal
N-46.3
Direccion de Planeacion Direccion de Radio v Direccion de Operacion
Television Tecnica
N423 N4213 N4213

V. ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS
SISTEMA DE RADIO Y TELEVISION DIGITAL DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

ORGANIGRAMA ESPECIFICO

Direccion General del
Sistema de  Radic

Television  Digital del
Gobierno del Distrito Federal

N-46.3
Direccidon de Planeacion Direccion de Radio v Direccion de Operacion
Television Técnica
N-42.5 N-42.3 N-42.35

Lider Coordinador de
Proyectos “B”

N-85.6
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Puesto: Lider Coordinador de Proyectos “B”

Misién: Coordinar la atencion y/o cumplimiento de los asuntos en materia juridica y/o administrativa del
Sistema.

Objetivo 1: Coordinar la atencién de asuntos en materia juridica y/o administrativa, a través anélisis, estudios,

tramites y/o gestiones tendientes a resolver los asuntos concernientes a dichas materias o canalizarlos a
las autoridades competentes.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

Asesorar a la Direccién General sobre los procedimientos o gestiones conducentes para atender o resolver los asuntos
juridicos y/o administrativos que se presenten.

Brindar acompafiamiento a la Direccién General para atender o resolver los asuntos juridicos y/o administrativos que se
requiera.

Dar seguimiento respecto de los asuntos juridicos y/o administrativos que le encomienden, hasta la conclusién de los
mismos.

Realizar las gestiones y/o trAmites en materia juridica y/o administrativa que le encomiende la Direccidon General.

Servir como vinculo de comunicacién con el sector publico y/o privado para la celebracion de convenios, contratos o
cualquier instrumento juridico que corresponda.

Ser el vinculo de comunicacién con las distintas areas juridicas de la Administracién Publica del Distrito Federal
competentes para llevar la defensa legal del Sistema.

Colaborar y brindar los elementos necesarios que requieran las areas juridicas de la Administracion Publica del Distrito
Federal competentes para la defensa legal del Sistema.

Realizar estudios, proyectos y/o analisis tendientes a resolver o atender los asuntos en materia juridica y/o administrativa.

Puesto: Direccion de Planeacion

Misién: Consolidar un espacio noticioso de calidad que informe con veracidad, objetividad y de manera oportuna
a los televidentes e internautas sobre el acontecer diario de la Ciudad de México, noticias internacionales
de mayor relevancia, programas sociales y las acciones implementadas por el Gobierno del Distrito
Federal en beneficio de la ciudadania.

Objetivo 1: Ofrecer un espacio noticioso de calidad, veraz y oportuno, a través de noticiarios, capsulas informativas
y spots noticiosos con informacion de mayor interés para la ciudadania.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

Informar sobre los principales programas y acciones de los Organos de Gobierno del Distrito Federal, en los espacios
noticiosos del Sistema.

Proponer a la Direccién General la suscripcion de acuerdos, convenios y demas instrumentos juridicos y/o administrativos
con agencias nacionales e internacionales de noticias, periédicos, revistas, sistemas de monitoreo de television por cable e
internet que permitan al Sistema de Radio y Television Digital del Gobierno del Distrito Federal allegarse de informacion
sobre acontecimientos relevantes.
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Proponer a la Direccion General la agenda tematica de cobertura informativa que se ofreceran en los espacios noticiosos
del Sistema.

Garantizar que los espacios noticiosos y de analisis proporcionen contenidos informativos veraces, oportunos y
relevantes.

Dirigir y supervisar que el trabajo de produccion y edicién de contenidos informativos sean veraces, oportunos y de
calidad.

Evaluar los proyectos que se presenten para la produccion de programas informativos y noticiosos considerando su
viabilidad y factibilidad financiera, asi como sugerir las correcciones que se consideren pertinentes y dirigir su
realizacion.

Recopilar informacion para la integracion de notas informativas, que se transmitirdn en los noticieros, capsulas
informativas y/o spots noticiosos.

Brindar cobertura informativa a los eventos oficiales y sucesos novedosos e importantes que se originen diariamente.

Concertar entrevistas con servidores publicos locales, estatales y/o federales, asi como con empresarios y la sociedad en
general para complementar el trabajo noticioso e incrementar los niveles de audiencia.

Supervisar la recepcion de los invitados a estudio y su atencién previa a ser entrevistados en los programas informativos
que se realicen para el Sistema.

Participar en la seleccién de productores, conductores, redactores, reporteros y demas personal especializado que requiera
el &rea de noticias.

Autorizar y coordinar la asignaciéon de los recursos humanos y materiales del Sistema, necesarios para la cobertura
informativa de eventos oficiales y/o especiales.

Supervisar que los bienes y servicios contratados para el funcionamiento de la Direccion de Planeacion cumplan con las
especificaciones acordadas.

Objetivo 2: Disefiar el portal de Internet del Sistema de manera que sea Util, practico, accesible, amigable e
informativo para los habitantes de la Ciudad de México, a través de contenidos informativos, culturales,
educativos, politicos, sociales, deportivos y musicales que resulten de su interés.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:
Actualizar los contenidos del portal de Internet del Sistema, para mantener informados a los cibernautas.

Verificar la calidad digital de los programas, capsulas de servicios, promocionales, podcast y noticiarios para la
reproduccion en el portal de Internet del Sistema.

Supervisar que el portal de Internet del Sistema cumpla con las especiaciones técnicas, visuales y graficas que determina
Oficialia Mayor.

Objetivo 3: Fortalecer los valores e identidad de los habitantes de la Ciudad de México, mediante el conocimiento y
revalorizacion de la imagen y tradiciones de los distintos barrios, colonias y comunidades que la
conforman y la promocién de valores como la equidad de género, la no discriminacion y el respecto de
los derechos humanos.
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Funciones vinculadas al Objetivo 3:

Dar a conocer los programas sociales, proyectos, tramites y acciones del Gobierno del Distrito Federal en beneficio de los
grupos vulnerables, a través de capsulas, spots y espacios noticiosos.

Promover la cultura de la equidad de género y el respeto de los derechos humanos, a través capsulas, spots y
documentales.

Difundir las labores legislativas que impacten en mejorar la calidad de vida de los habitantes de la Ciudad de México.

Promover las costumbres y tradiciones de la Ciudad de México, mediante capsulas que reflejen la identidad de sus
habitantes.

Puesto: Direccion de Radio y Television

Misién: Consolidar al Sistema como una opcién televisiva que amplie el mosaico pluricultural de los habitantes
de la Ciudad de México, ofreciendo contenidos televisivos que incluyan temas sociales, politicos,
culturales, educativos, musicales, infantiles y deportivos de calidad.

Objetivo 1: Disefiar una carta de programacion televisiva incluyente, educativa, cultural que refleje los valores e
identidad de los habitantes de la Ciudad de México, a través de contenidos informativos, sociales,
culturales, educativos, musicales y deportivos de mayor relevancia.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

Disefiar e integrar las barras de programacion de television digital.

Proponer y desarrollar proyectos a corto, mediano y largo plazo, para la contratacion de la producciéon de programas,

series, documentales, capsulas, spots y demas materiales audiovisuales con contenidos informativos, sociales, culturales,

educativos, musicales y deportivos para enriquecer la barra de programacion televisiva del Sistema.

Supervisar y calificar el material audiovisual que recibe el Sistema, mediante acuerdos, convenios y demas instrumentos
juridicos y/o administrativos, para su inclusién en la programacion televisiva.

Participar en la seleccion de conductores, colaboradores e invitados a los programas de television que se producen para
el Sistema.

Programar materiales audiovisuales y filmicos sobre la Ciudad de México que contribuyan a fortalecer la identidad de sus
habitantes, mediante el conocimiento y revalorizacion de la imagen y tradiciones de los distintos barrios, colonias y
comunidades que la conforman.

Incluir en los programas televisivos de entretenimiento informacion sobre los programas y acciones de los Organos del
Distrito Federal.

Difundir las campafias de identidad sobre obras y/o acciones de gobierno y eventos culturales que se desarrollan en el
Distrito Federal, a través de spots, capsulas y documentales.

Crear y disefiar la identidad grafica de los programas del Sistema.

Autorizar, organizar y supervisar el tiempo asignado de los foros de grabacion, para la realizacién de los programas
pregrabados y noticieros en vivo del Sistema.
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Autorizar, organizar y supervisar la disponibilidad y asignacién de los recursos humanos y materiales del Sistema,
necesarios para la grabacion de los programas pregrabados y noticieros en vivo.

Supervisar que los bienes y servicios contratados para la pre-produccién, produccién y post-produccién de los programas
cumplan con las especificaciones y calidad acordadas.

Objetivo 2: Posicionar al Sistema como una alternativa televisiva incluyente e innovadora que amplie el mosaico
pluricultural de los habitantes de la Ciudad de México, a través del desarrollo de relaciones publicas con
canales o sistemas de comunicacion masiva de caracter nacional, estatal, municipal o del extranjero y
con el sector privado que favorezca un beneficio reciproco.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

Fungir como enlace de relaciones publicas e interinstitucionales para establecer vinculos y/o alianzas con las
Dependencias del Gobierno del Distrito Federal, empresas de iniciativa privada, asociaciones civiles, instituciones
educativas y sistemas de radio y television local, estatal, federal e internacional.

Proponer acuerdos interinstitucionales, convenios o instrumentos juridicos con canales o sistemas de comunicacion
masiva de caracter nacional, estatal, municipal o del extranjero, que permitan el intercambio y/o produccién conjunta de
materiales educativos, cientificos, culturales, informativos o de difusidn.

Desarrollar acciones orientadas a elevar el nivel de audiencia e incentivar la participacién ciudadana en los programas
transmitidos por el Sistema.

Crear estrategias que permitan interactuar con los televidentes e internautas para conocer sus opiniones a efecto de
mejorar la calidad de los contenidos y enriquecer la programacién transmitida por el Sistema con temas Utiles, atractivos
y de mayor interés para los habitantes de la Ciudad de México.

Proponer la celebracion de convenios, contratos o instrumentos juridicos con los sectores publico o privado para dar a
conocer su imagen, actividades y/o servicios que pudieran ser del interés de los habitantes de la Ciudad de México,
conforme a lo establecido en la Ley Federal de Radiodifusion y Telecomunicaciones.

Objetivo 3: Ofrecer contenidos de radio-web con temas sociales, politicos, culturales, educativos, musicales,
infantiles y deportivos de calidad e interés para los habitantes de la Ciudad de México, a través del portal
de Internet del Sistema.

Funciones vinculadas al Objetivo 3:

Disefiar e integrar las barras de programacion de radio-web.

Proponer y desarrollar proyectos a corto, mediano y largo plazo, para la contratacion de la producciéon de programas de
radio-web con contenidos informativos, sociales, culturales, educativos, musicales y deportivos.

Supervisar y calificar el material radiofonico que recibe el Sistema, mediante acuerdos, convenios y demas instrumentos
juridicos y/o administrativos. Para su inclusién en la programacion de radio-web.

Participar en la seleccion de locutores, colaboradores e invitados a los programas de radio-web que se producen para el
Sistema.

Incluir en los programas de radio-web informacion sobre los programas y acciones de los Organos del Distrito Federal.
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Autorizar, organizar y supervisar el tiempo asignado de las cabinas de grabacion, para la realizacion de los programas
radiofénicos del Sistema.

Coordinar la produccion de programas sobre la Ciudad de México y/o actividades especiales, que fortalezcan la
programacion radiofonica del Sistema.

Autorizar, organizar y supervisar la disponibilidad y asignaciéon de los recursos humanos y materiales del Sistema,
necesarios para la produccion de programas radiofonicos.

Supervisar que los bienes y servicios contratados para la pre-produccién, produccién y post-produccién de los programas
radiofénicos cumplan con las especificaciones y calidad acordadas.

Puesto: Direccion de Operacién Técnica

Misién: Garantizar la transmision ininterrumpida y oportuna de los materiales radiofonicos y audiovisuales a
través del Canal 21 con distintivo de llamada XHCDM-TDT asignado por la entonces Comision Federal
de Telecomunicacion y en el portal de Internet.

Objetivo 1: Asegurar que la transmision de la sefial del Canal 21 con distintivo de llamada XHCDM-TDT sea
ininterrumpida y oportuna, mediante la implementacion y adecuada operacidon de las tecnologias
necesarias que garanticen la eficiencia técnica de la transmision.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

Transmitir la carta de programacion, a través de la sefial asignada de televisién digital, conforme a la normatividad en
materia de Telecomunicaciones y Radiodifusion.

Programar y Transmitir los tiempos de Estado a través de la sefial de television digital del Sistema de Radio y Television
Digital del Gobierno del Distrito Federal.

Asegurar que la operacién de los equipos que emiten y transmiten la sefial sea correcta, oportuna y adecuada.

Atender las visitas de supervision técnica que realizan las autoridades Federales en materia de Telecomunicacion y
Radiodifusion.

Objetivo 2: Garantizar la transmisién por Internet de television y radio web, en el portal de Internet del Sistema,
mediante el cumplimiento de las especiaciones técnicas, visuales y graficas que determina Oficialia
Mayor y a la normatividad en materia de Tecnologias de la Informacion.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

Transmitir via web los contenidos de radio-web y television programados.

Administrar la correcta, oportuna y adecuada operacion de los sistemas y equipos tecnolégicos mediante los cuales se
desarrolla la transmision de la sefial-web del Sistema.

Dirigir y administrar la operacion de la red local e Internet del Sistema.
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Objetivo 3: Garantizar que el Sistema cuente con la tecnologia y sistemas informaticos de calidad, 6ptimos, idoneos,
modernos y eficientes, mediante la adquisicién de bienes y/o servicios y la capacitacién constante del
personal técnico-operativo en el uso de dichas tecnologias.

Funciones vinculadas al Objetivo 3:

Disefiar planes estratégicos de modernizacién e innovacion que permitan impulsar e implementar tecnologias de la
informacion y comunicaciones que cubran las necesidades técnico-operativas del Sistema.

Promover e impulsar la capacitacion constante en materia de tecnologias de la informacion y comunicaciones al personal
técnico-operativo para el desempefio de sus funciones.

Implementar las normas y criterios que en materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones, emitan las
autoridades competentes.

Tomar conocimiento y reportar a la Direccion General sobre el incumplimiento de la normatividad en materia de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, para los efectos a que haya lugar.

Disefar los planes de mantenimiento preventivo y/o correctivo de las tecnologias de la informacion y comunicaciones del
Sistema.

Brindar atencidn inmediata de los requerimientos de mantenimiento correctivo de las tecnologias de la informacion y
comunicaciones del Sistema.

Realizar pruebas de comportamiento de tecnologias de la informacion y comunicaciones del Sistema.

Controlar y administrar los recursos técnicos que se utilizan en la grabacién los distintos programas en vivos y/o
grabados, que se transmiten.

Determinar, administrar y evaluar la operacién del equipo que realiza el almacenamiento de los programas audio/visuales
y el procesamiento de la sefial emitida por el estudio de los foros.

Elaborar el Plan Estratégico de las Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones (PETIC) anual del Sistema.
Objetivo 4: Consolidar una Videoteca eficiente, funcional y moderna, a través de la incorporacion de procesos,
instrumentos y nuevas tecnologias que garanticen la clasificacion, resguardo, préstamo y conservacion

del acervo videogréfico del Sistema.

Funciones vinculadas al Objetivo 4:
Calificar la calidad técnica de los programas de radio y television realizados para el Sistema.

Resguardar y mantener en condiciones adecuadas el acervo audiovisual del Sistema.
Controlar las reproducciones del archivo audiovisual del Sistema que se requieran.

Controlar y supervisar el préstamo del acervo audiovisual del Sistema.
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PROCEDIMIENTOS

Procedimientos de la Direccion de Planeacion
Nombre del Procedimiento: Actualizacién de los contenidos del portal de Internet.

Objetivo General:

Mantener actualizado el portal de Internet del Sistema de manera que sea Util, practico, accesible, amigable e informativo
para los habitantes de la Ciudad de México, a través de contenidos informativos, culturales, educativos, politicos, sociales,
deportivos y musicales que resulten de su interés.

Descripcion Narrativa:

Actor No. Actividad Tiempo
Director(a) de Planeacion 1 | Solicita a la Direccion de Planeacion (Prestador de 5 minutos
servicios-Coordinador del area digital), realizar la
propuesta de la informacién relevante y actualizada
sobre temas culturales, politicos, informativos,
educativos, sociales, deportivos de interés para los
habitantes de la Ciudad de México que se deba
publicar en el portal.

Direccién de Planeacién 2 | Realiza la propuesta de la informacién que se sugiere 2 horas
(Prestador de servicios- publica.
Coordinador del area digital)
3 | Envia propuesta de contenidos para actualizar el 5 minutos
portal de Internet al Director(a) de Planeacion.
Director(a) de Planeacion 4 | Recibe de la Direccion de Planeacion (Prestador de 5 minutos

servicios-Coordinador del area digital), la propuesta
de la informacion que sugiere publicar en el portal.
5 | Revisa que la propuesta de la informacion cumpla con 1 hora
las especificaciones solicitadas.

¢La propuesta cumple con las especificaciones

solicitadas?
NO

6 | Redacta las observaciones que debera subsanar la 20
Direccién de Planeacién (Prestador de servicios- minutos

Coordinador del &rea digital) a su propuesta.
(Conecta con la actividad 2)

Sl

7 | Envia propuesta de la informacion que sugiere 5 minutos
publicar en el portal al Director(a) General del
Sistema de Radio y Television Digital del Gobierno
del Distrito Federal para su aprobacion.

Director(a) General del Sistema 8 | Recibe propuesta de la informacion que sugiere 5 minutos
de Radio y Television Digital del publicar para su aprobacion.
Gobierno del Distrito Federa

¢La propuesta sugerida para la actualizacion del
portal es aprobada?

NO

9 | Envia observaciones correspondientes a la Direccion 15
de Planeacion. minutos
(Conecta con la actividad 6)
Sl

10 | Autoriza al Director(a) de Planeacion la actualizacién | 5 minutos
del portal de Internet del Sistema.
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Director(a) de Planeacion 11 | Instruye a la Direccion de Planeacion 5 minutos
(Prestador de servicios-Coordinador del area digital)
actualizar el portal de Internet del Sistema conforme a
la propuesta aprobada.

Direccion de Planeacion 12 | Actualiza contenidos del portal de Internet del 8 horas
(Prestador de servicios- Sistema.
Coordinador del area digital)

Fin del procedimiento
Tiempo total de ejecucion: 12 horas, 10 minutos

Aspectos a considerar:

1. Con fundamento en el articulo 198 primer parrafo del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito
Federal es objeto del Sistema de Radio y Television Digital del Gobierno del Distrito Federal, transmitir en el portal de
Internet que le sea asignado, los programas y contenidos de radio y television digital del Gobierno del Distrito Federal.

2. La propuesta y toda las comunicaciones de este procedimiento se realiza a través de correos electronicos, a efecto de
agilizar, simplificar y economizar el trabajo, conforme a lo establecido al articulo 7 de la Ley Orgénica de la Administracion
Publica del Distrito Federal.

3. La actualizacion del portal de Internet se realiza de forma semanal con la informacién mas relevante y actualizada
considerando los temas culturales, politicos, informativos, educativos, sociales, deportivos acontecidos durante la semana,
que sea de interés para los habitantes de la Ciudad de México.

4. El procedimiento se ejecuta preferentemente la perdida dias viernes o cuando la relevancia de la informacion amerite su
publicacion inmediata.

5. Los videos y/o programas se reproducen via Streaming y/o Souncloud, pudiendo variar la via de acuerdo los progresos
tecnoldgicos.
Autorizé

C. Guadalupe Natalia Montes de Oca Yonekawa
Directora de Planeacion

Nombre del Procedimiento: Coordinacion de los noticiarios.
Objetivo General:

Ofrecer un espacio noticioso de calidad, veraz y oportuno, a través de noticiarios, capsulas informativas y spots noticiosos
con informacion de mayor interés para la ciudadania.

Descripcion Narrativa:

Actor No. Actividad Tiempo
Director(a) de Planeacion 1 Recibe diariamente los diferentes boletines de 2 horas
prensa de los Organos de Gobierno Local y/o
Federal, donde se mencionan los eventos y/o
actividades que van a realizar en los dias proximos,
asi como la Agenda de riesgos y la Agenda de
eventos relevantes que emite la Secretaria de
Gobierno.
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Envia a la Direccion de Planeacion (Prestador de
servicios-Coordinador de informacién) los boletines
de prensa y la Agenda de riesgos y la Agenda de
eventos relevantes.

5 minutos

Solicita a la Direccion de Planeacion (Prestador de
servicios-Coordinador de informacion) realizar la
propuesta de la Orden de trabajo con los
acontecimientos mas relevantes del dia que sean del
interés de los habitantes de la Ciudad de México
para que coordine su cobertura.

5 minutos

Direccion de Planeacion
(Prestador de servicios-
coordinador de informacién)

Selecciona de los boletines de prensa, de la Agenda
de riesgos y la Agenda de eventos relevantes
recibidos por parte de los 6rganos de Gobierno
Local y/o Federal, los eventos y acontecimientos
que ameritan su cubertura.

30 minutos

Asigna a la Direccion de Planeacion

(Técnico en sistemas PR-“C”- Reportero) los
eventos que deberan cubrir para integrar la Orden
de trabajo.

10 minutos

Integra la propuesta de la Orden de trabajo.

15 minutos

Envia la propuesta de la Orden de trabajo a la
Direccion de Planeacidn para su revision.

5 minutos

Director(a) de Planeacion

Recibe la propuesta de la Orden de trabajo y revisa
que se haya programado la cobertura de los
eventos mas relevantes.

5 minutos

¢La propuesta de la orden de trabajo es
correcta?

NO

Redacta las observaciones que debera subsanar la
Direccion de Planeacién (Prestador de servicios-
coordinador de informacion) a su propuesta.

20 minutos

(Conecta con la actividad 4)

Si

10

Envia propuesta de la Orden de trabajo al
Director(a) General del Sistema de Radio y
Television Digital del Gobierno del Distrito Federal
para su aprobacion.

5 minutos

Director(a) General del Sistema
de Radio y Television Digital
del Gobierno del Distrito
Federal

11

Recibe propuesta de la orden de trabajo para su
aprobacién.

5 minutos

¢La propuesta de la Orden de trabajo sugerida
es aprobada?

NO

12

Envia observaciones correspondientes al
Director(a) de Planeacion.

15 minutos

(Conecta con la actividad 9)

SI

13

Autoriza al Director(a) de Planeacién la ejecucion
de la Orden de trabajo.

5 minutos

49
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Director(a) de Planeacion 14 | Instruye a la Direccién de Planeacion 5 minutos
(Prestador de servicios-Coordinador de
informacion) la ejecucion y coordinacion de la
Orden de trabajo.
Direccion de Planeacion 15 | Envia a la Direccion de Planeacion 5 minutos
(Presta}dor de Servicios- - (Técnicos en sistemas PR-“C”-Reporteros) y a la
Coordinador de informacion) Direccion de Planeacion (Técnicos operadores PR-
“B”-Camardgrafos) la Orden de trabajo para que
cubran los eventos que se les haya asignado.
Direccion de Planeacion 16 | Asisten a los eventos asignados y realizan la 6 horas
(Técnicos en sistemas PR-“C”- cobertura.
Reporteros) y la Direccién de
Planeacién (Técnicos
operadores PR-“B”-
Camarografos)
17 Regresan a las instalaciones del Sistema para el 1 hora
armado de su nota.
18 Reportan a la Direccion de Planeacion (Prestador 10 minutos
de servicios-Coordinador de informacion) la
cobertura de su evento asignado.
Direccion de Planeacion 19 Realiza la bitacora con los eventos cubiertos por los | 30 minutos
(Prestador de servicios- reporteros e informa a la Direccion de Planeacion
Coordinador de informacion) para su conocimiento.
20 Instruye a Direccién de Planeacion 5 minutos
(Técnicos en sistemas PR-“C”-Reporteros) y la
Direccion de Planeacion (Técnicos operadores PR-
“B”-Camardgrafos) elaborar sus notas
informativas del dia.
Direccion de Planeacion 21 Guardan las imagenes capturadas del evento en el 30 minutos
(Técnicos operadores PR-“B”- sistema del servidor denominado INGESTA, para
Camarografos) que se encuentre disponible al momento del armado
de la nota informativa.
Direccion de Planeacion 22 Graban voz en off en cabina de audio para 15 minutos
(Técnico en sistemas PR-“C”- integrarla en el armando de su nota informativa.
Reportero)
23 Envia a la Direccién de Radio y Television 5 minutos
(Prestador de servicios-Encargado de edicion y
postproduccién) la voz en off para el armado de su
nota.
Direccion de Radio y 24 | Recibe la voz en off de la Direccion de Planeacion 5 minutos
Television (Prestador de (Técnico en sistemas PR-“C”-Reportero).
servicios-Encargado de edicion
y postproduccion)
25 Descarga la imagen capturada por Direccidn de 10 minutos
Planeacion (Técnico operador PR-“B”-
Camardgrafo).
26 Edita la nota informativa. 1 hora
27 Guardan la nota informativa en el sistema del 15 minutos

servidor denominado INGESTA, para que se
encuentre disponible para integrarse al noticiero.
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28

Informa a la Direccion de Planeacion (Prestador de
servicios-Coordinador de informacion) la
disponibilidad de la nota informativa en el servidor
denominado INGESTA.

5 minutos

Direccion de Planeacion
(Prestador de servicios-
Coordinador de informacién)

29

Informa al Director(a) de Planeacion la
disponibilidad de las notas en el servidor
denominado INGESTA.

5 minutos

Director(a) de Planeacion

30

Informa a la Productora Externa la disponibilidad
de las notas informativas en el servidor denominado
INGESTA que se deberan integrar en la escaleta y
el guion del noticiario.

5 minutos

Productora Externa

31

Elabora la escaleta y el guion del noticiario.

1 hora

32

Verifica que la Playlist en cabina coincida con el
guion y la escaleta.

30 minutos

¢El Playlist coincide con el guion y la escaleta?

NO

33

Realiza correcciones técnicas necesarias.

20 minutos

(Conecta con la actividad 25)

SI

34

Solicita a Direccion de Operacién Técnica
(Prestador de servicios-Encargado de cabina)
verificar que la Playlist no tenga errores en su
reproduccion.

5 minutos

Direccion de Operacién
Teécnica (Prestador de servicios-
Encargado de cabina)

35

Revisa que la Playlist no tenga errores en la
reproduccion.

30 minutos

¢El Playlist se reproduce correctamente?

NO

36

Envia reporte de errores a la Productora Externa
para que gestione las correcciones necesarias.

5 minutos

(Conecta con la actividad 25)

Sl

37

Informa al Director(a) de Planeacion que la
preproduccién del noticiario esta terminada.

5 minutos

38

Envia al Director(a) de Planeacion la escaleta y el
guion del noticiario.

5 minutos

Director(a) de Planeacion

39

Recibe escaleta y guion del noticiario.

5 minutos

40

Informa al Director(a) General que el noticiario esta
listo para su transmision.

5 minutos

41

Monitorea que la transmisién del noticiario en vivo
se realice en tiempo y forma conforme a la escaleta
programada.

90 minutos

¢La transmision del noticiario se realizd en
tiempo y forma?

NO

42

Realiza reporte de incidentes.

20 minutos

43

Envia reporte al Director(a) General del Sistema de
Radio y Televisién Digital del Gobierno del
Distrito Federal para su conocimiento.

5 minutos

Director(a) General del Sistema
de Radio y Television Digital
del Gobierno del Distrito
Federal

44

Convoca a reunion al Director(a) de Planeacion, a
la Productora Externa y al Director(a) de Operacion
Técnica para analizar los incidentes y evitarlos en
un futuro.

30 minutos

51
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45 Determinan las causas u origenes del incidente y 30 minutos
acuerdan la solucion para evitar futuros incidentes.
(Conecta con el fin del procedimiento)

Sl

46 Informa al Director(a) General del Sistema de 5 minutos
Radio y Television Digital del Gobierno del
Distrito Federal que la transmision del noticiario se
Ilevé a cabo sin incidentes.

Fin del procedimiento
Tiempo total del procedimiento: 19 horas, 30 minutos

Aspectos a considerar:

1. Con fundamento en el articulo 198 fraccién | del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal
que establece disefiar, elaborar y, en su caso, producir las barras de programacion de las sefiales y frecuencias de radio y
television digital, las cuales deberan considerar los temas culturales, politicos, econdmicos y sociales de mayor interés para
los habitantes de la Ciudad de México, se realiza la coordinacion y supervision de la produccion de los noticiarios.

2. Los boletines de prensa de los Organos de Gobierno Local y/o Federal, y la agenda de riesgos y de eventos relevantes de
la Secretaria de Gobierno se reciben por correo electrénico.

3. En la orden de trabajo se agenda los eventos méas relevantes que deben cubrir, para asignar y autorizar los recursos
humanos y materiales necesarios para su ejecucion.

4. El Sistema dispone de un servidor denominado INGESTA mediante el cual se almacena la informacién necesaria para la
produccion de los programas y es de uso compartido entre las tres Direcciones.

5. La produccién de los noticiarios se encuentra a cargo de las Productoras Externas que se contratan.

6. Los noticiarios se integran con la informacion que recaba el Sistema y se complementa con la informacion que cubren los
Reporteros y Camarografos de la Productora Externa.

Autorizo

C. Guadalupe Natalia Montes de Oca Yonekawa
Directora de Planeacion
Procedimientos de la Direccion de Radio y Television

Nombre del Procedimiento: Disefio de la carta de programacidn del Sistema.
Objetivo General:
Disefiar una carta de programacion televisiva incluyente, educativa, cultural que refleje los valores e identidad de los

habitantes de la Ciudad de México, a través de contenidos informativos, sociales, culturales, educativos, musicales y
deportivos de mayor relevancia.
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Actor

Actividad

Tiempo

Director(a) de Radio y Televisién

Solicita a la Direccion de Radio y Television
(Prestador de servicios), realice la propuesta de la
carta de programacion con contenidos culturales,
politicos, informativos, educativos, sociales,
deportivos de interés para los habitantes de la Ciudad
de México.

5 minutos

Direccion de Radio y Television
(Prestador de servicios)

Realiza la propuesta de la carta de programacion.

2 horas

Envia propuesta de la carta de programacion al
Director(a) de Radio y Televisién para su revision.

5 minutos

Director(a) de Radio y Television

Recibe de la Direccion de Radio y Television
(Prestador de servicios), la propuesta de la carta de
programacion.

5 minutos

Revisa que la propuesta de la carta de programacion
incluya contenidos culturales, politicos, informativos,
educativos, sociales, deportivos de interés para los
habitantes de la Ciudad de México.

1 hora

¢La propuesta de la carta de programacion
cumple con las especificaciones solicitadas?

NO

Redacta las observaciones que debera subsanar la
Direccion de Radio y Television (Prestador de
servicios) a su propuesta.

20 minutos

(Conecta con la actividad 2)

Si

Presenta la propuesta de la carta de programacion al
Director(a) General del Sistema de Radio y
Television Digital del Gobierno del Distrito Federal
para su aprobacion.

30 minutos

Director(a) General del Sistema
de Radio y Television Digital del
Gobierno del Distrito Federal

Acuerda con el Director(a) de Radio y Television la
propuesta de la carta de programacion.

30 minutos

¢La propuesta de la carta de programacion
sugerida es aprobada?

NO

Informa las observaciones correspondientes al
Director(a) de Radio y Television.

15 minutos

(Conecta con la actividad 6)

SI

10

Autoriza al Director(a) de Radio y Television la
ejecucion de la carta de programacién en la sefial
digital del Sistema.

5 minutos

Director(a) de Radio y Television

11

Envia la carta de programacién aprobada junto con
los materiales audiovisuales al Director(a) de
Operacidn Técnica para su transmision.

10 minutos

Director(a) de Operacion Técnica

12

Recibe la carta de programacion junto con los
materiales audiovisuales para su transmision.

5 minutos

Fin del procedimiento

Tiempo total de ejecucion: 5 horas, 10 minutos
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Aspectos a considerar:

1. Con fundamento en el articulo 198 fraccion I del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal es
atribucién del Sistema de Radio y Televisién Digital del Gobierno del Distrito Federal, disefiar, elaborar y, en su caso,
producir las barras de programacion de las sefiales y frecuencias de radio y televisidn digital, las cuales deberan considerar
los temas culturales, politicos, econémicos y sociales de mayor interés para los habitantes de la Ciudad de México.

2. La carta de programacidn debe incluir programas de género informativo, cultural, politico, econdmico, social, opinién,
educativo, musicales y/o deportivos, y pueden ser producciones propias y/o externas por intercambio o convenio.

3. La carta de programacion se disefia semanalmente, y estd sujeta a cambios de acuerdo a las necesidades del Sistema,
considerando las sugerencias del auditorio.
Autoriz6

C. Noé Iturbe Alcantara
Director de Radio y Televisién

Procedimientos de la Direccion de Radio y Television

Nombre del Procedimiento: Calificacion del material videografico para su insercién en la carta de programacion.

Objetivo General:

Calificar el material videogréfico para determinar su integracién en la carta de programacion televisiva a traves del analisis
de los aspectos técnicos y de contenido de los materiales, a efecto de garantizar que sean contenidos adecuados y aptos para

transmitirse.

Descripcion Narrativa:

Actor No. Actividad Tiempo
Director(a) de Radio y Televisién | 1 | Recibe de diversas Instituciones publicas y/o privadas | 10 minutos
asi como de las Productoras Externas el material
videografico que se debera calificar previo a su
transmision.
4 | Entrega el material videografico a la Direccion de 10 minutos
Radio y Televisién (Prestador de servicios-Encargado
de programacion) para que realice la calificacion
correspondiente.
Direccion de Radio y Television 5 | Recibe el material videogréafico para su calificacion e 10 minutos
(Prestador de servicios- insercion en la carta de programacién.
Encargado de programacion)

6 | Califica el material videogréafico verificando que 2 horas
cumpla con las especificaciones técnicas y de
contenido para su insercién en la carta de
programacion y su transmision en la sefial del
Sistema.

¢El material videogréafico cumple con las
especificaciones para su transmision?

NO

7 | Realiza un formato de calificacion de desaprobacién, | 20 minutos
describiendo el tipo de contenido y por qué no
cumple con las especificaciones para su transmision.
8 | Enviareporte y formato de calificacion al Director(a) | 10 minutos
de Radio y Television.
Director(a) de Radio y Televisién 9 | Recibe reporte y formato de calificacion del material 5 minutos
videogréafico que no se puede transmitir.
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10 | Informa al Director(a) de General del Sistema de 15 minutos
Radio y Television Digital del Gobierno del Distrito
Federal sobre el material videogréafico que no se
puede transmitir.

(Conecta con el Fin del procedimiento)

Sl
Direccion de Radio y Television 11 | Realiza el formato de calificacion aprobatoria, con la 20 minutos
(Prestador de servicios- descripcién del tipo de contenido del material
Encargado de programacion) videogréfico.

12 | Envia al Director(a) de Radio y Television el formato | 10 minutos
de calificacién junto con el material videografico
calificado susceptible de transmitirse.
Director(a) de Radio y Television | 13 | Recibe el formato de calificacion junto con el 5 minutos
material videografico susceptible de transmitirse.
14 | Informa al Director(a) General del Sistema de Radio 20 minutos
y Television Digital del Gobierno del Distrito
Federal, el material videografico calificado
aprobatoriamente para su transmision.
Director(a) General del Sistema 15 | Instruye al Director(a) de Radio y Television integrar | 10 minutos
de Radio y Television Digital del el material calificado en la Carta de programacion.
Gobierno del Distrito Federal

Fin del procedimiento
Tiempo total del procedimiento: 4 horas, 25 minutos

Aspectos a considerar:

1. Con fundamento en el articulo 198 fraccion 1V del Reglamento Interior de la Administracion Pablica del Distrito Federal
se llevan a cabo a través de acuerdos interinstitucionales, convenios o instrumentos juridicos, con canales o sistemas de
comunicacién masiva de caracter nacional, estatal, municipal o del extranjero, intercambios y/o producciones conjuntas de
materiales educativos, cientificos, culturales, informativos o de difusion, los cuales deben calificarse para determinar la
viabilidad de ser insertados en la carta de programacién del Sistema.

2. La calificacion del material videografico consta en determinar que el material cumpla con las especificaciones técnicas y
de contenido, necesarias para su transmision, para lo cual se verifican los siguientes aspectos:

* Aspectos técnicos: calidad de la imagen y audio, duracion de los programas, que no esté desfasado el audio y video,
paquete grafico y ortografia.

* Aspectos de contenido: que cumpla con el perfil de contenidos de carécter cultural, politico, econémico, social, de
opinién, educativo, musicales y/o deportivos conforme lo establecido en el Titulo Permiso otorgado por la entonces
Comisién Federal de Telecomunicaciones el 22 de febrero de 2015, y a las atribuciones del articulo 198 del Reglamento
Interior de Administracién Publica, coherencia entre ilustraciones y voz, el uso del lenguaje apropiado, evitando la
corrupcion del lenguaje, posiciones plurales, perfil del programa de acuerdo al horario de transmisién.

3. La calificacion se registra en un formato en donde se detallan los aspectos antes descritos, se hace una breve sinopsis del
programa y se determina si es viable o no la transmisién del mismo.

Autorizo

C. Noé lturbe Alcantara
Director de Radio y Televisién
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Nombre del Procedimiento: Disefio y supervision de la produccion de los programas del Sistema.

Objetivo General:

Garantizar que los contenidos que transmite el Sistema sean de calidad, con un enfoque incluyente y que refleje los valores
e identidad de los habitantes de la Ciudad de México, a través de contenidos informativos, sociales, culturales, educativos,

musicales y/o deportivos.

Descripcion Narrativa:

Actor No. Actividad Tiempo
Director(a) de Radio y Television 1 | Elabora proyecto para la produccion de contenidos de 5 dias
caracter cultural, politico, econémico, social, opinién,
educativo, musicales y/o deportivos.

2 | Presenta al Director(a) General de Radio y Television 1 hora
Digital del Gobierno del Distrito Federal el proyecto
que propone producir para su aprobacion.
Director(a) General del Sistema 3 Acuerda con el Director(a) de Radio y Television los 30
de Radio y Television Digital del términos y detalles del proyecto. minutos
Gobierno del Distrito Federal

¢ El proyecto propuesto es aprobado?

NO

4 | Informa las observaciones que debera subsanar el 20
Director(a) de Radio y Television a su proyecto. minutos
(Conecta con la actividad 1)
Sl

5 | Instruye al Director(a) de Radio y Television elaborar | 5 minutos
requisicion para la contratacion de una Productora
Externa que produzca el proyecto.

Director(a) de Radio y Television | 6 | Elabora requisicion para la contratacion de la 2 horas.
Productora Externa con la capacidad de producir el
proyecto de acuerdo a las con las especificaciones
técnicas y de contenido que se requieren para el
servicio.

7 | Entrega requisicién al Subdirector de Administracién 5 min.
para que esta, inicie el procedimiento de adquisicion
ante el Comité de Adquisiciones.

Subdirector de Administracion 8 Lleva a cabo el proceso de adquisicion ante el 50 dias
Subcomité de Adquisiciones conforme a la
normatividad en materia de adquisiciones para la
contratacion de la Empresa productora externa con
capacidad para realizar la preproduccién, produccién
y postproduccion del proyecto requerido.

9 | Realiza la contratacion de los servicios de la 5 minutos
Productora Externa seleccionada en el proceso de
adquisicion que llevara a cabo la preproduccion,
produccion y postproduccion del proyecto.
Director(a) de Radio y Television | 10 | Requiere a la Productora Externa contratada realizar 1 hora
los trabajos de preproduccion, produccion y
postproduccidn del programa en apego a los términos
convenidos en el Contrato.

Productora Externa 11 | Inicia los trabajos de preproduccion, produccion y 180 dias
postproduccion del programa.
12 | Entrega al Director(a) de Radio y Television el 5 minutos

programa terminado para su evaluacion y aprobacion.
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Director(a) de Radio y Television | 13 | Envia el programa terminado a la Direccion de Radio | 5 minutos
y Televisién (Prestador de servicios-Encargado de
programacion) para su calificacion.

Direccion de Radio y Television 14 | Califica el programa para determinar si cumple con 2 horas
(Prestador de servicios- los términos convenidos en el contrato.
Encargado de programacion)

¢El programa cumple con los términos convenidos
en el contrato?

NO

15 | Envia al Director(a) de Radio y Television reporte de | 5 minutos
calificacién describiendo las irregularidades y/o
incumplimiento de los términos convenidos en el
contrato por parte de la Productora Externa.

Director(a) de Radio y Television | 16 | Recibe reporte de calificacion. 5 minutos
17 | Solicita a la Productora Externa que proceda restituir 10
el cumplimiento de los términos convenidos en el minutos

contrato, de manera inmediata.
(Conecta con la actividad 10)

Sl
18 | Integra el programa a la carta de programacion para 30
su transmision. minutos

Fin del procedimiento
Total de procedimiento: 235 dias, 8 horas, 5minutos

Aspectos a considerar:

1. Con fundamento en el articulo 198 fraccion | del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal es
atribucion del Sistema de Radio y Television Digital del Gobierno del Distrito Federal producir las barras de programacion
de las sefiales y frecuencias televisién digital, las cuales deber&n considerar los temas culturales, politicos, econémicos y
sociales de mayor interés para los habitantes de la Ciudad de México

2. Los programas que se producen para el Sistema deben tener contenidos cultural, politico, econdmico, social, de opinién,
educativo, musicales y/o deportivos.

3. En tanto el Sistema no cuente con los recursos humanos y materiales suficientes para producir sus programas, seran
producidos por Productoras Externas a través de una contratacion de servicios que llevard a cabo el Subdirector de
Administracién, conforme al procedimiento establecido en la Ley de Adquisidores del Distrito Federal.

4. Todos los programas, sin excepcion, deberdn ser entregados a la Direccion de Operacién Técnica (Videoteca) un dia
después de su transmision para su resguardo y conservacion, para lo cual se deberd generar un testigo de acuerdo a las
especificaciones establecidas en el Contrato.

5. La actividad 14 se conecta con el procedimiento denominado “Calificacion de material videografico”.

6. Una vez COnCluldO este I'OCCdimientO da lu ar al rocedlmiento denomlnado “Pl‘OCGdimientO de dlseﬁo de la Carta de
>
prOgramaCién”.

7. En caso de irregularidades o incumplimiento a los términos y condiciones por parte de la Productora Externa al
Director(a) de Radio y Television, informara al Subdirector de Administracion, para los efectos legales a que haya lugar.

8. El tiempo determinado en la actividad 11, se estimé en base al proyecto de mayor duracion contratado, por lo que puede
variar de acuerdo al tipo de proyecto que se trate, pudiendo ocupar mayor o0 menor tiempo en su realizacion.



58 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 20 de Noviembre de 2015

Autoriz6

C. Noé Iturbe Alcantara
Director de Radio y Televisién

Nombre del Procedimiento: Produccion de programas de radio-web del Sistema.
Objetivo General:

Ofrecer a los cibernautas un espacio de radio-web diferente, creativo y de calidad, a través de programas sobre salud,
cultura, politica, economia, opinion, educacién, musica, deportes u otro tema en tendencia que sea de su interés.

Descripcion Narrativa:

Actor No. Actividad Tiempo
Director(a) de Radio y 1 Presenta y expone al Director(a) General de Radio y 30
Televisién Television Digital del Gobierno del Distrito Federal el minutos

proyecto de programa de radio-web que propone
producir para su aprobacion.

Director(a) General del Sistema 2 | Analizasi el proyecto aporta contenidos de calidad e 30
de Radio y Televisién Digital interés para los cibernautas. minutos
del Gobierno del Distrito

Federal

¢El proyecto propuesto aporta contenidos de calidad
e interés para los cibernautas?

NO

3 | No aprueba la produccion del proyecto e instruye al 20
Director(a) de Radio y Television presentar otras minutos
propuestas.

(Conecta con la actividad 1)

Si

4 | Aprueba la produccién del proyecto. 5 minutos

Direccion de Radio y Television 5 | Instruye a la Direccion de Radio y Television (Prestador | 5 minutos
(Prestador de servicios- de servicios-Productor) iniciar la produccion del
Productor) proyecto.
Direccion de Radio y Television 6 Elabora el plan de programa, en donde define el 2 horas
(Prestador de servicios- contenido que se va a tratar en cada programa.
Productor)

7 | Elabora el guion o sinopsis sobre los temas que se van a 30
abordar durante la grabacion, para orientar a los minutos
locutores.

8 | Contacta a la Direccion de Radio y Television 5 minutos

(Prestador de servicios-Operador de audio) para
coordinar la produccion y prepare las cortinillas de
entrada y salida y los fondos musicales que se requieran.
Direccion de Radio y Television 9 | Prepara las cortinillas de entrada y de salida y los fondos | 2 horas
(Prestador de servicios- musicales.
Productor)

10 | Define fecha y hora de grabacion. 10
minutos
11 | Informa a la Direccion de Radio y Television (Prestador | 5 minutos
de servicios-Operador de audio) la fecha y hora
programada para grabacion.
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12 Cita a los locutores e invitados para grabar en la cabina 15
de grabacion. minutos
Locutores e invitados 13 | Acuden a la cahina de grabacion en la fecha y hora 5 minutos
citadas.
Direccion de Radio y Television | 14 | Proporciona a los locutores el guion o sinopsis sobre los | 5 minutos
(Prestador de servicios- temas que se van a abordar durante la grabacion.
Productor)
15 | Prepara el tema previo a la grabacion con los invitados. | 5 minutos
16 | Solicita a la Direccion de Radio y Television (Prestador | 2 minutos
de servicios-Operador de audio) que prepare las pruebas
de sefal de voz.
Direccion de Radio y Television | 17 | Inicia pruebas de sefial de voz y ajuste de niveles de 5 minutos
(Prestador de servicios- audio para evitar saturacion o pérdida de informacién
Operador de audio) durante la grabacion.
18 | Avisaa la Direccion de Radio y Television (Prestador 2 minutos
de servicios-Operador de audio) que ha concluido las
pruebas y esta listo para iniciar la grabacion y queda en
espera de que le den la indicacion.
Direccion de Radio y Television | 19 | Solicita a los locutores que utilicen los audifonos 2 minutos
(Prestador de servicios- mediante los cuales recibirén indicaciones del productor
Productor) y/u operador de audio.
Locutores 20 | Se colocan los audifonos e indican cuando estan listos 2 minutos
para comenzar.
Direccion de Radio y Television | 21 | Da la sefial para iniciar la grabacion del programa a la 2 minutos
(Prestador de servicios- Direccion de Radio y Television (Prestador de servicios-
Productor) Operador de audio).
Direccion de Radio y Television | 22 | Reproduce la cortinilla de entrada del programa. 2 minutos
(Prestador de servicios-
Operador de audio)
Locutor 23 | Conduce el programa e interactda con los invitados 1 hora
mientras se expone el tema en el programa, conforme
las indicaciones que va recibiendo de la Direccion de
Radio y Televisién (Prestador de servicios-Productor)
y/o de la Direccion de Radio y Television (Prestador de
servicios-Operador de audio).
Direccion de Radio y Television | 24 | Indica el término del programa para que los conductores | 2 minutos
(Prestador de servicios- e invitados se despidan.
Productor)
Direccion de Radio y Television | 25 | Inicia la postproduccién del programa. 2 minutos
(Prestador de servicios-
Operador de audio)
26 | Exporta el programa a los formatos correspondientes 30
para subirlos al portal de internet. minutos
27 | Envia a la Direccion de Radio y Television (Prestador 5 minutos
de servicios-Productor) para su revision.
Direccion de Radio y Television | 28 | Revisa que la postproduccion del programa se haya 1 hora

(Prestador de servicios-
Productor)

realizado correctamente.

¢La postproduccion del programa se realizo
correctamente?

NO

59
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29 | Devuelve el programa a la Direccion de Radio y 5 minutos
Television (Prestador de servicios-Operador de audio)
para que realice las correcciones o modificaciones
respectivas a la postproduccion.

(Conecta con actividad 25)

Sl
Direccion de Radio y Television | 30 | Se informa al Director(a) de Radio y Television que el 5 minutos
(Prestador de servicios- programa ya esta listo para su transmision via radio-
Productor) web.
31 | Integra el programa a la carta de programacion de radio- 10
web para su transmision. minutos
32 | Enviael programa a la Direccion de Planeacion 5 minutos

(Prestador de servicios-Coordinador del area digital)
para que lo suba al portal de Internet del Sistema.
Fin del procedimiento
Total de procedimiento: 6 horas, 11 minutos

Aspectos a considerar:

1. Con fundamento en el articulo 198 primer parrafo del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito
Federal es objeto del Sistema de Radio y Televisién Digital del Gobierno del Distrito Federal, transmitir en el portal de
Internet que le sea asignado, los programas y contenidos de radio y television digital del Gobierno del Distrito Federal.

2. Los proyectos de los programas de radio-web que se proponen para producirse en el Sistema, pueden ser por parte del
Director(a) de Radio y Televisién o propuestas externas del sector publico y/o privado interesados en compartir algln
concepto original y que buscan un espacio donde producirlo sin fines de lucro.

3. Los programas de radio-web que produce el Sistema deben tener contenidos de caracter, cultural, politico, econémico,
social, de opinion, educativo, musicales, de salud, y/o deportivos o cualquier tema en tendencia e interés para la ciudadania.

4. Los proyectos deben describir el nombre del programa, concepto sobre la idea general o la tematica, objetivo, tiempo de
duracién, tipo de audiencia al que va dirigido, partes o secciones del programa (cantidad de bloques, entrevistas, corte,
musicales), locutores que conducirén, colaboradores que participaran.

5. La Direccion de Radio y Televisién (Prestador de servicios-Productor) dirige durante la grabacion del programa de radio-
web, a los locutores a través de los audifonos, para regular los tiempos establecidos en cada bloque y evitar que el programa
se extienda més de lo planeado.

6. La Direccion de Radio y Television (Prestador de servicios-Operador de audio) regula los niveles de audio de acuerdo al
nivel de voz de cada participante durante la grabacion del programa de radio-web.

7. En la postproduccion del programa de radio-web se realiza la edicion, se ecualizan las voces, se inserta la pista musical y
la cortinilla de salida.

8. Los formatos a los que se exporta el programa dependen y varian conforme a la vanguardia y evolucidn de los equipos y
software.

9. Los programas de radio-web se reproducen en el Portal de Internet del Sistema via Streaming y/o Soundclud pudiendo
variar la via de acuerdo a los progresos tecnologicos.

10. Una vez concluido este procedimiento, da lugar al procedimiento denominado “Actualizacion de los contenidos del
portal de Internet.”
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Autoriz6

61

C. Noé lturbe Alcantara
Director de Radio y Televisién

Procedimientos de la Direccion de Operacion Técnica
Nombre del Procedimiento: Transmision de la sefial de televisién digital del Canal 21 con distintivo de llamado XHCDM-

TDT.

Objetivo General:

Asegurar que la transmision de la sefial del Canal 21 con distintivo de llamada XHCDM-TDT sea ininterrumpida y
oportuna, mediante la implementacién y adecuada operacién de las tecnologias necesarias que garanticen la eficiencia

técnica de la transmision.

Descripcion Narrativa:

Actor

Descripcion de la Actividad

Tiempo

Director(a) de Operacién
Técnica

Recibe los pautados y materiales videograficos de los
tiempos oficiales de television que se deben transmitir.

5 minutos

Envia a la Direccion de Operacion Técnica (Operador PR
“C”-Ingeniero(a) de Master) la carta de programacion,
junto con las pautas y materiales videogréficos de los
tiempos oficiales que se deben transmitir.

5 minutos

Direccién de Operacion
Técnica (Operador PR “C”-
Ingeniero(a) de Master)

Recibe la carta de programacién junto con las pautas y
materiales videograficos de los tiempos oficiales que se
deben transmitir.

5 minutos

Recibe del Director(a) de Radio y Television la carta de
programacion que se debe transmitir.

5 minutos

Descarga los materiales videograficos programados en la
carta de programacion del servidor INGESTA.

2 horas

Verifica que los materiales videograficos se encuentren en
los formatos adecuados para ser transmitidos.

1 hora

¢Los programas se encuentran en los formatos
adecuados para ser transmitido?

NO

Procede a convertir los programas al formato
correspondiente.

3 horas

(Conecta con la actividad 6)

SI

Carga todos los materiales videograficos de la carta de
programacion asi como los materiales videograficos de los
tiempos oficiales que se deben transmitir al servidor de
Master denominado “Playout”.

3 horas

Informa a la Direccidn de Operacién Técnica (Operador
PR “B”-Continuista de Master) que el material
videografico se encuentra disponible en el servidor de
Master denominado “Playout” para iniciar el proceso de
continuidad.

5 minutos
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Direccion de Operacion 10 | Integra la Playlist del software “ONTHEAIR VIDEO” con 1 hora
Técnica (Operador PR “B”- el material videografico descargado del servidor Playout
Continuista de Master) conforme a la carta de programacion y a los pautados de
los tiempos oficiales.
11 | Revisa que la Playlist se ajuste al tiempo exacto de 1 hora

programacion asignado conforme al pautado.
¢La Playlist se ajusta al tiempo exacto de
programacion asignado conforme al pautado?

NO
12 | Realiza ajustes en la Playlist a efecto de corregir los 30
excesos 0 desfases de tiempo de la programacion del dia. minutos
(Conecta con la actividad 11)
Sl
13 | Corre la Playlist para su transmisién, para que inicie el 10
recorrido de la sefial hacia la Estacion de Transmision. minutos
Direccién de Operacion 14 | Monitorea que la transmision de la sefial del Sistema se 16 horas
Técnica (Operador PR “C”- efectué correctamente hasta llegar a los televidentes. 30
Ingeniero(a) de Master) minutos
¢La transmision de la sefial se efectué correctamente?
NO
15 | Revisasi la falla proviene del Master para corregir de 5 minutos

manera inmediata la falla.
16 | Informa al Director(a) de Operacidn Técnica el reporte del | 5 minutos

incidente.
Director(a) de Operacion 17 | Solicita a la Direccién de Operacion Técnica (Operador 5 minutos
Técnica PR “B”-Ingeniero(a) encargado de la Estacién de

Transmisién) que respalden la sefial en tanto se corrige la
falla de origen para no interrumpir la transmision.

Direccion de Operacion 18 | Respalda la transmision, emitiendo la sefial desde la 10
Técnica (Operador PR “B”- Estacion de Transmision, hasta que se regularice la sefial minutos
Ingeniero(a) encargado de la del Master.
Estacion de Transmision)
Direccién de Operacion 19 | Informa al Director(a) de Operacién Técnica las medidas 5 minutos
Técnica (Operador PR “C”- correctivas que se tomaron para solucionar las fallas de la
Ingeniero(a) de Master) transmision.
20 | Restablece la sefial conforme a la carta de programacion. 5 minutos
(Conecta con el fin del procedimiento)
Sl
21 | Envia reporte de transmision al Director(a) General del 15
Sistema de Radio y Television Digital del Gobierno del minutos

Distrito Federal para su conocimiento.
Fin del procedimiento
Total del procedimiento: 29 horas, 25 minutos

Aspectos a considerar:

1.Con fundamento en el articulo 198 fraccion Il del Reglamento Interior de la Administracion Pdblica del Distrito Federal
es atribucion del Sistema de Radio y Television Digital del Gobierno del Distrito Federal, transmitir materiales
radiofonicos, audiovisuales y filmicos sobre la Ciudad de México, que contribuyan a fortalecer la identidad de sus
habitantes, mediante el conocimiento y revalorizacién de la imagen y tradiciones de los distintos barrios, colonias y
comunidades que la conforman.
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2. La sefal de radiodifusion XHCDM-TDT Canal 21; fue otorgada al Gobierno del Distrito Federal por la entonces
Comisidén Federal de Telecomunicaciones, mediante Titulo Permiso de fecha 22 de febrero de 2010, en el cual se establecen
los términos y condicione para operar dicha sefial.

3. El envio de la carta de programacion se realiza via electronica, a efecto de agilizar y economizar el procedimiento.

4. Los formatos a los que se exportan los programas dependen y varian conforme a la vanguardia y evolucién de los
equipos y software.

5. La Direccion de Operacion Técnica cuenta con un servidor denominado “PLAYOUT” que es de uso exclusivo de la
Direccidn para fines de transmision.

6. El procedimiento de transmision es automatico, a través de los respectivos equipos de trasmision, una vez habiendo
corrido la Playlist del software “ONTHEAIR VIDEO”, comienza el recorrido de la sefial a través del switcher hacia el
codificador, a efecto de que sea codificada y enviada a la microonda, la cual es captada por el equipo decodificador de la
Estacién de Transmisidn para que la sefial sea decodificada y se envia al transmisor para que pueda ser convertida en una
sefial de radio frecuencia y de este modo también pueda ser amplificada, y enviada a los televidentes.

7. La Estacién de Transmision se encuentra ubicada en el Cerro del Chiquihuite, en calle La Brecha, Km.- 2 del Camino a
la Zona de Televisoras s/n, colonia Benito Juarez, delegacion Gustavo A. Madero, C.P. 07250.

8. El Master es el &rea técnico-operativa que realiza la transmision de la microonda desde las instalaciones en donde se
ubica el Sistema.

9. En caso de que se presente alguna falla originada por alguno de los equipos de la Estacion de Trasmision, se llama al
proveedor a efecto de hacer efectiva la garantia y/o seguro con el que cuentan dichos equipos, que es lo que garantiza
atender y solucionar de manera inmediata la falla de los equipos.

ENTREGA DE PROGRAMAS PARA SU RESGUARDO Y TRANSMISION

Folio:
Fecha de entrega: Hora:
Nombre de quien entrega:
Interna Externa Convenio Donacion
Programa Serie Documental Especial
Nombre:
Ej;irgi‘go Si En caso de estar bajo contrato proporcionar la siguiente informacién
No No. De contrato:
Entreg6 en diay hora  Si Dia de entrega:
sefialados No NUmero de entrega:
Namero de capitulo: Fecha de transmision:
Si Namero de Cortes:
Programa con
cortes No
ler Blogue De: A:
2do Bloque De: A
3er Bloque De: A
4to Bloque De: A
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5to Bloque De: A Tiempo Total:
6to Bloque De: A
7mo Bloque De: A
8vo Bloque De: A
9no Bloque De: A
El programa presenta error Si
en su reproduccion: No
[ DIRECCION DE OPERACION TECNICA | | RESPONSABLE DE VIDEOTECA |

VALE DE ENTREGA DE PROGRAMAS PARA SU TRANSMISION

Folio:
A quien corresponda,
Por medio de la presente, hago constar la entrega del Programa No. de la Serie
gue se transmite el dia de del 2015.
Nombre y firma de quien recibe Nombre y firma de quien entrega

Autorizo

Ing. José Luis Balderas Chaurand
Director de Operacion Técnica.

Nombre del Procedimiento: Consulta del acervo videografico de la Videoteca.
Objetivo General:

Atender las necesidades de informacién que requieran los usuarios, poniendo a su disposicién los recursos audiovisuales
contenidos en la Videoteca, a través del servicio de consultas.

Descripcion Narrativa:

Actor No. Descripcion de la Actividad Tiempo
Usuario 1 | Solicita a la Direccion de Operacion Técnica 5 minutos
(Prestador de servicios-Encargado de la Videoteca) la
consulta del material videogréfico.
Direccion de Operacién Técnica 2 | Verifica si es un usuario autorizado para realizar 5 minutos
(Prestador de servicios- consultas.
Encargado de la Videoteca)

¢Es un usuario autorizado para realizar
consultas?

NO

3 | Restringe el servicio hasta que solicite la autorizacién | 5 minutos
de consulta de material videogréfico al Director(a) de
Operacion Técnica

(Conecta con el fin de procedimiento)

Sl
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4 | Busca el material solicitado. 20
minutos
5 | Daacceso al usuario a la Videoteca para la consulta 5 minutos
del material videografico.
Usuario 6 | Revisa el material videografico para determinar si le 1 hora
es Util para ilustrar la produccién encomendada.
¢El material videografico es Gtil para ilustrar la
produccion encomendada?
NO
7 | Informa a Direccién de Operacion Técnica (Prestador | 5 minutos
de servicios-Encargado de la Videoteca) que no
requiera el material videografico
(Conecta con el fin del procedimiento)
Sl
8 | Solicita a la Direccién de Operacién Técnica 5 minutos
(Prestador de servicios-Encargado de la Videoteca)
copia del material videogréfico.
Direccién de Operacion Técnica 9 | Realiza el copiado del material videografico 30
(Prestador de servicios- seleccionado por el usuario. minutos
Encargado de la Videoteca)
10 | Registra en el formato “Consulta y/o préstamo de 5 minutos
material videografico de Videoteca” el material
videogréfico copiado y el nombre del usuario.
Fin del procedimiento

Total del procedimiento: 2 horas, 25 minutos

Aspectos a considerar:

65

1.Para efecto del material videogréfico que sea solicitado para consulta, se revisara en Videoteca junto con el usuario, en

caso de que ser de utilidad para los fines de la produccion a realizar el material videogréfico se reproducira.

2. La reproduccion se realizara en Videoteca y para ello sera indispensable que el usuario proporcione el material para tal

efecto.

3. Para el caso del personal de las Productoras Externas contratadas para alguna produccion del Sistema, podran hacer uso
del servicio de consulta del acervo videogréafico de la videoteca previa identificacion y autorizacién por parte del Director
de Operacion Técnica y para fines exclusivos en la realizacion de los programas encomendados por el Sistema.

4. El material reproducido no podré ser utilizado para fines distintos a los establecidos en el contrato.

5. Para efectos del presente procedimiento se empleard el siguiente formato, el cual podréa variar de acuerdo a la imagen
gréfica oficial del Gobierno del Distrito Federal autorizada:

Formato de préstamo y/ o consulta de material videogréafico de Videoteca

Tipo de servicio: Fecha:
Consulta Préstamo Fecha de entrega:
Prorroga:
Nombre del Externo: Interno:
usuario:

Area de adscripcion: |

Descripcion de material consultado y / o prestado

No.

No.

1

17




66 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 20 de Noviembre de 2015

2 18

3 19

4 20

5 21

6 22

7 23

8 24

9 25

10 26

11 27

12 28

13 29

14 30

15 31

16 32
Observaciones

Firmas

Direccién de Operacién Técnica Solicitante
Responsable de Usuario
Videoteca

Director(a) de Responsable
Operacién Técnica

Autoriz6

Ing. José Luis Balderas Chaurand
Director de Operacion Técnica.
Nombre del Procedimiento: Préstamo del acervo videogréfico de la Videoteca.

Objetivo General:
Proporcionar el material videografico cuando requiera ser retransmitido en la sefial del Sistema, mediante el control de
préstamo.

Descripcion Narrativa:

Actor No. Descripcion de la Actividad Tiempo
Direccion de Radio y Television 1 | Solicitan a la Direccién de Operacién Técnica 5 minutos
(Prestador de servicios- (Prestador de servicios-Encargado de la Videoteca) el
Encargado de programacién) préstamo de material videografico.
Direccién de Operacion Técnica 2 | Extiende el formato de Consulta y/o préstamo de 10
(Prestador de servicios- material videografico de Videoteca y requisita todos minutos
Encargado de la Videoteca) los campos.
Usuarios 3 | Firma el formato. 5 minutos
Direccion de Operacién Técnica 4 | Muestra de forma fisica el material videogréfico al 5 minutos
(Prestador de servicios- solicitante a fin de verificar que se encuentra en buen
Encargado de la Videoteca) estado.

5 | Proporciona el material videogréfico solicitado. 2 minutos
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Direccion de Radio y Television 6 | Recibe el material. 2 minutos
(Prestador de servicios-
Encargado de programacion)

7 | Utiliza el material. 5 dias
8 | Devuelve el material videogréfico a la Videoteca. 5 minutos
Direccion de Operacion Técnica 9 | Recibe el material videografico. 5 minutos
(Prestador de servicios-
Encargado de la Videoteca)

10 Revisa que el material videogréfico se encuentre en 10
buen estado. minutos
¢ El material se encuentra en buen estado?

NO
11 | Realiza observaciones en el formato de préstamo. 5 minutos

12 | Solicita al usuario la restitucién del material para su 5 minutos
reproduccion.
13 | (Conecta con la actividad 4)

Sl

14 | Registra la fecha de devolucion en el formato de 5 minutos
préstamo.

15 | Archiva el material segln corresponda. 5 minutos

Fin del procedimiento
Total del procedimiento: 5 dias, 1 hora, 9minutos

Aspectos a considerar:

1.El préstamo del acervo videografico se formaliza mediante el formato denominado “Formato de Consulta y/o préstamo de
material videografico de Videoteca”.

2. El servicio de préstamo de material videografico est4 limitado al personal adscrito a la Direccion de Radio y Television
para los efectos de programacion y retransmision.

3. Los materiales videogréficos se prestan, siempre que estén disponibles y que se cumpla con los requisitos necesarios.

4. Los materiales videograficos prestados por Videoteca, no podran salir de las instalaciones del Sistema.

5. El usuario que recibe un material videografico en préstamo esta obligado a velar por su integridad y buena conservacion.

6. El plazo maximo de préstamo es de 5 dias, con posibilidad de prorrogase por 5 dia mas, para lo cual debera informar a la
videoteca para que se registre la prorroga en el formato de préstamo.

7. En caso de que el usuario requiera por mas tiempo el material, debera realizar nuevamente el procedimiento de préstamo.

8. En caso de que el material videografico no se devuelva en la fecha establecida y mientras dure el retraso, el usuario
quedard excluido del servicio de préstamo.

9. Para efectos del presente procedimiento se empleard el siguiente formato, el cual podra variar de acuerdo a la imagen
grafica oficial del Gobierno del Distrito Federal autorizada:

Formato de préstamo y/ o consulta de material videografico de Videoteca

Tipo de servicio: Fecha:
Consulta Préstamo Fecha de entrega:
Prorroga:
Nombre del Externo: Interno:
usuario:
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Avrea de adscripcion: |

Descripcion de material consultado y / o prestado

No. No.

1 17

2 18

3 19

4 20

5 21

6 22

7 23

8 24

9 25

10 26

11 27

12 28

13 29

14 30

15 31

16 32
Observaciones

Firmas

Direccién de Operacion Técnica Solicitante
Responsable de Usuario
Videoteca

Director(a) de Responsable
Operacién Técnica

VALIDACION DEL CONTENIDO

Autoriz6

VALIDO

Ing. José Luis Balderas Chaurand
Director de Operacion Técnica.

Lic. Marcela Gémez Zalce
Director(a) General del Sistema de Radio y Television Digital del

Gobierno del Distrito Federal.

VI. GLOSARIO

CAPITAL 21: Es una estacion de televisién propiedad del Gobierno de la Ciudad de México, operada por el Sistema de
Radio y Television del Gobierno del Distrito Federal y trasmitida en la Ciudad de México y con instalaciones ubicadas en

el Cerro del Chiquihuite.

CAPSULA: Recurso que sirve para dar a conocer una determinada informacion de manera breve y concisa. Tiene un fin

educativo.

CARTA DE PROGRAMACION: Documento en el que se establece la disposicion de tiempo que se da a los programas
de un canal de television o una emisora de radio. Indica la hora de comienzo y fin de cada programa a lo largo del dia.

CIBERNAUTA: Persona que visita el Portal de Internet mediante un ordenador y a través de la red informética de internet.
CODIFICAR: Transformar mediante un proceso los diferentes formatos de television que puedan existir, con el fin de
transformarlos al formato correcto para su transmision en Canal 21.


https://es.wikipedia.org/wiki/Ciudad_de_M%C3%A9xico
https://es.wikipedia.org/wiki/Cerro_del_Chiquihuite
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CONDUCTOR: Persona encargada de conducir programas de radio o television, asi como algunos eventos publicos o
privados.

COPRODUCCION: Produccion hecha conjuntamente con varias personas o empresas, respecto de una pelicula o un
programa de televisién.

DOCUMENTALES: Programa televisivo que trata temas de interés cientifico, social, cultural, politico, etc., mediante
hechos, situaciones y personajes tomados de la realidad y cuya finalidad es informativa o pedagogica.

DIFUSION: Proceso de dinamica cultural en el que una informacion se divulga o propaga a través de los medios de Radio
y Television.

INTERNAUTA: Usuario habitual de internet o de cualquier otra red informatica.

NOTICIARIOS: Programa de radio o television de periodicidad diaria, en el que se transmiten noticias sobre hechos de
actualidad o de interés publico.

PODCAST: Emision de radio o de television que un usuario puede descargar de internet y escucharla cuantas veces lo
desee, tanto en una computadora como en un reproductor portétil.

PETIC: Plan estratégico de las Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

PRODUCTOR: Responsable de organizar los recursos humanos y técnicos necesarios para elaborar diferentes productos
audiovisuales o radiofonicos para radio y television.

PRODUCTORA EXTERNA: Empresa privada contratada por medio del procedimiento de adquisiciones y licitaciones
publicas para organizar los recursos humanos y técnicos necesarios para elaborar diferentes productos audiovisuales o
radiofénicos para radio y television.

PR-“C”: Técnicos en Sistemas — Reporteros.

PR-“B”: Técnicos Operadores — Camardgrafos.

RADIO-WEB: Consiste en la exhibicion de contenido auditivo a través de Internet.

REDACTOR: Persona que desarrolla ideas audiovisuales; por medio de lo que escribe o redacta.

REPORTERO: Persona con actividad consistente en recolectar y presentar informaciones sobre un determinado evento o
acontecimiento de cierta actualidad.

SPOTS: Espacio publicitario televisivo que dura generalmente entre 20 y 30 segundos.

STREAMING: Reproduccion de contenido multimedia mediante internet.

SUOUNCLOUD: Plataforma de distribucion de audio en linea.

SWITCHER: Equipo de transmisién que tiene varias entradas de audio y video, en este se elige las salidas de sefiales.

VOZ EN OFF: Técnica de produccion donde se retransmite la voz de un individuo que no estd visualmente delante de la
camara durante una produccion de television.

XHCDM-TDT: Distintivo de Ilamada de sefial de radiodifusion asignado por la entonces Comision Federal de
Telecomunicaciones, ahora llamado Instituto Federal de Telecomunicaciones, a través del Titulo permiso para usar con
fines oficiales el canal de television digital.


https://es.wikipedia.org/wiki/Programa_(difusi%C3%B3n)
https://es.wikipedia.org/wiki/Telecomunicaci%C3%B3n
https://es.wikipedia.org/wiki/Sonido
https://es.wikipedia.org/wiki/Internet
https://es.wikipedia.org/wiki/Profesi%C3%B3n
https://es.wikipedia.org/wiki/Televisi%C3%B3n

70 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 20 de Noviembre de 2015

VIl. APROBACION DEL MANUAL ADMINISTRATIVO

APROBO

Lic. Marcela Gémez Zalce
Directora General del Sistema de Radio y Television Digital del Gobierno del
Distrito Federal.
TRANSITORIO

Unico.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

México, D.F., a 10 de noviembre de 2015.

(Firma)

Lic. Marcela Gomez Zalce
Directora General del Sistema de Radio y Televisién Digital del Gobierno del Distrito Federal.
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DELEGACION TLALPAN

CLAUDIA SHEINBAUM PARDO, JEFA DELEGACIONAL EN TLALPAN, Organo Politico-Administrativo del
Gobierno del Distrito Federal, con fundamento en lo dispuesto por los articulos, 122 inciso C, Base Tercera, fraccion Il de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 87 y 117 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 10
fraccion X1V, 37, 38 y 39 fracciones XLV y LV de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 122
fraccion | y Gltimo parrafo y 122 Bis fraccion XIV inciso A), 123 y 124 XXVII del Reglamento Interior de la
Administracién Publica del Distrito Federal; y

CONSIDERANDOS

1.- Que conforme a lo establecido en los preceptos legales sefialados, es facultad de los Jefes Delegacionales, instrumentar
acciones tendientes a simplificar y hacer mas eficientes los procedimientos administrativos que realizan las distintas areas
de la Administracion Publica del Distrito Federal, con el propésito de cumplir de manera agil y oportuna con las
obligaciones y atribuciones que les corresponden;

I1.- Que uno de los principios estratégicos de la organizaciéon politica y administrativa del Distrito Federal es el
establecimiento, en cada demarcacion territorial, de un Organo Politico-Administrativo, con autonomia funcional para
ejercer las competencias que les otorga el Estatuto y las Leyes; asi como el de simplificacion, agilidad, economia,
informacion, precision, legalidad, transparencia e imparcialidad en los procedimientos y actos administrativos;

I11.- Que la fraccién XLV del articulo 39 de la Ley Orgénica de la Administracion Pablica del Distrito Federal, faculta a los
Titulares de los Organos Politico-Administrativo para suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones, asi
como, celebrar, otorgar y suscribir contratos, convenios, y demas actos juridicos de caracter administrativo o de cualquier
otra indole dentro del ambito de su competencia, necesaria para el ejercicio de sus funciones y en su caso de las Unidades
Administrativas que les estén adscritas, con excepcién de aquellos contratos y convenios a que se refiere el articulo 20,
parrafo primero, pudiendo suscribir también aquellos que les sean sefialados por Delegacién o les corresponda por
suplencia;

1V.- Que conforme a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito
Federal, es facultad de los Jefes Delegacionales el delegar en las Direcciones Generales y demas Unidades Administrativas
y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo, las facultades que expresamente les otorguen los ordenamientos
juridicos correspondientes; dichas facultades, se ejerceran mediante disposicidn expresa, misma que se publicara en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal;

V.- Para que este Organo Politico-Administrativo se encuentre en aptitud de cumplir en forma expedita, oportuna y
eficiente con las funciones inherentes al ejercicio administrativo que le corresponde conforme a la Ley, atendiendo a los
principios de simplificacién, agilidad e informacién, he tomado la determinacién de delegar en los Titulares de Direccion
General Juridica y de Gobierno, Direccion General de Administracion y Direccion General de Obras y Desarrollo Urbano la
facultad de ejercer las atribuciones a que se refiere el considerado anterior, por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE DELEGA EN LOS TITULARES DE LA DIRECCION GENERAL
JURIDICA Y DE GOBIERNO, DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y DIRECCION
GENERAL DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO, LAS FACULTADES QUE SE INDICAN:

PRIMERO.- Se delega en el titular de la Direccion General Juridica y de Gobierno de la Delegacion Tlalpan las facultades
del titular del Organo Politico-Administrativo contenido en la fraccion XLV del articulo 39 de Ley Organica de la
Administracién Publica del Distrito Federal, en relacion a suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones,
asi como celebrar, otorgar y suscribir los contratos, convenios y demas actos juridicos de caracter administrativo o de
cualquier otra indole dentro del &mbito de competencia de la Jefa Delegacional en Tlalpan.

SEGUNDO.- Se delega en el Titular de la Direccion General de Administracion suscribir las convocatorias y demas
documentos relacionados con los procedimientos de adquisicion de bienes y contratacion de servicios, asi como celebrar
convenios y contratos, incluyendo la rescision y terminacion anticipada de estos Gltimos y demdas actos juridicos y
documentos relacionados, dentro del &mbito de competencia del Organo Politico Administrativo en Tlalpan.
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TERCERO.- Se delega en el Titular de la Direccién General de Obras y Desarrollo Urbano suscribir las convocatorias y
demés documentos relacionados con los procedimientos de contratacion de obra, asi como celebrar convenios y contratos,
incluyendo la rescisién y terminacion anticipada de estos Ultimos y demas actos juridicos y documentos relacionados,
dentro del ambito de competencia del Organo Politico Administrativo en Tlalpan.

CUARTO.- El titular de la Direccion General de que se trate, debera informar al titular del Organo Politico- Administrativo
y al Director General Juridico y de Gobierno, de todas las acciones que lleve a cabo, con base en el presente acuerdo.

QUINTO.- La delegacion de facultades a que se refiere este Acuerdo, no excluye la posibilidad de su ejercicio directo por
la suscrita.

TRANSITORIOS
Primero.- Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
Segundo.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
Tercero.- A partir de la publicacion del presente Acuerdo cesaran los efectos del “Acuerdo por el que se delega en los
titulares de la Direccion General de Administracion, Direccion General de Obras y Desarrollo Urbano, Direccion General
de Servicios Urbanos, Direccion General de Desarrollo Social, Direccion General de Ecologia y Desarrollo Sustentable,
Direccion General de Cultura, Direccion General de Participacién y Concertacién Ciudadana, Direccion General de
Desarrollo Economico y Fomento Cooperativo y Direccion Ejecutiva de Mejora Comunitaria, las facultades que se indican”
publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 22 de Junio 2015.

Tlalpan, Ciudad de México, D.F., a 11 de noviembre de dos mil quince.

LA JEFA DELEGACIONAL EN TLALPAN

(Firma)

CLAUDIA SHEINBAUM PARDO




CONVOCATORIAS DE LICITACION Y FALLOS

ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
INSTITUTO PARA LA ATENCION Y PREVENCION DE LAS ADICCIONES EN LA CIUDAD DE MEXICO
Convocatoria No. 031

El Lic. Carlos Eduardo Moreno Aguilar, Director de Administracion del Instituto para la Atencién y Prevencién de las Adicciones en la Ciudad de México
(IAPA), y en cumplimiento con las disposiciones que establece la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134, lo dispuesto en los
articulos 26, 27 inciso a), 28, 30 fraccion I, 32 y 43 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, articulo 36 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal, en el numeral 4.3.1 de la Circular Uno, y lo establecido en el Estatuto Organico del IAPA en el articulo 27 fraccién 1, X1, XXXIV y
XXXV, convoca a prestadores de servicios, y a todos los interesados, con la finalidad de conseguir mejores precios y condiciones de entrega por parte de los
proveedores, en participar en la Licitacion Pablica Nacional No: LPN/DA/CRHM/031/2015 para el Servicio para elaboracion de un video de 5 minutos en
Calidad HD sobre el tema de la Prevencion del Consumo de Alcohol en Menores de Edad y los Efectos Dafiinos que causa al Organismo:

No. De Licitacion Costo de las bases Fechg I_|m|te para _V|3|ta a s Junta de Aclaraciones PIESEIEE ] Fallo
adquirir las bases | instalaciones Apertura de Propuestas
25/11/2015 . 26/11/2015 30/11/2015 03/12/2015
LPN/DA/CRHM/031/2015 $1,000.00 15:00 hrs No Aplica 12:00 hrs 12:00 hrs 12-00 hrs.
. L . Unidad de
Partida Descripcién Cantidad Medida

Servicio para elaboracion de un video de 5 minutos en Calidad HD sobre el tema de
1 la Prevencion del Consumo de Alcohol en Menores de Edad y los Efectos Dafiinos 1 Servicio
gue causa al Organismo.

Las bases de licitacion se encuentran disponibles para su consulta y venta en la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales del IAPA, ubicado en
Avenida Rio Mixcoac #234, Primer Piso, Colonia Acacias, Delegacion Benito Juarez, C.P. 03240, México, D.F., con nimero de teléfono: 46313035 ext. 1304,
los dias 20, 23, 24 y 25 de noviembre 2015 en un horario de 10:00 a 15:00 horas. El pago se efectuara mediante cheque certificado o de caja o depo6sito a
favor del Instituto para la Atencién y Prevencion de las Adicciones en la Ciudad de México en la cuenta 0182029820, 6 mediante transferencia electronica a
la cuenta CLABE 012180001820298200 de la Institucion Bancaria BBVA Bancomer. Los plazos sefialados en la Convocatoria se computaran a partir de su
publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal. La junta de aclaracién de bases, asi como la primera y segunda etapa del proceso licitatorio se llevaran a
cabo, de acuerdo a los lugares que se sefialan en las bases de licitacion. El idioma en que deberdn presentarse las propuestas sera en espafiol. La moneda en que
deberan cotizarse las ofertas sera en moneda nacional (peso mexicano). No se otorgaran anticipos. El lugar de la prestacion del servicio serd de conformidad con
lo establecido en las bases. La forma de pago sera dentro de los 20 dias naturales posteriores a la fecha de aceptacion de las facturas debidamente requisitadas.
Ninguna de las condiciones establecidas en las bases de licitacion, asi como las proposiciones técnicas presentadas por los licitantes podran ser negociadas, salvo
la propuesta econémica, ya que podran ofertar un precio mas bajo en relacion al originalmente ofertado, una vez que la convocante haya comunicado el resultado
del dictamen.
MEXICO, D.F., A 13 DE NOVIEMBRE DE 2015
LIC. CARLOS EDUARDO MORENO AGUILAR
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
(Firma)




ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
INSTITUTO PARA LA ATENCION Y PREVENCION DE LAS ADICCIONES EN LA CIUDAD DE MEXICO
Convocatoria No. 032

El Lic. Carlos Eduardo Moreno Aguilar, Director de Administracion del Instituto para la Atencidn y Prevencion de las Adicciones en la Ciudad de México
(IAPA), y en cumplimiento con las disposiciones que establece la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134, lo dispuesto en los
articulos 26, 27 inciso a), 28, 30 fraccion I, 32 y 43 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, articulo 36 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal, en el numeral 4.3.1 de la Circular Uno, y lo establecido en el Estatuto Organico del IAPA en el articulo 27 fraccion I, X1, XXXIV y
XXXV, convoca a prestadores de servicios, y a todos los interesados, con la finalidad de conseguir mejores precios y condiciones de entrega por parte de los
proveedores, en participar en la Licitacion Publica Nacional No: LPN/DA/CRHM/032/2015 para la Adquisicion de Remolque con Adaptaciones para la
Promocioén de Programas de Prevencion de Adicciones en el Distrito Federal:

No. De Licitacion Costo de las bases Fechf_;\ I_|m|te para _V|5|ta a las Junta de Aclaraciones AR Fallo
adquirir las bases | instalaciones Apertura de Propuestas
25/11/2015 . 27/11/2015 01/12/2015 04/12/2015
LPN/DA/CRHM/032/2015 $1,000.00 15:00 hrs No Aplica 12:00 hrs 12:00 hrs 12:00 hrs.
. L . Unidad de
Partida Descripcion Cantidad Medida
Adquisicion de Remolque con Adaptaciones para la Promocion de Programas de .
1 iy A o 1 Pieza
Prevencion de Adicciones en el Distrito Federal.

Las bases de licitacion se encuentran disponibles para su consulta y venta en la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales del IAPA, ubicado en
Avenida Rio Mixcoac #234, Primer Piso, Colonia Acacias, Delegacion Benito Juarez, C.P. 03240, México, D.F., con nimero de teléfono: 46313035 ext. 1304,
los dias 20, 23, 24 y 25 de noviembre 2015 en un horario de 10:00 a 15:00 horas. El pago se efectuara mediante cheque certificado o de caja o deposito a
favor del Instituto para la Atencion y Prevencion de las Adicciones en la Ciudad de México en la cuenta 0182029820, 6 mediante transferencia electronica a
la cuenta CLABE 012180001820298200 de la Instituciéon Bancaria BBVA Bancomer. Los plazos sefialados en la Convocatoria se computaran a partir de su
publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito Federal. La junta de aclaracion de bases, asi como la primera y segunda etapa del proceso licitatorio se llevaran a
cabo, de acuerdo a los lugares que se sefialan en las bases de licitacion. El idioma en que deberdn presentarse las propuestas serd en espafiol. La moneda en que
deberan cotizarse las ofertas sera en moneda nacional (peso mexicano). No se otorgaran anticipos. El lugar de la prestacion del servicio serd de conformidad con
lo establecido en las bases. La forma de pago sera dentro de los 20 dias naturales posteriores a la fecha de aceptacion de las facturas debidamente requisitadas.
Ninguna de las condiciones establecidas en las bases de licitacion, asi como las proposiciones técnicas presentadas por los licitantes podran ser negociadas, salvo
la propuesta econémica, ya que podran ofertar un precio mas bajo en relacién al originalmente ofertado, una vez que la convocante haya comunicado el resultado
del dictamen.
MEXICO, D.F., A 13 DE NOVIEMBRE DE 2015
LIC. CARLOS EDUARDO MORENO AGUILAR
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
(Firma)
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SECCION DE AVISOS

BM ALLIED CHEMICALS, S.A. DE C.V.

CONVOCATORIA
Se convoca a los sefiores accionistas de BM ALLIED CHEMICALS, S.A. DE C.V., a una Asamblea Extraordinaria y
Ordinaria de Accionistas, que tendra verificativo en el domicilio ubicado en Insurgentes Sur No. 863, piso 14, oficina 2,
colonia Napoles, Delegacién Benito Juarez, C.P. 03810, México, D.F., el proximo lunes 7 de diciembre de 2015 a las 10:00
horas, en primera convocatoria, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DIA

ASAMBLEA EXTRAORDINARIA
1. Propuesta y en su caso aprobacion para modificar las clausulas SEXTA y DECIMO TERCERA de los estatutos sociales.
2. Asuntos generales relacionados con el punto anterior.
ASAMBLEA ORDINARIA

1. Informe sobre la estructura accionaria de la sociedad en términos de la Resolucion Octava de la Asamblea Extraordinaria
de Accionistas celebrada el 28 de noviembre de 2014 y en su caso acuerdo para la expedicion de titulos representativos del
capital social.

2. Asuntos generales relacionados con los puntos anteriores.

La representacion para asistir y votar en las Asambleas, debera conferirse en cualquiera de las formas prescritas por
el Cddigo Civil Federal o mediante simple carta poder firmada ante dos testigos.

México, D.F. a 19 de noviembre de 2015
(Firma)

C.P. Alberto Zapata Raya
Comisario
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GESAE S.A.DEC.V.
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA AL 31 DE DICIEMBRE DE 2014
(Expresado en pesos)
(Balance Final de Liquidacion)

ACTIVO PASIVO
CIRCULANTE CORTO PLAZO
ACREEDORES DIVERSOS 0
TOTAL DE ACTIVO CIRCULANTE 0 TOTAL DE PASIVO A CORTO PLAZO 0
NO CIRCULANTE
TOTAL DEL PASIVO 0
TOTAL DE ACTIVO NO CIRCULANTE 0
CAPITAL CONTABLE
OTROS ACTIVOS CAPITAL SOCIAL 50,000
CAPITAL SOCIAL (SUSCRITO NO PAGADO) -50,000
RESULTADO DE EJERCICIOS ANTER. -10,584
RESULTADO DEL EJERCICIO 10,584
TOTAL DE OTROS ACTIVOS 0 TOTAL DE CAPITAL CONTABLE 0
TOTAL ACTIVO 0

TOTAL PASIVO Y CAPITAL 0

Se hace constar que del Balance Final de Liquidacion que se publica, no se desprende haber social a repartir a los
accionistas.

(Firma)
JULIETA SANCHEZ AGUILAR.
LIQUIDADORA DE LA SOCIEDAD GESAE, S.ADE C.V.

CHEMISA SERVICES, S.C.
RFC: CSE030922U97
BALANCE DE LIQUIDACION TOTAL AL 31 DE AGOSTO DE 2015
ACTIVO TOTAL

0.00 PASIVO TOTAL 0.00

CAPITAL CONTABLE 0.00
(Firma)

C. Adrian Luna Juarez
LIQUIDADOR

RADIOLOGIA PEDIATRICA, S.C.
BALANCE FINAL DE LIQUIDACION AL 15 DE OCTUBRE DE 2015 (CIFRAS EN PESOS)
ACTIVO

$0 | TOTAL PASIVO $0
CAPITAL $0
TOTAL ACTIVO $0 | TOTAL PASIVO Y CAPITAL $0

Liquidador: HILDA ELVIRA PALAFOX VAZQUEZ (Publicacién en cumplimiento al Art.247 de la L.G.S.M.)
(Firma)
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MC BRIDE SERVICES MEXICO, S.A. DE C.V.
Eugenia No. 13 Interior 601 Colonia Napoles, Delegacion Benito Juarez, C.P. 03810, México, D.F.
Balance General al 30 de Septiembre del 2015.

LIQUIDACION

ACTIVO PASIVO
CIRCULANTE PASIVO CORTO PLAZO
CAJA 50,000.00 PROVEEDORES 0.00
BANCOS 0.00 ACREEDORES DIVERSOS 0.00
CLIENTES 0.00 CUENTAS POR PAGAR 0.00
IMPUESTOS POR PAGAR 0.00 Total PASIVO CORTO PLAZO 0.00
Total CIRCULANTE 50,000.00 PASIVO LARGO PLAZO
F1JO Total PASIVO LARGO PLAZO 0.00
MOBILIARIO Y EQUIPO 0.00 SUMA DEL PASIVO 0.00
Total MOBILIARIO Y EQUIPO 0.00 CAPITAL
DIFERIDO CAPITAL CONTABLE
GASTOS DIFERIDOS 0.00 CAPITAL SOCIAL 50,000.00
Total DIFERIDOS 0.00 RESULTADO DEL EJERCICIO 0.00

SUMA DEL CAPITAL 50,000.00
SUMA DEL ACTIVO 50,000.00 SUMA DEL PASIVO Y CAPITAL 50,000.00

JUAN RAUL FREGOSO VALLEJO
LIQUIDADOR UNICO
(Firma)

UTIL SOLUCIONES PERSONAL, S.A. DE C.V.
Calle Alce No. 17 Interior 57 Colonia La Pradera, Municipio EI Marques, C.P. 76269, Querétaro, Qro.
Balance General al 30 de Septiembre del 2015.

LIQUIDACION

ACTIVO PASIVO
CIRCULANTE PASIVO CORTO PLAZO
CAJA 100,000.00 PROVEEDORES 0.00
BANCOS 0.00 ACREEDORES DIVERSOS 0.00
CLIENTES 0.00 CUENTAS POR PAGAR 0.00
IMPUESTOS POR PAGAR 0.00 Total PASIVO CORTO PLAZO 0.00
Total CIRCULANTE 100,000.00 PASIVO LARGO PLAZO
F1JO Total PASIVO LARGO PLAZO 0.00
MOBILIARIO Y EQUIPO 0.00 SUMA DEL PASIVO 0.00
Total MOBILIARIO Y EQUIPO 000 CAPITAL
DIFERIDO CAPITAL CONTABLE
GASTOS DIFERIDOS 0.00 CAPITAL SOCIAL 100,000.00
Total DIFERIDOS 0.00 RESULTADO DEL EJERCICIO 0.00

SUMA DEL CAPITAL 100,000.00
SUMA DEL ACTIVO 100,000.00 SUMA DEL PASIVO Y CAPITAL 100,000.00

SHARON FREGOSO LIZAMA
LIQUIDADOR UNICO
(Firma)
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MC BRIDE LOGISTICA, S.A. DE C.V.
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Blvd. Manuel Avila Camacho No. 76 Int. P.B. Col. Lomas de Chapultepec Primera Secc., Del. Miguel Hidalgo, C.P. 11000,

México, D.F.
Balance General al 30 de Septiembre del 2015.
LIQUIDACION

ACTIVO PASIVO
CIRCULANTE PASIVO CORTO PLAZO
CAJA 100,000.00 PROVEEDORES 0.00
BANCOS 0.00 ACREEDORES DIVERSOS 0.00
CLIENTES 0.00 CUENTASPOR PAGAR 0.00
IMPUESTOS POR PAGAR 0.00 Total PASIVO CORTO PLAZO 0.00
Total CIRCULANTE 100,000.00 PASIVO LARGO PLAZO
F1JO Total PASIVO LARGO PLAZO 0.00
MOBILIARIO Y EQUIPO 0.00 SUMA DEL PASIVO 0.00
Total MOBILIARIO Y EQUIPO 0.00 CAPITAL
DIFERIDO CAPITAL CONTABLE
GASTOS DIFERIDOS 0.00 CAPITAL SOCIAL 100,000.00
Total DIFERIDOS 0.00 RESULTADO DEL EJERCICIO 0.00

SUMA DEL CAPITAL 100,000.00
SUMA DEL ACTIVO 100,000.00 SUMA DEL PASIVO Y CAPITAL 100,000.00

RICARDO URIEL FREGOSO GOMEZ
LIQUIDADOR UNICO
(Firma)
PIZZAS MP1, S.A. DE C.V.
Av. Centenario No. 1995 Colonia Santiago Atzacoalco, Delegacion Gustavo A Madero, C.P. 07040, México, D.F.
Balance General al 30 de Septiembre del 2015.
LIQUIDACION

ACTIVO PASIVO
CIRCULANTE PASIVO CORTO PLAZO
CAJA 100,000.00 PROVEEDORES 0.00
BANCOS 0.00 ACREEDORES DIVERSOS 0.00
CLIENTES 0.00 CUENTASPOR PAGAR 0.00
IMPUESTOS POR PAGAR 0.00 Total PASIVO CORTO PLAZO 0.00
Total CIRCULANTE 100,000.00 PASIVO LARGO PLAZO
F1JO Total PASIVO LARGO PLAZO 0.00
MOBILIARIO Y EQUIPO 0.00 SUMA DEL PASIVO 0.00
Total MOBILIARIO Y EQUIPO 0.00 CAPITAL
DIFERIDO CAPITAL CONTABLE
GASTOS DIFERIDOS 0.00 CAPITAL SOCIAL 100,000.00
Total DIFERIDOS 0.00 RESULTADO DEL EJERCICIO 0.00

SUMA DEL CAPITAL 100,000.00
SUMA DEL ACTIVO 100,000.00 SUMA DEL PASIVO Y CAPITAL 100,000.00

RICARDO URIEL FREGOSO GOMEZ
LIQUIDADOR UNICO
(Firma)
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GMP DESARROLLO INDUSTRIAL, S.A. DE C.V.
A del Valle Arizpe No. 16 Interior 2 Colonia del Valle, Delegacién Benito Juarez, C.P. 03100, México, D.F.

Balance General al 30 de Septiembre del 2015.

79

LIQUIDACION
ACTIVO PASIVO
CIRCULANTE PASIVO CORTO PLAZO
CAJA 200,000.00 PROVEEDORES 0.00
BANCOS 0.00 ACREEDORES DIVERSOS 0.00
CLIENTES 0.00 CUENTAS POR PAGAR 0.00
IMPUESTOS POR PAGAR 0.00 Total PASIVO CORTO PLAZO 0.00
Total CIRCULANTE 200,000.00 PASIVO LARGO PLAZO
FIJO Total PASIVO LARGO PLAZO 0.00
MOBILIARIO Y EQUIPO 0.00 SUMA DEL PASIVO 0.00
Total MOBILIARIO Y EQUIPO 0.00 CAPITAL
DIFERIDO CAPITAL CONTABLE
GASTOS DIFERIDOS 0.00 CAPITAL SOCIAL 200,000.00
Total DIFERIDOS 0.00 RESULTADO DEL EJERCICIO 0.00
SUMA DEL CAPITAL 200,000.00
SUMA DEL ACTIVO 200,000.00 SUMA DEL PASIVO Y CAPITAL 200,000.00
JORGE CARLOS MUNGUIA LIZAMA
LIQUIDADOR UNICO
(Firma)
GRUPO MEXICANO DEL PACIFICO, S.A. DE C.V.
A del Valle Arizpe No. 16 Interior 2 Colonia del Valle, Delegacién Benito Juarez, C.P. 03100, México, D.F.
Balance Final de Liquidacion del 1 de Enero al 30 de Septiembre del 2015.
LIQUIDACION
ACTIVO PASIVO
CIRCULANTE PASIVO CORTO PLAZO
CAJA 200,000.00 PROVEEDORES 0.00
BANCOS 0.00 ACREEDORES DIVERSOS 0.00
CLIENTES 0.00 CUENTAS POR PAGAR 0.00
IMPUESTOS POR PAGAR 0.00 Total PASIVO CORTO PLAZO 0.00
Total CIRCULANTE 200,000.00 PASIVO LARGO PLAZO
FIJO Total PASIVO LARGO PLAZO 0.00
MOBILIARIO Y EQUIPO 0.00 SUMA DEL PASIVO 0.00
Total MOBILIARIO Y EQUIPO 0.00 CAPITAL
DIFERIDO CAPITAL CONTABLE
GASTOS DIFERIDOS 0.00 CAPITAL SOCIAL 200,000.00
Total DIFERIDOS 0.00 RESULTADO DEL EJERCICIO 0.00
SUMA DEL CAPITAL 200,000.00
SUMA DEL ACTIVO 200,000.00 SUMA DEL PASIVO Y CAPITAL 200,000.00

SHARON FREGOSO LIZAMA
LIQUIDADOR UNICO
(Firma)
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OPERADORA DE RESTAURANTES SIGLO XXI GMP, S.A. DE C.V.
Artemio del Valle Arizpe No. 16 Interior 2 Colonia del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. 03100, México, D.F.
Balance General al 30 de Septiembre del 2015.

LIQUIDACION

ACTIVO PASIVO
CIRCULANTE PASIVO CORTO PLAZO
CAJA 200,000.00 PROVEEDORES 0.00
BANCOS 0.00 ACREEDORES DIVERSOS 0.00
CLIENTES 0.00 CUENTAS POR PAGAR 0.00
IMPUESTOS POR PAGAR 0.00 Total PASIVO CORTO PLAZO 0.00
Total CIRCULANTE 200,000.00 PASIVO LARGO PLAZO
F1JO Total PASIVO LARGO PLAZO 0.00
MOBILIARIO Y EQUIPO 0.00 SUMA DEL PASIVO 0.00
Total MOBILIARIO Y EQUIPO 0.00 CAPITAL
DIFERIDO CAPITAL CONTABLE
GASTOS DIFERIDOS 0.00 CAPITAL SOCIAL 200,000.00
Total DIFERIDOS 0.00 RESULTADO DEL EJERCICIO 0.00

SUMA DEL CAPITAL 200,000.00
SUMA DEL ACTIVO 200,000.00 SUMA DEL PASIVO Y CAPITAL 200,000.00

JORGE CARLOS MUNGUIA LIZAMA
LIQUIDADOR UNICO
(Firma)

VALEPHIA SERVICIOS, S.A. DE C.V,, EN LIQUIDACION
BALANCE FINAL DE LIQUIDACION AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2015.

(PESOS)
-ACTIVO-
Efectivo en Caja y Bancos 80,920
Suma el Activo 80,920
CAPITAL CONTABLE
Capital Social 100,000
Utilidades Acumuladas 66,807
Pérdidas Acumuladas 85,887
Utilidad del Ejercicio de Liquidacion 0
Suma el Capital Contable 80,920

La cuota de reembolso por liquidacién que del haber social, corresponde a cada una de las 100 acciones, que integran el
capital social, es la cantidad de $809.20

En cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 247 de la Ley General de Sociedades Mercantiles, se publica el presente
balance final de liquidacion.

México, D.F. 2 de Octubre de 2015.
El Liquidador

(Firma)
Ernesto Cedillo Amaro
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EDICTOS
EDICTO.

Por escrito de fecha veintidés de Junio del dos mil diez, los Ciudadanos FRANCISCO ANDRADE LUNA Y
MARGARITA, JORGE, REYNA, FRANCISCO de apellidos ANDRADE SALAS comparecieron ante este Juzgado
denunciando la Sucesion Instestamentaria a bienes de FERNANDO ANDRADE SALAS, vecino que fue de esta Ciudad, de
Xalapa, Veracruz, misma que se encuentra radicada bajo el expediente nimero 1086 /2015/VI1 , por lo que se llama a
aquellas personas que se crean con igual o mejor derecho a heredar para que se comparezcan ante este Juzgado a deducir sus
derechos hereditarios en un término de TREINTA DIAS.

Lo que se hace del conocimiento en general.

ATENTAMENTE
Xalapa — Eqz. Ver. 01 de Octubre de 2015.
La Secretaria del Juzgado 2° de 12 Inst.
(Firma)
LIC. MARIA GUADALUPE ACEVEDO ZAGADE.

INSERCION.- Para su publicacion por dos veces de diez en diez dias en el diario de Xalapa, Hacienda del Estado, Gaceta
Oficial del Estado, estrados de este Juzgado, del Palacio Municipal de esta Ciudad y lugares Publicos; asi como en la Gaceta
Oficial del Gobierno del Distrito Federal yo Diario Oficial de la Federacion, en el periédico EI Universal, en los estrados de
aquel Juzgado, Delegacion Cuauhtémoc y lugares publicos, esto es en el Palacio Municipal o Organo Jurisdiccional
correspondiente de dicha Delegacion.

CIUDAD DE MEXICO

CIUDAD DE MEXICO

Decidiendo Juntos
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AVISO

PRIMERO. Se da a conocer a la Administraciéon Publica del Distrito Federal; Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal y
Asamblea Legislativa del Distrito Federal; Organos Auténomos del Distrito Federal; Dependencias y Organos Federales; asi como al
publico en general, los requisitos que habran de contener los documentos para su publicacidn en la Gaceta Oficial del Distrito Federal,
siendo los siguientes:.

1. El documento a publicar debera presentarse ante la Unidad Departamental de Publicaciones para su revision, autorizacion y segun el
caso, cotizacién con un minimo de 4 dias habiles de anticipacién a la fecha en que se requiera sea publicado, esto para el caso de
las publicaciones ordinarias, si se tratase de las inserciones urgentes a que hace referencia el Codigo Fiscal del Distrito Federal,
estas se sujetaran a la disposicion de espacios que determine la citada Unidad Departamental, esto en el horario de 9:00 a 13:30
horas, acompafiado de la solicitud de insercién dirigida al titular de la Direccién General Juridica y de Estudios Legislativos.

El documento a publicar tendra que presentarse en original legible y debidamente firmado, sefialando el nombre y cargo de quien lo
suscribe, asimismo, debera ser rubricado en todas las fojas que lo integren.

2. Tratandose de documentos que requieran publicacion consecutiva, se anexaran tantos originales o copias certificadas como
publicaciones se requieran.

3. La informacion a publicar deberd ser grabada en disco compacto, siendo un archivo generado en procesador de texto Microsoft Word
en cualquiera de sus versiones, con las siguientes especificaciones:

I. Pégina tamario carta;
Il.  Margenes en pagina vertical: Superior 3, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 2;
I1l.  Mérgenes en pagina horizontal: Superior 2, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 3;
IV. Tipo de letra Times New Roman, tamafio 10;
V. Dejar un rengldn como espacio entre cada parrafo, teniendo interlineado sencillo;
VI. No incluir ningln elemento en el encabezado o pie de péagina del documento;
VII. Presentar los Estados Financieros o las Tablas Numéricas en tablas generadas en Word;
VIII. Rotular el disco con el titulo del documento;
IX. No utilizar la funcidn de Revision o control de cambios, ya que al insertar el documento en la Gaceta Oficial, se generaran cuadros
de dialogo que interfieren con la elaboracion del ejemplar;
X. No utilizar numeracidn o incisos automaticos, asi como cualquier funcidn automatica en el documento; y
XI. La fecha de firma del documento a insertar debera ser anterior a la fecha de publicacion

Es importante destacar que la ortografia y contenido de los documentos publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal son de estricta
responsabilidad de los solicitantes.

4. La cancelacion de publicaciones en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, debera solicitarse por escrito, con 3 dias habiles de
anticipacion a la fecha de publicacion, para el caso de publicaciones ordinarias, si se trata de publicaciones urgentes, serd con al menos un
dia de antelacién a la publicacidn, en el horario establecido en el segundo numeral de este aviso.

SEGUNDO. Se hace del conocimiento de la Administracion Publica del Distrito Federal; Tribunal Superior de Justicia del Distrito
Federal y Asamblea Legislativa del Distrito Federal; Organos Auténomos del Distrito Federal; Dependencias y Organos Federales; asi
como al publico en general, que a partir de la primera emision que se efectué en el afio 2015, de este Organo de Difusion Oficial, la Epoca
inserta en el Indice sera la Décima Octava.

TERCERO. Se hace del conocimiento de la Administracion Publica del Distrito Federal; Tribunal Superior de Justicia del Distrito
Federal y Asamblea Legislativa del Distrito Federal; Organos Auténomos del Distrito Federal; Dependencias y Organos Federales; asi
como al pablico en general, que la publicacion de la Gaceta Oficial del Distrito Federal se realizara de lunes a viernes, en dias habiles,
pudiéndose habilitar, a juicio de esta Direccidon General Juridica y de Estudios Legislativos, tantos nimeros extraordinarios como se
requieran, asi como emitir publicaciones en dias inhabiles para satisfacer las necesidades del servicio.

AVISO IMPORTANTE

Las publicaciones que aparecen en la presente edicion son tomadas de las fuentes (documentos originales), proporcionadas por los interesados,
por lo que la ortografia y contenido de los mismos son de estricta responsabilidad de los solicitantes.
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