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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL

DECRETO POR EL QUE SE EXPIDEN LAS POLITICAS ADMINISTRATIVAS, BASES Y
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRA PUBLICA

(Al margen superior izquierdo un escudo que dice: Ciudad de Meéxico.- JEFE DE GOBIERNO DEL DISTRITO
FEDERAL)

ROSARIO ROBLES BERLANGA, Jefa de Gobierno del Distrito Federal, con fundamento en los articulos 122,
Apartado C, Base Segunda, fraccién II, inciso b), de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 67,
fraccién I y 90 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 14, 15, fraccién V, 27. fraccién 11 de la Ley Organica de
la Administracion Piblica del Distrito Federal y 1°, 3° 7°, Titulo Tercero y Cuarto de la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

Que dentro de los principios estratégicos de organizacion politica y administrativa de la Administracién Piblica del
Distrito Federal encontramos entre otros la simplificacién, agilidad, informacién, legalidad, transparencia e imparcialidad
en los procedimientos y actos administrativos como lo es la contratacién de obra publica.

Que para coadyuvar con lo anterior es necesario el establecimiento de un instrumento que defina las condiciones de
accion necesarias y especificas para que administrativamente se dé el cumplimiento de la Ley de Obras Piblicas del
Distrito Federal a través del establecimiento operativo de los diferentes conceptos necesarios de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables, he tenido a bien expedir el siguiente

DECRETO POR EL QUE SE EXPIDEN LAS POLITICAS ADMINISTRATIVAS, BASES Y LINEAMIENTOS
EN MATERIA DE OBRA PUBLICA.

Primero.- Se expiden las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en materia de Obra Piblica, que deberan
observar las dependencias, entidades y drganos desconcentrados de la Administracién Piiblica del Distrito Federal, de
conformidad con la Ley v Reglamento de la materia.

Segundo.- Para los efectos de las presentes Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos, se entender4 por:

Ley: la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.
Reglamento: el Reglamento de la Ley de Obras Piblicas del Distrito Federal.

Tercero.- La presentes Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos, se revisarin bajo la coordinacion de la

Secretaria de Obras y Servicios por lo menos cada seis meses o cuando se estime necesario a consideracién de dicha
Secretaria.

Cuarto.- El resultado de la revisién y la correspondiente actualizacién sera presentada para su expedicién de conformidad
con las disposiciones juridicas aplicables.

Quinto.- Las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en materia de Obra Publica que se encuentran en
documento anexo forman parte del presente Decreto y se dividen en las siguientes secciones:

POLITICAS ADMINISTRATIVAS

Seccion L. Politicas sobre la forma de presupuestacion y programacion de la obra, para dar cumplimiento a lo
establecido en los articulos 16 y 17 de la Ley.

Seccién 2. Politicas sobre la forma de programacion y presupuestacion de los servicios relacionados con la obra.
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Seccién 3. Politicas sobre la forma de presupuestacion y programacion de trabajos sobre conservacién y mantenimiento
como caso particular dentro de la obra.

Seccion 4. Politicas sobre los procedimientos que se observarin para la aplicacion de penas convencionales a los
contratistas en contratos de obra piiblica, que deben considerarse en un contrato.

BASES

Seccién 5. Bases para la elaboracion de modelos para convocatorias de licitacién piblica nacional y formas para
invitacion restringida.

Seccion 6. Bases para aplicarse en la fundamentacién y elaboracién de los dictimenes en los casos de adjudicacién por
invitacion restringida.

Seccion 7. Bases con las que deben integrarse las bitdcoras de las obras, para dar cumplimiento a lo establecido en el
articulo 62, fraccién I del Reglamento.

Seccion 8. Bases mediante las cuales se resolveran controversias surgidas con contratistas por problemas técnicos o
administrativos que deberan establecerse en los contratos.

Seccién 9. Bases para considerar la asignacion de trabajos extraordinarios y el calculo de sus precios para efectos de
pago.

Seccién 10. Bases para dar tratamiento a las modificaciones al proyecto (los planos, especificaciones, cambio a los
conceptos del catdlogo, variaciones de las cantidades de trabajo), y/o al programa, respecto de lo establecido en el
contrato, para efecto de valuar y pagar las modificaciones.

Seccion 11. Bases para la determinacion de los diferentes lapsos y su denominacién durante la vida de la maquinaria en
Su operacion.

LINEAMIENTOS
Seccién 12. Lineamientos para la formulacién e integracién de las normas y especificaciones de construccién aplicables
genéricamente a todos los trabajos que realiza el Gobierno del Distrito Federal (Normas) y por grupos tipicos de ellos

(Especificaciones), referentes a obras publicas.

Seccién 13. Lineamientos para la consideracién de costos y cargos (en la ejecucion de trabajos) y la integracion de los
mismos en los precios unitarios para la ejecucion de las obras piblicas.

Seccién 14. Lineamientos para integrar en matrices, los precios unitarios y sus antecedentes.

Seccion 15. Lineamientos y Alcances para el uso de los Tabuladores Generales de Precios Unitarios del Gobierno del
Distrito Federal.

Seccion 16. Lineamientos para determinar el Precio Unitario, segin la integracion conceptual de los rubros considerados
en la Seccion 14.

Seccién 17. Lineamientos para delimitar el uso y alcance de los precios basicos.
Seccién 18. Lineamientos y criterios para integrar el factor de salario real para obra y el de prestaciones para servicios.

Seccién 19. Lineamiento conceptual sobre los elementos a considerar en el costo horario para la integracién de los
precios unitarios.
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Seccién 20. Lineamientos para determinar destino o entrega de los documentos de las propuestas técnica y econdmica,
presentados en las licitaciones por los concursantes y en particular la garantia de seriedad de la propuesta.

Seccién 21. Lineamientos para la forma, términos, porcentaje, vigencia y cancelacién de las garantias que deben
constituir las personas fisicas y morales para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 35 en las fracciones primera
y tercera y 58 de la Ley.

Seccion 22. Lineamientos y metodologia para la determinacién de los relativos de insumos en las obras publicas

(materiales, maquinaria y equipo), para aquellos que no aparecen en los indices publicados por la SECODAM o por el
Banco de México.

Seccién 23. Lineamientos para determinar el capital contable a solicitar a los interesados en las licitaciones publicas para
la adquisicion de las bases en los concursos.

Seccion 24. Lineamientos sobre la evaluacién que la administracion ptiblica debe realizar para el otorgamiento de
anticipos, previos a la formulacién de convocatoria
y bases del concurso.

Seccién 25. Lineamientos sobre obra piblica realizada con personal y recursos de la estructura interna de la
administracion publica.

Seccién 26. Lineamientos para calcular los factores de ajuste de costos a aplicar a las estimaciones en contratos y
convenios, de acuerdo a lo establecido en la Ley.

Secci6n 27. Lineamientos para integrar el expediente de finiquito de los contratos de obra piiblica.
Seccibn 28. Lineamientos para calificar la capacidad financiera de los participantes en la contratacién de obra piiblica.

TRANSITORIOS
DEL DECRETO POR EL QUE SE EXPIDEN LAS POLITICAS ADMINISTRATIVAS, BASES Y LINEAMIENTOS
EN MATERIA DE OBRA PUBLICA

PRIMERO.- El presente Decreto entrara en vigor a los 30 dias naturales siguientes al de su publicacién en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal.

SEGUNDO.- Se derogan las circulares CONEP 438-93, 287-94, 131-95, 176-95, 261-95, 262-95, 329-95, 360-95, 414-
95, 426-95, 176-96, 417-96, 448-96, 469-96, 026-97, 087-97, 102-97, 103-97, 218-97, 264-97, 319-97, 345-97, 349-97,
402-97, 581-97, 091-98, 006-99 y GDF/S0S/99-01, 99-02 y 00-03, asi como aquellos ordenamientos que se opongan al
presente.

TERCERO.- El libro 9° de las Normas de Construccién del Gobierno del Distrito Federal, se aplicara exclusivamente
para los casos de contratacion con todo o parte de fondos de la federacién y correspondera a la contratacion con la Ley de
Obras Piblicas y Servicios relacionados con las Mismas.

Dado en la Residencia Oficial de la Jefa de Gobierno, en la Ciudad de México, a los veintiséis dias del mes de octubre de
dos mil.- LA JEFA DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL. ROSARIO ROBLES BERLANGA.- FIRMA.-
EL SECRETARIO DE OBRAS Y SERVICIOS, CESAR BUENROSTRO HERNANDEZ.- FIRMA.
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SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS

POLITICAS ADMINISTRATIVAS, BASES Y LINEAMIENTOS
POLITICAS ADMINISTRATIVAS
SECCION |

POLITICAS SOBRE LA FORMA DE PRESUPUESTACION Y PROGRAMACION DE LA OBRA. PARA DAR CUMPLIMIENTO
A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 16 Y 17 DE LA LEY.

1.1. Para hacer los presupuestos de las obras, no incluidos los servicios relacionados con las mismas ni el proyecto integral, los cuales
se tratan adelante, ya que éstos obedecen a criterios especificos y ambos son en menor monto en el presupuesto operativo anual
respecto del monto de las obras, se deberan atender las siguientes consideraciones:

[.1.1. Para efectos de estudios de viabilidad, accién que debera llevarse a cabo con antelacién al proceso de la licitacion y los cuales
podrin ser en el mismo ejercicio en el que se desarrollari la obra o en uno anterior o anteriores, deberan analizarse a nivel de
anteproyecto las alternativas posibles (tres por lo menos cuando sea posible), que permitan definir la mejor opci6n para cada obra. a
juicio de la unidad ejecutora del gasto. aplicando al efecto lo establecido en el libro 2. de las Normas de Construccion del Gobierno del
Distrito Federal que versa sobre servicios técnicos. recurriendo especificamente a lo referente a anteproyectos.

Una vez elegida la alternativa 6ptima de cada obra, se tomaran los anteproyectos y presupuestos correspondientes a todas las obras que
se han requerido para realizar en el periodo que se presupuesta, para con ello hacer los calendarios fisico y financiero de los recursos
necesarios y los gastos de operacion en su caso.

1.1.2. Para efectos de la elaboracién de los presupuestos correspondientes, se tomardn en consideracion;

I.1.2.1. Los tabuladores de precios unitarios del Gobierno del Distrito Federal aplicables al caso y los propios de las unidades
administrativas ejecutoras del presupuesto, si los tuvieran, eligiendo los precios aplicables a los conceptos correspondientes segin las
caracteristicas del caso particular de que se trate. los que se utilizardn de acuerdo con lo establecido en la seccion 15 de estas politicas
administrativas, bases y lineamientos. En caso de precios que no se encuentren dentro de los tabuladores antes mencionados, se hard un
estimado de los mismos.

1.1.2.2. De tenerse costos globales historicos por unidad de superficie construida u otro indicador, se tomardn estos como base de la
estimacion. ajustindolos al momento de realizacion del presupuesto con los indices de actualizacion adecuados.

1.1.3. Para dar cumplimiento a lo establecido en el tercer parrafo del articulo 23 de la Ley y para los casos en que se debe contar con
el proyecto ejecutivo para convocar. en tanto se aprueba oficialmente el presupuesto del cual forman parte las obras en cuestion. se
elaboraran los proyectos ejecutivos correspondientes a las obras pretendidas, de tal manera que antes del inicio de las mismas segun el
programa planteado e incluso antes de publicar la convocatoria o realizar la invitacion, se cuente totalmente con los estudios y el
proyecto ejecutivo, el catilogo de conceptos apoyado en las referencias de las Normas de Construccion del Gobierno del Distrito
Federal o de las Especificaciones del drea que sean aplicables y las propias del proyecto. el programa de ejecucion detallado y
presupuesto de referencia correspondiente a cada proyecto ejecutivo. y en su caso el programa de suministros.

1.1.4, Para el caso de excepcion senalado en el mismo tercer parrafo del articulo 23 de la Ley, solamente en el caso de proyectos
macros (obra metro o drenaje profundo por ejemplo) o en el caso de obras emergentes como aquellas que estan dentro del presupuesto
como son obras de poco monto (bacheo, atencién a fugas de agua. reparacion de luminarias, u o0tros), en un nimero imprevisible, se
permitird iniciar obras sin tener lo citado en el parrafo inmediato anterior. siempre y cuando en cuanto a proyecto se tengan
desarrolladas partes integrales perfectamente determinadas en cuanto a estudios. proyecto ejecutivo. especificaciones de proyecto,
programa de ejecucion, presupuesto y suministros en su caso: la excepcién se aplica al caso de obras longitudinales en que por tramos
puede proyectarse e iniciar estos sin necesidad del proyecto para los otros tramos: en caso de edificaciones en que puede tenerse el
proyecto de cimentacion completo, el cual puede iniciarse sin tener totalmente desarrollado el de la subestructura Y superestructura.
Tendra que someterse a la consideracion del subcomité y comité de obras correspondientes, el optar por esta excepcion. y desde luego
se considerara solo cuando se tenga la certeza de que la terminacion del proyecto no implique cambios en lo desarrollado previamente.

1.1.5. En caso de que. habiendo verificado en los archivos de la unidad administrativa correspondiente o en otros archivos del
Gobierno del Distrito Federal. se hubieran encontrado estudios y proyectos que satisfagan los requerimientos de la obra pretendida.
solo se hardn los presupuestos para las adecuaciones necesarias, y se sujetardn al procedimiento establecido para la generalidad de los
€asos.
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I.1.6. Si la obra en cuestion ha de desarrollarse con personal de la estructura propia de la organizacion y recursos del Gobierno del
Distrito Federal. el presupuesto se formulari tomando como base los precios de los tabuladores, con las observaciones de lo descrito en
la seccion 15 o con los precios historicos por unidad de superficie u otro indicador debidamente actualizados. tomados a costo directo.

[.1.7. Como agregado a los presupuestos obtenidos en la forma anteriormente descrita, deberin considerarse los imprevistos
necesarios por la diferencia que pudiera resultar del estimado en el anteproyecto con respecto al proyecto ejecutivo.

1.1.8. La programacion de las obras, debera realizarse tomando en consideracion. para su inicio. la programacion establecida y
necesaria para realizar los estudios previos y proyecto ejecutivo o la parte de este con la cual se puede iniciar la obra, la elaboracién de
bases. convocatorias. apertura técnica, apertura econdmica, fallo, o las que se establezcan en el caso de recurrir al procedimiento de
precalificacion, presentacion de garantias y entrega de anticipos en su caso.

1.1.9. Si por razones de urgencia, las obras se planean para llevarse a cabo de manera acelerada, la programacion del uso de la mano
de obra, deberad proyectarse para ser desarrollada 2 modo de minimizar el costo adicional de la misma. inducido dicho costo adicional
por el empleo de personal con horario diferente al normal que sefiala la Ley Federal del Trabajo. por el pago de horas extraordinarias
dobles y triples que pudieran requerirse y las cuotas patronales correspondientes a las horas adicionales de trabajo, estimando dichos
costos atendiendo a lo establecido en el capitulo correspondiente de las Normas de Construccion del Gobierno del Distrito Federal yen
los términos alli establecidos estimar dichos costos.

En todos los casos debera procederse con la debida anticipacion para realizar la adecuada planeacién de los diferentes eventos.
SECCION 2

POLITICAS SOBRE LA FORMA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON
LA OBRA.

Para llevar a cabo correctamente los presupuestos de los servicios relacionados con la obra, se deberin tomar en cuenta los siguientes
aspectos:

2.1. Para el caso de estudios y proyectos.

2.1.1. Antes de ordenar el desarrollo de un estudio o un proyecto, se deberd revisar en los archivos de la unidad administrativa
correspondiente. o en los de otras unidades administrativas que realicen obras similares dentro del Gobierno del Distrito Federal, para
verificar que no haya proyectos similares y estrictamente aplicables al caso de que se trate, que ya hayan sido desarrollados. En caso
de resultar positiva la bisqueda se deberd abstener la unidad administrativa de considerarlo en su presupuesto: en todo caso podra
realizar las adecuaciones necesarias con personal y recursos propios si cuenta con ellos segun lo sefialado en el articulo 60 de la Ley, o
de no contar con ello, realizarla por contrato, en cuyo caso, el costo estimado de estas adecuaciones serd el que se considere en los
presupuestos y programacion a que hace referencia la Ley.

2.1.2. En caso de no encontrar el estudio o el proyecto aplicable en esa bisqueda. se procederd a determinar el costo del mismo. En
ambos casos. la determinaci6n del costo se realizari tomando como referencia, si son aranceles, lo establecido en las clausulas de:
conceptos de estudio o de proyecto. unidades de medicion y forma de pago del libro 2 de Servicios Técnicos de las Normas de
Construccion del Gobierno del Distrito Federal y si fuese por plantilla, las estimaciones de costo deberan realizarse segiin lo establece
el capitulo correspondiente del libro 9 A de Particularidades de Obra Piblica de las Normas de Construccion del Gobierno del Distrito
Federal transformados a precios equivalentes por actividades, de acuerdo con los alcances y en su caso con los precios unitarios para
la elaboracion de estudios o proyectos contenidos en el Tabulador General de Precios Unitarios del Gobierno del Distrito Federal. Si
los conceptos no se encuentran referidos en estos documentos. dichos presupuestos se realizardn con los precios o aranceles que
pudieran tener las unidades administrativas, y en caso de no encontrarlos en estos, con los que estime la propia unidad administrativa.

2.1.3. Si los trabajos de estudios o proyectos han de desarrollarse con personal y recursos de la propia administracion, en cuyo caso
debe cumplirse lo establecido en el articulo 60 de la Ley, con los aranceles o con los precios unitarios citados en el inciso anterior

2.1.2, debiendo descontarseles lo correspondiente a indirectos, financiamiento. utilidad y cargos adicionales, o bien, a los estimados de
costo por plantilla. no considerirselos.

2.1.4. Para efecto de presupuestar, se deberin tomar en cuenta el pago de los estudios y el de tantos anteproyectos como alternativas
para cada estudio y por cada obra se proponga realizar el Gobierno del Distrito Federal o acepte éste como convenientes por parte del
contratista o proyectista y lo que corresponda de proyecto ejecutivo (uno) para cada caso. En el caso de estudios. deberan éstos
considerarse por separado segiin capitulos que se referirin a obra civil. obra industrial u obra electromecinica y dentro de cada
capitulo. por ramas segun se trate de planeacién, organizacion, direccion, coordinacién, o supervision y control, y dentro de cada
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rama. segin sea el tema como estudios técnicos (ecologicos y de impacto ambiental), hidroldgicos, geotécnicos, geofisicos.
aerofotograficos. lacustres, meteorologia, ingenieria de transito. tenencia de tierra, financieros. de desarrollo, reestructuracion de
instalaciones, organizacion. informdtica y sistemas. dictimenes. peritajes y avaliio. citado lo anterior enunciativa pero no
limitativamente.

2.1.5 La programacion de los estudios y los proyectos se elaborara tomando en consideracién la secuencia logica del desarrollo de la
planeacion. realizacion de los estudios. elaboracién de proyecto asi como los recursos disponibles, las fechas establecidas por el
Gobierno del Distrito Federal segin sean estos requeridos y esta programacion deberan correlacionarse con la correspondiente a la
elaboracion de bases, convocatorias, apertura técnica, apertura econémica, fallo o las etapas que se hayan previsto en el caso de ocurrir
a un procedimiento de precalificacion. presentacion de garantias, entrega de anticipos en caso de concurso y la ejecucion
correspondiente. La programacion de estudios econémicos. de preinversion, factibilidad técnico - econémica. y la evaluacion se
sujetard a lo previsto en este parrafo.

2.2. Trabajos sobre Direccién. Coordinacion, Supervision y Control.

2.2.1. La determinacion del costo en estos casos se realizara tomando como referencia lo establecido en el capitulo correspondiente del
libro 9 A de las Normas de Construccion del Gobierno del Distrito Federal, estructurando dicho costo en dos partes: una, con lo que
corresponda por personal para la direccion, coordinacién o supervision y control y otra. con lo que corresponda por equipo,
dispositivos. herramientas, aparatos o elementos adicionales al personal. necesarios de utilizar para la realizacion del trabajo de
direccion, coordinacion supervisién y control que se vaya a presupuestar.

2.2.2. Si existen aranceles disponibles y actualizados mediante los cuales puedan estimarse los costos a que hace referencia esta
seccion, se emplearan estos, con las actualizaciones que correspondan. Dado que los presupuestos, obtenidos con cualquiera de los
metodos descritos, son estimaciones que tendrdn una variacion con respecto a la ejecucion real, deberd en cada caso definirse un
renglon de imprevistos para ajustar la diferencia potencial que pueda surgir con la realidad. Si los trabajos han de desarrollarse con
recursos y personal de la propia administracién publica (en cuyo caso debe cumplirse con lo establecido en el articulo 60 de la Ley). en
los costos no deberan considerarse indirectos, financiamiento. utilidad y cargos adicionales y si es por contrato. con estos agregados.

2.2.3 La programacion de los trabajos de direccion, coordinacion . supervision y control, debera ajustarse al correspondiente trabajo
que se dirigird. se coordinara, se supervisara y controlara de acuerdo con los alcances de contratacion, lo cual sera base para referir la
asignacion de los recursos y la definicién de tiempos de ejecucién de los programas del trabajo base. los que pueden ser estudios,
proyectos, ejecucion de obras o conservacién y mantenimiento de bienes muebles o inmuebles; si estos trabajos deben concursarse.
considerar los tiempos de preparacion de bases, convocatoria. aperturas técnicas y econémicas o las etapas que correspondan segun el
procedimiento de precalificacion elegido. a los de la entrega de garantias v anticipos y el de la ejecucion correspondiente. Esta fase
programatica deberd insertarse dentro de la programacién a la que atiende el trabajo (estudios. proyectos. ejecucién de obra o
mantenimiento). para hacerla congruente y paralela en lo que corresponda. El presupuesto asi elaborado servird para cumplir con lo
dispuesto en los articulos 16 y 17 de la Ley y el programa y presupuesto correspondiente a lo que se llevard a cabo por el uso del
personal y recursos de la propia administracion piblica.

SECCION 3

POLITICAS SOBRE LA FORMA DE PRESUPUESTACION Y PROGRAMACION DE TRABAJOS SOBRE CONSERVACION Y
MANTENIMIENTO. COMO CASO PARTICULAR DENTRO DE LA OBRA

En la formulacién de los presupuestos sobre los costos para la realizacion de los trabajos de conservacién y mantenimiento. o uno u
otro por separado, se deberan:

3.1. Realizar los estudios para determinar el nivel de combinacién de inversion de mantenimiento preventivo y de mantenimiento
correctivo en el caso de edificaciones y plantas industriales, para que resulte una inversion conjunta minima con resultados optimos de
operacion, para lo cual se deberd tomar en consideracion lo establecido en las Normas de Construccion del Gobierno del Distrito
Federal en su libro 8. (Generalidades en los tomos 1. II. 111 y IV, referidos a mantenimiento y conservacién de bienes muebles e
inmuebles).

3.2. Elaborar el presupuesto previo con base en los conceptos de trabajos establecidos en el citado libro 8. los establecidos en las
propias unidades administrativas segin las estadisticas de necesidades surgidas en su operacion o 10s que sean necesarios crear. a los
cuales se les determinaran los precios que correspondan atendiendo a los alcances. unidades de medicion. forma de cuantificacion para
efecto de pago establecidos en las normas citadas o establecidos por la unidad administrativa para el caso de conservacion o
mantenimiento especifico. Estos costos serdn estimados con los programas de conservacion y mantenimiento optimizados aplicados en
ejercicios anteriores, de acuerdo a lo sefialado en los capitulos de generalidades de cada tipo de conservacién o mantenimiento que se




8 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 7 de noviembre de 2000
B R —————

vaya a realizar, establecidos en el libro 8 de las Normas de Construccién del Gobierno del Distrito Federal. Al presupuesto asi
determinado se le consideraran los imprevistos que puedan surgir por diferencias entre los previstos y lo que suceda realmente.

3.3. Los presupuestos elaborados de acuerdo a lo establecido en este capitulo, serdn los que se utilicen para efectos de cumplir con lo

dispuesto en los articulos 16 y 17 de la Ley: de aquello que ha de realizarse con personal y recursos propios. servira para cumplir con
lo senalado en el articulo 60 de la misma Ley.

3.4. Para los trabajos en cuestién. que han de ejecutarse con personal y recursos del Gobierno del Distrito Federal, el presupuesto se
formulara sin considerar los gastos correspondientes a indirectos. financiamiento, utilidad y cargos adicionales a menos que sean por
contrato, en cuyo caso si deberan considerarseles los gastos anteriores.

3.5. La ejecucion del mantenimiento deberd programarse atendiendo a la intensidad y necesidad de operacion de los equipos y sistemas
a mantener. y si el trabajo ha de llevarse a cabo por contrato, entonces deberin tomarse en cuenta los tiempos requeridos para
elaboracion de bases, convocatorias, apertura técnica. apertura econmica. fallo, presentacion de garantias y entrega de anticipos en su
caso. Los plazos que se apliquen seran de acuerdo al articulo 26 de la Ley.

3.6. Si por razones de la operacion de los bienes, equipos o sistemas. hubiera necesidad de trabajar mas de la jornada normal sefialada
en la Ley Federal del Trabajo, la programacion del uso de la mano de obra debera desarrollarse buscando la manera de minimizar el
costo de la misma, atendiendo a lo establecido en el capitulo correspondiente del libro 9 A de las Normas de Construccion del
Gobierno del Distrito Federal y en esos términos estimar su costo.

SECCION 4

POLITICAS SOBRE LOS PROCEDIMIENTOS QUE SE OBSERVARAN PARA LA APLICACION DE PENAS
CONVENCIONALES A LOS CONTRATISTAS EN CONTRATOS DE OBRA PUBLICA. QUE DEBEN CONSIDERARSE EN UN
CONTRATO.

4.1. Consideraciones sobre el retraso en la entrega de la obra, segiin la fecha establecida en el contrato o convenio modificatorio o
especial, motivado por causa imputable al contratista,

4.1.1. Por la mora en la entrega de la obra, que sea imputable al contratista, se aplicari pena convencional conforme a los parrafos
siguientes:

La pena serd equivalente a un porcentaje sobre el monto total del contrato y se aplicara por cada dia natural de retraso en la entrega de
la obra. En todo caso, dicha pena y el respectivo porcentaje deberdn sefialarse de manera expresa dentro del clausulado del contrato.
El porcentaje a que se refiere el parrafo anterior se determinari de modo individual para cada contrato, tomandose en consideracion
para tal efecto los criterios de importancia, complejidad y monto de la obra.

4.1.2. Se entiende que el incumplimiento es total cuando el monto de la pena convencional, sin incluir retenciones. a cargo del
contratista. iguala al de la garantia del contrato. En este caso, la unidad administrativa debe proceder bajo su criterio y segin las
circunstancias en que se encuentre el avance de los trabajos, a la rescision del contrato y a la ejecucion de la garantia correspondiente.

4.2. Consideraciones sobre el atraso en la ejecucion parcial del programa segin el contrato o convenio modificatorio o especial
(motivado por causa imputable a la contratista).

4.2.1. Por el atraso parcial en el cumplimiento de un programa comprometido en un contrato, al contratista se le retendrd un cierto
porcentaje del monto objeto del atraso (en este monto debera considerarse aquel de obra no ejecutada segin programa vigente. y que
dicho atraso debera ser por causa imputable al contratista).

4.2.2. El importe retenido serd devuelto al contratista en el momento en que este recupere el atraso o una proporcion del mismo segin
la proporcion que del atraso se recupere.

4.2.3. Al elaborar el finiquito de los trabajos, todas las retenciones se le abonarin al contratista. haciéndole los cargos que
correspondan por el atraso en la entrega de la obra.

4.2.4. En caso de que no se terminen los trabajos. al elaborar el finiquito de los trabajos ejecutados. todas las retenciones se le
abonarin al contratista, haciéndole los cargos que procedan por la no conclusion de los mismos.
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BASES
SECCION 5

BASES PARA LA ELABORACION DE MODELOS PARA CONVOCATORIAS DE LICITACION PUBLICA
NACIONAL Y FORMAS PARA INVITACION RESTRINGIDA

5.1. Identificacién del modelo. Son los formatos que se proponen, de acuerdo a la legislacion vigente, para convocar
mediante publicacion en la Gaceta del Distrito Federal y el Diario Oficial de la Federacion a toda persona fisica o moral
que pueda interesarse en los concursos correspondientes. O en su caso mediante oficio enviado directamente a personas
fisicas 0 morales preseleccionadas, a participar en el proceso de adjudicacién de un contrato de obra publica.

Existen algunos conceptos que intervienen en la elaboracién de los Modelos para Convocatorias de Licitacion Piblica
Nacional e Invitaciones Restringidas que son tratados en la Ley o en su Reglamento, los cuales deben tomarse en cuenta
para su determinacion.

5.2. Para elaborar el modelo de convocatoria para licitacion piiblica nacional, segiin lo establecido en el articulo 28 de la
Ley, deben tomarse en cuenta los siguientes aspectos:

a. La unidad administrativa convocante, debe elegir la fecha para la presentacién de las proposiciones, fecha en la
que se realiza la apertura de la propuesta técnica, tomando en consideracion principalmente la fecha fijada para el
inicio de la obra piblica y los rangos de plazo que establece la Ley para las diferentes etapas de la licitacion;
debera tenerse especial cuidado de elegir y ubicarse dentro de los rangos generales que establece la propia Ley o
aquellos de excepcion, para en su caso obtener las autorizaciones previstas en la citada Ley,

b. La convocatoria para licitacién publica puede conformarse segiin la hoja y formato sefialados en el anexo 5.1 de
esta seccion y publicarse en el Diario Oficial de la Federacion y en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, o
emplearse el formato y modelo que es generado por el sistema Compranet, presentando la documentacion
correspondiente con los dias habiles previos a la fecha deseada para la publicacién de la o las convocatorias,
dispuestos por los rotativos respectivos.

c. Para cumplir con los plazos sefialados en el inciso anterior, la unidad convocante debe presentar la
documentacion en las oficinas del Diario Oficial de la Federacion y en las de la Gaceta Oficial del Distrito Federal
con la debida anticipacién, a fin de que programen la publicacién para el dia propuesto y de acuerdo a las
disposiciones establecidas por la Secretaria de Gobernacién o el propio Gobierno del Distrito Federal en cuanto a
las fechas de presentacion y de publicacion.

d. En su caso, la convocatoria y las bases de la licitacién piblica, se enviardn a la Secretaria de la Contraloria y
Desarrollo Administrativo, mediante transmisién electrénica o medio magnético y de acuerdo al programa de
captura desarrollado por esa Secretaria para el sistema Compranet, el mismo dfa que se remita la documentacion al
Diario Oficial de la Federacion para su publicacion. En la convocatoria se indicara el precio de las bases cuando
sean adquiridas en forma directa en las oficinas de la que convoca y el que corresponda cuando sean adquiridas a
través del sistema Compranet.

€. Asi mismo, la unidad que convoca debe remitir mediante transmision electrénica o medio magnético y conforme
al programa de captura establecido en su caso o para publicacion en el Diario Oficial de la Federacion, las actas de
las juntas de aclaraciones, fallos de los concursos y cambios que se efectiien a éstos en los SUpuestos previstos por
la Ley y los datos relevantes de los contratos que se indican en el programa de captura correspondientes,

f. La convocatoria para el caso de licitacién publica nacional, debe contener cuando menos. los datos siguientes:

1.- El nombre de Gobierno del Distrito Federal.

2.- Nombre de la dependencia, entidad u organo desconcentrado que convoca al concurso.
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3.- Clave de identificacion y en su caso control de la licitacién, con el nimero de registro de la unidad de obra
pablica y en su caso el consecutivo generado en el sistema Compranet.

4.- Indicacion que se trata de licitacion publica nacional.
5.- Condiciones para adquirir las bases tanto en las oficinas de la convocante como para adquirirlas mediante el
sistema electronico de informacion, especificar la direccién electronica en Internet para acceso al sistema

Compranet.

6.- Costo de las bases y forma de pago de las mismas, cuando sea en forma directa con la dependencia, entidad
u organo desconcentrado o mediante el sistema electrénico informético.

7.- Lugar, fecha y hora de la celebracion del acto de presentacion de propuestas, mismo en que se realizaré la
apertura de sobres que contienen las propuestas técnicas de cada uno de los concursantes, asi como el caso de

declaratoria de concurso desierto de conformidad con el articulo 47 del Reglamento.

8.- Sefalar el idioma o idiomas ademas del espafiol, en que se deben presentar las propuestas, ademas con la
indicacion de que los importes deben expresarse en moneda nacional.

9.- Descripcion general de la obra piblica y lugar donde se llevara a cabo.

10.- Indicacién de que pueden o no subcontratarse partes de la obra publica. En el caso posible para
subcontratacion, describir las partes susceptibles de subcontratacion.

11.- Cuando sea el caso, fecha y hora de la visita al sitio de realizacion de los trabajos.
12.- Lugar, fecha y hora de la junta de aclaraciones.

13.- Capacidades técnica y financiera, asi como administrativa y de control; experiencias técnica y financiera
requeridas y a demostrar en el concurso y el capital contable minimo requerido para adquirir las bases.

14.- Fechas programadas para inicio y terminacion de los trabajos.

15.- Los porcentajes y destino de los anticipos que en su caso se otorgaran.

16.- Los criterios generales conforme a los cuales se adjudicara el contrato.

17.- Nombre y cargo del servidor publico responsable de la licitacion.

18.-Ademas, en la convocatoria debe sefialarse que los concursantes deben presentar, previamente a la compra
de las bases, en caso de hacerlo directamente en las oficinas de la que convoca, la constancia del Registro de
Concursante, emitida por la Secretaria de Obras y Servicios, con la cual se acreditardn los documentos

siguientes:

Testimonio del acta constitutiva de la empresa, y modificaciones en su caso. En caso de persona fisica, acta
de nacimiento.

Declaracion escrita y bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los supuestos sefialados en
el articulo 37 de la Ley.

Documentos comprobatorios del capital contable minimo requerido (filtimo estado financiero auditado y/o
iltima declaracién anual del Impuesto Sobre la Renta), y si la adquisicion de las bases se realiza mediante el
sistema electronico informatico, debe indicarse en la misma convocatoria que una copia de la constancia de



7 de noviembre de 2000 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL |1
%

dicho registro debe incluirse dentro de la propuesta técnica: asi mismo indicar cual sera la forma de recibir los
planos y otros documentos no accesibles en dicho sistema.

19.- La forma de garantizar el cumplimiento del contrato., que sera en alguna de las establecidas en la Seccidén
2

5.3. Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres licitantes. En este caso, la administracién piiblica debe
invitar por escrito a no menos de tres posibles participantes, seleccionados por dicha convocante., pudiendo tomar
referencia a los listados del registro de concursantes para los efectos de capacidad y experiencia tanto técnica como
financiera (informacién que debera corroborarse y validarse durante la evaluacién), los cuales deben garantizar la
correcta ejecucion del trabajo (en este caso puede emplearse el formato del anexo 5.2 de esta seccion).
La invitacién debe contener cuando menos los datos siguientes:

a. Dependencia, entidad u érgano desconcentrado y drea convocante.

b. Clave de identificacién y nimero de control, en su caso.

c. Descripcion general de la obra piblica y el lugar donde se llevari a cabo.

d. Lugar, fecha y horario en que los interesados pueden adquirir las bases.

e. Documentos que los licitantes deben presentar ante la convocante, (constancia de registro de concursantes)
previo a la venta de las bases.

f. En su caso, costo de las bases y forma de pago.

g.  Cuando se requiera, lugar, fecha y hora en que los licitantes visitaran el sitio donde se realizara la obra piblica.
h. Lugar, fecha y hora de la junta de aclaraciones.

i.  Lugar, fecha y hora del acto de presentacion de propuesta y apertura de sobres con las propuestas técnicas.

J- Indicar que las proposiciones que presenten los licitantes, deben estar en idioma espanol, ademas que los
importes deben estar en moneda nacional.

k. Indicar si pueden o no subcontratarse partes de la obra publica licitada. En el primer caso, describirlas.

I. Fechas probables de inicio y terminacion de la obra publica.

m. Los porcentajes y destino del o los anticipos que en su caso se otorgaran.

n. El criterio general que empleara la convocante para la adjudicacién del contrato.

0. Monto de la garantia de obligacién de participar en el concurso en el caso de haber aceptado su participacion.
5.4. De conformidad con el articulo 64, fracciones I y Il de la Ley, los interesados que acepten participar en el concurso
de invitacion restringida, deben comunicarlo por escrito a la convocante, anexando el cheque cruzado de garantia de
obligacién de presentar propuesta, una vez que hayan revisado las bases y hayan aceptado participar, después de lo
anterior podran comprar las bases.

5.5 Adjudicacion directa. Para contratar una obra por adjudicacion directa, debe hacerse, en papel con membrete, una

invitacion previa al contratista que haya seleccionado la administracién piblica (para cuyo caso se muestra el formato del
anexo 5.3 de esta seccion); dicha invitacién, en papel con membrete, debe contener como minimo los datos siguientes:




12 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 7 de noviembre de 2000
ESEE e e A M

a. Dependencia, entidad u 6rgano desconcentrado y area convocante.

b. Clave de identificacion o control de la obra piblica.

c. Descripcion y ubicacion de la obra piiblica que se pretenda realizar.
d. Porcentajes y destino del o los anticipos que se concederan.

e. Fechas programadas para inicio y terminacién de la obra piiblica.

f. Tipo de contrato (debe anexarse el modelo de contrato).

ra

Presupuesto o solicitud de cotizacion con catalogo de conceptos de trabajo.
h. Programa de ejecucién de la obra piblica.
I.  Proyecto (s), planos, especificaciones y en general la informacién técnica necesaria.

J. Descripcion antecedente sobre las bases de la contratacién, como son entre otras, la aplicacion de los tabuladores que
tiene previstos el Gobierno del Distrito Federal para el efecto.

ANEXO 5.1.-FORMATO DE CONVOCATORIA PARA I.:IC[TACIC’)N PUBLICA EL CUAL PUEDE SER
ADECUADO A LAS NECESIDADES DE PROGRAMACION Y EJECUCION DE LOS EVENTOS, TIPO Y
URGENCIA DE LAS OBRAS

GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
DEPENDENCIA, OBGANO DESCONCENTRADO O ENTIDAD
DIRECCION GENERAL O EQUIVALENTE

LICITACION PUBLICA NACIONAL
Convocatoria:

En observancia a lo dispuesto en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134, y de
conformidad con los articulos 24 y 28 de la Ley, se convoca a las personas fisicas y morales interesadas en participar en
la(s) licitacion(es) de caricter nacional para la contratacién en la modalidad de , conforme a lo

siguiente:
Nimero de Descripcion y ubicacion de la obra Fecha de inicio Fecha de Capital contable
licitacion terminacion requerido
, S <a
Numero de Costo de las bases Fecha limite Junta de Visita al lugar de | Presentacién de | Acto de apertura
licitacién para adquirir aclaraciones la obra o los proposiciones y Econémica
bases trabajos apertura técnica
e
Costo en Compranet:$
Namero de Descripcién y ubicacion de la obra Fecha de inicio Fecha de Capital contable
Licitacion terminacion requerido
[ S,
Numero de Costo de las bases Fecha limite Junta de Visita al lugar de | Presentacién de | Acto de apertura
licitacién para adquirir aclaraciones la obra o los proposiciones y econdémica
bases trabajos apertura técnica
[
Costo en
Comprante; $-----
Numero de Descripcion y ubicacion de l1a obra Fecha de inicio Fecha de Capital contable
Licitacion terminacion requerido
=y
Nimero de Costo de las bases Fecha limite Junta de Visita al lugar de | Presentacién de | Acto de apertura
licitacién para adquirir aclaraciones la obra o los proposiciones y economica
bases trabajos apertura técnica
" o
Costo en
Compranet: $----—---
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Los recursos fueron autorizados con oficio de autorizacién de inversion de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal
(SFDF) nimero de fecha

En caso de haber acortamiento de plazos, afiadir:
Con fundamento en el articulo 26, tercer parrafo, de la Ley, los acortamientos de plazos entre la(s)

fecha(s) y la(s) fecha(s) de . fueron autorizados por el Subcomité de Obras de
con fecha 4

Las bases de licitacion se encuentran disponibles para consulta y venta en Internet: http://compranet.gob.mx o bien en
, sita en , colonia , a partir de la fecha de
publicacién de la presente convocatoria, de lunes a viernes, de a horas, en dias hébiles.

Requisitos para adquirir las bases:
Se debera entregar copia legible de los siguientes documentos. presentando los originales para cotejar:

I.- Adquisicién directa en las oficinas de :
I.1.- Constancia del Registro de Concursante emitido por la Secretaria de Obras y Servicios.

1.2.- En caso de estar en tramite el registro:

Constancia de registro en tramite acompafiado de:

Documentos comprobantes para el capital contable minimo (mediante declaracién fiscal del ejercicio del afio inmediato
anterior), donde se compruebe el capital contable minimo requerido y los estados financieros (del afio inmediato
anterior), firmados por contador piiblico, anexando copia de la cédula profesional del contador.

2.- En caso de adquisicion por medio del sistema Compranet:

2.1. Los documentos indicados en los puntos 1.1, 1.2 6 1.3, segun el caso, se anexaran en el sobre de la propuesta
técnica, como documento ; el no presentar estos documentos serd motivo de descalificacion.

2.2.- Los planos, especificaciones u otros documentos, que no se puedan obtener mediante el sistema Compranet, se
entregaran a los interesados en de esta , previa presentacion del
recibo de pago.

3.- La forma de pago de las bases se hari:

3.1.-En el caso de adquisicion directa en las oficinas de . mediante cheque certificado o de caja,

expedido a favor de la Secretaria de Finanzas con cargo a una institucion de crédito autorizada para operar en el Distrito
Federal.

3.2.- En el caso de adquisicién por el sistema Compranet: a través de . Sucursal , con nimero de
cuenta , mediante los recibos que genera el sistema

4.- El lugar de reunién para la visita de obra sera en

5.- La junta de aclaraciones se llevard a cabo en perteneciente a la
.ubicada en , codigo postal Delegacién 5
D. F.. los dias y horas indicados anteriormente.

Es obligatoria la asistencia de personal calificado a la(s) Junta(s) de aclaraciones. Se acreditaré tal calidad con cédula
profesional, certificado técnico o carta de pasante (original y copia)




14 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 7 de noviembre de 2000
e e L

6.- Los actos de presentacion y apertura de proposiciones técnicas y econdmicas se llevaran a cabo
en perteneciente a la .ubicada en
codigo postal Delegacion . D. F., los dias y horas indicados anteriormente.

Se hace del conocimiento que de conformidad con el articulo 47 del Reglamento, se deber contar con un minimo de tres
propuestas para la evaluacion econémica; en caso de no contar con éstas, se declarara desierto el concurso y se convocara
nuevamente para repetir el procedimiento.

7.- Se otorgaran anticipos del % ( por ciento) para inicio de obra y del % ( por ciento) para
compra de materiales y/o equipos de instalacion permanente. (Aclarar lo que procede en este punto para el caso de
trabajos a ejecutar en varios ejercicios).

8.- Las proposiciones deberdn presentarse en idioma espaiiol.
9.- La moneda en que deberan cotizarse las proposiciones sera: peso mexicano.

10.- Indicacion de las partes del trabajo que podran ser objeto de asociacién o subcontratacién, en términos del articulo
47 de la Ley.

11.-  Los interesados en la(s) licitacion(es) deben comprobar experiencia técnica en
y capacidad financiera, administrativa y de control, durante el proceso de evaluacién,
segun la informacion que se solicita en las bases de esta licitacion piiblica.

12.- La con base en los articulos 40 y 41 de la Ley, efectuar el analisis comparativo de
las proposiciones admitidas, formulara el dictamen y emitird el fallo mediante el cual se adjudicara el contrato al
concursante, que reuniendo las condiciones establecidas en la Ley y su Reglamento, haya presentado la postura legal,
técnica, econémica, financiera y administrativa que garantice satisfactoriamente el cumplimiento del contrato y presente
el (senalar la fraccién del articulo 41 de la Ley que sea aplicable)

13.- Contra la resolucién que contenga el fallo no procedera recurso alguno.

Meéxico, D. F., a de de 200 .

Servidor piblico responsable de la licitacion
Nombre y cargo

ANEXO 5.2 FORMATO DE INVITACION RESTRINGIDA
A CUANDO MENOS TRES CONTRATISTAS

Gobierno del Distrito Federal
(Dependencia, entidad u 6rgano desconcentrado)
(Area convocante)

México, D. F., de

Concurso Nim.

Nombre del licitante:
Direccion
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La unidad administrativa tiene el agrado de invitarle al Concurso Num. para la adjudicacion del
contrato (tipo) para
(Descripcién y ubicacion de la obra piiblica)

REFERENCIAS

Nimero y fecha del oficio de autorizacion de la Secretaria de Finanzas:
Capital contable de la contratista requerido como minimo: $

Anticipos que se otorgaran (aclarar lo que corresponda para varios ejercicios):

3.1 Inicio de obras: %
3.2 Suministro de materiales: %

Entrega de las bases para la licitacion:

4.1 Fecha limite
4.2 Horario:

4.3 Lugar:
4.4 Costo de las bases $

El pago debera efectuarse mediante cheque certificado o cheque de caja expedido a nombre de la Secretaria de Finanzas.
con cargo a una institucién de crédito autorizada para operar en el Distrito Federal. Se hace la aclaracion de que para
participar se requiere previamente consultar las bases en

Visita a la obra (En su caso)
5.1 Fecha y hora
5.2 Lugar

Junta de aclaraciones
6.1 Fecha y hora:
6.2 Lugar:

Las proposiciones se presentaran escritas en el idioma espafiol y los montos en moneda nacional en dos sobres cerrados
en forma que pueda demostrarse que no han sido violados, a las horas del mes de de en
y se efectuara a continuacion la apertura de los sobres con las proposiciones técnicas (12. Etapa).

Al finalizar este acto, se dari a conocer el lugar, fecha y hora para la apertura de los sobres que contengan las
proposiciones econémicas (pudiendo ser en el mismo lugar, posterior a la apertura técnica)

Importe de la garantia de seriedad de la proposicion:

Fecha para iniciar la obra:
Fecha probable de terminacion de Ia obra:

Los documentos que deben presentar los interesados en concursar, previo a la entrega de las bases para su verificacion
son:

Se hace notar que de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 64, fracciones 1 y Il de la Ley, los interesados que acepten
. participar, lo comunicaran a esta (unidad administrativa) en un plazo no mayor de dias, contados a partir de la
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recepcion de esta invitacion y anexando el cheque cruzado de garantia de obligacién a presentar propuesta, por la
cantidad de $ (con letra).

La adjudicacion del contrato se hara al proponente que reuniendo las condiciones necesarias en términos de los articulos
40y 41 de la Ley, garantice satisfactoriamente el cumplimiento del mismo y la ejecucion de la obra publica.

Contra la resolucién que contenga el fallo no procedera recurso alguno

Cargo, nombre y firma del servidor piiblico
responsable de la licitacion.

ANEXO 5.3. FORMATO DE INVITACION PARA PARTICIPAR EN ADJUDICACION DIRECTA
Gobierno del Distrito Federal.

(Dependencia, entidad u 6rgano desconcentrado)
Area convocante

México, D. F., de de

G
Presente.

La invita usted a participar en la ejecucion de ; esta obra se ejecutara mediante contrato a
, a través de adjudicacion directa, con fondos autorizados segiin oficio de la Secretaria de Finanzas No.
de fecha :

Se otorgara(n) anticipo (s) del % y del % del importe total de la obra, para inicio de la obra y adquisicién de
materiales, respectivamente; (aclarar en este punto lo que corresponda para el caso de trabajos en varios ejercicios).

Se solicita comunique por escrito a esta dependencia su decision al respecto antes de dias posteriores
a la recepcion de esta invitacion.

Adjunto se envian:
(Detallar documentos)

Con la atenta suplica de que nos sean devueltos, anexos al escrito arriba citado y en caso de aceptar nuestra invitacion,
debidamente rubricadas todas sus hojas; asimismo se indicara el nombre y cédula profesional de su representante técnico.

Atentamente

Cargo, nombre y firma del servidor piiblico
responsable de la adjudicacion.
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SECCION 6

BASES PARA APLICARSE EN LA FUNDAMENTACION Y ELABORACION DE LOS DICTAMENES EN LOS
CASOS DE ADJUDICACION POR INVITACION RESTRINGIDA

6.1. De acuerdo con el articulo 61 de la Ley, podré optarse por no recurrir a la licitacién publica, basados en criterios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el Gobierno del
Distrito Federal.

6.1.1 Se aplicara el criterio de economia cuando el hecho de evitar la licitacion pablica, resulta a un mismo nivel de
calidad requerido y esperado de su ejecucién, un menor costo para el Gobierno del Distrito Federal en la ejecucion del
trabajo pretendido. Dentro del analisis para recurrir a esta opcion, deberdn considerarse como si se llevara a cabo la
licitacion piblica, el costo por la elaboracién de bases, reuniones, elaboracién y publicacion de convocatorias, visitas,
aclaraciones, posibles interrupciones por inconformidades, costos de oportunidad y retraso al optar por este
procedimiento en tener funcionando el bien objeto de la licitacion y compararlo contra un cero de costo en estos rubros en
los casos de invitacion restringida; sumado a estos, considerar €l costo probable de la mejor propuesta en la opcion de
licitacion contra el que resultaria en la opcién de invitacién restringida.

6.1.2. Se aplicara el criterio de eficacia cuando por el hecho de recurrir a un procedimiento de invitacién restringida, se
atienda con mayor rapidez el objeto de la invitacion, se eviten problemas de interrupciones, retrasos y puesta en
operacion, asi como que el ejecutor en la eleccion, resulta bien conocido para la administracion pablica por lo que hace a
su experiencia, capacidad técnica, econdémica Yy administrativa, asi como a la disponibilidad inmediata de los Tecursos
para el inicio pronto de los trabajos, y también la disminucién de todos los tiempos requeridos para elaborar bases,
convocatorias (para las publicaciones de acuerdo con los plazos establecidos por la Secretaria de Gobernacién o el del
Gobierno del Distrito Federal para dichas publicaciones), aperturas técnicas y econémicas, fallos y los diferimientos
posibles de éstos. Esta opcién, contra la licitacién publica, que si contendra la problematica de tiempo referida, debe
presentar una relacién de costo - beneficio menor de la unidad.

6.1.3. Se aplicari el criterio de eficiencia, cuando la relacién de costo - beneficio en la combinacién de los resultados por
la economia y la eficacia en la opcion, es menor a la unidad. En estas condiciones, se debera elaborar el dictamen para
efectos de justificar la eleccién de una invitacion restringida contra la posibilidad de una licitacién publica, que contenga
como anexo, los costos de la evaluacién econémica, un listado de ventajas y desventajas por eficacia en el procedimiento
y obtencion de los resultados, a los que se les asignaran el valor que las representen en costo ¥ una evaluacion integrada
de los mismos para obtener el resultado de eficiencia.

SECCION 7

BASES CON LAS QUE DEBEN INTEGRARSE LAS BITACORAS DE LAS OBRAS, PARA DAR CUMPLIMIENTO
A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 62, FRACCION I DEL REGLAMENTO.

7.1. Consideraciones generales.

7.1.1. Caracteristicas de la biticora.

a. Las hojas integrantes de Ia bitacora deben ser del tamano carta para que sea sencillo su manejo mismas que
deberan estar foliadas.

b. Debe contar con original y tres copias.

¢. Al inicio deben anotarse las generalidades, como son dependencia, entidad u 6rgano desconcentrado
contratante, contratista, contrato, obra u objeto del contrato, representantes y demas correspondientes, asi como
las personas que tienen firma autorizada como representantes de la dependencia, entidad u 6rgano
desconcentrado, contratistas de obra y supervision y otros en su caso.
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d. El contenido de cada asiento, como condicién fundamental, debe precisar: concepto de la nota y su nimero,
fecha de anotacion, clasificacion, descripcién del asunto a que se refiere, instruccion, observacion a problema

especifico, ubicacién, causa, solucion, dictamen, prevencion, consecuencias econdmicas. responsabilidades
incurridas, fecha de atencion, etc.

7.1.2 Criterios de utilizacion.
a. Debe utilizarse una bitacora por cada contrato, incluidos sus convenios modificatorios o especiales.

b. En la primera pagina se inscribirdn las generalidades de las partes involucradas con los nombres de los
representantes, direcciones y teléfonos; informacion basica del contrato; referencias domiciliarias del sitio para
ejecucion del trabajo; alcance general del mismo, sefialamiento especifico del representante del contratista y del
contratante, sefalando en quien puede delegarse la representacion.

c. También se inscribiran las firmas de las personas que firman el contrato, con el objeto de vincular la
responsabilidad del contrato con la validez de la bitacora.

d. En la biticora se asentaran las observaciones definidas en el numeral 7.1.1.d, bajo la denominacién de notas,
mismas que deberan seriarse consecutivamente y fecharse, sin dejar espacio (s) entre nota y nota. Una anotacién
importante seré cuando se cambie de representantes, en cuyo caso de signardn las nuevas firmas.

e. La inscripcion de las notas debe realizarse con claridad, inteligible por parte de cualquier persona (de

preferencia letra de molde), que la interpretacion no dependa del lector, con tinta indeleble, sin usar
abreviaturas.

f. Para evitar correcciones por errores cometidos, se deberan redactar las notas en hoja por separado corrigiendo
lo necesario y arreglandolo cuantas veces sea necesario hasta lograr la redaccion correcta, misma que sera lo que
se asentara en la bitacora; si ain procediendo de acuerdo a lo anterior se llegara a cometer error en lo asentado,
deberd anularse dicha nota escribiendo al calce de la misma “esta nota se anula por error en su descripcion” y en
seguida iniciar el asiento de lo corregido bajo el mismo niimero y fecha de nota: no se aceptaran notas con
tachaduras o enmendaduras, en caso de encontrarse por asi haberse dejado, seran nulas.

¢. El asiento de las notas seran a renglén seguido, no se aceptaran inscripciones entre renglones, no sobrepuestos
0 interpuestas entre palabras ni en los margenes. Si algo correspondiente a una nota se hubiera olvidado, debera
inmediatamente al asiento de la misma, inscribirse haciendo referencia a la nota que le da origen.

h. Si hubiera necesidad de dejar algin espacio (renglones sin utilizar) al final de las hojas, porque resulte
conveniente iniciar en la siguiente, este sera inutilizado cruzando con una Z.

i. Una vez asentada una nota y firmado en el original por los interesados, es obligacion de cada uno de ellos
retirar su copia respectiva, verificando que las copias estén firmadas por los interesados. La atencién, respuesta
y retiro de las hojas respectivas no debera exceder de dos dias habiles.

J. Si por alguna razén se requiere por parte de alguno de los interesados elaborar un oficio para realizar una
notificacion especialmente dirigida a alguien sobre alguna de las notas de bitacora, esto se podra hacer, para lo
cual serd necesario anexar una copia de la nota en cuestion a que se hace referencia.

k. La cantidad de notas a inscribir en la biticora debe sujetarse a la calidad de ellas, tomando en consideracién
que lo alli asentado debe servir para aclarar situaciones o resolver controversias futuras, como pueden ser: los
tiempos extraordinarios a personal de costo directo (ver capitulo correspondiente del libro 9 A de las Normas de
Construccién del Gobierno del Distrito Federal), pago de precios extraordinarios, condiciones que originen
variaciones en el programa, cantidades, proyecto, casos en que hay que anotar nombre de las personas, tiempo
total trabajado, dias de la semana mes y afio, sus salarios nominal e integrado, etc., o en el caso de suspensiones
de obra por causa imputable al Gobierno del Distrito Federal, sera necesario anotar fecha de suspension, rubro o
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conceptos sujetos a suspension, duracion de la suspension, la maquinaria integrante del costo directo afectada por
la suspension, (atendiendo a lo establecido en el capitulo que corresponda del libro 9 A de las Normas de
Construccion del Gobierno del Distrito Federal), tipo del equipo o maquinaria, personas, categorias y salarios de
personal suspendido etc. como éstos hay un sinnimero de cuestiones necesarias de anotar. Se podran asentar
asuntos técnicos relevantes que puedan servir para la historia de la obra.

I. Es compromiso tanto de la unidad administrativa que ejecuta la obra, como de la supervision y del contratista,
ver lo que se asienta en la biticora y llevarle seguimiento: cuando haya desacuerdo en lo que alguna de las partes
quiera dejar asentado, se permitira inscribir el asiento de disentimiento, pero también se podra asentar por la otra
u otras partes lo que a su juicio corresponda respecto de este disentimiento y el fundamento de su razén.

m. Es responsabilidad del residente de la supervision (sea externa o interna) el conservar y cuidar de la biticora,
misma que deberd permanecer en las oficinas de la supervision en la obra. Si se trata de una obra sin

supervision, seré responsabilidad de la residencia de obra mantener y cuidar de la bitacora dentro de las areas de
trabajo en la obra.

7.2. Criterios de aplicacion de la bitacora.

7.2.1. Después de la nota de apertura, debe realizarse el asiento de una nota que establezca algunas caracteristicas
reglamentarias y de validacion de su uso, como son:

a. Horario en que se tendra disponible la biticora para asiento, consulta y retiro de notas.

b. Definir el plazo a partir de un asiento de nota en la bitacora, en que estard disponible para firma de los
interesados y opcion para cuando vencido el plazo no se haya firmado por alguno y hecho ver sus desacuerdos
(que se dé como firmado y aceptado por ejemplo).

¢. Definir el plazo para el retiro de las copias que a cada quien corresponda y en caso de no ser retiradas, lo que
procede, o la forma para custodia del original y criterio para el envio de copias a las oficinas de los interesados.

d. Escribir para enfatizar, que queda prohibida la renuncia a cualquier firma por parte de cualquier interesado
sobre alguna nota ya asentada y firmada.

e. Como recomendable resulta que en esta nota se definan las cuestiones sobre regulacion de actividades de
caracter técnico-administrativo como sus horarios y fechas para autorizacion y revision de estimaciones,
observacion a nimeros generadores, valuacién y cuantificacion de obra extraordinaria, desarrollo y evaluacién
de las normas de seguridad e higiene y otros asuntos que se relacionen.

7.3. Generales.
7.3.1. En la bitacora deben asentarse notas que se refieran a asuntos como:

a. Aquellos aspectos y desarrollos o aplicaciones técnicas que puedan tener consecuencias graves de
comportamiento de la obra puesta en operacion

b. Asuntos técnicos relevantes que deban quedar inscritos en la biticora de la obra.
c. Cuestiones administrativas, como fecha de entrega de estimaciones. fianzas, anticipos, inicio de obra,
modificaciones y actualizacién de programas, retrasos y penalizaciones, terminacion de obra, entrega recepcion,

sobre todo cuando éstas no hayan coincidido con lo programado segun fecha y razones.

d. Orden de actualizacién de planos por las modificaciones y correcciones habidas durante la construccién y
recepcion de los trabajos.
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e. En manos de quien, después de terminada la obra, debe quedar la biticora para su guarda, asi como la forma de
entrega por parte de la supervision y modo de hacer la constancia de entrega.

f. En caso de que sea necesario renunciar a un asiento de nota sin haber sido completada la hoja, se invalidara la

parte no utilizada, de acuerdo con lo sefialado en el numeral 7.1.2.h.. y no se podrén retirar las hojas originales de
la bitacora.

g. Cada nota debe quedar cerrada, es decir, resuelta, con el planteamiento claro de los problemas que haya
suscitado el asiento de la nota o con la resolucion al problema planteado, y nunca deben dejarse temas sin concluir.

h. En los asientos en que se desee por parte del supervisor o el responsable en la unidad administrativa dar una
instruccion a la contratista, deberd anotarse “la supervisién ordena” y nunca “la supervisiéon pide, solicita o
suplica”™.

SECCION 8

BASES MEDIANTI:I LAS CUALES SE RESOLVERAN CONTROVE_RS[AS SURGIDAS CON CONTRATISTAS POR
PROBLEMAS TECNICOS O ADMINISTRATIVOS QUE DEBERAN ESTABLECERSE EN LOS CONTRATOS.

8.1. Para efectos de resolver cualquier controversia que pudiera surgir en la relacion Contratista y Gobierno del Distrito
Federal conforme a los contratos que tengan celebrados, motivada por los desvios de caracter técnico o administrativo, se
debera seguir el siguiente procedimiento:

8.1.1 Si la discrepancia surge por apreciaciones del contratista:

El contratista debera formular por escrito un planteamiento sobre el problema que considera tener, debidamente fundado
y con los soportes numéricos, las referencias de Ley, su Reglamento, Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos, si
son necesarias, las Normas de Construccion del Gobierno del Distrito Federal, circulares. acuerdos, y referencias de
contrato correspondientes.

El planteamiento anterior lo presentara a la supervision, sea esta interna (del Gobierno del Distrito Federal), o externa
(contratada) y se dejara el antecedente anotado en la biticora, expresandolo mediante oficio y copias a las entidades que
tengan relacion con el asunto.

Dicha supervision estudiara, analizara, verificard y formulard sus propias observaciones respecto del planteamiento
presentado por la contratista y dictaminara en base a los fundamentos legales, administrativos, técnicos y de contrato si
procede 0 no la peticién. Si no procede se hara del conocimiento al contratista por escrito via el responsable en la
contratacion por parte del Gobierno del Distrito Federal para que aquella corrija lo que corresponda en caso de haber
equivocacion o se desista si no tiene razon. Si procede, presentara alternativa de solucién al responsable mencionado a
quien éste designe.

El responsable o quien éste designe, a su vez estudiar, analizari, verificari y dictaminara sobre la solucién propuesta
por la supervision y con base en el planteamiento de la contratista, determinari si a su juicio procede o no aplicar la
solucion propuesta por la supervisién. Si no procede, lo notificara a la supervision y a su vez a la contratista. En la
notificacion escrita se deberén asentar los datos antecedentes del contrato. Si por el contrario, a su juicio considera que es
procedente, lo notificard a ambos con las observaciones y correcciones que considere convenientes de acuerdo con la
normatividad referente, para que éste proceda a hacer efectivo el acuerdo.

En caso de que el contratista al recibir la notificacién por parte del responsable o quien este designe, en las condiciones
de modificacion o de no procedencia de su peticion, persista en considerar que le asiste la razon en su planteamiento
original, la siguiente e inmediata instancia para presentar inconformidad y planteamiento sera la Contraloria Interna en
cuyo caso se sujetara a lo establecido en la Ley en su titulo séptimo, como procedimiento para su atencion.
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En caso de que la Contraloria Interna decida a favor del contratista y la unidad administrativa que corresponda no
coincida ni acepte la resolucién de aquella o que la misma Contraloria Interna decida en contra del contratista, y esta atn
persista en considerar que tiene razén, tendri como Opcidn recurrir como siguiente instancia a la Contraloria General del
Gobierno del Distrito Federal, de acuerdo a lo establecido en el articulo 80 de la Ley.

8.2. El responsable o quien éste designe por parte de la Unidad Administrativa del Gobierno del Distrito Federal en
donde surja el problema deberi elaborar un planteamiento debidamente fundado y con los soportes numeéricos, las
referencias de la Ley y su Reglamento, asi como disposiciones que se les refieran y si fuesen necesarias. Normas de
Construccion del Gobierno del Distrito Federal, disposiciones internas (circulares), bases, politicas y lineamientos,

acuerdos y las referencias de contrato que correspondan. Cada notificacion se anotara en la biticora para constancia de
seguimiento de las diferentes etapas de solucion.

SECCION 9

BASES PARA CONSIDERAR LA ASIGNACION DE TRABAJOS EXTRAORDINARIOS Y EL CALCULO DE SUS
PRECIOS PARA EFECTOS DE PAGO

9.1. Cuando a juicio de la unidad contratante, sea necesario llevar a cabo trabajos extraordinarios que no estén

comprendidos en el proyecto, en el programa o en el catalogo de conceptos de un trabajo contratado, se procedera de la
siguiente forma:

9.1.1.- Trabajos extraordinarios surgidos en la operacién de contratos a base de precios unitarios producto de una
licitacion piblica o de una invitacién a cuando menos tres contratistas:

9.1.1.1. Si existen conceptos y precios unitarios estipulados en el contrato que sean estricta y equivalentemente aplicables
a los trabajos de que se trate (se entiende como estrictamente equivalente a la posibilidad de aplicar el precio existente en
el catalogo correspondiente a un concepto de trabajo, al concepto extraordinario surgido en el proceso de ejecucion de
que se trate), la unidad administrativa contratante, estara facultada para ordenar al contratista su ejecucion y este se obliga
a realizarlos conforme a dichos precios.

9.1.1.2 Si para estos trabajos no existieren conceptos y precios unitarios estricta y equivalentemente aplicables en el
contrato y la unidad administrativa contratante considera factible determinar los nuevos precios con base en los elementos
contenidos en los analisis de algiin o algunos precios relativamente equivalentes ya establecidos en el contrato, proceder
a determinar los nuevos realizando la conformacién procedente, con la intervencion del contratista y éste estara obligado
a ejecutar los trabajos de acuerdo con tales precios.

9.1.1.3. Si no fuera posible determinar los nuevos precios unitarios en la forma establecida en los incisos 9.1.1.1 0
9.1.1.2, la unidad administrativa contratante aplicara, si existen, los precios unitarios estrictamente equivalentes
contenidos en los tabuladores de precios unitarios del Gobierno del Distrito Federal en vigor, tomando en cuenta las
limitaciones en cantidades de obra que en ellos se establecen. El indirecto integrado sera el que corresponda al monto
total de los trabajos atendiendo a las variaciones referidas en la seccién nimero 10.

9.1.1.4. En caso de no poderse determinar los precios segun lo establecido en los incisos 9.1.1.1, 9.1.1.2 6 9.1. 1.3, para
calcular los nuevos precios, se tomarin en cuenta los elementos que sirvieron de base para formular el o los precios
relativamente equivalentes del tabulador, haciendo la conformaci6n que proceda. En uno u otro caso el contratista estara
obligado a ejecutar los trabajos conforme a los nuevos precios.

9.1.1.5. Si no fuere posible determinar los nuevos precios unitarios en la forma establecida en los incisos 9.1.1.1 a
9.1.1.4, el contratista a requerimiento de la unidad administrativa contratante y dentro del plazo que ésta sefale, sometera
a su consideracion los nuevos precios unitarios, acompanados de sus respectivos analisis, en la inteligencia de que, para
la fijacion de estos precios, debera aplicar el mismo criterio que hubiere seguido para la determinacién de los precios
unitarios establecidos en el contrato y los analisis presentarse de acuerdo con la normatividad aplicable determinada en las
bases de licitacion, debiendo resolver la unidad administrativa contratante, en un plazo no mayor de 30 (treinta) dias
habiles. Si ambas partes llegaren a un acuerdo respecto a los precios unitarios a que se refiere este inciso. “El
Contratista” se obliga a ejecutar los trabajos extraordinarios conforme a dichos precios unitarios. 9.1.1.6. En el caso de
que el contratista no presente oportunamente la proposicion de precios a que se refiere el inciso 9.1.1.5 anterior, o bien,
no lleguen las partes a un acuerdo respecto a los citados precios, la unidad administrativa contratante, podra ordenarle la
ejecucion de los trabajos extraordinarios, aplicandole precios unitarios analizados por observacion directa, previo acuerdo
entre las partes sobre el procedimiento constructivo., equipo, personal a utilizar, etc., que intervendrin en estos trabajos;
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es obligacion de la supervisién participar en el seguimiento y registro de los diferentes eventos que correspondan asi
como la solicitud de participacién de la Contraloria. En este caso. la organizacion y direccién de los trabajos, asi como la

responsabilidad por la ejecucion eficiente y correcta de la obra y los riesgos inherentes a la misma, serdn a cargo del
contratista.

En las circunstancias de los incisos 9.1.1.5 y 9.1.1.6, la unidad administrativa contratante en su caso ordenara la
ejecucion de los trabajos extraordinarios y si el monto de los mismos, sea por uno o un conjunto de conceptos, excede del
dos por ciento del monto del contrato, las copias de la notificacién de precio para la contratista deberan enviarse a la
Coordinacion Sectorial de Normas, Especificaciones y Precios Unitarios para su consideracion y si resulta necesario, ésta
solicitard los antecedentes para su revision, anilisis y sugerencia de modificacién que proceda. En trabajos de
mantenimiento y conservacion, para montos hasta del tres por ciento del costo del bien a mantener elevado al afio,
valuado a costos actualizados segiin indicadores del Banco de México, no sera necesario enviar la copia mencionada a la
citada Coordinacion.

Ademas, con el fin de que la unidad administrativa contratante pueda verificar que las obras se realicen en forma eficiente
y acorde con sus necesidades, el contratista preparara y sometera a la aprobacion de aquella, los planes y programas de
ejecucion respectiva. A este efecto, la unidad administrativa contratante estableceré la supervision de obra, misma que
cumplira con lo previsto en el articulo 62 del Reglamento.

En el caso de trabajos extraordinarios segiin el inciso 9.1.1.6 por observacién directa, el contratista, desde su inicio
debera ir comprobando y justificando mensualmente los costos directos ante el representante de la administracién publica,
para formular los documentos de pago correspondientes.

Para los casos de los incisos 9.1.1.2, 9.1.1.4, 9.1.1.5 y 9.1.1.6, en el estudio de rendimientos en los renglones de los
costos directos asi como de aquellos establecidos en el indirecto integrado, se cuidard de ver la razén de las
modificaciones y se atendera a lo establecido en la Seccién 10.

En todos estos casos, la unidad administrativa contratante, daré por escrito al contratista una orden de trabajo para efecto
de constancia y referencia para la formulacién del convenio correspondiente.

Los conceptos, sus especificaciones y los precios unitarios respectivos quedaran incorporados al contrato para todos sus
efectos, en los términos del documento que se suscriba, y los voliimenes se estableceran de acuerdo con la cuantificacién
correspondiente.

9.1.2. Trabajos extraordinarios surgidos en la operacion de contratos a base de precios unitarios producto de una
asignacion directa:

9.1.2.1. En virtud a que este tipo de contratos debe regirse basicamente con los precios establecidos en los tabuladores
del Gobierno del Distrito Federal, las consideraciones para determinacién del pago de estos trabajos extraordinarios, debe
regirse con el mismo criterio establecido en el inciso 9.1.1., aplicando las prioridades a partir del inciso 9.1.1.3.

En estas circunstancias, la unidad administrativa contratante en su caso ordenari la ejecucion de los trabajos
extraordinarios y si el monto de los mismos excede del cinco por ciento del monto de actuacién asignado a la unidad
administrativa correspondiente, segin el presupuesto de egresos del Distrito Federal y el articulo 62 de la Ley, se
enviara una copia de la notificacién para la contratista a la Coordinacién Sectorial de Normas, Especificaciones y Precios
Unitarios para su consideracién y en caso necesario su revision, analisis y sugerencia de modificacién que proceda. En
trabajos de mantenimiento, para montos hasta del tres por ciento del costo del bien a mantener elevado al afio a costos
actualizados segun indices del Banco de México, no sera necesario enviar la copia mencionada a dicha Coordinacién.

9.1.3. Trabajos extraordinarios ejecutados con personal y recursos de la propia estructura.

Si la unidad administrativa contratante determinare no encomendar al contratista los trabajos extraordinarios por los
procedimientos a que se refiere el inciso 9.1.1, podréa realizarlos en forma directa con personal y recursos de la propia
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estructura y organizacion, de acuerdo con el articulo 60 de la Ley, atendiendo al respecto con lo que establece el
Reglamento.

9.1.4. Trabajos extraordinarios ejecutados por tercera persona.

Si la unidad administrativa contratante, no opta por alguna de las soluciones sefialadas en los incisos 9.1.1 0 9.1.3 de esta
seccion, podra encomendar la ejecucion de los trabajos extraordinarios a tercera persona, conforme a las disposiciones
legales relativas, mediante la asignacion de un contrato para el efecto.

SECCION 10

BASES PARA DAR TRATAMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PROYECTO (LOS PLANOS,
ESPECIFICACIONES, CAMBIO A LOS CONCEPTOS DEL CATALOGO, VARIACIONES DE LAS CANTIDADES
DE TRABAJO), O AL PROGRAMA, RESPECTO DE LO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO. PARA EFECTO DE

VALUAR Y PAGAR LAS MODIFICACIONES.

10.1. La unidad administrativa contratante podri por razones fundadas y explicitas, durante la vigencia del contrato,
modificar el proyecto (planos, especificaciones, el procedimiento de construccién dentro de éstas, conceptos del catdlogo,
cantidades de trabajo) o el programa de ejecucion y derivado de ello, el monto de los trabajos o el plazo para ejecutarlos,
segun lo establecido en el articulo 56 de la Ley:

10.1.1 Para efectos de elaborar los convenios segin el articulo 56 de la Ley se observara lo siguiente:

10.1.1.1. Cuando las modificaciones a que se refiere el inciso 10.1 no impacten en un porcentaje superior al 25%
(veinticinco por ciento) en mds o en menos, en el monto o en el plazo originales del contrato, y las modificaciones no
sean sustanciales al proyecto para su ejecucion, simplemente la unidad administrativa contratante dara aviso por escrito al
contratista y éste quedara obligado a acatar las 6rdenes correspondientes, formalizando la orden y el acto mediante
convenio modificatorio. Se podran realizar, segin se establece en la Ley, varias de estas instrucciones y actos y
formalizarlos mediante este tipo de convenios, siempre y cuando en su conjunto no sobrepasen el 25% (veinticinco por
ciento), en mas o en menos del monto o del plazo citados.

10.1.1.2. En el caso de que haya una modificacién importante, ademas de las citadas en el inciso anterior, que fenga un
impacto en el monto o en el plazo superior al 25% (veinticinco por ciento) en mas o en menos respecto del establecido en
el contrato original, pudiendo ser esta producto de una modificacion sustancial al proyecto, pero sin que se altere la
naturaleza y caracteristicas esenciales del mismo, la administracién piblica, procedera en todos los casos a celebrar el
convenio especial con el contratista, respecto de estas nuevas condiciones. Este convenio se podré celebrar por una sola
vez, segun se encuentra establecido en la Ley.

Las modificaciones que se aprueben a los planos, a las especificaciones, a los conceptos del catdlogo, a las cantidades de
trabajo o al programa, los cuales afecten al plazo o al monto, segiin los convenios citados en los numerales 10.1.1.1 y
10.1.1.2, se consideraréan incorporadas al contrato y por lo tanto, obligatorias para las partes.

10.1.2 Para efecto de considerar la afectacion de las modificaciones en los precios:

10.1.2.1. Si las modificaciones resultan mayores al veinticinco por ciento, en mas o en menos respecto del importe de
alguno de los conceptos establecidos en el catalogo del contrato o bien del monto o el plazo establecidos en el mismo, por
variaciones de los importes de uno o un conjunto de conceptos respecto de lo contratado y dichas modificaciones originan
variaciones en los célculos que sirvieron de base para fijar los precios unitarios, ambas partes, de comin acuerdo,
determinaran las adecuaciones que deberin hacerse a dichos precios, siguiendo un procedimiento analogo al establecido
en la Seccion 9. Igual procedimiento se seguird en caso fortuito o de fuerza mayor, debiéndose mantener el precio o
precios hasta por una variacién del importe 0 monto de hasta el 25% en més o menos de los importes establecidos en el
contrato por concepto o de un conjunto de ellos respecto del monto contratado, y la unidad administrativa contratante

reembolsara al contratista, los gastos que en su caso este hubiere efectuado, o ésta los descontara, haciendo los ajustes
correspondientes en:
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10.1.2.2 El rubro que corresponda de los indirectos integrados (administracion, financiamiento o utilidad), con el estudio
y analisis que sea necesario para determinar su afectacion, o

10.1.2.3 El rubro que corresponda de los costos directos (variaciones en el costo de los insumos o cambio en los
rendimientos originados por modificacion a los volimenes de trabajo), considerando las variaciones en los cilculos que
sirvieron de base para fijar los precios unitarios del catilogo o del tabulador.

10.2 Las afectaciones a dichos precios se consideraran de la manera siguiente:

10.2.1 En los conceptos considerados por separado cuyo importe sobrepase en mas del veinticinco por ciento el importe
contratado, se respetara el precio original hasta ese limite del veinticinco por ciento y el diferencial del volumen realizado
se pagara con el ajuste que corresponda. En los conceptos considerados separadamente que se vean disminuidos en mads
del veinticinco por ciento del importe contratado, se pagaran estos en el volumen realizado con el ajuste que corresponda.
En el caso de que sean varios conceptos cuya variacién en conjunto hagan variar en mas o en menos del veinticinco por
ciento del monto del contrato, se seguira el mismo criterio previsto para conceptos por separado.

10.2.2 Queda expresamente estipulado que las cantidades de trabajo consignadas en el contrato via el catilogo de
conceptos, son aproximadas y, por lo tanto sujetas a variaciones, y que por este motivo los precios unitarios convenidos
puedan ser modificados o no, segin los términos establecidos anteriormente, optando para su consideracién solamente en

el caso de convenios, estudiar los precios unitarios ante modificaciones que afecten en variaciones mayores en mas o en
menos del 25% (veinticinco por ciento).

SECCION 11

BASES PARA LA DETERMINACION DE LOS DIFERENTES LAPSOS Y SU QENOMINACI()N DURANTE LA
VIDA DE LA MAQUINARIA EN SU OPERACION

11.1. Definiciones

Como premisa fundamental para el establecimiento de estas definiciones, se encuentra la de que "la demanda de trabajo
esta saturada para las posibilidades de trabajo de la maquina de que se trate”, de tal manera que los ingresos por periodo
dependen tnicamente del trabajo desarrollado por dicha maquina.

11.1.1. Vida Econbémica (Ve); es el tiempo comprendido entre el momento en que la maquina nueva es puesta en
operacion y aquel en el que se obtiene por unidad de tiempo, la mixima utilidad.

11.1.2. Vida Util (Vu); es el tiempo comprendido entre el momento en que la maquina nueva es puesta en operacion y
aquel en el que todavia se obtienen utilidades por periodo, es decir, los ingresos al menos igualan a los egresos.

11.1.3. Vida Fisica (Vf); es el tiempo comprendido entre el momento en que la maquina nueva es puesta en operacion y
aquel en el que todavia se puede operar, ain con pérdidas por periodo.

11.1.4. Utilidad por periodo; es la diferencia entre los ingresos por periodo que se logran por el usufructo de la
maquinaria cobrados ya sea por arrendamiento puro o a través del precio unitario en la ejecucién de conceptos de trabajo
via los costos horarios (consideradas una a una y por separado) y los egresos también por periodo tanto del concepto de
propiedad (intereses por los saldos insolutos por periodo) como del concepto de mantenimiento total (preventivo y
correctivo) y los gastos de operacion también por periodo.

11.2. Conceptos

11.2.1 Ingreso por periodo, entendido como el cobro que se puede realizar por periodo por el usufructo en el uso de la
maquinaria, se puede considerar como se sefiala en la grafica de la figura 1, en donde al principio los ingresos son altos
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respecto de los posteriores, dados los tiempos muertos casi nulos al principio por concepto de reparaciones y
descomposturas.

$

INGRESOS

TIEMPO
FIGURA NUMERO 1

11.2.2 Egresos por periodo, entendido como el gasto por periodo que se realiza por parte del propietario de la maquinaria
(una a una), por concepto de la propiedad, la cual se puede entender como la sefialada en la grafica de la figura 2 que
resulta elevada al principio por el saldo insoluto alto y bajo al final por razén equivalente y la del mantenimiento total
tanto correctivo como preventivo y que se puede considerar como la seialada en la grafica de la figura 3, que resulta de

la interpretacion teérica del comportamiento estudiado del mantenimiento, cuyo agregado quedaria representado en la
grafica de la figura 4.

$

COSTO DE PROPIEDAD

TIEMPO
FIGURA NUMERO 2
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$
COSTODE
MANTENIMIENTO TOTAL
Y OPERACION
TIEMPO
FIGURA NUMERO 3
$
EROGACIONES
TIEMPO

FIGURA NUMERO 4

11.2.3. Utilidad, diferencia entre ingreso y egreso, que se puede apreciar en la gréfica de la figura 5,
entendida también como la diferencia entre las curvas de las graficas de las figuras 1 y 4, en la que se
pueden apreciar dos tiempos, uno en donde el ingreso es superior al egreso y se genera una utilidad
propiamente dicha y, otro en donde el egreso supera al ingreso y evidentemente en lugar de utilidad

se genera una pérdida.
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INGRESOS

UTILIDAD
PERDIDA

EGRESOS

TIEMPO
FIGURA NUMERO 5

La utilidad también podra quedar representada segun la grafica de la figura 6

$

UTILIDAD

TIEMPO
PERDIDA

FIGURA NUMERO 6

11.2.4. Los conceptos de vida econémica, vida util y vida fisica, serian los representados en las
longitudes sobre el eje de los tiempos, de la grifica de la figura 7.
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FIGURA NUMERO 7 \ TEMPO

Ve |

Vu |
Vf I

NOTA IMPORTANTE: En todas las gréficas de figuras, se han considerado costos constantes, es
decir, no se contempla la inflacién durante la vida de la maquinaria.

11.3 Para efectos del calculo de la depreciacion en el costo horario de la maquinaria y equipo, para la integracién de los
precios unitarios, debera considerarse la Vida Util, de acuerdo con los conceptos vertidos anteriormente.

LINEAMIENTOS
SECCION 12

LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION E INTEGRACION DE LAS NORMAS Y ESPECIFICACIONES DE
CONSTRUCCION APLICABLES GENERICAMENTE A TODOS LOS TRABAJOS QUE REALIZA EL GOBIERNO
DEL DISTRITO FEDERAL (NORMAS) Y POR GRUPOS TiPICOS DE ELLOS (ESPECIFICACIONES),
REFERENTES A OBRAS PUBLICAS.

12.1. Propésito de estos lineamientos.

La Ley establece que para que la administracién piblica pueda realizar obras, debe disponerse entre otros elementos, de
normas para los conceptos de trabajo generalmente desarrolladas a nivel del Gobierno del Distrito Federal y
especificaciones por tipos de obra segiin el drea constructora del Gobierno del Distrito Federal, correspondientes dichas
normas y especificaciones a las obras piiblicas que realizan, las cuales formaran parte de los contratos, a partir de lo

solicitado en las bases.
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El propdsito de elaborar las normas y las especificaciones es simplificar procedimientos y unificar criterios a nivel de
toda la administracion piblica en el caso de normas o para las obras tipo en el caso de areas especificas, para evitar que
las disposiciones generales o las especificas relativas a un tipo determinado de obras tengan que elaborarse en cada caso
para considerarlas en el proyecto de que se trate, por lo que las normas contemplarin el mayor nimero de casos de
aplicabilidad y las especificaciones al que correspondan a un tipo especifico de obras.

12.2.- Generalidades.

12.2.1. El Gobierno del Distrito Federal elaborard las normas de construccién que seran de aplicacion general y la
administracion pablica responsable que tenga a su cargo la ejecucion de obras publicas tipicas, debera elaborar si ello
resulta necesario, sus respectivas especificaciones de acuerdo con lo que se establece en esta seccion, y serd tarea
permanente del propio Gobierno del Distrito Federal o de las dependencias, entidades u érganos desconcentrados, la
creacion de las nuevas especificaciones que se requieran o la revisién y actualizacion de las que se hayan formulado.

12.2.2. La terminologia general y las expresiones convencionales usadas en las normas a nivel general del Gobierno del
Distrito Federal o de aquellas especificaciones de cada dependencia, entidad u 6rgano desconcentrado, sera uniforme para
su correcta interpretacion para lo cual de dispondra de un libro sobre generalidades y terminologia, como se sefiala en el
inciso 12.3 o enel 12.4.0.1.

12.2.3. Cuando se ejecuten trabajos de conservacién o mantenimiento, mediante contrato, regiran las normas o
especificaciones que correspondan de las contenidas en las clausulas que se mencionan en el inciso 12.4.0.1, o se
elaboraran las especificaciones particulares que se requieran, las que se estableceran, en el proyecto si existe o en la
orden de trabajo correspondiente.

12.3.-Definiciones de términos.

12.3.1. Para los propositos de esta seccién y a fin de precisar el significado convencional de algunos términos que se
emplean en la misma, se establecen las siguientes definiciones.

12.3.1.1. Norma de obra publica

Conjunto de disposiciones y requisitos generales establecidos por el Gobierno del Distrito Federal, que deben aplicarse
para la realizacion de trabajos genéricos que realiza en comin la administracién publica del Gobierno del Distrito
Federal; dichos trabajos genéricos pueden ser: estudios, proyectos, actos de presupuestar, ejecucion y equipamiento de
las obras, la puesta en servicio de obras construidas o bienes desarrollados, su conservacién o mantenimiento y la
supervision de esos trabajos, comprendiendo la cuantificacion y la base de pago de los conceptos de trabajo; estos
conceptos se establecen en libros de Normas de Construccion y resultan de aplicacion a todo el Gobierno del Distrito
Federal.

12.3.1.2 Especificacion de obra piblica -

Conjunto de disposiciones y requisitos e instrucciones menos generales que la norma, que modifican, adicionan o
sustituyen a las normas de construccién correspondientes y que deben aplicarse a casos tipicos de estudios, y/o proyectos
para la ejecucion y equipamiento de una obra determinada, la puesta en servicio, su conservacion o mantenimiento y la
supervisién de esos trabajos. En lo que se oponga a las normas, las especificaciones prevaleceran; las especificaciones se
establecen en libros de aplicacién especifica a tipos de trabajo desarrollados por sectores especificos del Gobierno del
Distrito Federal.

12.3.1.3 Especificacion particular de obra piblica
Conjunto de disposiciones y requisitos e instrucciones aplicables a cada caso particular de obras, que se establecen en el

proyecto, en la orden de trabajo o en la instruccién particular girada por la administracion pdblica y que son
prescripciones especificas del proyectista. En lo que las especificaciones particulares de obra piblica se oponga a las
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especificaciones o0 a las mismas normas, la especificacion particular prevalecerd. Este tipo de especificaciones se
establecen en cada proyecto, orden de trabajo o en cada instruccién especifica.

12.4.- Integracion de las normas y de las especificaciones de obra publica.

12.4.0 Aspectos generales

12.4.0.1. Se integraran en “libros”, para cubrir: en el caso de las normas, lo concerniente a las diferentes actividades

comunes 2 toda la administracion piblica y; en el caso de las especificaciones, las actividades comunes a cierto conjunto

de tipos de obra, como se indica a continuacion:
Libro 1. - Generalidades y terminologia en la obra piblica.
Libro 2. - Normas de servicios técnicos.
Libro 3. - Normas para construccion e instalaciones.
Libro 4. - Normas de calidad de los materiales.
Libro 5. - Normas de calidad de los equipos y sistemas que pasen a formar parte de las obras.
Libro 7. - Normas para la puesta en servicio de las obras.
Libro 8. - Normas para los trabajos de conservacién o mantenimiento, y
Libro 9. - Particularidades de la obra publica (aplicable solamente al desarrollo de normas i

12.4.0.2 Desarrollo escrito de la norma.

Las normas o las especificaciones podran agruparse en partes, que se referiran a la clasificacién de los servicios técnicos,

de las obras e instalaciones, materiales, equipo, y sistemas que establezca el Gobierno del Distrito Federal para el caso de

las normas o cada dependencia, entidad u érgano desconcentrado para el caso de las especificaciones.

Se identificaran con cuatro grupos de digitos de la siguiente manera: X.XX.XX.XXX

a) El digito (X) en el primer grupo, indicara si se trata de un libro de servicios técnicos, de construccién, de calidad de
materiales, u otro, por lo que variara del 2 al 8 (siendo el 1 y el 9 para casos especiales no referidos a normas
precisamente), de acuerdo con lo sefialado en el inciso 12.4.0.1.

b) Los digitos siguientes (XX) del segundo grupo, sefialarén la “parte” en que se agruparan las obras del Gobierno del
Distrito Federal o la forma en que las agrupa cada dependencia, entidad u Organo desconcentrado, como obra civil,
obra eléctrica u obra mecénica, a nivel Gobierno del Distrito Federal por su clasificacion genérica o construccion de
escuelas, hospitales, alumbrado piiblico, sistemas de distribucion de agua potable o drenaje, obra metro, u otros en el
caso de dependencias, entidades u érganos desconcentrados.

¢) Los digitos siguientes (XX) del tercer grupo corresponderan a la clasificacion de los proyectos, las obras, los equipos
y sistemas, y las unidades a conservar, dentro de cada uno de las “partes” en que se dividan los trabajos, a los que se
les denominara “seccién”.

d) Los ultimos digitos (XXX) del cuarto grupo corresponderin al orden consecutivo de los capitulos dentro de cada

clase de estudio, proyecto, ejecucién y equipamiento de las obras, materiales o equipos, puesta en servicio y
supervision en la “parte” y “seccién” correspondiente.
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e) Las normas o las especificaciones se editarn en volimenes que tengan hojas de tamafio esquela, con pastas rigidas
de las mismas dimensiones y encuadernados mediante un sistema que permita la facil adicién, eliminaciéon o
sustitucion de las hojas.

12.4.0.3. Divisi6n de cada capitulo.
Se dividiran en clausulas, incisos y parrafos, siguiendo un orden l6gico, para mayor claridad.

12.4.0.4. Codificacion.

Para efectos de codificacion las clausulas, incisos y parrafos, se identificaran con un sistema alfabético numérico. de la
siguiente manera:

Clausula: se identificara con una letra mayiscula, ejemplo A.

Inciso: se identificara con dos digitos después de Ia letra de la clausula, ejemplo  A.01.

Pérrafo: se identificard con una letra mindiscula después de los digitos del inciso, ejemplo, A.01.a.

12.4.1. Libro de generalidades y terminologia en la obra publica.

Este libro se integrard con las generalidades de la obra publica y las definiciones de los términos que se juzguen
necesarios, asi como aquellos aspectos de las normas y las especificaciones que por ser aplicables a ciertos conceptos de
obra tengan que repetirse en varias de éstas.

12.4.2. Libro de servicios técnicos.

Este libro se integrara de acuerdo con los criterios mencionados en los incisos 12.4.0.2, 12.4.0.3 y 12.4.0.4 y con los
que se indican a continuacién:

12.4.2.1. Las clausulas que integren cada capitulo podran referirse a:
A. Definiciones, clasificacién y objeto.

B. Referencias del concepto en otros documentos.

m

- Requisitos de ejecucién del concepto.

F. Alcances o términos de referencia, unidades de medida, criterios para cuantificar y base de pago de los
trabajos ejecutados.

12.4.2.1.1. Definiciones, clasificacién u objeto.- Esta cliusula tendri como objeto determinar con precision el o los
conceptos de trabajo a que se refiere la norma o la especificacion y la terminologia propia de éstos, y en su caso,
clasificacion y objeto del mismo.

12.4.2.1.2. Referencias del concepto en otros documentos.- Esta cliusula tendra por objeto relacionar el tema tratado en
una norma o especificacion con los considerados en otras, que puedan tener aplicacion, para evitar repeticiones.

12.4.2.1.3. Requisitos de ejecucion del concepto.- Esta clusula fijard los requisitos esenciales que deban observarse
durante el desarrollo del concepto de trabajo de que se trate.

12.4.2.1.4. Términos de referencia, unidades de medida, criterios para cuantificar y base de pago de los trabajos
ejecutados.- En esta clausula se describiran los conceptos a que se refiere la norma o la especificacion para fines de
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estimacion y pago; asimismo se fijaran las unidades de medida y los procedimientos para determinar las cantidades del
trabajo y montos equivalentes, para efectos de pago.

12.4.3. Libro de construccion e instalaciones.

Este libro se integrara con capitulos que podran referirse a uno o més conceptos de trabajo de acuerdo con los criterios
mencionados en los incisos 12.4.0.2, 12.4.0.3 y 12.4.0.4 y con los que se indican a continuacion:

12.4.3.1 Las Clausulas que integraran cada capitulo podran referirse a:
A. Definiciones, clasificacion y objeto.
B. Referencias del concepto en otros documentos.
C. Materiales que componen el concepto.
D. Equipos permanentes y su instalacion.
E. Requisitos de ejecucién del concepto.
F. Alcances, unidades de medida, criterios para cuantificar y base de pago.

12.4.3.1.1. Definiciones, clasificacién y objeto.- Esta clausula tendri por objeto determinar con precision el o los
términos de trabajo a que se refiera el concepto y la terminologia propia de los mismos y en su caso, clasificacion y
objeto del mismo.

12.4.3.1.2. Referencias del concepto en otros documentos.- Esta clausula tendra por objeto relacionar el tema tratado en
una norma o especificacion con los considerados en otras, que puedan tener aplicacién, para evitar repeticiones.

12.4.3.1.3. Materiales que componen el concepto.- Esta clausula se referird a los materiales naturales o compuestos
necesarios para la ejecucion del o de los conceptos de trabajo; a requisitos para la aprobacion de las fuentes de
abastecimientos, asi como a requisitos para su transporte, almacenamiento y manejo. Se hara referencia a las normas o
especificaciones de calidad, muestreo y pruebas que sean aplicables.

12.4.3.1.4. Equipos y su instalacién, de los que permanecerén en los inmuebles.- En esta clausula, cuando los trabajos a
que se refieran las normas o las especificaciones, incluyan la fabricacién, armado e instalacién de los equipos o sistemas
mecanicos, eléctricos o de proceso, se sefialaran los requisitos que sean aplicables respecto a su inspeccion, transporte,
almacenamiento, operacion, manejo e instalacion en obra, se hara referencia a las normas o especificaciones aplicables de
fabricacion y calidad incluyendo las garantias que deban de proporcionarse en particular, independientemente de las que
se deban otorgar por vicios ocultos definidos en la Ley.

12.4.3.1.5. Requisitos de ejecucién del concepto.- Esta clausula fijard los requisitos esenciales de los procesos
constructivos, las caracteristicas que debe tener el trabajo terminado, incluyendo las tolerancias aceptables, y en su caso,
las que debe tener el trabajo en las diferentes etapas del mismo, y los requisitos de seguridad durante la ejecucion de la
obra.

12.4.3.1.6. Alcances, unidades de medicion, criterios de cuantificacién y base de pago. En esta clausula se describira el
alcance de los conceptos a que se refiere la norma o la especificacion para fines de estimacion y pago, detallando con
precision todos los materiales, equipos y operaciones que incluya cada concepto de trabajo; asi mismo se fijaran las
unidades de medida, la aproximacion de los resultados y los procedimientos para determinar las cantidades de obra para
efectos de pago.

12.4.4 Libro de normas de calidad de los materiales.
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Este libro se integrara de acuerdo con los criterios mencionados en los incisos 12.4.0.2, 12.4.0.3 y 12.4.0.4 y con los
que se indican a continuacién:
12.4.4.1 Clausulas.- Las clausulas que integraran cada norma o especificacion podran referirse a:

A. Definiciones, clasificacion y objeto.

B. Referencias del concepto en otros documentos.

C. Requisitos de calidad de cada material.

E. Muestreo y pruebas.

F. Bases de aceptacion

12.4.4.1.1. Definiciones, clasificacion y objeto.- Esta clausula tendri por objeto determinar con precisién los materiales
naturales o compuestos a que se refiere la norma o la especificacion, su uso y la terminologia propia de los mismos.

12.4.4,1.2. Referencias del concepto en otros documentos.- Esta clausula tendra por objeto relacionar el tema tratado en
una norma o especificacion con los considerados en otras, que puedan tener aplicacion, para evitar repeticiones.

12.4.4.1.3. Requisitos de calidad de cada material .- En esta cldusula se estableceran las propiedades y caracteristicas que
deben cumplir los materiales naturales o elaborados, las pruebas con que se determinarin dichas propiedades y
caracteristicas, asi como las tolerancias respectivas y los requisitos de empaque, almacenamiento, identificacion y manejo
de dichos materiales.

12.4.4.1.4. Muestreo y pruebas.- Esta cliusula se referira a los métodos para obtener muestras de los materiales, equipos
0 sistemas; el nimero de ellas en proporcién a la cantidad de unidades, asi como a la preparacion de las mismas, formas
en que se deban envasar, identificar, transportar y conservar, asi como el método para llevar a cabo las pruebas para su
calificacion.

12.4.4.1.5. Bases de aceptacion. En esta clausula se estableceran los criterios para determinar los materiales que son
aceptables o no, en funcion a los resultados en las pruebas realizadas sobre los materiales.

12.4.5 Libro de normas de calidad de los equipos y sistemas que pasen a formar parte de las obras.

Este libro se integrara de acuerdo con los criterios mencionados en los incisos 12.4.0.2, 12.4.0.3 y 12.4.0.4 y con los
que se indican a continuacién:

12.4.5.1. Las clausulas que integraran cada capitulo podrin referirse a:
A. Definiciones, clasificacion y objeto.
B. Referencias de la calidad de equipos o sistemas en otros documentos.
C. Requisitos de calidad del equipo o sistema.

12.4.5.1.1. Definiciones, clasificacion y objeto.- Esta cliusula tendra por objeto determinar con precision los equipos y
sistemas a que se refiere la norma o la especificacion, su uso y la terminologia propia de los mismos.

12.4.5.1.2. Referencias del equipo o sistema en otros documentos.- Esta clausula tendri por objeto relacionar el tema
tratado en una norma con los considerados en otras, que puedan tener aplicacion, para evitar repeticiones.
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12.4.5.1.3. Requisitos de calidad del equipo o sistema.- Esta clausula serviri para fijar las propiedades y caracteristicas
que deben tener los equipos y sistemas; las pruebas con que se determinaran dichas propiedades, asi como las tolerancias
respectivas y los requisitos de empaque, almacenamiento, identificacién y manejo de esos equipos y sistemas.

12.4.7 Libro para la puesta en servicio de las obras.

Este libro se integrard de acuerdo con los criterios mencionados en los incisos 12.4.0.2, 12.4.0.3 y 12.4.0.4 y con los
que se indican a continuacion:

12.4.7.1 Las clausulas que integraran cada norma podran referirse a:

A. Definiciones.

B. Referencias en otros documentos.

C. Pruebas de las instalaciones, equipos y sistemas en los inmuebles.
12.4.7.1.1. Definiciones.- Esta cliusula tendra por objeto determinar con precision las pruebas que se deben aplicar para
la puesta en servicio de las instalaciones, equipos y sistemas en los inmuebles a que se refiere la norma o la

especificacion, su alcance y terminologia propios.

12.4.7.1.2. Referencias en otros documentos.—Esta clausula tendré por objeto relacionar el tema tratado en una norma o
especificacion con los considerados en otras, que puedan tener aplicacion, para evitar repeticiones.

12.4.7.1.3. Pruebas de las instalaciones, equipos y sistemas en los inmuebles.- Esta clausula tendra por objeto sefalar las
etapas, caracteristicas y tolerancias a que se deberin sujetar las instalaciones, equipos y sistemas que integran los
inmuebles, para comprobar su correcto funcionamiento durante la puesta en servicio de los mismos.
12.4.8. Libro para los trabajos de conservacién o mantenimiento.
Este libro se integrari de acuerdo con los criterios mencionados en 10s incisos 12.4.0.2, 12.4.0.3 y 12.4.0.4 y con los
que se indican a continuacién, para aquellos trabajos de conservacién o mantenimiento que el Gobierno del Distrito
Federal en general o que las dependencias, entidades u organos desconcentrados en particular encarguen por contrato
dentro de aquellos trabajos que contempla la Ley. Para aquellos trabajos que el Gobierno del Distrito Federal lleve a cabo
con personal de la propia estructura, se deberin elaborar los instructivos y especificaciones correspondientes a nivel
particular que sean necesarios.
12.4.8.1 Las clausulas que integraran cada capitulo podran referirse a:

A. Definiciones, clasificacion y objeto.

B. Referencias del concepto en otros documentos.

C. Materiales que componen el concepto.

D. Instalaciones, equipos y sistemas a mantener.

E. Requisitos de ejecucion del trabajo de conservacién o mantenimiento.

F. Alcances, garantias, duracién, unidades de medida, criterios de cuantificacién y base de pago.
12.4.8.1.1. Definiciones, clasificacion y objeto.- Esta clausula tendré por objeto determinar con precisién el o los

conceptos de trabajo a que se refiere la norma o la especificacién definiéndola en la terminologia propia de los mismos:
asi mismo se clasificara por elementos participativos en el concepto y en su caso se explicara el objeto del mismo.
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12.4.8.1.2. Referencias del concepto en otros documentos.- Esta clausula tendri por objeto relacionar el tema tratado en
una norma o especificacion con los considerados en otras ya sea de las mismas normas o especificaciones del Gobierno
del Distrito Federal, de las de otras dependencias o entidades de la federacion, de organismos locales, regionales o
internacionales, que puedan tener aplicacion, para evitar repeticiones.

12.4.8.1.3. Materiales que componen el concepto.- Esta clausula se referira a los materiales naturales o elaborados
necesarios para la ejecucion del o de los conceptos de trabajo; a los requisitos para la aprobacion de las fuentes de
abastecimientos de dichos materiales y requisitos para su transporte, almacenamiento y manejo. Se hara referencia a las
normas de calidad, muestreo y pruebas que sean aplicables.

12.4.8.1.4. Instalaciones, equipos y sistemas en los inmuebles.- En esta cldusula, cuando las obras a que se refieran las
normas incluyan trabajos de conservacién o mantenimiento ya sea que se trate de acciones preventivas o correctivas de
las instalaciones, equipos o sistemas, se sefialaran los requisitos que sean aplicables en relacién con la fabricacion,
armado e instalacion de sus diversas partes, asi como los que correspondan a su inspeccién, transporte, almacenamiento,
manejo e instalacion en la obra. Se hara referencia a las normas aplicables de fabricacién y calidad.

12.4.8.1.5 Requisitos de ejecucion del concepto.- Esta clausula fijaréd los requisitos esenciales de los procesos de
conservacion o mantenimiento, las caracteristicas que debe tener el trabajo terminado, incluyendo las tolerancias
aceptables, y en su caso, las que debe tener el trabajo en las diferentes etapas del mismo, y los requisitos de seguridad
durante la ejecucién de la obra.

12.4.8.1.6.- Alcances, unidades de medida, criterios de cuantificacién y base de pago.- En esta clausula se describira el
alcance de los conceptos a que se refiere la norma para fines de estimacion y pago, detallando con precisién todos los
materiales, equipos sistemas, y las operaciones que incluya cada concepto de trabajo; asi mismo se fijaran las unidades
de medida, la aproximacién de los resultados y los procedimientos para determinar las cantidades de obra, para efectos de
pago.

12.4.9. Libro de particularidades de la obra piiblica.

Este libro se integrard con aspectos particulares de la obra piblica que realiza el Gobierno del Distrito Federal, con
criterios que faciliten llevar a cabo el control y la ejecucion de la obra publica. comenzando desde la formulacién de
convocatoria, bases, analisis de precios extraordinarios y otros

SECCION 13

LINEAMIENTOS PARA LA CONSIDERACION DE COSTOS Y CARGOS (EN LA EJECUCION DE TRABAJOS) Y
LA INTEGRACION DE LOS MISMOS EN LOS PRECIOS UNITARIOS PARA LA EJECUCION DE LAS OBRAS
PUBLICAS

13.1 Aspectos generales

13.1.1. Los precios unitarios que forman parte de una propuesta en un concurso, aquellos que se integren en los
convenios modificatorios, especiales o de liquidacion a un contrato, incluidos los precios extraordinarios, o aquellos que
forman parte de los Tabuladores de Precios Unitarios que emita el Gobierno del Distrito Federal, deberan integrarse
tomando en cuenta los criterios que se sefialan en esta seccion, atendiendo a lo establecido en la Ley y su Reglamento.
En el caso de trabajos a realizar con personal y recursos de la estructura propia, se tomaran en cuenta de esta seccion, los
conceptos vertidos en la medida que sean dtiles para la presupuestacion y control de costos durante la ejecucion.

13.1.2. La integracién de los precios unitarios para determinar el valor de un trabajo o concepto determinado, por parte
de los concursantes, o en la elaboracion de los Tabuladores de Precios Unitarios del Gobierno del Distrito Federal para
contratacion, deberad guardar concordancia con los procedimientos constructivos. con los programas de: trabajo, de
utilizacién de maquinaria y equipo, de empleo de los recursos humanos asi como con los costos de los materiales en la
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época y en el lugar de adquisicion y su traslado al sitio de realizacién del trabajo y con los demas recursos necesarios:
todo ello de acuerdo con los requisitos de ejecucién, determinacion de conceptos genéricos de trabajo, sub conceptos,
conceptos especificos, alcances, unidades de medida, forma de cuantificar y base de pago establecidos en las normas o
en las especificaciones de construccion del Gobierno del Distrito Federal y en las especificaciones de proyecto y en su
caso, las consideraciones previstas en las bases de licitacion.

13.1.3. La enumeracion de los insumos que se mencionan en estos lineamientos para la integracion referida, tiene por
objeto mencionar genéricamente la posible lista de insumos necesarios para realizar cada sub concepto de trabajo; sin
embargo, solo se deberan considerar de manera enunciativa y no limitativa, ademas de lo enunciado, los que en la medida
sean aplicables.

13.1.4. Los precios deberan expresarse siempre en moneda nacional y las unidades de medida de los conceptos de trabajo
corresponderan al sistema métrico decimal; para la elaboracién de los catalogos de conceptos y las matrices de los
tabuladores de precios unitarios, se elegiran dichas unidades de acuerdo a las que se sefialen en las normas, las
especificaciones o las que tengan mayor incidencia en las especificaciones de proyecto sobre construccion
estadisticamente detectadas. Cuando por las caracteristicas de los trabajos y a Juicio del Gobierno del Distrito Federal se
requiera utilizar otras unidades de medida tales como: pieza, lote, salida, mueble u otras similares, estas unidades podran
emplearse siempre que se justifique y se presente la integracion de los componentes correspondientes.

13.2 Definiciones de términos

Para los propdsitos de los lineamientos sefialados a continuacién y a fin de precisar el significado convencional de algunos
términos en ellos empleados, se establecen las siguientes definiciones:

13.2.1 Concepto de trabajo

Parte de una obra, un servicio o de un trabajo en general, producto de la subdivisién convencional que haya hecho el
Gobierno del Distrito Federal y hubiera plasmado dentro de las normas o las especificaciones de construccion o las que
considere en particular el proyectista en las especificaciones de proyectos de obra piblica, o como la considere la
administracion publica en el catalogo de conceptos de un caso de trabajo especifico dentro de un concurso.

13.2.2. Realizacion de un concepto de trabajo

Conjunto de operaciones en las que intervienen materiales, empleo de personal con su herramienta y equipo de seguridad
y uso de magquinaria o equipo y herramienta y todo lo que se requiera para la realizacién de un trabajo, mismos que se
integran para efecto de cuantificacion y cobro, de acuerdo con las normas y especificaciones respectivas obteniéndose con
dicha integracién un determinado concepto de trabajo con su costo, referido en dichas normas o especificaciones.

13.2.3 Unidad de medida

La que se usa convencionalmente para cuantificar cada concepto de trabajo para fines de medicion y pago, de acuerdo a
las referidas en las normas o las especificaciones de construccién, las establecidas por un proyectista en las
especificaciones particulares del proyecto de obra piblica o las determinadas en un catdlogo de conceptos por la
administracion publica en un concurso para desarrollar un trabajo especifico.

13.2.4 Precio unitario

Remuneracién o pago total que debe cubrirse al contratista por unidad de concepto de trabajo terminado; este implica la
composicion de los costos directos, costos indirectos, costo por financiamiento, cargo por utilidad y cargos adicionales.
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13.2.5 Estimacion

Documento que formulan los contratistas de obra piiblica en el que se consigna la valuacion de los volimenes de trabajos
ejecutados o actividades realizadas en cada periodo de los establecidos en un contrato, aplicando los precios unitarios de
los conceptos de trabajo pactados o bien el importe segin el porcentaje sobre del precio alzado pactado, correspondiente
al avance de cada unidad de obra o de la obra, para efecto de cobro.

13.3. Consideraciones sobre los costos directos

13.3.0 El costo de los insumos materiales, maquinaria, combustibles, salarios y de aquellos que intervengan, seran sin
IVA.

13.3.1 COSTO DIRECTO POR MATERIALES. Es el correspondiente a las erogaciones que hace el contratista o la
administracion ptblica en los trabajos con personal y recursos de la estructura propia, para adquirir o producir todos los
materiales necesarios para la correcta ejecucion del concepto de trabajo, que cumpla con las normas y especificaciones de
construccion del Gobierno del Distrito Federal, con excepcion de los considerados en los cargos por maquinaria. Los
materiales que se usen podrdn ser permanentes o temporales; los primeros son los que se incorporan y forman parte
integrante de la obra en cada concepto de trabajo, los otros se usan como vehiculo o medio para su realizacion.

El costo unitario por concepto de materiales M se obtendra de la ecuacion:
M= Pm.c
En la cual:

Pm, representa el precio de mercado por unidad del material de que se trate, puesto en el sitio de su utilizacién sin
considerar el IVA. El precio de mercado por unidad del material se integrara sumando a los precios de adquisicién con el
proveedor, los de acarreos, maniobras y mermas o desperdicios aceptables durante su manejo. Cuando se usen materiales
producidos en la obra, la determinacién del cargo unitario serd motivo del analisis respectivo; ¢, representa el consumo
de materiales permanentes o temporales por unidad de concepto de trabajo.

Cuando se contemplen materiales permanentes, c, se determinara de acuerdo con las cantidades que deban utilizarse
segun el proyecto, las normas y las especificaciones de construccion.

Cuando se trate de materiales temporales (de apoyo) a los procesos, que no quedan integrados en los conceptos, ¢, se
determinard de acuerdo con el deterioro que sufran segiin el proceso de construccion y el tipo de obra, considerando los
desperdicios y el nimero de usos con base en el programa de obra, en la vida 1til del material de que se trate y en la
experiencia y el valor de rescate que de ellos se tenga.

13.3.2 COSTO DIRECTO POR MANO DE OBRA. Es el compuesto por las erogaciones que hace el contratista, o la
administracion publica en las obras que realiza con personal de la estructura propia por el pago de salarios al personal que
interviene exclusiva y directamente en la ejecucion del concepto de trabajo de que se trate, incluyendo al sobrestante o su
equivalente. No se consideran dentro de este cargo las percepciones del personal técnico, administrativo y de control,
que corresponden a los cargos indirectos ni los que intervienen en la operacion de la maquinaria,
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El cargo de mano de obra Mo se obtendr4 por parte de los concursantes para elaborar sus propuestas o los funcionarios
del Gobierno del Distrito Federal en la formulacién de los Tabuladores de Precios Unitarios que elabore el Gobierno del
Distrito Federal, de la ecuacion:

En la cual:

S, representa por separado el salario de cada persona agrupada por jerarquias, que interviene en la ejecucion del concepto
de trabajo por unidad de tiempo. Incluira todas las prestaciones derivadas de la Ley Federal del Trabajo en vigor y las
obligaciones de la Ley del Seguro Social, incluido el Fondo de Ahorro para el Retiro y el Infonavit. Cuando asi se
establezca, se podra integrar por cuadrillas el costo del salario en la mano de obra.

R, representa el rendimiento, es decir, la cantidad de trabajo relativa al concepto de que se trate, que desarrolla el

personal por unidad de tiempo, de acuerdo a su participacion segin su categoria, medido en la misma unidad utilizada al
valuar S.

13.3.3 COSTO DIRECTO POR MAQUINARIA. Es el que resulta por las erogaciones que realiza el contratista o la
administracién piblica derivado del uso y eleccién correctas de las maquinas consideradas como nuevas, que sean las
adecuadas y necesarias para la ejecucién del concepto de trabajo, de acuerdo con lo estipulado en las normas y
especificaciones de construccién, en su caso con lo establecido en el proyecto y conforme al programa autorizado.

El costo directo unitario por maquinaria CM se expresa como el cociente del costo horario de las maquinas, entre el
rendimiento horario de dichas méiquinas. El costo horario se analizari por separado para cada mdaquina en forma
especifica y se calculara con el promedio pesado (entendido éste como aquel que toma en cuenta las participaciones de los
tiempos activos, inactivos y en espera del equipo 0 maquina dentro del ciclo de trabajo desarrollado por estos en el
concepto de que se trate) entre costo activo, inactivo y en espera que son con los que participa la maquinaria en los ciclos
de trabajo dentro del concepto de trabajo de que se trate.

Se obtendra mediante la ecuacion:

CM = HDM

En la cual:

RM, representa el rendimiento horario de la maquina nueva en las condiciones especificas del trabajo a ejecutar, en las
correspondientes unidades de medida.

HDM, representa el costo horario directo promedio pesado de la maquinaria. Este costo se integra con cargos fijos, los

consumos y los salarios de operacion, calculados por hora de trabajo, de acuerdo con el criterio establecido en los incisos
siguientes:

13.3.3.1 COSTOS FIJOS. Son los correspondientes a depreciacion, inversion, Seguros y mantenimiento.

13.3.3.1.1. COSTO POR DEPRECIACION. Es el que resulta por la disminucién del valor original de la magquinaria,
como consecuencia de su uso, durante el tiempo de su vida atil. Se considera una depreciacion lineal, es decir, que la
magquinaria se deprecia una misma cantidad por unidad de tiempo durante la vida til.

Este cargo esta dado por la expresion:

2 Va-Vr
Vu

D
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En la que:

Vn, representa el valor neto (descontando Ilantas en su caso) inicial (nuevo) de la maquina, considerandose como tal, el
precio comercial de adquisicion de la maquina nueva en pesos.

Vr, representa el valor de rescate de la maquina, es decir, el valor comercial que tendré la misma al final de su vida qtil,
valuada a costos de fecha en que se considera Vn.

Vu, representa la vida util de la méaquina, expresada en horas de trabajo, o sea el tiempo que puede mantenerse en
condiciones de operar y producir trabajo en forma rentable de acuerdo con lo que se ha establecido en la seccion 11,
siempre y cuando se le proporcione el mantenimiento adecuado.

13.3.3.1.2. COSTO POR INVERSION. Es el costo equivalente a los intereses del capital invertido en maquinaria.

Esta dado por la expresion:

(vn+ Vr)Ti
2Ha

I =
En la que:

Ha, representa el nimero proporcional de horas que la maquina trabaja durante el afio tomando como base el tiempo en
afios a que equivale su Vu (vida til cuya definicion esta dada en la seccién 1 1)

Ti, representa la tasa de interés anual expresada en tanto por uno.

El Gobierno del Distrito Federal fijara la tasa de interés (Ti) para la elaboracion de los tabuladores de precios unitarios, y
las dependencias, entidades u 6rganos desconcentrados en el caso de asignaciones directas bajo la condicionante del
articulo 63 de la Ley de Obra Piblica del Distrito Federal, considerarin a su juicio dicha tasa de interés, consultando

para el efecto a la Coordinacién Sectorial de Normas Especificaciones y Precios Unitarios. Los contratistas en sus
propuestas de concurso, propondrén la tasa de interés que correspondan al mercado.

13.3.3.1.3. COSTO POR SEGUROS. Es el que cubre los riesgos a que esta sujeta la maquinaria de construccién durante
su vida econémica, por accidentes que sufra. Este cargo se considera, ya sea que la maquinaria se asegure por una
compaiia de seguros o que la ejecutora decida hacer frente con sus propios recursos a los posibles riesgos de la
maquinaria.

Este cargo esta dado por:

En donde:

Vn, Vry Ha, representan lo mismo que lo mencionado en 13.3.3.1.2
Ps, representa la prima anual del s (Vn+Vr)Ps seguro, expresada en tanto por uno.

2Ha

13.3.3.1.4. COSTO POR MANTENIMIENTO MAYOR O MENOR. Es el
originado por todas las erogaciones necesarias para conservar la maquinaria en buenas condiciones durante su vida
econdmica.
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Costo por Mantenimiento Mayor. Son las erogaciones correspondientes a las reparaciones de la maquinaria en talleres
especializados, o aquellas que puedan realizarse en el campo, empleando personal especialista y por las que se requiera
retirar la maquinaria de los frentes de trabajo. Este cargo incluye la mano de obra, repuestos y renovaciones de partes de
la maquinaria, asi como otros materiales necesarios.

Costo por Mantenimiento Menor. Son las erogaciones necesarias para efectuar los ajustes rutinarios, reparaciones y
cambios de repuestos que se efectiian en las propias obras, asi como los cambios de liquido para mecanismos hidraulicos,
aceites de motor o de transmision, filtros, grasas y estopas, incluye el personal y equipo auxiliar que realiza estas
operaciones de mantenimiento, los repuestos y otros materiales que sean necesarios.

Este costo esta representado por la expresion:
M=Fm.D
En la que:
Fm, es un coeficiente que considera tanto el mantenimiento mayor como el menor. Este coeficiente varia segiin el tipo de

maquina y las caracteristicas del trabajo, y se fija sobre la base de la experiencia estadistica la cual para efectos de
referencia se tiene referido en el libro 9 A.

D, representa la depreciacion de la maquina calculada de acuerdo con lo expuesto en el inciso 13.3.3.1.1.

13.3.3.2. COSTO POR CONSUMOS. Es el correspondiente al que se deriva de las erogaciones que resulten por el uso
de combustibles u otras fuentes de energia y, en su caso por lubricantes y llantas.

13.3.3.2.1.COSTO POR COMBUSTIBLES. Es el derivado de todas las erogaciones originadas por los consumos de
gasolina, petréleo, diesel o gas para el funcionamiento, C, representa a este cargo y se obtendra, mediante la ecuacion:

C = Fo. Pn. Pec.
En la cual:
Fo, representa el factor de operacion promedio de la maquina, que incluye un coeficiente determinado por la experiencia,

que variara de acuerdo con el combustible que se utilice, la intensidad de trabajo de la maquinaria y de las condiciones

especificas del area, que en funcion de la potencia nominal de la maquina resulta la cantidad de combustible necesario por
hora efectiva de trabajo.

Pn, representa la potencia nominal de la miquina.
Pc, representa el precio del combustible puesto en la maquina.

13.3.3.2.2. COSTO POR OTRAS FUENTES DE ENERGIA. Es el derivado de los consumos de energia eléctrica o de
ofros energéticos distintos a los sefialados en el inciso anterior. La determinacién de este cargo requerira en cada caso de
un estudio especial, por ejemplo, el del consumo de energia eléctrica, podra basarse en las tarifas actualizadas que al
efecto tiene previstas la Comisién Federal de Electricidad en el Diario Oficial de la Federacién .

13.3.3.2.3. COSTO POR LUBRICANTES. Es el motivado en el gasto por el trabajo y los cambios periddicos de aceites
lubricantes en el servicio de los motores.

Se obtendra de la ecuacioén:

Te

L= [CC +(Fox FI)Pn}Pa

En la cual:

L, representa el costo de aceites lubricantes por hora efectiva de trabajo, de acuerdo con las condiciones medias de
operacion. Cc estd determinado por la capacidad del recipiente dentro de la méiquina. Tc, representa el tiempo entre
cambios sucesivos de aceites segiin la periodicidad de los servicios.

Fo, representa el factor de operacidon con las consideraciones indicadas en 13.3.3.2.1. FI, representa el factor de
lubricante calculado con base en los manuales técnicos de la propia maquina. Pn representa la potencia nominal del motor
y el producto de estos tres valores representa el consumo entre cambios sucesivos de lubricantes. Pa, representa el precio
de los aceites lubricantes puestos en las maquinas.
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13.3.3.2.4. COSTO POR LLANTAS. Es el correspondiente al consumo por desgaste de las llantas. Cuando se considere
este cargo dentro de los consumos, al calcular la depreciacion de la maquinaria debera deducirse del valor inicial (Va) de
la misma, el valor de las llantas (V11), es decir, Vn = Va - VIL

El cargo por llantas, V, se obtendra de la ecuacién:

V- Vil
Hil

En la cual:

V1L, representa el precio de adquisicion de las llantas, considerando el precio en el mercado nacional de llantas nuevas de
las caracteristicas indicadas por el fabricante de la maquina puestas en el sitio de los trabajos.

HII, representa las horas de vida 1til de las llantas, tomando en cuenta las condiciones de trabajo impuestas a las mismas.
Se determinard de acuerdo con la experiencia, considerando entre otros, los factores siguientes: Velocidad maxima de
trabajo; condiciones relativas del camino a transitarse, tales como pendientes, curvas, rugosidad de la superficie de
rodamiento, posicion en la maquina; cargas que soporte, y clima en que se opere.

A las llantas para este efecto se les considera valor de rescate nulo.

13.3.3.3. COSTO POR SALARIOS PARA LA OPERACION. Es el que resulta por concepto de pago del o los salarios
del personal encargado de la operacion de la maquina, por hora de trabajo de la misma. Este cargo se obtendra mediante
la ecuacion.

Co=SO
H

En la cual:

So, representa los salarios por turno del personal necesario para operar la maquina.

H, representa las horas de ocupacién del operador dentro del turno de que se trate segun la Ley Federal del Trabajo.

13.3.4. Costo directo por herramienta

13.3.4.1 COSTO POR HERRAMIENTA DE MANO. Este concepto corresponde al consumo por desgaste de
herramientas de mano utilizadas en la ejecucion del concepto de trabajo.

Este cargo HM se calculara mediante la férmula:
HM = Kh. Mo
En la cual:

Kh, representa un coeficiente cuya magnitud se fijara en funcién del tipo de trabajo de acuerdo con la experiencia; podra
variar para la misma herramienta entre distintos trabajos o para un mismo trabajo por diferentes herramientas.

Mo, representa el cargo unitario por concepto de mano de obra calculado de acuerdo con el inciso 13.3.2.

13.3.4.2. CARGO POR EQUIPO DE SEGURIDAD. Este cargo corresponde al equipo necesario para la proteccion
personal del trabajador para ejecutar el concepto de trabajo.

Este cargo ES, se calculara mediante 1a férmula:
ES = Ks. Mo
En la cual:

Ks, representa un coeficiente cuyo valor se fija en funcién del tipo de trabajo y del equipo requerido para la seguridad del
trabajador.

Mo representa el cargo unitario por concepto de mano de obra calculado de acuerdo con el inciso 13.3.2.
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13.3.5. Costos por instalaciones, inicio de obras y transporte inicial de equipos, maquinaria y herramienta

Cuando para estos conceptos no se otorgue anticipo para los trabajos por realizar, y esto se debe a que la administracion
publica haya dado la instruccién de que se consideren como conceptos de trabajo separados de los indirectos de la obra o
servicio de que se trate y que se contemplen en el catilogo de conceptos como renglones especificos, la integracion del
costo directo de estos conceptos, deberi realizarse en una descomposicién de materiales, mano de obra y maquinaria
segln se ha indicado en los incisos 13.3.1, 13.3.2 y 13.3.3.

13.4. Costos indirectos
13.4.0 Los cargos que se consideren no deberan contener el IVA.

13.4.1. Corresponden a los gastos accesorios necesarios para la ejecucion de los trabajos no participantes en los costos
directos; en el caso de contratacién, son aquéllas erogaciones de apoyo por la administracion de la empresa contratista,
tanto las realizadas en sus oficinas centrales como en aquellas oficinas, instalaciones, bodegas y almacenes que hubiera
necesidad de hacer en la obra, y que comprenden, entre otros, los gastos generales de administracion y organizacion asi
como el empleo de personal para la direccién técnica, vigilancia y supervisién con sus prestaciones laborales
correspondientes, los gastos por imprevistos, aquellos necesarios para transporte de maquinaria (excepto lo previsto en
13.3.5) y, en su caso, prestaciones sociales correspondientes al personal directivo y administrativo, asi como los seguros
y las garantias (excepto el sefialado en 13.3.3.1.3).

13.4.2. Los costos indirectos se expresaran como un porcentaje del costo directo y se aplicara siempre el mismo a cada
concepto de trabajo de los de un grupo considerado en un catalogo de conceptos en un concurso o de aquellos que
conforman un tabulador de Precios del Gobierno del Distrito Federal: el criterio serd mediante la determinacién de un
porcentaje producto de prorratear el gasto por indirectos entre la facturacién anuales en un ejercicio o lo que en particular
se espere erogar por el indirecto en el trabajo de que se trate . Dicho porcentaje se calculara sumando los importes de los
gastos generales que resulten aplicables; y dividiendo esta suma entre el costo directo total de la obra de que se trate en
un concurso o los que estime el Gobierno del Distrito Federal para sus tabuladores.

13.4.3. Los gastos generales mis frecuentes que podran tomarse en consideracion para integrar el costo indirecto y que
pueden aplicarse indistintamente a la administracién central o a la administracién de obra o a ambas, segun el caso, son,
enunciativa pero no limitativamente, los siguientes:

13.4.3.1 Honorarios, sueldos, prestaciones y otros:

I. - Honorarios y sueldos nominales de:
1.1 Personal directivo.

i:2 Personal técnico. ‘
1.3 Personal asesor.

1.4 Personal administrativo.

1.5 Personal en transito.

2. - Prestaciones por:

2.1 Cuota patronal de Seguro Social en sus diferentes rubros, fondo de ahorro para el retiro e Infonavit para el
personal senalado de los incisos 1.1 a 1.4.

2.2 Prestaciones a que obliga la Ley Federal del Trabajo para los conceptos 1.1 a 1.4,
3. - Pasajes y viaticos.
13.4.3.2.  Depreciacién, mantenimiento y rentas:
1. - Edificios y locales para atencién en servicios administrativos.
2. - Locales para mantenimiento de vehiculos.*
3.- Bodegas para almacén y guarda.*
4. - Instalaciones generales.*
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5.- Muebles y enseres. *
6. - Depreciacion o renta, y operacién de vehiculos.
13.4.3.3.  Servicios.
. - Consultores, asesores, servicios y laboratorios.
2. - Estudios e investigaciones.
13.4.3.4. Fletes y acarreos:

.- De campamentos. *

2. - De equipo de construccion. *
3.- De plantas y elementos para instalaciones. *
4, - De mobiliario. *
13.4.3.5. Gastos de oficina:
1. - Papeleria y ttiles de escritorio.
2. - Correos, teléfonos, telégrafos, radio.
3. - Situacién de fondos
4. - Copias y duplicados.
5.-  Luz, gas y otros consumos.
6. -  Gastos de concursos.
13.4.3.6. Seguros y fianzas:

I. - Primas por seguros.

2.- Primas por fianzas de anticipos, cumplimiento de contrato y de vicios ocultos, defectos u otras
responsabilidades, solicitadas.

13.4.3.7.  Depreciacién, mantenimiento y rentas de campamentos.
13.4.3.8. Trabajos previos y auxiliares.
I. - Construccién y conservaciéon de caminos de acceso. *
2. - Montajes y desmantelamientos de equipo.*
*Cuando estos conceptos no han sido considerados en el catalogo de conceptos como rubros especificos.
13.5. Costo de financiamiento

Que se calcularda como un porcentaje del costo directo, considerando los ingresos por anticipos otorgados y cobro de
estimaciones con anticipos amortizados y los egresos por las erogaciones realizadas por el contratista en la compra de
materiales, considerandolos en la forma que el contratista estime en su realizacion, el pago de los salarios y el uso del
equipo y la maquinaria, y se determinara utilizando lo criterios del formato en cuanto a renglones y columnas sefialado
en el libro 9 A de las Normas de Construccién del Gobierno del Distrito Federal.

13.6. Cargo por utilidad

La utilidad quedara representada por un porcentaje sobre la suma de los costos directos del concepto de trabajo, no
requerird de andlisis y debera considerarse que se integra con la utilidad neta, todos los impuestos que procedan,
participaciones a los trabajadores y demés conceptos que correspondan.

13.7. Cargos adicionales

Son las erogaciones que realizan los contratistas por estipularse expresamente en el contrato de obra como obligaciones
adicionales 0 que no precisados en el contrato se encuentran establecidos en las disposiciones oficiales, como son los
descuentos que se establecen en el Codigo Financiero del Distrito Federal o en el Manual de Normas y Procedimientos
para la Administracion del Ejercicio Presupuestal de la Subsecretaria de Egresos.
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Las obligaciones adicionales a que se refiere este cargo se determinan sobre la base de un porcentaje sobre el precio final
de los trabajos ejecutados, por lo que su valorizacién para efectos del cargo, debe hacerse con la expresion siguiente:

SRR 2

S
*100-3 ¢,

en la que:

C!

AD

es, en tanto por uno, el equivalente por cargos adicionales totales respecto de la suma de los importes de los costos
directos, indirectos, financiamiento y del cargo por utilidad, y

Z Cu

representa la suma de cargos adicionales sobre el precio de venta, expresados en %.
SECCION 14
LINEAMIENTOS PARA INTEGRAR EN MATRICES, LOS PRECIOS UNITARIOS Y SUS ANTECEDENTES

14.1. Precios unitarios.

14.1.1. La integracién de los precios unitarios, en el caso de los tabuladores de precios unitarios que emite el Gobierno
del Distrito Federal, la integracién de precios unitarios extraordinarios surgidos en el proceso de operacion de los
contratos de obra piblica basindose en precios unitarios que deben en su solicitud presentar los contratistas o la
integracién de ellos en la formulacién de propuestas por parte de los interesados en los concursos, se sujetarin al formato
1 o al formato la que se anexan, respectivamente.
Debe entenderse como formato, a la forma y orden de presentar los conceptos referentes que alli se mencionan y no a la
hoja que como referencia se encuentra contenida en las bases de las licitaciones. pudiéndose utilizar para la presentacion,
hojas para impresion en computadora con el logotipo y denominacion del propio Gobierno del Distrito Federal en el caso
de sus tabuladores o el de la persona fisica o moral contratista o proponente, con los resultados por las operaciones
aritméticas obtenidos con el propio procesamiento electronico.
14.1.2. El precio unitario se integra con los rubros siguientes, como puede observarse de los formatos:
a. Costo directo, que a su vez se compone de:
a.l. MATERIALES
a.2. MANO DE OBRA
a.3. MAQUINARIA O EQUIPO Y HERRAMIENTA
b. Costo indirecto
¢. Costo por financiamiento
d. Cargo por utilidad

e. Cargos adicionales

14.1.3. Las caracteristicas que comprenden cada uno de 10s rubros:
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14.1.3.1 Costos directos

Materiales; deberan ser considerados en su precio puestos en el sitio de los trabajos, sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado, con un rendimiento segun la unidad del concepto de trabajo, que comprenda
desperdicios y mermas.

Mano de obra; debera ser considerada segin las categorias que intervengan, a salario con prestaciones y
productividad en su caso (real), segiin el tipo de trabajo de que se trate, para lo cual deberi considerarsele
al salario nominal, la aplicacién de un factor de prestaciones o un factor se salario real, que se calcularin
de acuerdo con lo sefialado en los formatos 2.1 y 2.2, o en los 2.1a y 2.2a, segilin del trabajo de que se
trate y de quien formule.

Maquinaria o equipo y herramienta; debera ser considerando su costo horario calculado segin se sefiala
en el formato 3, o en el 3a, segin de quien formule, y en el caso de herramienta segiin el criterio o el
porcentaje sobre de la mano de obra que se estime.

14.1.3.2. Costos indirectos, por financiamiento y cargos adicionales.

a.

El costo indirecto debera calcularse de acuerdo con los formatos 4. 1,42,43y4.4 oeld.la, 4.2a, 4.3a
y 4.4a, segin de qué y quien se trate.

- El costo de financiamiento debera calcularse de acuerdo con los formatos 5.1 y5.205.1ay 5.2a, segiin

de qué y quien se trate.

Los cargos adicionales se calcularan de acuerdo con lo sefialado en la Seccién 16.



R .

46 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 7 de noviembre de 2000
e e

CiubAD DE MEXICO i
T N—— FORMATO 1
ANALISIS DE PRECIO UNITARIO i
CONCEPTO DE TRABAJO : HOJA - i
FECHA i
ICLAVE : [
UNIDAD '
P.U. :
FORMULO:
CLAVE MATERIALES | UNIDAD | CANTIDAD COSTO IMPORTE
SUBTOTAL : $
CLAVE MANO DEOBRA UNIDAD | CANTIDAD COSTO IMPORTE
SUBTOTAL : $
CLAVE EQUIPO Y HERRAMIENTA UNIDAD | CANTIDAD COSTO IMPORTE
SUBTOTAL : $
OBSERVACIONES: COSTO DIRECTO - s
INDIRECTO INTEGRADO % S
SUBTOTAL: 1$
GASTOS ADICIONALES % 3
PRECIO UNITARIO $




r
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FormaTO 1-2

ANALISIS DE PRECIO UNITARIO

CONCEPTO DE TRABAJO : HOJA -
; FECHA :
CLAVE :
UNIDAD :
.U
FORMULO:
CLAVE MATERIALES 'UNIDAD | CANTIDAD COSTO IMPORTE _
SUBTOTAL : $
"CLAVE | MANODEOBRA | UNIDAD | CANTIDAD | COSTO | IMPORTE
SUBTOTAL : $
|CLAVE| EQUIPO Y HERRAMIENTA | UNIDAD CANTIDAD | COSTO 'IMPORTE _
SUBTOTAL : $
| OBSERVACIONES: OSTO DIRECTO :
INDIRECTO INTEGRADO %
SUBTOTAL: E
GASTOS ADICIONALES % :
PRECIO UNITARIO $
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FORMATO 2- 1

CIUDAD DE MEXICO FACTOR DE SALARIO REAL
I e ———

Soportes SSM SM
| Prestaciones Art Ley | Dias | Pantentxu | Dias | Partentxu
Calculo de dias pagados realmente al afio
% Salario minimo en el D.F. Resolucion CNSM
— Cotizacion diaria = Salario Nominal (SN) Incluye prestaciones de LFT(1) 82 LFT
Dias pagados segun disposiciénes de la LFT (2)
Prima vacacional 0.25 x 6 dias 80 LFT
Aguinaldo 15 dias 87 LFT
Para obtener
P Salario integrado (Sl) = Base de Cotizacion (SB) 84 ALFT
Al que se le agregan :
! Dias pagados segun disposiciones de LSS (1) (SB) (SSM) (SM) 7 g Lss
Enfermedades y maternidad 106, fracc. | Lss
106, frace. I LSS
Prestaciones en especie 19 transit Lss
Enfermedades y maternidad
Prestaciones en especie para pensionados y sus 25 Lss
beneficiarios
Enfermedades y maternidad
Prestaciones en dinero 107, frace Iy lf Lss
Invalidez y vida 147 Lss
Retiro (SAR o FAR) 168, frace. | LSS
Cesantia en edad avanzada y vejez 168, fracc Il Lss
Riesgos de trabajo, clase V 73,74 Lss
Guarderias y prestaciones sociales 211, 212 Lss
Total :
Ir--b Dias pagados por otras razones
:' Obligaciones
! INFONAVIT 5% | 136 LFT
T
AR ISN (Debe considerarse de la utilidad del
contratista). 178 CF
Total:
Para obtener
Dias totales pagados con prestaciones LFT (2) LSS (1)
{ Productividad
Calculo de dias laborados realmente al afio
———p Dias calendario
Dias no laborades segun disposicion de la LFT (1)
Séptimos dias 365/7 6 366/7 (] LFT
No laborados por ley (6 dias) 74 LFT
Vacaciones (6 dias) 76,78 LFT
79, 81 LFT
Dias laborados realmente sin prestaciones LFT (1)
FACTOR DE SALARIO REAL = Fact.Prest. X Fact. Product.
LSS : Ley del Seguro Social SSM : Salario Superior al Minimo
LFT : Ley Federal del Trabajo SB : Salario Base
CF : Cédigo Financiero del D.F. ISN : Impuesto Sobre Nominas

Nota: Para el calculo del Factor de Salario Real utilizado en los Tabuladores del Gobierno del Distrito Federal se emplean precisamente los conceptos
aqui sefialades y en el renglén de Enfermedades y Maternidad (Prestaciones en Especie), se determina el porcentaje a aplicar con promedio pesado
obtenido de datos estadisticos para un grupo de categoria estudiado.
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rFormaTo 2.1=a
FACTOR DE SALARIO REAL
Soportes SSM SM
|_ Prestaciones Art Ley Dias Part entxu Dias Part entxu
Calculo de dias pagados realmente al afio
~+# Salario minimo en el D.F. Resolucién CNSM
i = Cotizacion diaria = Salaric Nominal (SN) Incluye prestaciones de LFT(1) 82 LFT
Dias pagados segun disposiciénes de la LFT 2)
Prima vacacional 0.25 x 6 dias 80 LFT
Aguinaldo 15 dias 87 LFT
Para obtener
— Salario integrado (SI) = Base de Cotizacion (SB) B4 ALFT
Al que se le agregan :
Dias pagados segun disposiciones de LSS (1) (SB) (SSM) (SMm) 27 Lss
Enfermedades y maternidad 108, fracc | LSS
e v 106, frace. i LSS
Prestaciones en especie 19 transit Lss
Enfermedades y maternidad
Prestaciones en especie para pensionados y sus| 25 Lss
beneficiarios
Enfermedades y maternidad
h Prestaciones en dinero 107, frace. |y il Lss
Invalidez y vida 147 Lss
Retiro (SAR o FAR) 168, fracc | LSS
Cesantia en edad avanzada y vejez 168, fracc. I Lss
Riesgos de trabajo, clase V 73,74 Lss
Guarderias y prestaciones sociales 211, 212 Lss
Total -
r~# Dias pagados por otras razones
I: Obligaciones
! [INFONAVIT 5% ] 126 LET
T
i [ISN (Debe considerarse de b Uiidad dei
contratista). 179 CF
Total:
Para obtener
Dias totales pagados con prestaciones LFT (2)LSs (1)
[ Productividad
Calculo de dias laborados realmente al afio
1 ——p Dias calendario
Dias no laborados segtin disposicién de la LFT (1)
Septimos dias 365/7 6 366/7 69 LFT
No laborados por ley (6 dias) 74 LFT
Vacaciones (6 dias) 76,78 LFT
79, 81 LFT
Dias laborados realmente sin prestaciones LFT (1
FACTOR DE SALARIO REAL = Fact.Prest. X Fact. Product.
LSS : Ley del Seguro Social SSM : Salario Superior al Minimo
LFT : Ley Federal del Trabajo SB : Salario Base
CF : Cédigo Financiero del D.F. ISN : Impuesto Sobre Néminas

Nota: Para el calculo del Factor de Salario Real en el caso de propuestas en los concursos, los conceptes aqui establecidos son enunciativos y cada
proponente considerara lo que a su organizacion corresponda. En el renglén de Enfermedades y Maternidad (Prestaciones en Especie), el

proponente podra considerar un promedio pesado para el porcentaje correspondiente de las plantillas que empleara o elaborar un factor de salario
real para cada categoria de la plantilla a utilizar.
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FORMATO 2.2
CIUDAD DE MEXICO
T ———ay FACTOR DE PRESTACIONES PARA SERVICIOS
SOPORTES BASE TOTAL
Articulo Ley
— Salario minimo general en el D.F
¥ [Salario Nominal (SN) = Cotizacion diaria ] 82 LFT
Prestaciones LFT (2)
Prima Vacacional 25% 80 LFT
Aguinaldo (27.46 dias) 87 ERF
!’[Salan'o Base de cotizacion (SBC) ] 84 LFT
i Ofras prestaciones LFT (3)
| Vacaciones (8.87 dias) 76, 78,79,81 LFT
I Fondo para indemnizacion de riesgos no
] profecionales (3.65 dias) 54 LFT
| Fondo de liquidacion (23.37 dias) 50 LPT
|
¥ |Salario con otras prestaciones |
i Cuotas patronales (IMSS)
| Enfermedades y maternidad 108, Frace. | LSS
Eral Prestaciones en especie 106, Fracc. Il * LSS
: 19 transitorio LSS
! i T Enfermedades y maternidad
| |E I Prestaciones en enpecie. Pensionados 25 LSS
. i_‘___| Enfermedades y maternidad
il i Prestaciones en dinero 107, Fraces. |, Il LSS
P :
| ! Invalidez y vida 147 LSS
I ! Retiro * 168, Frace. | LSS
i I !_,_,_ Cesantia en edad avanzada y vejez 168, Fracc. |l LSS
fo | Riesgos de trabajo clase | 73,74 LSS
! i | Guarderia y prestaciones sociales 211, 212 LSS
[ i =
:I | Obligaciones
: I
! i—___ |Infonavit 5% | 136 LFT
s I Ty ISN (Debe considerarse de la utilidad 179 CF
del contratista)
| Factor de prestaciones (FP) |

Notas: 1.-Los conceptos aqui establecidos son enunciativos, no limitativos y en concursos, los proponentes incluiran los que
consideren, respetando esta estructura de presentacion.
2.- Para el calculo del Factor de Salario Real utilizado en los Tabuladores del Gobierno del Distrito Federal se emplean
precisamente los conceptos aqui sefialados y en el renglon de Enfermedades y Maternidad (Prestaciones en Especie), se
determina el porcentaje a aplicar con promedio pesado obtenido de datos estadisticos para un grupo de categoria estudiado.

INS Impuesto Sobre Nominas

SAR  Sistema de Ahorro para el retiro
FAR Fondo de Ahorro para el Retiro

LET Ley Federal del Trabajo

LSS Ley del Seguro Social

IMSS  Instituto Mexicano del Seguro Social
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FORMATO 2.2=2

FACTOR DE PRESTACIONES PARA SERVICIOS

SOPORTES BASE TOTAL
Articulo Ley

— Salario minimo generalen el D.F.

P [Salario Nominal (SN) = Cotizacion diaria ] 82 LFT
Prestaciones LFT (2)

Prima Vacacional 25% 80 LFT
Aguinaldo (27.46 dias) 87 LFT
r’Eaian'o Base de cotizacion (SBC) ) 84 LFT
Otras prestaciones LFT (3)
Vacaciones (8.87 dias) 76, 78,79,81 LFT
Fondo para indemnizacion de riesgos no
profecionales (3.65 dias) 54 LFT
Fondo de liguidacién (23.37 dias) 50 LET
- [Salario con otras prestaciones —
; : Cuotas patronales (IMSS)
j 8 Enfermedades y maternidad 106, Frace. | LSS
il Prestaciones en especie 106, Fracc. Il * LSS
2 1 19 transitorio Lss
! i ] Enfermedades y maternidad
Lo 0§ i Prestaciones en enpecie. Pensionados 25 LSS
Iogl S Enfermedades y maternidad
i i Prestaciones en dinero 107, Fraces. |, II LSS
o ) i
basi l Invalidez y vida 147 LSS
= ! Retiro * 168, Frace. | LSS
i | |_._.lcesantia en edad avanzada y vejez 168, Fracc. Il Lss
34 ! Riesgos de trabajo clase | 73,74 LSS
! i | Guarderia y prestaciones sociales 211, 212 LSS
| | -
i | Obligaciones
: | -
i i_____lInfonavit 5% .1 136 LFT
L .| ISN (Debe considerarse de a utilidad 179 CF
del contratista)
[ Factor de prestaciones (FP) =l

Notas: 1.- Los conceptos aqui establecidos son enunciativos, no limitativos y en concursos, los proponentes incluiran los que
consideren, respetando esta estructura de presentacion,

2.- Para el calculo del Factor de Salario Real en el caso de propuestas en los concursos, los conceptos aqui establecidos
son enunciativos y cada proponente considerara lo que a su organizacion corresponda. En el renglon de Enfermedades y
Maternidad (Prestaciones en Especie). el proponente podra considerar un promedio pesado para el porcentaje
correspondiente de las plantillas que empleara o elaborar un factor de salario real para cada categoria de |a plantilla a utilizar.

INS Impuesto Sobre Nominas

SAR  Sistema de Ahorro para el retiro

FAR  Fondo de Ahorro para el Retiro

LFT  Ley Federal del Trabajo

LSS  Ley del Seguro Social

IMSS  Instituto Mexicano del Seguro Social.
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ANALISIS DE COSTO HORARIO FORMATO 3
Tipo de Maquina o equipo: Hoja __ de
Marca: Fecha:
CIUDAD DE MEXICO Modelo: Clave:
- vl Area de Gobierno:

Formulé:

S b L2 e s:.-m ._.» i, _: . -m} i?i;““‘;aﬂosg, B R b e e e T G .»7 b e A e e Sk .

Va = Valor de adquisicién $ " Pn = Potencia nominal Kw.

Vil = Valor de llantas $ Tipo de combustible

Vn = Valor neto = Va- ¥, $ Pc = Precio del combustible $ I litro
r = Factor de rescate Fo = Factor de operacion

Vr=Valor de rescate = Vn.r $ Grupo (16 1)

Ti = Tasa de interés txu Cc = Capacidad del carter litros

Ps = Prima de seguros txu Tc = Tiempo de cambio del aceite horas

Fm = Factor de mantenimiento FI= Factor de lubricante

Vu = Vida atil horas Pa = Precio del aceite $ I litro

Ha = Tiempo trabajado por afio horas HII = Vida util de llantas horas

t x U = tanto por uno

Depreciacién D= Vn—Vr

Wﬂ' Espera*

Vu
Van+Vr
I i6 I = - Ti =
nversion [ 2 Ha il
Vn+W
Seguros ol r]PS =
2Ha
Mantenimiento A = Fme D =

Subtotal

Combustible C = Foe Pne Pc

Lubricante

Llantas

Subtotal

COSTOS POR OPERACION : =
Salario operador =

$
Salario ayudante = _$ / turno
Suma = So = 3 / turno
Operacion O = So - Horas+*+* =

Subtotal

Activa Inactiva Espera

COSTO HORARIO DIRECTO :

$ $

* Se calculardn tomando en cuenta lo establecido en el reverso.
** Cuando se consuma energia eléctrica, se requerirs en cada caso un estudio especial.
*** Las horas que corresponda al turno segin la Ley Federal del Trabajo.
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CONSIDERACIONES PARA EL CALCULO DEL COSTO HORARIO
GRUPOS DE MAQUINAS TIPO PARA DETERMINAR SU FACTOR DE OPERACION

Grupo I: Transportadores de banda portatiles y fijos, bombas autocebantes, camioneta tipo pick-up , camiones de volteo y
redilas hasta 12 toneladas, camiones tanque, compresoras, dragas de arrastre, gruas, mezcladoras para concreto
portatiles, estacionarias 0 montadas sobre camién, maquinas de soldar, motocompactadoras, motoconformadoras,
motores fuera de borda, motores marinos, pavimentadoras, petrolizadoras hasta de 10 m®, plantas eléctricas, pisones,
vibradores, cortadoras de disco , malacates.

Grupo II; Camiones de 12 toneladas en adelante, locomotoras, motoescrepas, perforadoras de pozo profundo, palas mecanicas,
retroexcavadoras, tractores de arrastre y empuje, rezagadoras, cargadores frontales, martinetes, fresadoras y
perfiladoras de pavimento.

FACTOR DE OPERACION (Fo) en litro / hora » Kw

Conocido el grupo al que pertenece la maquina considerada, seleccionar el valor que corresponda a motor gasolina o

a motor diésel.
Grupo Motor gasolina Motor diésel
| Fo= 0.134 Fo=0.094
Il Fo= 0.201 Fo=0.134
FACTOR DE LUBRICANTE (F})
1. - Para motor gasolina F; = 0.0075
2. - Para motor diésel F;, = 0.0095

FACTORES A CONSIDERAR EN EL ANALISIS DEL COSTO HORARIO DE ACUERDO AL
CAPITULO 007 DEL LIBRO 9, DE LAS NORMAS DE CONSTRUCCION DEL
GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

Cargo Condiciones de uso
Activa Inactiva En espera
Depreciacién (D) 1.00 1.00 0.15
Inversion (7) 1.00 1.00 1.00
Seguros (S) 1.00 1.00 1.00
Mantenimiento (M) 1.00 0.75 0.15
Combustible (.E) 1.00 0.15 0.00
Lubricante (L) 1.00 0.15 0.00
Llantas (V) 1.00 0.00 0.00
Operacion (0) 1.00 1.00 1.00
CARGOS HORARIOS FIJOS PARA EFECTO DE AJUSTE DE COSTOS (ESCALACION)
Va—Vr
acien: D, =| "V Reny [ 4 ](M—l)
Depreciacion: v =" e Nf Nf=1- n :
Vn+ Vi Donde: Nf= Ajuste por producto financiero por depreciacion pagada no
n+vr 1 d
Inversion: I, = Tie Re Nf TR
2Ha b= Vida atil (Vu) de la maguina o equipo. expresada en meses
(considerando 200 horas/mes).
Va+Vr M = Numero de meses transcurridos a partir del mes base. hasta
Seguros: Sa, = I: :IP seReNf el mes al que corresponda el ajuste.
R = Relacion de variacion del valor de adquisicién de la méquina
Mantenimiento: M,, = (Fm D) R 0 equipo al mes que corresponda el ajuste, respecto del
L mes base, segiin las variaciones determinadas conforme lo
o T S IR dispuesto por la fraccién 11 del articulo 54 de la Ley de
El subindice “gj " indica los cargos fijos ajustados, Obras Publicas del Distrito Federal.
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X ANALISIS DE COSTO HORARIO FORMATO 3-a
Tipo de maquina o equipo: Hojaw de
Marca: Fecha:
Modelo: Clave:
Participante proponente :
Formulo:

b SRR e w; e “GﬂlERif-.Esf& i .“l.'mwr-

oL T P

Va = Valor de adquisicion Pn = Potencia nominal

Vil = Valor de llantas Tipo de combustible

¥n = Valor neto = Va- ¥ Pc = Precio del combustible
r = Factor de rescate Fo = Factor de operacion

Vr=Valor de rescate = Vn.r Grupo (16 11)

Ti = Tasa de interés Cc = Capacidad del carter

Ps = Prima de seguros Tc = Tiempo de cambio del aceite
Fm = Factor de mantenimiento FI = Factor de lubricante |
Vu = Vida dtil Pa = Precio del aceite

Ha = Tiempo trabajado por afio Hiil = Vida til de llantas

i

Depreciacion D= Vn—Vr

Vu
Inversion 1= [Vn ke ]Ti =
2Ha
Vn+Vr :
S S= Ps <
eguros [ > Ha }

Mantenimiento M = Fme D =

Subtotal

T

Combustible

Lubricante L= [?C o ( Foe Fl)Pn:|Pa =
c
Vil
Llantas P &
Hil
Subtotal
l $ $ $
e S, =
- $ }
Salario ayudante = _% [ turno
Suma = So = $ / turno
Operacion O = So = horas *»+ =
Subtotal $ $ $
COSTO HORARIO DIRECTO: T

*  Se calculardn tomando en cuenta lo establecido en el reverso.
** Cuando se consuma energia eléctrica, se requerird en cada caso un estudio especial.
*+* | as horas que correspondan al turno segiin la Ley Federal del Trabajo.
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CONSIDERACIONES PARA EL CALCULO DEL COSTO HORARIO
GRUPOS DE MAQUINAS TIPO PARA DETERMINAR SU FACTOR DE OPERACION

Grupo I: Transportadores de banda portatiles y fijos, bombas autocebantes, camioneta tipo pick-up , camiones de volteo y
redilas hasta 12 toneladas, camiones tanque, compresoras, dragas de arrastre, grias, mezcladoras para concreto
portatiles, estacionarias o montadas sobre camién, maquinas de soldar, motocompactadoras, motoconformadoras,
motores fuera de borda, motores marinos, pavimentadoras, petrolizadoras hasta de 10 m®, plantas eléctricas, pisones,
vibradores, cortadoras de disco , malacates.

Grupo II: Camiones de 12 toneladas en adelante, locomotoras, motoescrepas, perforadoras de pozo profundo, palas mecanicas,
retroexcavadoras, tractores de arrastre y empuje, rezagadoras, cargadores frontales, martinetes, fresadoras y
perfiladoras de pavimento.

FACTOR DE OPERACION (Fo) en litro / hora » Kw

Conocido el grupo al que pertenece la maquina considerada, seleccionar el valor que corresponda a motor gasolina o

a motor diésel.
Grupo Motor gasolina Motor diésel
| Fo= 0134 Fo=0.094
Il Fo= 0.201 Fo=0.134
FACTOR DE LUBRICANTE (F)
1. - Para motor gasolina F; = 0.0075
2. - Para motor diésel F; = 0.0095

FACTORES A CONSIDERAR EN EL ANALISIS DEL COSTO HORARIO DE ACUERDO AL
CAPITULO 007 DEL LIBRO 9, DE LAS NORMAS DE CONSTRUCCION DEL
GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

Cargo Condiciones de uso
Activa Inactiva En espera
Depreciacion (D) 1.00 1.00 0.15
Inversion (/) 1.00 1.00 1.00
Seguros (8) 1.00 1.00 1.00
Mantenimiento (M) 1.00 0.75 0.15
Combustible { ) 1.00 0.15 0.00
Lubricante (i-L£.) 1.00 0.15 0.00
Llantas i) 1.00 0.00 0.00
Operacion (0) 1.00 1.00 1.00
CARGOS HORARIOS FIJOS PARA EFECTO DE AJUSTE DE COSTOS (ESCALACION)
Va-vr
. _[7m-VTp o n [ = }(M-l)
Depreciacion: D, = Vi o Nf Nf =1- i
v v Donde: Nf= Ajuste por producto financiero por depreciacion pagada no
+ g
Inversién: .= " e Re Nf e
3 2Ha b= Vida til (Vu) de la maquina o equipo, expresada en meses
(considerando 200 horas/mes).
Van+Vr M = Namero de meses transcurridos a partir del mes base, hasta
Seguros: Sa, = ’: :IPS *Re Nf el mes al que corresponda el ajuste.
R = Relacion de variacion del valor de adquisicion de la maquina
Mantenimiento: M, = (Fm ¢ D) R 0 equipo al mes que corresponda el ajuste. respecto del
e mes base. segin las variaciones determinadas conforme lo
AT ) . A dispuesto por la fraccidn 11 del articulo 54 de la Ley de
El subindice “aj ~ indica los cargos fijos ajustados. Obras Piblicas del Distrito Federal,
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ClupAD DE MEXICO rormaTo 4.1
[ERs= - e

COSTOS INDIRECTOS

GASTOS DE OFICINA CENTRAL

Concepto Facturacién al aio $ _Z .
Gasto mensual x 12" = Importe anual; _importe total.
1. Rentay consumos:
Oficinas, bodega v estacionamiento X, x 12 = X,
Teléfono Xy X 12 o xZ|
Energia eléctrica X; x 12 = Xj
Papeleria Xgq x 12 = Xg
Copias fotostaticas y heliograficas Xs; x 12 = Xs
5
Ui
=1 r=|
2. Depreciacion:
Mobiliario y equipo de oficina Xe; x 12 Xo1
Vehiculos Xy x 12 = Xn
7
X’.’
J=li=6
3. Salarios de personal (Némina total
de la Empresa): Xg; x 12 = Xg
Gerente Xsy X 12 = Xo
Secretaria X X 12 = X1
Asesores X x 12 = X
Mozo X x 12 ] X|2|
Chofer 12
Etc. N ;
j=lif=8
4. Fondo de liquidacion X3
Total de oficina central
13
Z‘xft = QI
1=1,=1
Peso de B.01 en el total Y,
Importe total pesado Y,Q,
Gasto de oficina central / Facturacioén anual
en porcentaje [Yé’)] j|* 100= 4

(n Los meses del afio
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Formato 4.12a

COSTOS INDIRECTOS

GASTOS DE OFICINA CENTRAL

Concepto Facturacion al ano .
Gasto mensual x 1207 = Importe anual; importe total.

5. Renta y consumos:

Oficinas, bodega y estacionamiento X, x 12 = Xu
Teléfono Xy x 12 = Xy
Energia eléctrica Xy x 12 = Xu
Papeleria X X 12 = X
Copias fotostaticas y heliogrificas X5 x 12 = Xg
5
Xff
j=l.i=|
6. Depreciacion:
Mobiliario y equipo de oficina Xe; x 12 = X
Vehiculos Xy x 12 = X
5
X-if
i=li=6
7. Salarios de personal (Némina total
de la Empresa): Xy x 12 = Xg
Gerente Xo; X 12 = X
Secretaria Xip X 12 Xioi
Asesores X x 12 & Xiiq
Mozo X5 x 12 = Xisi
Chofer 12
Etc. X,..
J=li=8 :
8. Fondo de liquidacién Xp3
13
Total de oficina central Z X,} =)
=1.i=1
Peso de B.01 en el total : Y,
Importe total pesado Y,Q,
Gasto de oficina central / Facturacion anual
en porcentaje ho *100= 4
- 2.

2 0s meses del afio
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FORMATO 4.2
COSTOS INDIRECTOS
GASTOS DE OBRA
Concepto Precio total de [a obra = K
Gasto mensual x 12"’x part.”’= Importe parcial; importe total.
I  Generales:
Oficinas, bodega y estacionamiento Xiz x'I2°% = Xz
Teléfono X; x 12 x = Xn
Energia eléctrica X3 X 12 x = Xi
Papeleria X5 X 12 x = Xa
Copias fotostaticas y heliograficas X;; x 12 x = Xs
5
ZX”
j=2.i=l
2. Depreciacion:
Mobiliario y equipo de oficina Xe2 x 12x =X,
Vehiculos X, x12x =X,
Y%,
J=2.i=6
3. Equipos de laboratorios
Estimado X,
4. Seialamientos, anuncios, etc.
Estimado X,
5. Conservacion de la obra
Limpieza Xi02
Conservacion )
Materiales X2
12
2 X,
J=2,i=10
6. Salarios de personal (No incluido en
el costo directo): X3 X 12x = X5
Gerente Xip X 12 x =X,
Secretaria Xis; X12x = =X,
Auxiliar Xig X12x _ =X,
Tomador de tiempo Xip X12x _ =X
Almacenista 17
> ¥,
j=2.=13
7. Fondo de liquidacion Xig2
Indirectos totales de la obra Z X:y i
Peso de B.02 en el total Y,
Importe total Y,Q,
Indirectos de la obra/Importe total
d 10 H = {}IJQJ ]
e la obra relacion en porciento *100= R
K

1) Meses del afio
2) Es la parte del afio que se desea cargar a la obra.
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COSTOS INDIRECTOS
GASTOS DE OBRA

39

FORMATO 4.2a

Concepto

recio total deJa obra = K

Gasto mensual x 12'x part.”’= Importe parcial; importe total.

8.

Generales:

Oficinas, bodega y estacionamiento
Teléfono

Energia eléctrica

Papeleria

Copias fotostiticas y heliograficas

Depreciacion:
Mobiliario y equipo de oficina
Vehiculos

Equipos de laboratorios
Estimado

Seiialamientos, anuncios, etc.
Estimado

Conservacion de la obra
Limpieza

Conservacion

Materiales

Salarios de personal (No incluido en
el costo directo):

Gerente

Secretaria

Auxiliar

Tomador de tiempo

Almacenista

Fondo de liquidacién

X;; x 12 x = Xz
X x 12 x X5,
X x 12 x ) o
X X 12 x = Xiz
Xs;; x 12 x = X5

Xp x 12 x _ =X,
Xip2
X1z
X2
X x12x =X,
Xgp X 12 x =X,
x;sz x 12 x - L xlsz
sz X 12 X — xlﬁz
Xim X12x =X

Indirectos totales de la obra

Z X; =0,

Peso de B.02 en el total

Importe total

Indirectos de la obra/Importe total

de la obra relacion en porciento

[Y3Q2:|*IOO:B
K

I) Meses del ano

2) Es la parte del aiio que se desea cargar a la obra.
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COSTOS INDIRECTOS
GASTOS DE OFICINA CENTRAL Y DE OBRA

INTEGRACION

7 de noviembre de 2000

“

FormaTo 4.3

1.

2. Gastos de obra

3. Fianzas y seguros

Costo indirecto

Gastos de oficina central /P . V. (%)

[P.V.(%)
[P .V.(%)

[P.V. (%)

A
B

0.338 Aprox.

A+B+0338=C

Financiamiento (%)P. V. D
Utilidad (%) P. V., E
Costos (Ind + Fin + Util ) (%) C+D+E=F
Precio de venta (%) 100
Costo directo (%) (100 - F)
Factor Ind/Dir (%) : { % ]
100- F

Nota: Silos proponentes en un concurso consideran conveniente establecer los indirectos
sobre el directo, el financiamiento sobre directo mas indirecto y utilidad sobre directo
mas indirectos mas financiamiento de modo inmediato, es un método aceptable.

Y
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Formato 4.3

COSTOS INDIRECTOS
GASTOS DE OFICINA CENTRAL Y DE OBRA

INTEGRACION
2. Gastos de oficina central P.V,. (%) A
2. Gastos de obra I'P.V. (%) B
3. Fianzas y seguros IP.V.(%) 0.338 Aprox.
Costo indirecto /P.V. (%) A+B+0338=C
Financiamiento / (%) P. V. D
Utilidad /(%) P. V., E
Costos (Ind + Fin + Util ) (%) C+D+E=F
Precio de venta (%) 100
Costo directo (%) (100 - F)

Factor Ind/Dir (%)

Nota: Silos proponentes en un concurso consid
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CIUDAD DE MEXICO
s

FACTOR DE INDIRECTOS DE SUPERVISION

rormaTo 4.4

Concepto (1) Gasto/Precio de venta
(%) (2)
Gastos de oficina X1
Salarios del personal administrativo X2
Fianzas N3
Gastos varios X4
Seguros Xs
Suma IND 3
Xi
g 5
g FIN X6
B UTL b %
=
b= 7
o
o :
£ | SumaIND, FIN, UTL Z, %
=
s Precio de venta 100 %
= ,
= Costo directo 100 - z Xi
8 =]
*U.; 5
S Y Xi
Factor IND/DIR Y ’
100->" Xi
1=
Porcentaje equivalente S
Z Xxi
i=l
il
100- Xi
=1

Factor de indirectos

Y
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FORMATO 4.4a

INDIRECTOS DE SERVICIOS

—
Concepto (1) Gasto/Precio de venta
(%) (2)
Gastos de oficina X1
Salarios del personal administrativo X2
Fianzas X3
Gastos varios X4
Seguros Xs
Suma IND Z i
g V=l
= FIN X6
> UTL X7
=
= 7
&
2 :
£ | Suma IND, FIN, UTL 2.
2 !
E Precio de venta 100 %
=
6
2 | Costo directo 100- " Xi
g =1
S > xi

Factor IND/DIR Wi

Porcentaje equivalente 2 xi
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] FORMATO 5.2
CiupAD DE MEXICO
T NI i |

FINANCIAMIENTO PARA SERVICIOS
FLUJO DE EFECTIVO NETO

Datos Costo del servicio = § Anticipo (Y %)) $ XY/100 Tasa de
interés = Z % (¥)

Periodos de estimaciones
Conceptos B R | L. [l ot Dises n

I.- Ingresos
Anticipo
Estimaciones

Total de ingresos

I1.- Egresos
Indirectos:
Fianzas
Gastos contractuales
Gastos oficina central
Gastos oficina de campo
Gastos varios

Directos:
Gastos directos
Amortizacion del anticipo

Total de egresos

Flujo neto

Flujo acumulado

Gasto (-) o producto (+) financiero (¥)

(*) La tasa de interés sera la que elija el licitante, debiendo sefalar el indicador
economico que tomoé como referencia.
Producto o Gasto Financiero Porcentual Total = CF %.
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FormATO 5.22

FINANCIAMIENTO PARA SERVICIOS
FLUJO DE EFECTIVO NETO

Datos Costo del servicio =% Anticipo (Y %)) $ XY/T00 Tasa de]
interés = Z % (*)

Periodos de estimaciones
Conceptos I I S = 75 [

I.- Ingresos
Anticipo
Estimaciones

Total de ingresos

I1.- Egresos
Indirectos:
Fianzas
Gastos contractuales
Gastos oficina central
Gastos oficina de campo
Gastos varios

Directos:
Gastos directos
Amortizacién del anticipo

Total de egresos

Flujo neto

Flujo acumulado

Gasto (-) o producto (¥) financiero )

(*) La tasa de interés sera la que elija el licitante, debiendo sefalar el indicador
economico que tomé como referencia.
Producto o Gasto Financiero Porcentual Total = CF %.
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SECCION 15

LINEAMIENTOS Y ALCANCES PARA EL USO DE LOS TABULADORES GENERALES DE PRECIOS
UNITARIOS DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

15.1. Generalidades.

15.1.1. Cualquier area del sector obras que requiera de una base de precios unitarios para formular presupuestos de
referencia para comparacion de propuestas en concursos, estimaciones de pago, tanto para obra por asignacion directa
como para el estudio de precios extraordinarios de contratos, necesitari regirse por un tabulador; éste debera contener los
precios unitarios afines a cada especialidad para uso general y con las limitaciones en 6l establecidas, en cuanto a
volumen y ambito de aplicabilidad.

15.1.2. El Tabulador General de Precios Unitarios que emite y edita el Gobierno del Distrito Federal es corregido y
actualizado por lo menos una vez al afio y se deberia complementar con el Tabulador de Precios Unitarios Atipicos,
estudiado y elaborado para el pago de volimenes de obra mayores a los considerados en el Tabulador General citado.

Los precios de éstos, deberan aplicarse a obras contratadas con la modalidad de adjudicacion directa, dentro de los
umbrales establecidos en el Presupuesto de Egresos del Distrito Federal y deberan ser ajustados en el momento de la
aplicacion por el ajuste de costos que les corresponda, de acuerdo a los indices por familias que mensualmente calcula y
emite la Coordinacién Sectorial de Normas, Especificaciones y Precios Unitarios.

Cada ejemplar del Tabulador General o de su complemento y el Tabulador Atipico, contienen, en sus “Notas Generales”,
los volimenes para los cuales pueden ser utilizados. Este @iltimo Tabulador esti hecho para volumenes que sobrepasan
los considerados en el Tabulador General; si los volimenes encuadran con los especificados en el documento, éste podra
ser usado, de no ser el caso, ameritara un estudio especial.

El Tabulador General no debe aplicarse a trabajos diferentes de los tipicos, por ejemplo, mantenimiento y conservacion;
estos conceptos requieren de un estudio especifico, ya que pueden encontrarse valores de materiales diferentes que los
considerados para el Tabulador General e inversamente los rendimientos pueden ser menores por mo tratarse de obra
tipica citada.

15.2. Uso de los tabuladores.
Dentro de su ambito resulta muy amplia su utilizacién, a continuacién se menciona en orden de importancia su empleo.

15.2.1. El pago de las obras por asignacién directa debe hacerse con el empleo de los Tabuladores Generales de Precios
Unitarios del Gobierno del Distrito Federal.

15.2.2. Al valuar el costo de los proyectos de una obra por realizar para efectos de los programas operativos anuales, se
debera hacer uso de los Tabuladores Generales de Precios Unitarios del Gobierno del Distrito Federal para todos y cada
uno de los conceptos que se encuentren contenidos en él, esto con el fin de contar con un catalogo de conceptos, acordes
con las politicas del Gobierno del Distrito Federal. Los proyectistas procuraran elaborar los conceptos y sus alcances
congruentes con las Normas del Gobierno del Distrito Federal y los tabuladores mencionados, atendiendo a lo expresado
en la Seccién 15.1.

15.2.3. Los tabuladores deberan ser empleados para el pago de los trabajos que resulten como extraordinarios dentro de
las obras en ejecucion de acuerdo a la opcién que corresponda de la Seccién 9, independientemente de la naturaleza de
adjudicacion, en todos los casos, cuando las propias Politicas, Bases y Lineamientos asi lo contemplen.

15.2.4. Seran la base de pago para trabajos extraordinarios ain en el entendido que los conceptos no se encuentren
contenidos en ellos expresamente, pero que con los elementos integrantes de los tabuladores se puedan obtener los
precios unitarios requeridos, todo esto dentro del marco normativo de las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos
de la Ley establecidas en la Seccion 9.
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15.2.5. Al considerar necesaria por parte de la unidad administrativa que realiza un concurso, integrar los presupuesios
de referencia y su uso resulta conveniente, sin pasar por alto las limitantes que cada uno maneja, esto es, considerar
voliimenes y caracteristicas especificas de la obra a realizar. Ademas cuando por la naturaleza de la obra, existan
conceptos no contenidos en los tabuladores, se podran utilizar los elementos componentes de los mismos para analizar los
conceptos faltantes y si esto no fuera posible, se aplicara la metodologia usada en el estudio e integracion de los

tabuladores para obtener los insumos necesarios y suficientes para satisfacer la necesidad especifica.
15.3. Los tabuladores y su correspondencia con las Normas de Construccion del Gobierno de Distrito Federal.

15.3.1. Todos los precios unitarios contenidos en los tabuladores que emite y edita el Gobierno del Distrito Federal, estan
. referidos a una Norma de Construccion, misma que determina su marco de aplicacién. Lo anterior resulta muy operativo
ya que cierra la posibilidad de darle al concepto una interpretacion subjetiva.

15.4. Operatividad y vigencia de los tabuladores.

15.4.1. Todos los conceptos que integran los tabuladores son agrupados para su estudio en 19 familias para efectos de
ajuste de costos; cada una de ellas agrupan conceptos con caracteristicas similares de: operacion, tipo de insumo a
emplear, forma de ejecucion de los conceptos de trabajo y sobre todo por la participacién de sus insumos, y la razon de
su agrupamiento es facilitar su actualizacién en relacion con los costos de los insumos en ellas contenidos permitiendo
considerar los incrementos o decrementos porcentuales que sufren sus componentes; todo esto les otorga un grado de
confiabilidad alto y hace que los tabuladores resulten itiles en todo momento y aplicables a todos los usos referidos con
anterioridad, con la salvedad de que los estudios aplicados a las familias se apoyan en la normatividad que al respecto
existe, haciendo uso de los relativos publicados por la Secretaria de la Contraloria y Desarrollo Administrativo 0 en su
defecto por el Banco de México.

SECCION 16

LINEAMIENTOS PARA DETERMINAR EL PRECIO UNITARIO, SEGUN LA INTEGRACION CONCEPTUAL DE
i LOS RUBROS CONSIDERADOS EN LAS SECCIONES 13 Y 14

16.1. De acuerdo a como lo establece la Ley en su articulo 33, apartado B, fraccion 111, la composicion de un precio
unitario debe estar compuesta de los rubros de costo directo, costo indirecto, financiamiento, utilidad y cargos
adicionales. Asi mismo, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento y considerando para cada rubro de los antes
mencionados, en cuanto a la participacion, lo establecido en el articulo 40 fracciones I, II, Il y IV., en cada uno de estos
rubros de costo y cargo, deberan valuarse: el indirecto, el financiamiento y la utilidad como porcentaje sobre el costo
directo, en tanto que los cargos adicionales deberan calcularse sobre el precio de venta y dado que estos forman parte de
ese precio de venta, entonces deben calcularse descontados del mismo de acuerdo con la expresion:

- vy

©=100-3 Cpo

Donde:
C AD

es. en tanto por uno, el equivalente por cargos adicionales totales respecto a la suma de los importes de los cosios
directos, indirectos, financiamiento y del cargo por utilidad, y

Z Cu

es la suma de cargos adicionales sobre el precio de venta, expresados en %.
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La base de calculo de los diferentes rubros como puede observarse, se fundamenta en el costo directo; dicho costo se
determinara atendiendo a la estructura que se presente en el anexo No. 1.

Es de hacerse notar que en algunas ocasiones dentro de este costo directo pueden considerarse algunos cargos que se
denominan basicos, los cuales se obtienen de la aplicacion de una matriz semejante a la mostrada en el anexo | y que de
alguna manera contribuye a la simplificacion en la integracién de la matriz primera; la definicion en cuanto a amplitud
de elaboracion de la matriz primera y la desintegracion en sus basicos referentes, estara a juicio del que elabora un precio
unitario y para el caso de la elaboracién de los precios unitarios de los tabuladores del Gobierno del Distrito Federal, sera
el propio Gobierno quien determine a su juicio la desintegracién del precio unitario en los basicos correspondientes y para
los concursantes en las licitaciones, quedara a juicio del proponente su desagregacion asi como la determinacién de los
bésicos que considere pertinentes.

16.1.1. La determinacién del costo indirecto se realizari atendiendo en cuanto a su matriz, lo establecido en el libro 9A
de las Normas de Construccion del Gobierno del Distrito Federal, considerando los insumos que en términos enunciativos
mas no limitativos se describen en la seccién 13 de estas Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos. Los importes
en dinero que se obtengan en la aplicacién de la matriz citada, deberin estar determinados en valores absolutos referidos
al costo de la administracion, seguros y fianzas requeridos para el trabajo especifico de que se trate, de tal forma que al
dividir el costo total en pesos de los indirectos entre el costo total de los directos, se pueda obtener el porcentaje a
considerar en la matriz del precio unitario respecto del costo directo.

16.1.2. EI costo por financiamiento se deberi determinar aplicando la matriz considerada para el efecto en el libro 9A de
las Normas de Construccion del Gobierno del Distrito Federal, atendiendo en (tiempo e importes) al periodo de ejecucion
solicitado en la convocatoria y en las bases para la ejecucién de los trabajos por parte de la administracién piblica y al
programa de inversion financiera del contratista.

Los renglones a considerar en términos genéricos deberan ser los de ingresos y los de egresos; los primeros deben
contemplar por separado el cobro de las estimaciones a precio de venta y los anticipos recibidos en las cantidades
correspondientes sin incluir el IVA; los segundos deberan considerar las erogaciones que realice el contratista en los
rubros de materiales, salarios y maquinaria asi como los gastos por indirectos y no deben incluirse la utilidad ni el
financiamiento mismo que es el que se esta calculando. El calculo de este costo financiero podra efectuarse con el
formato correspondiente, introduciendo en la matriz el costo financiero como erogacion, o partiendo de considerar cero,
pudiendo realizar iterativamente los calculos hasta donde se estabilice el costo financiero. Como resultado de este anilisis
debera obtenerse en dinero, el costo de dicho financiamiento; el monto asi obtenido se dividird entre el costo directo y se
obtendra de esta manera el porcentaje que se aplicard como costo financiero a cada uno de los precios unitarios en sus
matrices correspondientes, el cual podri resultar en producto o gasto. En caso de optar por el uso de la matriz que

contemple porcentajes en todos los renglones, el porcentaje obtenido sera el que se aplique directamente en la matriz ya
referida.

16.1.3. La utilidad a considerar tanto en el caso de los concursos como en los Tabuladores Generales de Precios
Unitarios del Gobierno del Distrito Federal, se determinara como un porcentaje del costo directo sin analisis de referencia
y sin necesidad de soportar el porcentaje; en el caso de los tabuladores de precios unitarios o de adjudicaciones directas
en casos especiales que indica la Ley en su articulo 63, dicho porcentaje lo determinara la administracién piiblica del
Gobierno del Distrito Federal, en el caso de los concursos los licitantes propondran el porcentaje que consideren
conveniente, considerando en ambos casos el alcance que el importe obtenido al aplicar dicho porcentaje al costo directo,
tiene segin lo sefialado en el articulo 40 fraccion IV del Reglamento .

16.1.4. Los cargos adicionales calculados de acuerdo con la expresion mencionada en el inciso 16.1, se agregaran dentro
de la matriz del precio unitario a los costos directos, los indirectos, el financiamiento y la utilidad.

16.2. La conformacion del costo indirecto, el costo financiero y la utilidad, se integraran en un solo porcentaje sobre el
costo directo al que se le denominara indirecto integrado, de tal manera que este sea el que se presente en la matriz del
precio unitario, de acuerdo a como se aprecia en el formato del anexo No. 2.
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ANALISIS DE PRECIO UNITARIO
(USO OFICIAL)

ANEXO 1

CONCEPTO DE TRABAJO :

HOJA
FECHA :

CLAVE :

UNIDAD :

P, o

AREA DE

GOBIERNO :
[FORMULO :

SUBTOTAL :

SUBTOTAL :

SUBTOTAL :

OBSERVACIONES:

ICOSTO DIRECTO :
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ANEXO 2

OBSERVACIONES:

INDIRECTO INTEGRADO %
SUMA
(CARGOS ADICIONALES * %

PRECIO UNITARIO

* El célculo de los cargos adicionales se hara con la expresion

A Z(‘AH

Y w0-Yc,,

en donde: C',, es el porcentaje de cargos adicionales totales

Cap  es la suma de cargos adicionales sobre el precio de venta Que se establezca con el Codigo
Financiero u otros ordenamientos.
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ANEXO
ANALISIS DE PRECIO UNITARIO
(USO OFICIAL)
CONCEPTO DE TRABAJO : [HOJA
FECHA -
CLAVE :
IUNIDAD :
208 1 PR
AREA DE
GOBIERNO :
FORMULO :
SUBTOTAL : $
SUBTOTAL : $
"CLAVE |

SUBTOTAL : 3
OBSERVACIONES: ICOSTO DIRECTO :
INDIRECTO INTEGRADO %o
SUBTOTAL:
ICARGOS ADICIONALES %

PRECIO UNITARIO | Spedas
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SECCION 17

Y por otra parte, siendo esta una de las mas importantes, resultara también que una razon sera el hacer homogéneos los
citados precios unitarios, asi como mas sencilla su revisién y el tiempo de ejecucion mas corto.

17.2.3. En todos los Casos, estos conceptos basicos Y sus costos se desarrollaran hasta el nivel de costo directo, mismos
que asi participaran en las matrices de los precios unitarios en los rubros correspondientes del costo directo.

SECCION 18

LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA INTEGRAR EL FACTOR DE SALARIO REAL PARA OBRA Y EL DE
PRESTACIONES PARA SERVICIOS.

18.1. Factor de salario real para obra.

Aplicable a los trabajos clasificados como obra, de acuerdo a la definicion establecida en el apartado A del Articulo 3° de
la Ley.

18.1.2 Definicién:

Es aquel factor que se aplica al salario nominal de los trabajadores, que intervienen directamente en la mano de obra a
costo directo, o a las percepciones nominales de los trabajadores que intervienen en el rubro de la administracién a costo
indirecto, en el cual se deben contemplar las prestaciones que por Ley Federal de Trabai
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del Trabajo. El segundo corresponde a las obligaciones de Ley Federal del Trabajo, que provocan que se afecte la I
productividad por concepto de dias de descanso o aquéllos que no labora y por lo tanto deja de producir, pero que por
prescripeion de la Ley se le debe pagar al trabajador.

18.1.3.1 Factor de Prestaciones:.

Es el Factor en el cual se deberin considerar las cuotas y aportaciones en dinero o en especie, que el patron devengari
por la prestacion de los servicios del trabajador. Dichas cuotas y aportaciones estan determinadas por la Ley Federal del
Trabajo, por la Ley del Seguro Social y su reglamento, y otras obligaciones.

18.1.3.1.a. Prestaciones por Ley Federal del Trabajo:

Son aquellas a las que tiene derecho el trabajador, de acuerdo a la Ley Federal del Trabajo, considerado como asalariado.
bajo las ordenes de un patrén.

Las prestaciones que se consideran en el factor de salario real de la mano de obra en el costo directo y en el indirecto, en
los conceptos de trabajo del Tabulador General de Precios Unitarios, del Gobierno del Distrito Federal, son las
siguientes: prima vacacional (art. 80) y aguinaldo (art. 87).

En las licitaciones piblicas o de invitacién restringida, los concursantes consideraran en sus propuestas, lo que
corresponda, de acuerdo a sus condiciones especificas en cuanto a las prestaciones otorgadas a sus trabajadores, que por
Ley Federal del Trabajo unas son obligatorias y otras voluntarias.

18.1.3.1.b Prestaciones por Ley del Seguro Social:

Son las prestaciones obligatorias a que tiene derecho el trabajador, de acuerdo a la Ley del Seguro Social y su
reglamento. En la mano de obra a costo directo y a costo indirecto, los conceptos de trabajo del Tabulador General de
Precios Unitarios del Gobierno del Distrito Federal, considera las siguientes: cuota patronal por las prestaciones en
especie del seguro de enfermedades y maternidad de los pensionados y sus beneficiarios (Art. 25): cuota patronal por las
prestaciones en especie del seguro de enfermedades y maternidad (Arts. 106 y Décimo noveno transitorio); cuota patronal
por las prestaciones en dinero del seguro de enfermedades y maternidad (Art. 107); cuota patronal por el seguro de '
invalidez y vida (Art. 147); cuota patronal por concepto del seguro de retiro, cesantia en edad avanzada y vejez
(Articulos 167 y 168); cuota patronal por concepto de riesgos de trabajo (Arts. 73 y 74) y cuota patronal por concepto de
guarderia y prestaciones sociales.

18.1.3.1.c Otras Obligaciones:

En este concepto solamente se debera considerar el cargo por aportacion al Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores (INFONAVIT). Quedan excluidos en este rubro, todos los impuestos que el patron esta obligado a
cubrir al trabajador, por la prestacién de sus servicios.

18.1.3.2. Factor de Productividad:

Para la determinacion del factor de productividad, se deben considerar como base y referencia de calculo los dias
calendario por el afio ( 365 6 366 dias, segln el afio de que se trate); posteriormente se deben determinar los dias no
laborados por disposicion de la Ley Federal del Trabajo, los cuales disfrutara el trabajador, con goce de sueldo integro;
dentro de los cuales se encuentran: por cada seis dias de labores, por lo menos un dia de descanso, ( Art. 69 L.F.T.
también llamado séptimo dia); los dias de descanso obligatorio: el 1° de enero, 5 de febrero, 21 de marzo, 1° de mayo,
16 de septiembre, 20 de noviembre, 1° de diciembre de cada 6 anos y 25 de diciembre ( Art. 74 L.F.T.), ademas, los
trabajadores deberin disfrutar en forma continua por lo menos seis dias de vacaciones al afio ( Art. 76 L.F.T.).

Para la determinacion de este rubro, también pueden considerar primeramente los dias calendario por el ano ( 365 6 366):
posteriormente se debera determinar los dias no laborados por disposicién de la L.F.T. en sus Articulos 69, 74 y 76.

Para la obtencion del factor de salario real, se multiplicaran los factores de prestaciones y el de productividad.
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18.2 El factor de salario con prestaciones para servicios relacionados con la obra piblica:

Factor que debera aplicarse al salario nominal del personal que interviene directamente en la ejecucion de un servicio
relacionado con la obra piiblica, de acuerdo a la definicion establecida en el apartado B del articulo 3° de la Ley.

18.2.1 Definicion:

Es aquel factor que se aplica al salario nominal del personal que interviene directamente en la ejecucién de un servicio,
en el cual se deben contemplar las prestaciones que por Ley Federal del Trabajo y por la Ley del Seguro Social, tiene
derecho el trabajador, bajo las 6rdenes de un patrén y que se adicionan al salario nominal.

Se entiende como salario nominal aquel con el que se contrata a un trabajador por parte de un patron o contratista sin
incluir las prestaciones que por ley les corresponde.

18.2.2 Generalidades:

18.2.2.1 Factor de prestaciones:

Es el factor en el cual se deberin considerar las cuotas y aportaciones en dinero o en especie, que el patrén devengara por
la prestacion de los servicios del trabajador. Dichas cuotas Y aportaciones estan determinadas por la Ley Federal del
Trabajo, por la Ley del Seguro Social y su Reglamento, y otras obligaciones.

18.2.2.1.a Prestaciones por Ley Federal del Trabajo:

Son aquellas a las que tiene derecho el trabajador, de acuerdo a la Ley Federal del Trabajo, bajo las érdenes de un
patron.

Federal aplica en el pago de los servicios contratados bajo la modalidad de “adjudicacion directa”, son las siguientes:
prima vacacional (art. 80); aguinaldo (art. 87); vacaciones (arts. 76, 78, 79 y 81): fondo para indemnizacién de riesgos
no profesionales (art. 54) y fondo de liquidacion (art. 50).

En las licitaciones piblicas o de invitacion restringida, los concursantes considerardn en sus propuestas, lo que
corresponda, de acuerdo a sus condiciones especificas en cuanto a las prestaciones otorgadas a sus trabajadores, que por
Ley Federal del Trabajo unas son obligatorias y otras voluntarias.

18.2.2.1.b Prestaciones por Ley del Seguro Social:

Son las prestaciones obligatorias a que tiene derecho el trabajador, de acuerdo a la Ley del Seguro Social y su
Reglamento. Los salarios con prestaciones (para servicios), que el Gobierno del Distrito Federal considera en el pago de
servicio contratados bajo la modalidad de “adjudicacion directa”, considera los siguientes: cuota patronal por las
prestaciones en especie del seguro de enfermedades y maternidad de los pensionados y sus beneficiarios (art. 25); cuota
patronal por las prestaciones en especie del seguro de enfermedades y maternidad (art. 106 y art. Décimo noveno
transitorio); cuota patronal por las prestaciones en dinero del seguro de enfermedades y maternidad (art. 107); cuota
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18.2.2.1.c Otras Obligaciones:

En este concepto solamente se debera considerar el cargo por aportacion al Instituto del Fondo Nacional de 1a Vivienda
para los trabajadores (INFONAVIT). Quedan excluidos en este rubro todos los impuestos que el patrén esta obligado a
cubrir al trabajador, por la prestacién de sus servicios.

SECCION 19

LINEAMIENTO CONCEPTUAL SOBRE LOS ELEMENTOS A CONSIDERAR EN EL COSTO HORARIO PARA
LA INTEGRACION DE LOS PRECIOS UNITARIOS

19.1.  El costo horario de la maquinaria, equipos o instrumentos es la respuesta de un objeto de la normatividad para
elaborar una forma de pago equitativa o de evaluacion, intrinsecamente hablando, del costo por uso de una maquina en un
lapso determinado en la ejecucion de un concepto de trabajo, considerando los diferentes medios para obtener cifras
globales y equitativas que permitan hacer recuperable la inversion.

19.2.  El Gobierno del Distrito Federal para satisfacer lo indicado a este respecto en la normatividad, disefi® una
metodologia especifica, auxilidndose en un formato que contiene los datos generales necesarios para cada uno de los casos
de que se trate, ya sea aplicables al Tabulador General de Precios Unitarios o a licitaciones piiblicas o invitaciones
restringidas. Los datos se obtienen mediante: Primero.- La investigacion de mercado para obtener el valor del mueble
(considerado como nuevo); Segundo.- La tasa de interés comercial en base a un indicador econémico de mercado;
Tercero.- EL monto de la prima por riesgos asegurados; Cuarto.- Informacién proporcionada por el fabricante en
manuales o fichas técnicas; y Quinto.- La experiencia del propietario de la maquinaria de construccion y otras fuentes en
cuanto a rendimientos de la misma en la ejecucién de los trabajos segin las diferentes condiciones que se requieran.

19.3.  El costo horario es susceptible de ajuste de costos cuando se contrata en base a precios unitarios, atendiendo lo
indicado en el articulo 54 de la Ley y el articulo 65 del Reglamento aplicable especificamente al costo horario de

maquinaria y equipos de construccién y el lineamiento que se aplica a los cargos fijos, mediante el procedimiento del
siguiente formulario:

Vn—
Depreciacion: D _j =': 2 Vr:lR-Nf
u
Vn+Vr
I ion: I j= Ti-R-N
nversion ¥ l: . :‘ /f
Van+Vr
S S Sj= Ps-R-Nj
e # [ 2Ha J /

Mantenimiento: M j = (Fm . D)R

En donde:
El subindice “gj” indica los cargos fijos ajustados , y

Vn, Vr, Vu, Ha, Ti, Ps, Fm y D tienen el mismo significado que las literales senialadas en los incisos 13.3.3.1.1..
13:3.301.2 ., 1133303yl 113183114,

R = Relacion del valor de adquisicién de la maquinaria al mes que corresponda el ajuste, respecto del mes base, segiin
variaciones determinadas conforme a lo dispuesto por la fraccion II del articulo 54 de 1a Ley.
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Va-=Vr
Vn

S .

En la cual:

Nf = Ajuste por producto financiero por depreciacién pagada por la dependencia via el costo horario de los precios
unitarios y no erogada por parte del contratista.

b = Vida atil (Vu) de la maquina y/o equipo, expresada en meses (considerando 200 horas/mes).

M = Numero de meses transcurridos a partir del mes base, hasta el mes que corresponda el ajuste.

SECCION 20

LINEAMIENTOS PARA DETERMINAR DESTINO O ENTREGA DE LOS DOCUMENTOS DE LAS PROPUESTAS
TECNICA Y ECONOMICA PRESENTADOS EN LAS LICITACIONES POR LOS CONCURSANTES Y EN
PARTICULAR LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

20.1.- Aspectos aclaratorios. En esta seccion se indica el tratamiento que se debe dar a los documentos presentados por
los licitantes cuyas propuestas fueron desechadas en un proceso de licitacion, y en especial a la devolucion de la garantia
de seriedad de la propuesta, segin lo estipulado en el Articulo 35, Fraccién I de la Ley.

20.2.- En el acto de apertura de propuestas técnicas: Los documentos de las propuestas técnicas que fueron desechadas
inmediatamente por no contener alguno de los documentos solicitados en las bases, se devolverin al licitante quince dias
habiles después de la fecha de fallo, firmando el acuse de recibo correspondiente. El sobre de la propuesta economica
quedaré en poder de la administracion piblica y sera abierto en el acto de fallo Ginicamente para extraer de €l, la garantia
de seriedad de la propuesta, la cual se devolverd en ese mismo acto al licitante que corresponda, en cumplimiento al
Articulo 35, Fraccion I de la Ley. Los documentos restantes de la propuesta econémica los conservari en su poder la
administracién publica de acuerdo con las condiciones establecidas en la Ley.

20.3.- Si la propuesta técnica no resultd aceptable en el proceso de evaluacion, se procederd a devolver la garantia de
seriedad de la propuesta, en forma similar a la descrita en el punto anterior 20.2, para dar cumplimiento al Articulo 35,
Fraccion I de la Ley.

20.4.- Al licitante cuya propuesta fuere desechada, inmediatamente en la segunda etapa del proceso de licitacion, por no
contener alguno de los documentos solicitados en las bases, o que no fuere aceptado en el proceso de evaluacion
econdmica, se le devolvera en el acto de fallo, la garantia de seriedad de su propuesta; los demas documentos de la
propuesta econdmica seran conservados en poder de la administracién piiblica. Los documentos correspondientes a su
propuesta técnica seran devueltos 15 dias habiles posteriores a la fecha del fallo y la propuesta econémica se guardara por
parte de la administracion pablica un tiempo igual a lo que establece la propia Ley.

20.5.- Si el licitante rechazado no asiste al acto de fallo, tiene un plazo maximo de tres meses contados a partir de la
fecha del fallo para recoger dicha garantia, de conformidad con el Articulo 34, Fraccion I del Reglamento.

20.6.- Los licitantes cuyas propuestas fueren desechadas, dispondran desde 15 hasta 25 dias habiles posteriores a la fecha
del fallo para recoger los documentos de su respectiva propuesta técnica. Pasado este lapso sin que se haya por parte de
los interesados recogido la documentacion, la administracion publica queda libre de toda responsabilidad respecto de ella.

SECCION 21

LINEAMIENTOS PARA LA FORMA, TERMINOS, PORCENTAIJE, VIGENCIA Y CANCELACION DE LAS
GARANTIAS QUE DEBEN CONSTITUIR LAS PERSONAS FiSICAS Y MORALES PARA DAR CUMPLIMIENTO
A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 35 EN LAS FRACCIONES PRIMERA Y TERCERA Y 58 DE LA LEY

21.1. Las garantias que el contratista debe enterar a la administracién piblica contratante, segun los articulos 35 y 58 de
la Ley y articulo 344 del Cédigo Financiero del Distrito Federal. se refieren a las correspondientes a:

21.1.1. Seriedad de proposiciones

Articulo 35 de la citada Ley
21.1.2. Cumplimiento de contrato
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21.1.3. Garantia por defectos, vicios

Articulo 58 de la citada Ley
ocultos u otra responsabilidad

21.2. Para efectos de garantizar la seriedad de su proposicién, los concursantes entregaran, a su eleccion:
21.2.1. Un cheque cruzado, con cargo a una cuenta, expedido por institucién bancaria nacional, y lo deberd presentar el

concursante independientemente de que éste sea de origen nacional o extranjero; en caso de que un concursante esté

integrado por varios proponentes, firmado por la persona autorizada de aquella empresa que hayan designado en conjunto
como su representante, que sera la de mayor capital contable.

21.2.2. Fianza, expedida por institucion de fianzas legalmente autorizada y de conformidad con la Ley de la materia.

21.2.3. El importe de la garantia sera segiin la magnitud de la propuesta y se regira por la siguiente tabulacion, que
debera establecer la administracion piiblica en las bases de la licitacién:

Importe de la Propuesta Monto de la garantia en %
en$ X 10° respecto al monto de la propuesta
proporcional entre extremos
DE HASTA
0 138 I6a 15
138 1210 Iyig - 18
1210 5000 8a 6
5000 200000 Gar ks

21.2.4. El cheque o fianza de referencia lo incluir el concursante en su propuesta econémica en caso de haberse dividido
en dos (técnica y econdmica), en la tinica con integracién de propuesta técnica y econdmica de haberlo solicitado asi la
administracion piblica, o en la etapa que se defina especificamente en los procesos donde se establezca segin el

procedimiento de precalificacion; en todos los casos, se les entregard un recibo por el cheque o fianza de garantia
entregado.

21.2.5. Esta garantia tendra vigencia desde:

a.-  El momento de la apertura de propuestas técnicas, hasta el momento del fallo para los concursantes a los que
se les acepto técnicamente y a quienes en el fallo no resulten favorecidos; momento en que se les devolvera y
se les hara firmar un documento para hacer constar la devolucién a la vez que regresaran el recibo que se les
entrego en la apertura correspondiente,

b.- El momento de la apertura de propuestas técnicas, hasta la entrega de la garantia de cumplimiento del
contrato para el concursante ganador, a quien se le devolvera el cheque o la fianza en cuestién a cambio de la
entrega de la garantia de cumplimiento del contrato; en ese momento se le hard firmar un documento

comprobante. En este caso, el documento que hace constar la devolucién formara parte del expediente del
finiquito.

c.- El momento de la apertura de propuestas técnicas, hasta quince dias después del fallo para los concursantes a
los que no se les aceptd técnicamente.

21.2.6. Esta garantia no opera para las asignaciones directas.

21.3. Garantias de cumplimiento de contrato.
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21.3.1 Para garantizar el cumplimiento de los contratos, se establecer una garantia entre un cinco y un diez por ciento
del importe de los mismos y la forma de ésta podré ser en cualquiera de las dos que se indican a continuacion:

21.3.1.1 Mediante fianza expedida por institucion legalmente autorizada y de conformidad con la Ley de la materia, cuya
poliza debera ajustarse a los requisitos que la administracion publica establezca en las bases de concurso correspondiente,
por el por ciento del monto solicitado en las bases del concurso.

21.3.1.2 Mediante depésito que se integrard a través de una retencién POT un tanto que se cuantificara con el cinco por
ciento del importe de las estimaciones que se formulen a precios originales y sin Impuesto al Valor Agregado, segiin
montos de contrato, ademas de aquellas que se presenten de acuerdo con los convenios modificatorios y especiales
celebrados por monto y sobre aquellas que se formulen por ajustes de costos; dicho depésito se reintegrara al contratista
una vez terminados los trabajos, realizada Ia liquidacién de la obra y que haya entregado la garantia por vicios ocultos,
defectos y otras responsabilidades. Si este depésito es motivo para que el contratista considere que existe una afectacién
financiera, debera considerarlo en su costo de financiamiento y debe aparecer su condicién en el cuadro del flujo
financiero. Adicionalmente el contratista entregara a la administracion piblica, una fianza en condiciones similares a las
establecidas en el inciso 21.3.1.1, equivalente en un por ciento igual al complemento entre el cinco por ciento y el que se
haya determinado por la administracién publica del monto considerado en la propuesta para los trabajos en su conjunto.

21.3.2 La licitacién considerar desde las bases, de acuerdo con los intereses de la administracién puablica, la opcién de
garantia que considere més conveniente de acuerdo a las caracteristicas de los trabajos y de los montos de la obra publica.

21.3.3. La vigencia de esta garantia seri desde el momento de presentacién y sustitucién de la garantia de seriedad de su
proposicion hasta el momento en que sea ésta sustituida por la garantia para responder por defectos, vicios ocultos u otra
responsabilidad.

21.4. Garantias para responder por defectos, vicios ocultos u otra responsabilidad resultante.

21.4.1. Para los efectos de esta garantia, los contratistas sin excepcién deberan :

1. Constituir fianza, equivalente al 10% del monto total ejercido.

El importe del monto total ejercido comprendera:

El importe originalmente contratado.

El importe por convenios modificatorios. del especial y en su caso el de liquidacion.

El importe por ajustes de costos.
El importe por IVA de la suma de las operaciones anteriores.

it S

Este monto sera cuantificado por la supervision y verificado por la administracién publica, bajo la responsabilidad de

ambos y serd la base para determinar el importe de la garantia, misma que recibird la unidad administrativa de
conformidad.

En su caso, dar continuidad a la fianza de cumplimiento de contrato con las modificaciones por actualizacién de montos
previstos.

La garantia serd entregada por el contratista antes o como maximo hasta la fecha limite aquella en que se realice la
verificacién de terminacién de los trabajos y sean aceptados por el Gobierno del Distrito Federal, es decir, siempre
debera ser antes de la recepcion de los trabajos por parte de la administracién publica; si los trabajos tienen que darse por
terminados atin sin la recepcion por parte del Gobierno del Distrito Federal por no haberse presentado (articulo 58
parrafo segundo de la Ley), esa fecha serd de cualquier manera el limite para entregar la garantia. En ese momento
podra el contratista cancelar la garantia inicial y las agregadas en su caso, otorgadas para garantizar el cumplimiento del
contrato.

Esta garantia tendra una vigencia que iniciara en la fecha citada en el parrafo anterior para entrega de la misma y hasta:
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a.- Doce meses después en el caso de obras y los que determine la administracién publica en el caso de servicios
relacionados con la obra, la que se determinari dependiendo de las caracteristicas del estudio. Su
cancelacion serd por solicitud escrita de la unidad administrativa a la afianzadora previa a la solicitud del
contratista a la unidad administrativa. Procedera cuando no hayan resultado defectos, vicios ocultos u otras
responsabilidades.

Esta garantia opera para los contratos tanto de licitacion piblica como los de invitacién restringida en sus dos
modalidades.

b.- Un lapso igual al veinticinco por ciento de la vida til de equipos especializados o plantas industriales, para
lo cual se tomard como referencia el periodo considerado como vida til en el estudio realizado por la
proponente €n su concurso y contrato, mismo que se utilizé para la evaluacién de propuesta. En caso de no
haberse utilizado ésta como referencia, se determinari por parte de la administracion piblica con las
referencias fabriles o técnicas adecuadas correspondientes.

En todos los casos el procedimiento de ejecucion de las fianzas, estard sujeto a lo que determine la Procuraduria Fiscal.
SECCION 22

LINEAMIENTOS Y METODOLOGIA PARA LA DETERMINACION DE LOS RELATIVOS DE INSUMOS EN LAS
OBRAS PUBLICAS (MATERIALES, MAQUINARIA Y EQUIPO), PARA AQUELLOS QUE NO APARECEN EN
LOS INDICES PUBLICADOS POR LA SECODAM O POR EL BANCO DE MEXICO.

22.1 Investigacion de precios.

22.1.1. Del contrato y de su catilogo de conceptos, asi como de su explosion de insumos, se determinaran los insumos
para los cuales no se publican indices de relativos en el Diario Oficial de la Federacion por parte de SECODAM o en los
boletines del Banco de México.

22.1.2.  De estos insumos se realizarin mensualmente encuestas para conocer los precios de los materiales de
construccion, maquinaria y equipo, obteniendo informacién de cinco proveedores de la misma localidad por insumo, a fin
de contar con una muestra representativa que indique el comportamiento del mercado; el primer precio se determinara de
manera que sea correspondiente en fecha a la de la apertura de propuesta del contrato.

22.1.3.  Los precios deben investigarse con los distribuidores de materiales y con los representantes de los fabricantes de
la maquinaria y equipo, debidamente establecidos de manera que ficilmente puedan ser comprobados.

22.1.4. Deben investigarse siempre los mismos insumos con los mismos proveedores de ellos, y las unidades de medida
de cada insumo serin siempre las mismas.

22.1.5.  Los precios seran libre a bordo en bodega del distribuidor sin IVA y a precio de lista, es decir sin descuentos,
ya que €stos se conceden por lo general atendiendo a situaciones particulares.

22.1.6. Las encuestas deben realizarse dentro de los ltimos diez dias del mes y darle vigencia a partir del dia primero
del mes siguiente con el objeto de incluir las variaciones que se produzcan dentro del mes correspondiente.

22.2.  Relativos base.

Los precios obtenidos en la primera encuesta, se deberin considerar precios base para el inicio del proceso de la
determinacion de los relativos o indices, asignindoles un niimero relativo base = 100.

22.3.  Factor de variacion.
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22.3.1.  En una segunda encuesta, los precios que llamaremos actuales, deberan compararse con los de la primera
encuesta, que llamaremos anteriores, para determinar su porcentaje de variacion.

22.3.2. Los precios de la segunda encuesta, pasaran a ser anteriores al tener la informacién de una tercera encuesta y
asi sucesivamente.

22.3.3. El factor de variacion (V) para cada insumo, para cada proveedor se calcula con la férmula y por periodo,

_ PRECIOACTUAL
PRECIOANTERIOR

22.3.4. Ejemplo: Si el precio actual es 156.000 y el anterior 145.500, entonces

 _ 156.000

= =1.072
145.500

En caso de que el precio actual sea mas bajo que el anterior, este factor serd menor a la unidad: en caso de que sean
iguales, el factor serd igual a la unidad.

22.4. Factor de Incremento (FI).

22.4.1. La formula expresada en el inciso 22.3.3, se aplica a los precios anterior y actual de cada insumo con su
correspondiente proveedor, sumando los factores de variacién y promediindolos; ese sera el factor de incremento.

22.4.2. Ejemplo:

Precio!s Factor de
proveedor actual anterior incremento
1 156.000 145.500 1.072
2 159.200 148.500 1.072
3 160.000 151.300 1.058
4 162.040 153.300 1.057
5 170.000 159.000 1.069
suma 5.328
FI = 5328/5 = 1.066
Numero de proveedores 5

22.5. Determinacién del relativo (R )
22.5.1. Se utilizara la formula:
Relativo actual = (relativo anterior) x (factor de incremento)

22.5.2. Ejemplo:
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R = 100 x 1.066 = 106.6

En este ejemplo el relativo anterior fue la base 100 suponiendo inicio de proceso, para determinar relativos posteriores, el
relativo anterior seria 106.6 y asi sucesivamente.

Las unidades administrativas podran calcular los relativos que requieran conforme a los precios que investiguen,
utilizando estos lineamientos y metodologia, siempre y cuando no se encuentren dentro de los publicados en el Diario
Oficial por la SECODAM o en los boletines del Banco de México, tomando en cuenta que sélo se podran considerar los
que no estén concertados por la Secretaria de Comercio y Fomento Industrial con las Cémaras e Industrias productoras de
insumos para la construccion, los relativos que se publiquen y los que se investiguen, se aplicarin exclusivamente a partir
de las fechas de las publicaciones de relativos seglin se ha sefalado.

Los ajustes de los costos de los trabajos pendientes de ejecutar seran calculados con base en los relativos publicados o
investigados, siempre y cuando las revisiones respectivas cumplan con lo establecido en el articulo 54 de la Ley.

SECCION 23

LINEAMIENTOS PARA DETERMINAR EL CAPITAL CONT/}BLE A SOLICITAR A LOS INTERESADOS EN
LAS LICITACIONES PUBLICAS PARA LA ADQUISICION DE LAS BASES EN LOS CONCURSOS

23.1. Obras
23.1.1 EI capital contable (C.C.) minimo, se determinari con la siguiente expresion:
C.C. = K(0.10T + 1) (X -A)/T
En la cual, las literales corresponden a variables y representan lo siguiente:
C.C., el capital contable minimo en pesos. (es el Que debe fijarse en la convocatoria para una licitacién publica)
K, tiempo en meses para cobro de la primera estimacion, medido a partir del inicio de los trabajos.
X, monto de la obra en pesos.
A, anticipo total que se otorga en pesos.
T, tiempo de ejecucion del trabajo a licitar en meses.
23.1.2 Para el célculo de cada una de las variables, se considerara lo siguiente:
Para K, deberan tomarse en cuenta: el primer periodo para acumular los trabajos en la estimacion y su fecha de corte,
mismos que se estableceran en el contrato: los plazos para entrega, revision, conciliacion y el lapso para pago de las

estimaciones segiin condiciones establecidas en el Reglamento y en la propia Ley.

Para X, se tomara con valor igual al presupuesto de referencia equivalente al monto de los trabajos, mismo que debe
realizar la administracién piiblica.

Para A, se multiplicara el tanto por uno de anticipo total (tanto el que se va a otorgar para inicio de trabajos como aquél a
autorizar por concepto de materiales para los ejercicios de que se trate) que se considerara respecto del monto de la obra,

multiplicado por el presupuesto de referencia.

Para T, se tomara en cuenta el tiempo de ejecucion previsto por la convocante para la ejecucién de los trabajos.
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En caso de que el tiempo de ejecucion de la obra sea menor a 4 meses, el capital contable a solicitar sera igual al monto
del costo directo de la obra menos el monto del anticipo o anticipos por otorgar.

23.2 Servicios de Supervision
23.2.1 El capital contable minimo se determinara con la siguiente expresion:
CC = K(@00X-A/T
En la cual, las literales corresponden a variables y representan lo siguiente,
C.C, Capital Contable minimo en pesos (es el que debe solicitarse en la convocatoria para la licitacion publica).
K, tiempo en meses para cobro de la primera estimacion, medido a partir del inicio de los trabajos.
X, monto de la obra a supervisar en pesos.
A, anticipo total que se otorgara a la contratista de supervision en pesos.
T, tiempo de ejecucion en meses de la obra a supervisar.
23.2.2 Para el cilculo de cada una de las variables, se seguird un criterio igual al establecido en 23.1.2.
23.3 Otros tipos de Servicios y Proyectos Integrales

En cada caso particular de servicios diferentes a los de supervision y para los proyectos integrales, la administracion
piblica determinard bajo su responsabilidad y criterio, el capital contable que el caso requiera, tomando en cuenta
fundamentalmente que en el caso de servicios el activo mas importante es el componente humano.

Ejemplo para calcular el Capital Contable minimo en el caso de una obra:
K#*= 2.5 meses

X =$900,000.00

A =3%$270,000.00 C.C. = 5288,750

T =12 meses

K*=2.5 meses

X =$900,000.00 C.C. = $420,000
A =$270,000.00
T =6 meses

K*=2.5 meses

X =$900.000.00
A =$270,000.00 i€, = $521,250
T =4 meses

Ejemplo para calcular el Capital Contable en el caso de un servicio de supervision:

K*=2.5 meses

X =%$1"200,000.00 C.C. = §15,750
A =§ 8,400.00

T =12 meses

K*=2.5 meses
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X =81"200,000.00 C.C. = $ 31,500
A =3 8,400.00
T =6 meses

K*=2.5 meses

X =8$1°200,000.00 C.C. = $47.250
A =3 8,400.00
T =4 meses

*Este valor se ha calculado suponiendo un mes entre corte y corte (periodo mensual), 4 dias para entrega de la estimacién
por parte de la contratista, 5 dias para revisién por parte de la contratante, 2 dias para conciliacién y 30 dias para pago,
de acuerdo a lo que prevén la Ley y su Reglamento.

23.4. Consideraciones generales

23.4.1. El capital contable minimo determinado segiin esta seccién, sélo Servird como requerimiento a las personas
fisicas o morales que pretendan adquirir bases en una licitacién publica segiin el procedimiento tipico sefialado en el
articulo 39 de la Ley, valor que debe establecerse de acuerdo con la Ley citada, desde la convocatoria. Este capital

contable deberd comprobarse mediante la Constancia de Registro de Concursante que emite la Secretaria de Obras y
Servicios.

La capacidad financiera para cumplir con el requerimiento de la Ley, se determinari durante e] proceso de evaluacion
economica de las propuestas en los concursos, sobre la base de la informacién que expresamente se les solicite en las
bases del concurso y en la que se determinarin los indices financieros que considere la administracion piiblica, dentro de
los cuales podra estar el capital de trabajo con que realmente cuentan las empresas y con el andlisis integral segiin los
indices considerados, la determinacién de su capacidad financiera para cumplir con el COmpromiso.

23.4.2. Si la administracién piblica considera conveniente aplicar el procedimiento y forma de calculo del citado capital
contable para la venta de bases en los casos de invitaciones a cuando menos tres participantes o para las asignaciones
directas que indica la Ley, podran hacerlo, de lo contrario ser4 a su Juicio la forma y método para su determinacién. De
cualquier forma, una vez determinado el capital contable necesario a cubrir por parte de las personas fisicas o morales en
€stos casos, debera ser comprobado mediante la Constancia de Registro de Concursante mencionada en el inciso anterior.

SECCION 24

LINEAMIENTOS SOBRE LA EVALUACION QUE LA ADMINISTRAC_ION PUBLICA DEBE REALIZAR PARA
EL OTORGAMIENTO DE ANTICIPOS, PREVIOS A LA FORMULACION DE CONVOCATORIA Y BASES DEL
CONCURSO

24.1 Antecedentes:

De acuerdo con la Ley, existe la posibilidad de otorgar anticipos para la ejecucion de obras, servicios relacionados con
las mismas y la realizacién de proyectos integrales, los cuales deben garantizarse segin el articulo 35: dichos anticipos
pueden ser hasta 10% para inicio de trabajos a otorgarse en el primer ejercicio y en el segundo (y un porcentaje adicional
para siguientes ejercicios si resulta necesario Yy aprobado), y hasta un 20% en cada ejercicio para compra de materiales
(articulo 37 del Reglamento). Cabe hacer la aclaracién que el Reglamento en el articulo citado dice: “Hasta 10% para
inicio de obras y hasta 20% para compra de materiales”. Lo anterior de ninguna manera debe entenderse como
“necesariamente 10%” o “necesariamente 20%".

Por otro lado, el anticipo debera entregarse a la contratista con antelacién al inicio pactado de la ejecucién de la obra, el

la Ley), y que de no ser asi, el contratista tendra derecho a diferir tanto tiempo el plazo establecido (inicio Y terminacion)
como el atraso en la entrega del anticipo; la entrega tardia de anticipos para segundos ejercicios se ajustara a lo
establecido en el Reglamento.
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24.2. Asunto,

El hecho de proponer desde la convocatoria Y pactar en el contrato un anticipo, (el Que sea por minimo porcentaje de que
se trate), tiene dos efectos;

Efecto positivo.- Reduce el costo de financiamiento de la ejecucion de los trabajos y ayuda de manera importante al
contratista en sus instalaciones ¥ compras de materiales, ademas de Que asegura no incremento de costos en los insumos
amparados por el anticipo.

Efecto negativo.- Compromete al Gobierno del Distrito Federal a la erogacién inicial, la cual conlleva a un costo de
oportunidad; por un lado lo compromete a entregar dicho importe antes de iniciar la obra con la consecuencia de que si
no lo hace, el contratista retrasari el programa originalmente comprometido, con lo cual se incrementa el costo por
inflacién, ademas puede el contratista renunciar a la ejecucién de los trabajos, segiin sea su caso de inicio, con lo cual se
presentara un costo adicional al de la inflacién; por otro lado existe el riesgo de que el contratista no amortice el anticipo
Oportunamente habiéndolo recibido, por un abandono de trabajos como un ejemplo.

El hecho de no proponer desde la convocatoria y no pactar en el contrato un anticipo (en cuyo caso se diria que el
anticipo seria 0% sin estar fuera de lo considerado en la Ley), tiene también dos efectos:

habré por tanto razén o motivo para retrasar el programa de los trabajos, no habra reclamo por parte de la contratista, no
habrd motivos para que el contratista decline la contratacion y no hay riesgo de que el contratista no realice la
amortizacion oportuna del mismo sea por abandono de la obra u otros motivos.

24.5. Responsabilidad de la Unidad Administrativa.

Como puede observarse, tiene ventajas y desventajas para el Gobierno del Distrito Federal el hecho de otorgar o no el
anticipo (sea el porcentaje que sea), de manera que debe ser responsabilidad del encargado de la Unidad Administrativa,
el estudiar y evaluar con apoyo debidamente sustentado para tomar una decision esencialmente cuando exista la
posibilidad de no contar por parte de la Secretaria de Finanzas con el importe 0 importes correspondientes a los anticipos.

24.6. Opcion importante.
Dentro del anilisis que se haya efectuado, si el resultado para la decision pudiera ser “no otorgar el anticipo”, por la

duda de tenerlo disponible a tiempo, se debera analizar la posibilidad de establecer desde la convocatoria y ponerlo en el
contrato, el no comprometer anticipos ¥ que el costo de financiamiento se considere cero en el anilisis de financiamiento

Esta posibilidad que no contraviene a la Ley, favorece a las dos partes: contratante y contratista.
SECCION 25.

LINEAMIENTOS SOBRE OBRA PUBLICA REALIZADA CON PERSONA_L Y RECURSOS DE LA ESTRUCTURA
INTERNA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA.

25.1. El presupuesto de la obra publica se integrara de acuerdo a los articulos 13 y 78 del Reglamento. Para determinar
el importe de los trabajos se formulara de acuerdo al proyecto, un catdlogo de conceptos de trabajo, con sus respectivas
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unidades de medicion y cantidades de obra. Se calculard el costo unitario de cada concepto, de acuerdo a sus
correspondientes especificaciones y alcances de proyecto, las Normas de Construccién del Gobierno del Distrito Federal,

y primordialmente con referencia al Tabulador de Precios Unitarios del Gobierno del Distrito Federal o del Tabulador
Atipico.

25.2.Costo unitario de un concepto de trabajo es la suma de cargos por insumos de materiales, mano de obra y equipos y
maquinaria (propia o rentada) y herramienta en su caso, requeridos para llevar a cabo dicho concepto totalmente
terminado, en una cantidad de trabajo con la unidad de medicion que se le asigné:

25.3 La elaboracion de los costos unitarios se sujetard a lo siguiente:

a.- Utilizacion de recursos humanos: Consignar categorias numero requerido y percepciones totales por dia con los
rendimientos que se estime para cada categoria. Incluird el personal técnico y obrero encargado directamente

de la ejecucion de los trabajos y en su caso, el personal administrativo requerido por cada concepto de trabajo
determinado.

b.- Utilizacién de maquinaria, equipo y herramienta: Indicar caracteristicas, capacidad, nimero de unidades y total
de obras efectivas de utilizacion por cada concepto de trabajo.

c.- Materiales: Consignar los materiales requeridos por cada concepto de trabajo.

En los incisos a y b se debe sefialar la mano de obra complementaria y el alquiler de equipo y maquinaria
complementarios, en términos del articulo 60 de la Ley.

25.4.- La elaboracién de los programas se sujetara a lo siguiente:

a.- Utilizacion de recursos humanos: consignar categorias nimero requerido y percepciones totales incluidos los
costos por prestaciones por dia, semana o mes. Incluira el personal técnico y obrero encargado directamente de
la ejecucion de los trabajos y en su caso, el personal administrativo requerido por obra determinada.

b.- Utilizacién de maquinaria, equipo y herramienta: Indicar caracteristicas, capacidad, nimero de unidades y total
de horas efectivas de utilizacion programadas por semana o mes.

c.- Materiales: Consignar los materiales requeridos desglosados en cantidades y costos puestos en obra, mensuales y
totales.

En los incisos a y b se debe sefialar la mano de obra complementaria y el alquiler de equipo y maquinaria
complementaria, en términos del articulo 60 de la Ley.

d.- Ejecucion de los trabajos desglosados de acuerdo al presupuesto sefialado las fechas de inicio y terminacion de

cada concepto, y las cantidades a ejecutar por periodos mensuales y sus importes correspondientes y suma
total.

25.5.- La administracion piblica seleccionara anticipadamente a la iniciacion de los trabajos, de su personal técnico, a los
que seran responsables de la supervision, vigilancia, control y revisién de los trabajos, quienes tendran a su cargo,
cuando menos:

a.- Llevar el libro de biticora de la obra.

b.- Verificar que los trabajos se realicen conforme lo indicado en el acuerdo que autoriza la ejecucion de la obra con
personal y recursos propios de la administracion publica.

c.- Revisar generadores y reportes referentes a la utilizacion del personal, maquinaria y equipo y materiales de
construccion.
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d.- Mantener actualizados los planos.

e.- Constatar la terminacion de los trabajos.

f.- Rendir un informe general sobre Ia forma y términos en que fueron ejecutados los trabajos.
25.6.- La administracién piblica podré suspender en parte o terminar anticipadamente las obras piblicas que realicen con
Fecursos propios.
Tratese de suspension o de terminacién anticipada, se debe levantar acta circunstanciada donde se haga constar el estado
€n que se entran los trabajos y las razones que motivaron la suspensién y dar aviso a la Contraloria General yala

Secretaria de Finanzas dentro de los treinta dias hébiles siguientes a la fecha en que se emita la orden de suspension.

25.7.- Dentro de los treinta dias habiles siguientes la fecha de terminacién de la obra, se debe levantar una acta en
términos del wltimo pérrafo del articulo 66 del Reglamento, la cual contendra, como minimo lo siguiente:

a.- Nombre de los asistentes y el caricter con el que intervienen en el acto.
b.- Nombre de técnico responsable.

c.- Breve descripcién de las obras piblicas que se recibe.

d.- Fecha real de terminacién de los trabajos.

e.- Relacion de gastos aprobados, monto ejercido y saldos.

f.- Condiciones de la terminacién de los trabajos.

g.-En su caso, entrega de la obra al irea responsable de su uso u operacién.

Con una anticipacién no menor de diez dias habiles a la fecha fijada para la recepcién, se comunicari a la Contraloria
General y al 6rgano de control interno a fin de que, si lo consideran conveniente, nombren representante para tal acto.

SECCION 26

LINEAMIENTOS PARA CALCULAR LOS FACTORES DE AJUSTE DE COSTOS A APLICAR A LAS
ESTIMACIONES EN CONTRATOS Y CONVENIOS, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN LA LEY.

26.1. Para llevar a cabo el ajuste de costos a las estimaciones de contrato o convenio, deberan considerarse los siguientes
aspectos generales:

a. Debe partirse primeramente de identificar el tipo de contrato de que se trate, los cuales pueden ser como se sabe:
a.1 Por asignacién directa.

a.2 Por IACMS3 (invitacién a cuando menos tres participantes)
a.3 Por licitacién publica.

b. Si el contrato es por asignacion directa. 1a Coordinacion Sectorial de Normas, Especificaciones y Precios Unitarios
calculara factores de ajuste en funcién a los relativos que publica la Secretaria de la Contraloria y Desarrollo
Administrativo o en su defecto el Banco de Meéxico para aplicarse por familias a los precios del Tabulador General de
Precios Unitarios del Gobierno del Distrito Federal (que son con los que debieran evaluarse Jos importes del contrato en
cuestion), y los pondra a disposicion de los usuarios para que lleven a cabo su ajuste de costos segun se detalla mas
adelante.
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c. Si el contrato es por IACM3 o por licitacién publica, el usuario en el célculo deberi tomar directamente de los
boletines que emite la Secretaria de la Contraloria y Desarrollo Administrativo en el Diario Oficial de la Federacion, de
los publicados en los boletines del Banco de México o de los que hayan resultado de la investigacién de mercado de la
propia dependencia, entidad u 6rgano desconcentrado, los indices de relativos aplicables al efecto para llevar a cabo el
ajuste en cuestion, segin se detalla mas adelante.

d. El procedimiento para obtener el factor de ajuste sera el que se haya establecido en el contrato, no teniendo validez, si
se utilizara, cualquier otro de los opcionales que presenta el Reglamento, ni otro que no sea de los considerados en él.

e. Deberan tomarse en cuenta: la fecha de solicitud del Gobierno del Distrito Federal o del contratista, para compararla
respecto de los limites para presentar estas solicitudes sefialados en el Reglamento, los cuales se miden a partir de la
publicacién de los relativos.

[. Una vez tomadas en cuenta las condiciones generales citadas anteriormente, se atenderé a lo siguiente, por lo
que hace al procedimiento de calculo:

1.1 Por lo que hace a los tiempos de ejecucion de los programas de convenios de plazo.

a.l Sin atraso; se tomaran para efecto del ajuste de costos, los volimenes faltantes de ejecutar segiin

programa, considerados éstos a partir de la fecha para la cual se desea sean aplicados los ajustes de
costo.

a.2 Con atraso imputable al Gobierno del Distrito Federal: se tomarn para efectos del ajuste de costos,
los volimenes faltantes de ejecutar segiin programa vigente, adicionando los voliimenes con atraso:
considerados éstos a partir de la fecha para la cual se desea sean aplicados los ajustes de costo.

a.3 Con atraso imputable al contratista; se tomarén para efectos de ajuste de costo, los volimenes
faltantes de ejecutar segin programa, sin adicionar los voliimenes atrasados, considerando éstos a partir
de la fecha para la cual se desean aplicar los ajustes de costos.

a.4 Con atraso parte imputable al Gobierno del Distrito Federal y parte al contratista; se tomarin para
efectos del ajuste de costos, los volimenes atrasados por causa imputable al Gobierno del Distrito
Federal no asi los atrasados por causa imputable al contratista, considerados éstos a partir de la fecha
para la cual se desean aplicar los ajustes de costo.

L2 Por lo que hace a variacién de importes por variacién en volimenes o precios extraordinarios (convenios de
monto) con respecto a los originales contratados.

b.1 Variacién en menos; se tomarén para efectos del ajuste de costos, los volimenes faltantes de
ejecutar, disminuidos, considerados éstos a partir de la fecha para lo cual se desea sean aplicados los
ajustes, debiéndose de recalcular los factores anteriores a la administracién si los hubiera y hacer los
ajustes necesarios.

b.2Z Variacién en més; se tomaran para efectos de ajuste de costos, los volimenes adicionales faltantes
de ejecutar en unién con los faltantes originales y en conjunto se determinaré un factor de ajuste que se
aplicara a las estimaciones posteriores de conceptos tanto originales como adicionales; se respetaran los
factores antes calculados si los hubiere.

b.3 Variacién en menos y en mas; se tomaran para efectos del ajuste de costos, los volimenes faltantes
de ejecutar disminuidos adicionales, tomando en consideracién lo sefialado en b.1 para los casos de

disminucion y b.2 para los casos de adicién.

c.- Por lo que hace a los procedimientos:
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¢.1 Si se eligi6 el procedimiento que consiste en ajustar el 100% de los precios y se trata de un contrato
por asignacion directa:

Se tomaran los conceptos faltantes de ejecutar segiin se ha descrito en “a” y “b” al 100%.

Se tomarén los factores de ajuste emitidos por la Coordinacion Sectorial de Normas, Especificaciones y
Precios Unitarios y se actualizarin los precios de dichos conceptos, multiplicando los factores por los
precios de los conceptos segiin familia del tabulador.

Se formularin dos presupuestos de faltantes de ejecutar; el primero con los conceptos, precios del
tabulador a fecha de contratacién y volimenes faltantes de ejecutar y el otro con los mismos conceptos,
pero precios actualizados segiin el inciso anterior y volimenes faltantes de ejecutar (que seran los
mismos con los que se calculé el primer presupuesto).

Se dividira el presupuesto a precios actualizados entre el presupuesto o precios originales y el resultado
sera el factor de ajuste pretendido. (este factor sera acumulado si se hubieran antes calculado otros
factores; si se desea este factor en porcentaje se le restard la unidad y se multiplicara por cien, si se
desea el parcial con respecto al anterior, se procedera como se indica mas adelante).

¢.2 Si se eligid el procedimiento que consiste en ajustar el 100% de los precios y se trata de un contrato
por IACM3 o licitacién piblica:

Se tomaran los conceptos faltantes de ejecutar segn sea el caso y tomando en cuenta lo que se ha
descrito en los incisos “a” y “b” de esta Seccién al 100%.

Se tomarén de esos conceptos los insumos que participan en sus matrices con sus precios originales,
tomados por rubros de materiales, salarios Y magquinaria y/o equipo.

Se aplicarin los indices de relativos publicados por la SECODAM o en su defecto por el Banco de
México para actualizar los precios de los insumos citados.

Se calcularan, utilizando las matrices de los conceptos de contrato, sus precios actualizados
correspondientes.

Se formularin dos presupuestos de faltantes de ejecutar, el primero con los conceptos, precios del
contrato originales y volimenes faltantes de ejecutar y el otro con los mismos conceptos, precios
actualizados y los mismos voltimenes faltantes de ejecutar citados.

Se dividira el presupuesto a precios actualizados entre el presupuesto a precios originales y el resultado
sera el factor de ajuste pretendido (este factor seri acumulado si se hubieran antes calculado otros
factores; si se desea este factor en porcentaje, se le restara la unidad y se multiplicard por cien). Si se
desea calcular una variacién parcial entre factores, se dividira el dltimo entre el inmediato anterior y ese
sera el factor diferencial, el que si se desea en porcentaje, proceder como se ha sefialado anteriormente.

¢.3 Si se eligi6 el procedimiento que consiste en ajustar el 80% de los precios, no importando el tipo de
contratacion:

De los volimenes faltantes de ejecutar se determinarin sus importes a precios originales y con ellos el
presupuesto del faltante de ejecutar a precios de origen .

Se tomaran los de mayor a menor, hasta sumar el 80 del presupuesto obtenido en el inciso anterior.

Una vez elegidos los conceptos de ese 80% del présupuesto, se procede de igual forma que la sefialada

en c.1 si se trata de contrato por asignacién directa o como se senald en c.2 para contratos por IACM3 o
licitacién pablica.
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c.4 Si se eligié el procedimiento en que se conocen las participaciones de materiales, salarios y
maquinaria en la obra:

Este procedimiento puede ser utilizado tinicamente por el Gobierno del Distrito Federal para determinar
factores por tipo de obra, y se aplicara en aquellos tipos de obra en que se tenga perfectamente
establecida la proporcion en que intervienen los insumos en el total del costo de la obra. En este caso, el
gobierno del Distrito Federal, escucharé a la Cdmara que corresponda por lo que hace a la actualizacién
de dichos costos dado que los factores o porcentajes de ajuste seran oficiales, unilateralmente emitidos
por parte del Gobierno del Distrito Federal (este procedimiento también se aplica en la determinacion de
los factores de ajuste que la Coordinacién Sectorial de Normas, Especificaciones y Precios Unitarios
calcula para aplicarse a los precios del tabulador general del Gobierno del Distrito Federal).

SECCION 27

LINEAMIENTOS PARA INTEGRAR EL EXPEDIENTE DE FINIQUITO DE LOS CONTRATOS DE OBRA
PUBLICA.

27.1. El Articulo 57 de la Ley establece que “una vez terminados los trabajos motivo del contrato, la administracién
publica los recibira bajo su responsabilidad, mediante el acta correspondiente, para proceder posteriormente a la
liquidacién y finiquito del contrato”.

Derivado de lo anterior, se puede inferir que al acto fisico de la recepcion de los trabajos y en un periodo que no exceda
de cien dias hébiles, se efectuari la liquidacién de la obra, tramite que da por terminados los compromisos financieros y
econémicos derivadas del contrato y acto que se considera independiente del de la recepcion.

El finiquito de la obra, que consiste simplemente en la integracién de los documentos generados durante: las actividades
preliminares para programar la obra, aquellos producto de los procesos de adjudicacién del contrato, la contratacién y
operacion del contrato en su vigencia, que comprende la ejecucién misma de los trabajos contratados, aquellos producto
del acto o actos de entrega recepcion asi como los correspondientes a incidentes que hayan surgido durante el proceso de
vigencia del contrato tales como reclamaciones, inconformidades, observaciones de la Contralorfa o de la Contaduria
Mayor de Hacienda de la Asamblea Legislativa, los propios de la liquidacién y otros mas.

27.2. Con el objeto de que la administracién publica del Distrito Federal, considere un formato comiin en la integracién
de los expedientes para finiquito de los contratos y de los trabajos comprometidos en ellos, se presenta este esqueleto en
el que se consideran:

a. Datos del contratista, con su nombre o razén social, domicilio legal, representante en su caso y capital contable.

b. Dependencia, Subdependencia, Unidad Administrativa, encargada de concursos, contratos y su normatividad y
archivo, como parte principal e inicial del formato.

c. Modalidad del trabajo, que puede ser obra, servicio relacionado con obra o proyecto integral.

d. Forma de adjudicacién, pudiendo ser directa, por invitacién a cuando menos tres participantes o por licitacion
publica.

e. Numero de expediente del contrato, en el cual esti inserto este formato - caratula.
f.  Datos del contrato, incluyendo: fecha de invitacién o convocatoria, apertura técnica, apertura econdmica, fallo,

entrega de garantias, entrega de anticipo, contratacién e inicio del trabajo (anotando los desfasamientos que se hayan
presentado y sus causas)
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g. Datos de la obra, contemplando de acuerdo con el presupuesto vy estructura presupuestal, el proyecto, sus partes y
programa al que se corresponden Y subprograma si es el caso, descripcion genérica de lo que constituye la obra y su

i.  Costos de la obra, incluyendo lo del contrato inicial, (sin IVA Yy con IVA), ajuste de costos. convenios modificatorios
Y especial en su caso.

j-  Periodo programado y real de ejecucion incluyendo inicio ¥ terminacién.

k. Relacién de documentos en el expediente referidos a:

3
supuestos del articulo 37 de Ia Ley, planos del proyecto, programa de ejecucion integrado, de utilizacion de
materiales, mano de obra Y maquinaria y/o equipo y del personal técnico-administrativo, catalogo de conceptos por

partidas y presupuesto de propuesta y aplicacion de montos por partida, fundamento de contratacion (acuerdo) y
oficios de adjudicacion, actas primera, segunda Y tercera.

I Relacién de documentos de contratacion,

1. Contrato y convenio (s) modificatorio (s) y especial.

2. Fianza de anticipos, la garantias de cumplimiento de contrato y fianzas por defectos, vicios ocultos u otras
responsabilidades.

3. Oficios de liberacién de fianzas.

4.  Otros anexos.

m. Relacion de documentos correspondientes a la ejecucién, en lo que se incluirdn constancias de anticipo,
estimaciones (todas) con su factura, resumen, estado de cuenta, cuerpo de la estimacién, niimeros generadores, resumen
de amortizaciones de anticipos, reporte fotogréfico si procede, bitdcora y todas las comunicaciones generales como aviso
de inicio de trabajo al contratista en caso de diferimiento de fechas, oficios de comunicacién Y respuesta entre Unidad
Administrativa, Supervisién y Contratista y las que se hayan generado con Contraloria u otros organismos fiscalizadores
0 de relacion institucional, aviso de terminacion, solicitud de recepcion, los planos actualizados incluyendo el de
instalaciones con sus manuales de operacién de equipos en su caso,

0. Memorias, incluyendo la de generalidades y la fotogrifica.

P- Anexos con todo lo que deba agregarse que no pueda ubicarse en los incisos antes descritos

Para el efecto ver el anexo.




94 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 7 de noviembre de 2000
e e e e e e e T

Formato para caratula de expediente tinico de finiquito

‘ —
GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

!Dependencia. entidad u é6rgano desconcentrado :

i['Jnidad administrativa :

|Area responsable :

Expediente tinico de finiquito :

%

|Contrato No. :

\Fecha del contrato : )

[Monto sin L.LV.A. : .

Monto con I.V.A. :

Nombre o razén social del contratista :

Nombre del representante legal :

Domicilio social :

|Descripcion y ubicacion de la obra o servicio :

Tipo de adjudicacion del contrato :

|Nimero de oficio de autorizaciéon de inversion y fecha :

:Partida presupuestal :

Fecha de inicio de la obra o servicio :

Programada : Real :

Fecha de terminacion de la obra o servicio :

_Programadg : Real :

Fecha del finiquito :

|Responsable :

|Nombre :

Cargo :

Firma :
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(1)

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDI
DE SERVICIO RELACIONADOS C

ANEXO 27.1

ENTE UNICO DE FINI
ON LA OBRA O DE P

ROYECTO INTEGRAL.

(2) LICITACION ﬁ?%"«ﬁ‘“w; (7) (8)

QUITO DE CONTRATOS DE OBRA,

1.

Planeacién-Presupuestacion:

(9)
No. TIPO DE DOCUMENTO 1E]e § AREA JUSTIFICACION
: : g g
, : 3 Z|£]2|2| RESPONSABLE

§ g Q § 2

Si=2|g]=z}e
K Antecedentes:
1. Uso de suelo (copia).
2, Propiedad del predio (copia).
3. Objetivo de los trabajos.
4. Motivos de la obra o proyecto.
= Estudio de impacto social.
6. Estudio de impacto ambiental.

7. | Oficio de autorizacién de inversién.
8. Autorizacion presupuestal por obra.
HI | Anteproyecto:

9. | Propuesta arquitecténica.
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IV. [ Estudio y Proyecto:

10. | Términos de referencia.
11. |Catalogo de conceptos.
12. | Periodo de ejecucién.

13. | Anteproyecto. (en su caso)
14. | Presupuesto de referencia
Va Obra:

15. | Alcances.

16. | Proyecto ejecutivo.

17. |Catalogo de conceptos.
18. | Presupuesto de referencia.
19. | Periodo de ejecucién.

V1. |Supervision externa:

20. | Presupuesto de referencia.
21. | Alcances.

22. | Periodo de ejecucion.
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VII. | Proceso del CONCurso:

23. | Convocatoria.

24, |Comprobante de entrega de bases,

25. |Constancia de visita de obra.

26. |Bases de concurso.

27. | Actas de juntas de aclaraciones.

VIII | Apertura técnica:

28. | Acta de apertura técnica.

29. | Evaluacién técnica.

30. | Dictamen técnico.

31. | Copia del acta constitutiva y modificaciones a la misma o
acta de nacimiento.

32, |Estado de capacidad financiera o capital contable.

33. [Registro de la cimara correspondiente.

34. |Registro ante la Secretaria de Obras y Servicios.

35. |Declaracion escrita y bajo protesta de decir verdad de no

encontrarse en alguno de los supuestos del articulo 37 de
la Ley.

36. [Relacion de contratos vigentes y pasados con la
Administracién Piblica ¥y particulares.
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37. | Modelo del contrato rubricado.

38. |Carta compromiso de conocer las bases del concurso.

39. |Identificacion del representante.

40. [ Poder notarial del representante.

41. | Manifestacion escrita de conocer el sitio de los trabajos.

42. | Manifestacion escrita de haber o no asistido a las juntas
de aclaraciones.

43. | Costos basicos de materiales puestos en obra.

44. | Costos basicos del uso de maquinaria puestos en el sitio
de los trabajos.

45. |Relacion de materiales y maquinaria puestos en el sitio de
los trabajos.

46. |Programa calendarizado de la utilizacibn de la
maquinaria y equipo, la adquisicién de materiales y
equipo de instalacion permanente.

47. |Relacion de personal profesional, técnico administrativo
y obrero.

48. | Manifestacion por escrito de las partes de la obra piiblica
que subcontratara o asociara.

49. |Curricula vitarum del personal directivo, profesional
administrativo y técnico destacando la experiencia
requerida.

50. | Descripcion de la planeacion en la que se van a realizar
los trabajos, en donde incluyan los procedimientos de
construccion.

51. |Relacion de maquinaria y equipo indicando si son propios
o rentados, su ubicacion fisica y vida 1til.

52. | Analisis de costos horarios de maquinaria y equipo.

= =
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53. | Costos de Ia mano de obra a utilizarse.

54. | Anilisis de factores de salario real.

55. | Programa calendarizado de Ia ejecucion de los trabajos.

56. |Programa calendarizado de utilizacién del personal
técnico, administrativo ¥y de servicio encargado de la
supervision y administracion de los trabajos en forma y
términos solicitados.

= Apertura econémica:

57. |Actade apertura econdmica.

58. |Evaluacién econdmica,

59. | Dictamen econémico.

60. |Carta de compromiso de la propuesta.

61. |Garantia de seriedad de la propuesta.

62. | Catalogo de conceptos rubricado.

63. [Anilisis de precios unitarios.

64. | Anilisis de indirectos, utilidad ¥y financiamiento.

65. [Programa de montos mensuales de ejecucién de los
trabajos.

66. |Programa de montos mensuales de 13 utilizaciéon de la
maquinaria y equipos.

67. | Programa de montos mensuales de adquisicion  de
materiales y equipos de instalacion permanente,
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68. |Programa de montos mensuales de utilizacion del
personal técnico, administrativo y obrero encargado
directamente de la  direccién, supervision y
administracién de los trabajos en la forma y términos
solicitados.

X Fallo de adjudicacion:

69. | Acta de fallo de adjudicacion.

70. |Carta de no asignacién.
(empresas que no resultaron ganadoras)

XI Contratacion:

71. Contrato.

72, |Fianza de anticipos.

73. | Fianza de cumplimiento de contrato.

XII. | Supervision:

74. |Oficio de aviso de inicio de los trabajos por parte del
contratista.

75. |[Oficio de aviso de inicio de los trabajos dirigido a la
Contraloria.

76. |Oficio de designaci6n del supervisor responsable dirigido
al contratista.

77. | Libro de bitacora.

78. |Varios (minutas y oficios de comunicacién entre las
partes)

79. | Informes y reportes de avances fisicos y financieros.

80. | Album fotogrifico.
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81. |Estimaciones.

82. | Generadores.

83. |Estado contable.

84. |Solicitud de prorroga. (en su caso)

85. |Reprogramaciones debidamente justificadas. (en su caso)

86. | Actualizacion de planos y justificaciones de cambio de
proyecto. (en su caso)

87. | Autorizacién de conceptos fuera de catalogo.
(en su caso)

88. | Solicitud de autorizacién de precios fuera de catalogo.
(en su caso)

89. |Oficio de envio al 4rea responsable de autorizacién de
precios fuera de catilogo. (en su caso)

90. | Dictamen de precios fuera de catdlogo. (en su caso)

91. | Oficio de autorizacién de precios fuera de catalogo. (en
su caso)

92. |Convenios. (en su caso)

93. |Fianzas de cumplimiento por convenios ampliatorios. (en
Su caso)

94. | Oficio de retenciones por atraso de obra. (en su caso)

95. |Pruebas de laboratorio. (en su caso)

96. |Solicitudes de ajustes de costos por parte del contratista.
(en su caso)

97. | Oficios de visto bueno para que se proceda al andlisis de

ajuste de costos (en su caso)
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98. | Analisis de ajuste de costos (en su caso)

99, |Oficios de autorizacion de ajustes de costos (en su caso)

100. | Estimaciones de ajustes de costos (en su caso).

101. | Normas y especificaciones de construccion.

102. | Normas y especificaciones de calidad de los materiales.

103. | Minuta de recepcion fisica de los trabajos.

104. | Liquidacion.

105. | Oficio del contratista notificando la terminacién de los
trabajos.

XIII | Entrega-recepcion:

106. | Oficio de notificacion al contratista para que acuda la
recepcion de los trabajos.

107.| Aviso a la Contraloria de la recepcion de los trabajos.

108. | Acta de entrega -recepcion.

109.| Oficio de aviso de obras recepcionadas al &rea
responsable.

110. | Cuentas por liquidar certificadas.

111.| Fianza de vicios ocultos.

XIV [En caso de rescisién se deberan incluir los siguientes
documentos por parte de la supervision:

112.| Oficio de aviso de rescision al contratista.
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I E.B. Acta circunstanciada.

114. | Inconformidad por la rescision de parte del contratista.
, (en su caso)

115. | Oficio de rescisién conteniendo (deductivas por pagos en
€Xxceso, gastos financieros recibidos Por pago en exceso,
reclamacién  por gastos no recuperables, gastos
financieros por demora en Pagos de estimaciones)

116. | Observaciones de 1a Contraloria.

117. | Observaciones de 1a Contaduria Mayor de Hacienda de la
Asamblea de Representantes

118. | Resultados de auditorias,

119. | Seguimiento.

XV Otros documentos

120.

121.

122,

123,

124,
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

(2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
No. TIPO DE DOCUMENTO % 3 g g ~ AREA JUSTIFICACION
: «|8|E g £| RESPONSABLE
HEEREE
! Antecedentes:
i Uso de suelo. (copia)
2 Propiedad del predio. (copia)
3 Objetivo de los trabajos.
4 Motivos de la obra o proyecto.
5 Estudio de impacto social.
6 Estudio de impacto ambiental.
II Planeacion-Presupuestacion:
7 Oficio de autorizacion de inversion.
8 Autorizacion presupuestal por obra.
IIT1 | Anteproyecto:
9 Propuesta arquitectonica.
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ANEXO 27.2

No. TIPO i'?E:DOC_. MNTO'. T = § g § § __AREA | JUSTIFICACION
o e et 2|5 £ E - RESPONSABLE
S|a|& |z]¢g
IV | Estudio y proyecto:
10 Términos de referencia.
11 Catalogo de conceptos.
12 Periodo de ejecucion.
13 Anteproyecto. (en su €aso)
14 Presupuesto de referencia.
v Obra:
15 Alcances.
16 Proyecto ejecutivo.
17 Catdlogo de conceptos.
18 Presupuesto de referencia.
19 Periodo de ejecucién.
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ANEXO 27.2
GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.
" LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.
S (2) (3) @) (5) (6) (0 (®) (©)
= SRR . ;
No. - TIPO DE DOCUMENTO & § : g 18]  AREA ; JUSTIFICACION
o rer = g £ 18 § RESPONSABLE :
HHEEE
VI | Supervision externa:
20 Presupuesto de referencia.
21 Alcances.
22 Periodo de ejecucion.
VIl | Proceso del concurso:
23 Invitacion.
24 Comprobante de entrega de bases.
25 Constancia de aceptacion a participar en la invitacion.
26 Bases de licitacion.
27 Constancia de visita de obra.
28 Actas de juntas de aclaraciones.
VIII | Apertura técnica:
29 Acta de apertura técnica.
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

(2)

(3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
No. TIPO DE DOCUMENTO - 1& 2 : g g AREA JUSTIFICACION
|s|%|2 |E£|2| REsPONsABLE
8|88 |Els]

30 Evaluacién técnica.
31 Dictamen técnico.
32 Copia del acta constitutiva y modificaciones a la misma o

acta de nacimiento,
33 Estado de capacidad financiera o capital contable.
34 Registro de la camara correspondiente.
35 Registro ante la Secretaria de Obras y Servicios.
36 Declaracion escrita y bajo protesta de decir verdad de no

encontrarse en alguno de los supuestos del articulo 37 de

la Ley.
37 Relacion de contratos vigentes y pasados con la

Administracion Publica y particulares.
38 Modelo del contrato rubricado.
39 Carta compromiso de conocer las bases del concurso.
40 Identificacion del representante.
4] Poder notarial del representante.
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

1
M (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
No. TIPO DE DOCUMENTO Z _ g AREA | JUSTIFICACION
T 5 : % |E| RESPONSABLE
g =)
= z
42 Manifestacion escrita de conocer el sitio de los trabajos.
43 Manifestacion escrita de haber o no asistido a las juntas
de aclaraciones.
44 Costos basicos de materiales puestos en obra.
45 Costos basicos del uso de magquinaria puestos en el sitio
de los trabajos.
46 Relacion de materiales y maquinaria puestos en el sitio
de los trabajos.
47 Programa calendarizado de la utilizacion de la
maquinaria y equipo, la adquisicion de materiales y
equipo de instalacion permanente.
48 Relacién de personal profesional, técnico administrativo
y obrero.
49 Manifestacion por escrito de las partes de la obra piblica
que subcontratard o asociara.
50 Curricula vitarum del personal directivo, profesional
administrativo y técnico destacando la experiencia
requerida.
51 Descripcion de la planeacién en la que se van a realizar
los trabajos, en donde incluyan los procedimientos de
construccion.
52 Relacion de maquinaria y equipo indicando si son
propios o rentados, su ubicaci6n fisica y vida ttil.
53 Analisis de costos horarios de maquinaria y equipo.
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

i LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

(2) (3) (4) (5) (8) (7) (8) (9)
s f sl ,
No. TIPO DE DOCUMENTO z|2 : % g AREA JUSTIFICACION
' ' <|%[2 |§|E| REsPONsaBLE
HEERHE

54 Costos de la mano de obra a utilizarse,

55 Analisis de factores de salario real.

56 Programa calendarizado de la ejecucion de los trabajos.

37 Programa calendarizado de utilizacion del personal
técnico, administrativo y de servicio encargado de la
supervision y administracién de los trabajos en forma y
términos solicitados.

N Apertura econémica:

58 Acta de apertura econémica.

59 Evaluacién econémica.

60 Dictamen econémico.

61 Carta de compromiso de 1a propuesta.
62 Garantia de seriedad de la propuesta.
63 Catélogo de conceptos rubricado.

64 Andlisis de precios unitarios.

e
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ANEXO 27.2
GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.
; LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.
L M (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
- z Bl
No. TIPO DE DOCUMENTO Z é § g ~ AREA JUSTIFICACION |
ElE1E 12|53
s8l2]% |52
65 Analisis de indirectos, utilidad y financiamiento.
66 Programa de montos mensuales de ejecucion de los
trabajos.
67 Programa de montos mensuales de la utilizacién de la
maquinaria y equipos.
68 Programa de montos mensuales de adquisicion de
materiales y equipos de instalacién permanente.
69 Programa de montos mensuales de utilizacion del
personal técnico, administrativo y obrero encargado
directamente de la  direccién, supervision y
administracién de los trabajos en la forma y términos
solicitados.
X | Fallo de adjudicacion:
70 Acta de fallo de adjudicacion.
71 Carta de no asignacion.
(empresas que no resultaron ganadoras)
XI | Contratacion:
72 Contrato.
73 Fianza de anticipos.
74 Fianza de cumplimiento de contrato.
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(2) B) (4) (5) (8) (7) (8) (9)
No. TIPO DE DOCUMENTO |2 g g/  AREA JUSTIFICACION
? S = (5|2 |8(E RESPONSABLE '
8l2|E |E]s
XII | Supervisién:
75 Oficio de aviso de inicio de los trabajos por parte de]
contratista.
76 Oficio de aviso de inicio de los trabajos dirigido a Ja

Contraloria,

77 Oficio de designacion de] supervisor responsable dirigido

78 Libro de biticora,

79 Varios (minutas ¥ oficios de comunicacién entre las
partes)

80 Informes y reéportes de avances fisicos y financieros.

81 Album fotogrifico,
82 Estimaciones.
83 Generadores,.

84 Estado contable.

85 Solicitud de prorroga. (en su caso)

86 Reprogramaciones debidamente Justificadas. (en sy caso)
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(1)

ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

(2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
> R ‘ ,
No. TIPO DE DOCUMENTO Z § 3 g AREA JUSTIFICACION
fpn 1= &= glg RESPONSABLE
SEHEREE
87 Actualizacion de planos y justificaciones de cambio de
proyecto. (en su caso)
88 Autorizacion de conceptos fuera de catalogo.
(en su caso)
89 Solicitud de autorizacién de precios fuera de catalogo.
(en su caso)
90 Oficios de envio al area responsable de autorizacién de
precios fuera de catalogo. (en su caso)
91 Dictamenes de autorizacion de precios fuera de catalogo.
(en su caso)
92 Oficios de autorizacion de precios fuera de catalogo. (en
su caso)
93 Convenios. (en su caso)
94 Fianzas de cumplimiento por convenios ampliatorios. (en
su €aso)
95 Oficio de retenciones por atraso de obra. (en su caso)
96 Pruebas de laboratorio. (en su caso)
97 Solicitudes de ajuste de costos por parte del contratista.
(en su caso)
98 Oficios de visto bueno para que se proceda al andlisis de
ajuste de costos (en su caso)
99 Analisis de ajuste de costos (en su caso)
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA.
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

") 2) (3) @) (5) (6) (7) (8) (9)
gl 12]2 - :
L No. TIPO DE DOCUMENTO g g g |5 AREA JUSTIFICACION
s|&[5 |8 E RESPONSABLE
Slz[% |22

100 Oficios de autorizacioén de ajuste de costos. (en su caso)

101 Estimaciones de ajustes de costos.

102 | Normas y especificaciones de construccion.

103 [Normas y especificaciones de calidad de los materiales.

104 Oficio del contratista notificando la terminacion de los
trabajos.

105 [ Minuta de la recepcién fisica de los trabajos.

106 Liquidacion.

XIII | Entrega-recepcién:

107 | Oficio de notificacién al contratista para que acuda la
recepcion de los trabajos.

108 | Oficio de aviso a la Contraloria de la recepcion de los
trabajos.

109 [ Acta de recepcién.

110 [Oficio de aviso de obras recepcionadas al area
responsable.

111 [ Cuentas por liquidar certificadas.

B B e i, =
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

(9

SUPERVISION

Ok

No. TIPO DE DOCUMENTO

112 Fianza de vicios ocultos.

XIV | En caso de rescision se deberin incluir los siguientes
documentos por parte de 1a supervision:

113 Oficio de aviso de rescision al contratista.

114 | Acta circunstanciada.

115 [Inconformidad por la rescision de parte del contratista.
(en su caso)

116 | Oficio de rescision conteniendo (deductivas por pagos en
exceso, gastos financieros recibidos por pago en exceso,
reclamacion por gastos no recuperables, gastos
financieros por demora en pagos de estimaciones)

117 | Observaciones de la Contraloria.

118 | Observaciones de la Contaduria Mayor de Hacienda de la
Asamblea de Representantes.

119 | Resultados de auditorias.

120 | Seguimiento.

XV Otros documentos.

PROYECTO

(2) 3) (4) (5) () (7)

: é
z

NO INTEGRADO

(8)

RESPONSABLE

JUSTIFICACION

|

121
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ANEXO 27.3

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

; ADJUDICACION DIRECTA
i o | (3) @ ) 6 () (®) ©)
No. ' - TIPO DE DOCUMENTO é' § 3 é AREA JUSTIFICACION
g : A s Z g £ RESPONSABLE '
SEHEEE
1 Antecedentes
I Uso de suelo. (copia)
2 Propiedad del predio. (copia)
3 Objetivo de los trabajos.
4. Motivos de la obra o proyecto.
5. Estudio de impacto social.
6. Estudio de impacto ambiental.,

II PIaneaciﬁn-Presupuatacién:

i Oficio de autorizacion de inversign.

Autorizacién presupuestal por obra.

IIT | Anteproyecto:

9. Propuesta arquitecténica.
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ANEXO 27.3

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

ADJUDICACION DIRECTA

(3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
2 3 o 3 ,
No. ~ TIPO DE DOCUMENTO & g E g AREA JUSTIFICACION
<|2[{£|8|E| RESPONSABLE
HEEEE
IV | Estudio y Proyecto:
10. Términos de referencia.
11. Catélogo de conceptos.
12. Periodo de ejecucion.
13- Anteproyecto. (en su caso)
14. Presupuesto de referencia.
V | Obra:
15 Alcances.
16. Proyecto ejecutivo.
7 Catalogo de conceptos.
18. Presupuesto de referencia.
19. Periodo de ejecucion.
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ANEXO 27.3

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

5 ADJUDICACION DIRECTA
() ! (3, (4) 5) (8) (7) ® (©)
No. TIPO DE DOCUMENTO § § %g ~ AREA | JUSTIFICACION
EnE z|8|{£|E|2| RESPONSABLE
dEHEER

VI | Supervision externa:

20. Presupuesto de referencia.
21. Alcances.
22, Periodo de ejecucion.

VII |Fallo de adjudicacién:

23. Presupuesto de referencia para la adjudicacion.

24. Dictamen de adjudicacién.

VIII | Contratacién:

25. | Contrato.

26. Fianza de anticipo.

27. Fianza de cumplimiento de contrato.

IX | Supervision:

28. Oficio de aviso de inicio de los trabajos por parte del
contratista.
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ANEXO 27.3

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

ADJUDICACION DIRECTA
(3).(4) (5) (6) (7)

(2)

(8)

(9)

OBRA
SUPERVISION

No. TIPO DE DOCUMENTO

29. Oficio de aviso de inicio de los trabajos dirigido a la
Contraloria.

30. Oficio de designacion del supervisor responsable dirigido
al contratista.

31; Libro de bitacora.

32. Varios (minutas y oficios de comunicacién entre las
partes)

33 Informes y reportes de avances fisicos y financieros.

34. Album fotogrifico.

35: Estimaciones.

36. Generadores.

37. Estado contable.

38. Solicitud de prorroga. (en su caso)

39. Reprogramaciones debidamente justificadas. (en su caso)

40. Actualizacion de planos y justificaciones de cambio de
proyecto. (en su caso)

41, Autorizaciones de conceptos fuera de catalogo.

(en su caso)

PROYECTO
INTEGRADO

NO INTEGRADO

AREA
RESPONSABLE

JUSTIFICACION
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ANEXO 27.3

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

5 ADJUDICACION DIRECTA
& & (3 @) (5) (6) () (8) (©)
] ; -E o g ) ;
No._ TIPO DE DOCUMENTO : 12 § 3 § AREA . | JUSTIFICACION
ght : = <|&|5|8|2| RESPONSABLE ;
-y & y 5.
‘ SdEEBEE :
42. Solicitudes de autorizacion de precios fuera de catalogo.
(en su caso)
43. Oficios de envio al 4rea responsable de autorizar precios
fuera de catalogo. (en su caso)
44, Dictamenes de autorizacién de precios fuera de catalogo.
(en su caso)
45. Oficios de autorizacion de precios fuera de catalogo. (en
su caso)
46. Convenios. (en su caso)
47. Fianzas de cumplimiento por convenios ampliatorios. (en
Su caso)
48, Oficio de retenciones por atraso de obra. (en su caso)
49. Pruebas de laboratorio. (en su caso)
50. Solicitudes de ajuste de costos por parte del contratista.
(en su caso)
5T, Oficios de visto bueno para que se proceda al anilisis de
ajustes de costos. (en su caso)
52. Andlisis de ajustes de costos. (en su caso)
53. Oficios de autorizacién de ajustes de costos. (en su caso)
54. Estimaciones de ajustes de costos.

S T T il
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ANEXO 27.3

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

ADJUDICACION DIRECTA
(3) (4) (5) (6) (7)

(2)

(8)

(9)

No. TIPO DE DOCUMENTO
|2
=
1 S
55T Normas y especificaciones de construccion.
56. Normas y especificaciones de calidad de los materiales.
57. Oficio del contratista notificando la terminacién de los
trabajos.
58. Minuta de la recepcion fisica de los trabajos.
59. Liquidacion.
X | Entrega-recepcion:
60. Oficio de notificacion al contratista para que acuda la
recepcion de los trabajos.
61. Oficio de aviso a la Contraloria de la recepcion de los
trabajos.
62. Acta de recepcion.
63. Oficio de aviso de obras recepcionadas al area
responsable.
64. Cuentas por liquidar certificadas.
63. Fianza de vicios ocultos.

SUPERVISION

PROYECTO

INTEGRADO

NO INTEGRADO

AREA
RESPONSABLE

JUSTIFICACION
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GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL
’ ADJUDICACION DIRECTA
™ = (3) 4) (5) (6) (7) (®) ©)
= | 12 1 5
No. TIPO DE DOCUMENTO 5 #! gg § g AREA JUSTIFICACION
St z|8|£|8|5| RESPONSABLE |
Sl2|E|2]2
XI |[En caso de rescision se deberan incluir los siguientes
documentos por parte de la supervision:
66. Oficio de aviso de rescision al contratista.
67. Acta circunstanciada.
68. Inconformidad por la rescision de parte del contratista.
(en su caso)
69. Oficio de rescisién conteniendo (deductivas por pagos en
exceso, gastos financieros recibidos por pago en exceso,
reclamacion por gastos no recuperables, gastos
financieros por demora en pagos de estimaciones)
70. Observaciones de la Contraloria
T Observaciones de la Contaduria Mayor de Hacienda de la
Asamblea de Representantes.
T2. Resultados de auditorias.
73. Seguimiento.
X1 Otros documentos:
74.
75.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUIiA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE
FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA, DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO
INTEGRAL

Niimero Espacio Instruccién

1. Numero consecutivo. Registrar el nimero consecutivo de tantos documentos
como se deberan integrar en el expediente.

2. Tipo de documento Describir el tipo de documento que deber integrarse en el
expediente.
3. Obra Marcar con una X, la documentacién que se vaya

integrando durante el proceso de obra, la cual aparece
sombreada para dicha integracion.

4, Supervision Marcar con una X, la documentacién que se vaya
integrando durante el proceso de supervision, la cual
aparece sombreada para dicha integracién.

5. Proyecto Marcar con una X, la documentacién que se vaya
integrando durante el proceso de proyecto, la cual aparece
sombreada para dicha integracién.

6. Integrado Verificar la documentacién que se encuentre en el
expediente con el simbolo [], lo que indicara que esta
integrada.

78 No integrado Verificar la documentacién que no se encuentre en el

expediente con el simbolo [], lo que indicara que esta no
esta integrada.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE
FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA, DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO
INTEGRAL.

Nimero Espacio Instruccion

8. Area responsable Asentar el nombre del area responsable de proporcionar la
documentacion que se liste en el nimero romano
correspondiente.

9. Justificacion Anotar en los casos que la documentacion no haya sido
integrada, la justificacién fehaciente y definitiva por lo
cual no se integro el documento.
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SECCION 28

LINEAMIENTOS PARA CALIFICAR LA CAPACIDAD FINANCIERA DE LOS PARTICIPANTES EN LA
CONTRATACION DE OBRA PUBLICA

28.1. Para recurrir a las invitaciones restringidas por parte de los funcionarios piblicos, facultad que tiene la
administracién piiblica como excepcion a la licitacién publica, desde el punto de vista de capacidad financiera, no deben
asignarse a una misma empresa un nimero de contratos cuyo importe unitario o acumulado contratado sea mayor que el
capital contable manifestado en su registro, tritese de obras, servicios relacionados con éstas o de proyectos integrales.

28.2. Para las licitaciones piiblicas referidas a obra, la capacidad financiera se valuara durante el proceso de evaluacién
economica, con la informacion que se solicite en las bases para integrar en el sobre de la propuesta econémica y se dara
en funcion al siguiente procedimiento:

28.2.1. En el lapso comprendido entre la apertura econémica y el fallo, debera evaluarse la capacidad financiera de la
empresa, junto con las previstas en la Ley, basada en los estados financieros presentados, tomando la informacién en
ellos asentados como sigue:

a. En primer término, se evaluari el grado de propiedad de los accionistas sobre la empresa, la que se determinara
como la relacion entre el capital contable y el pasivo total de la empresa, que se obtendra del estado de posicion
financiera; grado que debera ser mayor a dos. Con esto se garantiza que la empresa sea mayoritariamente de los
accionistas y no de los acreedores.

Este serd el primer anilisis por el que debe pasar la evaluacion financiera de la empresa proponente.

b. En segundo término, debera evaluarse el capital de trabajo, que se define como la diferencia entre el activo
circulante y el pasivo circulante, que se obtendré del estado de posicion financiera y que debera ser positivo y mayor
0 igual al resultado de sumar los montos por materiales segun su programa de compra, la erogacion de salarios
segun su programa de ejecucién de trabajo y la renta de maquinaria o en su caso los importes para mantenimiento,
consumos y operacion de la misma de acuerdo con el programa de utilizacion de la maquinaria, todo ello a costo
directo, agregando lo que corresponda por indirectos y financiamientos considerando las erogaciones para los
primeros cuatro meses del programa, adicionando la inversién necesaria por concepto de instalaciones y restando a
este importe lo que vaya a recibir por concepto de anticipos. El capital de trabajo debera ser mayor o igual al
resultado citado.

Este seré el segundo analisis por el que debe pasar la evaluacién financiera de la empresa proponente.

c. En tercer término deberé evaluarse el compromiso por contratos que la proponente tenga con otras dependencias,
del mismo Gobierno o con particulares, mismo que se considerara en términos de la situacion de avance en su
desarrollo para determinar un valor que seri positivo o negativo segin el grado de requerimiento o disponibilidad
que se tenga de dinero en la ejecucion de esos compromisos, mismo que se agregara o se restara del valor obtenido
en el inciso anterior, de tal manera que se vea dicha diferencia reflejada en el requerimiento de capital de trabajo.

Este elemento serd un coadyuvante de la evaluacién financiera sefialada en el inciso b.
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Para dictaminar como solvente financieramente a una empresa, se deberan realizar a aprobar los tres analisis
mencionados.

d. Determinar la rotacién de actividad empresarial (capacidad de contratacion), que se define como la relacién entre
Facturacion Anual ( ventas totales o ingresos) obtenida del estado de resultados, dividida entre su capital contable,
obtenido del estado de posicién financiera, valor que debera ser mayor a uno.

Esta rotacién sera un pardmetro para medir la capacidad contratada de personal actual o reciente de la empresa y serd un
indicativo de lo que puede comprometer inmediatamente (una empresa con rotacién cero €5 una empresa que no cuenta

EL SECRETARIO DE OBRAS Y SERVICIOS
(Firma)

CESAR BUENROSTRO HERNANDEZ




