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SECCION 17

Y por otra parte, siendo esta una de las mas importantes, resultara también que una razon sera el hacer homogéneos los
citados precios unitarios, asi como mas sencilla su revisién y el tiempo de ejecucion mas corto.

17.2.3. En todos los Casos, estos conceptos basicos Y sus costos se desarrollaran hasta el nivel de costo directo, mismos
que asi participaran en las matrices de los precios unitarios en los rubros correspondientes del costo directo.

SECCION 18

LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA INTEGRAR EL FACTOR DE SALARIO REAL PARA OBRA Y EL DE
PRESTACIONES PARA SERVICIOS.

18.1. Factor de salario real para obra.

Aplicable a los trabajos clasificados como obra, de acuerdo a la definicion establecida en el apartado A del Articulo 3° de
la Ley.

18.1.2 Definicién:

Es aquel factor que se aplica al salario nominal de los trabajadores, que intervienen directamente en la mano de obra a
costo directo, o a las percepciones nominales de los trabajadores que intervienen en el rubro de la administracién a costo
indirecto, en el cual se deben contemplar las prestaciones que por Ley Federal de Trabai
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del Trabajo. El segundo corresponde a las obligaciones de Ley Federal del Trabajo, que provocan que se afecte la I
productividad por concepto de dias de descanso o aquéllos que no labora y por lo tanto deja de producir, pero que por
prescripeion de la Ley se le debe pagar al trabajador.

18.1.3.1 Factor de Prestaciones:.

Es el Factor en el cual se deberin considerar las cuotas y aportaciones en dinero o en especie, que el patron devengari
por la prestacion de los servicios del trabajador. Dichas cuotas y aportaciones estan determinadas por la Ley Federal del
Trabajo, por la Ley del Seguro Social y su reglamento, y otras obligaciones.

18.1.3.1.a. Prestaciones por Ley Federal del Trabajo:

Son aquellas a las que tiene derecho el trabajador, de acuerdo a la Ley Federal del Trabajo, considerado como asalariado.
bajo las ordenes de un patrén.

Las prestaciones que se consideran en el factor de salario real de la mano de obra en el costo directo y en el indirecto, en
los conceptos de trabajo del Tabulador General de Precios Unitarios, del Gobierno del Distrito Federal, son las
siguientes: prima vacacional (art. 80) y aguinaldo (art. 87).

En las licitaciones piblicas o de invitacién restringida, los concursantes consideraran en sus propuestas, lo que
corresponda, de acuerdo a sus condiciones especificas en cuanto a las prestaciones otorgadas a sus trabajadores, que por
Ley Federal del Trabajo unas son obligatorias y otras voluntarias.

18.1.3.1.b Prestaciones por Ley del Seguro Social:

Son las prestaciones obligatorias a que tiene derecho el trabajador, de acuerdo a la Ley del Seguro Social y su
reglamento. En la mano de obra a costo directo y a costo indirecto, los conceptos de trabajo del Tabulador General de
Precios Unitarios del Gobierno del Distrito Federal, considera las siguientes: cuota patronal por las prestaciones en
especie del seguro de enfermedades y maternidad de los pensionados y sus beneficiarios (Art. 25): cuota patronal por las
prestaciones en especie del seguro de enfermedades y maternidad (Arts. 106 y Décimo noveno transitorio); cuota patronal
por las prestaciones en dinero del seguro de enfermedades y maternidad (Art. 107); cuota patronal por el seguro de '
invalidez y vida (Art. 147); cuota patronal por concepto del seguro de retiro, cesantia en edad avanzada y vejez
(Articulos 167 y 168); cuota patronal por concepto de riesgos de trabajo (Arts. 73 y 74) y cuota patronal por concepto de
guarderia y prestaciones sociales.

18.1.3.1.c Otras Obligaciones:

En este concepto solamente se debera considerar el cargo por aportacion al Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores (INFONAVIT). Quedan excluidos en este rubro, todos los impuestos que el patron esta obligado a
cubrir al trabajador, por la prestacién de sus servicios.

18.1.3.2. Factor de Productividad:

Para la determinacion del factor de productividad, se deben considerar como base y referencia de calculo los dias
calendario por el afio ( 365 6 366 dias, segln el afio de que se trate); posteriormente se deben determinar los dias no
laborados por disposicion de la Ley Federal del Trabajo, los cuales disfrutara el trabajador, con goce de sueldo integro;
dentro de los cuales se encuentran: por cada seis dias de labores, por lo menos un dia de descanso, ( Art. 69 L.F.T.
también llamado séptimo dia); los dias de descanso obligatorio: el 1° de enero, 5 de febrero, 21 de marzo, 1° de mayo,
16 de septiembre, 20 de noviembre, 1° de diciembre de cada 6 anos y 25 de diciembre ( Art. 74 L.F.T.), ademas, los
trabajadores deberin disfrutar en forma continua por lo menos seis dias de vacaciones al afio ( Art. 76 L.F.T.).

Para la determinacion de este rubro, también pueden considerar primeramente los dias calendario por el ano ( 365 6 366):
posteriormente se debera determinar los dias no laborados por disposicién de la L.F.T. en sus Articulos 69, 74 y 76.

Para la obtencion del factor de salario real, se multiplicaran los factores de prestaciones y el de productividad.
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18.2 El factor de salario con prestaciones para servicios relacionados con la obra piblica:

Factor que debera aplicarse al salario nominal del personal que interviene directamente en la ejecucion de un servicio
relacionado con la obra piiblica, de acuerdo a la definicion establecida en el apartado B del articulo 3° de la Ley.

18.2.1 Definicion:

Es aquel factor que se aplica al salario nominal del personal que interviene directamente en la ejecucién de un servicio,
en el cual se deben contemplar las prestaciones que por Ley Federal del Trabajo y por la Ley del Seguro Social, tiene
derecho el trabajador, bajo las 6rdenes de un patrén y que se adicionan al salario nominal.

Se entiende como salario nominal aquel con el que se contrata a un trabajador por parte de un patron o contratista sin
incluir las prestaciones que por ley les corresponde.

18.2.2 Generalidades:

18.2.2.1 Factor de prestaciones:

Es el factor en el cual se deberin considerar las cuotas y aportaciones en dinero o en especie, que el patrén devengara por
la prestacion de los servicios del trabajador. Dichas cuotas Y aportaciones estan determinadas por la Ley Federal del
Trabajo, por la Ley del Seguro Social y su Reglamento, y otras obligaciones.

18.2.2.1.a Prestaciones por Ley Federal del Trabajo:

Son aquellas a las que tiene derecho el trabajador, de acuerdo a la Ley Federal del Trabajo, bajo las érdenes de un
patron.

Federal aplica en el pago de los servicios contratados bajo la modalidad de “adjudicacion directa”, son las siguientes:
prima vacacional (art. 80); aguinaldo (art. 87); vacaciones (arts. 76, 78, 79 y 81): fondo para indemnizacién de riesgos
no profesionales (art. 54) y fondo de liquidacion (art. 50).

En las licitaciones piblicas o de invitacion restringida, los concursantes considerardn en sus propuestas, lo que
corresponda, de acuerdo a sus condiciones especificas en cuanto a las prestaciones otorgadas a sus trabajadores, que por
Ley Federal del Trabajo unas son obligatorias y otras voluntarias.

18.2.2.1.b Prestaciones por Ley del Seguro Social:

Son las prestaciones obligatorias a que tiene derecho el trabajador, de acuerdo a la Ley del Seguro Social y su
Reglamento. Los salarios con prestaciones (para servicios), que el Gobierno del Distrito Federal considera en el pago de
servicio contratados bajo la modalidad de “adjudicacion directa”, considera los siguientes: cuota patronal por las
prestaciones en especie del seguro de enfermedades y maternidad de los pensionados y sus beneficiarios (art. 25); cuota
patronal por las prestaciones en especie del seguro de enfermedades y maternidad (art. 106 y art. Décimo noveno
transitorio); cuota patronal por las prestaciones en dinero del seguro de enfermedades y maternidad (art. 107); cuota
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18.2.2.1.c Otras Obligaciones:

En este concepto solamente se debera considerar el cargo por aportacion al Instituto del Fondo Nacional de 1a Vivienda
para los trabajadores (INFONAVIT). Quedan excluidos en este rubro todos los impuestos que el patrén esta obligado a
cubrir al trabajador, por la prestacién de sus servicios.

SECCION 19

LINEAMIENTO CONCEPTUAL SOBRE LOS ELEMENTOS A CONSIDERAR EN EL COSTO HORARIO PARA
LA INTEGRACION DE LOS PRECIOS UNITARIOS

19.1.  El costo horario de la maquinaria, equipos o instrumentos es la respuesta de un objeto de la normatividad para
elaborar una forma de pago equitativa o de evaluacion, intrinsecamente hablando, del costo por uso de una maquina en un
lapso determinado en la ejecucion de un concepto de trabajo, considerando los diferentes medios para obtener cifras
globales y equitativas que permitan hacer recuperable la inversion.

19.2.  El Gobierno del Distrito Federal para satisfacer lo indicado a este respecto en la normatividad, disefi® una
metodologia especifica, auxilidndose en un formato que contiene los datos generales necesarios para cada uno de los casos
de que se trate, ya sea aplicables al Tabulador General de Precios Unitarios o a licitaciones piiblicas o invitaciones
restringidas. Los datos se obtienen mediante: Primero.- La investigacion de mercado para obtener el valor del mueble
(considerado como nuevo); Segundo.- La tasa de interés comercial en base a un indicador econémico de mercado;
Tercero.- EL monto de la prima por riesgos asegurados; Cuarto.- Informacién proporcionada por el fabricante en
manuales o fichas técnicas; y Quinto.- La experiencia del propietario de la maquinaria de construccion y otras fuentes en
cuanto a rendimientos de la misma en la ejecucién de los trabajos segin las diferentes condiciones que se requieran.

19.3.  El costo horario es susceptible de ajuste de costos cuando se contrata en base a precios unitarios, atendiendo lo
indicado en el articulo 54 de la Ley y el articulo 65 del Reglamento aplicable especificamente al costo horario de

maquinaria y equipos de construccién y el lineamiento que se aplica a los cargos fijos, mediante el procedimiento del
siguiente formulario:

Vn—
Depreciacion: D _j =': 2 Vr:lR-Nf
u
Vn+Vr
I ion: I j= Ti-R-N
nversion ¥ l: . :‘ /f
Van+Vr
S S Sj= Ps-R-Nj
e # [ 2Ha J /

Mantenimiento: M j = (Fm . D)R

En donde:
El subindice “gj” indica los cargos fijos ajustados , y

Vn, Vr, Vu, Ha, Ti, Ps, Fm y D tienen el mismo significado que las literales senialadas en los incisos 13.3.3.1.1..
13:3.301.2 ., 1133303yl 113183114,

R = Relacion del valor de adquisicién de la maquinaria al mes que corresponda el ajuste, respecto del mes base, segiin
variaciones determinadas conforme a lo dispuesto por la fraccion II del articulo 54 de 1a Ley.
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S .

En la cual:

Nf = Ajuste por producto financiero por depreciacién pagada por la dependencia via el costo horario de los precios
unitarios y no erogada por parte del contratista.

b = Vida atil (Vu) de la maquina y/o equipo, expresada en meses (considerando 200 horas/mes).

M = Numero de meses transcurridos a partir del mes base, hasta el mes que corresponda el ajuste.

SECCION 20

LINEAMIENTOS PARA DETERMINAR DESTINO O ENTREGA DE LOS DOCUMENTOS DE LAS PROPUESTAS
TECNICA Y ECONOMICA PRESENTADOS EN LAS LICITACIONES POR LOS CONCURSANTES Y EN
PARTICULAR LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

20.1.- Aspectos aclaratorios. En esta seccion se indica el tratamiento que se debe dar a los documentos presentados por
los licitantes cuyas propuestas fueron desechadas en un proceso de licitacion, y en especial a la devolucion de la garantia
de seriedad de la propuesta, segin lo estipulado en el Articulo 35, Fraccién I de la Ley.

20.2.- En el acto de apertura de propuestas técnicas: Los documentos de las propuestas técnicas que fueron desechadas
inmediatamente por no contener alguno de los documentos solicitados en las bases, se devolverin al licitante quince dias
habiles después de la fecha de fallo, firmando el acuse de recibo correspondiente. El sobre de la propuesta economica
quedaré en poder de la administracion piblica y sera abierto en el acto de fallo Ginicamente para extraer de €l, la garantia
de seriedad de la propuesta, la cual se devolverd en ese mismo acto al licitante que corresponda, en cumplimiento al
Articulo 35, Fraccion I de la Ley. Los documentos restantes de la propuesta econémica los conservari en su poder la
administracién publica de acuerdo con las condiciones establecidas en la Ley.

20.3.- Si la propuesta técnica no resultd aceptable en el proceso de evaluacion, se procederd a devolver la garantia de
seriedad de la propuesta, en forma similar a la descrita en el punto anterior 20.2, para dar cumplimiento al Articulo 35,
Fraccion I de la Ley.

20.4.- Al licitante cuya propuesta fuere desechada, inmediatamente en la segunda etapa del proceso de licitacion, por no
contener alguno de los documentos solicitados en las bases, o que no fuere aceptado en el proceso de evaluacion
econdmica, se le devolvera en el acto de fallo, la garantia de seriedad de su propuesta; los demas documentos de la
propuesta econdmica seran conservados en poder de la administracién piiblica. Los documentos correspondientes a su
propuesta técnica seran devueltos 15 dias habiles posteriores a la fecha del fallo y la propuesta econémica se guardara por
parte de la administracion pablica un tiempo igual a lo que establece la propia Ley.

20.5.- Si el licitante rechazado no asiste al acto de fallo, tiene un plazo maximo de tres meses contados a partir de la
fecha del fallo para recoger dicha garantia, de conformidad con el Articulo 34, Fraccion I del Reglamento.

20.6.- Los licitantes cuyas propuestas fueren desechadas, dispondran desde 15 hasta 25 dias habiles posteriores a la fecha
del fallo para recoger los documentos de su respectiva propuesta técnica. Pasado este lapso sin que se haya por parte de
los interesados recogido la documentacion, la administracion publica queda libre de toda responsabilidad respecto de ella.

SECCION 21

LINEAMIENTOS PARA LA FORMA, TERMINOS, PORCENTAIJE, VIGENCIA Y CANCELACION DE LAS
GARANTIAS QUE DEBEN CONSTITUIR LAS PERSONAS FiSICAS Y MORALES PARA DAR CUMPLIMIENTO
A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 35 EN LAS FRACCIONES PRIMERA Y TERCERA Y 58 DE LA LEY

21.1. Las garantias que el contratista debe enterar a la administracién piblica contratante, segun los articulos 35 y 58 de
la Ley y articulo 344 del Cédigo Financiero del Distrito Federal. se refieren a las correspondientes a:

21.1.1. Seriedad de proposiciones

Articulo 35 de la citada Ley
21.1.2. Cumplimiento de contrato
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21.1.3. Garantia por defectos, vicios

Articulo 58 de la citada Ley
ocultos u otra responsabilidad

21.2. Para efectos de garantizar la seriedad de su proposicién, los concursantes entregaran, a su eleccion:
21.2.1. Un cheque cruzado, con cargo a una cuenta, expedido por institucién bancaria nacional, y lo deberd presentar el

concursante independientemente de que éste sea de origen nacional o extranjero; en caso de que un concursante esté

integrado por varios proponentes, firmado por la persona autorizada de aquella empresa que hayan designado en conjunto
como su representante, que sera la de mayor capital contable.

21.2.2. Fianza, expedida por institucion de fianzas legalmente autorizada y de conformidad con la Ley de la materia.

21.2.3. El importe de la garantia sera segiin la magnitud de la propuesta y se regira por la siguiente tabulacion, que
debera establecer la administracion piiblica en las bases de la licitacién:

Importe de la Propuesta Monto de la garantia en %
en$ X 10° respecto al monto de la propuesta
proporcional entre extremos
DE HASTA
0 138 I6a 15
138 1210 Iyig - 18
1210 5000 8a 6
5000 200000 Gar ks

21.2.4. El cheque o fianza de referencia lo incluir el concursante en su propuesta econémica en caso de haberse dividido
en dos (técnica y econdmica), en la tinica con integracién de propuesta técnica y econdmica de haberlo solicitado asi la
administracion piblica, o en la etapa que se defina especificamente en los procesos donde se establezca segin el

procedimiento de precalificacion; en todos los casos, se les entregard un recibo por el cheque o fianza de garantia
entregado.

21.2.5. Esta garantia tendra vigencia desde:

a.-  El momento de la apertura de propuestas técnicas, hasta el momento del fallo para los concursantes a los que
se les acepto técnicamente y a quienes en el fallo no resulten favorecidos; momento en que se les devolvera y
se les hara firmar un documento para hacer constar la devolucién a la vez que regresaran el recibo que se les
entrego en la apertura correspondiente,

b.- El momento de la apertura de propuestas técnicas, hasta la entrega de la garantia de cumplimiento del
contrato para el concursante ganador, a quien se le devolvera el cheque o la fianza en cuestién a cambio de la
entrega de la garantia de cumplimiento del contrato; en ese momento se le hard firmar un documento

comprobante. En este caso, el documento que hace constar la devolucién formara parte del expediente del
finiquito.

c.- El momento de la apertura de propuestas técnicas, hasta quince dias después del fallo para los concursantes a
los que no se les aceptd técnicamente.

21.2.6. Esta garantia no opera para las asignaciones directas.

21.3. Garantias de cumplimiento de contrato.
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21.3.1 Para garantizar el cumplimiento de los contratos, se establecer una garantia entre un cinco y un diez por ciento
del importe de los mismos y la forma de ésta podré ser en cualquiera de las dos que se indican a continuacion:

21.3.1.1 Mediante fianza expedida por institucion legalmente autorizada y de conformidad con la Ley de la materia, cuya
poliza debera ajustarse a los requisitos que la administracion publica establezca en las bases de concurso correspondiente,
por el por ciento del monto solicitado en las bases del concurso.

21.3.1.2 Mediante depésito que se integrard a través de una retencién POT un tanto que se cuantificara con el cinco por
ciento del importe de las estimaciones que se formulen a precios originales y sin Impuesto al Valor Agregado, segiin
montos de contrato, ademas de aquellas que se presenten de acuerdo con los convenios modificatorios y especiales
celebrados por monto y sobre aquellas que se formulen por ajustes de costos; dicho depésito se reintegrara al contratista
una vez terminados los trabajos, realizada Ia liquidacién de la obra y que haya entregado la garantia por vicios ocultos,
defectos y otras responsabilidades. Si este depésito es motivo para que el contratista considere que existe una afectacién
financiera, debera considerarlo en su costo de financiamiento y debe aparecer su condicién en el cuadro del flujo
financiero. Adicionalmente el contratista entregara a la administracion piblica, una fianza en condiciones similares a las
establecidas en el inciso 21.3.1.1, equivalente en un por ciento igual al complemento entre el cinco por ciento y el que se
haya determinado por la administracién publica del monto considerado en la propuesta para los trabajos en su conjunto.

21.3.2 La licitacién considerar desde las bases, de acuerdo con los intereses de la administracién puablica, la opcién de
garantia que considere més conveniente de acuerdo a las caracteristicas de los trabajos y de los montos de la obra publica.

21.3.3. La vigencia de esta garantia seri desde el momento de presentacién y sustitucién de la garantia de seriedad de su
proposicion hasta el momento en que sea ésta sustituida por la garantia para responder por defectos, vicios ocultos u otra
responsabilidad.

21.4. Garantias para responder por defectos, vicios ocultos u otra responsabilidad resultante.

21.4.1. Para los efectos de esta garantia, los contratistas sin excepcién deberan :

1. Constituir fianza, equivalente al 10% del monto total ejercido.

El importe del monto total ejercido comprendera:

El importe originalmente contratado.

El importe por convenios modificatorios. del especial y en su caso el de liquidacion.

El importe por ajustes de costos.
El importe por IVA de la suma de las operaciones anteriores.

it S

Este monto sera cuantificado por la supervision y verificado por la administracién publica, bajo la responsabilidad de

ambos y serd la base para determinar el importe de la garantia, misma que recibird la unidad administrativa de
conformidad.

En su caso, dar continuidad a la fianza de cumplimiento de contrato con las modificaciones por actualizacién de montos
previstos.

La garantia serd entregada por el contratista antes o como maximo hasta la fecha limite aquella en que se realice la
verificacién de terminacién de los trabajos y sean aceptados por el Gobierno del Distrito Federal, es decir, siempre
debera ser antes de la recepcion de los trabajos por parte de la administracién publica; si los trabajos tienen que darse por
terminados atin sin la recepcion por parte del Gobierno del Distrito Federal por no haberse presentado (articulo 58
parrafo segundo de la Ley), esa fecha serd de cualquier manera el limite para entregar la garantia. En ese momento
podra el contratista cancelar la garantia inicial y las agregadas en su caso, otorgadas para garantizar el cumplimiento del
contrato.

Esta garantia tendra una vigencia que iniciara en la fecha citada en el parrafo anterior para entrega de la misma y hasta:
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a.- Doce meses después en el caso de obras y los que determine la administracién publica en el caso de servicios
relacionados con la obra, la que se determinari dependiendo de las caracteristicas del estudio. Su
cancelacion serd por solicitud escrita de la unidad administrativa a la afianzadora previa a la solicitud del
contratista a la unidad administrativa. Procedera cuando no hayan resultado defectos, vicios ocultos u otras
responsabilidades.

Esta garantia opera para los contratos tanto de licitacion piblica como los de invitacién restringida en sus dos
modalidades.

b.- Un lapso igual al veinticinco por ciento de la vida til de equipos especializados o plantas industriales, para
lo cual se tomard como referencia el periodo considerado como vida til en el estudio realizado por la
proponente €n su concurso y contrato, mismo que se utilizé para la evaluacién de propuesta. En caso de no
haberse utilizado ésta como referencia, se determinari por parte de la administracion piblica con las
referencias fabriles o técnicas adecuadas correspondientes.

En todos los casos el procedimiento de ejecucion de las fianzas, estard sujeto a lo que determine la Procuraduria Fiscal.
SECCION 22

LINEAMIENTOS Y METODOLOGIA PARA LA DETERMINACION DE LOS RELATIVOS DE INSUMOS EN LAS
OBRAS PUBLICAS (MATERIALES, MAQUINARIA Y EQUIPO), PARA AQUELLOS QUE NO APARECEN EN
LOS INDICES PUBLICADOS POR LA SECODAM O POR EL BANCO DE MEXICO.

22.1 Investigacion de precios.

22.1.1. Del contrato y de su catilogo de conceptos, asi como de su explosion de insumos, se determinaran los insumos
para los cuales no se publican indices de relativos en el Diario Oficial de la Federacion por parte de SECODAM o en los
boletines del Banco de México.

22.1.2.  De estos insumos se realizarin mensualmente encuestas para conocer los precios de los materiales de
construccion, maquinaria y equipo, obteniendo informacién de cinco proveedores de la misma localidad por insumo, a fin
de contar con una muestra representativa que indique el comportamiento del mercado; el primer precio se determinara de
manera que sea correspondiente en fecha a la de la apertura de propuesta del contrato.

22.1.3.  Los precios deben investigarse con los distribuidores de materiales y con los representantes de los fabricantes de
la maquinaria y equipo, debidamente establecidos de manera que ficilmente puedan ser comprobados.

22.1.4. Deben investigarse siempre los mismos insumos con los mismos proveedores de ellos, y las unidades de medida
de cada insumo serin siempre las mismas.

22.1.5.  Los precios seran libre a bordo en bodega del distribuidor sin IVA y a precio de lista, es decir sin descuentos,
ya que €stos se conceden por lo general atendiendo a situaciones particulares.

22.1.6. Las encuestas deben realizarse dentro de los ltimos diez dias del mes y darle vigencia a partir del dia primero
del mes siguiente con el objeto de incluir las variaciones que se produzcan dentro del mes correspondiente.

22.2.  Relativos base.

Los precios obtenidos en la primera encuesta, se deberin considerar precios base para el inicio del proceso de la
determinacion de los relativos o indices, asignindoles un niimero relativo base = 100.

22.3.  Factor de variacion.
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22.3.1.  En una segunda encuesta, los precios que llamaremos actuales, deberan compararse con los de la primera
encuesta, que llamaremos anteriores, para determinar su porcentaje de variacion.

22.3.2. Los precios de la segunda encuesta, pasaran a ser anteriores al tener la informacién de una tercera encuesta y
asi sucesivamente.

22.3.3. El factor de variacion (V) para cada insumo, para cada proveedor se calcula con la férmula y por periodo,

_ PRECIOACTUAL
PRECIOANTERIOR

22.3.4. Ejemplo: Si el precio actual es 156.000 y el anterior 145.500, entonces

 _ 156.000

= =1.072
145.500

En caso de que el precio actual sea mas bajo que el anterior, este factor serd menor a la unidad: en caso de que sean
iguales, el factor serd igual a la unidad.

22.4. Factor de Incremento (FI).

22.4.1. La formula expresada en el inciso 22.3.3, se aplica a los precios anterior y actual de cada insumo con su
correspondiente proveedor, sumando los factores de variacién y promediindolos; ese sera el factor de incremento.

22.4.2. Ejemplo:

Precio!s Factor de
proveedor actual anterior incremento
1 156.000 145.500 1.072
2 159.200 148.500 1.072
3 160.000 151.300 1.058
4 162.040 153.300 1.057
5 170.000 159.000 1.069
suma 5.328
FI = 5328/5 = 1.066
Numero de proveedores 5

22.5. Determinacién del relativo (R )
22.5.1. Se utilizara la formula:
Relativo actual = (relativo anterior) x (factor de incremento)

22.5.2. Ejemplo:
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R = 100 x 1.066 = 106.6

En este ejemplo el relativo anterior fue la base 100 suponiendo inicio de proceso, para determinar relativos posteriores, el
relativo anterior seria 106.6 y asi sucesivamente.

Las unidades administrativas podran calcular los relativos que requieran conforme a los precios que investiguen,
utilizando estos lineamientos y metodologia, siempre y cuando no se encuentren dentro de los publicados en el Diario
Oficial por la SECODAM o en los boletines del Banco de México, tomando en cuenta que sélo se podran considerar los
que no estén concertados por la Secretaria de Comercio y Fomento Industrial con las Cémaras e Industrias productoras de
insumos para la construccion, los relativos que se publiquen y los que se investiguen, se aplicarin exclusivamente a partir
de las fechas de las publicaciones de relativos seglin se ha sefalado.

Los ajustes de los costos de los trabajos pendientes de ejecutar seran calculados con base en los relativos publicados o
investigados, siempre y cuando las revisiones respectivas cumplan con lo establecido en el articulo 54 de la Ley.

SECCION 23

LINEAMIENTOS PARA DETERMINAR EL CAPITAL CONT/}BLE A SOLICITAR A LOS INTERESADOS EN
LAS LICITACIONES PUBLICAS PARA LA ADQUISICION DE LAS BASES EN LOS CONCURSOS

23.1. Obras
23.1.1 EI capital contable (C.C.) minimo, se determinari con la siguiente expresion:
C.C. = K(0.10T + 1) (X -A)/T
En la cual, las literales corresponden a variables y representan lo siguiente:
C.C., el capital contable minimo en pesos. (es el Que debe fijarse en la convocatoria para una licitacién publica)
K, tiempo en meses para cobro de la primera estimacion, medido a partir del inicio de los trabajos.
X, monto de la obra en pesos.
A, anticipo total que se otorga en pesos.
T, tiempo de ejecucion del trabajo a licitar en meses.
23.1.2 Para el célculo de cada una de las variables, se considerara lo siguiente:
Para K, deberan tomarse en cuenta: el primer periodo para acumular los trabajos en la estimacion y su fecha de corte,
mismos que se estableceran en el contrato: los plazos para entrega, revision, conciliacion y el lapso para pago de las

estimaciones segiin condiciones establecidas en el Reglamento y en la propia Ley.

Para X, se tomara con valor igual al presupuesto de referencia equivalente al monto de los trabajos, mismo que debe
realizar la administracién piiblica.

Para A, se multiplicara el tanto por uno de anticipo total (tanto el que se va a otorgar para inicio de trabajos como aquél a
autorizar por concepto de materiales para los ejercicios de que se trate) que se considerara respecto del monto de la obra,

multiplicado por el presupuesto de referencia.

Para T, se tomara en cuenta el tiempo de ejecucion previsto por la convocante para la ejecucién de los trabajos.
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En caso de que el tiempo de ejecucion de la obra sea menor a 4 meses, el capital contable a solicitar sera igual al monto
del costo directo de la obra menos el monto del anticipo o anticipos por otorgar.

23.2 Servicios de Supervision
23.2.1 El capital contable minimo se determinara con la siguiente expresion:
CC = K(@00X-A/T
En la cual, las literales corresponden a variables y representan lo siguiente,
C.C, Capital Contable minimo en pesos (es el que debe solicitarse en la convocatoria para la licitacion publica).
K, tiempo en meses para cobro de la primera estimacion, medido a partir del inicio de los trabajos.
X, monto de la obra a supervisar en pesos.
A, anticipo total que se otorgara a la contratista de supervision en pesos.
T, tiempo de ejecucion en meses de la obra a supervisar.
23.2.2 Para el cilculo de cada una de las variables, se seguird un criterio igual al establecido en 23.1.2.
23.3 Otros tipos de Servicios y Proyectos Integrales

En cada caso particular de servicios diferentes a los de supervision y para los proyectos integrales, la administracion
piblica determinard bajo su responsabilidad y criterio, el capital contable que el caso requiera, tomando en cuenta
fundamentalmente que en el caso de servicios el activo mas importante es el componente humano.

Ejemplo para calcular el Capital Contable minimo en el caso de una obra:
K#*= 2.5 meses

X =$900,000.00

A =3%$270,000.00 C.C. = 5288,750

T =12 meses

K*=2.5 meses

X =$900,000.00 C.C. = $420,000
A =$270,000.00
T =6 meses

K*=2.5 meses

X =$900.000.00
A =$270,000.00 i€, = $521,250
T =4 meses

Ejemplo para calcular el Capital Contable en el caso de un servicio de supervision:

K*=2.5 meses

X =%$1"200,000.00 C.C. = §15,750
A =§ 8,400.00

T =12 meses

K*=2.5 meses
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X =81"200,000.00 C.C. = $ 31,500
A =3 8,400.00
T =6 meses

K*=2.5 meses

X =8$1°200,000.00 C.C. = $47.250
A =3 8,400.00
T =4 meses

*Este valor se ha calculado suponiendo un mes entre corte y corte (periodo mensual), 4 dias para entrega de la estimacién
por parte de la contratista, 5 dias para revisién por parte de la contratante, 2 dias para conciliacién y 30 dias para pago,
de acuerdo a lo que prevén la Ley y su Reglamento.

23.4. Consideraciones generales

23.4.1. El capital contable minimo determinado segiin esta seccién, sélo Servird como requerimiento a las personas
fisicas o morales que pretendan adquirir bases en una licitacién publica segiin el procedimiento tipico sefialado en el
articulo 39 de la Ley, valor que debe establecerse de acuerdo con la Ley citada, desde la convocatoria. Este capital

contable deberd comprobarse mediante la Constancia de Registro de Concursante que emite la Secretaria de Obras y
Servicios.

La capacidad financiera para cumplir con el requerimiento de la Ley, se determinari durante e] proceso de evaluacion
economica de las propuestas en los concursos, sobre la base de la informacién que expresamente se les solicite en las
bases del concurso y en la que se determinarin los indices financieros que considere la administracion piiblica, dentro de
los cuales podra estar el capital de trabajo con que realmente cuentan las empresas y con el andlisis integral segiin los
indices considerados, la determinacién de su capacidad financiera para cumplir con el COmpromiso.

23.4.2. Si la administracién piblica considera conveniente aplicar el procedimiento y forma de calculo del citado capital
contable para la venta de bases en los casos de invitaciones a cuando menos tres participantes o para las asignaciones
directas que indica la Ley, podran hacerlo, de lo contrario ser4 a su Juicio la forma y método para su determinacién. De
cualquier forma, una vez determinado el capital contable necesario a cubrir por parte de las personas fisicas o morales en
€stos casos, debera ser comprobado mediante la Constancia de Registro de Concursante mencionada en el inciso anterior.

SECCION 24

LINEAMIENTOS SOBRE LA EVALUACION QUE LA ADMINISTRAC_ION PUBLICA DEBE REALIZAR PARA
EL OTORGAMIENTO DE ANTICIPOS, PREVIOS A LA FORMULACION DE CONVOCATORIA Y BASES DEL
CONCURSO

24.1 Antecedentes:

De acuerdo con la Ley, existe la posibilidad de otorgar anticipos para la ejecucion de obras, servicios relacionados con
las mismas y la realizacién de proyectos integrales, los cuales deben garantizarse segin el articulo 35: dichos anticipos
pueden ser hasta 10% para inicio de trabajos a otorgarse en el primer ejercicio y en el segundo (y un porcentaje adicional
para siguientes ejercicios si resulta necesario Yy aprobado), y hasta un 20% en cada ejercicio para compra de materiales
(articulo 37 del Reglamento). Cabe hacer la aclaracién que el Reglamento en el articulo citado dice: “Hasta 10% para
inicio de obras y hasta 20% para compra de materiales”. Lo anterior de ninguna manera debe entenderse como
“necesariamente 10%” o “necesariamente 20%".

Por otro lado, el anticipo debera entregarse a la contratista con antelacién al inicio pactado de la ejecucién de la obra, el

la Ley), y que de no ser asi, el contratista tendra derecho a diferir tanto tiempo el plazo establecido (inicio Y terminacion)
como el atraso en la entrega del anticipo; la entrega tardia de anticipos para segundos ejercicios se ajustara a lo
establecido en el Reglamento.
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24.2. Asunto,

El hecho de proponer desde la convocatoria Y pactar en el contrato un anticipo, (el Que sea por minimo porcentaje de que
se trate), tiene dos efectos;

Efecto positivo.- Reduce el costo de financiamiento de la ejecucion de los trabajos y ayuda de manera importante al
contratista en sus instalaciones ¥ compras de materiales, ademas de Que asegura no incremento de costos en los insumos
amparados por el anticipo.

Efecto negativo.- Compromete al Gobierno del Distrito Federal a la erogacién inicial, la cual conlleva a un costo de
oportunidad; por un lado lo compromete a entregar dicho importe antes de iniciar la obra con la consecuencia de que si
no lo hace, el contratista retrasari el programa originalmente comprometido, con lo cual se incrementa el costo por
inflacién, ademas puede el contratista renunciar a la ejecucién de los trabajos, segiin sea su caso de inicio, con lo cual se
presentara un costo adicional al de la inflacién; por otro lado existe el riesgo de que el contratista no amortice el anticipo
Oportunamente habiéndolo recibido, por un abandono de trabajos como un ejemplo.

El hecho de no proponer desde la convocatoria y no pactar en el contrato un anticipo (en cuyo caso se diria que el
anticipo seria 0% sin estar fuera de lo considerado en la Ley), tiene también dos efectos:

habré por tanto razén o motivo para retrasar el programa de los trabajos, no habra reclamo por parte de la contratista, no
habrd motivos para que el contratista decline la contratacion y no hay riesgo de que el contratista no realice la
amortizacion oportuna del mismo sea por abandono de la obra u otros motivos.

24.5. Responsabilidad de la Unidad Administrativa.

Como puede observarse, tiene ventajas y desventajas para el Gobierno del Distrito Federal el hecho de otorgar o no el
anticipo (sea el porcentaje que sea), de manera que debe ser responsabilidad del encargado de la Unidad Administrativa,
el estudiar y evaluar con apoyo debidamente sustentado para tomar una decision esencialmente cuando exista la
posibilidad de no contar por parte de la Secretaria de Finanzas con el importe 0 importes correspondientes a los anticipos.

24.6. Opcion importante.
Dentro del anilisis que se haya efectuado, si el resultado para la decision pudiera ser “no otorgar el anticipo”, por la

duda de tenerlo disponible a tiempo, se debera analizar la posibilidad de establecer desde la convocatoria y ponerlo en el
contrato, el no comprometer anticipos ¥ que el costo de financiamiento se considere cero en el anilisis de financiamiento

Esta posibilidad que no contraviene a la Ley, favorece a las dos partes: contratante y contratista.
SECCION 25.

LINEAMIENTOS SOBRE OBRA PUBLICA REALIZADA CON PERSONA_L Y RECURSOS DE LA ESTRUCTURA
INTERNA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA.

25.1. El presupuesto de la obra publica se integrara de acuerdo a los articulos 13 y 78 del Reglamento. Para determinar
el importe de los trabajos se formulara de acuerdo al proyecto, un catdlogo de conceptos de trabajo, con sus respectivas
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unidades de medicion y cantidades de obra. Se calculard el costo unitario de cada concepto, de acuerdo a sus
correspondientes especificaciones y alcances de proyecto, las Normas de Construccién del Gobierno del Distrito Federal,

y primordialmente con referencia al Tabulador de Precios Unitarios del Gobierno del Distrito Federal o del Tabulador
Atipico.

25.2.Costo unitario de un concepto de trabajo es la suma de cargos por insumos de materiales, mano de obra y equipos y
maquinaria (propia o rentada) y herramienta en su caso, requeridos para llevar a cabo dicho concepto totalmente
terminado, en una cantidad de trabajo con la unidad de medicion que se le asigné:

25.3 La elaboracion de los costos unitarios se sujetard a lo siguiente:

a.- Utilizacion de recursos humanos: Consignar categorias numero requerido y percepciones totales por dia con los
rendimientos que se estime para cada categoria. Incluird el personal técnico y obrero encargado directamente

de la ejecucion de los trabajos y en su caso, el personal administrativo requerido por cada concepto de trabajo
determinado.

b.- Utilizacién de maquinaria, equipo y herramienta: Indicar caracteristicas, capacidad, nimero de unidades y total
de obras efectivas de utilizacion por cada concepto de trabajo.

c.- Materiales: Consignar los materiales requeridos por cada concepto de trabajo.

En los incisos a y b se debe sefialar la mano de obra complementaria y el alquiler de equipo y maquinaria
complementarios, en términos del articulo 60 de la Ley.

25.4.- La elaboracién de los programas se sujetara a lo siguiente:

a.- Utilizacion de recursos humanos: consignar categorias nimero requerido y percepciones totales incluidos los
costos por prestaciones por dia, semana o mes. Incluira el personal técnico y obrero encargado directamente de
la ejecucion de los trabajos y en su caso, el personal administrativo requerido por obra determinada.

b.- Utilizacién de maquinaria, equipo y herramienta: Indicar caracteristicas, capacidad, nimero de unidades y total
de horas efectivas de utilizacion programadas por semana o mes.

c.- Materiales: Consignar los materiales requeridos desglosados en cantidades y costos puestos en obra, mensuales y
totales.

En los incisos a y b se debe sefialar la mano de obra complementaria y el alquiler de equipo y maquinaria
complementaria, en términos del articulo 60 de la Ley.

d.- Ejecucion de los trabajos desglosados de acuerdo al presupuesto sefialado las fechas de inicio y terminacion de

cada concepto, y las cantidades a ejecutar por periodos mensuales y sus importes correspondientes y suma
total.

25.5.- La administracion piblica seleccionara anticipadamente a la iniciacion de los trabajos, de su personal técnico, a los
que seran responsables de la supervision, vigilancia, control y revisién de los trabajos, quienes tendran a su cargo,
cuando menos:

a.- Llevar el libro de biticora de la obra.

b.- Verificar que los trabajos se realicen conforme lo indicado en el acuerdo que autoriza la ejecucion de la obra con
personal y recursos propios de la administracion publica.

c.- Revisar generadores y reportes referentes a la utilizacion del personal, maquinaria y equipo y materiales de
construccion.
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d.- Mantener actualizados los planos.

e.- Constatar la terminacion de los trabajos.

f.- Rendir un informe general sobre Ia forma y términos en que fueron ejecutados los trabajos.
25.6.- La administracién piblica podré suspender en parte o terminar anticipadamente las obras piblicas que realicen con
Fecursos propios.
Tratese de suspension o de terminacién anticipada, se debe levantar acta circunstanciada donde se haga constar el estado
€n que se entran los trabajos y las razones que motivaron la suspensién y dar aviso a la Contraloria General yala

Secretaria de Finanzas dentro de los treinta dias hébiles siguientes a la fecha en que se emita la orden de suspension.

25.7.- Dentro de los treinta dias habiles siguientes la fecha de terminacién de la obra, se debe levantar una acta en
términos del wltimo pérrafo del articulo 66 del Reglamento, la cual contendra, como minimo lo siguiente:

a.- Nombre de los asistentes y el caricter con el que intervienen en el acto.
b.- Nombre de técnico responsable.

c.- Breve descripcién de las obras piblicas que se recibe.

d.- Fecha real de terminacién de los trabajos.

e.- Relacion de gastos aprobados, monto ejercido y saldos.

f.- Condiciones de la terminacién de los trabajos.

g.-En su caso, entrega de la obra al irea responsable de su uso u operacién.

Con una anticipacién no menor de diez dias habiles a la fecha fijada para la recepcién, se comunicari a la Contraloria
General y al 6rgano de control interno a fin de que, si lo consideran conveniente, nombren representante para tal acto.

SECCION 26

LINEAMIENTOS PARA CALCULAR LOS FACTORES DE AJUSTE DE COSTOS A APLICAR A LAS
ESTIMACIONES EN CONTRATOS Y CONVENIOS, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN LA LEY.

26.1. Para llevar a cabo el ajuste de costos a las estimaciones de contrato o convenio, deberan considerarse los siguientes
aspectos generales:

a. Debe partirse primeramente de identificar el tipo de contrato de que se trate, los cuales pueden ser como se sabe:
a.1 Por asignacién directa.

a.2 Por IACMS3 (invitacién a cuando menos tres participantes)
a.3 Por licitacién publica.

b. Si el contrato es por asignacion directa. 1a Coordinacion Sectorial de Normas, Especificaciones y Precios Unitarios
calculara factores de ajuste en funcién a los relativos que publica la Secretaria de la Contraloria y Desarrollo
Administrativo o en su defecto el Banco de Meéxico para aplicarse por familias a los precios del Tabulador General de
Precios Unitarios del Gobierno del Distrito Federal (que son con los que debieran evaluarse Jos importes del contrato en
cuestion), y los pondra a disposicion de los usuarios para que lleven a cabo su ajuste de costos segun se detalla mas
adelante.
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c. Si el contrato es por IACM3 o por licitacién publica, el usuario en el célculo deberi tomar directamente de los
boletines que emite la Secretaria de la Contraloria y Desarrollo Administrativo en el Diario Oficial de la Federacion, de
los publicados en los boletines del Banco de México o de los que hayan resultado de la investigacién de mercado de la
propia dependencia, entidad u 6rgano desconcentrado, los indices de relativos aplicables al efecto para llevar a cabo el
ajuste en cuestion, segin se detalla mas adelante.

d. El procedimiento para obtener el factor de ajuste sera el que se haya establecido en el contrato, no teniendo validez, si
se utilizara, cualquier otro de los opcionales que presenta el Reglamento, ni otro que no sea de los considerados en él.

e. Deberan tomarse en cuenta: la fecha de solicitud del Gobierno del Distrito Federal o del contratista, para compararla
respecto de los limites para presentar estas solicitudes sefialados en el Reglamento, los cuales se miden a partir de la
publicacién de los relativos.

[. Una vez tomadas en cuenta las condiciones generales citadas anteriormente, se atenderé a lo siguiente, por lo
que hace al procedimiento de calculo:

1.1 Por lo que hace a los tiempos de ejecucion de los programas de convenios de plazo.

a.l Sin atraso; se tomaran para efecto del ajuste de costos, los volimenes faltantes de ejecutar segiin

programa, considerados éstos a partir de la fecha para la cual se desea sean aplicados los ajustes de
costo.

a.2 Con atraso imputable al Gobierno del Distrito Federal: se tomarn para efectos del ajuste de costos,
los volimenes faltantes de ejecutar segiin programa vigente, adicionando los voliimenes con atraso:
considerados éstos a partir de la fecha para la cual se desea sean aplicados los ajustes de costo.

a.3 Con atraso imputable al contratista; se tomarén para efectos de ajuste de costo, los volimenes
faltantes de ejecutar segin programa, sin adicionar los voliimenes atrasados, considerando éstos a partir
de la fecha para la cual se desean aplicar los ajustes de costos.

a.4 Con atraso parte imputable al Gobierno del Distrito Federal y parte al contratista; se tomarin para
efectos del ajuste de costos, los volimenes atrasados por causa imputable al Gobierno del Distrito
Federal no asi los atrasados por causa imputable al contratista, considerados éstos a partir de la fecha
para la cual se desean aplicar los ajustes de costo.

L2 Por lo que hace a variacién de importes por variacién en volimenes o precios extraordinarios (convenios de
monto) con respecto a los originales contratados.

b.1 Variacién en menos; se tomarén para efectos del ajuste de costos, los volimenes faltantes de
ejecutar, disminuidos, considerados éstos a partir de la fecha para lo cual se desea sean aplicados los
ajustes, debiéndose de recalcular los factores anteriores a la administracién si los hubiera y hacer los
ajustes necesarios.

b.2Z Variacién en més; se tomaran para efectos de ajuste de costos, los volimenes adicionales faltantes
de ejecutar en unién con los faltantes originales y en conjunto se determinaré un factor de ajuste que se
aplicara a las estimaciones posteriores de conceptos tanto originales como adicionales; se respetaran los
factores antes calculados si los hubiere.

b.3 Variacién en menos y en mas; se tomaran para efectos del ajuste de costos, los volimenes faltantes
de ejecutar disminuidos adicionales, tomando en consideracién lo sefialado en b.1 para los casos de

disminucion y b.2 para los casos de adicién.

c.- Por lo que hace a los procedimientos:
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¢.1 Si se eligi6 el procedimiento que consiste en ajustar el 100% de los precios y se trata de un contrato
por asignacion directa:

Se tomaran los conceptos faltantes de ejecutar segiin se ha descrito en “a” y “b” al 100%.

Se tomarén los factores de ajuste emitidos por la Coordinacion Sectorial de Normas, Especificaciones y
Precios Unitarios y se actualizarin los precios de dichos conceptos, multiplicando los factores por los
precios de los conceptos segiin familia del tabulador.

Se formularin dos presupuestos de faltantes de ejecutar; el primero con los conceptos, precios del
tabulador a fecha de contratacién y volimenes faltantes de ejecutar y el otro con los mismos conceptos,
pero precios actualizados segiin el inciso anterior y volimenes faltantes de ejecutar (que seran los
mismos con los que se calculé el primer presupuesto).

Se dividira el presupuesto a precios actualizados entre el presupuesto o precios originales y el resultado
sera el factor de ajuste pretendido. (este factor sera acumulado si se hubieran antes calculado otros
factores; si se desea este factor en porcentaje se le restard la unidad y se multiplicara por cien, si se
desea el parcial con respecto al anterior, se procedera como se indica mas adelante).

¢.2 Si se eligid el procedimiento que consiste en ajustar el 100% de los precios y se trata de un contrato
por IACM3 o licitacién piblica:

Se tomaran los conceptos faltantes de ejecutar segn sea el caso y tomando en cuenta lo que se ha
descrito en los incisos “a” y “b” de esta Seccién al 100%.

Se tomarén de esos conceptos los insumos que participan en sus matrices con sus precios originales,
tomados por rubros de materiales, salarios Y magquinaria y/o equipo.

Se aplicarin los indices de relativos publicados por la SECODAM o en su defecto por el Banco de
México para actualizar los precios de los insumos citados.

Se calcularan, utilizando las matrices de los conceptos de contrato, sus precios actualizados
correspondientes.

Se formularin dos presupuestos de faltantes de ejecutar, el primero con los conceptos, precios del
contrato originales y volimenes faltantes de ejecutar y el otro con los mismos conceptos, precios
actualizados y los mismos voltimenes faltantes de ejecutar citados.

Se dividira el presupuesto a precios actualizados entre el presupuesto a precios originales y el resultado
sera el factor de ajuste pretendido (este factor seri acumulado si se hubieran antes calculado otros
factores; si se desea este factor en porcentaje, se le restara la unidad y se multiplicard por cien). Si se
desea calcular una variacién parcial entre factores, se dividira el dltimo entre el inmediato anterior y ese
sera el factor diferencial, el que si se desea en porcentaje, proceder como se ha sefialado anteriormente.

¢.3 Si se eligi6 el procedimiento que consiste en ajustar el 80% de los precios, no importando el tipo de
contratacion:

De los volimenes faltantes de ejecutar se determinarin sus importes a precios originales y con ellos el
presupuesto del faltante de ejecutar a precios de origen .

Se tomaran los de mayor a menor, hasta sumar el 80 del presupuesto obtenido en el inciso anterior.

Una vez elegidos los conceptos de ese 80% del présupuesto, se procede de igual forma que la sefialada

en c.1 si se trata de contrato por asignacién directa o como se senald en c.2 para contratos por IACM3 o
licitacién pablica.
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c.4 Si se eligié el procedimiento en que se conocen las participaciones de materiales, salarios y
maquinaria en la obra:

Este procedimiento puede ser utilizado tinicamente por el Gobierno del Distrito Federal para determinar
factores por tipo de obra, y se aplicara en aquellos tipos de obra en que se tenga perfectamente
establecida la proporcion en que intervienen los insumos en el total del costo de la obra. En este caso, el
gobierno del Distrito Federal, escucharé a la Cdmara que corresponda por lo que hace a la actualizacién
de dichos costos dado que los factores o porcentajes de ajuste seran oficiales, unilateralmente emitidos
por parte del Gobierno del Distrito Federal (este procedimiento también se aplica en la determinacion de
los factores de ajuste que la Coordinacién Sectorial de Normas, Especificaciones y Precios Unitarios
calcula para aplicarse a los precios del tabulador general del Gobierno del Distrito Federal).

SECCION 27

LINEAMIENTOS PARA INTEGRAR EL EXPEDIENTE DE FINIQUITO DE LOS CONTRATOS DE OBRA
PUBLICA.

27.1. El Articulo 57 de la Ley establece que “una vez terminados los trabajos motivo del contrato, la administracién
publica los recibira bajo su responsabilidad, mediante el acta correspondiente, para proceder posteriormente a la
liquidacién y finiquito del contrato”.

Derivado de lo anterior, se puede inferir que al acto fisico de la recepcion de los trabajos y en un periodo que no exceda
de cien dias hébiles, se efectuari la liquidacién de la obra, tramite que da por terminados los compromisos financieros y
econémicos derivadas del contrato y acto que se considera independiente del de la recepcion.

El finiquito de la obra, que consiste simplemente en la integracién de los documentos generados durante: las actividades
preliminares para programar la obra, aquellos producto de los procesos de adjudicacién del contrato, la contratacién y
operacion del contrato en su vigencia, que comprende la ejecucién misma de los trabajos contratados, aquellos producto
del acto o actos de entrega recepcion asi como los correspondientes a incidentes que hayan surgido durante el proceso de
vigencia del contrato tales como reclamaciones, inconformidades, observaciones de la Contralorfa o de la Contaduria
Mayor de Hacienda de la Asamblea Legislativa, los propios de la liquidacién y otros mas.

27.2. Con el objeto de que la administracién publica del Distrito Federal, considere un formato comiin en la integracién
de los expedientes para finiquito de los contratos y de los trabajos comprometidos en ellos, se presenta este esqueleto en
el que se consideran:

a. Datos del contratista, con su nombre o razén social, domicilio legal, representante en su caso y capital contable.

b. Dependencia, Subdependencia, Unidad Administrativa, encargada de concursos, contratos y su normatividad y
archivo, como parte principal e inicial del formato.

c. Modalidad del trabajo, que puede ser obra, servicio relacionado con obra o proyecto integral.

d. Forma de adjudicacién, pudiendo ser directa, por invitacién a cuando menos tres participantes o por licitacion
publica.

e. Numero de expediente del contrato, en el cual esti inserto este formato - caratula.
f.  Datos del contrato, incluyendo: fecha de invitacién o convocatoria, apertura técnica, apertura econdmica, fallo,

entrega de garantias, entrega de anticipo, contratacién e inicio del trabajo (anotando los desfasamientos que se hayan
presentado y sus causas)
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g. Datos de la obra, contemplando de acuerdo con el presupuesto vy estructura presupuestal, el proyecto, sus partes y
programa al que se corresponden Y subprograma si es el caso, descripcion genérica de lo que constituye la obra y su

i.  Costos de la obra, incluyendo lo del contrato inicial, (sin IVA Yy con IVA), ajuste de costos. convenios modificatorios
Y especial en su caso.

j-  Periodo programado y real de ejecucion incluyendo inicio ¥ terminacién.

k. Relacién de documentos en el expediente referidos a:

3
supuestos del articulo 37 de Ia Ley, planos del proyecto, programa de ejecucion integrado, de utilizacion de
materiales, mano de obra Y maquinaria y/o equipo y del personal técnico-administrativo, catalogo de conceptos por

partidas y presupuesto de propuesta y aplicacion de montos por partida, fundamento de contratacion (acuerdo) y
oficios de adjudicacion, actas primera, segunda Y tercera.

I Relacién de documentos de contratacion,

1. Contrato y convenio (s) modificatorio (s) y especial.

2. Fianza de anticipos, la garantias de cumplimiento de contrato y fianzas por defectos, vicios ocultos u otras
responsabilidades.

3. Oficios de liberacién de fianzas.

4.  Otros anexos.

m. Relacion de documentos correspondientes a la ejecucién, en lo que se incluirdn constancias de anticipo,
estimaciones (todas) con su factura, resumen, estado de cuenta, cuerpo de la estimacién, niimeros generadores, resumen
de amortizaciones de anticipos, reporte fotogréfico si procede, bitdcora y todas las comunicaciones generales como aviso
de inicio de trabajo al contratista en caso de diferimiento de fechas, oficios de comunicacién Y respuesta entre Unidad
Administrativa, Supervisién y Contratista y las que se hayan generado con Contraloria u otros organismos fiscalizadores
0 de relacion institucional, aviso de terminacion, solicitud de recepcion, los planos actualizados incluyendo el de
instalaciones con sus manuales de operacién de equipos en su caso,

0. Memorias, incluyendo la de generalidades y la fotogrifica.

P- Anexos con todo lo que deba agregarse que no pueda ubicarse en los incisos antes descritos

Para el efecto ver el anexo.
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Formato para caratula de expediente tinico de finiquito

‘ —
GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

!Dependencia. entidad u é6rgano desconcentrado :

i['Jnidad administrativa :

|Area responsable :

Expediente tinico de finiquito :

%

|Contrato No. :

\Fecha del contrato : )

[Monto sin L.LV.A. : .

Monto con I.V.A. :

Nombre o razén social del contratista :

Nombre del representante legal :

Domicilio social :

|Descripcion y ubicacion de la obra o servicio :

Tipo de adjudicacion del contrato :

|Nimero de oficio de autorizaciéon de inversion y fecha :

:Partida presupuestal :

Fecha de inicio de la obra o servicio :

Programada : Real :

Fecha de terminacion de la obra o servicio :

_Programadg : Real :

Fecha del finiquito :

|Responsable :

|Nombre :

Cargo :

Firma :
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(1)

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDI
DE SERVICIO RELACIONADOS C

ANEXO 27.1

ENTE UNICO DE FINI
ON LA OBRA O DE P

ROYECTO INTEGRAL.

(2) LICITACION ﬁ?%"«ﬁ‘“w; (7) (8)

QUITO DE CONTRATOS DE OBRA,

1.

Planeacién-Presupuestacion:

(9)
No. TIPO DE DOCUMENTO 1E]e § AREA JUSTIFICACION
: : g g
, : 3 Z|£]2|2| RESPONSABLE

§ g Q § 2

Si=2|g]=z}e
K Antecedentes:
1. Uso de suelo (copia).
2, Propiedad del predio (copia).
3. Objetivo de los trabajos.
4. Motivos de la obra o proyecto.
= Estudio de impacto social.
6. Estudio de impacto ambiental.

7. | Oficio de autorizacién de inversién.
8. Autorizacion presupuestal por obra.
HI | Anteproyecto:

9. | Propuesta arquitecténica.
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IV. [ Estudio y Proyecto:

10. | Términos de referencia.
11. |Catalogo de conceptos.
12. | Periodo de ejecucién.

13. | Anteproyecto. (en su caso)
14. | Presupuesto de referencia
Va Obra:

15. | Alcances.

16. | Proyecto ejecutivo.

17. |Catalogo de conceptos.
18. | Presupuesto de referencia.
19. | Periodo de ejecucién.

V1. |Supervision externa:

20. | Presupuesto de referencia.
21. | Alcances.

22. | Periodo de ejecucion.
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VII. | Proceso del CONCurso:

23. | Convocatoria.

24, |Comprobante de entrega de bases,

25. |Constancia de visita de obra.

26. |Bases de concurso.

27. | Actas de juntas de aclaraciones.

VIII | Apertura técnica:

28. | Acta de apertura técnica.

29. | Evaluacién técnica.

30. | Dictamen técnico.

31. | Copia del acta constitutiva y modificaciones a la misma o
acta de nacimiento.

32, |Estado de capacidad financiera o capital contable.

33. [Registro de la cimara correspondiente.

34. |Registro ante la Secretaria de Obras y Servicios.

35. |Declaracion escrita y bajo protesta de decir verdad de no

encontrarse en alguno de los supuestos del articulo 37 de
la Ley.

36. [Relacion de contratos vigentes y pasados con la
Administracién Piblica ¥y particulares.
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37. | Modelo del contrato rubricado.

38. |Carta compromiso de conocer las bases del concurso.

39. |Identificacion del representante.

40. [ Poder notarial del representante.

41. | Manifestacion escrita de conocer el sitio de los trabajos.

42. | Manifestacion escrita de haber o no asistido a las juntas
de aclaraciones.

43. | Costos basicos de materiales puestos en obra.

44. | Costos basicos del uso de maquinaria puestos en el sitio
de los trabajos.

45. |Relacion de materiales y maquinaria puestos en el sitio de
los trabajos.

46. |Programa calendarizado de la utilizacibn de la
maquinaria y equipo, la adquisicién de materiales y
equipo de instalacion permanente.

47. |Relacion de personal profesional, técnico administrativo
y obrero.

48. | Manifestacion por escrito de las partes de la obra piiblica
que subcontratara o asociara.

49. |Curricula vitarum del personal directivo, profesional
administrativo y técnico destacando la experiencia
requerida.

50. | Descripcion de la planeacion en la que se van a realizar
los trabajos, en donde incluyan los procedimientos de
construccion.

51. |Relacion de maquinaria y equipo indicando si son propios
o rentados, su ubicacion fisica y vida 1til.

52. | Analisis de costos horarios de maquinaria y equipo.
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