7 de noviembre de 2000 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 99

53. | Costos de Ia mano de obra a utilizarse.

54. | Anilisis de factores de salario real.

55. | Programa calendarizado de Ia ejecucion de los trabajos.

56. |Programa calendarizado de utilizacién del personal
técnico, administrativo ¥y de servicio encargado de la
supervision y administracion de los trabajos en forma y
términos solicitados.

= Apertura econémica:

57. |Actade apertura econdmica.

58. |Evaluacién econdmica,

59. | Dictamen econémico.

60. |Carta de compromiso de la propuesta.

61. |Garantia de seriedad de la propuesta.

62. | Catalogo de conceptos rubricado.

63. [Anilisis de precios unitarios.

64. | Anilisis de indirectos, utilidad ¥y financiamiento.

65. [Programa de montos mensuales de ejecucién de los
trabajos.

66. |Programa de montos mensuales de 13 utilizaciéon de la
maquinaria y equipos.

67. | Programa de montos mensuales de adquisicion  de
materiales y equipos de instalacion permanente,
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68. |Programa de montos mensuales de utilizacion del
personal técnico, administrativo y obrero encargado
directamente de la  direccién, supervision y
administracién de los trabajos en la forma y términos
solicitados.

X Fallo de adjudicacion:

69. | Acta de fallo de adjudicacion.

70. |Carta de no asignacién.
(empresas que no resultaron ganadoras)

XI Contratacion:

71. Contrato.

72, |Fianza de anticipos.

73. | Fianza de cumplimiento de contrato.

XII. | Supervision:

74. |Oficio de aviso de inicio de los trabajos por parte del
contratista.

75. |[Oficio de aviso de inicio de los trabajos dirigido a la
Contraloria.

76. |Oficio de designaci6n del supervisor responsable dirigido
al contratista.

77. | Libro de bitacora.

78. |Varios (minutas y oficios de comunicacién entre las
partes)

79. | Informes y reportes de avances fisicos y financieros.

80. | Album fotogrifico.
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81. |Estimaciones.

82. | Generadores.

83. |Estado contable.

84. |Solicitud de prorroga. (en su caso)

85. |Reprogramaciones debidamente justificadas. (en su caso)

86. | Actualizacion de planos y justificaciones de cambio de
proyecto. (en su caso)

87. | Autorizacién de conceptos fuera de catalogo.
(en su caso)

88. | Solicitud de autorizacién de precios fuera de catalogo.
(en su caso)

89. |Oficio de envio al 4rea responsable de autorizacién de
precios fuera de catilogo. (en su caso)

90. | Dictamen de precios fuera de catdlogo. (en su caso)

91. | Oficio de autorizacién de precios fuera de catalogo. (en
su caso)

92. |Convenios. (en su caso)

93. |Fianzas de cumplimiento por convenios ampliatorios. (en
Su caso)

94. | Oficio de retenciones por atraso de obra. (en su caso)

95. |Pruebas de laboratorio. (en su caso)

96. |Solicitudes de ajustes de costos por parte del contratista.
(en su caso)

97. | Oficios de visto bueno para que se proceda al andlisis de

ajuste de costos (en su caso)
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98. | Analisis de ajuste de costos (en su caso)

99, |Oficios de autorizacion de ajustes de costos (en su caso)

100. | Estimaciones de ajustes de costos (en su caso).

101. | Normas y especificaciones de construccion.

102. | Normas y especificaciones de calidad de los materiales.

103. | Minuta de recepcion fisica de los trabajos.

104. | Liquidacion.

105. | Oficio del contratista notificando la terminacién de los
trabajos.

XIII | Entrega-recepcion:

106. | Oficio de notificacion al contratista para que acuda la
recepcion de los trabajos.

107.| Aviso a la Contraloria de la recepcion de los trabajos.

108. | Acta de entrega -recepcion.

109.| Oficio de aviso de obras recepcionadas al &rea
responsable.

110. | Cuentas por liquidar certificadas.

111.| Fianza de vicios ocultos.

XIV [En caso de rescisién se deberan incluir los siguientes
documentos por parte de la supervision:

112.| Oficio de aviso de rescision al contratista.
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I E.B. Acta circunstanciada.

114. | Inconformidad por la rescision de parte del contratista.
, (en su caso)

115. | Oficio de rescisién conteniendo (deductivas por pagos en
€Xxceso, gastos financieros recibidos Por pago en exceso,
reclamacién  por gastos no recuperables, gastos
financieros por demora en Pagos de estimaciones)

116. | Observaciones de 1a Contraloria.

117. | Observaciones de 1a Contaduria Mayor de Hacienda de la
Asamblea de Representantes

118. | Resultados de auditorias,

119. | Seguimiento.

XV Otros documentos

120.

121.

122,

123,

124,
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

(2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
No. TIPO DE DOCUMENTO % 3 g g ~ AREA JUSTIFICACION
: «|8|E g £| RESPONSABLE
HEEREE
! Antecedentes:
i Uso de suelo. (copia)
2 Propiedad del predio. (copia)
3 Objetivo de los trabajos.
4 Motivos de la obra o proyecto.
5 Estudio de impacto social.
6 Estudio de impacto ambiental.
II Planeacion-Presupuestacion:
7 Oficio de autorizacion de inversion.
8 Autorizacion presupuestal por obra.
IIT1 | Anteproyecto:
9 Propuesta arquitectonica.
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ANEXO 27.2

No. TIPO i'?E:DOC_. MNTO'. T = § g § § __AREA | JUSTIFICACION
o e et 2|5 £ E - RESPONSABLE
S|a|& |z]¢g
IV | Estudio y proyecto:
10 Términos de referencia.
11 Catalogo de conceptos.
12 Periodo de ejecucion.
13 Anteproyecto. (en su €aso)
14 Presupuesto de referencia.
v Obra:
15 Alcances.
16 Proyecto ejecutivo.
17 Catdlogo de conceptos.
18 Presupuesto de referencia.
19 Periodo de ejecucién.
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ANEXO 27.2
GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.
" LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.
S (2) (3) @) (5) (6) (0 (®) (©)
= SRR . ;
No. - TIPO DE DOCUMENTO & § : g 18]  AREA ; JUSTIFICACION
o rer = g £ 18 § RESPONSABLE :
HHEEE
VI | Supervision externa:
20 Presupuesto de referencia.
21 Alcances.
22 Periodo de ejecucion.
VIl | Proceso del concurso:
23 Invitacion.
24 Comprobante de entrega de bases.
25 Constancia de aceptacion a participar en la invitacion.
26 Bases de licitacion.
27 Constancia de visita de obra.
28 Actas de juntas de aclaraciones.
VIII | Apertura técnica:
29 Acta de apertura técnica.
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

(2)

(3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
No. TIPO DE DOCUMENTO - 1& 2 : g g AREA JUSTIFICACION
|s|%|2 |E£|2| REsPONsABLE
8|88 |Els]

30 Evaluacién técnica.
31 Dictamen técnico.
32 Copia del acta constitutiva y modificaciones a la misma o

acta de nacimiento,
33 Estado de capacidad financiera o capital contable.
34 Registro de la camara correspondiente.
35 Registro ante la Secretaria de Obras y Servicios.
36 Declaracion escrita y bajo protesta de decir verdad de no

encontrarse en alguno de los supuestos del articulo 37 de

la Ley.
37 Relacion de contratos vigentes y pasados con la

Administracion Publica y particulares.
38 Modelo del contrato rubricado.
39 Carta compromiso de conocer las bases del concurso.
40 Identificacion del representante.
4] Poder notarial del representante.
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

1
M (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
No. TIPO DE DOCUMENTO Z _ g AREA | JUSTIFICACION
T 5 : % |E| RESPONSABLE
g =)
= z
42 Manifestacion escrita de conocer el sitio de los trabajos.
43 Manifestacion escrita de haber o no asistido a las juntas
de aclaraciones.
44 Costos basicos de materiales puestos en obra.
45 Costos basicos del uso de magquinaria puestos en el sitio
de los trabajos.
46 Relacion de materiales y maquinaria puestos en el sitio
de los trabajos.
47 Programa calendarizado de la utilizacion de la
maquinaria y equipo, la adquisicion de materiales y
equipo de instalacion permanente.
48 Relacién de personal profesional, técnico administrativo
y obrero.
49 Manifestacion por escrito de las partes de la obra piblica
que subcontratard o asociara.
50 Curricula vitarum del personal directivo, profesional
administrativo y técnico destacando la experiencia
requerida.
51 Descripcion de la planeacién en la que se van a realizar
los trabajos, en donde incluyan los procedimientos de
construccion.
52 Relacion de maquinaria y equipo indicando si son
propios o rentados, su ubicaci6n fisica y vida ttil.
53 Analisis de costos horarios de maquinaria y equipo.
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

i LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

(2) (3) (4) (5) (8) (7) (8) (9)
s f sl ,
No. TIPO DE DOCUMENTO z|2 : % g AREA JUSTIFICACION
' ' <|%[2 |§|E| REsPONsaBLE
HEERHE

54 Costos de la mano de obra a utilizarse,

55 Analisis de factores de salario real.

56 Programa calendarizado de la ejecucion de los trabajos.

37 Programa calendarizado de utilizacion del personal
técnico, administrativo y de servicio encargado de la
supervision y administracién de los trabajos en forma y
términos solicitados.

N Apertura econémica:

58 Acta de apertura econémica.

59 Evaluacién econémica.

60 Dictamen econémico.

61 Carta de compromiso de 1a propuesta.
62 Garantia de seriedad de la propuesta.
63 Catélogo de conceptos rubricado.

64 Andlisis de precios unitarios.

e
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ANEXO 27.2
GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.
; LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.
L M (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
- z Bl
No. TIPO DE DOCUMENTO Z é § g ~ AREA JUSTIFICACION |
ElE1E 12|53
s8l2]% |52
65 Analisis de indirectos, utilidad y financiamiento.
66 Programa de montos mensuales de ejecucion de los
trabajos.
67 Programa de montos mensuales de la utilizacién de la
maquinaria y equipos.
68 Programa de montos mensuales de adquisicion de
materiales y equipos de instalacién permanente.
69 Programa de montos mensuales de utilizacion del
personal técnico, administrativo y obrero encargado
directamente de la  direccién, supervision y
administracién de los trabajos en la forma y términos
solicitados.
X | Fallo de adjudicacion:
70 Acta de fallo de adjudicacion.
71 Carta de no asignacion.
(empresas que no resultaron ganadoras)
XI | Contratacion:
72 Contrato.
73 Fianza de anticipos.
74 Fianza de cumplimiento de contrato.
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(2) B) (4) (5) (8) (7) (8) (9)
No. TIPO DE DOCUMENTO |2 g g/  AREA JUSTIFICACION
? S = (5|2 |8(E RESPONSABLE '
8l2|E |E]s
XII | Supervisién:
75 Oficio de aviso de inicio de los trabajos por parte de]
contratista.
76 Oficio de aviso de inicio de los trabajos dirigido a Ja

Contraloria,

77 Oficio de designacion de] supervisor responsable dirigido

78 Libro de biticora,

79 Varios (minutas ¥ oficios de comunicacién entre las
partes)

80 Informes y reéportes de avances fisicos y financieros.

81 Album fotogrifico,
82 Estimaciones.
83 Generadores,.

84 Estado contable.

85 Solicitud de prorroga. (en su caso)

86 Reprogramaciones debidamente Justificadas. (en sy caso)
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

(2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
> R ‘ ,
No. TIPO DE DOCUMENTO Z § 3 g AREA JUSTIFICACION
fpn 1= &= glg RESPONSABLE
SEHEREE
87 Actualizacion de planos y justificaciones de cambio de
proyecto. (en su caso)
88 Autorizacion de conceptos fuera de catalogo.
(en su caso)
89 Solicitud de autorizacién de precios fuera de catalogo.
(en su caso)
90 Oficios de envio al area responsable de autorizacién de
precios fuera de catalogo. (en su caso)
91 Dictamenes de autorizacion de precios fuera de catalogo.
(en su caso)
92 Oficios de autorizacion de precios fuera de catalogo. (en
su caso)
93 Convenios. (en su caso)
94 Fianzas de cumplimiento por convenios ampliatorios. (en
su €aso)
95 Oficio de retenciones por atraso de obra. (en su caso)
96 Pruebas de laboratorio. (en su caso)
97 Solicitudes de ajuste de costos por parte del contratista.
(en su caso)
98 Oficios de visto bueno para que se proceda al andlisis de
ajuste de costos (en su caso)
99 Analisis de ajuste de costos (en su caso)
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA.
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

") 2) (3) @) (5) (6) (7) (8) (9)
gl 12]2 - :
L No. TIPO DE DOCUMENTO g g g |5 AREA JUSTIFICACION
s|&[5 |8 E RESPONSABLE
Slz[% |22

100 Oficios de autorizacioén de ajuste de costos. (en su caso)

101 Estimaciones de ajustes de costos.

102 | Normas y especificaciones de construccion.

103 [Normas y especificaciones de calidad de los materiales.

104 Oficio del contratista notificando la terminacion de los
trabajos.

105 [ Minuta de la recepcién fisica de los trabajos.

106 Liquidacion.

XIII | Entrega-recepcién:

107 | Oficio de notificacién al contratista para que acuda la
recepcion de los trabajos.

108 | Oficio de aviso a la Contraloria de la recepcion de los
trabajos.

109 [ Acta de recepcién.

110 [Oficio de aviso de obras recepcionadas al area
responsable.

111 [ Cuentas por liquidar certificadas.

B B e i, =
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

(9

SUPERVISION

Ok

No. TIPO DE DOCUMENTO

112 Fianza de vicios ocultos.

XIV | En caso de rescision se deberin incluir los siguientes
documentos por parte de 1a supervision:

113 Oficio de aviso de rescision al contratista.

114 | Acta circunstanciada.

115 [Inconformidad por la rescision de parte del contratista.
(en su caso)

116 | Oficio de rescision conteniendo (deductivas por pagos en
exceso, gastos financieros recibidos por pago en exceso,
reclamacion por gastos no recuperables, gastos
financieros por demora en pagos de estimaciones)

117 | Observaciones de la Contraloria.

118 | Observaciones de la Contaduria Mayor de Hacienda de la
Asamblea de Representantes.

119 | Resultados de auditorias.

120 | Seguimiento.

XV Otros documentos.

PROYECTO

(2) 3) (4) (5) () (7)

: é
z

NO INTEGRADO

(8)

RESPONSABLE

JUSTIFICACION

|

121
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ANEXO 27.3

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

; ADJUDICACION DIRECTA
i o | (3) @ ) 6 () (®) ©)
No. ' - TIPO DE DOCUMENTO é' § 3 é AREA JUSTIFICACION
g : A s Z g £ RESPONSABLE '
SEHEEE
1 Antecedentes
I Uso de suelo. (copia)
2 Propiedad del predio. (copia)
3 Objetivo de los trabajos.
4. Motivos de la obra o proyecto.
5. Estudio de impacto social.
6. Estudio de impacto ambiental.,

II PIaneaciﬁn-Presupuatacién:

i Oficio de autorizacion de inversign.

Autorizacién presupuestal por obra.

IIT | Anteproyecto:

9. Propuesta arquitecténica.
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ANEXO 27.3

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

ADJUDICACION DIRECTA

(3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
2 3 o 3 ,
No. ~ TIPO DE DOCUMENTO & g E g AREA JUSTIFICACION
<|2[{£|8|E| RESPONSABLE
HEEEE
IV | Estudio y Proyecto:
10. Términos de referencia.
11. Catélogo de conceptos.
12. Periodo de ejecucion.
13- Anteproyecto. (en su caso)
14. Presupuesto de referencia.
V | Obra:
15 Alcances.
16. Proyecto ejecutivo.
7 Catalogo de conceptos.
18. Presupuesto de referencia.
19. Periodo de ejecucion.
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ANEXO 27.3

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

5 ADJUDICACION DIRECTA
() ! (3, (4) 5) (8) (7) ® (©)
No. TIPO DE DOCUMENTO § § %g ~ AREA | JUSTIFICACION
EnE z|8|{£|E|2| RESPONSABLE
dEHEER

VI | Supervision externa:

20. Presupuesto de referencia.
21. Alcances.
22, Periodo de ejecucion.

VII |Fallo de adjudicacién:

23. Presupuesto de referencia para la adjudicacion.

24. Dictamen de adjudicacién.

VIII | Contratacién:

25. | Contrato.

26. Fianza de anticipo.

27. Fianza de cumplimiento de contrato.

IX | Supervision:

28. Oficio de aviso de inicio de los trabajos por parte del
contratista.
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ANEXO 27.3

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

ADJUDICACION DIRECTA
(3).(4) (5) (6) (7)

(2)

(8)

(9)

OBRA
SUPERVISION

No. TIPO DE DOCUMENTO

29. Oficio de aviso de inicio de los trabajos dirigido a la
Contraloria.

30. Oficio de designacion del supervisor responsable dirigido
al contratista.

31; Libro de bitacora.

32. Varios (minutas y oficios de comunicacién entre las
partes)

33 Informes y reportes de avances fisicos y financieros.

34. Album fotogrifico.

35: Estimaciones.

36. Generadores.

37. Estado contable.

38. Solicitud de prorroga. (en su caso)

39. Reprogramaciones debidamente justificadas. (en su caso)

40. Actualizacion de planos y justificaciones de cambio de
proyecto. (en su caso)

41, Autorizaciones de conceptos fuera de catalogo.

(en su caso)

PROYECTO
INTEGRADO

NO INTEGRADO

AREA
RESPONSABLE

JUSTIFICACION
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ANEXO 27.3

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

5 ADJUDICACION DIRECTA
& & (3 @) (5) (6) () (8) (©)
] ; -E o g ) ;
No._ TIPO DE DOCUMENTO : 12 § 3 § AREA . | JUSTIFICACION
ght : = <|&|5|8|2| RESPONSABLE ;
-y & y 5.
‘ SdEEBEE :
42. Solicitudes de autorizacion de precios fuera de catalogo.
(en su caso)
43. Oficios de envio al 4rea responsable de autorizar precios
fuera de catalogo. (en su caso)
44, Dictamenes de autorizacién de precios fuera de catalogo.
(en su caso)
45. Oficios de autorizacion de precios fuera de catalogo. (en
su caso)
46. Convenios. (en su caso)
47. Fianzas de cumplimiento por convenios ampliatorios. (en
Su caso)
48, Oficio de retenciones por atraso de obra. (en su caso)
49. Pruebas de laboratorio. (en su caso)
50. Solicitudes de ajuste de costos por parte del contratista.
(en su caso)
5T, Oficios de visto bueno para que se proceda al anilisis de
ajustes de costos. (en su caso)
52. Andlisis de ajustes de costos. (en su caso)
53. Oficios de autorizacién de ajustes de costos. (en su caso)
54. Estimaciones de ajustes de costos.

S T T il



120 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL

7 de noviembre de 2000

e ——————————————————————————————————————————————

(1)

e e e e

ANEXO 27.3

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

ADJUDICACION DIRECTA
(3) (4) (5) (6) (7)

(2)

(8)

(9)

No. TIPO DE DOCUMENTO
|2
=
1 S
55T Normas y especificaciones de construccion.
56. Normas y especificaciones de calidad de los materiales.
57. Oficio del contratista notificando la terminacién de los
trabajos.
58. Minuta de la recepcion fisica de los trabajos.
59. Liquidacion.
X | Entrega-recepcion:
60. Oficio de notificacion al contratista para que acuda la
recepcion de los trabajos.
61. Oficio de aviso a la Contraloria de la recepcion de los
trabajos.
62. Acta de recepcion.
63. Oficio de aviso de obras recepcionadas al area
responsable.
64. Cuentas por liquidar certificadas.
63. Fianza de vicios ocultos.

SUPERVISION

PROYECTO

INTEGRADO

NO INTEGRADO

AREA
RESPONSABLE

JUSTIFICACION
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ANEXO 27.3
GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL
’ ADJUDICACION DIRECTA
™ = (3) 4) (5) (6) (7) (®) ©)
= | 12 1 5
No. TIPO DE DOCUMENTO 5 #! gg § g AREA JUSTIFICACION
St z|8|£|8|5| RESPONSABLE |
Sl2|E|2]2
XI |[En caso de rescision se deberan incluir los siguientes
documentos por parte de la supervision:
66. Oficio de aviso de rescision al contratista.
67. Acta circunstanciada.
68. Inconformidad por la rescision de parte del contratista.
(en su caso)
69. Oficio de rescisién conteniendo (deductivas por pagos en
exceso, gastos financieros recibidos por pago en exceso,
reclamacion por gastos no recuperables, gastos
financieros por demora en pagos de estimaciones)
70. Observaciones de la Contraloria
T Observaciones de la Contaduria Mayor de Hacienda de la
Asamblea de Representantes.
T2. Resultados de auditorias.
73. Seguimiento.
X1 Otros documentos:
74.
75.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUIiA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE
FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA, DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO
INTEGRAL

Niimero Espacio Instruccién

1. Numero consecutivo. Registrar el nimero consecutivo de tantos documentos
como se deberan integrar en el expediente.

2. Tipo de documento Describir el tipo de documento que deber integrarse en el
expediente.
3. Obra Marcar con una X, la documentacién que se vaya

integrando durante el proceso de obra, la cual aparece
sombreada para dicha integracion.

4, Supervision Marcar con una X, la documentacién que se vaya
integrando durante el proceso de supervision, la cual
aparece sombreada para dicha integracién.

5. Proyecto Marcar con una X, la documentacién que se vaya
integrando durante el proceso de proyecto, la cual aparece
sombreada para dicha integracién.

6. Integrado Verificar la documentacién que se encuentre en el
expediente con el simbolo [], lo que indicara que esta
integrada.

78 No integrado Verificar la documentacién que no se encuentre en el

expediente con el simbolo [], lo que indicara que esta no
esta integrada.




—<~
7 de noviembre de 2000 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 123

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE
FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA, DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO
INTEGRAL.

Nimero Espacio Instruccion

8. Area responsable Asentar el nombre del area responsable de proporcionar la
documentacion que se liste en el nimero romano
correspondiente.

9. Justificacion Anotar en los casos que la documentacion no haya sido
integrada, la justificacién fehaciente y definitiva por lo
cual no se integro el documento.
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SECCION 28

LINEAMIENTOS PARA CALIFICAR LA CAPACIDAD FINANCIERA DE LOS PARTICIPANTES EN LA
CONTRATACION DE OBRA PUBLICA

28.1. Para recurrir a las invitaciones restringidas por parte de los funcionarios piblicos, facultad que tiene la
administracién piiblica como excepcion a la licitacién publica, desde el punto de vista de capacidad financiera, no deben
asignarse a una misma empresa un nimero de contratos cuyo importe unitario o acumulado contratado sea mayor que el
capital contable manifestado en su registro, tritese de obras, servicios relacionados con éstas o de proyectos integrales.

28.2. Para las licitaciones piiblicas referidas a obra, la capacidad financiera se valuara durante el proceso de evaluacién
economica, con la informacion que se solicite en las bases para integrar en el sobre de la propuesta econémica y se dara
en funcion al siguiente procedimiento:

28.2.1. En el lapso comprendido entre la apertura econémica y el fallo, debera evaluarse la capacidad financiera de la
empresa, junto con las previstas en la Ley, basada en los estados financieros presentados, tomando la informacién en
ellos asentados como sigue:

a. En primer término, se evaluari el grado de propiedad de los accionistas sobre la empresa, la que se determinara
como la relacion entre el capital contable y el pasivo total de la empresa, que se obtendra del estado de posicion
financiera; grado que debera ser mayor a dos. Con esto se garantiza que la empresa sea mayoritariamente de los
accionistas y no de los acreedores.

Este serd el primer anilisis por el que debe pasar la evaluacion financiera de la empresa proponente.

b. En segundo término, debera evaluarse el capital de trabajo, que se define como la diferencia entre el activo
circulante y el pasivo circulante, que se obtendré del estado de posicion financiera y que debera ser positivo y mayor
0 igual al resultado de sumar los montos por materiales segun su programa de compra, la erogacion de salarios
segun su programa de ejecucién de trabajo y la renta de maquinaria o en su caso los importes para mantenimiento,
consumos y operacion de la misma de acuerdo con el programa de utilizacion de la maquinaria, todo ello a costo
directo, agregando lo que corresponda por indirectos y financiamientos considerando las erogaciones para los
primeros cuatro meses del programa, adicionando la inversién necesaria por concepto de instalaciones y restando a
este importe lo que vaya a recibir por concepto de anticipos. El capital de trabajo debera ser mayor o igual al
resultado citado.

Este seré el segundo analisis por el que debe pasar la evaluacién financiera de la empresa proponente.

c. En tercer término deberé evaluarse el compromiso por contratos que la proponente tenga con otras dependencias,
del mismo Gobierno o con particulares, mismo que se considerara en términos de la situacion de avance en su
desarrollo para determinar un valor que seri positivo o negativo segin el grado de requerimiento o disponibilidad
que se tenga de dinero en la ejecucion de esos compromisos, mismo que se agregara o se restara del valor obtenido
en el inciso anterior, de tal manera que se vea dicha diferencia reflejada en el requerimiento de capital de trabajo.

Este elemento serd un coadyuvante de la evaluacién financiera sefialada en el inciso b.
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Para dictaminar como solvente financieramente a una empresa, se deberan realizar a aprobar los tres analisis
mencionados.

d. Determinar la rotacién de actividad empresarial (capacidad de contratacion), que se define como la relacién entre
Facturacion Anual ( ventas totales o ingresos) obtenida del estado de resultados, dividida entre su capital contable,
obtenido del estado de posicién financiera, valor que debera ser mayor a uno.

Esta rotacién sera un pardmetro para medir la capacidad contratada de personal actual o reciente de la empresa y serd un
indicativo de lo que puede comprometer inmediatamente (una empresa con rotacién cero €5 una empresa que no cuenta

EL SECRETARIO DE OBRAS Y SERVICIOS
(Firma)

CESAR BUENROSTRO HERNANDEZ






