GACETA OFICIAL DEL
DISTRITO FEDERAL

Organo de Difusion del Gobierno del Distrito Federal

DECIMA SEPTIMA EPOCA I 29 DE JUNIO DE 2011 No. 1127

INDICE
ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL

Delegacion Alvaro Obregén

¢ Aviso por el que se da a conocer el Manual Administrativo 2010 en su Apartado de Organizacion de la
Delegacion Alvaro Obregon 3

CONVOCATORIAS DE LICITACION Y FALLOS

¢ Secretaria del Medio Ambiente.- Licitacién Publica Nacional Nimero 05-2011.- Convocatoria: 004.-
Calibracion de sondémetro, servicio de mantenimiento y calibracion analizador portatil 162

¢ Delegacion lztacalco.- Licitacion Puablica de Caracter Nacional Numero L.P.N. 30001023-010-11.-
Convocatoria: 005.- Adquisicidn de vara perlilla 163

¢ Delegacion Gustavo A. Madero.- Licitaciones Publicas Nacionales Nimeros 30001127-014-11 a 30001127-
018-11.- Convocatoria: 005-2011.- Mantenimiento preventivo y correctivo a mercados, rehabilitacion de parque,

rehabilitacion y construccion de kioscos digitales y rehabilitacion de plaza publica 165
+ Delegacion Miguel Hidalgo.- Licitacion Publica Nacional Nimero 30001026-015-11.- Convocatoria No. 015.-

Contratacion del servicio de curso de verano 2011 169
¢ Sistema de Transporte Colectivo.- Licitacion Puablica Nacional Numero EO-909009999-N8-2011.-

Convocatoria N° 008.- Reparacion y renivelacion de gabinetes 171

¢ Sistema de Transporte Colectivo.- Licitacion Publica Nacional Numero EO0-909009999-N9-2011.-
Convocatoria N° 009.- Obras para la solucién al movimiento vibratorio que se presenté en el tramo Gran Canal—-
Oceania de la Linea “B” 173

SECCION DE AVISOS
+ Promotora de Negocios Corporativos, S.A. de C.V. 175

Continda en la Pag. 2



29 de Junio de 2011 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 159

RELACION DE PROCEDIMIENTOS REGISTRADOS

DIRECCION GENERAL JURIDICA Y DE GOBIERNO

01.001 Aviso de Declaracion de Apertura para Establecimiento Mercantil.
01.002 Expedicion de Nueva Licencia de Funcionamiento por Traspaso de Establecimiento Mercantil.
01.003 Expedicion de Nueva Licencia de Funcionamiento para Establecimiento Mercantil.
01.004 Aviso de Revalidacién de Licencia de Funcionamiento para Establecimiento Mercantil.
01.005 Auviso de Suspensién o Cese de Actividades de Establecimiento Mercantil.
01.006 Expedicion de Cartillas del Servicio Militar Nacional
01.007 Asesoria Juridica.
Autorizacién para la Instalacién de Casetas Telefénicas
01.008
Control de Ingresos por la prestacion del servicio de Sanitarios en Mercados Publicos
01.009
01.010 Permiso Para Ejercer el Comercio en Via Publica.
01.011 Otorgamiento de Permisos Temporales en Festividades.
01.012 Obtencion de Cédula de Empadronamiento Para Ejercer Actividades Comerciales en Mercados Publicos.
01.013 Permisos Temporales Para Cierre de Locales en Mercados Publicos.
01.014 Autorizacién para el Traspaso de Derechos de Cédula de Empadronamiento del Local en Mercado
Publico.
01.015 Permiso Para la Remodelacion de Locales en Mercados Publicos.
01.016 Autorizacion de Cambio de Giro del Local en
Mercado Publico.
DIRECCION GENERAL DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
02.001 Expedicion de Prorroga de la Licencia de Construccion.
02.002 Aviso de Terminacion de Obra.
02.003 Autorizacién de Ocupacion.
02.004 Permiso para Utilizacion de la Via Publica.
02.005 Registro de Obra Ejecutada.
02.006 Expedicion de Constancia de Alineamiento y Namero Oficial.
02.007 Visto Bueno de Seguridad y Operacion.
02.008 Solicitud de Préstamo de Expediente al Archivo de Obras Publicas y Vivienda del Gobierno del Distrito
Federal.
02.009 Construccion de Red de Agua Potable y Drenaje
02.010 Reconstruccion y Cambio de Lugar de Tomas de Agua.
02.011 Supresion de Tomas de Agua.
02.012 Mantenimiento de Escuelas Pablicas e Inmuebles Publicos.
02.013 Reparacion de Baches de Carpeta Asfaltica en Calles y Avenidas.
02.014 Construccion de Carpeta de Concreto Asféltico en Calles y Avenidas.
02.015 Registro de Manifestacion de Construccién Tipo “A”, “B” o “C”.
02.016 Licencia de Construccion Especial.
02.017 Adjudicacién de la Obra Publica mediante la Licitacion Pablica.
02.018 Regularizacion de Vivienda por Acuerdo.
02.019 Expedicion de Licencia para la Fijacion, Instalacién, Colocacién o Modificacion de Anuncios.
02.020 Administracion de Obras con Trabajo Comunitario para Construccion de Infraestructura Urbana y
Drenaje.
02.021 Administracion de Obras con Trabajo Comunitario para Construccion de Muros de Alto Riesgo.
02.022 Administracion de la Aportacion de Recursos Econdémicos para la Regularizacién del Servicio de
Energia Eléctrica (Instalacion de Infraestructura).
02.023 Administracion de Obras con Trabajo Comunitario para Edificacién de Pie de Casa
02.024 Co-Inversidn Social para la Rehabilitacion de Unidades Habitacionales CONVIVE.
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS URBANOS
03.001 Atencion a la Demanda Ciudadana para la Recoleccion Residuos Sélidos
03.002 Mantenimiento de Alumbrado Publico, atencion a la Demanda Ciudadana.
03.003 Instalaciéon de Luminaria en Zonas donde no existe Alumbrado Publico, atencién a la Demanda
Ciudadana.
03.004 Mantenimiento de Areas Verdes, Parques y Jardines, Atencion a la Demanda Ciudadana.
03.005 Mejoramiento de la Imagen Urbana, Atencién a la Demanda Ciudadana.
03.006 Recepcidn de Derechos por Servicios Funerarios y Entero a la Tesoreria del Distrito Federal.
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL
04.001 Solicitud de Apoyo Para Evento General.
Apoyo Logistico en la Coordinacién de Eventos Artisticos, Culturales y Civicos.
04.002
Control de los Ingresos captados a través de los Usuarios por la imparticion de Clases Deportivas.
04.003
04.004 Control de Ingresos Autogenerados captados por concepto de Uso o Aprovechamiento de Instalaciones
Deportivas
04.005 Entrega de Ayudas Sociales en Especie “Servicios Funerarios”

04.006 Entrega de Planta de Nochebuena
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DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

05.001 Movimientos de Personal

05.002 Afiliacion al ISSSTE, Bajas y Modificaciones Salariales del Personal
05.003 Inscripciéon y Cambio de Beneficiarios en el Seguro de Vida Institucional
05.004 Prestaciones de Apoyo Econémico a los Empleados

05.005 Inscripcién al Fondo del Ahorro Capitalizable

05.006 Pago de Prima Quinquenal

05.007 Premio por Puntualidad

05.008 Pago de marcha y apoyo econémico por defuncién de familiar directo
05.009 Elaboracién de Constancias Laborales y/o Hojas de Servicio

05.010 Anteproyecto Presupuestal de Servicios Personales “Capitulo 1000”
05.011 Tramite de Documento Multiple de Incidencias

05.012 Supervision de Personal

05.013 Registro de Asistencia de Personal

05.014 Aplicacién de Faltas y Reintegros al Personal de Base

05.015 Adscripcion de Personal

05.016 Readscripcion de Personal

05.017 Pago de Lavado de Ropa

05.018 Movimientos de Personal Eventual (Alta, Bajay Recontratacion).
05.019 Elaboracién de Contratos por Obra Determinada o Tiempo Fijo de Personal Eventual
05.020 Elaboracién y Entrega de “Credencial de Identificacion” del Personal Eventual
05.021 Reintegro al Personal Eventual

05.022 Bajas de Personal Eventual

05.023 Contratacién y Pago a los Prestadores de Servicios (Honorarios)

05.024 Diagnéstico de Necesidades de Servicio Social y Practicas Profesionales
05.025 Reclutamiento, Seguimiento y Control de Prestadores de Servicio Social y Practicas Profesionales
05.026 05.026.- Difusién y comunicacion de los requerimientos de Servicio Social y Practicas Profesionales
05.027 Conclusion de Prestadores de Servicio Social

05.028 Deteccion de Necesidades de Capacitacion

05.029 Elaboracién y Programacion de Cursos de Capacitacion

05.030 Contratacion de Cursos

05.031 Instalacién de Subcomisién Mixta de Seguridad e Higiene

05.032 Recorridos de Observacién General

05.033 Otorgamiento del Tercer Periodo Vacacional

05.034 Pago de Sobresueldo por Riesgo de Infecto Contagiosidad

05.035 Tramite Accidente de Trabajo

05.036 Programa de Entrega de Equipo de Lluvia, Seguridad y vestuario de Invierno
05.037 Apoyo a Secciones Sindicales

05.038 Estimulo del Empleado del Mes

05.039 Premio de Administracion Pablica

05.040 Premio Nacional de Antigiiedad en el Servicio Publico

05.041 Pago de Tiempo Extraordinario y Guardias

05.042 Escalafon

05.043 Anteproyecto de Presupuesto

05.044 Ejercicio Presupuestal de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
05.045 Recepcion, Analisis y Tramitacion de los Contratos y Estimaciones de Obra Publica
05.046 Registro de Compromisos Presupuéstales

05.047 Suficiencia Presupuestal en Orden de Servicio

05.048 Ejercicio Presupuestal, Fondo Revolvente

05.049 Elaboracién de Documentos Multiples

05.050 Adecuaciones Presupuéstales

05.051 Informe de Avances y Resultados

05.052 Formulacién del Cierre de Cuenta Publica

05.053 Recepcion de Documentos, Adquisiciones y Servicios

05.054 Reintegro a la Secretaria de Finanzas

05.055 Reintegros de Néminas (Eventual y Honorarios)

05.056 Reintegros de Proveedores

05.057 Recuperacion del Fondo Revolvente

05.058 Ejercicio del Fondo Revolvente

05.059 Pagos

05.060 Expedicion de Cuentas por Liquidar Certificadas

05.061 Recepcion de Néminas

05.062 Autorizacion de Pago de Contrato de Obra Publica

05.063 Ingresos Autogenerados

05.064 Adjudicacion Directa

05.065 Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores

05.066 Licitacion Pablica

05.067 Recepcion de Materiales

05.068 Custodia y Suministro de Materiales

05.069 Captura y Registro de Datos

05.070 Sello de No Existencia

05.071 Registro y Control de Bienes Instrumentales

05.072 Supervision de Bienes Muebles

05.073 Traspaso

05.074 Donacién

05.075 Destino Final de Bienes Muebles
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05.076
05.077
05.078
05.079
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05.081
05.082
05.083
05.084
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06.001
06.002
06.003
07.001

07.002
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Sistema de Duplicacion de Documentos

Servicio de Mantenimiento

Préstamo de Expedientes

Transferencia Primaria

Envio de Documentos al Archivo

Préstamo de Herramientas y/o Equipo

Sistema de Control de Lineas Telefonicas

Reclamacién por Robo de Vehiculos Oficiales

Dotacién de Combustible y Lubricantes

Reparacion Interna de Vehiculos

Reparacion Externa de Vehiculos

Atencion de solicitudes de servicios y apoyos informaticos
Emisién de dictamen técnico para la adquisicion de bienes informaticos
Emisién de Estudio Técnico para la baja de bienes informaticos
Préstamo de Bienes Informéticos

Baja de usuario en la Red Delegacional

Autorizacion para la Creacion de Cuenta de Correo Institucional
Autorizacion para la Conexion a Internet

Autorizacion para la Alta de Usuario en la Red Delegacional
Atencion de Solicitudes de Desarrollo de Sistemas Informaticos

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO DELEGACIONAL
Autorizacién de Apoyos Econémicos a través de Proyectos Productivos.
Actualizacion del Manual Administrativo del Organo Politico-Administrativo
Difusién del Manual Administrativo Registrado del Organo Politico-Administrativo.

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL Y ZONAS DE ALTO RIESGO
Evaluacién de Vivienda en Riesgo

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PAGINA DE INTERNET

Desarrollo y Mantenimiento de Pagina Web y/o Intranet de la Delegacion.

TRANSITORIO

PRIMERO. Publiquese el presente Manual Administrativo en la Gaceta Oficial del Distrito Federal

ATENTAMENTE
JEFE DELEGACIONAL

ORGANO POLITICO-ADMINISTRATIVO EN ALVARO OBREGON

(Firma)
LIC. EDUARDO SANTILLAN PEREZ

México, D.F., a 30 de Mayo de 2011
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