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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS

LIC, EDGAR ABRAHAM AMADOR ZAMORA, Scerctario de Finanzas de [a Ciudad de México. con fundamento
e los articulos 115, fraccion T del Estatwto de Gobierno del Distrito Federal: 15 fraceiones VI 16, fraccidn 1V, 30
fracciones N NIVO XNLOXNIEL NXEV. de o Ley Orgdnica de la Administracion Piblica del Distrito Federal: 7,
triaccton Vi inciso Dy 34 Bis | 92 Ociavus, raccion VI Transitorios Sexto y Séptimo. del Reglamento Interior de
ia Admintstracion Pobiica del Distrna Federal de fecha 28 de marzo de 2017; 16, 18, 24, 23, 28 v 29 dei Decreto del
Presupuesto de Foresos de fa Crudad de Méxieo para of Ejercicio Fiseal 2017, 57, 83, fraccion 1V, parralos primero,
segunde voereero. de a Tev de Presupuesto v Gasto Fiiciente de Ta Ciudad de México: asi como de lo dispuesto en las
normas Dy 142 contenidas on la Chreular Uno 2015, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para
las Dependencias. Unidades Administrativas. Unidades Administrativas de Apoye Téenico Operativa, Organos
Desconcentrados v Fantidades de la Administracion Pabhica del tistito Federal y on la Circular Una Bis 2015,
Normatividad en Materia de Administracion de Recursps pary las Delegaciones de [a Administracidn Pablica del
Insteno Federall v

CONSIDERANDO

Que ¢l Programa General de Desarroiio del Diswrito Federal 2013-2018. vincula y orienta la programacion de las
acciones de Gobierne v la asignacion presupueslal mediante la implementacion de politicas pablicas vansversales que
nateriaticen los objetivos v metax gue on ¢l se establecen como resuliado de la plancacion gubernamental. Asi para fa
ateneidn vocumplimionto de Ias actividades institucionales que ienen asignadas diversas unidades administratives,
demandan de Ta contratacidn de prestadores de servicios. entendido el iérnmino, camo aqueila persona fisica que eelebra
conlrmie on ese cardeter de manere personal v direeta, con fas Dependencias, Organos Desconcentrados, Organes
Politice Admmistativos v Frridades. del Gohierno de fa Cludad de México,

Que fa Administracion Pablics tiene como principios los eriterios de racionalidad, austeridad. economia, gasto eficiente
v disciplina presupuestal, en ¢l oportune cjercicio de los reeursos; por 1o que en los presentes Lineamicntos se
especifica su aplicacion a la partida 1211 “Honorartos Asimiblables a Salarios”™, contenida en ¢l Clasificador par Objeto
del Gasio del Piswiro Federal.

OQue da ey de Dizcipling Financicra de Tas Entidades Federativas v los Municipies, cstablece mecanismaos y evilerios
financicros para las Fandades Federativas v Jos Municipios, que permifan un manegjo sostenible de sus finanzas
publicas v llevar un regiswo y comral de las crogaciones de servictos personales aprobadas originalmenic cn ol
Presupeesto de Egresos, con la finaidad de noimerementar Ta asignacion global establecida por estos servicios.

Que dervado det Decreto por of que se reforman v adicionan diversas disposiciones de Ta Lev Qrgdnica de Ia
Administracion Pablica del Diswito Federal v el Reglamento ntertor de la Administracion Publica del Distrito Federal,
pubbicados en la Gaceta Oficial de da Cludad de México. con fechas 10 de febrero v 2 de mayo de 2017,
respeetivamente: se facufia a la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de Meéxico, para Lievar a cabo la administracidn del
Capital Humano.

Por fo anterior, a fin de consolidar un Gobierno eftciente, trascendente, cficaz y cumplir con lo dispucsto en la Ley de
iscipling Financiera de fas Entidades Federativas v los Munieipios en materia de servicios personales, se expiden los
presentes:

LINFAMIENTOS  PARA LA AUTORIZACION DE  PROGRAMAS DE CONTRATACION DE
PRUESTADORFES DE SERVICIOS CON CARGO A LA PARTIDA PRESUPUESTAL 1211 “"HONQRARIOS
ASIMITLABLES A SALARIOS™

[
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO. Los presentes Lineamientos tienen por objeto normar y regular el procedimicnto para fa autorizacion de
Programas de Contratacion de Prestadores de Servicios, con cargo a la partida presupuestal 1211 *Honorarios
Asimilables a Salarios™ para todis las fuentes de financiamiento, v son de observancia obligatoria para fas Unidades
Responsables del Gasto de fa Administracion Pubiica de la Ciudad de México,

SEGUNDOL- La Secretaria de Finanzas de o Cludad de México, es la instancia facuilada para instrumentar fos
presentes Lieamicntes on fas Unidades Responsabies del Gasto de fa Administracién Pablica Local, a fin de optimizar
cl capttal humano. aplicande eriterios de eficioneia v elicacia.

TERCERO. Para electos de os presentes Lincamientos se entenderd pors:

Auforizacién. Acte o documente previo emitide por ua autoridad, vecesario para la realizacién de otro que la
FequicTe:

CFCDMX. Cadigo Fiseal de la Cludad de México;

CGCDNX. Contralorfa Geneval de Ta Ciudad de México:

CEJUR. Consejoria Juridica v de Senvicios Legales:

DGA.L Las Direcciones Generales, Ejecutivas. de Area u Homologas, encargadas de la administracion en las Unidades
Responsables del Gasto;

Bietamen de Procedencia. Autorizacion de procedencia, emitida por Ia Subseerctaria de Administracion y Capituld
Humano, de conformidad con lo dispuesto en la fraccion XX11 de Ja Ley Orgdnica de fa Administracién Pablica del
Distrito Federal, tomando como base ta informacion del formato 1102,

DPECDMN, Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2017

Folios Mayares. Son fos referidos a Tos contratos de Prestadores de Servicios con carga a fa particda presupuestal 1211
“Honoravios Asimilables & Salarios™. cuye importe de la contraprestacidn mensual bruta, sca mayor ab importe
consignade en el nivel inferior del iabulador del personal de estructura; v corresponda a las establecidas en fa Tabla 1
que se anesa a los presentes Lincamicntos:

Fotios Menores. Son jos referidos 2 los contratos de Prestadores de Servicios con cargo a la partida presupuestal 1211
“Honorarios Asimikihles a Salarios™, cuyo importe de la contraprestaeion mensual brata corresponda a las establecidas
en fa Tubla 1 gue se ancxa a los presenies Lincamientos;

Farmato HOT. Pesglose de contratos tle prestadores de servicios v resumien de contratos;

Formato HO2. Documento deseriptivo para la justificacion de los folios con importes mavores. conforme a Tas actividades
instiucioniles:

Formato de Validacién Presupuestal. Documento emitido por las Unidades Respansables del Gasto v validado
presupucstalmente por fa Subsceretaria de Egresos, a través de la Direccion General de Egresos que corresponda.
LEYGECDMX. Ley de Presupuesto v Gasto Fiiciente de fa Ciudad de México:

Prestador de Servicios. A la persona isica que en virtud de un conocimiento o servieios. que de mancra personal v
divecta, celehra contrawo de prestacion de servicios, con las Unidades Responsabies del Gasto de la Administcacion
Pablica de Ta Ciudad de México:

Programa. Es ¢l que se autoriza de manera diferida durante ¢f cjercicio presupuestal anual. con una vigencia que podrd
ser st por un minimo de 30 dias y hasta por un midsime de 359 dias naturales, que para los efectos do sy autorizscion
cucnti con fos recarsos presupuestales correspondientes;

Programa Inicial. Fl que se antoriza iniciaimente con un nixime de 90 dias naturales del ejercicio presupuestal
actual:

SACH. Subsecresavia de Administracion y Capital Humano;

SE. Suhscerctaria de Fgresos;

SEFIN. Sceretarfu de Finanras:

SUN. Sistenmia Gnico de Nomima;

TIMBRABO DE NOMINA. Fi Sistenia de Administracion Tributaria (SAT) dispuso a partir del 1 de enere de 2014,
que wdas tas erganizaciones pablicas o privadas deberin emitie un timbrade de némina CFTH {Comprobante Fiscal
Digital por Internet) para poder erogar lox conceptos de Tas percepeiones del personal cantratado;

UNIDADES RESPONSABLES DYL GASTO. Dependencins, Organos Desconcentiados. Organos  Politico
Admimstrativos v Entidwiles de fa Administraeion Pablica de la Ciudad de México.




30 de Mave de 2017 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAT DE MEXICO

CUARTO. La SEFIN v la CGOPMX, en el dmbilo de sus respeclivas atribuciones, implementaran las revisiones que
consideren pertinentes para el sepuinviento. evaluacion v cumplimicnto de los progranias en materia de los presentes
Fincamientos. formulardn las observaciones v correcciones que en su caso procedan, mismas que las Unidades
Responsables det Gasto estrdn obligadas a dar puntual cumplimiemo,

QUINTO. Las Unidades Responsables del Gaste observaran que la contraprestacion - mensual, corresponda a los
montos brutes estipulados en Lo Tabla Lomisma que Torma parte de los presentes Lincamientos: debiendo cubrirse
mudiame depdsito bancario o transferencia electronica a nombre del presiador de servicios, previa acreditacién del
cumplimiento de 1os servicios contratidos,

SENTO. Tados los producies. estudios v en general los resultados que provenga de la prestacion de los servicios
contratdos por fas Unidades Responsables del Gasto formaran parte det patrimonio v acervo documental de éstas ¥ por
ende de la Ciudad de México,

SEPTIMO. Las Unidades Responsables del Gasto, en ningin caso celebraran contratos de prestacién de servicios con
] ¢

personas fisicas que no se encuentren al corriente en ¢l cumplimiento de sus obligaciones fiscales lal v como la

disponen los artieudos 23 det CECDMY v 51 de la LPYGECDMX,

OCTAVO, No procederd b eelehrucion de contrunos de prestadores de servicios con carga u ta partida presupuestal
251 “Honorarios Asimilabies o Salarios™ on los siguienies easos;

.- Cuando desempenen uno o mds empleos, cargos o conisiones. er la Administracion Pablica Local afectando a los
presupuestos doe fas Unidades Responsables det Gasto:

2.- Cuando fa persana fisica se encuentre inhabilitada para desempefiar un empleo. carga o comision en el servicio
pubiico:

3.- Cuando et candidate para prestar el servicio haya optado por ¢l retiro volumario. en Jos ambitos local como federai:

4= Cuando el candidato pare prostay el serviciy mantenea entablado un juicio en materia labaral, en contra dei
Grobierno de Ta Cindad de México,

CAPITULO I
NDEL PROGRAM A

NOVENO. Los programas se autorizardn por periodos que no excederan del ejercicia fiscal vieente. para ello las
Umndades Responsables del Gaslo presentardn su solicitud de autorizacion ante la SACH. con anticipacion a la fecha de
inicio det periodo del programa, F! programa inieial se autorizard tomando como base ¢l némero de folios y ¢l monto
bruto mensual de los contratos de prestadores de servicios, autorizado oo los términes en que concluyd ol programa
correspondicnte en ¢l ejercicio presupuestal inmediato anterior.

DECIMOL La SACH avtorizard los programas de prestadores de servicios. asi como las modificaciones a los mismos, o
soficinud de Fas Unidades Responsables del Gasto, a partir de la fecha de recepeion de a solicitud por ¢f periodo que
corresponda v conforme a la normatividad aplicable en la maleria, con excepeion del programa inicial.

DECINIO PRIMERO. Para la autorizacion de las programas miciles de contratacion de prestadores de servicios, fos
Unidades Responsables def Gasto presentardn durante los primeros 45 dias naturales del ejercicie fiscal, ante la SACH,
el oficie mediante ¢l cual se fes comunica ¢l techo presupucstal o la autorizacion previa, acompafiados del analitico de
claves presupuestales. para cfectuar (rmiles y contruer compromisos. con cargo a la partida presupuestal 1211
“Honararies Asimilubles a Salaries™. emitidos por fa SE. Lo que les permititd contratar a prestadores de servicios hasta
porun plazo ne mavor a 90 dias naturales, en apego a le dispuesto por el articulo 46 de la LPYGECDMX.
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F1nimera de Tolios v el monto mensual de contratos de prestadores de servicios, para el programa fnicial. sera con base
cn fos programas atonzados en el cjereicio presupuestal inmediato anterior.

Lo prestadores de servicios contratados no padrdn acupar puesto o desempediar funciones inherentes « los que realiza ¢
personal con sombramionto expedido. en érminos de Lo dispucste en el articula 12 de la Ley Federal de los
Trabajadores al Servicio det Estado. o en s caso, o que estableee la Ley Federal del Trabajo, para las Entidades que se
ricen por ef apartado A del articido 123 Constitucional.

CAPITULO 111
DE 1L.OS REQUISITOS DE AUTORIZACION

DECIMO SEGUNDO. Para abtener fa autorizacion de programas de contratacion de prestadores de servicios las
Umidades Responsables del Gasto entregaran a fa SACH 1o sieuiente:

A) PARA FOLIOS MENORES,

1. Oficio de solficilud para la contratacion de prestadores de servicios, finmado por ¢l tilar de la DGA de las Unidades
Responsables del Gasto, el cual deberid contener Jos datos siguicentes:

a. Partida presupuestal espeeifica 1211 “Honararios Asimilables a Salarios”, especificando ¢l tipo de
financiamicnto (fiscal. federal. propios de organismos o autogencrados).

b ustificacion

¢ Bl ndmero de fohoes,

Jo L vigeneia,

e Blcosto brato wowal del ndmero de tolios, incluvende of Inpuesto Sobre la Renta.

LA cleaio de comprobar Ta suficiencia presupuestal. en el caso del programa inicial, las Unidades Responsables del
Gasto deberan presentar ¢l aficio mediante ¢l cual se les comunica ol techo presupuestal ¢ la aulorizacidn previa
seompanades del analitico de claves presupuestales. on dande se campruebe que se cubre el manto bruto total de Jos
contratos solicitados en la partida presupuestal, par el periodo solicitado, tipo de recursos y desfino de gasto
correspondientest v para el caso de los programas subsceuentes ¢l “Formato de Validacién Presupuestal™ autarizada
por ta SEoatravés de 1 Direceidn General de Egresas que correspondat,

2. Presentar debidamente requisitado ¢l Formato HO1 *Desglose de contratos de prestadores de servicios ¥ resumicn
de Contratos™,

B) PARA FOLEOS MAYORES,

I Para los casos en que las Unidades Responsables del Gasto soliciten la autorizacion de Programas de Contratacion de
Prestadores de Servicios con Fatios Mayores. deberan presentar ¢l Formato HO2, adicional a los requisitos antes
sefilados en ol inciso AL del cual se desprenderd a emision del Dictamien de Procedencia para la contratacion de
prestadores de servicios. ean remuneracidn equivalente al persona! de estructura.

Para las incisas A) v B). fas Unidades Responsables del Gasto. deberdn ingresar al SUN fa inforimacian de los formatos
HUT ¥ HO2, segln sca el caso, mismos que formon pate de los presentes Lincamientos.

DECIMO TERCERO. Tas Unidades Respansables del Gasto invariablemente deberan tramitar la validacion
presupucstal mediante oficio dirigido ala Diveecion General-de Egresos que corresponda para 1o cual presentaran cl
cosieo brato de los folios del periudo. asi como el de los que correspondan a los programas autorizados previamente
conforme al “Farmato de Validacién Presupucstal™ en el que so incluirégn tanto folios menores y mavores.
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No s autorizarin mevimicatos compensados que impliquen un incrementa al presupucsto de la partida presupuestal
121 "Honorarins: Asimilables a Salarios™ financiades con recursos fiscales. propios, federales v de aplicacion
autemidtica (awogenerados): salvo los casos autorizades por la SE a través de da Unidad  Administrativa que
carresponda, previa opinion de la SACH | siempre v cuando la asignacion global de servicios personales aprobada

originalmente en el Presupuesio de Egresos no se ineremente durante el ejercicio fiscal vigente, en apego a lo
establecido en la Ley de Discipling Financicra de las Entidades Federativas v los Municipios.  Los remanontes v
ceonentas de fa partida 1211 derivados de los programas autovizados quedardn a disposicion de la SEFIN.

DECIMO CUARTO, Las Unidades Responsables del Gasto que requieran ia awtorizacion de los programas de
contratacion de prestadores de servicios financiados con recursos foderales, se sujetaran a lo dispuesto en los presentes
Lincamientos y deberdn cumpliv con las reglas de operacion. convenios de colaboracion y demds ordenamientos que
normen fa ¢ecueion de los Programas.,

CAPITULO IV
DELAS OBLIGACIONES DE LAS UNIDADES RESPONSABILES DEL GASTO

DECINO QUINTO. Para los casos de modificaciones del programa v sustitucion de prestadores de servicivs, os
necesario que las Unidades Responsables del Gasto, soliciten previa uutorizacion a la SACH: asi mismo deberan
meorporar al SUN Has actuatizaciones de los Formatos HOT v HO2 dende detallen el tipo de movimiento, asi como los
sopartes doctiientales que amparen b modificacion (acreditar suficiencia presupuestal /o términe de contrato).

DECIMO SENTO. Las Unidades Responsabies del Gaste, tomando en consideracion la naturaleza de sus funcioncs,
deberdn dar la miisma preferencia a personas con alguna discapacidad. en los programas instituctonales que requHeran
fa contratacion de prestadores de servicios. asimismo deberdn otorgar iguaidad de oportunidades y condiciones a
mujeres v hombres,

DECIMO SEPTIMO. Las Unidades Responsables del Gasto deberan cubrir como contraprestacion a los servicios
contratados. ol momo consignada en cada uno de tos folios autonizados. of cual debera estar descrito con teda precision
en fos contratos que suscriban con los prestadores de servicios,

Corresponde a las Unidades Responsabies del Gasto dar cumplimiento a los mandamientos judiciales relagionados con
pensiones alimenticias decretadas por fns Juzgados competentes a los acrecdores alimentarios,

Las Timdades Responsables del Gasto no podidn efectuar pago algimo con cargo a la pastida presupuestal 1211
“Honorarios Asimibibles a Salarios™, st no cuenta con la autorizacion de la SACH y'o Dictamen de Procedencia. En caso
conuario. la Comraloria General determinad fas respomsabilidaces v sanciones que on su caso procedan,

DECIMO OCTAVO, P cf cumplimiento de las disposiciunes v abligaciones en materia fiscal, las Unidades
Responsahiles del Gasto, aphicaran las disposiciones contenidas en ¢l Apartado “Del cumplimicnto de las obligaciones
fiscales o materia de retenciones del Tmpucsto Sobre Naminas, Tmpuesto al Valor Agregado y Retenciones del
hapueste sobre la Renla”, establectdas on Ta Circular Une v Circular Uno Bis. debiendo considerar Ta operacian dol
Timbrado de fos recibos de pago a ravés del SUN.

DECEMO NOVENG. Corresponde a Tas Unidades Responsables del Gasto, a través de sus respectivas dreas juridicas,
reselver las controversias que resuben de la contratacion de los prestadores de servicios, v de conformidad con las
disposiciones aplicables,

Fas Unidades Responsables del Gasto utilizaran los Modelos de Contrata de Prestacion de Servicios expedidos por la
CEIUR, conforme a e establecido on el articulo 29, fraccion VINL del Reglamento Interior de la Administeacidn Pablica
del Pistriso Federal: vigilando que Lis personas que intervengan en la celebracién de los contratos acrediten que tienen
la personalidad juridica que os facula para ievarlos a cabo.
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VIGESIMO. La CGCDRMX, vigilari el cumplimicento de los presentes Lincamientos, de conformidad con lo dispuesto en
charticulo 28, fraccion T del Reglamento Tnterior de Ta Administracién Publica del Distrito Federal.

VIGESIMO PRIMERO. 1a mterpretacion v determinacion relativa a los presentes Lineamientos serd resuelia por la
SEFIN. a vaves de la SACH en cuestiones adminisiratva y de lo SE en materia presupucstal..
TRANSITORIOS

Primern. Tos presentes Lincamientos entrardn en vigor al dia sicuiente de su publicacion en la Gaceta Oficiad de la
Ciudad de México,

Segundo. 1as Unidades Responsabics del Gasto, deberdn innovar mediante ¢l uso de las nuevas tecnologias de la
miormacion y la comanteacion (T1Cs). dos procesos de ingreso v administracién del capital humane. de confarmidad
con las disposiciones que emita la SACH,

Fereero. Sc abrogan los “Lincamicntos para la Autorizacion de Pragramas de Contralacion de Prestadores de Servicios
con cargo afa Partida Presupuestal Especifiea 1211 “Honorarios Asimilables a Salarios™. para el Ejercicio Presupucstal

25, publicados en a Gaceta Oficial det Distito Federal. incluidas sus modificaciones; asi como aquellas normas o
disposiciones que se oponean a fos presentes Lineamientos.

Ciudad de Méxco, a 25 de mayo del 2017,

SECRETARIO DE FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
(firma)

EDGAR ABRAHAM AMADOR ZAMORA
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PUBLICADA EN LA GACETA OFICIAL DEL DESTRE"I'D FEDERAL EL 29 DE DICIEMBRE & 1998
Al margen un escude que dice: Ciudad de México, Jefe de Gabierna del Distrito Federal
CUAUHTEMOC CARDENAS SOLORZANO, Jefe de Gobierno del Distrita Federal. a sus habitantes sabed:
Que la Hongrable Asamblea Legislativa dal Distrito Federal | Legislatura, se ha servido dirigirme el siguiente
DECRETO
LA ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL, | LEGISLATURA DECRETA:
LEY DRGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL

TiTULD PRIMERO
DE LA ADMINISTRACIGN PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL

CAPITULO 1
DISPDSICIONES GENERALES

Articulo 1°.- Las disposiciones contenidas en la presente Ley son de orden e interés piblicc y tienen por objelo establecer Ja
crganizacion de la Administracion Publica del Distrito Federal, disiribuir los negocios del orden administrafivo, y asignar las facultades
para ei despacho de los mismos a cargo del Jefe de Gobierno, de las 4rganos centrales, desconcentrados y paraestatales, conforme a
las bases establecidas en la Constilucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos y en el Estatuto de Gobierno.

Articulo 2°- La Administracion Publica del Distrito Federal sera central, descancantrada y paraestatal.

La Jefatura de Gobierno del Distritc Federal, las Secretarias, la Procuraduria Ganeral de Justicia del Distrite Faderai, a Oficialia Mayor,
la Contraiorfa General del Distrito Federal vy la Consejeria Juridica y de Servicios Legales, son las Dependencias que integran ia
Administracion Piblica Centralizada,

En las demarcaciones territoriales en que se divida el Disirita Federal, la Administracién Publica Central contara con Organas Politico
Administralivos Desconcentrados con autonomia funcional en acciones de gobiernc, a los que genéricamente se les denominara
Delegacion del Distrito Federal.

Para atender de manera eficiente el despacho de los asuntos de su competancia, la Administracion Ceniralizada de! Distrito Federa!
confara con Crganos Administrativos Desconcentrados, consideranda los términos establacidos en el Estatuto de Goblemno, los que
estardn jerarquicamentie subordinados al propio Jefe de Gobierno o bien, a ia Dependancia que éste determine,

Los Organismos Descentralizados, las empresas de participacion estatal mayoritaria v los fideicomisos publicos, son las entidades que
componen |a Adminisiracion Publica Paraestaial.

Articulo 3°.- Para los efectos de esta Ley se entiende por:
|. Administracion Publica Ceniralizada. Las Dependencias y los Organos Desconcentradas;

il. Administracion pablica desconcentrada. Los drganos administrativos conslituidos por el Jefe de Gobiarno, jerarquicamente
subordinados al propio Jefe de gobierno o a la dependencia qusa éste determine;

Ill. Delegaciones. Los érganos politicos administrafivos en cada una de Jas demarcaciones territoriales en que se divide sl Disirito
Federal; )

IV, Administracion Publica Paraestatal. El conjunto de entidades;
V. Administracion Publica. Ei conjunta de arganos que componen la Administracidn Centralizada, desconcentrada y paraestatal;
Vi, Asamblea Legislativa. La Asambiea Legislaiiva del Distrito Fedaral;

VIl Demarcacion Terfitorial. Cada una de las partes en que se divide el Territorio de! Distrito Federal para efectos de Drganizacion
Paiitico Administrativa:

Vill. Dependencias. Las Secretarias, la Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal, la Oficialia Mayor, [a Contraloria Genaral
y la Consejerfa Juridica y de Servicios Legales,

iX. Entidades. Los organismos descentraliz_édos, ias empresas de participacidn estatal mayoritaria vy los fideicomisos pabiicos;

X. Estatuta de Gobierna. El Estatuto de Gabierna del Distrito Fedaral;

XI. Gabinete de Prevencion Saocial de las Violencias. Gabinete de Pravancion Social de las Violencias dei Distrito Federal, que iendra
coma principal abjetivo coordinar las acciones en materia de prevencion social de las violencias que gjecutan ias unidades de gasto del
Gobiermno del Distrito Federal, segun la programacion operativa, con el objeto de alcanzar los mejores resultados de su apticacion.

Estara integrado de |a siguiente manera:

a) Presidenie, Jafe de Gabierno del Distrito Federal;
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DE LOS ORGANDS POLITICO ADMINISTRATIVOS DE LAS DEMARCACIONES TERRITORIALES Y DEMAS ORGANOS
DESCONGCENTRADOS

Articulo 36.- Para un eficiente, agil y oportuno estudio, planeacion y despacho de los asuntos competencia de la Administracion
Pudblica Centralizada del Distrito Federal, se podran crear érganos desconcentrados en jos términos del articulo 2° de esta Ley, mismos
que estaran jerérquicamente subordinados al Jefe de Goblerno o a la dependencia que éste determine, v que fendrdn las facultades
especificas que establezcan los instrumentos juridicos de su creacidn.

En el establecimiento y la organizacion de los drganos desconcentrades, se deberdn alender los principios de simplificacién,
transparencia, racionalidad, funcionaiidad, eficacia y coordinacian.

Articulo 37.- La Administracién Pablica del Distrito Federal contard con érganos politico-administrativos descontentrados en cada
demarcacion territorial; con autonomia funcional en acciones de Gobierna, a los que genéricamente se les denominara Delegaciones
del Distrito Federal y tendran los nombres y circunscripciones que establecen los articulos 10 v 11 de esta Ley.

Articulo 38,- Los titulares de los Organos Politico-Administrative de cada una de las demarcaciones terrtoriales seran elegidas en
farma universal, libre, secreta y directa, en los términos establecidos en la legislacian aplicable y se auxifiarén para el despacho de los
asuntos de su competencia de los Directores Generales, Directores de Area, Subdirectores y Jefes de Unidad Departamental, que
establezca el Reglamento Interior,

En lo que respecla al nambramiento de los Directores Generales de Administracion de los Organos Politico Administrativos de las

Demarcaciones Territoriales, los Jefes Delegacionales deberan verificar que las personas consideradas para ser designadas, cumplan,
como minimo, con el siguiente perfil:

a) Ser licenciado y contar con cédula profesional respectiva para el ejercicio de la profesidn en las dreas de Contaduria, Administracion
Publica, Administracion de Empresas, Finanzas, Economia, Derecho, ingenieria o ciencias en las areas afines a fa administracion;

b) Contar con una experiencia minima de 2 afios en el jercicio de un cargo dentro de fa Administracién Publica Federal, Estatal, del
Distrita Federal o Municipal, relacionada con las ramas de presupuesto, administracion, auditoria o similares; o bien 3 afios en el
ejercicio de la profesion como administrador, contador, contralor 0 auditor en la iniciativa privada;

c) De no contar con o sefialado en los incisos anteriores debera somelerse y cumplir cabaimente con lo establecidc en el
procedimienio de capacidad comprobada que para tal fin determinen la Secretaria de Finanzas v la Escueia de Administracion Publica,
ambas del Gobierno de! Distrito Federal, con base a los ordenamientos que regulan la Administracién Publica del Distrito Federal.

Articulo 39.- Corresponde a los Titulares de los Organos Palitico-Administrativos de cada demarcacidn territorial:

|. Legalizar las firmas de sus subaltemos, v certificar y expedir copias y constancias de los documentos que obren en los archives de la
Delegacidn;

II. Expedir licencias para ejecutar cbras de construcsion, ampliacion, reparacién o demolicién de edificasiones o instalaciones o reatizar
cbras de construccion, reparacién y mejoramiento de instalaciones subterraneas, con apego a la normatividad corespondiente;

lIl. Otorgar licencias de fusion, subdivisién, relotificacion, de conjunta y de condominics; asi como autorizar los nimeros oficiales ¥
lineamientos, can apego a la normatividad correspondiente;

IV. Expedir, en coordinacién con el registro de los planes y Programas de Desarrollo Urbano, las certificaciones de uso del suelo en los
términos de las disposiciones juridicas aplicables,

V. Otergar autorizaciones para fa instalacion de anuncios en via plblica v en construcsiones y edificaciones en los términos de las
disposiciones juridicas aplicables;

Vi. Otorgar permisos para el uso de la via publica, sin que se afecte fa naturaleza y destino de la misma en Jos términos de ias
disposicienes juridicas aplicables; excepto en las disposiciones conlenidas en las Leyes de Filmaciones y de Fomento al Cine
Mexicanc, ambas para el Distrito Federal;

VI Autarizar los horarios para el acceso a las diversiones y espectacuios plblicos, vigilar su desarroilo y, en general, & cumplimiento
de disposiciones juridicas aplicables;

VIli. Velar por el cumplimiento de las Leyes, Regiamentos, Decretos, Acuerdos, Circulares y demds disposiciones juridicas vy
administrativas, levantar actas por viclaciones a Jas mismas, calificaras e Impener las sanciones que corresponda, axcepto las de
caracter fiscal, )

IX. Preporcionar, en coordinacidn con ias autoridades federales competentes, los servicios de filiacién para identificar a los habitanles
de la demarcacion territorial y expedir certificados de residencia a personas que tengan su domicilio dentro de los limites de la
demarcacion territorial;

X. Coordinar sus acciones con la Secretaria de Gobierno para aplicar las politicas demograficas que fijen la Secretaria de Gobernacian
y el Consejo Nacional de Poblacion;

XI. Intervenir an las juntas de reciutamiento del Servicio Militar Nacional:

Xli. Elaborar y mantener actualizado el patron de los giros mercantiles que funcionen &n su jurisdiccion y otorgar ficencias y
autorizacicnes de funclonamiento de los giros sujelos a tas Leyes y Reglamentos aplicables;
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Para la elaboracién de los dictimenes correspondientes a la contratacién de Programas de Estabilidad Laboral
por parte de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades, la DGADP, se regird por lo establecido
en dichos Lineamientos, mediante Nombramiento por Tiempo Fijo y Prestacién de Servicios u Obra
Determinada, vigentes.

1.4 CONTRATACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS

1.4,

1.4.

1

2

Para la contratacion de prestadores de servicio, las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades
deberan apegarse a los Lineamientos para la autorizacion de programas de contratacion de prestadores de
servicios con cargo a la partida presupuestal especifica 1211 “Honorarios Asimilables a Salarios™, vigentes.

Para la celebracion de contratos de prestadoras y prestadores de servicios con personas fisicas que desempefien
un empleo, cargo o comisién en el servicio publico Federal o del Distrito Federal, o lo hayan desempefiado
hasta un afio antes de la fecha de celebracién del contrato, deberan contar con la autorizacién previa y por
escrito de la CGDF conforme a la LFRSP.

1.5 REMUNERACIONES

h

La OM, es la instancia facultada para autorizar los tabuladores de sueldos y salarios de las Dependencias,
Organos Desconcentrados y Entidades.

De acuerdo con el Articulo 86 de la LPGEDF, no se autorizardn bonos o percepciones extraordinarias.

Las remuneraciones adicionales por jornadas u horas extraordinarias, primas dominicales y guardias, proceders
s6lo por el tiempo estrictamente necesario para resolver problemas inherentes a los procesos productivos de
bienes y servicios, que no pueden ser solucionados dentro de la jornada ordinaria de trabajo, considerando las
medidas previstas en el “Acuerdo mediante el cual se da a conocer la implementacién de la Nueva Cultura
Laboral en la Ciudad de México por el que sc establece la organizacién del tiempo de trabajo, otorgamiento de
licencias especiales y periodos vacacionales, para las y los Trabajadores de Base, Confianza, Estabilidad
Laboral, Enlaces, Lideres Coordinadores, Mandos Medios y Superiores de la Administracién Puablica del
Distrito Federal, para la efectividad de la prestacion del servicio a la ciudadania y la conciliacién de la vida
laboral y familiar” y en apego a los Lineamientos que emita la DGADP, no excederan a los limites legales, a las
estrictamente indispensables y deberén cubrirse con cargo al presupuesto aprobado en el DPEDF, salvo los
casos extraordinarios que autorice la SF.

Tratandose de remuneraciones adicionales por jornadas y por horas extraordinarias y otras prestaciones del
personal que labora en las Entidades, bajo el régimen del Apartade “A™ del Articulo 123 Constitucional, los
pagos se efectuardn de acuerdo con las estipulaciones contractuales y las disposiciones que emitan sus
respectivos drganos de gobierno,

No deberan asignarse las remuneraciones adicionales a que se refiere este numeral, al personal que se encuentre
disfrutando de una licencia, esté desempenando una comision sindical, tenga autorizado un horario especial que
reduzca su jornada laboral, cuente con licencia médica temporal en el plazo de referencia, o se encuentre
gozando de periodo vacacional.

Para efectuar la programacion del Ppago respectivo, debera contarse con la autorizacién del superior jerarquico,

Sin contravenir lo previsto en los ordenamientos legales en vigor, deberén escalonarse los horarios del personal,
establecerse las guardias necesarias y disminuir en lo posible la autorizacion ¥ pago de tiempo extraordinario,
considerando la disposicion de horarios laborales prevista en el Acuerdo citado en el numeral anterior.

Solo procederan las solicitudes que realicen las Dependencias ante la DGADP, para ¢l pago por recibo
extraordinario o por liberacion de sueldos devengados que no fueron cobrados oportunamente, cuando se
adjunte escrito de la interesada o interesado, con los siguientes datos:

I.- Periodo reclamado.
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1.6.5

1.6.6

1.6.7

1.6.8

1.6.9

1.6.10

1.6.11

-
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11.- Fecha de envio del expedierite al area de destino,

II1.- Establecer el compromiso ‘de la transferencia presupuestal, que serd de 60 dias naturales, a partir de la
quincena de aplicacion del movimiento; y

IV.- Quincena en la que se acuerda la readscripeion del trabajador, sujeta a la autorizacion de la DGADP.

El drea de origen solicitard autorizacion de la readscripeion de la trabajadora o trabajador a la DGADP,
anexando para ello el oficio de aceptacion o peticion del drea solicitante y copia del Gltimo recibo de pago del
trabajador.

La DGADP analizard la peticion de readscripcion y conforme a la normatividad aplicable (CGT, LFTSE,
LISSSTE, ctc.) procederd a emitir el oficio correspondiente, autorizando o negando el cambio de adscripeién de
la trabajadora o trabajador.

Las caracteristicas de la plaza de las trabajadoras o trabajadores readscritos se conservan. El cambio de
adscripcion no implica un cambio en el nivel salarial o puesto de la o el titular de la plaza. Las funciones que se
le encomienden en la nueva drea de trabajo, deberdn ser acordes con las caracteristicas de la plaza y
nombramiento de donde procede la trabajadora o el trabajador.

Las prestaciones autorizadas son las que correspondan a la Dependencia u Organo Desconcentrado de destino.

Las dreas de recursos humanos no estin facultadas para asignarle funciones o actividades diferentes a las
inherentes a su puesto y plaza. Los casos de excepeion, seran dictaminados por la DGADP.

La DGADP, notificard al drea de origen de la trabajadora o trabajador, el lugar de la nueva adscripcién para que
¢sta efecte el envio del expediente de la trabajadora o trabajador y realice la transferencia presupuestal de los
recursos inherentes a la plaza, de conformidad con el Articulo 94 de la LPGEDF.

Las y los trabajadores readscritos por la DGADP, podran ser puestos nuevamente a disposicion después de
haber transcurrido un afio como minimo, contado a partir de la fecha con que haya sido formalizado el Gltimo
movimiento de cambio de adscripcion. Los casos de excepeion seran dictaminados por la DGADP.

Para las reubicaciones individuales, asi como las readscripciones y reubicaciones masivas;.cada Dependencia,
Organo Desconcentrado o Entidad a través de su Cabeza de Sector, comunicara a la DGADP los cambios que se
generen para su aplicacion en el SIDEN, de acuerdo con el calendario emitido para tal efecto, observando lo
siguiente:

L.- Requisitar en original y copia, documento alimentario denominado PL8 para las readscripciones masivas y
PL8-A, para reubicaciones.

II.- Cuando los movimientos solicitados excedan de 30 registros, adicionalmente deberdn enviar dicha
informacion en formato de texto plano (txt) en Medio Electrénico, con las especificaciones determinadas por la
DGADP.

La DGADP analizard la peticion de reubicacion, readscripeiéon y reubicacidon masivas, conforme a la
normatividad aplicable (CGT, LPGE, LOAPDF, LFTSE, LISSSTE, etc.) y emitira el oficio correspondiente,
autorizando, o negando el movimiento y en su caso, sefialando las incongruencias detectadas.

1.7 PERSONAL EVENTUAL

1.7.1

Las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades deberdn apegarse a los Lineamientos vigentes para el
ejercicio presupuestal de la partida 1221 “sueldos base al personal eventual”, emitidos por la OM publicados en
la GODF.
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1.7.2. Las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades cuya némina se procesa en el SIDEN, que tengan
programas de personal eventual, autorizados por la DGADP, deberan enviar los archivos electrénicos de las
nominas a la Direccion de Control y Procesamiento de Némina para la impresion de los recibos y el resumen de
la némina desglosado por conceptos, de conformidad con las fechas establecidas en el calendario de procesos
de la maquila de recibos de personal eventual que emite anualmente la DGADP,

1.8 ()PE'RACI(')N', PROCESO, TRAMITE DE SOLICITUD DE RECURSOS, PAGO, COMPROBACION Y
CONTROL DE NOMINA

1.8.1 Las Dependencias y Organos Desconcentrados, para el control y registro del presupuesto correspondiente al
capitulo 1000 “servicios personales”, deberan aplicar las disposiciones contenidas en el “Manual de Reglas y
Procedimientos para el Ejercicio Presupuestario de la Administracién Pablica del Distrito Federal” emitido por
la SE.

1.8.2 Cada Dependencia y Organo Desconcentrado debera gestionar la CLC ante la SF, para el tramite de recursos
para el pago de la némina y la ministracion de fondos, conforme al “Calendario de Procesos de la Nomina
SIDEN” emitido anualmente por la DGADP y el procedimiento contenido en el “Manual de Normas y
Procedimientos para la Desconcentracién del Tramite y Comprobacion de Recursos para el Pago de la Némina”
asi como del “Manual de Reglas y Procedimientos para el ejercicio presupuestario de la Administracién Publica
del Distrito Federal” emitido por la SF.

1.8.3 Las Dependencias y Organos Desconcentrados seran responsables de instrumentar el mecanismo de pago fisico
a las trabajadoras y trabajadores adscritos, asi como de registrar ante la DGADP a los pagadores habilitados,
quienes serdn los representantes de la Dependencia u Organo Desconcentrado para efectuar los trémites
relacionados con el pago de la némina.

1.8.4 Las Dependencias y Organos Desconcentrados deberan verificar que todas y todos los trabajadores a los que se
les realizara su pago, formen parte de la plantilla de personal y que sean retenidas y reintegradas a la Tesoreria
del DF el 100% de las remuneraciones de las trabajadoras y trabajadores a los que no corresponda liberar su
pago.

Tratindose del personal con derecho a una parte de los recursos contenidos en el recibo de pago, la liberacion
parcial deberd apegarse en lo establecido en el numeral 1.8.8.

1.8.5 Cada Dependencia y Organo Desconcentrado deberd emitir los resimenes de némina, por tipo de personal,
concepto y forma de pago (banco y/o efectivo).

En el caso de la némina que se procesa en el SIDEN, los citados restimenes se podran consultar via Intranet a
través de la pagina de la DGADP; de conformidad con el “Calendario de Procesos de la Némina SIDEN?,
emitido anualmente por la DGADP. . : y :

Dichos res@imenes servirdn de base para la elaboracién de las CLC que emitan para gestionar los recursos para
el pago de la Nomina, ante la SE.

1.8.6 Por ninglin motivo podra ser realizado el pago a una trabajadora o trabajador que no se identifique plenamente a
satisfaccion de la Dependencia u Organo Desconcentrado. Para tal efecto, las mismas deberdn instrumentar 1o
necesario para que la trabajadora o trabajador cumpla con este requisito.

1.8.7 El pago a las trabajadoras y trabajadores, no podra ser realizado en instalaciones diferentes a las que se hayan
establecido para tal efecto, salvo causas de fuerza mayor, en cuyo caso se deber informar a la DGADP y a los
organos judiciales competentes.
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PUBLICADOS EN LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO EL 30 DE MAYO DE 2017.
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS

LINEAMIENTOS PARA LA AUTORIZACION DE PROGRAMAS DE CONTRATACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS CON CARGO
A LA PARTIDA PRESUPUESTAL 1211 "HONORARIOS ASIMILABLES A SALARIOS".

LIC. EDGAR ABRAHAM AMADOR ZAMORA, Secretario de Finanzas de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos 115,
fraccion IIl, del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 15 fracciones VI, 186, fraccion IV, 30 fracciones XII, XIV, XXI, XXII, XLV, de la Ley
Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 7, fraccion VIII; inciso D), 34 Bis 1; 92 Octavus, fraccién VII: Transitorios Sexto y
Séptimo, del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal de fecha 28 de marzo de 2017; 16, 18, 24, 25, 28 y 29 del
Decreto del Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2017; 57, 83, fraccién IV, parrafos primero, segundo y
tercero, de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente de la Ciudad de México; asi como de lo dispuesto en las normas 1.4.1 y 1.4.2
contenidas en la Circular Uno 2015, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos para las Dependencias, Unidades
Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion Plblica
del Distrito Federal y en la Circular Uno Bis 2015, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos para las Delegaciones de la
Administracion Publica del Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

Que el Programa General de Desarrollo del Distrito Federal 2013-2018, vincula y orienta la programacion de las acciones de Gobierno y la
asignacion presupuestal mediante la implementacion de politicas publicas transversales que materialicen los objetivos y metas que en él se
establecen como resultado de la planeacion gubernamental. Asi para la atencion y cumplimiento de las actividades institucionales que
tienen asignadas diversas unidades administrativas, demandan de la contratacion de prestadores de servicios, entendido el término, como
aquella persona fisica que celebra contrato en ese caracter de manera personal y directa, con las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Organos Politico Administrativos y Entidades, del Gobierno de la Ciudad de México.

Que la Administracion Piblica tiene como principios los criterios de racionalidad, austeridad, economia, gasto eficiente y disciplina
presupuestal, en el oportuno ejercicio de los recursos; por lo que en los presentes Lineamientos se especifica su aplicacion a la partida
1211 "Honorarios Asimilables a Salarios”, contenida en el Clasificador por Objeto del Gasto del Distrito Federal.

Que la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, establece mecanismos vy criterios financieros para las
Entidades Federativas y-los Municipios, que permitan un manejo sostenible de sus finanzas publicas y llevar un registro y control de las
erogaciones de servicios personales aprobadas originalmente en el Presupuesto de Egresos, con la finalidad de no incrementar la
asignacion global establecida por estos servicios.

Que derivado del Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Distrito Federal y el Reglamento Interior de la Administracién Pudblica del Distrito Federal, publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México, con fechas 1° de febrero y 2 de mayo de 2017, respectivamente; se faculta a la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México,
para llevar a cabo la administracion del Capital Humano,

Por lo anterior, a fin de consolidar un Gobierno eficiente, trascendente, eficaz y cumplir con lo dispuesto en la Ley de Disciplina Financiera
de las Entidades Federativas y los Municipios en materia de servicios personales, se expiden los presentes:

LINEAMIENTOS PARA LA AUTORIZACION DE PROGRAMAS DE CONTRATACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS CON CARGO
A LA PARTIDA PRESUPUESTAL 1211 “HONORARIOS ASIMILABLES A SALARIOS”.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO. Los presentes Lineamientos tienen por objeto normar y regular el procedimiento para la autorizacién de Programas de
Contratacién de Prestadores de Servicios, con cargo a la partida presupuestal 1211 “Honorarios Asimilables a Salarios”, para todas las
fuentes de financiamiento, y son de observancia obligatoria para las Unidades Responsables del Gasto de la Administracién Puablica de la
Ciudad de México.

SEGUNDO.- La Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México, es la instancia facultada para instrumentar los presentes Lineamientos en
las Unidades Responsables del Gaslo de la Administracion Publica Local, a fin de optimizar el capital humano, aplicando criterios de
eficiencia y eficacia.

TERCERQO. Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

Autorizacion. Acto o documento previo emitido por una autoridad, necesario para la realizacién de otro que la requiere;

CFCDMX. Cédigo Fiscal de la Ciudad de México;

CGCDMX. Contraloria General de la Ciudad de México;

CEJUR. Consejeria Jun‘dica y de Servicios Legales,




DGA. Las Direcciones Generales, Ejecutivas, de Area u Homoélogas, encargadas de la administracién en las Unidades Responsables del
Gasto;

Dictamen de Procedencia. Autorizacién de procedencia, emitida por la Subsecretaria de Administracién y Capital Humano, de conformidad
con lo dispuesto en la fraccion XXII, de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal, tomando como base |a informacion
del formato HO2;

DPECDMX. Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2017;

Folios Mayores. Son los referidos a los contratos de Prestadores de Servicios con cargo a la partida presupuestal 1211 “Honorarios
Asimilables a Salarios”, cuyo importe de la contraprestacion mensual bruta, sea mayor al importe consignado en el nivel inferior del
tabulador del personal de estructura; y corresponda a las establecidas en la Tabla | que se anexa a los presentes Lineamientos;

Folios Menores. Son los referidos a los contratos de Prestadores de Servicios con cargo a la partida presupuestal 1211 “Honorarios
Asimilables a Salarios”, cuyo imparte de la contraprestacion mensual bruta corresponda a las establecidas en la Tabla | que se anexa a los
presentes Lineamientos; :

Formato H01. Desglose de contratos de prestadores de servicios y resumen de contratos;

Formate H02. Documento descriptivo para la justificacidn de los folios con importes mayores, conforme a las actividades institucionales;

Formato de Validacién Presupuestal. Documento emitido por las Unidades Responsables del Gasto y validado presupuestalmente por la
Subsecretarfa de Egresos, a través de la Direccién General de Egresos que corresponda.

LPYGECDMX. Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente de la Ciudad de México;

Prestador de Servicios. A la persona fisica que en virtud de un conocimiento o servicios, que de manera personal y directa, celebra
contrato de prestacion de servicios, con las Unidades Responsables del Gasto de la Administracion Publica de la Ciudad de México;

Programa. Es el que se autoriza de manera diferida durante el ejercicio presupuestal anual, con una vigencia que podra ser hasta por un
minimo de 30 dias y hasta por un méaximo de 359 dias naturales, que para los efectos de su autorizacion cuenta con los recursos
presupuestales correspondientes;

Programa Inicial. El que se autoriza inicialmente con un maximo de 90 dias naturales del gjercicio presupuestal actual;

SACH. Subsecretaria de Administracion y Capital Humano;

SE. Subsecretaria de Egresos;

SEFIN. Secretaria de Finanzas;

SUN. Sistema Unico de Némina;

TIMBRADO DE NOMINA. El Sistema de Administracion Tributaria (SAT) dispuso a partir del 1 de enero de 2014, que todas las
organizaciones publicas o privadas deberan emitir un timbrado de némina CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet} para poder erogar

los conceptos de las percepciones del personal contratado;

UNIDADES RESPONSABLES DEL GASTO. Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos Politico Administrativos y Entidades de la
Administracion Publica de la Ciudad de México.

CUARTO. La SEFIN y la CGCDMX, en el ambito de sus respectivas atribuciones, implementaran las revisiones que consideren pertinentes
para el seguimiento, evaluacién y cumplimiento de los programas en materia de los presentes Lineamientos, formularan las observaciones y
correcciones que en su caso procedan, mismas que las Unidades Responsables del Gasto estaran obligadas a dar puntual cumplimiento.

QUINTO. Las Unidades Responsables del Gasto observaran que la contraprestacién mensual, corresponda a los montos brutos
estipulados en la Tabla I, misma que forma parte de los presentes Lineamientos; debiendo cubrirse mediante depdsito bancario o
transferencia electrénica a nombre del prestador de servicios, previa acreditacién del cumplimiento de los servicios contratados.

SEXTO. Todos los productos, estudios y en general los resultados que provenga de la prestacion de los servicios contratados por las
Unidades Responsables del Gasto formaran parte del patrimonio y acerve documental de éstas y por ende de la Ciudad de México.

SEPTIMO. Las Unidades Reéponsables del Gasto, en ningun caso celebraran contratos de prestacion de servicios con personas fisicas que
no se encuentren al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales tal y como lo disponen los articulos 25 del CFCDMX y 51 de la
LPYGECDMX.

OCTAVO. No procedera la celebracion de contratos de prestadores de servicios con cargo a la partida presupuestal 1211 “Honorarios
Asimilables a Salarios” en los siguientes casos:

1.- Cuando desempefien-uno o mas empleos, cargos o comisiones, en [a Administracién Publica Local afectando a los presupuestos de las
Unidades Responsables del Gasto;
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2.- Cuando la persona fisica se encuentre inhabilitada para desempeniar un empleo, cargo o cemisién en el servicio plblico;

3.- Cuando el candidato para prestar el servicio haya optado por €l retiro voluntario, en los ambitos local como federal:

4.- Cuando el candidato para prestar el servicio mantenga entablade un juicio en materia laboral, en contra del Gobierno de la Ciudad de
México.

CAPITULO I
DEL PROGRAMA

NOVENO. Los programas se autorizaran por periodos que no excederan del ejercicio fiscal vigente, para ello las Unidades Responsables
del Gasto presentaran su solicitud de autorizacion ante la SACH, con anticipacion a la fecha de inicio del periodo del programa. El
programa inicial se autorizara tomando como base el nimero de folios y el monto bruto mensual de los contratos de prestadores de
servicios, autorizado en los términos en que concluyd el programa correspondiente en el ejercicio presupuestal inmediato anterior.

DECIMO. La SACH autorizar4 los programas de prestadores de servicios, asi como las modificaciones a los mismos, a solicitud de las
Unidades Responsables del Gasto, a partir de la fecha de recepcion de la solicitud por el periodo que corresponda y conforme a la
normatividad aplicable en la materia, con excepcion del programa inicial.

DECIMO PRIMERO. Para la autorizacion de los programas iniciales de contratacion de prestadores de servicios, las Unidades
Responsables del Gasto presentaran durante los primeros 45 dias naturales del ejercicio fiscal, ante la SACH, el oficio mediante el cual se
les comunica el techo presupuestal o la autorizacion previa, acompafados del analitico de claves presupuestales, para efectuar tramites y
contraer compromisos, con cargo a la partida presupuestal 1211 "Honorarios Asimilables a Salarios”, emitidos por la SE, lo que les permitira
contratar a prestadores de-servicios hasta por un plaze no mayor a 80 dias naturales, en apego a lo dispuesto por el articuio 46 de la
LPYGECDMX.

El nimero de folios y el monto mensual de contratos de prestadores de servicios, para el programa inicial, sera con base en los programas
autorizados en el ejercicio presupuestal inmediato anterior.

Los prestadores de servicios contratados no podran ocupar puesto o desempefiar funciones inherentes a los que realiza el personal con
nombramiento expedido, en términos de lo dispuesto en el articulo 12 de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, 0 en su
caso, lo que establece la Ley Federal del Trabajo, para las Entidades que se rigen por el apartado A, del articulo 123 Constitucional.

cAPITULO I
DE LOS REQUISITOS DE AUTORIZACION

DECIMO SEGUNDO. Para obtener la autorizacién de programas de contratacion de prestadores de servicios las Unidades Responsables
del Gasto entregaran a la SACH lo siguiente:

A) PARA FOLIOS MENORES.

1. Oficio de solicitud para la contratacion de prestadores de servicios, firmado por el titular de la DGA de las Unidades Responsables del
Gasto, el cual debera contener los datos siguientes:

a. Partida presupuestal especifica 1211 “Honorarios Asimilables a Salarios”, especificando el tipo de financiamiento (fiscal, federal, propios
de organismos o autogenerados).

b. Justificacién

c. El nimero de falios.

d. La vigencia.

e. El costo bruto total del nimero de falios, incluyendo el Impuesto Sobre la Renta.

1. A efeclo de comprobar la suficiencia presupuestal, en el caso del programa inicial, las Unidades Responsables del Gasto deberan
presentar el oficio mediante el cual se les comunica el techc presupuestal o la autorizacidn previa acompanados del analitico de claves
presupuestales, en donde se compruebe que se cubre el monto bruto total de los contratos solicitados en la partida presupuestal, por el
periodo solicitado, tipo de recursos y destino de gasto correspondientes; y para el caso de los programas subsecuentes el “Formato de
Validacién Presupuestal” autorizado por la SE, a través de la Direccién General de Egresos que corresponda.

2. Presentar debidamente'requisilado el Formato HO1 “Desglose de contratos de prestadores de servicios y resumen de Contratos”.
B) PARA FOLIOS MAYORES.

1. Para los casos en que las Unidades Responsables del Gasto saliciten la autorizacién de Programas de Contratacién de Prestadores de
Servicios con Folios Mayores, deberan presentar el Formato H02, adicional a los requisitos antes sefalados en el inciso A, del cual se
desprenderd la emisién del Dictamen de Procedencia para la contratacion de prestadores de servicios, con remuneracién equivalente al

personal de estructura.

Para los incisos A) y B), las Unidades Responsables del Gasto, deberan ingresar al SUN la informacién de los formatos HO1 y H02, segun



sea el caso, mismos que forman parte de los presentes Lineamientos.

DECIMO TERCERO. Las Unidades Responsables del Gasto invariablemente deberan tramitar la validacion presupuestal mediante oficio
dirigido a la Direccién General de Egresos que corresponda para lo cual presentaran el costeo bruto de los folios del periodo, asi como el de
los que correspondan a los programas autorizados previamente conforme al “Formato de Validacion Presupuestal” en el que se
incluirdn tanto folios menores y mayores.

No se autorizardan movimientos compensados que impliqguen un incremento al presupuesto de la partida presupuestal 1211 “Honorarios
Asimilables a Salarios”, financiados con recursos fiscales, propios, federales y de aplicacién automatica (autogenerados); salvo los casos
autorizados por la SE a traves de la Unidad Administrativa que corresponda, previa opinién de la SACH , siempre y cuando la asignacion
global de servicios personales aprobada originalmente en el Presupuesto de Egresos no se incremente durante el ejercicio fiscal vigente, en
apego a lo establecido en la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios. Los remanentes y economias de la
partida 1211 derivados de los programas autorizados quedaran a disposicion de la SEFIN,

DECIMO CUARTO. Las Unidades Responsables del Gasto que requieran la autorizacién de los programas de contratacion de prestadores
de servicios financiados con recursos federales, se sujetaran a lo dispuesto en los presentes Lineamientos y deberan cumplir con las reglas
de operacion, convenios de colaboracion y demas ordenamientos que normen la ejecucion de los Programas.

CAPITULO IV
DE LAS OBLIGACIONES DE LAS UNIDADES RESPONSABLES DEL GASTO

DECIMO QUINTO. Para los casos de modificaciones del programa y sustitucian de prestadores de servicios, es necesario que las Unidades
Responsables del Gasto, soliciten previa autorizacion a la SACH; asi mismo deberan incorporar al SUN las actualizaciones de los Formatos
HO1 y HO2 donde detallen el tipo de movimiento, asi como los soportes documentales que amparen tal modificacién (acreditar suficiencia
presupuestal y/o término de contrato).

DECIMO SEXTO. Las Unidades Responsables del Gasto, tomando en consideracién la naturaleza de sus funciones, deberan dar la misma
preferencia a personas con alguna discapacidad, en los programas institucionales que requieran la contratacion de prestadores de
servicios, asimismo deberan otorgar igualdad de oportunidades y condiciones a mujeres y hombres.

DECIMO SEPTIMO. Las Unidades Responsables del Gasto deberan cubrir como contraprestacion a los servicios contratados, el monto
consignado en cada uno de los folios autorizados, el cual debera estar descrito con toda precisién en los contratos que suscriban con los
prestadores de servicios.

Corresponde a las Unidades Responsables del Gasto dar cumplimiento a los mandamientos judiciales relacionados con pensiones
alimenticias decretadas por los Juzgados competentes a los acreedores alimentarios.

Las Unidades Responsables del Gasto no podran efectuar pago alguno con cargo a la partida presupuestal 1211 “Honorarios Asimilables a
Salarios”, si no cuenta con la autorizacion de la SACH y/o Dictamen de Procedencia. En caso contrario, la Contraloria General
determinara las responsabilidades y sanciones que en su caso procedan.

DECIMO OCTAVO. Para el cumplimiento de las disposiciones u obligaciones en materia fiscal, las Unidades Responsables del Gasto,
aplicaran las disposiciones contenidas en el Apartado “Cel cumplimiento de las obligaciones fiscales en materia de retenciones del Impuesto
Sobre Néminas, Impuesto al Valor Agregado y Retenciones del Impuesto sobre la Renta”, establecidas en la Circular Uno y Circular Uno
Bis, debiendo considerar la operacién del Timbrado de los recibos de pago a través del SUN.

DECIMO NOVENO. Corresponde a las Unidades Responsables del Gasto, a través de sus respectivas dreas juridicas, resolver las
controversias que resulten de la contratacién de los prestadores de servicios, y de conformidad con las disposiciones aplicables.

Las Unidades Responsables del Gasto utilizaran los Modelos de Contrato de Prestacion de Servicios expedidos por la CEJUR, conforme a
lo establecido en el articulo 29, fraccion VIII, del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal; vigilando que las
personas que intervengan en la celebracion de los contratos acrediten que tienen la personalidad juridica que los faculta para llevarlos a
cabo.

VIGESIMO. La CGCDMX, vigilara el cumplimiento de los presentes Lineamientos, de conformidad con lo dispuestc en el articulo 28,
fraccion |, del Reglamento Interior de la Administracion Plblica del Distrito Federal.

VIGESIMO PRIMERO. La interpretacion y determinacion relativa a los presentes Lineamientos sera resuelta por la SEFIN, a través de la
SACH en cuestiones administrativa y de la SE en materia presupuestal,

TRANSITORIOS
Primero. Los presentes Lineamientas entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Segundo. Las Unidades Responsables del Gasto, deberan innovar mediante el uso de las nuevas tecnologias de la informacion vy la
comunicacion (TICs), los procesos de ingreso y administracion del capital humano, de conformidad con las disposiciones que emita la
SACH.
Tercero. Se abrogan los “Lineamientos para la Autorizacion de Programas de Contratacién de Prestadores de Servicios con cargo a la

Partida Presupuestal Especifica 1211 "Honorarios Asimilables a Salarios”, para el Ejercicio Presupuestal 2015, publicados en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal, incluidas sus modificaciones; asi como aguellas normas o disposiciones que se opongan a los presentes
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SECRETARIO DE FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO

(firma)

EDGAR ABRAHAM AMADOR ZAMORA
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Y CAPITAL HUMANO

"TABLA I
HONORARIOS ASIMILABLES 4 SALARIOS

CONSECUT MONTO BRUT :
_ MONTOS MENORES __ .
1 S 2,486
2 S 1786
3 5 3,086
4 5 3,386
3 5 3,686
6 5 3,956
7 5 4,286
8 5 4,586
9 5 4,386
10 5 5136
11 5 2,486
1 5 8756
13 5 6.086
14 S 5.386
18 3 6.686
16 s 6,936
17 s 7256
18 5 7.586
19 S 7,836
0 5 8,186
1 5 5,456
2 S 8,747
23 5 3,041
24 5 9,090
35 5 9,433
% 5 9,246
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12,600
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26,000
29,008
19,622
30,000
3L000
34,000
18,437
26,500
37,751
29,000
12,000
0,000
23,000
£2,000
72,000
31,000
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