Maricela Chaparro Fuentes

Formacidén académica
Licenciada en Deracho

Cedula P i

Maestria en Administracién

Cursando el tercern de cuatro Cuatrimestres

| Actividades profesionales

Personal Nomina 8 “Estabilidad Laboral®
Enlace juridico

Dreccion General de Obras y Desarrollo Urbano; Delegacién
|ztapalapa.

Area: Coordinacién Técnica
Fecha: Octubre 2015 - & la fecha
Actividaces de trabajo: Atencion, seguimiento y finalizacion de
informes ¥ contoles requeridos por los drgancs fiscalizadores
derivados de las Auditorias realizadas por la Contraloria Interna
an |la Delegacian lztapalapa, Contraloria Ganeral de Ia Ciudad de
Meéxico, Auditoria Superior de |a Federacién: Auditoria Superier
de la Ciudad de Mexico durarte los ejercicios fiscales auditables.
mismos que conllevan revisiones, hallazgos, investigaciones
Y inicios de procedimiantos administrativos
Elaboracidn de informes enviados al Dircctor General de Okras
y Desarrolo Urbano y al Director de Obras, respecto a la fecha
de inicio ¥ términa de los trabajos de los contratos de obra publica
gque lleva g cabo el area.

Personal de Honorarios
Enlace juridico

Direccicn CGeneral de Obras ¥ Desarrollo Uroano; Delegacion
I1ztapalapa.

Area: Jefatura de Unidad Departamental de Goncursos,
Contratos y Estimaciones.

Fecha: Diciembre 2012 ~ Septiembre 2015

Actividades de trabajo: Coordinar y controlar la informacién relativa a
las licitaciores plblicas nacicnales, por invitacién reslringida a
| Cuando menes tres participantes y mediante adjudicacion directa.
Elaboracion, revision y tramite de contratos de obra publica
(Adjudicacion Directa, Licitacion Publica Nacional e Invitacion
Restringida), regides por la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal y Ley de Obras Publicas y Servicies Relacionados con la
Misma.

Apoyo en la realizaciér de informes y con'roles relativos al svance
fizico v financiero de cada uno de los contratos de obra pblica.




Elaboracion de informes que requiersn los érganos fiscalizadores,
como Contraloria Interna, Contraloria General del Cistrite Federal,
Contaduria Mayor de Hacienda, Auditoria Superior de la Fedzracion;
en atencion a revisiones, hallazgos, auditerias e investigacionss.
Elakeracion de informes enviados al Director General de Obras y
Desarrollo Urbano y al Director de Obras, respecto a la fecha de
inicio ¥ termino de los trabajos de los contratos de obra publica gue
lleva 2 cato el area.

Revision e integracidn de exsedientes Unicos de los contratos, a
carge de |la Direccién General de Obras y Desarrolle Urbano,
conforme a la normatividad vigente.

Revision, elaboracion y tramite de convenios de diferirmiento,
modificatorio de plaze, modificatorio de importe, adicional, especial,
de conciliaciaon, convenio de liquidacion; en apego a lo estipulado
en las normas aplicables.

Revisidn, analisis, elaboracion y trdmite de dictémenes téenicos
que soportan los canvenios solicitados,

Revisian, analisis, elaboracidr y tramite de actas citcunstanciadas
gque soportan los convenios solicitados.

Frogramacion, elaboracién y tramite de Actas Entrega-Recepcién de
los contratos de obra piblica.

Revision, validacion y trémile de Fianzas de Anticipo, Cumalimients,
Yicios Ccultos.

Interinato
Enlace juridico

Direccion General de Obras, Servicios vy Desarrolle Urbano:
Delegacion Coyoacén,

Area: Jefatura de Unidad Departamental de Concursos y
Contratos.

Fecha: Febraro 2012 - Septiembre 2012

Aclividades de trabajo: Elaboracitn y tramite de contrates, convenios v
garantias en materia de obra publica por contrato.

Elaboracian de integracion de carpetas de Subcomité de Obras,
Elaboracion de inferme de contrataciones de obra plblica v servicios
relacionados con las mismas, bajo los procesos de Invitacion
Restringida a cuando menas fres participantes y Adjudicacién
Dirzcta.

Apoyo a la Subdireccion Técnica v de Proyectos en lo relativo a la
revision y verificacion de Concursos y Contratos.

Revision detzllada de propuestas técnicas y econdmicas cor la
finalidad de constatar ¢l cumplimientc de los recuisitos de Ia
convocatoria,

Andlisis detallado de propuastas técnicas recibidas, para determinar
las que son aceptables, y emitir el dictamen técnico correspondiente.
Informe sobre concursantes cuyas propuestas tecnicas no resultarcn
aceptables.

Evaluacion de propuestas econdmicas recibidas.

| Elaboracién dz informes para 2l Organo de Control Interao para 'a

practica de auditorias.
Elaboracion y entrega de plantilas de supervision que se
implementan en los contratos respectivos.



Interinato
Enlace juridico

Dirececién Gereral de Obras, Servicios y Desarrollo  Urbano;
Delegacicn Coyoacan,

Area: Jefatura de Unidad Departamental de Ingenieria, Estudios
y Proyectos.

Fecha: Noviembre 2011 - Enaro 2012

Actividades d= trabajo: Integracion de informes de cbra publica cn
materia de infraestructura urbana, edificios plblicos y planteles
escolares.

Seguimiento del desempefic de las empresas gque presten sus
servicios, en la modalidad de obra por contrato de servicios
relacionados con las mismas se realicen en el marco normativo
vigents.

Prograrmacion y elaboracidn ¢e Actas de Entrega-Recepcion de las
obras ejecutadas, coardinandose con el drea administrativa para el
seguimicnte del ejercicio presupuestal.

Elaboracion de informes mensuales relaivos a los avances de
construceion, rehabilitacién, reparacién y mantenimiento de los
edificios pablicos.

Cruce de informacion con la Subdireccion Téenica v de Proyectos,
Froponer, programar y realizar €l acta de verficacidn fisica al sitio
donde se va a ejecutar la obra piblica, en caso de ser necesaria.
Verificar que la terminacion de los trabajos realizades por parte de!
contratista se encont-aran debidamente concluidos dentro del plazc
pactade en el contrato.

Interinato
Enlace juridico

Direccion Ganeral de Obras, Servicios y Desarrollo  Urbano;
Delegacion Coyoacan.

Area: Direccion de Obras Publicas

Fecha: Enero d= 2010 - 30 de Septiembre de 2011

Activicades de trabajo; Elaboracion y entrega de términcs de
referencia para la elaboracion de las distintas obras pulblicas
contratadas.

Elaborar informes que requieren los Organos Fiscalizadores, como
Contraloria Interna, Cortraloria General del Distrite  Federal,
Contaduria Mayor de Hacienda, Auditoria Superior de la Federacion,
para dar contestacion a las revisiones, auditorias o investigaciones.
Atencidon y seguimiento a diversas auditcrias realizadas  por
Contraloria Interna, Contraleria General del Distrito Federal v
Contaduria Mayor de Hacienda

Personal eventual

Enlace juridico

Direccién General de Obkras. Servicios v Desarrollo Urbano;
Delegacion Coyoacan.



Area: Subdireccion Técnica y de Proyectos
Fecha: Julio 2008 - 30 de Diciembre de 2010

Actividades de trabajo; Coordinacién con el 4rea administrativa para el
seguimiento del ejercicic presupuestal.

Coordinar e infermar a la Direccion General de Obras, Servicios y
Desarrollo Urbano el seguimiento y avance de los proyectos de obra
publica y administracion que se desarrollen.

Realizar las perlinentes notificaciones de asignacion y establacer la
residencia de supervision de obra,

Vigilar los periodos establecidos en las normas para llevar a cabo el
acto de entrega-recepcion.

Revision, elaboracion y tramite de convenios de Diferimiento.
Maodificatorio de Plaze, Mod ficatorio de Imparte, Adicional, Especial
de Conciliacion, Convenio de Liquidacion; en apego a lo estipulado en
las normas aplicables.

Revision, elaboracion y tramite de Dictamenes Técnicos que soportan
los convenios solicitados.

Revision, elaboracitn y tramile de Actas Circunstanciadas que
sgportan ios convenios solicitados,

' Revision, elaboracion y tramite de Resoluciones Administrativas

fundamentando  suspensiones  temporales  yfo  rescisiones
administrativas de contratos de obra piblica.

Revision de expedientes Unicos para integracion en el archive de la
unidad.

Atencion a las diversas auditor'as realizadas trimestralmente por |a
Contraloria Interna y Contaduria Mayor de Hacienda.

Atencion a diversas solicitudes de infarmacion (INFODF)

| Personal eventual

Analista de Quejas y Denuncias

Contraleria Interna en el Organo Politico Administrative Govoacan

Area: Jefatura de Unidad Departamental de Quejas, Denuncias y
Responsabilidades

Fecha: Octubre 2007 - mayo 2008

Actividades de trabao: Brindar a la ciudadanfa atencion juridica a
guejas. denuncias y sugerencias.

Integrar el expediente respective en el momento en que se presente
una qusja o denuncia.

Atender y asesorar en materia de guejas, denuncias y sugerencias a
las personas interesadas, asi como a las unidades administrativas
gue lo soliciten.

Iniciar expedierts e informar, si los servidoras plblicos derunciados
cuando incurriercn en responsabilidad administrativa.

Presentar proyectos de resolucién de los procedimientos de
responsabilidades administrativas instaurados en contra de los
funcionarios publicos.



Personal eventual
Analista de Datos

Contraloria Interna en el Grgano Politico Administrativa Covoacan

Arca: Jefatura de Unidad Departamental de Auditoria, Operativa
y Administrativa A-1
| Fecha: Julio 2005 — Septiembre 2007
Aclividades de trabajo: Verificar gue el proceso de registro ¥ control del
programa de recrdenamiento del comercio en la via publica y que el
ctergamiento de permisos para ejercer el comercio en via publica se
realicen en apego a la normatividad correspondiente y atendiendo a
los principios de legalidad y transparencia
Llevar a cabo auditorias de:

= Cumplimiento de programas de proteccion social

= |nfraestruztura urbana

* Administracion plblica (en sus clasificaciones de

evenluales, honcrarios y arrendamiento)

» Proteccion sceial
Comprobar documsntalmente el adecuado cumplimiento de las metas
fisicas establecidas en las actividades institucionales de los
programas a carge de la Direccion General de Desamollo
Celegacional, a fin de promover la eficiencia en sus operacianes v &l
cumplimento de sus objstivos; asi como el apego a las disposiciones
legales, reglamentarias y administrativas vigentes,
Comprobar que documentalmente la presupuestacién, gjercicio v
cortrol del gasto realizado con caryu a los capitulos 2000 Materiales ¥
Suministros, 3000 Servicios Generales y 4000 Ayudas, Subsidios,
Aportacicnes y Transferencias asignadas a Unidades Administrativas
| de Desarrollo Sacial y Desarrallo Delegacional, se cncuentren
justificados, comprobadeos y soportados de conformidad con las
disposiciones legales, reglsmentarias y administrativas vigentas, en
especial al cumplimiento de metas fisicas, financizras y destino final
de los bienes o servicios adquiridos
Comprobar de manera selectiva v con kase en analisis de riesges,
que cocumentalmente la presupuestacién, elercicio y control del gasto
realizado con carge a los capitulos 2000,
Apoyo operativo en las diversas etapas eleciorales gue requerian
resguardo de equipes celulares, auteméviles v vigilancia constante de
las Areas operativas de la delegacion.

Asistente personal
Honorarios

Proyecto, ejecucion y venta de tres conjuntos hasitacionales dentro
del Distrito Federal.

Fecha: Abril - junio 2008

Actividades de trabajo: Coordinar e informar sobre el pago de némina a
empleados

Realizar los pedidos de suministro de |os diverses matsriales
utilizados

Realizar y l'evar a cabo el manejo de la cuenta bancaria

Realizar el pago a contralistas
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