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Administracién Publica del Distrito Federal

Delegacion Alvaro Obregon

Direccion General Administracion
INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

René Antonio Crespo Diaz, Director General de Administracion mediante nombramiento de fecha 1 de febrero de 2014 y con el propésito de dar cumplimiento a
lo dispuesto en la Ley de Coordinacidn Fiscal en sus articulos 33 inciso b), fraccidn I11 y 48 péarrafo cuarto y, con fundamento en el articulo 125 del Reglamento
Interior de la Administracion Puablica del Distrito Federal, emito el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL (FAIS)

Monto que reciban del FAIS: 49,586,686.78
Ubicacion
Obra o accidn a realizar Costo Metas Beneficiarios
Entidad Municipio Localidad

Construccion 'y ampliacion de| 1,110,757.50 | Distrito Federal | Delegacion Alvaro Lomas del Capulin 0.045 Km 110,000
infraestructura  del sistema de Obregén Habitantes
drenaje
Mantenimiento,  conservacion y| 5,484,512.00 | Distrito Federal | Delegacion Alvaro Lomas del Capulin 2200 M2 110,000
rehabilitacion en vialidades Obregén habitantes
secundarias
Construccion y ampliacion de| 719,681.25 Distrito Federal | Delegacion Alvaro Lomas del Capulin 375 Metros 110,000
infraestructura de agua potable Obreg6n habitantes
Mantenimiento,  conservacion y| 40,800,000.00 | Distrito Federal | Delegacion Alvaro |Perimetro Delegacional 1020 Apoyos 46,500
rehabilitacion para viviendas Obreg6n habitantes




Construccion 'y ampliacion de| 1,471,736.03 | Distrito Federal | Delegacion Alvaro |Perimetro Delegacional 1 Proyecto 376,500
infraestructura de desarrollo social Obregén habitantes
(Supervision de obra y seguimiento
administrativo)

Transitorio

Unico.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

México Distrito Federal a 3 de Febrero de 2015.

(Firma)

RENE ANTONIO CRESPO DIAZ
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION




Administracion Publica del Distrito Federal
Delegacion Alvaro Obregon
Direccién General Administracion
INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

René Antonio Crespo Diaz, Director General de Administracion mediante nombramiento de fecha 1 de febrero de 2014 y con el propésito de dar cumplimiento a
lo dispuesto en la Ley de Coordinacion Fiscal en sus articulos 33 inciso b), fraccion 111 y 48 parrafo cuarto y, con fundamento en el articulo 125 del Reglamento
Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, emito el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL
(FORTAMUN-DF)

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 01 ALVARO OBREGON
PERIODO: ENERO - DICIEMBRE 2014 (PRELIMINAR)

RESULTADOS

los asentamientos humanos
irregulares

5 UNIDAD MONTO ) META POBLA-
FI|FSF|AI DENOMINACION DE DESTINADO COSTO UBICACION DE LA DE LA CION ACCIONES
MEDIDA PARA LA |DE LA OBRA OBRA OBRA BENEFI- REALIZADAS
OBRA CIADA
1 GOBIERNO
3 Coordinacion de politica de Se realiz6 la reparacion,
gobierno mantenimiento yl
8 Territorio conservacion de equipo
201Control y ordenamiento de Predio 600,000.00 - Aguilas y Centenario 1 600 de transportes destinados|

para las acciones de
liberacion de vias
primarias y secundarias|
(tubos, piedras, botes de
cemento, cascajo, entre
otros), asi como
monitoreo para evitar el
crecimiento y la
proliferacion  de  los|
asentamientos  humanos
irrequlares en é&reas de
suelo de conservacion
areas verdes.




203

/Asuntos de orden publico y
de seguridad interior

Policia

Servicios complementarios
de vigilancia

Policia

120,858,896.89

111,447,271.89

Estas actividades se
realizaron en lag
diferentes Colonias de
las coordinaciones|
territoriales aob-1, aob-
2, aob-3y aob-4; aob-1,
(correspondiente a lag

Colonias Lomas de
Plateros, U.H Oriente;
Lomas de Santo
Domingo; Merced
GOmez; Olivar  del
Conde  1ra. seccion;
Palmas, Primera
Victoria, Francisco|
Villa, Barrio Norte,
entre  otras)  aob-2
(correspondiente a las
Colonias  Ampliacion
Corpus Cristy;
Ampliacion Jalalpa;
Ampliacion  Tepeaca;
Cehuayo, Presidentes,
Piloto, Ampliacién

Presidentes, entre otras)
aob-3  (correspondiente
a las Colonias Aguilas

Pilares; Ampliacion
Aguilas;  Ampliacion
Puente Colorado;

Ampliacion

1,069

320,000

Apoyos viales, apoyos a
la ciudadania, cdédigo
Aguilas, codigos lecheria,
cédigo  protectoescolar,
estas  actividades  se
realizaran con personal de
la Policia Auxiliar
Delegacional, aunado &
estas  actividades  se
implementaran  diversos
operativos que se planean
conforme a la percepcion
ciudadana en relacion a la
incidencia delictiva, entre
los que destacan:
operativo rastrillo, vecing
seguro, puntos de
revision, programal
Policia de Barrio en San
Angel,  entre  otros.
También se instrumento
el programa conduce sin|
alcohol, en coordinacion
con la Direccion General
de Prevencion al Delito
de la Secretaria de
Seguridad  Piblica  del
Distrito Federal.




Tlacoyaque,
Ampliacién Torres de
Potrero, Bosques de
Tarango, entre otras)
aob-4; (correspondiente
a las Colonias Axotla
Pueblo; Batan Barrio
Viejo; Chimalistac;
Guadalupe  Inn, Iq
Florida, presa Anzaldo,
Pueblo Tizapan,
Tlacopac, entre otras).

204

Proteccion civil

Gestion integral del riesgo
en materia de proteccion
civil

Accibn

6,442,280.23

2,828,120.74

Dentro del perimetro de
la Delegacion Alvaro
Obregon

720,000

Reparacion,
mantenimiento V]
conservacion de equipo
de transporte destinados
a servicios publicos
operacion de programas
en gestion integral del
riesgo en materia de
proteccion civil para las
acciones de  visitas
técnicas  de  riesgo,
emergencias captadas en
Base Plata y Lince, giras
y recorridos con el Jefe
Delegacional con el fin
de mantener actualizado
el Atlas de riesgo dentrg
del  perimetro  pard
brindar auxilio y




atencion oportuna a la
ciudadania que requiere
intervencion de las areas
Delegacionales,
salvaguardando la
integridad fisica,
material y el entorno de
los Obregonenses.

201

Otros servicios generales
Otros
Apoyo administrativo

Tramite

114,195,298.00

104,516,322.60

Instalaciones
Delegacion
Obregon

de la
Alvaro

320,000

Es de suma importancia
proporcionar servicios de
apoyo administrativo a
las diferentes aéreas que
conforman este Organo
Politico Administrativo,
entre los apoyos|
administrativos que se
realizaran en las
diferentes  areas,  se
encuentran los servicios
de tramitacion de
documental diversa, de
administracién de
recursos humanos,
materiales y financieros,
entre otros. Cabe
destacar que el
presupuesto asignado,
corresponde al pago de
agua, combustible
reparacion de log
automaviles
Delegacionales.
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DESARROLLO SOCIAL
Proteccién ambiental
Ordenacion de desechos
Recoleccion de  residuos
s6lidos

Tonelada

11,658,264.99

11,654,508.75

Estas acciones se
realizan en todas las
Colonias del perimetro

delegacional tales
como: Alfonso XIII,
Bella Vista, La
Mexicana, Santo
Domingo, Cafada,
Colinas del Sur,

Garcimarrero, U. H.
Belén de las Flores, San
Angel, Tizapan, Hogar
y Redencion, Olivar del

Conde, Palmas,
Ampliacion Alpes,
Tolteca Florida, Nicanor
Arvide, Lomas de
Becerra, Jalalpa El
Grande, Molino de

Santo Domingo, José
Maria Pino Suarez, U.
H. Lomas de Plateros,
Torres de  Potrero,
Rincdn de Tarango, La
Conchita, Chimalistac,
Guadalupe Inn, San
Clemente, Piloto,
Tlacuitlapa, entre otras.

440,000

727,034

Las acciones se
realizaron por medio de
162 rutas de recoleccion
domiciliaria, 6 rutas de
recoleccion a industrias,
6 rutas de barridg
mecanico, 450 tramos de
barrido  manual, 11
contenedores y 83 tiros
clandestinos en todas las
Colonias que integran la
jurisdiccion.

Recoleccion de residuos
solidos en la via publica
y lotes baldios.
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Proteccién de la diversidad
bioldgica y del paisaje
Mantenimiento  de
verdes

areas

M2

2,756,805.56

2,612,527.37

\Varias Colonias tales
como: Axomiatla, San
/Angel, San Angel Inn,
Lomas de Anahuac, La|
Cafada, Cove, Cristo
Rey, Lomas de Santo

Domingo, Florida,
Golondrinas, Calzada
Jalalpa, Jalalpa el
Grande, Paraiso, 1rq
\Victoria, Pélvora,
Tizapan,  Tlacuitlapa,

Tolteca, Villa Verdum,
Rodeo, entre otras.

Parques:  Bicentenario
Batallon de San
Patricio, San Jacinto,
Polvora, Alemanes,
Molino  de Rosas,

Mixtecas, Rodeo, entre
otros.

Jardines: Sede|
Delegacional, area
\verde de las calles
Dalias, Pino, Reyna,
Felipe Arguello,
l/Antonio Machado, Ledn
Felipe, Nayarit,
Barranca Honda,

Yucaltepen, entre otras.

1,269,693

155,101

Las acciones consistieron
en conservar y rehabilitar
las areas verdes,
realizando trabajos de
barrido, riego manual,
chaponeo, deshierbe,
poda de pasto, arbol,
arbusto, seto, nivelacion
de terreno, recoleccion
de basura y producto de
poda.




208Servicio de poda de arboles Pieza 5,577,862.80 | 5,106,033.20 [En calles de las 11,516 547,699 |Se realizaron podas de
Colonias: Abraham seguridad o saneamiento
Gonzalez, Aguilas, de las ramas de los
Aguilas 3  Parque, arboles que invadieron
IAguilas Pilares, Alfonso lineas de alta tensién, red
X111, Alpes, Acueducto, telefonica 0 que
Acuilotla, Alcantarilla, estuvieron en peligro de
IArboledas Politoco, caer por lo pesado de su
Arturo  Gamiz, Arturo follaje y que en tiempo
Martinez, Atlamaya, de lluvia o viento se
Cove, Corpus Christy, debilitan; asimismo se
Cristo Rey, Desarrollo programaron
Urbano, Golondrinas, supervisiones paral
Hidalgo, Calzada obtener dictamenes para
Jalalpa, Jalalpa el determinar el estado
Grande, Jalalpa Tepito, fitosanitario de cada una
Jardines del Pedregal, el de las especies 4
Limbo, Paraiso, Pirul intervenir y contar con la|
Bosques de Tarango, base de datos completa.
Merced Gémez, 19 de
Mayo, Pir(, Paseo de| La poda de arboles en Ia
las Lomas, entre otras. via plblica se realiza
como medida de
prevencion de
accidentes.
2090peracion de viveros en| Planta 983,578.48 980,036.49 |Vivero Doctor Bruno| 136,080 | 727,034 |Las acciones realizadas

delegaciones

Newman, Av. Paseo del
Rio y Loreto Colonia
Ermita Chimalistac.

\Vivero Juana Gallo,
Bulevar. Adolfo Lopez
Mateos s/n, bajo Puente

consistieron en el
traslado de tierra,
preparacién de abono,
siembra de planta o
semilla, preparacion de|
bolsa, envasado de tierra,
envasado de melgas




Luis Cabrera Colonial
Jardines Del Pedregal.

Vivero Doctor Nabor|
Carrillo, Av. Toluca VY|
Avenida de las Torres
s/n Colonia Olivar de
los Padres.

(camas de  siembra),
fertilizacion 0
fumigacion, estacado,
deshije, deshierbe,
barrido, perfilar tierra,

riego, y recoleccion de
basura y producto de
poda.

Vivienda y servicios a Id

comunidad
1 Urbanizacion

210Atencion  estructural & M2 140,000.00 - PirG, Santa Fe, Olivarl 72 1,034  [Se realizaron sondeos de
taludes, minas y grietas del Conde 22 Seccidn, exploracién para
Cristo Rey, Politico, determinar las causas que|
Jalalpa Tepito, Lomas generan los hundimientos|
de la Era, Miguel Yy en caso de encontrar
Hidalgo, entre otras. cavidades se efectla el
estudio del subsuelo con

levantamiento
topogréfico, calculo de
volumen y propuesta de

un proyecto.
211|Balizamiento en vialidades Metro 1,895,138.00 1,894,935.92 |Aguilas, Aguilas| 520,000 | 373,211 |[Es importante mantener

Pilares, Cehuayo, Olivar
del Conde 12 Seccidn,
San Bartolo Ameyalco,
Conchita, Lomas de |4
Era, Olivar de los
Padres, Puente
Colorado, Presidentes,

visible o efectuar el
balizamiento vehicular |
peatonal (lineas  de
balizamiento, guarnicion,
tope, flecha, paso
peatonal y lineas de
sostén) en la carpeta




Paraiso, Progreso
Tizapan, Pueblo de
Santa Rosa Xochiac,
Torres de Potrero, 13
Victoria Seccion
Bosques, Lomas de las
Aguilas, Lomas de
Capula, Torres de
Potrero, Minas de Cristo
Rey, Carola, Cuevitas,
Zenén Delgado, entre
otras.

asfaltica para que los|
usuarios cuenten con la
sefializacion que
contribuye a dar mejor
fluidez a la circulacion
vial, con lo que se brinda|
mayor  seguridad a
conductores de vehiculos
automotores, peatones Y
escolares, en arterias de
gran afluencia vehicular.

212Construccién y ampliacion|  M? 89,811.00 85,314.75 |Alfonso XIIl y Moling 14,983  |Los recursos ejercidos se
de banquetas de Rosas. refieren a los servicios de
supervisién relacionados|
con la obra publica, es
decir no son obras; por lo
tanto, la meta se ve

reflejada en FAFEF.
217Mantenimiento, Inmueble 250,000.00 - Mercados Melchor 29,300 |Los recursos se refieren a
conservacion V] Muzquiz, Centenario V| los trabajos para Id
rehabilitacion de Olivar del Conde preinversion  de  los

infraestructura comercial

proyectos para el
mantenimiento,
conservacion Y
rehabilitacién
infraestructura comercial.




218Mantenimiento, M? 15,682,830.00 |15,659,757.57 [En varias calles de las 93,525 128,814 |Las acciones
conservacion Vl Colonias: la. Victoria, correspondientes para el
rehabilitacion en vialidades Aguilas, Balcones de mantenimiento  de Ia
secundarias Cehuayo, Chimalistac, carpeta asfaltica consisten
Cristo Rey, Florida, en:  bacheo, concreto
Calzada Jalalpa, Isidro hidraulico, pavimentacion
Fabela, Pélvora, y repavimentacion, los
Tlacoyaque trabajos realizados son:
Ampliacion,  Tepeaca piquete  de  amarre,
Unidad, entre otras. fresado manual y con
maquinaria, demolicion
en mal estado, nivelacion
del terreno,
compactacion, analisis
topogréfico y colocacion

de nuevo material.
219Mantenimiento, Espacio 483,700.00 432,664.34 [En las Fuentes: La Paz,| 361 92,091 |Se proporciona un
rehabilitacion y| publico San Jacinto, El arbol de mantenimiento constante|
conservacion de imagen Saber, Parque para mantener un aspecto|
urbana Vehicular, cascada del de pulcritud y grata
SUM, Axomiatla, presencia en las fuentes

Capula, La Cruz en |4
Colonia Tizapan, Villa
Verdum, Escultura “Lal
Bailarina” en Minas de|
Cristo, el Busto de
Miguel Hidalgo, Benito
Juarez y José Maria
Morales y Pavdon en
Margarita Masa de
Juarez, La Bola, EIl
Carmen, La Paz, entre
otras.

ya que se ubican en zonas
de gran trascendencia
historica y cultural, por g
que son objeto de eventos|
y ceremonias civicas.
Constantemente se toman
como puntos de
referencia o lugares de
descanso y recreacion.




Sefialamiento en vialidades 1,520,369.80 1,511,606.18

En varias calles de las
Colonias: Alfalfar,
Alfonso X1,

/Atlamaya, Lomas de las
Aguilas, Alpes, San
Bartolo Ameyalco,
Lomas de Becerra,
Bejero, U. H. Belén,
Paraje el Caballito,
Cafada, Cove, Capulin,
Carlos A. Madrazo,
Ampliacion la Cascada,

Colinas del Sur,
Estrella, Reacomodo el
Cuernito, Cuevitas,

Molina de Santo
Domingo, Olivar del
Conde, 1%  Seccion,
Golondrinas, Jalalpa el
Grande, Jardines del
Pedregal, Molino de
Rosas, José Maria Pino|
Suarez, Maria G. de
Garcia Ruiz, Mexicana
Ampliacion, Piloto,
Pirul, Polvora, Pueblg
de Santa Lucia, Pueblo
Nuevo, Rodeo, entre|
otras.

Las acciones consistieron
en instalacion de letreros
preventivos, restrictivos,
informativos Vi
nomenclatura; asimismo
al conductor y al peat6n
se le brindan medios que
le auxilien en la correcta
ubicacion de calles
avenidas con lo que se
contribuye al ahorro de
tiempo.




Abastecimiento de agua

Ampliacién, Lomas de
las Aguilas  Alfonso
X111, Alpes, San Angel
Inn, San Angel Ave
Real, Lomas de
Axomiatla, San Bartolo
Ameyalco, U. H. Lomas
de Becerra, Belén de las|
Flores, Bellavista,
Cafada, Punta  de
Cehuayo, Centenario,

222Mantenimiento, Metro 483,875.00 483,749.20 |Aguilas, Atlamaya,| 918.85 37,299  [Se realizaron los trabajos
conservacion VYl Arvide, Barrio Norte, de mantenimiento
rehabilitacién de Belén de las Flores, preventivo y correctivg
infraestructura  de  agua Calzada Jalalpa, tales como: rehabilitacion
potable Canutillo, Colinas del y sustitucion de la lined
Sur, Conchita, entre de conduccion de agua
otras. potable de 6” de didmetro
y equipamiento de la
planta de bombeo,
generalmente  existiendo
tuberia de asbesto
cambiandola por tuberia
de polietileno de alta
densidad RD-9 de 4” y 6”

de diametro.

Alumbrado pablico

223 Alumbrado publico Luminaria| 109,578,652.25 (109,320,074.97|Varias calles de las 15,780 525,888 [Se realiz6 supervision a
Colonias: Aguilas instalacion y cambio de

cable, foto celdas,
lamparas, balastras,
contactores, unidades ov-
25, etc.; Se dio
mantenimiento oportuno a
la red de alumbrado
publico, con lo que se
contribuye a renovar la
infraestructura instaladal
con materiales de

tecnologia actualizada, lo




Chimalistac, Colinas del
Sur, Corpus Cristy,
Cove, Cristo  Rey,
Reacomodo el Cuernito,
Molino de santo|
Domingo,
Garcimarrero,
Golondrinas, Hidalgo,
Isidro Fabela, Jalalpa,
Jardines del Pedregal,
José Maria Pino Suarez,
Joya, Juristas, U. H.
Lomas de Becerra,
Pueblo de Santa Lucia,
Santa Lucia, Maria G.
de Garcia Ruiz,
Martinica, Molino de|
Rosas8 de  Agosto,
Olivar de los Padres,
Olivar del  Conde,
Palmas  Observatorio,
Paraiso, Piloto
Ampliacion, Pirul,
Lomas de Plateros, U.
H. Lomas de Plateros,
Presidentes, Presidentes
28 Ampliacion, 18
Victoria, Progreso
Tizapan, Puerta Grande,
Real del Monte, Rodeo,
Santa Fe, Acuilotla,
entre otras.

que conlleva a lograr un
considerable ahorro de
energia, evitar fallas de|
operaciéon, mejorar |4
imagen wurbana y a
brindar mas seguridad a
la poblacion que transitd
en la noche por Ig
jurisdiccion.




Salud
Prestacion de servicios de|

Santa Rosa Xochiac,

salud a la comunidad Corpus Christy, Se  brindo  atencidn
205/Apoyo a la salud Persona 2,490,000.00 | 2,490,000.00 [Presidentes, Tolteca, 1 21,142 |médica dental a través de
Aguilas, Lomas de la una unidad mavil.
Era, Torres de Potrero,
Pueblo de Santa Lucia,
entre otras.
Recreacion, cultura y otras
manifestaciones sociales Los recursos ejercidos se|
Deporte y recreacion refieren a los servicios de
210Construccion y ampliacion Inmueble 300,000.00 298,462.94 |Parque Batallon de San 1 15,000 [supervision relacionados
de infraestructura deportiva Patricio con las obras en el parque
Batallon de San Patricio.
211Fomento de actividades Evento 1,995,200.00 | 1,995,200.00 [En las albercas 1 7,200  [Servicio preventivo Y
deportivas y recreativas Gimnasio G3, correctivo de los sistemas|
Christopher Tronco de calentamiento, bombeo,
Sanchez, La Cuesta, y filtrado de las albercas
Pedro el Mago Septien en las instalaciones
y Parque  Acuatico deportivas de la
Jalalpa. Demarcacion.
212|Mantenimiento, Inmueble | 1,261,600.00 955,931.50 |U. H. Santa Fe IMSS| 160 281,120 |Se realizaron trabajos de

conservacion Vl
rehabilitacion de espacios
deportivos

(Mz1Gpoly2 Mz4
Gpo 2, Mz 4 Grupo 11|
12, Mz 5Gpo 1y Mz 5
Gpo 4y 5), U. H. Santa
Fe IMSS frente a la
Escuela “José Agustin”,
José Maria Pino Suarez

pintura, instalacion de
juegos infantiles,
accesorios para cancha,
aparatos para ejercicio Vi
gimnasios al aire libre,
trazo y pinta de canchag
para futbol, futbol rapido,




José Maria Pino Suarez
(Parque Jardin), Cafiada
Ampliaciéon, U. H.
Lomas de Becerra,
(FOVISSSTE 1, 4,5Y
6), Minas de Cristo (en
el centro interactivo Y|

en el deportivo),
Golondrinas (Parque de|
Bolsillo), Cuernito

Reacomodo (Parque de|
Bolsillo), Piloto, Olivar|
del Conde, Jalalpa el
Grande (area verde),
Milpa del Cedro, Santa
Lucia  (Parque  de
Bolsillo), U. H. Pre-
Concreto, Tolteca (Casa
Hogar y Parque de la
Juventud), General
/Antonio Rosales
(Antonio Rosales Vasco,
de Quiroga), La Cuesta
(Centro Social), Alpes
(Parque  Aguilas |
Leones), entre otros.

basquetbol, voleibol
frontén; mantenimiento Y|
pintura de mesas y bancos
de metal y concreto Vi
limpieza de 4areas de
juegos, etc.

214

Cultura
Mantenimiento,
conservacion
rehabilitacion
infraestructura cultural

Y|
de

Inmueble

150,000.00

45,000.00

Casa Jaime Sabines,
Centro Cultural Colinas
del Sur, Ludoteca San
Patricio y Bibliotecd
Progreso Tizapan

104,680

Los recursos se refieren a
los trabajos para Ia
preinversion  de  log
proyectos para el
mantenimiento,

conservacion V|
rehabilitacion

infraestructura comercial




6 Proteccidn social
9 Otros de seguridad social v
asistencia social
228Mantenimiento,

conservacion Vl
rehabilitacion de
infraestructura de desarrollo
social

Inmueble

459,312.00

280,876.79

En los centros sociales:
Desarrollo Comunitario,
Interactivo La Arafia,
La Comuna, Molinos de|
Rosas, Interactivo
Liberacién  Proletaria,
Cendi  Cristo  Rey,
Interactivo Lomas de
Becerra, Interactivo
Tlacuitlapa, Jalalpa el
Grande, Cendi Maria G
de Garcia Ruiz, entre
otros..

1,065

Se realizaron trabajos de
mantenimiento preventivo
ly correctivo tales como:
impermeabilizacion  de

azoteas, albafiileria
(aplanados, levantar,
muros, detalles),

canceleria en ventanas Y
puertas, sustitucion de
malla ciclonica, cambio vy
arreglo de instalaciones
hidrosanitarias,

correccion de acabados de

pintura  (en  fachadas,
barandal, rampas para
discapacitados) Vi

desazolve de drenaje.

Unico.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Transitorio

(Firma)

México Distrito Federal a 3 de Febrero de 2015.

RENE ANTONIO CRESPO DiAZ

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION




Administracion Publica del Distrito Federal
Delegacion Alvaro Obregon
Direccién General Administracion
INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

René Antonio Crespo Diaz, Director General de Administracion mediante nombramiento de fecha 1 de febrero de 2014 y con el propoésito de dar cumplimiento a
lo dispuesto en la Ley de Coordinacién Fiscal en sus articulos 33 inciso b), fraccion 111 y 48 parrafo cuarto y, con fundamento en el articulo 125 del Reglamento
Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, emito el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL INFORME DE ACCIONES REALIZADAS CON RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL (FAFEF)

UNIDAD RESPONSABLE: 02 CD 01 ALVARO OBREGON
PERIODO: ENERO - DICIEMBRE 2014 (PRELIMINAR)
RESULTADOS
UNIDAD| MONTO .
FI|F|SF|/AI|  DENOMINACION DE |pEsTINADO| T25T | uBicacioNDELA | META POSLACION  acciones
MEDIDA| PARA LA OBRA REALIZADAS
OBRA OBRA OBRA DA
2 DESARROLLO SOCIAL
1 Proteccion ambiental
3 Ordenacion de aguas| /Acueducto, 19 de Mayo, Se realizaron trabajos
residuales, drenaje Yl Aguilas, Acuilotla, Alfonso, para la rehabilitacion de
alcantarillado X1,  Américas, Barrio la red secundaria de
206Mantenimiento, conservacionKilometro| 2,451,000.00 |1,298,651.49Norte, Conchita, entre otras. | 1.01 7,343 drenaje que consistieron
y rehabilitacion al sistema de en trazo, nivelacion,
drenaje excavacion, cama de
arena,  sustitucion  de
tuberia, relleno yl
compactacion.
2 Vivienda y servicios a la
comunidad
1 Urbanizacion
210Atencién estructural a  M? 7,260,380.05 (3,683,404.39[El PirG Santa Fe, Olivar del| 1,482 3,000 Sondeos de exploracion
taludes, minas y grietas Conde 2a. Seccidn, Cristo para  determinar  las
Rey, Politoco, Jalalpa Tepito causas que generan los
Lomas de la Era, Miguel hundimientos; y en caso




Hidalgo, entre otras.

de encontrar cavidades se
realiza al estudio del
subsuelo, levantamiento
topogréfico, asi como, el
calculo de volumen vy
propuesta de proyecto
para su regeneracion a
través de la contratacion
de los trabajos
convenientes para la
regeneracion de minas o
taludes.

212Construccion y ampliacion de| ~ M? 7,565,789.00 |7,501,699.77|En varias calles de las 10,969 15,313  |Los trabajos consisten de
banquetas Colonias Molino de Rosas V| manera general trazo,
Alfonso XIII. nivelacion, demoliciones
ly colocacion de concreto

hidraulico.
215Mantenimiento, conservacion/ Inmueble| 586,000.00 | 566,753.75 |Sede Delegacional, Caseta 1 15,000 Se realizaron trabajos de
y rehabilitacion a edificios de programas comunitarios, mantenimiento V|
publicos Salén de Usos Mudltiples, remodelacion como son:
Teatro de Juventud, entre pintura, luminarias Yy
otros. colocacion de tablarroca.
216Mantenimiento, conservacién — M? 8,356,000.00 (7,921,667.85|Rodeo, Era, Lomas de San|15,582.46 25,322 Los trabajos consisten de

y rehabilitacidn de banquetas

Angel Inn, Olivar de log
Padres, Axotla, Molino de
Rosas y Santa Rosa

Xochiac.

manera general en trazo,
nivelacién, demoliciones
ly colocacion de concretg

hidraulico.




217Mantenimiento, conservacién| Inmueble | 11,304,602.95|9,375,973.04 Mercados  Centenario Y| 2 10,000  |Construccién de caseta de
% rehabilitacién de Olivar del Conde. vigilancia, colocacién de
infraestructura comercial pluma automatizada,
sustitucion de barandales,
pintura y adecuaciones de
portales.
218Mantenimiento, conservacion| — M? 9,117,170.00 {4,522,478.49|En varias calles de las 7,192 23,738 Los trabajos consisten en
y rehabilitacion en vialidades| Colonias  1ra  Victoria, excavaciones,
secundarias Balcones de Cehuayo, Las demoliciones, suministro
Aguilas, Chimalistac, Cristo) y colocacion de concreto
Rey, Florida, Calzada hidréaulico, curado,
Jalapa, Isidro  Fabela, vibrado y acabado de
Pélvora, Tlacoyaque estampado.
Ampliacién, Unidad
Tepeaca, entre otras.
219Mantenimiento, Espacio | 2,972,986.98 |2,071,139.49|Alpes,  Alfonso  XIlII, 21 12,729  |Las acciones consistieron
rehabilitaciéon y conservacion| Publico Batallon de San Patricio, en trazo, nivelacién,
de imagen urbana Tarango, Acuilotla, Torres excavaciones, herreria,

de Potrero, Lomas de
Capula, Olivar de los Padres
Florida, entre otras.

pintura y adecuaciones de
area para colocacion de

infraestructura
(gimnasios al aire libre,
juegos infantiles

mobiliario urbano).




IAbastecimiento de agua

221Construccion y ampliacion de] Metro |13,775,809.02 | 10,802,343.26 [Barrio Norte, Jardines del| 6,121 20,000  [Construccién de la linea
infraestructura  de  agua Pedregal, Jalalpa, Lomas| de distribucién de agua
potable de Santa Fe, Lomas de potable, a través de
Tarango, Puente Colorado tuberias de polietileno de
y San Angel Inn. alta densidad con tomas
domiciliarias 'y obras
complementarias.
Realizando excavaciones,
trazo y nivelacion;
colocacién de tuberia
relleno, encamado |
concreto para cerrar cepa.
222Mantenimiento, conservacion
Y rehabilitacién de| Metro | 2,913,000.00 | 1,909,640.80 |Las Aguilas, Atlamaya,| 1,100 16,365 [Se realizan los trabajos
infraestructura  de  agua Arvide, Barrio Norte, para el mantenimiento,
potable Belem de las Flores, preventivo y correctivo,
Calzada Jalalpa, tales como: sustitucion de
Canutillo, Colinas del Sur, la tuberia de agua
Conchita, entre otras. potable, generalmente de
asbesto por tuberia de
polietileno de altal
densidad RD 9 de 4 y 6
pulgadas de diametro.
/Alumbrado publico
223Alumbrado publico Luminarial 16,644,000 |15,910,065.46 |Olivar del Conde Florida, 1,208 213,263 |Se realizaron
San Angel Molino de supervisiones a las
Rosas, Santa Fe, Barrio luminarias,  cambiando
Norte, Pueblo de Santd cables dafiados,
Rosa Xochiac, Pueblo de fotoceldas, lamparas,

San Bartolo Ameyalco,

balastras, unidades OV-
25.




Belén de la Flores; Bosques
de Tarango, La Presa 2da
Ampliacién, Jalalpa Tepito,
Jalalpa Ampliacion, Olivar

del Conde 1lra y 2dd
Seccion, Abraham
Gonzalez, Acueducto,
Aguilas, Aguilas
Ampliacion, Lomas de las
Aguilas, Aguilas Pilares,
Alfalfar, Alfonso  XIlII,
Liberales de 1857,
Francisco Villa, Flor de
Maria, Paraiso, Nicanor

Arvide, entre otras.

210

manifestaciones sociales
Deporte y recreacion

infraestructura deportiva

Recreacion, cultura y otras

Construccion y ampliacion de

Inmueble

5,037,428.00

5,031,647.13

Parque Batallon de San
Patricio

18,000

Trabajos de trazo,
nivelacion,
excavaciones,
demoliciones,
construccién de
trotapista, guarniciones|

para confinar, pintura y
herreria en general.




212Mantenimiento, conservacion|Inmueble| 3,202,000.00 (3,163,356.77 [Parques Molino de Rosas, 21,881 Instalacion de gimnasios
y rehabilitacion de espacios Cristo Rey y Japén. al aire libre, realizando|
deportivos Areas Deportivas Emiliano trabajos de trazo,
Zapata, Belén de las Flores nivelacién, excavacion,
y Pera Xochinahuac. colocacion de aparatos,
Canchas Deportivas Barrio firme de concreto ¢
Norte, Llano Redondo VY instalacion de  pasto
Minas de Cristo, entre otras. alfombra.
2 Cultura
214Mantenimiento, conservacion Inmueble| 5,054,000.00 (2,756,283.02|La Bombilla, Casa Jaime 10,000  [Trabajos de
y rehabilitacion de Sabines, Centro Cultural mantenimiento

infraestructura cultural

Colinas del Sur.

preventivo y correctivo

tales como
impermeabilizacion  de
azoteas, herreria,
albafiileria, (aplanados,

levantar muros, detalles),
canceleria en ventanas Y|
puertas, sustitucion de
malla ciclonica, cambio
y arreglo de instalaciones|
hidrosanitarias e
instalaciones eléctricas,
correccion de acabados|
de pintura (en fachadas,
barandales y rampas para
discapacitados) Y|
desazolve de drenaje.




228

Proteccion social

Otros de seguridad social y
asistencia social
Mantenimiento, conservacion
y rehabilitacion de
infraestructura de desarrollo
social

Inmueble

2,109,441.00

2,078,593.21

Centros Interactivos La
Arafia, Lomas de Becerra,
Tlacuitlapa, Aguilas
Seccion Hornos.

Centros Sociales La
Comuna, Molino de Rosas,
Jalalpa el Grande, Olivar
del Conde, Tezontla,

Golondrinas, Cooperativa
Cehuayo.

CENDIS Maria G de
Garcia ~ Ruiz,  Alvarg

Obregdn, Cristo Rey, entre
otros.

45,000

Trabajos de
mantenimiento
preventivo y correctivo

tales como
impermeabilizacion  de
azoteas, herreria,
albafiileria, (aplanados,

levantar muros, detalles),
canceleria en ventanas Y|
puertas, sustitucion de
malla ciclonica, cambio
y arreglo de instalaciones
hidrosanitarias e
instalaciones eléctricas,
correccion de acabadog
de pintura (en fachadas,
barandales y rampas para
discapacitados) V]

desazolve de drenaje.

Unico.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Transitorio

México Distrito Federal a 3 de Febrero de 2015.

(Firma)

RENE ANTONIO CRESPO DIiAZ

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION




28 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 4 de Febrero de 2015

DELEGACION TLAHUAC

C. Isaac Lopez Alejos, Director General de Desarrollo Social en Tlahuac, con fundamento en los articulos 87, tercer parrafo,
104, 112 Y 117, primer parrafo, del Estatuto de Gobierno del Distrito Federa; 97 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente
del Distrito Federal; , articulos 4 fraccién Il y XV, 38 fraccion | y 39 parrafo Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Distrito Federal, numerales 2 parrafo tercero y 5 de la Ley de Proteccién de Datos Personales del
Distrito Federal; 120, 121, 122 fraccion V, 122 Bis, fraccion XIlII, inciso E), 123, fraccion 1V, 128, fraccion VI 'y 180 del
Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal; se da a conocer el siguiente:

Aviso por el que se da a conocer las Reglas de Operacion de la “Actividad Institucional de Desarrollo Social;
Otorgamiento de Ayudas Econdémicas y/o en Especie por Unica Ocasion para la Realizacion de Eventos
Culturales”, para el ejercicio fiscal 2015.

Introduccion
a) Antecedentes

Esta actividad fue considerada como Programa Social “Otorgamiento de Ayudas Econdmicas y/o en Especie por Unica
Ocasion para la Realizacion de Eventos Culturales™, durante el ejercicio fiscal 2013, para el afio 2014 y 2015 es considerada
como Actividad Institucional, misma que ha funcionado para la realizacién de los eventos culturales y recreativos de ésta
Demarcacion.

b) Alineacion Programatica

Eje 1: Equidad e Inclusion Social para el Desarrollo Humano
Area de Oportunidad 4 Cultura

OBJETIVO 2
Realizar acciones que garanticen el ejercicio pleno de los derechos culturales de las personas, asi como el reconocimiento de
la propia cultura para fortalecer la base del capital social y ejercer sus capacidades reactivas y criticas.

META
Ampliar la cobertura del uso y aprovechamiento cultural del espacio publico en la Ciudad de México, a partir de acciones de
intervencion cultural comunitaria.

LINEAS DE ACCION

Disefiar y desarrollar programas culturales que beneficien de manera directa a las comunidades de la Ciudad de México.
Implementar acciones que promuevan el desarrollo cultural comunitario, como una herramienta para el fortalecimiento del
tejido social.

Fomentar la participacion ciudadana a través de las iniciativas comunitarias locales.

Generar mecanismos de corresponsabilidad presupuestal entre el Gobierno del Distrito Federal y las demarcaciones
territoriales, con el prop6sito de implementar una politica cultural acorde a las necesidades de la ciudad.

Fortalecer las capacidades para emprender y gestionar proyectos de las comunidades poseedoras de patrimonio y
conocimiento tradicional capaz de vincularse con el bienestar y el desarrollo sustentable.

Disefiar programas culturales y artisticos para el espacio publico que fortalezcan la formacion en ciudadania y promuevan la
educacidn estética de la poblacién, desde una perspectiva de diversidad.

OBJETIVO 3
Promover, conservar y divulgar el patrimonio cultural y natural, con el propoésito de fortalecer los vinculos de identidad, la
apropiacion de la herencia cultural y de la cultura contemporéanea de la poblacién capitalina.

META
Mejorar y ampliar los programas para la visibilidad, valoracion, uso y disfrute del patrimonio cultural y natural del Distrito
Federal.
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LINEAS DE ACCION

Fomentar el conocimiento del patrimonio cultural y natural del Distrito Federal, para fortalecer el derecho a la memoria, el
sentido de pertenencia, la convivencia y el reconocimiento a la diferencia.

Impulsar estrategias de difusién y comunicacion sobre el patrimonio cultural y natural para fomentar su adecuado uso
social.

Impulsar acciones para la proteccién del patrimonio cultural y natural, con la finalidad de estimular el desarrollo de
procesos formativos y reforzar el derecho a la cultura de las y los capitalinos.

c) Diagnéstico: La Delegacion Tlahuac con base a su ubicacion geografica y a los datos proporcionados por el INEGI, es
considerada como una Delegacion de alta marginalidad, por lo que este programa fortalece y ayuda a mejorar la calidad de
vida, asi como el enriquecimiento en sus costumbres y tradiciones que datan de la antigiiedad, ayudan a reforzar el sentido
de pertenencia de la comunidad de las 260 festividades tradicionales y religiosas detectadas en ésta Demarcacion se
proporciona 20 % apoyos otorgados a todos estos grupos por lo que el impacto en la delegacién es de un 70% de poblacidn.

“ACTIVIDAD INSTITUCIONAL DE OTORGAMIENTO DE AYUDAS ECONOMICAS Y/O EN ESPECIE POR
UNICA OCASION PARA LA REALIZACION DE EVENTOS CULTURALES”

l.- Dependencia o Entidad responsable de la Actividad Institucional.

La Delegacion Tlahuac, a través de la Direccion General de Desarrollo Social y la Jefatura de Unidad Departamental de
ProyectosMuseogréficos.

11.- Objetivos y Alcances:
Objetivo General:

Otorgar la ayuda econémica y/o en especie por Unica ocasion, a los grupos, asociaciones, patronatos, mayordomias,
comisiones, entre otros, que organizan y/o ejecutan eventos culturales, recreativos y civicos, asi como Fiestas Patronales de
Barrios y Colonias de la Delegacién Tlahuac.

Objetivos Especificos:

Fortalecer y enriquecer la cultura de la Delegacion Tl&huac, en un ambiente de armonia, respeto y buena convivencia entre
la poblacién, grupos organizados y representantes religiosos, apoyando econdémicamente y/o en especie a los patronatos,
mayordomias y comisiones de fiestas patronales de Barrios y Colonias de ésta demarcacion.

Incentivar una convivencia cultural entre los habitantes de la Delegacion Tl&huac, a través de talleres, cursos, ediciones
literarias, conciertos musicales y exposiciones en museos, jardines, centros culturales, casas de cultura y espacios publicos.
Promover y transmitir las tradiciones existentes dentro de la demarcacion a las nuevas generaciones, al reforzar la
promocion de lacultura.

Alcances

Contribuir a reforzar los distintos grupos, asociaciones, patronatos, mayordomias, comisiones, entre otros, de ésta
Demarcacién, con el propoésito de conservar la identidad y preservar las tradiciones en el entorno delegacional a través de la
promocidn y difusion de la cultura.

111.- Metas fisicas

Se otorgard un aproximado de 200 o méas ayudas econdmicas y/o en especie, segun lo permita el presupuesto, al mismo
nimero de grupos, asociaciones, patronatos, mayordomias, comisiones, entre otros, de la Demarcacion Tlahuac en el

gjercicio 2015, que cumplancon los requisitos marcados en las presentes Reglas de Operacion.

IV.- Programacion Presupuestal
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En el ejercicio 2015 se cuenta con un presupuesto de $12, 607,436.00 (Doce Millones Seiscientos Siete Mil Cuatrocientos
Treinta y Seis Pesos 00/100M.N.) Los montos de las ayudas econémicas y/o en especie, que se autoricen seran por unica
ocasién y se otorgaran en base a la suficiencia presupuestal del ejercicio fiscal 2015.

V.- Requisitos y Procedimientos de Acceso

Difusion:

A través de la publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, de las presentes Reglas de Operacion; asi como su
incorporacion al SIDESO (Sistema de Informacion del Desarrollo Social) y en la pagina oficial de Internet de la Delegacion
www.tlahuac.df.gob.mx.

Requisitos:

Ser residente de la Delegacion Tlahuac y vivir en uno de los Pueblos Originarios, Barrios y Colonias que conforman la
DelegacionTlahuac.

Ser un grupo cultural, patronato, mayordomia, comparsa, comision de fiestas patronales, u otro, de la demarcacion.
Cada beneficiario recibira la ayuda en el ejercicio 2015, por Gnica ocasion.

Acceso:

Ingresar escrito dirigido al Titular de la Jefatura Delegacional, en el Centro de Servicios yAtencién Ciudadana (CESAC) de
la Delegacion Tlahuac o escrito dirigido al Titular de la Jefatura Delegacional ,por medio de Oficialiade Partes de la
Jefatura Delegacional en Tldhuac, mediante el cual solicitard la ayuda econdmica y/o en especie para la realizacién de
eventos culturales, que incluya el nombre y firma de los integrantes del grupo cultural, se sugiere presidente,secretario y
tesorero en el caso de grupos, asociaciones, patronatos, mayordomias y comisiones, el nombre de la persona responsable de
recibir el recurso, nimeros telefénicos ( en caso de que los nimeros telefénicos otorgados estén equivocados; no
correspondan al solicitante o estén fuera de servicio, serd motivo de cancelacion del tramite), fecha o periodo del evento y/o
festividad, nombre del evento o el requerimiento que genere la solicitud del recurso, el lugar fisico donde se llevara a cabo
el evento y/o festividad, justificacion que indique en qué contribuye a la preservacion de los aspectos culturales de ésta
demarcacion y el desglose detallado de los gastos a realizar, los cuales deberan ser comprobados ante laJefatura de Unidad
Departamental de Proyectos Museograficos.

Se realizard el registro de beneficiarios para el otorgamiento de la ayuda conforme a lo sefialado en el Apartado VI
(registro).

Los promotores, organizadores o responsables de la realizacion de eventos o espectaculos publicos en &reas o inmuebles de
afluencia masiva, diferente a su uso habitual, deberd, previo a su realizacién, presentar un programa avalado por proteccion
civil.

Asimismo, si se pretenden presentar juegos pirotécnicos, deberan solicitar autorizacion a la Delegacion y acredite el
seguimiento a la solicitud presentando ante la Jefatura de Unidad Departamental de Proyectos Museograficos, la resolucion
por escrito.

Ninguno de los tramites para la gestion relativa al otorgamiento de ayudas, implicara costo alguno.

Una vez agotado el recurso presupuestal disponible, se informard a la brevedad de tal situacion, por lo que todas las
solicitudes se declararan en negativa por no contar con suficiencia presupuestal. La ayuda econdémica, sera entregada por
Unica ocasién en el presente ejercicio fiscal, para la realizacion de actividades, festejos tradicionales, culturales, y se
entregara gratuitamente, al solicitante o a su representante y recordando que es una ayuda economica, la cual esta sujeta a la
suficiencia presupuestal

Sera causa de cancelacion y/o suspension del apoyo, cuando los grupos, asociaciones, patronatos, mayordomias,
comisiones, entre otros, que organizan y/o ejecutan eventos culturales, recreativos y civicos, asi como Fiestas Patronales de
Barrios y Colonias de la Delegacion Tlahuac, ingrese dos o mas solicitudes para el mismo evento o exista division entre los
integrantes de la misma; los cuales para recibir el apoyo econémico de manera conjunta deberan presentar una minuta que
dara constancia de integracion de grupos firmada por los presidentes, secretarios y tesorero de cada agrupacion
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V.- Procedimientos e Instrumentacion

Registro:

El registro de la o el solicitante para el otorgamiento de la ayuda econémica y/o en especie se realizard a través de la
integracion de un expediente administrativo que incluird los documentos probatorios del caso, los candidatos deberan
presentar lo siguiente:

Copia simple de alguna identificacion oficial vigente (credencial de elector, pasaporte, cartilla militar, etc.).

Copia simple de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

Copia simple de Comprobante de Domicilio (con una antigiiedad no mayor de tres meses, recibo de teléfono, predio,
oenergia eléctrica).

Copia simple del Acuse de peticion sellada por CESAC o por Oficialia de Partes de la Jefatura Delegacional en Tlahuac.

Lo anterior debera de ser entregado a la Jefatura de Unidad Departamental de Proyectos Museograficos, ubicada en Calle
Severino Ceniceros, S/N, Barrio San Miguel, Delegacion Tlahuac, teléfono 58623250 ext. 1315 y 58420448.

Operacion:

Los solicitantes deberdn cumplir con los requisitos sefialados en el apartado V, una vez ingresado el escrito de solicitud de
ayuda al Centro de Servicios y Atencion Ciudadana (CESAC) u Oficialia de Partes de la Demarcacion, este sera turnado a la
Direccion General de Desarrollo Social, quien turnard para su atencion a la Jefatura de Unidad Departamental de Proyectos
Museogréficos, quien llevara a cabo la integracion del expediente administrativo con la documentacion sefialada en el
apartado VI (Registro); de no cubrir con la totalidad de los documentos sefialados en el apartado VI (Registro) se solicitara
al interesado, al momento de recibir la documentacion para la integracion del expediente proporcione la documentacion
faltante en un plazo no mayor de 7 dias habiles, de no hacerlo se cancelara el tramite de la solicitud de ayuda.

El Titular de la Direccion General de Desarrollo Social, sera el encargado de determinar a los beneficiarios de la ayuda
econdmica y/o en especie con la autorizacion previa de la Jefa Delegacional en Tlahuac, a partir de los siguientes criterios:

Verificar si existe antecedente del afio inmediato anterior, de que se haya otorgado un apoyo econémico y/o en especie.

Lo mencionado en la fraccién V (V.- Requisitos y Procedimientos de Acceso)

Lo sujeto a la suficiencia presupuestal, para esta Actividad Institucional.

La Jefatura de Unidad Departamental de Proyectos Museogréficos, sera la encargada de solicitar a los beneficiarios la
comprobacion del gasto de la ayuda econémica, a traves de notas, tickets, recibos, facturas, contratos, que contengan razén
social, fotografias o cualquier otro documento, especificando el concepto del gasto, el monto del mismo y firma original del
o los beneficiarios en cada comprobante.

“ESTE PROGRAMA ES DE CARACTER PUBLICO Y NO ES PATROCINADO O PROMOVIDO POR
PARTIDO POLITICO ALGUNO Y SUS RECURSOS PROVIENEN DE LOS IMPUESTOS QUE PAGAN TODOS
LOS CONTRIBUYENTES. ESTA PROHIBIDO EL USO DE ESTE PROGRAMA CON FINES POLITICOS,
ELECTORALES, DE LUCRO Y OTROS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS. QUIEN HAGA USO INDEBIDO
DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA EN EL DISTRITO FEDERAL, SERA SANCIONADO DE
ACUERDO CON LA LEY APLICABLE Y ANTE LA AUTORIDADCOMPETENTE”.

VI1.- Procedimiento de Queja e Inconformidad Ciudadana
Los beneficiarios podran interponer una queja dirigida de manera escrita al Director General de Desarrollo Social, a través
del Centro de Servicios y Atencién Ciudadana (CESAC) de la demarcacion, para su revision, evaluacion y respuesta en el

plazo establecido en la ley.

También pueden acudir a manifestar su inconformidad a la Contraloria Interna, ubicada en la Calle Ernestina Hevia del
Puerto s/n, Colonia Santa Cecilia, Delegacién Tlahuac.

De igual forma podré presentar su queja de inconformidad, a la Contraloria General del Distrito Federal, ubicada en Calle
Tlaxcoaque No. 8, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc.
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VI11.- Mecanismos de Exigibilidad

Todos los habitantes de la Delegacién que cumplan con los requisitos y cuenten con la totalidad de los documentos que
integran su expediente administrativo sefialados en las presentes Reglas de Operacidn, podran solicitar la ayuda econdémica.
En el entendido de que una vez agotado el recurso presupuestal para la ejecucidn de la Actividad Institucional, no se podra
brindar la ayuda ain cuando se cumpla con los requisitos sefialados en las presentes Reglas de Operacion.

I1X.- Mecanismos de Evaluacion e Indicadores

La Jefatura de Unidad Departamental de Proyectos Museograficos, adscrita a la Direccion General de Desarrollo Social,
sera la responsable de realizar la Evaluacion Interna de la Actividad Institucional.

Los indicadores cualitativos de operacion de la Actividad Institucional seran:
Con el fin de conocer la eficacia y alcance de dicha Actividad Institucional, se realizaran sondeos de opinién en cuanto a la
operacion, para explorar el nivel de satisfaccién, de los beneficiarios con respecto a:

1. Oportunidad y eficacia en la operacién de la Actividad Institucional.
2. Informacion, difusion, eficiencia y rapidez en la entrega de las ayudas econdmicas.
3. Calidad en la atencién recibida.

Los indicadores cuantitativos de impacto de la Actividad Institucional serén:

El nimero de solicitudes ingresadas contra el nimero de beneficiarios en el afio.
El monto promedio de ayuda del afio en curso contra el afio inmediato anterior.
Numero de beneficiarios por Unidad Territorial.

Los indicadores cualitativos de gestion seran:

Eficiencia y eficacia en el tiempo de atencidn a las solicitudes de ayuda, a partir de que éstas se reciben en la Direccion
General deDesarrollo Social y se comunica su autorizacidn a los beneficiarios.

Los indicadores cuantitativos de género seréan:

Total de mujeres que solicitan los beneficios de la Actividad Institucional, contra el nimero de mujeres beneficiadas.
Total de hombres que solicitan los beneficios de la Actividad Institucional, contra el nimero de hombres beneficiados.

X.- Formas de Participacién Social
Audiencia publica en “Lunes Ciudadanos®, asimismo, los solicitantes tendran la posibilidad de presentar los comentarios y
observaciones, directamente en la Direccion General de Desarrollo Social o via telefonica al 58 42 00 21.

XI.- Articulacién con Otros Programas Sociales
Se articula con los implementados por el Gobierno del Distrito Federal y la Delegacién.

TRANSITORIO
Unico.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
Tlahuac, D.F. a 26 de enero de de 2015.

ATENTAMENTE
DIRECTOR GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL EN TLAHUAC

(Firma)

C. ISAAC LOPEZ ALEJOS
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DELEGACION TLAHUAC

C. Isaac Lépez Alejos, Director General de Desarrollo Social en Tldhuac, con fundamento en los articulos 87 tercer
parrafo, 104, 112 Y 117, primer parrafo, del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 97 de la Ley de Presupuesto y
Gasto Eficiente del Distrito Federal; articulos 4 fraccion 1l y XV, 38 fraccion | y 39 parrafo 11 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pablica del Distrito Federal, numerales 2 parrafo tercero y 5 de la Ley de Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal; 120, 121, 122 fraccién V, 122 Bis fraccion XIllI, inciso E), 123 fraccion 1V, 128, fraccion
VI del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, se da a conocer el siguiente.

AVISO POR EL CUAL SE DAN A CONOCER LAS REGLAS DE OPERACION DE LA ACTIVIDAD
INSTITUCIONAL DE DESARROLLO SOCIAL “CURSOS EXTRAESCOLARES EN TLAHUAC
2015” A CARGO DE LA DELEGACION TLAHUAC, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2015.

ACTIVIDAD INSTITUCIONAL “CURSOS EXTRAESCOLARES EN TLAHUAC 2015”
Introduccion
a) Antecedentes:

Este programa inicia en el afio 2006, con 1500 beneficiados (mil estudiantes para nivel medio superior y 500 para nivel
superior) por la disminucién de caracter presupuestal al dia de hoy atendemos 789 solicitantes; 718 nivel medio superior y
71 para nivel superior. Para lograr un lugar en la institucion de su eleccién. Asimismo, la Delegacion Tlahuac, conociendo
la importante cantidad de estudiantes con rendimiento académico de excelencia, motiva con algin obsequio en especie 0 un
recorrido cultural y de esparcimiento, mediante la propuesta de las instituciones educativas, de reconocer la destacada labor
escolar de mas de 91 alumnos, tratando de disminuir con dichas acciones la desercion y el abandono escolar.

b) Alineacion Programatica:

En cumplimiento al eje rector del Programa General de Desarrollo de Gobierno del Distrito Federal, que establece que es
responsabilidad del gobierno mejorar la calidad de vida y garantizar a las futuras generaciones una ciudad segura y
saludable, esta actividad institucional tiene su origen, en la que las personas ejercen plenamente sus derechos en igualdad de
condiciones y oportunidades;

Donde se apoya de manera digna y corresponsable a las personas en situacion de vulnerabilidad y que por lo tanto es
equitativa e inclusiva; una ciudad de libertades y tolerancia, una ciudad segura; una ciudad dindmica, compacta, poli
centrica, competitiva y sustentable, que potencia las vocaciones productivas y fomenta la inversion; y una ciudad del
conocimiento, digital e inteligente, con un gobierno profesional, efectivo, transparente, participativo, honrado y responsable.

AREA DE OPORTUNIDAD 3. Educacién

Deficiente calidad y persistencia de inequidad en el acceso al sistema educativo que obstaculizan la permanencia,
eficiencia terminal, logros académicos y formacion integral.

c¢) Diagnostico:

El incremento en la demanda de espacios para realizar estudios a nivel medio superior y superior aunado al decremento en
el ingreso familiar, disminuye la posibilidad de continuar con los estudios para quienes no pueden ingresar a un curso de
preparacién y capacitacion, que les permita alcanzar en el examen Gnico de seleccidn, el puntaje requerido para obtener un
espacio en la escuela de su eleccién.

En la delegacion Tldhuac la poblacién es de 360,265 habitantes, de los cuales la mayoria son jovenes de entre 15 a 29 afios
de edad. Esta poblacion se encuentra en edad escolar que en su gran mayoria asisten a una institucion educativa.

La poblacion escolar de educacion basica se encuentra dividida en 65766 alumnos que asisten a escuelas publicas y 26640
en escuelas particulares de acuerdo con el siguiente cuadro:
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Escuelas publicas Escuelas particulares

Nivel Alumnos Nivel Alumnos
Preescolar 7766 Preescolar 5834
Primaria 40000 Primaria 17806
Secundaria 18000 Secundaria 3000
Total 65766 Total 26630

I.- Entidad o dependencia responsable de la actividad institucional.
I.1. Organo Politico Administrativo: Delegacion Tlahuac

1.2 Unidad Administrativa Responsable de la Operacion: Direccion General de Desarrollo Social, la Direccién de
Servicios Educativos y Asistencia Médica y la Subdireccion de Servicios Educativos.

11.- Objetivos y alcances
Objetivo General:

Mantener y aumentar el desempefio académico de las alumnas y los alumnos inscritos en escuelas Publicas de la
Delegacion Tlahuac, en nivel primaria, secundaria y media superior, mediante las acciones “Los mas Brillantes” y
“Preparate”, con el fin de fortalecer el proyecto de vida.

Objetivos Especificos:

Buscar un orden social mas justo, bajo la premisa fundamental de que “LA EDUCACION ES UN DERECHO NO UN
PRIVILEGIO”.

Implementar acciones que estimulen la permanencia escolar de los estudiantes inscritos en Instituciones de Educacion
Publica de la Delegacion Tlahuac, para fortalecer el nivel académico.

Alcances:

Avanzar en la garantia del derecho a la educacion, asi como de los derechos asociados a la misma; incentivando a las
alumnas y alumnos de la Delegacion Tlahuac, a mantener y mejorar sus niveles de aprovechamiento escolar; asi como
brindar una opcién de preparacién académica a estudiantes, de escuelas de educacién publica de la demarcacién,
aspirantes a ingresar en instituciones educativas de nivel medio superior y superior en el Distrito Federal, que les
proporcionen los elementos necesarios para obtener un lugar en algin plantel de su eleccién, mejorando asi, la
economia y el bienestar de las familias.

Los més Brillantes

Reconocer el esfuerzo de las alumnas y alumnos que tienen rendimiento académico de excelencia, del sexto grado de
primaria, primero, segundo y tercero de secundaria, en instituciones de educacién publica de la Delegacion Tlahuac, para
incentivarlos a mantener su nivel de aprovechamiento escolar. Siendo éstos que habiten en zonas marginadas de la
demarcacion.

111.-Metas Fisicas.
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Preparate

Se beneficiara en el ejercicio 2015 a 789 alumnas y alumnos egresados o estudiantes de tercer grado de secundaria y
bachillerato, de escasos recursos y que habiten en las zonas marginadas de la Delegacion de Tlahuac.

Los més Brillantes

Se beneficiara en el ejercicio 2015 un aproximado de 91 alumnos entre los que se encuentran: alumnas y alumnos de sexto
grado de primaria, primero, segundo y tercero de secundaria, estudiantes de escuelas publicas que habiten en zonas
marginadas de la Delegacion Tlahuac.

IV.-Programacion Presupuestal.
En el ejercicio 2015 se cuenta con un presupuesto de $ 1, 260,000.00 (Un millon doscientos sesenta mil pesos 00/100

M. N.), que seran destinados para la Actividad Institucional “Cursos Extraescolares en Tlahuac 20157, la cual esté integrada
por las acciones denominadas “Preparate” y “Los mas Brillantes”

Actividad Monto
Preparate $1,000.000.00 (Un mill6n de pesos 00/100 M.N.)
Los mas Brillantes $260,000.00 (Doscientos sesenta mil pesos 00/100 M.N.)

V.-Requisitos y Procedimientos de Acceso.
Requisitos:
Preparate

a) Copia de CURP.

b) Copia del Comprobante de domicilio: agua, luz, predio o teléfono, correspondiente a la Delegacién Tlahuac, con una
antigliedad no mayor a tres meses.

c) Original de Constancia de estudios y/o Historial académico.

d) Copia de Identificacion Oficial con fotografia (credencial de elector, pasaporte, cartilla militar, etc.) del estudiante en
caso de ser mayor de edad y del padre o tutor en caso de ser menor de edad.

e) Copia del acta de nacimiento.

f) Original de la solicitud al Centro de Servicios y Atencién Ciudadana (CESAC).

g) Copia del COMIPEMS.

Los mas brillantes:

a) Los supervisores de zona o el Director de cada Escuela, elaborarén la solicitud dirigida a la Jefatura Delegacional,
ingresandola al Centro de Servicios y Atencion Ciudadana (CESAC).

b) Solicitud original sellada por el Centro de Servicios y Atencion Ciudadana (CESAC).

c) Copia de identificacion oficial con fotografia de la madre, padre o tutor en caso de ser menor de edad.

d) Copia de comprobante de domicilio: agua, luz, predio o teléfono, con una antigiiedad no mayor a tres meses.

Difusion:

A través de la publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal de las presentes Reglas de Operacidn; asi como su
incorporacion al SIDESO (Sistema de Informacién del Desarrollo Social) y en la pagina oficial de Internet de la Delegacion
www.tlahuac.df.gob.mx.

Acceso:

Preparate

Ser estudiante regular, que acredite con constancia de estudios vigente y debidamente sellada por la escuela a la que
pertenece el alumno.
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Haber concluido los estudios de secundaria y de nivel medio superior que presenten el certificado que lo acredita.

Ser residente de la delegacion Tlahuac.
Los més Brillantes

Ser alumna o alumno que curse en el presente ciclo escolar el sexto grado de educacién primaria, en escuelas publicas de la
Delegaci6n Tlahuac.

Ser alumna o alumno que se encuentre estudiando el nivel de educacién secundaria, en alguna escuela publica de la
Delegacion Tlahuac, acreditandolo con constancia expedida por la Direccion de la Escuela.

Contar con el mejor promedio en el ciclo escolar vigente (2014-2015).
Procedimientos de acceso:

El registro de solicitantes para la inscripcién se realizara a través de la integracion de un expediente administrativo, datos
que quedaran protegidos por lo sefialado en la Ley de Proteccidon de Datos Personales para el Distrito Federal debiendo
presentar lo siguiente:

El expediente administrativo se conformara en la Subdireccion de Servicios Educativos ubicada en Edificio “Leona
Vicario”, andador Miguel Hidalgo s/n entre andador E. Zapata y calle Cuauhtémoc, Bo. San Miguel Tlahuac, C.p. 13070,
Delegacion Tlahuac con el teléfono 5842-34-32, con un horario de atencion de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a 19:00 hrs.,

V1.- Procedimientos e instrumentacion
Operacion
Preparate

Todas las alumnas y alumnos aspirantes a presentar examen de ingreso a nivel medio superior COMIPEMS en el ciclo
escolar 2015-2016, podran inscribirse a los cursos de preparacién, asi como también los alumnos de nivel superior.

Las y los alumnos interesados, deberan ingresar oficio de peticion en Centro de Servicios y Atencion Ciudadana (CESAC) y
posteriormente en la oficina de la Subdireccion de Servicios Educativos, dependiente de la Direccién de Servicios
Educativos y Asistencia Médica, ubicada en Edificio “Leona Vicario”, andador Miguel Hidalgo s/n entre andador E. Zapata
y Calle Cuauhtémoc, Bo. San Miguel Tlahuac, C.p. 13070, Delegacién Tlahuac o al teléfono 5842-34 32, se realizaran los
tramites de inscripcion a los cursos de preparacion. Personal de la Subdireccion de Servicios Educativos llevara a cabo el
registro e informara a las y los solicitantes de su aceptacion a los cursos. A los alumnos seleccionados posteriormente se les
entregara su volante de inscripcion, los cuales deberan presentar en el plantel asignado para ingresar al curso de
preparacion.

Los cursos de preparacion se impartirdn en instituciones educativas ubicadas dentro del perimetro delegacional, los dias
sébados y domingos durante los meses de febrero a junio del presente afio. La institucion sera asignada con base en el
domicilio registrado por el alumno.

La o las Instituciones Educativas convenidas, impartirdn las materias y temas de las guias de preparacion para el examen
Unico de nivel medio superior (COMIPEMS) y de nivel superior.

Las y los alumnos beneficiarios deberan cumplir con el 95% de asistencias y con el reglamento interno determinado por
cada Institucion Educativas para poder recibir su constancia.

La o las Instituciones Educativas convenidas, tendran la obligacion de entregar a la Delegacion Tlahuac un diagnostico de
eficiencia de resultados en la asignacion de los planteles elegidos por las y los alumnos.
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Los mas brillantes:

La seleccidon de las alumnas o alumnos, se realizara con base en la seleccion del mejor promedio académico del plantel
educativo de procedencia del ciclo escolar vigente (2014-2015).

Se beneficiara con un incentivo en especie a una alumna o alumno, de cada escuela primaria de educacion puablica de la
Delegacioén Tlahuac, que curse en el presente ciclo escolar del sexto grado de educacidn basica. Se considerara al mejor
promedio general de cada escuela, siendo indistintos los turnos de la misma. Dicho incentivo se otorgara posterior al fin del
curso académico 2014-2015.

Se beneficiard con un incentivo en especie a un alumno o alumna, de cada escuela secundaria de educacion publica de la
Delegacion Tlahuac, que se encuentre cursando 1°, 2° o 3° afio en el presente ciclo escolar. Se considerara uno de los
promedios mas destacados por cada turno de la escuela. El incentivo se otorgara posterior al fin del curso académico 2014-
2015.

Los Directores de las escuelas publicas de educacion primaria y secundaria de la Delegacion Tlahuac, enviara el listado del
alumno o los alumnos propuestos que haya obtenido el mejor promedio académico, de forma impresa a la Jefatura
Delegacional por via Centro de Servicios y Atencidn Ciudadana (CESAC).

La Direccion General de Desarrollo Social a través de la Subdireccién de Servicios Educativos revisard y conformara los
listados definitivos de los alumnos beneficiarios para aprobacion de la Jefatura Delegacional.

Colaboraran en la revision de los procesos internos:
Consejo Técnico Educativo:

Validar las propuestas proporcionadas por las Autoridades Escolares, conforme a los requisitos sefialados, asi como los
lugares asignados a cada escuela.

Direccion General de Desarrollo Social:
Validara los documentos que integran el expediente administrativo y elaborara la lista definitiva de los beneficiarios.
Prepérate:

Las y los alumnos interesados, deberan ingresar oficio de peticiébn en Centro de Servicios y Atencion Ciudadana
(CESAC) y posteriormente en la oficina de la Subdireccion de Servicios Educativos, dependiente de la Direccion de
Servicios Educativos y Asistencia Médica, ubicada en Edificio “Leona Vicario”, andador Miguel Hidalgo s/n entre andador
E. Zapata y calle Cuauhtémoc, Bo. San Miguel Tlahuac, C.p. 13070, Delegacion Tlahuac o al teléfono 5842-34 32, se
realizaran los trdmites de inscripcion a los cursos de preparacion. Personal de la Subdireccion de Servicios Educativos
llevara a cabo el registro e informara a las y los solicitantes de su aceptacion a los cursos. A los alumnos seleccionados
posteriormente se les entregara su volante de inscripcion, los cuales deberan presentar en el plantel asignado para ingresar al
curso de preparacion.

La o las Instituciones Educativas convenidas, impartirdn las materias y temas de las guias de preparacion para el exdmen
Unico de nivel medio superior (COMIPEMS) y de nivel superior.

Las y los alumnos beneficiarios deberan cumplir con el 95% de asistencias y con el reglamento interno determinado por
cada Institucion Educativas para poder recibir su constancia.

La o las Instituciones Educativas convenidas, tendran la obligacion de entregar a la Delegacion Tlahuac un diagnéstico de
eficiencia de resultados en la asignacion de los planteles elegidos por las y los alumnos.

“ESTE PROGRAMA ES DE CARACTER PUBLICO, NO ES PATROCINADO NI PROMOVIDO POR PARTIDO
POLITICO ALGUNO Y SUS RECURSOS PROVIENEN DE LOS IMPUESTOS QUE PAGAN TODOS LOS
CONTRIBUYENTES. ESTA PROHIBIDO EL USO DE ESTE PROGRAMA CON FINES POLITICOS,
ELECTORALES, DE LUCRO Y OTROS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS”.
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Motivos de cancelacion, suspension, y/o terminacion de la actividad institucional

Seran motivos de cancelacidn las siguientes causas:

Cuando la o el alumno la solicite, con el aval de su tutor (en caso de ser menor de edad).

Cuando la o el alumno renuncie expresamente por escrito a los beneficios de las actividad institucionales.
Cuando la o el alumno fallezca.

Cuando la o el alumno suspenda definitivamente los estudios.

Seran motivos de suspension, las siguientes causas:

Cuando el alumno o alumna no haya asistido a 3 sesiones consecutivamente (no aplica para los mas brillantes)
Cuando la o el alumno proporcione informacion falsa y/o altere algiin documento que se establezca como requisito para el
tramite de la actividad institucional.

En los casos de suspension o cancelacién de la actividad institucional, la Subdireccién de Servicios Educativos de la
Direccion de Servicios Educativos y Asistencia Médica, previa instruccion del titular la Direccién General de Desarrollo
Social, se informara por escrito a la o el alumno sobre la causa que la fundamentaron.

La o el alumno dispondra de cinco dias habiles siguientes a la fecha de la comunicacién, para fundamentar y en su caso
justificar la falta cometida, en la Direccion de Servicios Educativos y Asistencia Médica, quien serd la responsable de
determinar si procede o no la terminacion del proceso, de acuerdo al andlisis del expediente por parte del titular de la
Direccion General de Desarrollo Social.

El titular de la Direccidn General de Desarrollo Social dictara resolucién en definitiva, la cual sera inapelable. La respuesta
se hara en un plazo no mayor de cinco dias habiles contados a partir de la recepcién de la informacion que la o el alumno
proporcione.

Las actividades institucionales extraescolares seran gratuitas al solicitante.
VII.- Procedimiento de queja e inconformidad ciudadana

Los beneficiarios podran interponer una queja dirigida de manera escrita a la Direccion General de Desarrollo Social, a
través del Centro de Servicios y Atencion Ciudadana (CESAC) de la Delegacion para su revision, evaluacion y respuesta en
un plazo que no exceda los cinco dias hébiles después de ingresar su queja.

También podréan acudir a las oficinas de Contraloria Interna cuando consideren que se les excluye del programa social. Esta
se ubica en la calle Ernestina Hevia del Puerto s/n, colonia Santa Cecilia, Delegacién Tlahuac.

En la Contraloria General del Distrito Federal que es el érgano competente para conocer las denuncias de violaciones e
incumplimiento en materia de Desarrollo Social y en la pagina: www.contraloria.df.gob.mx, ubicada en Calle Tlaxcoaque
No. 8, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, de acuerdo a los articulos 71 y 72 del Reglamento de la Ley de Desarrollo
Social para el Distrito Federal.

VI11.- Mecanismos de exigibilidad

Atendiendo lo establecido en el articulo 70 del Reglamento de la Ley de Desarrollo Social, “Es obligacion de los servidores
publicos, responsables de la ejecucion de las actividades institucionales, tener a la vista del pablico los requisitos, derechos,
obligaciones y procedimientos para que los beneficiarios puedan acceder a su disfrute y en caso de omision puedan exigir su
cumplimiento a la autoridad responsable en apego a la normatividad aplicable”.

En caso de que la o el interesado interponga reclamacion sobre su derecho a los beneficios de la actividad institucional, se
dara respuesta al mismo en los tiempos que marca la Ley de Procedimientos Administrativo del Distrito Federal, una vez
habiendo presentado su recurso por escrito.

Todos los habitantes de la Demarcacion que cumplan con los requisitos sefialados en las presentes Reglas de Operacion,
podran ser beneficiarios de la Actividad Institucional y acciones de la Delegacion Tlahuac. Cabe sefialar que una vez
agotado el recurso presupuestal para su ejecucién, no se podra brindar ningin apoyo, ain cuando se cumpla con los
requisitos sefialados en las presentes Reglas de Operacion.


http://www.contraloria.df.gob.mx/
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IX.- Mecanismos de evaluacion e indicadores

La Direccion de Servicios Educativos y Asistencia Médica a través de la Subdireccién de Servicios Educativos sera la
responsable de realizar la Evaluacion Interna de la Actividad.

Indicadores de resultados, Indicadores de evaluacién e impacto.

INDICADOR CRITERIOS PERIODICIDAD

Indicador de gestion

INDICADORES CRITERIOS PERIODICIDAD
Cobertura Delegacional (NUmero de solicitudes otorgadas)/(NUmero de solicitudes que | Anual
Delegacional reunieron requisitos)

Crecimiento (NUmero de solicitudes otorgadas durante el afio que se informa)/(Nimero | Anual
Delegacional de solicitudes otorgadas durante el afio anterior al que se informa)

INDICADORES CALCULO PERIODICIDAD
Eficacia (Alumnos beneficiados en el periodo que se informa)/(Recursos de la | Anual
Delegacional actividad institucional para ejercer en el periodo gque se informa)

Financiera

Eficiencia (NUmero de beneficiarios en el periodo que se informa)/(Nimero de | Anual
Delegacional beneficiarios de la actividad institucional en el periodo que se informa)

de atencién en las

ayudas

X.- Formas de Participacién Social

A través de las propuestas de los profesores del Consejo Técnico Educativo y de los ciudadanos que acuden a los diferentes
consejos delegacionales y por conducto de las mesas directivas de las escuelas participantes de la Delegacién de Tlahuac.
Asimismo, para fomentar la participacion social se dard difusién de la Actividad Institucional, sus requisitos y
procedimientos, en todas las zonas de la Delegacion Tlahuac. La ciudadania podrd presentar sus comentarios y
observaciones, directamente en la Direccidon General de Desarrollo Social o via telefénica al 58 42 34 32.

Xl.-Articulacion con otras Actividades Institucionales Sociales

La actividad institucional “CURSOS EXTRAESCOLARES EN TLAHUAC 2015” propicia la articulacién de sus
acciones con programas de Desarrollo Social orientados a mejorar la calidad de vida de la Poblacion prioritaria y
vulnerable que reside en la Delegacion Tlahuac.

TRANSITORIO

Unico.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Tlahuac, D.F. 27 de enero de 2015.

DIRECTOR GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL EN TLAHUAC

(Firma)
C. ISAAC LOPEZ ALEJOS.
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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
DEELGACION VENUSTIANO CARRANZA
DIRECCION GENERAL DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

LA DELEGACION VENUSTIANO CARRANZA POR CONDUCTO DE DOLORES AURORA PICAZO RAMIREZ,
DIRECTORA GENERAL DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO, EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN
EL ARTICULO 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, A LOS
ARTICULOS 38 Y 39 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL,
ARTICULOS 21 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS DEL DISTRITO FEDERAL Y 8 DE SU REGLAMENTO,
ARTICULO 126 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
Y ARTICULO CUARTO DEL ACUERDO POR EL QUE SE DELEGAN EN LOS DIRECTORES GENERALES, DE LA
DELEGACION VENUSTIANO CARRANZA, LAS FACULTADES QUE SE INDICAN, EMITE EL SIGUIENTE:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL PROGRAMA ANUAL DE OBRAS PUBLICAS PARA EL
EJERCICIO 2015.

L Periodo .
FI | F AP Al Descripcion de la obra Costo Ublcamo_n_y zonas de VIZDEE
SF beneficiadas . L obra
Ejecucion

DESARROLLO SOCIAL

1 |PROTECCION AMBIENTAL

213 | ORDENACION DE AGUAS RESIDUALES, DRENAJE Y ALCANTARILLADO

206 | MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION AL SISTEMA DE DRENAJE

Aquiles Serdan, Artes
Graficas, Aviacion Civil, El
Arenal 22 Seccion, Emilio
Carranza, Jamaica,
Michoacana, Puebla, Simoén
Bolivar, Valle Gémez, 20 de

Rehabilitacion de la Red de
Drenaje en 22 Colonias con

trabajos de excavaciones Corte | o 4 651 469 00 Noviembre (Ampl), 7 de| """ | Contrato
de canaletas sustitucién de L ... | Diciembre
! julio, Caracol, Ampliacion
drenaje en mal estado por g
mencionar algunos Caracol, Lorenzo Botl_mnl,
Jardin ~ Balbuena,  Simon
Bolivar, Ampliaciéon Simén
Bolivar, Primero de Mayo,
Moctezuma Il Secc., Zona

Centro y Michoacana.

2 | VIVIENDA'Y SERVICIOS A LA COMUNIDAD

221 | URBANIZACION

215

MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION DE EDIFICIOS PUBLICOS

Se realizara el Mantenimiento,

Conservacién y Rehabilitacion
de Edificios Publicos en mal
estado, como mantenimiento
preventivo y correctivo en el
caso de requerirlo

$3,500,000.00

Edificio Sede Delegacional,
Edificio Anexo Sur,
Campamento de Limpia

Enero -
Diciembre

Contrato

VIVIENDA Y SERVICIOS A LA COMUNIDAD

221 | URBANIZACION
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216 MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION DE GUARNICIONES Y
BANQUETAS
Adolfo  Lépez  Mateos,
Cuchilla Pantitlan, Damian
Carmona, Arenal 3? §eccic’>n,
federal, Felipe  Angeles,
Se realizara la Renovacién Lorenzo Boturini, Magdalena
e y Mixiuhca (pblo), Michoacana
Rehabilitacion a Banquetas y a
.. : Ampl., Moctezuma 12
Guarniciones en 21 Colonias iy L
. . Seccién, Nicolas Bravo,
Realizando Acciones de Pefién de los Bafios, Popular| Enero -
demolicion, acarreos, $14,137,900.00 105, 0P . Contrato
. 9 Rastro, Revolucién, 20 de | Diciembre
nivelacion de terreno, .
. Noviembre, 5to. Tramo de 20
cimbrado, colado de banquetas ; -
uarniciones por mencionar de Noviembre, lgnacio
Zlgunos P Zaragoza, Moctezuma 22
g Seccién |, Moctezuma 22
Seccién 1l, Moctezuma 22
Seccién Ill, Moctezuma 22
Seccién IV
217 MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION DE INFRAESTRUCTURA
COMERCIAL
Mercado de la Merced Nave
Se realizara la rehabilitacion Menor, Mercado de la Enero -
y Mantenimiento de 4| $30,044,874.00|Merced Nave Mayor I Contrato
., ... | Diciembre
Mercados en la demarcacion Moctezuma y  Emilio
Carranza
| 218 | MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION EN VIALIDADES SECUNDARIAS
Repavimentacion en 3 colonias
dentro del perimetro de la
Delegacion Venustiano L
Carranza, con trabajos de| $2,019,700.00 San'ga Cruz_ Aviacion, _E'?ero § Contrato
. Sevilla, Ignacio Zaragoza Il | Diciembre
fresado, acarreos y tendido de
mezcla asfaltica y sellado de la
misma.
219 | MANTENIMIENTO, REHABILITACION Y CONSERVACION DE IMAGEN URBANA
Se realizara la Rehabilitacion
de espa}(flos pblicos en la En las Colonias Damian
Delegacion Venustiano .
Carranza trabajos de Carmona, Romero RUb'o’
gl . 26,383,598.00 | Madero, 20 de Noviembre, Enero -
colocacion de piso, bancas, . . Contrato
Jardin Balbuena y Arenal Diciembre

cestos de basura, albafileria,
pintura, plomeria, instalaciones
eléctricas e hidrosanitarias por
mencionar algunas

ler Secc

4 |RECREACION, CULTURA Y OTRAS MANIFESTACIONES SOCIALES

241

DEPORTE Y RECREACION




42

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL

4 de Febrero de 2015

212

MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION DE ESPACIOS DEPORTIVOS

Se re_alizara_l la Rehabilitacion $1.300,000.00 Dep~ortivo Felipe Tibio I_Er]ero- Contrato
el gimnasio Mufioz Diciembre
5 |EDUCACION
251 | EDUCACION BASICA
218 MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION DE INFRAESTRUCTURA
EDUCATIVA
Primaria Dra. Margarita
Chorne y Salazar, Primaria
Profesor Victoriano,
Gonzélez Garzén, Primaria
Luis de la Rosa, Primaria
Mantenimiento y Conservacion Angel del Campo, Primaria
de 21 Planteles de Nivel Béasico Estado de Israel, Celerino| Enero -
en la Delegacién Venustiano $30,000,000.00 Cano Palicios Primaria| Diciembre Contrato
Carranza. Estado de Israel, Sec.

Diurna No. 90 Juan G.
Villasana. Sec. No. 128 Dr.
José Ma. Luis Mora, Héroes
de Zacapoaxtla

6 |PROTECCION SOCIAL

269

OTROS DE SEGURIDAD SOCIAL Y ASISTENCIA SOCIAL

227

CONSTRUCCION Y AMPLIACION DE INFRAESTRUCTURA DE DESARROLLO SOCIAL

(CENDIS)

Se realizara la construccion de
un centros de desarrollo
infantil (CENDIS) en la
Delegacioén Venustiano
Carranza

$9,000,000.00

CENDI Bertha VVon Glumer

Enero -
Diciembre

Contrato

Este programa es de caracter informativo, no implica compromiso alguno de contratacién y se podrd modificar, diferir o
cancelar sin responsabilidad para la Administracion Publica del Distrito Federal

TRANSITORIO

UNICO.- PUBLIQUESE EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL.

MEXICO, D.F., A 28 DE ENERO DE 2015

LA DIRECTORA GENERAL DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO

(Firma)

DOLORES AURORA PICAZO RAMIREZ
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PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL DISTRITO
FEDERAL

ACUERDO POR EL QUE SE DECLARAN COMO DIAS INHABILES Y EN CONSECUENCIA SE
SUSPENDEN LOS PLAZOS Y TERMINOS INHERENTES A LOS ACTOS, TRAMITES Y
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN GENERAL, COMPETENCIA DE LA
PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL DISTRITO
FEDERAL, QUE SE SENALAN.

Miguel Angel Cancino Aguilar, Procurador Ambiental y del Ordenamiento Territorial del Distrito Federal, con fundamento
en lo dispuesto en los articulos 54 fraccion I, 71 fracciones | y XI de la Ley Organica de la Administracién Publica del
Distrito Federal; 10 fracciones | y X1X de la Ley Orgénica de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del
Distrito Federal; 51 fraccién VIII y 62 del Reglamento de la Ley Organica de la Procuraduria Ambiental y del
Ordenamiento Territorial del Distrito Federal y

CONSIDERANDO

1.- Que de conformidad con el articulo 2 de la Ley Organica de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial
del Distrito Federal, la Procuraduria es un organismo publico descentralizado de la Administracién Puablica con
personalidad juridica, patrimonio propio, y autonomia operativa y financiera para el buen desempefio de sus funciones, que
tiene por objeto la defensa de los derechos de los habitantes del Distrito Federal a disfrutar de un ambiente adecuado para su
desarrollo, salud y bienestar, mediante la promocion y vigilancia del cumplimiento de las disposiciones juridicas en materia
ambiental y del ordenamiento territorial.

Asimismo el articulo 15 Bis 8 de la mencionada Ley, dispone que los servidores publicos que presten sus servicios en la
Procuraduria, se regiran por las disposiciones del apartado “A” del Articulo 123 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y de las contenidas en los ordenamientos juridicos que de él se deriven.

2.- Que la Ley Federal del Trabajo en su articulo 74 fracciones I, 11, 1I1, IV, V, VI, VII, VIl y IX, y las Politicas Generales
de Administracion para la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del Distrito Federal, disponen que son
dias de descanso obligatorios el 1° de enero; el primer lunes de febrero, en conmemoracion de la promulgacion de la
Constitucion Politica Mexicana (5 de febrero); el tercer lunes de marzo, en conmemoracion del natalicio de Don Benito
Juarez (21 de marzo); el 1° de mayo, en conmemoracion del dia del trabajo; el 16 de septiembre, en conmemoracion de
inicio de la guerra de Independencia; el 2° de noviembre, en conmemoracion de los fieles difuntos; el tercer lunes de
noviembre, en conmemoracién del Inicio de la Revolucion Mexicana (20 de noviembre); el 1° de diciembre de cada seis
afios, cuando corresponda a la transmision del Poder Ejecutivo Federal; el 25 de diciembre y el que determinen las Leyes
Federales y Locales Electorales.

3.- Que de conformidad con el articulo 71 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal, las actuaciones y
diligencias en ella previstas se practicaran en dias y horas habiles, considerando como inhabiles los dias: sabados y
domingos, 1° de enero; el primer lunes de febrero, en conmemoraciéon del 5 de febrero, por el aniversario de la
promulgacion de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el tercer lunes de marzo, en conmemoracion del
21 de marzo, por el aniversario del Natalicio de Don Benito Juarez Garcia, presidente de la Republica y Benemérito de las
Américas; el 1 de mayo, dia del Trabajo; el 16 de septiembre, dia de la Independencia Nacional; el tercer lunes de
noviembre, en conmemoracion del 20 de noviembre, por el aniversario de la Revolucién Mexicana; el 1 de diciembre de
cada seis afios, cuando corresponda a la transmision del Poder Ejecutivo Federal; el 25 de diciembre y aquellos en que
tengan vacaciones generales las autoridades competentes o aquellos en que se suspendan las labores, los que se haran del
conocimiento publico mediante Acuerdo del titular de la dependencia, entidad o delegacidn respectiva, que se publicara en
la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Por las anteriores consideraciones y fundamentos, he tenido a bien emitir el siguiente:
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ACUERDO POR EL QUE SE DECLARAN COMO DIAS INHABILES Y SE SUSPENDEN LOS TERMINOS
INHERENTES A LOS PROCEDIMIENTOS SEGUIDOS ANTE LA PROCURADURI'@ AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL DISTRITO FEDERAL, LOS DIAS QUE SE SENALAN.

PRIMERO.- Los dias 16 de marzo, en conmemoracion al 21 de marzo, 2 y 3 de abril; 1° y 5 de mayo; 16 de septiembre; 2
y 16 de noviembre, éste Gltimo en conmemoracion del 20 de noviembre; 21, 22, 23, 24, 25, 28, 29, 30 y 31 de diciembre de
dos mil quince, asi como el 1°, 4 y 5 de enero de dos mil dieciséis; se declaran inhabiles y por tanto se suspenden los
términos en la integracion, sustanciacién y desahogo de los procedimientos administrativos de investigacion de denuncias y
actuaciones de oficio; recepcion de documentos, informes, denuncias y tramites; emision de resoluciones y acuerdos;
ejecucion de actuaciones, diligencias, notificaciones, citatorios y requerimientos; solicitudes de informes o documentos;
presentacion de recursos de inconformidad, asi como cualquier otro acto administrativo emitido por los servidores publicos
adscritos a esta Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del Distrito Federal.

En virtud de lo anterior, para efectos legales y/o administrativos en el cémputo de los términos, no deberan contarse como
habiles los dias citados en el parrafo precedente. No obstante, la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial
podra habilitar dias inhabiles, cuando asi lo requiera en el ejercicio de sus atribuciones.

SEGUNDQO.- Cualquier actuacion o promocion realizada ante la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del
Distrito Federal, en alguno de los dias considerados como inhabiles por la suspension establecida en el presente Acuerdo,
surtird efectos hasta el primer dia habil siguiente.

TERCERO.- Cuando se cuente con plazo para la presentacion de promociones y el Gltimo dia de éste sea de los
considerados como inhébiles, sus efectos se prorrogaran hasta el dia habil siguiente.

CUARTO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el mismo dia de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
QUINTO.-Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
México, Distrito Federal, a los 28 dias del mes de enero de 2015.

PROCURADOR AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL D.F.
(Firma)

MIGUEL ANGEL CANCINO AGUILAR
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PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL DISTRITO FEDERAL

ACUERDO POR EL QUE SE DECLARAN COMO DIAS INHABILES Y EN CONSECUENCIA SE
SUSPENDEN LOS PLAZOS Y TERMINOS INHERENTES A LOS ACTOS, TRAMITES Y
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN GENERAL COMPETENCIA DE LA OFICINA DE
INFORMACION PUBLICA DE LA PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO
TERRITORIAL DEL DISTRITO FEDERAL, QUE SE SENALAN.

Miguel Angel Cancino Aguilar, Procurador Ambiental y del Ordenamiento Territorial del Distrito Federal, con fundamento
en lo dispuesto en los articulos 54 fraccion I, 71 fracciones I, IV y Xl de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Distrito Federal; 10 fracciones | y X1X de la Ley Orgénica de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del
Distrito Federal; 51 fraccién VI1II del Reglamento de la Ley Organica de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento
Territorial del Distrito Federal y

CONSIDERANDO

1.- Que de conformidad con el articulo 2 de la Ley Organica de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial
del Distrito Federal, la Procuraduria es un organismo publico descentralizado de la Administracion Publica con
personalidad juridica, patrimonio propio, y autonomia operativa y financiera para el buen desempefio de sus funciones, que
tiene por objeto la defensa de los derechos de los habitantes del Distrito Federal a disfrutar de un ambiente adecuado para su
desarrollo, salud y bienestar, mediante la promocion y vigilancia del cumplimiento de las disposiciones juridicas en materia
ambiental y del ordenamiento territorial.

Asimismo el articulo 15 Bis 8 de la mencionada Ley, dispone que los servidores publicos que presten sus servicios en la
Procuraduria, se regiran por las disposiciones del apartado A del Articulo 123 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y de las contenidas en los ordenamientos juridicos que de él se deriven.

2.- Que la Ley Federal del Trabajo en su articulo 74 fracciones I, 11, 1I1, IV, V, VI, VII, VIl y IX, y las Politicas Generales
de Administracion para la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del Distrito Federal, disponen que son
dias de descanso obligatorios el 1° de enero, el primer lunes de febrero en conmemoracion del 5 de febrero, el tercer lunes
de marzo en conmemoracion del 21 de marzo; el 1° de mayo, el 16 de septiembre, el 2 de noviembre, el tercer lunes de
noviembre en conmemoracion del 20 de noviembre, el 1° de diciembre de cada seis afios, el 25 de diciembre, los que
determinen las Leyes Federales y Locales Electorales y aquellos que se otorguen al personal de las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica del Distrito Federal.

3.- Que la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal establece en su articulo 7 que para
todas aquellas cuestiones relacionadas con el procedimiento no previstas en dicho ordenamiento, se aplicara supletoriamente
la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal y, a falta de disposicién expresa en ésta, el Codigo de
Procedimientos Civiles para el Distrito Federal.

4.- Que de conformidad con el articulo 71 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal, las actuaciones y
diligencias en ella previstas se practicardn en dias y horas habiles, considerando como inhébiles los dias: sabados y
domingos, 1 de enero, el primer lunes de febrero en conmemoracion del 5 de febrero, el tercer lunes de marzo en
conmemoracién del 21 de marzo, el 1 de mayo, el 16 de septiembre, el tercer lunes de noviembre en conmemoracion del 20
de noviembre, el 1 de diciembre de cada seis afios, el 25 de diciembre y aquellos en que tengan vacaciones generales las
autoridades competentes o aquellos en que se suspendan las labores, los que se hardn del conocimiento puablico mediante
acuerdo del titular de la dependencia, entidad o delegacién respectiva, que se publicard en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal.

5.- Que en términos de lo dispuesto por los articulos 47, 51, 76, 78, 79, 80, 85 y 88 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Distrito Federal, se establecen plazos para la atencion de las solicitudes de acceso a la informacion
publica, la sustanciacion y resolucion del recurso de revisién competencia del Instituto de Acceso a la Informacion Publica
y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal.
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6.- Que en términos de lo dispuesto por los articulos 32, 35, 38 y 40 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el
Distrito Federal (LPDPDF), se establecen plazos para la atencion de las solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicién de datos personales en posesion de Entes Publicos; la sustanciacidon y resolucion de recursos de revision
competencia del INFODF.

7.- Que existe un criterio interpretativo del Poder Judicial de la Federacion, identificado con el nimero 199650, visible en el
Semanario Judicial de la Federacidn y su Gaceta, del mes de enero de 1997, tomo V, pagina 479, en el sentido de que es un
hecho notorio de que las festividades religiosas como semana santa inciden para computar los términos legales, ya que
generalmente las oficinas de las autoridades, entre otras las fiscales, permanecen cerradas, motivo por el cual del 30 de
marzo al 3 abril del presente afio son inhébiles.

8.- Que durante los dias declarados inhabiles se suspenderan los plazos y términos en todos aquellos asuntos, tramites y
procedimientos competencia de la Oficina de Informacion Publica de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento
Territorial del D.F. Asimismo, dicha suspensién de plazos y términos serd aplicable en la tramitacién de las solicitudes de
acceso a la informacion publica, de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos personales, de recursos de
revision y de procedimientos administrativos en general que reciba para su atencién la citada Oficina por cualquiera de los
medios estipulados en la normatividad aplicable.

9.- Que con el fin de dar seguridad juridica a todos los ciudadanos, se hace del conocimiento del publico en general el
presente Acuerdo, mediante su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, en los estrados de la Oficina de
Informacion Publica de la PAOT y en su portal de Internet, asi como en el Sitio de Internet del INFOMEX.

Por las anteriores consideraciones y fundamentos, he tenido a bien emitir el siguiente:
ACUERDO

PRIMERO.- Para efectos de los actos, tramites y procedimientos especificos y generales competencia de la Oficina de
Informacion Publica de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del Distrito Federal, se consideraran
inhabiles los siguientes dias: 16 de marzo, en conmemoracion del 21 de marzo; 30 y 31 de marzo, 1, 2 'y 3 de abril; 1 y 5 de
mayo; 20, 21, 22, 23, 24, 27, 28, 29, 30 y 31 de julio; 16 de septiembre; 2 de noviembre, 16 de noviembre en
conmemoracién del 20 de noviembre; el 21, 22, 23, 24, 25, 28, 29, 30 y 31 de diciembre de dos mil quince, asi como el 1, 4
y 5 de enero de dos mil dieciséis.

SEGUNDO.- El presente acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal.

TERCERO.- Notifiquese al Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito
Federal, el presente Acuerdo, para los efectos conducentes.

CUARTO.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

QUINTO.- Una vez publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, deberd hacerse del conocimiento del publico en
general a través de los estrados de la Oficina de Informacion Publica y del Portal de Transparencia del Sitio de Internet de la
Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del Distrito Federal y en la seccion de avisos del Sistema
INFOMEX.

Distrito Federal, a los 28 dias del mes de enero del 2015
PROCURADOR AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL D.F.
(Firma)

MIGUEL ANGEL CANCINO AGUILAR
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PROCURADURIA SOCIAL DEL DISTRITO FEDERAL

LICENCIADO ALFREDO HERNANDEZ RAIGOSA, Procurador Social del Distrito Federal, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 97 y 98 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 40, 48 y 54, fraccion | y 71 de la Ley
Organica de la Administracién Publica del Distrito Federal; 2, 3 y 13 fracciones | y I11, de la Ley de la Procuraduria Social
del Distrito Federal; 29 de la Ley Federal de Los Trabajadores al Servicio del Estado; 71 fracciones I, 111, IV, V, VI,VIII y
IX. 72y 73 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal; y

CONSIDERANDO

1.- Que la Procuraduria Social del Distrito Federal es un Organismo Publico Descentralizado de la Administracién Publica
del Distrito Federal, con personalidad juridica y patrimonio propio, que tiene por objeto ser una instancia accesible a los
particulares, agrupaciones, asociaciones, organizaciones y drganos de representacion ciudadana electos en las colonias o
pueblos originarios del Distrito Federal, para la defensa de sus derechos sociales y los relacionados con las actuaciones,
funciones y prestacion de servicios a cargo de la Administracion Pablica del Distrito Federal, asi como procurar y
coadyuvar al cumplimiento de la Ley en Propiedad en Condominio de Inmuebles para el Distrito Federal, en los términos
que establece el articulo 3° de la Ley de la Procuraduria Social del Distrito Federal.

2.- Que los actos de la Administracion Publica deber&n atender invariablemente a la observancia de los principios de
agilidad, economia, informacion, precision, legalidad, transparencia e imparcialidad, atento a lo establecido en la Ley
Orgénica de la Ley Orgénica de la Administracién Publica del Distrito Federal.

3.- Que la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, establece en su articulo 29 que seran dias de descanso
obligatorio los que sefiale el calendario oficial y el que determinen las leyes federales y locales electorales, en el caso de
elecciones ordinarias para efectuar la jornada electoral.

4.- Que la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal, es el ordenamiento legal que regula la actuacion de la
Administracién Publica del Distrito Federal ante los particulares, misma que en su articulo 71, establece que las
actuaciones y diligencias de orden administrativo se practicaran en dias y horas hébiles, sefialandose como inh&biles entre
otros, aquellos en que se suspendan de manera general las labores de las dependencias, entidades u organismos de la
Administracion Publica del Distrito Federal, los que se haran del conocimiento pablico mediante acuerdo del Titular de la
dependencia o entidad, mismo que habra de publicarse en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

5.- Que durante los dias declarados inhabiles se suspenderdn los plazos y términos en todos aquellos asuntos y
procedimientos administrativos competencia de la Subprocuraduria de Derechos y Obligaciones de Propiedad en
Condominio; Subprocuraduria de Defensa y Exigibilidad de los Derechos Ciudadanos; Coordinacion General de Asuntos
Juridicos; Coordinacion General de Programas Sociales y Oficinas Desconcentradas. Dicha suspension de plazos y términos
implica que no corran éstos y sera aplicable en la tramitacién y recepcién de documentos e informes, tramites, resoluciones,
acuerdos, actuaciones, diligencias, inicio, substanciacion y desahogo de procedimientos administrativos, notificaciones,
citatorios, emplazamientos, requerimientos, solicitudes de informes o documentos, inicio, sustanciacion y desahogo de
recursos de inconformidad o de cualquier otro medio o recurso de impugnacién o cualesquiera otro procedimiento o acto
juridico o administrativo emitido por servidores publicos adscritos a la Procuraduria Social del Distrito Federal.

6.- Que con el fin de observar y salvaguardar las garantias de seguridad juridica del publico en general, relacionado con los
diversos tramites y procedimientos administrativos sustanciados por y a cargo de la Procuraduria Social y con el objeto de
hacer del conocimiento del puiblico en general la determinacion del Procurador Social del Distrito Federal mediante su
publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE DECLARAN Y SE DAN A CONOCER COMO DIAS INHABILES PARA
EL ANO 2015 Y DEL MES DE ENERO DEL ANO 2016, LOS QUE SE INDICAN Y EN
CONSECUENCIA SE SUSPENDEN LOS TERMINOS INHERENTES A LOS TRAMITES Y
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS SENALADOS A CARGO DE LA PROCURADURIA
SOCIAL DEL DISTRITO FEDERAL.
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PRIMERO.- Se declaran como dias inhabiles los dias sabado y domingo; 16 de Marzo en conmemoracion del 21 de
Marzo; del 30 de Marzo al 3 de Abril; el 1 de Mayo; el 4 de Mayo en conmemoracién del 5 de Mayo; el 19 de Junio con
motivo del Aniversario del Sindicato Democratico de Trabajadores de la Procuraduria Social; del 13 al 31 de Julio; el 14. 15
y 16 de Septiembre; el 2 de noviembre, el 16 de Noviembre en conmemoracion del 20 de Noviembre; del 14 de Diciembre
del 2015 al 01 de Enero del 2016, vy por tanto no correran plazos ni términos en tramitacion y recepcién de documentos e
informes, trdmites, resoluciones, acuerdos, actuaciones, diligencias, inicio, sustanciacion y desahogo de procedimientos
administrativos, notificaciones, citatorios, emplazamientos, requerimientos, solicitudes de informes o documentos, inicio,
sustanciacion y desahogo de recursos de inconformidad o de cualquier otro medio o recurso de impugnacion o cualesquiera
otro procedimiento o acto juridico o administrativo emitido por servidores publicos adscritos a la Procuraduria Social del
Distrito Federal. Para efectos legales y/o administrativos en el computo de los términos, no deberan contarse como habiles
los dias citados en el presente numeral.

SEGUNDO.- EI presente Acuerdo no aplicara tratandose de los tramites, solicitudes, citatorios y cualquier otro
requerimiento de los Organos de Control Interno, Organos de Procuracion de Justicia, Poder Judicial Federal y Organismos
Publicos de Derechos Humanaos, que sean formulados a la Procuraduria Social del Distrito Federal.

TERCERO.- La suspension de términos materia del presente acuerdo aplicara de igual forma para la atencion a las
solicitudes de Acceso a la Informacion Publica, Rectificacidn, Cancelacién y Oposicion de solicitudes de datos personales,
que son presentadas mediante el sistema electronico INFOMEX, recepcion, sustanciacion, resolucién y seguimiento de los
recursos de revisién, revocacion y denuncias interpuestas en materia de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Distrito Federal; recepcion, sustanciacion y seguimiento de trdmites en materia de la Ley de Proteccion de Datos
Personales para el Distrito Federal.

CUARTO.- Cualquier actuacion, solicitud o promocion formuladas ante la Procuraduria Social del Distrito Federal en
alguno de los dias considerados como inhabiles y bajo los supuestos ya sefialados en el presente acuerdo, surtiran sus
efectos hasta el dia habil siguiente posterior al periodo de suspension de términos.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

SEGUNDO.- Este Acuerdo entraré en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal y su
vigencia estard determinada por el periodo que comprende.

Meéxico, Distrito Federal, a 07 de enero del 2015
(Firma)

LIC. ALFREDO HERNANDEZ RAIGOSA
PROCURADOR SOCIAL DEL DISTRITO FEDERAL




GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL )
CONSEJO PARA PREVENIR Y ELIMINAR LA DISCRIMINACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESIDENCIA

Jacqueline L’Hoist Tapia, Presidenta del Consejo para Prevenir y eliminar la Discriminacion de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos 19 segundo
parrafo de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal; 40, 70 fraccion 11 y XI de la Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito Federal, articulo
45 fraccion VIII de la Ley para Prevenir y Eliminar la Discriminacion del D.F; y 18 y 119 B del Reglamento Interior de la Administracion Pudblica del Distrito
Federal.

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACION DE SERVICIOS ANO 2015

Resumen Presupuestal

Capitulo 1000 Servicios Personales 188,134.00
Capitulo 2000 Materiales y Suministros 500,051.00
Capitulo 3000 Servicios Generales 10,881,868.00
TOTAL 11,570,053.00

Resumen de Procedimiento de Adquisicion Programados de Conformidad con la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal

Articulo 1 1,778,775.00
Articulo 54 8,995,405.00
Articulo 55 795,873.00
SUMAS IGUALES 11,570,053.00
TRANSITORIO

UNICO. Publiquese el Presente Programa en la Gaceta Oficial del Distrito Federal
Meéxico, Distrito Federal, a 26 de Enero de 2015
LA PRESIDENTA

MARTINA JACQUELINE L’HOIST TAPIA
(Firma)




JUNTA LOCAL DE CONCILIACION Y ARBITRAJE DEL DISTRITO FEDERAL

LIC. MARGARITA DARLENE ROJAS OLVERA, PRESIDENTA CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 617 Y 623 DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO, 32
DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA JUNTA LOCAL DE CONCILIACION Y ARBITRAJE DEL DISTRITO FEDERAL Y EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN
LOS ARTICULOS 5Y 14 DE LA LEY DE PRESUPUESTO Y GASTO EFICIENTE DEL DISTRITO FEDERAL, EMITO LO SIGUIENTE:

AVISO POR EL CUAL SE DAN A CONOCER LOS INGRESOS DISTINTOS A LAS TRANSFERENCIAS OTORGADAS POR EL GOBIERNO DEL DISTRITO
FEDERAL, CORRESPONDEINTES AL CUARTO TRIMESTRE DE 2014.

IDT INGRESOS DISTINTOS A LAS TRANSFERENCIAS DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO Y AUTONOMOS

UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO: 22 A0 00 JUNTA LOCAL DE CONCILIACION Y ARBITRAJE DEL DISTRITO FEDERAL

PERIODO: ENERO - DICIEMBRE 2014

CONCEPTO INGRESOS A) ESPECIFICAR LOS RUBROS QUE GENERAN LOS INGRESOS
(Pesos con decimales)
RENDIMIENTOS FINANCIEROS 584,971.13 | RENDIMIENTOS FINANCIEROS GENERADOS
PENALIZACIONES 13,698.66 | APLICACION DE PENA CONVENCIONAL POR INCUMPLIMIENTO DEL PROVEEDOR
BOLETIN LABORAL 197,387.24 | VENTA DE BOLETIN LABORAL EMITIDO POR LA JUNTA LOCAL
COPIAS 2,162,504.00 | COBRO POR LA EMISION DE COPIAS SIMPLES Y CERTIFICADAS
BONIFICACIONES 9,693.46 | APLICACION DE BONIFICACIONES A FAVOR DE LA JUNTA POR PROVEEDORES
BASES DE LICITACON 7,500.00 | VENTA DE BASES DE LICITACION
ESTIMULOS FISCALES 9,383,928.90 | OBTENCION DEL ESTIMULO FISCAL
IMPRESIONES 2,800.00 | IMPRESIONES GENERADAS POR EL SERVICIO DE INTERNET
INTERNET 1,960.00 | SERVICIO DE INTERNET PRESTADO POR LA JUNTA LOCAL
CREDENCIALES 825.00 | REPOSICIO DE CREDENCIALES EXTRAVIADAS POR SERVIDORES PUBLICOS DE LA
JUNTA

OTROS 23,070.14 | DESECHO FERROSO
TOTAL 12,388,338.53

1/ Se refiere a los ingresos captados diferentes a las transferencias del GDF.
TRANSITORIO
Unico.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
Meéxico, D.F., a 28 de enero de 2015.
(Firma)

LIC. MARGARITA DARLENE ROJAS OLVERA
PRESIDENTA DE LA JUNTA LOCAL DE CONCILIACION Y ARBITRAJE DEL DISTRITO FEDERAL
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Instituto Electoral del Distrito Federal

Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal, por el que se crea el Comité
Técnico Asesor para Conteos Rapidos (COTECORA) que operara en el Proceso Electoral Local 2014-
2015.

VI.

VIL.

VIII.

Antecedentes:

El 10 de febrero de 2014, se publico en el Diario oficial de la Federacion el “Decreto por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia politica-
electoral”, dentro de la cual se establecié que le corresponde al Instituto Nacional Electoral (Instituto Nacional), para
los procesos electorales federales y locales, las reglas, lineamientos, criterios y formatos en materia de conteos rapidos.

El 23 de mayo de 2014, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el "Decreto por el que se expide la Ley
General de Instituciones y Procedimientos Electorales, y se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley
General del Sistema de Medios de Impugnacion en Materia Electoral, de la Ley Organica del Poder Judicial de la
Federacion y de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos".

El 27 de junio de 2014, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto por el que se reforman y adicionan
diversas disposiciones del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal (Estatuto de Gobierno).

El 30 de junio de 2014, se publicé en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Gaceta Oficial) el Decreto por el que se
reforman y adicionan diversas disposiciones del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito
Federal (Cddigo).

El 7 de octubre de 2014, en sesion extraordinaria, el Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal
(Instituto Electoral) emitid la declaratoria formal del inicio del Proceso Electoral Ordinario 2014-2015.

El 22 de octubre de 2014, en sesién extraordinaria, el Consejo General del Instituto Nacional aprob6, mediante
Acuerdo INE/CG220/2014, los “Lineamientos asi como los criterios generales de caracter cientifico que deberan
observar las personas fisicas y morales que pretendan ordenar, realizar y/o publicar encuestas por muestreo, encuestas
de salida y/o conteos rapidos que tengan como fin dar a conocer preferencias electorales, asi como preferencias sobre
consultas populares, durante los Procesos Electorales Federales y Locales”.

El 27 de octubre de 2014, en sesién ordinaria, el Consejo General del Instituto Electoral declard, mediante Acuerdo
ACU-58-14, el inicio formal de los trabajos del Comité Especial que dara seguimiento a los programas y
procedimientos para recabar y difundir tendencias y resultados preliminares para el Proceso Electoral Ordinario 2014-
2015 (COREPRE).

El 18 de diciembre de 2014, en sesion ordinaria, el Consejo General del Instituto Nacional aprobd, mediante acuerdo
INE/CG331/2014, los “Lineamientos Generales para el diseflo, implementacion y operacion de los conteos rapidos de
caracter institucional en los Procesos Electorales Federales y Locales 2014-2015, se establece que el Instituto Electoral
debera integrar un Comité Técnico, que le brindara asesoria para el disefio, implementacion y operacion de los conteos
rapidos en el Distrito Federal, mismo que entrara en funciones a més tardar el 15 de enero de 2015.

El 14 de enero de 2015, en sesion extraordinaria, el Consejo General del Instituto Electoral determind, mediante
Acuerdo ACU-09-15, la viabilidad de realizar Conteos Rapidos como mecanismo para dar a conocer las tendencias
electorales en las Elecciones Locales 2015 en el Distrito Federal.
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Considerando:

Que conforme a los articulos 41, parrafo segundo, Base V, Apartado C, numeral 8 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos (Constitucion); 98, parrafos 1 y 2 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales (Ley General); 123, parrafo primero; 124, parrafo primero y 127, parrafo primero, numeral 8 del Estatuto
de Gobierno del Distrito Federal (Estatuto de Gobierno); asi como 15 y 16 del Caédigo, el Instituto Electoral es un
organismo publico local, de caracter permanente, autoridad en materia electoral, profesional en su desempefio, que
goza de autonomia presupuestal en su funcionamiento e independencia en sus decisiones, tiene personalidad juridica y
patrimonio propios, responsable de la funcion estatal de organizar las elecciones locales.

Que de acuerdo con los articulos 120, parrafo segundo del Estatuto de Gobierno; 3, parrafo tercero y 18, fracciones | y
Il del Cédigo, para el debido cumplimiento de sus atribuciones, el Instituto Electoral rige su actuacién en los principios
de certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad y transparencia. Asimismo, vela
por la estricta observancia y el cumplimiento de las disposiciones electorales.

Que en términos de lo previsto en el articulo 1, fraccion VIII del Cédigo, las disposiciones contenidas en dicho
ordenamiento son de orden publico y observancia general en el Distrito Federal y tienen como finalidad reglamentar
las normas de la Constitucion y del Estatuto de Gobierno, relativas a la estructura y atribuciones del Instituto Electoral.

Que de acuerdo con lo sefialado en el articulo 3, parrafos primero y segundo del Cédigo, el Instituto Electoral esta
facultado para aplicar e interpretar, en su ambito competencial, las normas establecidas en dicho ordenamiento,
atendiendo a los criterios gramatical, sistematico y funcional, y a los derechos humanos reconocidos en la
Constitucién, favoreciendo en todo tiempo a las personas con la proteccién mas amplia. A falta de disposicidn expresa,
se aplicaran los principios generales del derecho, de acuerdo con lo dispuesto en el Gltimo parrafo del articulo 14 de la
Constitucion.

Que en términos de los articulos 16 y 17 del Cdédigo, el Instituto Electoral tiene su domicilio en el Distrito Federal y se
rige para su organizacion, funcionamiento y control, por las disposiciones contenidas en la Constitucion, las Leyes
Generales en la materia, el Estatuto de Gobierno, la Ley Procesal Electoral para el Distrito Federal y el propio Codigo.
Asimismo, sin vulnerar su autonomia, le son aplicables las disposiciones relativas de la Ley de Presupuesto y Gasto
Eficiente del Distrito Federal.

Que el articulo 20, parrafo primero, fracciones | y IX del Cédigo dispone que el Instituto Electoral es responsable de
organizar las elecciones locales y los procedimientos de participacion ciudadana. Sus fines y acciones se orientan,
entre otros aspectos, a contribuir al desarrollo y adecuado funcionamiento de la institucionalidad democratica, en su
ambito de atribuciones.

Que en términos de lo previsto por los articulos 99, parrafo 1 de la Ley General; 124, parrafo segundo del Estatuto de
Gobierno; 21, fraccion | y 25, parrafos primero y segundo del Cadigo; el Instituto Electoral cuenta con un Consejo
General que es su 6érgano superior de direccion, el cual se integra por un Consejero Presidente y seis Consejeros
Electorales con derecho a voz y voto. Asimismo, son integrantes de dicho colegiado sélo con derecho a voz, el
Secretario Ejecutivo, quien es Secretario del Consejo, y un representante por cada Partido Politico con registro
nacional o local. Adicionalmente, en las sesiones que celebre el Consejo General del Instituto Electoral, participaran
como invitados permanentes, solo con derecho a voz, un diputado de cada Grupo Parlamentario de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal.

Que conforme al articulo 20, parrafo tercero, inciso k) del Cédigo, el Instituto Electoral es responsable de la funcién
estatal de organizar las elecciones locales de acuerdo a la normativa de la materia. Sus fines y acciones se orientan,
entre otros aspectos, a contribuir al desarrollo y adecuado funcionamiento de la institucionalidad democratica, en su
ambito de atribuciones, asi como ordenar la realizacion de los conteos rapidos basados en las actas de escrutinio y
cémputo de casilla a fin de conocer las tendencias de los resultados el dia de la jornada electoral local, de conformidad
con los lineamientos que emita el Instituto Nacional.
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10.

11.

12.

13.

14

Que el articulo 32 del Cddigo dispone que el Consejo General funciona de manera permanente y en forma colegiada,
mediante la celebracion de sesiones publicas de caracter ordinario o extraordinario, convocadas por el Consejero
Presidente. Sus determinaciones se asumen por mayoria de votos, salvo los asuntos que expresamente requieran
votacion por mayoria calificada, y éstas revisten la forma de Acuerdo o Resolucién, segun sea el caso.

Que de conformidad con el articulo 54, parrafo segundo del Cdédigo, el Instituto Electoral, de acuerdo a su
disponibilidad presupuestal, podra crear Comités Técnicos para actividades o programas especificos que requieran del
auxilio o asesoria de especialistas externos, cuando exista causa suficientemente justificada.

Que el numeral 12 de los Lineamientos Generales del Instituto Nacional para el disefio, implementacién y operacion
de los conteos rapidos de caracter institucional en los Procesos Electorales Federales y Locales 2014-2015
(Lineamientos), sefiala que el Instituto Electoral deberan integrar un Comité Técnico Asesor para Conteos Rapidos
(COTECORA) que le brindara asesoria para el disefio, implementacién y operacion de los conteos rapidos, mismo que
entrard en funciones a mas tardar el 15 de enero de 2015, conforme a lo sefialado en el segundo transitorio del acuerdo
INE/CG331/2014.

Que conforme al articulo 12, segundo parrafo, 13 y 14 de los Lineamientos, los miembros del Comité Técnico Asesor
seran designados por el Consejo General de este Instituto Electoral y se integrara por un minimo de tres y un maximo
de cinco miembros, que seran auxiliados por el Secretario Técnico que designe la autoridad electoral para el desarrollo
de las actividades del COTECORA, las figuras que lo integran son:

. Asesores Técnicos: Los expertos en materia de métodos estadisticos y disefio muestral, preferentemente
con conocimiento en materia electoral; con derecho a voz y voto.

. Secretario Técnico: Funcionario designado por la autoridad electoral correspondiente, con derecho a voz.

Que en términos de lo previsto en el numeral 16 de los Lineamientos, los asesores técnicos del COTECORA deberan
cumplir con los requisitos minimos siguientes:

. Ser ciudadano mexicano en pleno goce y ejercicio de sus derechos civiles y politicos.

. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccion popular durante los tres afios anteriores a su
designacion.

. No haber sido designado consejero electoral por alguna autoridad electoral, en el periodo de la eleccion de
que se trate.

. Contar con reconocida experiencia en métodos estadisticos y disefio muestral, preferentemente con
conocimientos en materia electoral.

. No haberse desempefiado como miembro de dirigencias nacionales, estatales o municipales de partido

politico alguno en los Gltimos tres afios.

Que conforme a los numerales 17, 18, 19, 20 y 23 de los Lineamientos en la materia, el COTECORA es el 6rgano
encargado de brindar asesoria técnico-cientifica en el Conteo Rapido y tendra las funciones siguientes:

. Celebrar una sesién de instalacion, en la cual se aprobara el plan de trabajo, sus objetivos y el calendario
para celebrar sus sesiones ordinarias.

. Celebrar sesiones ordinarias y extraordinarias.

. Proponer los criterios cientificos, logisticos y operativos que se utilizaran en la estimacion de los
resultados en los conteos rapidos, y para normar el disefio y seleccion de la muestra.
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. Poner a consideracion del Consejo General, para su correspondiente aprobacion, la determinacion de los
criterios cientificos, logisticos y operativos, los cuales deberdn cumplir con lo establecido en los
lineamientos en materia de conteos rapidos emitidos por el INE.

o Coadyuvar con el Instituto Electoral en la supervision del cumplimiento del disefio, implementacion y
operacion de los conteos rapidos.

. Durante la jornada electoral, recibir la informacién de campo después del cierre de casillas, analizarla y
determinar, de ser posible, una estimacion de los resultados de la eleccion. En caso de no poder realizar la
estimacion, deberan justificarlo.

. Garantizar el uso responsable de la informacién estadistica que dispongan, a proposito de su funcién,
haciendo plena observancia del resguardo de la muestra para garantizar la confiabilidad del conteo répido.

o Coadyuvar con el Instituto Electoral en la realizacion de los simulacros que considere necesarios.

. Informar al Consejo General, respecto a los avances y resultados de sus trabajos. Se realizaran informes
mensuales de avance acerca de las actividades desempefiadas y los resultados de sus deliberaciones y
actividades. También se realizard un informe final que considere los resultados obtenidos en los conteos
rapidos.

Que el numeral 7 de los Lineamientos sefiala que el Instituto Electoral es responsable de la asignacién de los recursos
para el desarrollo de los conteos rapidos, y dado que el Anteproyecto de Presupuesto Institucional 2015 se realiz6 en
octubre de 2014, el Instituto no observé los criterios sefialados en los Lineamientos, puesto que estos ultimos fueron
aprobados el 18 de diciembre de 2014. En razén de lo anterior, se estima conveniente para la optimizacion de los
recursos financieros que los asesores especialistas en estadistica y disefio muestral que integren el COREPRE 2015
también sean integrantes del COTECORA.

Que en virtud de que los trabajos tendientes al disefio, implementacion y operacion de los conteos rapidos en este
Instituto Electoral sean apoyados por un Comité Técnico Asesor y debido a la necesidad de que dicho Comité se
integre por expertos en métodos estadisticos y disefio muestral, preferentemente con conocimientos en materia
electoral, este Consejo General estima conveniente proponer a personas especialistas en la materia para que integren el
mencionado Comité.

Que de las curriculas que se ponen a disposicion de los integrantes de este Consejo General del Instituto Electoral, se
advierte que los candidatos retinen los conocimientos, aptitudes y experiencia necesaria en la materia y que cumplen
cabalmente con los requisitos establecidos por los Lineamientos, para el desempefio de las atribuciones que este
6rgano de direccién les confiera, en la realizacidn para el disefio, implementacion y operacion de los conteos rapidos.

Que de conformidad al articulo 12 y 14 de los Lineamientos el Consejo General debera designar al funcionario que
fungird como Secretario Técnico del COTECORA.

Que dicho lo anterior, el Consejo General de este Instituto Electoral, en ejercicio de las atribuciones legales y
reglamentarias que le asisten, y con la finalidad de dar cumplimiento al Acuerdo del Instituto Nacional identificado
con la clave INE/CG331/2014, considera necesario crear el Comité Técnico Asesor para los Conteos Rapidos
(COTECORA) integrado con especialistas que retinen los conocimientos, aptitudes y experiencia necesaria en la
materia.

De ser el caso que este Consejo General apruebe el presente Acuerdo, a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto por el
articulo 32, parrafo tercero; 58, fraccion IX y 60, fraccion VI del Cédigo, es conveniente que el Consejero Presidente
instruya al Secretario de este Consejo General, a efecto de que provea lo necesario para que el presente Acuerdo sea
publicado en la Gaceta Oficial.
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En razon de lo expuesto en las consideraciones de hecho y de derecho, y con fundamento en los articulos 41, parrafo
segundo, Base V, Apartado C, numeral 8 y 14 Gltimo parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
98, parrafos 1y 2 y 99, parrafo 1 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; 120, parrafo segundo;
123, péarrafo primero; 124, parrafos primero y segundo; 127, parrafo primero, numeral 8 del Estatuto de Gobierno del
Distrito Federal; 1, fraccién VIII; 3, parrafos primero, segundo y tercero; 15; 16; 17; 18, fracciones | y Il; 20, parrafo
primero, fracciones | y IX y parrafo tercero, inciso k); 21, fraccion I; 25, parrafos primero y segundo; 32, parrafo tercero;
54, parrafo segundo; 58, fraccion I1X y 60, fraccion VI del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito
Federal, asi como en los numerales 12; 13; 14; 16; 17; 18; 19; 20 y 23 de los “Lineamientos Generales para el disefio,
implementacion y operacion de los conteos rapidos de caracter institucional en los Procesos Electorales Federales y Locales
2014-2015”; el Consejo General del Instituto Electoral, en ejercicio de las facultades constitucionales, legales y
reglamentarias, da cumplimiento al Acuerdo INE/CG331/2014, poniendo a la consideracion de sus integrantes la creacion e
integracion de un Comité Técnico Asesor que brinde asesoria técnico-cientifica para el disefio, implementacion y operacion
de los conteos répidos para que el Consejo General, los representantes de los Partidos Politicos y todos los ciudadanos
tengan la seguridad de que la realizacion de los conteos rapidos cumple a cabalidad con los principios rectores de la
funcién electoral, por lo que emite el siguiente:
Acuerdo:

PRIMERO. Se crea el Comité Técnico Asesor para Conteos Rapidos (COTECORA) que operara para el Proceso Electoral
Local 2014-2015.

SEGUNDO. Se designan como integrantes del Comité Técnico Asesor a los ciudadanos:

1.- Dr. Carlos Welti Chanes,
2.- Mtro. Guillermo Baz Téllez, y
3.- Mtra. Ana Lia Babinsky Epstein.

TERCERO. El COTECORA tendr4, de conformidad con los numerales 17, 18, 19, 20y 23 de los Lineamientos en la
materia, aprobados por el Instituto Nacional Electoral, mediante acuerdo INE/CG331/2014, las funciones siguientes:

o Celebrar una sesion de instalacion, en la cual se aprobaré el plan de trabajo, sus objetivos y el calendario

para celebrar sus sesiones ordinarias.

Celebrar sesiones ordinarias y extraordinarias.

Proponer los criterios cientificos, logisticos y operativos que se utilizardn en la estimacién de los
resultados en los conteos rapidos, y para normar el disefio y seleccién de la muestra.

e Poner a consideracion del Consejo General, para su correspondiente aprobacion, la determinacién de los
criterios cientificos, logisticos y operativos, los cuales deberdn cumplir con lo establecido en los
lineamientos en materia de conteos rapidos emitidos por el INE.

e Coadyuvar con el Instituto Electoral en la supervision del cumplimiento del disefio, implementacion y
operacion de los conteos rapidos.

e Durante la jornada electoral, recibir la informacidon de campo después del cierre de casillas, analizarla y
determinar, de ser posible, una estimacion de los resultados de la eleccion. En caso de no poder realizar la
estimacion, deberan justificarlo.

e Garantizar el uso responsable de la informacion estadistica que dispongan, a proposito de su funcion,
haciendo plena observancia del resguardo de la muestra para garantizar la confiabilidad del conteo rapido.

e Coadyuvar con el Instituto Electoral en la realizacién de los simulacros que considere necesarios.

o Informar al Consejo General, respecto a los avances y resultados de sus trabajos. Se realizaran informes
mensuales de avance acerca de las actividades desempefiadas y los resultados de sus deliberaciones y
actividades. También se realizard un informe final que considere los resultados obtenidos en los conteos
rapidos.

CUARTO. Se determina que la Secretaria Técnica del Comité Técnico Asesor recae en la Titular de la Direccién Ejecutiva
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de Organizacion y Geoestadistica Electoral. La Secretaria Técnica fungird como enlace entre el Comité y el Secretario
Ejecutivo.

QUINTO. La Secretaria Administrativa deberd proveer lo necesario para la contratacion de los integrantes del
COTECORA, asi como para que éste cuente con los elementos indispensables para el desarrollo de sus funciones.

SEXTO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacién Social, Transparencia y Proteccion de Datos Personales, para
que de manera inmediata realice las adecuaciones que sean procedentes por virtud de la determinacion asumida por el
Consejo General, en el apartado de Transparencia del sitio www.iedf.org.mx, y con la finalidad de tener un mayor alcance
en la difusion, publique la esencia de esta determinacion en las redes sociales del Instituto Electoral.

SEPTIMO. Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, en los estrados del Instituto Electoral,
en la sede central, en sus cuarenta Direcciones Distritales, y en la pagina de internet www.iedf.org.mx.

OCTAVO. El presente Acuerdo entraré en vigor al momento de su aprobacion por este méximo drgano de direccion.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las Consejeras y los Consejeros Electorales del Instituto Electoral, en sesién
publica el catorce de enero de dos mil quince, firmando al calce el Consejero Presidente y el Secretario del Consejo
General, quien da fe de lo actuado, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 58, fraccién VIII y 60, fraccién V, del
Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal. EI Consejero Presidente, Mtro. Mario Velazquez
Miranda.- El Secretario Ejecutivo, Lic. Rubén Geraldo Venegas (Firmas).
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Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal, por el que se determina la
viabilidad de realizar Conteos Rapidos y se ordena su realizacién a fin de dar a conocer las tendencias de
los resultados en las Elecciones Locales 2015 en el Distrito Federal

VI.

VIL.

Antecedentes

El 10 de febrero de 2014, se publico en el Diario Oficial de la Federacion el “Decreto por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia politica-
electoral”, dentro del cual se establecié que le corresponde al Instituto Nacional Electoral, para los procesos electorales
federales y locales, las reglas, Lineamientos, Criterios y formatos en materia de resultados preliminares.

El 23 de mayo de 2014, se publicd en el Diario Oficial de la Federacion, el “Decreto por el que se expide la Ley
General de Instituciones y Procedimientos Electorales, y se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley
General del Sistema de Medios de Impugnacion en Materia Electoral, de la Ley Organica del Poder Judicial de la
Federacion y de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos”.

El 27 de junio de 2014, se publicé en el Diario Oficial de la Federacidn el Decreto por el que se reforman y adicionan
diversas disposiciones del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal (Estatuto de Gobierno).

El 30 de junio de 2014, se publico en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Gaceta Oficial) el Decreto por el que se
reforman y adicionan diversas disposiciones del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito
Federal (Cddigo).

El 7 de octubre de 2014, en sesion extraordinaria, el Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal
(Instituto Electoral) emitid la declaratoria formal del inicio del Proceso Electoral Ordinario 2014-2015.

El 22 de octubre de 2014, en sesion extraordinaria, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral (Instituto
Nacional) aprob6, mediante Acuerdo INE/CG220/2014, los “Lineamientos asi como los criterios generales de caracter
cientifico que deberan observar las personas fisicas y morales que pretendan ordenar, realizar y/o publicar encuestas
por muestreo, encuestas de salida y/o conteos rapidos que tengan como fin dar a conocer preferencias electorales, asi
como preferencias sobre consultas populares, durante los Procesos Electorales Federales y Locales”.

El 27 de octubre de 2014, en sesién ordinaria, el Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal declaro,
mediante Acuerdo ACU-58-14, el inicio formal de los trabajos del Comité Especial que dard seguimiento a los
programas y procedimientos para recabar y difundir tendencias y resultados preliminares para el Proceso Electoral
Ordinario 2014-2015 (COREPRE).

VIII. EIl 18 de diciembre de 2014, en sesién ordinaria, el Consejo General del Instituto Nacional aprobd, mediante acuerdo

INE/CG331/2014, los “Lineamientos Generales para el diseflo, implementacion y operacion de los conteos rapidos de
caracter institucional en los Procesos Electorales Federales y Locales 2014-2015, en el que se establecen las directrices
y los procedimientos a los debera sujetarse el Instituto Electoral para la realizacion de conteos rapidos en el Distrito
Federal.

El 12 de enero de 2015, en la Segunda Sesion Extraordinaria del Comité Especial, por medio del acuerdo COREPRE-
23Ext./01/15, se determind la viabilidad de realizar Conteos Rapidos y se ordend su realizacion para dar a conocer las
tendencias de los resultados en las elecciones locales del Distrito Federal el dia de la Jornada Electoral del 7 de Junio
de 2015.

Los aspectos relativos al disefio, implementacién y operacién de los Conteos Répidos se definiran en el seno del
Comité Técnico Asesor para los Conteos Rapidos (COTECORA) que al respecto instale el Instituto Electoral.
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Mediante Acuerdo COREPRE-2%Ext./01/15, tomado en la Segunda Sesion Extraordinaria del 12 de enero de 2015, el
Comité Especial aprob6 someter a la consideracion del Consejo General el Anteproyecto de Acuerdo del Consejo
General del Instituto Electoral del Distrito Federal, por el que se determina la viabilidad de realizar Conteos Réapidos y
se ordena su realizacion para dar a conocer las tendencias de los resultados en las Elecciones Locales 2015 en el
Distrito Federal.

Con fecha 12 de enero de 2015, esta autoridad electoral local solicito al Instituto Nacional Electoral, mediante oficio
No. UTVINE-IEDF/008/2015, aclarar los criterios estadisticos establecidos en la fraccion VIII del articulo 25, de los
Lineamientos Generales del Instituto Nacional Electoral para el disefio, implementacién y operacién de los conteos
rapidos de caracter institucional en los procesos electorales federales y locales 2014-2015, en el sentido de que con
dichos criterios se pretende un intervalo de confianza del 95 por ciento, sea la estimacién puntual mas menos 1.96
veces 0.5 por ciento; es decir, en términos aproximados, la estimacién puntual podra ser de mas menos uno por ciento.

Considerando:

. Que conforme a los articulos 41, parrafo segundo, Base V, Apartado C, numeral 8; 98, parrafos 1 y 2 de la Ley General

de Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley General); 123, parrafo primero; 124, parrafo primero y 127, péarrafo
primero, numeral 8 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal (Estatuto de Gobierno); asi como 15 y 16 del Cédigo,
el Instituto Electoral es un organismo publico local, de caracter permanente, autoridad en materia electoral, profesional
en su desempefio, que goza de autonomia presupuestal en su funcionamiento e independencia en sus decisiones, tiene
personalidad juridica y patrimonio propios, responsable de la funcion estatal de organizar las elecciones locales.

. Que en términos a lo previsto al articulo 41, parrafo segundo, base V, Apartado B, inciso a, numeral 5 de la Constitucion

Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucién), establece que corresponde al Instituto Nacional Electoral
(INE) para los Procesos Electorales Federales y Locales, la emision de los Lineamientos y criterios en materia de
conteos réapidos. Por lo tanto, los Organismos Publicos Locales estdn sujetos constitucionalmente a los presentes
Lineamientos y criterios de cardcter en materia de conteos rapidos.

. Que de acuerdo con los articulos 120, parrafo segundo del Estatuto de Gobierno; 3, parrafo tercero y 18, fracciones 1 y 11

del Cédigo, para el debido cumplimiento de sus atribuciones, el Instituto Electoral rige su actuacion en los principios de
certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, méxima publicidad, objetividad y transparencia. Asimismo, vela por la
estricta observancia y el cumplimiento de las disposiciones electorales.

Que en términos de lo previsto en el articulo 1, fraccion VIII del Cédigo, las disposiciones contenidas en dicho
ordenamiento son de orden publico y observancia general en el Distrito Federal y tienen como finalidad reglamentar las
normas de la Constitucion y del Estatuto de Gobierno, relativas a la estructura y atribuciones del Instituto Electoral.

. Que atento al articulo 3, parrafos primero y segundo del Codigo, el Instituto Electoral esta facultado para aplicar e

interpretar, en su &mbito competencial, las normas establecidas en dicho ordenamiento, atendiendo a los criterios
gramatical, sistematico y funcional, y a los derechos humanos reconocidos en la Constitucion, favoreciendo en todo
tiempo a las personas con la proteccion mas amplia. A falta de disposicion expresa, se aplicaran los principios generales
del derecho, de acuerdo con lo dispuesto en el Gltimo parrafo del articulo 14 de la Constitucién.

. Que en términos de los articulos 16 y 17 del Cédigo, el Instituto Electoral tiene su domicilio en el Distrito Federal y se

rige para su organizacién, funcionamiento y control, por las disposiciones contenidas en la Constitucién, las Leyes
Generales en la materia, el Estatuto de Gobierno, la Ley Procesal Electoral para el Distrito Federal y el propio Cddigo.
Asimismo, sin vulnerar su autonomia, le son aplicables las disposiciones relativas de la Ley de Presupuesto y Gasto
Eficiente del Distrito Federal.

. Que en términos de lo previsto por los articulos 99, parrafo 1 de la Ley General; 124, parrafo segundo del Estatuto de

Gobierno; 21, fraccion | y 25, parrafos primero y segundo del Cddigo; el Instituto Electoral cuenta con un Consejo
General que es su érgano superior de direccion, el cual se integra por un Consejero Presidente y seis Consejeros
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Electorales con derecho a voz y voto. Asimismo, son integrantes de dicho colegiado s6lo con derecho a voz, el
Secretario Ejecutivo, quien es Secretario del Consejo, y un representante por cada Partido Politico con registro nacional
o local. Adicionalmente, en las sesiones que celebre el Consejo General del Instituto Electoral, participardn como
invitados permanentes, sélo con derecho a voz, un diputado de cada Grupo Parlamentario de la Asamblea Legislativa del
Distrito Federal.

8. Que el articulo 20, parrafo primero, fracciones | y 1X del Cédigo dispone que el Instituto Electoral es responsable de
organizar las elecciones locales y los procedimientos de participacion ciudadana. Sus fines y acciones se orientan, entre
otros aspectos, a contribuir al desarrollo y adecuado funcionamiento de la institucionalidad democratica, en su &mbito de
atribuciones.

9. Que conforme al articulo 20, parrafo tercero, inciso k) del Cadigo, el Instituto Electoral es responsable de la funcién
estatal de organizar las elecciones locales de acuerdo a la normativa de la materia. Sus fines y acciones se orientan, entre
otros aspectos, a contribuir al desarrollo y adecuado funcionamiento de la institucionalidad democratica, en su &mbito de
atribuciones, asi como ordenar la realizacion de los conteos rapidos basados en las actas de escrutinio y cémputo de
casilla a fin de conocer las tendencias de los resultados el dia de la jornada electoral local, de conformidad con los
lineamientos que emita el Instituto Nacional.

10.Que el articulo 35, fraccién XXXII del Cddigo sefiala que es atribucion del Consejo General determinar la viabilidad de
realizar conteos répidos y ordenar su realizacién con base en las actas de escrutinio y computo de casilla, a fin de
conocer las tendencias de los resultados el dia de la jornada electoral.

11.Que de conformidad con el articulo 274 del Cédigo el proceso electoral es el conjunto de actos ordenados por la
Constitucidn, las Leyes Generales, el Estatuto de Gobierno, el propio Cédigo y demés leyes relativas, realizado por las
autoridades electorales, los Partidos Politicos o Coaliciones y los ciudadanos, que tiene por objeto la renovacion
periddica de Diputados a la Asamblea Legislativa, del Jefe de Gobierno y de los Jefes Delegacionales.

12.Que por Unica ocasion, el Proceso Electoral Ordinario 2014-2015, dio inicio la primera semana del mes de octubre del
2014 y concluird una vez que el Tribunal Electoral del Distrito Federal o, en su caso, el Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion, haya resuelto el altimo de los medios de impugnacion que se hubieren interpuesto o cuando se
tenga constancia de que no se presentd ninguno, segun lo establece el articulo Tercero Transitorio del Decreto por el que
se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del C6digo, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal
el 30 de junio de 2014.

13.Que en términos del articulo 276, parrafo primero del Codigo las elecciones ordinarias de Diputados a la Asamblea
Legislativa, de Jefe de Gobierno y de Jefes Delegacionales deberan celebrarse el primer domingo de junio del afio que
corresponda.

14.Que al Instituto Nacional le compete expedir las reglas, lineamientos, criterios y formatos en materia de conteos rapidos
para los procesos electorales federales y locales, mientras que al Instituto Electoral le corresponde la realizacién de
conteos rapidos basados en las actas de escrutinio y cdmputo de casilla a fin de conocer las tendencias de los resultados
el dia de la jornada electoral local, de conformidad con las reglas, lineamientos, criterios y formatos que para el efecto
emita la autoridad electoral nacional, en términos de los articulos 41, Base V, Apartado B, inciso a), numeral 5y
Apartado C, numeral 8 de la Constitucién; 32, parrafo 1, fraccion V y 104, inciso n) de la Ley General; 20, parrafo
tercero, inciso k) del Codigo.

15.Que con la reforma constitucional en materia politico-electoral acaecida en 2014, el Instituto Nacional se convierte en la
institucién rectora de la regulacién en materia de conteos rapidos, y por lo tanto, sus lineamientos se vuelven
obligatorios para toda eleccién que se celebre en cualquier &mbito del territorio nacional. En consecuencia, la reforma
constitucional y legal de 2014 regula las funciones que los Organismos Publicos Locales desarrollardn en materia de
conteos rapidos y que deberan reportar puntualmente ante la autoridad nacional electoral.
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16.Que de conformidad con lo establecido por el articulo 56 del Cédigo, durante los Procesos Electorales funcionara un
Comité Especial que dara seguimiento a los programas y procedimientos acordados por el Consejo General para recabar
y difundir tendencias y resultados preliminares electorales (Comité Especial), segln sea el caso, el que se integrara por
los Consejeros Electorales que formen parte de las Comisiones de Organizacion y Geoestadistica Electoral, y de
Educacion Civica y Capacitacion, quienes tendran derecho a voz y voto; un representante de cada Partido Politico o
Coalicion y de cada Grupo Parlamentario; los titulares de la Secretaria Ejecutiva, de la Direccion Ejecutiva de
Organizacion y Geoestadistica Electoral, quien fungird como Secretario del Comité, y el titular de la Unidad Técnica de
Servicios Informaticos, quienes tendran derecho a voz y no contaran para el quoérum. El Consejo General declarara,
mediante acuerdo, el inicio formal de los trabajos del Comité Especial y designara al Consejero Electoral que lo
presidira.

17.Que el Consejo General declar6 el inicio formal de los trabajos del Comité Especial y designé a quien lo presidiria y
determiné que el Comité Especial tendra por objeto elaborar los proyectos de procedimientos pertinentes, a fin de
conocer las tendencias y/o resultados electorales preliminares el dia de la jornada electoral y los proyectos de
mecanismos necesarios para recabar y difundir de forma inmediata dichas tendencias o resultados, los cuales sometera a
la consideracién del Consejo General. Para ello, observando las reglas, lineamientos, criterios y formatos que al efecto
emita el Instituto Nacional Electoral.

18.Que los Conteos Rapidos constituyen un mecanismo para dar a conocer las tendencias de los resultados en las elecciones
en un plazo razonablemente corto, los cuales se realizan mediante la aplicacion de una técnica estadistica de los
resultados de las actas de escrutinio y computo de las casillas electorales, utilizada para estimar los posibles resultados
de una determinada eleccién y por tanto, conocer la orientacion del voto ciudadano a favor de un partido politico o
coalicion, o candidato independiente y cuyos resultados se presentan en la noche del dia de la eleccion. Esta disefiado
con hases cientificas que permite medir con elevado grado de precision las tendencias de resultados electorales, hecho
que abona a la confianza de los actores politicos involucrados.

19.Que mediante oficio No. UTVINE-IEDF/008/2015 el IEDF solicité al INE la aclaracion de los criterios estadisticos
establecidos en la fraccion VIII del articulo 25, de los Lineamientos Generales del Instituto Nacional Electoral para el
disefio, implementacion y operacion de los conteos rapidos de cardcter institucional en los procesos electorales federales
y locales 2014-2015, en el sentido de que con dichos criterios se pretende un intervalo de confianza al 95 por ciento, sea
la estimacion puntual méas menos 1.96 veces 0.5 por ciento; es decir, en términos aproximados, la estimacion puntual
podré ser de mas menos uno por ciento. Es el caso que a la fecha, el Instituto no ha recibido respuesta, por parte del INE,
respecto de la solicitud formulada. Por lo tanto, es pertinente que se tenga que emitir un Acuerdo que esté sujeto a la
respuesta que el citado Instituto Nacional Electoral brinde a la solicitud que se le formulé.

20.Que en el marco de la organizacién y desarrollo del Proceso Electoral Ordinario 2014-2015, y con base los lineamientos
y criterios en materia de conteos rapidos emitidos por el Instituto Nacional, el Consejo General del Instituto Electoral
considera procedente la viabilidad de la realizacién de los conteos rapidos como mecanismo para recabar y difundir
tendencias de los resultados el dia de la jornada electoral el 7 de junio de 2015, en atencién a lo dispuesto al articulo 35,
parrafo tercero, fraccion XXXII y en el primer parrafo del articulo 364 BIS del Cddigo, tal y como se establece en el
Estudio para determinar la viabilidad de que se realicen conteos rapidos durante la Jornada Electoral del Proceso
Electoral Ordinario 2014-2015, conocido por el Comité Especial que dara seguimiento a los programas y procedimientos
para recabar y difundir tendencias y resultados preliminares para el Proceso Electoral Ordinario 2014-2015 (COREPRE
2015) en su segunda sesidn extraordinaria del 12 de enero de 2015.

21.Que a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 32, parrafo tercero; 58, fraccion 1X y 60, fraccion VI del
Codigo, es conveniente que el Consejero Presidente instruya al Secretario de este Consejo General, a efecto de que
provea lo necesario para que el presente Acuerdo sea publicado en la Gaceta Oficial.

En razén de lo expuesto en las consideraciones de hecho y de derecho, y con fundamento en los articulos 41, parrafo
segundo, Base V, Apartado B, inciso a) numeral 5, apartado C, numeral 8 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 32, parrafo 1, fraccién 1V, 98, parrafos 1y 2 y 99, parrafo 1, 104, inciso n) de la Ley General de Instituciones y
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Procedimientos Electorales; 120, parrafo segundo; 123, parrafo primero; 124, parrafos primero y segundo; 127, parrafo
primero, numeral 8 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 1, fraccion VIII; 3, parrafos primero, segundo y tercero;
15; 16; 17; 18, fracciones | y Il; 20, parrafo primero, fracciones | y I1X y tercero, inciso k); 21, fraccion I; 25, parrafos
primero y segundo; 32, parrafo tercero; 35, fraccion XXXII; 54, parrafo segundo; 56, 58, fraccion IX y 60, fraccion VI; 274,
276, 364 BIS del Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, asi como en el Acuerdo
INE/CG331/2014 que contiene los “Lineamientos Generales para el disefio, implementacion y operacion de los conteos
rapidos de caracter institucional en los Procesos Electorales Federales y Locales 2014-2015”; el Consejo General del
Instituto Electoral, en ejercicio de las facultades constitucionales, legales y reglamentarias, da cumplimiento a los articulos
35, fraccion XXXI1'y 364 BIS, el Consejo General del Instituto Electoral emite el siguiente:

Acuerdo:

Primero. El Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal aprueba determinar la viabilidad de realizar
Conteos Réapidos y ordena su realizacion para dar a conocer las tendencias de los resultados en las Elecciones Locales 2015
en el Distrito Federal, de conformidad con el Estudio para determinar la viabilidad de que se realicen Conteos Ré&pidos
durante la Jornada Electoral del Proceso Electoral Ordinario 2014-2015, que acompafa al presente Acuerdo y que forma
parte integral del mismo.

Sin embargo, lo anterior podra ser modificado o confirmado, en atencion a la respuesta que brinde el Instituto Nacional
Electoral a la solicitud formulada mediante oficio No. UTVINE-IEDF/008/2015 y en los términos sefialados en el
considerando 19 de este Acuerdo.

Segundo. Se instruye al Secretario Ejecutivo, a la Secretaria Administrativa y a la Direccidn Ejecutiva de Organizacion y
Geoestadistica Electoral de este Instituto para que, en el &mbito de sus atribuciones y dentro del marco legal vigente, tomen
las medidas necesarias para llevar a cabo los Conteos Rapidos el dia de la Jornada Electoral del 7 de junio de 2015.

Tercero. Se instruye al Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Distrito Federal para que, en el &mbito de sus
atribuciones y a partir de la difusién de las tendencias electorales, se publique al dia siguiente de la jornada electoral, a
través de la pégina electronica institucional, la base numérica utilizada en la estimacion o las estimaciones del Conteo
Répido.

Cuarto. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacion Social, Transparencia y Proteccién de Datos Personales, para
que de manera inmediata realice las adecuaciones que sean procedentes por virtud de la determinacién asumida por el
Consejo General, en el apartado de Transparencia del sitio www.iedf.org.mx y con la finalidad de tener un mayor alcance en
la difusion, publiguese en las redes sociales del Instituto Electoral.

Quinto. El presente Acuerdo entrard en vigor al momento de su aprobacion por este maximo érgano de direccion.

Sexto. Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, en los estrados del Instituto Electoral, en la
sede central, en sus cuarenta Direcciones Distritales, y en la pagina de internet www.iedf.org.mx.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las Consejeras y los Consejeros Electorales del Instituto Electoral, en sesién
publica el catorce de enero de dos mil quince, firmando al calce el Consejero Presidente y el Secretario del Consejo
General, quien da fe de lo actuado, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 58, fraccién VIII y 60, fraccién V, del
Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal. EI Consejero Presidente, Mtro. Mario Vel&zquez
Miranda.- El Secretario Ejecutivo, Lic. Rubén Geraldo Venegas (Firmas).


http://www.iedf.org.mx/
http://www.iedf.org.mx/
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DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION Y GEOESTADISTICA ELECTORAL

ESTUDIO PARA DETERMINAR LA VIABILIDAD DE QUE SE REALICEN CONTEOS RAPIDOS DURANTE
LA JORNADA ELECTORAL DEL PROCESO ELECTORAL ORDINARIO 2014-2015
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Introduccion

Conforme a las metodologias de formulacion y evaluacion de proyectos, existen varios tipos y niveles de estos documentos
técnicos. Los mas sencillos, denominados “ideas de inversién” y los mas detallados y complejos como son los “estudios de
factibilidad” y los “proyectos de inversion” (IEDF, México 2003, p.11). Precisamente el estudio de viabilidad o factibilidad
sirve para la toma de decisiones sobre poner en marcha o no un proyecto.

En este contexto, el presente estudio busca ofrecer los elementos necesarios para que los tomadores de decisiones del
Instituto Electoral del Distrito Federal, en el marco de las atribuciones definidas por la normatividad, dispongan de la
realizacién o no de los conteos rapidos el dia de la jornada electoral del préximo 7 de junio de 2015.

Se divide en 7 capitulos, incluyendo el de conclusiones.

El primer capitulo se refiere a los antecedentes; describe de manera directa las caracteristicas de los conteos rapidos y cuales
han sido las experiencias que sobre la materia ha tenido el Instituto Electoral del Distrito Federal y el Instituto Nacional
Electoral.

El segundo se dedico al analisis del marco legal que fundamenta el estudio. En él se describen los elementos juridicos
asentados en las leyes y que, abarcan la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE), el Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, el Cédigo de Instituciones
y Procedimientos Electorales del Distrito Federal y los lineamientos que sobre la materia emitié en Instituto Nacional
Electoral (INE).

El tercer capitulo se describe el objetivo general y especifico, en donde se detalla los elementos juridicos, técnicas-
operativas y financieras que el Instituto debera cumplir para la realizacion de un ejercicio de Conteos Rapidos.

El capitulo cuarto se refiere al andlisis de las caracteristicas que un conteo rapido debe considerar para su ejecucion; se
describen los elementos metodoldgicos del disefio muestral inherente a un ejercicio estadistico de estas caracteristicas y las
etapas de operativo en campo. Con esta informacion es posible determinar la magnitud y especificidad que se le tendria que
imprimir a la aplicacién del conteo rapido.

El quinto capitulo, el de mayor relevancia conceptual para el desarrollo del estudio, contiene los elementos para determinar
las capacidades operativas del Instituto Electoral; en él se describen los recursos humanos y financieros con que se cuenta y
se hace hincapié en la necesidad de mantener un esquema de coordinacion con el INE para lograr llevar a buen puerto un
gjercicio de conteos rapidos.

El sexto capitulo describe los aspectos metodolégicos, técnicos y financieros que se deberian considerar en caso de que se
contrate una empresa para la realizacion del ejercicio de los conteos rapidos.
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El dltimo capitulo esta dedicado a las conclusiones. A partir del analisis desarrollado en los capitulos previos, se ofrecen los
elementos con caracteristicas concluyentes y, en caso de que asi lo consideren los tomadores de decisiones, seran los
argumentos para determinar la viabilidad de llevar el ejercicio para estimar los resultados el dia de la jornada electoral del
préximo 7 de junio de 2015. Finalmente, lo que se pretende es atender al mandato del maximo 6rgano de direccion del
Instituto para que, este Ultimo, cuente con elementos objetivos que le permitan fundamentar su toma de decisiones.

I. Antecedentes

Una tarea de las instituciones electorales, es presentar los resultados y dar certeza a los ciudadanos de los procesos
electorales. La necesidad de tener resultados confiables desde los primeros momentos del cierre de las casillas ha llevado a
plantear diversas metodologias para tener estimaciones con margenes de error reducidos, que coadyuven en la transparencia
y fiabilidad de los resultados electorales. De esta forma, los conteos rapidos se han instituido en México como un
mecanismo para conocer las tendencias de los resultados en los procesos electorales locales y federales.

Los conteos rapidos se realizan en la misma noche de la eleccién, en las primeras horas después del cierre de las votaciones
y permiten estimar el porcentaje de votos a favor de cada uno de los contendientes.

El Instituto Nacional Electoral (INE) define un conteo rpido como “un procedimiento estadistico disefiado con la finalidad
de estimar con oportunidad las tendencias de los resultados finales de una eleccion a partir de una muestra probabilistica de
casillas, cuyo tamafio y composicion se determina previamente de acuerdo a un esquema de seleccion especifico” (IFE,
2012).

A nivel federal se han realizado conteos rapidos en las elecciones presidenciales de 1994, 2000, 2006 y 2012; los dos
primeros estuvieron a cargo de empresas privadas, mientras que los dos Gltimos fueron realizados de forma independiente,
por el que fuera el Instituto Federal Electoral, IFE. El procedimiento lo llev6 a cabo el personal del IFE bajo la supervision
del Comité Técnico Asesor para los Conteos Rapidos (COTECORA), el cual estuvo a cargo, ademas, del disefio de la
muestra y procesar la informacidn recabada (Eslava, 2006:32). Para 2006 y 2012, los disefios muestrales cumplian las
caracteristicas siguientes:

Tabla 1. Criterios estadisticos empleados por el INE en los procesos electorales de 2006 y 2012.

2006 2012
Disefio de muestreo Muestreo estratificado simple Muestreo estratificado simple
Nivel de confianza 95% 95%
Margen de error 0.3% 0.5%
Método de estimacion Clasico, Bayesiano y Robusto Clésico, Bayesiano y Robusto

Fuente: Elaborado por la Direccion Ejecutiva de Organizacion y Geoestadistica Electoral del IEDF con base en:
http://www.ine.mx/docs/Internet/IFE_Home/Central/Contenidos_Centrales/estaticos/Informes/Informe_Conteos Rapidos
agosto _v12 2.pdf, http://www.ife.org.mx/documentos/proceso_2005-2006/cuadernos/pdf/C5/c5_5-2.pdf y
http://www.ine.mx/documentos/proceso_2011-2012/alterna/conteo-rapido.html, México DF, 2014,

A nivel local, desde su creacion en el afio 1999, el Instituto Electoral del Distrito Federal contempl6 los conteos rapidos,
entre otros procesos estadisticos, como técnica para realizar las estimaciones de resultados de las elecciones de jefes
delegacionales y, en aquellos afios donde se realiz6 la eleccion de jefe de gobierno.


http://www.ine.mx/documentos/proceso_2011-2012/alterna/docs/cotecora-Met-Clasico.pdf
http://www.ine.mx/documentos/proceso_2011-2012/alterna/docs/cotecora-Met-Bayesiano.pdf
http://www.ine.mx/documentos/proceso_2011-2012/alterna/docs/cotecora-Met-Robusto.pdf
http://www.ine.mx/documentos/proceso_2011-2012/alterna/docs/cotecora-Met-Clasico.pdf
http://www.ine.mx/documentos/proceso_2011-2012/alterna/docs/cotecora-Met-Bayesiano.pdf
http://www.ine.mx/documentos/proceso_2011-2012/alterna/docs/cotecora-Met-Robusto.pdf
http://www.ife.org.mx/documentos/proceso_2005-2006/cuadernos/pdf/C5/c5_5-2.pdf
http://www.ine.mx/documentos/proceso_2011-2012/alterna/conteo-rapido.html
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En 2000 y 2003 el IEDF contrat6 a empresas especializadas para la realizacion de los conteos rapidos. En la eleccion de
2000 las empresas operaron mediante la supervision de la Comisién Provisional de Seguimiento al Sistema de Informacion
de Tendencias Electorales el dfa de la Jornada Electoral” mientras que en la eleccién intermedia de 2003 las empresas
presentaron su disefio metodoldgico al Consejo General. Cabe sefialar que en ese mismo proceso electivo, se generé el
Programa de Resultados Electorales Preliminares del IEDF.

En 2006, se implementd, por primera vez, el Programa de Resultados Electorales Parciales (PREP) y se incorpor6 un grupo
de asesores técnicos de autoridad académica y de investigacién a la Comision Provisional para definir los mecanismos que
permitieran recabar y difundir las tendencias o resultados electorales. Por su parte, las empresas Grupo de Asesores Unidos
S.C. (GAUSSC) y Mundo América S.A. de C.V. fueron las encargadas de la realizacién de los conteos rapidos para esa
eleccion.

Para el proceso electoral de 2009, conforme lo establecia el articulo 56 del Codigo Electoral del Distrito Federal, se creo el
Comité Especial Encargado de Elaborar los Proyectos y Procedimientos Pertinentes a fin de Conocer las tendencias y/o
Resultados Electorales Preliminares el dia de la Jornada Electoral (COREPRE). Para ese ejercicio electoral, se realizaron
conteos rapidos a cargo de las empresas Parametria S.A. de C.V. y Burd de Investigacién de Mercados S.A. de C.V.
(BIMSA), y por otro lado, se utiliz6 la metodologia de Conteos Dinamicos del Instituto Politécnico Nacional (IPN).

En el proceso electoral de 2012, también se utilizaron estos dos mecanismos para recopilar y difundir las tendencias el dia
de la eleccion, mismos que fueron supervisados por el COREPRE 2012, los conteos rapidos fueron encargados a la empresa
especializada IPSOS-BIMSA, mientras que los conteos dinamicos estuvieron a cargo del grupo de investigacion del IPN y
el PREP fue realizado por el propio Instituto.

I1. Marco Juridico

La reforma constitucional en materia politico electoral, promulgada en febrero de 2014, redefinié las reglas de las
contiendas electorales, federales y locales. Entre ellas, la relacién entre la autoridad nacional electoral (Instituto Nacional
Electoral, INE) y los nacientes Organismos Publicos Locales Electorales (OPLE). Para efectos de estimacion de resultados, el
nuevo marco juridico establecié reglas que se describen enseguida, con el fin de ofrecer la plataforma de analisis para la
determinacion de la viabilidad de los conteos rapidos.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucion), en su articulo 41, fraccion V, determina que: “la
organizacion de las elecciones es una funcion estatal que se realiza a través del Instituto Nacional Electoral y de los
organismos publicos locales”. En el apartado B, el inciso a), y el numeral 5 del mismo articulo, se detalla que:

Corresponde al Instituto Nacional Electoral, en los términos que establecen la Constitucion y las leyes, (...) para los
procesos electorales federales y locales, (...) las reglas, lineamientos, criterios y formatos en materia de resultados
preliminares; encuestas o sondeos de opinidn; observacién electoral; conteos rapidos; impresion de documentos y
produccion de materiales electorales.

En este contexto, se observa que la Constitucion otorga preeminencia al INE, tanto para procesos electorales federales como
locales en materia de capacitacion electoral; disefio y determinacion de los distritos electorales; ubicacion de las casillas y
designacion de los funcionarios de sus mesas directivas; fiscalizacion de los ingresos y egresos de los partidos politicos; asi
como la emision de reglas, lineamientos, criterios y formatos en materia de resultados preliminares, encuestas o sondeos de
opinion y conteos rapidos, entre otros. No obstante, se otorgan funciones a los OPLE, como se observd lineas arriba, siempre
bajo los lineamientos que al respecto emita el INE.

*La Comision estuvo integrada por consejeros electorales y representantes de partidos politicos acreditados ante el Consejo General.
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Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

Por su parte, la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE) establece en el Articulo 32, seccién 1,
inciso a), fraccion V, que para los procesos electorales federales y locales corresponde al INE emitir:

las reglas, lineamientos, criterios y formatos en materia de resultados preliminares; encuestas o0 sondeos de opinién;
observacién electoral; conteos rapidos; impresion de documentos y produccion de materiales electorales.

De igual forma, en el Articulo 104, seccion 1, inciso n) de la misma Ley, se sefiala que corresponde a los OPLE ejercer
funciones para:

ordenar la realizacion de conteos rapidos basados en las actas de escrutinio y computo de casilla a fin de conocer las
tendencias de los resultados el dia de la jornada electoral, de conformidad con los lineamientos emitidos por el
Instituto.

En el articulo 220, numerales 1y 2, se detalla que:
1. El Instituto y los Organismos Publicos Locales determinaran la viabilidad en la realizacion de los conteos rapidos.
2. (...) las personas fisicas o morales que realicen estos conteos pondran a su consideracion, las metodologias y
financiamiento para su elaboracion y términos para dar a conocer los resultados de conformidad con los criterios que
para cada caso se determine.

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal

En el articulo 127 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, sefiala que:
El Instituto Electoral del Distrito Federal tendra a su cargo en forma integral y directa, ademas de las que le
determine la ley, las actividades relativas a:
VII. Resultados preliminares; encuestas 0 sondeos de opinidn; observacion electoral, y conteos rapidos, conforme a
los lineamientos establecidos en el articulo 41, Base V, Apartado B de la Constitucion.

Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal

En este contexto, en el mes de junio de 2014, la Asamblea Legislativa del Distrito Federal publico las reformas al Cédigo de

Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Cdodigo). En el Articulo 20, inciso k) del Cédigo establece la

atribucién del Instituto Electoral del Distrito Federal (IEDF). A la letra dice:
k) Ordenar la realizacion de conteos rapidos basados en las actas de escrutinio y coémputo de casilla a fin de conocer
las tendencias de los resultados el dia de la jornada electoral local, de conformidad con los lineamientos que emita el

Instituto Nacional.

Adicionalmente, el Articulo 35 del propio ordenamiento legal sefiala que es atribucion del Consejo General,
especificamente la fraccion XXXII, lo siguiente:

Determinar la viabilidad de realizar conteos rapidos y ordenar su realizacion con base en las actas de escrutinio y
cémputo de casilla, a fin de conocer las tendencias de los resultados el dia de la jornada electoral.

En el Articulo 56 del mismo ordenamiento legal, se establece que:
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Durante los Procesos Electorales funcionara un Comité Especial que dé seguimiento a los programas y procedimientos
acordados por el Consejo General para recabar y difundir tendencias y resultados preliminares electorales(...).

Se integrara por los Consejeros Electorales que formen parte de las Comisiones de Organizacion y Geoestadistica
Electoral, y de Educacidn Civica y Capacitacidn, quienes tendran derecho a voz y voto; un representante de cada Partido
Politico o Coalicidon y de cada Grupo Parlamentario; los titulares de la Secretaria Ejecutiva, de la Direccién Ejecutiva de
Organizacién y Geoestadistica Electoral, quien fungira como Secretario del Comité, y el titular de la Unidad de Sistemas
Informaticos, quienes tendran derecho a voz y no contaran para el quérum.

El Consejo General declarard, mediante acuerdo, el inicio formal de los trabajos del Comité Especial y designara al
Consejero Electoral que lo presidira.

Finalmente, el Codigo referido sefiala en el Articulo 364 Bis que:

El Consejo General del Instituto Electoral determinara la viabilidad en la realizacion de los conteos rapidos. Las
personas fisicas 0 morales que realicen estos conteos pondran a su consideracién, las metodologias y financiamiento
para su elaboracién y términos para dar a conocer los resultados de conformidad con los criterios que para cada caso se
determinen.

Lineamientos y criterios generales emitidos por el INE. (INE/CG331/2014)

En Sesidn Ordinaria del Consejo General del INE, celebrada el 18 de diciembre de 2014, se aprobaron los Lineamientos
Generales del Instituto Nacional Electoral para el disefio, implementacién y operacién de los conteos rapidos de caracter
institucional en los Procesos Electorales Federales y Locales 2014-2015 (Lineamientos). En ellos se establecen las
directrices y los procedimientos para disefiar, implementar y operar los Conteos Répidos a los que deben sujetarse los
OPLE.

En virtud de ello, enseguida se eshozan los aspectos juridicos y su impacto en los temas operativos del IEDF a partir de los
Lineamientos.

Al respecto los articulos 12 y 14 sefialan que el INE y los OPLE deberan integrar un Comité Técnico Asesor para los
Conteos Rapidos (COTECORA) en sus respectivos ambitos de competencia. Dichos Comités estaran conformados por:

» Asesores Técnicos, minimo tres y maximo cinco, expertos en materia de métodos estadisticos y disefio muestral,
preferentemente con conocimiento en materia electoral; con derecho a voz y voto;

* Secretario Técnico, designado por el maximo 6rgano de direccién de la autoridad electoral competente, con
derecho a voz.

Asimismo, el Articulo 20 de los Lineamientos menciona que los COTECORA son los 6rganos encargados de brindar
asesoria técnico-cientifica en el Conteo Rapido para el cual hayan sido integrados y tendran las funciones siguientes:

I. Proponer los criterios cientificos, logisticos y operativos a utilizarse en la estimacién de los resultados de los
Conteos Rapidos, y para normar el disefio y seleccion de la muestra.

I. Poner a consideracion del Consejo General o de los 6rganos superiores de direccién, segun sea el caso, para su
correspondiente aprobacion, la determinacion de los criterios cientificos, logisticos y operativos, los cuales
deberan cumplir con lo establecido en los presentes Lineamientos.

I1l. Coadyuvar con el Instituto o el OPL, segin corresponda, en la supervision del cumplimiento del disefio,
implementacion y operacion de los Conteos Rapidos.

IV Durante la jornada electoral, recibir la informacién de campo después del cierre de casillas, analizarla y
determinar, de ser posible, una estimacion de los resultados de la eleccién. En caso de no poder realizar la
estimacion, deberan justificarlo.

V Informar al Consejo General o al organo superior de los OPL, segun corresponda, respecto a los avances y
resultados de sus trabajos.

Los Lineamientos también sefialan en su Articulo 7 que tanto el INE como los OPLE, en su respectivo ambito de
competencia, son responsables de la asignacion de los recursos para el desarrollo de los Conteos Rapidos.
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Cabe mencionar que, el IEDF programd en octubre pasado los recursos financieros a utilizarse en el ejercicio fiscal 2015
destinados a la implementacion de los Conteos Rapidos para el Proceso Electoral 2014-2015. Sin embargo, dado el plazo
para la presentacién del proyecto de presupuesto institucional 2015 ante la Asamblea Legislativa del Distrito Federal
(ALDF), el IEDF no tuvo las condiciones para planificar los costos derivados de la observancia a los criterios sefialados en
los Lineamientos, puesto que estos Ultimos fueron emitidos hasta el 18 de diciembre de 2014.

Por otro lado, es de resaltar que los lineamientos también establecen los servicios de un notario publico para la seleccién de
la muestra, segln el Articulo 27 de los Lineamientos, se deberan tomar las medidas pertinentes para que a través del
Convenio con el Colegio de Notarios, se soliciten dichos servicios.

Por otra parte, los lineamientos emitidos por el INE definen los parametros a utilizarse para la implementacién del ejercicio,
de la forma siguiente:

o Nivel de confianza de al menos 95%
e Error de estimacion < 0.5%

Ello debera ser considerado para determinar el tamafio de muestra; lo cual se reflejaria en un esquema que permita definir
los costos operativos del ejercicio.

De conformidad con los articulos 6, 7 y 8 de los Lineamientos, el desarrollo de estas actividades, asi como la asignacién de
recursos y programas para la realizacion de los conteos rapidos son responsabilidad del IEDF cuyas reglas de operacion e
implementacidn son emitidas por el INE.

Por ello, para la implementacidn de este mecanismo, deberan preverse los mecanismos de coordinacion con el INE para la
participacion del personal que recabara y transmitira los datos obtenidos de las actas de escrutinio y computo a través de la
suscripcion de convenios interinstitucionales, tal como lo establece el Articulo 31 de los Lineamientos, que a la letra dice:

El Instituto (INE) establecera los mecanismos de coordinacion mediante convenios especificos con los OPL para la
participacién del personal que recabara y transmitira los datos obtenidos de las actas de escrutinio y computo
respectivas.

Derivado de la glosa normativa resefiada en materia de implementacién de los conteos rapidos como mecanismo para que el
IEDF dé a conocer tendencias el proximo 7 de junio de 2015, es posible argumentar que la normativa electoral faculta al
Instituto a realizar el ejercicio de conteos rapidos que implemente el IEDF para dar a conocer tendencias de los resultados
finales de la eleccion el dia de la jornada electoral local.

I11. Objetivos
General

Determinar la viabilidad juridica, técnica-operativa y financiera para la realizacion de conteos rapidos en las elecciones
locales del Distrito Federal, a fin de conocer las tendencias de los resultados el dia de la jornada electoral del 7 de junio de
2015.

Especificos
» Establecer la viabilidad juridica de los conteos rapidos a partir de la interpretacion de la normatividad vigente, tanto
federal como local;

» Sefialar las caracteristicas técnicas inherentes a la implementacién de un ejercicio estadistico de conteos rapidos;

» Analizar los aspectos financieros necesarios para llevar a cabo el disefio, analisis y ejecucion de un ejercicio de
conteos rapidos; v,

» Disefar las etapas operativas que se deberan desarrollar para dimensionar los alcances de un conteo rapido.
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1V. Elementos de Anélisis para la Implementacion de los Conteos Rapidos
Aspectos Metodolo6gicos

La estructura metodoldgica a continuacion presentada contempla dos aristas sobre las cuales se sustentarian cientificamente
los resultados que sean reportados la misma noche de la jornada electoral del 7 de junio de 2015: el tamafio de la muestra y
el disefio muestral.

El soporte de estos aspectos tiene fundamento en la poblacion objetivo a la cual esta dirigida la implementacion de este
gjercicio, la cual representa a todos aquellos potenciales electores que al sufragar marcan tendencias hacia un posible
ganador en una determinada divisién geografica; dado que seria poco eficiente tomar la informacion directamente de los
ciudadanos, toma ventaja el agrupamiento de los ciudadanos en lo que se denomina, casilla electoral; la cual concentra de
forma directa la votacion de un grupo de ciudadanos, dicha caracteristica permite considerarla como la unidad de muestreo
en estudio.

El disefio de muestreo a emplear en el ejercicio de conteos rapidos para el Distrito Federal, tendria como basamento la
informacion recolectada por las unidades de observacion, que son las n** casillas muestreadas de las cuales se obtendra la
informacion.

Criterios de Confiabilidad

Las técnicas matematicas utilizadas en este ejercicio requieren un consenso en los criterios de confiabilidad sobre los cuales
se construiran las estimaciones que daran a conocer las tendencias de los resultados, ellos se conocen como:

Nivel Maximo de Error Permitido: Variacion respecto al valor relativo oficial de votos recibidos segun fuerza politica, en
cual se tendria que fijar en en +/- 0.5% a nivel entidad.***

Grafica 1. Ejemplo de nivel maximo de error permitido
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**Definiendo n como el tamafio de la muestra.
***Con base en los lineamientos generales del Instituto Nacional Electoral para el disefio, implementacion y operacion de los conteos rapidos de caracter
institucional en los procesos electorales federales y locales 2014-2015, aprobados el 18 de diciembre de 2014, a través del acuerdo INE/CG331/2014.
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Nivel de confianza: Garantia de que la estimacion realizada sea proxima al dato real a un nivel dado de confianza. Fijado al
95%.

Gréfica 2. Ejemplo de nivel de confianza
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Tamafio de la muestra

Para alcanzar una confianza cercana al 100% el desarrollo probabilistico de la asignacién del tamafio de muestra necesario
para asegurar el error maximo permitido y el nivel de confianza estipulados debe realizarse bajo estudios que contemple
informacion auxiliar, la cual se podria obtener de la experiencia de los 5 ejercicios electorales celebrados por el IEDF
durante los procesos 2000, 2003, 2006, 2009 y 2012.

Disefio de la muestra

El estudio del muestreo probabilistico a implementar tendria que cubrir una gran premisa, dar a conocer resultados a nivel
delegacional y distrital, ante este escenario se aprovecharia otra ventaja institucional del IEDF, el marco geogréfico-
electoral en el que esta estratificada la entidad, ya sea por delegacion o distrito. Con base en lo anterior, podria argumentarse
la factibilidad de llevar a cabo un Muestreo estratificado por conglomerados a una etapa seleccionando por muestreo
aleatorio simple (Muestreo Aleatorio Estratificado); se considera que dicha metodologia cubriria las necesidades de nivel de
confianza y precision definidas en los Lineamientos respectivos.

La seleccion interna en cada estrato delegacional o distrital segun sea el caso, consideraria la asignacion de Neyman, la cual
contempla de forma equilibrada la probabilidad de selecciéon de casillas en cada estrato, asignando proporciones mas
robustas en aquellas subdivisiones geogréaficas (estratos) donde de acuerdo a la experiencia, la contienda politica pudiera ser
mas refiida.

Desarrollo del sistema informatico

La implementacion del ejercicio de Conteos Rapidos como mecanismo para dar a conocer las tendencias electorales el dia
de la jornada electoral del 7 de junio de 2015, conllevaria el desarrollo de un sistema informatico que permitiria capturar,
procesar y analizar los resultados de la eleccién asentados en las actas de escrutinio y computo de casilla.

El sistema que se utilizaria es una herramienta a desarrollar bajo un entorno web, programado en el lenguaje denominado
PHP, ademéas deberia contar con una base de datos bajo la plataforma de MySQL. Los cuales se deberan ubicar en el
servidor institucional, en un espacio proporcionado por la Unidad responsable de los aspectos informaticos.
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Adicionalmente, es deseable efectuar un andlisis de riesgos en materia de seguridad de la informacion, que permita su
identificacion y priorizacion en el sistema, a efecto de establecer controles para su mitigacion en los distintos procesos de
operacion de los Conteos Rapidos.

En forma general, el sistema debera contar con cuatro apartados, los cuales se describen a continuacion.

Captura de la informacion. Es una seccidn destinada para la recepcién de datos, la cual se vincularia con el almacén de
informacion, cominmente denominado bases de datos. En esta etapa se incluiria un procedimiento para guardar algunas
variables adicionales como son el tiempo de la captura, asi como las direcciones IP y MAC* estas Ultimas servirian para
ubicar, respectivamente, el lugar y el equipo del cual se procede la captura. La grafica siguiente ilustra a manera de ejemplo,
los elementos a considerar en la mascarilla de captura de este tipo de informacién.

Gréfica 3. Componentes basicos para la captura de la informacién.

SECCAS DTTO DEL SEC CAS LN PARTIDO_POLITICOA VN VT TIME P MAC

841-C1 I 5 841 C1 651 94 26 216 2009-07-05 18:25:58 10.5051 00:a0:8ebd9cda
927-B | 5 927 B 524 86 23 188 2009-07-05 18:04:12 105051 00:a0:8e:b4.9cd4a
205-C1 | 5 0905 C1 622 76 23 176 2009-07-0523:37.22 10.50.51 00:a0:8eb4.9¢c 4a
920-B I 5 920 B 678 9N 12 266 2009-07-0520:35:38 10.50.5.1 00:a0:8e:b4:9c4a
970-C2 | 5 970 C2 504 83 18 168 2009-07-0521:03:40 105051 00:a0:8e:b4.9c 4a
gs57-c2 | 5 857 C2 529 89 23 197 2009-07-05 23.05:38 10.50.51 00:a0:8e:b4:9c4a
850-Cc2 | 5 85 C2 576 18 15 216 2009-07-0522:49:28 10.50.5.1 00:a0:8e:b4.9c 4a
926-C1 | 5 926 C1 676 119 13 220 2009-07-05 18:42:25 105051 00:20:8e:bd4:9c4a
968-B I 5 068 B 632 106 22 217 2009-07-0523:44:57 10.50.5.1 00:a0:8e:b4:9c da
828-C1 | 5 828 C1 524 87 19 186 2009-07-05 18:54:31 105051 00:a0:8eb4:9c4a
853Cc1 | 5 853 C1 602 101 26 248 2009-07-05 18:52:21 10.5051 00:20:8e:b4.9¢c:4a
852-C4 | 5 852 C4 T2 121 28 238 2009-07-0520:2548 105051 00:a0:8e:b4.9c 4a
838-C1 | 5 838 C1 644 97 16 231 2009-07-0519:22:36 105051 0020 8ebd0cda
g71-C2 | 5 8711 C2 536 117 10 202 2009-07-0522:56:06 10.50.51 00:2a0:8e:bd:9cda
934-C1 | 5 0834 C1 441 60 20 158 2009-07-0522:56:.07 105051 00:a0.8e:b4:9¢c4a
8os-c1 | 5 898 C1 633 08 22 241 2009-07-05 182354 105051 00:a0:8e'bd.9¢c 4a
853-B | 5 853 B 602 a1 29 233 2009-07-0523:13:19 10.50.5.1 00:a0:8e:b4.9c 4a
893-C2 | 5 893 C2 550 94 9 195 2009-07-052233:15 10.50.5.1 00:20:8e:b4:9¢c4a
893-C1 | 5 893 C1 550 12 21 217 2009-07-0523:20.56 10.5051 00:20:8e:b4.9c da
828-Cc2 | 5 828 C2 524 89 15 170 2009-07-0519:38:57 10.50.51 00:a0:8e:bd:9¢c d4a
833-8 [ 5 833 B 652 83 11 159 2009-07-05 23.50:25 105051 00:a0:8e:b4.9c4a

Fuente: Elaboracion propia, con base en una prueba simulada de un Sistema de Conteos Rapidos.

Agrupacion de informacién por rangos de tiempo. De forma predeterminada el sistema deberia considerar la instruccién
para agrupar la informacién cada 15 minutos. Esta variable seria ajustada segun las necesidades del mismo. Es asi que una
vez que iniciada la captura, el sistema contabilizaria y agruparia toda la informacion almacenada por ciclos de tiempo
especificos. Este procedimiento trabajaria en tiempo real. En la grafica desplegada lineas abajo se describen los esquemas
de captura para el desarrollo de esta etapa.

“La direccion MAC (Media Access Control) es un identificador hexadecimal que conforma una direccién fisica de una tarjeta o
dispositivo de red, su principal caracteristica radica en ser Unica para cada dispositivo, también es conocida como direccién de hardware.
A través de ella, se puede identificar y distinguir entre diferentes equipos de computo o dispositivos conectados a una red en particular.

La direccion IP es un conjunto numérico, que representa, de manera logica y jerarquica, la direccion de conexion de un equipo a una red
determinada que use el protocolo IP (Internet Protocol).
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Grafica 4. Ejemplo de contenidos de los codigos fuente que se utilizarian en el ejercicio de conteos rapidos y que serian
destinados para agrupar y presentar en tiempo real informacién recolectada

Stiempo = 15; // Minutos de lapso para agrupar los datos de lproyectod muestrados en cada momento
$iteraciones = 13; // Ciclos de tiempo

$CORTES=$ GET['c']: // Ciclo de tiempo actual

§N = 5290; // Cantidad de proyectos especificos

§z = 1,96; // Cuantil al 95% de confianza

$variableVarianza = 1400;

NAmI4_ 14 2 n

fhoralnicio = "2014-11-09 18:00:00"; // Hora de inicio de la captura

T

fhoraFinal = "2014-11-09 22:30:00";// Hora de término de la captura

Fuente: Elaboracion propia, con base en una prueba simulada de un Sistema de Conteos Répidos.

Procesamiento estadistico de informacion acumulada. Una vez generados los rangos de tiempo, serian analizados por un
algoritmo desarrollado dentro del sistema, donde se contemplaria el andlisis estadistico, el cual se aplicaria a cada rango de
tiempo especifico.

Gréfica 5a. Ejemplo de contenidos de los codigos fuente que se utilizan en ejercicios destinados para el procesamiento
estadistico de la informacién acumulada

ki)
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varianza[$k] [0] = stats stazdard deviation($corceFechaCad{Sk], Sparcidn = "L SscumlosotaRegiSkil], SsamplePRLNE};
varianza[$k] [1] = stats stazdard deviation($corteFechalad S}, $rartidn = "2%,SacmlosataSegSx:l], $smple=FRLSE);
chaloZ 13%), Sparcide = 3", SecmeluentaBeqiSesl], $sample=FALSE);

Sparzido = "¢" SscmCosstalegfSt+l], S3awple=FRLSE};

ariznza[$k] [4] = stats stazdard deviation(Sc

Sparcidn = "3", SscmmlusntafegSksl], Ssampls=FRALSE};
O vy ¢ e " .

for|See=t:Spne=t: Sop i)
SvarianzaReal [$K] [3op] =

PATAERTSYE HE TnunS ES memEl =mws

SpercBC[Se] (521

's3rt ($7arianzaBeal [$k] [Sopl):

Fuente: Elaboracion propia, con base en una prueba simulada de un Sistema de Conteos Rapidos.

Gréfica 5b. Ejemplo de contenidos de los cédigos fuente que se utilizan en ejercicios destinados para el procesamiento
estadistico de la informacion acumulada
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funcrticon stats scandard deviation(Sparctido, Scuenta, Ssample = false) {

$31=0;
$sgql = "SELECT ID, ".Spartido.™ a= BP, BT, "MC", "PRD-CONV", “PERD-PT", ERD-PT-CONV
S$resultado = mysqgl query($sgl) or die("Exror en: $sgl: " . mysqgl _exxor()):

while (Srenglon = mysgl fetch arrxay(Sre=ulctado))
{
extract (Srsnglon) >
$ID2{S$S1] = SID;
Aif($PP == 'PRD"){
Saf$i] = SPP + SMC + SPRD-CONV + SPT + SPRD-PT + SPRD-PT-CONV; fsum
}
elsed
SafsSi] = SPP;
}
Sis=3l;
}

Sn = counc(sa):>
if (Sn === 0) {

trigger errxor ("The array has zero selements", E USER WARNING) :
recturn false:

3

if (Ssample && Sn === 1) {
triggexr erxxor("The array has onl I =lemenct™, E USER WARNING) @

recturn false;
}
Smean = arrxay sum(Sa) / Sn:
Scarxry = 0.0
foreach (Sa as Sval) (
$d = ((double) S$val) -— Smean;
Scaxxy += §4d * Sd;
3z
if (Ssample) {
-——S$n:
)}

return sgrt (Scazso / o

return (Scarry / Sn): //varianzas

Fuente: Elaboracién propia, con base en una prueba simulada de un Sistema de Conteos Répidos.

Generacion de resultados y graficos. Con la informacion acumulada se lograria extraer los valores medios y sus rangos de

confianza por cada ciclo de tiempo a fin de integrarlos en un grafico representativo de las variables analizadas. En la grafica
siguiente se describen el flujo de informacién de la informacién.

Gréfica 6. Ejemplo de las estimaciones y su rango de confianza en diferentes intervalos de tiempo

1,500k
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B o e e O o e S e B = ™ =
K A A A S
Bt A A DDA — A
e e e
Ok
~500k
20150607 2015.06-07 2015.06-07 2015-06-07 2015-06-07 2015-06-07

18:00 1900 20:00 21:00 22:00 2300

Fuente: Elaboracion propia, con base en una prueba simulada de un Sistema de Conteos Réapidos.
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Referentes Operativos

Los resultados de la votacidn el dia de la jornada electoral, asentados en las actas de escrutinio y cdmputo de casilla son el
insumo principal en un ejercicio de conteos rapidos. En ellos se basa la estimacion de las tendencias electorales. En este
sentido, el operativo en campo que se desplegaria para recolectar dicha informacion, se convierte en una de las etapas mas
importantes del ejercicio, por lo que se deben prever los diversos aspectos y situaciones inherentes a esa actividad.

Para llevar a cabo un operativo en campo para recabar los resultados de la votacion asentados en las actas de escrutinio y
cémputo de las casillas seleccionadas en la muestra y transmitirlos a un Centro de Atencién Telefonica (CAT) se debera
prever la contratacion de personal eventual encargado de recolectar, transmitir y capturar la informacidn relativa a los
resultados de la votacién; o bien, en el escenario que personal del INE absorba alguna de estas actividades, se deberan
desarrollar las guias y documentos necesarios para que, a través de la respectiva coordinacion entre el IEDF y el INE, se
lleven a cabo tareas conjuntas de capacitacion del personal que despliegue el INE, en especifico los Capacitadores
Asistentes Electorales (CAE’s).

Es necesario tomar en cuenta que la determinacion del niGmero minimo de personal requerido para desempefiar dichas
funciones, dependera del tamafio de la muestra a utilizar en el ejercicio de los conteos rapidos. Asimismo, se deben prever
los recursos materiales e infraestructura informatica y de comunicaciones necesarios para su ejecucion.

Adicionalmente, se deberd contemplar un mecanismo alterno (paralelo o de emergencia) para la transmision de la
informacion asentada en las actas de escrutinio y computo de casilla, ya sea a través del envio de una fotografia del acta o,
en su caso, del cartel de resultados; o, mediante la captura de dicha informacién a través de un acceso remoto al sistema
informatico en un dispositivo movil (teléfono celular).

Para la contratacidn del personal eventual, se debe tomar en cuenta la aplicacién de una evaluacion curricular y entrevista,
mismas que abonaran para la seleccién y designacién del personal con las caracteristicas idoneas para desempafiar las
actividades referidas.

De igual manera, la capacitacion de dicho personal es una etapa crucial para la implementacion de los conteos rapidos. Para
ello, el Manual de capacitacion para Supervisores Electorales, Recolectores Electorales y Capturistas para el CAT, serviria
de base para impartir una capacitacion adecuada a cada una de estas figuras. Asimismo, se debe tener presente la posibilidad
de impartir la capacitaciéon a los Capacitadores Asistentes Electorales que el INE contrate. Para ello, se deberian dejar
sentadas las bases para el cumplimiento de este tipo de capacitacién en el respectivo anexo técnico al Convenio de
Coordinacion que se suscriba.

Por Gltimo, a efecto de facilitar la distribucién del personal que ejecutara las actividades en campo, de acuerdo con el
namero y ubicacién de las casillas seleccionadas en la muestra, se propone regionalizar el Distrito Federal.

Regionalizacion de la entidad para efectos del levantamiento de la informacion

La regionalizacion se entiende como la delimitacién geogréafica que se realiza en consideracion de elementos comunes, sean
econdmicos, sociales, culturales, geogréaficos, administrativos y/o politicos . La regionalizacion, entonces, involucraria la
division de un territorio en &reas menores con caracteristicas comunes, permitiendo la percepcién de los recursos

disponibles para su manejo adecuado.

Regionalizar el territorio del Distrito Federal consistiria en facilitar la distribucion de los Recolectores Electorales de
acuerdo con las casillas seleccionadas en la muestra.

En este contexto, y teniendo como basamento la division distrital vigente en el Distrito Federal, se propondria regionalizar
el territorio del Distrito Federal en 40 regiones, de modo tal que los recolectores pudiesen estar distribuidos

*Consultado en: http://www.definicién.org/regionalizacion el 9 de diciembre de 2014, 10:58 horas.
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proporcionalmente al nimero de casillas que se instalarian en cada uno de los distritos electorales locales. De este modo, se
asignarian mas Recolectores a los distritos electorales locales que tengan mas casillas a instalar y menos en los que se
instale un menor nimero de casillas.

VI Capacidades Operativas del IEDF para llevar a cabo el ejercicio de los Conteos Rapidos

En caso de que se plantee la posibilidad de que la implementacidn de los conteos rapidos lo lleve a cabo el 6rgano electoral
local, es pertinente destacar las caracteristicas de los recursos humanos, la infraestructura informatica, asi como los recursos
financieros con los que cuenta el IEDF para la realizacién de este proyecto institucional.

Recursos Humanos

En la Direccidon de Geoestadistica y Estudios Electorales, adscrita a la DEOYGE, se cuenta con una estructura organica
funcional que abarca un universo de 13 funcionarios especializados en la materia electoral y que han acumulado experiencia
en el seguimiento a los trabajos de tendencias de los resultados electorales; del mismo modo, se cuenta con personal
especializado en el area de estadistica que seria el encargado del disefio metodolégico del ejercicio. Ya que existe personal
especializado en el area de muestreo estadistico-probabilistico, con especializacidn en disefio muestral.

También se debe considerar que el personal del area se ha encargado del seguimiento a los ejercicios de conteos rapidos del
IEDF, ejecutados por empresas especializadas en investigacion y opinidn publica, para los procesos electorales de 2009 y
2012. Destaca que la mayoria de ellos han desarrollado tareas como enlace entre la DEOYGE Y los asesores especialistas que
han avalado cientificamente las actividades del COREPRE en 2009 y 2012; asi como con las empresas contratadas para la
ejecucion de este ejercicio estadistico.

Respecto al desarrollo del sistema informatico y el operativo en campo que se requiere para un ejercicio de conteos rapidos,
el area cuenta con personal cuya experiencia en la integracién y desarrollo de sistemas de informacién se convierte en una
fortaleza. Dicho personal ha participado en la generacién de diversos sistemas informaticos de consulta, entre los cuales
destacan la estadistica de resultados y de participacion ciudadana de los procesos electorales locales del Distrito Federal, de
la evolucidn de los instrumentos electorales, y consulta en lista nominal de los aspirantes a candidatos a puestos de eleccién
popular.

En el escenario que plantee la necesidad de llevar a cabo esquemas de colaboracion conjunta con el INE, es oportuno
mencionar que el area cuenta con personal que ha colaborado en los trabajos técnicos para la elaboracion de los Convenios
de Apoyo y Colaboracién en materia registral entre la autoridad electoral nacional y el IEDF. Asimismo, han colaborado en
el seguimiento de las actividades institucionales, ordinarias y extraordinarias, propias del area.

Infraestructura institucional

Para el desarrollo e implementacion del Sistema de Conteos Répidos, en la parte de infraestructura, el 6rgano electoral
cuenta con la siguiente capacidad:

e Software (soporte l6gico del sistema). EI IEDF cuenta con aplicaciones para el uso del lenguaje de programacion
PHP; dentro de su capacidad instalada cuenta con utilerias jQuery, Ajax. Para administrar las bases de datos posee
el gestor denominado MySQL workbench.

e Centro de Atencion Telefonica (CAT). Durante los procesos electorales organizados por el IEDF se ha instalado
un Centro de Atencion Telefénica (CITIEDF), que ha sido operado por el personal de la institucion. Dicho
CITIEDF cuenta con un servidor capaz de atender hasta 150 Ilamadas cada hora. Con base en la experiencia del
personal que atiende este servicio y la adquisicién de un conmutador que sustituya al que se posee se podra instalar
un CAT para la recepcion y captura de los datos que transmita el personal de campo (véase el apartado financiero).

Servidor web. El instituto cuenta con un sistema operativo Linux, que incluye las siguientes versiones Apache 2.2,



76 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 4 de Febrero de 2015

PHP 5.4, MySQL 5.4, phpMyAdmin 4.2.9. Los servidores web con los que cuenta el IEDF, y que se encuentran a
cargo de la Unidad Técnica de Servicios Informaticos (UTSI), cumplen cabalmente en forma y seguridad con las
especificaciones requeridas para el Sistema de Conteos Rapidos. Ademas el IEDF cuenta con 25 computadoras
personales, con procesador Core 15, disco duro de 1 TB, memoria RAM de 8GB con pantallas LED de 21", e igual
namero de UPS’s que podran ser utilizadas en este ejercicio.

Referentes financieros

Uno de los elementos primordiales para la ejecucion de las actividades tendentes a la implementacién de los Conteos
Rapidos por el IEDF es el presupuesto. Contar con los recursos financieros necesarios que garanticen la realizacion de cada
una de las etapas del ejercicio, se vuelve indispensable.

En este sentido, la DEOYGE incluy6 en el proyecto de presupuesto anual para el ejercicio fiscal 2015, los recursos
correspondientes a las erogaciones que tendria que realizar el IEDF por concepto de los conteos rapidos 2014-2015. El
monto total presupuestado asciende aproximadamente a 4.4 millones de pesos, de los cuales, poco mas de una cuarta parte
serian destinados para la contratacidn de cuatro especialistas que, en primera instancia, asesorarian al Comité Especial que
dara seguimiento a los programas y procedimientos para recabar y difundir tendencias y resultados preliminares para el
Proceso Electoral Ordinario 2014-2015 (COREPRE 2015) y avalarian cientificamente los trabajos desarrollados por las
areas involucradas relativos a los Conteos Rapidos; y, en su caso, a los Conteos Dindmicos. El periodo de contratacion de
dichos especialistas se prevé de enero a junio de 2015.

Adicionalmente, casi el 60% de los recursos presupuestados serian destinados a la contratacion del personal de campo que
recopilara los resultados de la eleccidn asentados en las actas de escrutinio y cdmputo de casilla que formen parte de la
muestra, asi como de los supervisores y los operadores del Centro de Atencidon Telefonica. Sin embargo, dado los
requerimientos establecidos en los Lineamientos Generales del Instituto Nacional Electoral para el disefio, implementacion
y operacion de los conteos rapidos de caracter institucional en los Procesos Electorales Federales y Locales 2014-2015,
aprobados mediante acuerdo INE/CG331/2014, debera considerarse un tamafio robusto de la muestra; por lo tanto, los
recursos financieros presupuestados resultaran insuficientes. En este contexto, sera necesaria la participacion de los
Capacitadores Asistentes Electorales (CAE’S) del INE para recolectar los datos asentados en las actas de escrutinio y
cémputo de la Casillas que formen parte de la muestra.

Finalmente, el resto del presupuesto se utilizaria en la adquisicion de equipo de comunicacion (conmutador con capacidad
para 40 lineas digitales o 40 lineas analégicas, para cubrir la demanda de 1500 llamadas en 120 minutos), materiales propios
para el desarrollo de las actividades del personal de campo y papeleria diversa que se utilizard para el desarrollo del
proyecto. Es importante mencionar que el monto presupuestado atiende los requerimientos minimos para la ejecucién del
proyecto (Anexo 1).

V1. Elementos a considerar en el escenario de que el ejercicio lo lleva a cabo una empresa especializada

Aspectos Metodologicos

La vitrina metodoldgica que presente ante el IEDF la empresa, que, en su caso se contrate para llevar a cabo los conteos
rapidos para el Proceso Electoral Ordinario 2014-2015, debera cefiirse a los Lineamientos emitidos por el INE el pasado 18

de diciembre de 2014.

Sin duda alguna, el Comité que se instale, de conformidad con los Lineamientos emitidos por el INE, seria el encargado de
vigilar el cumplimiento de los mismos y avalar técnica y cientificamente la propuesta presentada por la empresa.

Referentes Operativos

En caso de que el gjercicio de conteos rapidos de caracter institucional se realizara por un tercero (empresa); el IEDF debera
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suscribir con el INE un anexo técnico al Convenio de Coordinacién para implementar el operativo en campo, mediante el
cual se establecerian los mecanismos de coordinacién que garanticen la participacion del personal que recabe y transmita los
datos obtenidos de las actas de escrutinio y computo respectivas.

Conviene sefialar, ademas, que aln en este escenario el IEDF seria el responsable del disefio de la logistica que aseguraria la
recoleccion y transmision de los datos de manera segura y oportuna.

Referentes financieros

El responsable de la asignacién de los recursos financieros para el desarrollo de los Conteos Réapidos, aln y cuando estos
sean realizados por un tercero, seria el IEDF.

En consecuencia, el IEDF deberia garantizar los recursos necesarios para sufragar el costo relativo a la contratacion de la
empresa que resulte seleccionada para implementar el ejercicio de los Conteos Rapidos. A lo largo de los Gltimos meses el
6rgano electoral se ha dado a la tarea de hacer un estudio de mercado que permitiria analizar los costos financieros en que se
incurrirfa por parte del 6rgano local al contratar una empresa que ejecute este tipo de ejercicios.

Respecto de la erogacion presupuestal que haria IEDF para contratar a una empresa, la Direccion Ejecutiva de Organizacion
y Geoestadistica Electoral solicit6 cotizacion de este servicio a diversas empresas, obteniendo las siguientes propuestas de
costos:

Tabla 4. Propuestas de costos proporcionados por las empresas especialistas en el tema.

i . !

Grupo de Asesores Unidos S.C.

Ipsos-Bimsa S.A.DeC.V.

Berumen y Asociados, S.A. de C.V.

Mercaei SA de CV.

Covarrubias y Asociados S.C.

Marco Antonio Robles

Saral Escobar

Teresa Rocha

Blanca Elena del Pozo

Fabiola Ceron Flores

* Nivel de confianza:
95%

* Error méximo de
estimacion: +/- 2%

Tamafo de la muestra estimada de 850 secclones|
6,162,500,00 electorales Considera ambos lipos de eleccion. (56
conteos rapidos)

Tamafio de 1a Muestra estimada de 1.400 casillas |
6,414,800,00 Considera ambos tipos de eleccion. (56 conteos

rapidos)

Tamano de la muestra estimada de 1,600 secciones|

6,797 600,00 electorales. Considera ambos tipos de eleccion (56
conteos rapidos)
Tamano de la muestra estimada de 3,028 casillas|
4,707.396,00 electorales. Considera ambos tipos de eleccién (56
conleos rapidos)
Tamano de la muestra estimada de 1,500 secciones
5,220,000.00 Considera ambos tipos de eleccion (56 conleos
rapidos)

Fuente: Elaborado por la DEOYGE con base en cotizaciones efectuadas en los meses de octubre y noviembre de 2014, fecha en la cual
todavia no se aprobaban los lineamientos del INE/CG/331/2014, los cuales representan criterios estadisticos que elevan los costos que en
su momento fueron contemplados. En especifico los nuevos criterios plantean un error maximo de estimacion del 0.5%.

VII. Conclusiones

De los temas analizados en este documento, relativos a los aspectos legales, técnicos, financieros, operativos, y de recursos
humanos involucrados en la realizacion de un conteo répido, es factible concluir lo siguiente:

1. La legislacién electoral prevé la facultad para el IEDF de realizar conteos rapidos. Asimismo, se contempla la
creacion de un Comité Técnico Asesor, integrado por especialistas, para coadyuvar en la implementacion de dicho

ejercicio.
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Existe en el Instituto la capacidad y experiencia técnica, asi como la infraestructura informatica y los recursos
financieros necesarios para la implementacion de un ejercicio de conteos rapidos.

Combinar una eficiente capacidad de gestién institucional, a través de la firma de los respectivos convenios de
coordinacion, con las capacidades técnicas-operativas, asi como los recursos humanos y financieros con que cuenta
el Instituto electoral, permiten determinar la viabilidad de los conteos rapidos.

Sin duda la toma de decisiones sobre la viabilidad de los conteos rapidos debera considerar los tiempos de ejecucion.
Para ello, las areas involucradas estan obligadas a definir un cronograma de actividades cuyo origen seran los
trabajos de coordinacion con el Instituto Nacional Electoral.

La organizacion del Proceso Electoral Ordinario 2014-2015 se inscribe en un contexto diferente a raiz de la reforma
constitucional en materia politico electoral promulgada en febrero de 2014; la cual redefinié las reglas de las
contiendas electorales, federales y locales; asi como la relacion entre el ahora Instituto Nacional Electoral (INE) y los
denominados Organismos Publicos Locales Electorales (OPLE’s). Una de esas redefiniciones se relaciona con la
implementacion de los conteos rapidos.

Los conteos rapidos, como método estadistico para dar a conocer las tendencias electorales, se han abierto paso por
sobre otras técnicas de estimacion dado que dependen directamente de la observacion directa del voto y del conteo
de los mismos y no de preguntar a los votantes, 0 a ninguna otra persona, respecto de cémo votaran, ni requiere que
divulguen como votaron. Funcionan como mecanismo para ofrecer un prondstico oportuno de los resultados que
infunde confianza a los ciudadanos y actores politicos sobre el proceso electoral, al igual que coadyuva a reducir las
tensiones post-electorales.

Dada la concurrencia de las elecciones federales y locales de este afio, la preparacién y desarrollo de la jornada
electoral local deberan atender las reglas definidas en la Ley y los lineamientos que emita el INE, asi como los
convenios de colaboracion que el IEDF suscriba con la autoridad electoral nacional; tal como lo establece el Codigo
en su Articulo 336.

Ante este contexto, y dado lo sefialado en la LGIPE, el Cédigo y los Lineamientos aprobados por el INE, deberan
tomarse las medidas pertinente para fijar los mecanismos de colaboracion interinstitucional entre el IEDF y el INE;
ello a través del Anexo Técnico al Convenio de Coordinacién que se suscriba, con el fin de dar cumplimiento a las
diversas etapas involucradas en el ejercicio de los conteos rapidos.
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Lineamientos

e Lineamientos generales del Instituto Nacional Electoral para el disefio, implementacion y operacién de los conteos
rapidos de caracter institucional en los procesos electorales federales y locales 2014-2015, aprobados el 18 de
diciembre de 2014.

[ ]
Electrénicas

http://www.ine.mx/docs/Internet/IFE_Home/CENTRAL/Contenidos_Centrales/estaticos/Informes/Informe_Conteos
Rapidos_agosto _v12 2.pdf

http://www.ife.org.mx/documentos/proceso_2005-2006/cuadernos/pdf/C5/c5_5-2.pdf
http://www.ine.mx/documentos/proceso_2011-2012/alterna/conteo-rapido.html

Anexo

Presupuesto conteos rapidos

(S e Capitulo Concepto Costo
proyecto
1000 Servicios personales $2,794,505
Conteos 2000 Papeleria $24,935
Rapidos | 3000 Servicios $1,396,732
5000 Bienes (Objetos de inventario) $200,000
Total presupuesto para el 2015 $4,416,172

Fuente: Elaboracién propia con base en el Presupuesto institucional para el ejercicio fiscal de 2015.



http://www.ine.mx/docs/Internet/IFE_Home/CENTRAL/Contenidos_Centrales/estaticos/Informes/Informe_Conteos_Rapidos_agosto_v12_2.pdf
http://www.ine.mx/docs/Internet/IFE_Home/CENTRAL/Contenidos_Centrales/estaticos/Informes/Informe_Conteos_Rapidos_agosto_v12_2.pdf
http://www.ife.org.mx/documentos/proceso_2005-2006/cuadernos/pdf/C5/c5_5-2.pdf
http://www.ine.mx/documentos/proceso_2011-2012/alterna/conteo-rapido.html
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Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal por el que se aprueba el
Reglamento para la Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de Observadores Electorales en el
Distrito Federal.

VI.

VIL.

VIII.

Antecedentes:

El 10 de noviembre de 2011, mediante Acuerdo ACU-72-11, el Consejo General de este Instituto Electoral aprobé los
Lineamientos y Bases Técnicas a que deben sujetarse las Organizaciones de Observadores Electorales en la rendicion
de sus informes sobre el origen, monto y aplicacion del Financiamiento que obtengan para el desarrollo de sus
actividades relacionadas directamente con la observacion electoral, durante el Proceso Electoral Ordinario 2011-
2012.

El 10 de febrero de 2014, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto por el que se reforman y derogan
diversas disposiciones de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia politico-electoral.

El 30 de junio de 2014, se publicd en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el Decreto por el que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito
Federal.

El 9 de julio de 2014, mediante Acuerdo INE/CG93/2014, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral aprobd
las Normas de Transicion en Materia de Fiscalizacién.

El 30 de septiembre de 2014, mediante Acuerdo INE/CG164/2014, el Consejo General del Instituto Nacional
Electoral aprobd los Lineamientos para la Acreditacion y Desarrollo de las Actividades de los Ciudadanos Mexicanos
que actuaran como Observadores Electorales durante los Procesos Electorales Federal 2014-2015 y Locales
Coincidentes con la fecha de la Jornada Electoral Federal, y en su caso, de las Consultas Populares y demés formas de
Participacion Ciudadana que se realicen.

El 30 de septiembre y el 19 de diciembre de 2014, mediante Acuerdos ACU-49-14 y ACU-231-14 respectivamente, el
Consejo General de este Instituto Electoral, aprob6 reformas al Reglamento Interior del Instituto Electoral del Distrito
Federal.

En sesién extraordinaria de 7 de octubre de 2014, el Consejo General de este Instituto Electoral, dio la declaratoria
formal del inicio del Proceso Electoral Ordinario del Distrito Federal 2014-2015.

El 19 de noviembre de 2014, mediante Acuerdo INE/CG263/2014, el Consejo General del Instituto Nacional
Electoral, expidi6 el Reglamento de Fiscalizacién y abrog6 el Reglamento de Fiscalizacion aprobado el 4 de julio de
2011 por el Consejo General del entonces Instituto Federal Electoral mediante el Acuerdo CG201/2011.

El 23 de diciembre de 2014, mediante Acuerdo INE/CG350/2014, el Consejo General del Instituto Nacional
Electoral, modificé el acuerdo INE/CG263/2014, por el que se expidi6 el Reglamento de Fiscalizacion y se abrogé el
Reglamento de Fiscalizacion aprobado el 4 de julio de 2011 por el Consejo General del entonces Instituto Federal
Electoral mediante el Acuerdo CG201/2011, en acatamiento a la Sentencia de la Sala Superior del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion recaida al recurso de apelacion identificado con el nimero de expediente SUP-
RAP-207/2014 y acumulados.

El 7 de octubre de 2014, el Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal, mediante Acuerdo ACU-52-
14, aprob0 la integracion de las Comisiones Permanentes de este Instituto, dentro de las que se encuentra la Comision
Permanente de Fiscalizacién, cuya integracion quedd conformada de la siguiente manera:
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XI.

XIl.

Consejera Electoral Gabriela Williams Salazar....Presidenta
Consejero Electoral Yuri Gabriel Beltran Miranda....Integrante
Consejera Electoral Dania Paola Ravel Cuevas....Integrante

Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 90 del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Distrito Federal en relacion con el articulo 199 numeral 1, inciso b) de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion elabord el Anteproyecto de Acuerdo
del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal por el que se aprueba el Reglamento para la
Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de Observadores Electorales en el Distrito Federal, mismo que
de forma integral con su anexo fue sometido a la consideracion de Comision Permanente de Fiscalizacion para los
efectos conducentes.

La Comisidn Permanente de Fiscalizacion, en el ambito de sus atribuciones, en su primera sesidn extraordinaria del
afio 2015, celebrada el 8 de enero del mismo afio, mediante su Acuerdo CF/01/15 aprobd someter a la consideracion
del érgano superior de direccidn de éste Organismo Publico Local Electoral, el Proyecto de Acuerdo del Consejo
General del Instituto Electoral del Distrito Federal por el que se aprueba el Reglamento para la Fiscalizacion de los
Recursos de las Organizaciones de Observadores Electorales en el Distrito Federal, en términos del anexo que se
acomparia.

Considerando:

Que conforme a los articulos 41, parrafo segundo, base V, Apartado C, numeral 11 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos (Constitucion); 3, inciso h); 98, numerales 1 y 2 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales (Ley General); 123, péarrafo primero; 124, parrafo primero y 127, parrafo primero,
numerales 10 y 11 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal (Estatuto de Gobierno), asi como 15, 16 y 20 del
Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Cédigo), el Instituto Electoral del Distrito
Federal (Instituto Electoral) es un organismo publico local, de caracter permanente, autoridad en materia electoral,
profesional en su desempefio, que goza de autonomia presupuestal en su funcionamiento e independencia en sus
decisiones, tiene personalidad juridica y patrimonio propios.

Que de acuerdo con los articulos 123 del Estatuto de Gobierno y 20, parrafo primero del Cédigo, el Instituto Electoral
es responsable de la funcion estatal de organizar las elecciones locales.

Que en términos de lo previsto en el articulo 1, fraccion VIII del Codigo, las disposiciones contenidas en dicho
ordenamiento son de orden publico y observancia general en el Distrito Federal y tienen como finalidad reglamentar
las normas de la Constitucidn y del Estatuto de Gobierno, relativas a la estructura y atribuciones del Instituto Electoral.

Que atento al articulo 3, parrafos primero y segundo del Cédigo, el Instituto Electoral estd facultado para aplicar e
interpretar, en su ambito competencial, las normas establecidas en dicho ordenamiento, atendiendo a los criterios
gramatical, sistematico y funcional, conforme a los derechos humanos reconocidos en la Constitucién, favoreciendo en
todo tiempo a las personas con la proteccion mas amplia. A falta de disposicion expresa, se aplicaran los principios
generales del derecho, de acuerdo con lo dispuesto en el Gltimo parrafo del articulo 14 de la Constitucién.

Que de acuerdo con los articulos 120, parrafo segundo del Estatuto de Gobierno; 3, parrafo tercero y 18, fracciones | y
Il del Cédigo, para el debido cumplimiento de sus atribuciones, el Instituto Electoral rige su actuacion en los principios
de certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad y transparencia. Asimismo, vela
por la estricta observancia y el cumplimiento de las disposiciones electorales.

Que en términos de los articulos 16 y 17 del Codigo, el Instituto Electoral tiene su domicilio en el Distrito Federal y se
rige para su organizacion, funcionamiento y control por las disposiciones contenidas en la Constitucion, las Leyes
Generales en la materia, el Estatuto de Gobierno, la Ley Procesal Electoral para el Distrito Federal y el propio Codigo.
Asimismo, sin vulnerar su autonomia, le son aplicables las disposiciones relativas de la Ley de Presupuesto y Gasto
Eficiente del Distrito Federal.
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Que en términos de lo previsto por los articulos 124, parrafo segundo del Estatuto de Gobierno; 21, fraccion | y 25,
parrafos primero y segundo del Cadigo; el Instituto Electoral cuenta con un Consejo General que es su érgano superior
de direccidn, el cual se integra por un Consejero Presidente y seis Consejeros Electorales con derecho a voz y voto.
Asimismo, son integrantes de dicho colegiado s6lo con derecho a voz, el Secretario Ejecutivo, quien es Secretario del
Consejo, y un representante por cada Partido Politico con registro nacional o local. Adicionalmente, en las sesiones
que celebre el Consejo General del Instituto Electoral, participaran como invitados permanentes, s6lo con derecho a
voz, un diputado de cada Grupo Parlamentario de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

Que el articulo 32 del Codigo dispone que el Consejo General funciona de manera permanente y en forma colegiada,
mediante la celebracion de sesiones publicas de caracter ordinario o extraordinario, convocadas por el Consejero
Presidente. Sus determinaciones se asumen por mayoria de votos, salvo los asuntos que expresamente requieran
votacion por mayoria calificada, y éstas revisten la forma de Acuerdo o Resolucion, segun sea el caso.

Que conforme a lo previsto en el articulo 36 del Coédigo, el Consejo General cuenta con el auxilio de Comisiones de
caracter permanente y provisional, para el desempefio de sus atribuciones, cumplimiento de obligaciones y supervision
del adecuado desarrollo de las actividades de los 6rganos ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral.

Que el articulo 37 del Cédigo, define a las Comisiones como instancias colegiadas con facultades de deliberacion,
opinién y propuesta, las cuales se integran por el Consejero Presidente y dos Consejeros Electorales, todos ellos con
derecho a voz y voto. Adicionalmente, ser&n integrantes con derecho a voz los representantes de los Partidos Politicos
y Candidatos Independientes, a partir de su registro y exclusivamente durante el proceso electoral, con excepcion de
las Comisiones de Asociaciones Politicas y Fiscalizacién, y no conformaran quérum. La presidencia de cada una de las
Comisiones se determinara por acuerdo del Consejo General. Ademas, contaran con un Secretario Técnico sélo con
derecho a voz, designado por sus integrantes a propuesta de su Presidente y tendran el apoyo y colaboracion de los
6rganos ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral.

Que atento al articulo 35, fracciones | y XXXIX del Cddigo, el Consejo General tiene, entre otras, la atribucién de
implementar las acciones conducentes para que el Instituto Electoral pueda ejercer las atribuciones conferidas en la
Constitucidn, el Estatuto de Gobierno, las Leyes Generales y el Cédigo, asi como las demas sefialadas en este ultimo
ordenamiento.

Que en ese contexto, el articulo 41, parrafo segundo, base V, Apartado C, numeral 8 de la Constitucion, establece que
en las entidades federativas las elecciones estaran a cargo de organismos publicos locales en los términos de la propia
Constitucién, los cuales ejerceran funciones en diversas materias, entre otras, en observacion electoral.

Que en concordancia, el articulo 104, incisos m) y r) de la Ley General establece que corresponde a los Organismos
Puablicos Locales ejercer funciones en diversas materias, entre ellas, la relativa a desarrollar las actividades que se
requieran para garantizar el derecho de los ciudadanos a realizar labores de observacion electoral en la entidad de que
se trate, de conformidad a los lineamientos y criterios que emita el Instituto Nacional Electoral. Asi también, los
mencionados organismos ejerceran funciones en aquellas materias no reservadas a la autoridad nacional y que se
establezcan en la legislacion local correspondiente.

Que en términos del articulo 217, numeral 2 de la Ley General, las organizaciones a las que pertenezcan los
observadores electorales, a mas tardar treinta dias después de la jornada electoral, deberan declarar el origen, monto y
aplicacion del financiamiento que obtengan para el desarrollo de actividades relacionadas directamente con la
observacion electoral que realicen.

Que los articulos 7, fraccion Ill, 20, parrafo tercero, inciso i), 333 y 335 del Cdédigo, disponen que es derecho
exclusivo de los ciudadanos mexicanos participar como observadores de los actos y desarrollo de los procesos
electorales y de participacion ciudadana, desde la etapa de preparacion hasta la calificacion de las elecciones, en la
forma y términos en que determine el Consejo General para cada proceso electoral, derecho que debe ser garantizado
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por este 6rgano superior de direccion en términos de la Ley General, el Codigo, demas disposiciones aplicables y de
acuerdo a los lineamientos que emita el Instituto Nacional Electoral.

16. Que en términos del articulo 376, fraccion Il del Cédigo, el Instituto Electoral conocera de las infracciones que
cometan las organizaciones a las que pertenezcan los observadores electorales, a quienes podra sancionarse con multa
de 50 a 200 veces la Unidad de Cuenta de la Ciudad de México.

17. Que el punto SEGUNDO, inciso b), fraccion X, del Acuerdo INE/CG93/2014 del Consejo General del Instituto
Nacional Electoral de 9 de julio de 2014, establece que las organizaciones de ciudadanos que realicen observacion
electoral a nivel local seran fiscalizadas por los Organismos Publicos Locales, en atencion a las disposiciones juridicas
y administrativas que se determinen en el ambito de su competencia.

18. Que el articulo 28 del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Distrito Federal, establece que de conformidad
con la Ley General, el Cddigo y ese Reglamento, la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacidn, tendra entre otras
atribuciones, la consistente en fiscalizar el origen y destino de los recursos de las organizaciones de observacion
electoral respecto del financiamiento que obtengan para el desarrollo de sus actividades relacionadas directamente con
su funcion.

19. Que el TRANSITORIO Primero del Acuerdo INE/CG263/2014 del Consejo General del Instituto Nacional Electoral
de 19 de noviembre de 2014, por el cual se aprobd el Reglamento de Fiscalizacion, dispone que los Organismos
Puablicos Locales estableceran procedimientos de fiscalizacion acordes a los que establece ese Reglamento, para los
siguientes sujetos: agrupaciones politicas locales, organizaciones de observadores en elecciones locales; y
organizaciones de ciudadanos que pretendan obtener el registro como partido politico local.

20. Que bhajo este contexto y en virtud de que el Consejo General de este Instituto Electoral es garante del derecho de todo
ciudadano a participar como observador electoral del proceso electoral local, por tal motivo, se pone a consideracion
de este 6rgano superior de direccidn, el Reglamento para la Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de
Observadores Electorales en el Distrito Federal, que tiene por objeto establecer las reglas que deberan cumplir las
organizaciones de observadores electorales respecto de la rendicion de sus informes sobre el origen, monto, destino y
aplicacion del financiamiento, que obtengan para el desarrollo de sus actividades relacionadas con la observacion
electoral en el Distrito Federal; asi como los formatos que se deban acompafiar.

En razén de lo expuesto en los Antecedentes y Considerandos expresados, y con fundamento en los dispuesto por los
articulos 14, péarrafo ltimo y 41, parrafo segundo, base V, Apartado C, numerales 8 y 11 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 3, inciso h), 98, numerales 1 y 2, 194, incisos m) y r) y 127, numeral 2 de la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales; 120, parrafo segundo, 123, parrafo primero, 124, parrafos primero y segundo y
127, parrafo primero, numerales 10 y 11 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 1, fraccion VIII, 3, parrafos primero,
segundo y tercero, 7, fraccion Ill, 15, 16, 17, 18, fracciones | y Il, 20, 21, fraccion I, 25, parrafos primero y segundo, 32, 35,
fracciones | y XXXIX, 36, 37, 333, 335 y 376, fraccion Il del Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Distrito Federal; 28 del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Distrito Federal; Punto SEGUNDO, inciso b),
fraccion X, del Acuerdo INE/CG93/2014 y TRANSITORIO Primero del Acuerdo INE/CG263/2014, del Consejo General
del Instituto Nacional Electoral; el Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal, en ejercicio de las facultades
constitucionales, legales y reglamentarias, emite el siguiente:

Acuerdo:

PRIMERO. Se aprueba el Reglamento para la Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de Observadores
Electorales en el Distrito Federal, conforme al Anexo que se acompafia al presente, el cual forma parte integral del mismo.

SEGUNDOQO. El presente Acuerdo entrara en vigor al momento de su publicacién en los estrados de las oficinas centrales del
propio Instituto Electoral; en cuanto al Anexo, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal.
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TERCERQO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacion Social, Transparencia y Proteccion de Datos Personales y a
la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos, para que de manera inmediata a la aprobacidn de este Acuerdo, y en el ambito de
sus respectivas competencias, realicen las adecuaciones que sean procedentes por virtud de la determinacién asumida por el
Consejo General, en el apartado de Transparencia y en el marco juridico del sitio www.iedf.org.mx

CUARTO. Publiquese este Acuerdo de manera inmediata, en los estrados del Instituto Electoral, en la sede central, en
sus cuarenta Direcciones Distritales, y en la pagina de internet www.iedf.org.mx

QUINTO. Remitase el presente Acuerdo y su Anexo, a la Gaceta Oficial del Distrito Federal para su publicacién, dentro
del término de los diez dias habiles siguientes a su aprobacion.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las Consejeras y los Consejeros Electorales del Instituto Electoral, en sesion
publica el catorce de enero de dos mil quince, firmando al calce el Consejero Presidente y el Secretario del Consejo
General, quien da fe de lo actuado, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 58, fraccién VIII y 60, fraccién V, del
Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal. EI Consejero Presidente, Mtro. Mario Velazquez
Miranda.- El Secretario Ejecutivo, Lic. Rubén Geraldo Venegas (Firmas).

REGLAMENTO PARA LA FISCALIZACION DE LOS RECURSOS DE LAS ORGANIZACIONES DE
OBSERVADORES ELECTORALES EN EL DISTRITO FEDERAL

14 de enero de 2015

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I
GENERALIDADES

ARTICULO 1. El presente Reglamento es de observancia general y obligatoria, y tiene por objeto establecer las reglas que
deberan cumplir las organizaciones de observadores electorales respecto de la rendicién de sus informes sobre el origen,
monto, destino y aplicacién del financiamiento, que obtengan para el desarrollo de sus actividades relacionadas con la
observacion electoral en el Distrito Federal. Asi como los formatos que se deben acompafar.

ARTICULO 2. Para los efectos del presente Reglamento, se entenderé por:

l. Cadigo: Cdédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal;

I1. Comisién de Fiscalizacion: Comision Permanente de Fiscalizacion del Consejo General del Instituto Electoral del
Distrito Federal,

I1. Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal;

V. Dictamen Consolidado: Respecto de la verificacion de los informes que presenten las Organizaciones de
Observadores Electorales en el Distrito Federal, sobre el origen, monto y aplicacién del financiamiento que
hayan obtenido para el desarrollo de sus actividades de observacidn electoral;

V. Dinero: Papel de curso legal o efectivo que estara disponible de inmediato para su operacion, tales son las
monedas, divisas extranjeras, metales preciosos amonedados, billetes (efectivo) y depédsitos bancarios en sus
cuentas de cheques, transferencias electrdnicas, giros bancarios, cheques, remesas en transito (papel de curso
legal) que circula en las transacciones;

VI Elementos de Conviccion: Son aquellos que permiten acreditar fehacientemente que se recibid el bien
adquirido o servicio pactado;

VIL Formato RUA: Recibo Unico de aportaciones en dinero o en especie;

VIII.  Formato IOE: Documento mediante el cual se rinde el Informe sobre el origen, monto y aplicacion del

financiamiento que obtengan las organizaciones;


http://www.iedf.org.mx/

4 de Febrero de 2015 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 85

IX. Formato RAOE: Recibo por actividades relacionadas con la observacion electoral;

X. Gastos Menores: Aquellos que no rebasen la cantidad equivalente a cinco veces la Unidad de Cuenta de la
Ciudad de México.

XI. Identificacion Oficial: Credencial para votar, cartilla del servicio militar, pasaporte o cédula profesional;

XII. Informe: Reporte sobre el origen, monto y aplicacion del financiamiento que obtengan las organizaciones de
observadores electorales en el Distrito Federal para el desarrollo de sus actividades de observacidn electoral;

X111, Instituto Electoral: Instituto Electoral del Distrito Federal;

XIV. Integrante: Personas que constituyen las Organizaciones;

XV. Organizaciones: Organizaciones de Observadores Electorales que obtengan su registro ante el Instituto
Electoral del Distrito Federal;

XVI. Reglamento: Reglamento para la Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de Observadores
Electorales en el Distrito Federal,

XVII. Secretaria Ejecutiva: Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral del Distrito Federal, y

XVIII. UTEF: Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Distrito Federal.

ARTICULO 3. Para todo lo no previsto en el Reglamento resulta aplicable en forma supletoria el Reglamento del Instituto
Electoral del Distrito Federal para la Fiscalizacidn de los Recursos de los Partidos Politicos.

TITULO SEGUNDO
DEL REGISTRO DE LOS INGRESOS Y EGRESOS

CAPITULO |
DE LOS INGRESOS

ARTICULO 4. Todos los ingresos que reciban las organizaciones por cualquier modalidad de financiamiento que se
apliquen directamente para las actividades de observacion electoral deberan registrarse contablemente y estar sustentados
con la documentacion original correspondiente y con el formato establecido en este Reglamento.

ARTICULO 5. Todos los ingresos en dinero deberan depositarse dentro de los tres dias habiles siguientes a su recepcion,
exclusivamente en la cuenta bancaria de cheques a nombre de la organizacion aperturada para tal efecto.

Los registros contables de la cuenta bancaria se conciliaran mensualmente con los estados de cuenta respectivos. Los
estados de cuenta deberan ser presentados a la UTEF junto con el informe.

El financiamiento privado en dinero aportado a las organizaciones que rebase la cantidad equivalente a doscientas veces la
Unidad de Cuenta de la Ciudad de México, debera realizarse con cheque nominativo de la cuenta personal del aportante, o
bien, a través de transferencia electronica interbancaria en el que se utilice la clave bancaria estandarizada CLABE, cuyos
comprobantes impresos emitidos por cada institucion bancaria incluiran la informacién necesaria para identificar el nimero
y tipo de cuenta, banco de origen, fecha y nombre completo del titular.

La copia del cheque nominativo o el comprobante impreso de la transferencia electronica debera anexarse al recibo y a la
poliza contable, correspondiente.

ARTICULO 6. Los ingresos provenientes de los integrantes y de cualquier persona fisica estaran conformados por las
aportaciones o donativos en dinero y/o en especie realizados de forma libre y voluntaria, los cuales deberéan ser respaldados
con los recibos de acuerdo al formato RUA anexo al presente Reglamento.

Los registros contables de las organizaciones deberan especificar y diferenciar el financiamiento que obtengan tanto en
dinero como en especie.

ARTICULO 7. EI formato RUA se imprimira por triplicado, original y dos copias, el original se entregara a la persona
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fisica que realiz6 la aportacion, una copia serd utilizada para conformar el consecutivo del formato y la otra permanecera
anexa a la péliza del registro contable correspondiente, a la cual, se adjuntara copia por ambos lados de la identificacion
oficial vigente del aportante.

Los recibos deberan ser debidamente requisitados, de manera que los datos resulten legibles en las copias.

CAPITULO I
DE LOS EGRESOS

ARTICULO 8. Los egresos que deberan registrar las organizaciones contablemente y reportarse en el informe,
corresponderan Unicamente a las actividades encaminadas a la observacién electoral.

ARTICULO 9. Los gastos deberan ser respaldados con los documentos siguientes: copia del cheque o comprobante de la
transferencia electrdnica, contratos, pélizas cheque, solicitud del cheque, la documentacidn original que expida a nombre de
la organizacion, la persona a quien se efectud el pago, la cual, deberd cumplir con todos los requisitos que exigen las
disposiciones fiscales; entre otros. Asi como los elementos de conviccidon de los servicios contratados o productos
adquiridos; con excepcion de los servicios personales y los sefialados en el articulo 12 del Reglamento.

Las organizaciones serén responsables de verificar que la documentacion comprobatoria que le sea expedida para acreditar
el gasto, reuna los requisitos fiscales.

ARTICULO 10. Las organizaciones nombraran a un responsable de finanzas, debiendo notificar el nombramiento a la
UTEF, dentro de los tres dias habiles siguientes a su designacion.

Dicho responsable de finanzas, debera autorizar los pagos otorgados por la participacién en actividades relacionadas con la
observacién electoral, mediante los formatos foliados RAOE por duplicado, original y copia; asimismo, elaborara una
relacion de las personas que recibieron alguna cantidad en efectivo para el desarrollo de su actividad como observador
electoral, sefialando el monto total que percibié cada una de ellas, los cuales seran respaldados con el formato RAOE anexo
al presente Reglamento.

Los formatos RAOE se deberan expedir en forma consecutiva. El original permanecera anexo a la poliza contable
correspondiente junto con la copia de la identificacion oficial vigente de la persona que presté el servicio, la copia debera
entregarse a la persona que se le efectud el pago.

ARTICULO 11. Todo pago que efectden las organizaciones que rebase la cantidad equivalente a cien veces la Unidad de
Cuenta de la Ciudad de México, debera realizarse mediante cheque nominativo a favor del proveedor del bien o prestador
del servicio, con la leyenda “para abono en cuenta del beneficiario” con excepcion de los pagos correspondientes a servicios
personales. La documentacion comprobatoria de los pagos a que se hace referencia, asi como una copia del cheque debera
conservarse anexa a la poliza contable.

ARTICULO 12. Los gastos menores realizados por las organizaciones deberan registrarse en una bitacora detallando de
manera clara lo siguiente:

I.  Fechay lugar en la que se efectlio la erogacién;
Il.  Monto y concepto especifico del gasto;
I1l.  Nombre de la persona a quien se realizé el pago;

IV. Forma de pago: Efectivo, nimero de cheque o transferencia electronica. En caso de las dos Gltimas, se
deberan especificar los datos de los nimeros de cuenta bancaria y nombre de la Institucion, y

V. La documentacién comprobatoria expedida a favor de las organizaciones, aln y cuando no retinan los requisitos
fiscales.
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TITULO TERCERO
DE LOS INFORMES DE LAS ORGANIZACIONES

CAPITULO I
DE LA PRESENTACION DE LOS INFORMES

ARTICULO 13. Las organizaciones presentaran el informe que hayan obtenido para el desarrollo de sus actividades,
utilizando para el efecto el formato IOE anexo al presente Reglamento.

ARTICULO 14. El informe debera ser entregado a la UTEF, dentro de los treinta dias habiles posteriores a la jornada
electoral, de forma impresa suscrito por el representante legal de las organizaciones y en medio magnético.

ARTICULO 15. Anexo al informe debera remitirse a la UTEF la documentacion siguiente:

I.  Los contratos y estados de cuenta bancarios correspondientes a la cuenta receptora de las organizaciones, con
sus respectivas conciliaciones bancarias;

Il.  Unarelacién de folios de los formatos RUA;
I1l. Una relacién de folios de los formatos RAOE;
IV. Las balanzas de comprobacion mensuales y los auxiliares contables acumulados;

V. La documentacién comprobatoria de los ingresos y egresos de la organizacion, anexa a las pdlizas contables
de diario de ingresos y egresos, y

VI. Evidencia de la cancelacion de la cuenta bancaria, cuando no existan pagos pendientes o cheques en transito.

ARTICULO 16. Una vez recibido el informe, las organizaciones sélo podran realizar modificaciones a su contabilidad y al
mismo, 0 presentar nuevas versiones de éstos, previo requerimiento o solicitud de la UTEF.

CAPITULO 11
REVISION DEL INFORME

ARTICULO 17. La UTEF contara con veinte dias habiles para revisar el informe presentado por las organizaciones.

ARTICULO 18. La UTEF tendra en todo momento la facultad de solicitar a las organizaciones la documentacion necesaria
para comprobar la veracidad de lo reportado en el informe. Las organizaciones tendran la obligacién de permitir a la UTEF
el acceso a todos los documentos originales que respalden sus ingresos y egresos, asi como a su contabilidad, Unicamente
respecto de los ingresos y egresos de las actividades relacionadas con la observacién electoral.

ARTICULO 19. Si durante la revision del informe la UTEF advierte la necesidad de aclarar o rectificar algin dato
proporcionado, o requiere la entrega de documentacion, lo notificard a las organizaciones para que en un término de diez
dias hébiles contados a partir del dia siguiente al de la notificacion, presenten la documentacién solicitada, asi como las
aclaraciones y rectificaciones correspondientes para que subsanen las deficiencias o expresen lo que a su derecho convenga.

ARTICULO 20. Los escritos de aclaracion o rectificacion que presenten las organizaciones deberan ser remitidos de forma
impresa y en medio magnético; anexando la relacién pormenorizada de la documentacion que se acompafia.
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TITULO CUARTO
DEL DICTAMEN CONSOLIDADO Y PROYECTO DE RESOLUCION

CAPITULO UNICO

ARTICULO 21. Al vencimiento del plazo para la revision del informe, o en su caso, de las aclaraciones y rectificaciones,
la UTEF tendrd un plazo de veinte dias habiles para elaborar el dictamen consolidado, el cual deberd contener como
minimo:

I.  El procedimiento de revision aplicado;
Il. El sefialamiento de las aclaraciones o rectificaciones realizadas durante el procedimiento, y

I1l. El resultado y las conclusiones de la revision del informe, en su caso de la documentacion comprobatoria, las
aclaraciones y rectificaciones y la valoracion correspondiente.

En su caso, posterior al plazo mencionado se tendrad un término de quince dias habiles para la elaboracién del proyecto de
resolucidn.

ARTICULO 22. Concluido el término de la elaboracion del proyecto de resolucion, la UTEF remitira ambos documentos al
dia siguiente habil a la Comision de Fiscalizacion, para que dentro de los tres dias posteriores a su opinion sea remitido al
Consejo General para su aprobacion.

TITULO QUINTO
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

CAPITULO I
GENERALIDADES

ARTICULO 23. La UTEF brindara en todo momento la asesoria y orientacion necesarias a las organizaciones, para el
cumplimiento de las obligaciones a que se refiere el Cédigo y el Reglamento.

ARTICULO 24. Constituyen infracciones de las organizaciones de observadores electorales las violaciones al presente
reglamento.

ARTICULO 25. En caso de que la UTEF haya detectado, con motivo de la revision del informe, actos u omisiones que
hagan presumir violaciones a disposiciones legales cuyo conocimiento competen a una autoridad distinta a este Instituto
Electoral, lo incluira en el dictamen consolidado y una vez aprobado por el Consejo General lo informaréa al dia siguiente
mediante oficio a la Secretaria Ejecutiva para los efectos conducentes.

ARTICULO 26. La UTEF esta obligada a proporcionar, en todo momento, la informacion que le sea solicitada por los
integrantes de la Comision de Fiscalizacion, relacionada con las revisiones y verificaciones que se realicen respecto del
informe.

CAPITULO 11
TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS

ARTICULO 27. Los informes que en términos del presente Reglamento presenten las organizaciones, asi como las
revisiones y verificaciones que ordene la UTEF, seran publicos una vez que el Consejo General apruebe el dictamen
consolidado y la resolucidn, en términos de las disposiciones en materia de transparencia y proteccion de datos personales.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. EI presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal.

SEGUNDO. Se derogan las disposiciones que se opongan al presente Reglamento.

TERCERO. Publiquese de manera inmediata en los estrados del Instituto Electoral, tanto en las oficinas centrales como en
sus cuarenta Direcciones Distritales y en la pagina de internet www.iedf.org.mx

CUARTO. Remitase para su publicacion a la Gaceta Oficial del Distrito Federal, dentro del plazo de los diez dias habiles
siguientes a su aprobacion.

ANEXO 1
A. FORMATO IOE
INFORME OBSERVADORES ELECTORALES

INFORME SOBRE EL ORIGEN, MONTO Y APLICACION DEL FINANCIAMIENTO QUE OBTENGA
LA ORGANIZACION DE OBSERVADORES ELECTORALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE DE

I. INGRESOS
MONTO ($)

1. Saldo inicial.
2. Financiamiento en Dinero:
Integrantes™
Otros*
3. Financiamiento en Especie:

Asociados*

Otros*

TOTAL
* Anexar en el formato correspondiente, la relacion de estos ingresos.

Il. EGRESOS MONTO ($)
A) Gastos en Actividades Observador**
B) Gastos Operativos

C) Otros Gastos***

TOTAL

** Anexar relacion de personas que los recibieron.

***Anexar relacion de gastos.

I1l. RESUMEN

INGRESOS $

EGRESOS $ _
SALDO $

IV: RESPONSABLES DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

FIRMA FECHA
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ANEXO 2

FORMATO RUA-RECIBO UNICO DE APORTACIONES EN DINERO O EN ESPECIE

No. de folio
Lugar
Fecha
Bueno por $
( )
ORGANIZACION ( DENOMINACION )
RECIBI DE:
NOMBRE
DOMICILIO
TELEFONO R.F.C.
LA CANTIDAD DE $ ( )
EN DINERO EN ESPECIE OTRA
BIEN APORTADO (EN SU CASO)
CRITERIO DE VALUACION UTILIZADO (EN SU
CASO)
POR CONCEPTO DE:
ASOCIADO OTROS

FIRMA DEL APORTANTE NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE FINANZAS
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ANEXO 3

FORMATO RAOE-RECIBO POR ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA
OBSERVACION ELECTORAL

No. de folio

Lugar

Fecha

Bueno por $

(
RECIBI DE LA ORGANIZACION (__ DENOMINACION ), EN EL DISTRITO FEDERAL.
LA CANTIDAD DE: $ ( )

POR HABER REALIZADO ACTIVIDADES CONSISTENTES EN

DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE Y

NOMBRE

DOMICILIO

TELEFONO

R.F.C.

ANEXAR COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE

FIRMA DE QUIEN RECIBE EL PAGO NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE FINANZAS
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TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL DISTRITO FEDERAL

LIC. OFELIA PAOLA HERRERA BELTRAN, Secretario General de Acuerdos “A”, con fundamento en articulo 17

fraccion IX y el articulo 62 fraccion | y XXVIII del Reglamento de la Ley del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
del Distrito Federal emito el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE LAS SALAS
ORDINARIAS Y AUXILIARES, EN BASE AL ACUERDO TOMADO POR LA SALA SUPERIOR DE
ESTE TRIBUNAL EN SU SESION DE FECHA 20 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2014.

MANUAL ADMINISTRATIVO DE LAS SALAS ORDINARIAS Y SALAS AUXILIARES
NOVIEMBRE 2014
|. PRESENTACION
Il. MARCO JURIDICO DE ACTUACION
I1l. ATRIBUCIONES
IV. MISION, VISION Y OBJETIVOS
V. ESTRUCTURA BASICA
VI. DESCRIPCION DE PUESTOS
VII. PROCEDIMIENTOS
VII.L TRAMITACION DE DEMANDAS
VII.2 TRAMITACION DE PROMOCIONES

VI1.3 TRAMITACION DE FIRMAS COLEGIADAS
VI1.4 TRAMITACION EN ACTUARIA

VILS REMISIQN DE EXPEDIENTE A SECRETARfA GENERAL DE ACUERDOS “A” CON MOTIVO DE LA
INTERPOSICION DE RECURSO DE APELACION

VIl. 6 ELABORACION DE INFORMES MENSUALES Y SU REMISION A LA SECRETARIA GENERAL DE
COMPILACION

VIII. ANEXOS.- FORMATOS RELATIVOS AL INFORME ESTADISTICO MENSUAL A CARGO DE LAS SALAS
ORDINARIAS Y SALAS AUXILIARES.

ANEXO 1: INFORME NO. 1 SALA ORDINARIA
ANEXO 2: INFORME DE CLASIFICACION DE DEMANDAS POR MATERIAS
ANEXO 3: INFORME DE CLASIFICACION DE SENTENCIAS POR MATERIAS
ANEXO 4: INFORME NO. 2 DE SALA ORDINARIA

IX.- GLOSARIO

X. DISPOSICIONES GENERALES

XI1. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

XI1.- HOJA DE VALIDACION DE FIRMAS

I. PRESENTACION
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El Manual Administrativo de las Salas Ordinarias y Salas Auxiliares es un instrumento normativo de carécter
administrativo, que le permite conocer al personal del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal y
publico en general los diversos procedimientos administrativos que se efectllan en las Salas Ordinarias y Auxiliares, en
torno a la tramitacién de los juicios durante su primera instancia.

El presente Manual es de observancia obligatoria para los servidores publicos del Tribunal, los cuales deberan, bajo su mas
estricta responsabilidad, apegarse a los procesos administrativos que se describen en este instrumento; ello sin perjuicio de
su obligacidn de cefiirse a las formalidades y exigencias que se disponen en los ordenamientos legales respectivos en torno a
los aspectos jurisdiccionales.

I1. MARCO JURIDICO DE ACTUACION
Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Estatuto de Gobierno del Distrito Federal.
Ley Orgénica del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal.

Ley del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal.
Reglamento Interior del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal.

11l. ATRIBUCIONES

Conforme a las atribuciones previstas en los articulos 41, 42, 43 y 44 del Reglamento Interior del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo del Distrito Federal, se disponen las atribuciones a cargo del personal jurisdiccional de las
Salas Ordinarias y Auxiliares de este Organo Jurisdiccional.

“Articulo 41.- Corresponde a los Magistrados de las Salas Ordinarias y de las Salas Auxiliares:

I. Elegir cada dos afios al Magistrado que seré Presidente de su Sala, en la primera sesion ordinaria de la Sala
Superior del Tribunal del afio que corresponda;

I1. Llevar el libro de gobierno en el que registraran pormenorizadamente el estado procesal de los asuntos radicados
en su ponencia;

I11. Rendir al Presidente del Tribunal dentro de los primeros cinco dias habiles de cada mes, un informe por escrito
de las labores de su ponencia correspondientes al mes inmediato anterior.

Asimismo, remitir al Presidente de la Sala dentro de los primeros siete dias habiles del mes de enero, el informe de
labores del afio inmediato anterior;

IV. Supervisar el debido cumplimiento de la normatividad aplicable y el adecuado funcionamiento de las areas que
integran la ponencia a su cargo;

V. Vigilar que los Secretarios de Acuerdos que tengan adscritos formulen oportunamente los proyectos de
acuerdos, resoluciones y sentencias que les encomienden;

VI. Revisar, cuando menos una vez al mes, el libro de gobierno y el archivo de su ponencia, debiendo dictar las
medidas conducentes para evitar el rezago de los asuntos a su cargo;

VII. Responsabilizarse del buen funcionamiento de su ponencia; dictar las medidas que exijan el orden, buen
funcionamiento y la disciplina, velar porque se guarde respeto y consideracion a las personas; asi como imponer las
correcciones disciplinarias que correspondan con sujecion a los acuerdos, normas y lineamientos establecidos;

VII1. Aprobar los proyectos de resolucién y, en su caso, de cumplimiento de ejecutorias;

IX. Habilitar dias y horas para realizar diligencias;
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X. Enviar al Presidente del Tribunal las excusas, excitativas de justicia y recusaciones que se formulen en los
expedientes a su cargo;

XI. Vigilar que sean subsanadas las observaciones formuladas durante la Gltima visita de inspeccién de Sala
Superior;

XII. Remitir a la Secretaria General de Acuerdos, para su resguardo, todos los valores exhibidos en juicio;

XIII. Levantar las actas al personal administrativo y jurisdiccional cuando se incurra en faltas e irregularidades
administrativas, e informar de las mismas a la Presidencia del Tribunal;

XIV. Contestar oportunamente las solicitudes de acceso a la informacion publica relacionadas con los asuntos a su
cargo, y

XV. Las demas que establezcan las disposiciones aplicables

Articulo 42.- Corresponde a los Secretarios de Acuerdos de Salas Ordinarias y Auxiliares:
De manera enunciativa y no limitativa.

I. Recibir las demandas que se turnen a la ponencia de su adscripcion y proponer el acuerdo que proceda;

I1. Recibir contestaciones, recursos de reclamacion, quejas, promociones y toda clase de escritos, relacionados con
los asuntos de su respectiva ponencia;

I11. Realizar las capturas y registros que requiera de acuerdo a sus actividades el Sistema y llevar el control de los
juicios que se les hayan asignado, asi como conservar en su poder los respectivos expedientes, cuando no sea
necesario remitirlos al archivo de la Sala para su resguardo;

IV. Elaborar los proyectos de sentencias de los juicios a su cargo; asi como de resolucion de los recursos de
reclamacion y de las quejas;

V. Formular los anteproyectos de los informes previos y justificados que se deban rendir ante los tribunales del
fuero constitucional de conformidad con las instrucciones del Magistrado de la ponencia de su adscripcion; asi
como de cumplimientos de ejecutorias provenientes del Poder Judicial Federal;

VI. Dar cuenta diariamente al Magistrado de la ponencia de su adscripcién, bajo su mas estricta responsabilidad y
dentro de las veinticuatro horas siguientes a su recepcién, de todos los escritos, promociones, oficios y demas
documentos relacionados con los juicios a su cargo;

VII. Autorizar y dar fe de todos los acuerdos, autos, resoluciones, exhortos, actas, diligencias que practiquen,
asistan, o dicte el Magistrado de la ponencia de su adscripcion;

VIII. Elaborar las certificaciones relativas a los términos que marca la Ley;
IX. Desahogar las diligencias de prueba que les ordene el Magistrado de la ponencia de su adscripcion;

X. Expedir las copias certificadas que el Magistrado de la ponencia de su adscripcion autorice a las partes, y
Unicamente sobre las constancias que obren en autos, sobre las actuaciones generadas en 10s juicios a su cargo;

XI. Cuidar bajo su mas estricta responsabilidad que los expedientes sean cosidos, foliados, sellados y rubricados;

XI11. Remitir al Magistrado titular de la ponencia a la que esté adscrito, todos los valores exhibidos en juicio;
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XIIl. Permitir a los interesados y autorizados, bajo su mas estricta responsabilidad y previa entrega de
identificacion oficial, la consulta de los expedientes en que sean parte, estando presentes durante el tiempo de la
misma, a fin de evitar la pérdida o sustraccion de las actuaciones, pruebas o cualesquiera documentos. Con las
formalidades sefialadas, se podra permitir la reproduccién electrénica de actuaciones a través de dispositivos
tecnoldgicos que porten, dejando constancia de ello en autos; lo anterior, con excepcién de actuaciones en las que
previamente deba mediar notificacion;

XIV. Remitir al Presidente de la Sala de la ponencia de su adscripcion, o al archivo general los expedientes a su
cargo, cuando asi proceda;

XV. Ordenar y vigilar que se desahoguen de inmediato las actuaciones de los juicios a su cargo, asi como se
despachen los oficios que se manden librar en las determinaciones que se acuerden;

XVI. Llevar un libro de control en el que se asienten las actuaciones que se turnen al actuario, que contendra la
fecha de entrega, documentos que se anexen, asi como la fecha en que le sean remitidas por el Actuario las
constancias de las diligencias que haya efectuado;

XVII. Controlar los sellos a su cargo;

XVIII. Presentar al Magistrado Ponente, dentro de los primeros dos dias habiles de cada mes, un Informe de
labores del mes inmediato anterior; y

XIX. Desempediar las demas funciones que la Ley determine, y las que en el ejercicio de sus atribuciones, el
Magistrado de la ponencia de su adscripcién les indique

Articulo 43.- Los Actuarios de Salas Ordinarias y Auxiliares tendran las siguientes atribuciones:

I. Concurrir diariamente a la ponencia de su adscripcién, a la hora que el Magistrado les fije, para recibir las
instrucciones que procedan respecto de los asuntos a diligenciar;

Il. Acusar recibo de los documentos o en su caso expedientes en los que se haya acordado la practica de
notificaciones personales o de diligencias que deben efectuarse fuera del Tribunal;

Il. Realizar las notificaciones personales, las inspecciones oculares, y las deméas diligencias decretadas por el
Magistrado de la ponencia de su adscripcién en horas y dias habiles, o llevarlos a cabo cuando se les habilite para
actuar en dias y horas inhabiles; remitiendo al Secretario de Acuerdos las constancias y razones respectivas, dentro
de las 48 horas siguientes a la practica de la diligencia de que se trate. No podra retener expediente alguno,
Unicamente el Secretario de Acuerdos los proporcionara para su consulta;

IV. Recabar la firma del Secretario de Acuerdos que corresponda, al remitirle las constancias de las notificaciones
efectuadas;

V. Llevar un libro o registro electrénico en el que asienten las diversas notificaciones y diligencias que hayan
efectuado;

VI. Razonar bajo su mas estricta responsabilidad las notificaciones y todas las actuaciones y diligencias que hayan
efectuado;

VII. Presentar al Magistrado Ponente, dentro de los primeros dos dias habiles de cada mes, un Informe de labores
del mes inmediato anterior;

VIII. Realizar las capturas y registros que de acuerdo a sus actividades requiera el Sistema; y

IX. Desempefiar las demds funciones que la Ley determine, y las que en el ejercicio de sus atribuciones, el
Magistrado de la ponencia de su adscripcion les indique.
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Articulo 44.- Corresponde a los Oficiales Jurisdiccionales de las Salas Ordinarias y Auxiliares:
I. Formular los anteproyectos de acuerdos y resoluciones que les sean encomendados;

I1. Realizar los estudios juridicos sobre aspectos legales, doctrinarios o jurisprudenciales necesarios para sustentar
los proyectos de resoluciones a cargo del servidor publico jurisdiccional al que estén adscritos;

I11. Llevar a cabo las demas tareas jurisdiccionales y administrativas que les encomiende el servidor publico al que
estén adscritos; y

IV. Las demas que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables

IV. MISION, VISION Y OBJETIVOS

* Misién

Siendo la primera estructura jurisdiccional del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal, su
razén de ser y objetivo esencial es administrar justicia en la tramitacion y resolucion de las controversias que se
susciten entre los particulares y la Administracién Puablica del Distrito Federal, con apego a los principios de
legalidad, imparcialidad, equidad, transparencia y rendicion de cuentas.

*Vision

Conocer y resolver las controversias sometidas ante este Organo Jurisdiccional durante su primera instancia y, en
su caso, etapa de cumplimiento de las sentencias, a efecto de consolidarlo como una institucion con plena
auténoma, confiable, eficaz y moderno, a través de la incorporacion de nuevos modelos y sistemas de gestion, que
coadyuven a agilizar la imparticion de justicia.

* Objetivos
Tramitar y resolver las controversias sometidas ante este Organo Jurisdiccional durante su primera instancia, y, en

su caso, etapa de cumplimiento de las sentencias pronunciadas, por éstas primeras estructuras jurisdiccionales del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal.
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V. ESTRUCTURA BASICA

MAGISTRADO DE LA SALA ORDINARIA

TCA N2
ASISTENTE
MAGISTRADO
TCO 07
AUXILIAR
GENERAL
TCOMm
CHOFER
TCO 04
SECRETARIO SECRETARIO SECRETARIO
DE DE DE ACTUARIO
ACUERDOS TCA 16 ACUERDOS TCA 16 ACUERDOS TCA 16
OFICIAL OFICIAL OFICIAL
JURISDICCIONAL JURISDICCIONAL JURISDICCIONAL
ANALISTA ANALISTA ANALISTA ANALISTA
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO
TCO 05 TCO 05 TCO 05 TCO 05

VI. DESCRIPCION DE PUESTOS

FUNCIONES:
*MAGISTRADO INSTRUCTOR

° Elegir cada dos afios al Magistrado que sera Presidente de su Sala, en la primera sesién ordinaria de la Sala Superior
del Tribunal del afio que corresponda;

° Llevar el libro de gobierno en el que registraran pormenorizadamente el estado procesal de los asuntos radicados en
su ponencia;

° Remitir a la Secretaria General de Compilacion y Difusion de este Tribunal el informe por escrito de las labores de
su ponencia correspondientes al mes inmediato anterior, conforme al calendario de remision previamente establecido
por la Junta de Gobierno;

° Vigilar que los Secretarios de Acuerdos que tengan adscritos formulen oportunamente los proyectos de acuerdos,
resoluciones y sentencias que les encomienden;

° Supervisar el debido cumplimiento de la normatividad aplicable y el adecuado funcionamiento de las areas que
integran la ponencia a su cargo;

° Revisar, cuando menos una vez al mes, el libro de gobierno y el archivo de su ponencia, debiendo dictar las medidas
conducentes para evitar el rezago de los asuntos a su cargo;

° Responsabilizarse del buen funcionamiento de su ponencia; dictar las medidas que exijan el orden, buen
funcionamiento y la disciplina, velar porque se guarde respeto y consideracion a las personas; asi como imponer las
correcciones disciplinarias que correspondan con sujecion a los acuerdos, normas y lineamientos establecidos;

° Aprobar los proyectos de resolucién y, en su caso, de cumplimiento de ejecutorias;

° Habilitar dias y horas para realizar diligencias;

° Enviar al Presidente del Tribunal las excusas, excitativas de justicia y recusaciones que se formulen en los
expedientes a su cargo;

° Vigilar que sean subsanadas las observaciones formuladas durante la dltima visita de inspeccion de Sala Superior;

° Remitir a la Secretaria General de Acuerdos, para su resguardo, todos los valores exhibidos en juicio;

° Levantar las actas al personal administrativo y jurisdiccional cuando se incurra en faltas e irregularidades
administrativas, e informar de las mismas a la Presidencia del Tribunal; y

° Contestar oportunamente las solicitudes de acceso a la informacién publica relacionadas con los asuntos a su cargo.
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* SECRETARIO DE ACUERDOS

° Recibir las demandas que se turnen a la ponencia de su adscripcidn y proponer el acuerdo que proceda;

° Recibir contestaciones, recursos de reclamacidn, quejas, promociones y toda clase de escritos, relacionados con los
asuntos de su respectiva ponencia;

° Capturar en una base de datos y/o Sistema SIDIJ y llevar el control de los juicios que se les hayan asignado, asi como
conservar en su poder los respectivos expedientes, cuando no sea necesario remitirlos al archivo de la Sala para su
resguardo;

° Elaborar los proyectos de sentencias de los juicios a su cargo; asi como de resolucion de los recursos de reclamacion
y de las quejas;

° Formular los anteproyectos de los informes previos y justificados que se deban rendir ante los tribunales del fuero
constitucional de conformidad con las instrucciones del Magistrado de la ponencia de su adscripcion; asi como de
cumplimientos de ejecutorias provenientes del Poder Judicial Federal;

° Dar cuenta diariamente al Magistrado de la ponencia de su adscripcion, bajo su mas estricta responsabilidad y dentro
de las veinticuatro horas siguientes a su recepcion, de todos los escritos, promociones, oficios y demas documentos
relacionados con los juicios a su cargo;

° Autorizar y dar fe de todos los acuerdos, autos, resoluciones, exhortos, actas, diligencias que practiquen, asistan, o
dicte el Magistrado de la ponencia de su adscripcion;

° Elaborar las certificaciones relativas a los términos que marca la Ley;

° Desahogar las diligencias de prueba que les ordene el Magistrado de la ponencia de su adscripcion;

° Expedir las copias certificadas que el Magistrado de la ponencia de su adscripcién autorice a las partes, y Gnicamente
sobre las constancias que obren en autos de los juicios a su cargo;

° Cuidar bajo su mas estricta responsabilidad que los expedientes sean cosidos, foliados, sellados y rubricados;

° Remitir al Magistrado titular de la ponencia a la que esté adscrito, todos los valores exhibidos en juicio;

° Permitir a los interesados y autorizados, bajo su mas estricta responsabilidad y previa entrega de identificacion
oficial, la consulta de los expedientes en que sean parte, estando presentes durante el tiempo de la misma, a fin de
evitar la pérdida o sustraccién de las actuaciones, pruebas o cualesquiera documentos. Con las formalidades sefialadas,
se podra permitir la reproduccion electronica de actuaciones a través de dispositivos tecnoldgicos que porten, dejando
constancia de ello en autos; lo anterior, con excepcion de actuaciones en las que previamente deba mediar notificacion;
° Remitir al Presidente de la Sala de la ponencia de su adscripcion, o al archivo general los expedientes a su cargo,
cuando asi proceda;

° Ordenar y vigilar que se desahoguen de inmediato las actuaciones de los juicios a su cargo, asi como se despachen
los oficios que se manden librar en las determinaciones que se acuerden;

° Llevar un libro de control en el que se asienten las actuaciones que se turnen al actuario, que contendré la fecha de
entrega, documentos que se anexen, asi como la fecha en que le sean remitidas por el Actuario las constancias de las
diligencias que haya efectuado;

° Controlar los sellos a su cargo;

° Presentar al Magistrado Ponente, dentro de los primeros dos dias habiles de cada mes, un Informe de labores del mes
inmediato anterior; y

° Desempefiar las demas funciones que la Ley determing, y las que en el ejercicio de sus atribuciones, el Magistrado de
la ponencia de su adscripcion les indiquen.

* ACTUARIOS

° Concurrir diariamente a la ponencia de su adscripcion, a la hora que el Magistrado les fije, para recibir las
instrucciones que procedan respecto de los asuntos a diligenciar;

° Acusar recibo de los documentos o en su caso expedientes en los que se haya acordado la practica de notificaciones
personales o de diligencias que deben efectuarse fuera del Tribunal;

° Realizar las notificaciones personales, las inspecciones oculares, y las demas diligencias decretadas por el
Magistrado de la ponencia de su adscripcion en horas y dias habiles, o llevarlos a cabo cuando se les habilite para
actuar en dias y horas inhabiles; remitiendo al Secretario de Acuerdos las constancias y razones respectivas, dentro de
las 48 horas siguientes a la practica de la diligencia de que se trate;

° Recabar la firma del Secretario de Acuerdos que corresponda, al remitirle las constancias de las notificaciones
efectuadas;

° Llevar un libro o registro electrénico en el que asienten las diversas notificaciones y diligencias que hayan efectuado;
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° Razonar bajo su mas estricta responsabilidad las notificaciones y todas las actuaciones y diligencias que hayan
efectuado;

° Presentar al Magistrado Ponente, dentro de los primeros dos dias habiles de cada mes, un Informe de labores del mes
inmediato anterior;

° Dar de alta las notificaciones diligenciadas en el Sistema SIDIJ; y

° Desempefiar las demas funciones que la Ley determing, y las que en el ejercicio de sus atribuciones, el Magistrado de
la ponencia de su adscripcion les indiquen.

* OFICIAL JURISDICCIONAL

° Auxiliar en sus funciones a los Secretarios de Acuerdos conforme a las tareas que les fueran asignadas;

° Realizar los estudios juridicos sobre aspectos legales, doctrinarios o jurisprudenciales necesarios para sustentar los
proyectos de resoluciones a cargo del servidor publico jurisdiccional al que estén adscritos

° Elaborar los anteproyectos de acuerdos de tramite en general;

° Elaborar los anteproyectos de sentencias y aclaraciones de las mismas, de resoluciones al recurso de reclamacion o a
quejas; asi como de los acuerdos para proveer respecto del cumplimiento de sentencia;

° Dar de alta los acuerdos y resoluciones en el Sistema SIDIJ, conforme a las instrucciones que reciban de los
Secretarios de Acuerdos;

° Presentar al Magistrado Ponente, dentro de los primeros dos dias habiles de cada mes, un Informe de labores del mes
inmediato anterior.

VIl. PROCEDIMIENTOS

En el presente apartado se identifican y describen seis procedimientos administrativos prioritarios que corren a cargo del
personal jurisdiccional que integran las Salas Ordinarias y Salas Auxiliares de este Tribunal, con motivo de la
tramitacion de la primera instancia de los juicios promovidos ante este Tribunal, tanto en su etapa de instruccién y
resolucion, como en su etapa de cumplimiento; lo cuales se enlistan a continuacién:

1.- Tramitacion de demandas

2.- Tramitacion de promociones

3.- Tramitacion de firmas colegiadas

4.- Tramitacion en Actuaria

5.- Remision de expediente a Secretaria General de Acuerdos “A” con motivo de interposicion de recurso de apelacion
6.- Elaboracion de Informes mensuales y su remision a la Secretaria General de Compilacion

VII.1 TRAMITACION DE DEMANDAS
1.1 Objetivo General

El propésito del desarrollo de las actividades que se precisan en el procedimiento administrativo que nos ocupa es el que las
Salas Ordinarias y Salas Auxiliares otorguen el debido y oportuno tramite a las demandas ingresadas ante este Tribunal.

1.2 Politicas y/o normas de Operacion

° El Responsable del Archivo, asi como el personal jurisdiccional de la Ponencia deben llevar a cabo las medidas
de seguridad que sean necesarias para salvaguardar la integridad de los documentos originales y valores que se
acompafien a las demandas.

° La distribucién de expedientes entre los Secretarios de Acuerdos adscritos a las Salas Ordinarias y Salas
Auxiliares, serd conforme al rol previamente establecido por el Magistrado Instructor al que se encuentran
adscritos, la cual se realizard de manera equitativa y uniforme entre los mismos.
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° Controles de entrega: Cada Secretario de Acuerdos debera tener implementado un control fisico y/o digital para
la entrega a firma del Magistrado Instructor de los acuerdos recaidos a los escritos de demanda, en el que por lo
menos se debera sefialar los siguientes datos: nimero de juicio, nombre del actor, tipo de acuerdo, fecha de

entrega, firma de quien recibe.

° Temporalidad en la tramitacién: El plazo de 24 horas previsto en el articulo 90 de la Ley Organica del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal, comenzara a correr a partir del momento en que el
Archivo de la Sala entrega al Magistrado Instructor, a través del personal de apoyo técnico-operativo, el escrito de
demanda.

° El Responsable del Archivo de Sala contard con un breve término, que no excedera de un dia contado a
partir de la fecha en que recibié la demanda por parte del personal de la Oficialia de Partes del Tribunal,
para integrar el expediente con la demanda recibida y entregarla al Magistrado Instructor que le
corresponda conocer del asunto. Debiendo dar prioridad a las demandas en las cuales se solicit6 el
otorgamiento de una suspension.

° El Secretario de Acuerdos y el Magistrado Instructor contaran con un breve término, el cual no podra
exceder del plazo de 24 horas previsto por el articulo 90 de la Ley Organica de este Tribunal, para emitir,
revisar y firmar el acuerdo recaido a la demanda.

1.3 Descripcion de Actividades

NO. RESPONSABLE DESCRIPCION DOCUMENTO TIEMPO/
DE DE TRABAJO PERIODICIDAD
ACTIVIDAD
1 Responsable del| Recibe y registra la| Demanda
Archivo de Sala recepcién de la demanda en
el Sistema SIDIJ y demas
controles que tengan
implementados para ello.
2 Responsable del | Integra el expediente, En breve término, que no
Archivo de Sala mediante la elaboracién de excederd de un dia contado a
caratula respectiva, debiendo partir de la fecha en que recibid
sellar, foliar y rubricar el la demanda por parte del
mismo. personal de la Oficialia de
Partes del Tribunal.
Responsable del | Elabora la Lista de Control| Lista de control
3 Archivo de Sala de entrega, junto con el| de entrega
expediente, sus anexos Yy
traslados de la demanda
original, para su entrega al
Magistrado Instructor.
4 Responsable del| Entrega  al Magistrado | Demanda, junto
Archivo de Sala Instructor, junto con los| con expediente,
anexos Yy traslados que se| traslados, y en su
acompafaron a la demanda. | caso anexos.
5 Magistrado Recibe y registra, a través del
Instructor personal de apoyo técnico-
operativo, en el Libro de
Gobierno y en el Sistema
SIDIJ.
6 Magistrado Turna al Secretario de
Instructor Acuerdos, conforme al rol

establecido
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7 Secretario de| Recibe demanda junto con el
Acuerdos expediente y lo registra en la
base de datos de control de
los juicios y en el Sistema

SIDUJ.
8 Secretario de| Elabora el proyecto de| Proyecto de
Acuerdos acuerdo que corresponda al| Acuerdo
asunto
9 Secretario de| Rubrica el proyecto de
Acuerdos acuerdo respectivo y entrega,

a través del personal de
apoyo técnico-operativo, al
Magistrado Instructor, junto
con su expediente.

10 Magistrado Recibe, a través del personal
Instructor de apoyo técnico-operativo,
y revisar el proyecto de
acuerdo respectivo
rubricado.

¢ Es correcto el acuerdo?

No: Devuelve a Secretarios
de  Acuerdos para su
modificacion. Pasa a
Actividad 8.

Si: Firmar el acuerdo y lo
devuelve, a través del
personal de apoyo técnico-
operativo, al Secretario de
Acuerdos. Pasa a Actividad

11.
11 Secretario de| Recibe y da fe del acuerdo, a
Acuerdos través del personal de apoyo
técnico-operativo
12 Secretario de| Registra, a través del
Acuerdos personal de apoyo técnico-

operativo, en base de datos
y/o Sistema SIDIJ

13 Secretarios de| Envia a Actuaria, a través del
Acuerdos personal de apoyo técnico-
operativo, el acuerdo para su
notificacion  (Tramite de
notificacion  conforme a
procedimiento administrativo
VI1.4 de este Manual).

14 Secretario de| Glosa, a través del personal
Acuerdos de apoyo técnico-operativo,
el acuerdo recaido a la
demanda a su expediente y
archiva el mismo.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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VI1.2 TRAMITACION DE PROMOCIONES
2.1. Objetivo General

La finalidad que se pretende alcanzar con el desarrollo de las actividades que se precisan en el presente apartado es el que
las Salas Ordinarias y Salas Auxiliares otorguen el debido y oportuno tramite a las promociones ingresadas ante este
Tribunal, y que estén relacionadas con los asuntos tramitados ante las mismas.

2.2 Politicas y/o Normas de Operacion
2.2.1 Politica
El tipo de promociones, cuyo procedimiento se describe, pueden ser:

° Desahogos de vistas y prevenciones

° Contestaciones de demanda y de ampliacion a la misma

° Escritos de ampliacién de demanda

° Escritos de interposicion de queja por incumplimiento a la suspension

° Escritos de interposicion de queja por incumplimiento a la sentencia

° Escritos u Oficios de interposicion de recursos de reclamacion

° Escritos u Oficios de interposicion de incidentes

° Toda clase de promociones que presenten las partes durante la instruccién o en la etapa de cumplimiento.

2.2.2 Normas de Operacion

° El Responsable del Archivo, asi como el personal jurisdiccional de la Ponencia deben llevar a cabo las medidas
de seguridad que sean necesarias para salvaguardar la integridad de los documentos originales y valores que se
acomparien a las promociones.

° Controles de entrega: Cada Secretario de Acuerdos debera tener implementado un control fisico y/o digital para
la entrega a firma del Magistrado Instructor de los acuerdos relacionados a las diversas promociones recaidos a los
asuntos que se tramitan ante su fe; en el que por lo menos, se debera sefialar los siguientes datos: nimero de juicio,
nombre del actor, tipo de acuerdo, fecha de entrega, firma de quien recibe.

° Resguardo de expedientes: Corresponde a los Secretarios de Acuerdos adscritos a las Salas Ordinarias y Salas
Auxiliares resguardar, bajo su mas estricta responsabilidad, todos aquellos expedientes que correspondan a los
asuntos tramitados ante la mesa a su cargo, siempre que se encuentren en etapa de instruccién hasta el dictado de
la sentencia respectiva. Por lo que una vez que sean notificadas las partes del fallo que resuelva el asunto, estaran
en posibilidad de remitir el expediente respectivo al Archivo de Sala para su correspondiente resguardo.

En el entendido, que si existen tramitacion posterior al dictado de la sentencia respectiva, también deberan
mantener fisicamente el expediente en la mesa a su cargo, mientras exista un continuo impulso procesal de las
partes, a efecto de dar oportuna tramitacion a las promociones ingresadas con posterioridad al dictado de sentencia;
salvo que por una cuestion procedimental, deban remitirse a otra &rea del Tribunal o ante otra autoridad
jurisdiccional.

° Temporalidad en la tramitacion: En el procedimiento administrativo relativo a la tramitacion de promociones,
se deberd salvaguardar los plazos y términos previstos en la Ley Organica del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Distrito Federal, en su caso, la Ley del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito
Federal, asi como el Reglamento Interior que rige a este Organo Jurisdiccional; para lo cual se debera estar a lo
siguiente:

° El Responsable del Archivo de Sala contard con un breve término, que no excedera de un dia contado a partir de
la fecha en que recibi6 la promocion por parte del personal de la Oficialia de Partes del Tribunal, para remitir la
promocion (y en su caso, junto con su expediente) al Secretario de Acuerdos que le corresponda conocer del
asunto.
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° El Secretario de Acuerdos contaran con un breve término, el cual no podra exceder del plazo de 24 horas
previsto por la fraccion VI del articulo 42 del Reglamento Interior del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
del Distrito Federal, para emitir, revisar y firmar el acuerdo recaido a la promocidn respectiva, contado a partir del
momento en que la misma le sea entregada por parte del Responsable del Archivo de Sala.

° El Magistrado Instructor contaran con un breve término, que no excedera de un dia contado a partir de la fecha en
que recibio el proyecto de acuerdo elaborado por el Secretario de Acuerdos, para revisar y firmar el acuerdo
recaido a la promocion respectiva.
2.3.1 Descripcion de Actividades
NO. RESPONSABLE DESCRIPCION DOCUMENTO TIEMPO /
DE DE TRABAJO PERIODICIDAD
ACTIVIDAD
1 Responsable del| Recibe y registra su recepcion| Promocion
Archivo de Sala en el Sistema SIDIJ y demés
controles que tengan
implementados para ello.
2 Responsable del| Revisa si el expediente relativo
Archivo de Sala a la promocién que recibe se
localiza en el Archivo de Sala.
¢Obra expediente en
Archivo de Sala?
NO: Remite  s6lo la
promocion. Pasa a actividad 3
SI: Localiza expediente para
remitirlo junto con promocién.
Pasa a actividad 3.
3 Responsable del | Prepara los controles para su| Lista de control de| En breve término, sin que deba
Archivo de Sala entrega al Secretario de| entrega exceder de un dia desde la recepcion
Acuerdos por parte del personal de la Oficialia
de Partes del Tribunal.
4 Responsable del| Entrega al Secretario de| Promocion, y en su
Avrchivo de Sala Acuerdos que le corresponda| caso, anexos y el
conocer del asunto, junto con| expediente que le
los anexos que se| corresponde.
acompariaron a la promocion.
5 Secretario de| Recibe la promocion vy
Acuerdos registra, a través del personal
de apoyo técnico-operativo, en
la base de datos de control de
los juicios y en el Sistema
SIDIJ.
6 Secretario de| Elabora el proyecto de acuerdo| Proyecto de Acuerdo | En breve término, sin que deba
Acuerdos que corresponda al asunto exceder de 24 horas, contadas desde
el momento en que le fue entregada
por el Responsable del Archivo de
Sala.
7 Secretario de| Rubrica el proyecto de acuerdo
Acuerdos respectivo y envia, a través del
personal de apoyo técnico-
operativo  junto con el
expediente al  Magistrado
Instructor
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Magistrado
Instructor

Recibe, a través del personal
de apoyo técnico-operativo, y
revisa el proyecto de acuerdo
respectivo.

¢ Es correcto el acuerdo?

No: Devuelve a Secretarios
de  Acuerdos para su
modificacion. Pasa a
Actividad 6.

Si: Firma el acuerdo vy
devuelve, a través del personal
de apoyo técnico-operativo, el
acuerdo firmado a Secretario
de Acuerdos Pasa a Actividad
9

Secretario
Acuerdos

de

Recibe, a través del personal
de apoyo técnico-operativo, y
da fe del acuerdo.

10

Secretario
Acuerdos

de

Registra, a través del personal
de apoyo técnico-operativo en
base de datos y/o Sistema
Digital de Juicios

11

Secretarios
Acuerdos

de

Envia, a través del personal de
apoyo técnico-operativo, a
Actuario para su notificacion
(Tramite  de  notificacion
conforme a procedimiento
administrativo VI1.4 de este
Manual).

12

Secretario
Acuerdos

de

Glosa, a través del personal de
apoyo técnico-operativo, la
promocion y el acuerdo que le
recayd a su expediente 'y
archiva el mismo

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Tramitacion de Promociones
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Tramitacion de Promociones
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VI11.3 TRAMITACION DE FIRMAS COLEGIADAS

3.1. Objetivo General
La finalidad que se pretende alcanzar con el desarrollo de las actividades que se describen en este apartado es que se llevar a

cabo una oportuna y eficiente tramitacion respecto la firma colegiada que debe concurrir a las sentencias, resoluciones o
acuerdos colegiados que correspondan a los asuntos substanciados ante las Salas Ordinarias y Salas Auxiliares de este
Organo Jurisdiccional.

3.2 Politicas y/o normas de Operacion:

° Controles de entrega: Cada Ponencia debera tener implementado un control fisico y/o digital para la entrega de
firmas colegiadas entre los Magistrados Integrantes de la Sala, en el que por lo menos se debera sefialar los
siguientes datos: nimero de juicio, nombre del actor, tipo de acuerdo colegiado, fecha de entrega, firma de quien
recibe.

° De igual manera, cada Secretario de Acuerdos deberd tener implementado un control fisico y/o digital para la
entrega de firma al Magistrado Instructor las sentencias, resoluciones o acuerdos con firmas colegiadas que emita,
en el que por lo menos se deberd sefialar los siguientes datos: nimero de juicio, nombre del actor, tipo de acuerdo
colegiado, fecha de entrega, firma de quien recibe.

° Tiempos de Firmas y Correcciones: En la emisidn de las sentencias, resoluciones o acuerdos colegidos se debe
estar a los plazos previstos en la Ley Organica del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal
y la Ley del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal, segin sea el caso; asi como lo
dispuesto por el Reglamento Interior que rige a este Organo Jurisdiccional.

- Los Secretarios de Acuerdos contaran con un plazo maximo de 15 dias hébiles, contados desde la fecha
en que tuvo lugar la Audiencia de ley respectiva, para emitir los proyectos que correspondan a las
sentencias, resoluciones o acuerdos colegidos; siempre y cuando no exista un requerimiento por parte de
una autoridad administrativa o jurisdiccional que exija su emision en un periodo menor al anterior.

- Cada Magistrado debera revisar y, en su caso, firmar en un término que no exceda 5 dias habiles desde
la fecha en que le fue entregada la sentencia, resolucion o acuerdo colegiado. Sin embargo, para el caso
de existir alguna correccion, de inmediato se devolvera al Secretario de Acuerdos para que ajuste el
proyecto respectivo, lo cual necesariamente debera realizarse dentro del término de 5 dias habiles
originalmente concedido a los Magistrados. Para el caso de que se trate de un cambio de sentido,
atendiendo a la dificultad del asunto, el Magistrado le otorgard un plazo prudente para la emisién de la
nueva sentencia, resolucion o firma colegiada.

- Voto Particular: Aquel Magistrado que determine necesario la emisién de un Voto Particular, debera
realizarlo dentro del término de 5 dias habiles que originalmente le es concedido a cada Magistrado.

° En el rol de firmas, el Magistrado Instructor podra preferir que la segunda firma corresponda al Magistrado
Presidente y la tercera firma al Magistrado Integrante; sin embargo, los Magistrados Integrantes de cada Sala
tendra la posibilidad de modificar discrecionalmente tal rol, a efecto de otorgar celeridad en la tramitacion de
las firmas colegiadas respectivas.

3.3 Descripcion de Actividades
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NO. RESPONSABLE DESCRIPCION DOCUMENTO TIEMPO /
DE DE TRABAJO PERIODICIDAD
ACTIVIDAD
1 Secretario de| Elabora el proyecto de| Proyecto de| En un plazo no mayor de 15 dias
Acuerdos sentencia, resolucion o| sentencia, hadbiles desde la fecha de
acuerdo colegiado de| resolucion 0| celebracion de la Audiencia de
que se trate. acuerdo colegiado| Ley.
de que se trate
2 Secretario de| Rubrica el proyecto de
Acuerdos sentencia, resolucion
0 acuerdo colegiado
de que se trate y
envia, a través del
personal de apoyo
técnico-operativo, al
Magistrado Instructor
para su revision.
3 Magistrado Instructor | Recibe, a través del 5 dias habiles para la revision y

personal de apoyo
técnico-operativo, 'y
revisa el proyecto de
sentencia, resolucion
0 acuerdo colegiado
respectivo.

¢ ESs correcto?

firma del proyecto

No: Devuelve a
Secretario de
Acuerdos. Pasa a
Actividad 1.

SlI: Firma el proyecto
de sentencia,
resolucion o acuerdo
colegiado respectivo y

envia al Magistrado
Presidente para su
aceptacion. Pasa a

Actividad 4.
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Magistrado
Presidente

Recibe, a través del
personal de apoyo
técnico-operativo, 'y
revisa el proyecto de
sentencia, resolucion
0 acuerdo colegiado
respectivo.

¢Acepta el proyecto?

5 dias habiles para la revision y
firma del proyecto

No: Emite voto en
contra en forma de
voto particular. Pasa
Actividad 5

Si: Firma el proyecto
de sentencia,
resolucion o acuerdo
colegiado respectivo.
Pasa a Actividad 5.

Magistrado
Presidente

Devuelve el proyecto
con segunda firma, a
través del personal
técnico operativo de
apoyo, Magistrado
Instructor.

Magistrado Instructor

Recibe el proyecto de
sentencia, resolucién o
firma colegiada con
segunda firma, a través
del personal de apoyo
técnico-operativo.

Magistrado Instructor

Entrega a Magistrado
Integrante, a través del
personal técnico
operativo de apoyo, el
respectivo  proyecto
para su aprobacion y
firma

Magistrado
Integrante

Recibe, a través del
personal de apoyo
técnico-operativo, el
proyecto de sentencia,
resolucién o acuerdo
colegiado respectivo.

¢Acepta el proyecto?

5 dias habiles para la revision y
firma del proyecto




4 de Febrero de 2015

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL

111

No: Emite voto en
contra en forma de
voto particular. Pasa a
actividad 9.

Sl: Firmar el proyecto
de sentencia,
resolucion o acuerdo
colegiado respectivo.
Pasa a Actividad 9.

Magistrado
Integrante

Devuelve la sentencia,
resolucién o acuerdo
colegiado de que se
trate, con la tercera
firma, a través del
personal técnico
operativo de apoyo, al
Magistrado Instructor.

10

Magistrado Instructor

Recibe, a través del
personal técnico
operativo de apoyo, la
sentencia, resolucion
0 acuerdo colegiado
de que se trate, con la
tercera firma.

Sentencia,
resolucion 0
acuerdo colegiado
de que se trate,
debidamente
firmado por los
tres Magistrados.

11

Magistrado Instructor

Devuelve, a través del
personal de apoyo
técnico-operativo, la
sentencia, resolucion
0 acuerdo colegiado
de que se trate,
debidamente firmado,
al Secretario  de
Acuerdos

12

Secretario de
Acuerdos

Recibe, a través del
personal de apoyo
técnico-operativo, y
dar fe de la sentencia,
resolucion o acuerdo
colegiado de que se
trate.

13

Secretario de
Acuerdos

Registra, a través del
personal de apoyo
técnico-operativo  en
base de datos y/o
Sistema SIDIJ
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14 Secretarios de| Entrega, a través del
Acuerdos personal de apoyo
técnico-operativo, a
Actuario para  su
notificacion  (Tramite
de notificacion
conforme a
procedimiento
administrativo VI1.4 de
este Manual).
15 Secretario de| Glosa, a través del
Acuerdos personal de apoyo

técnico-operativo, la
sentencia, resolucién o
acuerdo colegiado de
gue se trate a su
expediente y archivar
el mismo.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Tramitacion de Firmas Colegiadas

Sceretario de Acuerdos
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3
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h 4
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Tramitacion de Firmas Colegiadas
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Recibe el Proyecto
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e formni de voso
particular
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L g‘
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Sentencia

- 11
Devuelve la sentencia,
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colegiado debidamente
firmado a Secrectano de

Acuerdos
Sentencia

Devuelve la Sentencia,
resolucion o acuerdo
colegiado con tercera
firmua a Magistrado
Instructor,

Sentencia
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VII. 4 TRAMITACION EN ACTUARIA

4.1 Objetivo General
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El propdsito de las actividades que integran el procedimiento que se describen en el presente apartado es lograr la debida y
oportuna notificacién tanto de los acuerdos como de las sentencias, resoluciones o acuerdos colegiados relacionados con los
asuntos tramitados ante las Salas Ordinarias y Salas Auxiliares de este Tribunal.

4.2 Politicas y/o normas de Operacion:

° Controles de entrega: Cada Secretario de Acuerdos debera tener implementado un control fisico y/o digital para
la entrega a Actuaria de los acuerdos, sentencias, resoluciones y acuerdos colegiados a notificar, en el que por lo
menos se debera sefialar los siguientes datos: nimero de juicio, nombre del actor, tipo de acuerdo a notificar, tipo
de notificacién fecha de entrega, firma de quien recibe.

° Temporalidad en la tramitacion de notificacién: En el tramite de notificacién se debe estar a los plazos
previstos en la Ley Organica del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal y la Ley del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal, segln sea el caso; asi como lo dispuesto por el
Reglamento Interior que rige a este Organo Jurisdiccional; sin embargo, es necesario destacar lo siguiente:

- Los Secretarios de Acuerdos deberd remitir a los Actuarios adscritos a las Salas Ordinarias y Salas
Auxiliares la copia de los acuerdos, sentencia, resoluciones y/o acuerdos colegiados a notificar, y en su
caso, sus anexos, en un plazo que no exceda de 48 horas, contadas desde el momento en que los recibi6
debidamente firmados por parte del Magistrado Instructor.

- Los Actuarios adscritos a las Salas Ordinarias y Salas Auxiliares deberan entregar las cédulas
debidamente notificadas en un periodo que no exceda de 48 horas, contadas desde el momento en que
ejecutd la diligencia de notificacion; quedando estrictamente prohibido que retengan las constancias de
notificacion o cualquier otra documentacion relacionadas con las actuaciones derivadas de los juicios
tramitados ante las Salas Ordinarias y Salas Auxiliares, por mas del referido periodo.

4.3 Descripcion de Actividades

NO. RESPONSABLE DESCRIPCION DOCUMENTO TIEMPO/
DE DE TRABAJO PERIODICIDAD
ACTIVIDAD

1 Secretario de | Remite a la Actuaria, a | Copias de los | No exceder de 48 horas, contadas
Acuerdos través del personal de | acuerdos, desde el momento en que le
apoyo técnico-operativo, la sentenc_ia, fueron _entregados Io_s acuerdos,
copia de los acuerdos, resoluciones y/o | sentencias, rgsolucmnes ylo
. . acuerdos acuerdos colegiados, por parte

sentencia, resoluciones y/o | jeqiados a | del Magistrado Instructor.

acuerdos colegiados a
notificar, y en su caso, sus
anexos.

notificar, y en su
Caso, Sus anexos.
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Actuario

Recibe, a través del
personal de apoyo técnico-
operativo, la
documentacion a notificar
y revisa qué tipo de
notificacion se trata.

¢Por Estrados 0
Personal?

Por Estrados: Elabora
Listas y fija en Estrados, a
través del personal de
apoyo técnico-operativo

Listas de Estrados

Personal: Elabora cédula
de notificacion, a través
del personal de apoyo
técnico-operativo

Cédula
Notificacion

de

Actuario

Realiza la notificacion
personal, en términos de la
Ley.

Actuario

Registra, a través del
personal de apoyo técnico-
operativo, la cédula de
notificacion debidamente
diligenciada en base de
datos y/o Sistema SIDIJ.

No exceder del dia siguiente de
aquel en que se realiz6 Ila
notificacion.

Actuario

Devuelve al Secretario de
Acuerdos, a través del
personal de apoyo técnico-
operativo, la cédula de
notificacion debidamente
diligenciada.

Cédula
notificacion
diligenciada

de

No exceder de 48 horas, contadas
desde el momento en que ejecutd
la diligencia de notificacion.

Secretario
Acuerdos

de

Recibe, a través del
personal de apoyo técnico-
operativo, la cédula de
notificacion debidamente
diligenciada.
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7 Secretario de| Glosa, a través del personal
Acuerdos de apoyo técnico-operativo,
la cédula de notificacion
debidamente diligenciada a
su expediente y archiva el
mismo.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Tramitacion en Actuara

Secretario de Acuerdos

Actuario

l\-‘-juin )

L
Remite a la Actuaria

los documentos a
Motificar

Docuimentos
a notificar

]

Reoibe la cedula de

2
- Recibe documentos
v revisa el tipo de
notiticacion
ESTRADOS
Elabora Listas v
fija en Estrados
PERSOMNAL Listn de
¥ 1 Lstrados
Elabora cédula e

de notificacion

Cédula de
notificacion

3
"’ [~
Realiza notificacion
en téerminos de ley

¥ 4
Registra cédula
diligenciada en base
de datos yio 51D

5

Devuelve al Secretario
de Acuerdos la cédula

La
nobificacion diligenciada|

I

Glosa la cédela de notificacion
debidamente diligenciada o su
expediente v archiva el mismao

Cédula de notificacion
diligenciada
—

diligenciada —
Cédula de notificacian
diligenciada
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VIL5 REMISION DE EXPEDIENTE A SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS “A” CON MOTIVO DE LA
INTERPOSICION DE RECURSO DE APELACION

5.1. Objetivo General
El proposito de las actividades que integran el procedimiento que se describen en el presente apartado es lograr la debida y

oportuna remisién de los recursos de apelacion que sean interpuestos en contra de las sentencias o resoluciones a los
recursos de reclamacion que hubiesen emitidos las Salas Ordinarias y Salas Auxiliares.

5.2 Politicas y/o Normas de Operacion

° Recibidos los recursos de apelacién en las Salas Ordinarias y Salas Auxiliares, seran remitidos de manera
inmediata, previa integracion de la carpeta provisional, a la Secretaria General de Acuerdos “A” junto con el
expediente de que se trate.

° Integracion de la Carpeta Provisional: La Carpeta Provisional se integrard con copia de las constancias que
sean necesarias, dentro de las cuales se incluird, por lo menos, copia de la sentencia o resolucidn recurrida y sus
constancias de notificacion.

° Verificacion del Plazo de vencimiento: Corre a cargo de los Secretarios de Acuerdos verificar si el término de
interposicion de un ulterior recurso de apelacion ha fenecido. Al dia siguiente tal vencimiento, los Secretarios de
Acuerdos debera verificar que no exista otro medio de impugnacion en contra de la misma sentencia o resolucion;
de no ser asi, remitirdn de inmediato el recurso de apelacién que nos ocupa.

5.3 Descripcion de Actividades

NO. RESPONSABLE DESCRIPCION DOCUMENTO TIEMPO/
DE DE TRABAJO PERIODICIDAD
ACTIVIDAD
1 Responsable del | Recibe y registra la| Recurso de
Archivo de Sala recepcion del | apelacion

recurso de apelacion
en el Sistema SIDIJ
y demas controles

que tengan
implementados para
ello.
2 Responsable del | Prepara el Control| Lista de control de
Archivo de Sala de entrega al| entrega
Secretario de
Acuerdos
3 Responsable del| Entrega al Secretario| Recurso de
Archivo de Sala de Acuerdos que le| apelacién

corresponda conocer
del asunto, el
recurso de apelacion
de que se trate.

4 Secretario de| Recibe el recurso de
Acuerdos apelacion, a través

del  personal de

apoyo técnico-

operativo.
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Secretario de
Acuerdos

Elabora el proyecto
de acuerdo de
remision del recurso
de apelacion

Proyecto
Acuerdo

de

Secretario de
Acuerdos

Rubrica el proyecto
de acuerdo
respectivo y envia, a
través del personal
de apoyo técnico-
operativo junto con
el expediente al
Magistrado

Instructor

Magistrado Instructor

Recibe, a través del
personal de apoyo
técnico-operativo, y
revisa el proyecto
de acuerdo
respectivo.

¢Es correcto el
acuerdo?

No: Devuelve a
Secretarios de
Acuerdos para su
modificacion. Pasa
a Actividad 5.

Si: Firma el acuerdo
y devuelve, a través
del  personal de
apoyo técnico-
operativo, el acuerdo
firmado a Secretario
de Acuerdos Pasa a
Actividad 8.

Secretario de
Acuerdos

Recibe el acuerdo
de remision de
recurso de
apelacion

Acuerdo de
remisién de
recurso de
apelacion

Secretario de
Acuerdos

Integra la carpeta
provisional, a través
del personal de
apoyo técnico-
operativo.

Carpeta
Provisional
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10

Secretario
Acuerdos

de

Elabora, a través del
personal de apoyo
técnico-operativo,

el Oficio de
remision del recurso
de apelacion a la
Secretaria  General
de Acuerdos “A”

¢Esta vencido el
plazo para Ia
interposicion de un
ulterior recurso?

Oficio de remisién
del recurso de
apelacion

No: Espera el
vencimiento. Pasa a
actividad 9

Si:  Entrega al
personal de apoyo
técnico-operativo
para que proceda a
la entrega. Pasa a
actividad 11

11

Secretario de
Acuerdos

Remite, a través del
personal de apoyo
técnico-operativo,
el recurso de
apelacion, el
expediente original
que corresponda al
asunto, en su caso,
sus anexos (otros
Tomos), juntos con
el Oficio respectivo
a la Secretaria
General de
Acuerdos “A” para
su tramite.

Al dia siguiente del vencimiento
para la interposicion de un ulterior
recurso.
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12

Secretario de
Acuerdos

Registra, a través
del personal de
apoyo técnico-
operativo, en base
de datos ylo
Sistema SIDIJ el
cambio de
ubicacién fisica

13

Secretario de
Acuerdos

Archiva, a ftravés
del personal de
apoyo técnico-
operativo, la carpeta
provisional que
corresponda al
asunto

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Fesponsable de Archivo

Secretario de Acuerdos

Magistrado Instructor

[micio :I

r I
Recibe v registea su
recepeion en base de
datos y'o S101)

Recurso de
Apelacion

y 2

Prepara control de
entrega al Secretario
de Acuerdos

Lista de control
de entrega

: 3

Entrega al Secretario

4
Recibe la promocion

k4

de Acuerdos el recurso
de apelacion de que se
irata

Recurso de
Apelacion

¥ registra en base de
datos vio 1D

P | .

Elabora el provecte de
acuerdo de remision del
recurse de apelacion

L f

Provecto de Acuendo de

Rubrica el provecto de acuerdo
v envia a Magistrado Instructor

7
Recibe y revisa el

Provecio de Acuerde

8

Recibe v da fe del |

Sl

provecto de acuerds

Mis

LEs correcta
el acuerdo?

Devuelve a Secretario
de Acuerdos para su
madificacion

Firma ¢l acuerdo y cnvia

acuerdo

Acuerdo de remisin

dil recurss de apelacwin

4 Secretanio de Acuerdos)

o
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REMISION DE EXPEDIENTE A SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS “A™
CON MOTIVO DE LA INTERPOSICION DE RECURSO DE APELACION

Secretario de Acuerdos

9

Inteera carpeta provicional, una ver que ¢ cuente con ¢l
aewerde de remizsidn del Recurse de Apelacion (Conforme

a las actuaciones VIIL2 Tramitacion de Promociones
Carpeta Provisional

r 10

Elahora el oficio de remision

del Recurso de Apelacion
Oficio de Remisidn

Mo

:'j.F.s.tat vcncl.dp.c'lglazlr: . Esperar ¢l
[ )] crlrmﬁlclnn 2 ulterior vencimicno
recurso’

Si

Entregar al personal de apoyo
IECHICO GPEralive Para que
proceda a su enirega

I 1

Remite el recurso de Apelacion,
cl expediente oniginal a la Secretaria
CGiencral de Acuerdos “'A™ para su tramiic
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REMISION DE EXPEDIENTE A SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS “A™
CON MOTIVO DE LA INTERPOSICION DE RECURSO DE APELACION

Secretario de Acuerdos

12

Registra el Cambio de ubicacion fisica
en base de datos v/o Sisterna S1DL

¥ 13

Archiva la carpeta provisional
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VII. 6 ELABORACION DE INFORMES MENSUALES Y SU REMISION A LA SECRETARIA GENERAL DE
COMPILACION

6.1. Objetivo general

El objeto de la descripcién de las actividades que se indican en el presente apartado es que los Actuarios, Secretarios de
Acuerdos y Magistrados de cada una Ponencias de las Salas Ordinarias y Salas Auxiliares reinan de manera oportuna la
informacién respecto al nimero de demandas recibidas, admitidas, desechadas, prevenciones, suspensiones concedidas o
negadas, el nimero de audiencias celebradas y diferidas, las sentencias dictadas, recursos de reclamacién interpuestos
resueltos y pendientes, proveidos dictados, notificaciones practicadas, y demas actividades desarrolladas durante el mes;
y una vez hecho lo anterior, remitan tal informacion concentrada mediante la elaboracién del respectivo informe
estadistico del mes a la Secretaria General de Compilacion y Difusion de este Tribunal, de conformidad con el
calendario autorizado por la Junta de Gobierno de este Tribunal.

6.2 Politicas y/o Normas de Operacion

° Cada Magistrado de Sala Ordinaria debe formular el informe estadistico mensual de la Ponencia a su cargo,
de conformidad con la informacién proporcionada por sus Secretarios de Acuerdos y Actuarios, quienes seran
responsables de la veracidad de los datos que en el mismo se asienten.

° El Informe mensual de cada Ponencia deberd remitirse conforme al calendario establecido por la Junta de
Gobierno de este Tribunal.

6.3 Descripcion de Actividades

NO. RESPONSABLE DESCRIPCION DOCUMENTO TIEMPO /
DE DE TRABAJO PERIODICIDAD
ACTIVIDAD
1 Secretarios de | Integra la informacién y | Informe mensual | Dentro de los primeros dias a que
Acuerdos* prepara el Informe | por cada servidor | concluye el mes a reportar
Estadistico del Mes que | publico.
corresponde a la Nesa a su
cargo, a través del personal
de apoyo técnico-
operativo.
2 Secretarios de Entrega a Magistrado
Acuerdos * Instructor, a través del
personal de apoyo técnico-
operativo.
3 Magistrado Revisa el Informe, a través
Instructor del personal de apoyo
técnico-operativo.
¢Es correcto?




4 de Febrero de 2015 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 127

No: Devuelve, a través del
personal de apoyo técnico-
operativo, al Secretario de

Acuerdos para su

modificacion. Pasa a

actividad 2

Si: Concentra los | Informe mensual

informes  elaborados por | concentrado de la
los Secretarios de | Ponencia

Acuerdos y Actuario a su
cargo, a través del personal
de apoyo técnico-
operativo, en uno solo.
Pasa a actividad 4

4 Magistrado Elabora el Oficio de | Oficio de remisidn
Instructor remision

5 Magistrado Envia a la Secretaria
Instructor General de Compilacion y

Difusién de este Tribunal,
a través del personal de
apoyo tecnico-operativo.

FIN DEL PROCESO

* Los Actuarios adscritos a las Salas Ordinarias y Salas Auxiliares estaran obligados a observar el procedimiento descrito en
el presente apartado, en los términos en que lo hacen los Secretarios de Acuerdos.
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Elaboracion de Informes Mensuales v su remision a la Secretaria General de Compilacion

Secretario de Acuerdos

Inmicio -h\

Integra v prepara el Informe
Estadistico del Mes

T—
Informe Estadistico
del Mes
¥ 2

Entrega el Informe Estadistico

Recibe v revisa Informe

del Mes al Magistrado Instructor

Informe Estadistico
del Mes

L J

Estadistico del Mes

T

del Mes

Informe Estadistico

Magistrado Instructor

M

Devuelve al Secretario de
Acuerdos para su
modificacion

¥

Concentra Informes

Informe
4 4

Elabora Oficie de remision

Wmisidn
5 k4 )

Envia informe a la Secretaria
General de Compilacion v Difusion
pira su integracion

Oficio de remision

Informe

&)




4 de Febrero de 2015

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 129

VIIl. ANEXOS.- FORMATOS RELATIVOS AL INFORME ESTADISTICO MENSUAL A CARGO DE LAS
SALAS ORDINARIAS Y SALAS AUXILIARES.

Los formatos que a continuacidn se precisan, corresponden al Informe Estadistico Mensual, en el cual se concentra toda la
informacion respecto de las actividades jurisdiccionales, que durante el mes a reportar llevaron a cabo tanto los Secretarios
de Acuerdos y Actuarios adscritos a las Salas Ordinarias y Salas Auxiliares.

ANEXO 1: INFORME NO. 1 SALA ORDINARIA

La finalidad del Informe No. 1 Sala Ordinaria es concentrar la informacién relativa al nimero de demandas recibidas,
admitidas, desechadas, prevenciones, suspensiones concedidas o negadas, el nimero de audiencias celebradas y diferidas,
las sentencias dictadas, recursos de reclamacion interpuestos resueltos y pendientes, proveidos dictados, notificaciones
practicadas, y demas actividades desarrolladas durante el mes.(VER ANEXO 1)

***DESCRIPCION DE CAMPOS A REQUISITAR***

A continuacion se describen cada uno de los rubros a requisitar en el Informe Estadistico Mensual.

No.

RUBRO

FORMA EN QUE SE REQUISITA

@)

DEMANDAS RECIBIDAS

Deberan informar el nimero total de las demandas relativas a los juicios de
nulidad que le hubiesen sido turnadas, de manera aleatoria por la Oficialia de
Partes, durante el mes a reportar.

)

Prevenciones

Deberan reportar todos los juicios de nulidad a los que les hubiesen recaidos
autos de requerimiento o prevencion durante el mes que corresponde, a efecto
de que se subsane las deficiencias u omisiones en que incurran respecto de los
requisitos que fueran exigidos por la Ley Orgénica del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo del Distrito Federal.

®)

Admisiones

Deberan reportar todos los juicios de nulidad a los que les hubiesen recaidos
autos de admision durante el mes que corresponde:

° Ya sea que hubiesen ingresado durante el mes a reportar; o

° Su ingreso hubiese tenido lugar en un mes anterior, pero que atento al
desahogo de una prevencidn o requerimiento, el auto de admision se dicte
durante el mes a reportar.

(4)

Desechamientos

Deberan reportar todos los juicios de nulidad, a los que les hubiesen recaidos
autos de desechamiento, durante el mes que corresponde:

° Ya sea que hubiesen ingresado durante el mes a reportar; o

° Su ingreso hubiese tenido lugar en un mes anterior, y pese a que fue
formulada una prevencién o requerimiento, la parte promovente no la
desahogd en sus términos, por lo cual le recay6 un auto de desechamiento
durante el mes a reportar.

®)

Acuerdo de Incompetencia

Deberan reportar todos los juicios de nulidad a los que les hubiesen recaido
autos de incompetencia de este Tribunal para conocer del asunto que se somete
a su consideracion durante el mes que corresponde.

(6)

LESIVIDAD

Deberan informar el nimero total de las demandas relativas a los juicios de
lesividad que le hubiesen sido turnadas, de manera aleatoria por la Oficialia de
Partes, durante el mes a reportar.

()

Prevenciones

Deberan reportar todos los juicios de lesividad a los que les hubiesen recaidos
autos de requerimiento o prevencion durante el mes que corresponde, a efecto
de que se subsane las deficiencias u omisiones en que incurran respecto de los
requisitos que fueran exigidos por la Ley Orgénica del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo del Distrito Federal.
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®)

Admisiones

Deberan reportar todos los juicios de lesividad a los que les hubiesen recaido
autos de admision durante el mes que corresponde:

° Ya sea que hubiesen ingresado durante el mes a reportar; o

° Su ingreso hubiese tenido lugar en un mes anterior, pero que atento al
desahogo de una prevencién o requerimiento, el auto de admision se dicte
durante el mes a reportar.

)

Desechamientos

Deberan reportar todos los juicios de lesividad a los que les hubiesen recaido
autos de desechamiento, durante el mes que corresponde:

° Ya sea que hubiesen ingresado durante el mes a reportar; o

° Su ingreso hubiese tenido lugar en un mes anterior, y pese a que fue
formulada una prevencién o requerimiento, la parte promovente no la
desahogd en sus términos, por lo cual le recay6 un auto de desechamiento
durante el mes a reportar.

(10)

PROVEIDOS DE
TRAMITE

Deberan reportar el nimero total de los autos, acuerdos o proveidos (distintos
a los autos de admision, prevencion, desechamiento, audiencias, sentencia o
resoluciones de queja o reclamacién) que se hubiesen dictado en los diversos
juicios sustanciados en una respectiva Ponencia, independientemente que
hubiesen sido durante la instruccion o cerrada la misma.

(11)

DESISTIMIENTOS

(SOBRESEIMIENTO
DURANTE LA
INSTRUCCION)

Deberan reportar todos los juicios a los que les hubiesen recaidos autos o
resoluciones de sobreseimiento, como consecuencia del desistimiento
solicitado por la parte actora durante la instruccién (antes de la celebracion de
la audiencia de ley), y que se presenten en el mes que corresponde.

(12)

SUSPENSIONES

Deberan reportar el nimero total de suspensiones acordadas durante el mes, ya
sea que hubiesen sido concedidas 0 negadas.

(13)

Concedidas

Deberan reportar todos los juicios a los que les hubiesen recaido autos
mediantes los cuales se les conceda la medida provisional a favor de la parte
solicitante.

(14)

Negadas

Deberan reportar todos los juicios a los que les hubiesen recaidos autos
mediante los cuales se les niegue la suspensidn solicitada, durante el mes que
corresponde.

AUDIENCIAS

(15)

Celebradas

Deberan reportar el nimero total de las audiencias que se hubiesen celebrado
durante el mes que corresponde. Cabe destacar que con tal actuacion se cierra
la instruccion, esto es, el juicio de que se trate dejara ser parte de la cuenta de
los “juicios en tramite”, para ahora ser considerado como “juicio pendiente de
sentencia”.

(16)

Diferidas

Deberan reportar el nimero total de los acuerdos de diferimiento de audiencias
que hubiesen tenido lugar por cuestiones procesales que impidan que la
audiencia se celebre.

(17)

SENTENCIAS
PRONUNCIADAS

Deberan reportar el nimero de las sentencias que se pronuncian una vez
celebrada la audiencia de ley. Una vez hecho lo anterior, se deberan clasificar
los diversos sentidos de las sentencias que se pronuncien, segin se trate.
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(18) Nulidad Deberdn reportar las sentencias, cuyo sentido sea favorable a la parte
demandante.

(19) Reconoce validez Deberdn reportar las sentencias, cuyo sentido sea favorable a la parte
demandada, por ser valido el acto de autoridad combatido.

(20) Sobreseimiento Deberan reportar las sentencias, respecto de las cuales se decretd el
sobreseimiento por existir un impedimento manifiesto para resolver sobre el
fondo del asunto.

(21) Nulidad y Validez Deberan reportar aquellas sentencias en las que se concede la razon a la parte
demandante por algln acto impugnado, y se reconoce la validez de algun otro
acto impugnado en el mismo juicio.

(22) Silencio Administrativo Deberdan reportar aquellas sentencias resueltas, en donde se determina que si se
configuro el silencio de la autoridad reclamado.

(23) Incompetencia Deberan reportar aquellas sentencias resueltas, en donde se determina la
incompetencia de este Tribunal para conocer del asunto.

(24) Se configura Afirmativa | Deberén reportar aquellas sentencias resueltas, en donde se determina que si se

Ficta configurd la afirmativa ficta.

(25) Sobreseimiento y Validez | Deberan reportar aquellas sentencias en las que por un lado, se decrete el
sobreseimiento de un acto de autoridad combatida, y por otra, se reconozca la
validez de algin otro acto impugnado en el mismo juicio.

(26) Sobreseimiento y Nulidad | Deberan reportar aquellas sentencias en las que por un lado, se decrete el
sobreseimiento de un acto de autoridad combatida, y por otra, se decrete la
nulidad de algln otro acto impugnado en el mismo juicio.

27 Negativa Ficta Deberan reportar aquellas sentencias resueltas, en donde se determina que si se
configuré la negativa ficta demandada, independientemente si en el caso
concreto se decreto su nulidad o se reconozca su validez.

(28) Otro Deberan reportar aquellas sentencias, cuyos sentidos no se adecuan a alguno
de los precisados con anterioridad.

(29) ACLARACION DE Deberén informar el nimero de aclaraciones de sentencia que se emitan

SENTENCIA durante el mes a reportar.
(30) JUICIOS PENDIENTES | Deberan reportar el nimero total de juicios en los que ya se cerrd la
DE SENTENCIA instruccion, es decir, se celebrd su Audiencia de ley y todavia no se ha emitido
la sentencia respectiva.
(31) JUICIOS EN TRAMITE | Deberan informar el nimero total de juicios que estan en etapa de instruccion,

esto es, que al mes a reportar no ha se ha celebrado su Audiencia de ley. Se
incluyen aquellos a los que les recayeron autos de prevencion o admision, no
asi los desechamientos.
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RECURSOS DE
RECLAMACION

(32) Interpuestos Deberan reportar el nimero de juicios dentro de los cuales se hubiese admitido
a tramite un recurso de reclamacion.

(33) Resueltos Deberén reportar el nimero de juicios dentro de los cuales se hubiese emitido
la resolucion que resuelve un recurso de reclamacion.

(34) Pendientes Deberan reportar el nimero de juicios dentro de los cuales esta pendiente la
emision de la resolucién que resuelva un recurso de reclamacion; incluyendo
aquellas respecto de las cuales no ha vencido el plazo otorgado a las
autoridades responsables, para desahogar la vista respectiva.

(35) Desechado Deberan reportar el nimero de juicios dentro de los cuales se emitié un
acuerdo que desechd la tramitacion y resolucion de un recurso de reclamacion.

QUEJAS

(36) Interpuestas Deberan reportar el namero de quejas ingresadas, y que se recibieron en el mes
que se informa en la Ponencia respectiva.

(37) Resueltas Deberan reportar el nimero de quejas que fueron resueltas durante el mes que
se informa.

(38) Pendientes de resolucion | Deberdn informar el nimero de quejas que no se han resuelto en el mes a
reportar; incluyendo aquellas respecto de las cuales no ha vencido el plazo
otorgado a las autoridades responsables, para desahogar la vista respectiva.

(39) CUMPLIMIENTOS DE | Deberan reportar el nimero total de acuerdos o resoluciones que se emitieron

SENTENCIA en torno al cumplimiento de sentencia durante el mes a reportar.

(40) Cumplimiento Parcial Se contabilizan todos los cumplimientos parciales.

(41) Cumplimiento Total Se contabilizan todos los cumplimientos totales

(42) RECURSOS DE Deberén informar el nimero de Recursos de Apelacion ingresados durante el

APELACION mes que se reporta.
INTERPUESTOS
(43) RECURSOS DE Deberéan informar el nimero de recursos de apelacion, que al Gltimo dia del
APELACION mes que se reporta no se han enviado la Secretaria General de Acuerdos,
PENDIENTES DE cualquiera que sea el motivo de tal situacion.
ENVIAR ALAS.GA.
(44) JUICIOS DE AMPARO Deberan informar el nimero de juicios respecto los cuales se interpuso algun
INTERPUESTOS juicio de amparo en contra de alguna de sus actuaciones, durante el mes a
reportar.
(45) CUMPLIMIENTOS DE Debera reportar los cumplimientos de ejecutoria emitidos durante el mes a

EJECUTORIA DE
AMPARO

reportar, y que estén vinculados a un juicio tramitado ante la Sala Ordinaria o
Sala Auxiliar respectiva ingresados.
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(46) NOTIFICACIONES Deberan informar el nimero total de notificaciones realizadas en el mes a
PERSONALES reportar; independientemente que sean a la parte actora, a la parte demandada,
o0 bien, al tercero interesado; y posteriormente, se identificard el nimero de
notificaciones practicadas a cada uno, conforme a lo siguiente:

a) Parte actora
b) Parte demandada

c) Tercero interesado

47 NOTIFICACIONES Deberan reportar el nimero total de notificaciones pendientes de realizar;
PERSONALES independientemente que sean a la parte actora, a la parte demandada, o bien, al
PENDIENTES DE tercero interesado; y posteriormente, se identificard el numero de
REALIZAR notificaciones pendiente de realizar, por cada uno de éstos, conforme a lo
siguiente:
a) Parte actora
b) Parte demandada
¢) Tercero interesado
(48) NOTIFICACIONES POR | Deberéan informar el namero de notificaciones realizadas en el mes que se
LISTA reporta y que sean del tipo “notificacion por lista”.
(49) INSPECCIONES Deberan informar el ndmero total de diligencia practicadas relativas a
OCULARES inspecciones oculares que realizaron los actuarios en el mes a reportar.

ANEXO 2: INFORME DE CLASIFICACION DE DEMANDAS POR MATERIAS

En el informe que nos ocupa, se deberan llevar a cabo la clasificacion de las demandas ingresadas durante el mes a reportar,
respecto las materias que se indican en el mismo; en el entendido que de no contemplarse en el listado de materias
contenidas en el informe, se deberéa reportar la demanda en el rubro de “Otros”. (VER ANEXO 2)

ANEXO 3: INFORME DE CLASIFICACION DE SENTENCIAS POR MATERIAS

La finalidad del presente informe es llevar a cabo la clasificacion de las sentencias emitidas durante el mes a reportar,
respecto las materias que se indican en el mismo; distinguiéndose en dos grandes rubros: “Materia Fiscal” y “Materia
Administrativa”. En el entendido que de no contemplarse en el listado de materias contenidas en el informe, se debera
reportar la sentencia en el rubro de “Otros”. (VER ANEXO 3)

ANEXO 4: INFORME NO. 2 DE SALA ORDINARIA

Finalmente, el Informe 4 tiene como objetivo concentrar la informacién del estado procesal de todos los juicios tramitados
durante el mes a reportar; sin importar que se traten de juicios cuyas demandas hubiesen sido ingresadas en meses
anteriores, siempre y cuando los mismos estuviesen en etapa de instruccion, o bien, la sentencia que resuelve el juicio, se
hubiese pronunciado en el mes a reportar.
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De esta manera, en el Informe Estado Procesal de Juicios se incluyen los datos relativos a la fecha de presentacion de la
demanda, nombre de la parte actora, la autoridad demandada, la materia del juicio (conforme a la clasificacion de materias
referido en el Anexo 2), la referencia del acto impugnado, si se concede o niega la suspensién, la fecha de audiencia (es ésta
fue celebrada o los diferimientos), la sentencia (respecto de la cual se indica su fecha de emisién y el sentido); asi como el
estado procesal de todos los juicios que se encuentren en etapa de instruccién en la Sala Ordinaria o Sala Auxiliar
respectiva. (VER ANEXO 4)

***DESCRIPCION DE CAMPOS A REQUISITAR***

No. RUBRO FORMA EN QUE SE REQUISITA

(1) NUmero Se debera registrar el nimero consecutivo de los juicios a reportar.

(2) Juicio Se debera anotar el nimero de juicio que le correspondio.

(3) Fecha de presentacién de la | Se debera indicar la fecha en que se recibid en Oficialia de Partes.

demanda

(4) Actor Nombre del demandante.

(5) Parte demandada Nombre de la parte demandada; ya sea la referencia de las autoridades
responsables de la Administracion publica del Distrito Federal, tratdndose
de los juicios de nulidad; o en su caso, el nombre de los particulares, por lo
que hace a los juicios de lesividad.

(6) Materia Se deberd indicar a que materia corresponde el juicio que se promueve.

° Administrativa
° Fiscal

(7) Acto Impugnado Se debera describir brevemente el acto impugnado.

(8) Suspension Se deberd indicar si la suspensidn fue concedida o0 negada; ya sea que se
hubiese solicitado en el escrito de demanda, o bien, con posterioridad.

(9) Audiencia Se deberd sefialar si la audiencia fue celebrada o diferida.

(10) Sentencia Se deberd sefialar la fecha de la sentencia emitida y el sentido de la misma.

(11) | Estado Procesal o causa | Se deberd precisar la etapa procesal en que se encuentra cada juicio, 0 en

por la que se encuentra | sucaso, precisar el motivo por el cual no se ha dictado sentencia.
pendiente de sentencia
No. RUBRO FORMA EN QUE SE REQUISITA

(12) NUmero Se deberd registrar el nimero consecutivo de los juicios a reportar.

(13) Juicio Se deberd anotar el nimero de juicio que le correspondio.

(14) | Fecha de presentacion de la | Se debera indicar la fecha en que se recibid en Oficialia de Partes.

demanda

(15) Actor Nombre del demandante.

(16) Parte demandada Nombre de la parte demandada; ya sea la referencia de las autoridades
responsables de la Administracion publica del Distrito Federal, tratdndose
de los juicios de nulidad; o en su caso, el nombre de los particulares, por lo
que hace a los juicios de lesividad.

a7 Materia Se deberd indicar a que materia corresponde el juicio que se promueve.

° Administrativa
° Fiscal

(18) Acto Impugnado Se deberd describir brevemente el acto impugnado.

(19) Suspensién Se deberd indicar si la suspension fue concedida o negada; ya sea que se
hubiese solicitado en el escrito de demanda, o bien, con posterioridad.

(20) Audiencia Se deberd sefialar si la audiencia fue celebrada o diferida.

(21) Sentencia Se deberd sefialar la fecha de la sentencia emitida y el sentido de la misma.

(22) | Estado Procesal o causa | Se deberd precisar la etapa procesal en que se encuentra cada juicio, o en

por la que se encuentra | su caso, precisar el motivo por el cual no se ha dictado sentencia.
pendiente de sentencia
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IX.- GLOSARIO
Para efectos del presente Manual se entendera por:

Actuario

Servidor publico encargado de realizar las notificaciones de los
asuntos tramitados ante una Ponencia de Sala Ordinaria o
Auxiliar.

Archivo de Sala

Se refiere al Archivo de las Salas Ordinarias y Salas Auxiliares
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito
Federal.

Magistrado Instructor

Se refiere al Magistrado titular de una Ponencia adscrito a una
Sala Ordinaria o Auxiliar, cuya funcion primordial es el ser el
titular de la Ponencia a cargo de la cual correra la tramitacion y
resolucién de los juicios en su primera instancia y etapa de
cumplimiento, que conforme al turno, que de manera aleatoria, le
sean asignados por la Oficialia de Partes de este tribunal.

Magistrado Presidente

Magistrado que resulto elegido en la primera sesion ordinaria de
la Sala Superior del Tribunal del afio que corresponda, como
Presidente de la Sala Ordinaria o Auxiliar al que se encuentra
adscrito, por un periodo de dos afios.

Magistrado Integrante

Magistrado, diverso al Magistrado Instructor o al Magistrado
Presidente, y que constituye uno de los servidores publicos
titulares de una Ponencia que integra una Sala Ordinaria o
Auxiliar.

Personal de apoyo técnico-operativo

Personal administrativo que realizan sus funciones bajo la
instruccion, direccién, supervision y vigilancia del personal
jurisdiccional de las Salas Ordinarias o Salas Auxiliares, a efecto
coadyuvarlos con las funciones que les son propias en relacion a
los procedimientos especificos que corren a su cargo. Por lo que
el Personal de apoyo técnico-operativo deberd realizar las
funciones que les sean encomendadas con eficiencia, eficacia,
honestidad, transparencia y responsabilidad.

Secretario de Acuerdos

Servidor publico encargado del tramite y resolucion de los
asuntos tramitados en la primera instancia del juicio de nulidad;
asi como de la etapa de cumplimiento.

SIDIJ

Sistema Digital de Juicios

Tribunal

Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal
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X. DISPOSICIONES GENERALES

Las revisiones y actualizaciones al presente Manual Administrativo de las Salas Ordinarias y Salas Auxiliares se podran
llevar a cabo en funcién de los cambios y modificaciones que sufra la estructura de las Salas Ordinarias y Salas Auxiliares y
las modificaciones a las atribuciones asignadas a las mismas, 0 se adopten nuevos métodos y técnicas de trabajo que,
conforme a las normas y lineamientos establecidos, resulte necesario adecuar.

CONTROL DE CAMBIOS.

LOCALIZACION DEL TEXTO A TEXTO JUSTIFICACION DE LA
TEXTO DENTRO DEL MODIFICAR MODIFICADO MODIFICACION
DOCUMENTO

XI. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

UNICA .- El presente Manual Administrativo de las Salas Ordinarias y Salas Auxiliares entrara en vigor al dia siguiente de
su aprobacion y autorizacion por la Sala Superior del Tribunal de lo Contencioso Administrativo.

México, D.F., a los 20 dias del mes de octubre de dos mil catorce.

XI1.- HOJA DE VALIDACION DE FIRMAS

IDENTIFICACION DE FIRMAS QUE VALIDAN LA EMISION DEL PRESENTE MANUAL
ADMINISTRATIVO DE LAS SALAS ORDINARIAS Y SALAS AUXILIARES
NOMBRE Y PUESTO FIRMA Y RUBRICA

ESTOS MANUALES POR SUS CARACTERISTICAS SE PODRAN CONSULTAR EN LA PAGINA DE
INTERNET DE LA INSTITUCION:
www.tcadf.gob.mx

Meéxico, D.F., a 9 de enero de 2015.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
(Firma)
LIC. OFELIA PAOLA HERRERA BELTRAN
SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS “A”
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TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL DISTRITO FEDERAL

LIC. OFELIA PAOLA HERRERA BELTRAN, Secretario General de Acuerdos “A”, con fundamento en articulo 17
fraccion IX y el articulo 62 fraccion | y XXVIII del Reglamento de la Ley del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
del Distrito Federal emito el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE LA
SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS “A”, EN BASE AL ACUERDO TOMADO POR LA SALA

SUPERIOR DE ESTE TRIBUNAL EN SU SESION DE FECHA 20 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2014.
OCTUBRE 2014

MANUAL ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS “A”
INDICE

I. PRESENTACION

1. MARCO JURIDICO

111. ATRIBUCIONES

IV. MISION, VISION Y OBJETIVOS

V. ESTRUCTURA ORGANICA

V1. DESCRIPCION DE PUESTOS

VI11. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

VII. 1 RECEPCION Y ACUERDOS DE LOS RECURSOS DE APELACION, RECLAMACION E
INSTANCIAS DE QUEJAS

VII. 2 COMPENSACION DE EXCUSAS

VII. 3 PROYECTOS DE RESOLUCION A SESIONAR Y APROBADOS EN SESION PLENARIA

VII. 3.1 PROYECTOS DE RESOLUCION A SESIONAR

VII. 3.2 PROYECTOS APROBADOS EN SESION PLENARIA

VIL.5 ACTUARIA

VIIl. GLOSARIO

IX. DISPOSICIONES GENERALES
X. DISPOSICIONES TRANSITORIAS
XI. HOJA DE FIRMAS

I. PRESENTACION

El Manual de Procedimientos de la Secretaria General de Acuerdos “A” es un instrumento que permite a las areas
involucradas, conocer los diversos procesos administrativos que se instrumentan en dicha &rea, a efecto de lograr un mayor
control del trdmite de los recursos de apelacion, reclamacidn, las denuncias por contradiccion de sentencias, quejas y
excitativas de justicia, incidentes, excusas y cumplimientos de ejecutoria.

I1. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal.

Ley Organica del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal.

Ley del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal.

Reglamento Interior del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal.
Manual Administrativo de las Ponencias de la Sala Superior

I11. ATRIBUCIONES



4 de Febrero de 2015 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 143

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 62 del Reglamento la Secretaria General de Acuerdos.- Se integrara por dos
Secretarios Generales de Acuerdos a los que les corresponde las atribuciones siguientes:

I. Auxiliar al Presidente del Tribunal y de su Sala Superior y de la Junta, en el cumplimiento de sus facultades y
atribuciones;

I. Tramitar los recursos de apelacién, reclamacién, las denuncias por contradiccion de sentencias, quejas y excitativas de
justicia, incidentes y excusas, asi como las demandas de amparo y recursos de revisién cuando procedan, en los que se
sefialen como autoridades responsables a la Sala Superior o al Presidente;

I11. Tramitar y diligenciar las consignaciones de pago de conformidad a lo previsto en los articulos 17 del Cédigo Fiscal del
Distrito Federal y 49 de la Ley;

IV. Tramitar y diligenciar, cuando proceda, los exhortos remitidos por otros tribunales del pais o del extranjero y de
cualquier otra autoridad;

V. Acordar con el Presidente los asuntos a tratar en las sesiones de la Sala Superior;
VI. Acordar con el Presidente los asuntos a tratar en las sesiones de la Junta;
VII. Convocar a sesiones de la Sala Superior, cuando lo determine el Presidente;

VI1I1. Convocar para la eleccién del Presidente del Tribunal, cuando el Presidente en funciones lo determine y en caso de
ausencia le corresponderd esa determinacién al Magistrado Decano;

IX. Convocar a sesiones de la Junta, cuando lo determine el Presidente;

X. Dar cuenta de los asuntos a tratar en las sesiones de la Sala Superior y recabar la votacion de los Magistrados sobre los
acuerdos sometidos a su consideracion;

XI. Dar cuenta de los asuntos a tratar en las sesiones de la Junta y recabar la votacion de los Magistrados sobre los acuerdos
sometidos a su consideracion;

XII. Elaborar el acta correspondiente a cada sesién de la Sala Superior o de la Junta; redactar los acuerdos que se hayan
tomado e instrumentar lo necesario para su cumplimiento;

XII1. Dar fe y firmar las actuaciones y acuerdos de la Sala Superior y de la Junta;

XIV. Llevar el turno de los Magistrados a quienes corresponda formular proyectos de resolucién de los asuntos que sean de
la competencia de la Sala Superior; asi como para el returno en caso de que no se apruebe la resolucién propuesta.

Asimismo, debera llevar el turno de los Magistrados a quienes corresponda formular proyectos de resolucién de los asuntos
que sean de la competencia de la Junta.

XV. Llevar el registro de las sustituciones de los Magistrados del Tribunal;

XVI. Remitir al Magistrado de la Sala Superior que corresponda, los recursos de apelacion, reclamacién, cumplimientos de
ejecutoria e incidentes, asi como las denuncias por contradiccion de sentencias;

XVII. Expedir las certificaciones y las constancias que soliciten las partes, de los asuntos que se estén tramitando en la
Secretaria; asi como cuando lo ordene la Sala Superior o la Junta;

XVIII. Llevar el turno de los Magistrados de Guardia, que sera de acuerdo al nimero progresivo de las Salas y ponencias a
que estén adscritos;

XIX. Coordinar la prestacion del servicio social de los pasantes propuestos por las instituciones de educacion superior;
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XX. Coordinar y vigilar las actividades de la Oficialia de Partes, debiendo comunicar al Presidente las irregularidades que
advierta;

XXI. Vigilar las actividades del Coordinador de Actuaria de la Sala Superior;

XXII. Tramitar y firmar la correspondencia relacionada con su competencia; asi como dar respuesta en tiempo a las
solicitudes de acceso a la informacion publica que correspondan a dicha area;

XXI1I. Rendir al Presidente del Tribunal, dentro de los primeros cinco dias habiles de cada mes, un informe por escrito de
las labores de la Secretaria del mes inmediato anterior y, dentro de los primeros diez dias habiles del mes de enero, el
informe de labores del afio inmediato anterior;

XXIV. Llevar el registro y certificacion de las firmas de los Magistrados, Secretarios de Acuerdos, Defensores Juridicos y
Actuarios del Tribunal;

XXV. Llevar el registro de los Secretarios de Acuerdos que suplan las ausencias temporales y definitivas de los Magistrados
de las Salas Ordinarias y Auxiliares;

XXVI. Certificar la documentacién de carécter jurisdiccional y administrativa que obre en el Tribunal cuando sea requerida
por otras autoridades o los particulares, cuando proceda; y

XXVII.- Verificar que el personal de su adscripcion realice las capturas y registros que requiera el Sistema de acuerdo a las
actividades de la Secretaria General de Acuerdos; y

XXVIII. Las demas que les confieran otras disposiciones legales aplicables y las que les encomiende la Sala Superior.”

Con fundamento en lo dispuesto por el “Articulo 63.- El Coordinador de Actuaria de la Sala Superior, serd el encargado de
supervisar que los Actuarios de Sala Superior cumplan en tiempo y forma el despacho de los asuntos asignados,
estableciendo reglas para el mejor funcionamiento del area, debiendo rendir un informe mensual dentro de los primeros tres
dias de cada mes a la Secretaria General de Acuerdos al que se encuentre adscrito. En dicho informe se debe reportar la
productividad del area y por Actuario.”

Con fundamento en lo dispuesto por el “Articulo 64.- Corresponde a los Actuarios adscritos a la Secretaria General de
Acuerdos, las atribuciones siguientes:

I. Concurrir diariamente a la Secretaria General de Acuerdos, para recibir las instrucciones que procedan respecto de los
asuntos a diligenciar, entregando resultados con la oportunidad que se les indique, absteniéndose de cometer cualquier acto
u omision que implique deficiencia, abuso o ejercicio indebido del cargo;

Il. Entregar, dentro de las 48 horas siguientes, las cédulas de notificacién que hubieren realizado, para ser debidamente
integradas a su expediente, mismo que no podra retener por mayor tiempo;

I11. Acusar recibo de los expedientes en los que se haya acordado la préactica de notificaciones personales o de diligencias
que deben efectuarse fuera del Tribunal;

IV. Practicar las notificaciones personales y demas diligencias que se les encomiende en el tiempo y forma prescritos por la
ley, en horas y dias habiles, o llevarlos a cabo cuando se les habilite para actuar en dias y horas inhabiles; devolviendo en
ambos casos los expedientes a mas tardar al dia siguiente a la practica de la diligencia de que se trate;

V. Asentar las razones de las notificaciones y las actas de las diligencias que practiquen;

V1. Notificar a las partes que se presenten en la Secretaria General de Acuerdos, levantando el acta de comparecencia
correspondiente;

VII. Elaborar y fijar las listas de los acuerdos o resoluciones que se notifiquen a las partes por lista autorizada;
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VIII. Recabar la firma del encargado de la Actuaria que corresponda, al devolver las constancias de las notificaciones
efectuadas, debidamente razonadas;

IX. Llevar un libro en el que se asienten diariamente las diversas notificaciones y diligencias que hayan efectuado; y
X. Realizar las capturas y registros que requiera el Sistema de acuerdo a sus actividades; y
XI. Las demas atribuciones que les sefialen las disposiciones legales.
IV. MISION, VISION y OBJETIVOS

* Misién
Auxiliar al Presidente del Tribunal y de su Sala Superior y de la Junta, en el cumplimiento de sus facultades, y esta manera
coadyuvar en la tramitacién en torno a la resolucion de controversias que se susciten entre los particulares y la
Administracion Publica del Distrito Federal, con apego a los principios de legalidad, imparcialidad, equidad, transparencia y
rendicidn de cuentas.

*Vision
Coadyuvar en la consolidacién de las actividades propias del Presidente del Tribunal y su Sala Superior, en la tramitacién
de los medios de impugnacion presentados en contra de las sentencias o resoluciones de las Salas Ordinarias y Auxiliares, a
efecto de fortalecer su autonomia, confiabilidad, eficacia; instrumentando los procedimientos necesarios, a fin de agilizar la
tramitacion de tales medios de impugnacion.

* Objetivos
Auxiliar de las funciones jurisdiccionales de la Presidencia de este Tribunal, en la tramitacion de los medios de
impugnacion presentados en contra de las sentencias o resoluciones de las Salas Ordinarias y Auxiliares, asi como a las
contradicciones de criterios, cumplimientos de ejecutoria y excitativas de justicia interpuestos ante este Organo

Jurisdiccional.

IV. ESTRUCTURA ORGANICA

SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS “A”

1
|
SECRETARIO SECRETARIO COORDINADOR DE OFICIALIA
DE DE LAACTUARIA DE
ACUERDOS ACUERDOS DE SALA SUPERIOR PARTES
CENTRO
ACTUARIOS DE :
DIGITALIZACION

NOTA: La Oficialia de Partes y su Centro de Digitalizacion cuentan con su propio Manual de Procedimientos.
V1. DESCRIPCION DE PUESTOS

* SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS “A”
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FUNCIONES:

° Auxiliar al Presidente del Tribunal y de su Sala Superior y de la Junta, en el cumplimiento de sus facultades y
atribuciones;

° Tramitar los recursos de apelacion, reclamacién, las denuncias por contradiccion de sentencias, quejas y
excitativas de justicia, incidentes y excusas, asi como las demandas de amparo y recursos de revision cuando
procedan, en los que se sefialen como autoridades responsables a la Sala Superior o al Presidente;

° Tramitar y diligenciar las consignaciones de pago de conformidad a lo previsto en los articulos 17 del Cddigo
Fiscal del Distrito Federal y 49 de la Ley;

° Tramitar y diligenciar, cuando proceda, los exhortos remitidos por otros tribunales del pais o del extranjero y de
cualquier otra autoridad;

° Acordar con el Presidente los asuntos a tratar en las sesiones de la Sala Superior;
° Acordar con el Presidente los asuntos a tratar en las sesiones de la Junta;
° Convocar a sesiones de la Sala Superior, cuando lo determine el Presidente;

° Convocar para la eleccién del Presidente del Tribunal, cuando el Presidente en funciones lo determine y en caso
de ausencia le correspondera esa determinacion al Magistrado Decano;

° Convocar a sesiones de la Junta, cuando lo determine el Presidente;

° Dar cuenta de los asuntos a tratar en las sesiones de la Sala Superior y recabar la votacion de los Magistrados
sobre los acuerdos sometidos a su consideracion;

° Dar cuenta de los asuntos a tratar en las sesiones de la Junta y recabar la votacion de los Magistrados sobre los
acuerdos sometidos a su consideracion;

° Elaborar el acta correspondiente a cada sesidn de la Sala Superior o de la Junta; redactar los acuerdos que se
hayan tomado e instrumentar lo necesario para su cumplimiento;

° Dar fe y firmar las actuaciones y acuerdos de la Sala Superior y de la Junta;
° Llevar el turno de los Magistrados a quienes corresponda formular proyectos de resolucién de los asuntos que
sean de la competencia de la Sala Superior; asi como para el returno en caso de que no se apruebe la resolucion

propuesta.

° Llevar el turno de los Magistrados a quienes corresponda formular proyectos de resolucién de los asuntos que
sean de la competencia de la Junta.

° Llevar el registro de las sustituciones de los Magistrados del Tribunal;

° Remitir al Magistrado de la Sala Superior que corresponda, los recursos de apelacion, reclamacion,
cumplimientos de ejecutoria e incidentes, asi como las denuncias por contradiccion de sentencias;

° Expedir las certificaciones y las constancias que soliciten las partes, de los asuntos que se estén tramitando en la
Secretaria; asi como cuando lo ordene la Sala Superior o la Junta;

° Llevar el turno de los Magistrados de Guardia, que sera de acuerdo al nimero progresivo de las Salas y ponencias
a que estén adscritos;

° Coordinar la prestacién del servicio social de los pasantes propuestos por las instituciones de educacién superior;
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° Coordinar y vigilar las actividades de la Oficialia de Partes, debiendo comunicar al Presidente las irregularidades
que advierta;

° Vigilar las actividades del Coordinador de Actuaria de la Sala Superior;

° Tramitar y firmar la correspondencia relacionada con su competencia; asi como dar respuesta en tiempo a las
solicitudes de acceso a la informacion publica que correspondan a dicha area;

° Rendir al Presidente del Tribunal, dentro de los primeros cinco dias habiles de cada mes, un informe por escrito
de las labores de la Secretaria del mes inmediato anterior y, dentro de los primeros diez dias habiles del mes de
enero, el informe de labores del afio inmediato anterior;

° Llevar el registro y certificacion de las firmas de los Magistrados, Secretarios de Acuerdos, Defensores Juridicos
y Actuarios del Tribunal;

° Llevar el registro de los Secretarios de Acuerdos que suplan las ausencias temporales y definitivas de los
Magistrados de las Salas Ordinarias y Auxiliares;

° Certificar la documentacion de caracter jurisdiccional y administrativa que obre en el Tribunal cuando sea
requerida por otras autoridades o los particulares, cuando proceda; Verificar que el personal de su adscripcion
realice las capturas y registros que requiera el Sistema de acuerdo a las actividades de la Secretaria General de
Acuerdos; y
° Las demas que les confieran otras disposiciones legales aplicables y las que les encomiende la Sala Superior.
* SECRETARIO DE ACUERDOS

FUNCIONES:

° Realizar el tramite de los recursos de apelacion, reclamacion, las denuncias por contradiccién de sentencias,
quejas y excitativas de justicia, incidentes y excusas, registrando lo conducente en el Sistema SIDIJ;

° Registrar el turno de los Magistrados a quienes corresponda formular proyectos de resolucién de los asuntos que
sean competencia de la Sala Superior; asi como el returno en caso de que no se apruebe la resolucién propuesta;

° Enviar al Magistrado de la Sala Superior que corresponda, los recursos de apelacion, reclamacion, incidentes, asi
como las denuncias por contradiccion de sentencias;

° Elaborar las certificaciones y las constancias que soliciten las partes, de los asuntos que se estén tramitando en la
Secretaria y que se encuentren a su cargo;

° Elaborar un informe mensual de los recursos de apelacion que no han sido remitidos por las Salas Ordinarias a la
Secretaria General de Acuerdos, y del listado semanal de los recursos de apelacion que se envian a Sala Superior.

° Levantar las comparecencias de entrega de copias simples o certificadas.

° Verificar con la Oficialia de Partes de la existencia o no los desahogos de prevencion.

° Controlar en una base de datos los expedientes enviados a la actuaria y la fecha de envio a la Sala Superior;

° Verificar con la Actuaria la realizacion en tiempo y forma de las notificaciones.

° Enviar al archivo de la Sala Superior expedientes de recursos de apelacion desechados, asi como los oficios al
Jefe de Gobierno del Distrito Federal debidamente notificados para su integracién en las carpetas originales de

instancias de queja, y elaboracion de un listado mensual de los recursos de apelacion desechados, misma que se
enviara a la Sala Superior para su conocimiento.
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* COORDINADOR DE ACTUARIA DE SALA SUPERIOR
FUNCIONES:
° Supervisar que los actuarios cumplan en tiempo y forma el despacho de los asuntos asignados.
° Rendir un informe mensual dentro de los primeros tres dias de cada mes a la Secretaria General.
° Organizar, distribuir y asignar los asuntos a diligenciar a los actuarios.
° Recibir las cédulas de notificacion que se hubieran realizado, para ser debidamente integradas a su expediente.
° Coordinar la practica de notificaciones personales y demas diligencias que deben efectuarse fuera del Tribunal,
en horas y dias habiles, o bien que se realicen en horas y dias inhabiles previamente habilitados, en aquellos

expedientes en los que asi se haya acordado.

° Coordinar la practica de notificaciones personales y demas diligencias que se encomienden, resguardando los
expedientes de que se traten.

° Recibir las razones de las notificaciones y las actas de las diligencias que se practiquen para su integracion al
expediente que corresponda.

° Notificar a las partes que se presenten en la Secretaria General, levantando el acta de comparecencia
correspondiente.

° Elaborar y fijar las listas de los acuerdos o resoluciones que se notifiquen a las partes por lista autorizada.

° Firmar de recibido las constancias de notificacion efectuadas, debidamente razonadas.

° Llevar un libro en el que se asienten diariamente las diversas notificaciones y diligencias que hayan efectuado.
° Coordinar la realizacién de capturas y registros que requiera el Sistema.

° Remitir los expedientes notificados al Archivo de Sala Superior.

° Coordinar la elaboraciéon del proyecto de certificacion respectiva, donde conste que no existi6 medio de
impugnacion en contra de la resolucion pronunciada por la Sala Superior.

° Coordinar la remision a la Secretaria General de Acuerdos el expediente respectivo, en caso de que exista medio
de impugnacién en contra de la resolucién pronunciada por la Sala Superior.

° Coordinar la devolucion de expedientes del juicio de nulidad a la Ponencia de Sala Ordinaria o Sala Auxiliar que
le corresponda el asunto.

° Supervisar la elaboracion los oficios necesarios para el buen funcionamiento del Archivo de Sala Superior.
° Llevar el control de los expedientes que obran en el Archivo de Sala Superior y los remitidos a las otras areas
(Secretaria General de Acuerdos “B” o Ponencias de Salas Ordinarias y Auxiliares).
* ACTUARIOS
FUNCIONES
° Concurrir diariamente a la Secretaria General de Acuerdos, para recibir las instrucciones que procedan respecto

de los asuntos a diligenciar, entregando resultados con la oportunidad que se les indique, absteniéndose de cometer
cualquier acto u omision que implique deficiencia, abuso o ejercicio indebido del cargo;
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° Entregar, dentro de las 48 horas siguientes, las cédulas de notificacion que hubieren realizado, para ser
debidamente integradas a su expediente, mismo que no podra retener por mayor tiempo;

° Acusar recibo de los expedientes en los que se haya acordado la practica de notificaciones personales o de
diligencias que deben efectuarse fuera del Tribunal;

° Practicar las notificaciones personales y demas diligencias que se les encomiende en el tiempo y forma prescritos
por la ley, en horas y dias hébiles, o llevarlos a cabo cuando se les habilite para actuar en dias y horas inhabiles;
devolviendo en ambos casos los expedientes a mas tardar al dia siguiente a la practica de la diligencia de que se
trate;

° Asentar las razones de las notificaciones y las actas de las diligencias que practiquen;

° Notificar a las partes que se presenten en la Secretaria General de Acuerdos, levantando el acta de comparecencia
correspondiente;

° Elaborar y fijar las listas de los acuerdos o resoluciones que se notifiquen a las partes por lista autorizada;

° Recabar la firma del encargado de la Actuaria que corresponda, al devolver las constancias de las notificaciones
efectuadas, debidamente razonadas;

° Llevar un libro en el que se asienten diariamente las diversas notificaciones y diligencias que hayan efectuado;
° Realizar las capturas y registros que requiera el Sistema de acuerdo a sus actividades; y
° Las demas atribuciones que les sefialen las disposiciones legales.

VIIl. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

VI1.1 RECEPCION Y ACUERDOS DE LOS RECURSOS DE APELACION, RECLAMACION E INSTANCIAS
DE QUEJAS

1.1 Objetivo general

Recibir y resguardar los recursos de apelacion, reclamacion e instancias de queja que remiten las Salas Ordinarias y Salas
Auxiliares del Tribunal para su tramitacion en la Sala Superior y Secretaria General.

1.2 Politicas y/o normas de Operacion
La carga de trabajo sera dividida en Ponencias Pares y Nones de la Sala Superior.

En el presente apartado se describiré el procedimiento relativo a la tramitacion de los recursos de apelacion; destacandose
que el mismo serd el que se aplique para el trdmite de los recursos de reclamacion e instancias de queja, con sus respectivas
peculiaridades que se indicaran en cada caso.

Asi, tratandose de los recursos de reclamacidn e instancias de queja el turno de la Ponencia que resolverd el asunto sera
otorgado por la Secretaria General de Acuerdos "A", conforme al rol previamente establecido; mientras que el turno de los
recursos de apelacidn seré asignado por el sistema cuando ingrese ante la Oficialia de Partes de este Tribunal.

1.3 Descripcion de Actividades
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NO. DE
ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION

DOCUMENTO
DE TRABAJO

TIEMPO
O PERIODICIDAD

1

Secretario de
Acuerdos

Recibe y revisa que se
encuentren
debidamente
integrados los
expedientes, esto es,
que obre en autos la
sentencia o resolucion
recurrida, que esté
debidamente notificada
y que haya vencido el
plazo para efectos de la
interposicion de un
nuevo recurso;
asimismo, que se
encuentre debidamente
sellado y foliado.

¢ Esta completo?

Oficio de remisién
acompafiado del
expediente relativo
al juicio de nulidad
y escrito u oficio de
interposicion del
recurso de que se
trate.

Al vencimiento del
plazo para interposicion
de un nuevo recurso,
conforme a la dltima de
las notificaciones
practicadas de la
resolucion combatida.

No: Emite oficio de
debida integracion vy
devuelve a la Sala
Ordinaria o Auxiliar de
que se trate.

Oficio de
integracioén

debida

Si: Acusa la recepcion
y registra en la Base de
Datos y/o Sistema
SIDLJ.

Acuse de recepcion.

Secretario de
Acuerdos

Elabora el
Acuerdo

primer

Proyecto de acuerdo

Secretario de
Acuerdos

Remite el proyecto de
acuerdo al Secretario
General de Acuerdos
para su revision y
posterior firma

Proyecto de acuerdo

Secretario General de
Acuerdos

Recibe y revisa el
proyecto de acuerdo
sea correcto.

¢Esta correcto?

Proyecto de acuerdo

No: Devuelve a
Secretario de Acuerdos
para su modificacion
(Remitase Actividad 3)

SI: Rubrica acuerdo
(Remitase Actividad 5)

Secretario General de
Acuerdos

Remite el proyecto de
acuerdo al Presidente
para su revision y
firma.

Proyecto de acuerdo
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Presidente
Tribunal

del

Recibe y  revisa el
proyecto de acuerdo;

¢ ES correcto?

Acuerdo

No: Devuelve a
Secretario General
para  que realice
modificaciones
(Remitase a la
actividad 3)

Si: Firma 'y devuelve al
Secretario General
para que de fe del
mismo

Secretario General
de Acuerdos

Recibe el acuerdo
firmado por el
Presidente y da fe;

Acuerdo

Secretario General
de Acuerdos

Devuelve el acuerdo a
Secretario de Acuerdos
para su integracion en
el expediente

Acuerdo

Secretario
Acuerdos

de

Recibe e integra el
acuerdo al expediente
del recurso de
apelacion que
corresponda, a través
del personal de apoyo
técnico-operativo.

Acuerdo

10

Secretario
Acuerdos

de

Remite a actuaria, a
través del personal de
apoyo técnico-
operativo, para su
notificacion (Segun
procedimiento VII1.4 de
este Manual).

11

Secretario
Acuerdos

de

Registra en la Base de
datos y/o  Sistema
SIDI el nuevo estado
procesal del asunto.

12

Secretario
Acuerdos

de

Remite el recurso de
que se trate o la
instancia de queja,
junto con el expediente
del juicio de nulidad, a
la  Ponencia  que
corresponda para
continuar  con el
tramite.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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RECEPCION Y ACUERDOS DE LOS RECURSOS DE APELACION. RECLAMACION E INSTANCIAS DE QUEJAS

Remite a Secretanio de
General de Acuerdos
[rara su Fevision

Proyecto de
Acuerdo

Recibe acuerdo

Secretario de Acuerdos Secretario General de Acuerdos Magistrado Presidente
Inicia
; k4 I
Recibe y revisa que se encuentre 4
debidamente integrado v Recibe v revisa
completo el expediente Acuerdo
Oficio de remision con Prayecto de
expediente del juicio de Acucrdo
nulidad ¥ ¢l recurse de
quee se trale
- - . Devuelve a
Emite oficio de debida - = Secrelario
LEsta completo? integracion ¥ devuelve a iEsta correcto? de Acuerdos para
Sala Ordinana o Auxiliar maodificacién
Oficio de debida
integracion
Acusa recepcion, regisirar en
sistema ¢ integrar expediente de Rubrica acuerda
apelacion
Provecto de
Acuse de Acuerda
(i:) Recepeidn
h 4 2
Elabora proyecio 6
de Acuerdo r 3 .
Femite o Magistrado _ o
Presidente nara Recibe v revisa i es
revisién y Ermn carrecto el acuerdo
Provecto de
Provecto de .
> Acuerdo
vy 3 Acuerdo

Devuelve a SGA
prara realizar
modificaciones

Firma y devuelve al
Secretario General de

firmado por Presidente -
¥ da fe

Acuerdo

Acuerdos para que de
fie del mismo
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Secretario General de Acuerdos

Secretario de Acuerdos

b

Firma v devuelve a Secretano

9

Recibe ¢ integra el acuerdo al
| ecxpediente del Recurso

General de Acuerdos para su
Integracion en el expedients

de Apelacion comespondicnte

10
Femite a Actuaria el (Segin procedimiento
acuerdo para su W14 de este Manual)
notificacion : -

11 ¥
Rewmistra en la base de
Dhatos vioS1D10 el
nuevo estado procesal
del asunto

12 L
Remite el Asunto a la
Poncncia de Sala
Superior que corresponde
para la elaboracion de
Proyecto
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VI1.2 COMPENSACION DE EXCUSAS

2.1 Objetivo General

Llevar el control de los Asuntos respecto de los cuales los Magistrados de Sala Superior se excusen de conocer, con el
objeto de realizar la compensacion correspondiente con asuntos de otras Ponencias en igual cantidad, a efecto de mantener

el equilibrio en la distribucidn de la carga laboral.

Dar cuenta a la Sala Superior de este Tribunal de tal situacion, y con ello, se emita el acuerdo de compensacion que permita

una equitativa distribucion de los asuntos entre los Magistrados que conforman la misma.

2.2 Politicas y/o Normas de Operacion

° En el Listado de los Asuntos en los que se ha excusado un Magistrado debe constar el nimero de expediente a

compensar

° La Compensacion procedera previo acuerdo de autorizacién por parte de la Sala Superior.

2.3 Descripcion de Actividades

NO. DE RESPONSABLE DESCRIPCION DOCUMENTO TIEMPO O
ACTIVIDAD DE TRABAJO PERIODICIDAD
1 Secretario General | Comunica a los | Listado de los
de Acuerdos “B” Secretarios de Acuerdos | Asuntos en los que
de la Secretaria General de | se ha excusado un
Acuerdos “A” la cantidad | Magistrado de Sala
de Asuntos en los que se | Superior 'y su
ha excusado un | nuevo turno.
Magistrado de Sala
Superior 'y a qué
Magistrados de  Sala
Superior se les turnaron.
2 Secretarios de | Recibe el listado e informa | Listado de los
Acuerdos al Secretario General de | Asuntos en los que
Acuerdos “A” la cantidad | se ha excusado un
de Asuntos en los que se | Magistrado de Sala
ha excusado un | Superior 'y su
Magistrado  de  Sala | nuevo turno.
Superior 'y a qué
Magistrados de  Sala
Superior se les turnaron.
3 Secretario General | Informa a Sala Superior | Listado de los
de Acuerdos “A” del nimero de expedientes | Asuntos en los que
que fueron objeto de | se ha excusado un
excusa y solicita la | Magistrado de Sala
autorizacion para proceder | Superior 'y  su
a realizar la compensacién | nuevo turno.
correspondiente y espera
instruccion.
4 Secretario de | Recibe instruccion vy
Acuerdos realiza la compensacion al
amparo del Acuerdo de
Sala Superior.
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Secretario General

Instruye al Secretario de
Acuerdos  elabore el
acuerdo de inicio.

Secretario de
Acuerdos

Emite el acuerdo de inicio.
(Conforme a
procedimiento VII.1 de
este Manual.)

Acuerdo

Secretario de
Acuerdos

Remite a Secretario
General de Acuerdos para
su revisién

Acuerdo

Secretario General
de Acuerdos “A”

Recibe y revisa el acuerdo
¢ Esta correcto?

Acuerdo

NO: Devuelve a
Secretario de Acuerdos
para su  modificacién
(Remitase a la actividad 2)

SI: Rubrica acuerdo y
remite  a  Magistrado
Presidente

Magistrado
Presidente

Recibe y revisa que el
acuerdo sea correcto.
¢ ESs correcto?

Acuerdo

No: Devuelve a Secretario
General para su
modificacion. (Remitase a
la actividad 3)

Si: Firma y devuelve el
acuerdo al  Secretario
General para que de fe.

10

Secretario General

Recibe acuerdo firmado
por Magistrado Presidente
y da fe.

Acuerdo

11

Secretario General

Remite acuerdo a
Secretario de Acuerdos

Acuerdo

12

Secretario de
Acuerdos

Recibe e integra el acuerdo
al expediente del recurso
de apelacion que
corresponda, a través del
personal de apoyo técnico-
operativo

13

Secretario de
Acuerdos

Remite a actuaria, a través
del personal de apoyo
técnico-operativo, para su
notificacion (Segun
procedimiento VII.4 de
este Manual)
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14 Secretario de | Registra en la Base de
Acuerdos datos y/o Sistema SIDIJ el
nuevo estado procesal del

asunto.
15 Secretario de | Remite el recurso de que
Acuerdos se trate, junto con el

expediente del juicio de
nulidad, a la Ponencia que
corresponda  para la
elaboracion de proyecto.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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COMPENSACION DE EXCUSAS

Secretario General de Acuerdos “B”

Secretarios de Acuerdos

Secretario General de Acuerdos “A”

r 1

Comunica a Secretarios de Acuerdos
de la Secretaria General de Acuerdos
A" la cantidad de asuntos en que se

2

Reciben hstado e informan
a Secretano General de

v

Informa a Magistrados de Sala
> Superior del numero de expedientes

excuso un Magistrado v a qué
Magistrados de Sala Supenor fueron
turnados

Listado de asuntos en que
s¢ excusa un Magistrado
¥ AU MREVE T

Avcuerdos “A™ la cantidad
de Asuntos

Listado de asuntos en que
se excusa un Magistrado
3 AU nueVo Iurmo

[

Procedimicnto | Emite acuerdo |

{Segin

que fueron ohjeto de excusa v solicita
sU autorizacion para proceder a la
compensacion correspendiente v
CSPETa INStruccion

®

Listade de asuntos en gue
s excusa un Magistrado
¥ AU TIEVE tumme

4
Reciben instruccion y
realiza la compensacian al
amparo del Acverde de
Sala Supenor

5

Reciben instruccidn v
realiza la compensacian al

Vil4 de este [de inicio
manual)

Acuerdo

7
Romite a Sccrctario
Greneral de Acuerdos
[rara su revision

Acuerdo

aimpare del Acverdo de
Sala Superior

b
Recibe v revisa
el Acuerdo

L
Mo Devielve &
Secretanio de
Acuerdos para
Modificacion

; Esta correcto?

Kubrica acuerdo y
remite a Magistrado
Presidente

Acuerdo
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COMPENSACION DE EXCUSAS

Magistrado Presidente Secretarios de Acuerdos Secretario General de Acuerdos “A”
; 0
Recibe pcuerdo firmado
g por Presidente y da fe

Recibe v revisa que Acuerdo

el atuerdo sea correcto
12 11

Recibe e integra el Femite Acuerdo a Secretario

Mo i .
Devuelve 1 Secrelano Acuerdo al expediente | g de Acmendins pricn

Gieneral para su del n:cursn.'r_du Apelacidn integracion al expediente
e, cormespondiente
modificacion Acuerdo

©

LEs correeta?

13

Remite a Actuaria el
Acucrde para su
notificacion

Firma v devuelve a
Secretario General de
Acuerdos para dar e

®

(Segiin
Procedimienio
VIL4 de este

rmanual b

14 h J
Registra en la basc de
Datos y/oSIDLT el
nuevo estado procesal
del asunto

15

Femite el Asunto a la
Ponencia de Sala Supenon
que comresponde para la
claboracidn de Provecio

Fin
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VI1.3 PROYECTOS DE RESOLUCION A SESIONAR Y APROBADOS EN SESION PLENARIA
VI1.3.1 PROYECTOS DE RESOLUCION A SESIONAR
3.1.1 Objetivo general

LLevar a cabo las actividades necesarias a fin de que los asuntos que remitan las Ponencias de Sala Superior con su
respectiva resolucion, sean listados en la Convocatoria correspondiente y sesionados por el Pleno de la Sala Superior de este
Tribunal.

3.1.2 Politicas

Para efectos del presente apartado, el procedimiento a describir versara sobre aquellos proyectos de resoluciéon que
correspondan a los recursos de apelacion, recursos de reclamacion, instancias de quejas, incidentes, denuncias por
contradiccion de criterios y quejas administrativas.

3.1.2.1 Politicas para el Préstamo de Expedientes

Los expedientes que se encuentren en la Secretaria General serdn materia de préstamo una vez que se elabore la
Convocatoria para Sesion Plenaria Correspondiente.

En la libreta de préstamos se registrara el nimero de Convocatoria en la que se encuentra listado el expediente, el nimero
de recurso de apelacion, instancia de queja, cumplimiento de ejecutoria de que se trate, persona que lo solicita, quién recibe
el expediente, fecha de salida, fecha de devolucion, firma de la persona que lo devuelve.

3.1.2.2 Politicas para Sesién Plenaria

El periodo de remision de proyectos a sesionar ante el Pleno de la Sala Superior de este Tribunal corre de las 11:01 horas
del jueves de la semana en que se presenta el proyecto a las 11:00 horas del siguiente jueves, dia en el que se cierra la
Convocatoria. Las sesiones del Pleno de la Sala Superior generalmente son los dias miércoles de cada semana; salvo que
por alguna cuestion, sea necesario modificar el dia de la semana en que tenga lugar la sesion plenaria correspondiente.

El proyecto que se someta a consideracién del Pleno de Sala Superior debera ser presentado en original y ocho copias, para
distribuir éstas ultimas entre las Ponencias de Sala Superior, la Secretaria General de Compilacién y Secretaria General.

Las excusas y quejas administrativas se presentaran en la Secretaria General hasta dos dias previos a la sesion. Tratandose
de cumplimiento de ejecutoria y excitativas de justicia tendran hasta las 14:00 horas del dia previo a la sesi6n para presentar
los cumplimientos de ejecutoria que se deban sesionar.

3.1.2.3 Politicas para las Correcciones de los Proyectos de Resoluciones a Sesionar

Las correcciones de los proyectos que se van a sesionar deberan presentarse en la Secretaria General de Acuerdos "A" a mas
tardar a las once horas del dia anterior a que se lleve a cabo la sesién correspondiente, con excepcién de las relacionadas con
excitativas de justicia y cumplimientos de ejecutoria que tengan requerimiento.

El proyecto que se va a aprobar, votar y firmar es el Gltimo documento que fisicamente se entregue directamente en la
Secretaria General de Acuerdos "A"; siendo obligacion del Secretario de Estudio y Cuenta que elabore el proyecto, remitir
y presentar en el horario que se indica en el numeral que precede y con acuse de recibo, la Gltima versién del mismo, a
efecto de que sea sesionado en el pleno.

Se debera agregar el archivo electronico del Gltimo proyecto que sea presentado en la Secretaria General de Acuerdos "A",
en la carpeta compartida con la Secretaria General de Acuerdos "B", para la elaboracion del Acta de Sesion correspondiente.
En el entendido, que también es responsabilidad del Secretario de Estudio y Cuenta agregar via electrénica los resolutivos
en la respectiva carpeta compartida de tal Secretaria General de Acuerdos "B" la Gltima version del proyecto que al efecto
remitié, misma que debe coincidir plenamente con el que a su vez present6 fisicamente ante la Secretaria General de
Acuerdos "A".
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La entrega de correcciones se presentaran contra el acuse de recibo que al efecto firme el personal de la Secretaria General
de Acuerdos "A". Destacando que tales correcciones se presentaran en original y dos copias; en el entendido que se debera
indicar con lapiz en el extremo superior derecho de la primera foja que integre la correccion el nimero de convocatoria, el
namero de punto que se le asigné en la convocatoria y la referencia de las fojas a sustituir con motivo de la correccién.

La entrega o solicitud de expedientes se registrara en el control que para tal efecto se lleva en la Secretaria General de
Acuerdos "A", por lo que se pide no se retiren de la oficina hasta que el cargo o descargo del expediente sea realizado.

No se realizaran correcciones de fondo de proyectos durante el Pleno, para evitar contradicciones respecto del proyecto
aprobado.

3.1.2.4 Politicas en torno al Complemento de la Convocatoria

El Complemento de la Convocatoria estara integrado con los cumplimientos de ejecutoria, las excusas, las excitativas y las
quejas administrativas, que presenten los Magistrados hasta las 14:00 horas del dia previo a la sesion.

3.1.2.5 Politicas en Torno a la Sesidn Plenaria
El Secretario General de Acuerdos llevara a cabo las siguientes acciones en torno a la sesién plenaria:
° Acordar con el Presidente los asuntos generales no jurisdiccionales a tratar en las sesiones de la Sala Superior.

° Dar cuenta de los asuntos durante la sesién plenaria e informar al personal de dicha Secretaria respecto de los
asuntos que hayan sido aprobados por unanimidad o por mayoria, aprobados con correccién, diferidos, retirados o
returnados, a efecto de que se realicen los ajustes en los engroses correspondientes y se aparten aquellos que no
fueron aprobados, con el objeto de tener listas las carpetas de los asuntos aprobados para la firma de los mismos al
término de la sesion o bien cuando lo indiquen los Magistrados que integran la Sala Superior.

° Asignar al nuevo Magistrado Ponente en aquellos asuntos que se returnaron, conforme al rol previamente
establecido, advirtiendo si existe una excusa para conocer del asunto, en cuyo caso se asignard al siguiente
Magistrado en turno.

Cabe sefialar que los Magistrados Ponentes deberan presentar las correcciones de los asuntos aprobados con correccion
durante la semana siguiente en el que fue aprobado el proyecto de sentencia con correccidn; salvo que los asuntos
correspondan a la Ultima semana del mes de que se trata, pues en ese caso, tendran hasta el siguiente martes.

VI1.3.2 PROYECTOS APROBADOS EN SESION PLENARIA
3.2.1 Objetivo general

Llevar a cabo el control de las resoluciones aprobadas en Sesidn Plenaria por la Sala Superior, hasta su remisién a la
Actuaria de la Sala Superior para su debida notificacion.

Politicas y/o Normas de Operacién

Al finalizar la Sesién Plenaria, se pasara a firma de los Magistrados de Sala Superior, a través del personal técnico-operativo
de apoyo, el engrose de las sentencias aprobadas en los términos en que fueron presentados por el Magistrado Ponente, asi
como los que correspondan a los cumplimientos de ejecutoria con requerimiento, o bien, los que fuesen de convocatorias
pasadas, pero que hubiesen sido aprobados con correccion.

De igual manera, se pasara a firma a los Magistrados de Sala Superior, a través del personal de apoyo técnico-operativo, el
Acta de la Sesion Plenaria correspondiente a la semana anterior, misma que sera elaborada por el Secretario General de
Compilacion y Difusion.
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A mas tardar dentro de los dos dias habiles siguientes de aquél en que tuvo lugar la sesion plenaria respectiva, se devolvera
a las Ponencias respectivas de Sala Superior, a través del personal técnico-operativo de apoyo, los expedientes que
correspondan a los asuntos retirados, diferidos o aprobados con correccién, a efecto de que lleven a cabo, en su caso la
modificacion, o bien, revisen su contenido, para su nueva presentacion.

Al dia siguiente de la sesion, se remitira, a través del personal técnico-operativo de apoyo, la Convocatoria original y las
copias de los proyectos sesionados que la Secretaria General de Acuerdos "A" utilizéd durante la sesién plenaria, a la
Secretaria General encargada de la elaboracion del Acta respectiva.

Cumplimientos de Ejecutoria con Requerimiento: Cuando sea aprobado en sesion plenaria un Cumplimiento de
Ejecutoria con Requerimiento por parte del Organo Jurisdiccional Federal, una vez concluida la sesion, debera preparar
inmediatamente la documentacién para su entrega la Secretaria General de Acuerdos "B" (area de amparos), para su pronta
tramitacion. Cabe sefialar que también se remitird una copia a la Secretaria General de Compilacion y Difusion para su
conocimiento.

Instancias de Quejas fundadas: Cuando sea aprobado en sesion plenaria una resolucién a una Instancia de Queja fundada,
la Secretaria General de Acuerdos, a través del personal de apoyo técnico-operativo, remitira el proyecto original con
engrose a los Secretarios de Acuerdos, a efecto de que elaboren el oficio correspondiente al Jefe de Gobierno del Distrito
Federal.

3.3. Descripcion de Actividades

del  personal técnico-
operativo de apoyo, que el
proyecto remitido
corresponda al recurso de
apelacion de que se trata
con las copias necesarias,
el juicio de nulidad que
corresponda y sus anexos;
asi como que el
expediente de apelacion se

NO. DE RESPONSABLE DESCRIPCION DOCUMENTO TIEMPO O
ACTIVIDAD DE TRABAJO PERIODICIDAD
1 Magistrado Remite a la Secretaria | Oficio firmado por
Ponente General de Acuerdos el | el Magistrado
expediente del asunto de | Ponente
que se trate con el | acompafiado  del
proyecto de resolucién | expediente del
correspondiente, en unién | asunto de que trate
al expediente del juicio de | con el proyecto de
nulidad. resolucion
respectivo, en
union al expediente
del  juicio  de
nulidad.
2 Secretario General | Recibe y revisa, a través

encuentre debidamente
foliado y sellado.
¢Coincide la
documentacion?
NO: Devuelve a
Magistrado Ponente

(Remitase a la actividad 1)
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Sl: Acusa la recepcion y
descarga en libreta de
control y/o Sistema SIDIJ.
Continua actividad 3.

Acuse de
recepcion.

Secretario General

Reserva y concentra todos
los proyectos recibidos,
hasta el cierre de la
convocatoria, a través del
personal de apoyo técnico-
operativo.

Secretario General

Llegado el cierre de la
convocatoria ordena, a
través del personal de
apoyo técnico-operativo,
las copias de los
proyectos.

Secretario General

Elabora la Convocatoria
de asuntos a sesionar.

Convocatoria  de
asuntos a sesionar e
integracioén de
juegos a distribuir
entre las Ponencias
de Sala Superior

Secretario General

Integra y distribuye los
juegos a las seis Ponencias
de Sala Superior, uno para
la Secretaria General y
otro para la Secretaria
General de Compilacion y
Difusion.

El proceso de
integracioén los
juegos a distribuir
transcurrira un
periodo que va de
las 11:00 horas a
las 14:00 horas del
dia jueves**
previo a la sesion.
Mientras, el
proceso de
distribucion de los
juegos serd entre
las 14:00 y 14:30
horas del dia
jueves** previo a
la sesion.

**Salvo que se
modifique el dia
de cierre de la
convocatoria.

Secretario General

Prepara, a través del
personal de apoyo técnico-
operativo, el engrose en
cada proyecto original.
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COMPLEMENTO DE LA CONVOCATORIA
8 Secretario General | Elabora y distribuye, a | Complemento de | El dia previo a la
través del personal de | Convocatoria sesion
apoyo técnico-operativo,
el complemento de la
convocatoria, en el cual se
incluiran los
cumplimientos de
ejecutoria a sesionar, las
excusas, las excitativas y
las quejas administrativas.
ACTIVIDADES EN TORNO A LA SESION PLENARIA

9 Secretario General | Elabora el Listado de | Listado de Asuntos
Asuntos Generales | Generales
Jurisdiccionales 'y  no | Jurisdiccionales 'y
Jurisdiccionales que se | no Jurisdiccionales
hubiese acordado con el
Magistrado Presidente

10 Secretario General | Distribuye el Listado de
Asuntos Generales
Jurisdiccionales 'y no
Jurisdiccionales entre los
Magistrados de  Sala

Superior
11 Secretario General | Da cuenta de los asuntos Hora y dia de la
durante la Sesion Plenaria sesion plenaria

de la Sala Superior.

PROYECTOS APROBADOS EN SESION PLENARIA

12 Secretario Al finalizar la sesién | Proyectos de sentencia
General plenaria respectiva | correspondientes a la
clasifica, a través del | sesion plenaria

personal técnico- | celebrada

operativo de apoyo,
los  proyectos de
resoluciones que
fueron aprobados de
aquellos que fueron
retirados, diferidos o
aprobados con
correccion.

¢Fueron aprobados?
No: Inicia trdmite de
devolucién y devuelve
a Magistrado Ponente
(Remitase a actividad

4)

Si: Pasa a firma su Al finalizar la
engrose a los sesion plenaria
Magistrados de Sala respectiva

Superior
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13

Secretario
General

Firmado el engrose,
custodia, a través del
personal técnico-
operativo de apoyo,
los proyectos
originales con engrose
en el area hasta que el
Acta de la Sesion
plenaria sea aprobada
por parte de los
Magistrados de Sala
Superior.

14

Secretario
General

Coteja la votacién de
los asuntos sesionados
con el Secretario
General de
Compilacion y
Difusion

15

Secretario
General

Instruye al Secretario
General de
Compilacion y
Difusion la
elaboracion del Acta
en los  términos
correspondientes  al
cotejo realizado con
anterioridad.

16

Secretario
General de
Compilacion 'y
Difusion

Elabora el Acta y
solicita al Secretario
General la liste en la
siguiente
Convocatoria para su
aprobacién.

17

Secretario
General

Recibe el Acta, la lista
en la Convocatoria
siguiente  para la
aprobacion y firma de
los Magistrados de la
Sala Superior

Convocatoria

18

Secretario
General

Aprobada el Acta de
la sesion respectiva,
da fe y se entrega al
Secretario General de
Compilacion y
Difusion  para su
archivo y custodia.

19

Secretario
General

A través del personal
de apoyo técnico-
operativo, se integra
el proyecto original
con  engrose al
expediente
correspondiente.
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Secretario
General

Entrega con lista, a

través del personal de
apoyo técnico-
operativo, las

sentencias aprobadas
e integradas a su
expediente a la
Coordinacion de
Actuaria, para su
notificacion ~ (Segln
procedimiento  VII.4
de este Manual).

Lista de entrega a
Coordinacion de
Actuarfa.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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COMPENSACION DE EXCUSAS

Magistrado Ponente

| Iricio

Secretario General de Acuerdos

|
\ ! 2
Remite mediante oficio s SGA A" Recibe v revisa que el proyecto
Proyecto "I;" Resolucion "|Ll'_"" P v los documentos del expediente
corresponda, con su expediente y .
'";’d' '*"Jl e ddHN "I'!:J":]] wlienie ¥ correspondan ¥ que estén foliados
cl de Juicio de Mulida

Oficio v Provecto
de Resolucion

Se devuelve a
Magistrado Ponente

®

Acusa recepeion y
descarga en libreta
de contral y/o ST

Acuse de
Recepeidn

¥ 3

Reserva hasta el cierre de la
Convocatoria todos los
provectos recibidos

Ordena las coplas
de los provectos

¥ 3

Elabora la Convocatona
de asuntos a sestonar

Convocatona de
l Asuntos a sesionar

Integra v disinbuye a las ponencias de Sala Supenor
y & la Secrctaria General de Compilacidn y Difusidn
juegos de copias de asuntos listados junto con la
Convocatoria respectiva
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Secretario General de Acuerdos

7

Preparar engrose en cada
proyecto original

L 3
Elaborar el Complemento de
Convocatona v distribuye a
ponencias de Sala Superior
SGCD

Complemento de
Convocatoria

b
Elahora listado de Asuntos
CGienerales Jurisdiccionalesty
nos Jurisdiccionales a tratar en
la sesion

Listado de asunios
Junsdiceionales y no
Jurisdiccionales

10 ¥

Distribuye listade de Asuntos Generales | o000 oo
Jurisdiccionales v no Jurisdiccionales Jurisdiccionales v no
entre los Magisiradoes de Sala Superior Turisdiccionales

11 L

D cuenta de los Asuntos
durante lo Sesion Plenana de
la Sala Superior

Q O

Clasifica los proyecios
resaluciin que Tueron
aprobados

Devuelve a
Magistrado Ponente

o

i Fueron

aprobados?

S

Pasa a firma su engrose o
los Magistrados de Sala
Superior
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Secretario General de Acuerdos Secretario General de Compilacion y Difusion

Custedia el expediente
hasta la proxima sesion
plenaria

¢ y

Coteja la votacion de los asuntos
sesionados con el Secretario General
de Compilacidn v Difusion

v 15 16

[nstruye a Secretario General

de Compilacion v Difusidm en
la elaboracion del Acta en los
terminos correspondienies

¢ .

Recibe el Acta, la liste en la Convocatoria
siguiente para la aprobacion y firma de los
Magistrados de Sala Superior

Elabora el Acta v solicita al
p| Secretario General la liste en
la siguiente Convocatoria

&

Convocatoria

1%

h 4

Da fe v se entrega al Secretario
General de Compilacion v Difusidn
para su archive ¥ custodia

¥ 19

Se mntegra el provecto original con
engrose al expediente correspondiente

¥ 20 (Segin
Entrega con lista las sentencias aprobadas ¢ procedimicnto V1.4
imegradas a su expediente a la Coordinacién de este manual)
de Actuaria, para su notificacion

Lista de Entrega
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VI11.4 ACTUARIA

4.1 Objetivo general

Notificar tanto los acuerdos que recaen a la tramitacion de los recursos de apelacion, recursos de reclamacion, instancias de
queja o incidentes, asi como las resoluciones recaidas a los recursos de apelacién, reclamacion, las denuncias por
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contradiccion de sentencias, quejas Yy excitativas de justicia, incidentes, excusas y cumplimientos de ejecutoria.

4.2 Politicas

No se digitalizaran las cédulas de los asuntos cuyos juicios de nulidad hayan ingresado al Tribunal antes del afio dos mil

cuatro, asi como tampoco habra registro de los mismos en el SIDIJ.

4.3 Descripcion de Actividades

NO. DE RESPONSABLE DESCRIPCION DOCUMENTO TIEMPO O
ACTIVIDAD DE TRABAJO | PERIODICIDAD
1 Secretario Remite mediante el listado de control, | Listado de control
General de | a través del personal de apoyo | en uni6n de
Acuerdos técnico-operativo, al Coordinador de | expedientes
Actuaria el expediente donde obra el | donde consta la
acuerdo o resolucion a notificar. resolucién a
notificar,  junto
con el expediente
del juicio de
nulidad, y en su
caso, los tomos
de pruebas 'y
anexos
2 Coordinador  de | Recibe y prepara, a través del | Pieza de
Actuaria personal técnico-operativo de apoyo, | notificacion
la documentacién necesaria para la
notificacion.
3 Coordinador  de | Entrega la pieza de notificacion al | Pieza de
Actuaria actuario, de acuerdo con las | notificacion
instrucciones establecidas por el
Coordinador de Actuaria.

4 Actuario Realiza la notificacion, en términos | Cédula de
de la Ley. notificacion

diligenciada.

5 Actuario Devuelve al Coordinador de Actuaria | Cédula de
la cédula de notificacion debidamente | notificacion
diligenciada. diligenciada

6 Coordinador  de | Digitaliza cédulas, ingresar al

Actuaria Sistema Digital de Juicios e integrarla
al expediente.

7 Coordinador  de | Devuelve el expediente al 4rea

Actuaria respectiva
¢Es Acuerdo o Resolucion?
Acuerdo: Devuelve a Secretario de
Acuerdos  (Sigue procedimiento
VII.1)
Resolucion: Remite al Archivo de
Sala Superior
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TRAMITACION DE RESOLUCIONES EN ARCHIVO DE SALA SUPERIOR

Actuario

Resguarda expedientes con
resolucion y notificacion por un plazo
de 20 dias habiles, contados a partir
de la ultima de las notificaciones
practicadas.

Un plazo de 20
dias habiles,
contados a partir
de la Gltima de las
notificaciones
practicadas

Actuario

Verifica si  existe medio de
impugnacion
¢ Existe medio de impugnacion?

Si: Remite al Area de Amparos o
Revisiones de la Secretaria General
de Acuerdos “B”, para su debido
tramite, de acuerdo con el Manual
Administrativo de la Secretaria
General de Acuerdos “B”

No: Prepara expediente  para
elaboracion de certificacion.

10

Actuario

Emite la Certificacion de inexistencia
de medio de impugnacién y envia a la
Secretaria General para su revision y
firma.

11

Secretario
General

Revisa y firma certificacion
¢ Es correcto?

Certificacién de
inexistencia  de
medio de
impugnacion

No: Devuelve al actuario para su
correccién. (Remitase a la actividad
3)

Si: Firma y devuelve la certificacion
al Actuario

12

Actuario

Recibe la certificacion y la integra al
expediente del juicio de nulidad o
lesividad

Expediente  de
juicio de nulidad
0 juicio de
lesividad

13

Actuario

Remite el juicio de nulidad o
lesividad a la Ponencia de Sala
Ordinaria o Sala Auxiliar que le
corresponda el asunto.

14

Actuario

Remite el expediente del recurso de
apelacion de que se trate al Archivo
General.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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ACTRUARIA
Secretario General de Acuerdos Coordinador de Actuaria Actuario
; - ! 2 4
Remite a Coordinador de . Realiza la Notificacion
Actuaria expedientes con Recibe v prepara la en iérminos de la ley
resolucion a notificar ¥ sus | documentacion necesania — o
anexos mediante listado para la notificacion Cédula de Notificacion
de entrega diligenciada
Pieza de Notificacion
L 5
3 Devuelve al Coordinador
¥ la Cédula debidamente
Entrega 1a pieza de diligenciada

notificacion al Actuario
para que instrumente
diligencia de notificacion
Pieza de Notificacidn

Cédula de Nodificacion
diligenciada

5

Dngitaliza Cédulas cn el
Sistemna SIDIT y las
integra al expediente

" T
Devuelve el expediente
al arca respectiva

Acuerdo #

iFs Acuerda Devuelve a Resguarda expediente
RcsnI:.: im Secretario 7 eon Resolucidn %)
e de Acuendos v Matificacion
{Sepin
) . procedimiento V11 !
Resolucion diz este manual) y
Remite al Archivo EAJ

de Sala Superior
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Secretano General de Acuerdos

Actuano

Recibe v revisa

a

Werilica s existe medio
de impugnacion

{Segun procedimienta VI
de manual administrativo
de la SGA B)

Remite al drea de
Revisiones o Amparos
segln trate v espera

Prepara el expedicnte
para certificacion

A

Emite certificacion ¥ la
envia a Secretaria General
de Acuerdos para su
Revision v firma

Certificacion de inexistencia
de medio de impugnacion

12

Recibe e integra la cenificacion

Certificacion

Mo

Devuclve a actuario
para su correccion

§

Firma v devuelve
certificacion a Actuario

al expediente del juicio de nulidad
o lesividad

v 13
Femite el juicio de nulidad o
lesividad a la Ponencia de Sala
Ordinaria o Auxiliar gue cormesponda

" 14

Femite ¢l expediente del recurso de
apelacion de que se trate al Archivo
Creneral

Fin
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Para los efectos del presente Manual, se entendera por:

Actuaria Coordinacion de Actuaria de la Sala Superior del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Distrito Federal
Actuario Servidor publico encargado de realizar las notificaciones de los asuntos que le son

asignados por el Coordinador de Actuaria, quien ademas tiene a su cargo la debida
integracién y control de los expedientes que seran remitidos al Archivo de Sala
Superior, asi como el control y resguardo de los expedientes en dicho Archivo.

Archivo de Sala Superior

Espacio fisico asignado para el resguardo de los expedientes cuyo tramite en
Secretaria General concluy6, hasta en tanto transcurre el plazo legal para que la
resolucién emitida por la Sala Superior se encuentre firme, para finalmente remitir
el juicio de nulidad a la Sala Ordinaria correspondiente y el Recurso de Apelacion
al Archivo General del Tribunal.

Coordinador de Actuaria
de Sala Superior

Servidor publico encargado de organizar, programar y revisar las constancias de
notificacion de los asuntos que le son remitidos por parte de la Secretaria General,
asi como de asignar las cédulas a los Actuarios que salen a calle para su
notificacion.

Diferido

Asunto listado para sesion plenaria cuya votacidn se pospone para otra sesién para
que los Magistrados de la Sala Superior profundicen en su estudio, manteniéndose
en los mismos términos el proyecto presentado.

Engrose

Certificacion a cargo del Secretario General de Acuerdos, en la cual se indica el
sentido de la votacion de un proyecto de sentencia sesionado y aprobado; esto es, el
namero de votos a favor de su aprobacién y, en su caso, si existié excusa, asi como
la fecha en que el asunto fue sesionado.

Actuaria

Coordinacion de Actuaria de la Sala Superior del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Distrito Federal

Actuario

Servidor publico encargado de realizar las notificaciones de los asuntos que le son
asignados por el Coordinador de Actuaria, quien ademds tiene a su cargo la debida
integracién y control de los expedientes que seran remitidos al Archivo de Sala
Superior, asi como el control y resguardo de los expedientes en dicho Archivo.

Archivo de Sala Superior

Espacio fisico asignado para el resguardo de los expedientes cuyo tramite en
Secretaria General concluyd, hasta en tanto transcurre el plazo legal para que la
resolucion emitida por la Sala Superior se encuentre firme, para finalmente remitir
el juicio de nulidad a la Sala Ordinaria correspondiente y el Recurso de Apelacion
al Archivo General del Tribunal.

Coordinador de Actuaria
de Sala Superior

Servidor publico encargado de organizar, programar y revisar las constancias de
notificacion de los asuntos que le son remitidos por parte de la Secretaria General,
asi como de asignar las cédulas a los Actuarios que salen a calle para su
notificacion.

Diferido Asunto listado para sesion plenaria cuya votacion se pospone para otra sesion para
que los Magistrados de la Sala Superior profundicen en su estudio, manteniéndose
en los mismos términos el proyecto presentado

Engrose Certificacion a cargo del Secretario General de Acuerdos, en la cual se indica el

sentido de la votacion de un proyecto de sentencia sesionado y aprobado; esto es, el
namero de votos a favor de su aprobacién y, en su caso, si existié excusa, asi como
la fecha en que el asunto fue sesionado.
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IX. DISPOSICIONES GENERALES

Las revisiones y actualizaciones al presente MANUAL ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA GENERAL DE
ACUERDOS “A” se podran llevar a cabo en funciéon de los cambios y modificaciones que sufra la estructura de la
Secretaria General y las modificaciones a las atribuciones asignadas a la misma, o se adopten nuevos métodos y técnicas de
trabajo que, conforme a las normas y lineamientos establecidos, resulte necesario adecuar.

CONTROL DE CAMBIOS.

LOCALIZACION DEL TEXTO A TEXTO JUSTIFICACION DE
TEXTO DENTRO DEL MODIFICAR MODIFICADO LA MODIFICACION
DOCUMENTO

X. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- El presente MANUAL ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS “A”
entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacién y autorizacion por la Sala Superior del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo y su publicacion en la Gaceta.

México, D.F., a los 20 dias del mes de noviembre de dos mil catorce.

Xl.- HOJA DE FIRMAS

IDENTIFICACION DE FIRMAS QUE VALIDAN LA EMISION DEL PRESENTE MANUAL
ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS “A”

NOMBRE Y PUESTO FIRMA Y RUBRICA

ESTOS MANUALES POR SUS CARACTERISTICAS SE PODRAN CONSULTAR EN LA PAGINA DE
INTERNET DE LA INSTITUCION:

www.tcadf.gob.mx
México, D.F., a 9 de enero de 2015.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
(Firma)
LIC. OFELIA PAOLA HERRERA BELTRAN
SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS “A”
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TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL DISTRITO FEDERAL

LIC. OFELIA PAOLA HERRERA BELTRAN, Secretario General de Acuerdos “A”, con fundamento en articulo 17
fraccion IX y el articulo 62 fraccion | y XXVIII del Reglamento de la Ley del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
del Distrito Federal emito el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE LA SALA
SUPERIOR, EN BASE AL ACUERDO TOMADO POR LA SALA SUPERIOR DE ESTE TRIBUNAL
EN SU SESION DE FECHA 20 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2014.

MANUAL ADMINISTRATIVO DE LAS PONENCIAS DE LA SALA SUPERIOR
INDICE

I. Presentacion.

I1. Marco Juridico de Actuacién.

I11. Atribuciones.

IV. Estructura Bésica.

V. Descripcion de Puestos

VI. Procedimiento para la emision de proyectos de resolucion.
1.- Objetivo.
2.- Diagrama de flujo

VII. Procedimiento para la emision de acuerdos de promociones.
1.- Objetivo.
2.- Diagrama de flujo.

VI1II. Glosario.

IX. Disposiciones Generales.

X. Disposiciones Transitorias.

XI. Hoja de Firmas.

l.- Presentacion

Este Manual tiene por objeto especificar de manera clara, la forma por la que el personal jurisdiccional de las Ponencias de
la Sala Superior del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal, deberan ejercer sus atribuciones legales
y reglamentarias, con el fin de que sus actos cumplan con los principios de imparcialidad, prontitud y excelencia.

I1.- Marco Juridico de Actuacion

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el cinco de febrero
de mil novecientos diecisiete, Ultima reforma el siete de julio de dos mil catorce.

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del veintiséis de julio de mil
novecientos noventa y cuatro, Ultima reforma el cuatro de abril de dos mil once.

Ley Organica del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal del diez de septiembre de dos mil nueve, Ultima reforma el veintiuno de julio de dos mil catorce.

Reglamento Interior del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal del treinta y uno de agosto de dos mil once.

I11.- Atribuciones

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
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Avrticulo 122.- Definida por el articulo 44 de este ordenamiento la naturaleza juridica del Distrito Federal, su gobierno esta a
cargo de los Poderes Federales y de los 6rganos Ejecutivo, Legislativo y Judicial de caracter local, en los términos de este
articulo.

(...)

La distribucidn de competencias entre los Poderes de la Unién y las autoridades locales del Distrito Federal se sujetara a las
siguientes disposiciones:

(..)

C. El Estatuto de Gobierno del Distrito Federal se sujetara a las siguientes bases:

(..)

BASE QUINTA.- Existira un Tribunal de lo Contencioso Administrativo, que tendra plena autonomia para dirimir las
controversias entre los particulares y las autoridades de la Administracion Publica local del Distrito Federal.

Se determinaran las normas para su integracion y atribuciones, mismas que seran desarrolladas por su ley organica.
Estatuto de Gobierno del Distrito Federal

Articulo 9.- El Tribunal de lo Contencioso Administrativo tendra plena autonomia para dirimir las controversias entre los
particulares y las autoridades de la administracion pablica del Distrito Federal. Se compondra de una Sala Superior y por
Salas Ordinarias, conforme lo establezca su Ley Orgénica. Igualmente y por acuerdo de la Sala Superior, podran formarse
Salas Auxiliares cuando se requiera por necesidades del servicio.

Los Magistrados ser&n nombrados por el Jefe de Gobierno del Distrito Federal con la ratificacion de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal; duraran seis afios en el ejercicio de su encargo, y al término de su nombramiento podran ser
ratificados, y si lo fueren sélo podran ser privados de sus puestos en los términos del Titulo Cuarto de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En la ratificacién de Magistrados al término del periodo para el que fueron nombrados intervendran las mismas autoridades
y se seguiran las mismas formalidades que para su designacién.

La Ley Orgénica respectiva establecerd los requisitos para ser Magistrado, el funcionamiento y competencia de las Salas, el
procedimiento, los recursos contra las resoluciones que éstas dicten y los términos en que sera obligatoria la jurisprudencia
que establezca la Sala Superior, asi como los requisitos para su interrupcién y modificacion.

De la Ley Organica del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal

Articulo 21.- La Sala Superior sera el Organo Supremo del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal,
se integrara con siete Magistrados especialmente nombrados para ella conforme al articulo 3° de esta Ley.
Bastara la presencia de cuatro de ellos para que pueda sesionar y aprobar acuerdos o resoluciones.

Articulo 32.- Las atribuciones de caracter administrativo de la Sala Superior, Presidencia, Salas Ordinarias, Salas
Auxiliares, Secretaria General de Acuerdos, Secretaria General de Compilacion y Difusion, Secretaria General de
Defensoria Juridica, Direccion Administrativa, Secretarios de Estudio y Cuenta, Secretarios de Acuerdos, Actuarios,
Contraloria y demds servidores publicos que las necesidades del servicio requieran y determine su Presupuesto, se
estableceran en el Reglamento Interior del Tribunal.

Avrticulo 39.- Los juicios que se promuevan ante el Tribunal se substanciaran y resolveran con arreglo al procedimiento que
sefiala esta Ley. A falta de disposicion expresa y en cuanto no se oponga a lo que prescribe este ordenamiento, se estara a lo
dispuesto por la Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo; la Ley que Regula el Uso de la Tecnologia para
la Seguridad Publica del Distrito Federal; el Codigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal; al Codigo Fiscal del
Distrito Federal, en lo que resulten aplicables.

Del Reglamento Interior del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal
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Avrticulo 13.- Los servidores publicos referidos en el articulo 12 del presente Reglamento quedaran adscritos de la siguiente
manera:

(..)

11. A los Magistrados de Sala Superior: los Secretarios de Estudio y Cuenta y personal jurisdiccional que tengan asignados a
su ponencia;

Avrticulo 19.- Corresponde a los Magistrados de la Sala Superior, las atribuciones siguientes:
I. Asistir y participar con voz y voto a las sesiones de la Sala Superior;

Il. Formar parte de la Comisiones que determine la Sala Superior y participar con voz y voto en las decisiones de su
competencia;

I11. Proponer a la Sala Superior la resolucidn que legalmente corresponda a los recursos o instancias que le sean turnadas;

IV. Presentar a la Sala Superior 0 a la Comision respectiva, los precedentes que considere importantes para integrar
jurisprudencia;

V. Plantear a la Sala Superior la interrupcion o modificacién de una jurisprudencia;

V1. Responsabilizarse del buen funcionamiento de su ponencia;

VII. Rendir al Presidente del Tribunal, dentro de los primeros cinco dias hé&biles de cada mes, un informe por escrito de las
labores de la ponencia a su cargo del mes inmediato anterior y, dentro de los primeros diez dias habiles del mes de enero, el
Informe de labores correspondiente al afio inmediato anterior.

VIII1. Las demas establecidas en la Ley, acuerdos de la Sala Superior y otras disposiciones aplicables;

Articulo 20.- Corresponde a los Secretarios de Estudio y Cuenta:

1. Recibir los asuntos que el Magistrado de la ponencia de su adscripcion les asigne, debiendo llevar un adecuado control de
los mismos;

I1. Formular los anteproyectos de resolucion en los recursos de apelacion, conforme a los razonamientos del Magistrado de
la ponencia de su adscripcion;

I11. Formular los anteproyectos para cumplimentar las ejecutorias del Poder Judicial Federal que le correspondan al
Magistrado de la ponencia de su adscripcién en los términos que éste les indique;

V. Elaborar los anteproyectos de resolucién de las contradicciones de sentencia;

V. Elaborar los anteproyectos de resolucion de los recursos de reclamacién que deben proponer al Magistrado de la
ponencia de su adscripcion;

VI. Formular los anteproyectos de las instancias que deban proponer al Magistrado de la ponencia de su adscripcion;

VII. Cumplir con las 6rdenes y comisiones encomendadas por el Magistrado de la ponencia de su adscripcién;

VIII. En caso de detectar alguna irregularidad en la practica de las notificaciones realizadas por los Actuarios de la Sala
Superior, deberéa de dar cuenta de ello al Coordinador de Actuarios de la Sala Superior;

IX. Tener en custodia, bajo su mas estricta responsabilidad, los expedientes a su cargo; asi como cumplir con el principio de
confidencialidad en los asuntos que se le encomienden;
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X. Remitir a la Secretaria General de Acuerdos los expedientes a su cargo que se le requirieran, para el tramite que
corresponda;
XI. Supervisar para su adecuado funcionamiento el archivo de la ponencia a la que estén adscritos;

XII. Auxiliar al Magistrado de la ponencia de su adscripcion en las visitas que efectlen a las Salas Ordinarias y Auxiliares;
XIII. Autorizar y dar fe de los acuerdos, autos y demas actuaciones del Magistrado de la ponencia de su adscripcion, asi
como expedir las copias certificadas solo respecto de las actuaciones generadas en los expediente a su cargo que autorice el
titular;

XIV. Desempefiar las demas funciones que la Ley y el presente Reglamento determinen, asi como las que en el ejercicio de
sus atribuciones, el Magistrado de la ponencia de su adscripcion les indiquen;

XV. Presentar al Magistrado de la ponencia a la que estén adscritos, dentro de los primeros tres dias habiles de cada mes, un
Informe de labores del mes inmediato anterior; y

XVI. Realizar las capturas y registros que requiera de acuerdo a sus actividades el Sistema y llevar el control de los
expedientes que se les hayan asignado.

ART. 113.- La Sala Superior, conforme a las disposiciones de los articulos 25 fraccion IX de la Ley y 14 fraccion VIII de
este Reglamento, designard anualmente y de entre los Magistrados integrantes de la misma, visitadores de las Salas
Ordinarias y Auxiliares del Tribunal.

ART. 114.- Cada afio los Magistrados Visitadores deberan ser cambiados de adscripcién, mediante acuerdo de la Sala
Superior.

ART. 115.- Los Magistrados Visitadores practicaran visitas de inspeccion a las Salas Ordinarias y Auxiliares, a fin de
constatar la regularidad registrada en la marcha jurisdiccional y administrativa de las mismas de acuerdo a las disposiciones
de la Ley y demas que les sean aplicables.

Las visitas podran ser ordinarias o extraordinarias y se practicaran en dias habiles dentro del horario normal de labores.

1V.- Estructura Basica

MAGISTRADO DE LASALASUPERIOR

SECRETARIA DE MAGISTRADO
DE LA SALASUPERIOR

I— AUXILIAR GENERAL

SECRETARIO SECRETARIO SECRETARIO SECRETARIO SECRETARIO
DE DE DE DE DE
ESTUDIOY CUENTA ESTUDIOY CUENTA ESTUDIOY CUENTA ESTUDIOY CUENTA ESTUDIOY CUENTA
OFICIAL OFICIAL
JURISDICCIONAL JURISDICCIONAL
ANALISTA ANALISTA ANALISTA ANALISTA ANALISTA
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO

— CHOFER
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V.- Descripcion de Puestos

Funciones

MAGISTRADO

Como titular de la Ponencia le corresponde las atribuciones dispuestas en el articulo 19 del Reglamento Interior del Tribunal
de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal.

Especificamente debera:

Recibir los recursos e instancias de queja, que para su resolucién haya sido designado por el Presidente del Tribunal.

Recibir expedientes y anexos de los recursos, e instancias de queja y promociones de los asuntos que le sean turnados.

Recibir denuncias de contradiccién de sentencias, que para su resolucion haya sido designado por el Presidente del Tribunal.

Recibir propuestas de interrupciéon o modificacion de jurisprudencias, que para su resolucion haya sido designado por el
Presidente del Tribunal.

Recibir los oficios, promociones, expedientes y anexos relativos a las denuncias de contradiccion de sentencias asi como de
las propuestas de interrupcion o modificacion de jurisprudencias.

Proponer a la Sala Superior la resolucion a los recursos e instancias de queja; a las contradicciones de sentencias y a las
relativas a la interrupcion o modificacion de jurisprudencias.

Implementar un sistema de distribucién de los asuntos a los Secretarios de Estudio y Cuenta y para los Oficiales
Jurisdiccionales a su cargo.

Revisar todos los proyectos de acuerdo y resolucion que se le pongan a su consideracion.
Firmar de autorizar todos los proyectos de acuerdo y resolucion.

Firmar el oficio de remisién a la Presidencia del Tribunal de los proyectos de resolucion para aprobacién de la Sala
Superior.

Realizar visitas de inspeccidn ordinaria o extraordinaria a las Salas Ordinarias y Auxiliares.
SECRETARIO DE ESTUDIO Y CUENTA.

Le corresponde las atribuciones dispuestas en el articulo 20 del Reglamento Interior del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Distrito Federal.

En especifico debera:
Proyectar los acuerdos que correspondan a las promociones, acuerdos y requerimientos recibidos.

Instruir a la secretaria para que recabe la informacién necesaria a fin de elaborar el proyecto de resolucion a los recursos
que le sean turnados.

Proyectar la resolucion a los recursos, asi como de las quejas administrativas y de contradiccion que se le turnen.

No dar informacion a las partes y a personas ajenas, del sentido de los proyectos de acuerdos y de las resoluciones a los
recursos.

Atender dentro del horario de labores a las partes de los juicios y demas personas que deseen plantear sus inquietudes,
respecto de los asuntos que tengan a su cargo.
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Enviar al Magistrado de la Ponencia para su revision y aprobacién, de todos los proyectos de acuerdos y resoluciones a
recursos.

Enviar a la Presidencia del Tribunal, por conducto de la Secretaria General de Acuerdos “A”, todos los acuerdos y
resoluciones a recursos que el Magistrado apruebe, y que deban ser discutidos y aprobados por los Magistrados de la Sala
Superior.

Proyectar y formular los oficios y escritos que correspondan a sus asuntos.

Revisar la propuesta de acuerdos y resoluciones a los recursos que los deméas Magistrados de la Sala Superior presenten para
discusién y aprobacion de dicha Sala.

Participar en la elaboracion del informe mensual de labores, aportando todos los datos que correspondan a los asuntos a su
cargo.

Formular de inmediato el proyecto de resolucién que cumpla con una sentencia de amparo o de revision contenciosa
administrativa

Conservar en los archiveros dispuestos para ello, los documentos, expedientes y anexos que correspondan a los asuntos a su
cargo, evitando su extravié o sustraccién indebida por personas ajenas a su oficina

Recibir los asuntos retirados, diferidos o no aprobados y realizar las adecuaciones pertinentes.

Acordar promocién de solicitud de copias certificadas y presentar al Magistrado para su aprobacion y firma; dar fe del
mismo.

Enviar a la Actuaria el acuerdo y oficio para su notificacién, cuando sea necesario.
Expedir las copias certificadas que sean solicitadas, recabando el recibo de pago.

Auxiliar al Magistrado de la Ponencia de su adscripcion en las visitas ordinarias o extraordinarias que efectle a las Salas
Ordinarias y Auxiliares.

Recibir del Magistrado las indicaciones por las cuales se desarrollara la visita.

Elaborar los oficios que seran dirigidos a Secretaria General de Acuerdos y a los Magistrados de la Sala por visitar, que
indique dias y horario de la visita, con los requerimientos necesarios.

Acompafar al Magistrado a la Sala por visitar.

Atender las indicaciones del Magistrado, verificando de cada area de la Sala visitada, su labor administrativa y revisar
medios de control, asi como los expedientes de juicios seleccionados.

Informar al Magistrado de las quejas, sugerencias, solicitudes y de cualquier comentario, relativo a los puntos de la visita,
que hagan los servidores publicos de la Sala Visitada.

Levantar el acta correspondiente a la visita, para firma de los Magistrados y Secretarios que participaron.
Elaborar el proyecto de informe de la visita para el Presidente del Tribunal.

Del Oficial Jurisdiccional

Atender las instrucciones del Magistrado y de los Secretarios de Estudio y Cuenta, a quienes estén adscritos.
Elaborar proyectos de resolucién a recursos promovidos.

Proyectar acuerdos de asuntos que le sean encomendados.

No dar informes a personas ajenas, del sentido de los proyectos de acuerdos y resoluciones.
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Conservar en el archivero asignado para ello, los documentos, expedientes y anexos de los cuales les fue encomendado proyectos de
acuerdo y resoluciones; evitando su extravio y sustraccion por personas ajenas a su oficina.

Presentar al Secretario de Estudio y Cuenta para su revision, los proyectos que elabore.

Presentar al Magistrado para su aprobacion, los proyectos revisados por el Secretario de Estudio y Cuenta.
Y en su caso hacer las correcciones y adecuaciones pertinentes.

VI.- PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE PROYECTOS DE RESOLUCION.

Objetivo.-Organizar de manera sistematica a cada Ponencia de la Sala Superior del Tribunal, en la forma que tramitaran los recursos que
les corresponde conocer, para que su resolucion sea aprobada a la brevedad por dicha Sala.

Este procedimiento se implementa, con el objeto de que el personal jurisdiccional de las Ponencias, actle de acuerdo a las facultades
legales y reglamentarias que les corresponda, buscando siempre el logro de los principios de imparcialidad, prontitud y excelencia.

No. Responsables Descripcion Documento de
Actividades Trabajo
1 Magistrado Recibe el Recurso de Apelacion (RA), Recurso de Reclamacion Expediente
(RRC), Instancia de Queja (IQ), Excusa (E), Re turnado enviado por
la Secretaria General de Acuerdos(SGA”A”), por conducto del
personal técnico operativo(PTO).
2 Magistrado Registra el Recurso en el libro de gobierno y en el Sistema Digital de | Expediente
Juicios.
3 Magistrado Distribuye al Secretario de Estudio y Cuenta (SE y C) que Ninguno
corresponda para la elaboracion del proyecto de sentencia.
4 Secretario de Recibe el Recurso a través del personal técnico operativo. Expediente
Estudio y
Cuenta
5 Secretario de Registra en la libreta de control. Expediente
Estudio y
Cuenta
6 Secretario de Elabora el acuerdo de radicacion del recurso y lo somete a Expediente
Estudio y consideracion del Magistrado.
Cuenta
7 Magistrado Revisa y en su caso, firma el acuerdo. Expediente
8 Magistrado Regresa el acuerdo al Secretario de Estudio y Cuenta a través del | Acuerdo
personal técnico operativo, para integrarlo al expediente.
9 Secretario de Elabora el proyecto de sentencia. Expediente
Estudio y
Cuenta
10 Secretario de Somete a consideracion del Magistrado Ponente para su revision. Expediente
Estudio y
Cuenta
11 Magistrado Revisa el proyecto de sentencia propuesto Expediente
¢ Es correcto el proyecto?
Magistrado No.- Devuelve el proyecto al Secretario de Estudio de Cuenta para
su nueva elaboracion.
Remitase a la actividad 9
Magistrado Si.- Firma el oficio de envio a Secretaria General de Acuerdos “A”
Remitase a la actividad 12
12 Secretario de Recibe y envia el oficio a la Secretaria General de Acuerdos “A” para | Expediente
Estudio y ser listado a la sesion plenaria.
Cuenta
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PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE PROYECTOS DE RESOLUCION

Magistrado Secretario de Estudio y Cuenta

Inicio
( -/

L 1
Recibe ¢l RA, REC, IC, E v Eeturnado,
enviado por ln SGA A", por conducto
del Personul Téemeo operativo

L 2

Fegistra el recurso en el Libro de Goblerno
v en el Sistema Digial de Juicios

" 3

Distribuye al Secretanio de Estudio y Cuenta
que corresponda para la elaboracion del
proyecto de sentencia

1) 1

Recibe ¢l Recurso a traviés del
Personal Técnico Operativo
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Magistrado

Secretario de Estudio y Cuenta

Registra en la libreta de control

" &

Revisa v en su caso, firma el acuerdo

h

B

Cuenta a través del personal técnico
aperativi, para integrarlo al expedicnte

Regresa el acuerdo al Secretario de Estudio y

&

Elabora el acuerdo de radicacion del recurso
v lo somete a consideracion del Magistrado
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Magistrado Secretario de Estudio y Cuenta

Elabora el provecto de sentencia

L 10

Semete a consideracidn del Magisirado
Ponente para su revision

Revisa el proyvecto de sentencia propuesio
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Magistrado Secretario de Estudio y Cuenta

Firma ¢l oficio de envioa la
Secretaria General
de Acuerdos A"

47
Mo
r 12
Devuelve el provecto al Secretano Recibe y envia el oficio a la Secretaria
de Estudio v Cuenta para su General de Acuerdos “A™, para ser histado
Mueva elaboracion a la sesion plenaria
L

L
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VIl.- PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE ACUERDOS DE PROMOCIONES

Objetivo.- Organizar de manera adecuada a cada Ponencia de la Sala Superior del Tribunal, para que las promociones que
les sean presentadas, sean acordadas a la brevedad.

Este procedimiento se implementa, con el objeto de que el personal jurisdiccional de las Ponencias, actlie de acuerdo a las
facultades legales y reglamentarias que les corresponda, buscando siempre el logro de los principios de imparcialidad,
prontitud y excelencia.

No. Responsable | Descripcion Documento de
actividades trabajo
1 Magistrado Recibe promocion, por conducto del personal técnico | Promocion
operativo (PTO).
2 Magistrado Registra en la libreta correspondiente. Promocion
3 Magistrado Distribuye al Secretario de Estudio y Cuenta (SE y C) | Promocién
que corresponda para la elaboracion del acuerdo.
4 Secretario de Recibe la promocion a través del personal técnico | Promocion
Estudio y operativo (PTO).
Cuenta
5 Secretario de Registra en la libreta de control. Promocién
Estudio y
Cuenta
6 Secretario de Elabora el proyecto de acuerdo y lo somete a | Expediente
Estudio y consideracion del Magistrado.
Cuenta
7 Magistrado Revisa el Proyecto de acuerdo. Expediente
¢Es correcto el proyecto?
NO. Devuelve el proyecto al Secretario de Estudio y
Cuenta para su nueva elaboracién.
Remitase actividad 6.
Sl. Firma y remite el acuerdo al Secretario de Estudio
y Cuenta a través del Personal Técnico Operativo, para
integrarlo al expediente.
8 Secretario de Recibe el acuerdo y lo integra al expediente, cumple | Expediente
Estudio y con lo ordenado en el mismo.
Cuenta
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PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE ACUERDOS DE PROMOCIONES

Magistrado Secretario de Estudio y Cuenta

. I

Recibe la Promocidn,
por Conducto del Personal
Teécnico Operative

L 2
Regisira en la libreia
correspondicnte

3 3

Distribuve al Secretanio de Estudio
v Cuenta que corresponda para la
elaboracion del acuerdo

Hecibe la promocion a traves del
Personal Técnico Operativo

&
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Magistrado Secretario de Estudio y Cuenta

Registra en la libreta

Kevisa cl provecto de acuerdo

(3 1 6

Elabora el proyecto de scuerdo
¥ somete a consideracion del

Magistrado
5i A
Firma ¥ remite el acuerdo al
Secretario de Estudio v Cucnta
a través del Personal Técnico Operativo
3
(6>
k4 Mo Integra el acuerdo al expediente, cumple
Devuelve ol provecto al Seeretario de con lo ordenado en el mismo
Estudio v Cuenta pars su nueva
glaboracion
L

Fin
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VI1I1.- Glosario

1.- Personal Técnico Operativo (PTO): Empleados de base y sindicalizados que no forman parte del personal
jurisdiccional.

2.- Returnado.- Asunto por el cual el proyecto de resolucién, no alcanzé el voto de aprobacion de la mayoria de los
Magistrados de la Sala Superior, y para su resolucién se designa nuevo Magistrado a quien se le turna el asunto para que
emita otro proyecto.

IX. DISPOSICIONES GENERALES.

Las revisiones y actualizaciones al presente MANUAL ADMINISTRATIVO DE LAS PONENCIAS DE LA SALA
SUPERIOR, se podra llevar a cabo en funcién de los cambios y modificaciones que sufra la estructura de las Ponencias de
la Sala Superior y las modificaciones a las atribuciones asignadas a la misma, o se adopten nuevos métodos y técnicas de
trabajo que, conforme a las normas y lineamientos establecidos, resulte necesario adecuar.

CONTROL DE CAMBIOS.

LOCALIZACION DEL TEXTO A TEXTO JUSTIFICACION DE
TEXTO DENTRO MODIFICAR MODIFICADO LA MODIFICACION
DEL DOCUMENTO.

X. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- El presente MANUAL ADMINISTRATIVO DE LAS PONENCIAS DE LA SALA SUPERIOR entrara en
vigor al dia siguiente de su aprobacion y autorizacion por la Sala Superior del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
del Distrito Federal y su publicacion en la Gaceta.

Meéxico D.F., a los 20 dias del mes de noviembre de dos mil catorce.

XI.- HOJA DE FIRMAS

IDENTIFICACION DE FIRMAS QUE VALIDAN LA EMISION DEL PRESENTE MANUAL
ADMINISTRATIVO.

NOMBRE Y PUESTO FIRMA Y RUBRICA.

ESTE MANUAL POR SUS CARACTERISTICAS SE PODRA CONSULTAR EN LA PAGINA DE INTERNET DE
LA INSTITUCION:
www.tcadf.gob.mx

Meéxico, D.F., a 9 de enero de 2015.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
(Firma)
LIC. OFELIA PAOLA HERRERA BELTRAN
SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS “A”




CAJA DE PREVISION DE LA POLICIA AUXILIAR DEL DISTRITO FEDERAL

CONVOCATORIAS DE LICITACION FALLOS

GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
OFICIALIA MAYOR

CONVOCATORIA 01
Ing. Jorge Luis Basaldia Ramos, Director General, en observancia a la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su Articulo 134 Constitucional
y a las atribuciones que le confieren en los articulos 54 y 71 de la ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 24 del Estatuto Organico de la
Caja de Previsién de la Policia Auxiliar del Distrito Federal y en las disposiciones de los Articulos 26, 27 inciso A, 28, 30 fraccién |, 32, 34, 36 y 43 de la Ley de
Adgquisiciones para el Distrito Federal, convoca a todos los interesados, con la finalidad de conseguir los mejores precios y condiciones de entrega por parte de los
proveedores nacionales que rednan los requisitos establecidos en las Bases respectivas, para participar en las Licitaciones Publicas Nacionales, para la
contratacién de los Servicios Médicos que a continuacion se describen:

LICITACION PUBLICA NACIONAL

No. de licitacion | Costo de las bases Fecha limite Junta de Recepcion del Sobre Unico de la Visitas a Lectura de
para adquirir | aclaraciones Documentacion Legal-Administrativa, instalaciones Dictameny
bases Propuestas Técnicas y Econdémicas Emisién de Fallo
30065001-001-15 $1,500.00 6 de febrero de | 9 de febrero 13 de febrero de 2015 16 al 19 de 23 de febrero de
2015 de 2015 10:00 Horas febrero de 2015
10:00 horas 2015 10:00 Horas
Partidas Clave CABMS Descripcién Cantidad Unidad de Medida
7 3993000002 Prestacion de Servicios de Consulta Externa en Clinica de Medicina Familiar en las 7 Servicio
Delegaciones del Distrito Federal: Cuauhtémoc, Gustavo A. Madero, Iztapalapa,
Azcapotzalco 6 Municipios de Tlalnepantla o Naucalpan y en el Estado de México:
Tlalnepantla 6 Naucalpan, Ecatepec, Nezahualcoyotl y Chalco y/é Valle de Chalco.
LICITACION PUBLICA NACIONAL
No. de licitacion | Costo de las bases Fecha limite Junta de Recepcion del Sobre Unico de la Visitas a Lectura de
para adquirir | aclaraciones Documentacion Legal-Administrativa, instalaciones Dictameny
bases Propuestas Técnicas y Econdémicas Emisién de Fallo
30065001-002-15 $1,500.00 6 de febrero de 10 de 16 de febrero de 2015 17 al 20 de 24 de febrero de
2015 febrero de 10:00 Horas febrero de 2015
2015 2015 10:00 Horas
10:00 horas
Partidas Clave CABMS Descripcién Cantidad Unidad de Medida
Unica 3993000002 Prestacion de los servicios de atencién médica integral de hospitalizacion de 1 Servicio

especialidades




LICITACION PUBLICA NACIONAL

No. de licitacion | Costo de las bases Fecha limite Junta de Recepcion del Sobre Unico de la Visitas a Lectura de
para adquirir | aclaraciones Documentacion Legal-Administrativa, instalaciones Dictameny
bases Propuestas Técnicas y Econdémicas Emisién de Fallo
30065001-003-15 $1,500.00 6 de febrero de 10 de 16 de febrero de 2015 17 al 20 de 24 de febrero de
2015 febrero de 17:00 Horas febrero de 2015
2015 2015 17:00 Horas
17:00 horas
Partidas | Clave CABMS Descripcién Cantidad Unidad de Medida
1 3993000002 Prestacion de servicios para andlisis clinicos de laboratorio, estudios de gabinete y 1 Servicio
perfiles de laboratorio en Clinicas de Medicina Familiar.
2 3993000002 Prestacion de servicios para andlisis clinicos de laboratorio, estudios de gabinete e 1 Servicio
imagenologia y perfiles de laboratorio en hospital de especialidades.
LICITACION PUBLICA NACIONAL
No. de licitacion | Costo de las bases Fecha limite Junta de Recepcion del Sobre Unico de la Visitas a Lectura de
para adquirir | aclaraciones Documentacion Legal-Administrativa, instalaciones Dictameny
bases Propuestas Técnicas y Econdémicas Emisién de Fallo
30065001-004-15 $1,500.00 6 de febrero de 11 de 17 de febrero de 2015 18 al 20 febrero | 25 de febrero de
de 2015 febrero de 10:00 Horas de 2015
2015 2015 10:00 Horas
10:00 horas
Partidas Clave CABMS Descripcién Cantidad Unidad de Medida
Unica 3993000002 Prestacion del servicio integral de hemodialisis para los elementos, pensionados y 1 Servicio

derechohabientes de la Policia Auxiliar del Distrito Federal.

e Las Bases de la Licitacion: se encuentran disponibles para consulta en Internet: http://caprepa.df.gob.mx o bien en: Diagonal 20 de Noviembre No.
294 Acceso 1, Colonia Obrera, C.P. 06800, Delegacion Cuauhtémoc, Distrito Federal, con teléfono 5588-2208 extensiones 1012 y 1052, los dias 4,5y 6
de febrero de 2015, con el siguiente horario: de las 9:00 a las 15:00 horas. La forma de pago es mediante cheque certificado o de caja, expedido a favor
de la Caja de Prevision de la Policia Auxiliar del Distrito Federal.

e LaJunta de Aclaracion de Bases de los Eventos de la Licitaciones Publicas Nacionales, se llevaran a cabo en: la Sala de Juntas de la Direccion General
de la Caja de Prevision de la Policia Auxiliar del Distrito Federal, en los dias y horarios arriba indicados con domicilio en Diagonal 20 de Noviembre
No. 294 Acceso 1, Colonia Obrera, C.P. 06800, Delegacién Cuauhtémoc, México, Distrito Federal, con teléfono 5588-2208 extensiones 1012 y 1052.

e El Idioma en que se deberan presentar las proposiciones sera: Espafiol.

e La Moneda en que deberan cotizarse las proposiciones sera: Peso Mexicano.




Anticipos: No se otorgaran.

El lugar de Entrega y Prestacion de Servicios Sera: En las Instalaciones de las clinicas que designe la Convocante.

Vigencia de la contratacion de los servicios: Del 1° de marzo al 31 de Diciembre del 2015.

Condiciones de Pago: Dentro de los 20 dias habiles posteriores a la entrega de la facturacién.

Ninguna de las condiciones establecidas en las bases de la licitacion, asi como las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.
No podran participar las personas que se encuentren en los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

La licitacion no se realizara bajo la cobertura de algun tratado.

Sera requisito para participar en la licitacion cubrir su costo correspondiente.

Los Plazos sefialados en la Convocatoria se computaran a partir de la publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

El Lic. Javier Camacho Cuapio.- Director de Administracion y Finanzas y el Lic. Renato Crespo Flores.- JUD de Recursos Materiales y Servicios
Generales, seran los servidores publicos responsables de las Licitaciones Publicas Nacionales.

México, Distrito Federal, a 28 de enero del 2015.
(Firma)

Ing. Jorge Luis Basaldla Ramos
Director General
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SECCION DE AVISOS

Solavimex, S.A. de C.V.

Aviso a los accionistas
Derecho de preferencia para la suscripcion
y pago de acciones por aumento de capital

La Asamblea General Ordinaria y Extraordinaria de Accionistas de Solavimex, S.A. de C.V. (la “Sociedad”), celebrada el 28 de
noviembre de 2014, resolvid, entre otras: (i) aumentar el capital social autorizado de la Sociedad en su parte variable, en la
cantidad de $31,579.00 M.N. (Treinta y Un Mil Quinientos Setenta y Nueve Pesos 00/100 Moneda Nacional) (el “Aumento de
Capital”); (ii) emitir 15,385 (Quince Mil Trescientas Ochenta y Tres) acciones de tesoreria, Clase “II”, Serie “B”, para
representar parte del Aumento de Capital, para ofrecerlas, para su suscripcion y pago, dentro de los 15 (quince) dias de
calendario siguientes a la fecha de publicacion del presente aviso, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 132 de la
Ley General de Sociedades Mercantiles y noveno de los estatutos sociales de la Sociedad, a los accionistas de la Sociedad, en
proporcion a su actual tenencia accionaria, a un precio de suscripcion de $389.6533 (Trescientos Ochenta y Nueve Pesos
6533/100 Moneda Nacional), por accion (de los cuales la cantidad de $388.6533 (Trescientos Ochenta y Ocho Pesos 6533/100
Moneda Nacional), serd considerada una prima sobre cada accién, misma que no sera devuelta al suscriptor y, en caso de
capitalizacidn, liquidacion o cualquier otro, pertenecera a todos los accionistas en proporcién a su participacién), mismo que
debera pagarse en el momento de suscripcion; y (iii) emitir 16,194 (Dieciséis Mil Ciento Noventa y Cuatro) acciones de
tesoreria, Clase “II”, Serie “B”, para representar el resto del Aumento de Capital, para ofrecerlas, para su suscripcion, dentro de
los 15 (quince) dias de calendario siguientes a la fecha de publicacién del presente aviso, de conformidad con lo dispuesto por
los articulos 132 de la Ley General de Sociedades Mercantiles y noveno de los estatutos sociales de la Sociedad, a los accionistas
de la Sociedad, en proporcién a su actual tenencia accionaria, para su pago a un precio de suscripcion de US$18.5254
(Dieciocho Délares 5254/10000 Moneda de Curso Legal en los Estados Unidos de América), por accion, mismo que deberé
cubrirse mediante recursos inmediatamente disponibles a més tardar el 31 de enero de 2015, entregando el equivalente en Pesos,
Moneda Nacional, al tipo de cambio que rija en el lugar y fecha en que se haga el pago (del cual la cantidad que exceda de $1.00
(Un Peso 00/100 Moneda Nacional) ser& considerada una prima sobre cada accién, misma que no ser& devuelta al suscriptor y,
en caso de capitalizacidn, liquidacién o cualquier otro, pertenecera a todos los accionistas en proporcién a su participacion). Para
el ejercicio del derecho de suscripcion preferente, los accionistas se deberan presentar en el domicilio ubicado en Calle Cedros
76 Casa 3, Col. Contadero, Del. Cuajimalpa de Morelos, C.P. 05500, Mexico D.F., en dias de calendario, de las 9:30 a las 13:30
horas, debiendo pagar las acciones que suscriban, dentro de los plazos indicados.

México, Distrito Federal, a 1° de diciembre de 2014

(Firma)

Solavimex, S.A. de C.V.
Cessar Castro Hatchwell y Sergio Guarneros Rivas
Presidente y Secretario del Consejo
de Administracion de la Sociedad
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INTEGRACION EMPRESARIAL AUTOMOTRIZ,
S.A.DE C. V. EN LIQUIDACION

AVISO AL PUBLICO EN GENERAL

Se hace constar que con fecha 30 de Septiembre del 2014, se llevd a cabo la Asamblea General Extraordinaria de
Accionistas, de la sociedad denominada “INTEGRACION EMPRESARIAL AUTOMOTRIZ”, SOCIEDAD
ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE, EN LIQUIDACION, presidida por el sefior Licenciado Juan Ignacio
Lecumberri Serrano, en su caracter de Presidente de la Asamblea; en la cual entre otros acuerdos se tomé el siguiente Orden
del Dia:

l.- Propuesta, discusion y en su caso aprobacion, para la liquidacion de la sociedad.
11.- La ratificacién del liquidador o liquidadores, otorgamiento, ratificacion y/o revocacion de poderes y facultades para
llevar a cabo la liquidacion social.
I11.- Propuesta, discusion y en su caso aprobacion de las bases para llevar a cabo la liquidacion de la sociedad.----------------
V.- Asuntos Generales y nombramiento de Delegado Especial de la Asamblea.

Lo anterior para los usos legales a que haya lugar.

Meéxico, Distrito Federal a 2 de Octubre del 2014.
(Firma)

LIC. JUAN IGNACIO LECUMBERRI SERRANO
PRESIDENTE DE LA ASAMBLEA

NOTA: Publicar una sola vez.
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EQUIPOS DE FUERZA ININTERRUMPIBLE, S.A. DE C.V.

ESTADOS FINANCIEROS AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2014
ACTIVO PASIVO

EFECTIVO EN CAJA Y BANCOS $5,000.00 | PASIVOS $0.00
TOTAL ACTIVOS $5,000.00 TOTAL PASIVOS $0.00

ACTIVO FIJO CAPITAL CONTABLE
$0.00 | CAPITAL SOCIAL $5,000.00

$0.00
[ TOTAL ACTIVOS | $5,000.00 | TOTAL PASIVOS Y CAPITAL $5,000.00 |

SERGIO DAMASO ORDONEZ Y LEZAMA
REPRESENTANTE LEGAL
(Firma)

GRUPO LOUDAM, S.A. DE C.V.

GRUPO LOUDAM, S.A. de C.V., convoca a sus accionistas a la segunda asamblea general extraordinaria que se celebrara
el 13 de febrero de 2015 a las 14:00 horas en el domicilio social, en Lago Alberto 320, Piso 1, Local 508, Col. Anahuac,
Del. Miguel Hidalgo en el D.F, con el siguiente ORDEN DEL DIA:

I.- Lista de Asistencia.
I1.- Declaracion de Quérum.

I11.- Discusidn y aprobacion de la conclusion de negocios, balance final y del procedimiento de liquidacion de la sociedad.
IV.- Discusion y aprobacion de la liquidacion total y cancelacién de la sociedad.

IV.- Designacién de delegados especiales para formalizar y ejecutar las resoluciones adoptadas por la Asamblea.

(Firma)

LOURDES GALA ODINA
Liquidadora de la Sociedad
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“Factores de Calidad en Software”, Sociedad Civil, (En Liquidacion).
Balance Final de Liquidacion
Activo $0.00
Pasivo $0.00
Capital $0.00
Meéxico, D.F., a 9 de Enero del 2015.
(Firma)
Jorge Montoya Oliva
LIQUIDADOR de
“Factores de Calidad en Software”, Sociedad Civil, (En Liquidacion).
Lana + Facil Express, S.A. de C.V. Sofom ENR
Balance Final de Liquidacion
Al 30 de Abril de 2014
Activo Abr-13 Pasivo Abr-14
Bancos 0 A Corto Plazo 0
Activo Circulante 0
Total Pasivo 0
Activo Diferido 0

Total Activo

Capital Contable
0 Capital Social

Resultado Ejercicios Anteriores
Resultado del Ejercicio
Total Capital
Total Pasivo y Capital
(Firma)

O O O o o o

Xéchitl Anaya Garcia
Liquidador
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ALYX & YEYIS. DER. L.

R.F.C. AAY080731ES1
DOMICILIO FISCAL: INSURGENTES SUR 1898 SIGLUM 12

MEXICO, D. F.

BALANCE GENERAL AL 5 DE AGOSTO DE 2013 (INICIO DE LIQUIDACION)

ACTIVO
ACTIVO CIRCULANTE
NO HUBO MOVIMIENTOS

ACTIVO FLO:

EQUIPO DE COMPUTO
MOBILIARIO Y EQPO. OFNA
MENOS:

DEPN. ACUMULADA
ACTIVO DIFERIDO:

SUMA EL ACTIVO

(Firma)

C.P. ALFREDO QUINTANA LUCERO
CED. PROF. 279742
LIQUIDADOR

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

PASIVO
A CORTO PLAZO
NO HUBO MOVIMIENTOS

CAPITAL

CAPITAL SOCIAL

UTILIDADES ACUM. EJERC.
ANTS

SUMA EL CAPITAL CONTABLE

SUMA EL PASIVO Y CAPITAL
CONTABLE

(Firma)

MIREYA MARTINEZ CHAVARRIA

ADMINISTRADOR UNICO

0.00

0.00
0.00

0.00

0.00

197



198 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 4 de Febrero de 2015

COMERCIALIZADORA ELECTRICA Y ELECTRONICA MENDEZ, S.A. DE C.V.
AVISO

Se informa a los accionistas de Comercializadora Eléctrica y Electrénica Méndez, S.A. de C.V. sobre la disminucion de
capital social variable en la cantidad de $2,103,697.00 (dos millones ciento tres mil seiscientos noventa y siete pesos
00/100 M.N.) acordado por la Asamblea General Ordinaria y Extraordinaria de Accionistas del 18 de agosto de 2014, y al
efecto se les concede un plazo de un afio contado a partir de la fecha de la presente publicacion, en términos de lo previsto
por el articulo 136 fraccion V de la Ley General de Sociedades Mercantiles, para ejercer su derecho de preferencia para
suscribir y recoger las acciones emitidas como consecuencia de dicha disminucion de capital, en la proporcion que les
corresponda, cuyo derecho deberdn ejercitar en las oficinas ubicadas en Paseo de las Palmas 755, Piso 6, Lomas de
Chapultepec | Seccién, en esta Ciudad de México, Distrito Federal, ante el Licenciado Luis A. Duarte Coppel, Secretario
No Miembro del Consejo de Administracion.

México, Distrito Federal, a 27 de enero de 2015.
(Firma)

Luis A. Duarte Coppel
Secretario No Miembro del Consejo de Administracion

CONSTRUCCIONES Y AISLAMIENTOS TECNICOS, S.A.
BALANCE FINAL DE LIQUIDACION AL 08 DE DICIEMBRE DEL 2014

ACTIVOS 0
ACTIVO CIRCULANTE 0
SUMA DE ACTIVOS 0
PASIVOS 0
OTROS PASIVOS 0
SUMA PASIVOS 0
PERDIDAS ACUMULADAS 0
PERDIDAS DEL EJERCICIO 0
SUMA CAPITAL CONTABLE 0
SUMA PASIVO MAS CAPITAL CONTABLE 0
HABER QUE CORRESPONDE A CADA ACCIONISTA( ) 0
Firma

MARIA MAGDALENA ESCOTO ROMERO
LIQUIDADOR
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AVISO

PRIMERO. Se da a conocer a la Administracion Puablica del Distrito Federal; Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal y
Asamblea Legislativa del Distrito Federal; Organos Auténomos del Distrito Federal; Dependencias y Organos Federales; asi como al
publico en general, los requisitos que habran de contener los documentos para su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal,
siendo los siguientes:.

1. El documento a publicar debera presentarse ante la Unidad Departamental de Publicaciones para su revision, autorizacion y segun el
caso, cotizacién con un minimo de 4 dias habiles de anticipacién a la fecha en que se requiera sea publicado, esto para el caso de
las publicaciones ordinarias, si se tratase de las inserciones urgentes a que hace referencia el Cédigo Fiscal del Distrito Federal,
estas se sujetaran a la disposicion de espacios que determine la citada Unidad Departamental, esto en el horario de 9:00 a 13:30
horas, acompafiado de la solicitud de insercion dirigida al titular de la Direccién General Juridica y de Estudios Legislativos.

El documento a publicar tendra que presentarse en original legible y debidamente firmado, sefialando el nombre y cargo de quien lo
suscribe, asimismo, debera ser rubricado en todas las fojas que lo integren.

2. Tratandose de documentos que requieran publicacién consecutiva, se anexaran tantos originales o copias certificadas como
publicaciones se requieran.

3. La informacion a publicar deberd ser grabada en disco compacto, siendo un archivo generado en procesador de texto Microsoft Word
en cualquiera de sus versiones, con las siguientes especificaciones:

I. Pégina tamario carta;
Il.  Margenes en pagina vertical: Superior 3, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 2;
I1l.  Mérgenes en pagina horizontal: Superior 2, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 3;
IV. Tipo de letra Times New Roman, tamafio 10;
V. Dejar un rengldn como espacio entre cada parrafo, teniendo interlineado sencillo;
VI. No incluir ningun elemento en el encabezado o pie de pagina del documento;
VII. Presentar los Estados Financieros o las Tablas Numéricas en tablas generadas en Word;
VIII. Rotular el disco con el titulo del documento;
IX. No utilizar la funcidn de Revision o control de cambios, ya que al insertar el documento en la Gaceta Oficial, se generaran cuadros
de dialogo que interfieren con la elaboracién del ejemplar;
X. No utilizar numeracidn o incisos automaticos, asi como cualquier funcidn automatica en el documento; y
XI. La fecha de firma del documento a insertar debera ser anterior a la fecha de publicacion

Es importante destacar que la ortografia y contenido de los documentos publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal son de estricta
responsabilidad de los solicitantes.

4. La cancelacion de publicaciones en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, debera solicitarse por escrito, con 3 dias habiles de
anticipacion a la fecha de publicacion, para el caso de publicaciones ordinarias, si se trata de publicaciones urgentes, serd con al menos un
dia de antelacién a la publicacidn, en el horario establecido en el segundo numeral de este aviso.

SEGUNDO. Se hace del conocimiento de la Administracion Publica del Distrito Federal; Tribunal Superior de Justicia del Distrito
Federal y Asamblea Legislativa del Distrito Federal; Organos Autonomos del Distrito Federal; Dependencias y Organos Federales; asi
como al publico en general, que a partir de la primera emision que se efectué en el afio 2015, de este Organo de Difusion Oficial, la Epoca
inserta en el Indice sera la Décima Octava.

TERCERO. Se hace del conocimiento de la Administracion Publica del Distrito Federal; Tribunal Superior de Justicia del Distrito
Federal y Asamblea Legislativa del Distrito Federal; Organos Auténomos del Distrito Federal; Dependencias y Organos Federales; asi
como al pablico en general, que la publicacion de la Gaceta Oficial del Distrito Federal se realizara de lunes a viernes, en dias habiles,
pudiéndose habilitar, a juicio de esta Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos, tantos nimeros extraordinarios como se
requieran, asi como emitir publicaciones en dias inhabiles para satisfacer las necesidades del servicio.

AVISO IMPORTANTE

Las publicaciones que aparecen en la presente edicion son tomadas de las fuentes (documentos originales), proporcionadas por los interesados,
por lo que la ortografia y contenido de los mismos son de estricta responsabilidad de los solicitantes.
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