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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

SUPERINTENDENTE GENERAL, LICENCIADO HIRAM ALMEIDA ESTRADA Secretario de Seguridad Publica
de la Ciudad de México con fundamento en los articulos 15, fraccion X, y péarrafo segundo, 16, fraccion 1V, de la Ley
Organica de la Administracién Pablica del Distrito Federal; 8, fraccion 111, de la Ley Organica de la Secretaria de Seguridad
Publica del Distrito Federal; 6 y 7, fraccion |, de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal y
numerales 6 y 7 de los Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales en el Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

Que la Direccidn de Promocidn Cultural, Social y Deportiva de la Secretaria de Seguridad Publica de la Ciudad de México
tiene dentro de sus facultades la de formular y proponer estrategias que impulsen proyectos de intercambio cultural, social y
deportivo, con instituciones nacionales e internacionales del sector pablico y privado; asi como supervisar la planeacién de
actividades culturales, sociales, turisticas y deportivas para fomentar el desarrollo integral del personal de la Secretaria.

Que de acuerdo al Manual Administrativo de la Secretaria de Seguridad Publica de la Ciudad de México, en su apartado
relativo al objetivo 2 de la Direccion de Promocién Cultural, Social y Deportiva, se encuentra la de planear
sisteméaticamente los programas y proyectos que propician la convivencia, sano esparcimiento e integracion familiar del
personal de la Secretaria y Ciudadania en general de manera permanente.

Que corresponde a cada ente publico determinar, a través de su titular, en su caso, del 6rgano competente, la creacién,
modificacion o supresion de sistemas de datos personales, conforme a su respectivo &mbito de competencia, a efecto de
regular la proteccion y tratamiento de los datos personales en su posesion.

Derivado de lo anterior se hace necesaria la creacion del sistema de datos personales que permita regular la integracion,
tratamiento y tutela de los datos personales en posesion de esta Dependencia, mediante el sistema de datos personales
denominado:

“CURSO DE VERANO PARA LOS HIJOS DE LOS TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD
PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO”.

En virtud de lo anterior he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO 46/2016 POR EL QUE SE CREA EL SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LA SECRETARIA DE
SEGURIDAD PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO DENOMINADO “CURSO DE VERANO PARA LOS
HIJOS DE LOS TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DE LA CIUDAD DE
MEXICO”

I. IDENTIFICACION DEL SISTEMA
a. Finalidad y Uso Previsto

La integracién de expedientes de los trabajadores de la Secretaria de Seguridad Publica de la Ciudad de México y la de sus
hijos inscritos en el programa denominado Curso de Verano, la elaboracion de credenciales, listas de asistencia de estos
Gltimos, y elaboracion de informes.

b. Normatividad aplicable.

l. Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Il. Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal;

Il. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicidn de Cuentas de la Ciudad de México;
(\VA Ley de Archivos del Distrito Federal,

V. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del Distrito Federal,

VI. Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales en el Distrito Federal;

VII. Manual Administrativo de la Secretaria de Seguridad Publica del Distrito Federal.
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11. Origen de los datos.

- Personas sobre las que se pretende obtener datos de caracter personal o que resulten obligadas a
suministrarlos: Los Trabajadores de la Secretaria de Seguridad Publica de la Ciudad de México, y sus hijos
inscritos al programa denominado curso de verano, asi como familiares del trabajador.

- Procedencia: Padres o tutores.

- Procedimiento de obtencién de datos: A través del llenado de una Cédula de Inscripcion (formato impreso) en la
que se anexan los siguientes documentos:

- Comprobante de domicilio en copia simple (testando todos los datos, menos domicilio y nombre del titular),

- Ultimo recibo de pago de la Secretaria de Seguridad Publica de la Ciudad de México (en copia simple con las
percepciones y deducciones testadas),

- Credencial de la Secretaria de Seguridad Publica de la Ciudad de México (en copia simple),

- Identificacién Oficial (1.F.E./I.N.E., copia simple solo por el frente),

- Acta de nacimiento del menor (Original Unicamente para cotejo de la edad y se devuelve en el momento),

- Carta responsiva (en original),

- Lineamientos del curso (en original).

I11. Estructura del Sistema de Datos Personales.

- Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono particular, teléfono celular, Clave del Registro Federal de
Contribuyentes, Clave Unica de Identificacion Personal, Clave Unica de Registro de Poblacion, fotografia, edad,
nacionalidad, género, clave de elector, folio nacional (anverso credencial IFE/INE) y firma.

- Datos laborales: nimero de empleado o nimero de placa, nimero de plaza, codigo de puesto, grado, cargo.

- Datos afectivos y/o familiares: Parentesco.

- Datos sobre salud: Certificado médico, alergias, padecimientos.

- Datos biométricos: Grupo sanguineo, peso, talla.

- Datos de caracter obligatorio: Todos los datos anteriormente sefialados.

- Modo de tratamiento utilizado: Manual.

1V. Cesién de Datos.
Los datos personales podran ser transmitidos a los siguientes destinatarios:

- Comisién de Derechos Humanos del Distrito Federal, para la Investigacion de quejas y denuncias por presuntas
violaciones a los derechos humanos, con fundamento en los articulos 3, 17, fraccion 1l y 36 de la Ley de la
Comision de Derechos Humanos del Distrito Federal.

- Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Puablica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México, para la sustanciacion de recursos de revision, recursos de inconformidad,
denuncias y el procedimiento para determinar el presunto incumplimiento de la Ley de Proteccion de Datos
Personales para el Distrito Federal, con fundamento en los articulos 53 fraccion 11, 243 fracciones | y 11, 247, 254,
255 fracciones | y 11, 256 y 259 fracciones I, 11y I11 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México y articulos 38, 39, 40 y 42 de la Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Distrito Federal.

- Auditoria Superior de la Ciudad de México, para el gjercicio de sus funciones de fiscalizacion, con fundamento en
los articulos, 8 fracciones VIII y XIX, 9y 14 fracciones VIl y XX de la Ley de Fiscalizacion Superior de la Ciudad
de México.

- Organos de Control, para la realizacion de auditorias o realizacion de investigaciones por presuntas faltas
administrativas, con fundamento en los articulos 34 fracciones Il y Il y 74 de la Ley Orgénica de la
Administracion Publica del Distrito Federal.
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- Organos Jurisdiccionales locales y federales, para la substanciacion de los procedimientos jurisdiccionales
tramitados ante ellos, con fundamento en los articulos 3, 15, 75, 121, 143, 144, 147 y 149 de la Ley de Amparo,
Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 96, 109,
278, 288, 326 y 331 del Cddigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal; 191 fraccién XIX de la Ley
Organica del Poder Judicial de la Federacion; 783 y 784 de la Ley Federal del Trabajo; 323 del Codigo Civil del
Distrito Federal; 3 del Cddigo de Procedimientos Penales del Distrito Federal; 55 de la Ley de Procedimiento
Administrativo del Distrito Federal.

- Usuario: Seguros Atlas, S.A., Contrato de Seguro de Accidentes Personales del Gobierno de la Ciudad de México,
para salvaguardar la integridad de los nifios y del personal a cargo de acompadarlos durante el programa, con
vigencia de un mes (duracidn del curso de verano).

V. Unidad Administrativa y Cargo del Responsable del Sistema de Datos Personales.

a) Unidad Administrativa: Direccién de Promocién Cultural, Social y Deportiva.
b) Cargo del Responsable del Sistema de Datos Personales: Titular de la Direccion de Promocién Cultural, Social
y Deportiva.

VI. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion, asi como la revocacion del consentimiento sera:

La Unidad de Transparencia de la Secretaria de Seguridad Publica de la Ciudad de México, ubicada en Avenida José Maria
Izazaga Numero 89 piso 10, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México, con direccion de
correo electronico; ofinfpub00@ssp.df.gob.mx.
VII. Nivel de seguridad aplicable.
Nivel Alto.

TRANSITORIOS

Primero. -Publiguese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México en cumplimiento a la fraccion | del articulo 7 de la Ley
de Proteccidn de Datos Personales para el Distrito Federal.

Segundo.- Se instruye al Enlace en materia de datos personales para que notifique al Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México de la publicacion del
presente Acuerdo dentro de los diez dias habiles siguientes a la publicacion del mismo y al responsable del sistema de datos
personales para que realice las adecuaciones pertinentes en el Registro Electrénico de Sistemas de Datos Personales, en un
plazo no mayor a los diez dias habiles siguientes a la publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Tercero. -El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

Dado en la Sede de la Secretaria de Seguridad Publica de la Ciudad de México el dia 18 de julio de dos mil dieciséis.

SECRETARIO DE SEGURIDAD
PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

(Firma)

SUPERINTENDENTE GENERAL
LICENCIADO HIRAM ALMEIDA ESTRADA
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SECRETARIA DE EDUCACION

MARIA ALEJANDRA BARRALES MAGDALENO, SECRETARIA DE EDUCACION DE LA CIUDAD DE
MEXICO, con fundamento en los articulos 30., de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 10., 10,
fracciones Il y 1V, 11, fraccion |1, 14, fraccion 1, 32, 33, fraccion IV y 37, segundo y tercer parrafo de la Ley General de
Educacion; 87, 118, fraccion VI, del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 15 fraccion XIX, 16 fraccion IV y 23
QUATER de la Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito Federal; 10., 20., 40., 50., 60., 13, fracciones II, 111
y XXIX, 15, fraccién 111, 36, fracciones 111 y 1V, 51, 60, 120, fraccidn | y 141 de la Ley de Educacion del Distrito Federal;
he tenido a bien emitir el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER LA CONVOCATORIA PARA EL INGRESO A LAS ACCIONES DE
"EDUCACION POR TI" 2016, NIVEL SUPERIOR EN SU MODALIDAD SEMIPRESENCIAL EN EL PLANTEL
BACHILLERATO UNIVERSITARIO AZCAPOTZALCO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DE LA
CIUDAD DE MEXICO, EN COORDINACION CON LA UNIVERSIDAD TECMILENIO CICLO ESCOLAR
2016-2017.

El Gobierno de la Ciudad de México, a través de su Secretaria de Educacion y con la colaboracion de la Universidad
Tecmilenio, convocan a las y los jovenes de la Ciudad de México interesados en participar en el proceso de ingreso a las
Actividades "Educacion Por Ti", conforme a las siguientes:

BASES
PRIMERA. "Educacion Por Ti""

Las acciones de "Educacién Por Ti", buscan, a través de la generacion de opciones educativas, que los habitantes de la
Ciudad de México tengan acceso a la educacion media superior y superior, es por ello que la Secretaria de Educacion de la
Ciudad de México en colaboracién con la Universidad Tecmilenio, convocan a las y los residentes de la Ciudad de México
que deseen cursar licenciaturas o ingenierias ejecutivas en la modalidad semipresencial en el Bachillerato Universitario
Azcapotzalco.

SEGUNDA. Dependencias responsables del programa

La Secretaria de Educacién de la Ciudad de México a través de la Direccion Ejecutiva de Educacion Media Superior y
Superior, daran seguimiento a las acciones de "Educacion Por Ti".

Asimismo la Universidad Tecmilenio, asume el compromiso con la Secretaria de Educacion de la Ciudad de México de
generar conjuntamente una propuesta educativa para el ingreso, permanencia y conclusion académica del nivel superior de
las y los residentes de la Ciudad de México.

TERCERA. Objetivos

a. General

Que el las acciones de "Educacién Por Ti" sean un referente en la integracion de ofertas educativas en la educacion media
superior y superior, que garantice la equidad e igualdad, atendiendo a la obligatoriedad de la educacién como fundamento
del desarrollo integral de los jovenes de la Ciudad de México, como derecho inalienable e imprescriptible a contar con las
mismas oportunidades de acceso, permanencia y conclusion en la formacién de este nivel educativo.

CUARTA. Caracteristicas del programa

Las acciones de "Educacion Por Ti", buscan ser elemento estratégico de una politica publica que incremente la capacidad de
atencion en la educacién media superior y superior para que ninguna persona con un deseo real de continuar estudiando se

vea imposibilitado de hacerlo por falta de cupo.

Es por ello, que se inicio de un plan entre el Gobierno de la Ciudad, la academia, la sociedad civil y la iniciativa privada,
cuya meta a mediano plazo es contribuir a que la educacién media superior y superior sea accesible para todos los que



8 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 28 de Julio de 2016

tengan el deseo de realizarla, contando con oportunidades para lograrlo, garantizando el acceso a la educacion integrando la
oferta educativa que tienen las diversas instituciones participantes, bajo las modalidades de educacién presencial, mixta y a
distancia.

La Universidad Tecmilenio otorgard 100 opciones educativas para cursar de manera semipresencial en el plantel
Bachillerato Universitario Azcapotzalco de la Secretaria de Educacion de la Ciudad de México ubicado en Lucio Blanco
namero 19, C.P. 07250, Delegacién Azcapotzalco, 6 licenciaturas ejecutivas (Comercio y negocios internacionales,
Administracién, Derecho, Educacion y desarrollo, Psicologia empresarial y, Mercadotecnia y publicidad) y 2 ingenierias
ejecutivas (Industrial y de sistemas y Computacién administrativa) a los aspirantes que acrediten con documentacién oficial
haber concluido el nivel de educacién media superior y cumplan con los requisitos sefialados en la presente convocatoria.

Para cualquier duda sobre la presente convocatoria, los interesados podran establecer contacto con el Coordinador de la
Convocatoria, Rubén Jaime Sanchez Nufez, al correo electronico: rsanchez@tecmilenio.mx y/o con Marvin Alexis Olvera
Pérez, al correo electronico molvera@tecmilenio.mx

QUINTA. Registro

I. Para obtener su registro los interesados deberan de realizar lo siguiente:
1. Ingresar sus datos en el formato previsto del programa en la pagina http://www.locatel.df.gob.mx/educacion/
2. Obtener Solicitud de admisidn oficial a la Universidad
3. Presentar examen de admision aplicado por la Universidad Tecmilenio.

I1. Conforme al calendario referido en la presente convocatoria, el aspirante debe presentarse en la Universidad
Tecmilenio Campus Ferreria, previo contacto con Rubén Jaime Sanchez Ndfiez, al correo electrénico:
rsanchez@tecmilenio.mx o con Marvin Alexis Olvera Pérez, al correo electrénico molvera@tecmilenio.mx

El aspirante contara con el apoyo de un asesor, quien guiara su proceso, desde el registro, realizacion del examen de
ingreso en linea y, en su caso, inscripcion.

I11. Para la inscripcion, el aspirante seleccionado debera entregar la siguiente documentacion:
Original de:
= Acta de nacimiento de emision reciente (no mayor a 3 afios) o su equivalente si es nacido en el
extranjero (apostillado o autenticado)
= Certificado de preparatoria con un promedio de 80/100 para admision. **Legalizado
= 4 fotografias tamafio infantil a color (no instantaneas) o foto digitales

Copias simples de:
= Identificacidn oficial vigente con firma y fotografia
= Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP)
= Comprobante de domicilio

** El tramite de Legalizacién de Firmas, consiste en certificar las Firmas de los Servidores Publicos Federalesy
Estatales, facultados para hacer constar la validez y legitimidad de los Documentos Publicos de origen nacional en el
territorio Mexicano.

En el caso de documentos publicos emitidos por autoridades federales, por instituciones educativas puablicas federales, asi
como por instituciones privadas Incorporadas la Secretaria de Educacion Publica, la Direccién de Coordinacion Politica con
los Poderes de la Union de la Secretaria de Gobernacion, es la encargada de realizar el procedimiento de Legalizacion.

En caso de documentos publicos emitidos por una autoridad estatal, el trdmite de Legalizacion debe realizarse
ante la Secretaria General del Gobierno del Estado correspondiente, una vez realizado este, podra ser legalizado por la
Direccion de Coordinacion Politica con los Poderes de la Union.

SEXTA. Requisitos

Los aspirantes deberan atender los requisitos siguientes:
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1. Contar con un promedio de 80/100 en sus estudios de bachillerato.

2. Contar con Certificado de sus estudios de bachillerato legalizado.

3. Ser residente de la Ciudad de México.

4. El aspirante no debera estar cursando algln otro programa profesional en otra institucion.
5. El aspirante no debera tener cursada otra carrera profesional.

6. El aspirante debera tomar el curso de induccion que se impartira presencialmente.

SEPTIMA. Calendario

Las actividades correspondientes a la presente Convocatoria se realizaran en las fechas que a continuacion se indican:

Etapas Fecha inicio Fecha final

Convocatoria y Sesiones
informativas de alumnos al 28 de julio 05 de agosto
Programa

Inscripciones y admisién a la
universidad

08 de agosto 30 de agosto
(Exédmenes de admision y entrega

de documentos)

Entrevistas a alumnos para
seleccion y aceptacion (Campus 15 de agosto 26 de agosto
Ferreria)

Programa de Induccion al modelo

de Universidad Tecmilenio 15 de agosto 02 de agosto

Programa Profesional 05 de septiembre 09 de diciembre

Es responsabilidad del aspirante mantenerse informado sobre los procesos y tramites que debe realizar; no habra prérroga
para efectuarlos.

OCTAVA. Procedimiento de inconformidad ciudadana o queja

Cualquier persona podra interponer ante la Contraloria General del Gobierno de la Ciudad de México queja cuando
considere que se excluye, incumple o contraviene por parte de servidores publicos las disposiciones previstas en la Ley, el
Reglamento y los programas, lo anterior de conformidad con lo previsto en el articulo 71 del Reglamento de la Ley de
Desarrollo Social del Distrito Federal.

Adicionalmente, podréa interponer su inconformidad en primera instancia ante la Direccion Ejecutiva de Educacion Media
Superior y Superior de la Secretaria de Educacién de la Ciudad de México, ubicada en Av. Chapultepec No. 49, 2do. piso,
Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, CP. 06010, mediante escrito libre, en dias habiles, en un horario de 10:00 a 15:00
horas.

Asimismo y en caso de que la queja sefialada en el parrafo anterior no sea atendida dentro del plazo de 10 dias habiles
siguientes a la fecha de presentacion, el interesado podra acudir ante la Procuraduria Social y/o a la Contraloria Interna de la
Secretaria de Educacion y/o Contraloria General todas de la Ciudad de México.

NOVENA. Consideraciones finales
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La seleccion de aspirantes estara en funcion del cumplimiento en tiempo y forma de los requisitos establecidos en la
presente Convocatoria hasta cubrir los 100 espacios disponibles. Esta Convocatoria constituye el marco normativo del
proceso de registro e ingreso a las acciones de "Educacion Por Ti" implementado por la Secretaria de Educacion de la
Ciudad de México en colaboracion con la Universidad Tecmilenio.

La presente Convocatoria entrard en vigor a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México y sera
aplicable para el ciclo escolar 2016-2017.

Transitorio
UNICO.-Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su difusion.
Ciudad de México, a 14 de julio de 2016.
LA SECRETARIA DE EDUCACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
(Firma)

MTRA. MARIA ALEJANDRA BARRALES MAGDALENO
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COORDINACION GENERAL DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA

OLIVER CASTANEDA CORREA, Coordinador General de Modernizacion Administrativa y Titular de la Unidad de
Mejora Regulatoria del Distrito Federal, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 11 de la Ley de Procedimiento
Administrativo del Distrito Federal; y 101 Bis, fracciones XXIV, XXXVIII, XL y XLII del Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal; numerales Tercero fraccion XVI, Cuarto fraccion I, Noveno fracciones I, V,
IX, X'y XV, Décimo Primero, Décimo Segundo y Vigésimo Tercero del Manual de Tramites y Servicios al Publico del
Distrito Federal; y 2, fraccién 11, 4 fraccion XXIII, 13.2.1, 13.4.1, 13.4.2, 13.4.3, 13.8.2, 13.8.5, 18.5, 18.8, 28.1, 28.2, 28.3
y 29.1 de las Reglas de Operacion del Registro Electronico de los Tramites y Servicios del Manual de Tramites y Servicios
al Pablico del Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

Que el Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal y el Manual de Tramites y Servicios al
Publico del Distrito Federal, establecen entre otras atribuciones de la Coordinacion General de Modernizacion
Administrativa las de operar y administrar el Registro Electrénico de los Tramites y Servicios del Manual de Tramites y
Servicios al Publico del Distrito Federal y el Portal Web Oficial de Tramites y Servicios; desempefiar las funciones de la
Unidad de Mejora Regulatoria del Distrito Federal, y ser la instancia facultada para publicar en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal los formatos de solicitud de tramites y servicios que se encuentren inscritos en el Registro Electrénico y difundirlos
en el Portal Tramites CDMX.

Que la Secretaria de Desarrollo Econémico del Gobierno de la Ciudad de México como Dependencia normativa en materia
de Establecimientos Mercantiles y Mercados Publicos y Mercados Sobre Ruedas, entre otras, concluy6 el proceso de
inscripcion y obtuvo la Constancia de Inscripcion correspondiente de sus tramites en el Registro Electronico multicitado,
cuyo listado y formatos de solicitud, en su caso, fueron publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 13 de marzo
del presente afio, para que produjeran sus efectos juridicos correspondientes; y en algunos casos se ha concluido con el
proceso de actualizacién correspondiente.

Que el numeral Décimo Segundo del Manual de Tramites y Servicios al Publico del Distrito Federal, establece que los
Organos de la Administracion Publica del Distrito Federal que normen, apliquen u operen tramites y servicios deberéan
inscribirlos en el Registro Electrénico y solamente podran aplicar aquellos que se encuentren debidamente registrados y
publicados de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Tramites.

Que una vez que se ha concluido con el proceso de inscripcion en el Registro Electrénico de los Tramites y Servicios del
Manual de Tramites y Servicios al Publico del Distrito Federal, de veintidds (22) trdmites en materia de Establecimientos
Mercantiles y Mercados Publicosy Mercados Sobre Ruedasdel Organo Politico Administrativo en Xochimilco y se han
expedido las Constancias de Inscripcién de éstos, es procedente su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
para que produzcan sus efectos juridicos en cumplimiento a lo establecido en el articulo 11 de la Ley de Procedimiento
Administrativo del Distrito Federal.

Que una vez que se publique el listado, asi como los formatos de solicitud, en su caso, de los tramites que presta el Organo
Politico Administrativo enXochimilco en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, éstos surtiran sus efectos juridicos y
seran susceptibles de su aplicacion en la forma y términos en los ahi aparecen y fueron inscritos en el Registro Electronico
de Tramites y Servicios y sean difundidos en el Portal Web Oficial de Tramites y Servicios del Distrito Federal (Tramites
CDMX), por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL LISTADO, ASI COMO LOS FORMATOS DE SOLICITUD DE
VEINTIDOS (22) TRAMITES QUE PRESTA EL ORGANO POLITICO ADMINISTRATIVO EN XOCHIMILCO,
EN MATERIA DE ESTABLECIMIENTOS MERCANTILES Y MERCADOS PUBLICOSY MERCADOS SOBRE
RUEDAS QUE HAN OBTENIDO LA CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO ELECTRONICO
DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS DEL MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO DEL
DISTRITO FEDERAL
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PRIMERO.- Se da a conocer el listado asi como los formatos de solicitud, en su caso, de veintidés tramites en materia de
Establecimientos Mercantiles y Mercados Publicosy Mercados Sobre Ruedas del Organo Politico Administrativo en
Xochimilco, que han obtenido la Constancia de Inscripcidn en el Registro Electronico de los Tramites y Servicios del
Manual de Tramites y Servicios al Publico del Distrito Federal.

SEGUNDO.- El Organo Politico Administrativo en Xochimilco, deberéa conocer, substanciar, resolver u otorgar los tramites
a que se refiere el presente Aviso en los términos y condiciones en los que se difunden, y fueron inscritos en el Registro
Electronico de Tramites y Servicios del Manual de Tramites y Servicios al Publico del Distrito Federal y como aparecen en
el Portal Web Oficial de Tramites y Servicios del Distrito Federal (Tramites CDMX), por lo que no podra modificarse o
alterarse en forma alguna, sin cumplir previamente el procedimiento de actualizacion, modificacion o baja a que se refiere el
Manual de Tramites y Servicios multicitado, ni solicitar requisitos adicionales, so pena de incurrir en alguna responsabilidad
de caracter administrativa.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDO.- El presente Aviso, entrara en vigor el dia de su publicacion en laGaceta Oficial de la Ciudad de México.
Dado en la Ciudad de México, a los dieciocho dias del mes de julio de dos mil dieciséis.
EL COORDINADOR GENERAL DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA Y
TITULAR DE LA UNIDAD DE MEJORA REGULATORIA DEL DISTRITO FEDERAL

(Firma)
OLIVER CASTANEDA CORREA

LISTADO DE TRAMITES QUE HAN OBTENIDO LA CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO
ELECTRONICO DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS DEL MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL
PUBLICO DEL DISTRITO FEDERAL

INDICE TEMATICO POR ORGANO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DE LA CIUDAD DE MEXICO
No. Nombre del Tramite Tipo Materia Orgar_lo que No. de
Registra Anexo
Solicitud de Traspaso de
establecimiento mercantil que opera Delegacién
706 | con Permiso; o Aviso de Traspaso de | Tramite T Sin Anexo
) . . . Xochimilco
establecimiento mercantil de Bajo Establecimientos
Impacto Mercantiles
Autorizacion para ampliacion de
707 horari_o de estaplecimientos Tramite o - Sin Anexo
mercantiles con giro de Impacto Establecimientos Delegacion
Zonal Mercantiles Xochimilco
Aviso de ingreso al Sistema
Electronico de Avisos y Permisos de
Establecimientos Mercantiles, de
aquellos que operan con Licencia de
708 Fqnci(_)namiento_Tipo A, B, Tramite Establecim_ientos Delegac_ién Sin Anexo
Ordinaria o Especial, paraen lo Mercantiles Xochimilco
sucesivo operar con Permiso para
funcionar Establecimiento Mercantil
con giro de Impacto Vecinal o
Impacto Zonal, segln corresponda.
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Aviso para el funcionamiento de
709 Establecimientos Mercantiles con Tramite Establecimientos Delegacion Sin Anexo
giro de Bajo Impacto Mercantiles Xochimilco
Aviso de ingreso al Sistema
Electronico de Avisos y Permisos de
Establecimientos Mercantiles, de
710 aquellos que operan con Declargcién Tramite Establecim_ientos Delegac_ién Sin Anexo
de Apertura, para en lo sucesivo Mercantiles Xochimilco
funcionen con Aviso para operar
Establecimiento Mercantil con giro
de bajo impacto.
Aviso de modificacién del domicilio
de establecimiento mercantil, con - .
i motivo del cambio de nomenclatura Tramite Establecimientos Delegacion Sin Anexo
del lugar donde se ubica Mercantiles Xochimilco
Aviso para la colocacion en la via
publica de enseres e instalaciones de
establecimientos mercantiles cuyo A Establecimientos Delegacion .
712 - Tramite . L Sin Anexo
giro preponderante sea la venta de Mercantiles Xochimilco
alimentos preparados y/o bebidas, y
revalidacién del mismo
Solicitud de modificacion del
Permiso para la operacién de
establecimientos mercantiles con giro
de Impacto Vecinal o de Impacto L .
L L . Establecimientos Delegacion .
713 | Zonal, por variacién de superficie, Tramite Mercantiles Xochimilco Sin Anexo
aforo, giro mercantil, nombre o
denominacién comercial, o
cualquiera otra especificada en el
sistema
Solicitud de cese de actividades o
cierre de establecimientos
mercantiles con giro de Impacto Establecimientos Delegacion
714 Vecinal o Zonal; o Aviso de Trémite . T Sin Anexo
. . Mercantiles Xochimilco
suspension temporal o cese definitivo
de actividades de establecimientos
mercantiles con giro de Bajo Impacto
Solicitud de Permiso para la
715 operaci_én de estgblecimientos Tramite Establecim_ientos Delegac_ién Sin Anexo
mercantiles con giro de Impacto Mercantiles Xochimilco
Vecinal
Solicitud de Permiso para la
716 operaci_én de estz_ablecimientos Tramite o - Sin Anexo
mercantiles con giro de Impacto Establecimientos Delegacion
Zonal Mercantiles Xochimilco
Solicitud de Permiso para que un
giro mercantil de Bajo Impacto o de
Impz?u’:to Vecinal OPETE, por una sola _ Establecimientos Delegacion .
717 | ocasion, por un periodo determinado | Tramite ; s Sin Anexo
Mercantiles Xochimilco

de tiempo, o por un solo evento,
como giro mercantil de Impacto
Zonal
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Solicitud de Revalidacion del
718 Perr_ms_o para la operacion de _ o 3 Sin Anexo
establecimientos mercantiles con giro Establecimientos Delegacion
de Impacto Vecinal o Impacto Zonal | Tramite Mercantiles Xochimilco
Aviso de modificacidn en el aforo,
giro mercantil, nombre o
719 denomlna(_:l_on comerma], o alguna Tramite Establemm_lentos Delegac_lon Sin Anexo
otra especificada en el sistema que Mercantiles Xochimilco
tenga el establecimiento mercantil
con giro de Bajo Impacto
720 Autorizacion de remodelacion de Tramite Mercados publicos y Delegac_lon Anexo 1
local mercados sobre ruedas Xochimilco
Refrendo de Empadronamiento para - .
. - . . Mercados publicos y Delegacion
721 | ejercer actividades comerciales en Trémite s Anexo 2
hge mercados sobre ruedas Xochimilco
mercados publicos.
792 Autorizacion de camblo’de_glro de Tramite Mercados publicos y Delegac_lon ANexo 3
local en mercado publico mercados sobre ruedas Xochimilco
Autorizacion hasta por 90 dias para
que una persona distinta del
793 empgdronado pueda ejercer el Tramite Mercados publicos y Delegac_lon Anexo 4
comercio en puestos permanentes o mercados sobre ruedas Xochimilco
temporales en mercados publicos,
por cuenta del empadronado
rog | PSP ser | Trimie | e | Dokoin | aneuos
Xochimilco
Cédula de empadronamiento para
705 | eiercer act|V|dade,s c_omermales en Tramite Mercados publicos y Delegac_lon Anexo 6
mercados publicos o su mercados sobre ruedas Xochimilco
Reexpedicion
Cambio de nombre del titular de la
726 cédula de empadronar,nle_nto de Tramite Mercados publicos y Delegac_lon Anexo 7
locales en Mercados Pablicos por mercados sobre ruedas Xochimilco
fallecimiento del empadronado
Autorizacion para el traspaso de
797 derechos_de cédula de Tramite Mercados publicos y Delegac_lon Anexo 8
empadronamiento del local en mercados sobre ruedas Xochimilco

mercado publico.
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Anexo 1
Folio:
0| CDMX g5 [0 ]ass
= encién
ELEGACION ~ H - TXOCH_ARL 1
o e e g(ocsm"_go comx | Ciudadana Clave de formato: _ _
NOMBRE DEL TRAMITE: Autorizacion de remodelacion de local
Ciudad de México, a de de

C. Jefe(a) Delegacional
Presente
Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacion y documentacion proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno

conocimiento que se aplicaran las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se conducen con falsedad ante

la autoridad competente, en términos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo, con relacion al 311 del Cédigo Penal, ambos del Distrito
Federal.

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Numero / Folio

*(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)
CURP Fecha de nacimiento

Nacionalidad Teléfono

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de actuar en calidad de representante legal

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Numero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)

Nacionalidad

Nombre del Notario, Corredor
Plblico o Juez

Numero o Folio

Numero de Notaria,

Correduria 0 Juzgado Entidad Federativa

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.
Calle No. Exterior No. Interior

Colonia
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Delegacion

Nombre(s)

Apellido Paterno

Apellido Materno

Cédula de empadronamiento (1copia simple y original para cotejo).

Formato de solicitud (original y 1 copia simple, que serd el acuse del
interesado).

Documento de Identificacion oficial del titular (Credencial para votar,
Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)
(1copia simple y original para cotejo).

Comprobante de no adeudo al Fideicomiso del Mercado, para el caso de
los Mercados Publicos en Auto Administracion, correspondiente al afio en
que se realiza la solicitud y cuatro afios anteriores. (1 copia simple).

Documento que acredita el carcter de representante o apoderado (Carta
Poder firmada ante dos testigos e identificacion oficial del interesado y de
quien realiza el trdmite, Carta Poder firmada firmada ante dos testigos con
ratificacion de las firmas ante notario o Poder Notarial e Identificacion
Oficial del Representante o apoderado) (1 copia simple y original para
cotejo).

Opinién favorable de la Direccién General de Obras y Desarrollo Urbano
del Organo Politico Administrativo. (1 copia simple y original para cotejo).

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) (1 copia simple).

Comprobantes de pago de derechos por el uso y utilizacion de Locales de
Mercados Publicos del Distrito Federal del afio de la solicitud y cuatro afios
anteriores (1 copia simple).

Opinidn favorable de la Direccién General de Proteccion Civil del Organo
Politico Administrativo. (1 copia simple y original para cotejo).

Dictamen técnico de la Direccién de Patrimonio Cultural Urbano de la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, en caso de que el inmueble
esté catalogado con valor patrimonial. (1 copia simple y original para|
cotejo).

Autorizacion del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, en caso de
que el inmueble esté catalogado con valor histérico. (1 copia simple vy
original para cotejo.

Autorizacion del Instituto Nacional de Bellas Artes, en caso de que el
inmueble esté catalogado con valor artistico. (1 copia simple y original
para cotejo).

Articulo 264 Cédigo Fiscal del Distrito Federal.

Articulos 51 fraccion V y 124 fraccion XVII del Reglamento Interior de la
Administracion Puablica del Distrito Federal.

Numerales Décimo Quinto fraccion V111, Décimo Sexto, Décimo Séptimo,
Cuadragésimo Tercero, Cuadragésimo Cuarto, Cuadragésimo Quinto,
Cuadragésimo Sexto y Cuadragésimo Séptimo de los Lineamientos para la
Operacion y Funcionamiento de los Mercados Publicos del Distrito
Federal.

Articulo 28 del Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.

Articulos 7 bis, 32, 33, 34, 35, 40, 41, 42, 44 y 89 de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.

Atrticulos 6, 7 y 9 del Acuerdo por el que se reforman y adicionan diversas
disposiciones del similar por el que se establece el sistema de
empadronamiento para comerciantes de los mercados publicos de la|
Ciudad de México y los formatos oficiales de cédula de empadronamiento,
refrendo y autorizacién hasta por 90 dias para que una persona distinta al
empadronado pueda ejercer el comercio en puestos permanentes o
temporales en mercados publicos, por cuenta del empadronado.

Costo: Sin costo
Documento a obtener Autorizacion
Vigencia del documento a obtener 15 dias naturales
Plazo méaximo de respuesta 15 dias héabiles

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta Negativa ficta

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.
Mercado

Calle
Colonia

No. oficial No. de local

No. C.p.
Delegacion
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Actividad Comercial

No. de cédula Fecha de expedicién

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios y debera ser llenardo en interesado

Norte

Especificar la ubicacién la obra a realizar y nimero de los locales colindantes.

Observaciones *La autoridad llevara a cabo la revision y el andlisis de factibilidad de la solicitud, considerando lo siguiente:
Que la remodelacién no cause afectacion a la estructura del mercado

Que la remodelaciéon no implique un riesgo para la seguridad de los demas locatarios y del publico en general
Que la remodelacion no fusione locales

Que la remodelacién no invada areas de uso comun

Opinién de los locatarios o comerciantes que por la cercania al local o puesto puedan resultar afectados en su

*Si el inmueble estd catalogado, con valor histérico, artistico y/o patrimonial por el Instituto Nacional de
Antropologia e Historia, Instituto Nacional de Bellas Artes o la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda; cualquier
intervencion que se pretenda llevar a cabo sobre el mismo, estara sujeto a dictamen técnico emitido por la Direccién
de Patrimonio Cultural Urbano y la autorizacién del Instituto Federal correspondiente.

*En caso de no contar con los Comprobantes de pago de derechos, se deberad presentar una certificacion de pago por
los derechos de uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico, correspondiente al afio en que se realiza la
solicitud y de los cuatro afios anteriores, emitida por la Tesoreria del Gobierno del Distrito Federal.

INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL (en su caso)

Nombre y Firma

Area
Nombre
Cargo

Firma

PRESENTEHOJA Y LA(S) FIRMA(S) QUE APARECE(N) EN LA MISMA, FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA
SOLICITUD DEL TRAMITE AUTORIZACION DE REMODELACION DELOCAL, DEFECHA DE
DE
QUEJAS O DENUNCIAS

QUEJATEL LOCATEL 56 58 11 11, HONESTEL 55 33 55 33. Contraloria Interna en la Delegacion
Y DENUNC IA irregularidades a través del Sistema de Denuncia Ciudadana via Internet a la direccién

electrénica http://www.anticorrupcion.df.gob.mx/index.php/sistema-de-denuncia-ciudadana
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ynidad de Fotio: |

Atencidén

CDMX £,

CIUDAD DE MEXICO XocHimiLco

NOMBRE DEL TRAMITE:

Ciudad de México, a

C. Jefe(a) Delegacional

Presente

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién y documentacion proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno
conocimiento que se aplicaran las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se conducen con falsedad ante
la autoridad competente, en términos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo, con relacion al 311 del Cédigo Penal, ambos del Distrito
Federal.

* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios.

Nombre(s)

Apellido Paterno Apellido Materno

Identificacion Oficial Numero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional )

CURP _ Fecha de nacimiento

* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios en caso de actuar en calidad de representante legal.

Teléfono

Nombre(s)

Apellido Paterno

Apellido Materno

Identificacion Oficial Numero / Folio

*(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional )

Nacionalidad

NUmero o Folio Nombre del Notario,

Corredor Publico o Juez
Namero ?e Notaria, Entidad Federativa
Correduria o Juzgado
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* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios.

Calle No. Exterior No. Interior
Colonia
Delegacion C.P.

Nombre(s)

Apellido Paterno

Apellido Materno

Formato de solicitud (Original y 1 copia simple, que sera el acuse del
interesado).

Cédula de empadronamiento (1 copia simple y original para cotejo).

Documento de ldentificacion oficial (Credencial para votar, Pasaporte,
Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional) (1 copia
simple y original para cotejo).

Comprobante de no adeudo al Fideicomiso del Mercado, correspondiente
al afio en que se realiza la solicitud y de los cuatro afios anteriores
(tratdndose de los Mercados Publicos en Auto Administracion) (1 copia
simple).

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) (1 copia simple).

Comprobantes de pago de derechos por el uso y utilizacion de Locales de
Mercados Publicos del Distrito Federal correspondiente al afio en que se
realiza la solicitud y de los cuatro afios anteriores (1 copia simple).

Documento que acredita el caracter de representante o apoderado, en su
caso (Carta poder firmada ante dos testigos con ratificacion de las firmas
ante Notario PUblico, Carta Poder firmada ante dos testigos e identificacion
oficial del interesado y de quien realiza el tramite o Poder Notarial e
identificacion oficial del representante o apoderado) (1 copia simple y
original para cotejo).

Autorizacion sanitaria expedida por la Secretaria de Salud (para aquellos
comerciantes que para el ejercicio de sus actividades la requieran) (1 copial
simple y original para cotejo).

Articulo 31 del Reglamento de Mercados para el Distrito Federal.

Articulos 51 fraccion V' y 124 fraccion XVII del Reglamento Interior de la
Administracion Piblica del Distrito Federal.

Articulos 5, 6 y 7 del Acuerdo por el que se establece el Sistema de
Empadronamiento para comerciantes de los Mercados Publicos de la
Ciudad de México y los formatos oficiales de Cédula de
Empadronamiento, refrendo y autorizacién hasta por 90 dias para que una
persona distinta al empadronado pueda ejercer el comercio en puestos
permanentes o temporales en Mercados Publicos, por cuenta del
empadronado.

Numerales Décimo Quinto Fraccion 1l, Décimo Sexto, Décimo Séptimo,
Vigésimo Quinto, Vigésimo Sexto y Vigésimo Séptimo de los
Lineamientos para la Operacién y Funcionamiento de los Mercados
Publicos del Distrito Federal.

Articulo 264 del Cédigo Fiscal del Distrito Federal.

Articulos 7his, 32, 33, 34, 35, 40, 41, 42, 44 y 49 de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.

Articulos 6, 7 'y 9 del Acuerdo por el que se reforman y adicionan diversas
disposiciones del similar por el que se establece el Sistema de
Empadronamiento para comerciantes de los Mercados Publicos de la
Ciudad de México y los formatos oficiales de Cédula de
Empadronamiento, refrendo y autorizacién hasta por 90 dias para que una
persona distinta al empadronado pueda ejercer el comercio en puestos
permanentes o temporales en Mercados Publicos, por cuenta del
empadronado.

Costo: Sin costo
Documento a obtener Refrendo
Vigencia del documento a obtener 1 afio

Plazo méximo de respuesta 15 dias habiles

Afirmativa ficta

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta
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* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Actividad Comercial

No. de cédula

Mercado No. oficial No. de local
Calle No. C.P.
Colonia Delegacion

Fecha de expedicién

Observaciones

*El refrendo se debe solicitar en el mes de enero de cada afio.

*La autoridad realizara la revisién y analisis de las condiciones que dieron origen al empadronamiento, considerando
lo siguiente:

Que sea la misma actividad comercial

Que no exista arrendamiento

Que sea el mismo titular

Que desarrolle su actividad conforme a los ordenamientos legales vigentes

*En caso de que la solicitud de refrendo ingrese después del 31 de enero, dicha solicitud se atendera de conformidad
con lo establecido por el articulo Vigésimo Sexto de los Lineamientos para la Operacién y Funcionamiento de los
Mercados Publicos del Distrito Federal.

*En caso de no contar con los Comprobantes de pago de derechos, se debera presentar una certificacion de pago por
los derechos de uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico, correspondiente al afio en que se realiza la
solicitud y de los cuatro afios anteriores, emitida por la Tesoreria del Gobierno del Distrito Federal.

INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL (en su caso)

Nombre y Firma

Area
Nombre
Cargo

Firma

LA PRESENTEHOJA Y LA(S) FIRMA(S) QUE APARECE(N) EN LA MISMA, FORMAN PARTE INTEGRANTE DE
LA SOLICITUD DEL TRAMITE REFRENDO DE EMPADRO NAMIENTO PARA EJERCER ACTIVIDADES
COMERCIALES EN MERCADOS PUBLICOS, DEFECHA DE DE




28 de Julio de 2016 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 21

Anexo 3
i Folio:
PASRY Unidad de |
| CDMX £8_ [0
CIUDAD DE MEXICO Xocrmico M Ciudadana Clave de formato: TXOCH_ACG_1
NOMBRE DEL TRAMITE: Autorizacion de cambio de giro de local en Mercado Publico
Ciudad de México, a de de

C. Jefe(a) Delegacional
Presente

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién y documentacion proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella,
tengo pleno conocimiento que se aplicaran las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se
conducen con falsedad ante la autoridad competente, en términos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo, con relacién al 311 del
Cadigo Penal, ambos del Distrito Federal.

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Numero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla Militar Nacional)
CURP Fecha de nacimiento

Nacionalidad Teléfono

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de actuar en calidad de representante legal.

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Numero / Folio

*(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla Militar Nacional)

Nacionalidad
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Corredor
Juez

NUmero o Folio

Nudmero de Notaria
Correduria o Juzgado

Nombre del Notario,

Entidad Federativa

Publico o

* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios.

Calle No. Exterior No. Interior
Colonia
Delegacién C.P.

Nombre(s)

Apellido Paterno

Apellido Materno

Formato de solicitud (Original y 1 copia simple, que sera el acuse del
interesado).

Cédula de empadronamiento (1 copia simple y original para cotejo).

Documento de Identificacion oficial (Credencial para votar, Pasaporte,
Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional ) (1 copia
simple y original para cotejo).

Comprobante de no adeudo al Fideicomiso del Mercado,
correspondiente al afio en que se realiza la solicitud y de los cuatro
afios anteriores (tratdndose de los Mercados Publicos en Auto
Administracion) (1 copia simple).

Documento que acredita el caracter de representante o apoderado, en
su caso (Carta Poder firmada ante dos testigos e identificacion oficial
del interesado y de quien realiza el tramite, Carta Poder firmada
firmada ante dos testigos con ratificacion de las firmas ante notario o
Poder Notarial e Identificacion Oficial del Representante o apoderado)
(1 copia simple y original para cotejo).

3 fotografias tamafio credencial.

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) (1 copia simple).

Comprobantes de pago de derechos por el uso y utilizacion de Locales
de Mercados Publicos del Distrito Federal correspondiente al afio en
que se realiza la solicitud y de los cuatro afios anteriores (1 copia
simple).

Autorizacion sanitaria expedida por la Secretaria de Salud ( para
aquellos

comerciantes que para el ejercicio de sus actividades la requieran) (1
copia simple y original para cotejo).

Articulos 32, 35, 38, 39 y 40 del Reglamento de Mercados para el
Distrito Federal.

Articulos 7 bis, 32, 33, 34, 35, 40, 41, 42, 44 y 49 de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.




28 de Julio de 2016

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 23

Numerales Décimo Quinto Fraccién Ill, Décimo Sexto, Décimo
Séptimo, Décimo Octavo, Vigésimo Octavo y Vigésimo Noveno de los
Lineamientos para la Operacién y Funcionamiento de los Mercados
Publicos del Distrito Federal.

Articulos 51 fraccion V' y 124 fraccion XVII del Reglamento Interior
de la Administracion Publica del Distrito Federal.

Articulos Articulos 6, 7 y 9 del Acuerdo por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones del similar por el que se establece el
Sistema de Empadronamiento para comerciantes de los Mercados
Plblicos de la Ciudad de México y los formatos oficiales de Cédula de
Empadronamiento, refrendo y autorizacion hasta por 90 dias para que
una persona distinta al empadronado pueda ejercer el comercio en
puestos permanentes o temporales en Mercados Plblicos, por cuenta
del empadronado.

Articulos Articulos 1, 3, 6, 8 Fracciones |y Il, 9 y 11 del Catalogo de
Giros para el Desarrollo de Actividades Comerciales en Mercados
Plblicos de la Ciudad de México.

Articulo 264 del Cddigo Fiscal del Distrito Federal.

Articulos 5, 6 y 7 del Acuerdo por el que se establece el Sistema de
Empadronamiento para comerciantes de los Mercados Publicos de la
Ciudad de Meéxico y los formatos oficiales de Cédula de
Empadronamiento, refrendo y autorizacién hasta por 90 dias para que
una persona distinta al empadronado pueda ejercer el comercio en
puestos permanentes o temporales en Mercados Publicos, por cuenta
del empadronado.

Costo: Sin costo
Documento a obtener Cédula
Vigencia del documento a obtener No aplica

Plazo méximo de respuesta 15 dias habiles

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta Afirmativa ficta

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Mercado

Calle

Colonia

Actividad Comercial

No. de la Cédula de
empadronamiento

No. oficial No. de local
No. C.P.
Delegacion

Fecha de expedicion

Nombre(s)
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Apellido Patemo Apellido Matermo
Nacionalidad Fecha de nacimiento
Observadones

*La autoridad llevara a cabo la revision y el analisis de factibilidad de la solicitud, considerando lo siguiente:
Saturacion de giros comerciales de un mismo tipo, Satisfaccion de la demanda, Zonificacién del Mercado Publico y Opinion
de los locatarios o comerciantes con el mismo giro.

*Se sujetara en lo establecido en el Catalogo de Giros para el desarrollo de actividades comerciales en Mercados Publicos de la
Ciudad de Meéxico.

*En caso de no contar con los Comprobantes de pago de derechos, se debera presentar una certificacion de pago por los
derechos de uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico, correspondiente al afio en que se realiza la solicitud y de
los cuatro afios anteriores, emitida por la Tesoreria del Gobiemno del Distrito Federal.

INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL (en su caso)

Nombre y Firma

LA PRESENTE HOJA Y LA FIRMA QUE APARECE AL CALCE, FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA
SOLICITUD DEL TRAMITE AUTORIZACION DE CAMBIO DE GIRO DE LOCAL EN MERCADO PUBLICO, DE

FECHA DE DE
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Anexo 4

Unidad de Folio:
%{ CDMX g% Atencién
Sy comx | Ciudadana

DELEGACION
CIUDAD DE MEXICO XOCHIMILCO Clave de formato: TXOCH_A9D_1

Autorizacion hasta por 90 dias para que una persona distinta del empadronado pueda ejercer el comercio en

NOMBRE DEL TRAMITE: o
puestos permanentes o temporales en Mercados Publicos por cuenta del empadronado

Ciudad de México, a de de

C. Jefe(a) Delegacional
Presente

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacion y documentacién proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella,
tengo pleno conocimiento que se aplicaran las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se
conducen con falsedad ante la autoridad competente, en términos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo, con relacion al 311 del
Cadigo Penal, ambos del Distrito Federal.

Informacion al interesado sobre el tratamiento de sus datos personales

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales (Nombre del Sistema de Datos Personales)
el cual tiene su fundamento en (Fundamento legal que faculta al ente pablico para recabar los datos personales), cuya finalidad es (Describir la
finalidad del Sistema) y podran ser transmitidos a (Destinatario y finalidad de la transmision), ademas de otras transmisiones previstas en la Ley de
Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal. Con excepcion del teléfono particular, los demas datos son obligatorios y sin ellos no podra
acceder al servicio o completar el tramite (Indicar el tramite o servicio de que se trate). Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos
sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la ley. El responsable del Sistema de Datos Personales es (Nombre del responsable
del Sistema), y la direccion donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion, asi como la revocacion del
consentimiento es (Indicar el domicilio de la Oficina de Informacién Plblica correspondiente). El titular de los datos podra dirigirse al Instituto de
Acceso a la Informacidn Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal, donde recibiré asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de
Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal al teléfono 56 36 46 36; correo electronico: datospersonales@infodf.org.mx o en la pagina
www.infodf.org.mx.

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Nuamero/Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)
CURP Fecha de nacimiento

Nacionalidad Teléfono

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre(s)

Apellido Paterno Apellido Materno
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e - Numero/Folio
Identificacion Oficial

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)

Fecha de nacimiento Nacionalidad

Teléfono

* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios en caso de actuar en calidad de representante legal
Nombre(s)

Apellido Paterno Apellido Materno

Identificacién Oficial Numero/Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)

Nacionalidad

Nombre del Notario, Corredor

NUmero o Folio L
Publico o Juez

NUmero de Notaria,

Correduria o Juzgado Entidad Federativa

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES Y DOCUMENTOS EN EL DISTRITO FEDERAL

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios

Calle No. Exterior No. Interior
Colonia
Delegacion C.P.

Nombre(s)

Apellido Paterno Apellido Materno

!:ormato de solicitud (Original y 1 copia simple, que sera el acuse del Clave Unica Registra de Poblacién (GURP) (1copia simple).
interesado).

Comprobantes de pago de derechos por el uso y utilizacion de Locales
de Mercados Publicos del Distrito Federal correspondiente al afio en

Cédula de empadronamiento (1 copia simple y original para cotejo). que se realiza la solicitud y de los cuatro afios anteriores (1 copia

simple).
Documento de Identificacién oficial del titular de la cédula de Documento de Identificiacion oficial de la persona que ejercera la
empadronamiento  (Credencial para votar, Pasaporte, Cédula actividad comercial en nombre del titular (Credencial para votar,
Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional) (1 copia simple y Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)

original para cotejo). (1 copia simple).
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Comprobante de no adeudo al Fideicomiso del Mercado,
correspondiente al afio en que se realiza la solicitud y de los cuatro
afios anteriores (tratdndose de los Mercados Publicos en Auto
Administracion) (1 copia simple).

Documento que acredita el caracter de representante o apoderado
(Carta Poder firmada ante dos testigos e identificacion oficial del
interesado y de quien realiza el trdmite, Carta Poder firmada firmada
ante dos testigos con ratificacion de las firmas ante notario o Poder
Notarial e ldentificacion Oficial del Representante o apoderado) (1
copia simple y original para cotejo).

Autorizacion sanitaria expedida por la Secretaria de Salud (para
aquellos comerciantes que para el ejercicio de sus actividades la
requieran) (1 copia simple y original para cotejo).

Articulo 15 del Reglamento de Mercados para el Distrito Federal.

Articulos 5, 6 y 7 del Acuerdo por el que se establece el Sistema de
Empadronamiento para comerciantes de los Mercados Publicos de la
Ciudad de México y los formatos oficiales de Ceédula de
Empadronamiento, refrendo y autorizacion hasta por 90 dias para que
una persona distinta al empadronado pueda ejercer el comercio en
puestos permanentes o temporales en Mercados Plblicos, por cuenta
del empadronado.

Numerales Décimo Quinto Fraccion VI, Décimo Sexto, Décimo
Séptimo, Trigésimo Quinto, Trigésimo Sexto, Trigésimo Séptimo y
Trigésimo Octavo de los Lineamientos para la Operacién y
Funcionamiento de los Mercados Publicos del Distrito Federal.

Articulos 51 fraccién V' y 124 fraccion XVII del Reglamento Interior
de la Administracion Pablica del Distrito Federal.

Articulo 264 del Cddigo Fiscal del Distrito Federal.

Articulos 6, 7 y 9 del Acuerdo por el que se reforman y adicionan
diversas disposiciones del similar por el que se establece el Sistema de
Empadronamiento para comerciantes de los Mercados Publicos de la
Ciudad de México y los formatos oficiales de Cédula de
Empadronamiento, refrendo y autorizacién hasta por 90 dias para que
una persona distinta al empadronado pueda ejercer el comercio en
puestos permanentes o temporales en Mercados Publicos, por cuenta
del empadronado.

Articulos 7 bis, 32, 33, 34, 35, 40, 41, 42, 44 y 49 de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.

Costo: Sin costo
Documento a obtener Autorizacion
Vigencia del documento a obtener

Plazo méximo de respuesta 15 dias habiles

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta Afirmativa ficta

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios
Mercado
Calle

Colonia

De 1 a 90 dias naturales

No. oficial No. de local
No. C.P.

Delegacion
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Actividad Comercial

No. de cédula

Fecha de expedicion

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios

Observaciones

*La autoridad llevara a cabo la revision y el analisis de factibilidad de la solicitud considerando lo siguiente:
Que prevalezca el mismo giro.
Que la peticién no obedezca a una operacion de arrendamiento

Que el solicitante presente motivos razonables para dejar de ejercer su actividad por tiempo determinado.

*En caso de no contar con los Comprobantes de pago de derechos, se debera presentar una certificacion de pago por los
derechos de uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico, correspondiente al afio en que se realiza la solicitud y de
los cuatro afios anteriores, emitida por la Tesoreria del Gobierno del Distrito Federal.

*El locatario o comerciante podra solicitar la expedicion de una nueva autorizacion en caso de que exista imposibilidad de
reintegrarse a su actividad comercial de conformidad con el Numeral Trigésimo Octavo de los Lineamientos para la Operacion
y Funcionamiento de los Mercados Publicos del Distrito Federal.

INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL (en su caso)

Nombre y Firma

Area
Nombre
Cargo

Firma
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LA PRESENTEHOJA Y LA FIRMA QUEAPARECEAL CALCE FORMAN PARTE INTEGRANTEDE LA
SOLICITUD DEL TRAMITE AUTORIZACION HASTA POR 90 DIAS PARA Q UE UNA PERSO NA
DISTINTA DEL EMPADRO NADO PUEDA EJERCER EL COMERCIO EN PUESTOS PERMANENTES O
TEMPO RALES EN MERCADOS PUBLICOS POR CUENTA DEL EMPADRO NADO, DE FECHA DE
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Anexo 5
Folio:
@ % Unidad de_ .
@ [E=) Atencioén
CIUDAD DE MEXICO &%;.ﬁ.‘:ﬁ.lg; comx | Cijudadana Clave de formato: TXOCH_PEA_1
NOMBRE DEL TRAMITE: Permiso para ejercer actividades comerciales en Romerias
Ciudad de México, a de de

C. Jefe(a) Delegacional

Presente

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién y documentacién proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno
conocimiento que se aplicaran las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se conducen con falsedad ante
la autoridad competente, en términos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo, con relacion al 311 del Cédigo Penal, ambos del Distrito
Federal.

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre(s)

Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Numero / Folio
(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)

CURP Fecha de nacimiento

Nacionalidad Teléfono

* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios en caso de que la actividad comercial no la realice el titular de la cédula de empadronamiento

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Nudmero / Folio

*(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)
Fecha de nacimiento Nacionalidad

Teléfono

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de actuar en calidad de representante legal

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacién Oficial Numero / Folio

*(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)

Nacionalidad
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Numero o Folio P
Publico o Juez

Numero de Notaria,
Correduria o Juzgado

Nombre del Notario, Corredor

Entidad Federativa

*Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.
Calle
Colonia

Delegacion

No. Exterior No. Interior

C.p.

Nombre(s)

Apellido Paterno

Apellido Materno

Cédula de empadronamiento (1copia simple y original para cotejo).

Formato de solicitud (Original y 1 copia simple, que sera el acuse del
interesado).

Comprobantes de pago de derechos por el uso y utilizacién de Locales de
Mercados Publicos del Distrito Federal correspondiente al afio en que se
realiza la solicitud y de los cuatro afios anteriores (1 copia simple).

Comprobante de no adeudo al Fideicomiso del Mercado, , correspondiente
al afio en que se realiza la solicitud y de los cuatro afios anteriores
(tratdndose de los Mercados Publicos en Auto Administracion) (1 copia
simple).

Documento que acredita el cardcter de representante o apoderado (Carta
poder firmada ante dos testigos con ratificacion de las firmas ante Notario
Publico, Carta Poder firmada ante dos testigos e identificacion oficial del
interesado y de quien realiza el tramite o Poder Notarial e identificacién
oficial del representante o apoderado) (1 copia simple y original para
cotejo).

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) (1 copia simple).

Refrendo correspondiente al afio en que se realiza la solicitud. (1 copia
simple y original para cotejo).

Documento de Identificacion oficial del interesado (Credencial para votar,
Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional) (1
copia simple y original para cotejo).

Documento de Identificiacion oficial de la persona que ejercera la
actividad comercial a nombre del titular de la cédula de empadronamiento
(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del
Servicio Militar Nacional) (1 copia simple).

Normas Séptima, Novena y Décima Novena de las Reformas a las Normas
para la Realizacion de Romerias en Mercados Publicos.

Articulos 51 fraccién V y 124 fraccion XVII del Reglamento Interior de la
Administracién Pablica del Distrito Federal.

Normas Segunda fraccién IV, Tercera, Cuarta, Quinta, Octava, Décima,
Décima Primera, fracciones V y X, Décima Cuarta, Décima Quinta,
Décima Séptima y Vigésima Séptima de las Normas para la realizacion de
Romerias en los Mercados Publicos.

Articulos 7 bis, 32, 33, 34, 35, 40, 41, 42, 44 y 49 de la Ley de|
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.

Articulo 264 del Cédigo Fiscal del Distrito Federal.

Numerales Décimo Quinto Fraccion VII, Décimo Sexto, Décimo Séptimo,
Trigésimo  Novemo, Cuadragésimo, Cuadragésimo Primero Y|
Cuadragésimo Segundo de los Lineamientos para la Operacion Y|
Funcionamiento de los Mercados Publicos del Distrito Federal.

Costo: Sin costo
Documento a obtener Permiso
Vigencia del documento a obtener De 15 a 60 dias naturales

Plazo méaximo de respuesta 15 dias habiles

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta Afirmativa ficta

|* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios. |
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Mercado No. oficial No. de local
Calle No. C.P.
Colonia Delegacion

Actividad Comercial
No. de cédula Fecha de expedicion

* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios.

Nombre de la Romeria que solicita:
Periodo: Productos:

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios y debera ser llenardo por el interesado.

Norte

Especificarelnombre de las cuatro calles gue delimitan la manzana donde se localiza elpredio o inmueble de interés ylas distancias de sus linderos a las

Observaciones La autoridad llevara a cabo la revisién y el andlisis de factibilidad de la solicitud, considerando lo siguiente:
*Las Romerias solo se podran realizar en fechas y temporadas establecidas, y solo podran comercializarse bienesy
productos de temporada.
*La delegacion asignara los espacios para el desarrollo de las actividades comerciales, considerando preferente a los
locatarios con mayor antigiiedad en la celebracion de Romerias, sin omitir la nuevas solicitudes de ingreso.
*No se otorgaran permisos para vender o distribuir, articulos de procedencia ilegal, juegos pirotécnicos, material
flamable o explosivo y bebidas embriagantes.
*En caso de no contar con los Comprobantes de pago de derechos, se deberad presentar una certificacién de pago por
los derechos de uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico, correspondiente al afio en que se realiza la
solicitud y de los cuatro afios anteriores, emitida por la Tesoreria del Gobierno del Distrito Federal.

INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL (en su caso)

Nombre y Firma

Area

Nombre
Cargo

Firma
LA PRESENTEHOJA Y LA(S) FIRMA(S) QUE APARECE(N) EN LA MISMA, FORMAN PARTE INTEGRANTE DE

LA SOLICITUD DEL TRAMITE PERMISO PARA EJERCER ACTIVIDADES CO MERCIALES EN RO MERIAS, DE
FECHA DE DE
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Anexo 6
© 8.8 (@)
E=) Atencion
" ’ DELEGACION - H .
_ J . Kacumeton |comx ) Ciudadana Clave de formato: TXOCH_CEE_1
NOMBRE DEL TRAMITE: Cédula de empadronamiento para ejercer actividades comerciales en mercados publicos o su Reexpedicién
Ciudad de México, a de de

C. Jefe(a) Delegacional

Presente

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacion y documentacion proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno
conocimiento que se aplicaran las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se conducen con falsedad ante
la autoridad competente, en términos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo, con relacion al 311 del Cédigo Penal, ambos del Distrito
Federal.

Informacion al interesado sobre el tratamiento de sus datos personales

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales (Nombre del Sistema de Datos Personales) el cual
tiene su fundamento en (Fundamento legal que faculta al ente publico para recabar los datos personales), cuya finalidad es (Describir la finalidad del Sistema) y
podran ser transmitidos a (Destinatario y finalidad de la transmisién), ademas de otras transmisiones previstas en la Ley de Proteccion de Datos Personales para
el Distrito Federal. Con excepcion del teléfono particular, los demés datos son obligatorios y sin ellos no podra acceder al servicio o completar el tramite
(Indicar el tramite o servicio de que se trate). Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las
excepciones previstas en la ley. El responsable del Sistema de Datos Personales es (Nombre del responsable del Sistema), y la direccién donde podra ejercer los
derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion, asi como la revocacion del consentimiento es (Indicar el domicilio de la Oficina de Informacion
Publica correspondiente). El titular de los datos podra dirigirse al Instituto de Acceso a la Informacién Pablica y Proteccion de Datos Personales del Distrito
Federal, donde recibira asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal al teléfono 56 36 46 36; correo
electrénico: datospersonales@infodf.org.mx o en la pagina www.infodf.org.mx.

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Numero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)
CURP Fecha de nacimiento

Nacionalidad Teléfono

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de actuar en calidad de representante legal

Nombre(s)

Apellido Paterno Apellido Materno
(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)
Identificacion Oficial Numero / Folio
Nacionalidad

Nombre del Notario, Corredor

Numero o Folio -
Publico o Juez

NuUmero de Notarfa,

Correduria 0 Juzgado Entidad Federativa

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Calle No. Exterior No. Interior
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Colonia

Delegacion

Nombre(s)

Apellido Paterno

Apellido Materno

Cédula de empadronamiento para ejercer actividades comerciales en
mercados publicos.

Formato de solicitud (Original y 1 copia simple, que sera el acuse del
interesado).

Acta de nacimiento (1 copia simple y original para cotejo).

Documento de Identificacion oficial (Credencial para votar, Pasaporte,
Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional) (1 copia
simple y original para cotejo).

Documento que acredita el caracter de representante o apoderado, en su
caso (Carta poder firmada ante dos testigos con ratificacion de las firmas
ante Notario Publico, Carta Poder firmada ante dos testigos e identificacion
oficial del interesado y de quien realiza el trAmite o Poder Notarial e
identificacion oficial del representante o apoderado) (1 copia simple y
original para cotejo).

3 fotografias tamafio credencial.

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) (1 copia simple).

Comprobante de domicilio no mayor a tres meses de antigiiedad (Recibo
de luz, boleta de servicio de agua o estado de cuenta de servicio telefonico)
(1 copia simple y original para cotejo).

Autorizacion sanitaria expedida por la Secretaria de Salud ( para aquellos
comerciantes que para el ejercicio de sus actividades la requieran) (1 copia
simple y original para cotejo).

Reexpedicion de Cédula de Empadronamiento.

Formato de solicitud (Original y 1 copia simple, que sera el acuse del
interesado).

3 fotografias tamafio credencial.

Documento de Identificacion oficial (Credencial para votar, Pasaporte,
Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional) (1 copia
simple y original para cotejo).

Documento expedido por autoridad competente para el caso de robo,
tratdndose de reexpedicion de la cédula (1 copia simple y original para
cotejo).

Documento expedido por autoridad competente para el caso de extravio,
tratdndose de reexpedicion de la cédula (1 copia simple y original para
cotejo).

Cédula de empadronamiento para el caso de actualizacion, tratindose de
reexpedicion (1 copia simple y original para cotejo).

Clave Unica de Registro de Pablacién (CURP) (1 copia simple).

Articulos 6, 7 y 9 del Acuerdo por el que se reforman y adicionan diversas
disposiciones del similar por el que se establece el Sistema de
Empadronamiento para comerciantes de los Mercados Publicos de la
Ciudad de Meéxico y los formatos oficiales de Cédula de
Empadronamiento, refrendo y autorizacion hasta por 90 dias para que una
persona distinta al empadronado pueda ejercer el comercio en puestos
permanentes o temporales en Mercados Publicos, por cuenta del
empadronado.

Articulos 1, 3, 6, 8 Fracciones 'y II, 9 y 11 del Catalogo de Giros para el
Desarrollo de Actividades Comerciales en Mercados Publicos de la Ciudad
de México.

Articulos 7 bis, 32, 33, 34, 35, 40, 41, 42, 44, 49 y 89 de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.

Articulos 5, 6 y 7 del Acuerdo por el que se establece el Sistema de
Empadronamiento para comerciantes de los Mercados Publicos de la
Ciudad de Meéxico y los formatos oficiales de Cédula de
Empadronamiento, refrendo y autorizacion hasta por 90 dias para que una
persona distinta al empadronado pueda ejercer el comercio en puestos
permanentes o temporales en Mercados Publicos, por cuenta del
empadronado.

Articulos 51 fraccion V' y 124 fraccién XVII del Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal.

Articulos 26, 27, 28, 29, 30 y 32 del Reglamento de Mercados para el
Distrito Federal.




28 de Julio de 2016

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 35

Numerales Décimo Quinto Fraccién |, Décimo Sexto, Décimo Séptimo,
Décimo Noveno, Vigésimo, Vigésimo Primero, Vigésimo Segundo,
Vigésimo Tercero y Vigésimo Cuarto de los Lineamientos para la
Operacién y Funcionamiento de los Mercados Publicos del Distrito

Federal.

Costo: Sin costo
Documento a obtener Cédula
Vigencia del documento a obtener No aplica
Plazo méximo de respuesta 15 dias habiles

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta Afirmativa ficta

Mercado

Calle

Colonia

* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios.

Actividad Comercial solicitada

No. oficial
No. C.P.

Delegacion

Nombre(s)
Apellido Paterno

Nacionalidad

Apellido Materno

Fecha de nacimiento

Observaciones

*La autoridad llevara a cabo la revision y el analisis de factibilidad de la solicitud, considerando lo siguiente:

Saturacion de giros comerciales de un mismo tipo, Disponibilidad de local, Satisfaccién de la demanda y Planificacién y zonificacion
de las areas de distribucion de giros del mercado

*En ningln caso se concedera al mismo comerciante mas de una cédula de empadronamiento

*La autoridad dara preferencia a las solicitudes de empadronamiento siguientes:

Para personas afectadas con incapacidad parcial permanente de trabajo, de conformidad con la Ley Federal del Trabajo

Para expendio de periddicos, revistas o libros

* En caso de no designar beneficiario, se aplicara lo establecido en la normatividad vigente.

*Los locales o puestos que deriven de una recuperacion que sean objeto de una nueva asignacion, deberan ser otorgados con el mismo
giro con el que venian operando y no se podra realizar cambio de giro hasta dentro d los seis meses posteriores a su asignacion, previo
trémite y autorizacion correspondiente.

*Para el caso de reexpedicion por actualizacion se imprimiréd en la cédula anterior la leyenda "SIN VALOR OFICIAL", devolviéndola
asi al solicitante, al entregar la nueva Cédula.

INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL (en su caso)

Nombre y Firma

Area
Nombre
Cargo

Firma
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LA PRESENTEHOJA'Y LA FIRMA QUEAPARECEAL CALCE FORMAN PARTE INTEGRANTEDE LA
SOLICITUD DEL TRAMITE CEDULA DE EMPADRONAMIENTO PARA EJERCER ACTIVIDADES
COMERCIALES EN MERCADOS PUBLICOS O SU REEXPEDICION, DEFECHA DE DE
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Anexo 7
% § @ Unidad de
© CDMX &2 [0t
DELEGACION CDMX C|udadana
CIUDAD DE MEXICO XocHimiLco

Clave de formato: TXOCH_CND_1

Cambio de nombre del titular de la cédula de empadronamiento de locales en Mercados publicos por

NOMBRE DEL TRAMITE: fallecimiento del empadronado

Ciudad de México, a de de

C. Jefe(a) Delegacional
Presente

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacion y documentacién proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella,
tengo pleno conocimiento que se aplicaran las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se
conducen con falsedad ante la autoridad competente, en términos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo, con relacion al 311 del
Cadigo Penal, ambos del Distrito Federal.

* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios.

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial NUmero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)
CURP Fecha de nacimiento

Nacionalidad Teléfono

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Acta de defuncion NUmero / Folio

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de actuar en calidad de representante legal
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Nombre(s)

Apellido Paterno

Identificacion Oficial

Nacionalidad

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)

Apellido Materno

Nuamero / Folio

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Calle No. Exterior No. Interior
Colonia
Delegacion C.P.

Nombre(s)

Apellido Paterno

Apellido Materno

Formato de solicitud (Original y 1 copia simple, que sera el acuse del
interesado).

Cédula de empadronamiento (1 copia simple y original para cotejo).

Documento de Identificacion oficial (Credencial para votar, Pasaporte,
Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional ) (1 copia
simple y original para cotejo).

Acta de nacimiento del interesado (1 copia simple y original para
cotejo).

Documento que acredita el caracter de representante o apoderado
(Carta Poder firmada ante dos testigos e identificacion oficial del
interesado y de quien realiza el trdmite, Carta Poder firmada firmada
ante dos testigos con ratificacion de las firmas ante notario o Poder
Notarial e Identificacion Oficial del Representante o apoderado) (1
copia simple y original para cotejo).

Comprobantes de pago de derechos por el uso y utilizacién de Locales
de Mercados Pdblicos del Distrito Federal correspondiente al afio en
que se realiza la solicitud y de los cuatro afios anteriores (1 copia
simple).

3 fotograffas tamafio credencial del interesado.

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) del interesado (1 copia
simple).

Autorizacion sanitaria expedida por la Secretaria de Salud (para
aquellos.

comerciantes que para el ejercicio de sus actividades la requieran) (1
Copia simple y original para cotejo).

Acta de defuncion del titular de la cédula de empadronamiento (1
copia simple y original para cotejo).

Comprobante de domicilio del interesado (Recibo del Servicio de Luz,
Boleta de Servicio de Agua o Estado de Cuenta de Servicio
Telefonico, no mayor a tres meses de antigiiedad) (1 copia simple y|
original para cotejo).

Comprobante de no adeudo al Fideicomiso del Mercado,
correspondiente al afio en que se realiza la solicitud y de los cuatro
afios anteriores (tratdndose de los Mercados Publicos en Auto
Administracion) (1 copia simple).

Articulos 32, 40, 41, 42, 43, 44 y 82 del Reglamento de Mercados para
el Distrito Federal.

Articulos 7 bis, 32, 33, 34, 35, 40, 41, 42, 44, 49 y 89 de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.
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Articulos 6, 7 y 9 del Acuerdo por el que se reforman y adicionan
diversas disposiciones del similar por el que se establece el Sistema de
Empadronamiento para comerciantes de los Mercados Publicos de la
Ciudad de Meéxico y los formatos oficiales de Cédula de
Empadronamiento, refrendo y autorizacion hasta por 90 dias para que
una persona distinta al empadronado pueda ejercer el comercio en
puestos permanentes o temporales en Mercados Publicos, por cuenta
del empadronado.

Articulos 5, 6 y 7 del Acuerdo por el que se establece el Sistema de
Empadronamiento para comerciantes de los Mercados Piblicos de la
Ciudad de México y los formatos oficiales de Cédula de
Empadronamiento, refrendo y autorizacion hasta por 90 dias para que
una persona distinta al empadronado pueda ejercer el comercio en
puestos permanentes o temporales en Mercados Publicos, por cuenta
del empadronado.

Numerales Décimo Quinto Fraccion V, Décimo Sexto, Décimo
Séptimo, Décimo Octavo, Trigésimo Primero, Trigésimo Segundo,
Trigésimo Tercero y Trigésimo Cuarto de los Lineamientos para la
operacion y funcionamiento de los Mercados Publicos del Distrito

Articulos 51, fraccion V y 124, fraccion XVII del Reglamento Interior
de la Administracién Pablica del Distrito Federal.

Federal.
Costo: Sin costo
Documento a obtener Cédula
Vigencia del documento a obtener No aplica
Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta Afirmativa ficta
* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios.
Mercado No. oficial No. de local
Calle No. C.P.
Colonia Delegacion
Actividad Comercial
No. de la Cédula de empadronamiento Fecha de expedicion
Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Nacionalidad Fecha de nacimiento

Observaciones
La autoridad llevara a cabo la revision y andlisis de factibilidad de la solicitud, considerando lo siguiente:
*Que prevalezca el mismo giro.
*En caso de que se haya establecido la designacion de algin beneficiario de manera libre y voluntaria por parte del titular, éste
gozara de derecho de preferencia para que se le otorgue la concesion del mismo local comercial, y no debera presentar el
documento o instrumento que acredite la preferencia
*En caso de que se suscite alguna controversia entre dos 0 mas personas por atribuirse los derechos sobre una misma cédula de
empadronamiento, se suspendera la tramitacion de plano y los interesados deberan apegarse al procedimiento de resolucion de
controversias, establecido en el Capitulo VII del Reglamento de Mercados Publicos para el Distrito Federal.
*En caso de no contar con los Comprobantes de pago de derechos, se debera presentar una certificacion de pago por los
derechos de uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico, correspondiente al afio en que se realiza la solicitud y de
los cuatro afios anteriores, emitida por la Tesoreria del Gobierno del Distrito Federal.
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INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL (en su caso)

Nombre y Firma

Area

Nombre
Cargo

Firma

LA PRESENTEHOJA Y LA FIRMA QUE APARECE AL CALCE, FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA
SOLICITUD DEL TRAMITE CAMBIO DENOMBREDE TITULAR DE LA CEDULA DE
EMPADRONAMIENTO DELOCAL EN MERCADO PUBLICO POR FALLECIMIENTO DEL

EMPADRONADO, DEFECHA DE DE
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Anexo 8

t % Unidad de Folio:
“‘{ e Atencién
D ELEGACION . H - TXOCH_ATD_].

. Clave de formato:
CIUDAD DE MEXICO Xocumico | OMx | Ciudadana

Nombre del tramite: Autorizacion para el traspaso de derechos de Cédula de Empadronamiento del local en Mercado Publico
Ciudad de México, a de de

C. Jefe(a) Delegacional
Presente

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién y documentacion proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella,
tengo pleno conocimiento que se aplicaran las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se
conducen con falsedad ante la autoridad competente, en términos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo, con relacién al 311 del
Cadigo Penal, ambos del Distrito Federal.

Informacion al interesado sobre el tratamiento de sus datos personales

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales (Nombre del Sistema de Datos Personales)
el cual tiene su fundamento en (Fundamento legal que faculta al ente pablico para recabar los datos personales), cuya finalidad es (Describir la
finalidad del Sistema) y podran ser transmitidos a (Destinatario y finalidad de la transmision), ademas de otras transmisiones previstas en la Ley de
Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal. Con excepcion del teléfono particular, los demas datos son obligatorios y sin ellos no podra
acceder al servicio o completar el tramite (Indicar el tramite o servicio de que se trate). Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos
sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la ley. El responsable del Sistema de Datos Personales es (Nombre del responsable
del Sistema), y la direccion donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelaciéon y oposicion, asi como la revocacion del
consentimiento es (Indicar el domicilio de la Oficina de Informacién Publica correspondiente). El titular de los datos podra dirigirse al Instituto de
Acceso a la Informacion Puablica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal, donde recibira asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de
Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal al teléfono 56 36 46 36; correo electrénico: datospersonales@infodf.org.mx o en la pagina
www.infodf.org.mx.

* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios.
Nombre(s)

Apellido Paterno Apellido Materno

e - Ndmero / Foli

Identificacion Oficial imero / Folio
(Credencial para votar, Pasaporte , Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)
CURP Fecha de nacimiento

Nacionalidad Teléfono

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Ndmero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte , Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)
CURP Fecha de nacimiento

Nacionalidad Teléfono

|* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de actuar en calidad de representante legal |
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Nombre(s)
Apellido Paterno

Identificacion Oficial

Nacionalidad

*(Credencial para votar, Pasaporte , Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)

Apellido Materno

Nudmero / Folio

Ndmero o Folio -
Publico o Juez

NUmero de Notaria,

Correduria o Juzgado Entidad Federativa

Nombre del Notario, Corredor

* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios.
Calle
Colonia

Delegacion

No. Exterior No. Interior

Nombre(s)

Apellido Paterno

Apellido Materno

Formato de Solicitud (Original y 1 copia simple, que sera el acuse del
interesado).

Cédula de empadronamiento (1 copia simple y original para cotejo).

Documento de Identificacion oficial del titular (Credencial para votar,
Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)
(1 copia simple y original para cotejo).

Comprobantes de pago de derechos por el uso y utilizacion de Locales
de Mercados Publicos del Distrito Federal del afio en que se realiza la
solicitud y de los cuatro afios anteriores (1 copia simple).

Comprobante de no adeudo al Fideicomiso del Mercado,
correspondiente al afio en que se realiza la solicitud y de los cuatro
afios anteriores (tratdndose de los Mercados Pulblicos en Auto
Administracion) (1 copia simple).

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) del titular (cedente) (1
copia simple).

3 fotografias tamafio credencial del cesionario.

Documento de Identificacion oficial del cesionario (Credencial para
votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar
Nacional) (1 copia simple y original para cotejo).

Autorizacion sanitaria expedida por la Secretaria de Salud ( para
aquellos.
comerciantes que para el ejercicio de sus actividades la requieran) (1
copia simple y original para cotejo).

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) del cesionario (1 copia
simple).
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Documento que acredita el caracter de representante o apoderado, en
su caso (Carta poder firmada ante dos testigos con ratificacion de las
firmas ante Notario Publico, Carta Poder firmada ante dos testigos e
identificacion oficial del interesado y de quien realiza el tramite o
Poder Notarial e identificacion oficial del representante o apoderado)
(1 copia simple y original para cotejo).

*Acta de nacimiento del cesionario (1 copia simple y original para
cotejo).

Comprobante de domicilio del cesionario (Persona que recibe los
derechos) (Recibo del Servicio de Luz, Boleta de Servicio de Agua o
Estado de Cuenta de Servicio Telefonico, no mayor a tres meses de
antigiedad) (1 copia simple y original para cotejo).

Articulos 32, 35, 36, 37, 39 y 40 del Reglamento de Mercados para el
Distrito Federal.

Numerales Décimo Quinto Fraccién IV, Décimo Sexto, Décimo
Séptimo, Décimo Octavo y Trigésimo de los Lineamientos para la
Operacion y Funcionamiento de los Mercados Publicos del Distrito
Federal.

Articulos 5, 6 y 7 del Acuerdo por el que se establece el Sistema de
Empadronamiento para comerciantes de los Mercados Publicos de la
Ciudad de México y los formatos oficiales de Cédula de
Empadronamiento, refrendo y autorizacién hasta por 90 dias para que
una persona distinta al empadronado pueda ejercer el comercio en
puestos permanentes o temporales en Mercados Publicos, por cuenta
del empadronado.

*Articulos 7bis, 32, 33, 34, 35, 40, 41, 42, 44, 49 y 89 de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.

Articulo 264 del Cddigo Fiscal del Distrito Federal.

Articulos 51 fraccion V' y 124, fraccién XVII del Reglamento Interior|
de la Administracion Publica del Distrito Federal.

Articulos 6, 7 y 9 del Acuerdo por el que se reforman y adicionan
diversas disposiciones del Similar por el que se establece el Sistema de
Empadronamiento para comerciantes de los Mercados Publicos de la
Ciudad de México y los formatos oficiales de Cédula de
Empadronamiento, refrendo y autorizacién hasta por 90 dias para que
una persona distinta al empadronado pueda ejercer el comercio en
puestos permanentes o temporales en Mercados Publicos, por cuenta
del empadronado.

Costo: Sin costo
Documento a obtener Cédula

Vigencia del documento a obtener No aplica

Plazo méximo de respuesta 15 dias habiles

Procedencia de Afirmativa o Negativa Ficta  Afirmativa Ficta

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta Ante la omision de dar respuesta procedera afirmativa ficta

* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios.
Mercado

Calle

Colonia

Actividad Comercial

No. de Cédula

Fecha de expedicion

No. oficial No. de local
No. C.P.
Delegacion
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Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Nacionalidad Fecha de nacimiento

Observaciones *La autoridad llevara a cabo la revision y el analisis de factibilidad de la solicitud tomando en cuenta:
-Que prevalezca el mismo giro
-Que no exista de por medio una compraventa
*Deberan presentarse a realizar el tramite el cedente y el cesionario

INTERESADO (CEDENTE) O REPRESENTANTE CESIONARIO (PERSONA QUE RECIBE LOS
LEGAL DERECHOYS)
Nombre y Firma Nombre y Firma

Area
Nombre
Cargo

Firma

LA PRESENTEHOJA Y LA(S) FIRMA(S) QUE APARECE(N) EN LA MISMA, FORMAN PARTE
INTEGRANTE DE LA SOLICITUD DEL TRAMITE AUTORIZACION PARA EL TRASPASO DEDERECHOS
DE CEDULA DE EMPADRO NAMIENTO DEL LOCAL EN MERCADO PUBLICO, DEFECHA DE

DE .

2
>
[N

N
[\
3
N

/0000006,

2000000006

200000006
200000%
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COORDINACION GENERAL DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA

OLIVER CASTANEDA CORREA, Coordinador General de Modernizacién Administrativa y Titular de la Unidad de
Mejora Regulatoria del Distrito Federal, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 11 de la Ley de Procedimiento
Administrativo del Distrito Federal; y 101 Bis, fracciones XXIV, XXXVIII, XL y XLII del Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal; numerales Tercero fraccion XVI, Cuarto fraccion I, Noveno fracciones I, V,
IX, X y XV, Décimo Primero, Décimo Segundo y Vigésimo Tercero del Manual de Tramites y Servicios al Publico del
Distrito Federal; y 2, fraccién 11, 4 fraccion XXIII, 13.2.1, 13.4.1, 13.4.2, 13.4.3, 13.8.2, 13.8.5, 18.5, 18.8, 28.1, 28.2, 28.3
y 29.1 de las Reglas de Operacion del Registro Electronico de los Tramites y Servicios del Manual de Tramites y Servicios
al Pablico del Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

Que el Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal y el Manual de Tramites y Servicios al
Publico del Distrito Federal, establecen entre otras atribuciones de la Coordinacion General de Modernizacion
Administrativa las de operar y administrar el Registro Electrénico de los Tramites y Servicios del Manual de Tramites y
Servicios al Publico del Distrito Federal y el Portal Web Oficial de Tramites y Servicios; desempefiar las funciones de la
Unidad de Mejora Regulatoria del Distrito Federal, y ser la instancia facultada para publicar en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México los formatos de solicitud de tramites y servicios que se encuentren inscritos en el Registro Electrénico y
difundirlos en el Portal Tramites CDMX.

Que la Secretaria de Desarrollo Econdmico del Gobierno del Distrito Federal como Dependencia normativa en materia de
Establecimientos Mercantiles y Mercados Publicos, entre otras, concluyo el proceso de inscripcién y obtuvo la Constancia
de Inscripcion correspondiente de sus tramites en el Registro Electrénico multicitado, cuyo listado y formatos de solicitud,
en su caso, fueron publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 13 de marzo del presente afio, para que produjeran
sus efectos juridicos correspondientes; y en algunos casos se ha concluido con el proceso de actualizacién correspondiente.

Que el numeral Décimo Segundo del Manual de Tramites y Servicios al Publico del Distrito Federal, establece que los
Organos de la Administracion Publica del Distrito Federal que normen, apliquen u operen tramites y servicios deberéan
inscribirlos en el Registro Electrénico y solamente podran aplicar aquellos que se encuentren debidamente registrados y
publicados de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Tramites.

Que una vez que se ha concluido con el proceso de inscripcion en el Registro Electrénico de los Tramites y Servicios del
Manual de Tramites y Servicios al Pdblico del Distrito Federal, de diversos trdmites en materia de Establecimientos
Mercantiles, Mercados Publicos y Mercados sobre Ruedas del Organo Politico Administrativo en Gustavo A. Madero y se
han expedido las Constancias de Inscripcion de éstos, es procedente su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México para que produzcan sus efectos juridicos en cumplimiento a lo establecido en el articulo 11 de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.

Que una vez que se publique el listado, asi como los formatos de solicitud, en su caso, de 22 (veintidds) tramites que presta
el Organo Politico Administrativo en Gustavo A. Madero en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, éstos surtiran sus
efectos juridicos y seran susceptibles de su aplicacion en la forma y términos en los ahi aparecen y fueron inscritos en el
Registro Electronico de Tramites y Servicios y sean difundidos en el Portal Web Oficial de Tramites y Servicios del Distrito
Federal (Tramites CDMX), por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL LISTADO, ASI COMO LOS FORMATOS DE SOLICITUD, EN
SU CASO, DE 22 (VEINTIDOS) TRAMITES QUE PRESTA EL ORGANO POLITICO ADMINISTRATIVO EN
GUSTAVO A. MADERO, EN MATERIA DE ESTABLECIMIENTOS MERCANTILES, MERCADOS PUBLICOS
Y MERCADOS SOBRE RUEDAS QUE HAN OBTENIDO LA CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN EL
REGISTRO ELECTRONICO DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS DEL MANUAL DE TRAMITES Y
SERVICIOS AL PUBLICO DEL DISTRITO FEDERAL
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PRIMERO.- Se da a conocer el listado asi como los formatos de solicitud, en su caso, de 22 (veintidos) tramites en materia
de Establecimientos Mercantiles y Mercados Publicos del Organo Politico Administrativo en Gustavo A. Madero, que han
obtenido la Constancia de Inscripcién en el Registro Electrénico de los Tramites y Servicios del Manual de Tramites y

Servicios al Publico del Distrito Federal.

SEGUNDO.- El Organo Politico Administrativo en Gustavo A. Madero, debera conocer, substanciar, resolver u otorgar los
tramites a que se refiere el presente Aviso en los términos y condiciones en los que se difunden, y fueron inscritos en el
Registro Electronico de Tramites y Servicios del Manual de Tramites y Servicios al Publico del Distrito Federal y como
aparecen en el Portal Web Oficial de Tramites y Servicios del Distrito Federal (Tramites CDMX), por lo que no podra
modificarse o alterarse en forma alguna, sin cumplir previamente el procedimiento de actualizacion, modificacion o baja a
que se refiere el Manual de Tramites y Servicios multicitado, ni solicitar requisitos adicionales, so pena de incurrir en

alguna responsabilidad de caracter administrativa.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO.- El Presente aviso, entrara en vigor el dia de su publicacién.

Dado en la Ciudad de México, a los veinte dias del mes de julio de dos mil dieciséis.

LISTADO DE TRAMITE QUE HA OBTENIDO LA CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO
ELECTRONICO DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS DEL MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL

EL COORDINADOR GENERAL DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA Y

28 de Julio de 2016

TITULAR DE LA UNIDAD DE MEJORA REGULATORIA DEL DISTRITO FEDERAL

OLIVER CASTANEDA CORREA

PUBLICO DEL DISTRITO FEDERAL

(Firma)

INDICE TEMATICO POR ORGANO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL

No.

Nombre del Tramite

Tipo

Materia

Organo que
Registra

No. de
Anexo

728

Aviso de ingreso al Sistema Electronico
de  Avisos 'y  Permisos de
Establecimientos ~ Mercantiles,  de
aquellos que operan con Declaracion de
Apertura, para en lo sucesivo funcionen
con Aviso para operar Establecimiento
Mercantil con giro de bajo impacto

Tramite

Establecimientos
Mercantiles

Delegacion Gustavo
A. Madero

Sin Anexo

729

Aviso de ingreso al Sistema Electronico
de  Avisos 'y  Permisos de
Establecimientos ~ Mercantiles,  de
aquellos que operan con Licencia de
Funcionamiento Tipo A, B, Ordinaria o
Especial, para en lo sucesivo operar con
Permiso para funcionar Establecimiento
Mercantil con giro de Impacto Vecinal
o Impacto Zonal, segun corresponda

Tramite

Establecimientos
Mercantiles

Delegacion Gustavo
A. Madero

Sin Anexo




28 de Julio de 2016

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

47

730

Aviso para el funcionamiento de
Establecimientos Mercantiles con giro
de Bajo Impacto

Tramite

Establecimientos
Mercantiles

Delegacién Gustavo
A. Madero

Sin Anexo

731

Aviso de modificacién en el aforo, giro
mercantil, nombre o denominacion
comercial, o alguna otra especificada en
el sistema que tenga el establecimiento
mercantil con giro de Bajo Impacto

Tramite

Establecimientos
Mercantiles

Delegacion Gustavo
A. Madero

Sin Anexo

732

Aviso para la colocacion en la via
publica de enseres e instalaciones de
establecimientos mercantiles cuyo giro
preponderante sea la venta de alimentos
preparados y/o bebidas, y revalidacion
del mismo

Tramite

Establecimientos
Mercantiles

Delegacion Gustavo
A. Madero

Sin Anexo

733

Aviso de modificacion del domicilio de
establecimiento mercantil, con motivo
del cambio de nomenclatura del lugar
donde se ubica

Tramite

Establecimientos
Mercantiles

Delegacién Gustavo
A. Madero

Sin Anexo

734

Autorizacion para ampliacion  de
horario de establecimientos mercantiles
con giro de Impacto Zonal

Tramite

Establecimientos
Mercantiles

Delegacion Gustavo
A. Madero

Sin Anexo

735

Solicitud de Permiso para la operacion
de establecimientos mercantiles con
giro de Impacto Vecinal

Tramite

Establecimientos
Mercantiles

Delegacion Gustavo
A. Madero

Sin Anexo

736

Solicitud de modificacion del Permiso
para la operacion de establecimientos
mercantiles con giro de Impacto
Vecinal o de Impacto Zonal, por
variacion de superficie, aforo, giro
mercantil, nombre o denominacion
comercial, 0 cualquiera  otra
especificada en el sistema

Tramite

Establecimientos
Mercantiles

Delegacion Gustavo
A. Madero

Sin Anexo

737

Solicitud de cese de actividades o cierre
de establecimientos mercantiles con
giro de Impacto Vecinal o Zonal; o
Aviso de suspension temporal o cese
definitivo de actividades de
establecimientos mercantiles con giro
de Bajo Impacto

Tramite

Establecimientos
Mercantiles

Delegacion Gustavo
A. Madero

Sin Anexo

738

Solicitud de Permiso para la operacién
de establecimientos mercantiles con
giro de Impacto Zonal

Tramite

Establecimientos
Mercantiles

Delegacion Gustavo
A. Madero

Sin Anexo

739

Solicitud de Permiso para que un giro
mercantil de Bajo Impacto o de Impacto
Vecinal opere, por una sola ocasién, por
un periodo determinado de tiempo, o
por un solo evento, como giro mercantil
de Impacto Zonal

Tramite

Establecimientos
Mercantiles

Delegacion Gustavo
A. Madero

Sin Anexo
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Solicitud de Revalidacion del Permiso
740 | Pa la operacion de establecimientos Tramite Establecimientos Delegacién Gustavo Sin Anexo
mercantiles con giro de Impacto Mercantiles A. Madero
Vecinal o Impacto Zonal
Solicitud de Traspaso de
establecimiento mercantil que opera L .
741 | con Permiso; o Aviso de Traspaso de | Tramite Establemm'lentos Delegacion Gustavo Sin Anexo
_— . . Mercantiles A. Madero
establecimiento mercantil de Bajo
Impacto
Autorizacion hasta por 90 dias para que
una persona distinta del .empadronado - Mercados Publicosy | Delegacion Gustavo
742 | pueda ejercer el comercio en puestos| Tramite Anexo 1
Mercados Sobre Ruedas A. Madero
permanentes o temporales en Mercados
Publicos por cuenta del empadronado
C_edula de_ _empadronamlen_to para - Mercados Publicosy | Delegacién Gustavo
743 | ejercer actividades comerciales en| Tramite Anexo 2
- S Mercados Sobre Ruedas A. Madero
mercados publicos o su Reexpedicion
Refrendo d.e. empadronamlepto para . Mercados Publicosy | Delegacién Gustavo
744 | ejercer actividades comerciales en| Tramite Anexo 3
- Mercados Sobre Ruedas A. Madero
Mercados Pdblicos
Autorizacion de cambio de giro de local A Mercados Publicosy | Delegaciéon Gustavo
45 en Mercado Pdblico Tramite Mercados Sobre Ruedas A. Madero Anexo 4
Autorizacion para el traspaso de
746 derechos de Cédula de Tramite Mercados Publicosy | Delegaciéon Gustavo Anexo 5
Empadronamiento  del local en Mercados Sobre Ruedas A. Madero
Mercado Publico
Cambio de nombre del titular de la
747 cédula de empadronamiento de locales Tramite Mercados Publicosy | Delegacidn Gustavo Anexo 6
en Mercados publicos por fallecimiento Mercados Sobre Ruedas A. Madero
del empadronado
Permiso para ejercer actividades A Mercados Publicosy | Delegaciéon Gustavo
748 comerciales en Romerias Tramite Mercados Sobre Ruedas A. Madero Anexo 7
749 | Autorizacion de remodelacion de local Tramite Mercados Publicosy | Delegacion Gustavo Anexo 8

Mercados Sobre Ruedas

A. Madero
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Anexo 1
Folio:
( : Unidad de
Y D M X DELEGACION Atencidn
) / Emroat ok mixICo GUSTAVO A. mx | Cludadana  Clave de formato: TGAM_A9D_1
MADERO
NOMBRE DEL TRAMITE: Autorizacion hasta por 90 dias para que una persona distinta del empadronado pueda ejercer el comercio en puestos

permanentes o temporales en Mercados Pulblicos por cuenta del empadronado

Ciudad de México, a de de
C. Jefe Delegacional en

Presente
Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién y documentacién proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno
conocimiento que se aplicarén las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se conducen con falsedad ante
la autoridad competente, en términos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo, con relacion al 311 del Cédigo Penal, ambos del Distrito
Federal.

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales (Nombre del Sistema de Datos Personales) el cual
tiene su fundamento en el articulo 7 de la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal; articulo 39 del Reglamento de Mercados para el
Distrito Federal , cuya finalidad es (Describir la finalidad del Sistema) y podran ser transmitidos a (Destinatario y finalidad de la transmisién) , ademas de
otras transmisiones previstas en la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal. Con excepcidn del teléfono particular, los demas datos son
obligatorios y sin ellos no podra acceder al servicio o completar el tramite Autorizacion hasta por 90 dias para que una persona distinta del empadronado
pueda ejercer el comercio en puestos permanentes o temporales en Mercados Publicos por cuenta del empadronado . Asimismo, se le informa que sus datos
no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la ley. El responsable del Sistema de Datos Personales es (Nombre
del responsable del Sistema), y la direccién donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién, asi como la revocacién del
consentimiento es (Indicar el domicilio de la Oficina de Informacién Publica correspondiente) . El titular de los datos podra dirigirse al Instituto de Acceso a
la Informacién Puablica y Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal, donde recibird asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Proteccién de
Datos Personales para el Distrito Federal al teléfono 56 36 46 36; correo electrénico: datospersonales@infodf.org.mx o en la pagina www.infodf.org.mx.

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre(s)

Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Numero/Folio
(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)

CURP Fecha de nacimiento

Nacionalidad Teléfono

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre(s)

Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Ndmero/Folio
(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)

Fecha de nacimiento Nacionalidad

Teléfono

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de actuar en calidad de representante legal

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacién Oficial Ndmero/Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)
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|Naciona|idad

Nombre del Notario,

NuUmero o Folio .
Corredor Publico o Juez

NuUumero de Notaria,
Correduria o Juzgado

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES Y DOCUMENTOS EN EL DISTRITO FEDERAL
* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios

Entidad Federativa

Calle No. Exterior No. Interior
Colonia
Delegacién C.P.

Nombre(s)

Apellido Paterno Apellido Materno

Formato de solicitud (Original y 1 copia simple, que sera el acuse

del interesado) Clave Unica Registro de Poblacion (CURP) (1copia simple)

Comprobantes de pago de derechos por el uso y utilizacion de
Cédula de empadronamiento (1 copia simple y original para Locales de Mercados Publicos del Distrito  Federal
cotejo) correspondiente al afio en que se realiza la solicitud y de los
cuatro afios anteriores (1 copia simple)

Documento de ldentificacion oficial del titular de la cédula de Documento de Identificiacién oficial de la persona que ejercera la
empadronamiento (Credencial para votar, Pasaporte, Cédula actividad comercial en nombre del titular (Credencial para votar,
Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional) (1 copia Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar
simple y original para cotejo) Nacional) (1 copia simple)

Comprobante de no adeudo al Fideicomiso del Mercado,
correspondiente al afio en que se realiza la solicitud y de los
cuatro afios anteriores (tratandose de los Mercados Publicos en
Auto Administracion) (1 copia simple)

Autorizacion sanitaria expedida por la Secretaria de Salud (para
aquellos comerciantes que para el ejercicio de sus actividades la
requieran) (1 copia simple y original para cotejo)

Documento que acredita el caracter de representante o apoderado
(Carta Poder firmada ante dos testigos e identificacion oficial del
interesado y de quien realiza el tramite, Carta Poder firmada
firmada ante dos testigos con ratificacion de las firmas ante
notario o Poder Notarial e Identificacion Oficial del
Representante o apoderado) (1 copia simple y original para
cotejo)

Articulo 15 del Reglamento de Mercados para el Distrito Federal Avrticulo 264 del Cédigo Fiscal del Distrito Federal

Avrticulos 6, 7 y 9 del Acuerdo por el que se reforman y adicionan
diversas disposiciones del similar por el que se establece el
Sistema de Empadronamiento para comerciantes de los Mercados
PUblicos de la Ciudad de México y los formatos oficiales de
Cédula de Empadronamiento, refrendo y autorizacién hasta por
90 dias para que una persona distinta al empadronado pueda
ejercer el comercio en puestos permanentes o temporales en
Mercados Publicos, por cuenta del empadronado

Articulos 5, 6 y 7 del Acuerdo por el que se establece el Sistema
de Empadronamiento para comerciantes de los Mercados
Publicos de la Ciudad de México y los formatos oficiales de
Cédula de Empadronamiento, refrendo y autorizacion hasta por
90 dias para que una persona distinta al empadronado pueda
ejercer el comercio en puestos permanentes o temporales en
Mercados PUblicos, por cuenta del empadronado

Numerales Décimo Quinto Fracciéon VI, Décimo Sexto, Décimo
Séptimo, Trigésimo Quinto, Trigésimo Sexto, Trigésimo
Séptimo y Trigésimo Octavo de los Lineamientos para la
Operaciéon y Funcionamiento de los Mercados Publicos del
Distrito Federal

Articulos 7 bis, 32, 33, 34, 35, 40, 41, 42, 44 y 49 de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal
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Articulos 51 fracciéon Vy 124 fraccion XVII del Reglamento Interior
de la Administracion Publica del Distrito Federal

Costo: Sin costo

Documento a obtener Autorizacién

Vigencia del documento a obtener De 1 a 90 dias naturales
Plazo méaximo de respuesta 15 dias habiles

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta |Afirmativa ficta

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios

Mercado No. oficial No. de local
Calle No. C.P.
Colonia Delegacion

Actividad Comercial

No. de cédula Fecha de expedicién

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios

Observaciones *La autoridad llevara a cabo la revision y el anélisis de factibilidad de la solicitud considerando lo siguiente:
Que prevalezca el mismo giro.
Que la peticién no obedezca a una operacién de arrendamiento.
Que el solicitante presente motivos razonables para dejar de ejercer su actividad por tiempo determinado.
*En caso de no contar con los Comprobantes de pago de derechos, se debera presentar una certificacién de pago por los
derechos de uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico, correspondiente al afio en que se realiza la solicitud y
de los cuatro afios anteriores, emitida por la Tesoreria del Gobierno del Distrito Federal.
*El locatario o comerciante podra solicitar la expedicién de una nueva autorizacion en caso de que exista imposibilidad de
reintegrarse a su actividad comercial de conformidad con el Numeral Trigésimo Octavo de los Lineamientos para la
Operacion y Funcionamiento de los Mercados Publicos del Distrito Federal.

INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL (en su caso)

Nombre y Firma

Area
Nombre
Cargo

Firma

LA PRESENTEHOJA Y LA FIRMA QUE APARECE AL CALCE, FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA SOLICITUD DEL TRAMITE
AUTORIZACION HASTA POR 90 DIAS PARA Q UE UNA PERSONA DISTINTA DEL EMPADRONADO PUEDA EJERCER EL
COMERCIO EN PUESTOS PERMANENTES O TEMPORALES EN MERCADOS PUBLICOS POR CUENTA DEL EMPADRO NADO,

DEFECHA DE DE

2999
10066000,

DD
DD
DD
DD
DD
DD
DD
DD
QD

M=
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Anexo 2
Folio:
) DELEGACION @ K‘Fad de
‘5%’ encion
2 C D M x ;L:\SDT;:/;) A mx | Ciudadana Clave de formato: TGAM_CEE_1
NOMBRE DEL TRAMITE: Cédula de empadronamiento para ejercer actividades comerciales en mercados publicos o su Reexpedicién
Ciudad de México, a de de

C. Jefe Delegacional en

Presente
Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién y documentacion proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno
conocimiento que se aplicaran las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se conducen con falsedad ante
la autoridad competente, en términos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo, con relacion al 311 del Cddigo Penal, ambos del Distrito
Federal.

Informacion al interesado sobre el tratamiento de sus datos personales

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales (Nombre del Sistema de Datos Personales) el cual
tiene su fundamento en el articulo 7 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal; articulo 39 del Reglamento de Mercados para el
Distrito Federal , cuya finalidad es (Describir la finalidad del Sistema) y podran ser transmitidos a (Destinatario y finalidad de la transmisién) , ademas de
otras transmisiones previstas en la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal. Con excepcion del teléfono particular, los demés datos son
obligatorios y sin ellos no podra acceder al servicio o completar el tramite Cédula de empadronamiento para ejercer actividades comerciales en mercados
publicos o su Reexpedicion . Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en
la ley. El responsable del Sistema de Datos Personales es (Nombre del responsable del Sistema), y la direccion donde podra ejercer los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion, asi como la revocacion del consentimiento es (Indicar el domicilio de la Oficina de Informacion Publica
correspondiente) . El titular de los datos podra dirigirse al Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal,
donde recibird asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Protecciéon de Datos Personales para el Distrito Federal al teléfono 56 36 46 36; correo
electrénico: datospersonales@infodf.org.mx o en la pagina www.infodf.org.mx.

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Numero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)

CURP Fecha de nacimiento

Nacionalidad Teléfono

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de actuar en calidad de representante legal

Nombre(s)

Apellido Paterno Apellido Materno
(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)
Identificacion Oficial Numero / Folio
Nacionalidad

Nombre del Notario, Corredor

Numero o Folio -
Publico o Juez

Numero de Notaria,

Correduria 0 Juzgado Entidad Federativa

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Calle No. Exterior No. Interior

Colonia
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Delegacion C.P.
Nombre(s)

Apellido Paterno

Cédula de empadronamiento para ejercer actividades comerciales en
mercados publicos

Formato de solicitud (Original y 1 copia simple, que sera el acuse del
interesado)

Acta de nacimiento (1 copia simple y original para cotejo)

Documento de Identificacion oficial (Credencial para votar, Pasaporte,
Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional) (1 copia
simple y original para cotejo)

Documento que acredita el cardcter de representante o apoderado, en su
caso (Carta poder firmada ante dos testigos con ratificacion de las firmas
ante Notario Publico, Carta Poder firmada ante dos testigos e identificacion
oficial del interesado y de quien realiza el tramite o Poder Notarial e
identificacion oficial del representante o apoderado) (1 copia simple y
original para cotejo)

3 fotografias tamafio credencial

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) (1 copia simple)

Comprobante de domicilio no mayor a tres meses de antigiiedad (Recibo
de luz, boleta de servicio de agua o estado de cuenta de servicio telefénico)
(1 copia simple y original para cotejo)

Autorizacion sanitaria expedida por la Secretaria de Salud ( para aquellos
comerciantes que para el ejercicio de sus actividades la requieran) (1 copia
simple y original para cotejo)

Articulos 6, 7 y 9 del Acuerdo por el que se reforman y adicionan diversas
disposiciones del similar por el que se establece el Sistema de
Empadronamiento para comerciantes de los Mercados Publicos de la
Ciudad de Meéxico y los formatos oficiales de Cédula de
Empadronamiento, refrendo y autorizacion hasta por 90 dias para que una
persona distinta al empadronado pueda ejercer el comercio en puestos
permanentes o temporales en Mercados Puablicos, por cuenta del
empadronado

Articulos 1, 3, 6, 8 Fracciones | y I, 9 y 11 del Catélogo de Giros para el
Desarrollo de Actividades Comerciales en Mercados Publicos de la Ciudad
de México

Articulos 7 bis, 32, 33, 34, 35, 40, 41, 42, 44, 49 y 89 de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal

Numerales Décimo Quinto Fraccién I, Décimo Sexto, Décimo Séptimo,
Décimo Noveno, Vigésimo, Vigésimo Primero, Vigésimo Segundo,
Vigésimo Tercero y Vigésimo Cuarto de los Lineamientos para la
Operacion y Funcionamiento de los Mercados Publicos del Distrito Federal

Apellido Materno

Reexpedicion de Cédula de Empadronamiento

Formato de solicitud (Original y 1 copia simple, que sera el acuse del
interesado)

3 fotografias tamafio credencial

Documento de Identificacion oficial (Credencial para votar, Pasaporte,
Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional) (1 copia
simple y original para cotejo)

Documento que acredita el cardcter de representante o apoderado, en su
caso (Carta poder firmada ante dos testigos con ratificacion de las firmas
ante Notario Publico, Carta Poder firmada ante dos testigos e identificacion
oficial del interesado y de quien realiza el tramite o Poder Notarial e
identificacion oficial del representante o apoderado) (1 copia simple y
original para cotejo)

Documento expedido por autoridad competente para el caso de robo,
tratandose de reexpedicion de la cédula (1 copia simple y original para
cotejo)

Documento expedido por autoridad competente para el caso de extravio,
tratandose de reexpedicion de la cédula (1 copia simple y original para|
cotejo)

Cédula de empadronamiento para el caso de actualizacion, tratandose de
reexpedicion (1 copia simple y original para cotejo)

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) (1 copia simple)

Articulos 5, 6 y 7 del Acuerdo por el que se establece el Sistema de
Empadronamiento para comerciantes de los Mercados Publicos de la|
Ciudad de Meéxico y los formatos oficiales de Cédula de
Empadronamiento, refrendo y autorizacion hasta por 90 dias para que una
persona distinta al empadronado pueda ejercer el comercio en puestos
permanentes o temporales en Mercados Puablicos, por cuenta del
empadronado

Atrticulos 51 fraccion V 'y 124 fraccion XVII del Reglamento Interior de la
Administracion Pablica del Distrito Federal

Avrticulos 26, 27, 28, 29, 30 y 32 del Reglamento de Mercados para el
Distrito Federal

Costo: Sin costo

Documento a obtener Cédula
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Vigencia del documento a obtener No aplica
Plazo méaximo de respuesta 15 dias habiles

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta | Afirmativa ficta

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Mercado No. oficial
Calle No. C.P.
Colonia Delegacién

Actividad Comercial solicitada

Nombre(s)

Apellido Paterno Apellido Materno

Nacionalidad Fecha de nacimiento

Observaciones *La autoridad llevara a cabo la revisién y el andlisis de factibilidad de la solicitud, considerando lo siguiente:

Saturacion de giros comerciales de un mismo tipo, Disponibilidad de local, Satisfaccion de la demanda y Planificacion
y zonificacién de las areas de distribucién de giros del mercado
*En ningln caso se concedera al mismo comerciante méas de una cédula de empadronamiento

*La autoridad dara preferencia a las solicitudes de empadronamiento siguientes:
Para personas afectadas con incapacidad parcial permanente de trabajo, de conformidad con la Ley Federal del T rabajd

Para expendio de periédicos, revistas o libros

* En caso de no designar beneficiario, se aplicara lo establecido en la normatividad vigente.

*Los locales o puestos que deriven de una recuperacion que sean objeto de una nueva asignacioén, deberan ser
otorgados con el mismo giro con el que venian operando y no se podra realizar cambio de giro hasta dentro d los seis
meses posteriores a su asignacion, previo tramite y autorizacién correspondiente.

*Para el caso de reexpedicion por actualizacion se imprimird en la cédula anterior la leyenda "SIN VALOR
OFICIAL", devolviéndola asi al solicitante, al entregar la nueva Cédula.

INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL (en su caso)

Nombre y Firma

Area
Nombre
Cargo

Firma

LA PRESENTEHOJA Y LA FIRMA QUEAPARECEAL CALCE FORMAN PARTE INTEGRANTEDE LA
SOLICITUD DEL TRAMITE CEDULA DE EMPADRO NAMIENTO PARA EJERCER ACTIVIDADES
COMERCIALES EN MERCADOS PUBLICOS O SU REEXPEDICION, DE FECHA DE DE
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Anexo 3
Folio:
e ) . Unidad de |
o CDMX orscrcon Atencion
I‘\_ - — i CIUDAD DE MEXICO MADERO CI Udadana Clave de formatO: TGAM_REE_l
NOMBRE DEL TRAMITE: Refrendo de empadronamiento para ejercer actividades comerciales en Mercados Publicos
Ciudad de México, a de de

C. Jefe Delegacional en

Presente
Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién y documentacién proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno
conocimiento que se aplicaran las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se conducen con falsedad ante
la autoridad competente, en términos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo, con relacion al 311 del Cddigo Penal, ambos del Distrito
Federal.

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales (Nombre del Sistema de Datos Personales) el cual
tiene su fundamento en el articulo 7 de la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal; articulo 39 del Reglamento de Mercados para el
Distrito Federal , cuya finalidad es (Describir la finalidad del Sistema) y podran ser transmitidos a (Destinatario y finalidad de la transmision), ademas de
otras transmisiones previstas en la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal. Con excepcion del teléfono particular, los demés datos son
obligatorios y sin ellos no podra acceder al servicio o completar el trémite Refrendo de empadronamiento para ejercer actividades comerciales en Mercados
Publicos. Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la ley. El
responsable del Sistema de Datos Personales es (Nombre del responsable del Sistema) , y la direccién donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicidn, asi como la revocacion del consentimiento es (Indicar el domicilio de la Oficina de Informacién Publica correspondiente) . El titular
de los datos podré dirigirse al Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal, donde recibira asesoria sobre
los derechos que tutela la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal al teléfono 56 36 46 36; correo electrénico:
datospersonales@infodf.org.mx o en la pagina www.infodf.org.mx.

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacién Oficial Ndmero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)
CURP Fecha de nacimiento

Nacionalidad Teléfono

* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios en caso de actuar en calidad de representante legal.

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Numero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)
Nacionalidad

Nombre del Notario,

Nudmero o Folio -
Corredor Publico o Juez

Ndmero de Notaria,

Correduria 0 Juzgado Entidad Federativa

* Los datos solicitados en este bloaue son obliaatorios.
Calle No. Exterior No. Interior
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Colonia

Delegacion

Nombre(s)

Apellido Paterno

Apellido Materno

Formato de solicitud (Original y 1 copia simple, que sera el acuse
del interesado)

Cédula de empadronamiento (1 copia simple y original para
cotejo)

Documento de Identificaciéon oficial (Credencial para votar,
Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar
Nacional) (1 copia simple y original para cotejo)

Comprobante de no adeudo al Fideicomiso del Mercado,
correspondiente al afio en que se realiza la solicitud y de los
cuatro afios anteriores (tratandose de los Mercados Publicos en
Auto Administracion) (1 copia simple)

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) (1 copia simple)

Comprobantes de pago de derechos por el uso y utilizacion de
Locales de Mercados Pdublicos del Distrito Federal
correspondiente al afio en que se realiza la solicitud y de los
cuatro afios anteriores (1 copia simple)

Documento que acredita el caracter de representante o
apoderado, en su caso (Carta poder firmada ante dos testigos con
ratificacion de las firmas ante Notario PUblico, Carta Poder
firmada ante dos testigos e identificacion oficial del interesado y
de quien realiza el trdmite o Poder Notarial e identificacion
oficial del representante o apoderado) (1 copia simple y original
para coteio)

Autorizacion sanitaria expedida por la Secretaria de Salud (para
aquellos comerciantes que para el ejercicio de sus actividades la
requieran) (1 copia simple y original para cotejo)

Articulo 31 del Reglamento de Mercados para el Distrito Federal

Articulos 51 fraccién V y 124 fraccion XVII del Reglamento
Interior de la Administracién PUblica del Distrito Federal

Articulos 5, 6 y 7 del Acuerdo por el que se establece el Sistema
de Empadronamiento para comerciantes de los Mercados
Publicos de la Ciudad de México y los formatos oficiales de
Cédula de Empadronamiento, refrendo y autorizacién hasta por
90 dias para que una persona distinta al empadronado pueda
ejercer el comercio en puestos permanentes o temporales en
Mercados Publicos, por cuenta del empadronado

Numerales Décimo Quinto Fraccién Il, Décimo Sexto, Décimo
Séptimo, Vigésimo Quinto, Vigésimo Sexto y Vigésimo Séptimo
de los Lineamientos para la Operaciéon y Funcionamiento de los
Mercados P Ublicos del Distrito Federal

Articulo 264 del Cédigo Fiscal del Distrito Federal

Articulos 7his, 32, 33, 34, 35, 40, 41, 42, 44 y 49 de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal

Articulos 6, 7 y 9 del Acuerdo por el que se reforman y adicionan
diversas disposiciones del similar por el que se establece el
Sistema de Empadronamiento para comerciantes de los Mercados
Publicos de la Ciudad de México y los formatos oficiales de
Cédula de Empadronamiento, refrendo y autorizacién hasta por
90 dias para que una persona distinta al empadronado pueda
ejercer el comercio en puestos permanentes o temporales en
Mercados Publicos, por cuenta del empadronado

Costo: Sin costo
Documento a obtener Refrendo
Vigencia del documento a obtener 1 afio

Plazo méaximo de respuesta 15 dias habiles

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta | Afirmativa ficta

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Mercado

Calle

No. oficial No. de local

No. C.P.
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Colonia

Actividad Comercial

No. de cédula

Delegacion

Fecha de expedicion

Observaciones

*El refrendo se debe solicitar en el mes de enero de cada afio.
*La autoridad realizara la revisién y analisis de las condiciones que dieron origen al empadronamiento, considerando Iq
Que sea la misma actividad comercial

Que no exista arrendamiento

Que sea el mismo titular

Que desarrolle su actividad conforme a los ordenamientos legales vigentes

*En caso de que la solicitud de refrendo ingrese después del 31 de enero, dicha solicitud se atendera de conformidad
con lo establecido por el articulo Vigésimo Sexto de los Lineamientos para la Operacién y Funcionamiento de los
Mercados Pblicos del Distrito Federal.

*En caso de no contar con los Comprobantes de pago de derechos, se debera presentar una certificacién de pago por

los derechos de uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico, correspondiente al afio en que se realiza la
solicitud y de los cuatro afios anteriores, emitida por la Tesoreria del Gobierno del Distrito Federal.

INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL (en su caso)

Nombre y Firma

Area
Nombre
Cargo

Firma

LA PRESENTEHOJA Y LA(S) FIRMA(S) QUE APARECE(N) EN LA MISMA, FORMAN PARTE INTEGRANTE DE
LA SOLICITUD DEL TRAMITE REFRENDO DE EMPADRONAMIENTO PARA EJERCER ACTIVIDADES
COMERCIALES EN MERCADOS PUBLICOS, DE FECHA DE DE

57
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Anexo 4
Folio:
CDMX oesorcon [ @) | Ktsncion
GUSTAVOA. | comx | Ciudadana
CIUDAD DE MEXICO MADERO Clave de formato: TGAM_ACG_1
NOMBRE DEL TRAMITE: Autorizacion de cambio de giro de local en Mercado Publico
Ciudad de México, a de de

C. Jefe Delegacional en

Presente

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacion y documentacién proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno
conocimiento que se aplicaran las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se conducen con falsedad ante
la autoridad competente, en términos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo, con relacién al 311 del Cédigo Penal, ambos del Distrito
Federal.

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales (Nombre del Sistema de Datos Personales) el cual
tiene su fundamento en el articulo 7 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal; articulo 39 del Reglamento de Mercados para el
Distrito Federal, cuya finalidad es (Describir la finalidad del Sistema) y podran ser transmitidos a (Destinatario y finalidad de la transmisioén), ademas de
otras transmisiones previstas en la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal. Con excepcion del teléfono particular, los deméas datos son
obligatorios y sin ellos no podra acceder al servicio o completar el tramite Autorizacién de cambio de giro de local en Mercado Publico. Asimismo, se le|
informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la ley. El responsable del Sistema de Datos
Personales es (Nombre del responsable del Sistema), y la direcciéon donde podré ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion, asi
como la revocacion del consentimiento es (Indicar el domicilio de la Oficina de Informacién Publica correspondiente) . El titular de los datos podra dirigirse
al Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal, donde recibira asesoria sobre los derechos que tutela la|
Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal al teléfono 56 36 46 36; correo electronico: datospersonales@infodf.org.mx o en la péagina
www.infodf.org.mx.

* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios.

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacién Oficial Nuamero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla Militar Nacional)

CURP Fecha de nacimiento

Nacionalidad Teléfono

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de actuar en calidad de representante legal.

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Nuamero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla Militar Nacional)

Nacionalidad

Numero o Folio Nombre del Notario,
Corredor Publico o Juez

Ndmero de Notaria, Entidad Federativa

Correduria o Juzgado

|* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios. |
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Calle No. Exterior No. Interior

Colonia

Delegacion C.P.

Nombre(s)

Apellido Paterno

Apellido Materno

Formato de solicitud (Original y 1 copia simple, que sera el acuse del
interesado)

Cédula de empadronamiento (1 copia simple y original para cotejo)

Documento de Identificacién oficial (Credencial para votar, Pasaporte,
Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional) (1 copia
simple y original para cotejo)

Comprobante de no adeudo al Fideicomiso del Mercado, correspondiente
al afio en que se realiza la solicitud y de los cuatro afios anteriores
(tratandose de los Mercados Publicos en Auto Administracion) (1 copia
simple)

Documento que acredita el caracter de representante o apoderado, en su
caso (Carta Poder firmada ante dos testigos e identificacion oficial del
interesado y de quien realiza el tramite, Carta Poder firmada firmada ante
dos testigos con ratificacion de las firmas ante notario o Poder Notarial e
Identificacion Oficial del Representante o apoderado) (1 copia simple y
original para cotejo)

Articulos 32, 35, 38, 39 y 40 del Reglamento de Mercados para el Distrito
Federal

Numerales Décimo Quinto Fraccién Ill, Décimo Sexto, Décimo Séptimo,
Décimo Octavo, Vigésimo Octavo y Vigésimo Noveno de los
Lineamientos para la Operacion y Funcionamiento de los Mercados
Publicos del Distrito Federal

Atrticulos 51 fraccion V y 124 fraccion XVII del Reglamento Interior de la
Administracion Pablica del Distrito Federal

Articulos 6, 7 'y 9 del Acuerdo por el que se reforman y adicionan diversas
disposiciones del similar por el que se establece el Sistema de
Empadronamiento para comerciantes de los Mercados Publicos de la
Ciudad de Meéxico y los formatos oficiales de Cédula de
Empadronamiento, refrendo y autorizacion hasta por 90 dias para que una
persona distinta al empadronado pueda ejercer el comercio en puestos
permanentes o temporales en Mercados Publicos, por cuenta del
empadronado

3 fotografias tamafio credencial

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) (1 copia simple)

Comprobantes de pago de derechos por el uso y utilizacién de Locales de
Mercados Publicos del Distrito Federal correspondiente al afio en que se
realiza la solicitud y de los cuatro afios anteriores (1 copia simple)

Autorizacion sanitaria expedida por la Secretaria de Salud (para aquellos
comerciantes que para el ejercicio de sus actividades la requieran) (1 copia
simple y original para cotejo)

Articulos 7 bis, 32, 33, 34, 35, 40, 41, 42, 44 y 49 de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal

Atrticulos Articulos 1, 3, 6, 8 Fracciones 1y Il, 9 y 11 del Catalogo de Giros
para el Desarrollo de Actividades Comerciales en Mercados Publicos de la|
Ciudad de México

Atrticulo 264 del Cédigo Fiscal del Distrito Federal

Articulos 5, 6 y 7 del Acuerdo por el que se establece el Sistema de
Empadronamiento para comerciantes de los Mercados Publicos de la
Ciudad de México y los formatos oficiales de Cédula de
Empadronamiento, refrendo y autorizacion hasta por 90 dias para que una|
persona distinta al empadronado pueda ejercer el comercio en puestos
permanentes o temporales en Mercados Publicos, por cuenta del
empadronado

Costo: Sin costo
Documento a obtener Cédula

Vigencia del documento a obtener No aplica
Plazo méaximo de respuesta 15 dias habiles

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta Afirmativa ficta
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* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios.

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Mercado No. oficial No. de local
Calle No. C.P.
Colonia Delegacion

Actividad Comercial

No. de la Cédula de

. Fecha de expedicion
empadronamiento

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Nacionalidad Fecha de nacimiento

*La autoridad llevara a cabo la revision y el andlisis de factibilidad de la solicitud, considerando lo siguiente:
Saturacién de giros comerciales de un mismo tipo, Satisfaccién de la demanda, Zonificaciéon del Mercado Publico y
Opinioén de los locatarios o comerciantes con el mismo giro

*Se sujetara en lo establecido en el Catalogo de Giros para el desarrollo de actividades comerciales en Mercados
Publicos de la Ciudad de México.

Observaciones

*En caso de no contar con los Comprobantes de pago de derechos, se debera presentar una certificacién de pago por
los derechos de uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico, correspondiente al afio en que se realiza la
solicitud y de los cuatro afios anteriores, emitida por la Tesoreria del Gobierno del Distrito Federal.

INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL (en su caso)

Nombre y Firma

Area
Nombre
Cargo

Firma

LA PRESENTEHOJA Y LA FIRMA QUEAPARECEAL CALCE FORMAN PARTE INTEGRANTEDE LA
SOLICITUD DEL TRAMITE AUTORIZACION DE CAMBIO DE GIRO DELOCAL EN MERCADO PUBLICO, DE
FECHA DE DE
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Anexo 5

Folio:

’F-_ ) DELEGACION Unidad de |
| %‘g@@ GUSTAVO A. @ Atencion
=) MADERO x | Ciudadana TGAM_ATD 1

CIUDAD DE MEXICO Clave de formato:
Nombre del tramite: Autorizacion para el traspaso de derechos de Cédula de Empadronamiento del local en Mercado Publico

Ciudad de México, a de de
C. Jefe Delegacional en

Presente
Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién y documentacién proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno
conocimiento que se aplicaran las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se conducen con falsedad ante
la autoridad competente, en términos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo, con relacién al 311 del Cédigo Penal, ambos del Distrito
Federal.

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales (Nombre del Sistema de Datos Personales) el cual
tiene su fundamento en el articulo 7 de la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal; articulo 39 del Reglamento de Mercados para el
Distrito Federal , cuya finalidad es (Describir la finalidad del Sistema) y podran ser transmitidos a (Destinatario y finalidad de la transmision), ademas de
otras transmisiones previstas en la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal. Con excepcion del teléfono particular, los demas datos son
obligatorios y sin ellos no podra acceder al servicio o completar el tramite Autorizacién para el traspaso de derechos de Cédula de Empadronamiento del
local en Mercado Publico. Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en
la ley. El responsable del Sistema de Datos Personales es (Nombre del responsable del Sistema), y la direccion donde podré ejercer los derechos de acceso,
rectificacion, cancelaciéon y oposicién, asi como la revocacion del consentimiento es (Indicar el domicilio de la Oficina de Informacién Publica
correspondiente) . El titular de los datos podra dirigirse al Instituto de Acceso a la Informacién Pablica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal,
donde recibira asesorfa sobre los derechos que tutela la Ley de Protecciéon de Datos Personales para el Distrito Federal al teléfono 56 36 46 36; correo
electronico: datospersonales@infodf.org.mx o en la pagina www.infodf.org.mx.

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre(s)

Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Ndmero / Folio
(Credencial para votar, Pasaporte , Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)

CURP Fecha de nacimiento

Nacionalidad Teléfono

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Numero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte , Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)
CURP Fecha de nacimiento

Nacionalidad Teléfono

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de actuar en calidad de representante legal

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial NUmero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte , Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar

Nacionalidad
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Numero o Folio

NuUmero de Notaria,
Correduria o Juzgado

Nombre del Notario,
Corredor Publico o Juez

Entidad Federativa

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.
Calle

Colonia

Delegaciéon

No. Exterior No. Interior

Nombre(s)

Apellido Paterno

Apellido Materno

Formato de Solicitud (Original y 1 copia simple, que sera el acuse
del interesado)

Cédula de empadronamiento (1 copia simple y original para
cotejo)

Documento de lIdentificacion oficial del titular (Credencial para
votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio
Militar Nacional) (1 copia simple y original para cotejo)

Comprobantes de pago de derechos por el uso y utilizacion de
Locales de Mercados Publicos del Distrito Federal del afio en que
se realiza la solicitud y de los cuatro afios anteriores (1 copia
simple)

Comprobante de no adeudo al Fideicomiso del Mercado,
correspondiente al afilo en que se realiza la solicitud y de los
cuatro afios anteriores (tratdndose de los Mercados Publicos en
Auto Administracion) (1 copia simple)

Documento que acredita el caracter de representante o
apoderado, en su caso (Carta poder firmada ante dos testigos con
ratificacion de las firmas ante Notario Publico, Carta Poder
firmada ante dos testigos e identificacion oficial del interesado y
de quien realiza el tramite o Poder Notarial e identificacion
oficial del representante o apoderado) (1 copia simple y original
para cotejo)

*Acta de nacimiento del cesionario (1 copia simple y original
para cotejo)

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) del titular
(cedente) (1 copia simple)

3 fotografias tamafio credencial del cesionario

Documento de ldentificacion oficial del cesionario (Credencial
para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio
Militar Nacional) (1 copia simple y original para cotejo)

Autorizacion sanitaria expedida por la Secretaria de Salud ( para
aguellos comerciantes que para el ejercicio de sus actividades la
requieran) (1 copia simple y original para cotejo)

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) del cesionario (1
copia simple)

Comprobante de domicilio del cesionario (Persona que recibe los
derechos) (Recibo del Servicio de Luz, Boleta de Servicio de Agua
o Estado de Cuenta de Servicio Telefénico, no mayor a tres
meses de antigliedad) (1 copia simple y original para cotejo)

Articulos 32, 35, 36, 37, 39 y 40 del Reglamento de Mercados
para el Distrito Federal

Numerales Décimo Quinto Fracciéon 1V, Décimo Sexto, Décimo
Séptimo, Décimo Octavo y Trigésimo de los Lineamientos para
la Operacién y Funcionamiento de los Mercados Publicos del
Distrito Federal

Articulos 5, 6 y 7 del Acuerdo por el que se establece el Sistema
de Empadronamiento para comerciantes de los Mercados
Publicos de la Ciudad de México y los formatos oficiales de
Cédula de Empadronamiento, refrendo y autorizacién hasta por
90 dias para que una persona distinta al empadronado pueda
ejercer el comercio en puestos permanentes o temporales en
Mercados PUblicos, por cuenta del empadronado

Articulo 264 del Cédigo Fiscal del Distrito Federal

Articulos 51 fraccion V y 124, fraccion XVII del Reglamento
Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal

Articulos 6, 7 y 9 del Acuerdo por el que se reforman y adicionan
diversas disposiciones del Similar por el que se establece el
Sistema de Empadronamiento para comerciantes de los Mercados
Publicos de la Ciudad de México y los formatos oficiales de
Cédula de Empadronamiento, refrendo y autorizacién hasta por
90 dias para que una persona distinta al empadronado pueda
ejercer el comercio en puestos permanentes o temporales en
Mercados PUblicos, por cuenta del empadronado
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*Articulos 7bis, 32, 33, 34, 35, 40, 41, 42, 44,49 y 89 de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal

Costo: Sin costo
Documento a obtener Cédula
Vigencia del documento a obtener No aplica
Plazo maximo de respuesta 15 dias habiles

Procedencia de Afirmativa o Negativa Ficta Afirmativa Ficta

* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios.

Mercado No. oficial No. de local
Calle No. C.P.
Colonia Delegacion

Actividad Comercial

No. de Cédula Fecha de expedicién

Nombre(s)

Apellido Paterno Apellido Materno

Nacionalidad Fecha de nacimiento

Observaciones *La autoridad llevara a cabo la revision y el analisis de factibilidad de la solicitud tomando en cuenta:
-Que prevalezca el mismo giro
-Que no exista de por medio una compraventa
*Deberan presentarse a realizar el trdmite el cedente y el cesionario
*En caso de no contar con los Comprobantes de pago de derechos, se debera presentar una certificacion de pago por los
derechos de uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico, correspondiente al afio en que se realiza la solicitud y
de los cuatro afios anteriores, emitida por la Tesoreria del Gobierno del Distrito Federal.

INTERESADO (CEDENTE) O REPRESENTANTE LEGAL CESIONARIO (PERSONA QUE RECIBE LOS

Nombre y Firma Nombre y Firma

Nombre
Cargo
Firma

LA PRESENTEHOJA Y LA(S) FIRMA(S) QUE APARECE(N) EN LA MISMA, FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA
SOLICITUD DEL TRAMITE AUTORIZACION PARA EL TRASPASO DE DERECHOS DE CEDULA DE
EMPADRONAMIENTO DEL LOCAL EN MERCADO PUBLICO, DEFECHA DE DE




64 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 28 de Julio de 2016

Anexo 6
- Folio:

0 CDMX @ o Aiendion

1 | GUSTAVO A. T

) CIuDAD DE MEXICO VADERO comx | Ciudadana Clave de formato: TGAM_CND_1
NOMBRE DEL TRAMITE:  cambio de nombre del titular de la cédula de empadronamiento de locales en Mercados publicos por fallecimiento del

empadronado

Ciudad de México, a de de

C. Jefe Delegacional en

Presente

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién y documentacién proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno
conocimiento que se aplicaran las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se conducen con falsedad ante
la autoridad competente, en términos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo, con relacién al 311 del Cédigo Penal, ambos del Distrito
Federal.

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales (Nombre del Sistema de Datos Personales) el cual
tiene su fundamento en el articulo 7 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal; articulo 39 del Reglamento de Mercados para el
Distrito Federal, cuya finalidad es (Describir la finalidad del Sistema) y podran ser transmitidos a (Destinatario y finalidad de la transmision) , ademas de
otras transmisiones previstas en la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal. Con excepcion del teléfono particular, los demas datos son
obligatorios y sin ellos no podra acceder al servicio o completar el tramite Cambio de nombre del titular de la cédula de empadronamiento de locales en
Mercados publicos por fallecimiento del empadronado . Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo
las excepciones previstas en la ley. El responsable del Sistema de Datos Personales es (Nombre del responsable del Sistema), y la direccién donde podra
ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion, asi como la revocacion del consentimiento es (Indicar el domicilio de la Oficina de
Informacion Publica correspondiente) . El titular de los datos podréa dirigirse al Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
del Distrito Federal, donde recibira asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal al teléfono 56 36 46
36; correo electronico: datospersonales@infodf.org.mx o en la pagina www.infodf.org.mx.

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Nudmero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)
CURP Fecha de nacimiento

Nacionalidad Teléfono

* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios.

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Acta de defuncion Nuamero / Folio

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de actuar en calidad de representante legal

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Numero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)
Nacionalidad

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.
Calle No. Exterior No. Interior
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Colonia
Delegacion C.P

Nombre(s)

Apellido Paterno

Apellido Materno

Formato de solicitud (Original y 1 copia simple, que sera el acuse
del interesado)

Cédula de empadronamiento (1 copia simple y original para
cotejo)

Documento de Identificacion oficial (Credencial para votar,
Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar
Nacional ) (1 copia simple y original para cotejo)

Acta de nacimiento del interesado (1 copia simple y original para
cotejo)

Documento que acredita el caracter de representante o apoderado
(Carta Poder firmada ante dos testigos e identificacion oficial del
interesado y de quien realiza el tramite, Carta Poder firmada
firmada ante dos testigos con ratificacién de las firmas ante
notario o Poder Notarial e Identificacion Oficial del
Representante o apoderado) (1 copia simple y original para
cotejo)

Comprobantes de pago de derechos por el uso y utilizacion de
Locales de Mercados Publicos del Distrito  Federal
correspondiente al afio en que se realiza la solicitud y de los
cuatro afios anteriores (1 copia simple)

3 fotografias tamafio credencial del interesado

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) del interesado (1
copia simple)

Autorizacion sanitaria expedida por la Secretaria de Salud (para
aguellos comerciantes que para el ejercicio de sus actividades la
requieran) (1 Copia simple y original para cotejo)

Acta de defuncion del titular de la cédula de empadronamiento (1
copia simple y original para cotejo)

Comprobante de domicilio del interesado (Recibo del Servicio de
Luz, Boleta de Servicio de Agua o Estado de Cuenta de Servicio
Telefénico, no mayor a tres meses de antigledad) (1 copia
simple y original para cotejo)

Comprobante de no adeudo al Fideicomiso del Mercado,
correspondiente al afio en que se realiza la solicitud y de los
cuatro afios anteriores (tratandose de los Mercados Publicos en
Auto Administracion) (1 copia simple)

Articulos 32, 40, 41, 42, 43, 44 y 82 del Reglamento de
Mercados para el Distrito Federal.

Articulos 6, 7'y 9 del Acuerdo por el que se reforman y adicionan
diversas disposiciones del similar por el que se establece el
Sistema de Empadronamiento para comerciantes de los Mercados
Publicos de la Ciudad de México y los formatos oficiales de
Cédula de Empadronamiento, refrendo y autorizacién hasta por
90 dias para que una persona distinta al empadronado pueda
ejercer el comercio en puestos permanentes o temporales en
Mercados Publicos, por cuenta del empadronado.

Articulos 51, fraccion V y 124, fracciéon XVII del Reglamento
Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal.

Articulos 7 bis, 32, 33, 34, 35, 40, 41, 42, 44, 49y 89 de la Ley
de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.

Articulos 5, 6 y 7 del Acuerdo por el que se establece el Sistema
de Empadronamiento para comerciantes de los Mercados
PUblicos de la Ciudad de México y los formatos oficiales de
Cédula de Empadronamiento, refrendo y autorizacion hasta por
90 dias para que una persona distinta al empadronado pueda
ejercer el comercio en puestos permanentes o temporales en
Mercados Publicos, por cuenta del empadronado.

Numerales Décimo Quinto Fraccién V, Décimo Sexto, Décimo
Séptimo, Décimo Octavo, Trigésimo Primero, Trigésimo
Segundo, Trigésimo Tercero y Trigésimo Cuarto de los
Lineamientos para la operacion y funcionamiento de los
Mercados PUblicos del Distrito Federal.

Costo: Sin costo
Documento a obtener Cédula
Vigencia del documento a obtener No aplica

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta Afirmativa ficta

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Mercado

No. oficial No. de local
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Calle No. C.P.
Colonia Delegacion

Actividad Comercial

No. de la Cédula de
empadronamiento

Fecha de expediciéon

Nombre(s)

Apellido Paterno Apellido Materno

Nacionalidad Fecha de nacimiento

Observaciones La autoridad llevaré a cabo la revisién y analisis de factibilidad de la solicitud, considerando lo siguiente:

*Que prevalezca el mismo giro.

*En caso de que se haya establecido la designaciéon de algin beneficiario de manera libre y voluntaria por parte del
titular, éste gozara de derecho de preferencia para que se le otorgue la concesién del mismo local comercial, y no
debera presentar el documento o instrumento que acredite la preferencia

*En caso de que se suscite alguna controversia entre dos o mas personas por atribuirse los derechos sobre una misma
cédula de empadronamiento, se suspendera la tramitacion de plano y los interesados deberan apegarse al
procedimiento de resolucién de controversias, establecido en el Capitulo VII del Reglamento de Mercados P ublicos
para el Distrito Federal.

*En caso de no contar con los Comprobantes de pago de derechos, se deber& presentar una certificacion de pago por
los derechos de uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico, correspondiente al afio en que se realiza la
solicitud y de los cuatro afios anteriores, emitida por la Tesoreria del Gobierno del Distrito Federal.

INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL (en su caso)

Nombre y Firma

Area

Nombre
Cargo

Firma

LA PRESENTEHOJA Y LA FIRMA QUE APARECE AL CALCE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA
SOLICITUD DEL TRAMITE CAMBIO DE NO MBRE DE TITULAR DE LA CEDULA DE EMPADRO NAMIENTO DE
LOCAL EN MERCADO PUBLICO POR FALLECIMIENTO DEL EMPADRONADO, DE FECHA DE

DE

A
>
N
>
»

Al

00003000,
20000000006
0000000606006
6006060600665

000006




28 de Julio de 2016 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 67

Anexo 7
Folio:
] Unidad de
CDMX s Kisncion
_J nmn o ixce MADERO Ciudadana Clave de formato: TGAM_PEA_1
NOMBRE DEL TRAMITE: Permiso para ejercer actividades comerciales en Romerias
Ciudad de México, a de de

C. Jefe Delegacional en

Presente
Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién y documentacién proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno
conocimiento que se aplicaran las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se conducen con falsedad ante
la autoridad competente, en términos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo, con relacion al 311 del Cédigo Penal, ambos del Distrito
Federal.

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales (Nombre del Sistema de Datos Personales) el cual
tiene su fundamento en el articulo 7 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal; articulo 39 del Reglamento de Mercados para el
Distrito Federal, cuya finalidad es (Describir la finalidad del Sistema) y podran ser transmitidos a (Destinatario y finalidad de la transmisién), ademés de
otras transmisiones previstas en la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal. Con excepcion del teléfono particular, los deméas datos son
obligatorios y sin ellos no podra acceder al servicio o completar el trdmite Permiso para ejercer actividades comerciales en Romerias. Asimismo, se le
informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la ley. El responsable del Sistema de Datos
Personales es (Nombre del responsable del Sistema), y la direccién donde podré ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelaciéon y oposicién, asi
como la revocacion del consentimiento es (Indicar el domicilio de la Oficina de Informacién Publica correspondiente) . El titular de los datos podra dirigirse
al Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal, donde recibird asesoria sobre los derechos que tutela la
Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal al teléfono 56 36 46 36; correo electronico: datospersonales@infodf.org.mx o en la pagina
www.infodf.org.mx.

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Numero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)

CURP Fecha de nacimiento

Nacionalidad Teléfono

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de que la actividad comercial no la realice el titular de la cédula de empadronamiento

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Numero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)

Fecha de nacimiento Nacionalidad

Teléfono

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de actuar en calidad de representante legal

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Numero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)

Nacionalidad
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Numero o Folio

Numero de Notaria, Correduria o Juzgado

Nombre delNotario, Corredor P tblico o Juez

Entidad Federativa

*Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Calle
Colonia

Delegacién

No. Exterior No. Interior

C.P.

Nombre(s)

Apellido Paterno

Apellido Materno

Formato de solicitud (Original y 1 copia simple, que sera el acuse
del interesado)

Cédula de empadronamiento (lcopia simple y original para
cotejo)

Documento de ldentificacion oficial del interesado (Credencial
para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio
Militar Nacional) (1 copia simple y original para cotejo)

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) (1 copia simple)

Refrendo correspondiente al afio en que se realiza la solicitud. (1
copia simple y original para cotejo)

Documento de Identificiacion oficial de la persona que ejercera la
actividad comercial a nombre del titular de la cédula de
empadronamiento  (Credencial para votar, Pasaporte, Cédula
Profesionalo Cartilla delServicio Militar Nacional) (1copia simple)

Documento que acredita elcardcter de representante o apoderado (Carta
poder firmada ante dos testigos con ratificacion de las firmas ante
Notario P ublico, Carta P oder firmada ante dos testigos e identificacién
oficial del interesado y de quien realiza el tramite o Poder Notarial e
identificacién oficial del representante o apoderado) (1copia simple y
original para cotejo)

Comprobante de pago de la contribucién que proceda conforme a lo
establecido en el Coédigo Fiscal del Distrito Federal o en los
ordenamientos legales que se emitan, por elperiodo correspondiente, en
sucaso.(lcopiasimple)

Comprobante de pago de derechos porel uso y utilizacién de Locales de
Mercados P ublicos del Distrito Federal, correspondiente al afio en que
se realiza la solicitud. (1copia simple)

Comprobante de no adeudo al Fideicomiso del Mercado, en su caso,
correspondiente al afio en que se realiza la solicitud (tratdndose de los
Mercados P Ublicos en Auto Administracién) (1copia simple)

Articulos 51 fraccion V y 124 fraccion XVII del Reglamento
Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal

Articulos 1, 2 fraccién IX, 3,4, 6,7, 12,13, 14, 15 y 16 de las
Normas para las Romerfas de Mercados Publicos de la Ciudad de
México

Articulo 264 del Cédigo Fiscal del Distrito Federal

Articulos 7 bis, 32, 33, 34, 35, 40, 41, 42,44 y 49 de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal

Numerales Décimo Quinto Fraccion VII, Décimo Sexto, Décimo
Séptimo, Trigésimo Noveno, Cuadragésimo, Cuadragésimo
Primero y Cuadragésimo Segundo de los Lineamientos para la
Operacién y Funcionamiento de los Mercados Pdublicos del
Distrito Federal.

Aviso por el que se da a conocer el Listado de los Mercados
Publicos de la Ciudad de México.
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Articulos 6,7 y9 del Acuerdo porelque se reforman y adicionan diversas
disposiciones del similar por el que se establece el Sistema de
Empadronamiento para Comerciantes de los Mercados P Ublicos de la
Ciudad de México y Ilos Formatos oficiales de cédula de
empadronamiento, refrendo yautorizacié n hasta por 90 dias para que una
persona distinta al empadronado pueda ejercer el comercio en puestos
permanentes o temporales en Mercados P Ublicos, por cuenta del
empadronado

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta  Afirmativa ficta

Costo: Sin costo

Documento a obtener Permiso

Vigencia del documento a obtener De 15 a 60 dias naturales
Plazo méaximo de respuesta 15 dias héabiles

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Mercado

Calle

Colonia

Actividad Comercial

No. de cédula

No. oficial
No.

Delegacion

Fecha de expedicion

No. de local

C.P.

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.
Fiestas patrias; del 20 de agosto al 16 de septiembre.

Dia de muertos; del 05 de octubre al 3 de noviembre.

siguiente.

Navidefia y de reyes; del 15 de noviembre al 07 de enero del afio

esquinas méas préximas.

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios y deberan ser requisitados por el interesado.

Norte

Especificarelnombre de las cuatro calles que delimitan la manzana donde se localiza el predio o inmueble de interés ylas distancias de sus linderos a las




70

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 28 de Julio de 2016

Observaciones

La autoridad llevara a cabo la revision y el anélisis de factibilidad de la solicitud, considerando lo siguiente:

*Las Romerias solo podran realizarse en las fechas y temporadas establecidas, y Gnicamente podran comercializarse
bienes y productos de temporada autorizados.

*E| Organo Politico Administrativo asignara los espacios y determinara las dimensiones del local o puesto para el
desarrollo de la actividad comercial en las Romerias; tomando en cuenta la opinién de los locatarios o comerciantes
que participen.

*No se otorgaradn permisos para vender o distribuir, articulos de procedencia ilegal, juegos pirotécnicos, material
inflamable o explosivo y bebidas embriagantes.

*En caso de no contar con el Comprobante de pago de derechos, se debera presentar una certificacion de pago por
los derechos de uso o aprovechamiento de bienes del dominio pudblico, correspondiente al afio en que se realiza la
solicitud.

INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL (en su caso)

Nombre y Firma

Area
Nombre
Cargo

Firma

LA PRESENTEHOJA Y LA(S) FIRMA(S) QUEAPARECE(N) EN LA MISMA, FORMAN PARTE INTEGRANTE DE
LA SOLICITUD DEL TRAMITE PERMISO PARA EJERCER ACTIVIDADES COMERCIALES EN RO MERIAS, DE

FECHA DE DE
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Anexo 8
Folio:

6 Unidad de
CDMX Semen | @ | Atencion
MADERO comx | Ciudadana TGAM_ARL_1

CIUDAD DE MEXICO Clave de formato:

NOMBRE DEL TRAMITE: Autorizacion de remodelacion de local

Ciudad de México, a de de

C. Jefe Delegacional en

Presente

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacion y documentacién proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno
conocimiento que se aplicaran las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se conducen con falsedad ante
la autoridad competente, en términos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo, con relacién al 311 del Cédigo Penal, ambos del Distrito
Federal.

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales (Nombre del Sistema de Datos Personales) el cual
tiene su fundamento en el articulo 7 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal; articulo 39 del Reglamento de Mercados para el
Distrito Federal , cuya finalidad es (Describir la finalidad del Sistema) y podran ser transmitidos a (Destinatario y finalidad de la transmision), ademas de
otras transmisiones previstas en la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal. Con excepcién del teléfono particular, los demas datos son
obligatorios y sin ellos no podra acceder al servicio o completar el trdmite Autorizacion de remodelacion de local . Asimismo, se le informa que sus datos no
podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la ley. El responsable del Sistema de Datos Personales es (Nombre del
responsable del Sistema), y la direccién donde podréa ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion, asi como la revocacion del
consentimiento es (Indicar el domicilio de la Oficina de Informacién Publica correspondiente) . El titular de los datos podra dirigirse al Instituto de Acceso a
la Informacion Publica y Protecciéon de Datos Personales del Distrito Federal, donde recibira asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Proteccion de
Datos Personales para el Distrito Federal al teléfono 56 36 46 36; correo electrénico: datospersonales@infodf.org.mx o en la pagina www.infodf.org.mx.

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Numero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)
CURP Fecha de nacimiento

Nacionalidad Teléfono

* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios en caso de actuar en calidad de representante legal

Nombre(s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacién Oficial Ndmero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)

Nacionalidad

Numero o Folio Nombre del Notario, Corredor Publico o Juez

Ndmero de Notaria, Correduria o Juzgado Entidad Federativa

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.
Calle No. Exterior No. Interior

Colonia

Delegacion C.P.
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Nombre(s)

Apellido Paterno

Apellido Materno

Formato de solicitud (original y 1 copia simple, que sera el acuse del
interesado)

Cédula de empadronamiento (1copia simple y original para cotejo)

Documento de Identificacion oficial del titular (Credencial para votar,
Pasaporte, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional)
(1copia simple y original para cotejo)

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) (1 copia simple)

Opinion favorable de la Direccion General de Obras y Desarrollo
Urbano, emitida por el Organo Politico-Administrativo
correspondiente. (1 copia simple y original para cotejo)

Opinién favorable de la Direccion General de Proteccion Civil, emitida
por el Organo Politico - Administrativo correspondiente. (1 copia
simple y original para cotejo)

Dictamen técnico de la Direccién de Patrimonio Cultural Urbano
de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, en caso de que
el inmueble esté catalogado con valor patrimonial. (1 copia
simple y original para cotejo)

Autorizacion del Instituto Nacional de Antropologia e Historia,
en caso de que el inmueble esté catalogado con valor histérico. (1
copia simple y original para cotejo

Autorizacion del Instituto Nacional de Bellas Artes, en caso de
que el inmueble esté catalogado con valor artistico. (1 copia
simple y original para cotejo)

Documento que acredita el caracter de representante o apoderado
(Carta Poder firmada ante dos testigos e identificacion oficial del
interesado y de quien realiza el tramite, Carta Poder firmada
firmada ante dos testigos con ratificacion de las firmas ante
notario o Poder Notarial e Identificacion Oficial del
Representante o apoderado) (1 copia simple y original para
cotejo)

Comprobantes de pago de derechos por el uso y utilizacién de
Locales de Mercados Publicos del Distrito Federal del afio de la
solicitud y cuatro afios anteriores (1 copia simple)

Comprobante de no adeudo al Fideicomiso del Mercado, en su
caso, (tratandose de los Mercados Publicos en Auto
Administracién) correspondiente al afio en que se realiza la
solicitud y cuatro afios anteriores (1 copia simple).

Articulo 264 Coédigo Fiscal del Distrito Federal.

Articulos 51 fraccién Vy 124 fraccion XVII del Reglamento Interior de
la Administracion Publica del Distrito Federal.

Numerales Décimo Quinto fraccién WVIII, Décimo Sexto, Décimo
Séptimo, Cuadragésimo Tercero, Cuadragésimo Cuarto, Cuadragésimo
Quinto, Cuadragésimo Sexto y Cuadragésimo Séptimo de los
Lineamientos para la Operaciéon y Funcionamiento de los Mercados
Publicos del Distrito Federal.

Aviso por el que se da a conocer el Listado de los Mercados PUblicos de
la Ciudad de México.

Articulo 28 del Reglamento de Construcciones para el Distrito
Federal.

Articulos 7 bis, 32, 33, 34, 35, 40, 41, 42, 44 y 89 de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.

Articulos 6, 7 y 9 del Acuerdo por el que se reforman y adicionan
diversas disposiciones del similar por el que se establece el
Sistema de Empadronamiento para Comerciantes de los
Mercados Publicos de la Ciudad de México y los Formatos
oficiales de cédula de empadronamiento, refrendo y autorizacién
hasta por 90 dias para que una persona distinta al empadronado
pueda ejercer el comercio en puestos permanentes o temporales
en Mercados Publicos, por cuenta del empadronado.

Costo: Sin costo
Documento a obtener Autorizacion
Vigencia del documento a obtener 10 dias naturales
Plazo méaximo de respuesta 15 dias habiles

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta Negativa ficta
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Mercado

Calle

Colonia

Actividad Comercial

No. de cédula

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

No. oficial No. de local
No. C.P.
Delegacion

Fecha de expedicion

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios y deberan ser requisitados por el interesado

Especificar la ubicacién de la obra a realizar y nimero de los locales colindantes.

Norte

Observaciones

*La autoridad llevara a cabo la revision y el analisis de factibilidad de la solicitud, considerando lo siguiente:

Que la remodelacién no cause afectacion a la estructura del mercado.

Que la remodelaciéon no implique un riesgo para la seguridad de los demas locatarios y del publico en general.

Que la remodelacion no fusione locales.

Que la remodelacién no invada areas de uso comun.

Opinion de los locatarios o comerciantes que por la cercania al local o puesto puedan resultar afectados en su

*En su caso, si el inmueble esta catalogado con valor histérico, artistico y/o patrimonial por el Instituto Nacional de
Antropologia e Historia, Instituto Nacional de Bellas Artes o la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda; cualquier
intervencion que se pretenda llevar a cabo sobre el mismo, estara sujeta al dictamen técnico emitido por la Direccidn
de Patrimonio Cultural Urbano y la autorizacidn del Instituto Federal correspondiente.

*En caso de no contar con los Comprobantes de pago de derechos, se debera presentar una certificacion de pago por
los derechos de uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico, correspondiente al afio en que se realiza la
solicitud y de los cuatro afios anteriores, emitida por la Tesoreria del Gobierno del Distrito Federal.
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INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL (en su caso)

Nombre y Firma

Area
Nombre
Cargo

Firma
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DELEGACION ALVARO OBREGON

Maria Antonieta Hidalgo Torres, Jefa Delegacional en Alvaro Obregon, con fundamento en los articulos 104, 105, 106
y 117 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 36, 37 y 39 de la Ley Organica de la de la Administracion Publica del
Distrito Federal; 18, 120, 121, 122 y 122 BIS fraccién | y Noveno Transitorio del Reglamento Interior de la Administracion
Publica del Distrito Federal, Lineamientos Quinto fraccion VII y Trigésimo Octavo de los Lineamientos Generales para el
Registro de Manuales Administrativos y Especificos de Operacién de la Administracion Publica del Distrito Federal
publicado en la Gaceta Oficial del 30 de diciembre de 2014 y el registro del Manual MEO-39/140716-OPA-AOB-4/2013
emitido por la Coordinacion General de Modernizacion Administrativa adscrita a la Oficialia Mayor del Distrito Federal,
mediante oficio nimero OM/CGMA/1536/2015, de fecha 14 de julio de 2016, tengo a bien expedir el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL ENLACE ELECTRONICO DONDE PODRA SER
CONSULTADO EL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DELEGACIONAL
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL ORGANO POLITICO
ADMINISTRATIVO EN ALVARO OBREGON, CON NUMERO DE REGISTRO MEO-39/140716-OPA-AOB-
4/2013.

TRANSITORIOS
Primero.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Segundo.- Este Aviso contiene el Enlace electronico http://www.dao.gob.mx/meo_adg/index.php, en el cual podra ser
consultado el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité Delegacional de Adquisiciones, Arrendamientos y

Prestacion de Servicios del Organo Politico Administrativo en Alvaro Obregon con ndmero de registro MEO-39/140716-
OPA-AOB-4/2013.

Tercero.- Se abroga el Manual de Integrgcién y Funcionamiento del Co'mité Delegacional de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Organo Politico Administrativo en Alvaro Obregén, publicado en la Gaceta
Oficial No. 286 del 3 de marzo de 2008.

Alvaro Obregén a los 19 dias del mes de julio de 2015
Atentamente
Maria Antonieta Hidalgo Torres
(Firma)

C. Jefa Delegacional en Alvaro Obregon
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DELEGACION AZCAPOTZALCO

MTRA. LILIANA VAZQUEZ ROA, Directora General de Desarrollo Social, con fundamenté, en lo dispuesto por los
articulos 1, 2, 3 fraccion 111, 10 fraccién X, 11, 37, 38 y 39 fracciones XLV, LVI y LXXXV DE LA Ley Organica de la
Administracién Publica del Distrito Federal; 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal; 1 y 33 de la
Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal; 102 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal; 50
del Reglamento de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal; 1, 120, 121, 122 fraccién V y 122 fraccion X inciso
D del Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal y de acuerdo a lo siguientes:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER LA REGLA DE OPERACION DE LOS PROGRAMAS DE
DESARROLLO SOCIAL A CARGO DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2016 QUE A CONTINUACION SE ENLISTAN:

. Programa de Apoyo en Especie a Personas con Discapacidad.

. Programa de Apoyo Econdémico a Mujeres y Hombres con Discapacidad.
. Programa de Apoyo Econémico a Adultos Mayores 60 — 64.

. Programa de Apoyo Econémico a Nifias y Nifios Chintololos.

. Programa de Apoyo Econémico a Deportistas de Alto Rendimiento.

% % % %

CONSIDERANDO

I.- Que por mandato constitucional el varén y la mujer son iguales. Que es obligacion del Estado establecer politicas
sociales para proteger a los gobernados, mediante acciones que garanticen sus derechos civiles y publicos, asi como velar
permanentemente por el respeto de sus garantias individuales.

I.- Que constitucionalmente se previene que toda persona tiene derecho a una alimentacidn nutritiva, suficiente y de
calidad, misma que el Estado debe garantizar. Que el Estado debe garantizar a todos los gobernados un ambiente vital libre
de violencia, dentro de un marco de igualdad, seguridad, equidad, fraternidad, paz social, estabilidad, libertad, dignidad e
institucionalidad.

I11.- Que toda persona tiene derecho a la proteccion de la salud y que toda la normatividad inherente que derive de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos debe definir las bases y modalidades para garantizar el acceso de la
ciudadania a los servicios de atencion.

IV.- Que la Delegacion Azcapotzalco, es un Organo Politico Administrativo de la Administracion Publica del Distrito
Federal con autonomia funcional en acciones de gobierno en los términos que establecen la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, el Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, la Ley Organica de la Administracion Publica del
Distrito Federal y el Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal.

V.- Que es de interés general construir, mantener y rehabilitar centros de atencién social asi como atender y vigilar su
adecuado funcionamiento.

VI.- Que para el mejor cumplimiento de los fines que persigue la Administracién Piblica en Azcapotzalco, es importante
innovar, complementar, redisefiar y actualizar, dentro del marco legal, tanto el Programa Delegacional como, en su caso, los
programas parciales de ésta demarcacion territorial.

VII.- Que es competencia del Organo Politico Administrativo en Azcapotzalco, administrar los Centro Sociales y de
Asistencia Publica cuya administracién no esté reservada a otra unidad administrativa.

VIIIl.- Que es un compromiso social permanente el promover valores y fomentar actividades orientadas a desarrollar el
espiritu y el sentido de la solidaridad social.

IX.- Que la Delegacion Azcapotzalco tiene personalidad juridica y patrimonio para el desarrollo de sus propias actividades y
funciones.
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X.- Que la Delegacion Azcapotzalco tiene competencia dentro de su jurisdiccion en materia de servicios, actividades
sociales y demas que sefialen las leyes. Que, ademas, el ejercicio de tales atribuciones se realiza siempre de conformidad
con las leyes y demas disposiciones normativas aplicables a cada materia y respetando las asignaciones presupuestales.

Xl.- Que los Actos de la Administracion Publica del Distrito Federal, daran atencién a los principios de simplificacién,
agilidad, economia, informacién, precisién, legalidad, transparencia e imparcialidad.

XIl.- Que la Ley de Cultura Fisica y Deporte establece en el Articulo 3° que la funcion social del deporte es fortalecer la
interaccion e integracion de la sociedad para desarrollar de manera armoénica las aptitudes fisicas e intelectuales de las
personas y contribuir a fomentar la solidaridad social.

XII1. Que la Ley de Cultura Fisica y Deporte establece en el Articulo 4° que la funcion educativa del deporte debe implicar
ademas de las ensefianzas de técnicas y el desarrollo de las cualidades de los alumnos, la transmision de habitos, valores y
actitudes.

XIV. Que la Ley de Cultura Fisica y Deporte establece en el Articulo 6° que se reconoce el derecho a todo individuo al
conocimiento, difusion y practica del deporte, sin distincion, exclusién o restriccion basada en cualquier origen étnico, sexo,
edad, discapacidad, condicion social o econdmica, condiciones de salud, lengua, opiniones, preferencia sexual, estado civil,
militancia o creencia religiosa.

XV. Que el programa de Desarrollo Delegacional 2015 — 2018 se establece como eje el “Desarrollo Social Equitativo e
Incluyente”, en donde se contempla que la funcion del desarrollo social es lograr que la poblacion ejerza su derecho al buen
vivir, a fin de mejorar las condiciones de vida de la poblacion, propiciar el goce de sus derechos basicos como educacién,
salud, alimentacion, identidad, deporte, esparcimiento, vivienda y seguridad social.

PROGRAMA DE APOYO EN ESPECIE A PERSONAS CON DISCAPACIDAD.
a). Antecedentes.

Este programa dio inicio en el 2013 con un presupuesto inicial de $150,000.00 (Ciento cincuenta mil de pesos 00/100 M.N)
con el cual se atendié a una poblacion de 1600 apoyos, en 2014 el presupuesto fue de $2,400,000.00 (Dos millones
cuatrocientos mil pesos 00/100 M.N) atendiendo a 699 personas y en 2015, el presupuesto fue de $3,000,000.00 (Tres
millones de pesos 00/100 M.N) atendiendo a 711 personas. El beneficiar a las personas con discapacidad, a través de
apoyos para fortalecer sus condiciones de vida, propiciar el trato justo para aminorar el aislamiento, la desigualdad y
contribuir a fortalecer las condiciones de vida de las personas con discapacidad de escasos recursos, con problemas de
discapacidad motora que se encuentren en condiciones de alto grado de vulnerabilidad que vivan en la Delegacion
Azcapotzalco, por tal motivo este afio se dara una continuidad al programa.

b). Alineacién Programatica.

El programa de Apoyo en Especie a Personas con Discapacidad, en alineacién con el con el Programa General de de
Desarrollo del Distrito Federal 2013-2018.

discapacidad, Sexo,
orientacion o preferencia

de apoyo a la
poblacion para evitar

Alineacion Avreas de Oportunidad Incidiendo en el Objetivo | Meta Lineas de accion
1

Eje 1 “Equidad ¢ | 1. Discriminacion | Realizar acciones que | 1. Eliminar practicas | 1.-Apoyar el

Inclusion social | Derechos Humanos y 2. | permitan el  ejercicio | discriminatorias que | trabajo conjunto

para el | Salud pleno de los derechos de | generan exclusion y | de  grupos vy

Desarrollo las personas, | maltrato. 2. Reforzar | organizaciones

Humano” independientemente de su | el disefio, la | de la sociedad
origen étnico, condicion | legislacion y  la | civil, para
juridica, social 0 | implementacion  de | fortalecer las
econémica, migratoria, de | las politicas, | actividades
salud, de edad, | programas y servicios | orientadas a la

incidencia en
politicas publicas
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sexual, estado  civil,
nacionalidad, apariencia
fisica, forma de pensar o
situacion de calle, entre
otras, para evitar bajo un

la  exclusion, el
maltrato  y/o la
discriminacion hacia
las personas bajo
un enfoque de

basadas en
investigacion,

con enfoque de
derechos y a
favor de los

enfoque de | corresponsabilidad grupos en
corresponsabilidad la | social. situacion de
exclusion, el maltrato y la vulnerabilidad.
discriminacion. 2.- Reforzar y
desarrollar
programas
sociales de

atencion para las
personas con
Discapacidad. 3.-
Promover  una
cultura de
corresponsabilid
ad social entre
las personas
participantes de
los  programas
sociales. 4.-
Fomentar la
mayor

visibilidad de los
programas de
desarrollo social
en el Distrito
Federal.

c). Diagnostico.

De 414 mil 711 habitantes que residen en esta demarcacion 8 mil 992 padecen alguna discapacidad, es decir el 21.14 del
total de la poblacién. Se pretende brindar apoyos en especie a personas discapacitadas que corresponden al 11.12% ante la
situacion de pobreza acelerada los discapacitados como grupo vulnerable viene teniendo situacién de pobreza y extrema
pobreza que agudiza su situacion actual.

En México existe una poblacion con discapacidad total de 5,739,270, lo que representa 5.1% de la poblacion total. En el
Distrito Federal, la poblacion que sufre discapacidad es de 483,045, de los cuales 208,114 son hombres y 274,931 son
mujeres, el 20.5 % vive en lztapalapa; 13.4 % en Gustavo A. Madero; 8.2% en Alvaro Obregon; 7.4% en Tlalpan; 7% en
Coyoacan; 6.0% en Cuauhtemoc; 4.9% en Venustiano Carranza; 4.7 % en Xochimilco; 4.7% en Azcapotzalco; y 4.4 % en
Benito Juarez. El 42% de los caos, la discapacidad es motriz; en 16% es auditiva o de lenguaje, en 15% es visual, y el 14 %
restante intelectual y mental, informé Armando Ruiz Hernandez, director del Instituto para la Integracion al Desarrollo de
las Personas con Discapacidad del D.F. (INDEPEDI).

El programa busca generar condiciones favorables para que las personas con discapacidad, puedan acceder a una mayor
independencia, evitar la desigualdad, reducir la exclusion, la discriminacion, fortalecer la calidad de vida y contribuir a una
mejor integracién en su entorno social y familiar y esta enfocado para beneficiar a este sector especifico de habitantes de la
demarcacion que es de 10 mil 319 personas que padecen alguna discapacidad, es decir el 4.7 % en un total de 414, 711
habitantes que residen en Azcapotzalco. Se pretende brindar apoyos en especie a personas con discapacidad que
corresponden al 5.58%, ante la situacion de pobreza acelerada en la que se encuentran las personas con discapacidad, que
COmMO grupo se encuentran en una situacion de pobreza que agudiza su situacion actual. Adicionalmente las condiciones
econémicas de las familias, llevan a las personas con discapacidad a un mayor deterioro de su salud y de las condiciones
sociales de integracion.
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I. Dependencia o Entidad Responsable

1.1. Delegacion Azcapotzalco (Unidad Ejecutora de gasto*)

1.2. Subdireccién de Equidad Social (Unidad Administrativa Responsable de la operacién del programa*)

1.3. Jefatura de Unidad de Equidad Social (Unidad de apoyo técnico —operativo del programa*) Opera las etapas de
requisitos y procedimientos de acceso, el procedimiento de instrumentacién.

1.4. Jefatura de Programas Sociales sera la encargada de realizar los mecanismos de evaluacion en campo y la vinculacion
con otros programas sociales.

*De acuerdo con el articulo 3 del Reglamento de la Administracién Publica del Distrito Federal.

11. Objetivos y alcances.
Objetivo General.

2.1. En congruencia con la politica social del Gobierno del Distrito Federal, el Programa de Apoyo a Personas con
Discapacidad, busca generar condiciones favorables para que las personas con discapacidad, puedan acceder a una mayor
independencia, evitar la desigualdad, reducir la exclusion, la discriminacion, fortalecer la calidad de vida y contribuir a una
mejor integracion en su entorno social y familiar.

2.2. El apoyo consiste en; sillas de ruedas, bastones y andaderas.

2.3. La poblacién a la que se dirige este programa son personas con discapacidad motora que se encuentren en condiciones
de alto grado de vulnerabilidad y que vivan en la Delegacion Azcapotzalco.

Objetivos Especificos.

2.5. Recibir todas las solicitudes de incorporacién al programa que sean presentadas en tiempo y forma en el Centro de
Servicio y Atencion Ciudadana (CESAC).

2.6. Conformar el Padron de Beneficiarios (as), dando prioridad en la seleccién a los de situacién econémica mas baja.

2.7. Beneficiar a las personas con discapacidad, a través de apoyos en especie para reducir la exclusién, la discriminacién,
fortalecer la calidad de vida y contribuir a una mejor integracion en su entorno social y familiar.

2.8. Hacer de conocimiento a los beneficiarios(as) el resultado y entregar el apoyo correspondiente.

2.9. Garantizar los derechos a la proteccion social, a la salud, el derecho a un nivel de vida adecuado y al desarrollo
humano.

2.10. Fomentar la no discriminacién y la autonomia de las personas con discapacidad y sus familias a través del
fortalecimiento de su cohesién e integracion social.

2.11. Este programa pretende llegar a todas las personas con discapacidad sin distincion, preservando la igualdad de género
y estard sujeto a la disponibilidad presupuestaria.

Alcances.

2.12. Este programa de transferencia material, pretende fortalecer y repercutir en la calidad de vida de las personas con
discapacidad motora que se encuentren en condiciones de alto grado de vulnerabilidad, residentes en la Delegacion
Azcapotzalco, asi como mejorar su integracion en el entorno social y familiar.

Se entendera por personas con discapacidad a aquellas a las que por su condicién de nacimiento o de manera involuntaria
hayan adquirido durante el proceso de su vida una discapacidad, a través de una enfermedad cronica degenerativa y se vean
imposibilitadas para desempefiar su vida plenamente.

Para propiciar la cobertura del 100% de la poblacién de personas con discapacidad, se promoveran los mecanismos
necesarios para que se incrementen los apoyos de manera progresiva y se mejoren los resultados; asi mismo, se promoveran
acciones necesarias para la vinculacion interinstitucional con aquellos organismos que lleven a cabo acciones en beneficio
de la poblacion objetivo. Asi como apoyar en los casos particulares, la canalizacion de estos a la vida productiva de la
demarcacion.

111. Metas Fisicas.

3.1. Se realizara la aplicacion de estudios socioecondmicos para beneficiar a personas con discapacidad, que les impida
desenvolverse plenamente en el ambito familiar y social. A través de un apoyo en especie segln la necesidad y el tipo de
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discapacidad, durante el ejercicio 2016, para consolidar el proceso de articulacién y participacion de las personas
beneficiadas, permitiendo reforzar sus condiciones personales, familiares y sociales hacia la construccién de una vida plena.
3.2 Con este programa se beneficiara hasta 350 personas en el ejercicio 2016, que vivan en Azcapotzalco, para lograr el
desarrollo y eficacia del programa se proponen procedimientos y mecanismos que regulen y transparenten el acceso de los
solicitantes al programa de apoyo a personas con esta discapacidad.

3.3. La Direccion General de Administracion en coordinacion con la Direccion General de Desarrollo Social y la
Subdireccioén de Equidad Social, calendarizaran de manera eficiente el presupuesto asignado para el ejercicio fiscal 2016,
asi como la asignacién oportuna de los apoyos, de conformidad con lo establecido en la Ley de Presupuesto y Gasto
Eficiente del D.F.

3.4. Con base en las estimaciones de bajas y disponibilidad presupuestal se determinara el numero y cierre del proceso para
la identificacion de nuevas personas beneficiadas, asi como el periodo de incorporacion y se promoveran los mecanismos
necesarios para la vinculacion interinstitucional con aquellos organismos que lleven a cabo acciones en beneficio de la
poblacidn objetivo a que se refiere.

V. Programacion Presupuestal.

4.1. Considerando el principio de orientacidn del presupuesto con responsabilidad social, que permita a la administracion
publica asegurar la aplicacion del mismo de forma eficiente, eficaz, honrada y con transparencia, se asignd mediante la
partida 4419 “Otras Ayudas Sociales”, la cantidad de $396,000.00 (Trescientos noventa y seis mil pesos 00/100 M.N) para
su ejecucion en el ejercicio fiscal 2016, de los cuales se entregaran hasta 350 apoyos en especie de acuerdo con las
necesidades de cada persona, como son: sillas de ruedas, andaderas y bastones, para el ejercicio fiscal 2016, bajo los
lineamientos ya previstos.

V. Requisitos y Procedimientos de Acceso.

5.1. La difusién se hara por medio de carteles, volantes, en las diversas colonias de la demarcacién, en puntos de mayor
concentracién de personas como escuelas, mercados, lecherias, etc. Ambos se haran a través de la publicacion de las reglas
de operacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México durante el presente afio, asi como en electrénico para el
conocimiento de la poblacién de la Delegacién Azcapotzalco. (www.azcapotzalco.df.gob.mx).

5.2. La solicitud de acceso se hara a peticion de las personas beneficiadas por escrito o personalmente dirigida al Jefe
Delegacional en Azcapotzalco, e ingresarla a través de la Coordinacion del Centro de Servicios y Atencién Ciudadana
(CESAC), ubicado en la planta baja del edificio Delegacional, de lunes a viernes, en un horario de 9:00 a 14:00 hrs. y de
15:00 a 19:00 hrs. con domicilio en Castilla Oriente s/n, colonia Azcapotzalco Centro. Para solicitar informacion sobre este
programa pueden llamar al 5354 9994 ext.. 1160, 1161, 1162 y 1396 en el horario de 9:00 a 18:00 hrs. para recibir la
asesoria de la Subdireccion de Equidad Social.

5.3. Los solicitantes deberéan reunir los siguientes requisitos de elegibilidad:

a).No haber sido beneficiarios los tres afios anteriores

b). Residir en la Delegacion Azcapotzalco.

c). Ser persona de escasos recursos y tener alguna discapacidad motriz que le impida desarrollarse plenamente en su entorno
social.

d). A las personas solicitantes del Apoyo en Especie a Personas con Discapacidad, se les realizard una visita domiciliaria
para realizar un estudio socioecondémico que permita evaluar su elegibilidad al programa.

5.4. Documentacion que deberd presentar posterior al estudio socioeconémico.

a). Copia de identificacidn oficial con fotografia del padre, madre o tutor en caso de ser menor de edad.

b). Certificado médico de Institucién Pablica y/o privada en original que dictamine y valide la discapacidad motriz. (S6lo en
caso de silla de ruedas).

c). Copia de comprobante de domicilio vigente, no mayor a tres meses de antigiiedad.

d). Copia de identificacion oficial con fotografia (INE, licencia de conducir o INAPAM) en caso de ser mayor de edad.

e). Copia de la CURP del beneficiario.

5.5. Mediante solicitud hecha a través del CESAC, una vez que sean publicadas las Reglas de Operacion en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal.

5.6. La Reglas de Operacién se podran consultar en la pagina electronica de la Delegacién www.azcapotzalco.df.gob.mx, y
estara abierta a toda la poblaciéon en general asi como de todos los programas sociales que estaran vigentes durante el
ejercicio 2016.

5.7. Una vez que sea autorizado el programa podrén solicitar su inclusién al mismo en las oficinas de la Subdireccion de
Equidad Social, cita en planta baja del edificio Delegacional.
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5.8. En cuanto exista la disponibilidad de su incorporacion al Programa, personal adscrito a la Subdireccion de Equidad
Social le realizara una visita domiciliaria para aplicar un estudio socioecondmico que permita corroborar su elegibilidad al
mismo, indicandole que es a través de la entrega de un apoyo en especie segun la necesidad y el tipo de discapacidad,
durante el ejercicio 2016, por lo tanto, no hay permanencia, causales de baja o suspension temporal del mismo y que se
entregara a las personas solicitantes un comprobante de haber completado el registro al programa.

5.9. Para saber el estado que guarda su trdmite podran hablar a la JUD de Equidad Social y preguntar por el avance de su
solicitud a los teléfonos 5354 9994 ext.1160, 1161, 1162 y 1396.

5.10. Cuando haya sido beneficiado del programa formara parte de un padrén el cual seré publicado que conforme a la Ley
de Desarrollo Social del Distrito Federal sera de caracter publico, siendo reservados sus datos personales de acuerdo con la
normatividad vigente.

5.11. Este programa es gratuito para todos los tramites y ningun servidor publico debera proceder de manera diferente a lo
establecido en las Reglas de Operacion.

V1. Procedimiento de Instrumentacion.

6.1. Se notificara mediante Ilamada telefonica o visita domiciliaria a los beneficiarios el dia, hora y lugar de entrega del
apoyo solicitado.

6.2. La JUD de Equidad Social es la encargada de dar seguimiento e implementacién del programa.

6.3. Los datos personales de los beneficiarios son resguardados de acuerdo a lo establecido en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, y de Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal.

6.4. De igual forma se establece que de acuerdo con el articulo 38 de la Ley de Desarrollo Social del Distrito Federal, y
articulo 60 de su Reglamento, todo material de difusién, cartas compromiso y otros instrumentos que se suscriban o
formalicen con ellos, deben llevar impreso la siguiente leyenda:

“Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen
de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales,
de lucro y otros distintos a los establecidos.

Quien haga uso indebido de los recursos de este programa en la Ciudad de México, serd sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”

La documentacién antes descrita deberd entregarla una vez que haya cumplido con los requisitos de acceso al
programa y haya sido aceptado en el mismo.

6.5. Todos los tramites son gratuitos.

6.6. El programa de apoyo a personas con discapacidad de la Delegacion Azcapotzalco en cumplimiento a lo sefialado en
los articulos 34 y 35 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal, hard pablica la informacion relativa al
presupuesto ejercido de manera trimestral de acuerdo al avance del mismo para determinar el grado de cobertura del
programa.

Los indicadores cuantitativos del programa seran el nimero de beneficiarios y el porcentaje de cobertura. Los indicadores
cualitativos seran: Gasto por ingreso per capita y grado de marginacion del Programa Integral Territorial (PIT) del Gobierno
del Distrito Federal.

6.7. La supervision y control, estard a cargo de la JUD de Equidad y Social a través del area de apoyo técnico-operativo del
programa mediante verificaciones domiciliarias que permitan corroborar los datos y elegibilidad de la persona beneficiaria.

VII. Procedimiento de Queja e Inconformidad Ciudadana.

7.1. La ciudadania podra interponer una queja directamente a la Coordinacién del Centro de Servicios y Atencion
Ciudadana (CESAC), mediante escrito y/o hablando a la Subdireccion de Equidad Social.

7.2. En el caso de existir quejas, informidades y denuncias por incumplimiento de la garantia de acceso a los programas,
sobre el trato, acto, hecho u omision de las o los servidores publicos responsables del programa, los ciudadanos podran
presentarlas personalmente por escrito al Jefe Delegacional a través de la Coordinacion del Centro de Servicios y Atencion
Ciudadana (CESAC), ubicada en la planta baja del edificio Delegacional, de lunes a viernes, en horario de 9:00 a 14:00 hrs.
y de 15:00 a 19:00 hrs., con domicilio en Castilla Oriente s/n colonia Azcapotzalco Centro, a su vez CESAC enviara el
escrito a la Subdireccién de Equidad Social, la cual investigara, atendera, analizard y determinard las acciones a
implementar para subsanar y/o aclarar de manera especifica de cada caso en particular.

7.3. Asi mismo en caso de no ser resuelta su queja o inconformidad se podra acudir a la Procuraduria Social de la Ciudad de
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México o bien podran hablar al Servicio Plblico de Localizacion de Telefonica, LOCATEL, quien deberd turnarla a la
Procuraduria Social de la Ciudad de México y a la Contraloria General de la Ciudad de México.

VII11. Mecanismos de Exigibilidad.

8.1. En la Subdireccion de Equidad Social garantizara la difusién de las presentes reglas de operacién para el conocimiento
de la poblacion de la Delegacion Azcapotzalco.

8.2. En caso de existir alguna demanda de exigibilidad por el incumplimiento de un derecho social garantizado a través de
este programa, el ciudadano debera presentarse a la Subdireccion de Equidad Social con domicilio en Castilla Oriente s/n
colonia Azcapotzalco Centro, de lunes a viernes en horario de 9:00 a 18:00 hrs., la cual investigara, atendera, analizara y
determinara las acciones a implementar y/o aclarar la queja o inconformidad en un plazo no mayor a treinta dias.

8.3. Para hacer exigible el derecho por incumplimiento del programa social sera bajo los siguientes casos:

a) Cuando una persona solicitante cumpla con los requisitos y criterios de inclusion para acceder a determinado derecho
(garantizado por un programa social) y exija a la autoridad administrativa ser derechohabiente del mismo.

b) Cuando la persona derechohabiente de un programa social exija a la autoridad que se cumpla con dicho derecho manera
integral en tiempo y forma, como establece el programa.

c¢) Cuando no se puede satisfacer toda la demanda de incorporacién a un programa por restriccion presupuestal, y éstas
exijan que las incorporaciones sean claras, transparentes, equitativas, sin favoritismos, ni discriminacion.

8.4. La Contraloria General de la Ciudad de México es el drgano competente para conocer las denuncias de violaciones e
incumplimiento de derechos en materia de desarrollo social.

IX. Mecanismos de Evaluacién e Indicadores.

9.1. De conformidad a lo que establece el articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal, la Evaluacion
Externa del programa social serd realizada de manera exclusiva e independiente por el Consejo de Evaluacién del
Desarrollo Social del Distrito Federal, en caso de encontrarse considerado en su Programa Anual de Evaluaciones Externas.

9.2. La Evaluacidn Interna se realizara en apego a lo que establecido en los Lineamientos para la Evaluacion Interna de los
Programas Sociales, emitidos por el Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social del Distrito Federal y los resultados seran
publicados y entregados a las instancias que establece del articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social del Distrito Federal, en
un plazo no mayor a seis meses después de finalizado el ejercicio fiscal.

9.3. La encargada de realizar la evaluacion interna sera la JUD de Programas Sociales. La cual por visita a beneficiarios
implementaré una encuesta a un grupo de beneficiarios para medir el impacto de este programa.

9.4. Los indicadores cuantitativos del programa serdn el nimero de beneficiados y el porcentaje de cobertura. Los
indicadores cualitativos seran: Gasto por ingreso per capita y grado de marginacion del Programa Integral Territorial (PIT)
del Gobierno del Distrito Federal.

9.5. Los avances trimestrales de la Matriz de Indicadores del Programa Social seran reportados de forma acumulada al
Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social, de acuerdo a la periodicidad y caracteristicas de los indicadores disefiados,
sefialando el area o unidad responsable de realizarlo.

Programa de Apoyo en Especie a Personas con Discapacidad

Nivel de Objetivo

Objetivo

Indicador

Férmula de Calculo

personas con discapacidad
motriz, de escasos recursos,
puedan acceder a una mayor
independencia en su entorno
social y familiar.

disminuyan su dependencia
y mejoren su integridad
social y familiar.

Fin Fortalecer la condicion de | Porcentaje de personas | (Personas beneficiarias que
vida de las personas con | beneficiarias que fortalecen | fortalecen su condicion de
discapacidad motriz  en | su condicion de vida. vida) (Personas
condicion de vulnerabilidad. beneficiarias) *100

Proposito Generar condiciones | Porcentaje de personas con | (Personas con discapacidad
favorables para que las | discapacidad que | motriz que disminuyan su

dependencia y mejoren su
integridad social y familiar)
(Personas beneficiarias)
*100
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Componentes Entregar apoyos en especie | Cantidad de apoyos en | (Aparatos entregados)
(bastones, andaderas y sillas | especie. (Aparatos adquiridos) *100
de ruedas).

Actividades Difundir el programa Cantidad de solicitudes | (Solicitantes por  cada
ingresadas con distribucion | unidad territorial) (Unidades
de todas las unidades | territoriales en la
territoriales de la | demarcacion) *100
demarcacion.

Recibir Solicitudes. (Solicitudes) (Poblacién de
escasos recursos) *100

Aplicar estudios | Porcentaje de poblacion de | Solicitantes por  cada

Socioeconémicos. €sCasos recursos unidad territorial)

(Unidades territoriales en la
demarcacién) *100

Entregar bastones, | Cantidad de aparatos | (Aparatos en existencia)
andaderas y sillas de ruedas. | entregados. (Aparatos entregados) *100
Tipo de Indicador Unidad de Medida Medios de Verificacion Unidad Responsable de la
Medicién
Calidad. Personas beneficiarias. Encuesta. J.UD de Programas
Sociales.
Calidad. Personas beneficiarias. Encuesta. J.UD de Programas
Sociales.
Eficacia. Personas beneficiarias. Documentos de entrega. J.UD de Programas
Sociales,
Eficacia. Solicitudes ingresadas. Solicitudes. J.UD de Programas
Sociales,
Eficacia. Personas beneficiarias de | Estudios socioeconémicos. J.UD de Programas
£SCas0s recursos. Sociales
Eficacia. Documento de entrega. | Documentos de entrega. | J.U.D de Programas
(Padrén). (Padrén). Sociales

X. Formas de Participacion Social.

10.1. La Subdireccién de Equidad Social garantizara la difusién de las presentes Reglas de Operacién de manera impresa y
electrénica necesarios para el conocimiento de la poblacién de la Delegacion Azcapotzalco. Se realizara una consulta de
opinion a los beneficiarios que servira para la evaluacion e interaccion social, bajo los lineamientos establecidos.

XI. Articulaciones con otros programas Sociales.

El programa de Apoyo en Especie a Personas con Discapacidad, forma parte de la politica social que la Delegacion
Azcapotzalco implementa a través de la Subdireccion de Equidad Social y se articula con otros programas como el de
Servicio de Estudios Clinicos a la Familia, Programa de Apoyo a Discapacitados del DIF.

PROGRAMA DE APOYO ECONOMICO A MUJERES Y HOMBRES CON DISCAPACIDAD.

INTRODUCCION

A). Antecedentes.

En 2007 se asignaron $3, 900,000.00 (Tres millones novecientos mil pesos 00/100 M.N), aplicAndose a la partida 4105
“Ayudas Sociales y Culturales”, para otorgar 1,100 apoyos econdmicos mensuales a personas con discapacidad de escasos

recursos y que se veian imposibilitadas para trabajar o estudiar, en 2008 el presupuesto asignado fue de $3, 969, 108.00 (Tres
millones novecientos sesenta nueve mil ciento ocho pesos 00/100 M.N), sufriendo una modificacion en su meta fisica,
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aumentd a 1,500 beneficiarios, asi mismo, en su meta presupuestal, se incrementd a $ 5, 512, 420.00 (Cinco millones
quinientos doce mil cuatrocientos veinte pesos 00/100 M.N), en 2009 el programa continuo, contando con un presupuesto
de $7,000,000.00 (Siete millones de pesos 00/100 M.N) para otorgar 1,500 apoyos econémicos de $ 400.00 (Cuatrocientos
pesos 00/100 M.N.) mensuales, en 2010 el Programa “Apoyo a Discapacitados” buscd beneficiar a 1,180 mujeres y
hombres con discapacidad permanente, a través de una transferencia monetaria que const6 de 12 apoyos econdmicos
mensuales, contando con una programacién presupuestal de $5, 695,862.00 (cinco millones seiscientos noventa y cinco mil
ochocientos sesenta y dos pesos 00/100 M.N.) de los cuales se entregaran apoyos mensuales de $400.00 (cuatrocientos
pesos 00/100 M.N.), para 2011 el nombre del programa cambio a “Apoyo a Personas con Discapacidad” con el fin de
beneficiar a 1,180 mujeres y hombres de escasos recursos con discapacidad permanente que les impide trabajar o estudiar,
menores de 60 afios de edad, asignando conforme a la partida 4412 “Ayudas Sociales a Personas u Hogares de Escasos
Recursos” $5,692,320.00 (Cinco millones seiscientos noventa y dos mil trescientos veinte pesos 00/100 M.N.), de los cuales
se entregarian 12 apoyos mensuales de $400.00 (cuatrocientos pesos 00/100 M.N.) cada uno. En 2012 el programa no
contintio. Los afios siguientes 2013, 2014 y 2015 el “Apoyo a Personas con Discapacidad se realizé en especie. Para el
ejercicio 2016 se retoma el apoyo econdémico a personas con discapacidad.

B). Alineacion Programatica.

El programa de Apoyo Econémico a Mujeres y Hombres con Discapacidad, en alineacion con el Programa General de
Desarrollo del Distrito Federal 2013-2018.

Alineacion Avreas de Incidiendo en el Objetivo 1 Meta Lineas de accion
Oportunidad
Eje 1.-11.- Realizar ~ acciones  que | 1.- Eliminar | 1.-Apoyar el trabajo conjunto de
“Equidad | Discriminacion | permitan el ejercicio pleno | practicas grupos y organizaciones de la
e Derechos de los derechos de las | discriminatorias sociedad civil, para fortalecer las
Inclusion | Humanos y 2.- | personas, que generan | actividades  orientadas a la
social para | Salud independientemente de su | exclusion y | incidencia en politicas publicas
el origen  étnico, condicién | maltrato. 2.- | basadas en investigacién, con
Desarrollo juridica, social o econémica, | Reforzar el | enfoque de derechos y a favor de los
Humano” migratoria, de salud, de | disefio, la | grupos en situacion de
edad, discapacidad, sexo, | legislacion y la | vulnerabilidad. 2.- Implementar
orientacion o preferencia | implementacion de | programas y actividades que
sexual, estado civil, | las politicas, | fortalezcan una cultura en la que se
nacionalidad, apariencia | programas y | eviten practicas discriminatorias en

fisica, forma de pensar o

situacion de calle, entre
otras, para evitar bajo un
enfoque de
corresponsabilidad la

exclusion, el maltrato y la
discriminacion.

servicios de apoyo
a la poblacion para

evitar la
exclusion, el
maltrato  y/o la

discriminacion
hacia las personas
bajo un enfoque de
corresponsabilidad
social.

donde los prejuicios, estereotipos y
estigmas promuevan la exclusion y
el maltrato. programas sociales de
atencibn para las  personas
excluidas, maltratadas 0
discriminadas debido a su origen
étnico, condicion juridica, social o
econémica, migratoria, de salud,
de edad, discapacidad, sexo,
orientacién o preferencia sexual,
estado civil, nacionalidad,
apariencia fisica, forma de pensar
0 situacién de calle, entre otras. 4.-
Promover una cultura de
corresponsabilidad social entre las
personas participantes de los
programas sociales.
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5.- Fomentar la mayor visibilidad de
los programas de desarrollo social
en la Ciudad de México, con el fin
de que la ciudadania pueda
promover la  exigibilidad de
derechos y la transparencia de los
programas.

c). Diagnostico.

En México la poblacién total es de 119,530,753 personas, de estos, 61,474,620 son mujeres y 58,056,113 son hombres®, de
estos 5,739,270 padecen alguna discapacidad?, segtin la Encuesta Intercensal 2015 en el Distrito Federal habitan en total
8,918,653, compuesto por 4,321,650 hombres y 4,687,003 mujeres®, de ellos y ellas 481, 847 tienen una discapacidad, en
Azcapotzalco viven 400,161 personas®, entre 187,331 hombres y 212,830 mujeres, de esta poblacién 24,110° son
discapacitados.

Se pretende brindar apoyos econémicos al 0.41% de mujeres y hombres con discapacidad de escasos recursos que viven en
Azcapotzalco, de tal forma que, ante la situacion de pobreza acelerada que padecen los discapacitados en pobreza
econdmica la cual agudiza su situacion actual.

La poblacién Potencial es de 24,110 personas, entre mujeres y hombres con discapacidad que viven en la delegacion
Azcapotzalco

La poblacion Objetivo

La poblacién Beneficia es de 100 mujeres y hombres con discapacidad de bajos recursos que viven en la delegacion
Azcapotzalco

2,4,6.- INDEPEDI
http://www.indepedi.cdmx.gob.mx/estadistical.html

1,3,5.- INEGI. Tabulados de la Encuesta Intercensal 2015
http://www3.inegi.org.mx/sistemas/tabuladosbasicos/default.aspx?c=33725
I. Dependencia o Entidad Responsable

1.1. Delegacion Azcapotzalco (Unidad Ejecutora de gasto*)

1.2. Subdireccion de Equidad Social (Unidad Administrativa Responsable de la operacién del programa*)

1.3. Jefatura de Unidad de Equidad Social (Unidad de apoyo técnico —operativo del programa*) Opera las etapas de
requisitos y procedimientos de acceso, el procedimiento de instrumentacién.

1.4. Jefatura de Programas Sociales sera la encargada de realizar los mecanismos de evaluacion en campo y la vinculacion
con otros programas sociales.

*De acuerdo con el articulo 3 del Reglamento de la Administracion Puablica del Distrito Federal.

I1. Objetivos y alcances.
Objetivo General.

2.1. En congruencia con la politica social del Gobierno del Distrito Federal, el Programa de Apoyo Econémico a Mujeres y
Hombres con Discapacidad busca generar condiciones favorables para que las personas con este problema, puedan acceder
a una mayor independencia, evitar la desigualdad, reducir la exclusion, la discriminacion, fortalecer la calidad de vida y
contribuir a una mejor integracion en su entorno social y familiar.

2.2. El apoyo consiste en un apoyo econémico de forma bimestral.

2.3. La poblacion a la que se dirige este programa son personas mujeres y hombres con alguna discapacidad de escasos
recursos que vivan en la Delegaciéon Azcapotzalco.

Objetivos Especificos.

2.5. Recibir todas las solicitudes de incorporacion al programa que sean presentadas en tiempo y forma en el Centro de
Servicio y Atencion Ciudadana (CESAC).


http://www.indepedi.cdmx.gob.mx/estadistica1.html
http://www3.inegi.org.mx/sistemas/tabuladosbasicos/default.aspx?c=33725
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2.6. Conformar el Padrén de Beneficiarios (as), dando prioridad en la seleccion a los de situacion econémica mas baja.

2.7. Beneficiar a las personas con discapacidad, a través de apoyos econémico para reducir la exclusién, la discriminacion,
fortalecer la calidad de vida y contribuir a una mejor integracidn en su entorno social y familiar.

2.8. Hacer de conocimiento a los beneficiarios(as) el resultado y entregar el apoyo econémico correspondiente.

2.9. Garantizar los derechos a la proteccion social, a la salud, el derecho a un nivel de vida adecuado y al desarrollo
humano.

2.10. Fomentar la no discriminacién y la autonomia de las personas con discapacidad y sus familias a través del
fortalecimiento de su cohesién e integracidn social.

2.11. Este programa pretende llegar a todas las personas con discapacidad sin distincion, preservando la igualdad de género
y estara sujeto a la disponibilidad presupuestaria.

Alcances.

2.12. Este programa de transferencia econémica, pretende fortalecer y repercutir en la calidad de vida de las personas con
alguna discapacidad de escasos recursos, residentes en la Delegacion Azcapotzalco, asi como mejorar su integracién en el
entorno social y familiar.

Se entendera por personas con discapacidad a aquellas a las que por su condicion de nacimiento o de manera involuntaria
hayan adquirido durante el proceso de su vida una discapacidad, a través de una enfermedad crénica degenerativa o algln
accidente y se vean imposibilitadas para desempefiar su vida plenamente.

Para propiciar la cobertura del 100% de la poblacién de personas con discapacidad, se promoverdn los mecanismos
necesarios para que se incrementen los apoyos de manera progresiva y se mejoren los resultados; asi mismo, se promoveran
acciones necesarias para la vinculacién interinstitucional con aquellos organismos que lleven a cabo acciones en beneficio
de la poblacion objetivo. Asi como apoyar en los casos particulares, la canalizacion de estos a la vida productiva de la
demarcacion.

I11. Metas Fisicas.

3.1. Se realizar la aplicacion de estudios socioeconémicos para beneficiar a mujeres y hombres con discapacidad, que les
impida desenvolverse plenamente en el ambito familiar y social. A través de un apoyo en econdmico bimestral de $1,000.00
(Un mil pesos 00/100 M.N.), segln, la necesidad y el tipo de discapacidad, durante el ejercicio 2016, para consolidar el
proceso de articulacion y participacion de las personas beneficiadas, permitiendo reforzar sus condiciones personales,
familiares y sociales hacia la construccion de una vida plena.

3.2 Con este programa se beneficiara hasta 100 personas en el ejercicio 2016, que vivan en Azcapotzalco, para lograr el
desarrollo y eficacia del programa se proponen procedimientos y mecanismos que regulen y transparenten el acceso de los
solicitantes al programa de apoyo a personas con esta discapacidad.

3.3. La Direccion General de Administracion en coordinacion con la Direccion General de Desarrollo Social y la
Subdireccion de Equidad Social, calendarizaran de manera eficiente el presupuesto asignado para el ejercicio fiscal 2016,
asi como la asignacién oportuna de los apoyos, de conformidad con lo establecido en la Ley de Presupuesto y Gasto
Eficiente del D.F.

3.4. Con base en las estimaciones de bajas y disponibilidad presupuestal se determinara el numero y cierre del proceso para
la identificacién de nuevas personas beneficiadas, asi como el periodo de incorporacion y se promoveran los mecanismos
necesarios para la vinculacién interinstitucional con aquellos organismos que lleven a cabo acciones en beneficio de la
poblacion objetivo a que se refiere.

IV. Programacion Presupuestal.

4.1. Considerando el principio de orientacion del presupuesto con responsabilidad social, que permita a la administracion
publica asegurar la aplicacién del mismo de forma eficiente, eficaz, honrada y con transparencia, se asigné mediante la
partida 4419 “Otras Ayudas Sociales”, la cantidad de $300,000.00 (Trescientos mil pesos 00/100 M.N) para su ejecucion en
el ejercicio fiscal 2016, de los cuales se entregaran hasta 100 apoyos econdmicos bimestrales.

V. Requisitos y Procedimientos de Acceso.

5.1. La difusién se hard por medio de carteles, volantes, en las diversas colonias de la demarcacién, en puntos de mayor
concentracion de personas como escuelas, mercados, lecherias, etc. Ambos se haran a través de la publicacion de las reglas
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de operacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México durante el presente afio, asi como en electronico para el
conocimiento de la poblacion de la Delegacién Azcapotzalco. (www.azcapotzalco.df.gob.mx).

5.2. La solicitud de acceso se hara a peticion de las personas beneficiadas por escrito o personalmente dirigida al Jefe
Delegacional en Azcapotzalco, e ingresarla a través de la Coordinacion del Centro de Servicios y Atencién Ciudadana
(CESACQ), ubicado en la planta baja del edificio Delegacional, de lunes a viernes, en un horario de 9:00 a 14:00 hrs. y de
15:00 a 19:00 hrs. con domicilio en Castilla Oriente s/n, colonia Azcapotzalco Centro. Para solicitar informacién sobre este
programa pueden llamar al 5354 9994 ext.. 1160, 1161, 1162 y 1396 en el horario de 9:00 a 18:00 hrs. para recibir la
asesoria de la Subdireccién de Equidad Social.

5.3. Los solicitantes debera reunir los siguientes requisitos de elegibilidad:

a). Residir en la Delegacion Azcapotzalco.

b). No ser beneficiario de otro programa social de la delegacion.

c). Ser persona de escasos recursos Yy tener alguna discapacidad que le impida desarrollarse plenamente en su entorno social.
d). A las personas solicitantes del Apoyo Econdmico a Mujeres y Hombres con Discapacidad, se les realizara una visita
domiciliaria para realizar un estudio socioecondmico que permita evaluar su elegibilidad al programa.

5.4. Documentacion que debera presentar posterior al estudio socioeconémico.

a). Copia de identificacidn oficial con fotografia del padre, madre o tutor en caso de ser menor de edad.

b). Certificado médico de Institucién Publica y/o privada en original que dictamine y valide la discapacidad.

c). Copia de comprobante de domicilio vigente, no mayor a tres meses de antigtiedad.

d). Copia de identificacion oficial con fotografia (INE, licencia de conducir o INAPAM) en caso de ser mayor de edad.

e). Copia de la CURP del beneficiario.

5.5. Mediante solicitud hecha a través del CESAC, una vez que sean publicadas las Reglas de Operacion en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México.

5.6. La Reglas de Operacion se podran consultar en la pagina electrénica de la Delegacion www.azcapotzalco.df.gob.mx, y
estard abierta a toda la poblacion en general asi como de todos los programas sociales que estaran vigentes durante el
ejercicio 2016.

5.7. Una vez que sea autorizado el programa podran solicitar su inclusion al mismo en las oficinas de la Subdireccién de
Equidad Social, cita en planta baja del edificio Delegacional.

5.8. En cuanto exista la disponibilidad de su incorporacién al Programa, personal adscrito a la Subdireccion de Equidad
Social le realizara una visita domiciliaria para aplicar un estudio socioeconémico que permita corroborar su elegibilidad al
mismo, indicandole que es a través de la entrega de un apoyo econémico bimestral, durante el ejercicio 2016, por lo tanto,
no hay permanencia, causales de baja o suspension temporal del mismo y que se entregara a las personas solicitantes un
comprobante de haber completado el registro al programa.

5.9. Para saber el estado que guarda su trdmite podran hablar a la JUD de Equidad Social y preguntar por el avance de su
solicitud a los teléfonos 5354 9994 ext.1160, 1161y 1162.

5.10. Cuando haya sido beneficiado del programa formara parte de un padrén el cual ser& publicado que conforme a la Ley
de Desarrollo Social del Distrito Federal sera de caracter publico, siendo reservados sus datos personales de acuerdo con la
normatividad vigente.

5.11. Este programa es gratuito para todos los tramites y ningln servidor publico debera proceder de manera diferente a lo
establecido en las Reglas de Operacién.

V1. Procedimiento de Instrumentacion.

6.1. Se notificara mediante Ilamada telefonica o visita domiciliaria a los beneficiarios el dia, hora y lugar de entrega del
apoyo econémico.

6.2. La JUD de Equidad Social es la encargada de dar seguimiento e implementacion del programa.

6.3. Los datos personales de los beneficiarios son resguardados de acuerdo a lo establecido en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Piblica, y de Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal.

6.4. De igual forma se establece que de acuerdo con el articulo 38 de la Ley de Desarrollo Social del Distrito Federal, y
articulo 60 de su Reglamento, todo material de difusidn, cartas compromiso y otros instrumentos que se suscriban o
formalicen con ellos, deben llevar impreso la siguiente leyenda:

“Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen
de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales,
de lucro y otros distintos a los establecidos.


http://www.azcapotzalco.df.gob.mx/
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Quien haga uso indebido de los recursos de este programa en la Ciudad de México, serd sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”

La documentacién antes descrita deberd entregarla una vez que haya cumplido con los requisitos de acceso al
programa y haya sido aceptado en el mismo.

6.5. Todos los tramites son gratuitos.

6.6. El programa de Apoyo a Mujeres y Hombres con Discapacidad de la Delegacién Azcapotzalco en cumplimiento a lo
sefialado en los articulos 34 y 35 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal, hara publica la informacion relativa
al presupuesto ejercido de manera trimestral de acuerdo al avance del mismo para determinar el grado de cobertura del
programa.

Los indicadores cuantitativos del programa seran el nimero de beneficiarios y el porcentaje de cobertura.

6.7. La supervision y control, estara a cargo de la JUD de Equidad y Social a través del area de apoyo técnico-operativo del
programa mediante verificaciones domiciliarias que permitan corroborar los datos y elegibilidad de la persona beneficiaria.

VII. Procedimiento de Queja e Inconformidad Ciudadana.

7.1. La ciudadania podra interponer una queja directamente a la Coordinacion del Centro de Servicios y Atencién
Ciudadana (CESAC), mediante escrito y/o hablando a la Subdireccién de Equidad Social.

7.2. En el caso de existir quejas, informidades y denuncias por incumplimiento de la garantia de acceso a los programas,
sobre el trato, acto, hecho u omisidn de las o los servidores publicos responsables del programa, los ciudadanos podran
presentarlas personalmente por escrito al Jefe Delegacional a través de la Coordinacién del Centro de Servicios y Atencion
Ciudadana (CESAC), ubicada en la planta baja del edificio Delegacional, de lunes a viernes, en horario de 9:00 a 14:00 hrs.
y de 15:00 a 19:00 hrs., con domicilio en Castilla Oriente s/n colonia Azcapotzalco Centro, a su vez CESAC enviard el
escrito a la Subdireccién de Equidad Social, la cual investigara, atendera, analizara y determinard las acciones a
implementar para subsanar y/o aclarar de manera especifica de cada caso en particular.

7.3. Asi mismo en caso de no ser resuelta su queja o inconformidad se podra acudir a la Procuraduria Social del Distrito
Federal o bien podran hablar al Servicio Publico de Localizacién de Telefonica, LOCATEL, quien debera turnarla a la
Procuraduria Social del Distrito Federal y a la Contraloria General del Distrito Federal.

VI1II. Mecanismos de Exigibilidad.

8.1. En la Subdireccion de Equidad Social garantizara la difusion de las presentes reglas de operacion para el conocimiento
de la poblacion de la Delegacion Azcapotzalco.

8.2. En caso de existir alguna demanda de exigibilidad por el incumplimiento de un derecho social garantizado a través de
este programa, el ciudadano deberd presentarse a la Subdireccion de Equidad Social con domicilio en Castilla Oriente s/n
colonia Azcapotzalco Centro, de lunes a viernes en horario de 9:00 a 18:00 hrs., la cual investigara, atendera, analizara y
determinara las acciones a implementar y/o aclarar la queja o inconformidad en un plazo no mayor a treinta dias.

8.3. Para hacer exigible el derecho por incumplimiento del programa social sera bajo los siguientes casos:

a) Cuando una persona solicitante cumpla con los requisitos y criterios de inclusion para acceder a determinado derecho
(garantizado por un programa social) y exija a la autoridad administrativa ser derechohabiente del mismo.

b) Cuando la persona derechohabiente de un programa social exija a la autoridad que se cumpla con dicho derecho manera
integral en tiempo y forma, como establece el programa.

c) Cuando no se puede satisfacer toda la demanda de incorporacién a un programa por restriccion presupuestal, y éstas
exijan que las incorporaciones sean claras, transparentes, equitativas, sin favoritismos, ni discriminacion.

8.4. La Contraloria General del Gobierno del Distrito Federal es el 6rgano competente para conocer las denuncias de
violaciones e incumplimiento de derechos en materia de desarrollo social.

IX. Mecanismos de Evaluacion e Indicadores.

9.1. De conformidad a lo que establece el articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal, la Evaluacion
Externa del programa social serd realizada de manera exclusiva e independiente por el Consejo de Evaluacion del
Desarrollo Social del Distrito Federal, en caso de encontrarse considerado en su Programa Anual de Evaluaciones Externas.
9.2. La Evaluacion Interna se realizara en apego a lo que establecido en los Lineamientos para la Evaluacion Interna de los
Programas Sociales, emitidos por el Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social del Distrito Federal y los resultados seran
publicados y entregados a las instancias que establece del articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social del Distrito Federal, en
un plazo no mayor a seis meses después de finalizado el ejercicio fiscal.
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9.3. La encargada de realizar la evaluacién interna sera la JUD de Programas Sociales. La cual por visita a beneficiarios
implementara una encuesta a un grupo de beneficiarios para medir el impacto de este programa.

9.4. Los indicadores cuantitativos del programa seran el nimero de beneficiados y el porcentaje de cobertura.

9.5. Los avances trimestrales de la Matriz de Indicadores del Programa Social seran reportados de forma acumulada al
Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social, de acuerdo a la periodicidad y caracteristicas de los indicadores disefiados,
sefialando el area o unidad responsable de realizarlo.

Programa de Apoyo Econémico a Mujeres y Hombres con Discapacidad

Nivel de Objetivo

Objetivo

Indicador

Férmula de Célculo

Fin Fortalecer la condicion de Porcentaje de personas (Personas beneficiarias que
vida de las personas con beneficiarias que fortalecen | fortalecen su condicion de
discapacidad de bajos su condicidn de vida vida) (Personas
recursos. respecto a las personas beneficiarias) *100

beneficiarias.

Proposito Generar condiciones Porcentaje de personas con (Personas con discapacidad
favorables para que las discapacidad que motriz que disminuyan su
personas con discapacidad disminuyan su dependencia | dependencia y mejoren su
de escasos recursos, puedan | y mejoren su integridad integridad social y familiar)
acceder a una mayor social y familiar respecto al | (Personas beneficiarias)
independencia en su entorno | total de personas *100
social y familiar. beneficiarias.

Componentes Entregar apoyos Cantidad total de apoyos (Total de apoyos
economicos. econdémicos respecto a la econdmicos) (Total de

cantidad total de apoyos apoyos econdmicos
entregados. entregados) *100
Actividades Difundir el programa Cantidad de solicitudes (Solicitantes por cada
ingresadas con distribucion | unidad territorial) (Unidades
de todas las unidades territoriales en la
territoriales de la demarcacién) *100
demarcacién respecto a las
Unidades Territoriales de la
demarcacion
Recibir Solicitudes. Cantidad de solicitudes (Solicitudes recibidas)
recibidas respecto al total de | (Solicitudes aceptadas) *100
solicitudes aceptadas.
Aplicar estudios Porcentaje de estudios Estudios socioeconémicos
Socioeconémicos. socioecondmicos aplicados | aplicados a la poblacion con
a la poblacion discapacitada | discapacidad) (Total de la
solicitante respecto a la poblacion con discapacidad
poblacion total de personas | en la demarcacion)* 100
con discapacidad en la
demarcacidn recursos
Entregar apoyos Cantidad de apoyos (apoyos econémicos
econémicos. econdmicos entregados entregados) (total de apoyos
respecto al total de apoyos econdmicos) *100
econémicos.
Tipo de Indicador Unidad de Medida Medios de Verificacion Unidad Responsable de la
Medicion
Calidad. Personas beneficiarias. Encuesta. J.U.D de Programas
Sociales.
Calidad. Personas beneficiarias. Encuesta. J.U.D de Programas

Sociales.
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Eficacia. Personas beneficiarias. Documentos de entrega. J.U.D de Programas
Sociales,

Eficacia. Solicitudes ingresadas. Solicitudes. J.U.D de Programas
Sociales,

Eficacia. Personas beneficiarias de Estudios socioeconémicos. J.U.D de Programas
£5Cas0s recursos. Sociales

Eficacia. Documento de entrega. Documentos de entrega. J.U.D de Programas
(Padrén). (Padrén). Sociales

X. Formas de Participacioén Social.

10.1. La Subdireccién de Equidad Social garantizara la difusion de las presentes Reglas de Operacion en electrénico para el
conocimiento de la poblacion de la Delegacion Azcapotzalco www.azcapotzalco.df.gob.mx. Se realizard una consulta de
opinion a los beneficiarios que servira para la evaluacion e interaccion social, bajo los lineamientos establecidos.

XI. Articulaciones con otros programas Sociales.

El programa de Apoyo Econémico a Mujeres y Hombres con Discapacidad, forma parte de la politica social que la
Delegacion Azcapotzalco implementa a través de la Subdireccidn de Equidad Social y se articula con otros programas como
el de Servicio de Estudios Clinicos a la Familia, Programa de Apoyo a Discapacitados del DIF; El programa de Apoyo a
Personas con Discapacidad de la Delegacién Magdalena Contreras; ElI Programa de Impulso a las Personas con
Discapacidad; de la Delegacién Miguel Hidalgo, con el Apoyo Econdmico a Personas con Discapacidad del DIF-DF, cuyo
objetivo es el de contribuir al ingreso econémico a personas con discapacidad permanente, para mejorar su calidad de vida y
coadyuvar en su desarrollo social; con el Programa “Inclusion y Corresponsabilidad Social Personas con Discapacidad” de
la Delegacion Azcapotzalco, cuyo objetivo es apoyar econdmicamente a personas que tengan alguna discapacidad, que
presente una disminucién en sus funciones psicomotrices, intelectuales o sensoriales residentes de la Delegacion
Cuauhtémoc, que se encuentren en estado de vulnerabilidad e indefension; apoyando de esta forma a los gastos de su
rehabilitacion terapias o tratamientos médicos, con el objeto de ayudar en la disminucion del gasto familiar.

PROGRAMA DE APOYO ECONOMICO A ADULTOS MAYORES 60 — 64.
a) Antecedentes.

El Distrito Federal se ha caracterizado por sus politicas publicas enfocadas a la proteccion permanente y al ejercicio pleno
de los derechos humanos de las personas adultas mayores. La creacion en el 2005 del Programa de Visitas Médicas
Domiciliarias para Adultos Mayores de 70 afios en el Distrito Federal, la Ley que Establece el Derecho a la Pension
Alimentaria para los Adultos Mayores de Sesenta y Ocho Afios, Residentes en el Distrito Federal (publicada en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal el 18 de noviembre de 2003, ultima reforma publicada el 28 de noviembre de 2014) y la
creacion en el 2007 del Instituto para la Atencion de los Adultos Mayores en el Distrito Federal, son muestras de la
preocupacién de los habitantes de la Ciudad de México por garantizar a las personas adultas mayores una vida digna, de
calidad y de inclusion.

La Ciudad de México es la entidad del pais con la politica social mas robusta por el nimero de programas sociales
existentes y por la diversidad de la poblacién que atienden los mismos. La Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal
(LDSDF) vigente tiene como objetivos, entre otros, promover, proteger y garantizar el cumplimiento de los derechos
sociales universales de los habitantes del Distrito Federal en particular en materia de alimentacion, salud, educacion,
vivienda, trabajo e infraestructura social y disminuir la desigualdad social en sus diversas formas, derivada de la desigual
distribucion de la riqueza, los bienes y los servicios, entre los individuos, grupos sociales y &mbitos territoriales.

De acuerdo con esta Ley, los programas sociales son las acciones de la Administracion que promueven el cumplimiento de
los Derechos Econdmicos, Sociales y Culturales y que, por su naturaleza pueden dividirse en: programas de transferencias
monetarias 0 materiales, de prestacion de servicios, de construccion, mejoramiento u operacion de la infraestructura social,
y de otorgamiento de subsidios directos o indirectos.(LDSDF, Articulo 3°.). Ademas, establece que es atribucion de los
organos politico-administrativos promover y fomentar la participacion de la sociedad en la elaboracion de los programas y
proyectos de Desarrollo Social y elaborar el Programa de Desarrollo Social de la Delegacion.
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Por lo anterior y debido a que la politica de desarrollo social de la Delegacion Azcapotzalco tiene el proposito de llegar a
todos los habitantes de la demarcacion, con el objetivo de que todos gocen de igualdad, equidad, justicia social,
reconocimiento de la diversidad, integracién social, pleno ejercicio de los derechos humanos y constante elevacion de la
calidad de vida, es que el gobierno Delegacional de Azcapotzalco iniciara en el afio 2016 la operacion del Programa
“APOYO ECONOMICO A ADULTOS MAYORES 60 - 64”. Dicho programa tendra una duraciéon de seis meses y
beneficiara a trescientos adultos mayores de 60 a 64 afios de edad, con un apoyo econdémico de $ 500.00 (quinientos pesos
00/100 M.N.), con lo cual se combatiran el aislamiento y la desocupacion que los adultos mayores padecen en diversas
ocasiones. El presente programa mantendra su vigencia hasta el 31 de diciembre del 2016 y sus reglas de operacion se
publicaran en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

b) Alineacion Programatica.

El programa “APOYO ECONOMICO A ADULTOS MAYORES 60 - 64” se alinea con los siguientes Ejes Programaticos,
Objetivos, Metas y Lineas de Accién del Programa General de Desarrollo del Distrito Federal 2013 al 2018:

Eje Problematicas (Areas de Objetivos Metas Lineas de accion
Programatico Oportunidad)
1. Equidad e -Insuficientes 1. Impulsar la | 1. Promover la| 1. Ampliar las
inclusion oportunidades de | reincorporacion de la | creacion de empleos | oportunidades de
social para el ocupacion y empleo en | poblacién de 60 a 64 afios | adecuados para los | ocupacion para la
desarrollo condiciones de equidad, | de edad en la vida | adultos mayores, | poblacion de 60 a
humano. asi como discriminacion | productiva, a través de la | considerando sus | 64 afios,
en el &mbito laboral | ensefianza a la comunidad | conocimientos y | recibiendo un
hacia los adultos | de Azcapotzalco de los | capacidades. 2. | apoyo econémico
mayores. -La | conocimientos que han | Eliminar las practicas | bimestral de
permanencia de | adquirido a lo largo de su | discriminatorias que | $1,000.00 (un mil
conductas vida. 2. Fomentar el | generan exclusién y | pesos 00/100
discriminatorias que | ejercicio pleno de los | maltrato hacia los | M.N.). 2. Promover
llevan a la exclusion y al | derechos humanos a través | adultos mayores. campanas para
maltrato de personas que | de acciones para combatir el difundir los
por su edad se vuelven | aislamiento social de los derechos de los
vulnerables. adultos mayores, que adultos mayores en
permitan su inclusion en la la  Ciudad de
actividad cotidiana y que México.
sensibilicen a la comunidad.

c) Diagnostico.

Segun el censo del 2010 del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, en el Distrito Federal existen alrededor de
315,793 adultos mayores de entre 60 y 64 afios de edad. El acceso al trabajo digno y a oportunidades de ocupacion para el
desarrollo de una vida plena es un derecho del que toda persona adulta mayor debiera gozar. Sin embargo, factores sociales,
culturales y econémicos, asi como la insuficiencia de politicas publicas sobre el tema, han dificultado que la poblacion
adulta mayor se inserte en la vida productiva de acuerdo a las capacidades, vivencias y conocimientos adquiridos a lo largo
de su vida.

La Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores en el Distrito Federal (Publicada en la Gaceta Oficial de | Distrito
Federal el 7 de marzo del 2000, Gltima reforma publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 18 de diciembre de
2014) establece que los adultos mayores tienen derecho, entre otros, a expresar su opinion libremente, conocer sus derechos
y a participar en el &mbito familiar y comunitario, a participar en la vida cultural, deportiva y recreativa de su comunidad y
a gozar, en igualdad de oportunidades, de acceso al trabajo o de otras posibilidades de obtener un ingreso propio.

El desempleo y la desocupacion en las personas adultas mayores tienen severas consecuencias en su bienestar y calidad de
vida, entendiéndose con dicho término y segin la Organizacion Mundial de la Salud como “la satisfaccion que
experimentan los individuos como resultado de su participacion en las actividades que realizan en el medio familiar, en el
centro de trabajo y en el &mbito comunal y nacional, en relacién con las cuales se ejercitan sus capacidades humanas y
desarrollan su personalidad".
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No proveer a las personas adultas mayores de oportunidades de ocupacién provoca su aislamiento social y su alejamiento
del circulo familiar, ya que muchas de ellas se consideran a si mismas como cargas para sus allegados, merma su salud
fisica y mental, deteriorando especialmente su autoestima, y aumenta su vulnerabilidad haciéndolas objeto de diversos tipos
de maltrato.

A través del programa “APOYO ECONOMICO A ADULTOS MAYORES 60 — 64” se busca combatir la exclusiéon de la
vida productiva de las personas adultas mayores de entre 60 a 64 afios seis meses de edad que vivan en la delegacién
Azcapotzalco y recibiendo un apoyo econdémico de $1,000.00 (un mil pesos 00/100 M.N.) bimestrales. La poblacion
beneficiaria sera de trecientos adultos mayores, pertenecientes a las diferentes colonias barrios y pueblos de la demarcacion.

|. DEPENDENCIA O ENTIDAD RESPONSABLE DEL PROGRAMA.

La dependencia directamente responsable de la ejecucion del programa sera la Delegacién Azcapotzalco, a través de las
unidades administrativas de la Direccion General de Desarrollo Social, Subdireccion de Equidad Social y la Jefatura de
Unidad Departamental de Equidad Social.

11. OBJETIVOS Y ALCANCES
OBJETIVO GENERAL

Impulsar la reincorporacion de las personas de 60 a 64 afios seis meses de edad en la vida productiva de la Delegacion
Azcapotzalco, proporcionandoles a trecientos adultos mayores de ambos sexos, que habiten en la demarcacién y que se
encuentren en alta y muy alta marginacion, un apoyo econémico bimestral de $1,000.00 (un mil pesos 00/100 M.N.) con la
finalidad de que cuenten con un apoyo que les ayuda a mejorar su calidad de vida y se les reconozca su condicion de
personas adultas mayores.

OBJETIVOS ESPECIFICOS.

* Elaborar un Padron de Beneficiarios (adultos mayores) que contenga datos generales de contacto con nombre,
direccion, fecha de nacimiento y teléfono, dando prioridad a quienes se encuentren en alta y muy alta marginacion.

* Difundir ampliamente entre la comunidad de Azcapotzalco el programa, para su incorporacion al mismo.

* Combatir permanentemente la discriminacion, la exclusion y el maltrato hacia las personas adultas mayores.

ALCANCES.

Este programa busca atender a las personas adultas mayores de 60 a 64 afios que por no estar econdmicamente activas se
sienten aisladas y poco Utiles, debido a que su edad no les permite competir en el &mbito laboral con la poblacion méas
joven, causéndoles esto problemas emocionales.

Mediante este programa de transferencia monetaria se quiere proporcionar a la poblacion adulta mayor de oportunidades de
ocupacion adecuadas a su edad y que mejoren su calidad de vida.

I11. METAS FISICAS.

Para el afio 2016 se proporcionara durante seis meses un apoyo econémico de $1,000.00 (Un mil pesos 00/100 M.N.)
bimestrales a 300 adultos mayores de entre 60 a 64 afios seis meses de edad, de ambos sexos, que habiten en la delegacién
Azcapotzalco, que se encuentren en alta y muy alta marginacion. El total por beneficiario es de $ 3,000.00 (Tres mil pesos
00/100 M.N.).

Debido a que no es posible alcanzar la universalidad con este programa, se dara preferencia a las personas adultas mayores
que se encuentren en alta y muy alta marginacion.

IV. PROGRAMACION PRESUPUESTAL.

El presupuesto anual asignado para este programa es de $900,000.00 (Novecientos mil pesos 00/100 M.N.) para el periodo
2016.
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Total de Beneficiarios Monto Semestral Periodicidad Presupuesto Total Anual
por Persona
300 $3,000.00 Tres pagos bimestrales | $900,000.00 (novecientos mil

de $1,000.00 (un mil | pesos 00/100 M.N.)
pesos 00/100 M.N.)

V. REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS DE ACCESO.
DIFUSION.

La Delegacion Azcapotzalco dara a conocer el programa social y sus probables cambios a través de los siguientes medios:

* Publicacién de las Reglas de Operacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
* Redes Sociales oficiales (FB: /AzcapotzalcoMX).

* Periodico impreso oficial (Hormiguero Informativo).

* Sitio web oficial de la Delegacion Azcapotzalco (www.azcapotzalco.df.gob.mx/).

REQUISITOS DE ACCESO

a) Tener de 60 a 64 afios seis meses de edad al momento de solicitar la incorporacion al programa.

b) Ser residente de la Delegacion Azcapotzalco.

c) Presentar comprobante de edad al momento de solicitar la incorporacién al programa, como puede ser: copia del acta
de nacimiento o copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

d) Presentar copia del comprobante de domicilio con un maximo de tres meses de antigiiedad, que puede ser: recibo de
teléfono, recibo de luz, recibo del predial o recibo de agua.

e) Copia de la credencial para votar. (INE 6 IFE vigente)

f) Un (a) promotor (a) social de la Subdireccion de Equidad Social asistirdn a su domicilio para realizar una entrevista y
posteriormente se le notificara en su domicilio si fue aceptado o no en el programa.

PROCEDIMIENTOS DE ACCESO.

a) Una vez publicadas las reglas de operacion del presente programa en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, se podra
solicitar el ingreso al mismo de manera personal en el Centro de Servicios y Atencion Ciudadana (CESAC) de la
Delegacion Azcapotzalco, con domicilio en la planta baja de Castilla Oriente S/N, Esquina con 22 de Febrero, en la
Colonia Centro de Azcapotzalco.

b) El solicitante debera proporcionar en el CESAC un ndmero telefénico donde se le pueda contactar.

c) Al momento de solicitar el ingreso al programa en el CESAC, la persona adulta mayor deberd presentar copia del
comprobante de edad, copia del comprobante de domicilio y copia de su credencial para votar.

d) Una vez ingresada la solicitud en el CESAC, se entregara a la persona adulta mayor un acuse sellado con nimero de
folio.

e) En un plazo no mayor a cinco dias habiles, la Jefatura de Unidad Departamental de Equidad Social acudira un
promotor social a su domicilio para la entrevista.

f) Después de que el solicitante haya sido entrevistado por el promotor social, se le visitara a su domicilio para
notificarle si fue aceptado o no al programa. El listado de las personas aceptadas se dara a conocer también en el sitio
web oficial de la Delegacion, http://azcapotzalco.df.gob.mx/. Dicho Padrén de Beneficiarios sera de caracter publico,
de acuerdo a la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal.

g) El trdmite serd gratuito y deberd realizarse de manera individual y directa.

h) Los datos personales recabados en el procedimiento de acceso serdn reservados de acuerdo a la Ley de Proteccion de
Datos Personales del Distrito Federal.

i) En caso de que las solicitudes superen el presupuesto asignado, se dard prioridad para su inscripcion al programa
conforme al orden de prelacién y/o poblacion de zonas de alta y muy altar marginacion.

j) Para informacién sobre el programa, los interesados se pueden comunicar a la Jefatura de Unidad Departamental de
Equidad Social a los teléfonos 53-54-99-94 Ext. 1161y 1162.

k) En ningun caso, los servidores publicos involucrados en este programa podran proceder de manera diferente a lo
establecido en estas Reglas de Operacion.
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REQUISITOS DE PERMANENCIA, CAUSALES DE BAJA O SUSPENSION TEMPORAL.

a) Para permanecer como beneficiarios del programa, debera acudir a la JUD de Equidad Social cada tres meses a
tramite de sobrevivencia.

b) Seran causales de baja las siguientes: falsear informacion y el fallecimiento del beneficiario.

c) No hay suspensién temporal.

VI. PROCEDIMIENTOS DE INSTRUMENTACION
OPERACION

a) Una vez conformado el Padrén de Beneficiarios por la Jefatura de Unidad Departamental de Equidad Social, se
enviara para su autorizacion a la Subdireccion de Equidad Social y a la Direccién General de Desarrollo Social.

b) Autorizado lo anterior, se hard la difusion las y los beneficiarios.

c) El apoyo econdémico bimestral serd mediante tarjeta electronica a cada beneficiario, misma que sera aperturada por la
Delegacion Azcapotzalco.

d) La Subdireccion de equidad Social supervisara constantemente la operacion del presente programa.

e) Los datos personales de las personas adultas mayores beneficiarias del programa “APOYO ECONOMICO A
ADULTOS MAYORES 60 - 64”, y la informacioén adicional generada y administrada, se regiran por lo establecido
en las Leyes de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y de Proteccion de Datos Personales del Distrito
Federal.

f) De acuerdo al Articulo 38 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal y al Articulo 60 de su Reglamento,
todo material de difusion, convenios, cartas compromiso y otros instrumentos que se suscriban o formalicen con
ellos, llevaran la leyenda: “Este programa es de carcter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico
alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este
programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los
recursos de este programa en el Distrito Federal, sera sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad
competente”.

g) Todos los tramites de ingreso al programa y los formatos utilizados en el proceso son gratuitos.

SUPERVISION Y CONTROL.

Para supervisar y controlar adecuadamente el funcionamiento del presente programa, se utilizaran las siguientes
herramientas:

a) Encuestas trimestrales aplicadas a los beneficiarios por la Jefatura de Unidad Departamental de Equidad Social, para
conocer si las personas adultas mayores se sienten satisfechas con el programa y como ha mejorado su vida.

b) Con la informacion obtenida de lo anterior, la Jefatura de Unidad Departamental de Equidad Social hara un analisis
y una propuesta de mejoras que serd enviada a la Subdireccion de Equidad Social y a la Direccion General de
Desarrollo Social.

VII. PROCEDIMIENTO DE QUEJA O INCONFORMIDAD CIUDADANA

El ciudadano podré interponer una queja y/o inconformidad por escrito dirigido al titular de la Direccion General de
Desarrollo Social, cumpliendo con lo establecido en el Articulo 44 de la Ley de Procedimiento Administrativo de Distrito
Federal vigente.

El titular de la Direccién General de Desarrollo Social respondera por escrito a quien interponga su queja y/o
inconformidad, tal y como lo establece el Articulo 120 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal
vigente.

El ciudadano también podréa interponer su queja y/o inconformidad ante la Procuraduria Social de la Ciudad de México o a
través del Servicio Publico de Localizacion Telefonica (LOCATEL).

También podré acudir a interponer su queja y/o inconformidad ante la Contraloria General de la Ciudad de México, ubicada
en Av. Tlaxcoaque #8, Edificio Juana de Arco, Colonia Centro, Delegacién Cuauhtemoc.
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VIIl. MECANISMOS DE EXIGIBILIDAD

Los requisitos, derechos, obligaciones, procedimientos y plazos correspondientes al presente programa se difundiran a
través de carteles pegados en toda la Delegacién Azcapotzalco, asi como en la pagina electrénica de la Delegacidn, de tal
forma que los beneficiarios conozcan plenamente y con transparencia su operacion.
El mecanismo de exigibilidad para solicitar a la Direccién General de Desarrollo Social el cumplimiento a cabalidad del
presente programa social, serd mediante escrito entregado directamente en la propia Direccidn o a través de los canales
mencionados en el apartado PROCEDIMIENTO DE QUEJA O INCONFORMIDAD CIUDADANA.
Los casos en los que se podra exigir los derechos por incumplimiento o por violacion de los mismos seran los siguientes:
a) Cuando una persona solicitante cumpla con los requisitos y criterios de inclusion para acceder a determinado
derecho y exija a la autoridad administrativa ser beneficiaria del mismo.
b) Cuando la persona beneficiaria de un programa social exija a la autoridad que se cumpla con dicho derecho de
manera integral en tiempo y forma, como lo establece el programa.
c¢) Cuando no se pueda satisfacer toda la demanda de incorporacién a un programa por restriccién presupuestal, y éstas
exijan que las incorporaciones sean claras, transparentes, equitativas sin favoritismos ni discriminacién.
Para cualquier denuncia de violacion e incumplimiento de derechos en materia de desarrollo social, el ciudadano podra
acudir a la Contraloria General de la Ciudad de México.

IX. MECANISMOS DE EVALUACION E INDICADORES
IX. 1. EVALUACION

Para evaluar el presente programa y tal como lo establece el Articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito
Federal, se realizara una evaluacion interna y una externa. Ambas evaluaciones deberan incluir el logro de los objetivos y
metas esperadas, el disefio, la operacidn, los resultados y el impacto alcanzado, en funcién de las prioridades y objetivos de
corto, mediano y largo plazo que en cada caso correspondan, la opinion de los beneficiarios, usuarios o derechohabientes.

La evaluacién externa sera realizada exclusiva e independientemente por el Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social del
Distrito Federal, en caso de que esto se encuentre considerado en el Programa Anual de Evaluaciones Externas.

La evaluacidn interna se hara en apego a lo establecido en los Lineamientos para la Evaluacion Interna de los Programas
Sociales, emitidos por el Consejo de Evaluacién del Desarrollo Social del Distrito Federal.

Los resultados de las evaluaciones deberan ser publicados, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 42 de la Ley de
Desarrollo Social del Distrito Federal, en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, incluidos en el Sistema de Informacion
del Desarrollo Social y entregados a la Comision de Desarrollo Social de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

IX. 2. INDICADORES
La matriz de indicadores para el presente programa social serd la siguiente:

Nivel de E6rmula de Tipo de Unidad de Medios de Unidad
Objetivo Objetivo Indicador . Indicado . Verificacié | Responsabl
Célculo Medida oy
r n e Medicion
Fin Reintegrar a la | Beneficiarios (NUmero de | Eficacia % de Seevaluara | J.U.D.de
poblacion de (as) que beneficiario personas alasylos Programas
60 a 64 afios a | afirman que ha | s (as) beneficiada | beneficiarios | Sociales.
la actividad mejorado su encuestadas S (as) al
para mejorar calidad de al final del término del
su calidad de | vida. programa mismo.
vida. que afirman
haber
mejorado su
calidad de
vida /
Namero de
beneficiario
s (as) * 100
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Propésito Los adultos 300 personas (NUmero de | Eficacia % de Padrén de J.U.D.de
mayores de 60 | fueron beneficiario personas beneficiario | Programas
a 64 afios se integradas al s (as) del beneficiada | s (as). Sociales.
sentiran programa. programa / S
nuevamente nimero de
activos. poblacién

gue son
adultos
mayores de
60 a 64
afios) * 100

Component | Adultos Porcentaje de (NUmero de | Eficacia % de Padrén de J.U.D.de

es mayores de 60 | apoyos en su apoyos personas beneficiario | Programas
a 64 afios que | totalidad. otorgados beneficiada | s (as) e Sociales.
recibieron durante el S informe de
apoyo periodo X / apoyos
economico del NUmero entregados
programa. total de por la

personas X) Direccion

*100 de Finanzas
de la
Delegacion.

Actividades | Medicién de Satisfaccion de | (NUmero de | Eficacia % de Informes de | J. U.D. de
satisfaccion las mejoras mejoras con apoyos con | los talleres Programas
de la implementadas | calificacion calificacion | impartidos | Sociales.
poblacion satisfactoria satisfactoria | por los
potencial / Namero de beneficiario
(comunidad apoyos s (as).
en la que se entregados)
implementaro *100.

n acciones de
mejora con el
apoyo).
Evaluar el Evaluacion del | (NGmero de | Eficacia % de Encuestas J.U.D.de
procedimiento | procesoy beneficiario personas realizadas al | Programas
y resultados resultados del | s (as) satisfechas. | inicio, Sociales.
del programa. | programa, por | satisfechos intermedio
parte de los conel y final del
beneficiarios programa programa.
(as) durante el
periodo
presupuestal
/ NUmero de
beneficiario

s (as) * 100
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Reintegrar a la | Beneficiarios (Numero de | Eficacia | % de Seevaluara | J.U.D.de
poblacién de (as) que beneficiario personas alasylos Programas
60 a 64 afios a | afirman que ha | s (as) beneficiada | beneficiario | Sociales.
la actividad mejorado su encuestadas S s (as) al
para mejorar calidad de al final del término del
su calidad de | vida. programa mismo.
vida. que afirman

haber

mejorado su

calidad de

vida /

NUmero de

beneficiario

s (as) * 100
Los adultos 300 personas (NUmero de | Eficacia % de Padron de J.U.D. de
mayores de 60 | fueron beneficiario personas beneficiario | Programas
a 64 afos se integradas al s (as) del beneficiada | s (as). Sociales.
sentiran programa. programa / S
nuevamente nGmero de
activos. poblacion

que son

adultos

mayores de

60 a 64

afios) * 100

X. FORMAS DE PARTICIPACION SOCIAL

Como lo establece el Articulo 39 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal, “la sociedad podra participar
activamente en la planeacion, programacion, implementacion y evaluacion de los programas y acciones de Desarrollo
Social, de acuerdo a lo establecido por la ley y la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal. Las organizaciones
civiles y sociales, las instituciones académicas, las organizaciones empresariales y todas aquellas cuyos objetivos se
comprendan en el concepto de Desarrollo Social, podran participar con el Gobierno en la ejecucion de politicas de
Desarrollo Social, sin perjuicio de las obligaciones que la ley impone a la Administracién, asi como generar iniciativas de
proyectos y programas que seran presentadas a la Secretaria.”

X1. ARTICULACION CON OTROS PROGRAMAS SOCIALES

El presente programa social se articula con el Programa Pensién Alimentaria para Adultos Mayores de 68 Afios, residentes
en la Ciudad de México, ya que da a las personas adultas mayores opciones de ocupacion para que se involucren en la
actividad productiva de la comunidad y les proporciona un apoyo econémico bimestral, con la finalidad de mejorar su
calidad de vida.

PROGRAMA DE APOYO ECONOMICO A NINAS Y NINOS CHINTOLOLOS.
INTRODUCCION

Las condiciones de socioecondmicas que enfrenta el pais han incrementado la desigualdad y pobreza, lo cual lleva a mermar
el ejercicio pleno de los derechos humanos y el acceso a una vida digna. Esta situacion lleva a que el desarrollo de
actividades académicas, culturales y deportivas se vean limitadas por la poblaciéon en vulnerabilidad o en un grado de
marginalidad.

Estas condiciones obligan a desarrollar programas que contribuyan a garantizar el acceso a alternativas de desarrollo, como
la practica de una disciplina deportiva y coadyuvar a disminuir los factores de riesgo ante diversas problematicas como el
consumo de drogas, violencia, asi como actividades delictivas.
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En el afio 2011 se implement6 en la Delegacion Azcapotzalco el “Programa nifias y nifios deportistas, héroes de barrio” el
cual beneficiaba a 1,200 nifias y nifios. Su objetivo consistia en fomentar y motivar el desarrollo integral equitativo y
sustentable de las y los nifios en condiciones de muy alta marginalidad, a través de la transferencia monetaria, potenciando
sus habilidades, destrezas y virtudes en el deporte, garantizando sus derechos individuales. Este Sin embargo en los pasados
gjercicios fiscales ya no fue desarrollado y se limitaba solo a algunas unidades territoriales, lo cual resultaba limitativo,
aunado a la necesidad de establecer con mayor claridad mecanismos de seguimiento y permanencia deportiva. En ese
sentido se requiere retomar esfuerzos y redireccionarlos con el objetivo de optimizar los estimulos brindados.
Por ello se establece implementar el presente programa que permita que nifios, nifias y jévenes puedan desarrollarse en

alguna disciplina deportiva, que

no cuenten con las condiciones econdémicas y se mantenga un seguimiento y

acompafiamiento. Aunado a contribuir a la convivencia social y familiar en aras de coadyuvar al rescate de tejido social.

ALINEACION PROGRAMATICA

Humano Atiende 1)

padecimientos

fisico en la

del Distrito Federal,

EJE AREA DE OBJETIVO META LINEA DE ACCION
OPORTUNIDAD
. Equidad e | Salud. - Existe un | Objetivo 5. | Meta 1: Aumentar el | Linea de Accion 2:
Inclusion Social para | aumento en los dafios a | Reducir el | tiempo que destinan | Promover el conocimiento
el Desarrollo | la salud asociados a los | sedentarismo las y los habitantes | de los beneficios de la

cultura fisica y el deporte.

ejercicio pleno
de los derechos
de las personas,

las politicas,
programas y

la exclusion, maltrato | crénicodegenerativos poblacion  del | especialmente  las

y discriminacion; 2) | (hipertension arterial, | Distrito Federal. | nifias,  nifios vy

los dafios a la salud | diabetes mellitas, adolescentes, a las

asociados a ciertos | enfermedad cerebro actividades fisicas,

padecimientos; 3) la | vascular, obesidad vy recreativas y

calidad aun deficiente | sobrepeso), deportivas.

de la educacion y la | respiratorios, cancer de

persistencia de | mama, infecciones de

inequidades en el | transmision sexual y

acceso a la misma; 4) | adicciones, entre otros.

el insuficiente acceso | Algunos de  estos

a los servicios y | padecimientos se

bienes culturales; 5) | acentGan en las

la persistencia de | Personas por  su

diversos  tipos y | condicion de

modalidades de | vulnerabilidad.

violencia; 6) la

inseguridad

alimentaria y la

malnutricion; y 7) las

insuficientes

oportunidades de

ocupacion y empleo

en condiciones de

equidad.

I. Equidad e Discriminacion y META 2- OBJETIVO 2. Reforzar y desarrollar
Inclusion Social para | Derechos Humanos Realizar Reforzar el disefio, programas sociales de
el Desarrollo acciones que la legislacion y la atencion para las personas
Humano permitan el implementacion de | excluidas, maltratadas o

discriminadas debido a su
origen étnico, condicién
juridica, social o
nacionalidad, apariencia
fisica, forma de pensar o
situacion de calle, entre
otras,




28 de Julio de 2016 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 99

independientem | servicios de apoyo a | econémica, migratoria, de

ente de su la poblacion para salud, de edad,

origen étnico, evitar la exclusion, discapacidad, sexo,
condicion el maltrato y/o la orientacion o preferencia
juridica, social o | discriminacion hacia | sexual, estado civil,
economica, las personas bajo un | nacionalidad, apariencia
migratoria, de enfoque de fisica, forma de pensar o
salud, de edad, corresponsabilidad situacion de calle, entre
discapacidad, social. otras.

sexo,

orientacion o
preferencia
sexual, estado
civil,
nacionalidad,
apariencia
fisica, forma de
pensar o
situacién de
calle, entre
otras, para evitar
bajo un enfoque
de
corresponsabilid
ad la exclusion,
el maltrato y la
discriminacion

DIAGNOSTICO

Las estimaciones de CONEVAL sefialan que para el afio 2010 en la Ciudad de México existian 2 millones 526 mil personas
en situacion de pobreza 'y 192 mil personas en pobreza extrema.

En el caso de nuestra demarcacion la poblacién joven de 15 a 29 afios es de 95,384, lo que representa el 23% del total de
habitantes y 50, 446 nifios entre seis y catorce afios. Cifras que reflejan que las nifias, nifios y jévenes son un grupo
poblacion de atencion prioritaria. Por lo cual el garantizar el acceso a derechos, como el deporte y la cultura, resulta nodal.
Lo anterior también como factor de proteccion para la prevencion de violencia, consumo de drogas o la posibilidad de que
ante la falta de alternativas para su desarrollo caigan en la inactividad o acciones delictivas.

De acuerdo a la encuesta de consumo alcohol y drogas en estudiantes 2012, realizada por el Instituto de Atencién y
Prevencion de Adicciones, revela que el 63% de las y los jévenes de secundaria han consumido alcohol alguna vez en su
vida, mientras de que los que se encuentran en el nivel medio superior asciende a 86%. En el caso del consumo de drogas en
el nivel secundaria es de 23.7% y 32.4% en nivel bachillerato.

Esta es una de las razones por las cuales el programa va enfocado a poblaciéon de 10 a 19 afios dado que este grupo
poblacional es donde inician la practica de alguna disciplina deportiva y se presenta la edad para competir. Ademas de
contribuir al desarrollo personal y comunitario.

I.- Area responsable del programa

1.1 Delegacion Azcapotzalco. Organo politico-administrativo directamente responsable de la ejecucion del programa.

1.2 Direccién General de Desarrollo Social. Responsable de validacién final de cada una de las etapas que den
cumplimiento a la implementacion del programa de desarrollo social

1.3 Direccion del Deporte. Evaluacion interna del programa social, asi como recopilacion de datos estadisticos.

1.4 Subdireccion de Fomento al Deporte. Encargada de la supervision y control del cumplimiento de los procedimientos
dispuestos en las reglas de operacion del programa de desarrollo social.

1.5 Jefatura de Unidad Departamental de Fomento y Difusion al Deporte. Atencién a las solicitudes de las personas
interesadas en ser beneficiarias del programa, concentracién, resguardo y sistematizacién de documentacién.
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11. Objetivos y alcances
Objetivo General

Contribuir a la calidad de vida de nifias, nifios y jovenes de la Delegacion Azcapotzalco, impulsando su participacion y
talento en actividades fisicas y deportivas, incluyendo aspectos como una vida saludable, la prevencién del consumo de
sustancias psicoactivas, su integridad fisica y su integracién comunitaria. Asimismo, evitar la desercion de la disciplina
deportiva que practican por indole econdmica.

Objetivos Especificos

Fomentar el ejercicio del derecho al deporte entre la infancia y las personas jovenes de nuestra demarcacién, como medida
preventiva en el cuidado a la salud, que mejore su desarrollo fisico, intelectual y su capacidad para integrarse en una vida en
comunidad.

Garantizar el ejercicio del derecho al deporte por parte de nifias, nifios y jovenes que demuestren la practica constante de
alguna disciplina, evitando su desercion de estas actividades debido a factores de indole econémica.

Contribuir a la economia de las familias chintololas para que nuestras nifias, nifios y jovenes deportistas cuenten con la
posibilidad de trasportarse a sus actividades, comprar insumos para el desarrollo de sus actividades, entre otros factores que
permitan su permanencia en los equipos que representan a nuestra demarcacion en diversas competencias estatales y
nacionales.

Se garantizara el fomento a la equidad social y de género mediante una evaluacion imparcial de los requisitos para poder ser
beneficiario del programa.

11.3.- Alcances

Se busca contribuir a garantizar el derecho al deporte de hasta 360 nifias, nifios y jévenes de la Delegacién Azcapotzalco, a
través de la entrega de $1,200.00 (un mil doscientos pesos 00/100 M.N.) en dos ministraciones trimestrales de $600.00
(seiscientos pesos 00/100 M.N.) a través de una tarjeta electrénica que se podra utilizar preferentemente y de manera
responsable, para la adquisicion de materiales deportivos y trasladarse a sus actividades.

Ademés se buscard que las nifias, nifios y jovenes aumenten su calidad de vida y generen un entorno sano y de
compafierismo a traves de diversas actividades deportivas en las cuales participaran de manera mensual a lo largo de la
duracién del Programa, mismas que seran informadas por la entidad responsable de la instrumentacion y operacién del
programa.

Este programa nos llevara a motivar y mantener a nifios, nifias, adolescentes y jovenes en la practica de alguna disciplina
deportiva, tomando lo anterior como un factor de proteccion a estos grupos de poblacion para su 6ptimo desarrollo y para
prevenir conductas no favorables como la obesidad, consumo de drogas, entre otros.

El programa “Apoyo Econdmico a Nifias y Nifios Chintololos, que destaquen en actividades deportivas” emplea
mecanismos de transferencias monetarias a través del otorgamiento de subsidios directos.

111. Metas

Se espera beneficiar hasta 360 nifias, nifios y jévenes de entre 10 y 19 afios de edad de la Delegacién Azcapotzalco,
apoyandolos con la cantidad de $1.200.00 (mil doscientos pesos 00/100 M.N.) que es un costo total unitario por persona
beneficiaria, distribuida en dos ministraciones de $600.00 (seiscientos pesos 00/100 M.N.) en los meses de septiembre y
diciembre de 2016.

El presente programa social no se encuentra en condiciones de alcanzar la universalidad, en atencién al monto presupuestal
que serd destinado al mismo, el cual consiste en $432,000.00 (cuatrocientos treinta y dos mil pesos 00/100 M.N.); en ese
sentido, se priorizara a las personas que presenten un mayor grado de vulnerabilidad, de acuerdo a la Unidad Territorial en
la que vivan y su clasificacion seguln el Sistema de Informacion de Desarrollo Social del Distrito Federal.
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V. Programacion presupuestal

a) Monto Total Autorizado. $432,000.00 (cuatrocientos treinta y dos mil pesos 00/100 M.N.)
b) Monto Unitario Anual por Beneficiario. $1.200.00 (mil doscientos pesos 00/100 M.N.)

V. Difusidn, Requisitos, Documentacion y Procedimientos de Acceso.
V.1 Difusién

La convocatoria para ingresar al programa se realizara apegada a los marcos legales y serd publicada en la Gaceta Oficial de
la Ciudad de México, en el Sistema de Informacion del Desarrollo Social, a través del portal de Internet de la Delegacion
Azcapotzalco www.azcapotzalco.df.gob.mx, redes sociales de la Delegacion, en los centros o espacios deportivos de la
Delegacion Azcapotzalco (Deportivo Azcapotzalco, Deportivo 20 de Noviembre, Deportivo Victoria de las Democracias,
Deportivo Ceylan, Deportivo Renovacion y Deportivo Xochinahuac) y a través de las diversas Asociaciones, Ligas o
Federaciones de las disciplinas.

Para informes se atenderd en las oficinas de la Subdireccién de Fomento al Deporte ubicadas en Av. San Pablo y Eje 5
Norte Col. Santa Barbara, C.P 02230 vy en el teléfono 53824554,

V.2 Requisitos de Acceso

Las personas que deseen ser beneficiarias del programa “Apoyo Econémico a Nifias y Nifios chintololos, que destaquen en
actividades deportivas” deberan:

* Ser habitante de la Delegacion Azcapotzalco.

* Ser de nacionalidad mexicana.

* Tener entre 10 y 19 afios de edad.

* Practicar una disciplina deportiva en algin Centro Deportivo adscrito a la Delegacién Azcapotzalco o espacio publico
deportivo de la demarcacion.

* Tener un nivel competitivo técnico, practico y disciplinado y representar a la delegacion Azcapotzalco en todos los
eventos estatales, nacionales e internacionales a los que sean convocados por la demarcacion, su federacion o asociacion
deportiva.

* Presentar trimestralmente un informe de actividades que demuestre su desempefio en la disciplina deportiva que reporta,
el cual lleve el aval de la asociacion o liga deportiva a la que pertenece.

* No representar a otra demarcacion territorial en actividades deportivas.

A ninguna persona se le solicitardn mayores o menores requisitos que los contenidos en las reglas de operacion del
programa de desarrollo social. En ninguln caso, las o los servidores publicos, podran solicitar o proceder de manera diferente
a lo establecido en las presentes reglas de operacion

V.3 Documentacion requerida.

Las personas interesadas en ser beneficiarias del programa, ademéas de los requisitos anteriores, deberan presentar la
siguiente documentacion en original para cotejo y en una copia fotostética simple para la creacion del expediente respectivo:

« Clave Unica de Registro de Poblacion (C.U.R.P).

» Comprobante de domicilio no mayor a 3 meses, que podra ser: Boleta de cobro de derechos por el suministro de agua;
Boleta de cobro del impuesto predial; Boleta de cobro de servicio telefénico doméstico; Boleta de cobro de suministro de
gas doméstico; o Boleta de cobro de suministro de energia eléctrica.

« Identificacion oficial: Credencial de elector emitida por el Instituto Nacional Electoral, pasaporte, cédula profesional o
cartilla de servicio militar o credencial escolar.

* Presentar una breve semblanza curricular de su desempefio en alguna disciplina deportiva

* Presentar un programa de actividades o competencias que desarrollara durante el segundo semestre de 2016.

» Solicitud de inscripcidn al programa emitida por la delegacion Azcapotzalco.
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En caso de que la persona interesada en ser beneficiaria del Programa Social sea menor de edad, sera la madre, el padre o el
tutor responsable del menor quien deba entregar todos los documentos del solicitante anteriormente mencionados, con
excepcidn de aquellos con los que no cuente por su minoria de edad; y ademas, debera presentar en original para cotejo y en
una copia fotostatica simple para anexarlo al expediente del menor:

* Acta de nacimiento del menor.

« Credencial con fotografia del menor.

« Clave Unica de Registro de Poblacion (C.U.R.P), de la mama, del papa o del tutor.

« Identificacion oficial del padre, madre o tutor: Credencial de elector emitida por el Instituto Nacional Electoral, pasaporte,
cédula profesional o cartilla de servicio militar.

V.4 Procedimientos de Acceso

De acuerdo a lo estipulado en el articulo 33 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal y 50 de su Reglamento,
el acceso al programa sera a través de convocatoria, la cual serd publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, en dos
periddicos de circulacion local y en la pagina oficial de Internet.

Solo podran ser beneficiarias, las personas que cumplan con los requisitos y aporten la documentacion completa solicitada
en una sola exhibicién y en ningln caso se podra realizar el tramite de la persona solicitante cuando presente su
documentacion incompleta. Las solicitudes de registro se deberén presentar por los interesados y en el caso de los menores
de edad a través del Padre, Madre o Tutor y el registro de solicitudes se realizara en las oficinas de la Jefatura de Unidad
Departamental de Difusion y Fomento al Deporte de la Direccion de Deporte ubicada en Av. San Pablo y Eje 5 norte Col.
Santa Bérbara Tel.53824554.

Los requisitos, documentos, forma de acceso y criterios de seleccion de personas beneficiarias del programa, seran puablicos
y podran ser consultados en la Direccion del Deporte y la Subdireccion de Fomento Deportivo, ubicadas en Av. San Pablo y
Eje 5 Norte Col. Santa Barbara, C.P 02230 y en el teléfono 53824554,

Para el caso que existieran mas solicitudes que recursos a otorgar, los criterios para establecer la prioridad que tienen las
solicitudes y determinar las personas que seran beneficiarias del Programa Social seran los siguientes:

1. Se dara prioridad a personas que formen parte de alguna etnia, tengan condiciones de mayor vulnerabilidad o padezcan
alguna enfermedad cronica degenerativa.

2. Se priorizara a las personas que presenten un mayor grado de vulnerabilidad, que tengan un alto o muy alto grado de
marginacion de acuerdo a la clasificacion que tenga la unidad territorial en la que viven segun el Sistema de Informacion del
Desarrollo Social del Distrito Federal (SIDESO).

3. En caso de que dos personas se encuentren en los supuestos anteriores, se atendera a quien hubiese solicitado primero su
ingreso al programa. Una vez que los solicitantes sean incorporados al Programa Social, formaran parte de un Padron de
Beneficiarios, que conforme a la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal sera de caracter publico, siendo
reservados sus datos personales, de acuerdo con la normatividad vigente; los cuales en ningln caso podran emplearse para
propositos de proselitismo politico, religioso o comercial, ni para ningun otro fin distinto al establecido en las presentes
Reglas de Operacion.

El listado de personas beneficiarias sera publicado en la pagina oficial de Internet de la Delegacion y el padron definitivo
una vez que sea integrado se publicaréd en la Gaceta Oficial de la Ciudad del Distrito Federal, de acuerdo a lo establecido en
los articulos 34 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal y 50 de su Reglamento.

En ningun caso las y los servidores publicos podran solicitar o proceder de manera diferente a lo establecido en las reglas de
operacion.

V.5 Requisitos de Permanencia, causales de baja o suspension temporal
Restricciones.
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La recepcién de documentacion y el proceso de registro al programa, no garantizan formar parte automaticamente del
padrén de beneficiarios (as) y, por consiguiente, la entrega del apoyo econémico; exclusivamente le permite a la persona
solicitante participar en el inicio del tramite. Dicha solicitud estara sujeta a la revision de la documentacion y la valoracion
de la situacién social, econémica y de vulnerabilidad de la persona solicitante, para determinar si se ajusta o no al programa.

Causales de Baja.

Las causales de baja de las personas beneficiarias del Programa, y por tanto el retiro del apoyo econdmico, son las
siguientes:

» Cuando se compruebe la duplicidad como persona beneficiaria en este programa.

» Cuando se verifique que la persona beneficiaria no cumple con los requisitos sefialados en las reglas de operacion.

» Cuando la persona beneficiaria presente su escrito de renuncia al programa social por voluntad propia.

« Cuando se compruebe que la persona beneficiaria proporcioné informacion o documentacién falsa.

 Cuando la persona beneficiaria interrumpa los tramites estipulados para la entrega de los beneficios que éste programa
otorga o no recoja su ayuda econdmica en las fechas, dias y lugares que para ello convenga la Delegacion Azcapotzalco.

« Cuando la persona beneficiaria haga su cambio de residencia a otra demarcacion o estado de la Republica Mexicana.

« Cuando la persona beneficiaria deserte de las actividades deportivas 0 no demuestre su permanencia en ellas a través de su
informe trimestral.

» Cuando la persona beneficiaria decida representar a otra demarcacion territorial en actividades deportivas.

» Cuando fallezca la persona beneficiaria.

Requisitos de Permanencia.

* Dar cumplimiento cabal a los lineamientos de las presentes Reglas de Operacion.
* Que no se actualice ninguna de las causales de baja sefialadas en las presentes reglas de operacion.

Suspensién temporal.

El programa puede ser suspendido por la Delegacién sin incurrir en responsabilidad alguna, en los siguientes supuestos:
* Por causa de fuerza mayor; y/o
* Aquellas que la delegacion determine como terminacion del programa.

V1. Procedimientos de Instrumentacion

El programa se implementara por parte de la Direccion General de Desarrollo Social, a través de la Direccidn de Deporte, la
Subdireccioén de Fomento al Deporte y la Jefatura de Unidad de Fomento y Difusion al Deporte.

V1.1 Operacion

Una vez emitida la convocatoria y, posteriormente, recibidos todos los documentos y las solicitudes por la Jefatura de
Unidad Departamental de Fomento y Difusion al Deporte, quien conformara los expedientes de cada persona solicitante,
hard su revisién correspondiente para determinar si estan completos y cumplen todos los requisitos establecidos en las
presentes Reglas, elaborara el listado de beneficiarios (as), ponderando el desarrollo deportivo de los solicitantes, el cual
pondréa a consideracion para su aprobacion a la Direccion del Deporte.

Los datos y documentacién de las personas solicitantes estaran bajo el resguardo de la Jefatura de Unidad Departamental de
Fomento y Difusion al Deporte.

Una vez integrado el listado de beneficiarios, se hara publico de acuerdo a las normas aplicables en la materia y se elaborara
y entregara el instrumento por medio del cual se podran hacer validos la transferencia monetaria o beneficios del Programa.
El apoyo econémico seré solicitado por la Direccion General de Desarrollo Social a partir del padron emitido por la Jefatura
de Unidad Departamental de Fomento y Difusion al Deporte y validado por la Direccion de Deporte.

La Subdireccion de Fomento al Deporte y Difusion serd la encargada de la supervision y control del cumplimiento de los
procedimientos de las diversas etapas que integran las Reglas de Operacion.
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Se hara la entrega apoyo econdmico, el cual, se realizara a través de cheque nominativo emitida por la Delegacion
Azcapotzalco, una vez que la Jefatura de Unidad Departamental de Fomento y Difusién al Deporte reciba y valore la
acreditacion de permanencia de los beneficiarios en la practica de una disciplina deportiva.

Las 2 ministraciones, de $600.00 (seiscientos pesos 00/100 M.N.), se haran de manera trimestral, cuando se haya
comprobado el cumplimiento de los requisitos de permanencia en el programa y de los compromisos asumidos por el
beneficiario o padre o tutor. El saldo al final del apoyo sera de $1,200.00 (mil doscientos pesos 00/100 M.N.)

Los datos personales de quienes soliciten incorporacion al programa de desarrollo social, asi como la deméas informacion
generada y administrada, se regiran por lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la
Ley de Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal. De acuerdo con el articulo 38 de la Ley de Desarrollo Social del
Distrito Federal, y articulo 60 de su Reglamento, todo material de difusién, convenios, cartas compromiso y otros
instrumentos que se suscriban o formalicen con ellos, deben llevar impresa la siguiente leyenda:

“Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen
de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales,
de lucro y otros distintos a los establecidos.

Quien haga uso indebido de los recursos de este programa en la Ciudad de México, serd sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”.

Todos los trdmites a realizar y los formatos creados para la implementacion del programa de desarrollo social, son gratuitos.

V1.2 Supervisién y control.

La Direccion General de Desarrollo Social, serd la responsable de validacion final de cada una de las etapas que den
cumplimiento a la implementacién del programa de desarrollo social. Para lo cual, se podrd auxiliar de plataformas
tecnoldgicas, medios magnéticos, instrumentos tecnolégicos, software y/o sistemas que garanticen un control eficiente y
eficaz en la aplicacion de las presentes reglas.

La Direccion del Deporte, sera la encargada de la evaluacién interna del programa de desarrollo social, a que hace
referencia la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal.

La Subdireccién de Fomento al Deporte, sera la instancia encargada de llevar a cabo el seguimiento, la supervision y control
del cumplimiento de los procedimientos dispuestos en las reglas de operacion del programa de desarrollo social en la
implementacion del programa.

Jefatura de Unidad Departamental de Fomento y Difusion al Deporte, implementara y operaré el programa social.

VII Procedimiento de queja o Inconformidad Ciudadana

Los ciudadanos podran presentar sus quejas o inconformidades ante Contraloria Interna de la delegacion Azcapotzalco, por
considerarse indebidamente excluidos de los programas sociales o por incumplimiento de la garantia de acceso a los
programas.

Las personas interesadas podran presentar quejas ante la Procuraduria Social de la Ciudad de México, sita en Calle Vallarta,
Numero 13, Colonia Tabacalera, Delegacion Cuauhtémoc; y/o ante el Organo de Control Interno de la Delegacion
Azcapotzalco, ubicada en calle Castilla Oriente y 22 de Febrero, 3er Piso, Colonia Azcapotzalco Centro, C.P.02008.
También podrd registrar su queja a través del Servicio Publico de Localizacién Telefénica, LOCATEL, quien debera
turnarla a la Procuraduria Social para su debida investigacion y en su caso a la instancia correspondiente. De la misma
forma, a la Contraloria General de la Ciudad de México.

VII11. Mecanismos de exigibilidad
Los requisitos, derechos, obligaciones, procedimientos y plazos para que las personas beneficiarias puedan acceder al
disfrute de los beneficios del programa social se encontraran publicados en los medios de difusion previstos en las presentes

Reglas de Operacion.

En caso de existir alguna queja o inconformidad ciudadana, esta debera presentarse por escrito dirigida al titular de la
demarcacion e ingresarla a través de la coordinacion del centro de servicios y atencién ciudadana.
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Los casos en los que se podran exigir los derechos por incumplimiento o por violacion de los mismos pueden ocurrir en al

menos los siguientes casos:

a. Cuando una persona solicitante cumpla con los requisitos y criterios de inclusién para acceder a determinado derecho
(garantizado por un programa social) y exija a la autoridad administrativa ser beneficiaria del mismo.

b. Cuando la persona beneficiaria de un programa social exija a la autoridad que se cumpla con dicho derecho de manera
integral en tiempo y forma, como lo establece el programa.

c. Cuando no se pueda satisfacer toda la demanda de incorporacion a un programa por restriccién presupuestal, y éstas
exijan que las incorporaciones sean claras, transparentes, equitativas, sin favoritismos, ni discriminacion.

La Contraloria General del Gobierno de la Ciudad de México, sita en Avenida Tlaxcoaque, Nimero 8, Edificio Juana de

Arco, Colonia Centro, Teléfono 5627-9700; es el 6rgano competente para conocer las denuncias de violacion e

incumplimiento de derechos en materia de desarrollo social.

IX. Mecanismos de evaluacion e Indicadores

I1X.1 Evaluacién

Programa Apoyo Econémico a Nifias y Nifios Chintololos que destaquen en actividades deportivas, en cumplimiento a lo
sefialado en los articulos de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal, podra hacer publica la informacién relativa
al presupuesto ejercido para determinar el grado de cobertura del programa.

La evaluacién externa del programa social sera realizada de manera exclusiva e independiente por el Consejo de Evaluacion
del Desarrollo Social del Distrito Federal, en caso de encontrarse considerado en su Programa Anual de Evaluaciones
Externas, como lo establece el articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal.

La evaluacién interna del programa se realizard en apego a lo establecido en los Lineamientos para la Evaluacién Interna de
los Programas Sociales, emitidos por el Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social del Distrito Federal y que los
resultados seran publicados y entregados a las instancias que establecen el articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social del
Distrito Federal, en un plazo no mayor a seis meses después de finalizado el ejercicio fiscal.

La unidad técnico operativa responsable de llevar a cabo la Evaluacion Interna del Programa Social es la Direccion del
Deporte.

I1X.2 Indicadores

El logro de los objetivos y metas esperadas, el disefio, la operacién, los resultados y el impacto alcanzado, asi como la
opinion de los beneficiarios y ciudadanos, seran valoradas a través de evaluaciones e indicadores, que para tal efecto, la
Evaluacion Interna, en apego a lo establecido en los Lineamientos para la Evaluacién Interna de los Programas Sociales,
emitidos por el Consejo de Evaluacién del Desarrollo Social del Distrito Federal y los resultados serdn publicados y
entregados a las instancias que establece el articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social del Distrito Federal, en un plazo no
mayor a seis meses, después de finalizado el ejercicio fiscal.

Asimismo, es menester sefialar que entre los indicadores basicos de la evaluacién del programa se encuentra el porcentaje
de beneficiaros con permanencia en la disciplina deportiva que desarrollan.

Nivel de . Tipo de . Medios de Unidad
L. . . Formula de . Unidad de e
Objetivo Objetivo Indicador . Indicado . Verificacié | Responsabl
Célculo Medida oy
r n e Medicion
Fin Apoyar a | Namero de | Beneficiario | Cobertura | Personas Padron  de | Direccion
nifios y nifas | beneficiarios S beneficiarios | del Deporte
deportistas, a
través de un
estimulo
econémico
mensual.
Propdsito Con este | Beneficiarios Total de BF | Eficacia Porcentaje | Padrones y | Direccion
apoyo inscritos y | (beneficiari depdsitos del Deporte
econdmico se | Beneficiarios os al final realizados a
pretende que del los
motivar y | permanecen al beneficiarios
mantener final
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a nifios, nifias | del programa programa que Direccion
y adolescentes )*100/BI permanecen | del Deporte
en la préactica (beneficiari al final del
de una os iniciales) programa
disciplina
deportiva.

Component | Beneficiarios | Ministracion Total de Eficacia Personas Padrén  de | Direccion
es que recibieron | de estimulo a nifios y beneficiario | del Deporte
la beca beneficiarios nifias S Yy pagos

deportistas realizados.

que reciben

el apoyo

mensual

Actividades | Emision de la | Apoyos Total de Eficacia Personas Padrén  de | Direccion

convocatoria recibidos  por nifios y beneficiario | del Deporte
Recepcion de | los nifias S Yy pagos
solicitudes.Ela | beneficiarios deportistas realizados.
borar Padron que reciben
de el apoyo
Beneficiarios mensual
Solicitar pago
Seguimiento
de las
Actividades
de cada
Deportista

X. Formas de Participacion Social

Como lo menciona la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal y de acuerdo a lo establecido por la Ley de
Participacion Ciudadana del Distrito Federal, la sociedad podra participar activamente en la planeacién, programacion,
implementacidn y evaluacion de los programas y acciones de desarrollo social.

La Direccion del Deporte promovera la participaciéon entre la poblacion de la Delegacion Azcapotzalco mediante lo

siguiente:

* Habitantes de la Delegacion Azcapotzalco. En la etapa de implementacion puede coadyuvar al monitoreo y apoyo a
beneficiarios (as). La modalidad puede ser bajo la revisién y consulta de informes trimestrales de actividades de las
personas beneficiarias.

* Asociaciones Deportivas, Federaciones Deportivas y entrenadores deportivos debidamente acreditados.

Para la difusion existird una coordinacion con ligas, federaciones, asociaciones, organizaciones deportivas, entrenadores y
profesores. En la etapa de implementacién pueden coadyuvar en foros, conferencias y demas espacios de deliberacion sobre
las acciones del programa. Para ello, la modalidad de participacion social puede ser a través de mesas de trabajo, platicas,
conferencias, talleres, y demas actividades que contribuyan a la formacidn integral de las personas beneficiarias e impulsar
la mejora de su rendimiento deportivo.

X1 Articulacién con otros programas y acciones sociales

El Programa Apoyo Econémico a Nifias Nifios Chintololos que destaquen en actividades deportivas, forma parte de la
politica social que la delegacion Azcapotzalco implementa a través de la Direccién del Deporte y se articuld con otros
programas Yy acciones de fomento y difusién al deporte para la poblacion abierta y apoyo a concursantes en diferentes
actividades deportivas.
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PROGRAMA DE APOYO ECONOMICO A DEPORTISTAS DE ALTO RENDIMIENTO.
INTRODUCCION

Azcapotzalco ha sido una delegacion con una tradicion deportiva en disciplinas como el béisbol, box, basquetbol, entre
otras. Sin embargo en los Gltimos afios se ha presentado un rezago deportivo, considerando que en el registro de rendimiento
deportivo nuestra demarcacion ocupa la posicién nimero 9 en el medallero de la Ciudad de México.

La situacion anterior se debe a multiples factores, entre ellos las dificultades econdmicas de familias en situacion de
vulnerabilidad, que limitan el acceso a derechos entre ellos el deporte o el abandono de la préactica de alguna disciplina
deportiva. Lo anterior debido al incremento de los requerimientos a cubrir cuando un deportista entra en un nivel
competitivo, como puede ser alimentacion, trasportes, viajes, articulos deportivos especificos, por mencionar algunos.

Lo anterior obliga a desarrollar programas que contribuyan a garantizar a deportistas de alto rendimiento la posibilidad de
continuar desarrollandose en su respectiva disciplina y no se deserte por falta de apoyo.

El presente programa busca retomar la atencién y apoyo a deportistas de alto rendimiento y re direccionar los mecanismos
de seguimiento para lograr un mejor desempefio y competitividad.

ALINEACION PROGRAMATICA

EJE AREA DE OBJETIVO META LINEA DE ACCION
OPORTUNIDAD
I. Equidad e Inclusion | Salud - Existe un | Objetivo 5. | Meta 1: Aumentar el | Linea de Accién 2:
Social para el | aumento en los dafios a | Reducir el | tiempo que destinan | Promover el
Desarrollo Humano la salud asociados a los | sedentarismo las y los habitantes | conocimiento de los
padecimientos fisico en la | del Distrito Federal, | beneficios de la cultura

Atiende 1) la | cronicodegenerativos poblacion del | especialmente las | fisica y el deporte.
exclusion, maltrato y | (hipertensién arterial, | Distrito Federal. | nifias, nifios vy
discriminacion; 2) los | diabetes mellitas, adolescentes, a las
dafios a la salud | enfermedad cerebro actividades  fisicas,
asociados a ciertos | vascular, obesidad vy recreativas y
padecimientos; 3) la | sobrepeso), deportivas.

calidad a(n deficiente | respiratorios, cancer de
de la educacion y la | mama, infecciones de
persistencia de | transmisién sexual y
inequidades en el | adicciones, entre otros.
acceso a la misma; 4) | Algunos de  estos

el insuficiente acceso a | padecimientos se
los servicios y bienes | acentlan en las
culturales. 5) la | Personas por su
persistencia de | condicion de
diversos tipos y | vulnerabilidad.
modalidades de

violencia. 6) la

inseguridad

alimentaria y la
malnutricion.  7) las
insuficientes

oportunidades de
ocupacion y empleo en
condiciones de

equidad.
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I. Equidad e Inclusién
Social para el
Desarrollo Humano

Discriminacion y
Derechos Humanos

META 2-
Realizar
acciones que
permitan el
gjercicio pleno
de los derechos
de las personas,
independienteme
nte de su origen
étnico, condicion
juridica, social o
econdmica,
migratoria, de
salud, de edad,
discapacidad,
sexo, orientacion
o preferencia
sexual, estado
civil,
nacionalidad,
apariencia fisica,
forma de pensar
0 situacion de
calle, entre otras,
para evitar bajo
un enfoque de
corresponsabilid
ad la exclusion,
el maltrato y la
discriminacion.

OBJETIVO 2.
Reforzar el disefio, la
legislacion y la
implementacion de
las politicas,
programas y servicios
de apoyo a la
poblacion para evitar
la exclusion, el
maltrato y/o la
discriminacion hacia
las personas bajo un
enfoque de
corresponsabilidad
social.

Reforzar y desarrollar
programas sociales de
atencion para las
personas excluidas,
maltratadas o
discriminadas debido a
su origen étnico,
condicion juridica,
social 0 econdmica,
migratoria, de salud, de
edad, discapacidad,
sexo, orientacion o
preferencia sexual,
estado civil,
nacionalidad, apariencia
fisica, forma de pensar
0 situacion de calle,
entre otras.

DIAGNOSTICO

Actualmente Azcapotzalco se encuentra en el lugar nimero 9 del medallero de la Ciudad de México, con 78 preseas
obtenidas en los Juegos deportivos infantiles, juveniles y paralimpicos de la Ciudad de México del 2013-2014. Pero
comparado con otras demarcaciones que se encuentran en los primeros sitios y logran hasta 522 medallas, nos lleva a la
necesidad de fortalecer las acciones para incrementar el nivel de competitividad de nuestros deportistas.

Lo anterior aunado que en dltimos tiempos deportistas de diversas disciplinas, especialmente basquetbol, han tenido que
buscar representar a otras demarcaciones para logra obtener apoyos que no han conseguido en los equipos de esta
delegacion.

Por ello es primordial la bisqueda de acciones que no solo promuevan el deporte, sino que garanticen la permanencia y
competitividad de sus deportistas talentosos.

I.- Area responsable del programa

1.1 Delegacion Azcapotzalco. Organo politico-administrativo directamente responsable de la ejecucion del programa.

1.2 Direccién General de Desarrollo Social. Responsable de validacién final de cada una de las etapas que den
cumplimiento a la implementacion del programa de desarrollo social

1.3 Direccion del Deporte. Evaluacion interna del programa social, asi como recopilacion de datos estadisticos.

1.4 Subdireccién de Fomento al Deporte. Encargada de la supervision y control del cumplimiento de los procedimientos
dispuestos en las reglas de operacion del programa de desarrollo social.

1.5 Jefatura de Unidad Departamental de Fomento y Difusion al Deporte. Atencién a las solicitudes de las personas
interesadas en ser beneficiarias del programa, concentracidn, resguardo y sistematizacion de documentacion.

I1. Objetivos y alcances
Objetivo General
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Contribuir al desarrollo de deportistas de alto rendimiento de la Delegacidon Azcapotzalco, impulsando su participacion,
permanencia y reconocimiento. Mediante el otorgamiento de estimulos econémicos que les permita mejorar su grado de
competitividad y permanencia en la practica de la disciplina que la que se desempefien.

Objetivos Especificos

Elevar la competitividad deportiva de nuestros deportistas, buscando su intervencidn en mas competencias que por indole
econdmico en ocasiones no puede participar.

Fomentar el ejercicio del derecho al deporte entre la infancia y las personas jovenes de nuestra demarcacién, como medida
preventiva en el cuidado a la salud, que mejore su desarrollo fisico, intelectual y su capacidad para integrarse en una vida en
comunidad.

Generar un espirito de identidad de los deportistas de alto rendimiento con nuestra demarcacion, al lograr representarla y ser
reconocidos en diversos &mbitos, entre ellos el social.

Ademas, mediante el impulso deportivo de nifias, nifios y jovenes talento en materia deportiva, se pretende contribuir a la
construccion de un espacio de integracién familiar, involucrando a sus integrantes en el seguimiento y acompafiamiento de
las diversas actividades y competencias en las que participen las y los talentos deportivos.

Garantizar el ejercicio del derecho al deporte por parte de nifias, nifios y jovenes que demuestren un talento deportivo para
la practica de alguna disciplina, evitando su desercion de estas actividades debido a factores de indole econémica.

Se garantizara el fomento a la equidad social y de género mediante una evaluacion imparcial de los requisitos para poder ser
beneficiario del programa.

11.3.- Alcances

Se busca contribuir a garantizar el derecho al deporte e impulsar el talento deportivo de 20 deportistas de alto rendimiento
de la Delegacidn Azcapotzalco, a través de la entrega de $2 100.00 (dos mil cien pesos 00/100 M.N.) mensuales a otorgarse
en dos ministraciones trimestrales de $6 300.00 (seis mil trescientos pesos 00/100 M.N.) que se podran utilizar
preferentemente y de manera responsable, para la adquisicién de materiales deportivos, trasladarse a las actividades y
competencias en las que participen.

Ademaés se buscaré que los deportistas de alto rendimiento cuenten con un mayor seguimiento y acompafiamiento de nuestra
administracién.

A su vez se busca motivar a otros deportistas a mejorar su desempefio para que en ejercicios fiscales posteriores se puedan
integrar el programa.

Este programa contribuye al desarrollo de los atletas, brindando un estimulo que coadyuve a desarrollar de manera mas
integral su disciplina y poder dedicar mas tiempo a su entrenamiento.

Lo anterior aunado a evitar la fuga de los deportistas de nuestra demarcacién a otras zonas o estados y que en busca de
apoyos tiene que dejar su lugar de origen.

El programa “Apoyo a Deportistas de Alto Rendimiento”, que destaquen en actividades deportivas” emplea mecanismos de
transferencias monetarias a través del otorgamiento de subsidios directos.

I111. Metas

Beneficiar a 20 deportistas de Alto Rendimiento de la Delegacion Azcapotzalco, apoyandolos con la cantidad de $12,600.00
(doce mil seiscientos pesos 00/100 M.N.) que es un costo total unitario por persona beneficiaria, distribuida en dos
ministraciones de $6 300.00 (seis mil trescientos pesos 00/100 M.N.) en los meses de septiembre y diciembre de 2016,
mediante pago por cheque nominativo a cada uno de los deportistas.

El presente programa social no se encuentra en condiciones de alcanzar la universalidad, en atencién al monto presupuestal
que seré destinado al mismo, el cual consiste en $252,000.00 (dos cientos cincuenta y dos mil pesos 00/100 M.N.); en ese
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sentido, se priorizara a las personas que presenten un mayor grado de vulnerabilidad, de acuerdo a la Unidad Territorial en
la que vivan y su clasificacion segln el Sistema de Informacidn de Desarrollo Social del Distrito Federal, asi como su
desempefio deportivo.

V. Programacion presupuestal

a) Monto Total Autorizado. $252,000.00 (dos cientos cincuenta y dos mil pesos 00/100 M.N.)
b) Monto Unitario Anual por Beneficiario. $6 300.00 (seis mil trescientos pesos 00/100 M.N.)

V. Difusién, Requisitos, Documentacion y Procedimientos de Acceso.
V.1 Difusién

La convocatoria para ingresar al programa se realizara apegada a los marcos legales y seré publicada en la Gaceta Oficial de
la Ciudad de México, en el Sistema de Informacién del Desarrollo Social, a través del portal de Internet de la Delegacion
Azcapotzalco www.azcapotzalco.df.gob.mx, redes sociales de la Delegacién, en los centros o espacios deportivos de la
Delegacion Azcapotzalco (Deportivo Azcapotzalco, Deportivo 20 de Noviembre, Deportivo Victoria de las Democracias,
Deportivo Ceylan, Deportivo Renovacion y Deportivo Xochinahuac) y a través de las diversas Asociaciones o Federaciones
de las disciplinas.

Para informes se atenderd en las oficinas de la Subdireccién de Fomento al Deporte ubicadas en Av. San Pablo y Eje 5
Norte Col. Santa Barbara, C.P 02230 vy en el teléfono 53824554,

V.2 Requisitos de Acceso
Las personas que deseen ser beneficiarias del programa “Apoyo Econémico a Deportistas de Alto Rendimiento” deberan:

* Ser habitante de la Delegacién Azcapotzalco.

*. Ser de nacionalidad mexicana.

*. Practicar una disciplina deportiva olimpica en algin Centro Deportivo adscrito a la Delegacion Azcapotzalco o espacio
publico deportivo de la demarcacion.

* Tener un nivel competitivo técnico, practico y disciplinado y representar a la delegacion Azcapotzalco en todos los
eventos estatales o nacionales a los que sean convocados por la demarcacion, federacion o asociacion.

* Estar inscrito en el Sistema de registro del Deporte Federado (en caso que aplique)

* Presentar trimestralmente un informe de actividades que demuestre su desempefio en la disciplina deportiva que reporta,
el cual lleve el aval de la asociacion o federacién a la que pertenece.

* No representar a otra demarcacion territorial en actividades deportivas.

* Apoyar con platicas, cursos y otras actividades a deportistas en formacion, interesados en la disciplina que practican.

A ninguna persona se le solicitardn mayores o menores requisitos que los contenidos en las reglas de operacion del
programa de desarrollo social. En ningun caso, las o los servidores publicos, podran solicitar o proceder de manera diferente
a lo establecido en las presentes reglas de operacion.

V.3 Documentacion requerida.
Las personas interesadas en ser beneficiarias del programa, ademas de los requisitos anteriores, deberan presentar la
siguiente documentacion en original para cotejo y en una copia fotostatica simple para la creacién del expediente respectivo:

+ Clave Unica de Registro de Poblacién (C.U.R.P).

» Comprobante de domicilio no mayor a 3 meses, que podra ser: Boleta de cobro de derechos por el suministro de agua;
Boleta de cobro del impuesto predial; Boleta de cobro de servicio telefénico doméstico; Boleta de cobro de suministro de
gas doméstico; o Boleta de cobro de suministro de energia eléctrica.

« Identificacion oficial: Credencial de elector emitida por el Instituto Nacional Electoral, pasaporte, cédula profesional o
cartilla de servicio militar o credencial escolar.

* Presentar una breve semblanza curricular de su desempefio en alguna disciplina deportiva avalada por su federacién o
asociacion deportiva

* Presentar comprobante de estar inscrito en el Sistema de registro del Deporte Federado (en caso que aplique)
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* Presentar un programa de actividades o competencias que desarrollara durante el segundo semestre de 2016.
« Solicitud de inscripcion al programa emitida por la delegacion Azcapotzalco.

En caso de que la persona interesada en ser beneficiaria del Programa Social sea menor de edad, sera la madre, el padre o el
tutor responsable del menor quien deba entregar todos los documentos del solicitante anteriormente mencionados, con
excepcidn de aquellos con los que no cuente por su minoria de edad; y ademas, debera presentar en original para cotejo y en
una copia fotostatica simple para anexarlo al expediente del menor:

* Acta de nacimiento del menor.

* Credencial con fotografia del menor.

+ Clave Unica de Registro de Poblacion (C.U.R.P), de la mama, del papa o del tutor.

« Identificacion oficial del padre, madre o tutor: Credencial de elector emitida por el Instituto Nacional Electoral, pasaporte,
cédula profesional o cartilla de servicio militar.

V.4 Procedimientos de Acceso

De acuerdo a lo estipulado en el articulo 33 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal y 50 de su Reglamento,
el acceso al programa sera a través de convocatoria, la cual sera publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, en dos
periddicos de circulacion local y en la pagina oficial de Internet.

Solo podrén ser beneficiarias, las personas que cumplan con los requisitos y aporten la documentacion completa solicitada
en una sola exhibicién y en ningin caso se podrd realizar el tramite de la persona solicitante cuando presente su
documentacion incompleta. Las solicitudes de registro se deber&n presentar por los interesados y en el caso de los menores
de edad a través del Padre, Madre o Tutor y el registro de solicitudes se realizara en las oficinas de la Jefatura de Unidad
Departamental de Difusion y Fomento al Deporte de la Direccion de Deporte ubicada en Av. San Pablo y Eje 5 norte Col.
Santa Bérbara Tel.53824554.

Los requisitos, documentos, forma de acceso y criterios de seleccion de personas beneficiarias del programa, seran publicos
y podréan ser consultados en la Direccion de Deporte y la Subdireccion de Fomento Deportivo, ubicadas en Av. San Pablo y
Eje 5 Norte Col. Santa Barbara, C.P 02230 y en el teléfono 53824554,

Para el caso que existieran mas solicitudes que recursos a otorgar, los criterios para establecer la prioridad que tienen las
solicitudes y determinar las personas que seran beneficiarias del Programa Social seran los siguientes:

1. Se dara prioridad a personas que formen parte de alguna etnia, tengan condiciones de mayor vulnerabilidad o padezcan
alguna enfermedad crénico degenerativa.

2. Se priorizara a las personas que presenten un mayor grado de vulnerabilidad, que tengan un alto o muy alto grado de
marginacion de acuerdo a la clasificacion que tenga la unidad territorial en la que viven segun el Sistema de Informacion del
Desarrollo Social del Distrito Federal (SIDESO).

3. En caso de que dos personas se encuentren en los supuestos anteriores, se atendera a quien hubiese solicitado primero su
ingreso al programa. Una vez que los solicitantes sean incorporados al Programa Social, formaran parte de un Padrén de
Beneficiarios, que conforme a la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal serd de caracter publico, siendo
reservados sus datos personales, de acuerdo con la normatividad vigente; los cuales en ningln caso podran emplearse para
propositos de proselitismo politico, religioso o comercial, ni para ningun otro fin distinto al establecido en las presentes
Reglas de Operacién.

El listado de personas beneficiarias serd publicado en la pagina oficial de Internet de la Delegacién y el padrén definitivo
una vez que sea integrado se publicara en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, de acuerdo a lo establecido en los articulos
34 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal y 50 de su Reglamento.

En ningun caso las y los servidores publicos podran solicitar o proceder de manera diferente a lo establecido en las reglas de
operacion.

V.5 Requisitos de Permanencia, causales de baja o suspensién temporal



112 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 28 de Julio de 2016

Restricciones.

La recepcién de documentacién y el proceso de registro al programa, no garantizan formar parte automaticamente del
padron de beneficiarios (as) y, por consiguiente, la entrega del apoyo econdémico; exclusivamente le permite a la persona
solicitante participar en el inicio del tramite. Dicha solicitud estara sujeta a la revision de la documentacién y la valoracion
de la situacién social, econémica y de vulnerabilidad de la persona solicitante, para determinar si se ajusta 0 no al programa.

Causales de Baja.

Las causales de baja de las personas beneficiarias del Programa, y por tanto el retiro del apoyo econdmico, son las
siguientes:

* Cuando se compruebe la duplicidad como persona beneficiaria en este programa.

* Cuando se verifique que la persona beneficiaria no cumple con los requisitos sefialados en las reglas de operacion.

« Cuando la persona beneficiaria presente su escrito de renuncia al programa social por voluntad propia.

* Cuando se compruebe que la persona beneficiaria proporciond informacién o documentacion falsa.

* Cuando la persona beneficiaria interrumpa los tramites estipulados para la entrega de los beneficios que éste programa
otorga o no recoja su ayuda econdmica en las fechas, dias y lugares que para ello convenga la Delegacion Azcapotzalco.

« Cuando la persona beneficiaria haga su cambio de residencia a otra demarcacion o estado de la Republica Mexicana.

* Cuando la persona beneficiaria deserte de las actividades deportivas o no demuestre su permanencia en ellas a través de su
informe trimestral.

* Cuando la persona beneficiaria decida representar a otra demarcacién territorial en actividades deportivas.

* Cuando fallezca la persona beneficiaria.

Requisitos de Permanencia.

* Dar cumplimiento cabal a los lineamientos de las presentes Reglas de Operacion.
* Que no se actualice ninguna de las causales de baja sefialadas en las presentes reglas de operacion.

Suspensién temporal.

El programa puede ser suspendido por la Delegacion sin incurrir en responsabilidad alguna, en los siguientes supuestos:
* Por causa de fuerza mayor; y/o
* Aquellas que la delegacion determine como terminacion del programa.

V1. Procedimientos de Instrumentacion

El programa se implementara por parte de la Direccion General de Desarrollo Social, a través de la Direccién del Deporte,
la Subdireccién de Fomento al Deporte y la Jefatura de Unidad de Fomento y Difusion al Deporte.

V1.1 Operacion

Una vez emitida la convocatoria y, posteriormente, recibidos todos los documentos y las solicitudes por la Jefatura de
Unidad Departamental de Fomento y Difusion al Deporte, quien conformard los expedientes de cada persona solicitante,
hard su revisién correspondiente para determinar si estan completos y cumplen todos los requisitos establecidos en las
presentes Reglas, elaborara el listado de beneficiarios (as), ponderando el desarrollo deportivo de los solicitantes, el cual
pondra a consideracion para su aprobacién a la Direccion del Deporte.

Los datos y documentacidn de las personas solicitantes estaran bajo el resguardo de la Jefatura de Unidad Departamental de
Fomento y Difusion al Deporte.

Una vez integrado el listado de beneficiarios, se hara publico de acuerdo a las normas aplicables en la materia y se elaborara
y entregara el instrumento por medio del cual se podran hacer validos la transferencia monetaria o beneficios del Programa.
El apoyo econémico serd solicitado por la Direccion General de Desarrollo Social a partir del padrén emitido por la Jefatura
de Unidad Departamental de Fomento y Difusién al Deporte y validado por la Direccién del Deporte.
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La Subdireccion de Fomento al Deporte y Difusion sera la encargada de la supervision y control del cumplimiento de los
procedimientos de las diversas etapas que integran las Reglas de Operacidn.

Se haré la entrega apoyo econémico, el cual, se realizara a través de cheque nominativo, una vez que la Jefatura de Unidad
Departamental de Fomento y Difusion al Deporte reciba y valore mensualmente la acreditacién de permanencia de los
beneficiarios en la préctica de una disciplina deportiva.

Las 2 ministraciones se haran de manera trimestral, cuando se haya comprobado el cumplimiento de los requisitos de
permanencia en el programa y de los compromisos asumidos por el beneficiario o padre o tutor.

Los datos personales de quienes soliciten incorporacién al programa de desarrollo social, asi como la demas informacion
generada y administrada, se regiran por lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la
Ley de Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal. De acuerdo con el articulo 38 de la Ley de Desarrollo Social del
Distrito Federal, y articulo 60 de su Reglamento, todo material de difusién, convenios, cartas compromiso y otros
instrumentos que se suscriban o formalicen con ellos, deben llevar impresa la siguiente leyenda:

“Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen
de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales,
de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa en el Distrito Federal,
sera sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad competente™.

Todos los trdmites a realizar y los formatos creados para la implementacién del programa de desarrollo social, son gratuitos.
V1.2 Supervisién y control.

La Direccion General de Desarrollo Social, serd la responsable de validacion final de cada una de las etapas que den
cumplimiento a la implementacion del programa de desarrollo social. Para lo cual, se podra auxiliar de plataformas
tecnoldgicas, medios magnéticos, instrumentos tecnolégicos, software y/o sistemas que garanticen un control eficiente y
eficaz en la aplicacion de las presentes reglas.

La Direccion del Deporte, sera la encargada de la evaluacion interna del programa de desarrollo social, a que hace
referencia la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal.

La Subdireccién de Fomento al Deporte, sera la instancia encargada de llevar a cabo el seguimiento, la supervisién y control
del cumplimiento de los procedimientos dispuestos en las reglas de operacion del programa de desarrollo social en la
implementacion del programa.

Jefatura de Unidad Departamental de Fomento y Difusion al Deporte, implementara y operaré el programa social.

VII Procedimiento de queja o Inconformidad Ciudadana

Los ciudadanos podran presentar sus quejas o inconformidades ante Contraloria Interna de la delegacién Azcapotzalco, por
considerarse indebidamente excluidos de los programas sociales o por incumplimiento de la garantia de acceso a los
programas.

Las personas interesadas podran presentar quejas ante la Procuraduria Social del Distrito Federal, sita en Calle Vallarta,
Nimero 13, Colonia Tabacalera, Delegacion Cuauhtémoc; y/o ante el Organo de Control Interno de la Delegacion
Azcapotzalco, ubicada en calle Castilla Oriente y 22 de Febrero, 3er Piso, Colonia Azcapotzalco Centro, C.P.02008.
También podré registrar su queja a través del Servicio Publico de Localizacién Telefénica, LOCATEL, quien deberd
turnarla a la Procuraduria Social para su debida investigacion y en su caso a la instancia correspondiente. De la misma
forma, a la Contraloria General del Distrito Federal.

VIII. Mecanismos de exigibilidad
Los requisitos, derechos, obligaciones, procedimientos y plazos para que las personas beneficiarias puedan acceder al
disfrute de los beneficios del programa social se encontraran publicados en los medios de difusién previstos en las presentes

Reglas de Operacion.

En caso de existir alguna queja o inconformidad ciudadana, esta deberd presentarse por escrito dirigida al titular de la
demarcacion e ingresarla a través de la coordinacion del centro de servicios y atencion ciudadana.



114 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 28 de Julio de 2016

Los casos en los que se podran exigir los derechos por incumplimiento o por violacién de los mismos pueden ocurrir en al
menos los siguientes casos:

a. Cuando una persona solicitante cumpla con los requisitos y criterios de inclusién para acceder a determinado derecho
(garantizado por un programa social) y exija a la autoridad administrativa ser beneficiaria del mismo.

b. Cuando la persona beneficiaria de un programa social exija a la autoridad que se cumpla con dicho derecho de manera
integral en tiempo y forma, como lo establece el programa.

c. Cuando no se pueda satisfacer toda la demanda de incorporaciéon a un programa por restriccion presupuestal, y éstas
exijan que las incorporaciones sean claras, transparentes, equitativas, sin favoritismos, ni discriminacion.

La Contraloria General del Gobierno del Distrito Federal, sita en Avenida Tlaxcoaque, Nimero 8, Edificio Juana de Arco,
Colonia Centro, Teléfono 5627-9700; es el 6rgano competente para conocer las denuncias de violacion e incumplimiento de
derechos en materia de desarrollo social.

IX. Mecanismos de evaluacion e Indicadores
1X.1 Evaluacion

En cumplimiento a lo sefialado en los articulos de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal, podra hacer pablica
la informacion relativa al presupuesto ejercido para determinar el grado de cobertura del programa.

La evaluacién externa del programa social sera realizada de manera exclusiva e independiente por el Consejo de Evaluacion
del Desarrollo Social del Distrito Federal, en caso de encontrarse considerado en su Programa Anual de Evaluaciones
Externas, como lo establece el articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal.

La evaluacion interna del programa se realizara en apego a lo establecido en los Lineamientos para la Evaluacién Interna de
los Programas Sociales, emitidos por el Consejo de Evaluacién del Desarrollo Social del Distrito Federal y que los
resultados seran publicados y entregados a las instancias que establecen el articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social del
Distrito Federal, en un plazo no mayor a seis meses después de finalizado el ejercicio fiscal.

La Evaluacion Interna se realizard en apego a lo establecido en los Lineamientos para la Evaluacién Interna de los
Programas Sociales, emitidos por el Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social del Distrito Federal y los resultados seran
publicados y entregados a las instancias que establece el articulo 42 de la misma ley, en un plazo no mayor a seis meses
después de finalizado el ejercicio fiscal.

La unidad técnico - operativa responsable de llevar a cabo la Evaluacion Interna del Programa Social es la Direccion de
Deporte.

Se contara con un informe trimestral de las actividades realizadas por parte de los beneficiarios y se realizara una evaluacion
anual

1X.2 Indicadores

El logro de los objetivos y metas esperadas, el disefio, la operacion, los resultados y el impacto alcanzado, asi como la
opinion de los beneficiarios y ciudadanos, seran valoradas a través de evaluaciones e indicadores, que para tal efecto, la
Evaluacion Interna, en apego a lo establecido en los Lineamientos para la Evaluacion Interna de los Programas Sociales,
emitidos por el Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social del Distrito Federal y los resultados serdn publicados y
entregados a las instancias que establece el articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social del Distrito Federal, en un plazo no
mayor a seis meses, después de finalizado el ejercicio fiscal.

Asimismo, es menester sefialar que entre los indicadores basicos de la evaluacion del programa se encuentra el porcentaje
de beneficiaros con permanencia en la disciplina deportiva que desarrollan.
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X. Formas de Participacion Social

Como lo menciona la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal y de acuerdo a lo establecido por la Ley de
Participacion Ciudadana del Distrito Federal, la sociedad podra participar activamente en la planeacion, programacion,
implementacidn y evaluacion de los programas y acciones de desarrollo social.

La Direccion de Deporte promoverd la participacion entre la poblacion de la Delegacién Azcapotzalco mediante lo
siguiente:

* Habitantes de la Delegacion Azcapotzalco. En la etapa de implementacion puede coadyuvar al monitoreo y apoyo a
beneficiarios (as). La modalidad puede ser bajo la revision y consulta de informes trimestrales de actividades de las
personas beneficiarias.

* Asociaciones Deportivas, Federaciones Deportivas y entrenadores deportivos debidamente acreditados.
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Para la difusion existira una coordinacion con ligas, asociaciones y organizaciones deportivas. En la etapa de
implementacion pueden coadyuvar en foros, conferencias y demdas espacios de deliberacion sobre las acciones del
programa. Para ello, la modalidad de participacidn social puede ser a través de mesas de trabajo, platicas, conferencias,
talleres, y demas actividades que contribuyan a la formacidn integral de las personas beneficiarias e impulsar la mejora de
su rendimiento deportivo.

XI Articulacion con otros programas y acciones sociales

El programa de apoyo a deportistas de alto rendimiento forma parte de la politica social que la Delegacién Azcapotzalco
implementa a través de la Direccién del Deporte y se articuld con otros programas y acciones de fomento y difusion al
deporte para la poblacion abierta y apoyo a concursantes en diferentes actividades deportivas.

Las presentes Reglas de Operacion seran aplicables durante la vigencia de los programas de “Apoyo en Especie a Personas
con Discapacidad, Apoyo Econémico a Mujeres y Hombres con Discapacidad, Apoyo Econémico a Adultos Mayores 60 —
64, Apoyo Econdmico a Nifias y Nifios Chintololos y Apoyo Econdémico a Deportistas de Alto rendimiento”, mediante su
publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México. Durante el ejercicio fiscal 2016 y continuaran vigentes hasta la
emisién de nuevos lineamientos o modificaciones.

“Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen
de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales,
de lucro y otros distintos a los establecidos.”

Quien haga uso indebido de los recursos de este programa en la Ciudad de México, sera sancionado de acuerdo con la Ley
aplicable y ante la autoridad competente”.

TRANSITORIO
Unico.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Ciudad de México, a 18 de Julio de 2016
LA DIRECTORA GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL
(Firma)

MTRA. LILIANA VAZQUEZ ROA
DELEGACION AZCAPOTZALCO
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Manual de Procedimientos Administrativos para el Otorgamiento y Administracion del Fondo Revolvente del

Tribunal Electoral del Distrito Federal

TEDF-CG-F-01-2016

Ciudad de México, a veintiuno de julio de dos mil dieciséis.

EL PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL, EN EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE LE
CONFIERE EL ARTICULO 159, FRACCION I, DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS
ELECTORALES DEL DISTRITO FEDERAL, ACORDO EN REUNION PRIVADA DE VEINTIUNO DE JUNIO DE
DOS MIL DIECISEIS, APROBAR EL “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA EL
OTORGAMIENTO Y ADMINISTRACION DEL FONDO REVOLVENTE DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL
DISTRITO FEDERAL”, CUYO CONTENIDO ES DEL TENOR SIGUIENTE:
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Glosario.
4.4.1. Definiciones.
4.4.2. Siglas.
Politicas de operacion.
Descripcion de actividades del procedimiento para efectuar la apertura del Fondo Revolvente.
Diagrama de flujo del procedimiento para efectuar la apertura del Fondo Revolvente.
Anexos.
4.8.1. Formato de Carta Responsiva.
4.8.2. Instructivo de llenado del formato de Carta Responsiva.
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Diagrama de flujo del procedimiento para efectuar el reembolso de Fondo Revolvente.
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5.8.3. Formato de Gastos sin Comprobante.
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6.1.
6.2.
6.3.

6.4.

Objetivo especifico.
Alcance especifico.

Marco normativo especifico.
Glosario.
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6.5. Politicas de operacion.

6.6. Descripcion de actividades del procedimiento para efectuar la cancelacion o cierre definitivo del
Fondo Revolvente.

6.7. Diagrama de flujo del procedimiento para efectuar la cancelacion o cierre definitivo del Fondo
Revolvente.

6.8 Anexos.

6.8.1. Formato de Cancelacion o Cierre Definitivo del Fondo Revolvente.

6.8.2. Instructivo de llenado del formato de Cancelacién o Cierre Definitivo de Fondo Revolvente.

6.8.3. Formato de Gastos sin Comprobante.

6.8.4. Instructivo de llenado del formato de Gastos sin Comprobante.

6.8.5. Formato de Carta Finiquito de Fondo Revolvente.

6.8.6. Instructivo de llenado del formato de Carta Finiquito del Fondo Revolvente.

Manual de Procedimientos Administrativos para el Otorgamiento y Administracion del Fondo Revolvente del
Tribunal Electoral del Distrito Federal

1. Objetivo General.

Garantizar la administracion y ejercicio eficiente del Fondo Revolvente asignado a los/las titulares de las areas del 6rgano
auténomo, a fin de cumplir oportunamente con las atribuciones y responsabilidades que tienen establecidas en el marco
normativo vigente y coadyuvar en el logro de los objetivos institucionales.

Lo anterior, encaminado a la oportuna y correcta rendicion de cuentas, fiscalizacion y transparencia de los recursos
publicos.

2. Alcance General.

El presente Manual es aplicable a las Unidades Responsables del Gasto del Tribunal Electoral del Distrito Federal que
tengan asignado Fondo Revolvente, en especifico a la Contraloria General, la Secretaria Administrativa, la Direccion de
Planeacién y Recursos Financieros, asi como a la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.

3. Marco Normativo General.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Codigo Fiscal de la Federacidn vigente.

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal.

Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal.
Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

Manual de Organizacién y Funcionamiento del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

4. Procedimiento para efectuar la Apertura del Fondo Revolvente.

4.1. Objetivo especifico.

Establecer las directrices que deberan observarse para los procesos de autorizacion y asignacion de los recursos destinados
como Fondo Revolvente a los/las Titulares de las Unidades Responsables del Gasto del Tribunal, a fin de que se puedan
atender necesidades inmediatas de bienes o servicios requeridos para la eficiente actuacion en el cumplimiento de sus
objetivos y metas.

4.2. Alcance especifico.

Ponencias.

Presidencia.
Secretaria General.
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Secretaria Administrativa.

Contraloria General.

Direccion General Juridica.

Coordinacion de Comunicacion Social y Relaciones Publicas.
Coordinacion de Transparencia y Archivo.

Centro de Capacitacion.

Unidad de Tecnologias de la Informacién.

Unidad de Jurisprudencia y Estadistica.

Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Direccion de Planeacion y Recursos Financieras.

Las areas que el Pleno autorice.

El desarrollo de la actividad que corresponda a cada area, direccion, subdireccion o jefatura, estara a cargo de la persona
servidora publica titular de la misma.

4.3. Marco Normativo Especifico.

Codigo Fiscal de la Federacion vigente.

Normas Generales de Programacién, Presupuesto y Contabilidad del Tribunal Electoral del Distrito Federal.
Clasificador por Objeto del Gasto vigente autorizado al Tribunal Electoral del Distrito Federal.

Medidas de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal vigentes.

4.4. Glosario.
4.4.1. Definiciones.

Bienes o servicios de poca cuantia.- Aquellos que de acuerdo a las necesidades operativas de la unidad ejecutora del gasto
son susceptibles de adquirir o contratar, siempre y cuando no rebasen el monto autorizado por el Pleno al area.

Efectivo.- se entiende por efectivo, billetes monedas y cheques, conforme lo establece el Consejo Nacional de
Armonizacién Contable en el rubro Activo Circulante, Efectivo y Equivalentes.

Fondo revolvente.- Es la cantidad fija autorizada por el Pleno para ser manejada como Fondo Revolvente, la cual se
entrega a una persona servidora publica para su administracion y aplicacion en conceptos especificos. El responsable de su
manejo rendira cuentas mensualmente (reembolso), con base en ellas se le ministrardn nuevos recursos hasta por el monto
autorizado por el Pleno, como via de reposicién de los pagos efectuados.

Servidor/a publico/a responsable del fondo revolvente.- Es la persona servidora publica titular de las unidades
responsables del gasto, designadas por el Pleno del Tribunal Electoral del Distrito Federal, para ejercer y administrar la
transparente aplicacion de los recursos asignados como Fondo Revolvente y, es el/la Unico/a autorizado/a para firmar los
comprobantes de gasto.

Sistema Integral de Administracién.- Conjunto de programas que integran y automatizan las actividades de las areas de la
Secretaria Administrativa, para la gestion del presupuesto, contabilidad, némina y almacenes, facilitando la entrega de
informes, reportes, tramites administrativos, entre otros, para la toma de decisiones.

Unidad responsable del gasto.- Es el area organica responsable de dar consecucion a las metas programadas, autorizadas
por el Pleno, a la cual se le asignaran los recursos financieros para su transparente aplicacion a través del mecanismo de
Fondo Revolvente.

4.4.2. Siglas.

CFF.- Cddigo Fiscal de la Federacion.

CG.- Contraloria General.

CIF.-Cédula de Identificacion Fiscal del TEDF.
COG.- Clasificador por Objeto del Gasto.
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COIPE.- Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal.
DPyRF.- Direccidn de Planeacion y Recursos Financieros.

FR.- Fondo Revolvente.

INE.- Instituto Nacional Electoral.

JDC.- Jefatura de Departamento de Contabilidad.

JDCyT.- Jefatura de Departamento de Caja y Tesoreria.

SA.- Secretaria Administrativa.

SAT.- Servicio de Administracion Tributaria (de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico).
SCyC.- Subdireccion de Contabilidad y Control.

SIA.- Sistema Integral de Administracion.

SRMYySG.- Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.

TEDF.- Tribunal Electoral del Distrito Federal.

URG.- Unidad Responsable del Gasto.

4.5. Politicas de Operacién.

4.5.1. La asignacion de FR a las Ponencias y a los/las Titulares de las URG’s y su monto correspondiente solo se
autorizaran previo acuerdo del Pleno de este Tribunal.

4.5.2. En caso de que no exista Titular de un &rea que tenga asignado FR, pero esté designada una persona servidora publica
como “Encargado/a del despacho”, se le entregara la asignacion autorizada por el Pleno.

4.5.3. Cuando exista proceso electoral o de participacion ciudadana se asignard FR previa autorizacién del Pleno, a las areas
que se considere procedente otorgarlo.

4.5.4. El monto autorizado como fondo tendra revolvencia una vez al mes, exceptuando periodos en que se celebren
procesos electorales o de participacion ciudadana cuya periodicidad y monto la sefialara el Pleno.

4.5.5. La administracion del FR sera responsabilidad de las Ponencias y de los/las Titulares de las URG’s, quienes
verificaran que los gastos se ajusten a los montos autorizados, mediante la documentacién comprobatoria correspondiente.

4.5.6. El o la titular de la JDCyT elaborard y entregard a las Ponencias y a los/las Titulares de las URGs los cheques
nominativos, verificando la identidad del receptor (credencial del Tribunal Electoral del Distrito Federal, del INE, pasaporte
o0 cédula profesional) como beneficiario del cobro.

4.5.7. Los cheques expedidos por el TEDF deberan ser nominativos y estar suscritos por dos de tres firmas del personal
facultado, que seran las personas servidoras publicas titulares de la SA, la DPyRF, y la SCyC.

4.5.8. Al momento de la entrega de la primera ministracion o la que corresponda al inicio de sus gestion, los/las Titulares de
las URG’s firmaran una Carta Responsiva, obligandose a reintegrarlo al término del ejercicio fiscal en que se lleve a cabo su
aplicacion o cuando surta efecto la terminacion de su relacion laboral, si ésta ocurre antes del cierre del ejercicio respectivo.

4.5.9. Se entregard a las Ponencias y a los/las Titulares de las URG’s copia de la Cédula de Identificacién Fiscal del TEDF y
de los Procedimientos para: a) Apertura de FR; b) Reembolso del FR y; ¢) Cancelacién o Cierre del FR.

45.10. La CG y la SA, en el ambito de sus atribuciones, se encargaran de vigilar el exacto cumplimiento de las
disposiciones de este Procedimiento, en los términos de lo dispuesto en los articulos 170, 184 y 186 del COIPE, asi como 41
y 51 del Reglamento Interior del TEDF.

4.5.11. Las erogaciones realizadas en sabados y domingos solo seran cubiertas en periodos en que se celebren procesos
electorales o de participacion ciudadana.

4.5.12. El FR asignado a el/la Titular de la SRMySG se destinara exclusivamente para atender requerimientos menores de
las areas, siempre y cuando no exista la logistica necesaria para proporcionar dicho servicio o, en su caso, no exista el
insumo correspondiente en el almacén del TEDF y que ademas, por el monto autorizado a las Ponencias y a los/las Titulares
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de las URG’s, no alcancen a cubrir los costos de dichos requerimientos. Cabe mencionar, que con la finalidad de brindar
oportunamente el bien o servicio requerido por las URG’s, la SRMySG podra realizar las erogaciones inclusive en sabados
y domingos, aun cuando no se celebre proceso electoral o de participacion ciudadana.

4.5.13. Para el presente procedimiento se considerara por excepcién en el area de la Secretaria Administrativa no sélo al/o la
Titular de la URG, sino también al/o la Titular de la SRMySG, al cual el Pleno le autoriza un FR para atender
requerimientos urgentes de todas las areas.

4.5.14. En caso de proceso electoral o de participacion ciudadana se asignara FR previa autorizacion del Pleno, a las areas
que se considere procedente otorgarlo.

4.6. Descripcion de actividades del Procedimiento para efectuar la Apertura del Fondo Revolvente.

Actividad

Responsable

Documentacion
empleada

1. Entrega copias de los Acuerdos del Pleno para
autorizacion de: POA y Presupuesto del ejercicio, y
asignacion de FR a las Ponencias y a las URG’s, al
o la titular de la JDCyT, para que elabore cartas
responsivas y cheques por apertura de FR.

Titular de la Direccion de
Planeacion y Recursos
Financieros

Acuerdos del Pleno
(copias)

2. Recibe copias de los Acuerdos del Pleno y
elabora cartas responsivas.

3. Ingresa al Mddulo de Bancos del SIA y captura
nombre del beneficiario, monto, concepto de pago y
cuenta contable; registra la aplicacion de los
cheques para que se asienten en la posicion
bancaria del dia, y emite las Pdlizas de cheque
correspondiente.

4. Accede al portal de Internet del banco asignado,
ingresa las claves de acceso y libera los cheques.

5. Entrega Pélizas de cheque, cartas responsivas y
copias de los Acuerdos del Pleno al o a la titular de
la DPyRF para firma.

Titular de la Jefatura de
Departamento de Cajay
Tesoreria

Acuerdos del Pleno
(copias), Cartas
Responsivas (original y
copia)

6. Recibe Pdlizas de cheque, cartas responsivas y
verifica datos registrados contra Acuerdos de
autorizacion de FR; firma cheques, rubrica Pdlizas
y los presenta al o a la titular de la SA para
autorizacion y firma.

Titular de la Direccion de
Planeacion y Recursos
Financieros

7. Recibe Pdlizas de cheque, cartas responsivas y
documentacion soporte; firma cheques y pélizas, y
entrega los documentos al o a la titular de la
DPyRF.

Titular de la Secretaria
Administrativa

8. Recibe Polizas de cheque, y documentacion
soporte y la turna al o a la titular de la JDCyT.

Titular de la Direccién de
Planeacion y Recursos
Financieros

Acuerdos del Pleno
(copias), Cartas
Responsivas (original y
copia) y Polizas de
cheque (original y
copia)
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Actividad

Responsable

Documentacion
empleada

9. Recibe documentacién; y entrega Carta
Responsiva, Poélizas de Cheque, CIF del TEDF y
Copias de los Procedimientos para efectuar la
Apertura, Reembolso y Cancelacion o Cierre del
FR, a cada titular de las URG.

Titular de la Jefatura de
Departamento de Caja 'y
Tesoreria

Carta Responsiva, CIF
del TEDF, Pdlizas
Cheque y
Procedimientos

10. Recibe y firma: Poliza de Cheque, Carta
Responsiva (original) y el acuse de recibo de los
tres procedimientos y del CIF del TEDF; entrega
documentos al o la Titular de la JDCyT.

Titular de la Unidad
Responsable del Gasto

Carta Responsiva, CIF
del TEDF, Péliza
Cheque y
Procedimientos

11. Recibe firmados: Polizas de cheque, Cartas
Responsiva, acuse de entrega de procedimientos y
CIF del TEDF; entrega al o la Titular de la JDC la
documentacion para su archivo.

Titular de la Jefatura de
Departamento de Caja 'y
Tesoreria

Carta Responsiva,
Pélizas Cheque y acuse
de entrega de
Procedimientos

12. Recibe y revisa el registro en el Mdédulo de
Contabilidad del SIA, verificando que coincida el
nombre del beneficiario, monto pagado y cuentas
contables registradas en las Pélizas de cheque
contra la documentacién soporte.

13. Archiva Pdliza de cheque y documentacion
soporte, para su guarda y custodia.

Titular de la Jefatura de

Departamento de Contabilidad

Carta Responsiva,
Pélizas Cheque, acuse
de entrega de
procedimientos y CIF
del TEDF

Fin del procedimiento
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4.7. Diagrama de flujo del procedimiento para efectuar la Apertura del Fondo Revolvente.

Titular de la Jefatura de
Departamento de Caja y
Tesoreria

Titular de la Secretaria
Administrativa

Titular de la Direccion de Planeacion
y Recursos Financieros

( Inicio )
v

Entrega copias de los Acuerdos del Pleno
para autorizacion de: POA y Presupuesto del
ejercicio, y asignacion de FR a las Ponencias Recibe copias de los Acuerdos del Pleno y
y alas URG’s, al o la titular de la JDCyT, elabora cartas responsivas.
para que elabore cartas responsivas y
cheques por apertura de FR.

Acuerdos del PTeno Acuerdos del Pleno (copias), Cartas
(copias Responsivas (original y copia)

Ingresa al Mddulo de Bancos del SIA
y captura nombre del beneficiario,
monto, concepto de pago y cuenta
contable; registra la aplicacién de los
cheques para que se asienten en la
posicion bancaria del dia, y emite las
Poélizas de cheque correspondiente.

v

Accede al portal de Internet del banco
asignado, ingresa las claves de acceso y
libera los cheques.

v

Entrega Pdlizas de cheque, cartas
responsivas y copias de los Acuerdos del
Pleno al o a la titular de la DPyRF para

Recibe Pdlizas de cheque, cartas responsivas
y verifica datos registrados contra Acuerdos
de autorizacion de FR; firma cheques, rubrica
Pdlizas y los presenta al o a la titular de Ia|

-

A

R . firma
SA para autorizacion y firma.
Acuerdos del Pleno (copias), Cartas Acuerdos del Pleno (copias), Cartas
Responswas (original y copia) y Pol izas de Responsivas (original y copia) y Pol izas de
cheque (o ? riginal y copia) cheque ?orlglnal y copia)

Recibe Polizas de cheque, cartas|
responsivas 'y documentacién soporte;
firma cheques y polizas, y entrega los
documentos al o a latitular de la DPyRF.

h 4

Acuerdos del Pleno (copias), Cartas
Responsivas (original y copia) y Pol izas de
ch eque?

riginal y copia)

Recibe Pélizas de cheque, y documentacion
soporte y la tuma al o a la titular de Ila
JDCyT.

A

Acuerdos del Pleno (copias), Cartas

Responsivas (original y copia) y Pdlizas de
cheque (original y copia)
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Titular de la Jefatura de
Departamento de Contabilidad

Titular de la Unidad Responsable
de Gasto

Titular de la Jefatura de
Departamento de Caja y Tesoreria

Recibe documentacion; y entrega
Carta Responsiva, Pdlizas de
Cheque, CIF del TEDF y Copias de

h 4

los Procedimientos para efectuar la
Apertura, Reembolso y Cancelacién
o Cierre del FR, a cada titular de las
URG

Recibe y firma: Péliza de Cheque,
Carta Responsiva (original) y el acuse
de recibo de los tres procedimientos yj
del CIF del TEDF, entrega
documentos al o la Titular de la
JDCyT.

Cartaresponsiva, CIF del TEDF,
poélizas cheque y procedimientos

Carta Responsiva, CIF del TEDF,
Péliza Chequey Procedimientos

v

Recibe firmados: Pdlizas de cheque,
Cartas Responsiva, acuse de entrega
de procedimientos y CIF del TEDF;

entrega al o la titular de la JDC la
documentacion para su archivo.

Carta Responsiva, Pélizas Cheque
y acuse de entrega de
Procedimientos

Recibe y revisa el registro en el
Mbédulo de Contabilidad del SIA,
verificando que coincida el nombre
del beneficiario, monto pagado y
cuentas contables registradas en las
Pélizas de cheque contra Ia
documentacion soporte.

Carta Responsiva, Pélizas Cheque,
acuse de entrega de procedimientos
y CIF del TEDE

Archiva Pdliza de
documentacion
guarda y custodia

cheque |
soporte, para Su

Carta Responsiva, Pélizas Cheque,
acuse de entrega de procedimientos
y CIFdel T

D
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4.8. Anexos.

4.8.1 Formato de Carta Responsiva.

CARTA EESPONSIVA
BUENO POR $ o))
STEDF
TEBUNAL ILICTORAL DFL DERTRITO FEDERAL
Recibi del Tribunal Electoral del Distrito Federal la cantidad de $ {2
( 3) ), como asignacion de Fondo Revolvente, en efectivo, que se entrega para su
administracion y aplicacién en conceptos especificos para ser utilizado por ( (4) ).

Me comprometo a utilizar v comprobar dicho Fondo en los gastos menores de esta drea, de acuerdo con la partidas que se
precisan en el Procedimiento para efectuar el reembolso del Fondo Revolvente del Tribunal Electoral del Distrito Federal,
del cual recibo copia, asi como a entregar los comprobantes respectivos que deberan reunir los requisitos fiscales previstos
en el articulo 29-A del Codigo Fiscal de la Federacion y los no fiscales.

Asimismo, me comprometo a devolver el total yv/o remanente habido de dicho Fondo al término del ejercicio fiscal — (5)
¢ en caso de terminacion de la relacion laboral, conforme lo establece el Procedimiento para el Cierre o Cancelacion de
Fondo Revolvente.

RECIBI
(6)

Crudad de México,a_ de (7)) de 20 .
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4.8.2. Instructivo de llenado de Carta Responsiva.

CARTA RESPONSIVA

N° DESCRIPCION

1 Anotar con nimero el importe autorizado al o la Titular de la URG. Incluir dos decimales.

2 Importe con nimero hasta dos decimales, autorizado al o la Titular de la URG por el Pleno.

3 Importe con letra, en mayusculas anotando centavos y moneda nacional.

4 Registrar el nombre de la URG en la cual se ejercera el FR (Ponencia, Secretaria General, etc.).

5 Cuatro digitos correspondientes al afio en que se ejerce el FR.

6 Nombre y firma del o la persona servidora publica que recibe el cheque para la administracion del
FR.

7 Anotar el nimero del dia; el nombre del mes; y el afio con ndmeros correspondiente a la fecha en
que se recibe el FR.

5. Procedimiento para efectuar el reembolso del Fondo Revolvente.
5.1. Objetivo especifico.

Establecer las directrices que deberdn observarse para los procesos de ejercicio, administracién, comprobacion y reembolso
de los recursos destinados como Fondo Revolvente a las Unidad Responsable del Gasto del Tribunal, para atender
necesidades inmediatas de bienes o servicios requeridos para la eficiente actuacion en el cumplimiento de sus objetivos y
metas; a fin de que puedan cumplir con facilidad en tiempo y forma con la operacién del fondo previniendo la eventual
comisidn de omisiones.

5.2. Alcance especifico:

Ponencias.

Presidencia.

Secretaria General.

Secretaria Administrativa.

Contraloria General.

Direccion General Juridica.

Coordinacion de Comunicacién Social y Relaciones Publicas.
Coordinacion de Transparencia y Archivo.

Centro de Capacitacion.

Unidad de Tecnologias de la Informacién

Unidad de Jurisprudencia y Estadistica.

Direccion de Planeacion y Recursos Financieros.
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Las &reas que el Pleno autorice.

5.3. Marco Normativo Especifico.

Cadigo Fiscal de la Federacion vigente.

Normas Generales de Programacion, Presupuesto y Contabilidad del Tribunal Electoral del Distrito Federal.
Clasificador por Objeto del Gasto vigente autorizado al Tribunal Electoral del Distrito Federal.

Medidas de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal autorizadas por el Pleno (vigentes).

5.4. Glosario.

5.4.1. Definiciones.
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Bienes o servicios de poca cuantia.- Aquellos que de acuerdo a las necesidades operativas de la unidad ejecutora del gasto
son susceptibles de adquirir o contratar, siempre y cuando no rebasen el monto autorizado por el Pleno al area. Se adjunta la
relacion de partidas autorizadas para el ejercicio del fondo, correspondientes al Clasificador por Objeto del Gasto del
Tribunal Electoral del Distrito Federal.

Fondo revolvente.- Es la cantidad fija autorizada por el Pleno para ser manejada como Fondo Revolvente, la cual se
entrega a un servidor pablico para su administracion y aplicacién en conceptos especificos. El responsable de su manejo
rendird cuentas mensualmente (reembolso), con base en ellas se le ministraran nuevos recursos en la misma cantidad de
dinero, como via de reposicion de los pagos efectuados.

Servidor/a publico/a responsable del fondo revolvente.- Es la persona servidora publica titular de las unidades
responsables del gasto, designadas por el Pleno del Tribunal Electoral del Distrito Federal, para ejercer y administrar la
transparente aplicacion de los recursos asignados como Fondo Revolvente y, es el/la Unico/a autorizado/a para firmar los
comprobantes de gasto.

Sistema Integral de Administracién.- Conjunto de programas que integran y automatizan las actividades de las areas de la
Secretaria Administrativa, para la gestion del presupuesto, contabilidad, némina y almacenes, facilitando la entrega de
informes, reportes, tramites administrativos, entre otros, para la toma de decisiones.

Unidad responsable del gasto.- Es el area organica responsable de dar consecucion a las metas programadas, autorizadas
por el Pleno, a la cual se le asignaran los recursos financieros para su transparente aplicacién a través del mecanismo de
Fondo Revolvente.

5.4.2. Siglas.

CFF.- Cédigo Fiscal de la Federacion.

CG.- Contraloria General.

COG.- Clasificador por Objeto del Gasto.

COIPE.- Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal.
DPyRF.- Direccién de Planeacidn y Recursos Financieros.

FR.- Fondo Revolvente.

INE.- Instituto Nacional Electoral.

JDC.- Jefatura de Departamento de Contabilidad.

JDCyT.- Jefatura de Departamento de Caja y Tesoreria.

SA.- Secretaria Administrativa.

SAT.- Servicio de Administracién Tributaria (de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico).
SCyC.- Subdireccion de Contabilidad y Control.

SIA.- Sistema Integral de Administracion.

SRMYySG.- Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.

TEDF.- Tribunal Electoral del Distrito Federal.

URG.- Unidad Responsable del Gasto.

5.5. Politicas de Operacion.

5.5.1. La aplicacion y observancia de lo establecido en este procedimiento corresponde a los/las titulares de las Ponencias y
de las URG’s a los/las cuales el Pleno autorice la asignacion del FR, el cual se ejercera exclusivamente para casos de gastos
urgentes y de poca cuantia en las partidas de los Capitulos 2000 “Materiales y Suministros” y 3000 “Servicios Generales”,
de conformidad con la Relacion de partidas autorizadas para FR, que se anexa al presente.

5.5.2. Solo ¢l o la Titular de la SRMySG, podra adquirir bienes o servicios de los Capitulos 2000 “Materiales y
Suministros” y 3000 “Servicios Generales”, de todas las partidas consideradas en el COG vigente autorizado al TEDF, cuya
adquisicion a través del FR sea procedente.

5.5.3. Los documentos fiscales comprobatorios, ademas de cumplir con los requisitos establecidos en los articulos 29 y 29-
A del CFF, deberan ser expedidos a nombre del TEDF, no tener alteraciones, tachaduras, ni enmendaduras, mostrando
claramente el concepto del gasto e importe, contener el nombre y firma de la persona ejecutora del gasto y/o el responsable
del &rea a la que se encuentren asignados.
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5.5.4. Para la reposicion del FR, los/las responsables enviaran mediante oficio dirigido a la SA la Solicitud de Reembolso
respectiva por el importe de los gastos realizados. Dicha solicitud se efectuard durante los primeros 5 dias habiles del
siguiente mes, acompafiando a la misma los documentos comprobatorios firmados por el/la titular del area.

5.5.5. Es requisito indispensable que los archivos en PDF y en XML correspondientes a la Factura, se envien al correo
electrénico factura.tedf@tedf.org.mx, al momento de solicitar el reembolso respectivo.

5.5.6. La SA rechazara los documentos comprobatorios que presenten tachaduras o enmendaduras, que no correspondan al
ejercicio fiscal vigente y que no cumplan con los requisitos establecidos en este procedimiento.

5.5.7. El/la titular de la SA sera el/la encargado/a de entregar mensualmente las cantidades correspondientes al FR asignado,
previa comprobacion con documentos autorizados para tal efecto; la SA expedira cheque nominativo el cual contendra,
nombre del beneficiario, monto, concepto de pago y cuenta contable; y estard suscrito mancomunadamente por dos de tres
firmas del personal facultado, que seran las personas servidoras publicas titulares de la SA, la DPyRF, y la SCyC.

5.5.8. El reembolso sera efectuado dentro de los 5 dias habiles siguientes a la recepcion, verificacion y aprobacién de los
documentos comprobatorios por parte de la SA.

5.5.9. Los/las responsables de la administracién del fondo no podran efectuar las siguientes operaciones: adquirir articulos
de uso y carécter personal; otorgar préstamos personales; realizar cambios de divisas, cambios de cheques u operaciones
distintas para las que se destina el fondo; pagar anticipos a proveedores, prestadores de servicios o contratistas, ni sueldos al
personal, ni regularizar compromisos de ejercicios fiscales anteriores; mezclar o custodiar dinero, documentos, objetos,
cheques, valores particulares y otros que no tengan relacion con el fondo; ni realizar consumos fuera de la Ciudad de
Meéxico.

5.5.10. La CG y la SA, en el ambito de sus atribuciones, se encargaran de vigilar el exacto cumplimiento de las
disposiciones de este Procedimiento, en los términos de lo dispuesto en los articulos 170, 184 y 186 del COIPE, asi como 41
y 51 del Reglamento Interior del TEDF.

5.5.11. El monto asignado para el pago de alimentos de los/las Titulares de las Ponencias y de las URG’s fuera de las
instalaciones del TEDF, con el propdsito de coadyuvar al mejor desempefio de sus funciones y cumplimiento de sus
responsabilidades, se aplicara en la partida 3831 “Congresos y Convenciones”. No seran reembolsables los gastos por
concepto de bebidas alcohdlicas o propinas.

5.5.12. Las erogaciones realizadas por los/la Titulares de las URG’s, en sibados y domingos solo seran cubiertas en
periodos en que se celebren procesos electorales o de participacién ciudadana.

5.5.13. El FR asignado a el/la Titular de la SRMySG se destinara exclusivamente para atender requerimientos menores de
las areas, siempre y cuando no exista la logistica necesaria para proporcionar dicho servicio o, en su caso, no exista el
insumo correspondiente en el almacén del TEDF y que ademas, por el monto autorizado a los titulares de las URG’s, no
alcancen a cubrir los costos de dichos requerimientos. Cabe mencionar, que con la finalidad de brindar oportunamente el
bien o servicio requerido por las URG’s, la SRMySG podra realizar las erogaciones inclusive en sdbados y domingos, aun
cuando no se celebre proceso electoral o de participacién ciudadana.

5.5.14. Una vez efectuado el reembolso del FR ante la SA, ésta debera resguardar los comprobantes recibidos en la p6liza
correspondiente.

5.5.15. La comprobacion de gasto mediante el formato de “Gastos sin Comprobante” no debera exceder el 20% del total del
FR mensual autorizado. Cabe mencionar, que en este formato se podran comprobar los gastos originados por el transporte
de personas.

5.5.16. El importe a erogar no podra ser mayor al monto mensual del fondo por lo que no se aceptaran facturas cuya suma
total exceda el mismo.
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5.5.17. En caso de que se requieran articulos que de manera centralizada adquiere la SRMySG, pero que no tienen en
existencias al momento de requerirlo el area, debera solicitar a la SRMySG le expida el formato denominado “NO
EXISTENCIA EN ALMACEN?”, e incorporarse dicho documento a la factura en la cual se adquiera el articulo.

5.5.18. En casos extraordinarios se podran autorizar erogaciones que no se encuentren contempladas en el presente
procedimiento, y que por la urgencia del requerimiento, por excepcion, seran autorizados por la SA.

5.5.19. El o la titular de la JDCT elaborara los cheques nominativos en el Médulo de Bancos del SIA y los entregara,
verificando la identidad del/o de la Titular de la URG, que para el caso sera: la credencial del TEDF, la del INE vigente,
pasaporte o cédula profesional.

5.5.20. Para el presente procedimiento se considerard por excepcion en el area de la SA no solo al/o la Titular de la URG,
sino también al/o la Titular de la SRMySG, al cual el Pleno le autoriza un FR para atender requerimientos urgentes de todas
las &reas.

5.6. Descripcion de actividades del Procedimiento para efectuar el reembolso del Fondo Revolvente.

Documentacion

Actividad Responsable Empleada

1. Adquiere en el mes bienes o servicios, conforme
la partidas autorizadas para el efecto; recibe del o
los proveedores los documento fiscales, la factura
en PDF y el archivo XML correspondientes.

Documentos soporte
(facturas, recibos,
otros), PDF y XML

2. Requisita el formato “Reembolso de Fondo Formato Reembolso de
Revolvente (FR)”, y le anexa los documentos | Titular de la Ponencia o de la FR y documentos
soporte que recibio durante el mes por la | Unidad Responsable del Gasto soporte (facturas,
adquisicion de bienes y servicios. recibos, otros)

3. Mediante oficio remite al o la Titular de la SA el
Formato “Reembolso de FR”, anexando los
documentos soporte, a fin de solicitar el reembolso
del FR. Oficio, Formato
4. Recibe el oficio, solicitud de reembolso y . . Reembolso de FR y
. Titular de la Secretaria
documentos soporte y los turna al o a la titular de la - . documentos soporte
L2 Administrativa .

DPyRF, para su tramite. (facturas, recibos,
5. Recibe oficio, formato de “Reembolso de FR” y otros)
documentacion soporte, verifica la documentacion
y la turna al o a la titular de la SCyC, para su

Titular de la Direccion de
Planeacién y Recursos

N o - Financieros
validacién y tramite respectivo.
6. Recibe oficio y documentacion soporte y verifica
en el SAT, la autenticidad de la documentacion
soporte e imprime validacién expedida por el portal Oficio. Formato
del SAT. Reembolso de FR y
7. Verifica los datos contenidos en la | Titular de la Subdireccion de documentos soporte
documentacion soporte e importe erogado acorde a Contabilidad y Control (facturas, recibos,
lo autorizado. otros), validacién del

¢Documentacion correcta y completa? SAT

7.1. Si.
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Continda en la actividad 16.
7.2. No.

Continda en la actividad 8.

28 de Julio de 2016

Actividad

Responsable

Documentacion
Empleada

8. Elabora oficio para firma del o la titular de la SA
a efecto de devolver el Formato de “Reembolso de
FR” y documentos soporte al o a la Titular de la
URG, anotando los motivos de la devolucidn.

9. Entrega al o la titular de la DPyRF propuesta de
oficio, Formato de “Reembolso de FR” vy
documentos soporte para VoBo y firma del/de la
titular de la SA.

Titular de la Subdireccion de
Contabilidad y Control

10. Recibe oficio, Formato de “Reembolso de FR”
y documentos soporte verifica el contenido, rubrica
de VoBo y lo presenta al o a la titular de la SA para
su autorizacion y firma.

Titular de la Direccion de
Planeacion y Recursos
Financieros

11. Recibe oficio, Formato de “Reembolso de FR”
y documentos soporte, valida contenido, firma el
oficio y lo devuelve al o a la titular de la DPyRF
para su tramite.

Titular de la Secretaria
Administrativa

12. Recibe oficio, Formato de Reembolso de FR,
documentos soporte y solicita al o la titular de la
SCyC su tramite.

Titular de la Direccion de
Planeacion y Recursos
Financieros

13. Recibe oficio de devolucion autorizado, y lo
entrega al o a la Titular de la URG que
corresponda.

Titular de la Subdireccion de
Contabilidad y Control

Oficio, Formato
Reembolso de FR vy

documentos soporte
(facturas, recibos,
otros), validacion del

SAT y Oficio de
Devolucion

14. Recibe el oficio y documentos soporte; y en
apego a las observaciones efectuadas, realiza las
adecuaciones pertinentes a la comprobacion del
FR.

15. Elabora oficio y formato “Reembolso de FR”;
los firma, incorpora la documentos soporte y los
ingresa en la SA.

Contintia en la Actividad 4.

Titular de la Unidad
Responsable del Gasto

Oficio, Formato
Reembolso de FR y
documentos soporte

(facturas, recibos, otros)

16. Codifica el gasto acorde al COG, elabora
registro en hoja de Excel, verifica que las partidas
afectadas tengan suficiencia presupuestal en el mes.

¢Existe suficiencia presupuestal?

Titular de la Subdireccion de
Contabilidad y Control

Oficio, Formato
Reembolso de FR y
documentos soporte

(facturas, recibos,
otros), validacion del
SAT
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Actividad Responsable Documentacion

Empleada
16.1. Si.

ContinGa en la actividad 18. Oficio, Formato
Reembolso de FR y
16.2. No. documentos soporte

L o (facturas, recibos,
Continda en la actividad 17 Titular de la Subdireccion de otros), validacion del

Contabilidad y Control SAT

17. Elabora adecuacion presupuestal  (ver
Procedimiento para efectuar las adecuaciones
presupuestales).

18. Captura los gastos en el Mobdulo de Oficio, Formato
Administracién del SIA, valida los registros, emite Reembolso de FR'y
el reporte correspondiente, lo rubrica y turna al o a documentos soporte
la titular de la DPyRF para su trdmite de pago. (facturas, recibos,
19. Recibe la documentacion, verifica la . L otros), validacion del
informacién y la turna al o a la titular de la JDCyT Titular de la Direccion de SAT, reporte emitido
para su tramite de pago correspondiente. Planeacion y Recursos del SIA

20. Ingresa en el Mddulo de Bancos del SIA,
visualiza el registro del pasivo y registra la
aplicacion del cheque para su asiento en la posicion
bancaria del dia, emite la Péliza de cheque.

21. Accede al portal de Internet del banco asignado, Titular de la Jefatura de
ingresa las claves de acceso y libera el cheque. Departamento de Caja 'y

Tesoreria. Oficio, Formato
22. Entrega Pdliza de cheque original anexando Reembolso de FR'y
oficio de solicitud y documentos soporte originales, documentqs soporte
al 0 a la titular de la DPyRF para firma. (facturas, recibos, otros),

validacion del SAT,

23. Recibe Pdliza de cheque y oficio de solicitud de reporte emitido del SIA,
reembolso con documentos soporte, verifica Titular de la Direccion de Péliza de cheque
nombre, fecha y monto, firma cheque, rubrica la Planeacion y Recursos
poliza, y lo turna al o a la titular de la SA para su Financieros
firma.

24. Recibe Pdliza de cheque, oficio y documentos
soporte, firma cheque y pdliza, y los devuelve al o
a la titular de la DPyRF.

Titular de la Secretaria
Administrativa
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Actividad

Responsable

Documentacion
Empleada

25. Recibe Pdliza de cheque, oficio y documentos
soporte, y los entrega al o a la titular de la JDCyT,
para los fines procedentes.

Titular de la Direccion de
Planeacién y Recursos
Financieros

26. Entrega cheque al beneficiario previa
identificacion, recabando en la Poliza de cheque, la
fecha, nombre y firma del receptor.

27. Entrega la Poliza de cheque y documentos
soporte al o0 a la titular de la JDC para su revision y
archivo.

Titular de la Jefatura de
Departamento de Cajay
Tesoreria.

Oficio, Formato
Reembolso de FR y
documentos soporte

(facturas, recibos, otros),
validacion del SAT,
reporte emitido del SIA,

Péliza de cheque

28. Recibe vy verifica en el Maddulo de
Administracion del SIA que esté contabilizado el
pasivo, conforme al oficio y documentos soporte, y
traspasa el registro al Mddulo de Contabilidad del
SIA.

29. Archiva Péliza de cheque y documentos soporte
original, para su guarda y custodia.

Titular de la Jefatura de
Departamento de Contabilidad

Oficio, Formato
Reembolso de FR y
documentos soporte

(facturas, recibos, otros),
validacion del SAT,
reporte emitido del SIA,

Péliza de cheque

Fin del procedimiento
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5.7. Diagrama de flujo del Procedimiento para efectuar el reembolso del Fondo Revolvente.

Titular de la Unidad
Responsable de Gasto

Titular de la Secretaria
Administrativa

Titular de la Direccion
de Planeacion y
Recursos Financieros

Titular de la Subdireccion
de Contabilidad y Control

Adgquiere en el mes bienes o servicios,
conforme la partidas autorizadas para el
efecto; recibe del o los proveedores los
documento fiscales, la factura en PDF y
el archivo XML correspondientes.

Documentos soporte (facturas, recibos,
otros), PDF y XML

Requisita el formato "Reembolso de
Fondo Revolvente (FR)", y le anexa los
documentos soporte que recibié durante
el mes por la adquisicién de bienes y
servicios.

Formato Reembolso de Fondo y
documentos soporte (facturas, recibos,
otros)

Mediante oficio remite al o la Titular de
la SA el Formato "Reembolso de FR",
anexando los documentos soporte, a fin
de solicitar el reembolso del FR.

Recibe el oficio, solicitud de reembolso

y documentos soporte y los tuma al of—

la DPyRF, para su tramite.

Recibe oficio, formato de "Reembolso
de FR" y documentacion soporte,

verifica la documentacion y la tumna al—

o la SCyC, para su validacion v
trémite.

Recibe oficio y documentacién soporte
y verifica en el SAT y en el Mddulo de
XML, la autenticidad de la
documentacién soporte e imprime
validacion expedida por el portal del
SAT.

Oficio, Formato Reembolso de FR y
documentos soporte Sfacturas‘ recibos,

Oficio, Formato Reembolso de FR y
documentos soporte Sfacturas, recibos,
otros,

Oficio, Formato Reembolso de FRy
documentos sopor{e Sfacluras, recibos,
otr

Oficio, Formato Reembolso de FRy
documentos soporte (facturas, recibos,
otros), validacion del SAT

Verifica los datos contenidos en la|
documentacién soporte e importe|
erogado acorde a lo autorizado.

Oficio, Formato Reembolso de FRy
documentos soporte (facturas, recibos,
otros), validacion del SAT

¢Documentacion
orrectay completa?

Elabora oficio para firma del o la
titular de la SA a efecto de devolver el
Formato de "Reembolso de FR" y
documentos soporte al o ala Titular de
la URG, anotando los motivos de la

devolucion.
Oficio, Formato Reembolso de FR y

documentos soporte (facturas, recibos,

otros), validacion del SAT y Oficio de

Devolucion

Recibe oficio, Formato de "Reembolso
de FR" y documentos soporte, valida
contenido, firma el oficio y lo devuelve
al o a la titular de la DPyRF para su
trémite.

Recibe oficio, Formato de "Reembolso
de FR" y documentos soporte verifical

el contenido, rubrica de VoBo y loj¢—“Reembolso de FR” y documentos|

presenta al o a la titular de la SA para
su autorizacion y firma.

Entrega al o la titular de la DPyRF
propuesta de oficio, Formato de

soporte para VoBo y firma del/de la
titular de la SA.

Oficio, Formato Reembolso de FR y
documentos soporte (facturas, recibos,
otros), validacién del SAT y Oficio de

Oficio, Formato Reembolso de FRy
documentos soporte (facturas, recibos,
otros), validacion del SAT y Oficio de
Devolucion

Oficio, Formato Reembolso de FR y
documentos soporte (facturas, recibos,
otros), validacién del SAT y Oficio de
Devolucion
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Titular de la Direccion
de Planeacion y
Recursos Financieros

Titular de la Subdireccién de Contabilidad y Control

Titular de la Unidad
Responsable de Gasto

Recibe oficio, Formato de Reembolso

de FR, documentos soporte y solicita al —

o latitular de la SCyC su tramite.

Recibe  oficio  de  devolucion

Recibe el oficio y documentos soporte;
y en apego a las observaciones

A 4

autorizado, y lo entrega al o la Titular
de la URG que corresponda.

Oficio, Formato Reembolso de FRy
documentos soporte (facturas, recibos,
otros), validacion del SAT y Oficio de

Devolucion

Oficio, Formato Reembolso de FR'y
documentos soporte (facturas, recibos,
otros), validacién del SAT y Oficio de

Devolucién

Codifica el gasto acorde al COG,
elabora registro en hoja de Excel,
verifica que las partidas afectadas
tengan suficiencia presupuestal en el
mes.

Oficio, Formato Reembolso de FRy
documentos soporte (facturas, recibos,
otros), validacion del SAT

¢Existe suficiencia
presupuestal?

Recibe la documentacion, verifica la
informacion y la turna al o a la titular
de la JDCyT para su tramite de pago
correspondiente.

Captura los gastos en el Modulo de
Administracion del SIA, valida los
registros, emite el reporte
correspondiente, lo rubrica y turna al o
a latitular de la DPyRF para su tramite
de pago.

Oficio, Formato Reembolso de FRy
documentos soporte (facturas, recibos,
otros), validacion geIISSIAT, reporte emitido

e

Oficio, Formato Reembolso de FRy
documentos soporte gactur:s. recibos,
otros), valldacléngell SAT, reporte emitido

el SIA

Elabora adecuacion presupuestal (ver
Procedimiento  para efectuar las
adecuaciones presupuestales).

Oficio, Formato Reembolso de FRy

documentos soporte (facturas, recibos,
otros), validacion del SAT

efectuadas, realiza las adecuaciones
pertinentesa la comprobacion del FR.

Oficio, Formato Reembolso de FRy
documentos soporte Sfacturas, recibos,
otro:

Elabora oficio y formato "Reembolso
de FR"; los firma, incorpora la
documentos soporte y los ingresa en la
SA.

Oficio, Formato Reembolso de FRy
documentos soporte Sfacturas‘ recibos,
otros,
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Titular de la Jefatura de
Departamento de Cajay
Tesoreria

Titular de la Direccion de
Planeacion y Recursos
Financieros

Titular de la Secretaria
Administrativa

Titular de la Jefatura
de Departamento de
Contabilidad

Ingresa en el Médulo de Bancos del SIA,
visualiza el registro del pasivo y registra
la aplicacion del cheque para que se
asiente en la posicion bancaria del dia,
emite  la  Pdliza de cheque

correspondiente
Oficio, Formato Reembolso de FRy
documentos soporte (facturas, recibos,
otros), validacion del SAT, reporte emitido
del SIA, Péliza de cheque

Accede al portal de Internet del banco
asignado, ingresa las claves de acceso y
libera el cheque.

Oficio, Formato Reembolso de FRy
documentos soporte gacturas, recibos,
otros), validacién del SAT, reporte emitido

del SIA, Pdliza de cheque

Entrega Pdliza de cheque original
anexando oficio de solicitud 'y
documentos soporte originales, al o a la
titular de la DPyRF para firma.

Recibe Pdliza de cheque y oficio de
solicitud de reembolso con documentos
soporte, verifica nombre, fecha y
monto, firma cheque, rubrica la péliza,
y lo turna al o ala titular de la SA para
su firma.

Recibe Péliza de cheque, oficio y
documentos soporte, firma cheque y
poliza, y los devuelve al o a la titular de
la DPyRF.

Oficio, Formato Reembolso de FRy
documentos soporte (facturas, recibos,
otros), validacion del SAT, reporte emitido
del SIA, Péliza de cheque

Oficio, Formato Reembolso de FR'y
documentos soporte (facturas, recibos, otros),
validacion del SAT, reporte emitido del SIA,

Pdliza de cheque

Entrega cheque al beneficiario previa
identificacion, recabando en la Péliza de
cheque, la fecha, nombre y firma del
receptor.

Recibe Pdliza de cheque, oficio y
documentos soporte, y los entrega al 0
a la titular de la JDCyT, para los fines
procedentes.

Oficio, Formato Reembolso de FRy
documentos soporte (facturas, recibos,
otros), validacion del SAT, reporte emitido
del SIA, Péliza de cheque

Entrega la Péliza de cheque y

Oficio, Formato Reembolso de FR'y
documentos soporte (facturas, recibos, otros),
validacion del SAT, reporte emitido del SIA,
Péliza de cheque

Oficio, Formato Reembolso de FRy
documentos soporte (facturas, recibos, otros),
validacion del SAT, reporte emitido del SIA,

Pdliza de cheque

»

documentos soporte al o ala titular de la
JDC para su revision y archivo.

Oficio, Formato Reembolso de FRy
documentos soporte (facturas, recibos,
otros), validacion del SAT, reporte emitido
del SIA, Péliza de cheque

| oficio y documentacién soporte, y

Recibe y verifica en el Mddulo de
Administracion del SIA que esté
contabilizado el pasivo, conforme al

traspasa el registro al Mddulo de
Contabilidad del SIA.

Oficio, Formato Reembolso de FRy
documentos soporte (facturas, recibos,
otros), validacion del SAT, reporte emitido

ue

del SIA, Péliza de che

Archiva Pdliza de cheque Y|
documentacion soporte original, para
su guarda y custodia.

Oficio, Formato Reembolso de FRy
documentos soporte (facturas, recibos,
otros), validacion del SAT, reporte emitido
del SIA, Péliza de cheque
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5.8. Anexos.

5.8.1. Formato de Reembolso de Fondo Revolvente.

SSTEDF

TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

Reembolso de Fondo Revolvente

Reembolso de Fondo N° (1)

Area: (2) (3) Dia: Mes: Afio:
Secuencia N® Documento (con Concepto de Gasto Importe
factura)
4) (®) (6) (7
Subtotal $ (8)
Secuencia Documento (sin factura) Concepto de Gasto Importe
9) (10) (11) (12)
Subtotal $ (13)
Total $ (14)
( (15) )
Elabora: (16) Autoriza: (17) Recibe: (18)

Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
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5.8.2. Instructivo de llenado del Formato de Reembolso de Fondo Revolvente

REEMBOLSO DE FONDO REVOLVENTE

N° CAMPO DESCRIPCION
1 REEMBOLSO DE Campo numérico, anotar el nimero del reembolso, diagonal y afio
FONDO N° en que se solicita (01/2014, 02/2014, 03/2014, etc.).

2 AREA Nombre del area que solicita el reembolso (Pleno, Ponencias,
Secretaria General, Contraloria General, etc.).
Diez digitos numéricos (dos digitos del dia; dos del mes y 4 digitos

3 FECHA del afio), correspondientes a la fecha en que se solicita el reembolso
del FR.

4 SECUENCIA Numero consecutivo de los documentos que se presentan (01, 02,
03,04...etc.).

5 N° DOCUMENTO Campo alfa-numérico, se registraré el nimero de la factura.

6 CONCEPTO DEL Se anotard si corresponde a Gastos de representacion o

GASTO Alimentacion de personas.

7 IMPORTE Campo numérico, reglsFrar el importe del documento que se
presenta (Pesos y dos decimales).

8 SUBTOTAL Suma de los gagtos realizados de los cuales se presentan facturas
(Pesos y dos decimales).

9 SECUENCIA NUmero _ ’consecutlvo de los documentos, continuando con la
numeracion de los documentos con factura.

10 DOCUMENTO Solo registrar la leyenda “S/factura”.

11 CONCEPTO DE GASTO | Anotar el gasto que se realiz6 (pasajes, papeleria, etc.).

12 IMPORTE Campo numérico, registrar el importe correspondiente al gasto
realizado (Pesos y dos decimales).

13 SUBTOTAL Suma de los gast_os realizados de los cuales no se presentan facturas
(Pesos y dos decimales).
Suma del total de gastos realizados de los que se presentan facturas

14 TOTAL . : .
y sin documento comprobatorio (Pesos y dos decimales).

15 IMPORTE CON LETRA Importe total Que se solicita reembolso en letra, considerando
centavos y el tipo de moneda (Pesos y dos decimales).
Registrar el nombre, firma y cargo del/de la Titular del Responsable

16 ELABORA del Gasto que elabora el Reembolso del FR.

17 AUTORIZA Regls_trar el nombre, firma y cargo del/de la Titular de la SA que
autoriza el Reembolso del FR.

18 RECIBE Registrar el ngmbre, firma y cargo del/de la Titular Responsable del
Gasto que recibe el cheque.
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5.8.3. Formato de Gastos sin Comprobante.

S TEDF

TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

Gastos sin comprobante

Area: (1) (2) Dia: Mes: Afio:
Fecha Descripcion/Asunto Origen/Destino Hora Importe
(©) (4) (©) (6) (0]
TOTAL $ (8)
RECIBE AUTORIZA

Nombre, cargo y firma (9) Nombre, cargo y firma (10)
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5.8.4. Instructivo de llenado del Formato de Gastos sin Comprobante.

Gastos sin Comprobante

N° CAMPO DESCRIPCION

Nombre del area que solicita el reembolso (Ponencias, Secretaria
1 AREA ;

General, Contraloria General, etc.).

Diez digitos numéricos (dos digitos del dia; dos del mes y 4 digitos
2 FECHA del afio), correspondientes a la fecha en que se solicita el reembolso

del FR.

Diez digitos numéricos (dos digitos del dia; dos del mes y 4 digitos
3 FECHA o ; )

del afo), correspondientes a la fecha en que se efectud el gasto.

) Anotar la causa que origind el gasto sin comprobante, ejemplo:

4 DESCRIPCION/ASUNTO | pasajes para llevar documentos urgentes a la Secretaria de Finanzas

del Gobierno de la Ciudad de México.

En qué lugar se realizé el gasto; o de donde se sali6 (TEDF) a donde
5 ORIGEN/DESTINO se trasladd (Secretaria de Finanzas del Gobierno de la Ciudad de

México).
6 HORA Hora de salida y hora de regreso.
7 IMPORTE Cam_pp numerico, registrar el importe que se pago por el bien o

servicio (Pesos y dos decimales).

Suma del total de gastos realizados de los documentos sin factura
8 TOTAL .

que se presentan (Pesos y dos decimales).
9 RECIBIO Reg.lst’rar el nombre y firma del/de la persona servidora pablica que

realizo el gasto.

Registrar el nombre y firma del/de la Titular de la SA que autoriza
10 AUTORIZA el Reembolso del FR.
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5.8.5. Relacion de partidas presupuestales autorizadas para el ejercicio del Fondo Revolvente vigentes de
conformidad con el Clasificador por Objeto del Gasto autorizado para el Tribunal.

SSTEDF

TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

RELACION DE PARTIDAS PRESUPUESTALES AUTORIZADAS
PARA EL EJERCICIO DEL FONDO REVOLVENTE

PARTIDA: DENOMINACION

2111 “MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA”.
Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales, articulos diversos y equipos menores propios para el
uso de las oficinas tales como: papeleria, formas, libretas, carpetas y cualquier tipo de papel, vasos y
servilletas desechables, limpia-tipos; Utiles de escritorio como engrapadoras, perforadoras manuales,
sacapuntas; articulos de dibujo, correspondencia y archivo; cestos de basura y otros productos similares.
Incluye la adquisicidn de articulos de envoltura, sacos y valijas, entre otros.

2121 “MATERIALES Y UTILES DE IMPRESION Y REPRODUCCION”.
Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales utilizados en la impresién, reproduccion y
encuadernacion, tales como: fijadores, tintas, pastas, logotipos y deméas materiales y Utiles para el mismo fin.

2141 “MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES”.
Asignaciones destinadas a la adquisicion de insumos y equipos menores utilizados en el procesamiento,
grabacion e impresion de datos, asi como los materiales para la limpieza y proteccion de los equipos tales
como: toner, medios dpticos y magnéticos, apuntadores y protectores, entre otros.
2161 “MATERIALES DE LIMPIEZA”.
Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales, articulos y enseres para el aseo, limpieza e higiene,
tales como: escobas, jergas, detergentes, jabones y otros productos similares.

2171 “MATERIALES Y UTILES DE ENSENANZA”.
Asignaciones destinadas a la adquisicién de todo tipo de material didactico asi como materiales y suministros
necesarios para las funciones educativas.

2211 “PRODUCTOS ALIMENTICIOS Y BEBIDAS PARA PERSONAS”.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de productos alimenticios y bebidas manufacturados o
no, independiente de la modalidad de compra o contratacion, derivado de la ejecucién de los programas
institucionales tales como: salud, seguridad social, educativos, militares, culturales y recreativos, cautivos y
reos en proceso de readaptacion social, repatriados y extraditados, personal que realiza labores de campo o
supervision dentro del lugar de adscripcion; derivado de programas que requieren permanencia de servidores
publicos en instalaciones del ente publico, asi como en el desempefio de actividades extraordinarias en el
cumplimiento de la funcion publica. Excluye Viaticos (partidas 3750 y 3760), gastos derivados del concepto
3800 y de la partida 1330 horas extraordinarias no justificadas.

2231 “UTENSILIOS PARA EL SERVICIO DE ALIMENTACION?.
Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de utensilios necesarios para proporcionar este servicio,
tales como: vajillas, cubiertos, baterias de cocina, licuadoras, tostadoras, cafeteras, basculas y demés
electrodomésticos y bienes consumibles en operaciones a corto plazo.

2531 “MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACEUTICOS”.
Asignaciones destinadas a la adquisicion de medicinas y productos farmacéuticos de aplicacion humana o
animal, tales como: vacunas, drogas, medicinas de patente, medicamentos, sueros, plasma, oxigeno, entre
otros.
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3181

3361

3362

“SERVICIOS POSTALES Y TELEGRAFICOS”.

Asignaciones destinadas al pago del servicio postal nacional e internacional, gubernamental y privado a través
de los establecimientos de mensajeria y paqueteria y servicio telegrafico nacional e internacional, requeridos
en el desempefio de funciones oficiales.

“SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO Y FOTOCOPIADO”

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la contratacidon de servicios de fotocopiado y preparacién de
documentos; digitalizacion de documentos oficiales, fax, engargolado, enmicado, encuadernacion, corte de
papel, recepcion de correspondencia y otros afines.

“SERVICIOS DE IMPRESION”

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la contratacion de servicios de impresion de documentos oficiales
necesarios tales como: pasaportes, certificados especiales, titulos de crédito, formas fiscales y formas
valoradas, y demas documentos para la identificacion, tramites oficiales y servicios a la poblacién; servicios
de impresién y elaboracién de material informativo, tales como: padrones de beneficiarios, reglas de
operacion, programas sectoriales, regionales, especiales; informes de labores, manuales de organizacion, de
procedimientos y de servicios al publico; decretos, convenios, acuerdos, instructivos, proyectos editoriales
(libros, revistas y gacetas periddicas), folletos, tripticos, dipticos, carteles, mantas, rétulos, y demas servicios
de impresion y elaboracion de material informativo. Incluye gastos como: avisos, precisiones, convocatorias,
edictos, bases, licitaciones, diario oficial, concursos y aclaraciones, y demas informacién en medios masivos.
Excluye las inserciones derivadas de campafas publicitarias y de comunicacion social, las cuales se deberan
registrar en las partidas correspondientes al concepto 3600 Servicios de Comunicacion Social y Publicidad.

3722 “PASAJES TERRESTRES AL INTERIOR DEL DISTRITO FEDERAL”

3831

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de transportacion terrestre de personal dentro del Distrito Federal,
por via terrestre urbana y suburbana, y ferroviario, cuando el desempefio de sus labores o comisiones lo
requiera y segun los tabuladores aprobados en cada caso, que desempefien funciones de entrega de
informacién y documentacion. Se excluye el alquiler de los medios de transporte y las erogaciones previstas
en la partidas 3721 y 3723.

“CONGRESOS Y CONVENCIONES”

Asignaciones destinadas a cubrir el costo del servicio integral que se contrate para la celebracion de
congresos, convenciones, seminarios, simposios y cualquier otro tipo de foro analogo o de caracteristica
similares, que se organicen en cumplimiento de lo previsto en los programas de las unidades responsables del
gasto, o con motivo de las atribuciones que les corresponden; siempre y cuando que por tratarse de servicios
integrales no puedan desagregarse en otras partidas de los capitulos 2000 Materiales y Suministros y 3000
Servicios Generales. Incluye los gastos estrictamente indispensables que se ocasionen con motivo de la
participacién en dichos eventos de servidores publicos federales o locales, ponentes y conferencistas, entre
otros.
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6. Procedimiento para efectuar la cancelacion o cierre definitivo del Fondo Revolvente.
6.1. Objetivo especifico.

Establecer las directrices que deberan observarse para el proceso de cancelacion o cierre de los recursos autorizados como
Fondo Revolvente a los/las Titulares de las Unidades Responsables del Gasto del Tribunal, a fin de que puedan cumplir con
facilidad en tiempo y forma con la comprobacién

6.2. Alcance especifico.

Ponencias.

Presidencia.

Secretaria General.

Secretaria Administrativa.

Contraloria General.

Direccion General Juridica.

Coordinacion de Comunicacion Social y Relaciones Publicas.
Coordinacion de Transparencia y Archivo.

Centro de Capacitacion.

Unidad de Tecnologias de la Informacién.

Unidad de Jurisprudencia y Estadistica.

Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Direccion de Planeacion y Recursos Financieros.

Las &reas que el Pleno autorice.

6.3. Marco Normativo Especifico.

Codigo Fiscal de la Federacion vigente.

Normas Generales de Programacién, Presupuesto y Contabilidad del Tribunal Electoral del Distrito Federal.
Clasificador por Objeto del Gasto vigente autorizado al Tribunal Electoral del Distrito Federal.

Medidas de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal vigentes.

6.4 Glosario.
6.4.1. Definiciones.

Bienes o servicios de poca cuantia.- Aquellos que de acuerdo a las necesidades operativas de la unidad ejecutora del gasto
son susceptibles de adquirir o contratar, siempre y cuando no rebasen el monto autorizado por el Pleno al area.

Fondo revolvente.- Es la cantidad fija autorizada por el Pleno para ser manejada como Fondo Revolvente, la cual se
entrega a una persona servidora publica para su administracién y aplicacion en conceptos especificos. El/la responsable de
su manejo rendird cuentas mensualmente (reembolso), con base en ellas se le ministraran nuevos recursos hasta por el
monto autorizado por el Pleno, como via de reposicion de los pagos efectuados.

Servidor/a publico/a responsable del fondo revolvente.- Es la persona servidora publica titular de las unidades
responsables del gasto, designadas por el Pleno del Tribunal Electoral del Distrito Federal, para ejercer y administrar la
transparente aplicacién de los recursos asignados como Fondo Revolvente y, es el/la Unico/a autorizado/a para firmar los
comprobantes de gasto.

Sistema Integral de Administracion.- Conjunto de programas que integran y automatizan las actividades de las areas de la
Secretaria Administrativa, para la gestion del presupuesto, contabilidad, ndmina y almacenes, facilitando la entrega de
informes, reportes, tramites administrativos, entre otros, para la toma de decisiones.

Unidad responsable del gasto.- Es el area organica responsable de dar consecucion a las metas programadas, autorizadas
por el Pleno, a la cual se le asignaran los recursos financieros para su transparente aplicacion a través del mecanismo de
Fondo Responsable.
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6.4.2. Siglas.

CFF.- Cédigo Fiscal de la Federacion vigente.

CG.- Contraloria General.

CIF.- Cédula de Identificacion Fiscal del TEDF.

COG.- Clasificador por Objeto del Gasto.

COIPE.- Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal.
DPyRF.- Direccién de Planeacidn y Recursos Financieros.

FR.- Fondo Revolvente.

JDC.- Jefatura de Departamento de Contabilidad.

JDCyT .- Jefatura de Departamento de Caja y Tesoreria.

SA.- Secretaria Administrativa.

SAT.- Servicio de Administracion Tributaria (de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico).
SCyC.- Subdireccién de Contabilidad y Control.

SIA.- Sistema Integral de Administracion.

SRMYySG.- Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.

TEDF.- Tribunal Electoral del Distrito Federal.

URG.- Unidad Responsable del Gasto.

6.5. Politicas de Operacion.

6.5.1. La comprobacion del FR sera responsabilidad de los/las Titulares de las URG’s, quienes verificaran que los gastos se
ajusten a los montos autorizados, mediante la documentacion soporte correspondiente.

6.5.2. LaCG y la SA, en el &mbito de sus atribuciones, se encargaran de vigilar el exacto cumplimiento de las disposiciones
de este Procedimiento, en los términos de lo dispuesto en los articulos 170, 184 y 186 del COIPE, asi como 41 y 51 del
Reglamento Interior del TEDF.

6.5.3. Las erogaciones realizadas en sabados y domingos s6lo seran cubiertas en periodos en que se celebren procesos
electorales o de participacion ciudadana. Cabe mencionar, que con la finalidad de brindar oportunamente el bien o servicio
requerido por las URG’s, sélo a la SRMySG se le autorizara realizar las erogaciones inclusive en sabados y domingos, aun
cuando no se celebre proceso electoral o de participacion ciudadana.

6.5.4. Los documentos fiscales comprobatorios, ademas de cumplir con los requisitos establecidos en los articulos 29 y 29-
A del CFF, deberan ser expedidos a nombre del TEDF, no tener alteraciones, tachaduras, ni enmendaduras, mostrando
claramente el concepto del gasto e importe, contener el nombre y firma de la persona ejecutora del gasto y/o el responsable
del area a la que se encuentren asignados.

6.5.5. Los/las Titulares de las URG’s enviaran mediante oficio dirigido a la SA la solicitud de Cancelacién o Cierre
definitivo del FR respectiva por el importe de los gastos realizados, acompafiando a la misma los documentos
comprobatorios firmados por el/la titular del area.

6.5.6. Es requisito indispensable que los archivos en PDF y en XML correspondientes a las Facturas, se envien al correo
electrénico factura.tedf@tedf.org.mx, al momento de solicitar la Cancelacion o Cierre definitivo del FR.

6.5.7. La SA rechazara los documentos comprobatorios que no correspondan al ejercicio fiscal vigente y que no cumplan
con los requisitos establecidos en este procedimiento.

6.5.8. Para el cierre del ejercicio fiscal todos los fondos deberan comprobarse en la fecha que para el efecto establezca el
oficio Circular que emita la SA, con la documentacién comprobatoria de gasto y, en su caso, con el recibo de caja o ficha de
deposito del efectivo sobrante; o antes en caso de que la persona servidora publica deje de ser el/la Titular en la URG.

6.5.9. En el supuesto de que el gasto no haya sido comprobado dentro del plazo establecido en el punto anterior o que no se
haya devuelto el remanente de dicho fondo, el o la titular de la SA requerira el pago y de no obtener la comprobacion
correspondiente, dara aviso al/a la titular de la CG a efecto de que realice las acciones legales pertinentes en el &mbito de
sus atribuciones.
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6.5.10. Para el presente procedimiento se considerard por excepcion en el area de la SA no s6lo al/a la Titular de la URG,
sino también al/a la Titular de la SRMSG, al cual el Pleno le autoriza un FR para atender requerimientos urgentes de todas
las &reas; y en proceso electoral al/a la Titular de la DPyRF, de conformidad con lo que autorice el Pleno.

6.6. Descripcion de actividades del Procedimiento para efectuar la cancelacién o cierre definitivo del Fondo
Revolvente.

Actividad

Responsable

Documentacion
Empleada

1. Adquiere en el mes bienes o servicios, conforme
las partidas autorizadas para el efecto; recibe del o
los proveedores los documento fiscales, la factura en
PDF y el archivo XML correspondientes.

2. Requisita el formato denominado formato
“Cancelacion o Cierre Definitivo del FR”, y anexa
documentos soporte recibidos por la adquisicion de
bienes y servicios; y en su caso la ficha de depoésito
por los recursos no erogados.

3. Mediante oficio remite al o la Titular de la SA el
Formato “Cancelacion o Cierre Definitivo del FR”,
con documentacion soporte, a fin de solicitar la
cancelacion del FR.

Titular de la Ponencia o de la

Unidad Responsable del Gasto

Documentos soporte
(facturas, recibos, PDF y
XML)

Formato Cancelacion o
Cierre Definitivo del FR y
documentos soporte
(facturas, recibos, ficha
de depdsito, PDF y XML)

4. Recibe el oficio, Formato “Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR”, y documentos soporte y los
turna al o la titular de la DPyRF, para su tramite
respectivo.

Titular de la Secretaria
Administrativa

5. Recibe oficio, Formato “Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR”, y documentacidon soporte,
verifica la documentacién y la turna al o la titular de
la SCyC, para validacion y tramite.

Titular de la Direccion de
Planeacion y Recursos
Financieros

Oficio, Formato
Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR 'y
documentos soporte
(facturas, recibos, ficha
de depdsito, PDF y XML)

6. Recibe oficio y documentacion soporte y verifica
en el SAT, la autenticidad de la documentacion
soporte e imprime la validacion expedida por el
portal del SAT.

7. Verifica los datos contenidos en la documentacion
soporte e importe erogado acorde a lo autorizado

¢Documentacion correcta y completa?
7.1Si.
Continda en la actividad 16.
7.2 No.

Continla en la actividad 8.

Titular de la Subdireccién de
Contabilidad y Control

Oficio, Formato
Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR y
documentos soporte
(facturas, recibos, ficha
de dep6sito, PDF y XML)
y validacion del SAT




la titular de la SA para su autorizacion y firma.

11. Recibe oficio, Formato “Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR” y documentos soporte, firma el
oficio y lo devuelve al o la titular de la DPYRF para
su trdmite respectivo.

Titular de la Secretaria
Administrativa

12. Recibe oficio y formato “Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR” y documentos soporte y solicita al
o la titular de la SCyC su trdmite respectivo.

Titular de la Direccion de
Planeacién y Recursos
Financieros

13. Recibe oficio de devolucion autorizado, y lo
entrega al o la Titular de la URG que corresponda.

Titular de la Subdireccién de
Contabilidad y Control
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Actividad Responsable DA 5
Empleada
8. Elabora oficio para firma del o de la titular de la
SA a efecto de devolver el Formato Cancelacién o
Cierre Definitivo del FR y documentos soporte al o
la Titular de la URG, sefialando motivos de la
devolucion. Titular de la Subdireccion de
Contabilidad y Control

9. Entrega al o la titular de la DPyRF propuesta de
oficio, Formato “Cancelacion o Cierre Definitivo del
FR” y documentos soporte para visto bueno y firma
del o la titular de la SA.

. . « .y . Oficio, Formato
10. R.e.CIbe Oﬁcuf: Formato “Cancelacién o .Clerre Titular de la Direccion de Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR” y documentos soporte, verifica el . L
contenido, rubrica de visto bueno y lo presenta al o Planeacion y Recursos Definitivo del  FR 'y

' yop Financieros documentos soporte

(facturas, recibos, ficha de
deposito, PDF y XML),
validacion del SAT vy
Oficio de Devolucién

14. Recibe el oficio y documentacién soporte; y en
apego a las observaciones efectuadas, realiza las
adecuaciones pertinentes a la comprobacién del FR.

15. Elabora oficio y formato “Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR”; los firma, incorpora Ila
documentacion soporte y los ingresa en la SA.

Contintia en la Actividad 4.

Titular de la Unidad Responsable
del Gasto

Oficio, Formato
Cancelacién o Cierre
Definitivo del FR 'y
documentos soporte
(facturas, recibos, ficha de
depdsito, PDF y XML),
validacion del SAT

16. Codifica el gasto acorde al COG, elabora
registro en hoja de Excel, verifica que las partidas
afectadas tengan suficiencia presupuestal en el mes.

¢Existe suficiencia presupuestal?

16.1. Si.

Titular de la Subdireccién de
Contabilidad y Control

Oficio, Formato
Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR y
documentos soporte
(facturas, recibos, ficha de
deposito, PDF y XML) y
validacion del SAT
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Actividad Responsable

Documentacion
Empleada

Continla en la actividad 18.

16.2 No.

Contintia en la actividad 17

17. Elabora  adecuacion  presupuestal  (ver

Procedimiento para efectuar las adecuaciones ) o
presupuestales). Titular de la Subdireccion de
Contabilidad y Control

18. Captura los gastos en el Mddulo de
Administracion del SIA, valida los registros, emite el
reporte correspondiente, lo rubrica y lo turna al o la
titular de la JDC para su tramite respectivo.

Oficio, Formato
Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR y
documentos soporte
(facturas, recibos, ficha
de depésito, PDF y
XML) y validacion del
SAT.

Oficio, Formato
Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR 'y
documentos soporte
(facturas, recibos, ficha
de deposito, PDF y
XML), validacion del
SAT y reporte emitido
del SIA

19. Ingresa al Modulo de Contabilidad del SIA,
visualiza el registro, traspasa el registro al Mddulo en
cita, y emite la pdliza correspondiente, anexando el
oficio, Formato Cancelacion o Cierre Definitivo del

FR y documentos soporte. Titular de la Jefatura de

Departamento de Contabilidad.

Oficio Formato
Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR 'y
documentos soporte
(facturas, recibos, ficha
de deposito, PDF y
XML), validacién del
SAT y reporte emitido
del SIA Pdliza de Diario
y/o Péliza de Ingresos

20. Archiva Pdliza de Diario o0 Ingresos con la
documentacion soporte original, para su guarda y
custodia.

Titular de la Jefatura de
Departamento de Contabilidad

Oficio Formato
Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR y
documentos soporte
(facturas, recibos, ficha
de deposito, PDF y
XML), validacion del
SAT y reporte emitido
del SIA Pdliza de Diario
y/o Péliza de Ingresos

Fin del procedimiento
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Diagrama de flujo del procedimiento para efectuar la cancelacion o cierre definitivo del Fondo Revolvente.

Titular de la Unidad
Responsable de Gasto

Titular de la Secretaria
Administrativa

Titular de la Direccion
de Planeacion y
Recursos Financieros

Titular de la Subdireccion
de Contabilidad y Control

Inicio

Adquiere en el mes bienes o servicios,
conforme las partidas autorizadas para el
efecto; recibe del o los proveedores los
documento fiscales, la factura en PDF y
el archivo XML correspondientes.

Documentos soporte (facturas, recibos,
PDF y

Requisita el formato “Cancelacién o
Cierre Definitivo del FR", y anexa los
documentos soporte del periodo por la
adquisicion de bienes y servicios; y en
su caso la ficha de depésito por los
recursos no erogados.

Formato Cancelacién o Cieme Definitivo
del FR y documentos soporte (facturas,
recibos, ficha de depésito, PDF y XM L)

Mediante oficio remite al o la Titular de
la SA el Formato "Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR", con documentacion
soporte, a fin de solicitar la cancelacion
del FR.

—»

Recibe el oficio, Formato “Cancelacion
o Cierre Definitivo del FR", y
documentos soporte y los turna al o la
titular de la DPyRF, para su trdmite
respectivo.

—»]

Recibe oficio, Formato "Cancelacion o
Cierre  Definitivo del FR", 'y

Recibe oficio y documentacion soporte
y verifica en el SAT, la autenticidad de

documentacién soporte, verifica |lal
documentacion y la turna al o la titular
de la SCyC, para validacion y tramite.

la documentacion soporte e imprime la
validacion expedida por el portal del
SAT y el Médulo en comento.

4

ficio, Formato Cancelacién o Ciere
Defmmvo del FRy documentos soporte
(facturas, recibos, nma ;19 deposito, PDF y

Oficio, Formato Cancelacion o Cieme
Definitivo del FR y documentos scgﬂrle
(facturas, recibos, ficha ;ie deposito,

DF y

Oficio, Formato Cancelaci6n o Ciemre
Definitivo del FR y documentos soporte
(facturas, recibos, floha ;1& deposito, PDF y

Oficio, Formato Cancelacién o Cierre
Definitivo del FR y documentos soporte
(facluras reclbos ficha de deposito, PDF y

ML)y validacion del SAT

Verifica los datos contenidos en la|
documentaciéon soporte e importe
erogado acorde a lo autorizado.

Oficio, Formato Cancelacién o Cierre
Definitivo del FR y documentos soporte
(facturas, recibos, ficha de deposito, PDF y
><ML) y validacién del SAT

¢ Documentacion
orrectay completa2

Elabora oficio para firma del o de la
titular de la SA a efecto de devolver el
Formato  Cancelacion o  Cierre
Definitivo del FR y documentos
soporte al o la Titular de la URG,
sefialando motivos de la devolucion.

Oficio, Formato Cancelaci6n o Ciemre
Definitivo del Fondo Revolvente y
documentos soporte (facturas, recibos,
ficha de deposito, PDFg XML), validacion

Ty Oficio de

Recibe oficio, Formato “Cancelacién o
Ciere  Definitivo del FR" 'y
documentos soporte, firma el oficio y
lo devuelve al o la titular de la DPyRF
para su tramite respectivo.

Recibe oficio, Formato "Cancelacién o
Cierre  Definitivo del FR" 'y
documentos  soporte, verifica el
contenido, rubrica de visto bueno y lo
presenta al o la titular de la SA para su
autorizacién y firma.

Entrega al o la titular de la DPyRF
propuesta de  oficio,  Formato
“Cancelacion o Cierre Definitivo del
FR" y documentos soporte para Visto
bueno y firma del o la titular de la SA.

Oficio, Formato Cancelacién o Cierre
Definitivo del FR y documentos soporte
(facturas, recibos, ficha de depésito, PDF y
XML), validacion del SAT y Oficio de
Devolucion

ficio, Formato Cancelacion o Cierre
Defmltlvo del FR y documentos soporte
(facturas, recibos, ficha de depésito, PDF y

XML), validacion del SAT y Oficio de
Devol ucidr

Oficio, Formato Cancelacién o Cierre
Definitivo del FR y documentos soporte
(facturas, recibos, ficha de depésito, PDF y
XML), valldacmn del SAT'y Oficio de
Devolucién
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Titular de la Direccion de
Planeacion y Recursos
Financieros

Titular de la Subdireccién de Contabilidad y Control

Titular de la Unidad
Responsable de Gasto

Recibe oficio y formato "Cancelacién o
Cierre  Definitivo  del FR" 'y
titular  de su  tramite
respectivo.

la SCyC

documentos soporte y solicita al o la—{autorizado, y lo entrega al o la Titular

Recibe  oficio  de  devolucion

Recibe el oficio y documentacion
.| soporte; y en apego a las observaciones

de la URG que corresponda.

Oficio, Formato Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR y documentos soporte
(facturas, recibos, ficha de depdsito, PDF y
XML), validacion del SAT'y Oficio de
Devol ucion

Oficio, Formato Cancelacion o Cierre
Definitivo del FRy documentos soporte
(facturas, recibos, ficha de depdsito, PDF y
XML), validacién del SAT'y Oficio de
Devolucion

Codifica el gasto acorde al COG,
elabora registro en hoja de Excel,
verifica que las partidas afectadas
tengan suficiencia presupuestal en el
mes.

Oficio, Formato Cancelacin o Cierre
Definitivo del FR y documentos soporte
(facturas, recibos, ficha de depdsito, PDF y

XML) y validacion del SAT

Elabora adecuacion presupuestal (ver
Procedimiento  para efectuar las
adecuaciones presupuestales).

¢Existe suficiencia
presupuestal?

Oficio, Formato Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR y documentos soporte
(facturas, recibos, ficha de deFéan PDFy
XML) y validacion de

SAT.

Captura los gastos en el Modulo de
Administracion del SIA, valida los
registros, emite el reporte
correspondiente, lo rubricay lo tumaal
o la titular de la JDC para su tramite

respectivo.

Oficio, Formato Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR y documentos soporte
(facturas, recibos, ficha de di_elpésno, PDFy
XML), validacion del SAT y reporte
emitido del SIA

"\ efectuadas, realiza las adecuaciones
pertinentesa la comprobacion del FR

Oficio, Formato Cancelacion o Cierre
Definitivo del FRy documentos soporte
(facturas, recibos, ficha de depdsito, PDF y
XML), validacion del SAT

Elabora oficio y formato "Cancelacion
o Cierre Definitivo del FR"; los firma,
incorpora la documentacién soporte y
los ingresa en la SA.

Oficio, Formato Cancelacion o Ciere
Definitivo del FR y documentos soporte
(facturas, recibos, ficha de depsito, PDF y
XML), validacion del SAT
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Titular de la Jefatura de Departamento de Contabilidad

Ingresa al Médulo de Contabilidad del
SIA, visualiza el registro, traspasa el
registro al Maédulo en cita, y emite la
péliza correspondiente, anexando el
oficio, Formato Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR y documentos
soporte.

Oficio Formato Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR y documentos soporte
(facturas, recibos, ficha de depésito, PDF y
XML), validacion del SAT y reporte _
emitido del SIA Pélizade Diario y/o Péliza
de Ingresos

Archiva P6liza de Diario o Ingresos
con la documentacién soporte original,
para su guarda y custodia

Oficio Formato Cancelacion o Cierre
Definitivo del FR y documentos soporte
(facturas, recibos, ficha de d_?posno, PDF y
XML), validacion del SAT y reporte
emitido del SIA Pélizade Diario y/o Pdliza
de Ingresos

D
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6.8 Anexos.
6.8.1. Formato de la cancelacion o cierre definitivo del Fondo Revolvente.

SSTEDF

TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

Cancelacion o Cierre Definitivo de Fondo Revolvente

Area: (1) (2) Dia: Mes: Afo:
Secuencia N Do]:: umento (con Concepto de Gasto Importe
actura)
@) (4) (%) (6)
Subtotal $ @)
Secuencia Documento(sin factura) Concepto de Gasto Importe
(8) 9) (10) (11
Subtotal $ (12)
Total $ (13)
( (14) )
Elabora: Autoriza:
(15) (16)

Nombre y firma Nombre y firma
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6.8.2. Instructivo de llenado del Formato de Cancelacion o Cierre Definitivo de Fondo Revolvente.

Cancelacion o Cierre Definitivo de Fondo Revolvente

N° CAMPO DESCRIPCION
Nombre del area que solicita la cancelacion o cierre del Fondo

1 AREA Revolvente (Ponencias, Secretaria General, Contraloria General,
etc.).
Diez digitos numéricos (dos digitos del dia; dos del mes y 4 digitos

2 FECHA del afio), correspondientes a la fecha en que se solicita la
cancelacion o cierre del Fondo Revolvente.

3 SECUENCIA Numero consecutivo de los documentos que se presentan (01, 02,
03,04...etc.).

4 N° DOCUMENTO Campo alfa-numeérico, se registrara el niamero de la factura.

5 CONCEPTO DEL Se anotara si corresponde a Gastos de alimentacion o Gastos de

GASTO Oficina.

6 IMPORTE Campo numérico, reglstra_r el importe del documento que se
presenta (pesos con dos decimales).

7 SUBTOTAL Suma de los gasto_s realizados de los cuales se presentan facturas
(pesos con dos decimales).

8 SECUENCIA NUmero _ ’consecutlvo de los documentos, continuando con la
numeracion de los documentos con factura.

9 DOCUMENTO Solo registrar la leyenda “S/factura”.

10 CONCEPTO DE GASTO | Anotar el gasto que se realiz6 (pasajes, papeleria, etc.).

1 IMPORTE Campo numérico, registrar el importe correspondiente al gasto
realizado (pesos con dos decimales).

12 SUBTOTAL Suma de los gastos realizados de los cuales no se presentan facturas
(pesos con dos decimales).
Suma del total de gastos realizados de los que se presentan facturas

13 TOTAL - . .
y sin documento comprobatorio (pesos con dos decimales).

14 IMPORTE CON LETRA Impo_rte total que se solicita cancelar en letra, considerando centavos
y el tipo de moneda.
Registrar el nombre, firma y cargo del o la Titular de la Unidad

15 ELABORA Responsable del Gasto que elabora la Cancelacién del Fondo
Revolvente.
Registrar el nombre, firma y cargo del o la Titular de la Secretaria

16 AUTORIZA Administrativa que autoriza la Cancelacién del Fondo Revolvente.
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6.8.3. Formato de Gastos sin Comprobante.

S TEDF

TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

Gastos sin Comprobante

28 de Julio de 2016

Area: (1) (2) Dia: Mes: Afio:
Fecha Descripcion/Asunto Origen/Destino Hora Importe
®) 4) (©) (6) @)
TOTAL $ (8)
Revisé y autorizo Recibid
9) (10)
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6.8.4. Instructivo de llenado del Formato de Gastos sin Comprobante

Gastos sin Comprobante

N° CAMPO DESCRIPCION
Nombre del area que solicita la cancelacion o cierre del Fondo
1 AREA Revolvente (Ponencias, Secretaria General, Contraloria General,
etc.).
Diez digitos numéricos (dos digitos del dia; dos del mes y 4 digitos
2 FECHA del afio), correspondientes a la fecha en que se solicita cancelacion o
cierre del FR.
Diez digitos numéricos (dos digitos del dia; dos del mes y 4 digitos
3 FECHA - ; .
del afio), correspondientes a la fecha en que se efectud el gasto.
) Anotar la causa que origind el gasto sin comprobante, ejemplo:
4 DESCRIPCION/ASUNTO | pasajes para llevar documentos urgentes a la Secretaria de Finanzas
de la Ciudad de México.
En qué lugar se realizé el gasto; o de donde se sali6 (TEDF) a donde
S ORIGEN/DESTINO se traslado (Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México).
6 HORA Hora de salida y hora de regreso.
7 IMPORTE Campo numérico, registrar el importe que se pago por el bien o
servicio.
8 TOTAL Suma del total de gastos realizados de los documentos sin factura
que se presentan.
9 RECIBIO Reg.lst’rar el nombre y firma del o la persona servidora publica que
realizo el gasto.
10 AUTORIZA Reglstrar_el nombre y f_l,rma del/ de la Titular de la SA del TEDF
que autoriza la cancelacién del FR.
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6.8.5. Formato de Carta Finiquito

<STEDF

ThlUHAL (RECTORAL DL DoTRTE FICIRAL

Ciudad de México, a (1) de 3300 de 30000
Derivado de la cancelacion del Fondo Revolvente por $ (2) (300OX pesos 00/100 MN) asignado al /la  (3),
correspondiente a la (4) a su digno cargo, el coal fue revisado de conformudad con lo estipulade en el Manual de
Procedimientos Administrativos para el Otorgamiento v Administracién del Fondo Revolvente del Tribunal Electoral del
Distrito Federal, habiendo cumplido con la comprobacién del mismo v no existiendo objecién alguna, con esta fecha se

extiende el presents finiquito, quedando cancelado el Fondo Revolvente.

Revisd y autorizé Recibid
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6.8.6. Instructivo de llenado de Carta Finiquito de Fondo Revolvente.

Carta Finiquito de Fondo Revolvente

N° DESCRIPCION

1 Anotar el nimero del dia; el nombre del mes y el afio con ndmeros correspondiente a la fecha en
que se cancela el FR.

2 Importe con nimero hasta dos decimales y letra, autorizado al/a la Titular de la URG por el Pleno.

3 Registrar el nombre del/de la Titular de la URG responsable del FR.

4 Registrar el nombre de la URG en la cual se ejercié el FR (Ponencia, Secretaria General, etc.).

5 Nombre, firma y cargo del o de la titular de la SA.

6 Nombre, firma y cargo del/de la Titular de la URG que solicita la cancelacion del Fondo
Revolvente.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- EIl presente Manual de Procedimientos Administrativos para el Otorgamiento y Administracion del Fondo
Revolvente del Tribunal Electoral del Distrito Federal, entrard en vigor a partir del dia siguiente al de su aprobacién por el
Pleno del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

SEGUNDO.- Se abrogan el Manual de Politicas y Procedimientos para el Otorgamiento y Administracion del Fondo
Revolvente y el Manual de Politicas y Procedimientos para el Otorgamiento y Administracion del Fondo Revolvente para
Gastos de Materiales y Servicios.

TERCERQO.- Publiguese en los estrados y en los sitios de Internet e Intranet del Tribunal.

CERTIFICA

Que el presente documento constante de veintidds fojas Gtiles (incluyendo la presente), con texto por anverso y reverso, a
excepcioén de la ultima, foliado, rubricado y entresellado; concuerda fielmente con el texto original del “MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA EL OTORGAMIENTO Y ADMINISTRACION DEL FONDO
REVOLVENTE DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL”, aprobado por el Pleno este Organo
Jurisdiccional, en Reunién Privada de veintiuno de junio del afio en curso.

Lo que certifico en ejercicio de la atribucion prevista en los articulos 167, fracciones X1y XIV, del Cédigo de Instituciones
y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, y 29, fraccion XV, del Reglamento Interior de este Tribunal, para ser
publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Ciudad de México, a veintiuno de julio de dos mil dieciséis. DOY FE.
(Firma)
BERNARDO VALLE MONROY

SECRETARIO GENERAL DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
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28 de Julio de 2016

CONVOCATORIAS DE LICITACION Y FALLOS

ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
Secretaria de Seguridad Publica
Aviso de Fallo de la Licitacion

Ing. Héctor Ornelas y Granadino, Director General de Mantenimiento y Servicios de la Secretaria de Seguridad Publica
de la Ciudad de México, en observancia a lo dispuesto en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 12 fracciones IX, XII ,XVI y 21 fraccion Ill de la Ley Organica de la Secretaria de Seguridad Publica del
Distrito Federal; 17 fraccion XV; 44 fraccion VIII y 58 del Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Distrito Federal; 44 del Manual de Organizaciéon de la Secretaria de Seguridad Publica del Distrito Federal y de
conformidad con el articulo 34 de la Ley de Obras Publicas para el Distrito Federal; hace del conocimiento general la
identidad del licitante ganador, en la Licitacion Pablica Nacional, de conformidad con lo siguiente:

Razon social del ganador

Bloc-Ke. Cuatro, S.A. de C.V.

Nimero y concepto de la licitacion.

Licitacién Publica Nacional LPN-03-2016.

Objeto del contrato a suscribirse

Mejoramiento a las instalaciones de 25 Depésitos
Vehiculares

Monto del Contrato

$3°951,475.18 1.V.A. incluido.

Fecha de inicio y conclusion de la obra;

15/06/2016 al 11/11/2016

Lugar donde podran consultarse las razones de asignacion
y rechazo.

Direccion de Construccién y Mantenimiento
Izazaga 89, 3er. Piso Col. Centro, Delegacion Cuauhtémoc,
C.P. 06080.

Atentamente
Secretaria de Seguridad Publica
Ciudad de México. a 22 de julio de 2016.

(Firma)

El Director General de Mantenimiento y Servicios
Ing. Héctor Ornelas y Granadino
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
Secretaria de Seguridad Publica
Aviso de Fallo de la Licitacién

Ing. Héctor Ornelas y Granadino, Director General de Mantenimiento y Servicios de la Secretaria de Seguridad Publica
de la Ciudad de México, en observancia a lo dispuesto en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 12 fracciones IX, XII ,XVI y 21 fraccién 1Il de la Ley Organica de la Secretaria de Seguridad Publica del
Distrito Federal; 17 fraccion XV; 44 fraccion VIII y 58 del Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Distrito Federal; 44 del Manual de Organizacion de la Secretaria de Seguridad Publica del Distrito Federal y de
conformidad con el articulo 34 de la Ley de Obras Publicas para el Distrito Federal; hace del conocimiento general la
identidad del licitante ganador, en la Licitacién Publica Nacional, de conformidad con lo siguiente:

Razén social del ganador

Automatizaciones en Procesos Industriales, S.A. de C.V.

Numero y concepto de la licitacion.

Licitacion Publica Nacional LPN-04-2016.

Objeto del contrato a suscribirse

Ampliacion a la Subcomandancia de Seguridad Publica
“Hormiga”

Monto del Contrato

$12,996,267.55 1.V.A. incluido.

Fecha de inicio y conclusion de la obra;

27/06/2016 al 23/11/2016

Lugar donde podran consultarse las razones de asignacion
y rechazo.

Direccion de Construccién y Mantenimiento
Izazaga 89, 3er. Piso Col. Centro, Delegacion Cuauhtémoc,
C.P. 06080.

Atentamente
Secretaria de Seguridad Publica
Ciudad de México, a 22 de julio de 2016.

(Firma)

El Director General de Mantenimiento y Servicios
Ing. Héctor Ornelas y Granadino
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
Secretaria de Seguridad Publica
Aviso de Fallo de la Licitacion

Ing. Héctor Ornelas y Granadino, Director General de Mantenimiento y Servicios de la Secretaria de Seguridad Publica
de la Ciudad de México, en observancia a lo dispuesto en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 12 fracciones IX, X1l ,XVI y 21 fraccién 11l de la Ley Organica de la Secretaria de Seguridad Publica del
Distrito Federal; 17 fraccion XV; 44 fraccion VIII y 58 del Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Distrito Federal; 44 del Manual de Organizacion de la Secretaria de Seguridad Publica del Distrito Federal y de
conformidad con el articulo 34 de la Ley de Obras Publicas para el Distrito Federal; hace del conocimiento general la
identidad del licitante ganador, en la Licitacion Publica Nacional, de conformidad con lo siguiente:

Razén social del ganador

Construcciones Castilla, S.A. de C.V.

NUmero y concepto de la licitacion.

Licitacién Publica Nacional LPN-05-2016.

Objeto del contrato a suscribirse

Mejoramiento a las Instalaciones del Instituto Técnico de
Formacion Policial

Monto del Contrato

$9,586,269.81 1.V.A. incluido.

Fecha de inicio y conclusion de la obra;

27/06/2016 al 28/12/2016

Lugar donde podran consultarse las razones de asignacion
y rechazo.

Direccién de Construccién y Mantenimiento
Izazaga 89, 3er. Piso Col. Centro, Delegacion Cuauhtémoc,
C.P. 06080.

Atentamente
Secretaria de Seguridad Publica
Ciudad de México, a 22 de julio de 2016.

(Firma)

El Director General de Mantenimiento y Servicios
Ing. Héctor Ornelas y Granadino
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
Secretaria de Seguridad Publica
Aviso de Fallo de la Licitacién

Ing. Héctor Ornelas y Granadino, Director General de Mantenimiento y Servicios de la Secretaria de Seguridad Pablica
de la Ciudad de México, en observancia a lo dispuesto en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 12 fracciones IX, XII ,XVI y 21 fraccién 1Il de la Ley Organica de la Secretaria de Seguridad Publica del
Distrito Federal; 17 fraccion XV; 44 fraccion VIII y 58 del Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Distrito Federal; 44 del Manual de Organizacion de la Secretaria de Seguridad Publica del Distrito Federal y de
conformidad con el articulo 34 de la Ley de Obras Publicas para el Distrito Federal; hace del conocimiento general la
identidad del licitante ganador, en la Licitacién Publica Nacional, de conformidad con lo siguiente:

Razén social del ganador

Proyecto y Disefio Tangerina, S.A. de C.V.

Numero y concepto de la licitacion.

Licitacion Publica Nacional LPN-06-2016.

Objeto del contrato a suscribirse

Tercera Etapa de Construccion del Nuevo Centro de
Control de Confianza de la Secretaria de Seguridad Publica
de la Ciudad de México

Monto del Contrato

$77,978116.90 I.V.A. incluido.

Fecha de inicio y conclusion de la obra;

08/07/2016 al 24/12/ 2016

Lugar donde podran consultarse las razones de asignacion
y rechazo.

Direccién de Construccién y Mantenimiento
Izazaga 89, 3er. Piso Col. Centro, Delegaciéon Cuauhtémoc,
C.P. 06080.

Atentamente
Secretaria de Seguridad Publica
Ciudad de México, a 22 de julio de 2016.

(Firma)

El Director General de Mantenimiento y Servicios
Ing. Héctor Ornelas y Granadino
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
Secretaria de Seguridad Publica
Aviso de Fallo de la Licitacién

Ing. Héctor Ornelas y Granadino, Director General de Mantenimiento y Servicios de la Secretaria de Seguridad Publica
de la Ciudad de México, en observancia a lo dispuesto en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 12 fracciones IX, XII ,XVI y 21 fraccién 1Il de la Ley Organica de la Secretaria de Seguridad Publica del
Distrito Federal; 17 fraccion XV; 44 fraccion VIII y 58 del Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Distrito Federal; 44 del Manual de Organizacion de la Secretaria de Seguridad Publica del Distrito Federal y de
conformidad con el articulo 34 de la Ley de Obras Publicas para el Distrito Federal; hace del conocimiento general la
identidad del licitante ganador, en la Licitacién Publica Nacional, de conformidad con lo siguiente:

Razén social del ganador

Mykonos Khalid Ingenieria en Construccion, S.A. de C.V.

Numero y concepto de la licitacion.

Licitacion Publica Nacional LPN-07-2016.

Objeto del contrato a suscribirse

Mejoramiento a 54 Consultorios Médicos Ubicados en
diversas instalaciones de la Secretaria de Seguridad Publica

Monto del Contrato

$1°997,657.02 1.V.A. incluido.

Fecha de inicio y conclusion de la obra;

11/07/2016 al 07/11/2016

Lugar donde podran consultarse las razones de asignacion
y rechazo.

Direccion de Construccién y Mantenimiento
Izazaga 89, 3er. Piso Col. Centro, Delegacion Cuauhtémoc,
C.P. 06080.

Atentamente
Secretaria de Seguridad Publica
Ciudad de México, a 22 de julio de 2016.

(Firma)

El Director General de Mantenimiento y Servicios
Ing. Héctor Ornelas y Granadino




ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
ORGANO POLITICO ADMINISTRATIVO EN VENUSTIANO CARRANZA
Direccién General de Obras y Desarrollo Urbano
Licitacion Publica Nacional
Convocatoria N°. 010/16

El Organo Politico Administrativo en Venustiano Carranza por conducto del C. Adolfo Hernandez Garcia, Director General de Obras y Desarrollo Urbano, en cumplimiento a lo
establecido en el Art. 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los Art. 38 y 39 de la Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito Federal, los
Art. 24 y 28 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, el Art. 126 del Reglamento Interior de la Administracion Pablica del Distrito Federal y el Art. Cuarto del Acuerdo por
el que se Delegan en los Directores Generales de la Delegacidn Venustiano Carranza las Facultades que se Indican, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el dia 30 de
enero de 2013, convoca a las personas fisicas y morales interesadas en participar en la Licitacién Publica de caracter Nacional para la contratacion en la modalidad de Obra Publica
a Precios Unitarios por unidad de concepto de trabajo terminado conforme a lo siguiente:

No. De licitacion Descripcion y ubicacion de la obra Fgchq e Fechg S Elazo .de Capital contaple
: inicio término ejecucion minimo requerido
Rehabilitacion del Mercado Aquiles Serdan en la Delegacion Venustiano | 24 de agosto | . 15 de
3000-1061-022-16 diciembre de 114 dias $1,870,000.00
Carranza de 2016
2016
. Visita al lugar - Presentacion de proposicion y
Costo de las bases KZCZ?rIiIrT;SEbF;ZZ de la obra AR G2 R EES apertura de sobre Unico Al
4 Fecha y hora Fecha y hora Fecha y hora Fecha y hora
$2.000.00 01 de agosto de 2016 05 de agosto de 2016 | 11 de agosto de 2016 17 de agosto de 2016 23 de agosto de 2016
e 14:00 hrs. 10:00 hrs 10:00 hrs 10:00 hrs 10:00 hrs

Los recursos fueron autorizados por la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal, mediante oficio nimero SFDF/SE/0122/2016 de fecha 06 de enero
de 2016, y hechos del conocimiento por la Direccién General de Administracion del Organo Politico Administrativo en Venustiano Carranza, mediante el oficio nimero
DGA/060/2016 de fecha 11 de enero de 2016.

Las bases de la licitacion y sus anexos, se encuentran disponibles, para consulta y venta en la Subdireccion Técnica de la Direccion General de Obras y Desarrollo Urbano, sita en
Francisco del Paso y Troncoso N° 219, Colonia Jardin Balbuena, Codigo Postal 15900, Ciudad de México; a partir de la fecha de publicacion de la presente convocatoria, 28 de
julio y hasta el dia 01 de agosto de 2016, fecha limite para adquirir las bases, con el siguiente horario: de 10:00 a 14:00 horas, comprendiendo un lapso de TRES (03) dias hébiles.

Requisitos para adquirir las bases.
Quienes estén interesados en la adquisicion de las bases de licitacion podran efectuarlo de la siguiente manera:

1.- La adquisicion de las bases de licitacion, se realizara en la Subdireccion Técnica de la Direccién General de Obras y Desarrollo Urbano, sita en Francisco del Paso y Troncoso
N° 219, Colonia Jardin Balbuena, Cddigo Postal 15900, Ciudad de México. Para tal efecto debera presentar lo siguiente:

a.- Escrito de solicitud por parte del interesado, manifestando su interés en participar en la licitacién correspondiente, indicando el nimero de licitacién y descripcion de la misma,
su objeto social, nombre o razdn social, domicilio completo para recibir notificaciones, ubicado dentro de la Ciudad de México y teléfono (s), en papel membretado de la persona o
razon social, firmado por el representante o apoderado legal, sefialando claramente el cargo que ostenta (segun acta constitutiva o poder notarial). Copia de la constancia de registro
de concursante definitivo vigente al mes de diciembre de 2015, expedida por la Secretaria de Obras y Servicios de la Ciudad de México, mismo que debera expresar el capital



contable requerido para la licitacion correspondiente, asi como las especialidades solicitadas, presentando original para cotejo. Todos estos documentos, se anexaran en la propuesta
técnica dentro del apartado A. 1. (Se deberan presentar por duplicado).

b.- Acreditar el capital contable minimo requerido en el cuadro de referencia de cada licitacion con copia de la Declaracién Anual del Ejercicio 2015, Balance General, Estado de
Resultados, Cuentas Analiticas y Razones Financieras de; Capital Neto de Trabajo, Indice de Solvencia, Indice de la Prueba del Acido y Razén de Endeudamiento, (deberéa
presentar originales para cotejo), los cuales, no deberan exceder los 180 dias naturales de elaborados previos a la fecha de presentacion y apertura de sobre unico, mismos que
deberan estar auditados por contador publico autorizado por la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico, anexando copias (legibles) del registro vigente, de la cédula profesional y
de la constancia de cumplimiento de la norma de educacién continua 2011, ante el colegio o asociacién a la que pertenezca.

c.- Declaracion escrita y bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno de los supuestos que establece los articulos 37 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal,
debiendo transcribir en ésta, cada uno de los supuestos establecidos en el ordenamiento de referencia.

d.- Escrito de promocién en papel membretado de la empresa en el cual, el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad que ha cumplido en debida forma con las obligaciones
fiscales a su cargo previstas en el articulo 69 del Cddigo Fiscal del Distrito Federal correspondientes a los Ultimos cinco ejercicios fiscales, asi como, las que indica la circular
numero SF/CG/141111/2007 emitida por la Contraloria General y la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal. EI concursante que resulte ganador en la licitacion que haya
participado, debera presentar para la firma del contrato copia simple (presentando original para cotejo) de la constancia de no adeudo de las contribuciones sefialadas en el articulo
69 del Cddigo Fiscal del Distrito Federal y la Circular nimero SF/CG/141111/2007 publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal de fecha 06 de agosto de 2007.

e.- Los interesados, que para participar decidan asociarse, deberan acreditar en forma individual los requisitos antes sefialados, ademas de entregar en el plazo administrativo
sefialado una copia del convenio notarial a que se refieren los articulos 47 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y 49 de su Reglamento, en el que se especifique el
NUmero de empresas asociadas, Nombre y domicilio de los integrantes, Datos de los testimonios publicos con los que se acredita la existencia legal de las personas morales de la
agrupacion, Datos de los capitales contables de las personas morales de la agrupacion y documentos con los que se acreditan, Nombre de los representantes de cada una de las
personas identificando los datos de los testimonios publicos con los que se acredita su representacion, Definicion de la proporcién de participacién financiera y las partes de la obra
publica que cada persona fisica 0 moral se obligara a realizar, Determinacion de un domicilio comdn para oir y recibir notificaciones en la Ciudad de México, Designacion de
representante legal comun, otorgandole poder amplio y suficiente para firmar la propuesta y designar representante para asistir a la presentacion de las propuestas, apertura de
propuestas y fallo de la licitacion, por tratarse de actos de administracion, Estipulacion expresa que cada uno de los firmantes quedara obligado en forma conjunta y solidaria para
comprometerse por cualquier responsabilidad derivada del contrato que se firme, En este supuesto la propuesta debera ser firmada por el representante comdn que se haya
designado por el grupo de empresas. En caso de que no decidan asociarse, debera manifestarlo por escrito.

f.- Se presentaran originales de la documentacién antes descrita, para su revision y cotejo y una copia simple ante la Subdireccion Técnica quien habiendo comprobado que los
requisitos estan correctos emitird una Orden de Cobro con la que el interesado acudird a la J.U.D. de Caja y Tesoreria delegacional quien le recibira el o los pagos expidiendo el o
los recibos correspondientes. El cheque serd certificado o de caja a nombre de GOB DEL D.F. SRIA DE FINANZAS O TESORERIA. Con este recibo o recibos, el interesado
acudird a la Subdireccion Técnica quien le hard entrega de las Bases de Licitacion, sus anexos y el Catalogo de Conceptos, quedando de esta manera el interesado inscrito y
registrado, teniendo derecho a presentar su proposicion. El concursante es el Unico responsable de registrarse dentro del plazo establecido y cumpliendo con las formalidades
descritas para la compra de bases, debiendo prever los tiempos de operacion de las Instituciones Bancarias para obtener el cheque certificado o de caja para adquirir las bases de
licitacion, por lo que el incumplimiento de este requisito serd motivo para no inscribir, registrar y participar en la licitacion correspondiente.

2.- El lugar de reunidn para la visita de obra sera: la oficina de la Jefatura de la Unidad Departamental de Concursos, Contratos y Estimaciones adscrita a la Subdireccion Técnica
de la Direccion General de Obras y Desarrollo Urbano del Organo Politico Administrativo en Venustiano Carranza, sita en Francisco del Paso y Troncoso N° 219, Colonia Jardin
Balbuena, Cédigo Postal 15900, Ciudad de México, el dia y hora indicados en el cuadro de referencia de cada licitacidon. La empresa concursante debera de elaborar escrito de
presentacion de la persona que asistira a la visita de obra en papel membretado, anexando copia de la cédula a nivel profesional, titulo profesional o cédula a nivel técnico del
personal técnico calificado y presentar original para cotejo. La asistencia a la(s) visita(s) de obra(s) sera obligatoria.

3.- El lugar de celebracion para la(s) Sesion(es) de Junta(s) de Aclaraciones sera: la sala de juntas de la Direccion General de Obras y Desarrollo Urbano del Organo Politico
Administrativo en Venustiano Carranza, sita en Francisco del Paso y Troncoso N° 219, Colonia Jardin Balbuena, Codigo Postal 15900, Ciudad de México, el dia y hora indicados
en el cuadro de referencia de cada licitacion. La empresa concursante debera elaborar escrito de presentacion de la persona que asistird a la junta de aclaraciones en papel
membretado, anexando copia de la cédula a nivel profesional, titulo profesional o cédula a nivel técnico del personal técnico calificado y presentar original para cotejo. La
asistencia a la(s) junta(s) de aclaraciones sera obligatoria.



4.- La Sesion Publica de Presentacion de proposicion y apertura de sobre Gnico se llevara a cabo en la sala de juntas de la Direccion General de Obras y Desarrollo Urbano del
Organo Politico Administrativo en Venustiano Carranza, sita en Francisco del Paso y Troncoso N° 219, Colonia Jardin Balbuena, Codigo Postal 15900, Ciudad de México, el diay
hora indicados en el cuadro de referencia de cada licitacion.

5.- Las proposiciones deberan presentarse en idioma espafiol.
6.- La moneda en que deberan cotizarse las proposiciones sera: peso mexicano.

7.- Para cada una de las licitaciones de esta convocatoria, no se podra subcontratar ninguna parte de los trabajos, de no ser indicado en las bases de la licitacién o previa
autorizacion por escrito de la contratante de acuerdo al articulo 47 parrafo quinto de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

8.- Ninguna de las condiciones contenidas en esta convocatoria, asi como en las bases de cada una de las licitaciones podra ser negociada.
9.- NO se otorgara anticipo para la Licitacion Publica Nacional de la presente Convocatoria.

10.- Las condiciones de pago; seran mediante estimaciones con periodos maximos mensuales, las que seran presentadas por “el contratista” a la residencia de supervision dentro de
los 4 dias habiles siguientes a la fecha de corte, de conformidad con el articulo 52 de la Ley de Obras Puablicas del Distrito Federal.

11.- Los criterios generales para la adjudicacion del contrato serdn con fundamento en lo establecido en los articulos 40, 41 y 43 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal,
efectudndose el analisis comparativo de las propuestas admitidas, se formulara el dictamen y se emitira el fallo mediante el cual se adjudicara el contrato al concursante que,
reuniendo las condiciones solicitadas en las bases de la licitacion, haya reunido las condiciones legales, técnicas, econdmicas, financieras y administrativa requeridas, y garanticen
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas, y/o haber presentado el precio méas bajo, por lo tanto, en la evaluacion de las propuestas no se utilizaran
mecanismos de puntos o porcentajes.

12.- Contra la resolucion que contenga el fallo no procedera recurso alguno, pero los concursantes podran, si a su derecho conviene, ejercer lo establecido en el articulo 72 de la Ley
de Obras Publicas del Distrito Federal.

13.- Se informa a los interesados a participar en estas licitaciones, que en caso de presentarse alguna contingencia ajena a la Delegacion, que impida cumplir con las fechas de los
eventos de estos concursos, dichas fechas se prorrogaran en igual tiempo al que dure la contingencia mencionada.

CIUDAD DE MEXICO A 21 DE JULIO DE 2016

ATENTAMENTE
(Firma)
ADOLFO HERNANDEZ GARCIA
DIRECTOR GENERAL DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
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SECCION DE AVISOS
DIFUSIONE DI ROMA, S. A.DEC.V.
BALANCE DE LIQUIDACION

AL 30 DE ABRIL DEL 2011

VENTAS
(-) DEVOLUCIONES S/VENTAS  0.00
(-) REBAJAS S/VENTAS 0.00 0.00
VENTAS TOTALES 0.00 0.00
(+) OTROS INGRESOS 0.00 0.00
VENTAS NETAS 0.00
(-) COSTOS DE VENTAS
INVENTARIO INICIAL 0.00
(+) COMPRAS 0.00

0.00
(-) INVENTARIO FINAL 0.00
(+) MAQUILA 0.00 0.00
UTILIDAD BRUTA 0.00
(-) GASTOS DE OPERACION
GASTOS GENERALES 0.00
GASTOS FINANCIEROS 0.00 0.00

0.00

(+) PRODUCTOS FINANCIEROS 0.00
UTILIDAD NETA 0.00
Liquidador

(Firma)

ALEJANDRO OCHOA AGUILLON
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LOGISTICA Y DISTRIBUIDORA HEROME S.A.DEC.V.
BALANCE FINAL DE LIQUIDACION AL 27 DE JUNIO DEL 2016

165

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 247 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE

SOCIEDADES MERCANTILES SE PUBLICA EL BALANCE FINAL DE LIQUIDACION

ACTIVO PASIVO
EFECTIVO EN CAJA'Y BANCOS $0.00 CUENTAS Y DOCUM POR PAGAR
CUENTAS Y DOCUM POR COBRAR  $0.00 CONTRIBUCIONES POR PAGAR
CONTRIBUCIONES A FAVOR $0.00
SUMA ACTIVO $0.00 SUMA PASIVO
CAPITAL SOCIAL $0.00
APORT. PARA FUT. AUMENTOS DE CAPITAL  $0.00
PERDIDAS ACUMULADAS $0.00
TOTAL DE CAPITAL CONTABLE $0.00
TOTAL ACTIVO $0.00 TOTAL PASIVO
(Firma)
JOSE LUIS ZARATE GALLEGOS
LIQUIDADOR

$0.00
$0.00

$0.00

$0.00

OKIMER DE MEXICO S.A. DE C.V.
BALANCE FINAL DE LIQUIDACION AL 27 DE JUNIO DEL 2016

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 247 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE

SOCIEDADES MERCANTILES SE PUBLICA EL BALANCE FINAL DE LIQUIDACION

ACTIVO PASIVO
EFECTIVO EN CAJA'Y BANCOS $0.00 CUENTAS Y DOCUM POR PAGAR
CUENTAS Y DOCUM POR COBRAR  $0.00 CONTRIBUCIONES POR PAGAR
CONTRIBUCIONES A FAVOR $0.00
SUMA ACTIVO $0.00 SUMA PASIVO
CAPITAL SOCIAL $0.00
APORT. PARA FUT. AUMENTOS DE CAPITAL $0.00
PERDIDAS ACUMULADAS $0.00
TOTAL DE CAPITAL CONTABLE $0.00
TOTAL ACTIVO $0.00 TOTAL PASIVO

(Firma)

DAVID ISRAEL MARTINEZ GONZALEZ
LIQUIDADOR

$0.00
$0.00

$0.00

$0.00
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CERTIFICACION DE TECNICAS E INSTRUMENTOS DE BIOLOGIA MOLECULAR, S.A. de C.V.

BALANCE FINAL DE LIQUIDACION AL 31 DE MAYO DEL 2016

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 247 DE LA LEY GENERAL DE SOCIEDAD

ACTIVO

SUMA DE ACTIVO

MERCANTILES SE PUBLICA EL BALANCE FINAL DE LIQUIDACION

$0.00 PASIVOS $0.00
CAPITAL $0.00
$0.00 SUMA DE PASIVO MAS CAPITAL $0.00

Ciudad de México a 23 de junio 2016

(Firma)

DIEGO GARCIA ALVARADO
LIQUIDADOR

| CODMX

CIUDAD DE MEXICO

GACETA OFICIAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO
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AVISO

PRIMERO. Se da a conocer a la Administracion Publica de la Ciudad de Meéxico; Tribunal Superior de Justicia y Asamblea Legislativa;
Organos Auténomos en la Ciudad de México; Dependencias y Organos Federales; asi como al publico en general, los requisitos que
habran de contener los documentos para su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, siendo los siguientes:.

1. El documento a publicar debera presentarse ante la Unidad Departamental de Publicaciones para su revision, autorizacion y segun el
caso, cotizacién con un minimo de 4 dias habiles de anticipacién a la fecha en que se requiera sea publicado, esto para el caso de
las publicaciones ordinarias, si se tratase de las inserciones urgentes a que hace referencia el Cédigo Fiscal del Distrito Federal,
estas se sujetaran a la disposicion de espacios que determine la citada Unidad Departamental, esto en el horario de 9:00 a 13:30
horas, acompafiado de la solicitud de insercién dirigida al titular de la Direccién General Juridica y de Estudios Legislativos.

El documento a publicar tendra que presentarse en original legible y debidamente firmado, sefialando el nombre y cargo de quien lo
suscribe, asimismo, debera ser rubricado en todas las fojas que lo integren.

2. Tratandose de documentos que requieran publicacion consecutiva, se anexaran tantos originales o copias certificadas como
publicaciones se requieran.

3. La informacion a publicar deberd ser grabada en disco compacto, siendo un archivo generado en procesador de texto Microsoft Word
en cualquiera de sus versiones, con las siguientes especificaciones:

I. Pégina tamario carta;
Il.  Margenes en pagina vertical: Superior 3, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 2;
I1l.  Margenes en péagina horizontal: Superior 2, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 3;
IV. Tipo de letra Times New Roman, tamafio 10;
V. Dejar un rengldn como espacio entre cada parrafo, teniendo interlineado sencillo;
VI. No incluir ningln elemento en el encabezado o pie de péagina del documento;
VII. Presentar los Estados Financieros o las Tablas Numéricas en tablas generadas en Word;
VIII. Rotular el disco con el titulo del documento;
IX. No utilizar la funcién de Revision o control de cambios, ya que al insertar el documento en la Gaceta Oficial, se generaran cuadros
de dialogo que interfieren con la elaboracién del ejemplar;
X. No utilizar numeracion o incisos automaticos, asi como cualquier funcién automética en el documento; y
XI. La fecha de firma del documento a insertar deberd ser anterior a la fecha de publicacion

Es importante destacar que la ortografia y contenido de los documentos publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México son de
estricta responsabilidad de los solicitantes.

4. La cancelacion de publicaciones en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, deberd solicitarse por escrito, con 3 dias habiles de
anticipacion a la fecha de publicacion, para el caso de publicaciones ordinarias, si se trata de publicaciones urgentes, sera con al menos un
dia de antelacion a la publicacién, en el horario establecido en el segundo numeral de este aviso.

SEGUNDO. Se hace del conocimiento de la Administracion Publica de la Ciudad de México; Tribunal Superior de Justicia y Asamblea
Legislativa; Organos Auténomos en la Ciudad de México; Dependencias y Organos Federales; asi como al puablico en general, que a
partir de la primera emision que se efectué a partir del 2 de febrero de 2016, de este Organo de Difusion Oficial, la Epoca inserta en el
Indice seré la Décima Novena.

TERCERO. Se hace del conocimiento de la Administracion Publica de la Ciudad de México; Tribunal Superior de Justicia y Asamblea
Legislativa; Organos Autonomos en la Ciudad de México; Dependencias y Organos Federales; asi como al publico en general, que la
publicacion de la Gaceta Oficial de la Ciudad de México se realizara de lunes a viernes, en dias habiles, pudiéndose habilitar, a juicio de
esta Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos, tantos numeros extraordinarios como se requieran, asi como emitir
publicaciones en dias inhabiles para satisfacer las necesidades del servicio.

AVISO IMPORTANTE

Las publicaciones que aparecen en la presente edicion son tomadas de las fuentes (documentos originales), proporcionadas por los interesados,
por lo que la ortografia y contenido de los mismos son de estricta responsabilidad de los solicitantes.
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