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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA, Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno de la Ciudad de México, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 6, apartado A, fraccion Il; 16, parrafo segundo y 122, base tercera, fraccion I,
parrafo segundo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2 fraccion 1V, V' y VI, 3 fracciones I, 1X,
X, X1, XXX, XXXy XXXV, 8, 18, 44, 47, 65, 83 y 85 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados; 87 y 115 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, 15 fraccion IV, 16 fraccion 1l y 1V,
y 26, fracciones | y XVI de la Ley Organica de la Administracion Pablica del Distrito Federal; 80, 81, 82, 83, y 84 de la Ley
Ambiental de Proteccion a la Tierra del Distrito Federal; 1, 5, 6, 7 fracciones 1 y 11, 8, 9, 13, 14, 16 19 y 21 de la Ley de
Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal; 6 fracciones X1l y XXII, 7, 10, 21 y 24 fraccion XXIII de la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacién Plblica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México: 1, 3, fraccion 1X, 30,
fracciones VI y VII, 31, 32, 33, 34, 35, fracciones VII y VIII, 37, 38 y 40 de la Ley de Archivos del Distrito Federal; 56
Quintus, fraccion XXII del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal; los numerales 1, 4, 5, 6,
7,8,10,12,13, 18, 19y 22 de los Lineamientos para la Proteccion de Datos en el Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

l.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal es el ordenamiento legal que tiene por objeto
establecer los principios, derechos, obligaciones y procedimientos que regulan la proteccion y tratamiento de los datos
personales en posesién de los Entes Publicos.

11.- Que de conformidad a lo establecido en el articulo 6 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal corresponde al titular del ente publico determinar la creacion, modificacion o supresion de sistemas de datos
personales en el &mbito de su competencia.

I11.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, establece en su articulo 7, fraccién I, que la
integracién, tratamiento y tutela de los sistemas de datos personales est4 a cargo de los entes publicos y su creacion,
modificacion o supresion de los sistemas de datos personales, debera publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México.

IV.- Que de manera adicional, los numerales 6, 7 y 8 de los Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales en el
Distrito Federal establecen como obligacion para todos los entes publicos, que la creacion, modificacion o supresion de
sistemas de datos personales sélo podra efectuarse mediante acuerdo emitido por el titular del ente, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México.

V.- Que el Sistema de Datos Personales que se modifica mediante el presente acuerdo, fue inscrito en el Registro
Electronico de Sistemas de Datos Personales (RESDP) administrado por el Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal (InfoDF), con folio 0112020360963111124 con fecha veinticuatro de
noviembre de dos mil once.

Por las anteriores consideraciones y con la finalidad de garantizar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicién de las personas, con respecto a sus datos personales y en observancia a los principios juridicos de certeza,
transparencia, proteccion y custodia en el tratamiento de los datos personales, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE MODIFICA EL REGISTRO DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES
DENOMINADO “DENUNCIANTES DE DESEQUILIBRIOS ECOLOGICOS, DANOS AL AMBIENTE O A LOS
RECURSOS NATURALES”

UNICO.- Se procede a la modificacion de los apartados: Finalidad, Estructura Basica del Sistema de Datos Personales y
Destino de los Datos, para quedar como se establece a continuacion:

A) Finalidad o uso previsto:
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- Atencion y seguimiento de denuncias de desequilibrios ecoldgicos, dafios al ambiente o a los recursos naturales ingresas a
la Direccion General de Vigilancia Ambiental.

B) Estructura Basica del Sistema de Datos Personales:

- Los datos que seran recabados en el Sistema de Datos Personales, derivados del presente acuerdo quedan conforme a lo

siguiente:

e Datos identificativos: Nombre, domicilio y teléfono.

e Datos Electronicos: Correo Electronico no oficial.

C) Destinatarios y Usuarios:

- Los datos personales recabados podran ser transmitidos a los Destinatarios que a continuacion se especifican con la
finalidad genérica establecida y fundamentacion sefialada:

Destinatarios y Usuarios

Finalidad de la transmision

Fundamento legal

Comision de Derechos Humanos
del Distrito Federal

Para la investigacién de presuntas
violaciones a los derechos humanos.

Articulos 3, 17 y 36 de la Ley de la
Comision de Derechos Humanos del
Distrito Federal y demas aplicables.

Auditoria Superior de la Ciudad de
México.

Para el ejercicio de sus funciones de
fiscalizacion.

Articulos 2, 3, 6, 8 y 9 de la Ley de
Fiscalizacion Superior de la Ciudad
de México.

Organos Jurisdiccionales Locales y
Federales

Para la sustanciacién de los procesos
jurisdiccionales tramitados ante ellos.

Articulos 3, 14, 15, 75, 121, 143, 144,
147 y 149 de la Ley de Amparo,
Reglamentaria de los articulos 103 y
107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y demas
aplicables.

Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion
de Datos Personales del Distrito
Federal.

Para la sustanciacion de recursos de
revision, denuncias y procedimientos
para determinar el probable
incumplimiento de la Ley de
Proteccion de Datos Personales para el
Distrito Federal.

Articulos 6, fracciones XII, XXII,
XXIlI 'y 67 de la Ley de
Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de Meéxico;
articulos 38, 39, 40 y 42 de Ley de
Proteccion de Datos Personales para
el Distrito Federal.

Contraloria General de la Ciudad de
México.

Para el ejercicio de sus atribuciones en
materia de vigilancia y control de la
Administracion Publica.

Articulo 34 de la Ley Organica de la
Administracion Pulblica del Distrito
Federal.

Procuraduria Federal de Proteccion
al Ambiente

Para el ejercicio de las funciones de
verificacion, investigacion de
denuncias o quejas en materia de su
competencia

Articulos 189, 190 y 191 de la Ley
General del Equilibrio Ecol6gico y
Proteccién al Ambiente; Articulo 45
del Reglamento Interior de la
Secretaria del Medio Ambiente
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Los 16  Organos  Politico
Administrativos de la Ciudad de
Meéxico. (Alvaro Obregon,
Azcapotzalco, Benito  Juérez,

Coyoacan, Cuajimalpa de Morelos,
Cuauhtémoc, Gustavo A. Madero,
Iztacalco, Iztapalapa, La Magdalena
Contreras, Miguel Hidalgo, Milpa
Alta, Tlahuac, Tlalpan, Venustiano
Carranza y Xochimilco)

Para contar con el registro de
establecimientos ubicados dentro de
sus demarcaciones territoriales.

Avrticulo 39 de la Ley Orgénica de la
Administracion Pulblica del Distrito
Federal.

Secretaria de Seguridad Publica de
la Ciudad de México

Para el ejercicio de las funciones de
verificacion, investigacion de
denuncias o quejas en materia de su
competencia

Articulo 3 de la Ley Organica de la
Secretaria de Seguridad Publica del
Distrito Federal

Instituto de Verificacion
Administrativa del Distrito Federal

Para el ejercicio de las funciones de
verificacion, investigacion de
denuncias o quejas en materia de su
competencia

Articulo 7 aparatado A, fraccion I,
incisos A), B), C), D), E), F), G) y H)
de la Ley del Instituto de Verificacién
Administrativa del Distrito Federal

Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales

Para el ejercicio de las funciones de
verificacion, investigacion de
denuncias o quejas en materia de su
competencia

Articulo 32 Bis de la Ley Organica de
la Administracion Pdblica Federal;
Articulo 11 de la Ley General de
Equilibrio Ecolégico y Proteccion al
Ambiente; Articulo 45 del
Reglamento Interior de la Secretaria
de Medio Ambiente

Sistema de Aguas de la Ciudad de
México

Para el ejercicio de las funciones de
verificacion, investigacion de
denuncias o quejas en materia de su
competencia

Articulo 7 y 110 de la Ley de Aguas
del Distrito Federal

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su difusion y cumplimiento.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

TERCERO.- Se instruye al Enlace en materia de Datos Personales para que notifique al Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal de la publicacidn del presente Acuerdo, dentro
de los diez dias habiles siguientes a la publicacion del mismo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, y al Responsable
del Sistema de Datos Personales para que en el término antes sefialado, realice las adecuaciones pertinentes en el Registro
Electrdnico de Sistema de Datos Personales.
Dado en la Ciudad de México, a los quince dias del mes de febrero del afio dos mil diecisiete.

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA

(Firma)

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA, Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno de la Ciudad de México, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 6, apartado A, fraccidn Il; 16, parrafo segundo y 122, base tercera, fraccién I,
parrafo segundo de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2 fraccion 1V, V y VI, 3 fracciones 11, IX,
X, X1, XXXI, XXXy XXXIV, 8, 18, 44, 47, 65, 83 y 85 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados; 87 y 115 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, 15 fraccion IV, 16 fraccion Il y IV,
y 26, fracciones I, 111, VI, X, XIlI, XV y XX de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 1, 2, 3,
4, 5, 6 fraccién Il, 9 fraccién IV, XVII, XXII, XXVII, XXVII, XIX, XXX, XXX, XXXVII, XXXVIII, XLIl, XLVI,
LIl, 61, 123, 126, 131, 133, 135, 138, 151, 182, 185, 186, 202, 202 BIS, 207, 214, fraccién Il de la Ley Ambiental de
Proteccién a la Tierra en el Distrito Federal; 1, 5, 6, 7 fracciones 1 y 11, 8, 9, 13, 14, 16 19 y 21 de la Ley de Proteccion de
Datos Personales para el Distrito Federal; 6 fracciones XII y XXII, 7, 10, 21 y 24 fraccion XXIIl de la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México: 1, 3, fraccion 1X, 30,
fracciones VI y VII, 31, 32, 33, 34, 35, fracciones VII y VIII, 37, 38 y 40 de la Ley de Archivos del Distrito Federal; 54,
fracciones I, 11, IV, V, VI, VII, VII, XIl y XVIII, del Reglamento Interior de la Administracion Puablica del Distrito
Federal; los numerales 1, 4, 5, 6, 7, 8, 10, 12, 13, 18, 19 y 22 de los Lineamientos para la Proteccién de Datos en el Distrito
Federal, y
CONSIDERANDO

l.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal es el ordenamiento legal que tiene por objeto
establecer los principios, derechos, obligaciones y procedimientos que regulan la proteccion y tratamiento de los datos
personales en posesién de los Entes Publicos.

11.- Que de conformidad a lo establecido en el articulo 6 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal corresponde al titular del ente publico determinar la creacion, modificacion o supresion de sistemas de datos
personales en el &mbito de su competencia.

111.- Que la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal, establece en su articulo 7, fraccion I, que la
integracion, tratamiento y tutela de los sistemas de datos personales estad a cargo de los entes publicos y su creacion,
modificacion o supresion de los sistemas de datos personales, debera publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México.

IV.- Que de manera adicional, los numerales 6, 7 y 8 de los Lineamientos para la Proteccién de Datos Personales en el
Distrito Federal establecen como obligacion para todos los entes publicos, que la creacidn, modificacion o supresion de
sistemas de datos personales sélo podra efectuarse mediante acuerdo emitido por el titular del ente, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México.

V.- Que el Sistema de Datos Personales que se modifica mediante el presente acuerdo, fue inscrito en el Registro
Electronico de Sistemas de Datos Personales (RESDP) administrado por el Instituto de Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal (InfoDF), con folio 0112018000944111024 de fecha veinticuatro de
octubre de dos mil once.

Por las anteriores consideraciones y con la finalidad de garantizar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y
oposicién de las personas, con respecto a sus datos personales y en observancia a los principios juridicos de certeza,
transparencia, proteccion y custodia en el tratamiento de los datos personales, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE MODIFICA EL REGISTRO DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES
DENOMINADO “TRAMITES SOBRE APLICACION DE TECNOLOGIAS TENDIENTES A REDUCIR LAS
EMISIONES DE LAS FUENTES GENERADORAS DE CONTAMINACION ATMOSFERICA”

UNICO.- Se procede a la modificacion de los apartados: Denominacion, Finalidad, Estructura Basica del Sistema de Datos
Personales y Destino de los datos, para quedar como se establece a continuacion:
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A) Denominacion del Sistema:

- “Tramites sobre aplicacion de tecnologias tendientes a reducir las emisiones de las fuentes generadoras de contaminacion
atmosférica”.

B) Finalidad o uso previsto:

- Exentar a la industria manufacturera de jurisdiccion local, que emita determinados niveles de emisién de 6xidos de
nitrégeno y particulas menores a 10 micrémetros del Programa para Contingencias Ambientales Atmosféricas en el Distrito
Federal.

C) Estructura Basica del Sistema de Datos Personales:

- Los datos que seran recabados en el Sistema de Datos Personales, derivados del presente acuerdo quedan conforme a lo
siguiente:

e Datos identificativos: Clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion
(CURP), Matricula del Servicio Militar Nacional, nacionalidad, nombre, firma, domicilio, folio nacional (anverso
credencial del INE), fotografia, nimero de pasaporte, nimero telefonico.

e Datos electrdnicos: Correo Electronico no oficial.

e Datos académicos: Cédula profesional.

e Datos patrimoniales: Bienes inmuebles.

D) Destinatarios y Usuarios:

Los datos personales recabados podran ser transmitidos a los Destinatarios que a continuacion se especifican con la
finalidad genérica establecida y fundamentacion sefialada:

Destinatarios y Usuarios Finalidad de la transmision Fundamento legal

Articulos 3, 17 y 36 de la Ley de la
Comision de Derechos Humanos del
Distrito Federal y demas aplicables.

Comision de Derechos Humanos del | Para la investigacion de presuntas
Distrito Federal violaciones a los derechos humanos.

Articulos 2, 3, 6, 8 y 9 de la Ley de
Fiscalizacion Superior de la Ciudad de
Meéxico.

Auditoria Superior de la Ciudad de | Para el ejercicio de sus funciones de
Meéxico. fiscalizacion.

Articulos 3, 14, 15, 75, 121, 143, 144,
147 y 149 de la Ley de Amparo,
Organos Jurisdiccionales Locales y | Para la sustanciacion de los procesos | Reglamentaria de los articulos 103 y
Federales jurisdiccionales tramitados ante ellos. 107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y demas
aplicables.
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Instituto de Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal.

Para la sustanciacion de recursos de
revision, denuncias y procedimientos
para determinar el probable
incumplimiento de la Ley de
Proteccion de Datos Personales para el
Distrito Federal.

Articulos 6, fracciones XII, XXII,
XXIIl'y 67 de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Pdblica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
Meéxico; articulos 38, 39, 40 y 42 de
Ley de Proteccion de Datos Personales
para el Distrito Federal.

Contraloria General de la Ciudad de
México.

Para el ejercicio de sus atribuciones en
materia de vigilancia y control de la
Administracion Pablica.

Articulo 34 de la Ley Organica de la
Administracién Puablica del Distrito
Federal.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su difusion y cumplimiento.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacidn en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

TERCERO.- Se instruye al Enlace en materia de Datos Personales para que notifique al Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal de la publicacion del presente Acuerdo, dentro
de los diez dias habiles siguientes a la publicacion del mismo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, y al Responsable

del Sistema de Datos Personales para que en el término antes sefialado, realice las adecuaciones pertinentes en el Registro
Electrdnico de Sistema de Datos Personales.

Dado en la Ciudad de México, a los quince dias del mes de febrero del afio dos mil diecisiete.
M. EN C. TANYA MULLER GARCIA
(Firma)

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA, Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno de la Ciudad de México, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 6, apartado A, fraccidn Il; 16, parrafo segundo y 122, base tercera, fraccién I,
parrafo segundo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2 fraccion 1V, V y VI, 3 fracciones 11, IX,
X, X1, XXXI, XXXy XXXIV, 8, 18, 44, 47, 65, 83 y 85 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados; 87 y 115 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, 15 fraccion 1V, 16 fraccion Il y IV,
y 26 de la Ley Orgéanica de la Administracion Pablica del Distrito Federal; 9 fraccién XXXI, 140, 169, 170, 172 y 174 de la
Ley Ambiental de Proteccion a la Tierra en el Distrito Federal; 6, fraccion XVIII de la Ley de Residuos Sélidos del Distrito
Federal; 1, 5, 6, 7 fracciones | y 11, 8, 9, 13, 14, 16 19 y 21 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal; 6 fracciones XII y XXII, 7, 10, 21 y 24 fraccion XXIII de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion
Puablica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México: 1, 3, fraccion IX, 30, fracciones VI y VII, 31, 32, 33, 34, 35,
fracciones VIl y VIII, 37, 38 y 40 de la Ley de Archivos del Distrito Federal; 7 fraccion 1V numeral 2 y 55 fraccién XXI del
Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal; los numerales 4, fracciéon 1, 4, 5, 6, 7, 8, 10, 12, 13,
18, 19 y 22 de los Lineamientos para la Proteccion de Datos en el Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

l.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal es el ordenamiento legal que tiene por objeto
establecer los principios, derechos, obligaciones y procedimientos que regulan la proteccion y tratamiento de los datos
personales en posesién de los Entes Publicos.

11.- Que de conformidad a lo establecido en el articulo 6 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal corresponde al titular del ente publico determinar la creacion, modificacion o supresion de sistemas de datos
personales en el &mbito de su competencia.

111.- Que la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal, establece en su articulo 7, fraccion I, que la
integracion, tratamiento y tutela de los sistemas de datos personales esta a cargo de los entes publicos y su creacion,
modificacion o supresion de los sistemas de datos personales, deberd publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México.

IV.- Que de manera adicional, los numerales 6, 7 y 8 de los Lineamientos para la Proteccién de Datos Personales en el
Distrito Federal establecen como obligacion para todos los entes publicos, que la creacidn, modificacion o supresion de
sistemas de datos personales s6lo podra efectuarse mediante acuerdo emitido por el titular del ente, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México.

V.- Que el Sistema de Datos Personales que se modifica mediante el presente acuerdo, fue inscrito en el Registro
Electronico de Sistemas de Datos Personales (RESDP) administrado por el Instituto de Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal (InfoDF), con folio 0112017990954111024 de fecha veinticuatro de
octubre de dos mil once.

Por las anteriores consideraciones y con la finalidad de garantizar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y
oposicién de las personas, con respecto a sus datos personales y en observancia a los principios juridicos de certeza,
transparencia, proteccion y custodia en el tratamiento de los datos personales, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE MODIFICA EL REGISTRO DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES
DENOMINADO “GENERADORES DE RESIDUOS SOLIDOS DE ALTO VOLUMEN”

UNICO.- Se procede a la modificacion de los apartados: Denominacion, Finalidad y Estructura Basica del Sistema de Datos
Personales y Destino de los datos, para quedar como se establece a continuacion:

A) Denominacién del Sistema:
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B) Finalidad o uso previsto:
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- Su finalidad es el otorgamiento de autorizacién de traslado y manejo de residuos asi como el registro del padrén de

prestadores de servicio permiso o autorizacion como generador de residuos sélidos.

C) Estructura Basica del Sistema de Datos Personales:

- Los datos que seran recabados en el Sistema de Datos Personales, derivados del presente acuerdo quedan conforme a lo

siguiente:

o Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono particular, firma, Folio Nacional (anverso IFE), nacionalidad y

NUmero de Pasaporte.

e Datos Electroénicos: Correo Electronico no oficial.

D) Destinatarios y Usuarios:

- Los datos personales recabados podran ser transmitidos a los Destinatarios que a continuacion se especifican con la
finalidad genérica establecida y fundamentacion sefialada:

Destinatarios y Usuarios

Finalidad de la transmisién

Fundamento legal

Comision de Derechos Humanos del
Distrito Federal

Para la investigacion de presuntas
violaciones a los derechos humanos.

Articulos 3, 17 y 36 de la Ley de la
Comision de Derechos Humanos del
Distrito Federal y demas aplicables.

Auditoria Superior de la Ciudad de
México.

Para el ejercicio de sus funciones de
fiscalizacion.

Articulos 2, 3, 6, 8 y 9 de la Ley de
Fiscalizacion Superior de la Ciudad de
México.

Organos Jurisdiccionales Locales y
Federales

Para la sustanciacion de los procesos
jurisdiccionales tramitados ante ellos.

Articulos 3, 14, 15, 75, 121, 143, 144,
147 y 149 de la Ley de Amparo,
Reglamentaria de los articulos 103 y
107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y demas
aplicables.

Instituto de Acceso a la Informacién
Pablica y Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal.

Para la sustanciacion de recursos de
revision, denuncias y procedimientos
para determinar el probable
incumplimiento de la Ley de
Proteccién de Datos Personales para el
Distrito Federal.

Articulos 6, fracciones XII, XXII,
XXIIl'y 67 de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
México; articulos 38, 39, 40 y 42 de
Ley de Proteccion de Datos Personales
para el Distrito Federal.

Contraloria General de la Ciudad de
México.

Para el ejercicio de sus atribuciones en
materia de vigilancia y control de la
Administracion Publica.

Articulo 34 de la Ley Organica de la
Administracién Puablica del Distrito
Federal.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su difusion y cumplimiento.
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SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México.

TERCERO.- Se instruye al Enlace en materia de Datos Personales para que notifique al Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal de la publicacion del presente Acuerdo, dentro
de los diez dias habiles siguientes a la publicacién del mismo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, y al Responsable
del Sistema de Datos Personales para que en el término antes sefialado, realice las adecuaciones pertinentes en el Registro
Electrdnico de Sistema de Datos Personales.
Dado en la Ciudad de México, a los quince dias del mes de febrero del afio dos mil diecisiete.

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA

(Firma)

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA, Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno de la Ciudad de México, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 6, parrafo cuarto, fraccién Il y 16 parrafo segundo, 122 base tercera, fraccion I,
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2 fraccion IV, V' y VI, 3 fracciones 11, IX, X, XI, XXXI,
XXXy XXXIV, 8, 18, 44, 47, 65, 83 y 85 de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados; 87 y 115 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, 15 fraccion 1V, 16 fraccién 11 y 1V, y 26, fraccion XIV
de la Ley Organica de la Administracion Pablica del Distrito Federal; 1, 2, 6 fraccidn |1, 9 fracciones IV, XII, XVIIl y XX,
13, fracciones I y 111, 18, fracciones I, 1, V y VIII, 25, 71 Bis, fracciones | y I11, 72 y 85 de la Ley Ambiental de Proteccion
a la Tierra en el Distrito Federal; 1, 5, 6, 7 fracciones 1 y Il, 8, 9, 13, 14, 16 19 y 21 de la Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Distrito Federal; 6 fracciones XII y XXII, 7, 10, 21 y 24 fraccién XXIII de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México: 1, 3, fraccion 1X, 30, fracciones VI 'y VII,
31, 32, 33, 34, 35, fracciones VIl y VIII, 37, 38 y 40 de la Ley de Archivos del Distrito Federal; 7, fraccion 1V, numeral 5,
15y 56 Ter, fraccién X del Reglamento Interior de la Administracion Plblica del Distrito Federal; las Reglas de Operacion
del Programa de Fondos de Apoyo para la Conservacion y Restauracion de los Ecosistemas a través de la Participacion
Social (PROFACE) Vigentes; los numerales 1, 4, 5, 6, 7, 8, 10, 12, 13, 18, 19 y 22 de los Lineamientos para la Proteccién
de Datos en el Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

l.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal es el ordenamiento legal que tiene por objeto
establecer los principios, derechos, obligaciones y procedimientos que regulan la proteccion y tratamiento de los datos
personales en posesién de los Entes Publicos.

11.- Que de conformidad a lo establecido en el articulo 6 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal corresponde al titular del ente pablico determinar la creacién, modificacién o supresién de sistemas de datos
personales en el ambito de su competencia.

I11.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, establece en su articulo 7, fraccion I, que la
integracion, tratamiento y tutela de los sistemas de datos personales esta a cargo de los entes publicos y su creacion,
modificacion o supresion de los sistemas de datos personales, debera publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.
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IV.- Que de manera adicional, los numerales 6, 7 y 8 de los Lineamientos para la Proteccién de Datos Personales en el
Distrito Federal establecen como obligacién para todos los entes publicos, que la creacidn, modificacion o supresion de
sistemas de datos personales s6lo podra efectuarse mediante acuerdo emitido por el titular del ente, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México.

V.- Que el Sistema de Datos Personales que se modifica mediante el presente acuerdo, fue inscrito en el Registro
Electrénico de Sistemas de Datos Personales (RESDP) administrado por el Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal (InfoDF), con folio 0112006940962100512 de fecha doce de mayo de
dos mil diez.

Por las anteriores consideraciones y con la finalidad de garantizar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion de las personas, con respecto a sus datos personales y en observancia a los principios juridicos de certeza,
transparencia, proteccion y custodia en el tratamiento de los datos personales, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE MODIFICA EL REGISTRO DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES
DENOMINADO “OTORGAMIENTO DE RECURSOS PUBLICOS A PERSONAS QUE VIVEN EN SUELO DE
CONSERVACION DE LA CUIDAD DE MEXICO, DESTINADOS A CONTRIBUIR A LA PERMANECIA DE
SERVICIOS AMBIENTALES QUE APORTA EL TERRITORIO DEL SUELO DE CONSERVACION Y LAS
AREAS NATURALES PROTEGIDAS”

UNICO.- Se procede a la modificacion de los apartados: Denominacion, Finalidad, Estructura Bésica del Sistema de Datos
Personales y Destino de los datos, para quedar como se establece a continuacién;

A) Denominacidn del Sistema:

- “Otorgamiento de recursos publicos a personas que viven en suelo de conservacion de la Ciudad de México, destinados a
contribuir a la permanencia de servicios ambientales que aporta el territorio del suelo de conservacién y las Areas Naturales
Protegidas”.

B) Finalidad o uso previsto:

- Otorgamiento de recursos publicos a personas que viven en suelo de conservacién de la Ciudad de México, destinados a
contribuir a la permanencia de servicios ambientales que aporta el territorio del suelo de conservacién y las Areas Naturales
Protegidas.

C) Estructura Basica del Sistema de Datos Personales:

- Los datos que seran recabados en el Sistema de Datos Personales, derivados del presente acuerdo quedan conforme a lo
siguiente:

e Datos identificativos: Datos identificativos: Nombre, fecha de nacimiento, sexo, Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP), teléfono, domicilio y firma.

D) Destinatarios y Usuarios:

- Los datos personales recabados podran ser transmitidos a los Destinatarios que a continuacién se especifican con la
finalidad genérica establecida y fundamentacion sefialada:
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Destinatarios y Usuarios

Finalidad de la transmision

Fundamento legal

Comision de Derechos Humanos del
Distrito Federal

Para la investigacion de presuntas
violaciones a los derechos humanos.

Articulos 3, 17 y 36 de la Ley de la
Comision de Derechos Humanos del
Distrito Federal y demas aplicables.

Auditoria Superior de la Ciudad de
Meéxico.

Para el ejercicio de sus funciones de
fiscalizacion.

Articulos 2, 3, 6, 8 y 9 de la Ley de
Fiscalizacion Superior de la Ciudad de
Meéxico.

Organos Jurisdiccionales Locales y
Federales

Para la sustanciacion de los procesos
jurisdiccionales tramitados ante ellos.

Articulos 3, 14, 15, 75, 121, 143, 144,
147 y 149 de la Ley de Amparo,
Reglamentaria de los articulos 103 y
107 de la Constitucidn Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y demas
aplicables.

Instituto de Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal.

Para la sustanciacion de recursos de
revision, denuncias y procedimientos
para determinar el probable
incumplimiento de la Ley de
Proteccion de Datos Personales para el
Distrito Federal.

Articulos 6, fracciones XII, XXII,
XXIIl'y 67 de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Pdblica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
Meéxico; articulos 38, 39, 40 y 42 de
Ley de Proteccion de Datos Personales
para el Distrito Federal.

Contraloria General de la Ciudad de
México.

Para el ejercicio de sus atribuciones en
materia de vigilancia y control de la
Administracion Pablica.

Articulo 34 de la Ley Organica de la
Administracién Pudblica del Distrito
Federal.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su difusion y cumplimiento.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

TERCERO.- Se instruye al Enlace en materia de Datos Personales para que notifique al Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal de la publicacion del presente Acuerdo, dentro
de los diez dias habiles siguientes a la publicacion del mismo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, y al Responsable
del Sistema de Datos Personales para que en el término antes sefialado, realice las adecuaciones pertinentes en el Registro
Electrdnico de Sistema de Datos Personales.
Dado en la Ciudad de México, a los quince dias del mes de febrero del afio dos mil diecisiete.

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA

(Firma)

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA, Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno de la Ciudad de México, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 6, apartado A, fraccidn Il; 16, parrafo segundo y 122, base tercera, fraccion I,
parrafo segundo de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2 fraccion 1V, V' y VI, 3 fracciones 11, IX,
X, X1, XXXI, XXXy XXXIV, 8, 18, 44, 47, 65, 83 y 85 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados; 87 y 115 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, 15 fraccién IV, 16 fracciéon 11y IV,
y 26 frac. | y IV de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 62 y 63 de la Ley Ambiental de
Proteccién a la Tierra en el Distrito Federal; 1, 5, 6, 7 fracciones 1 y I, 8, 9, 13, 14, 16 19 y 21 de la Ley de Protecci6n de
Datos Personales para el Distrito Federal; 6 fracciones XII y XXII, 7, 10, 21 y 24 fraccion XXIII de la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacién Plblica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México: 1, 3, fraccion X, 30,
fracciones VI y VII, 31, 32, 33, 34, 35, fracciones VII y VIII, 37, 38 y 40 de la Ley de Archivos del Distrito Federal; 1, 3
fraccion |, 7,fraccién 1V, numeral 2, 37 fracciones XIV y XVIII, y 55 fracciones VIII y XVI del Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal; los numerales 1, 4, 5, 6, 7, 8, 10, 12, 13, 18, 19y 22 de los Lineamientos para
la Proteccion de Datos en el Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

l.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal es el ordenamiento legal que tiene por objeto
establecer los principios, derechos, obligaciones y procedimientos que regulan la proteccion y tratamiento de los datos
personales en posesién de los Entes Publicos.

I1.- Que de conformidad a lo establecido en el articulo 6 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal corresponde al titular del ente pablico determinar la creacién, modificacién o supresién de sistemas de datos
personales en el ambito de su competencia.

I11.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, establece en su articulo 7, fraccion I, que la
integracion, tratamiento y tutela de los sistemas de datos personales esta a cargo de los entes publicos y su creacion,
modificacion o supresion de los sistemas de datos personales, debera publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

IV.- Que de manera adicional, los numerales 6, 7 y 8 de los Lineamientos para la Proteccién de Datos Personales en el
Distrito Federal establecen como obligacion para todos los entes publicos, que la creacién, modificacion o supresion de
sistemas de datos personales sélo podra efectuarse mediante acuerdo emitido por el titular del ente, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México.

V.- Que el Sistema de Datos Personales que se modifica mediante el presente acuerdo, fue inscrito en el Registro
Electronico de Sistemas de Datos Personales (RESDP) administrado por el Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal (InfoDF), con folio 0112017970954111024 con fecha veinticuatro de
octubre de dos mil once.

Por las anteriores consideraciones y con la finalidad de garantizar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion de las personas, con respecto a sus datos personales y en observancia a los principios juridicos de certeza,
transparencia, proteccion y custodia en el tratamiento de los datos personales, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE MODIFICA EL REGISTRO DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES
DENOMINADO “PROGRAMAS QUE FOMENTAN LA AUTORREGULACION Y LA AUDITORIA
AMBIENTAL Y PROPORCIONAN AYUDA TECNICA Y ESTIMULOS PARA EL ESTABLECIMIENTO DE
PROCESOS VOLUNTARIOS DE AUTORREGULACION AMBIENTAL”
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UNICO.- Se procede a la modificacion de los apartados: Denominacion, Finalidad, Estructura Bésica del Sistema de Datos
Personales y Destino de los datos, para quedar como se establece a continuacion:

A) Denominacidn del Sistema:

- “Programas que fomentan la autorregulacién y la Auditoria Ambiental y proporcionan Ayuda Técnica y Estimulos para el
establecimiento de Procesos Voluntarios de Autorregulacion Ambiental”.

B) Finalidad o uso previsto:
- Su finalidad es el cumplimiento ambiental de establecimientos mercantiles en materia de agua, aire, residuos y ruido.
C) Estructura Basica del Sistema de Datos Personales:

- Los datos que seran recabados en el Sistema de Datos Personales, derivados del presente acuerdo quedan conforme a lo
siguiente:

e Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono particular, Clave del Registro Federal de Contribuyentes
(RFC), nacionalidad, firma, Folio Nacional (anverso IFE), fotografia, Clave Unica de Registro de Poblacion

(CURP) y NUmero de Licencia de Conducir.

e Datos Electrénicos: Correo Electronico no oficial.

D) Destinatarios y Usuarios:

- Los datos personales recabados podran ser transmitidos a los Destinatarios que a continuacion se especifican con la
finalidad genérica establecida y fundamentacion sefialada:

Destinatarios y Usuarios

Finalidad de la transmisién

Fundamento legal

Comision de Derechos Humanos del
Distrito Federal

Para la investigacion de presuntas
violaciones a los derechos humanos.

Articulos 3, 17 y 36 de la Ley de la
Comisién de Derechos Humanos del
Distrito Federal y demas aplicables.

Auditoria Superior de la Ciudad de
México.

Para el ejercicio de sus funciones de
fiscalizacion.

Articulos 2, 3, 6, 8 y 9 de la Ley de
Fiscalizacion Superior de la Ciudad de
México.

Organos Jurisdiccionales

Para la sustanciacion de los procesos
jurisdiccionales tramitados ante ellos.

Articulos 3, 14, 15, 75, 121, 143, 144,
147 y 149 de la Ley de Amparo,
Reglamentaria de los articulos 103 y
107 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y demas
aplicables.

Instituto de Acceso a la Informacién
Pablica y Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal.

Para la sustanciacion de recursos de
revision, denuncias y procedimientos
para determinar el probable
incumplimiento de la Ley de
Proteccién de Datos Personales para el
Distrito Federal.

Articulos 6, fracciones XII, XXII,
XXIIl'y 67 de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacién Pdblica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
México; articulos 38, 39, 40 y 42 de
Ley de Proteccién de Datos Personales
para el Distrito Federal.
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Para el ejercicio de sus atribuciones en | Articulo 34 de la Ley Organica de la
materia de vigilancia y control de la | Administracion Pulblica del Distrito
Administracion Publica. Federal.

Contraloria General de la Ciudad de
México.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su difusion y cumplimiento.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacidn en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

TERCERO.- Se instruye al Enlace en materia de Datos Personales para que notifique al Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal de la publicacion del presente Acuerdo, dentro
de los diez dias habiles siguientes a la publicacion del mismo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, y al Responsable
del Sistema de Datos Personales para que en el término antes sefialado, realice las adecuaciones pertinentes en el Registro
Electrdnico de Sistema de Datos Personales.
Dado en la Ciudad de México, a los quince dias del mes de febrero del afio dos mil diecisiete.

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA

(Firma)

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA, Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno de la Ciudad de México, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 6, apartado A, fraccion Il; 16, parrafo segundo y 122, base tercera, fraccion I,
parrafo segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2 fraccion 1V, V' y VI, 3 fracciones 111, IX,
X, X1, XXX, XXXy XXXV, 8, 18, 44, 47, 65, 83 y 85 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados; 87 y 115 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, 15 fraccion IV, 16 fraccion 1l y 1V,
y 26, fracciones | y XVI Ley Organica de la Administracion Piblica del Distrito Federal; 6, fraccion I; 9, fraccion XXIX,
XXIX Bis y XLVI; 133, 139, 149, 201, 201Bis, 202, y 210 de la Ley Ambiental de Proteccion a la Tierra del Distrito
Federal; 1, 5, 6, 7 fracciones | y Il, 8, 9, 13, 14, 16 19 y 21 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal; 6 fracciones XII y XXII, 7, 10, 21 y 24 fraccion XXIII de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México: 1, 3, fraccion IX, 30, fracciones VI y VII, 31, 32, 33, 34, 35,
fracciones VIl y VIII, 37, 38 y 40 de la Ley de Archivos del Distrito Federal; 56 Quintus, fraccion XXV del Reglamento
Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal; 1, 4, 5, 6, 7, 8, 10, 12, 13, 18, 19 y 22 de los Lineamientos para la
Proteccion de Datos en el Distrito Federal, y

CONSIDERANDO
l.- Que la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal es el ordenamiento legal que tiene por objeto

establecer los principios, derechos, obligaciones y procedimientos que regulan la proteccién y tratamiento de los datos
personales en posesién de los Entes Publicos.
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11.- Que de conformidad a lo establecido en el articulo 6 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal corresponde al titular del ente pablico determinar la creacién, modificacién o supresién de sistemas de datos
personales en el ambito de su competencia.

I11.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, establece en su articulo 7, fraccion I, que la
integracion, tratamiento y tutela de los sistemas de datos personales esta a cargo de los entes publicos y su creacion,
modificacion o supresion de los sistemas de datos personales, debera publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

IV.- Que de manera adicional, los numerales 6, 7 y 8 de los Lineamientos para la Proteccién de Datos Personales en el
Distrito Federal establecen como obligacién para todos los entes publicos, que la creacidn, modificacion o supresion de
sistemas de datos personales sélo podra efectuarse mediante acuerdo emitido por el titular del ente, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México.

V.- Que el Sistema de Datos Personales que se modifica mediante el presente acuerdo, fue inscrito en el Registro
Electronico de Sistemas de Datos Personales (RESDP) administrado por el Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal (InfoDF), con folio 0112007000963100512 de fecha doce de mayo de
dos mil diez.

Por las anteriores consideraciones y con la finalidad de garantizar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion de las personas, con respecto a sus datos personales y en observancia a los principios juridicos de certeza,
transparencia, proteccion y custodia en el tratamiento de los datos personales, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE MODIFICA EL REGISTRO DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES
DENOMINADO “REGISTRO DE ECOGUARDAS E INSPECTORES”

UNICO.- Se procede a la modificacion de los apartados: Finalidad, Estructura Basica del Sistema de Datos Personales y
Destino de los datos, para quedar como se establece a continuacion:

A) Finalidad o uso previsto:

- Contar con un Registro de selecciodn, certificacion y Actualizacion de Capacitacion de cada uno del personal que realice
funciones de inspeccién y Vigilancia de la Direccion General de Vigilancia Ambiental de la Secretaria del Medio Ambiente.

B) Estructura Basica del Sistema de Datos Personales:

- Los datos que seran recabados en el Sistema de Datos Personales, derivados del presente acuerdo quedan conforme a lo
siguiente:

e Datos identificativos: Clave de Elector (alfa-numérico anverso Credencial del IFE/INE), Clave del Registro
Federal de Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), descripcion fisica, domicilio,
edad, fecha de nacimiento, firma, Folio Nacional (anverso Credencial del IFE/INE), fotografia, lugar de
nacimiento, nacionalidad, Nombre, nimero de licencia de conducir, sexo y teléfono particular.

e Datos Electronicos: Correo Electronico no oficial.

e Datos laborales: Constancia de no inhabilitacion expedida por la Contraloria General de la CDMX, Constancia de
no inhabilitacion expedida por la Secretaria de la Funcién Publica, Referencias laborales, Solicitud de empleo y
trayectoria laboral.

e Datos académicos: Calificaciones, certificados y reconocimientos, escolaridad y trayectoria escolar.

e Datos especialmente protegidos: Caracteristicas emocionales y caracteristicas morales.
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e Datos sobre la salud de las personas: Certificado médico y resultados de nivel de agudeza visual.

C) Destinatarios y Usuarios:

- Los datos personales recabados podran ser transmitidos a los Destinatarios que a continuacion se especifican con la
finalidad genérica establecida y fundamentacion sefialada:

Destinatarios y Usuarios

Finalidad de la transmisién

Fundamento legal

Comision de Derechos Humanos del
Distrito Federal

Para la investigacion de presuntas
violaciones a los derechos humanos.

Articulos 3, 17 y 36 de la Ley de la
Comisién de Derechos Humanos del
Distrito Federal y demas aplicables.

Auditoria Superior de la Ciudad de
Meéxico.

Para el ejercicio de sus funciones de
fiscalizacion.

Articulos 2, 3, 6, 8 y 9 de la Ley de
Fiscalizacion Superior de la Ciudad de
Meéxico.

Organos Jurisdiccionales Locales y
Federales

Para la sustanciacion de los procesos
jurisdiccionales tramitados ante ellos.

Articulos 3, 14, 15, 75, 121, 143, 144,
147 y 149 de la Ley de Amparo,
Reglamentaria de los articulos 103 y
107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y demas
aplicables.

Instituto de Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal.

Para la sustanciacion de recursos de
revision, denuncias y procedimientos
para determinar el probable
incumplimiento de la Ley de
Proteccion de Datos Personales para el
Distrito Federal.

Articulos 6, fracciones XII, XXII,
XXIIl'y 67 de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Pdblica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
Meéxico; articulos 38, 39, 40 y 42 de
Ley de Proteccion de Datos Personales
para el Distrito Federal.

Contraloria General de la Ciudad de
México.

Para el ejercicio de sus atribuciones en
materia de vigilancia y control de la
Administracién Pablica.

Articulo 34 de la Ley Organica de la
Administracién Puablica del Distrito
Federal.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su difusién y cumplimiento.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México.

TERCERO.- Se instruye al Enlace en materia de Datos Personales para que notifique al Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal de la publicacion del presente Acuerdo, dentro
de los diez dias habiles siguientes a la publicacién del mismo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, y al Responsable
del Sistema de Datos Personales para que en el término antes sefialado, realice las adecuaciones pertinentes en el Registro
Electronico de Sistema de Datos Personales.

Dado en la Ciudad de México, a los quince dias del mes de febrero del afio dos mil diecisiete.

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA
(Firma)
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA, Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno de la Ciudad de México, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 6, apartado A, fraccidn Il; 16, parrafo segundo y 122, base tercera, fraccién I,
parrafo segundo de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2 fraccion 1V, V' y VI, 3 fracciones 11, IX,
X, X1, XXX, XXXy XXXIV, 8, 18, 44, 47, 65, 83 y 85 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados; 87 y 115 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, 15 fraccién IV, 16 fraccion 11y IV,
y 26, fracciones IX y XX de la Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito Federal; 9, fraccidn V de la Ley de
Proteccién a los Animales del Distrito Federal; 1, 5, 6, 7 fracciones 1 y 11, 8, 9, 13, 14, 16 19y 21 de la Ley de Proteccién de
Datos Personales para el Distrito Federal; 6 fracciones XII y XXII, 7, 10, 21 y 24 fraccion XXIII de la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacién Plblica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México: 1, 3, fraccion IX, 30,
fracciones VIy VII, 31, 32, 33, 34, 35, fracciones VIl y VIII, 37, 38 y 40 de la Ley de Archivos del Distrito Federal; 56 bis,
fraccion XIX del Reglamento Interior de la Administracion Pablica del Distrito Federal; los numerales 1, 4, 5, 6, 7, 8, 10,
12, 13, 18, 19y 22 de los Lineamientos para la Proteccién de Datos en el Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

l.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal es el ordenamiento legal que tiene por objeto
establecer los principios, derechos, obligaciones y procedimientos que regulan la proteccion y tratamiento de los datos
personales en posesién de los Entes Publicos.

11.- Que de conformidad a lo establecido en el articulo 6 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal corresponde al titular del ente pablico determinar la creacién, modificacién o supresién de sistemas de datos
personales en el ambito de su competencia.

I11.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, establece en su articulo 7, fraccion I, que la
integracion, tratamiento y tutela de los sistemas de datos personales esta a cargo de los entes publicos y su creacion,
modificacion o supresion de los sistemas de datos personales, debera publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

IV.- Que de manera adicional, los numerales 6, 7 y 8 de los Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales en el
Distrito Federal establecen como obligacion para todos los entes publicos, que la creacién, modificacion o supresion de
sistemas de datos personales sélo podra efectuarse mediante acuerdo emitido por el titular del ente, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México.

V.- Que el Sistema de Datos Personales que se modifica mediante el presente acuerdo, fue inscrito en el Registro
Electronico de Sistemas de Datos Personales (RESDP) administrado por el Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal (InfoDF), con folio 0112020411332111124 de fecha veinticuatro de
noviembre de dos mil once.

Por las anteriores consideraciones y con la finalidad de garantizar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicién de las personas, con respecto a sus datos personales y en observancia a los principios juridicos de certeza,
transparencia, proteccion y custodia en el tratamiento de los datos personales, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE MODIFICA EL REGISTRO DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES
DENOMINADO “REGISTRO DE ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES, CRIADORES Y PRESTADORES
DE SERVICIOS VINCULADOS CON EL MANEJO, PRODUCCION Y VENTA DE ANIMALES DE LA CIUDAD
DE MEXICO”

UNICO.- Se procede a la modificacion de los apartados: Denominacion, Finalidad, Estructura Bésica del Sistema de Datos
Personales y Destino de los datos, para quedar como se establece a continuacion:
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- “Registro de Establecimientos Comerciales, Criadores y Prestadores de Servicios Vinculados con el Manejo, Produccién y
Venta de Animales de la Ciudad de México”.

B) Finalidad o uso previsto:

- Integracion del padrén de los proveedores de establecimientos comerciales que realizan actividades de comercializacion y
manejo de forma licita, de animales en la Ciudad de México.

C) Estructura Basica del Sistema de Datos Personales:

- Los datos que seran recabados en el Sistema de Datos Personales, derivados del presente acuerdo quedan conforme a lo

siguiente:

e Datos ldentificativos: Nombre, domicilio y teléfono.

e Datos Electrénicos: Correo Electronico no oficial.

D) Destinatarios y Usuarios:

- Los datos personales recabados podran ser transmitidos a los Destinatarios que a continuacion se especifican con la
finalidad genérica establecida y fundamentacion sefialada:

Destinatarios y Usuarios

Finalidad de la transmision

Fundamento legal

Los 16  Organos  Politico
Administrativos de la Ciudad de
México. (Alvaro Obregon,
Azcapotzalco, Benito Juarez,

Coyoacéan, Cuajimalpa de Morelos,
Cuauhtémoc, Gustavo A. Madero,
Iztacalco, lIztapalapa, La Magdalena
Contreras, Miguel Hidalgo, Milpa
Alta, Tlahuac, Tlalpan, Venustiano
Carranza y Xochimilco)

Para contar con el registro de
establecimientos ubicados dentro de
sus demarcaciones territoriales.

Articulo 39 de la Ley Organica de la
Administracion Puablica del Distrito
Federal.

Comision de Derechos Humanos del
Distrito Federal

Para la investigacion de presuntas
violaciones a los derechos humanos.

Articulos 3, 17 y 36 de la Ley de la
Comision de Derechos Humanos del
Distrito Federal y demas aplicables.

Auditoria Superior de la Ciudad de
México.

Para el ejercicio de sus funciones de
fiscalizacion.

Articulos 2, 3, 6, 8 y 9 de la Ley de
Fiscalizacion Superior de la Ciudad de
México.

Organos Jurisdiccionales Locales y
Federales

Para la sustanciacion de los procesos
jurisdiccionales tramitados ante ellos.

Articulos 3, 14, 15, 75, 121, 143, 144,
147 y 149 de la Ley de Amparo,
Reglamentaria de los articulos 103 y
107 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y demas
aplicables.
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Articulos 6, fracciones XII, XXII,
XXIIl'y 67 de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Pdblica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
Meéxico; articulos 38, 39, 40 y 42 de
Ley de Proteccion de Datos Personales
para el Distrito Federal.

Para la sustanciacion de recursos de
revision, denuncias y procedimientos
para determinar el probable
incumplimiento de la Ley de
Proteccion de Datos Personales para el
Distrito Federal.

Instituto de Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal.

Para el ejercicio de sus atribuciones en | Articulo 34 de la Ley Organica de la
materia de vigilancia y control de la | Administracion Pulblica del Distrito
Administracion Publica. Federal.

Contraloria General de la Ciudad de
México.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su difusién y cumplimiento.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México.

TERCERO.- Se instruye al Enlace en materia de Datos Personales para que notifique al Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal de la publicacion del presente Acuerdo, dentro
de los diez dias habiles siguientes a la publicacion del mismo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, y al Responsable
del Sistema de Datos Personales para que en el término antes sefialado, realice las adecuaciones pertinentes en el Registro
Electronico de Sistema de Datos Personales.
Dado en la Ciudad de México, a los quince dias del mes de febrero del afio dos mil diecisiete.

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA

(Firma)

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA, Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno de la Ciudad de México, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 6, apartado A, fraccidn Il; 16, parrafo segundo y 122, base tercera, fraccién I,
parrafo segundo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2 fraccion 1V, V' y VI, 3 fracciones I, 1X,
X, X, XXX, XXXy XXXV, 8, 18, 44, 47, 65, 83 y 85 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados; 87 y 115 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, 15 fraccion IV, 16 fraccion Il y IV,
y 26, fracciones, 1l y VI de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 54, fracciones I, X1 y XII
del Reglamento Interior de la Administracion Pablica del Distrito Federal; 1, 5, 6, 7 fracciones 1 y 11, 8, 9, 13, 14, 16 19y 21
de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal; 6 fracciones XIl 'y XXII, 7, 10, 21 y 24 fraccion XXIII
de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Rendicidn de Cuentas de la Ciudad de México: 1, 3, fraccion
IX, 30, fracciones V1 y VII, 31, 32, 33, 34, 35, fracciones VIl y VIII, 37, 38 y 40 de la Ley de Archivos del Distrito Federal,
54, fracciones I, X1 y XII del Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal; los numerales 1, 4, 5,
6,7,8, 10, 12, 13, 18, 19 y 22 de los Lineamientos para la Proteccién de Datos en el Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

I.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal es el ordenamiento legal que tiene por objeto
establecer los principios, derechos, obligaciones y procedimientos que regulan la proteccién y tratamiento de los datos
personales en posesién de los Entes Publicos.

11.- Que de conformidad a lo establecido en el articulo 6 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal corresponde al titular del ente publico determinar la creacion, modificacion o supresion de sistemas de datos
personales en el &mbito de su competencia.

111.- Que la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal, establece en su articulo 7, fraccion I, que la
integracion, tratamiento y tutela de los sistemas de datos personales esta a cargo de los entes publicos y su creacion,
modificacion o supresion de los sistemas de datos personales, debera publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

IV.- Que de manera adicional, los numerales 6, 7 y 8 de los Lineamientos para la Proteccién de Datos Personales en el
Distrito Federal establecen como obligacion para todos los entes publicos, que la creacion, modificacion o supresion de
sistemas de datos personales sélo podra efectuarse mediante acuerdo emitido por el titular del ente, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México.

V.- Que el Sistema de Datos Personales que se modifica mediante el presente acuerdo, fue inscrito en el Registro
Electrénico de Sistemas de Datos Personales (RESDP) administrado por el Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal (InfoDF), con folio 0112006020944100512 de fecha doce de mayo de
dos mil diez.

Por las anteriores consideraciones y con la finalidad de garantizar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion de las personas, con respecto a sus datos personales y en observancia a los principios juridicos de certeza,
transparencia, proteccion y custodia en el tratamiento de los datos personales, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE MODIFICA EL REGISTRO DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES
DENOMINADO “SISTEMA DE INFORMACION DE VERIFICACION VEHICULAR”

UNICO.- Se procede a la modificacion de los apartados: Denominacion, Finalidad, Estructura Basica del Sistema de Datos
Personales y Destino de los datos, para quedar como se establece a continuacion:
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- “Sistema de Informacién de Verificacion Vehicular”.

B) Finalidad o uso previsto:
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- Andlisis y estadistica para llevar a cabo la proteccion del ambiente, asi como la conservacién y el mejoramiento de la

calidad del aire de la Ciudad de México.

C) Estructura Basica del Sistema de Datos Personales:

Los datos que seran recabados en el Sistema de Datos Personales, derivados del presente acuerdo quedan conforme a lo

siguiente:

e Datos patrimoniales: Bienes muebles.

D) Destinatarios y Usuarios:

- Los datos personales recabados podran ser transmitidos a los Destinatarios que a continuacion se especifican con la
finalidad genérica establecida y fundamentacion sefialada:

Destinatarios y Usuarios

Finalidad de la transmisién

Fundamento legal

Comision de Derechos Humanos del
Distrito Federal

Para la investigacion de presuntas
violaciones a los derechos humanos.

Articulos 3, 17 y 36 de la Ley de la
Comision de Derechos Humanos del
Distrito Federal y demas aplicables.

Auditoria Superior de la Ciudad de
México.

Para el ejercicio de sus funciones de
fiscalizacion.

Articulos 2, 3, 6, 8 y 9 de la Ley de
Fiscalizacion Superior de la Ciudad de
Meéxico.

Organos Jurisdiccionales Locales y
Federales

Para la sustanciacion de los procesos
jurisdiccionales tramitados ante ellos.

Articulos 3, 14, 15, 75, 121, 143, 144,
147 y 149 de la Ley de Amparo,
Reglamentaria de los articulos 103 y
107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y demas
aplicables.

Instituto de Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal.

Para la sustanciacion de recursos de
revision, denuncias y procedimientos
para determinar el probable
incumplimiento de la Ley de
Proteccion de Datos Personales para el
Distrito Federal.

Articulos 6, fracciones XII, XXIlI,
XXIIl'y 67 de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y
Rendicién de Cuentas de la Ciudad de
México; articulos 38, 39, 40 y 42 de
Ley de Proteccién de Datos Personales
para el Distrito Federal.

Contraloria General de la Ciudad de
México.

Para el ejercicio de sus atribuciones en
materia de vigilancia y control de la
Administracion Publica.

Articulo 34 de la Ley Organica de la
Administracion Puablica del Distrito
Federal.
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TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su difusion y cumplimiento.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

TERCERO.- Se instruye al Enlace en materia de Datos Personales para que notifique al Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal de la publicacion del presente Acuerdo, dentro
de los diez dias habiles siguientes a la publicacién del mismo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, y al Responsable
del Sistema de Datos Personales para que en el término antes sefialado, realice las adecuaciones pertinentes en el Registro
Electronico de Sistema de Datos Personales.

Dado en la Ciudad de México, a los quince dias del mes de febrero del afio dos mil diecisiete.

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA
(Firma)
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA, Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno de la Ciudad de México, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 6, apartado A, fraccion Il; 16, parrafo segundo y 122, base tercera, fraccion I,
parrafo segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2 fraccion 1V, V y VI, 3 fracciones 111, IX,
X, X1, XXX, XXXy XXXV, 8, 18, 44, 47, 65, 83 y 85 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados; 87 y 115 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, 15 fraccion IV, 16 fraccion 1l y 1V,
y 26 de la Ley Organica de la Administracion Puablica; 23, 32, 55 y 59, fraccion 111 de la Ley de Residuos Sélidos del
Distrito Federal; 1, 2, 9, fracciones XXVIII y XXXVIII, 19 fraccion, VI, 61 Bis, 61 Bis 1, 61 Bis 2, 61 Bis 3, 61 Bis 4, 61
Bis 5, 123, 135, 157, 172, 200 y 213 de la Ley Ambiental de Proteccion a la Tierra en el Distrito Federal; 1, 5, 6, 7
fracciones 1 y 11, 8, 9, 13, 14, 16 19 y 21 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal; 6 fracciones
X1y XXII, 7, 10, 21 y 24 fraccion XXIII de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México: 1, 3, fraccion IX, 30, fracciones VI 'y VII, 31, 32, 33, 34, 35, fracciones VIl y VIII, 37, 38
y 40 de la Ley de Archivos del Distrito Federal; 55, fracciones 11, 111, V, VII, VIII, X, XII, X1, X1, XX, XXI, XXII del
Reglamento Interior de la Administracion Publica; los numerales 1, 4, 5, 6, 7, 8, 10, 12, 13, 18, 19 y 22de los Lineamientos
para la Proteccion de Datos en el Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

l.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal es el ordenamiento legal que tiene por objeto
establecer los principios, derechos, obligaciones y procedimientos que regulan la proteccion y tratamiento de los datos
personales en posesion de los Entes Pablicos.

I1.- Que de conformidad a lo establecido en el articulo 6 de la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito
Federal corresponde al titular del ente publico determinar la creacion, modificacién o supresién de sistemas de datos
personales en el &mbito de su competencia.
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I11.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, establece en su articulo 7, fraccion I, que la
integracion, tratamiento y tutela de los sistemas de datos personales esta a cargo de los entes publicos y su creacion,
modificacion o supresion de los sistemas de datos personales, debera publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

IV.- Que de manera adicional, los numerales 6, 7 y 8 de los Lineamientos para la Proteccién de Datos Personales en el
Distrito Federal establecen como obligacion para todos los entes publicos, que la creacidn, modificacion o supresion de
sistemas de datos personales s6lo podra efectuarse mediante acuerdo emitido por el titular del ente, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México.

V.- Que el Sistema de Datos Personales que se modifica mediante el presente acuerdo, fue inscrito en el Registro
Electronico de Sistemas de Datos Personales (RESDP) administrado por el Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal (InfoDF), con folio 0112006230954100512 de fecha doce de mayo de
dos mil diez.

Por las anteriores consideraciones y con la finalidad de garantizar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion de las personas, con respecto a sus datos personales y en observancia a los principios juridicos de certeza,
transparencia, proteccion y custodia en el tratamiento de los datos personales, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE MODIFICA EL REGISTRO DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES
DENOMINADO “TRAMITE DE LICENCIA AMBIENTAL UNICA”

UNICO.- Se procede a la modificacion de los apartados: Denominacion, Finalidad, Estructura Bésica del Sistema de Datos
Personales y Destino de los datos, para quedar como se establece a continuacion;

A) Denominacidn del Sistema:

- “Tramites de Licencia Ambiental Unica”.

B) Finalidad o uso previsto:

- Su finalidad es el otorgamiento de la Licencia Ambiental Unica.
C) Estructura Basica del Sistema de Datos Personales:

- Los datos que seran recabados en el Sistema de Datos Personales, derivados del presente acuerdo quedan conforme a lo
siguiente:

e Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono, Clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
nacionalidad, firma, Folio Nacional (anverso IFE), y nimero de pasaporte.

D) Destinatarios y Usuarios:

- Los destinatarios y usuarios en este Sistema de Datos Personales, derivados del presente acuerdo quedan como a
continuacion se indica:

Destinatarios y Usuarios Finalidad de la transmision Fundamento legal

Articulos 3, 17 y 36 de la Ley de la
Comision de Derechos Humanos del
Distrito Federal y demas aplicables.

Comision de Derechos Humanos del | Para la investigacion de presuntas
Distrito Federal violaciones a los derechos humanos.
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Auditoria Superior de la Ciudad de
México.

Para el ejercicio de sus funciones de
fiscalizacion.

Articulos 2, 3, 6, 8 y 9 de la Ley de
Fiscalizacion Superior de la Ciudad de
México.

Organos Jurisdiccionales Locales y
Federales

Para la sustanciacion de los procesos
jurisdiccionales tramitados ante ellos.

Articulos 3, 14, 15, 75, 121, 143, 144,
147 y 149 de la Ley de Amparo,
Reglamentaria de los articulos 103 y
107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y demas
aplicables.

Instituto de Acceso a la Informacién
Pablica y Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal.

Para la sustanciacion de recursos de
revision, denuncias y procedimientos
para determinar el probable
incumplimiento de la Ley de
Proteccién de Datos Personales para el
Distrito Federal.

Articulos 6, fracciones XII, XXII,
XXIIl'y 67 de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacién Pdblica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
México; articulos 38, 39, 40 y 42 de
Ley de Proteccién de Datos Personales
para el Distrito Federal.

Contraloria General de la Ciudad de
México.

Para el ejercicio de sus atribuciones en
materia de vigilancia y control de la
Administracion Publica.

Articulo 34 de la Ley Organica de la
Administracion Pudblica del Distrito
Federal.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su difusién y cumplimiento.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México.

TERCERO.- Se instruye al Enlace en materia de Datos Personales para que notifique al Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal de la publicacion del presente Acuerdo, dentro
de los diez dias habiles siguientes a la publicacion del mismo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, y al Responsable
del Sistema de Datos Personales para que en el término antes sefialado, realice las adecuaciones pertinentes en el Registro
Electronico de Sistema de Datos Personales.
Dado en la Ciudad de México, a los quince dias del mes de febrero del afio dos mil diecisiete.

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA

(Firma)

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA, Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno de la Ciudad de México, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 6, apartado A, fraccidn Il; 16, parrafo segundo y 122, base tercera, fraccién I,
parrafo segundo de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2 fraccion 1V, V' y VI, 3 fracciones 11, IX,
X, X1, XXXI, XXXy XXXIV, 8, 18, 44, 47, 65, 83 y 85 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados; 87 y 115 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, 15 fraccion IV, 16 fraccion Il y IV,
y 26, fracciones, II1 y VI de la Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito Federal; 9, fracciones XXXI y
XXXIX, 40 parrafo primero, 130, 131, 133 fracciones XI y XIV, 140, 196 y 197 de la Ley Ambiental de Proteccién a la
Tierra en el Distrito Federal; 1, 5, 6, 7 fracciones | y II, 8, 9, 13, 14, 16 19 y 21 de la Ley de Proteccion de Datos Personales
para el Distrito Federal; 6 fracciones XII y XXII, 7, 10, 21 y 24 fraccion XXIII de la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México: 1, 3, fraccion IX, 30, fracciones VI y VII, 31, 32, 33,
34, 35, fracciones VII y VIII, 37, 38 y 40 de la Ley de Archivos del Distrito Federal; 54, fracciones I, XI y XII del
Reglamento Interior de la Administracion Pablica del Distrito Federal; los numerales 1, 4, 5, 6, 7, 8, 10, 12,13, 18,19y 22
de los Lineamientos para la Proteccidn de Datos en el Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

l.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal es el ordenamiento legal que tiene por objeto
establecer los principios, derechos, obligaciones y procedimientos que regulan la proteccion y tratamiento de los datos
personales en posesién de los Entes Publicos.

11.- Que de conformidad a lo establecido en el articulo 6 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal corresponde al titular del ente pablico determinar la creacién, modificacién o supresién de sistemas de datos
personales en el ambito de su competencia.

I11.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, establece en su articulo 7, fraccion I, que la
integracion, tratamiento y tutela de los sistemas de datos personales esta a cargo de los entes publicos y su creacion,
modificacion o supresion de los sistemas de datos personales, debera publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

IV.- Que de manera adicional, los numerales 6, 7 y 8 de los Lineamientos para la Proteccién de Datos Personales en el
Distrito Federal establecen como obligacion para todos los entes publicos, que la creacidn, modificacion o supresion de
sistemas de datos personales s6lo podra efectuarse mediante acuerdo emitido por el titular del ente, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México.

V.- Que el Sistema de Datos Personales que se modifica mediante el presente acuerdo, fue inscrito en el Registro
Electronico de Sistemas de Datos Personales (RESDP) administrado por el Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal (InfoDF), con folio 0112018020944111024 de fecha veinticuatro de
octubre de dos mil once.

Por las anteriores consideraciones y con la finalidad de garantizar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion de las personas, con respecto a sus datos personales y en observancia a los principios juridicos de certeza,
transparencia, proteccion y custodia en el tratamiento de los datos personales, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE MODIFICA EL REGISTRO DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES
DENOMINADO “TRAMITES REALIZADOS ANTE LA DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA
CALIDAD DEL AIRE, POR LA APLICACION DEL PROGRAMA DE VERIFICACION VEHICULAR
OBLIGATORIO PARA LA CIUDAD DE MEXICO”

UNICO.- Se procede a la modificacion de los apartados: Denominacion, Finalidad, Estructura Basica del Sistema de Datos
Personales y Destino de los datos, para quedar como se establece a continuacion:



23 de Febrero de 2017 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 29

A) Denominacién del Sistema:

- “Tramites realizados ante la Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire, por la aplicacién del Programa de
Verificacion Vehicular Obligatorio para la Ciudad de México”.

B) Finalidad o uso previsto:

- Ampliar, exentar, rectificar y regular los casos derivados de la aplicacion de los programas de Verificacion Vehicular y el
Hoy No Circula.

C) Estructura Basica del Sistema de Datos Personales:

- Los datos que seran recabados en el Sistema de Datos Personales, derivados del presente acuerdo quedan conforme a lo
siguiente:

e Datos identificativos: Clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion
(CURP), Matricula del Servicio Militar Nacional, nombre, firma, domicilio, folio nacional, nimero de pasaporte,

teléfono particular.

e Datos electronicos: Correo Electrénico no oficial.

e Datos patrimoniales: Bienes muebles e inmuebles.

D) Destinatarios y Usuarios:

- Los datos personales recabados podran ser transmitidos a los Destinatarios que a continuacion se especifican con la
finalidad genérica establecida y fundamentacion sefialada:

Destinatarios y Usuarios

Finalidad de la transmision

Fundamento legal

Comision de Derechos Humanos del
Distrito Federal

Para la investigacion de presuntas
violaciones a los derechos humanos.

Articulos 3, 17 y 36 de la Ley de la
Comisién de Derechos Humanos del
Distrito Federal y demas aplicables.

Auditoria Superior de la Ciudad de
Meéxico.

Para el ejercicio de sus funciones de
fiscalizacion.

Articulos 2, 3, 6, 8 y 9 de la Ley de
Fiscalizacion Superior de la Ciudad de
Meéxico.

Organos Jurisdiccionales Locales y
Federales

Para la sustanciacion de los procesos
jurisdiccionales tramitados ante ellos.

Articulos 3, 14, 15, 75, 121, 143, 144,
147 y 149 de la Ley de Amparo,
Reglamentaria de los articulos 103 y
107 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y demas
aplicables.

Instituto de Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal.

Para la sustanciacion de recursos de
revision, denuncias y procedimientos
para determinar el probable
incumplimiento de la Ley de
Proteccion de Datos Personales para el
Distrito Federal.

Articulos 6, fracciones XII, XXII,
XXIIl'y 67 de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Pdblica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
Meéxico; articulos 38, 39, 40 y 42 de
Ley de Proteccion de Datos Personales
para el Distrito Federal.
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Para el ejercicio de sus atribuciones en | Articulo 34 de la Ley Organica de la
materia de vigilancia y control de la | Administracion Pulblica del Distrito
Administracion Pablica. Federal.

Contraloria General de la Ciudad de
México.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su difusion y cumplimiento.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

TERCERO.- Se instruye al Enlace en materia de Datos Personales para que notifique al Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal de la publicacion del presente Acuerdo, dentro
de los diez dias habiles siguientes a la publicacion del mismo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, y al Responsable
del Sistema de Datos Personales para que en el término antes sefialado, realice las adecuaciones pertinentes en el Registro
Electrdnico de Sistema de Datos Personales.

Dado en la Ciudad de México, a los quince dias del mes de febrero del afio dos mil diecisiete.

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA
(Firma)
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA, Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno de la Ciudad de México, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 6, apartado A, fraccion Il; 16, parrafo segundo y 122, base tercera, fraccion I,
parrafo segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; ; 1, 2 fraccion IV, V y VI, 3 fracciones IlI,
IX, X, X1, XXXI, XXXIIl'y XXXIV, 8, 18, 44, 47, 65, 83 y 85 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados; 87 y 115 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, 15 fraccion IV, 16 fraccion 1l y 1V,
y 26 fracciones I, X1, XV y XVII de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 6, fracciones X1l y
XXII; 1, 5, 6 fraccion 11, 9 fracciones 1V, V, VI, XXVII, XLIII y LI, 18 fraccién 1V, 19 fraccion V, 44, 46, 47, 49, 53, 54,
57 fraccion VIII, 58 Bis, 58 Quater, 58 Quinquies, 60, 75, 78, 79, 176, 177, 180, 188 y 190 Ter y 224 Bis de la Ley
Ambiental de Proteccion a la Tierra en el Distrito Federal; 1, 5, 6, 7 fracciones | y 1, 8, 9, 13, 14, 16 19 y 21 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal; 6 fracciones XIl 'y XXII, 7, 10, 21 y 24 fraccion XXII1 de la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México: 1, 3, fraccion IX, 30,
fracciones VI y VII, 31, 32, 33, 34, 35, fracciones VIl y VIII, 37, 38 y 40 de la Ley de Archivos del Distrito Federal; 1, 3
fraccion 1, 7 fraccion 1V numeral 2, 37 fracciones XIV y XVIII, y 55 fracciones 1X y XXI del Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal; los numerales 1, 4, 5, 6, 7, 8, 10, 12, 13, 18, 19 y 22 de los Lineamientos para
la Proteccion de Datos en el Distrito Federal, y

CONSIDERANDO
l.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal es el ordenamiento legal que tiene por objeto

establecer los principios, derechos, obligaciones y procedimientos que regulan la proteccion y tratamiento de los datos
personales en posesion de los Entes Publicos.
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11.- Que de conformidad a lo establecido en el articulo 6 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal corresponde al titular del ente pablico determinar la creacién, modificacién o supresién de sistemas de datos
personales en el ambito de su competencia.

I11.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, establece en su articulo 7, fraccion I, que la
integracion, tratamiento y tutela de los sistemas de datos personales esta a cargo de los entes publicos y su creacién,
modificacion o supresion de los sistemas de datos personales, debera publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

IV.- Que de manera adicional, los numerales 6, 7 y 8 de los Lineamientos para la Protecciéon de Datos Personales en el
Distrito Federal establecen como obligacién para todos los entes publicos, que la creacidn, modificacion o supresion de
sistemas de datos personales s6lo podra efectuarse mediante acuerdo emitido por el titular del ente, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México.

V.- Que el Sistema de Datos Personales que se modifica mediante el presente acuerdo, fue inscrito en el Registro
Electronico de Sistemas de Datos Personales (RESDP) administrado por el Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal (InfoDF), con folio 0112006300954100512 de fecha doce de mayo de
dos mil diez.

Por las anteriores consideraciones y con la finalidad de garantizar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion de las personas, con respecto a sus datos personales y en observancia a los principios juridicos de certeza,
transparencia, proteccion y custodia en el tratamiento de los datos personales, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE MODIFICA EL REGISTRO DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES
DENOMINADO “TRAMITES DE IMPACTO AMBIENTAL”

UNICO.- Se procede a la modificacion de los apartados: Denominacion, Finalidad, Estructura Basica del Sistema de Datos
Personales y Destino de los datos, para quedar como se establece a continuacién;

A) Denominacidn del Sistema:

- “Tramites de Impacto Ambiental”.

B) Finalidad o uso previsto:

- Su finalidad es el otorgamiento de autorizaciones en materia de impacto ambiental.

C) Estructura Basica del Sistema de Datos Personales:

- Los datos que seran recabados en el Sistema de Datos Personales, derivados del presente acuerdo quedan conforme a lo
siguiente:

e Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono, Clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
nacionalidad, Clave Unica de Identificacion Personal (CUIP), firma, Folio Nacional (anverso IFE), fotografia,
Matricula del Servicio Militar y nimero de pasaporte.

e Datos Electrénicos: Correo Electronico no oficial.

e Datos Académicos: Cédula Profesional, grado académico, nimero de cédula profesional y Trayectoria Educativa.

D) Destinatarios y Usuarios:
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- Los datos personales recabados podran ser transmitidos a los Destinatarios que a continuacion se especifican con la
finalidad genérica establecida y fundamentacion sefialada:

Destinatarios y Usuarios

Finalidad de la transmision

Fundamento legal

Comision de Derechos Humanos del
Distrito Federal

Para la investigacion de presuntas
violaciones a los derechos humanos.

Articulos 3, 17 y 36 de la Ley de la
Comisién de Derechos Humanos del
Distrito Federal y demas aplicables.

Auditoria Superior de la Ciudad de
México.

Para el ejercicio de sus funciones de
fiscalizacion.

Articulos 2, 3, 6, 8 y 9 de la Ley de
Fiscalizacion Superior de la Ciudad de
México.

Organos Jurisdiccionales Locales y
Federales

Para la sustanciacion de los procesos
jurisdiccionales tramitados ante ellos.

Articulos 3, 14, 15, 75, 121, 143, 144,
147 y 149 de la Ley de Amparo,
Reglamentaria de los articulos 103 y
107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y demas
aplicables.

Instituto de Acceso a la Informacién
Pablica y Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal.

Para la sustanciacion de recursos de
revision, denuncias y procedimientos
para determinar el probable
incumplimiento de la Ley de
Proteccién de Datos Personales para el
Distrito Federal.

Articulos 6, fracciones XII, XXII,
XXIIl'y 67 de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
México; articulos 38, 39, 40 y 42 de
Ley de Proteccién de Datos Personales
para el Distrito Federal.

Contraloria General de la Ciudad de
México.

Para el ejercicio de sus atribuciones en
materia de vigilancia y control de la
Administracion Publica.

Articulo 34 de la Ley Organica de la
Administracion Pudblica del Distrito
Federal.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su difusién y cumplimiento.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México.

TERCERO.- Se instruye al Enlace en materia de Datos Personales para que notifique al Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal de la publicacion del presente Acuerdo, dentro
de los diez dias habiles siguientes a la publicacién del mismo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, y al Responsable
del Sistema de Datos Personales para que en el término antes sefialado, realice las adecuaciones pertinentes en el Registro
Electronico de Sistema de Datos Personales.

Dado en la Ciudad de México, a los quince dias del mes de febrero del afio dos mil diecisiete.
M. EN C. TANYA MULLER GARCIA
(Firma)
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

M. EN C. TANYA MULLER GARCIA, Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno de la Ciudad de México, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 6, apartado A, fraccion Il; 16, parrafo segundo y 122, base tercera, fraccion I, parrafo segundo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2 fraccion 1V, V y VI, 3 fracciones |1, 1X, X, XI, XXXI, XXXIIl y XXXIV, 8,
18, 44, 47, 65, 83 y 85 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; 87 y 115 del Estatuto de
Gobierno del Distrito Federal, 15 fraccion 1V, 16 fraccion Il y 1V, y 26 fracciones I, IX y X de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Distrito Federal; 1, 5, 6, 7 fracciones | y Il, 8, 9, 13, 14, 16 19 y 21 de la Ley de Proteccién de Datos Personales para el
Distrito Federal; 6 fracciones X1l y XXIlI, 7, 10, 21 y 24 fraccion XXIII de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México: 1, 3, fraccion 1X, 30, fracciones VIy VII, 31, 32, 33, 34, 35, fracciones VIl y VIII, 37, 38
y 40 de la Ley de Archivos del Distrito Federal; 1, 3 fraccion I, 7 fraccion IV numeral 2, 37 fracciones X1V y XVIII, y 55 fraccién XIlII
del Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal; los numerales 1, 4, 5, 6, 7, 8, 10, 12, 13, 18, 19 y 22 de los
Lineamientos para la Proteccion de Datos en el Distrito Federal, y

CONSIDERANDO
l.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal es el ordenamiento legal que tiene por objeto establecer los
principios, derechos, obligaciones y procedimientos que regulan la proteccién y tratamiento de los datos personales en posesion de los
Entes Puablicos.
11.- Que de conformidad a lo establecido en el articulo 6 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal corresponde
al titular del ente puablico determinar la creacién, modificacién o supresién de sistemas de datos personales en el dmbito de su
competencia.
I11.- Que la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, establece en su articulo 7, fraccién I, que la integracion,
tratamiento y tutela de los sistemas de datos personales esta a cargo de los entes pablicos y su creacion, modificacion o supresion de los
sistemas de datos personales, debera publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
1V.- Que de manera adicional, los numerales 6, 7 y 8 de los Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales en el Distrito Federal
establecen como obligacién para todos los entes publicos, que la creacion, modificacidn o supresion de sistemas de datos personales sélo
podré efectuarse mediante acuerdo emitido por el titular del ente, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
V.- Que el Sistema de Datos Personales que se modifica mediante el presente acuerdo, fue inscrito en el Registro Electronico de Sistemas
de Datos Personales (RESDP) administrado por el Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del
Distrito Federal (InfoDF), con folio 0112017980954111024 de fecha veinticuatro de octubre de dos mil once.
Por las anteriores consideraciones y con la finalidad de garantizar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de las
personas, con respecto a sus datos personales y en observancia a los principios juridicos de certeza, transparencia, proteccion y custodia
en el tratamiento de los datos personales, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE MODIFICA EL REGISTRO DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES
DENOMINADO “TRAMITES DE REDUCCION FISCAL”

UNICO.- Se procede a la modificacion de los apartados: Denominacion, Finalidad, Estructura Basica del Sistema de Datos Personales y
Destino de los datos, para quedar como se establece a continuacion:

A) Denominacion del Sistema:
- “Tramites de Reduccion Fiscal”.
B) Finalidad o uso previsto:
- Su finalidad es el otorgamiento de reduccion fiscal por cumplimiento a normatividad ambiental.
C) Estructura Basica del Sistema de Datos Personales:
- Los datos que seran recabados en el Sistema de Datos Personales, derivados del presente acuerdo quedan conforme a lo siguiente:
e Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono particular, Clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), Clave

Unica de Registro de Poblacion (CURP), firma, Folio Nacional (anverso IFE), fotografia, Matricula del Servicio Militar y
nGmero de pasaporte.
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e Datos Electrénicos: Correo Electrénico no oficial.

D) Destinatarios y Usuarios:

23 de Febrero de 2017

- Los datos personales recabados podran ser transmitidos a los Destinatarios que a continuacién se especifican con la finalidad genérica

establecida y fundamentacion sefialada:

Destinatarios y Usuarios

Finalidad de la transmisién

Fundamento legal

Comisiéon de Derechos Humanos del
Distrito Federal

Para la investigacion de presuntas
violaciones a los derechos humanos.

Articulos 3, 17 y 36 de la Ley de la
Comision de Derechos Humanos del
Distrito Federal y demas aplicables.

Auditoria Superior de la Ciudad de
México.

Para el ejercicio de sus funciones de
fiscalizacion.

Articulos 2, 3, 6, 8 y 9 de la Ley de
Fiscalizacion Superior de la Ciudad de
México.

Organos  Jurisdiccionales

Federales

Locales y

Para la sustanciacion de los procesos
jurisdiccionales tramitados ante ellos.

Articulos 3, 14, 15, 75, 121, 143, 144, 147
y 149 de la Ley de Amparo, Reglamentaria
de los articulos 103 y 107 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y demas aplicables.

Instituto de Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales
del Distrito Federal.

Para la sustanciacion de recursos de
revision, denuncias y procedimientos para
determinar el probable incumplimiento de
la Ley de Proteccion de Datos Personales
para el Distrito Federal.

Articulos 6, fracciones XII, XXII, XXIIl y
67 de la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México; articulos
38, 39, 40 y 42 de Ley de Proteccion de
Datos Personales para el Distrito Federal.

Contraloria General de la Ciudad de
México.

Para el ejercicio de sus atribuciones en
materia de vigilancia y control de la
Administracion Publica.

Articulo 34 de la Ley Organica de la
Administracion  Plblica del  Distrito
Federal.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su difusiéon y cumplimiento.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

TERCERO.- Se instruye al Enlace en materia de Datos Personales para que notifique al Instituto de Acceso a la Informacién Pdblica y
Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal de la publicacion del presente Acuerdo, dentro de los diez dias habiles siguientes a la
publicacién del mismo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, y al Responsable del Sistema de Datos Personales para que en el
término antes sefialado, realice las adecuaciones pertinentes en el Registro Electronico de Sistema de Datos Personales.
Dado en la Ciudad de México, a los quince dias del mes de febrero del afio dos mil diecisiete.
M. EN C. TANYA MULLER GARCIA
(Firma)

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

POLICIA BANCARIA E INDUSTRIAL

JOSE JOEL PICHARDO NEPOMUCENO, Director General de la Policia Bancaria e Industrial, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 2°, primer parrafo, 3 fracciones | y VIII, de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Distrito Federal; 7°, fraccion X, 37, fracciones XIV y XVIII, del Reglamento Interior de la Administracion Pablica del
Distrito Federal; 1°, 2°, fraccion Il, 3°, fraccion Il inciso b), 51, 52 y 56 fraccion XVIII del Reglamento Interior de la
Secretaria de Seguridad Publica del Distrito Federal, asi como lo sefialado en la Regla 34 de las “Reglas para la
Autorizacion, Control y Manejo de Ingresos De Aplicacion Automatica * publicadas en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México No. 248 bis de fecha 20 de enero de 2017, emite el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER LA BAJA DE LAS CLAVES, CONCEPTOS, UNIDADES DE MEDIDA Y

CUOTAS DE INGRESOS DE APLICACION AUTOMATICA” EN LA POLICIA BANCARIA E INDUSTRIAL DEL
DISTRITO FEDERAL.

Clave Concepto Unidad de medida Cuota
1.4.2.1.2 Espacio para la instalacién de maquinas Mes/venta 20% s/venta
expendedoras de bebidas y similares
TRANSITORIO
UNICO.- El Presente aviso entra en vigor a partir del dia de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
PRIMER SUPERINTENDENTE MTRO. JOSE JOEL PICHARDO NEPOMUCENO
DIRECTOR GENERAL

(Firma)

Ciudad de México a 16 de febrero de 2017
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CONSEJERIA JURIDICA Y DE SERVICIOS LEGALES.

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER LA DESIGNACION DE SERVIDORES PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO, COMO APODERADOS GENERALES PARA LA DEFENSA JURIDICA DE LA
MISMA.

VICENTE LOPANTZI GARCIA, Director General de Servicios Legales, adscrito a la Consejeria Juridica y de Servicios Legales del
Gobierno de la Ciudad de México, cargo que me fue conferido el 16 de septiembre de 2015, por el C. Jefe de Gobierno de la Ciudad de
México, conforme a las atribuciones que al efecto establecia el articulo 122 apartado C, Base Segunda, fraccidn I, inciso d);
TRANSITORIOS PRIMERO y SEGUNDO del Decreto por el que se declaran reformadas y derogadas diversas disposiciones de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de la Reforma Politica de la Ciudad de México; 67, fraccion V del
Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 5, 15, fraccion XVI, 17 y 35 de la Ley Organica de la Administraciéon Pudblica del Distrito
Federal; 7, fraccion XV, numeral 2 y 116 del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal y con fundamento en
el articulo PRIMERO DEL “ACUERDO POR EL QUE SE DELEGA AL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS
LEGALES DEL DISTRITO FEDERAL, LA FACULTAD DE DESIGNAR Y REVOCAR APODERADOS PARA LA DEFENSA
JURIDICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL”, emitido por el C. Jefe de Gobierno del “Distrito
Federal”, el 21 de febrero de 2002, publicado en la Gaceta Oficial del “Distrito Federal” nimero 39, de fecha 19 de marzo de 2002, he
tenido a bien expedir el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER LA DESIGNACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO, COMO APODERADOS GENERALES PARA LA DEFENSA
JURIDICA DE LA MISMA, RESPECTO DE LA DEPENDENCIA, UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO
DESCONCENTRADO AL QUE SE ENCUENTRE ADSCRITO.

Unico.- Se designan como apoderados generales para la defensa juridica de la Administracion Pablica de la Ciudad de México, respecto
de la dependencia, unidad administrativa u 6rgano desconcentrado al que se encuentran adscritos, a los siguientes servidores publicos:

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DE LA CIUDAD DE MEXICO

Mtro. Emmanuel Chéavez Pérez, con Cédula Profesional nimero 7673573.

Lic. Leonel Velarde Macias, con Cédula Profesional nimero 1723833.

Lic. Daniel Araujo Escobar, con Cédula Profesional nimero 4828660.

Lic. Erik del Angel Montalvo Alvarado, con Cédula Profesional nimero 5570128.
Lic. Fernando Castro Bustamante, con Cédula Profesional nimero 6671742,

Lic. Marcos Ruiz Torres, con Cédula Profesional nimero 5673586.

Lic. Jests Hernando Plascencia Hernandez, con Cédula Profesional nimero 6020149.
Lic. Alyn Fernando Reyes Palma, con Cédula Profesional nimero 7736516.

Lic. Gandhi Salvador Siles Castillo, con Cédula Profesional niimero 8069265.
Lic. Guillermo Martinez Angel, con Cédula Profesional nimero 8372297.

Lic. Gabriela Navarrete Alvarez, con Cédula Profesional nimero 6770921.

Lic. Eduardo Viveros Pastrana, con Cédula Profesional nimero 2679431.

Lic. Luis Pedro Bafiuelos Flores, con Cédula Profesional niimero 3220536.

Lic. Neil Ivan Trujillo Escobedo, con Cédula Profesional nimero 7387254.

Lic. Erik Ivan Delgadillo Lima, con Cédula Profesional nimero 09126392.

Lic. Alejandro Ortiz Hernandez, con Cédula Profesional nimero 09123968.

Lic. Bernabé Vazquez Pefia, con Cédula Profesional niumero 6755379.

Lic. Myrella Vela Garrido, con Cédula Profesional nimero 4900115.

Lic. Alfonso Rivas Jiménez, con Cédula Profesional nimero 7875684.

Lic. Moisés Azcona Medina, con Cédula Profesional nimero 8198803.

Lic. Miguel Angel Serna Rodriguez, con Cédula Profesional nimero 7882081.
Lic. José Francisco VVazquez Céspedes, con Cédula Profesional nimero 4317933.
Lic. Jorge Armando Gomez Bello, con Cédula Profesional nimero 08743427.
Lic. Edgar Alberto Veldzquez Torres, con Cédula Profesional nimero 7031585.
Mtro. lldebrando Cruz Nifio, con Cédula Profesional nimero 09137095.

Lic. Gonzalo Aguilar Alameda, con Cédula Profesional nimero 6655545.

Lic. Edgar Vazquez Huerta, con Cédula Profesional nimero 5983031.

Lic. Norel Gutiérrez Navarrete, con Cédula Profesional nimero 7565472.

Lic. Kristian Osvaldo Hernandez Gémez, con Cédula Profesional niimero 4535677.
Lic. Juan Alberto L6pez Ibarra, con Cédula Profesional nimero 09141187.

Lic. Manuel Uriel Epitacio Pérez, con Cédula Profesional niimero 08796650.
Lic. Wendy Martinez Rodriguez, con Cédula Profesional nimero 09061317.
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Lic. Daniel Octavio Rizo Fragoso, con Cédula Profesional nimero 4800139.

Lic. Guadalupe Ceballos Ruiz, con Cédula Profesional nimero 4246653.

Lic. Maria Elena Juarez de Jesus, con Cédula Profesional nimero 6638940.

Lic. Florencio Alexis D Santiago Monroy, con Cédula Profesional nimero 3630042.
Lic. Jazmin Soriano Bravo, con Cédula Profesional niimero 7931729.

Lic. Irma Ruth Rojo Cabrera, con Cédula Profesional nimero 8154592.

Lic. Maria Isabel Atenco Vidal, con Cédula Profesional nimero 3155511.

Lic. Marco Antonio Chavarria Mariano, con Cédula Profesional nimero 6822515.
Lic. Xochitl Iliana Aguirre Milian, con Cédula Profesional nimero 09650147.

Lic. Mariana del Carmen Pérez Pérez, con Cédula Profesional nimero 2824899.
Lic. Tlaloc Axayacatl Bautista Suarez, con Cédula Profesional nimero 09255933.
Lic. Bertha Flores Hernandez, con Cédula Profesional nimero 09176390.

Lic. Ivonne Roman Jiménez, con Cédula Profesional nimero 5531347.

Lic. Mario Alberto Nifiez Saldafia, con Cédula Profesional nimero 7232914.

Lic. Sarai Herrera Pérez, con Cédula Profesional nlimero 7872987.

Lic. Victor Armando Ruiz Luna, con Cédula Profesional nimero 7084856.

Lic. David Alejandro Palomares Reyes, con Cédula Profesional nimero 09582999.

Para una mejor distribucién, ejercicio y desarrollo de las facultades que me fueron delegadas, inherentes al puesto para el cual fui
designado, que desempefio como representante en juicio de la Administracién Pablica de la Ciudad de México, se confiere PODER
GENERAL PARA PLEITOS Y COBRANZAS, con todas las facultades generales y con las especiales que requieran mencion o clausula
especial conforme a la ley. De una manera enunciativa y no limitativa, se otorgan las siguientes facultades:

a) Presentar y contestar demandas, reconvenciones y tercerias, oponer excepciones y defensas y comparecer como tercero
interesado;

b) Ofrecer toda clase de pruebas, objetar las de la contraria, rendir toda clase de informes; presentar testigos y redarguir los que
ofrezca la parte contraria; designar y revocar peritos;

c) Absolver y articular posiciones;

d) Embargar bienes y presentarse en almonedas;

e) Promover incompetencias y recusar jueces;

) Oir resoluciones interlocutorias y definitivas; interponer toda clase de incidentes y recursos ordinarios y extraordinarios; pedir
aclaracion de sentencias y laudos, asi como ejecutarlos;

g) Elaborar demandas de amparo e interponer los recursos que procedan inherentes al juicio;

h) Transigir y conciliar mediante autorizacion expresa del titular de la dependencia, 6rgano desconcentrado u 6rgano politico-
administrativo; comprometer y resolver en arbitraje;

i) En materia penal, ademas de las anteriores, cuando proceda, presentar y ratificar denuncias, acusaciones o querellas;
constituirse en coadyuvantes de los Agentes del Ministerio Publico del Fuero Comun o Federal, en todo lo relacionado con las
averiguaciones previas o procesos penales, que se inicien 0 que se instruyan en todos sus tramites e instancias, asi como
otorgar perddn mediante autorizacion del titular de la Direccidon General de Servicios Legales;

j) Desistirse total o parcialmente en juicios y procedimientos cuando convenga, mediante autorizacion del titular de la Direccién
General de Servicios Legales, y

k) Las demds facultades necesarias para que en representacion de la Administracion Pablica de la Ciudad de México, haga la
defensa juridica de la misma.

Las facultades de representacion para la defensa juridica que se otorgan, se ejerceran ante toda clase de autoridades jurisdiccionales,
administrativas o laborales.

El presente poder surtird sus efectos a partir del dia siguiente al en que se haga su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México, en términos del articulo QUINTO del “ACUERDO POR EL QUE SE DELEGA AL TITULAR DE LA DIRECCION
GENERAL DE SERVICIOS LEGALES DEL DISTRITO FEDERAL, LA FACULTAD DE DESIGNAR Y REVOCAR APODERADOS
PARA LA DEFENSA JURIDICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL”, emitido por el C. Jefe de
Gobierno del “Distrito Federal”, el 21 de febrero de 2002, publicado en la Gaceta Oficial del “Distrito Federal” nimero 39, de fecha 19 de
marzo de 2002.

PRIMERO.- El presente aviso entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Ciudad de México, a los quince dias del mes de febrero de dos mil diecisiete, el Director General de Servicios Legales, Mtro.

Vicente Lopantzi Garcia.
(Firma)
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LICENCIADA CLAUDIA LUENGAS ESCUDERO, DIRECTORA GENERAL JURIDICA Y DE ESTUDIOS
LEGISLATIVOS, con fundamento en los articulos 22 fraccion VI, de la Ley del Notariado para el Distrito Federal y 114,
fraccion X1V, del Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal, emite el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL INICIO DEL PROCEDIMIENTO DE CLAUSURA TEMPORAL
DEL PROTOCOLO DE LA NOTARIA 55 DE ESTA CIUDAD, QUE ESTUVIERA A CARGO DEL LICENCIADO
JUAN MANUEL GARCIA DE QUEVEDO CORTINA, DERIVADO DE LA RENUNCIA AL EJERCICIO DE SUS
FUNCIONES COMO NOTARIO DE ESTA CIUDAD.

l.- Se comunica en términos de los articulos 2 fraccion VI, 182, 184,197, fraccion 111, 201y 202 de la Ley del Notariado
para el Distrito Federal, hoy Ciudad de México, el licenciado Juan Manuel Garcia de Quevedo Cortina, quien fuera titular
de la Notaria 55 de esta Ciudad, present6 su renuncia al ejercicio de la funcion notarial el dia catorce de noviembre de dos
mil dieciséis, efectiva a partir del veintitrés del mismo mes y afio. En consecuencia, el dia nueve de diciembre de dos mil
dieciséis, se inicio el procedimiento de Clausura Temporal del Protocolo de la Notaria a la que se viene haciendo mencion,
para su entrega al licenciado José Emmanuel Cardoso Pérez Grovas, titular de la Notaria 43 de esta Ciudad en su caracter de
Notario suplente, para que se hiciera cargo del protocolo de la Notaria referida, a efecto de concluir solamente los asuntos
en tramite y en consecuencia se pueda iniciar, tramitar y finiquitar lo conducente, en los términos de la ley citada.

11.- El domicilio de la Notaria 43 de esta Ciudad, de la cual es titular el licenciado José Emmanuel Cardoso Pérez Grovas, se
encuentra ubicado en calle Emerson nimero 119-102, Colonia Chapultepec Morales, Delegacién Miguel Hidalgo, C.P.
11570, Ciudad de México, con los siguientes nimeros telefonicos 55-45-45-03 y 52-50-28-13.

TRANSITORIOS.

UNICO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Ciudad de México, 02 de febrero de 2017
LA DIRECTORA GENERAL JURIDICA Y DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS
(Firma)

LICENCIADA CLAUDIA LUENGAS ESCUDERO
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DE TRABAJO Y FOMENTO AL EMPLEO

AMALIA DOLORES GARCIA MEDINA, Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo, con fundamento en lo dispuesto
en los articulos 87 y 115 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 1°, 7°, 15 fraccién XVIII, 16 fraccion 1V, 17 y 23
TER de la Ley Organica de la Administracion Puablica del Distrito Federal; 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo
del Distrito Federal; 1°, 18 y articulo Noveno Transitorio 2001del Reglamento Interior de la Administracién Publica del
Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 20 de Diciembre de 2000.

CONSIDERANDO

Que mediante oficio OM/CGMA/2423/2016, de fecha 19 de diciembre de 2016, suscrito por el Coordinador General de
Modernizacion Administrativa y Titular de la Unidad de Mejora Regulatoria del Distrito Federal, Mtro. Oliver Castafieda
Correa, considero6 procedente otorgar el Registro del Manual Administrativo del Instituto de Capacitacién para el Trabajo de
la Ciudad de México, asignando el nimero de registro MA-19/191216-E-STYFE-ICATCDMX-29/011016, con fundamento
en las disposiciones juridicas y consideraciones antes expuestas, tengo a bien emitir el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL MANUAL ADMINISTRATIVO DEL INSTITUTO DE
CAPACITACION PARA EL TRABAJO DE LA CIUDAD DE MEXICO, ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO, SECTORIZADO
A LA SECRETARIA DE TRABAJO Y FOMENTO AL EMPLEO.

MANUAL ADMINISTRATIVO
INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DE LA CIUDAD DE MEXICO

I. MARCO JURIDICO DE ACTUACION
ILATRIBUCIONES
I11.MISION, VISION Y OBJETIVOS INSTITUCIONALES

Procesos Institucionales
IV.ORGANIGRAMA DE LA ESTRUCTURA BASICA
V.ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS

Oficina de la Direccion General del Instituto de Capacitacién para el Trabajo de la Ciudad de México

Organigrama especifico

Descripcion de los Puestos

Validacién del contenido

Direccion de Administracién

Organigrama especifico

Descripcion de los Puestos

Procedimientos

Validacion del contenido

Direccion de Planeacién

Organigrama especifico

Descripcion de los Puestos

Procedimientos

Validacién del contenido

Direccion de Vinculacion

Organigrama especifico

Descripcion de los Puestos

Procedimientos

Validacidn del contenido

Direccion Técnico Académica

Organigrama especifico

Descripcion de los Puestos

Procedimientos

Validacién del contenido
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Direccion de la Unidad de Capacitacion Gustavo A. Madero
Organigrama especifico
Descripcion de los Puestos
Validacion del contenido
VI.GLOSARIO
VII.LAPROBACION DEL MANUAL ADMINISTRATIVO

I. MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Decretos

1. Decreto por el que se crea el Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Puablica del Distrito Federal,
denominado Instituto de Capacitacion para el Trabajo de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 21 de abril de 2014.

Convenios

2. Convenio de Coordinacion para la creacion, operacién y apoyo financiero del Instituto de Capacitacion para el trabajo de
la Ciudad de México, celebrado entre el Ejecutivo Federal a través de la Secretaria de Educacion Publica y el Gobierno del
Distrito Federal, celebrado el 15 de octubre de 2013.

Lineamientos

3. Lineamientos para la operacion del fondo concursable de inversion en infraestructura para centros y unidades de
formacion o capacitacion para el trabajo, publicados en la pagina oficial de la Subsecretaria de Educacion Media Superior
(SEMS) http://www.sems.gob.mx en el mes de enero del 2016.

I1LATRIBUCIONES

DECRETO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, DENOMINADO INSTITUTO DE CAPACITACION
PARA EL TRABAJO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

TERCERO.- Para el cumplimiento de su objeto, el Instituto tendréa las siguientes facultades y atribuciones:

I. Ajustar su marco de actuacion a la Ley de Planeacién del Desarrollo del Distrito Federal, al Programa General de
Desarrollo y al Programa Sectorial de su Coordinadora de Sector.

I1. Ejecutar las politicas que en materia de capacitacion para y en el trabajo establezca la Secretaria de Trabajo y Fomento al
Empleo.

I11. Impartir con perspectiva de género y respeto a los derechos humanos, capacitacién a la poblacion ocupada y desocupada
en edad de trabajar, que permita adquirir, reforzar o potencializar los conocimientos, las competencias y las destrezas
necesarias para elevar el nivel de vida, competencia laboral y productividad de los habitantes de la Ciudad de México.

IV. Promover e impulsar la formacion y certificacién para y en el trabajo en el Distrito Federal, para coadyuvar con la
productividad en los sectores publico y privado.

V. Observar las disposiciones académicas correspondientes a la capacitacion formal para el trabajo.

VI. Acreditar y certificar el saber demostrado, independientemente de la forma en que se haya adquirido, conforme a la
normatividad vigente emitida por la Secretaria de Educacion Pablica.

VII. Apoyar al sector privado al cumplimiento de sus obligaciones legales en materia de capacitacion y adiestramiento.

VIII. Atender las necesidades de los empleadores con personal calificado egresado del Instituto.

IX. Brindar oportunidades a los egresados de las instituciones de educacion técnica o superior en la adquisicion de
competencias especificas.

X. Otorgar capacitacion continua a la poblacion ocupada para garantizar la permanencia en el empleo.

XI. Celebrar convenios, contratos y acuerdos con el sector productivo, piblico, privado y social, asi como con instituciones
nacionales e internacionales educativas y de capacitacion formal para el trabajo, y todos aquellos que resulten necesarios
para cumplir con el objeto del Instituto.

XII. Recibir asistencia académica, técnica y pedagogica de las Instancias competentes en la materia.
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XII1. Crear Unidades de Capacitacion o Acciones Mdviles del Instituto que permitan realizar sus actividades de formacion
indistintamente en sus instalaciones o en otros espacios habilitados para ello de acuerdo a los convenios que celebre.

XIV. Administrar su patrimonio con sujecién al marco legal correspondiente.

XV. Las demas que expresamente le confieran las disposiciones juridicas y administrativas.

I11.MISION, VISION Y OBJETIVOS INSTITUCIONALES

Mision Brindar a las mujeres y hombres en la Ciudad de México, una oferta de capacitacion pertinente,
que los vincule con el aparato productivo y les permita un mayor y mejor acceso al trabajo digno.

Vision Ser el proveedor de capacitacion para el trabajo digno que requiere el desarrollo productivo de la
Ciudad de México.

Objetivos Ser un referente de capacitacion para y en el trabajo de la CDMX.
Ser una institucion flexible, proactiva, esbelta y con capacidad de respuesta.
Crear nuevas competencias laborales para conformar una sociedad de aprendizaje.
Ser una institucion autosostenible y autosustentable.

Contar con alianzas que nos permitan capacitar de acuerdo a la demanda del sector productivo de la
CDMX.

Tener calidad en procesos, productos y servicios.
Procesos Institucionales:

1.- Seguimiento a Metas Estratégicas.

2.- Vinculacion con Instituciones.

3.- Elaboracion e imparticion de Programas de Capacitacion.
4.- Certificacion de Competencias Laborales.

IV.ORGANIGRAMA DE LA ESTRUCTURA BASICA

Direccion General del Instituto de Capacitacion para el Trabajo de la Ciudad de México (N-45.5)
Direccion de Administracion (N-39.5)

Direccion de Planeacion (N-39.5)

Direccion de Vinculacion (N-39.5)

Direccion Técnico Académica (N-39.5)

Direccion de Unidad de Capacitacion Gustavo A. Madero (N-39.5)

V.ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS

OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL DEL INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

ORGANIGRAMA ESPECIFICO

Direccion General del Instituto de Capacitacion para el Trabajo de la Ciudad de México (N-45.5)
Jefatura de Unidad Departamental Juridica y de Transparencia (N-25.5)

Lider Coordinador de Proyectos de Transparencia (N-85.5)

DESCRIPCION DE LOS PUESTOS

Puesto: Direccion General del Instituto de Capacitacion para el Trabajo de la Ciudad de México.
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Objetivos: Establecer las estrategias, politicas y lineamientos necesarios para ser un referente de capacitacion para y en el
trabajo de la Ciudad de México, mediante la utilizacion de indicadores que permitan medir el desempefio del
Instituto.

Dirigir la administracion del ICATCDMX como una institucion flexible y proactiva, mediante el
aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y financieros.

Establecer nuevas competencias laborales, a través de estrategias didacticas congruentes para los planes y
programas de capacitacion del ICATCDMX.

Coordinar que el ICATCDMX se desempefie como una institucion autosustentable y con total apego a las leyes
aplicables, a través de controles que permitan regular la utilizacion de los recursos.

Coordinar alianzas con instituciones que complementen los esfuerzos de capacitacién del ICATCDMX en el
entorno laboral, publico, privado y académico, mediante el uso de instrumentos como contratos o convenios que
formalicen dichas alianzas.

Asegurar la correcta operacion del ICATCDMX, a través del control del desempefio de los procesos y la calidad
de los productos y servicios, mediante la aplicacién de controles de gestion e indicadores que midan la eficiencia
y eficacia.

Atribuciones Especificas:

DECRETO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, DENOMINADO INSTITUTO DE CAPACITACION
PARA EL TRABAJO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

DECIMO CUARTO.- El Director General tendra las atribuciones siguientes:

I. Administrar y representar legalmente al Instituto.

Il. Formular los programas institucionales de corto, mediano y largo plazo, asi como los presupuestos del Instituto y
presentarlos para su aprobacion a la Junta de Gobierno.

I11. Dirigir los diferentes procesos relativos a los servicios de formacion para y en el trabajo que ofrece el Instituto y
formular las disposiciones técnicas y administrativas para el funcionamiento, crecimiento y desarrollo del organismo de
acuerdo con la normatividad respectiva.

IV .Formular los programas de organizacion.

V .Establecer los métodos que permitan el 6ptimo aprovechamiento de los bienes muebles e inmuebles del Instituto.

VI .Tomar las medidas pertinentes a fin de que las funciones del Instituto se realicen de manera articulada, congruente y
eficaz.

VII. Establecer vinculos de comunicacion entre las instituciones del sector educativo y las de formacion para el trabajo.
VIII. Proponer a la Junta de Gobierno, las modificaciones y adecuaciones al modelo académico y a los planes y programas
de estudio, para que a su vez sean presentados a la Secretaria de Educacion Publica.

IX. Presentar para aprobacion de la Junta de Gobierno, el Proyecto del Programa Operativo Anual.

X. Presentar para aprobacion de la Junta de Gobierno, el Proyecto del Estatuto Orgéanico del Instituto, asi como los
ordenamientos que regularan su funcionamiento.

XI1. Proponer a la Junta de Gobierno el nombramiento y remocién de los servidores publicos que ocupen cargos con la
jerarquia inmediata inferior, asi como la fijacion de sueldos y prestaciones conforme a la normatividad correspondiente.

XI1. Presentar periddicamente ante la Junta el informe de desempefio de las actividades del Instituto, incluido el ejercicio de
los presupuestos de ingresos y egresos y los estados financieros correspondientes.

XII. Proponer a la Junta de Gobierno, las politicas generales, resoluciones y acuerdos tendientes a realizar los actos
necesarios para el cumplimiento del objeto del Instituto.

XIV. Establecer los mecanismos de evaluacién que destaquen la eficiencia y eficacia con que se desempefie el Instituto y
presentar por lo menos dos veces al afio la evaluacion de gestion con el detalle que previamente se acuerde con el Organo y
escuchando al Comisario Publico.

XV. Suscribir contratos, convenios, acuerdos de concertacién y celebrar todos los actos juridicos necesarios para la
realizacién del objeto del Instituto y que permitan una mayor eficiencia o cobertura en los servicios que este presta.

XVI .Contratar a los instructores técnicos y administrativos del Instituto.

XVII. Conformar los comités de vinculacion y de apoyo, necesarios para el buen funcionamiento del Instituto.

XVIII. Dirigir la administracion de los recursos humanos, materiales y financieros asignados al Instituto, de acuerdo a las
normas y lineamientos establecidos.

XIX. Realizar aquellas funciones que las demas disposiciones legales confieran al Director General del Organismo.
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Puesto: Jefatura de Unidad Departamental Juridica y de Transparencia
Objetivo 1: Representar legalmente al ICATCDMX en los juicios en los que sea parte, mediante la aplicacion eficaz y
eficiente de los instrumentos legales y administrativos vigentes.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

« Coordinar las estrategias juridicas, con el proposito de defender los intereses del ICATCDMX vy sus servidores publicos.

« Resolver conflictos legales que se presenten en el ICATCDMX, a fin de obtener la mejor solucion al conflicto.

e Analizar y contestar demandas interpuestas contra el ICATCDMX, de acuerdo con la normatividad vigente, para
salvaguardar sus intereses.

« Realizar los actos juridicos que se requieran, para la adecuada defensa del patrimonio del ICATCDMX.

« Realizar las propuestas de amparos que tengan lugar, con la finalidad de operar la defensa del ICATCDMX.

Objetivo 2: Realizar las consultas y validaciones de la normatividad, contratos y convenios, a través del adecuado estudio y
desarrollo de los instrumentos juridicos que permitan la ejecucion de las actividades del ICATCDMX.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

« Actualizar y difundir el marco normativo institucional, para su correcta interpretacién y aplicacion.

« Validar juridicamente los documentos, acuerdos, convenios y demas disposiciones legales que se requieran para la
operacion y actuacién del ICATCDMX.

« Elaborar las propuestas de reglamentos, lineamientos y acuerdos, para normar la actuaciéon y operacion interna del
ICATCDMX.

« Gestionar la publicacion en los casos que asi se requiera, de reglamentos, lineamientos y acuerdos relativos a los asuntos
de competencia del ICATCDMX, para darlos a conocer a la ciudadania.

« Validar en materia juridica los convenios, contratos y acuerdos que celebre el ICATCDMX, para asegurar su apego a la
normatividad

Objetivo 3: Vigilar que se cumplan las obligaciones establecidas en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México y asi hacer transparente la actividad del
ICATCDMX.

Atribuciones Especificas vinculadas al Objetivo 3:

Ley de Transparencia Acceso a la Informacion Pablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.

Articulo 93. Son atribuciones de la Unidad de Transparencia:

I. Capturar, ordenar, analizar y procesar las solicitudes de informacion presentadas ante el sujeto obligado;

I1. Recabar, publicar y actualizar la informacion puablica de oficio y las obligaciones de transparencia a las que refiere la
Ley;

I1l. Proponer al Comité de Transparencia del sujeto obligado, los procedimientos internos que contribuyan a la mayor
eficiencia en la atencidn de las solicitudes de acceso a la informacion;

IV. Recibir y tramitar las solicitudes de informacion, asi como darles seguimiento hasta la entrega de la misma, haciendo
entre tanto el correspondiente resguardo;

V. Llevar el registro de las solicitudes de acceso a la informacion, y actualizarlo trimestralmente, asi como sus tramites,
costos y resultados, haciéndolo del conocimiento del Comité de Transparencia correspondiente;

VI. Asesorar y orientar de manera sencilla, comprensible y accesible a los solicitantes sobre:

a) La elaboracion de solicitudes de informacion;

b) Tramites y procedimientos que deben realizarse para solicitar informacién; y

c) Las instancias a las que puede acudir a solicitar orientacion, consultas o interponer quejas sobre la prestacion del servicio.
VII. Efectuar las notificaciones correspondientes a los solicitantes;

VIII. Habilitar a las personas servidoras publicas de los sujetos obligados que sean necesarios, para recibir y dar tramite a
las solicitudes de acceso a la informacion;

IX. Formular el programa anual de capacitacion en materia de Acceso a la Informacion y apertura gubernamental, que
deberd de ser instrumentado por la propia unidad;

X. Apoyar al Comité de Transparencia en el desempefio de sus funciones;

XI. Establecer los procedimientos para asegurarse que, en el caso de informacion confidencial, ésta se entregue s6lo a su
titular o representante;

XII. Operar los sistemas digitales que para efecto garanticen el Derecho a Acceso a Informacion;

XI1I1. Fomentar la Cultura de la Transparencia; y
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XIV. Las demas previstas en esta Ley, y demas disposiciones aplicables de la materia.

Puesto: Lider Coordinador de Proyectos de Transparencia

Objetivo 1: Gestionar la atencién oportuna al 100% de las solicitudes de informacién publica que ingresan ante el
ICATCDMX, mediante su analisis y seguimiento, dentro de los diferentes términos y plazos que establece el
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica, Proteccién de Datos Personales y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México (INFODF).

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

* Realizar la recepcion, tramite y seguimiento de las solicitudes de acceso a la informacion publica, asi como orientar y
asesorar a las los ciudadanos para garantizar el derecho de acceso a la informacion.

* Llevar el control y revision del sistema electronico de solicitudes, implementado por el Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica, Proteccién de Datos Personales y Rendicidn de Cuentas de la Ciudad de México, asi como las que
se presentan directamente en la Unidad de Transparencia, a efecto de verificar su recepcidn y determinar si éstas se
encuentran vinculadas con las atribuciones y facultades de este Instituto.

« Actualizar y llevar el registro de las solicitudes de acceso a la informacion, asi como sus tramites, costos y resultados, para
la elaboracion de los reportes solicitados por el INFODF.

« Garantizar que la informacién requerida a las areas correspondientes, cumpla con los plazos para responder en tiempo y
forma, asegurando la calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad de la informacion.

« Asistir en la elaboracidn de oficios a las diversas unidades administrativas, con la finalidad de que proporcionen la
informacion requerida por las y los ciudadanos.

« Dar seguimiento a las sesiones del Comité de Transparencia a fin de llevar un control de las actas y acuerdos que se
deriven de las mismas.

 Asistir a las sesiones convocadas por el INFODF, con el proposito de intercambiar experiencias y mejorar el
funcionamiento de la Unidad de Transparencia.

Objetivo 2: Mantener actualizado el portal de transparencia del ICATCDMX, por medio de controles internos sobre la
informacion requerida por el INFODF.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

* Revisar permanentemente el portal de internet del ICATCDMX, en su seccion de transparencia, para verificar que se

presente la informacion a la que obliga la Ley de Transparencia Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de

la Ciudad de México.

« Realizar un seguimiento a las observaciones realizadas por el INFODF, hechas al portal de transparencia del ICATCDMX,

para subsanarlas en la medida de lo posible y obtener una mejor evaluacion.

« Detectar las necesidades de presentacion de la informacion del ICATCDMX en materia de transparencia en el portal, a fin

de presentarla en el formato requerido.

» Dar seguimiento a la imparticién de cursos y platicas proporcionadas por el INFODF al personal del ICATCDMX, con el

fin de mantenerles actualizados y brindar un servicio de calidad.

* Elaborar los proyectos de los informes requeridos por el INFODF, para dar a conocer el avance del ICATCDMX en

materia de transparencia.

VALIDACION DEL CONTENIDO

VALIDO. Lic. Juan Carlos Foncerrada Berumen.
Director General del Instituto de Capacitacion para el Trabajo de la Ciudad de México

DIRECCION DE ADMINISTRACION

ORGANIGRAMA ESPECIFICO

Direccion de Administracion (N-39.5)

Jefatura de Unidad Departamental de Contabilidad (N-25.5)

Jefatura de Unidad Departamental de Informéatica (N-25.5)

Jefatura de Unidad Departamental de Presupuesto y Tesoreria (N-25.5)

Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos y Gestién de Talento (N-25.5)
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y Servicios Generales (N-25.5)
Lider Coordinador de Proyectos de Adquisiciones (N-85.5)
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Lider Coordinador de Proyectos de Servicios Generales (N-85.5)

DESCRIPCION DE LOS PUESTOS

Puesto: Direccion de Administracion

Objetivo 1: Administrar los recursos humanos y financieros mediante la correcta aplicacion de la normatividad local y
federal, para el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales del ICATCDMX.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

 Implementar las politicas, normas, procedimientos y sistemas de administracion de los recursos financieros y recursos
humanos, a fin de hacer mas eficiente y transparentar el manejo de los recursos del ICATCDMX.

* Asegurar la emision de los estados financieros, con el propésito de contar con informacion confiable para la correcta toma
de decisiones.

» Coordinar el pago oportuno de los compromisos econdémicos contraidos por el ICATCDMX, para su correcto
funcionamiento y cumplir a tiempo con las metas establecidas.

* Supervisar la documentacién comprobatoria del presupuesto ejercido por el ICATCDMX, a efecto de transparentar el
ejercicio de los recursos.

« Supervisar los movimientos y conciliaciones bancarias, para tener informacién contable en tiempo y forma, y garantizar la
transparencia en el ejercicio de los recursos.

« Supervisar la adecuada integracién y actualizacion de los expedientes del personal, que permitan controlar y resguardar la
informacién correspondiente.

* Verificar que se mantengan actualizados los tabuladores del personal del ICATCDMX autorizados por la Direccion
General de Administracion y Desarrollo de Personal de la Oficialia Mayor, para la correcta administracion de los recursos.

« Autorizar los movimientos de personal, a fin de que estos se realicen de acuerdo a lo establecido por la Direccion General
de Administracién y Desarrollo de Personal de la Oficialia Mayor.

« Coordinar e integrar la informacién que contendra el Programa Operativo Anual (POA) y el anteproyecto del presupuesto,
a efecto de contar con los recursos necesarios para el funcionamiento y operacion del ICATCDMX, en los tiempos
establecidos por la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México.

* Asegurar el seguimiento de las observaciones y requerimientos formulados por los érganos fiscalizadores y de control
derivadas de la operacion del ICATCDMX, para que se atiendan en forma oportuna

Objetivo 2: Administrar y proporcionar a las areas operativas del ICATCDMX, los recursos materiales y servicios
generales mediante controles internos que garanticen su funcionamiento y operacion.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

« Coordinar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios de los recursos materiales y
mobiliario que establezca el ICATCDMX, para su adecuada operacion.

» Supervisar los procesos de adquisicion de bienes observando la normatividad establecida, para que éstos se lleven a cabo
con transparencia y en apego a los procedimientos establecidos.

» Supervisar la elaboracion del programa de mantenimiento de mobiliario y equipo de oficina, a fin de hacer més eficiente la
operacién y la actuacion del ICATCDMX.

* Implementar mecanismos de control de archivos del ICATCDMX, de acuerdo a la normatividad establecida por la Ley de
Archivos del Distrito Federal para su integracion y resguardo.

« Supervisar el programa de inventarios de bienes del ICATCDMX, a efecto de cumplir con la normatividad establecida por
la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor.

« Coordinar la logistica de los eventos que organice el ICATCDMX, para cumplir con los objetivos de los mismos y brindar
un buen servicio a los asistentes.

« Verificar la atencion delos requerimientos de servicios generales que soliciten las diferentes areas, con la finalidad de
satisfacer oportunamente sus necesidades y operar de manera eficiente.

« Autorizar las licitaciones, procesos de adquisicién y prestacion de servicios que se lleven a cabo, con la finalidad de
cumplir con el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios establecido, dentro de los
limites de su actuacion.

Objetivo 3: Coordinar la adecuada creacion y mantenimiento de los sistemas, asi como el soporte técnico para los equipos
informaticos del ICATCDMX, a través de la implementacién de estrategias y mecanismos de mantenimiento
y actualizacién.
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Funciones vinculadas al Objetivo 3:

* Autorizar las adquisiciones de equipos de computo que sean necesarios de acuerdo a los requerimientos de las areas del
ICATCDMX, para hacer mas eficiente su operacion.

« Autorizar el mantenimiento y optimizacion de redes informaticas, tanto en funcionamiento légico como fisico para el
ICATCDMX, con el prop6sito de mantener su estabilidad informatica.

 Garantizar la capacitacion a las personas usuarias en la operacion y uso de los sistemas de informacion, paqueteria y
manejo del equipo de cdmputo, a fin de optimizar los recursos financieros.

 Implementar mecanismos de control en la asignacién de productos informaticos al personal del ICATCDMX con la
finalidad de resguardarlos y que se cuente con los medios necesarios para realizar sus funciones.

* Autorizar la compra y mantenimiento a los equipos de voz y datos, que permitan la éptima comunicacion que requiere el
ICATCDMX para desempefiar sus funciones.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Contabilidad
Objetivo 1: Administrar eficientemente la informacién contable y financiera, mediante la correcta aplicacién de la
normatividad local y federal, para el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales del ICATCDMX.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

« Efectuar el registro de los movimientos contables del ICATCDMX en tiempo y forma, para reflejar la situacion financiera
del Instituto.

* Elaboracion de Estados Financieros del ICATCDMX, con la finalidad de contar con la informacion financiera para la
toma de decisiones.

* Vigilar la aplicacién de los ingresos y egresos del ICATCDMX, a fin llevar un estricto control de los mismos.

* Implementar las politicas, normas, procedimientos y sistemas de contabilidad de los recursos financieros y humanos, a fin
de hacer mas eficiente y transparente su manejo.

* Asegurar la emision de la informacion financiera conforme a la normatividad aplicable, a fin administrar los resultados de
operacion para la correcta toma de decisiones.

* Coordinar los registros de los movimientos de pago de los compromisos econdémicos contraidos por el ICATCDMX, para
su correcto funcionamiento.

 Supervisar la documentacion comprobatoria del presupuesto ejercido por el ICATCDMX, a efecto de brindar
transparencia en el ejercicio del gasto.

« Controlar movimientos y conciliaciones bancarias para el adecuado funcionamiento del ICATCDMX, a fin de demostrar
transparencia en el manejo de los recursos.

« Llevar a cabo la conciliacion contable presupuestal con la Jefatura de Unidad Departamental de Presupuesto y Tesoreria,
con la finalidad de garantizar que los registros contables y presupuestales sean congruentes.

 Registrar y conciliar las cuentas bancarias abiertas por el ICATCDMX, a fin de llevar el control de los recursos
financieros, para llevar el control de los recursos financieros de ingreso y egreso.

Realizar el registro contable por concepto de viticos del personal del ICATCDMX, con el proposito llevar un control de los
mismos.

Objetivo 2: Gestionar el pago de los impuestos causados por el ICATCDMX, a través de los diferentes mecanismos de
calculo, registro y control.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

« Tramitar y entregar las constancias de percepciones y retenciones al personal, para mantener un control de los mismos.

« Integrar y revisar las facturas, polizas, contra recibos y demas documentacion, para comprobar la aplicacion del gasto.

* Realizar tramites de impuestos ante dependencias federales y locales, con el propdsito de cumplir con las obligaciones
fiscales.

« Atender los requerimientos de informacion y asegurar el seguimiento de las observaciones y requerimientos formulados
por los organos fiscalizadores y de control derivados de la operacion del ICATCDMX, en su ambito de competencia.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Informatica
Objetivo 1: Coordinar la instalacién, mantenimiento y adquisicién de los equipos y sistemas informaticos del ICATCDMX,
que permitan la comunicacidn interna y externa a través del analisis de las necesidades.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:
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* Realizar el estudio, analisis y opinion técnica de las solicitudes del ICATCDMX para adquisicion o arrendamiento de
equipo y software, con el fin de fundamentar y justificar las demandas del ICATCDMX.

« Instalar los equipos, software y redes informaticas asi como brindar el soporte técnico necesario, con la finalidad de que
sea mas eficiente la operacion del ICATCDMX y sus Acciones Moviles y Extramuros.

* Implementar la gestion, mantenimiento y optimizacidn de redes informaticas, tanto en funcionamiento I6gico como fisico
para el ICATCDMX.

« Coordinar la capacitacion a las personas usuarias en la operacion y uso de los sistemas de informacién, paqueteria y
manejo del equipo de cdmputo, a fin de que hagan uso correcto y aprovechen las capacidades de los mismos.

* Asignar los equipos informaticos para el personal del ICATCDMX, asegurandose de que contengan nimero de inventario
y demas procesos necesarios para la asignacion hacia el personal que lo usarg, con la finalidad de tener un control.

« Dar seguimiento al funcionamiento de los equipos de voz y datos que permitan la operacion del ICATCDMX.

» Mantener en estado 6ptimo de operacion y servicio, el conmutador digital de la red privada de voz del ICATCDMX.

» Efectuar el mantenimiento general a las instalaciones telefonicas del ICATCDMX, con el objetivo de poder tener
comunicacion al interior y exterior de las instalaciones del ICATCDMX.

e Programar por medio de cddigo los sistemas informaticos, programas multimedia y aplicaciones que necesite el
ICATCDMX, en caso de no existir en el mercado los que cubran cabalmente con las necesidades del ICATCDMX, con la
finalidad de tener los sistemas Optimos para el funcionamiento del Instituto.

« ldentificar plataformas y tecnologias para el desarrollo y mantenimiento de aplicaciones que puedan ser de utilidad al
ICATCDMX para proponer su implementacion, adquisicion y/o arrendamiento.

* Dar mantenimiento a la pagina web del ICATCDMX, a fin de asegurar su correcto funcionamiento.

» Brindar los servicios de correo electronico al personal, con la finalidad de que se cuente con un medio para comunicarse
via internet con autoridades y personas interesadas.

* Vigilar la integridad de la informacion a través de la evaluacion e implementacion de diversas herramientas de seguridad
en las redes con la finalidad de resguardarla.

* Integrar y dar seguimiento al programa de Proyectos Estratégicos de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
(PETIC), con la finalidad de que Oficialia Mayor del Gobierno de la Ciudad de México tenga conocimiento de las
necesidades de adquisicion y/o arrendamiento que tenga el ICATCDMX.

* Realizar informes periddicos del estado en que se encuentran las redes, equipo, software y hardware que se encuentran en
su ambito de competencia, para llevar un control de los mismos.

« Solicitar la intervencion de soporte técnico externo para el equipo y sistemas bajo su responsabilidad, con la finalidad de
tener el respaldo de expertos en el tema, en caso de que el ICATCDMX no cuente con las herramientas necesarias para
resolverlos.

 Elaborar el proyecto de financiamiento de los recursos necesarios para el mantenimiento anual de los sistemas
informaticos y telefénicos, con el fin de que el recurso econdémico sea destinado a la adquisicion de los mismos.

* Recabar de cada una de las areas del ICATCDMX, las necesidades informaticas con la finalidad de satisfacerlas en la
medida de las posibilidades del ICATCDMX.

» Mantener actualizada la normatividad interna relativa a los criterios de asignacion y uso de servicios telefénicos y sistemas
informaticos, asi como las medidas de austeridad y optimizacion de recursos, con la finalidad difundirla y garantizar su
cumplimiento.

 Tramitar las solicitudes de nuevos servicios telefénicos y de informatica de las nuevas Unidades de Capacitacion,
Acciones Moviles y Extramuros en caso de ser necesarias, con el fin de que cuenten con las herramientas digitales 6ptimas
para sus labores.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Presupuesto y Tesoreria.
Objetivo 1: Administrar los recursos presupuestales asignados al ICATCDMX, a través de la aplicacion de controles
internos.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

* Gestionar el pago de la némina del personal del ICATCDMX, el pago a favor de terceros (por descuentos nominales), asi
como los depésitos y devoluciones de sueldos no cobrados, con el propésito de cumplir con el pago de los mismos.

« Dar seguimiento a las metas financieras establecidas en el Programa Operativo Anual, con la finalidad de tener un control
sobre la distribucion de los recursos presupuestales.

* Asegurar la disponibilidad presupuestal del Programa Anual de Prestadores de Servicios Profesionales bajo el régimen de
honorarios asimilados a salarios, con la finalidad de cumplir con el pago de los mismos.

« Operar el ejercicio presupuestal de acuerdo a los lineamientos emitidos por la Secretaria de Finanzas del Gobierno de la
Ciudad de México, con el proposito de tener transparencia en el manejo de los recursos.
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* Operar el control de los recursos propios del ICATCDMX, con la finalidad de transparentar su ejercicio.

* Operar las afectaciones presupuestales y programaticas que se realicen para adecuar el gasto a las necesidades del
ICATCDMX, de acuerdo a la disponibilidad de los recursos y su calendarizacion.

« Registrar las cuentas por liquidar certificadas de acuerdo a la normatividad establecida a fin de cumplir el pago por
concepto de servicios personales y compromisos adquiridos con proveedores, prestadores de servicios profesionales y
contratistas.

* Registrar la conciliacion presupuestal con la Secretaria de Finanzas, para detectar posibles variaciones entre lo registrado
por el ICATCDMX y la Secretaria de Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México.

* Elaborar los reportes en materia presupuestal solicitados por las diferentes dependencias locales y federales, con el fin de
transparentar el uso de los recursos presupuestales del ICATCDMX.

* Participar en la elaboracion de la Cuenta Publica en coordinacion con la Jefatura de Unidad Departamental de
Contabilidad, con la finalidad de entregar las cifras definitivas del cierre presupuestal.

* Pagar los viaticos del personal del ICATCDMX, con el propdsito de que realicen sus viajes y cumplan con los objetivos
establecidos.

« Atender los requerimientos de informacion y asegurar el seguimiento de las observaciones y requerimientos formulados
por los 6rganos fiscalizadores y de control derivados de la operacién del ICATCDMX, en su ambito de competencia.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos y Gestidn de Talento

Objetivo 1: Coordinar los procesos inherentes a la administracién de los recursos humanos del ICATCDMX, a través de la
aplicacion de mecanismos que permitan cubrir las necesidades organizacionales.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

* Asegurar el cumplimiento de las politicas y lineamientos en materia de recursos humanos previamente determinados por la

Direccion de Administracion para el funcionamiento del ICATCDMX.

« Elaborar y mantener actualizados los expedientes y plantillas de personal que labora en el ICATCDMX, para su resguardo

y control.

» Controlar los movimientos de personal, con la finalidad de optimizar la operacién del ICATCDMX.

» Elaborar y dar seguimiento a un programa que ofrezca oportunidades de desarrollo y capacitacion para los empleados del

ICATCDMX y asi poder mejorar sus condiciones de vida.

* Gestionar el pago de la nomina del personal del ICATCDMX, el pago a favor de terceros (por descuentos nominales), asi

como los dep6sitos y devoluciones de sueldos no cobrados con el proposito de cumplir con el pago de los mismos.

» Dar seguimiento al programa anual de prestadores de servicios profesionales bajo el régimen de honorarios asimilados a

salarios, con la finalidad de garantizar la operacidon del instituto.

« Coordinar el pago de las prestaciones econémicas y sociales al personal del ICATCDMX, con el fin de que cuenten con

dichos beneficios.

* Gestionar la seguridad social del personal del ICATCDMX ante el INFONAVIT y el IMSS, para garantizar que el

personal goce de sus derechos laborales

* Elaborar reportes mensuales y trimestrales del control de personal para Instancias Locales y Federales, con el fin de

comunicar la situacion laboral del ICATCDMX.

« Dar seguimiento a la plantilla de instructores que ofrecen cursos como prestadores de servicios externos al ICATCDMX,

con el fin de contar con una base de datos de docentes actualizada.

* Ejecutar los diferentes programas gubernamentales que se ubiquen dentro de su ambito de competencia para operar

coordinadamente con los entes con los que el ICATCDMX tiene relacion.

« Atender los requerimientos de informacion y asegurar el seguimiento de las observaciones y requerimientos formulados

por los 6rganos fiscalizadores y de control derivados de la operacién del ICATCDMX, en su ambito de competencia.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Objetivo 1: Administrar eficientemente los recursos materiales y servicios generales asignados y adquiridos por el
ICATCDMX, mediante el establecimiento de controles internos y el apego a lineamientos de adquisicion y/o
arrendamiento locales y federales.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

* Revisar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios para el funcionamiento del
ICATCDMX.

* Supervisar el proceso de adquisicion de bienes y/o servicios mediante el uso de controles establecidos conforme a los
montos de actuacion autorizados.
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« Garantizar la actualizacion del inventario fisico de los bienes muebles e instrumentales del ICATCDMX, con el fin de
llevar un control y cumplir con la solicitud de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la
Oficialia Mayor.

* Supervisar el suministro de los bienes muebles, instrumentales y de consumo que le requieran las diversas areas del
ICATCDMX.

 Coordinarlos servicios de mantenimiento y conservacion de bienes inmuebles y todos aquellos bienes instrumentales
necesarios para la operacién del ICATCDMX, a fin de garantizar el éptimo funcionamiento de los mismos.

* Realizar las compras menores y urgentes, con la finalidad de cubrir los requerimientos propios de la operacion del
ICATCDMX.

* Integrar el reembolso del fondo revolvente con todo el soporte necesario para asegurar la transparencia del gasto. e
Supervisar que el pago de siniestros por accidentes, robo y dafios a terceros, asi como a aquellos relacionados con los
equipos e instrumental a cargo del ICATCDMX, para garantizar el patrimonio del instituto.

» Coordinar la organizacion, clasificacion, conservacién, uso y destino final de los archivos del ICATCDMX, para mantener
un control de acuerdo a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

« Atender los requerimientos de informacion y asegurar el seguimiento de las observaciones y requerimientos formulados
por los 6rganos fiscalizadores y de control derivados de la operacién del ICATCDMX, en su ambito de competencia.

Puesto: Lider Coordinador de Proyectos de Adquisiciones.

Objetivo 1: Realizar los procesos de planeacion, programacion, contratacién y adquisicion de recursos materiales y
servicios generales requeridos por el ICATCDMX, a través de la obtencidn de las mejores condiciones en
cuanto precio, calidad financiamiento y oportunidad.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

* Elaborar el proyecto del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, con el fin informar a Oficialia
Mayor del Gobierno de la Ciudad de México de los importes aprobados para la adquisicion de bienes, arrendamientos y
servicios.

* Revisar la documentacidn presentada por las areas requirentes del ICATCDMX, para la contratacion de adquisiciones de
bienes, arrendamiento y servicios.

* Presentar a la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y Servicios Generales propuestas en materia de
adquisicién de bienes y/o contratacion de servicios, para obtener las mejores condiciones para el ICATCDMX.

* Realizar el proceso de adquisicion de bienes y/o servicios mediante el uso de controles establecidos conforme a los montos
de actuacion autorizados.

« Elaborar la documentacion derivada de los procedimientos de adjudicacidn de bienes, arrendamientos y servicios para la
formalizacion del proceso.

* Integrar los expedientes de proveedores de acuerdo con la normatividad institucional aplicable con el propésito de contar
con informacion completa y actualizada.

« Elaborar reportes a las diferentes instancias de Gobierno para informar de las adquisiciones realizadas por el ICATCDMX.

Puesto: Lider Coordinador de Proyectos de Servicios Generales.
Objetivo 1: Proporcionar oportunamente a las areas operativas del ICATCDMX los servicios generales requeridos, para su
adecuado funcionamiento y operacién mediante el correcto establecimiento de criterios de operacion.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

 Coordinar los proyectos en materia de servicios generales con la finalidad de garantizar el suministro de los insumos
basicos durante el ejercicio fiscal.

« Detectar la disponibilidad de los bienes de consumo que requieren diferentes areas del ICATCDMX en su operacion, para
satisfacer las necesidades.

« Verificar que los servicios de arrendamiento, mantenimiento preventivo y correctivo a mobiliario, equipo de oficina y
vehiculos que proporcionan empresas externas se llevan a cabo conforme a las condiciones establecidas en los contratos, a
efecto de detectar irregularidades y aplicar, en su caso las penas convencionales.

» Elaborar y mantener actualizado el inventario fisico de los bienes muebles e instrumentales del ICATCDMX, con el fin de
llevar un control de las existencias.

* Elaborar los resguardos del mobiliario y equipo a cargo del personal del ICATCDMX para mantener el control de los
mismos.

« Aplicar criterios en base a calidad y precio de servicios generales a fin de proporcionarlos a las areas de acuerdo a las
prioridades del ICATCDMX.
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» Llevar un registro de asignacion de consumibles de los bienes del ICATCDMX, con la finalidad de mantener un control de
los mismos.

« Gestionar los tramites para el pago de siniestros por accidentes, robo y dafios a terceros, asi como a aquellos relacionados
con los equipos e instrumental a cargo del ICATCDMX, para cumplir con las obligaciones en materia de aseguramiento.

« Recibir las érdenes de servicio de las areas del ICATCDMX para determinar su prioridad y tramite correspondiente.

« Coordinar la logistica para el traslado de personal y entrega de mensajeria a las diferentes entidades con el fin de otorgar la
seguridad y entrega en tiempo y forma.

« Coordinar el control de suministro de combustible al parque vehicular del ICATCDMX para garantizar los servicios de
traslado.

* Coordinar el suministro de servicios requeridos en los eventos realizados por el ICATCDMX para brindar un servicio de
calidad.

» Coordinar el servicio de seguridad y vigilancia proporcionado por la empresa de seguridad contratada por el ICATCDMX
para mantener en forma adecuada la salvaguarda de los recursos humanos y patrimoniales.

« Coordinar el servicio de limpieza contratado por el ICATCDMX para mantener un ambiente limpio.

 Atender las solicitudes de mantenimiento y de servicios del inmueble para garantizar que sean otorgados de manera
eficiente.

« Coordinar la organizacion, clasificacion, conservacion uso y destino final de los archivos del ICATCDMX para mantener
un control de acuerdo a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

PROCEDIMIENTOS
Nombre del Procedimiento: Contratacién y Seleccién de Personal.

Objetivo General: Que el ICATCDMX cuente con el capital humano necesario para cumplir con su mision Institucional.
Descripcion Narrativa:

Actor No. Actividad Tiempo
Area Requirente 1 | Solicita candidato para cubrir vacante 10min
2 | Recibe propuestas de candidatos para ocupar la vacante 7 dias
3 | Revisa curriculum vitae de los candidatos 1 hora
4 | Programar entrevistas de los candidatos
5 | Entrevista al candidato que cubre con el perfil de puesto 1 hora

¢Candidato viable para evaluaciones?

No

Regresa a la actividad nimero 1

Si
Jefatura de Unidad Departamental de Notifica a la Coordinacion General de Coordinacién
Recursos Humanos y Gestion de | 6 | General de Evaluacion y Desarrollo Profesional para | 1dia
Talento programar evaluaciones
Coordinacion General de Evaluacion . . .
7 | Realiza evaluaciones 5 dias

y Desarrollo Profesional

Notifica resultados de las evaluaciones al area de Recursos
8 . 2 horas
Humanos y Gestion de Talento

Area Requirente 9 | Seleccionaal candidato 30 min

Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Humanos y Gestion de | 10 | Elabora Nombramiento y recaba firma del Director General. | 1 hora
Talento




23 de Febrero de 2017 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 51

11 Notifica al candidato y agendar cita para entrega de 30 min
documentos
Gestiona el alta del empleado ante la dependencia que
12 : . . 1 hora
brinde la seguridad social
Da de alta al empleado en el sistema de némina, recaba su .
13 - . . . 30 min
firma para el contrato bancario y le entrega tarjeta de debito
Recaba firma del empleado para el resguardo de equipo y .
14 . 15 min
muebles asignados a su persona
Jefatura} Fje Unidad Departamental de 15 | Crear cuenta de correo electrénico 30 min
Informética
Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Humanos y Gestion de | 16 | Integrar Expediente del empleado 30 min
Talento
Fin del procedimiento
Tiempo total de ejecucion: 13 dias, 9hrs, 15 min.

Aspectos a considerar:

1.-Los empleados honorarios no realizan evaluaciones en el proceso de contratacion.
2.-Los documentos minimos para integrar el expediente de cada empleado son:
*Solicitud de Empleo,

*Acta de Nacimiento,

eldentificacion Oficial con Fotografia,

*RFC,

*CURP,

«Certificado de Gltimo grado de estudios,

*Comprobante de domicilio,

*Dos fotografias tamafio infantil,

*Constancia de no Inhabilitacion Federal y de la Ciudad de México.

Nombre del Procedimiento: Adquisicion o Arrendamiento de Recursos Materiales o Servicios Generales.

Objetivo General: Coordinar y controlar la adquisicion o arrendamiento de los recursos materiales y los servicios
generales, garantizando el abasto de los mismos para la realizacion de las actividades del ICATCDMX.

Descripcion Narrativa:

Actor No. Actividad Tiempo

Jefatura Departamental de Recursos

. i~ 1 | Recibe requisicion de los bienes o servicios a adquirir. 10min
Materiales y Servicios Generales

Efectla un estudio de mercado para estimar la mejor opcién

2 - - 3dia
precio/calidad.
Jefatura de Unidad Dgpartamental de 3 | Revisa el presupuesto disponible en la partida. 20 min
Presupuesto y Tesoreria
(Existe presupuesto disponible en la Partida?
No
4 E_nV|a_ una solicitud de proyecto de inversién al area 1 hora
financiera.

Elabora proyecto de inversién y lo envia adjunto a un oficio
5 | a la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México para la | 2 horas
obtencidn del recurso. Conecta con actividad nimero 3

Si
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6 | Valida la disponibilidad del recurso.
Elabora y envia un oficio de autorizacién por la afectacion
7 . . 1 hora
presupuestal a la Secretaria de Finanzas.
Elabora y envia oficio con justificacion y formatos que
8 | .. . .o 1 hora
indique la ley aplicable a Oficialia Mayor.
Secretaria de Finanzas y Oficialia . - ]
Mayor de la Ciudad de México 9 | Autoriza la afectacion al presupuesto. 5 dias
) Elabora los requisitos técnicos para las contrataciones y
Area Requirente 10 | envia la requisicién a la Jefatura Departamental de Recursos | 1 dia
Materiales y Servicios Generales.
Jefatura de Unidad Departamental de Realiza el procedimiento de compra atendiendo a los
Recursos Materiales y Servicios | 11 | requisitos segun la modalidad de contratacion, de acuerdo a | 1 dia
Generales lo establecido por la normatividad vigente.
Jefatura de Unidad Departamental Elabora contrato de prestacion de servicios, de compra venta
g . 12 t L 3 horas
Juridica y de Transparencia o0 de prestacion de servicios.
Jefatura de Unidad Departamental de . .
. . Revisar con el proveedor el contrato solicitando lleve toda la
Recursos Materiales y Servicios | 13 . - : . 1 hora
documentacion necesaria para integrar su expediente.
Generales
14 | Realiza la firma del contrato. 2 horas
Efectla la adquisicién en apego al procedimiento de ley
. e - L 2 horas
correspondiente y notifica al Comité de Adquisiciones.
15 | Adhiere etiquetas de nimero de inventario. 30 min
Notifica a la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
16 | Humanos y Gestion de Talento, a fin de que se elabore el | 10 min
resguardo correspondiente.
Solicita al area responsable de recibir el bien o el servicio,
17 . 1 hora
su visto bueno para el pago de la factura.
) Notifica la recepcién del servicio y autoriza el pago a la
Area Requirente 18 | Jefatura de Unidad Departamental de Presupuesto y | 1 hora
Tesoreria.
Jefatura de Unidad Departamental de . . .
. . Registra la entrada en control de inventario o en carpeta de
Recursos Materiales y Servicios | 19 s 1 hora
servicios.
Generales
Recibe la factura y la turna a la Jefatura de Unidad .
20 P 30 min
Departamental Presupuesto y Tesoreria para el pago.
Jefatura de Unidad Dgpartamental de 21 | Efectia el pago conforme al procedimiento correspondiente. | 1 hora
Presupuesto y Tesoreria
29 Agrega documentos del pago al expediente unitario del 30 min
proveedor
Fin del procedimiento
Tiempo total de ejecucion: 10 dias, 19hrs, 10 min.

Aspectos a considerar:

1.- La formalizacion de la adquisicion de bienes, arrendamientos y/o prestacion de servicios, se realizara atendiendo a los
criterios establecidos en la Circular 1 que se encuentre vigente y publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
2.- Para montos que se encuentren hasta el limite establecido en el Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para
el afio fiscal correspondiente se podran adquirir los bienes mediante el procedimiento de adjudicacion directa.

3.- Para montos que se encuentren del rango establecido en el Presupuesto de Egresos del afio fiscal correspondiente para
las invitaciones a cuando menos tres proveedores, se podran adquirir bajo esta modalidad.
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4.- Rebasando el Monto establecido en el punto anterior se realizara un Licitacion Puablica.

5.- El capitulo 5,000 establece los bienes restringidos que requieren autorizacion de Oficialia Mayor.

6.- El procedimiento para llevar a cabo las adquisiciones para cada una de las modalidades mencionadas, se realizara con
estricto apego a la Ley de Adquisiciones del Distrito Federal.

7.- Cuando se trate de contratos por servicios, es indispensable que el area que los recibe, notifique formalmente haber
recibido los productos/servicios correspondientes con cada factura del proveedor.

8.-La Secretaria de Finanzas del Distrito Federal tiene la facultad de aprobar los proyectos de inversién, actualizando el
presupuesto o en su caso la adquisicién es improcedente y no se llevara a cabo.

9.-Las bases para la invitacion a cuando menos tres proveedores se elaboraran con apego a la Ley de Adquisiciones para
el Distrito Federal y en su caso a lo establecido en otras leyes y reglamentos federales.

10.-Las bases de licitacion se publicaran en CompraNet y Gaceta Oficial del DF.

11.-Tanto las bases de licitacién, el acto de apertura de sobres, la eleccién de proveedores y la revision de
inconformidades serén efectuadas por la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y Servicios Generales,
siempre en presencia del Subcomité de Adquisiciones.

12.-Solamente los bienes materiales recibiran el tratamiento de control de inventario y de ingreso a salida de almacén.
13.-Cuando hay existencias de bienes en almacén, se procede a elaborar el vale de salida y se realiza la entrega al Area
requirente recabando la firma de recepcion respectiva.

VALIDACION DEL CONTENIDO

VALIDO Mtra. Martha Verénica Estrada Diaz.
Directora de Administracion

DIRECCION DE PLANEACION

ORGANIGRAMA ESPECIFICO

Direccion de Planeacion (N-39.5)

Jefatura de Unidad Departamental de Analisis de Proyectos (N-25.5)
Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion y Programacion (N-25.5)
Lider Coordinador de Proyectos de Estadistica y Control (N-85.5)

DESCRIPCION DE LOS PUESTOS
Puesto: Direccion de Planeacion
Obijetivo 1: Establecer las estrategias y acciones para cumplir los objetivos y metas institucionales del ICATCDMX.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

» Coordinar la elaboracion y actualizacion del Programa Institucional del ICATCDMX, para mantener el rumbo
originalmente acordado.

« Coordinar la elaboracion y actualizacion del Programa Anual de Trabajo del ICATCDMX, para definir las estrategias y
acciones que deben seguirse para alcanzar las metas fijadas para cada ejercicio fiscal.

« Implementar politicas, normas y procedimientos de planeacion, programacion y evaluacion, a fin de alinear los objetivos y
resultados del ICATCDMX al Programa General de Desarrollo de la Ciudad de México y a sus Programas Sectoriales.

« Dar seguimiento al Plan de Trabajo del ICATCDMX, con la finalidad de verificar el avance en las acciones definidas en el
mismo.

« Establecer los rubros que integraran el Programa Operativo Anual, con la finalidad de que éste quede alineado al Programa
Institucional.

« Definir las actividades necesarias para que las Juntas de Gobierno del Instituto se realicen con éxito.

« Coordinar la integracion de la informacion proveniente de todas las &reas del ICATCDMX que debe presentarse ante la
Junta de Gobierno, para que sus integrantes cuenten con la documentacién de los asuntos a tratar en cada sesién.

« Dar seguimiento a los temas tratados y acuerdos tomados en las sesiones de la Junta de Gobierno para su control y
seguimiento.

« Dar seguimiento periddico al ejercicio del recurso del ICATCDMX, con el fin de controlar el gasto y verificar que éste se
destine al cumplimiento de las metas institucionales.

« Supervisar la elaboracion de informes de gestion y de avances a solicitud de las diferentes areas del ICATCDMX, asi
como otras dependencias locales y federales para comunicar el avance de las metas programadas.
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» Evaluar permanentemente las acciones que se realizan en cada una de las direcciones del ICATCDMX vy en sus unidades
de capacitacion, con la finalidad de conocer el desempefio del Instituto.

* Establecer los instrumentos e indicadores necesarios para implementar controles dentro del ICATCDMX, encaminados a
mantener un estandar de alta calidad en los servicios ofrecidos a la poblacion.

« Trabajar en conjunto con las areas del ICATCDMX, los planes de trabajo de las Direcciones de Area y de las Unidades de
Capacitacién, con la finalidad de confirmar que los esfuerzos y funciones de cada Direccién estén de acuerdo con la misién
y objetivos institucionales.

Objetivo 2: Coordinar los proyectos para ampliar la infraestructura fisica y de equipamiento del ICATCDMX, a través de la
coordinacion con otras instituciones.

Funciones vinculadas al Obijetivo 2:

* Analizar nuevas opciones de espacios educativos del ICATCDMX, con la finalidad de contar con mayor infraestructura

fisica y de esta manera incrementar el nimero de personas capacitadas.

 Supervisar que el equipamiento, construccién, habilitacién y autorizacién de nuevos espacios de trabajo para el

ICATCDMX, se realicen en apego a los instrumentos juridicos firmados entre las entidades locales y federales

involucradas.

« Supervisar la elaboracion de proyectos sobre infraestructura, equipamiento y creacion de nuevas Unidades de Capacitacién

y Acciones Moviles, para participar en los programas de apoyo de la Secretaria de Educacion Publica del Gobierno Federal,

con el objetivo de gestionar recursos para ampliar la capacidad del ICATCDMX.

* Supervisar la ejecucion de los proyectos de infraestructura, equipamiento y creacién de nuevas Unidades de Capacitacion

y Acciones Mdviles, con el apoyo de las diferentes areas del ICATCDMX, con el objetivo de que se realicen eficientemente

y con apego las necesidades del ICATCDMX y a la normatividad vigente.

Objetivo 3: Asegurar la eficiencia del Sistema de Control Escolar como herramienta de control, monitoreo y fuente de
informacion actualizada, por medio del establecimiento de controles internos.

Funciones vinculadas al Objetivo 3:

» Analizar estrategias de mejora del sistema de Control Escolar, para que éste sea una herramienta confiable y efectiva en el
manejo de la informacion académica del ICATCDMX.

 Supervisar la captura de la informacion de las personas inscritas, instructores, convenios, empresas y cursos de
capacitacion ofertados por el ICATCDMX, para proporcionar informacion actualizada para la toma de decisiones.

* Supervisar las actualizaciones necesarias del Sistema de Control Escolar, para que éste responda las necesidades del
ICATCDMX.

» Asegurar la capacitacion de las personas usuarias del Sistema de Control Escolar, con el fin de hacer mas eficiente su uso.
« Dirigir la elaboracién e interpretacion de la informacion estadistica obtenida de los datos del Sistema de Control Escolar,
con la finalidad de conocer las cifras sobre las personas capacitadas, instructores y cursos del ICATCDMX.

Puesto: Lider Coordinador de Proyectos de Estadistica y Control.

Objetivo 1: Asegurar que el sistema de control escolar esté actualizado, por medio del monitoreo de la captura de
informacion de todos los servicios educativos del ICATCDMX.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

* Recibir la documentacion requerida a las futuras personas por capacitar para realizar su inscripcion con el fin de revisarla

y tener completos los expedientes para su captura.

« Coordinar de manera actualizada en el sistema de control escolar, la captura de la informacién de las personas inscritas en

los cursos de capacitacion ofertados por el ICATCDMX para proporcionar informacion reciente.

« Coordinar la captura actualizada en el sistema de control escolar, de la informacién curricular de las y los instructores del

ICATCDMX, para mantener una base de datos reciente.

« Coordinar la captura actualizada en el sistema de control escolar, de la informacién de los cursos de capacitacion ofertados

por el ICATCDMX, para proporcionar informacion reciente.

» Establecer los mecanismos para el registro de informacion que permita la generacidn de estadistica adicional con el fin de

atender necesidades especificas de informacion.

« Expedir constancia de acreditacion de curso, a las personas inscritas que cumplan con los requisitos aprobatorios.

* Expedir constancia de inscripcién a solicitud de la persona interesada.

* Llevar un control de las personas que hayan acreditado los cursos en el ICATCDMX, para evaluar la calidad de los

mismos.
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* Llevar un control de las y los instructores que hayan impartido cursos en el ICATCDMX, con el fin de mejorar la calidad
en la imparticion de los cursos.

Objetivo 2: Generar informes estadisticos a través del cruce de variables, que permitan medir y evaluar el desempefio de los
servicios de capacitacién ofrecidos por el ICATCDMX.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

« Generar informacidn estadistica sobre los cursos impartidos por el ICATCDMX, para conocer la demanda y mejorar la
oferta educativa.

» Elaborar reportes estadisticos periddicos de cada Unidad de Capacitacion y Accién Mévil del ICATCDMX, para detectar
necesidades y areas de oportunidad.

» Generar los reportes de matricula que solicita la Secretaria de Educacion Publica, para dar cumplimiento a los
compromisos adquiridos.

« Generar los reportes estadisticos necesarios para la integracion de los informes ante la Junta de Gobierno del Instituto, con
el objetivo de medir los resultados.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Andlisis de Proyectos.
Objetivo 1: Contar con presencia progresivamente en todas las demarcaciones de la Ciudad de México a través de la
ampliacién de la infraestructura fisica del ICATCDMX.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

« Identificar la localizacién de predios donde se pueden ubicar Servicios Educativos del ICATCDMX, para poder bridar una
capacitacion pertinente en las diferentes zonas de influencia.

» Gestionar las negociaciones para la adjudicacién de los inmuebles con el fin de incrementar los espacios de capacitacién
para el trabajo del ICATCDMX.

» Elaborar estudios de factibilidad para la creacién, construcciéon y equipamiento de nuevas Unidades de Capacitacion, asi
como de Acciones Mdviles para brindar cursos de capacitacion para el trabajo.

« Identificar los requerimientos para el ingreso de los proyectos a la Secretaria de Educacion Pablica del Gobierno Federal,
y asi poder participar en tiempo y forma para la creacion de nuevos Servicios de Capacitacion.

* Elaborar proyectos sobre infraestructura, equipamiento y creacion de nuevas Unidades de Capacitacion y Acciones
Moaviles, para participar en los programas de apoyo de la Secretaria de Educacion Publica, con el objetivo de gestionar
recursos para ampliar la capacidad del ICATCDMX.

* Supervisar la construccién y adecuacion de los espacios donde se ubicaran los Servicios Educativos del ICATCDMX en
apego a la normatividad de la Subsecretaria de Educacion Media Superior.

Objetivo 2: Identificar las fuentes de recursos financieros extraordinarios para la ampliacion de la infraestructura educativa
del ICATCDMZX, a través de acciones de concertacion con organismos locales, federales e internacionales.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

« Identificar convocatorias locales, nacionales e internacionales que posibiliten al Instituto acceder a recursos econémicos y
materiales extraordinarios, con el fin mejorar y ampliar los servicios de capacitacion.

» Formular los proyectos para concursar por recursos econdmicos y materiales extraordinarios, con el fin de obtener
mayores recursos.

* Realizar el costeo de nuevos proyectos, con la finalidad de participar en las convocatorias y concursar por recursos
econémicos y materiales extraordinarios.

* Trabajar en conjunto con la Direccion de Administracion del ICATCDMX, para que los recursos asignados a nuevos
proyectos, se gestionen oportunamente.

 Supervisar a la instancia ejecutora de los nuevos proyectos de equipamiento, para garantizar el cumplimiento de los
convenios.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion y Programacion
Objetivo 1: Dar seguimiento al Programa Operativo Anual a través de la evaluacion de los avances realizados, con fin de
alcanzar los objetivos y las metas establecidos.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:
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» Elaborar en conjunto con la Direccion de Administracion, los diferentes rubros que conformaran el Programa Operativo
Anual, con el proposito de distribuir y controlar el ejercicio del recurso.

« Realizar un seguimiento periodico a los reportes financieros, registrando las desviaciones y aciertos, con el fin de controlar
el gasto y realizar ajustes necesarios para el cumplimiento de las metas.

« Elaborar reportes sobre la distribucion del presupuesto, a fin de informar el ejercicio del recurso sobre temas prioritarios
para el Gobierno de la Ciudad de México.

« Analizar la distribucion del presupuesto asignado en el Programa Operativo Anual del ejercicio fiscal anterior y detectar
areas de oportunidad para el siguiente ejercicio fiscal.

Objetivo 2: Realizar un seguimiento oportuno a los indicadores de gestion, mediante un sistema de control y evaluacion,
para conocer el grado de avance en el que se encuentran las metas institucionales.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

 Disefiar el esquema de indicadores de gestion para las diferentes areas del ICATCDMX, con el fin de medir el
cumplimiento de las metas y objetivos anuales establecidos.

e Formular, con el apoyo de las direcciones de area, los objetivos y metas que permitan medir el desempefio del
ICATCDMX con base en los indicadores de gestion, para evaluar su cumplimiento.

« Dar seguimiento al Programa Institucional del ICATCDMX, con el objetivo de definir las metas, evaluar su avance y
cumplimiento.

* Interpretar el comportamiento de los indicadores de gestion, con el fin de realizar propuestas de mejora de las acciones del
ICATCDMX.

Objetivo 3: Elaborar el informe para la Junta de Gobierno a través de la generacién, recopilacién e integracion de la
informacion, con el fin de presentar los avances, actividades y nuevos proyectos del ICATCDMX.

Funciones vinculadas al Objetivo 3:

« Integrar la informacién requerida para las sesiones de la Junta de Gobierno del Instituto, con el fin de informar el grado de
avance, las actividades programadas y las expectativas de trabajo del ICATCDMX.

« Dar seguimiento a los acuerdos establecidos en la Junta de Gobierno para su cumplimiento.

« Establecer un control de los temas tratados y acuerdos tomados en las sesiones de la Junta de Gobierno para su consulta.

PROCEDIMIENTOS

Nombre del Procedimiento: Seguimiento a Metas Estratégicas.

Objetivo General: Evaluar y actualizar el Programa Anual de Trabajo del Instituto de Capacitacién para el Trabajo de la
Ciudad de México estableciendo los criterios y parametros que permitan medir el desempefio del Instituto con el fin de

mantener la eficiencia, eficacia y permanecer en un ciclo de mejora continua.
Descripcion Narrativa:

Unidad Administrativa No. Descripcion de la Actividad Tiempo
Elaborar propuesta del Programa Anual de Trabajo y
Direccion de Planeacion 1 | convoca al Director General y directores de area a la reunién | 10 min

para la actualizacién del Programa Anual de Trabajo.
Elabora la presentacion del Programa Anual de Trabajo

Jefatura de Unidad Departamental de actual y los avances del afio en objetivos, metas y proyectos

- ., 2 L7 . : .7 1dia
Planeacion y Programacion estratégicos. Entrega la presentacion a la Direccion de
Planeacion.
. ., ., Presenta en la reuniéon de directores la propuesta para el
Direccion de Planeacion 3 prop P 3 horas

seguimiento al Programa Anual de Trabajo.

Levanta la minuta de acuerdos y compromisos de la reunion.
4 | Envia la minuta por correo electronico institucional a cada | 10 min
director.

Actualiza el Programa Anual de Trabajo, los objetivos
5 | institucionales y los proyectos estratégicos de acuerdo con 1 dia
los resultados de la reunion de directores.

Jefatura de Unidad Departamental de
Planeacién y Programacion
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Revisa y presenta a la Direccion General, el Programa Anual

57

Direccion General 6 . . 2 horas
de Trabajo para su visto bueno.
Direccién de Planeacion ¢El Programa Anual de Trabajo es aprobado?
No
Jefatura de Unidad Departamental de Subsana  observaciones del Programa Anual de
i . 7 . s , 2 horas
Planeacién y Programacion Trabajo.(Regresa a la actividad nimero 5)
Si
Jefatura de Unidad Departamental de Imprime y prepara los juegos del Programa Anual de
- - 8 - - S 3 horas
Planeacién y Programacion Trabajo actualizado para cada Direccion.
Direccién de Planeacion 9 Entrega a los directores, el Programa Anual de Trabajo 1 hora
actualizado.
Jefatura de Unidad Departamental de 10 Prepara los formatos y registros para el seguimiento mensual 2 dias
Planeacion y Programacion de objetivos y proyectos estratégicos.
Jefatura.(’je Unidad Depqr’tamental de 11 | Elabora calendario de seguimiento de avances. 1 hora
Planeacién y Programacion
Direccion de Planeacion 12 Etrglcz;}éanlos responsables de cada area el calendario para su 10 min
Direcciones de Area y Direccion de 13 Acude con los responsables de cada area o proyecto de 30 dias
Planeacién acuerdo con el Calendario para conocer el avance logrado.
14 | Elabora el reporte de avance de cada una de las areas. 3 dias
o . Revisa y actualiza en conjunto con las demas direcciones el
Direccion de Planeacion y L o
L < 15 | avance en el cumplimiento de metas, objetivos y proyectos | 2 horas
Direcciones de Area. -
estratégicos.
Analiza si los objetivos y metas definidos en el Programa .
16 - . ; 2 dias
Anual de Trabajo se estan alcanzando en tiempo y forma.
¢ Los objetivos y metas se alcanzaron?
No
Realiza en conjunto con el Director General y los Directores
17 de érea, los ajustes necesarios para alcanzar las metas 2 dias
definidas en el Programa Anual de Trabajo. Regresa a la
actividad nmero 13
Si
Jefatura de Unidad Departamental de Rt_aglstra los avances al_canzados en _eI mes por cada_a_r?a
- - 18 | utilizando las herramientas y unidades de medicion | 4 horas
Planeacién y Programacion . - . - -
previamente determinadas por la Direccion de Planeacion.
Direccion de Planeacion 19 | Envia los avances a cada direccion. 10 min
Jefatura de Unidad Departamental de - .
L 9 20 | Prepara la siguiente revision. 3 horas
Planeacién y Programacion
21 | Fin del Procedimiento

Tiempo total de ejecucién: 1mes, 11dias, 21hrs, 40 min.

Aspectos a considerar:

1. De acuerdo con el articulo tercero, fracciones | y Il del “Decreto por el que se crea el Organismo Publico
Descentralizado de la Administracion Publica del Distrito Federal, denominado Instituto de Capacitacion para el Trabajo
de la Ciudad de México”, es atribucién del ICATCDMX ejecutar las politicas que en materia de capacitacion para y en el
trabajo establezca la Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo.
2. La Direccion de Planeacion, sera la responsable de promover las reuniones de directores necesarias para mantener
actualizado el Programa Anual de Trabajo, ademas establecera las metodologias y herramientas de medicién para el
seguimiento al cumplimiento con los objetivos institucionales.
3. La Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion y Programacidn, dara seguimiento al cumplimiento de los objetivos,
metas y proyectos que se desprenden del Programa Anual de Trabajo.
4. Los directores de area y el Director General, a peticion de la Direccidn de Planeacion participaran en las reuniones de
seguimiento Programa Anual de Trabajo.
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5. Las reuniones de seguimiento al plan estratégico se llevaran a cabo por lo menos una vez al afio. La convocatoria a estas
reuniones se realizara utilizando el correo electrdnico institucional o por escrito mediante oficio.

6. Los objetivos deben ser cuantificables y alcanzables pero tienen que significar un reto para el area responsable.
Horizonte de mediano plazo (de unos meses a dos afios).

7. Las metas deben ser cuantificables y medibles; deben ser desprendidas o ayudar al logro de un objetivo. Horizonte de
corto plazo (de unas semanas a 12 meses).

8. Las metas que se establezcan para el cumplimiento de Criterios de aprobacién para el Programa Anual de Trabajo:
establecer metas medibles, tiempos, proyectos estratégicos, temporalidad.

9. Se consideraran proyectos estratégicos aquellos que por su naturaleza o alcance impacten de manera importante en los
objetivos institucionales.

10. El seguimiento a los avances en objetivos, metas y proyectos estratégicos se llevaran a cabo por lo menos una vez al
mes. La convocatoria a estas reuniones se realizara utilizando el correo electrénico institucional o por escrito.

VALIDACION DEL CONTENIDO

VALIDO Mtra. Claudia Stefanie Serna Hernandez
Directora de Planeacion

DIRECCION DE VINCULACION

ORGANIGRAMA ESPECIFICO

Direccion de Vinculacion (N-39.5)

Jefatura de Unidad Departamental de Atencion y Servicios a Usuarios (N-25.5)
Jefatura de Unidad Departamental de Vinculacion y Convenios (N-25.5)

Lider Coordinador de Proyectos de Comunicacién y Difusién (N-85.5)

Lider Coordinador de Proyectos de Seguimiento a Convenios (N-85.5)

DESCRIPCION DE LOS PUESTOS

Puesto: Direccion de Vinculacion

Objetivo 1: Establecer alianzas estratégicas con los sectores empresarial, gubernamental, académico y social que permitan
el desarrollo y fortalecimiento de los programas de capacitacion a través de distintos mecanismos de
colaboracidn.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

« Disefiar, proponer y coordinar mecanismos y acciones de vinculacion y difusién con los sectores publico, privado,
académico y social, a fin de coadyuvar a la creacién de alianzas estratégicas para el posicionamiento y fortalecimiento de
los servicios que ofrece el ICATCDMX.

» Establecer vinculos con otros Institutos y Centros de Formacion para el Trabajo, coordinados por la Direccion General de
Centros de Formacién para el Trabajo de la Secretaria de Educacion Publica, con el objetivo de fortalecer e intercambiar
experiencias en el ambito de la capacitacion.

* Coordinar la elaboracién de un programa de trabajo anual, para promover los servicios de capacitacion que brinda el
Instituto.

* Proponer anualmente las tarifas de los cursos, en coordinacion con las Direcciones Técnico Académica, Planeacion y
Administracion.

 Determinar la oferta de cursos que se promoverd y difundira en los diversos sectores, en coordinacion con la Direccién
Técnico Académica.

« Coordinar la promocion, ejecucién y seguimiento de convenios de colaboracién y coordinacién con los distintos sectores,
gue permitan desarrollar las actividades del Instituto.

» Coordinar y dar seguimiento a la atencion y requerimientos de capacitacién y demas servicios que se promueven con los
diversos sectores.

» Promover el préstamo o cesion de espacios para brindar capacitacion en condiciones favorables.

» Coordinar la creacion y actualizacion de una base de datos de las personas usuarias, que permita establecer y fortalecer las
alianzas para ejecutar estrategias de capacitacion.

» Promover la vinculacion laboral entre egresados y empleadores, con la finalidad de facilitar a aquellos la blsqueda de
empleos.
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» Coordinar las acciones de formalizacion y seguimiento de los Comités de Vinculacion que se creen, de acuerdo con las
necesidades de capacitacion de la Ciudad de México.

Objetivo 2:Disefiar un programa de comunicacién y difusion a través de una estrategia que tenga como objetivo el dar a
conocer la capacitacion que ofrece el ICATCDMX y posicionarlo dentro de la Ciudad de México.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

«.Promover y coordinar la participacién del Instituto en ferias, exposiciones, convenciones y seminarios relacionados con las
teméticas orientadas a la capacitacién, a fin de promover los servicios que ofrece el ICATCDMX.

«.Proponer la realizacion de eventos relacionados con los resultados, para el fortalecimiento y posicionamiento del Instituto.
«.Coordinar la planeacion y organizacion de los eventos del ICATCDMX para garantizar su adecuada ejecucion.
«.Coordinar, la promocidn de los servicios que ofrece el Instituto, a través de su supervisién permanente para garantizar su
difusion.

«.Promover la difusién del ICATCDMX a través de los medios de comunicacion para fortalecer la imagen institucional.

Puesto Lider Coordinador de Proyectos de Comunicacion y Difusién.
Objetivo 1: Desarrollar adecuadamente la comunicaciéon del ICATCDMX en los eventos que realice o sea parte a fin de
mantener su adecuado desarrollo mediante la eficiente operacion logistica.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

«.Coordinar la logistica de promocién y difusién en eventos publicos, con la finalidad de dar a conocer los servicios del
ICATCDMX.

«.Cubrir y dar seguimiento a la participacion del Instituto en ferias, exposiciones, convenciones, seminarios y demés eventos
relacionados con las teméticas orientadas a la capacitacion, a fin de promover los servicios que ofrece el ICATCDMX.
«.Elaborar un calendario de las ferias, exposiciones, convenciones, seminarios y demas eventos relacionados con las
tematicas orientadas a la capacitacion, a fin de proponer la participacion del personal del ICATCDMX.

«.Realizar los boletines para medios, de eventos realizados por el ICATCDMX con la finalidad de difundir sus actividades.

« Actualizar las redes sociales y pagina web, con eventos, informacion y contendidos, con la finalidad de informar de las
actividades del ICAT CDMX oportunamente.

«.Cubrir al personal directivo del ICAT CDMX en los eventos publicos a los que asistan, con la finalidad realizar difusion
en redes sociales y medios de comunicacion.

. Tomar fotografias, audio y video, con la finalidad de dotar a las diferentes areas de elementos que les permitan la
realizacién de materiales. . Asistir a los eventos del ICATCDMX con la finalidad de obtener insumos, fotograficos, de
audio y video, que le permita la elaboracién de material informativo.

Objetivo 2: Realizar correctamente y de acuerdo con la normatividad vigente los materiales e insumos necesarios para la
promocioén y difusion de las actividades que realiza el ICATCDMX mediante su analisis y disefio.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

«.Asegurar el buen uso de la imagen institucional en los diferentes materiales que se realicen para promocionar los servicios
del ICATCDMX.

«.Disefiar y elaborar el material de promocién y difusion, de conformidad con la normatividad establecida.

«.Elaborar los boletines de prensa y enviarlos a diferentes medios de comunicacion para su posible publicacion.
. Administrar el archivo fotografico de eventos y memorias de prensa para su correcto resguardo y ubicacion. «.Coordinar la
elaboracion de materiales publicitarios que permitan promocionar y difundir las actividades y los programas de capacitacion
del ICATCDMX.

«.Coordinar la elaboracion de una revista electrénica que permitan promocionar y difundir las actividades y los programas
de capacitacion del ICATCDMX.

Objetivo 3: Operar de manera eficiente la logistica necesaria para la promocion del ICATCDMX en los medios de
comunicacion a través de la operacion del programa de imagen y promocion.

Funciones vinculadas al Objetivo 3:

« Coordinar entrevistas en medios de comunicacion para posicionar al Instituto y difundir los servicios que ofrece.

* Realizar el programa de imagen, promocion, comunicaciéon y difusién del ICATCDMX para realizar una adecuada
difusidn y posicionamiento del Instituto.
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«.Coordinar la informacion que contendrd la pagina web y las redes sociales del ICATCDMX, a fin de difundir los
programas de capacitacion del ICATCDMX.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Atencién y Servicios a Usuarios.
Objetivo 1: Proporcionar a la poblacion interesada, la oferta educativa del ICATCDMX a través de su atencion
personalizada, a fin de que se concrete su inscripcion.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

» Proponer los cursos que se llevaran a cabo durante el afio en las distintas sedes, a fin de colaborar en la conformacion de
grupos de capacitacion.

» Colaborar en la realizacion del calendario anual de cursos, con el objeto de que los mismos se ejecuten en tiempo y forma.
* Elaborar el contenido del catalogo de cursos que contenga toda la informacion pertinente, con el fin de difundir la oferta
académica del ICATCDMX a la poblacion interesada.

« Elaborar, en coordinacién con las demas areas del Instituto, la tabla de tarifas de cursos que ofrece el Instituto, a fin de
poderla difundir entre la poblacion interesada.

Brindar la informacién de los cursos y servicios que ofrece el ICATCDMX, para que se materialice el proceso de
inscripcion de las personas usuarias.

e Crear una base de datos de las personas usuarias del Instituto y de la poblacién que requiere informacién, a fin de
mantenerlos informados de las diversas actividades de capacitacion que realiza el Instituto.

* Valorar la demanda de las necesidades de capacitacion, para la conformacion de grupos para la imparticién de nuevos
Cursos.

» Atender requerimientos de informacién que manifiestan las personas usuarias por cualquier medio (teléfono, correo
electrénico o presencialmente), con el fin de que tengan acceso a la capacitacion que se brinda.

» Recabar informacion sobre los intereses en capacitacion de la poblacion que acude al ICATCDMX.

«.Dar seguimiento a posibles interesados en los cursos y servicios que ofrece el ICATCDMX, con el fin de que se inscriban
cuando éstos se oferten.

Objetivo2: Difundir los cursos y servicios que brinda el ICATCDMX a empresas, gobierno, asociaciones y demas
corporaciones, a través de la visita a sus espacios de trabajo, con el fin de captar recursos.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

Crear y actualizar una base de datos de los diversos sectores, que permita la vinculacion y promocion de los servicios que
ofrece el ICATCDMX.

» Promover de manera presencial, la oferta de cursos y demas servicios que ofrece el Instituto, con la finalidad de llevar
capacitacion a las personas usuarias que la requieran.

« Coordinar reuniones con los representantes de los diversos sectores, a fin de concretar la vinculacién necesaria con el
Instituto.

* Realizar reuniones con los representantes de los diversos sectores, a fin de brindar la atencién necesaria para la ejecucion
de los procesos de capacitacion.

Objetivo3: Coordinar el proceso de inscripcion de las personas que deseen tomar un curso de capacitacion, a través de la
recepcion y revisién de la documentacion y en su caso, solicitar el complemento de los expedientes.

Funciones vinculadas al Objetivo 3:

* Proporcionar la informacion a los diversos sectores referente al procedimiento de inscripcion a cursos, la documentacion
requerida para la inscripcidn y los precios, a fin de conformar grupos de capacitacion.

* Proponer procedimientos agiles para la entrega de la documentacion y facilitar los procesos de inscripcién a cursos.

* Recibir la documentacidn personal de las y los candidatos a inscribirse en cursos y servicios del ICATCDMX, integrar los
expedientes correspondientes y, hacerlos llegar al area técnico académica.

» Desarrollar un sistema de informacion de los expedientes de las personas usuarias inscritos, a fin de dar seguimiento a su
proceso de inscripcion.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Vinculacion y Convenios.

Objetivo 1: Materializar la vinculacion establecida por el ICATCDMX, a través de convenios de colaboracion, venta de
cursos y servicios, y generacion de alianzas concertados con otras instituciones de los sectores publico,
privado, académico y social.
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Funciones vinculadas al Objetivo 1:

« Elaborar los convenios de colaboracién o de coordinacidn con instituciones de los sectores publico, privado, académico y
social, con el fin de formalizar las acciones de capacitacion acordadas.

« Proponer convenios de colaboracion, para generar programas de capacitacion acorde a las necesidades detectadas.

« Elaborar un programa de trabajo anual, para promover los servicios de capacitacion que brinda el Instituto.

* Supervisar el seguimiento a los convenios del ICATCDMX con instituciones de los distintos sectores, a fin de garantizar
su cumplimiento.

« Asesorar a las y los directores de las Unidades de Capacitacién en la realizacion de actividades de vinculacion, para la
promocién y difusion de los servicios del ICATCDMX.

* Realizar acciones de promocién de vinculacién laboral entre empleadores y egresados, con la finalidad de facilitar a éstos
la busqueda de empleo.

» Mantener constante comunicacion con otros Institutos y Centros de Formacion para el Trabajo, coordinados por la
Direccion General de Centros de Formacién para el Trabajo de la Secretaria de Educacién Publica, con el objetivo de
fortalecer e intercambiar experiencias en el ambito de la capacitacion.

* Gestionar el préstamo o cesidn de espacios para la imparticion de cursos del ICATCDMX, por medio de la negociacion
con instituciones privadas, publicas, académicas y sociales para contar con instalaciones adecuadas.

* Llevar a cabo las acciones de formalizacidn y seguimiento de los Comités de Vinculacidn que se creen, de acuerdo con las
necesidades de capacitacién de la Ciudad de México.

Objetivo 2: Llevar el seguimiento de los diferentes cursos que imparte el ICATCDMX, a través de metodologias
establecidas por la Secretaria de Educacién Publica, para obtener una retroalimentacion del impacto de los
Ccursos y servicios impartidos.

Funciones vinculadas al Obijetivo 2:

« Coordinar las acciones necesarias para la aplicacion de diferentes instrumentos de medicion de seguimiento a egresados
con la finalidad de conocer el impacto de la capacitacion en la mejora laboral.

» Coordinar la aplicacidn de encuestas para la retroalimentacion del impacto de los cursos que ofrece el ICATCDMX, con la
finalidad de mejorar la calidad de los cursos y servicios.

* Realizar informes de resultados y presentaciones, con la finalidad de dar a conocer el impacto que han tenido los cursos y
servicios ofrecidos por el ICATCDMX.

Objetivo 3: Organizar los eventos publicos que posicionen al ICATCDMX en el medio de la capacitacion.

Funciones vinculadas al Objetivo 3:

« Llevar a cabo las acciones necesarias para la realizacién de eventos publicos que promuevan y posicionen las actividades
del ICATCDMX, en coordinacion con los distintos sectores involucrados.

» Elaborar un calendario de los eventos conocidos que se llevaran a cabo a lo largo del afio, con la finalidad de coordinar las
acciones necesarias, para contar con los materiales y servicios en tiempo y forma.

* Realizar las solicitudes de materiales y servicios requeridos, para que los eventos publicos se realicen exitosamente, a
través de la coordinacion con las demas areas competentes.

» Mantener actualizada una base de datos de personas servidoras publicas, lideres empresariales, personas reconocidas en el
medio académico y personas expertas en temas de interés para el ICATCDMX, para que acompafien al Instituto en eventos
de relevancia.

« Generar una base de datos con las personas asistentes interesadas en los cursos y servicios del ICATCDMX, a fin de dar
seguimiento a sus solicitudes.

Puesto: Lider Coordinador de Proyectos de Seguimiento a Convenios.
Objetivo 1: Asegurar que se cumplan todos los requisitos documentales de los convenios suscritos, por medio de la
coordinacion e integracién de los documentos necesarios.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

«.Integrar el expediente juridico del ente contratante durante todo el proceso de ejecucion de los convenios, a fin de cumplir
dar seguimiento a los mismos, de acuerdo con la normatividad vigente.

«.Resguardar el expediente juridico por cada ente contratante, con el objetivo de garantizar que se cumpla con toda la
documentacion, de acuerdo con los procedimientos establecidos.
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o.Integrar la documentacion y requisitos que el ICATCDMX debe cubrir ante el ente contratante, con el fin de que se
ejecuten los convenios de forma exitosa.

e Actualizar la informacion de los requerimientos de los sectores publicos, privado, académico y social, con el fin de
vincular sus necesidades con los programas de capacitacion del ICATCDMX.

e.Integrar un archivo de los convenios firmados por el ICATCDMX con instituciones de los distintos sectores, con el fin de
dar seguimiento a los mismos y contar con la informacion necesaria en tiempo y forma.

«.Elaborar periddicamente copias electrénicas de los nuevos convenios firmados por el ICATCDMX con instituciones de los
sectores involucrados, para que las areas y contrapartes cuenten con la informacidn necesaria en tiempo y forma.

«.Elaborar reportes periodicamente de los nuevos convenios firmados por el ICATCDMX con instituciones de los sectores
involucrados, en los formatos solicitados por la Direccion General de Centros de Formacion para el Trabajo de la Secretaria
de Educacion Publica, para informar de las actividades del ICATCDMX.

«.Desarrollar y mantener actualizado un sistema de informacion relevante acerca de los convenios o contratos signados, a fin
de compartir dicha informacion con las distintas areas del Instituto, para que se tomen las decisiones y se realicen las
acciones necesarias.

PROCEDIMIENTOS
Nombre del Procedimiento: Vinculacion con Instituciones.
Objetivo General: Contactar a las instituciones de los sectores publico, privado, académico y social, con la finalidad de

establecer una vinculacion que permita crecer, a través de sinergias, la presencia del ICATCDMX.

Descripcion Narrativa:

Unidad Administrativa No. Descripcion de la Actividad Tiempo

Direccidn de Vinculacion 1 Define la institucion a ser contactada. 15 min.
Jefatura de Unidad Departamental de Contacta a la institucion, proporciona informacion del 4 dias
Vinculacién y Convenios ICATCDMX, aclara dudas y concreta una reunion.

Acude a la reunion a ofrecer los servicios del
3 ICATCDMX vy obtiene un acuerdo para la firma de un 1dia
convenio y/o brindar un servicio.

Acude a la reunion a ofrecer los servicios del
4 ICATCDMX vy obtiene un acuerdo para la firma de un 1dia
convenio y/o brindar un servicio.

Elabora nota informativa de acuerdos y compromisos de

Jefatura de Unidad Departamental de
Vinculacién y Convenios

Jefatura de Unidad Departamental de
Vinculacién y Convenios

5 - 2 horas
la reunién.
Elabora proyecto de convenio de colaboracion y lo turna
6 a la Jefatura de Unidad Departamental de Asuntos 1 dia
Juridicos para su visto bueno.
Revisa el proyecto de convenio de colaboracién de
Jefatura de Unidad Departamental 7 acuerdo con lo descrito en el procedimiento de “Revision 11 dias

Juridica y de Transparencia de los convenios, contratos y demas instrumentos
juridicos.

Entrega el proyecto de convenio con el visto bueno de la
8 Direccion General y de la Jefatura de Unidad 10 min
Departamental de Asuntos Juridicos.

Recibe el proyecto de convenio y lo entrega a la
Direccion Técnico Académica para su aceptacion.

Recibe y revisa los contenidos del proyecto de convenio
de colaboracion.

Acepta el proyecto de convenio de colaboracion y lo
11 regresa a la Jefatura de Unidad Departamental de 15 min
Vinculacién con el Sector Publico y Privado.

Envia por correo electronico el proyecto de convenio de
12 colaboracion al responsable de la Institucién contactada 1 hora
con copia para la Direccién de Vinculacién.

Jefatura de Unidad Departamental de

. - - 10 min
Vinculacién y Convenios

Direccion Técnico Académica 10 2 horas

Jefatura de Unidad Departamental de
Vinculacién y Convenios
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Recibe y emite su aprobacion del proyecto de convenio

Institucion 13 - 3 dias
de colaboracion.
Jefatura de Unidad Departamental de Acuerda fecha de reunion para la firma del convenio de
. L ' 14 L 2 horas
Vinculacién y Convenios colaboracion.
15 Imprime la version final del convenio de colaboracion y 1 hora
prepara los juegos para las partes.
Direccion General e Institucion 16 Firman convenio de colaboracion. 1 hora
Je_fatura de Unidad Departamental de 17 Registra el convenio en la base de datos. 1 hora
Vinculacién y Convenios
Digitaliza el convenio de colaboracion y lo turna por via
18 - S - 2 horas
de oficio a la Direccion Técnico-Académica.
Entrega el original del convenio a la Jefatura de Unidad
19 P 1 hora
Departamental de Asuntos Juridicos para su resguardo.
Elabora el proyecto de anexo de ejecucion del convenio
20 de colaboracién y lo envia a la Direccion Técnico- 1 hora
Académica.
Direccién Técnico Académica 21 Recibe y revisa el proyecto de anexo de ejecucion. 2 horas
¢El proyecto de anexo de ejecucion es aprobado?
No
Realiza observaciones al proyecto de anexo de ejecucion
o9 | Y las entrega a la Jefatura de Unidad Departamental de 1 hora
Vinculacién con el Sector Pablico y Privado. Regresa a
la actividad nimero 20
Si
Jefatura de Unidad Departamental de Acuerda con la institucion la fecha de reunion para la
. . ' 23 A . L 2 hora
Vinculacién y Convenios firma del anexo de ejecucion.
Imprime la version final del anexo de ejecucion y
24 . 1 hora
prepara los juegos para las partes.
Direccion de Vinculacion, Direccion
de Administracion, Direccién 25 Firman Anexo de Ejecucion. 1 hora
Técnico Académica e Institucion
Je_fatura de Unidad Departamental de 26 Registra el Anexo de Ejecucion en la base de datos. 1 hora
Vinculacién y Convenios
Digitaliza el Anexo de Ejecucion y lo turna por via de
27 e S 7 . 2 horas
oficio a la Direccion Técnico-Académica.
Entrega el original del Anexo de Ejecucion a la Jefatura
28 de Unidad Departamental de Asuntos Juridicos para su 1 hora
resguardo.
29 | Actualiza la base de datos y archiva. 1 hora

Fin del Procedimiento

Tiempo total de ejecucién: 22dias, 6hrs, 50 min.

Aspectos a considerar:

1. Para el cumplimiento con lo dispuesto en el articulo tercero del “Decreto por el que se crea el Organismo Publico
Descentralizado de la Administracion Publica del Distrito Federal, denominado Instituto de Capacitacion para el Trabajo
de la Ciudad de México”, en particular lo que se refiere a las fracciones 11, VII, IX y XI, ya que para que se puedan llevar

a cabo los planes y programas del ICATCDMX es necesario difundirlos.

2. La Direccidn de Vinculacion, seré el responsable de promover las reuniones con los directivos de los diversos sectores

para difundir los servicios, haciéndolo a través de diversas estrategias de vinculacion.

3. La Jefatura de Unidad Departamental de Vinculacion y Convenios es responsable de coordinar y mantener el contacto

con las instituciones.

4. A las reuniones con otras instituciones podra asistir la Direccion Técnico Académica o quien la Direccion de

Vinculacién solicite.




64 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 23 de Febrero de 2017

5. El anexo de ejecucion puede ser firmado por los responsables de cada institucion segin los designen sus direcciones
correspondientes.
6. El tiempo total de ejecucion de este procedimiento es de 24 dias.

VALIDACION DEL CONTENIDO

VALIDO Mtro. Ivan Moisés Camacho Aparicio
Director de Vinculacién

DIRECCION TECNICO ACADEMICA

ORGANIGRAMA ESPECIFICO

Direccion Técnico Académica (N-39.5)

Jefatura de Unidad Departamental de Cursos Planes y Programas (N-25.5)
Jefatura de Unidad Departamental de Evaluacion y Certificacion (N-25.5)
Jefatura de Unidad Departamental de Logistica Académica (N-25.5)

Lider Coordinador de Proyectos de Servicios de Capacitacion (N-85.5)
Lider Coordinador de Proyectos de Certificacion (N-85.5)

DESCRIPCION DE LOS PUESTOS

Puesto: Direccion Técnico Académica

Obijetivo 1: Determinar un adecuado y correcto modelo de capacitacion que permita la implementacién de metodologias de
planes y programas de capacitacién, proporcionando a los instructores y facilitadores de las Unidades de
Capacitacion las mejores estrategias didacticas a través de la correcta aplicacion de la metodologia ensefianza-
aprendizaje.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

« Validar el disefio y la implementacion de los programas de capacitacion para su correcta aplicacion y actualizacion en las
Unidades de Capacitacion y Acciones Moéviles del ICATCDMX.

« Definir las politicas de utilizacién de los materiales didacticos, de acuerdo a los planes y programas de capacitacion que
seran impartidos por el ICATCDMX para su correcta utilizacion.

 Autorizar y supervisar las lineas de accion dirigidas a implementar las actividades y los programas de capacitacion
establecidos en el calendario académico, para garantizar su cumplimiento e imparticién en las Unidades de Capacitacion y
Acciones Moviles del ICATCDMX, de acuerdo a la normatividad de la Direccion General de Centros de Formacion para el
Trabajo de la Subsecretaria de Educacion Media Superior.

« Proponer un calendario de cursos para el ejercicio fiscal proximo a iniciar, con el fin de poder realizar una proyeccion de
costos y contar con los materiales necesarios para impartir la capacitacién de manera oportuna.

 Validar para su difusién el calendario educativo del ICATCDMX a las Unidades de Capacitacién, Acciones Mdviles,
instructores y facilitadores, a fin de procurar su cumplimiento en tiempo y forma.

« Promover cursos de formacién de instructores y facilitadores, a fin de actualizar sus estudios y conocimientos.

« Desarrollar y validar las estrategias didacticas para el mejoramiento y la correcta imparticion de los planes y programas de
capacitacién y las normas técnico-pedagdgicas, que seran difundidos en el ICATCDMX por las Unidades de Capacitaciéon y
Acciones Moviles, a fin de ofrecer un proceso de ensefianza de alto nivel y de facil implementacion.

« Determinar los mecanismos e instrumentos para evaluar la eficiencia en el desempefio de los instructores, facilitadores y
personas capacitadas, para la implementacion de mejoras de los planes y programas de capacitacion.

Objetivo 2: Coordinar las acciones necesarias que permitan la certificacion de los planes y programas de capacitacion
otorgados por el ICATCDMX, mediante la correcta aplicaciéon de la normatividad de la autoridad
certificadora aplicable.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:
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* Analizar los estandares de competencia laboral que pueden ser ofrecidos por el ICATCDMX de acuerdo a su oferta
educativa, con el fin de gestionar su implementacion siguiendo los lineamientos del Consejo Nacional de Normalizacion y
Certificacién de Competencias Laborales.

* Proponer a la Direccién General los estdndares de competencia laboral que debera operar el ICATCDMX, con propdsitos
de certificacion y alcanzar las metas institucionales.

« Dirigir los elementos para la evaluacidn de los candidatos a certificacién, para determinar la viabilidad de los procesos.
 Determinar los procesos de evaluacion del desempefio que deben llevarse a cabo en forma presencial como parte del
proceso de certificacion, para poder alcanzar las metas propuestas.

» Coordinar las gestiones necesarias para la expedicion de los certificados que avalen el o los estandares de competencias
laborales ante las diferentes entidades certificadoras segln sea el caso.

* Analizar los informes de actividades de las instancias encargadas de los procesos de evaluacion y certificacion, para darle
el adecuado seguimiento en caso de certificacion.

* Validar los planes y programas de capacitacion asi como los programas de estudio contenidos en el calendario educativo
que seran difundidos en el ICATCDMX, por las Unidades de Capacitacion, para su correcta aplicacion.

Puesto: Lider Coordinador de Proyectos de Servicios de Capacitacion.
Objetivo 1: Operar como enlace entre el ICATCDMX v las instituciones sede de las Acciones Moviles y Extramuros, por
medio del contacto y supervisién permanente.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

* Vigilar la ejecucion de las actividades y los programas de capacitacidn, establecidos en la calendarizacion de planes y
programas, para garantizar su cumplimiento e imparticion en las Acciones Moviles y Extramuros del ICATCDMX.

» Comprobar que las Instituciones con las que se participa en Acciones Mdviles y Extramuros, asi como las personas
instructoras y facilitadoras, cuenten con el calendario académico del ICATCDMX, para su correcta ejecucion.

* Notificar las normas y lineamientos a los que deberan apegarse las Acciones Moviles y Extramuros del ICATCDMX, para
el desarrollo e imparticion de las actividades académicas.

* Verificar la presencia del personal del ICATCDMX en la apertura y los cierres de los cursos impartidos.

« Supervisar el buen uso de las instalaciones sede de las Acciones Maviles y Extramuros del ICATCDMX, con el propésito
de conservarlas en buen estado.

* Proporcionar los materiales y equipo necesarios, para impartir los cursos adecuadamente.

» Establecer comunicacion constante entre las instituciones sede de las Acciones Mdviles y Extramuros, y el ICATCDMX, a
fin de procurar la satisfaccion de las partes.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Cursos, Planes y Programas.

Objetivo 1: Implementar las politicas y lineamientos establecidos mediante el correcto funcionamiento y operacion de los
planes y programas de capacitacion ofrecidos ICATCDMX.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

» Coordinar y evaluar las actividades y los programas de capacitacion establecidos en el calendario, a fin de procurar su

cumplimiento e imparticion en las Unidades de Capacitacion y Acciones Moviles del ICATCDMX de acuerdo a la

normatividad vigente.

 Asegurar la difusion del calendario académico del ICATCDMX a las Unidades de Capacitacion, Acciones Moviles,

instructores y facilitadores para su correcta ejecucion.

» Proponer medidas de mejora derivadas de los resultados de las evaluaciones, realizadas al finalizar cada programa de

capacitacion para ejercer la mejora continua.

« Coordinar la formacion y desarrollo de encuentros de academias locales, estatales y nacionales para lograr la union de

esfuerzos y resultados obtenidos de los programas de capacitacion.

« Disefiar y coordinar la actualizacion de la base de datos que contenga los registros de inscripcion, datos de la persona por

capacitar, insercién/desercion, programa de capacitacién y demas variables necesarias que permitan el conocimiento de la

situacion actual del avance del ICATCDMX.

Objetivo 2: Desarrollar adecuadamente los materiales didacticos de los planes y programas de capacitacién con base en las
estrategias y lineamientos establecidos que serdn impartidos por el ICATCDMX a fin de que las personas por
capacitar puedan consultarlo dentro y fuera del curso.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:
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» Disefiar las Lineas de Accién para que los programas de capacitacion estén de acuerdo a los diferentes enfoques de
necesidades dirigidas a joévenes, mujeres, pequefias y medianas empresas, empresas con nuevas tecnologias y procesos
innovadores, competencias laborales, a fin de ampliar el espectro de posibilidades de empleo y satisfacer de forma completa
las requerimientos de los habitantes de la Ciudad de México.

 Disefiar e implementar materiales de capacitacion para su correcta aplicacion y actualizacion en las unidades de
capacitacion del ICATCDMX.

« Desarrollar lineamientos de aprovechamiento de material didactico de acuerdo a los planes y programas de capacitacion
que seran impartidos por el ICATCDMX.

* Supervisar las normas y lineamientos a los que deberan apegarse las Unidades de Capacitacion del ICATCDMX y sus
Acciones Moviles para el desarrollo e imparticion de las actividades académicas.

* Ejecutar las actividades y los programas de capacitacién establecidos en la calendarizacion de planes y programas para
garantizar su cumplimiento e imparticién en las Unidades de Capacitacion o Acciones Moviles del ICATCDMX, de
acuerdo a la normatividad vigente.

e Desarrollar y promover cursos de formacion de instructores y facilitadores a fin de actualizar sus estudios y
conocimientos.

* Desarrollar y distribuir los planes y programas de capacitacion asi como los programas de estudio contenidos en el
calendario escolar que seran difundidos en el ICATCDMX por las unidades de capacitacion, para su correcta aplicacion.

« Verificar y dar seguimiento a los planes y programas de capacitacion a fin de mejorar y/o actualizarlos.

« Elaborar el material didactico de instructores, facilitadores y de personas por capacitar, practicas e instrumentos de
evaluacion requeridos para cada programa de capacitacion.

Objetivo 3: Capacitar instructores y facilitadores a fin de adquieran mayores conocimientos y actualizacion mediante el
desarrollo de habilidades de instruccion que les permitan fortalecer sus competencias.

Funciones vinculadas al Objetivo 3:

* Coordinar el desarrollo de los cursos de formacion de instructores y facilitadores que permitan actualizar, reforzar y
adquirir nuevos conocimientos en sus estudios que les permitan habilidades para aumentar sus competencias.

 Fomentar la capacitacion continua de normas técnico-pedagégicas para los instructores y facilitadores a fin de mejorar la
conduccidn e imparticion de la capacitacion durante las sesiones.

* Elaborar y ejecutar los mecanismos para evaluar la eficiencia en el desempefio de los instructores, facilitadores y personas
capacitadas, para la implementacion de mejoras de todos los procesos del ICATCDMX.

» Fomentar la certificacién en estandares de competencia laboral de los jefes de capacitacion, responsables de Acciones
Moaviles, instructores y facilitadores para competir en el mercado.

» Mantener organizada y actualizada la base de datos de los instructores relacionados con los diferentes tipos de cursos que
ofrece el ICATCDMX.

« Elaborar informes sobre los planes y programas de capacitacion cumpliendo con la normatividad federal y local.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Evaluacion y Certificacion.
Objetivo 1: Establecer estdndares de competencia laboral que operard el ICATCDMX, a través del contacto permanente
con el CONOCER y con las instituciones.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

« Seleccionar y analizar los diferentes estandares de competencia aplicables para cada rubro de capacitacion, con el objetivo
de atender las necesidades de las personas capacitadas de la Ciudad de México.

* Proponer planes y programas de capacitacion con base en los estandares de competencia de los diferentes sectores de
atencion del ICATCDMX, con el fin de obtener una certificacion.

* Proponer iniciativas para formar comités de gestidn por competencias, con el fin de generar nuevos estandares de
competencia que respondan a las expectativas de las personas usuarias.

» Estudiar y analizar nuevos proyectos que permitan el intercambio y la actualizacion de experiencias y nuevos enfoques,
encaminados al establecimiento de competencias laborales en diferentes sectores productivos.

Objetivo 2: Coordinar los procesos de evaluacion y certificacion de las personas interesadas en los diferentes estandares de
competencia, asegurando que se cumplan los requisitos establecidos por el CONOCER.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:
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* Llevar a cabo la logistica necesaria para realizar los procesos de evaluacién, en los diferentes estandares de competencia
laboral de los sectores productivos en los cuales se enfoca el ICATCDMX.

« Coordinar la elaboracidn de los Criterios a Desarrollar para la Acreditacion de Estandares de Competencia, con el fin de
poder certificar cada uno de los Estandares de Competencia Laboral en los que se desea participar.

* Supervisar la elaboracion de las Cartas Descriptivas de los cursos definidos en el diagndstico, para cumplir con los
requerimientos de la Secretaria de Educacion Publica.

« Proponer un calendario anual, para la imparticion de los cursos en donde se ofrecera la opcidn a certificacion de estandares
de competencia laboral.

* Verificar que la realizacion de los cursos se ejecute de acuerdo a la programacion anual, con el fin de cumplir con los
tiempos establecidos por el Consejo Nacional de Normalizacion y Certificacion de Competencias Laborales (CONOCER).

» Coordinar el envio de los lotes de portafolios de evidencias de las y los candidatos a certificacion al Consejo Nacional de
Normalizacion y Certificacién de Competencias Laborales (CONOCER), para que el grupo de personas expertas lleve a
cabo su dictaminacion.

 Gestionar ante el Consejo Nacional de Normalizacién y Certificacion de Competencias Laborales (CONOCER) la
expedicion de los certificados que avalen el o los estandares de competencias laborales, para las y los candidatos que
resultaron competentes.

« Ponderar y analizar los informes de actividades de las instancias encargadas de los procesos de evaluacion y certificacion,
para informar del avance de las metas a la Direccion Académica.

Puesto: Lider Coordinador de Proyectos de Certificacion
Objetivo 1: Operar los modelos de los estdndares de competencia laboral que respondan a las necesidades de los sectores
productivos a los cuales este dirigido el ICATCDMX a fin de gestionar los certificados correspondientes.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

» Seleccionar y analizar los diferentes estdndares de competencia aplicables para cada rubro de capacitacion que atienda las
necesidades de las personas que habitan en la Ciudad de México;

* Proponer planes y programas de capacitacion con base a en los estandares de competencia de los diferentes sectores de
atencion del ICATCDMX;

* Proponer iniciativas para formar comités de gestion por competencias con el fin de integrar nuevos estandares de
competencia que respondan a las expectativas de las personas usuarias.

» Estudiar y analizar nuevos proyectos que permitan el intercambio y la actualizacion de experiencias y nuevos enfoques
encaminada al establecimiento de competencias en diferentes sectores productivos.

Objetivo 2: Gestionar y realizar procesos de evaluacion y certificacion de los interesados en los diferentes estandares de
competencia de acuerdo a la normatividad de las entidades certificadoras.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

* Coordinar la logistica necesaria para realizar los procesos de evaluacion en los diferentes estandares de competencia
laboral de los sectores productivos en los cuales se enfoca el ICATCDMX.

» Coordinar la evaluacién de las personas candidatas a certificacion para determinar la viabilidad de los procesos.
 Coordinar las evaluaciones de desempefio que deben llevarse a cabo en forma presencial como parte del proceso de
certificacion.

* Recopilar las evidencias e instrumentos necesarios a fin de poder aplicar la evaluacidn correspondiente e integrar los
portafolios de evidencias segun sea el caso.

« Gestionar la expedicion de los certificados que avalen el o los estandares de competencias laborales ante las diferentes
entidades certificadoras segun sea el caso.

* Ponderar y analizar los informes de actividades de las instancias encargadas de los procesos de evaluacion y certificacion
para darle el adecuado seguimiento en caso de certificacion.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Logistica Académica.
Objetivo 1: Garantizar la asignacion de instructores para los cursos y servicios del ICATCDMX, a través de administracion
de la plantilla laboral.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:
« Asegurar la disponibilidad de instructoras e instructores para cubrir las necesidades de los cursos.
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» Verificar que las y los instructores cuenten con un perfil adecuado a las necesidades académicas del ICATCDMX, con la
finalidad de satisfacer las exigencias de las personas capacitadas.

» Calendarizar la participacion de las y los instructores, con la finalidad de que tengan asignados cursos en tiempo y forma.
 Asegurar que el instructor cuente con los datos necesarios de la sede, horario y grupo asignado para impartir el curso
asignado.

« Planear estrategias para enriquecer la base de instructoras e instructores habilitados por el ICATCDMX.

« Recabar los informes finales de las y los instructores de cada curso, para entregarlos a la institucién contratante.

« Evaluar la eficiencia en el desempefio de las y los instructores, para mejorar la calidad de la imparticion de los cursos.

Objetivo 2: Garantizar que se cuente con el material suficiente y actualizado, asi como los espacios adecuados que le sean
facilitados al ICATCDMX, para que los cursos se impartan apropiadamente.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

* Planear estrategias para tener espacios suficientes en donde impartir los cursos.

« Coordinar la elaboracién de catalogos de necesidades de los espacios acordes a las posibilidades del ICATCDMX.

« Supervisar el buen uso de las instalaciones en donde se imparten los cursos, con el propésito de conservarlas en buen
estado.

« Coordinar el suministro y manejo de los materiales y equipo necesarios para impartir los cursos.

« Elaborar un control interno del personal que realizard la apertura y cierre de los cursos en los diferentes espacios de
capacitacion, con el objetivo de tener presencia institucional.

PROCEDIMIENTOS

Nombre del Procedimiento: Elaboracion de Programas de Capacitacion.

Objetivo General: Planear, programar y dar seguimiento a los Programas de Capacitacién al sector productivo
(empresarial, gubernamental, de servicios y sociedad), acorde a las necesidades especificas y objetivos de capacitacion que
estén demandando a fin de adquirir, actualizar y/o especializar la formacién para y en el trabajo que conlleven a hacer mas
eficientes los procesos productivos y/o administrativos.

Descripcion Narrativa:

Unidad Administrativa No. Descripcion de la Actividad Tiempo
Direccion Técnico Académica 1 | Planea los programas de capacitacion de 3 meses
conformidad a la oferta educativa de la SEP y a la
Deteccion de Necesidades de Capacitacion de los
sectores que atiende y los turna a la Jefatura de
Unidad Departamental de Cursos Planes y
Programas.
Jefatura de Unidad 2 | Coordina a los instructores y los espacios para la 3 meses
Departamental de Logistica programacion de las acciones de capacitacion.
Académica
Direccién Técnico Académica 3 | Valida las actividades anteriores para presentar a la 1 hora
Direccion General.
4 | Verifica la calendarizacion de las acciones de 2 horas
capacitacion y envia al Lider Coordinador de
Proyectos de Comunicacién y Difusidn, asi como a
la Direccion de Vinculacion.
Jefatura de Unidad 5 | Recibe y difunde la calendarizacion de los 2 meses
Departamental de Vinculacion y programas de capacitacion para promoverlos y
Convenios ofertarlos.
Direccién de Vinculacion 6 | Recibe planes y calendario de capacitacion e inicia 2 horas
la difusion y comercializacion de los mismos.
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Jefatura de Unidad 7 Establece comunicacion con las unidades de 1 dia
Departamental de Logistica capacitacion y da seguimiento a los cursos
Académica impartidos.
8 | Verifica que los materiales de capacitacion se 1 dia
apeguen a los planes y programas establecidos.
9 | Solicita copia de las evaluaciones donde las 1 dia

personas capacitadas expresan su opinion de la
calidad del curso, instructores, material e
instalaciones.

10 | Registra las evaluaciones en la estadistica del curso 5 dias
impartido.
11 | Toma nota de las oportunidades de mejora 1 dia

observadas con el fin de modificar planes y
programas en el futuro.

12 | Registra en su control educativo la informacion y el 2 horas
status de las personas capacitadas de su
capacitacion y la envia al Lider Coordinador de
Proyectos de Estadistica y Control para su captura
en Control Escolar.

Lider Coordinador de Proyectos | 13 | Elabora las constancias con validez oficial de las 2 horas
de Estadistica y Control. personas capacitadas que cumplieron con el 80%

minimo de asistencia y aprobaron el curso, y envia

a firma.
Direccién Técnico Académica 14 | Concentra los resultados de las evaluaciones de 2 horas

satisfaccion y procede a realizar acciones de mejora
que eleven la calidad del servicio y envia para su

estadistica.
Direccion General y/o 15 | Recibe y firma cada una de las constancias y 30 min
Direccién dela Unidad de entrega.
Capacitacion y Direccién
Técnico Académica
Jefatura de Unidad 16 | Recibe constancias firmadas y envia a la unidad de 30 min
Departamental de Cursos, capacitacion para su distribucion entre las personas
Planes y Programas capacitadas.

Fin del Procedimiento

Tiempo total de ejecucion: 6meses, 11dias, 14hrs, 00 min.

Aspectos a considerar:

1. De acuerdo con la clausula décima segunda contenida en el Convenio de Coordinacién para la creacion, Operacién y
Apoyo Financiero del Instituto de Capacitacion para el Trabajo de la Ciudad de México, celebrado el 15 de octubre de 2013,
en el cual se enuncia las acciones que deben realizarse para llevar a cabo la capacitacion especifica en el trabajo. Asimismo
en el articulo 3° fraccién X del “Decreto de creacion del Organismo Publico descentralizado de la Administracion publica
del Distrito federal, denominado Instituto de Capacitacion para el Trabajo de la Ciudad de México”, establece que es
atribucién del ICATCDMX la gestion de los planes y programas de capacitacion.

2. El Director Técnico Académico del Instituto de Capacitacion para el Trabajo de la Ciudad de Meéxico tiene la
responsabilidad de validar e implantar este procedimiento. Interactuardn en este procedimiento el Director General para su
autorizacion y validacion y la Direccion de Planeacion para el andlisis estadistico que englobe el avance del Instituto de
Capacitacién para el trabajo de la Ciudad de México.

3. La Direccion de Vinculacion y la Jefatura de Unidad Departamental de Vinculacion y Convenios, serdn los encargados de
promover y ofertar el catdlogo de cursos de acuerdo a las necesidades de capacitacion detectadas y la Jefatura de Unidad
Departamental de Cursos, Planes y Programas serd la responsable de la ejecucién del procedimiento que a continuacion se
describira; el solicitante de empresa, institucion u organismo que contrate el servicio de Capacitacion e instructores quienes
transmitiran sus conocimientos y experiencia para la satisfaccion de las necesidades del contratante.
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4. Los programas y planes de capacitacion se podran impartir en las aulas del Instituto de Capacitacion para el Trabajo de la
Ciudad de México o en las instalaciones de los contratantes del servicio de capacitacion y pueden realizarse dentro y fuera
de los horarios de los instructores y de los contratantes.
5. El area de la Direccién de Vinculacion promovera continuamente y concertara en los diferentes sectores productivos, el
servicio de Planes y Programas de Capacitacion.
6. Las cuotas por hora del servicio de capacitacion deberan apegarse al cuadro de cuotas vigentes aprobado por la Junta de
Gobierno del Instituto de Capacitacion para el Trabajo de la Ciudad de México.
7. Cada instructor sera el encargado de realizar carta descriptiva del curso y un manual con el contenido tematico para el
participante el cual entregard en el momento de iniciar con el desarrollo de la capacitacion acordes a las necesidades y
objetivos del contratante del servicio de capacitacion. La carta descriptiva debera contener:

Nombre y objetivos del curso

Nombre y objetivos de cada tema

Tiempo de duracién por tema

Préacticas o dindmicas a realizar

Personal de apoyo

Listado de materiales

Material de apoyo
8. Requisitos de los contratantes:

La empresa contratante designara a los participantes de los cursos de capacitacion.

Cumplird los requisitos de inscripcion como son:

Deteccion de Necesidades de Capacitacion,

Llenado de la solicitud de Inscripcidn por cada uno de los participantes al curso, y

Reunir los requisitos de inscripcién por cada uno de los participantes.
9. Requisitos de las personas por capacitar: llenaran la solicitud de Inscripcion y entregaran al Area Académica los
requisitos de inscripcion solicitados.
10. El personal del Instituto de Capacitacion para el Trabajo de la Ciudad de México debera sujetarse a las normas y
lineamientos establecidos por las autoridades correspondientes, las de los contratantes y las propias del Instituto por las
empresas, instituciones u organismos, mostrando actitud de disciplina, cooperacion y atencién al cliente, utilizando
adecuadamente equipos y materiales que les sean asignados y autorizados.
11. El tiempo de ejecucion aproximado para este procedimiento sera en forma enunciativa y no limitada por depender de
tiempos ajenos a la Direccion Técnico Académica, debido a que son aquellos tiempos de negociacion de la Direccion de
Vinculacién con las empresas, instituciones u organismos a los que se les oferte la capacitacion. Asi como los tiempos que
soliciten de duracion de cada uno de los cursos que sean requeridos.

Nombre del Procedimiento: Certificacion de Competencias Laborales.
Objetivo General: Evaluar la competencia del candidato a fin de tramitar su certificado, con el fin de mantener el control
de la gestion garantizando que se sigan los conductos debidos.

Descripcion Narrativa:

Unidad Administrativa No. Descripcion de la Actividad Tiempo

Direccién Técnico Académica 1 | Recibe solicitud de centros de evaluacion y/o evaluadores | 6 dias
independientes para acreditacion, y la turna al Lider
Coordinador de Proyectos de Certificacion.

Lider Coordinador de Proyectos 2 | Verifica que el evaluador cumpla con toda la documentacion 3 dias
de Certificacion requerida por la instancia certificadora.

3 | Da de alta al evaluador en la plantilla de evaluadores del | 8 horas
ICATCDMX.

Direccion Técnico Académica 4 | Recibe solicitudes de candidatos a certificacion y las turna al 1 dia
Lider Coordinador de Proyectos de Certificacion.




23 de Febrero de 2017

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

71

Lider Coordinador de Proyectos
de Certificacion

Asigna candidatos a certificacion a alguno de los evaluadores de
la plantilla del ICATCDMX. O en su caso, si asi lo requiere,
remitira a la instancia capacitadora la opcién que mas convenga
a los intereses del candidato, incluyendo la propia oferta del
Instituto de Capacitacion para el trabajo de la Ciudad de
México, sin ser ésta una condicionante para el candidato.

2 horas

Evaluador

Lider Coordinador de Proyectos
de Certificacion

Instancia certificadora

Direccion Técnico Académica

Direccion de Administracion

Lider Coordinador de Proyectos
de Certificacién

10

11

12

13

14

15

Verifica que la evaluacion se realice en las instalaciones
adecuadas conforme a las reglas de operacion de la instancia
certificadora.

Diagnostica y realiza el proceso de evaluacién al candidato,
integrando un portafolio de evidencias.

Envia al Instituto de Capacitacion para el trabajo de la Ciudad
de México los portafolios de evidencias de todos los candidatos
que evaluo.

Recibe los portafolios de evidencias y forma el Grupo de
Dictamen para determinar la procedencia del lote de portafolios.
¢El portafolio es procedente?

No

Notifica al evaluador, quien a su vez lo notificara al candidato y
actuard en consecuencia integrandolo correctamente.Regresa a
la actividad 7

Si

Envia el lote de portafolios procedentes a la instancia
certificadora.

Recibe, revisa y comunica el estatus de la gestion de los
certificados correspondientes al lote.

Recibe y solicita a la Direccién de Administracion del Instituto
de Capacitacidn para el Trabajo de la Ciudad de México, efectle
el pago correspondiente a la instancia certificadora.

Recibe solicitud y efectla el pago a la instancia certificadora y
entrega comprobante al Lider Coordinador de Proyectos de
Certificacion.

Recibe comprobante de pago de los certificados solicitados, lo
presenta ante la instancia certificadora a fin de dar seguimiento a
la emision de los certificados.

1dia

7 dias

1 hora

7 dias

1 hora

1 hora

1 hora

1 hora

2 horas

40 dias

16
17
18

Recibe un lote de certificados.

Notifica al candidato y acuerda fecha de entrega de certificado.
Registra y archiva los acuses de entrega de certificado.

Fin del Procedimiento

10 min.
2 horas
2 horas

Tiempo total de ejecucion: 2 meses, 5dias, 13hrs, 10 min.

Aspectos a considerar:

1. De acuerdo con el articulo tercero, fracciones IV, VI y XII del “Decreto por el que se crea el Organismo Publico
Descentralizado de la Administracion Pablica del Distrito Federal, denominado Instituto de Capacitacion para el
Trabajo de la Ciudad de México”, el ICATCDMX tiene las atribuciones para promover la certificacion para y en el
trabajo en el Distrito Federal, que permitan coadyuvar con la productividad en los sectores publico y privado.

2. La Direccion Técnico Académica, es responsable de validar a los candidatos a evaluar en los diferentes estandares
que sean competencia del Instituto de Capacitacion para el Trabajo de la Ciudad de México.

3. El lider Coordinador de Proyecto de Certificacién sera el responsable de coordinar, programar los grupos y
supervisar que los procesos de evaluacion de los candidatos se realicen de acuerdo a las reglas de operacién emitidas
por las instancias competentes en la materia. Dentro de la oferta educativa a impartir del Instituto de Capacitacion para
el Trabajo de la Ciudad de México.

4. La Jefatura de Unidad Departamental de Cursos, Planes y Programas sera la responsable de desarrollar, impulsar y
promover los contenidos teméticos para cumplir con los conocimientos béasicos cuando la capacitacion esta basada en
un estandar de competencia.
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5. Dependiendo de la naturaleza de la funcion que describe cada estandar de competencia a evaluar, corresponden los
tiempos, los costos y la logistica a implementar para llevar a cabo las evaluaciones y lograr de acuerdo a las reglas de
operacion emitidas por las instancias certificadoras la gestion de los certificados.
6. Los Certificados no se emitirdn por el Instituto de Capacitacion para el Trabajo de la Ciudad de México sino por las
instancias certificadoras competentes. EI ICATCDMX Unicamente gestionara ante las autoridades correspondientes la
emision de los certificados.
7. Los candidatos a certificarse deberan cumplir con la siguiente documentacién como requisito para comenzar el
proceso de evaluacién;
Realizar una evaluacion diagnostica de acuerdo al estdndar solicitado y obtener un resultado satisfactorio
acorde al estandar de competencia laboral que se trate;
Se le solicitara para iniciar el proceso:
Copia de Identificacion Oficial,
Clave Unica de Registro de Poblacion,
Una fotografia infantil a color,
En caso de ser candidato a certificar, se le solicitara realizar el pago correspondiente al estandar de
competencia.
8. En caso de que se presenten candidatos (evaluadores independientes o instituciones de evaluacién) que no son
canalizados por el Sistema Nacional de Competencias, se incluiran dentro de la programacion de evaluacién para ser
evaluados.
9. El tiempo de ejecucion aproximado para este procedimiento sera en forma enunciativa y no limitada por depender de
tiempos que no obedecen exclusivamente a esta area, debido a que son aquellos tiempos de evaluacion y certificacion,
ya que estan sujetos a los tiempos y disponibilidad de las instancias correspondientes. Sin embargo cabe aclarar que
cada estandar de evaluacion de competencias considera para el proceso diferentes tiempos efectivos tanto para trabajo
de gabinete como para trabajo de campo requeridos. Asimismo, se debe de considerar los tiempos que se llevara a cabo
al solicitante para integrar las evidencias por producto necesarias para obtener un resultado favorable en su evaluacion.
Dichos tiempos quedan asentados en el plan de evaluacion para la entrega de resultados.

VALIDACION DEL CONTENIDO

VALIDO Mtra. Carolina Klée Juarez
Directora Técnico Académica

DIRECCION DE LA UNIDAD DE CAPACITACION GUSTAVO A. MADERO

ORGANIGRAMA ESPECIFICO

Direccion de la Unidad de Capacitacion Gustavo A. Madero (N-39.5)

Jefatura de Unidad Departamental de Administracion (N-25.5)

Jefatura de Unidad Departamental de Capacitacion (N-25.5)

Jefatura de Unidad Departamental de Vinculacion (N-25.5)

Lider Coordinador de Proyectos de Recursos Materiales y Servicios Generales (N-85.5)
Enlace de Estadistica y Control (N-20.5)

DESCRIPCION DE LOS PUESTOS

Puesto: Direccion de la Unidad de Capacitacion Gustavo A. Madero.

Obijetivo 1: Garantizar la dptima administracién de los bienes muebles e inmuebles, recursos humanos, financieros,
materiales y servicios generales de la Unidad de Capacitacion Gustavo A. Madero, mediante el
establecimiento de controles internos.

Funciones vinculadas al Obijetivo 1:

« Presupuestar la correcta aplicacion de los recursos financieros de la Unidad de Capacitacién Gustavo A. Madero,
para alinearlos a las metas del ICATCDMX.

< Administrar los ingresos propios por cuotas o pagos de las personas capacitadas y de otras fuentes de ingresos, con
el prop6sito de generar recursos para el ICATCDMX.

* Supervisar las operaciones contables de la Unidad de Capacitacion Gustavo A. Madero, para que haya
transparencia en el uso de los recursos asignados.
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» Mantener preventiva y correctivamente la operacion éptima de las instalaciones eléctricas, hidraulicas, sanitarias,

internet, voz y datos y limpieza de la Unidad de Capacitacion Gustavo A. Madero, para su 6ptima operacion.

 Controlar el almacén e inventarios, para suministrar los insumos para la operacién 6ptima de la Unidad de

Capacitacién Gustavo A. Madero.

 Proporcionar los servicios de proteccién y vigilancia a los bienes muebles e inmuebles de la Unidad de

Capacitacién Gustavo A. Madero, para salvaguardar la integridad de las personas y el patrimonio del ICATCDMX.

» Promover la cultura de proteccion civil y respeto a personas con capacidades diferentes en la Unidad de

Capacitacién Gustavo A. Madero, para fomentar los valores dentro del ICATCDMX.

Objetivo 2: Ejecutar los planes y programas académicos de capacitacion, certificacion, evaluacién de personas
capacitadas e instructores, a través del seguimiento a las normas de la Secretaria de Educacion Publica,
en la Unidad de Capacitacion Gustavo A. Madero.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

« Supervisar la imparticion de los programas de capacitacion en la Unidad de Capacitacion, asegurando que los
instructores y facilitadores cumplan con los objetivos tematicos y con las normas técnico-pedagogicas planteadas.

« Atender y solucionar a los problemas de caracter académico de las personas por capacitar y capacitadas que se
presenten en la Unidad de Capacitacion, para mantener su buen funcionamiento.

* Expedir certificados, constancias o reconocimientos a las personas capacitadas, para que cuenten con un documento
que acredite su capacitacion.

* Proponer mejoras a los planes y programas de capacitacion, con la finalidad de adecuarlos a las necesidades de las
personas por capacitar de la Unidad de Capacitacion Gustavo A. Madero.

» Administrar y operar el Sistema de Control Escolar, con el fin de poder contar con informacién oportuna para
medir el avance de las metas fijadas para la Unidad de Capacitacion Gustavo A. Madero.

 Generar informes periddicos para las areas de Planeacién y Direccién General del ICATCDMX acerca de los
resultados de los programas de capacitacion, con la finalidad de generar informacion para la toma de decisiones.

» Detectar y atender las necesidades de capacitacion de la zona, para proponer el desarrollarlo de programas y cursos
de capacitacion acorde a ellas.

Objetivo 3: Ejecutar los esfuerzos de vinculacion con el sector social y productivo para captar personas por capacitar
en los temas de capacitacion para el trabajo en la demarcacion de la Unidad de Capacitacion Gustavo
A. Madero, a través de estrategias alineadas a las metas institucionales.

Funciones vinculadas al Objetivo 3:

» Promover la formalizacion de convenios de colaboracidn con empresas y organismos sociales, para que la Unidad
de Capacitacidn imparta la capacitacion que los distintos organismos requieran.

 Ejecutar campafias permanentes de promocidn y difusién de la oferta educativa de la Unidad de Capacitacién
Gustavo A. Madero, para mantener y crecer en la matricula de personas capacitadas.

» Mantener la relacion de la Unidad de Capacitacion Gustavo A. Madero con los egresados, con el fin de apoyarlos
con informacién de empresas para su progreso laboral.

Puesto: Enlace de Estadistica y Control.
Objetivo 1: Llevar un control de la informacion de las personas inscritas, de los cursos ofertados y de las y los
instructores en los cursos de capacitacién, mediante el uso del sistema de control escolar.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

« Recibir la documentacion requerida a las futuras personas por capacitar para realizar su inscripcion, con el fin de
revisarla y tener completos los expedientes para su captura.

e Capturar la informacién de las personas inscritas en los cursos de capacitacion ofertados por la Unidad de
Capacitacion en el sistema de control, para proporcionar informacion actualizada.

» Capturar la informacion curricular de las y los instructores de la Unidad de Capacitacion en el sistema de control
escolar, para mantener una base de datos actualizada.

» Capturar la informacion de los cursos de capacitacion ofertados por la Unidad de Capacitacion en el Sistema de
Control Escolar, para proporcionar informacion reciente.

 Emitir la constancia de acreditacion de curso, a las personas inscritas que cumplan con los requisitos aprobatorios
en la Unidad de Capacitacién.

« Expedir constancia de inscripcion a solicitud de la persona interesada.
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* Llevar un control de las personas que hayan acreditado los cursos en la Unidad de Capacitacion, para evaluar la
eficiencia terminal de los mismos.

« Llevar un control de las y los instructores que hayan impartido cursos en la Unidad de Capacitacion, con el fin de
mejorar la calidad en la imparticién de los cursos.

» Generar informacién estadistica sobre los cursos impartidos por la Unidad de Capacitacion, para conocer la
demanda y mejorar la oferta educativa.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Capacitacién.

Objetivo 1: Gestionar los requerimientos para la eficiente operacién de la Unidad de Capacitacion Gustavo A.
Madero, mediante el andlisis de las necesidades instrumentales.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

» Operar la distribucion de los recursos y apoyos necesarios para el buen funcionamiento de la Unidad de
Capacitacién y desarrollo de cada uno de los cursos y programas de capacitacion que sean impartidos.

« Recopilar necesidades de capacitacion que se detecten en la zona, para proponer el desarrollarlo de programas y
cursos de capacitacion acorde a ellas.

* Revisar gue las solicitudes de recursos y equipamiento cubran los requerimientos indispensables para gestionarlos.

* Resguardar el archivo documental de la Unidad de Capacitacion Gustavo A. Madero, con la finalidad de mantener
un control sobre la informacion que se maneja.

* Requisitar las solicitudes de mantenimiento de las herramientas instrumentales, para expandir la vida atil de los
mismos.

Objetivo 2: Implementar adecuadamente el programa de ensefianza, mediante la aplicacion de las metodologias
aprobadas para el desarrollo de las capacitaciones.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

 Coordinar la realizacién del Programa Estratégico de Capacitacién de la Unidad de Capacitacién, a fin de
programar las actividades académicas.

* Entregar a instructores y facilitadores las guias de estudio y material de apoyo didactico, para el desarrollo de los
programas de capacitacion que se imparten en la Unidad de Capacitacion.

* Atender y dar solucién a los problemas de caracter académico y estudiantil que se presenten en la Unidad de
Capacitacién, para mantener su buen funcionamiento.

« Aplicar evaluaciones a las personas capacitadas que permitan visualizar su rendimiento y desempefio.

« Operar las lineas de accion para el desarrollo de los planes y programas de capacitacion, que permitan la alineacién
de esfuerzos y actividades del personal, instructores y facilitadores.

« Gestionar los certificados de las personas capacitadas que concluyan las actividades, con la finalidad de otorgar un
documento que avale sus habilidades adquiridas.

 Operar las sanciones correspondientes de las personas capacitadas que incumplan en el marco normativo del
ICATCDMX, con la finalidad de mantener un control y calidad de los programas.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Administracién.

Objetivo 1: Administrar eficientemente los recursos humanos y financieros, mediante la correcta aplicacién de
controles internos que permitan la ptima operacion de la Unidad de Capacitacion.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

« Coordinar con la Direccion de Administracion del ICATCDMX, el uso y control del presupuesto asignado a la
Unidad de Capacitacion, con fin de llevar un gasto eficiente e integral de los recursos.

« Vigilar la aplicacién del ejercicio del presupuesto de la Unidad de Capacitacién, a fin llevar un estricto control del
mismo.

* Implementar las politicas, normas, procedimientos y sistemas de administracién de los recursos financieros y
recursos humanos, a fin de hacer mas eficiente y transparente el manejo de los recursos de la Unidad de
Capacitacion.

* Proporcionar informacién a la Direccion de Administracion del IACTCDMX, para la elaboracién de los estados
financieros conforme a la normatividad aplicable, a fin de administrar los resultados de operacién para la correcta
toma de decisiones.



23 de Febrero de 2017 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 75

» Coordinar el pago oportuno de los compromisos econdémicos contraidos por la Unidad de Capacitacion, para su
correcto funcionamiento.

« Supervisar la documentacion comprobatoria del presupuesto ejercido por la Unidad de Capacitacion, a efecto de
cumplir a tiempo con los plazos establecidos.

« Controlar movimientos y conciliaciones bancarias para el adecuado funcionamiento de la Unidad de Capacitacion,
a fin de demostrar transparencia en el manejo de los recursos.

 Supervisar la adecuada integracion y actualizacion de los expedientes del personal, que permitan controlar y
resguardar la informacién correspondiente.

» Mantener actualizados los tabuladores del personal de la Unidad de Capacitacion en coordinacién con la Direccién
de Administracion del ICATCDMX autorizados por la Oficialia Mayor.

» Supervisar los movimientos de personal autorizados por la Direccion de Administracién del ICATCDMX a fin de
que mejorar la planta operativa de la Unidad de Capacitacion.

* Integrar la informacién que contendra el Programa Operativo Anual (POA) vy el anteproyecto del presupuesto, a
efecto de contar con los recursos necesarios para el funcionamiento y operacion de la Unidad de Capacitacion acorde
con la normatividad aplicable vigente.

 Asegurar el seguimiento de las observaciones y requerimientos formulados por los 6rganos fiscalizadores y de
control, derivados de la operacién de la Unidad de Capacitacion.

 Coordinar el pago oportuno de la némina para el personal adscrito a la Unidad de Capacitacion Gustavo A.
Madero, con el propésito de que el personal cobre su sueldo.

« Coordinar el pago de las prestaciones econémicas y sociales al personal de la Unidad de Capacitacién, con el fin de
que cuenten con dichos beneficios.

* Elaborar reportes mensuales y trimestrales del control de personal para la Direccion de Administracion del
ICATCDMX, con el fin de dar a conocer su situacion laboral.

Objetivo 2: Garantizar el suministro oportuno los recursos materiales y servicios generales requeridos para el
funcionamiento y 6ptima operacion de la Unidad de Capacitacion, mediante el establecimiento de
controles internos.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

» Detectar las necesidades de bienes y servicios generales que demanda la Unidad de Capacitacién, con la finalidad
de comunicarlo a la Direccion General de Administracion del ICATCDMX y se dé pronta respuesta a las peticiones.
 Supervisar la informacion requerida por la Direccién de Administracion del ICATCDMX para elaborar el
programa anual de adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios de los recursos materiales y mobiliario
para el buen funcionamiento de la Unidad de Capacitacién.

« Vigilar los procesos de adquisicion y/o arrendamiento de materiales y servicios generales, para que éstos se lleven a
cabo con transparencia y en apego a los procedimientos establecidos.

* Supervisar la elaboracién del programa de mantenimiento de mobiliario y equipo de oficina, a fin de optimizar la
operacién y la actuacion de la Unidad de Capacitacion.

 Implementar mecanismos de control de archivo de la Unidad de Capacitacion de acuerdo a la normatividad
aplicable para su integracion y resguardo.

* Supervisar el programa de inventario de bienes de la Unidad de Capacitacion a efecto proporcionar informacion
actualizada a la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y Servicios Generales del ICATCDMX.

« Supervisar la logistica de los eventos que organice la Unidad de Capacitacion para el manejo y control de recursos
brindando un servicio de calidad.

Objetivo 3: Coordinar el desarrollo, adquisicion y mantenimiento de los sistemas y equipos informaticos y equipos
especializados de los talleres de capacitacién de la Unidad de Capacitacién, que permitan al personal
realizar sus funciones de manera eficiente.

Funciones vinculadas al Objetivo 3:

» Detectar las necesidades de tecnologia, hardware y software, requeridos por la Unidad de Capacitacién, con la
finalidad de comunicarlo a la Direccion General de Administracion del ICATCDMX y se dé pronta respuesta a las
peticiones.

* Supervisar las adquisiciones de equipos de computo que sean necesarios de acuerdo a los requerimientos de la
Unidad de Capacitacion, para hacer mas eficiente la gestion.
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» Autorizar el mantenimiento y optimizacion de redes informaticas, tanto en funcionamiento légico como fisico, con
el prop6sito de mantener la estabilidad informatica de la Unidad de Capacitacion.

« Coordinar la capacitacion a las personas usuarias en la operacion y uso de los sistemas de informacién, paqueteria y
manejo del equipo de cdmputo, con la finalidad de evitar su uso incorrecto.

« Asignar los productos informaticos para el personal de la Unidad de Capacitacidn, con la finalidad de otorgar los
medios necesarios para realizar sus funciones.

« Coordina la compra y mantenimiento a los equipos de voz y datos, que permitan la operacién de la Unidad de
Capacitacion.

Puesto: Lider Coordinador de Proyectos de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Objetivo 1:Administrar los recursos materiales asignados a la Unidad de Capacitacion, por medio de controles
internos y en coordinacion con la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y
Servicios General de las oficinas centrales del ICATCDMX

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

* Proporcionar informacion de las necesidades de la Unidad de Capacitacion a la Jefatura de Unidad Departamental
de Recursos Materiales y Servicios General de las oficinas centrales del ICATCDMX, para integrar el Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del ICATCDMX.

 Realizar y mantener actualizado el inventario fisico de los bienes muebles e instrumentales de la Unidad de
Capacitacién, conforme a la norma y lineamientos establecidos.

 Suministrar y controlar los bienes muebles, instrumentales y de consumo que le requieran las diversas areas de la
Unidad de Capacitacion.

* Registrar los resguardos del mobiliario y equipo a cargo del personal de la Unidad de Capacitacién, para mantener
el control de los mismos.

 Proporcionar los servicios de mantenimiento y conservacion de bienes inmuebles, y todos aquellos bienes
instrumentales necesarios para la operacion dela Unidad de Capacitacion, a fin de garantizar el 6ptimo
funcionamiento de los mismos.

Objetivo 2: Proporcionar oportunamente a las areas operativas de la Unidad de Capacitacion los servicios generales
requeridos para su adecuado funcionamiento y operacién, a través de controles internos y en
coordinacion con la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y Servicios General de
las oficinas centrales del ICATCDMX.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

 Suministrar los servicios generales de las areas de la Unidad de Capacitacion, con la finalidad de dotarlas con
instrumentos que permitan su operacion.

* Operar los criterios de asignacion de servicios generales, a fin de proporcionarlos a las areas de acuerdo a las
prioridades de la Unidad de Capacitacion.

* Realizar el control de asignacion de consumibles de los bienes de la Unidad de Capacitacién, con la finalidad de
mantener un control sobre los mismos.

 Gestionar los trdmites para el pago de siniestros por accidentes, robo y dafios a terceros, asi como a aquellos
relacionados con los equipos e instrumental a cargo de la Unidad de Capacitacion, de acuerdo con los lineamientos y
procedimientos vigentes.

* Recibir y analizar las 6rdenes de servicio de las areas de la Unidad de Capacitacion, para determinar su prioridad y
tramite correspondiente.

 Asegurar el cumplimiento de los servicios contratados, con el prop6sito de cumplir en tiempo y forma con los
requerimientos de las areas de la Unidad de Capacitacion.

« Coordinar la logistica para el traslado de personal y entrega de mensajeria a las diferentes entidades, con el fin de
otorgar la seguridad y entrega en tiempo y forma.

 Coordinar el control de suministro de combustible al parque vehicular del ICATCDMX, para garantizar los
servicios de traslado.

* Coordinar el suministro de servicios requeridos en los eventos realizados por el ICATCDMX, para brindar un
servicio de calidad.

» Coordinar el servicio de seguridad y vigilancia proporcionado al ICATCDMX, para mantener en forma adecuada la
salvaguarda de los recursos humanos y patrimoniales.

» Coordinar el servicio de limpieza proporcionado al ICATCDMX, para mantener un ambiente limpio.
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» Atender las solicitudes de mantenimiento y de servicios realizados con la operacion del inmueble, para garantizar
que los servicios sean otorgados de manera eficiente.

« Coordinar la organizacion, clasificacion, conservacién, uso y destino final de los archivos del ICATCDMX, para
mantener un control de acuerdo a la Ley de Archivos para la Ciudad de México

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Vinculacion.
Objetivo 1: Realizar las acciones necesarias para concretar los convenios y las alianzas con los sectores productivos
y sociales, que incrementen la matricula de personas capacitadas de la Unidad de Capacitacién.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

* Ejecutar las estrategias y tacticas de vinculacion, con el fin de generar convenios, acuerdos y demas instrumentos
de colaboracion, cooperacién e intercambio con los sectores publico, privado y social, a fin de que adquieran los
cursos y servicios que ofrece la Unidad de Capacitacion.

« Disefiar mecanismos para conocer las expectativas y necesidades sobre posibles capacitaciones y certificacion de
habilidades laborales aplicables en el area de influencia, a fin de elaborar los planes y programas de trabajo.

* Investigar de manera permanente los programas de promocién y difusion de los cursos y servicios que ofrece la
Unidad de Capacitacion a los sectores del entorno, para desarrollar y fortalecer sus habilidades para y en el trabajo.

« Realizar los vinculos necesarios con ofras instituciones de capacitacion, con la finalidad de expandir la oferta de
capacitacién de la Unidad de Capacitacion.

* Revisar de manera permanente la informacion de los requerimientos del sector gubernamental y social, con el fin
de vincular sus necesidades con los programas de capacitacion de la Unidad de Capacitacion.

» Mantener actualizados los directorios de las empresas e instituciones de la zona de influencia de la Unidad de
Capacitacién para facilitar y agilizar la comunicacién.

* Integrar el catalogo de cursos y servicios de la Unidad de Capacitacion, para difundirlos a los sectores del entorno.

* Aplicar las estrategias que proponga la Direccion de Vinculacion del ICATCDMX, para la generacion de alianzas.

* Coordinar la realizacion de actividades sociales, culturales, recreativas y deportivas del plantel, con la finalidad de
integrar a la comunidad a las actividades del plantel.

» Recabar informacion sobre los intereses en capacitacion de la poblacién que acude a la Unidad de Capacitacion.

» Dar seguimiento a posibles personas interesadas en los cursos y servicios que ofrece la Unidad de Capacitacion,
con el fin de que se inscriban cuando éstos se oferten.

* Integrar una lista de empresas, instituciones y cualquier corporacién en el area de influencia, para identificar
instituciones que puedan estar interesadas en adquirir los servicios de capacitacion de la Unidad de Capacitacion.

* Investigar esquemas de apoyos en especie, financieros, de practicas y cualquier otro tipo de estimulo que ofrezcan
los sectores publico, privado y social de la zona de influencia a efecto de vincular a las personas capacitadas con el
sector laboral.

« Ofrecer los cursos y servicios de capacitacion directamente a las empresas, instituciones y corporaciones en el area
de influencia, para que los conozcan y los adquieran.

« Dar atencion a las inquietudes sobre los cursos y servicios de la Unidad de Capacitacion, para que los adquieran.
 Recabar los informes finales de las y los instructores de cada curso, para entregarlos a la Jefatura de Unidad
Departamental del Logistica Académica del ICATCDMX.

* Evaluar la eficiencia en el desempefio de las y los instructores para mejorar la calidad de la imparticion de los
cursos y enviar los reportes a la Jefatura de Unidad Departamental del Logistica Académica del ICATCDMX.

« Elaborar un control interno del personal de la Unidad de Capacitacion que realizara la apertura y cierre de los
cursos en los diferentes espacios de capacitacion, con el objetivo de tener presencia institucional.

Objetivo 2: Coordinar el proceso de inscripcién de las personas que deseen tomar un curso de capacitacion en el
plantel, proporcionando la informacion sobre los cursos y sus requisitos, recepcion y revision de la
documentacion, y en su caso solicitar el complemento de los expedientes.

Funciones vinculadas al Obijetivo 2:

« Mantener actualizada la oferta de cursos de la Unidad de Capacitacion, asi como su contenido, con el fin de
proporcionar informes a las personas interesadas.

« Brindar la informacion de los cursos y servicios que ofrece la Unidad de Capacitacion, para motivar a las personas
a que se inscriban en ellos.

+ Atender inquietudes que manifiestan las personas usuarias por cualquier medio (teléfono, correo electronico o
presencialmente), con el fin de que se inscriban en la Unidad de Capacitacion.
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* Proporcionar informacién sobre los procedimientos para su inscripcion en los cursos que ofrece la Unidad de
Capacitacion, con la finalidad que los cubran en tiempo y forma.

« Coordinar el proceso de inscripcion de las personas capacitadas a fin de integrar una base de datos actualizada.

* Recibir la informacion personal de los candidatos a inscribirse en cursos de la Unidad de Capacitacién, con el propdsito
de revisarla y abrir el expediente correspondiente.

« Llevar un control de los expedientes de las personas inscritas para poder acceder a la informacidn de manera eficaz.

VALIDACION DEL CONTENIDO

VALIDO Ing. Juan Adén Tabares
Director de la Unidad de Capacitacion Gustavo A. Madero

VI.GLOSARIO

Accion Mavil: Son servicios educativos que atienden las necesidades de capacitacion de una localidad o poblacion normalmente
marginadas y/o apartadas, tienen la particularidad que pueden trasladar el recurso humano y material necesarios para impartir la
capacitacion en diversas localidades de una o varias regiones de su area de influencia; el Municipio o la comunidad donde se
ubican generalmente les presta un espacio (aula o salén), para la imparticion de los cursos a los capacitados.

Cuenta por Liquidar Certificada: Es el documento mediante el cual se efectla el registro de las operaciones presupuestarias con
cargo al presupuesto.

Contrato Pedido: Contrato de compra venta o servicios a partir de un formato preestablecido.

Equipo de computo: Conformado por las computadoras, digitalizadores (escaners), impresoras, ratones, cables y demas equipos
periféricos.

Fondo Revolvente: Importe en dinero que se destina a cubrir necesidades urgentes que no rebasen determinados niveles, los
cuales se regularizaran en periodos establecidos y que se restituyen mediante la comprobacion respectiva.

Movimientos de personal: Proceso de contratacion, control de asistencia, némina, altas, bajas o cambios de puesto del personal.
Portal de Transparencia: Sitio en internet en donde los organismos publican informacién relacionada con las actividades que
realizan.

Proyectos estratégicos: Proyectos que por su naturaleza o efecto son seleccionados por la alta direccién a fin de otorgarles
prioridad y que son sujetos de un seguimiento periédico en cuanto a sus logros asi como al uso de recursos.

Ticket de Servicio: Documento electrénico o fisico en el que se notifica un problema relacionado con los equipos de computo o
los programas informaticos.

VI1I. APROBACION DEL MANUAL ADMINISTRATIVO

APROBO Lic. Juan Carlos Foncerrada Berumen
Director General del Instituto de Capacitacion para el Trabajo de la Ciudad de México

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO.- El presente Manual Administrativo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México y para su consulta, debera remitirse a la siguiente liga: www.icat.cdmx.gob.mx/manual

Ciudad de México, a los 13 dias del mes de febrero de dos mil diecisiete.

Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo de la
Ciudad de México
(Firma)
Amalia Dolores Garcia Medina
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COORDINACION DE LOS CENTROS DE TRANSFERENCIA MODAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

ISRAEL DE ROSAS GAZANO, Director General de la Coordinacion de los Centros de Transferencia Modal de la
Ciudad de México, con fundamento en los articulos 1, 12 fracciones I, IV y VI, 87, 115 fraccion 111 y 116 del Estatuto de
Gobierno del Distrito Federal; 1, 2, 3 fracciones | y 1, 7, 36 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito
Federal; 1,2,3,5y 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal; 1, 2, 3 fraccion 1V, 4, 5 fraccion I, 7
fraccion IX, ultimo parrafo, 216 TER fraccion X, del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal,
emite el siguiente:

CONSIDERANDO

1. Que la Coordinacion de los Centros de Transferencia Modal (COCETRAM), es un Organo Desconcentrado, adscrito a la
Secretaria de Movilidad de la Ciudad de México, creado por Decreto del Jefe de Gobierno de la Ciudad de México de fecha
10 de noviembre de 2010, publicado el 14 de diciembre del mismo afio, y modificado el 31 de marzo del 2016, ambos
publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, atendiendo también al contenido de los Lineamientos para la
administracién, operacion, supervisién y vigilancia de los Centros de Transferencia Modal del Distrito Federal, publicado el
6 de febrero 2014.

2. Que el 4 de junio de 2015 se publicaron claves, conceptos, unidades de medida y cuotas en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal, mismas que se aplicaron durante el ejercicio 2015, con fundamento en las Reglas Quinta y Séptima de las Reglas
para el Control y Manejo de los Ingresos que se recuden por concepto de aprovechamiento y productos que se asignen a las
Dependencias, Delegaciones y Organos Desconcentrados que los generan median el mecanismo de aplicacion automatica de
recursos, publicadas en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 29 de enero de 2013 y el 20 de enero de 2014,
respectivamente.

3. Que para dar cumplimiento a los dispuesto en el Capitulo 11 “De la ratificacion de Conceptos”, numeral 19 de las Reglas
para autorizacion, control y manejo de ingresos de aplicacion automatica, publicadas en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 20 de enero de 2017, asi como lo establecido en los articulos 303 y 308 del Codigo Fiscal del Distrito Federal, las
cuotas que se refiere las fracciones | y 11 de las citadas reglas.

De conformidad con los objetivos de la transparencia en la gobernabilidad, se emite el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DAN A CONOCER CLAVES, CONCEPTOS, UNIDADES DE MEDIDA Y CUOTAS
QUE SE APLICARAN DURANTE EL EJERCICIO FISCAL 2017.

CLAVE CONCEPTO UNIDAD DE CUOTA
MEDIDA
1. AVISO POR EL QUE SE DAN A CONOCER CLAVES, CONCEPTOS, UNIDDES DE MEDIDA Y CUOTAS QUE
SE APLICARAN DURANTE EL EJERCICIO FISCAL 2017
15. USO APROVECHAMIENTO DE BIENES DE USO COMUN
1.5.1. Uso aprovechamiento de espacios para sanitarios dentro de los
Centros de Transferencia Modal

15.1.2 Sanitarios Pantitlan (REG/001/2017) Mes 10,964.00
1.5.1.3. Sanitarios Pantitlan (REG/002/2017) Mes 13,582.00
1.5.1.4. Sanitarios Pantitlan (REG/003/2017) Mes 12,914.00
1.5.1.5. Sanitarios Pantitlan (REG/005/2017) Mes 11,879.00
1.5.1.9 Sanitarios Santa Martha (REG/011/2017) Mes 19,662.00
1.5.1.10 Sanitarios Puerto Aereo (REG/004/2017) Mes 11,800.00
1.5.1.12. Sanitarios Indios Verdes (003/E-3/2017) Mes 6,124.00
1.5.1.14. Sanitarios Puerto Aereo (006/E-1/2017) Mes 5,557.00
1.5.1.15. Sanitarios Pantitlan (007/E-1/2017)

Mes 5,387.00
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1.5.1.16
1.5.1.17
15.1.18
15.1.19
1.5.1.20
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Sanitarios la Raza (010/E-2/2017)
Sanitarios Dr. Galvez (001/A/2017)
Sanitarios Huipulco (003/A/2017)
Sanitarios Indios Verdes (004/A/2017)
Sanitarios Martin Carrera (005/A/2017)

TRANSITORIOS

Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

23 de Febrero de 2017

5,954.00

48,290.00
14,803.00
58,904.00
35,872.00

PRIMERO: Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su debida observancia y aplicacion.
SEGUNDOQO. Se dejan sin efecto las cuotas publicadas en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 28 de noviembre de
2016, relacionadas con estos mismos conceptos.

Ciudad de México a los 15 de febrero de 2017
(Firma)

ISRAEL DE ROSAS GAZANO

DIRECTOR GENERAL DE LA COORDINACION DE LOS CENTROS DE TRANSFERENCIA MODAL

DE LA CIUDAD DE MEXICO
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DELEGACION ALVARO OBREGON

Lic. René Antonio Crespo Diaz, Director General de Administracion en la Delegacién Alvaro Obregén, con fundamento en
los articulos 122 fraccion Il y Gltimo parrafo, articulo 122 Bis fraccion 1V, inciso b y 125 del Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal y de las “Reglas para la Autorizacion, Control y Manejo de Ingresos de Aplicacion
Automatica”, publicadas en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 20 de enero de 2017, doy a conocer el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DAN A CONOCER LAS CUOTAS QUE SE COBRARAN DURANTE EL EJERCICIO 2017,
POR CONCEPTO DE APROVECHAMIENTOS Y PRODUCTOS DE APLICACION AUTOMATICA, DE
CONFORMIDAD CON LA REGLA 23, DE LAS “REGLAS PARA LA AUTORIZACION, CONTROL Y MANEJO DE
INGRESOS DE APLICACION AUTOMATICA”.

Primero.- Las cuotas tienen caracter obligatorio y constituyen las cantidades minimas que deberan recaudarse, sin perjuicio de
gue puedan establecerse cuotas superiores, previa autorizacion de la Tesoreria local de la Ciudad de México.

La aplicacion de cuotas inferiores constituira materia de responsabilidades en los términos previstos por el Cédigo Fiscal del
Distrito Federal, excepto cuando esas cuotas inferiores se apliquen con motivo de alguna de las reducciones contenidas en las
presentes reglas.

Segundo.- Con objeto de alentar el uso o aprovechamiento de los Centros Culturales, Sociales, Comunitarios, Deportivos,
Recreativos y Ambientales propiedad de la Ciudad de México, asi como la prestacién de servicios que en ellos se efectlie en
beneficio de usuarios de escasa capacidad econdémica, la Delegacion podra aplicar los porcentajes de reduccion de cuotas que en
este mismo instrumento se sefialan, los cuales quedaran a consideracion de la Jefa Delegacional, en cuyo caso se debera informar
de manera mensual por escrito a la Tesoreria local de esta Entidad Federativa, por conducto de la Direccién de Ingresos de la
Subtesoreria de Administracion Tributaria, sobre la aplicacion de dichas reducciones, sefialando los conceptos de aplicacion, el
tipo de beneficiario y el porcentaje de reduccion.

a) Hasta el 100% en cuotas vigentes, en favor del alumnado y personal docente de las escuelas de nivel basico pertenecientes al
sistema oficial de ensefianza, en su calidad de usuarios de espacios y de servicios prestados en los centros culturales, sociales,
comunitarios, deportivos, recreativos; siempre que acrediten ser estudiantes o personal docente.

b) Hasta el 100% en las cuotas vigentes, en favor de adultos mayores, pensionados y jubilados, personas con capacidades
diferentes y grupos vulnerables; los cuales deberan ajustarse a los horarios disponibles, instalaciones y los servicios prestados en
los centros culturales, sociales, comunitarios, deportivos y recreativos

¢) Hasta el 50% en las cuotas vigentes a favor de los trabajadores adscritos a las Delegaciones del Gobierno del la Ciudad México,
por el uso de las instalaciones y de los servicios prestados en los centros culturales, sociales, comunitarios, deportivos y
recreativos, siempre y cuando su uso se efectle fuera de su horario normal de trabajo, tratdndose de salones de fiesta, este
beneficio s6lo sera aplicable una vez al afio por usuario, presentando su recibo de pago vigente

d) Hasta el 100% en las cuotas vigentes en favor a los usuarios que acrediten escasa capacidad econémica, por el uso de las
instalaciones y de los servicios prestados en los centros culturales, sociales, comunitarios, deportivos y recreativos.

e) Hasta el 50% en las cuotas vigentes, en favor a los usuarios que acrediten escasa capacidad econémica, por el acceso a los
servicios de ensefianza impartidos en los centros culturales, sociales, comunitarios, deportivos y recreativos.

f) Hasta el 100% en las cuotas vigentes, a favor de personas que acrediten escasa capacidad economica, por el acceso a los
servicios de ensefianza inicial.

g) Hasta el 100% en las cuotas vigentes, a favor de las instituciones puablicas, asociaciones civiles, comités vecinales, grupos
comunitarios o asociaciones privadas que cumplan con la normatividad establecida, por el uso o aprovechamiento de bienes del
dominio publico para la realizacion de eventos culturales sin fines de lucro.

h) Hasta el 50% en las cuotas vigentes, a favor de equipos representativos y selecciones deportivas de la Ciudad de México, asi
como en los eventos selectivos en las Delegaciones de la entidad, regionales o nacionales, previa solicitud del Instituto del Deporte
local de esta Entidad Federativa.

i) Hasta el 30% en las cuotas vigentes, a favor de los productores que propicien la generacion de bienes y servicios ambiéntales en
suelo de conservacion



82 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 23 de Febrero de 2017

j) Hasta del 100% en las cuotas vigentes, a favor del personal docente del programa CACI quienes tengan inscritos a sus hijos
dentro del mismo programa.

k) Hasta el 100% en las cuotas vigentes a favor de personas que acrediten escasa capacidad econdmica, personas con capacidades
diferentes y grupos vulnerables, el acceso a los servicios del programa CACI.

1) Hasta el 50% respecto de las cuotas que se cobren por el uso o aprovechamiento de los centros culturales y deportivos, en
atencion al estado fisico del inmueble y a la calidad del servicio.

Los porcentajes a que se refiere el inciso “K” no podran ser acumulativos para efectos de su aplicacion y s6lo procedera la
reduccion si el usuario paga de manera oportuna la cuota respectiva que resulte.

El procedimiento para acreditar la personalidad juridica y condicién socioeconémica de los beneficiarios, se realizara en la
Direccién General de Cultura, Educacion y Deporte. El procedimiento para solicitar reducciones en cuotas se publicarad en la
pagina oficial de la Delegacion.

Sera responsabilidad de éstos, la observacién para que dichas reducciones no sean transferidas por los beneficiarios a favor de
otras personas.

CUOTAS QUE SE COBRARAN EN LOS CENTROS GENERADORES DE LA
DELEGACION ALVARO OBREGON, DURANTE EL EJERCICIO 2017.

PANTEON “SAN BARTOLO AMEYALCO”

. *Cuota
Clave Concepto Unlda_d de $ Cuota con
Medida
L.LV.A

1 Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del

dominio publico o por la prestacion de servicios en el ejercicio de

funciones del derecho publico.
1.1 Servicios que presta la Ciudad de México en los panteones de su

propiedad, a través de la Delegacion Alvaro Obregén.
111 Inhumaciones.
1111 A titulo de temporalidad a siete afios sin derecho a refrendo. Servicio  $ 181.00
1.1.1.2 A titulo de temporalidad maxima con derecho a refrendo en los términos

que fije el Gobierno de la Ciudad de México. Servicio 234.00
1.1.1.3 A titulo de temporalidad prorrogable en gaveta con derecho a refrendo,

cada siete afios. Servicio 138.00
1.1.1.4 A titulo de perpetuidad. Servicio 167.00
1.1.19 Servicios.
11191 Velatorio. Servicio 181.00
1.1.2 Construccion y adquisicion.
1121 Construccién a titulo de temporalidad prorrogable para cripta. Servicio 498.00

. *Cuota
Clave Concepto Umda_d de $ Cuota con
Medida IV A

1.1.2.2 Adquisicién a titulo de temporalidad prorrogable para nicho, cada siete

afos. Servicio $ 2,836.00
1.1.3 Refrendos.
1131 De fosa, cada siete afos. Servicio 172.00
1.1.3.2 De gaveta ocupada, cada siete afios. Servicio 261.00

1.1.3.3 De nicho, cada siete afios. Servicio 128.00
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1134

1.1.4
1141
1142

1.15
1151
1152
1.1.6

1.1.7
1171
1.1.7.2

1.1.8
1181
1.1.8.2

1.1.10

1.1.10.1
1.1.10.2
1.1.10.3
1.1.104

1.1.12
11121
1.1.12.2
11123
1.1.13

1.1.14

1.1.14.1
1.1.142
1.1.143

1.1.15

1.1.151
1.1.15.2
1.1.153
1.1.154

Clave

1.1.155
1.1.15.6
1.1.15.7
1.1.15.8

1.1.16
1.1.16.1
1.1.16.2

De cripta familiar no ocupada, cada siete afios.

Exhumaciones.
De restos cumplidos.
De cadaver prematuros.

Reinhumaciones.

De restos en fosa, cada vez.

De cadaver prematuro.

Depositos de restos que se introduzcan en gaveta o nicho en donde se

encuentren depositados otros restos, incluyendo el desmonte de la placa.

Incineraciones.
De cadaveres.
De restos 0 miembros humanos o fetos.

Certificacion, expedicidn o reexpedicion, cada vez.
De antecedentes de titulo.
Cambio de titular.

Encortinados de fosa.

De adultos con muro de tabique.

De menores con muro de tabique.

Especial de adultos con muros de tabique.
De adultos con muro de concreto pre-colado.

Cierre de gavetas y nichos.

De gaveta grande en cripta.

De gaveta chica en cripta.

De nichos para restos.

Grabados de letras, nimeros o signos por unidad.

Taludes.

Construccion en fosa.
Arreglo en fosa de adultos.
Arreglo en fosa de menores.

Desmonte y monte de monumentos.
Grande de granito.

Mediano de granito.

Chico de granito.

De piedra natural.

Concepto

De méarmol, se cobraran derechos iguales al 15% de su valor.
De guarnicion de granito.

De cintarrilla de Cemento.

De capilla, seglin presupuesto minimo.

Ampliaciones.
De fosa de adulto.
De fosa de menor a fosa para adulto.
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Servicio

Servicio
Servicio

Servicio
Servicio

Servicio

Servicio
Servicio

Servicio
Servicio

Servicio
Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio
Servicio
Servicio

Unidad de
Medida

Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio

261.00

181.00
703.00

234.00
373.00

181.00

1,049.00
589.00

74.00
114.00

752.00
373.00
933.00
1,495.00

700.00
187.00
90.00
6.00

90.00
58.00
33.00

881.00
565.00
282.00
751.00

$ Cuota

$ 90.00
58.00
1,881.00

90.00
187.00

83

*Cuota
con
1L.V.A
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1.1.16.3

1.1.17

11

111
1111

1112

1113

1114

1119
11191

112
1121
1122

113

1131
1.13.2
1133
1134

1.1.4

1141
1142

Clave
1.15
1.15.1
1.15.2

1.1.6

1.1.7
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Perimetral de banquetas. Servicio

Profundizacion de fosa de adultos, por gaveta. Servicio

PANTEON “SAN RAFAEL”
Aprovechamientos por el uso 0 aprovechamiento de bienes del
dominio publico o por la prestacion de servicios en el ejercicio de
funciones del derecho publico.
Servicios que presta la Ciudad de México en los panteones de su
propiedad, a través de la Delegacion Alvaro Obregon.

Inhumaciones.

A titulo de temporalidad a siete afios sin derecho a refrendo. Servicio
A titulo de temporalidad méaxima con derecho a refrendo en los términos

que fije el Gobierno de la Ciudad de México. Servicio
A titulo de temporalidad prorrogable en gaveta con derecho a refrendo,

cada siete afios. Servicio
A titulo de perpetuidad. Servicio
Servicios.

Velatorio. Servicio

Construccion y adquisicion.

Construccién a titulo de temporalidad prorrogable para cripta. Servicio
Adquisicidn a titulo de temporalidad prorrogable para nicho, cada siete

afos. Servicio
Refrendos.

De fosa, cada siete afios. Servicio
De gaveta ocupada, cada siete afios. Servicio
De nicho, cada siete afios. Servicio
De cripta familiar no ocupada, cada siete afios. Servicio

Exhumaciones.

De restos cumplidos. Servicio

De cadaver prematuros. Servicio
Unidad de

Concepto Medida

Reinhumaciones.
De restos en fosa, cada vez. Servicio
De cadaver prematuro. Servicio

Depositos de restos que se introduzcan en gaveta o nicho en donde se
encuentren depositados otros restos, incluyendo el desmonte de la placa.
Servicio

Incineraciones.

277.00

752.00

181.00

234.00
138.00
167.00

181.00

498.00

2,836.00

172.00
261.00
128.00
261.00

181.00
703.00

Cuota

234.00
373.00

181.00

23 de Febrero de 2017

*Cuota
con
L.V.A
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1171 De cadaveres. Servicio 1,049.00
1.1.7.2 De restos 0 miembros humanos o fetos. Servicio 589.00
1.1.8 Certificacion, expedicién o reexpedicion, cada vez.

1181 De antecedentes de titulo. Servicio 74.00
1.1.8.2 Cambio de titular. Servicio 114.00
1.1.10 Encortinados de fosa.

1.1.10.1 De adultos con muro de tabique. Servicio 752.00
1.1.10.2 De menores con muro de tabique. Servicio 373.00
1.1.10.3 Especial de adultos con muros de tabique. Servicio 933.00
1.1.104 De adultos con muro de concreto pre-colado. Servicio 1,495.00
1.1.12 Cierre de gavetas y nichos.

1.1.12.1 De gaveta grande en cripta. Servicio 700.00
1.1.12.2 De gaveta chica en cripta. Servicio 187.00
1.1.12.3 De nichos para restos. Servicio 90.00
1.1.13 Grabados de letras, nimeros o signos por unidad. Servicio 6.00
1.1.14 Taludes.

1.1.14.1 Construccion en fosa. Servicio 90.00
1.1.14.2 Arreglo en fosa de adultos. Servicio 58.00
1.1.14.3 Arreglo en fosa de menores. Servicio 33.00
1.1.15 Desmonte y monte de monumentos.

1.1.15.1 Grande de granito. Servicio 881.00
1.1.15.2 Mediano de granito. Servicio 565.00
1.1.15.3 Chico de granito. Servicio 282.00
1.1.15.4 De piedra natural. Servicio 751.00
1.1.155 De marmol, se cobraran derechos iguales al 15% de su valor.

1.1.15.6 De guarnicion de granito. Servicio 90.00
1.1.15.7 De cintarrilla de cemento. Servicio 58.00
1.1.15.8 De capilla, seglin presupuesto minimo. Servicio 1,881.00
1.1.16 Ampliaciones.

1.1.16.1 De fosa de adulto. Servicio 90.00
1.1.16.2 De fosa de menor a fosa para adulto. Servicio 187.00
1.1.16.3 Perimetral de banquetas. Servicio 277.00
1.1.17 Profundizacion de fosa de adultos, por gaveta. Servicio 752.00

PANTEON “SANTA FE”

. *Cuota
Clave Concepto Unlda_d de $ Cuota con
Medida
LV.A
1 Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del

dominio publico o por la prestacion de servicios en el ejercicio de
funciones del derecho publico.

1.1 Servicios que presta la Ciudad de México en los panteones de su
propiedad, a través de la Delegacion Alvaro Obregon.

111 Inhumaciones.
1.1.1.1 A titulo de temporalidad a siete afios sin derecho a refrendo. Servicio $ 181.00
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1112

1113

1114

1119
11191

11.2
1121
1122

113

1131
1132
1133
1134

1.1.4
1141
1142

1.15
1151
1152

1.1.6

1.1.7
1171
1.1.7.2

1.1.8
1181
1.1.8.2

Clave

1.1.10

1.1.10.1
1.1.10.2
1.1.10.3
1.1.104

1.1.12

11121
11122
1.1.123
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A titulo de temporalidad méaxima con derecho a refrendo en los términos
que fije el Gobierno de la Ciudad de México.

A titulo de temporalidad prorrogable en gaveta con derecho a refrendo,
cada siete afios.

A titulo de perpetuidad.

Servicios.
Velatorio.

Construccion y adquisicion.

Construccién a titulo de temporalidad prorrogable para cripta.
Adquisicidn a titulo de temporalidad prorrogable para nicho, cada siete
afos.

Refrendos.

De fosa, cada siete afios.

De gaveta ocupada, cada siete afios.

De nicho, cada siete afios.

De cripta familiar no ocupada, cada siete afios.

Exhumaciones.
De restos cumplidos.
De cadaver prematuros.

Reinhumaciones.
De restos en fosa, cada vez.
De cadaver prematuro.

Depositos de restos que se introduzcan en gaveta o nicho en donde se
encuentren depositados otros restos, incluyendo el desmonte de la placa.

Incineraciones.
De cadaveres.
De restos 0 miembros humanos o fetos.

Certificacion, expedicion o reexpedicion, cada vez.
De antecedentes de titulo.
Cambio de titular.

Concepto

Encortinados de fosa.

De adultos con muro de tabique.

De menores con muro de tabique.

Especial de adultos con muros de tabique.
De adultos con muro de concreto pre-colado.

Cierre de gavetas y nichos.
De gaveta grande en cripta.
De gaveta chica en cripta.
De nichos para restos.

Servicio

Servicio
Servicio

Servicio

Servicio

Servicio

Servicio
Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio

Servicio
Servicio

Servicio

Servicio
Servicio

Servicio
Servicio

Unidad de
Medida

Servicio
Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio
Servicio

23 de Febrero de 2017

234.00
138.00
167.00

181.00

498.00

2,836.00

172.00
261.00
128.00
261.00

181.00
703.00

234.00
373.00

181.00

1,049.00
589.00

74.00
114.00

$ Cuota

$ 752.00
373.00
933.00

1,495.00

700.00
187.00
90.00

*Cuota
con
1L.V.A
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1.1.13

1.1.14

1.1.14.1
1.1.142
1.1.143

1.1.15

1.1.151
1.1.15.2
1.1.153
1.1.154
1.1.155
1.1.15.6
1.1.15.7
1.1.158

1.1.16
1.1.16.1
1.1.16.2

1.1.16.3
1.1.17

11

111
1111
1112

1113

Clave

1114

1.1.19
11191

112

1121
1122

113

Grabados de letras, nimeros o signos por unidad. Servicio 6.00
Taludes.

Construccion en fosa. Servicio 90.00
Arreglo en fosa de adultos. Servicio 58.00
Arreglo en fosa de menores. Servicio 33.00

Desmonte y monte de monumentos.

Grande de granito. Servicio 881.00
Mediano de granito. Servicio 565.00
Chico de granito. Servicio 282.00
De piedra natural. Servicio 751.00
De méarmol, se cobraran derechos iguales al 15% de su valor.

De guarnicion de granito. Servicio 90.00
De cintarrilla de cemento. Servicio 58.00
De capilla, segin presupuesto minimo. Servicio 1,881.00
Ampliaciones.

De fosa de adulto. Servicio 90.00
De fosa de menor a fosa para adulto. Servicio 187.00
Perimetral de banquetas. Servicio 277.00
Profundizacién de fosa de adultos, por gaveta. Servicio 752.00

PANTEON “SANTA ROSA XOCHIAC”

Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del
dominio publico o por la prestacion de servicios en el ejercicio de
funciones del derecho publico.

Servicios que presta la Ciudad de México en los panteones de su
propiedad, a través de la Delegacion Alvaro Obregon.

Inhumaciones.

A titulo de temporalidad a siete afios sin derecho a refrendo. Servicio $ 181.00
A titulo de temporalidad maxima con derecho a refrendo en los términos
que fije el Gobierno de la Ciudad de México. Servicio 234.00
A titulo de temporalidad prorrogable en gaveta con derecho a refrendo,
cada siete afios. Servicio 138.00
Unidad de

Concepto Medida $ Cuota
A titulo de perpetuidad. Servicio $ 167.00
Servicios.
Velatorio. Servicio 181.00
Construccion y adquisicion.
Construccién a titulo de temporalidad prorrogable para cripta. Servicio 498.00
Adquisicidn a titulo de temporalidad prorrogable para nicho, cada siete
afos. Servicio 2,836.00
Refrendos.

87

*Cuota
con
L.V.A
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1131
1132
1133
1134

114
1141
1142

1.15
1151
1152

1.1.6

1.1.7
1171
1.1.7.2

1.1.8
1181
1.1.8.2

1.1.10

1.1.10.1
1.1.10.2
1.1.10.3
1.1.104

1.1.12
11121
11122
1.1.123
1.1.13

1.1.14
1.1.141

Clave

11142
1.1.143

1.1.15

1.1.151
1.1.15.2
1.1.153
1.1.154
1.1.155
1.1.15.6
1.1.15.7
1.1.158
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De fosa, cada siete afos.

De gaveta ocupada, cada siete afios.

De nicho, cada siete afios.

De cripta familiar no ocupada, cada siete afios.

Exhumaciones.
De restos cumplidos.
De cadaver prematuros.

Reinhumaciones.
De restos en fosa, cada vez.
De cadaver prematuro.

Depositos de restos que se introduzcan en gaveta o nicho en donde se
encuentren depositados otros restos, incluyendo el desmonte de la placa.

Incineraciones.
De cadaveres.
De restos 0 miembros humanos o fetos.

Certificacion, expedicién o reexpedicion, cada vez.
De antecedentes de titulo.
Cambio de titular.

Encortinados de fosa.

De adultos con muro de tabique.

De menores con muro de tabique.

Especial de adultos con muros de tabique.
De adultos con muro de concreto pre-colado.

Cierre de gavetas y nichos.

De gaveta grande en cripta.

De gaveta chica en cripta.

De nichos para restos.

Grabados de letras, nimeros o signos por unidad.

Taludes.
Construccion en fosa.

Concepto

Arreglo en fosa de adultos.
Arreglo en fosa de menores.

Desmonte y monte de monumentos.

Grande de granito.

Mediano de granito.

Chico de granito.

De piedra natural.

De méarmol, se cobraran derechos iguales al 15% de su valor.
De guarnicion de granito.

De cintarrilla de cemento.

De capilla, segin presupuesto minimo.

Servicio
Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio

Servicio
Servicio

Servicio

Servicio
Servicio

Servicio
Servicio

Servicio
Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio
Servicio
Servicio

Servicio

Unidad de
Medida

Servicio
Servicio

Servicio
Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio
Servicio

23 de Febrero de 2017

$

172.00
261.00
128.00
261.00

181.00
703.00

234.00
373.00

181.00

1,049.00
589.00

74.00
114.00

752.00
373.00
933.00
1,495.00

700.00
187.00
90.00
6.00

90.00

Cuota

58.00
33.00

881.00
565.00
282.00
751.00

90.00
58.00
1,881.00

*Cuota
con
L.V.A
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1.1.16
1.1.16.1
1.1.16.2
1.1.16.3
1.1.17

11

111
1111
1112

1113

1114

1.1.19
11191

112
1121
1122

1.1.3

1131
1132
1133

Clave

1134

1.1.4
1141
1142

1.15
1151
1152

Ampliaciones.

De fosa de adulto.

De fosa de menor a fosa para adulto.
Perimetral de banquetas.

Profundizacion de fosa de adultos, por gaveta.

PANTEON “TARANGO”

Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del
dominio publico o por la prestacién de servicios en el ejercicio de
funciones del derecho publico.

Servicios que presta la Ciudad de México en los panteones de su
propiedad, a través de la Delegacion Alvaro Obregon.

Inhumaciones.

A titulo de temporalidad a siete afios sin derecho a refrendo.

A titulo de temporalidad méaxima con derecho a refrendo en los términos
que fije el Gobierno de la Ciudad de México.

A titulo de temporalidad prorrogable en gaveta con derecho a refrendo,
cada siete afios.

A titulo de perpetuidad.

Servicios.
Velatorio.

Construccion y adquisicion.

Construccion a titulo de temporalidad prorrogable para cripta.
Adquisicién a titulo de temporalidad prorrogable para nicho, cada siete
afos.

Refrendos.

De fosa, cada siete afios.

De gaveta ocupada, cada siete afios.
De nicho, cada siete afios.

Concepto

De cripta familiar no ocupada, cada siete afios.

Exhumaciones.
De restos cumplidos.
De cadaver prematuros.

Reinhumaciones.
De restos en fosa, cada vez.
De cadaver prematuro.

Servicio
Servicio
Servicio
Servicio

Servicio

Servicio

Servicio

Servicio

Servicio

Servicio

Servicio

Servicio
Servicio
Servicio

Unidad de
Medida

Servicio

Servicio
Servicio

Servicio
Servicio

90.00
187.00
277.00
752.00

181.00
234.00
138.00
167.00

181.00

498.00

2,836.00

172.00
261.00
128.00

Cuota

261.00

181.00
703.00

234.00
373.00

89

*Cuota
con
L.V.A



90

1.1.6

1.1.7
1171
1.1.7.2

118
1181
1.1.8.2

1.1.10

1.1.10.1
1.1.10.2
1.1.10.3
1.1.104

1.1.12

11121
1.1.12.2
11123

1.1.13

1.1.14

1.1.14.1
1.1.142
1.1.143

1.1.15

1.1.151
1.1.15.2
1.1.153
1.1.154
1.1.155
1.1.15.6
1.1.15.7
1.1.158

Clave

1.1.16

1.1.16.1
1.1.16.2
1.1.16.3

1.1.17
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Depositos de restos que se introduzcan en gaveta o nicho en donde se
encuentren depositados otros restos, incluyendo el desmonte de la placa.

Incineraciones.
De cadaveres.
De restos 0 miembros humanos o fetos.

Certificacion, expedicion o reexpedicion, cada vez.
De antecedentes de titulo.
Cambio de titular.

Encortinados de fosa.

De adultos con muro de tabique.

De menores con muro de tabique.

Especial de adultos con muros de tabique.
De adultos con muro de concreto pre-colado.

Cierre de gavetas y nichos.
De gaveta grande en cripta.
De gaveta chica en cripta.
De nichos para restos.

Grabados de letras, nimeros o signos por unidad.

Taludes.

Construccion en fosa.
Arreglo en fosa de adultos.
Arreglo en fosa de menores.

Desmonte y monte de monumentos.

Grande de granito.

Mediano de granito.

Chico de granito.

De piedra natural.

De méarmol, se cobraran derechos iguales al 15% de su valor.
De guarnicion de granito.

De cintarrilla de Cemento.

De capilla, segin presupuesto minimo.

Concepto

Ampliaciones.

De fosa de adulto.

De fosa de menor a fosa para adulto.
Perimetral de banquetas.

Profundizacién de fosa de adultos, por gaveta.

Servicio

Servicio
Servicio

Servicio
Servicio

Servicio
Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio
Servicio

Servicio

Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio
Servicio

Unidad de
Medida

Servicio
Servicio
Servicio

Servicio

23 de Febrero de 2017

181.00

1,049.00
589.00

74.00
114.00

752.00
373.00
933.00
1,495.00

700.00
187.00
90.00

6.00

90.00
58.00
33.00

881.00
565.00
282.00
751.00

90.00

58.00
1,881.00

$ Cuota

$ 90.00
187.00
277.00

752.00

*Cuota
con
1L.V.A
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11

111
1111
1112

1113

1114

1119
11191

11.2
1121
1122

1.1.3

1131
1132
1133
1134

114
1141
1142

1.15
1151
1152

1.1.6

Clave

1.1.7
1171
1.1.7.2

118
1181
1.1.8.2

1.1.10

PANTEON “TETELPAN”

Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del
dominio publico o por la prestacién de servicios en el ejercicio de
funciones del derecho publico.

Servicios que presta la Ciudad de México en los panteones de su
propiedad, a través de la Delegacion Alvaro Obregon.

Inhumaciones.

A titulo de temporalidad a siete afios sin derecho a refrendo.

A titulo de temporalidad méaxima con derecho a refrendo en los términos
que fije el Gobierno de la Ciudad de México.

A titulo de temporalidad prorrogable en gaveta con derecho a refrendo,
cada siete afios.

A titulo de perpetuidad.

Servicios.
Velatorio.

Construccion y adquisicion.

Construccién a titulo de temporalidad prorrogable para cripta.
Adquisicidn a titulo de temporalidad prorrogable para nicho, cada siete
afos.

Refrendos.

De fosa, cada siete afos.

De gaveta ocupada, cada siete afios.

De nicho, cada siete afios.

De cripta familiar no ocupada, cada siete afios.

Exhumaciones.
De restos cumplidos.
De cadaver prematuros.

Reinhumaciones.
De restos en fosa, cada vez.
De cadaver prematuro.

Depositos de restos que se introduzcan en gaveta o nicho en donde se
encuentren depositados otros restos, incluyendo el desmonte de la placa.

Concepto

Incineraciones.
De cadaveres.
De restos 0 miembros humanos o fetos.

Certificacion, expedicion o reexpedicion, cada vez.
De antecedentes de titulo.
Cambio de titular.

Encortinados de fosa.

Servicio

Servicio

Servicio

Servicio

Servicio

Servicio
Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio

Servicio
Servicio

Servicio
Servicio

Servicio

Unidad de

Medida

Servicio
Servicio

Servicio
Servicio

$ 181.00
234.00
138.00
167.00

181.00

498.00
2,836.00
172.00
261.00

128.00
261.00

181.00
703.00

234.00
373.00

181.00

$ Cuota

$ 1,049.00
589.00

74.00
114.00

91

*Cuota
con
L.V.A
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1.1.10.1
1.1.10.2
1.1.10.3
1.1.104

1.1.12

11121
11122
1.1.123

1.1.13

1.1.14

1.1.14.1
1.1.142
1.1.143

1.1.15

1.1.151
1.1.15.2
1.1.153
1.1.154
1.1.155
1.1.15.6
1.1.15.7
1.1.15.8

1.1.16

1.1.16.1
1.1.16.2
1.1.16.3

1.1.17

Clave

1.2

121

1211

12111

12112

12113

121131
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De adultos con muro de tabique.

De menores con muro de tabique.

Especial de adultos con muros de tabique.
De adultos con muro de concreto pre-colado.

Cierre de gavetas y nichos.
De gaveta grande en cripta.
De gaveta chica en cripta.
De nichos para restos.

Grabados de letras, nimeros o signos por unidad.

Taludes.

Construccion en fosa.
Arreglo en fosa de adultos.
Arreglo en fosa de menores.

Desmonte y monte de monumentos.

Grande de granito.

Mediano de granito.

Chico de granito.

De piedra natural.

De marmol, se cobraran derechos iguales al 15% de su valor.
De guarnicion de granito.

De cintarrilla de Cemento.

De capilla, seglin presupuesto minimo.

Ampliaciones.

De fosa de adulto.

De fosa de menor a fosa para adulto.
Perimetral de banquetas.

Profundizacion de fosa de adultos, por gaveta.

Servicio
Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio
Servicio

Servicio

Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio
Servicio

Servicio
Servicio
Servicio

Servicio

CENTRO DEPORTIVO, ECOLOGICO Y CULTURAL “PLATEROS”

Concepto

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacidn de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones deportivas.
Canchas de futbol soccer.

Canchas de futbol soccer empastadas con medidas reglamentarias al aire
libre.
Canchas de futbol soccer empastadas sin medidas reglamentarias

Canchas de fltbol soccer sin empastar con medidas reglamentarias al aire
libre.

Canchas de fltbol soccer sin empastar con medidas reglamentarias al aire
libre para escuela.

Unidad de
Medida

Partido
Partido

Partido

Hora

23 de Febrero de 2017

752.00
373.00
933.00
1,495.00

700.00
187.00
90.00

6.00

90.00
58.00
33.00

881.00
565.00
282.00
751.00

90.00

58.00
1,881.00

90.00
187.00
277.00

752.00

Cuota

@

$ 531.00
359.00

346.00

686.00

*Cuota
con
L.V.A
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12115

12116

1212
121211

1214
12141

1217
12171

1.23
1.23.13
123131
123141
123151

123152

1.23.153

123211
1.2.3.33
12341

2.3.2
2321
2.3.2.3

Clave

2.5.9

25921
25922
259.23
25924

1.2

122
1222

2
23.1.2
231231

Canchas de fltbol soccer sin empastar con medidas reglamentarias al aire
libre.

Canchas de fatbol soccer sin empastar sin medidas reglamentarias al aire
libre.

Canchas de ftbol rapido o de salon.
Canchas de fltbol rapido o de salén con medidas reglamentarias al aire
libre.

Canchas de basquetbol.
Canchas de basquetbol con medidas reglamentarias al aire libre.

Otro tipo de canchas.
Otras canchas para la practica de frontén, squash y raquetbol.

Instalaciones para eventos diversos.

Instalaciones para teatros, auditorios y foros al aire libre.

Fiestas infantiles.

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas.
Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas.

Cafeterias.

Puestos y maédulos.

Ferias, juegos mecanicos, diversiones y similares (en instalaciones de la
Direccién General de Cultura, Educacién y deporte).

Productos.

Servicios relacionados con inscripciones deportivas.
Inscripcion o membresia.

Reposicion de credencial.

Concepto

Otros servicios.
Estacionamiento por hora.
Estacionamiento por fraccion.
Estacionamiento por dia.
Estacionamiento pension.

ALBERCA SEMI-OLIMPICA PLATEROS “CRISTOPHER TRONCO SANCHEZ”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio puablico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos.
Albercas.

Partido

Partido

Partido

Partido

Partido

Evento

Evento

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Dia/m2

Persona / afio
Persona

Unidad de
Medida

Hora

15 minutos

Dia
Mes

Alberca semi-olimpica. Mes
Productos.

Deportes acuaticos.

Natacion. Persona/hr.

548.00

138.00

220.00

139.00

138.00

960.00
686.00
6,854.00
392.00
653.00
912.00
2,057.00
413.00

12.00

101.60

47.10

$ Cuota

$ 19.39
6.00

78.51
678.92

$ 4,114.00

33.00

93

*118.00
*55.00

*Cuota
con
L.V.A

*22.00
*7.00
*91.00
*788.00



94

2.3.2
23214
2.3.23

1.2

121
1212
12123

122
1222

1.2.3
12314
123141
123151

1.2.3.15.2

1.23.153

1.2.3.1.6

Clave

1232
123211
12331

2
2.1.15
2.1.152

2311
23113

23.1.2
2.3.1.2.3.2

2.3.1.3
23131
2.3.133.1
2.3.1.35
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Servicios relacionados con inscripciones deportivas.
Inscripcion o membresia. Persona/afio
Reposicién de credencial. Persona

“GIMNASIO MODULAR DE USOS MULTIPLES G-3”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones deportivas.
Canchas de futbol rapido o de salon.
Canchas de futbol rapido o de saldn bajo techo con medidas

reglamentarias. Partido
Albercas.
Alberca semi-olimpica. Mes

Instalaciones para eventos diversos.

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas. Evento
Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas. Evento
Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas.

Mes
Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas.

Mes
Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas.

Mes
Instalaciones para usos multiples. Evento

Concepto Unidad de
P Medida

Relacionadas con alimentacion.
Cafeterias. Mes
Locales comerciales. Mes
Productos.
Actividades educativas.
Ensefianza de juguemos cantando. Persona / mes
Artes marciales.
Karate lima lama. Persona / mes
Deportes acuaticos.
Natacion. Persona / mes
Deportes en equipo.
Basquetbol. Persona / mes
Futbol infantil. Persona / mes
Ensefianza de voleibol. Persona / mes

23 de Febrero de 2017

274.33
47.09

419.00

4,114.00

5,484.00

6,854.00

392.00

653.00

912.00
1,402.00

$ Cuota

2,057.00
2,057.00

110.00

138.00

138.00

110.00
83.00
110.00

*318.00
*55.00

*Cuota
con
IL.V.A
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2314
23141

2316
23.16.1
2.3.1.6.2.3

23.1.7
2.3.1.75

2.3.1.9
2.3.1.9.1

2.3.2
2321
2.3.2.3

1.2

122
1222

1.2.3
1232
12321
12331
1.2.3.33

Clave

2
23.1.2
2.3.1.23.3

232
23215

1.2

121
1211
121122
12116

Deportes de contacto.
Box.

Gimnasia y aerobics.
Aerobics.
Gimnasia artistica.

Actividades atléticas.
Fisico-culturismo.

Otras actividades.
Curso de verano.

Servicios relacionados con inscripciones deportivas.
Inscripcion o membresia.
Reposicion de credencial.

ALBERCA SEMI-OLIMPICA “LA CUESTA”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos.
Albercas.

Alberca semi-olimpica.

Instalaciones para eventos diversos.
Relacionadas con alimentacion.
Cafeterias.

Locales comerciales.

Puestos y maddulos.

Concepto

Productos.
Deportes acuaticos.
Natacion.

Servicios relacionados con inscripciones deportivas.
Inscripcion o membresia.

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes

Persona/curso

Persona /afio
Persona

Mes

Mes
Mes
Mes

Unidad de
Medida

Persona/ hrs

Persona / afio

CENTRO DEPORTIVO “BATALLON DE SAN PATRICIO”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio pablico para la realizacién

de eventos sociales, culturales o deportivos.
Instalaciones deportivas.
Canchas de futbol soccer.

Canchas de futbol soccer empastadas sin medidas reglamentarias.

Partido

Canchas de fltbol soccer sin empastar sin medidas reglamentarias al aire libre.

Partido

$

$

110.00

138.00
138.00

138.00

822.00

101.6
47.09

4,114.00

2,057.00
2,057.00
413.00

Cuota

33.00

205.06

133.00

138.00

95

*118.00
*55.00

*Cuota
con
L.V.A

*238.00
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1212
12122

1.21.7
12172

1.23

1.23.13
12333
12341

1.2
121
1211

121121
12116

1212
12122

1.23
123151

Clave
1.2.3.15.3
1.2.3.2
1.2.3.2.1.1

12331
1.2.3.33

1.2

121
1212

12122

1.23
1.23.2
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Canchas de fatbol rapido o de salon.
Canchas de futbol rapido o de saldn sin medidas reglamentarias al aire libre.

Otro tipo de canchas.
Cancha de tenis, sin medidas reglamentarias.

Instalaciones para eventos diversos.

Instalaciones para teatros, auditorios y foros al aire libre.

Puestos y mddulos.

Ferias, juegos mecanicos, diversiones y similares (en instalaciones de la
Direccion General de Cultura, Educacion y Deporte).

CENTRO DEPORTIVO “VALENTIN GOMEZ FARIAS”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la realizacion
de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones deportivas.

Canchas de futbol soccer.

Canchas de futbol soccer empastadas sin medidas reglamentarias.

Canchas de fltbol soccer sin empastar sin medidas reglamentarias al aire libre.

Canchas de fatbol rapido o de salon.
Canchas de futbol rapido o de salén sin medidas reglamentarias al aire libre.

Instalaciones para eventos diversos.
Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas.

Concepto

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas.

Relacionadas con alimentacion.
Cafeterias.

Locales comerciales.

Puestos y maédulos.

MODULO DEPORTIVO “ALCANFORES”
Uso o aprovechamiento de bienes del dominio pablico para la realizacién
de eventos sociales, culturales o deportivos.
Instalaciones deportivas.
Canchas de futbol rapido o de saldn.
Canchas de fltbol rapido o de salén sin medidas reglamentarias al aire libre.

Instalaciones para eventos diversos.
Relacionadas con alimentacion.

Partido

Partido

Evento

Mes

Dia/m2

Partido

Partido

Partido

Mes

Unidad

de

Medida

Mes

Mes
Mes
Mes

Partido

23 de Febrero de 2017

83.00

129.00

960.00

413.00

12.00

133.00

138.00

83.00

392.00

$ Cuota

$  912.00

2,057.00
2,057.00
413.00

83.00

*Cuota
con
L.LV.A
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12333

1.2

121
1212
12113

12122

1.2

121
1212
12122

1.2

121
1212
12122

Clave

1.2

121
1212
121123
12113

12116

1.2

121
1211
121122
12116

Puestos y mddulos.

MODULO DEPORTIVO “EL CAPULIN”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la realizacion
de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones deportivas.

Canchas de fltbol rapido o de salén.

Canchas de futbol soccer sin empastar con medidas reglamentarias al aire libre.

Canchas de futbol soccer sin empastar sin medidas reglamentarias al aire libre.

MODULO DEPORTIVO “EL PIRU”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio pablico para la realizacién
de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones deportivas.

Canchas de futbol rapido o de saldn.

Canchas de fltbol rapido o de salén sin medidas reglamentarias al aire libre.

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la realizacion
de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones deportivas.

Canchas de fltbol rapido o de salén.

Canchas de futbol rapido o de saldn sin medidas reglamentarias al aire libre.

Concepto

MODULO DEPORTIVO “GOLONDRINAS”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la realizacion
de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones deportivas.

Canchas de fltbol rapido o de salén.

Canchas de futbol soccer empastadas sin medidas reglamentarias.

Canchas de fltbol soccer sin empastar con medidas reglamentarias al aire libre.

Canchas de fltbol soccer sin empastar sin medidas reglamentarias al aire libre.

MODULO DEPORTIVO “LA CANADA”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la realizacion
de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones deportivas.

Canchas de futbol soccer.

Canchas de fatbol soccer empastadas sin medidas reglamentarias.

Canchas de futbol soccer sin empastar sin medidas reglamentarias al aire libre.

Mes

Partido

Mes

Partido

Partido

Unidad
de
Medida

Partido

Partido

Partido

Partido

Partido

$

97

413.00

346.00

138.00

83.00

83.00

*Cuota
Cuota con
1L.V.A

133.00

346.00

138.00

133.00

138.00



98

1233
12333

1.2

121
1211
121121
12116

1212
12122

1.2

1.23
12313

Clave

123131

123151

1.23.15.2

1.23.153

1233
12333

1.2

121
1211
12111

12112
121131

1212
12121

1.21.7
12172
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Relacionadas con alimentacion.
Puestos y mddulos.

MODULO DEPORTIVO “LA CONCHITA”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la realizacion
de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones deportivas.

Canchas de futbol soccer.

Canchas de futbol soccer empastadas sin medidas reglamentarias.

Canchas de fltbol soccer sin empastar sin medidas reglamentarias al aire libre.
Canchas de fatbol rapido o de salon.

Canchas de fltbol rapido o de salén sin medidas reglamentarias al aire libre.

“PARQUE DE LA JUVENTUD”
Uso o aprovechamiento de bienes del dominio pablico para la realizacién
de eventos sociales, culturales o deportivos.
Instalaciones para eventos diversos.
Instalaciones para teatros, auditorios y foros al aire libre.

Concepto

Fiestas infantiles.
Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas.

Relacionadas con alimentacion.
Puestos y médulos.

PARQUE ECOLOGICO “AGUILAS JAPON”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio pablico para la realizacién
de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones deportivas.

Canchas de futbol soccer.

Canchas de fltbol soccer empastadas con medidas reglamentarias al aire libre.

Canchas de fatbol soccer empastadas sin medidas reglamentarias.
Canchas de futbol soccer sin empastar con medidas reglamentarias al aire libre
para escuela

Canchas de fatbol rapido o de salon.

Canchas de fltbol rapido o de salén con medidas reglamentarias al aire libre.

Otro tipo de canchas.
Cancha de tenis, sin medidas reglamentarias.

Mes

Partido
Partido

Partido

Evento

Unidad
de
Medida
Evento
Mes
Mes

Mes

Mes

Partido
Partido

Hora

Partido

Partido

23 de Febrero de 2017

413.00

133.00
138.00

83.00

960.00

*Cuota
$ Cuota con
1.V.A
$ 686.00
392.00
653.00

912.00

413.00

531.00
359.00

686.00

139.00

129.00



23 de Febrero de 2017

1.2.3
1.23.153

1233
1.2.3.33

259
25924

1.2

121
1211
12112

Clave

1212
121122

1.23

123151
1.23.15.2
1.2.3.153

1.2

121
1214
12141

1.23
123151

1.2.3.15.2
1.23.153

1.2

1.23
12312
12314
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Instalaciones para eventos diversos.
Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas.

Relacionadas con alimentacion.
Puestos y maédulos.

Productos.
Otros servicios.
Estacionamiento pension.

PARQUE ECOLOGICO “JALALPA 2000”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio pablico para la realizacién
de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones deportivas.

Canchas de futbol soccer.

Canchas de fatbol soccer empastadas sin medidas reglamentarias.

Concepto

Canchas de fatbol rapido o de salon.
Canchas de fltbol rapido o de salén sin medidas reglamentarias al aire libre.

Instalaciones para eventos diversos.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas.
Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas.
Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas.

PARQUE “PRESA TARANGO”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio pablico para la realizacién
de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones deportivas.

Canchas de basquetbol.

Canchas de basquetbol con medidas reglamentarias al aire libre.

Instalaciones para eventos diversos.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas.
Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas.
Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas.

CASA DE LA CULTURA “JAIME SABINES”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio pablico para la realizacién
de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones para eventos diversos.

Instalaciones para sala de exposiciones y galerias.

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas.

Mes

Mes

Mes

Partido

Unidad
de
Medida

Partido

Mes

Mes
Mes

Partido

Mes
Mes
Mes

Evento
Evento

912.00

413.00

678.92

359.00

$ Cuota

$

83.00

392.00
653.00
912.00

139.00

392.00
653.00
912.00

907.00
5,484.00

99

*787.00

*Cuota
con
L.V.A



100

123151
1.2.3.15.2
1.23.153
1.2.3.1.6

1232
123211

1.2

1.23
1.23.1.2
123121
123141
1231411
123151

Clave

1.23.15.2

1.2.3.1.6

1.2.3.1.7

1.2

1.23
12314
123142

1232
123211

1.2

1.23
1.23.13
12314
123143
1.23.14.4

123145

1.23.2
123211
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Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas.
Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas.

Instalaciones para usos multiples.

Relacionadas con alimentacion.
Cafeterias.

CENTRO CULTURAL “SAN ANGEL”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacidn de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones para eventos diversos.

Instalaciones para sala de exposiciones y galerias

Instalaciones para sala de exposiciones y galerias.

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas.

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas.

Concepto

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas.

Instalaciones para usos multiples.
Instalaciones para usos multiples.
“SALON DE USOS MULTIPLES”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacidn de eventos sociales, culturales o deportivos.
Instalaciones para eventos diversos

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas.

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas. Saldn de usos
maltiples.

Relacionadas con alimentacion.
Cafeterias.

“TEATRO DE LA JUVENTUD”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones para eventos diversos.

Instalaciones para teatros, auditorios y foros al aire libre.

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas.

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas con servicios.
Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas, ensayo de obras,
conciertos y similares.

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas, lobby.

Relacionadas con alimentacion.
Cafeterias.

Mes

Mes

Mes
Evento

Mes

Evento
Evento
Evento
4 Horas
Mes

Unidad de
Medida

Mes
Evento

Evento

Evento

Evento

Mes

Evento
Evento
Evento
Evento

Evento

Mes

23 de Febrero de 2017

392.00
653.00
912.00
1,402.00

2,057.00

907.00
1,180.00
6,855.00
8,933.00

392.00

$ Cuota
$ 653.00
1,402.00

1,964.00

5,483.00

12,987.00

2,057.00

960.00
5,484.00
17,710.00
6,022.00

6,022.00

2,057.00

*Cuota
con
L.V.A
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12333

1.2

1.23
123141
1231511
1231512

Clave

1231521
1231522

1231531
1.23.153.2

1.23.154
1.2.3.1.55

1232
12321
123331

1.4

142121

2

2.1

211
2114
21142
2.1.15
2.1.152
2.1153

2211
221111
22118
221191
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121

Puestos y mddulos.

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“13 DE JULIO PUERTA GRANDE”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones para eventos diversos.

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas.

Concepto

Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas
por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas
por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas.

Relacionadas con alimentacion.
Cafeterias.
Puestos y maddulos.

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de
bienes del dominio publico.

Espacios para la instalacion de maquinas expendedoras
de bebidas y similares.

Productos.

Servicio prestado en centros culturales.
Ensefianza de.

Idiomas.

Inglés.

Actividades educativas.

Ensefianza de juguemos cantando.
Actividades educativas asesoria de tareas.

Oficios.

Carpinteria.

Cocina y reposteria.
Oficios corte y confeccién.
Cultura de belleza.

Tejido y bordado.

Actividades artisticas y manualidades.
Arreglos artisticos.

Mes

Evento
Mes

Mes

Unidad de
Medida

Mes
Mes

Mes
Mes

Mes
Mes

Mes
Mes

Maquina / mes

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes

413.00

6,493.00
110.00

455.00

$ Cuota
$ 438.00
713.00

690.00
975.00

877.00
1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

83.00

110.00
79.00

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

68.00

101

*Cuota
con
IL.V.A



102

221231
221251
221281
2.21.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

Clave

1.2

1.23
123141
1231511
1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.153.2
1.23.154
1.2.3.155

1.23.2
12321
123331

1.4

142121

2

2.1

211
2114
21142
2.1.15
2.1.152
2.1153

2211
221111
22118
2211091
2.21.1.10.1
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Jugueteria.
Migajon.
Artesanias.
Ceramica.
Fotografia.

Ensefianza a personas con retos especiales.
Terapia de lenguaje.

Terapia psicolégica.

Lecto-escritura.

Terapia fisica de fisioterapias.

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“AGUILAS TARANGO”

Concepto

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones para eventos diversos.

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas.
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas.
Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas.

Relacionadas con alimentacion.
Cafeterias.
Puestos y mddulos.

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio
publico.

Espacios para la instalacion de maquinas expendedoras de bebidas y
similares.

Productos.

Servicio prestado en centros culturales.
Ensefianza de.

Idiomas.

Inglés.

Actividades educativas.

Ensefianza de juguemos cantando.
Actividades educativas asesoria de tareas.

Oficios.

Carpinteria.

Cocina y reposteria.
Oficios corte y confeccion.
Cultura de belleza.

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Unidad de
Medida

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

Maquina / mes

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

23 de Febrero de 2017

79.00
79.00
79.00
68.00
61.00

79.00

79.00
79.00

61.00

$ Cuota

$ 6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00

1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

83.00

110.00
79.00

79.00
68.00

79.00
79.00

*Cuota
con
L.V.A



23 de Febrero de 2017

2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.21.2.10
221211

Clave

2214
221411
221421
221431
22145

1.2

1.23
123141
1231511
1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.153.2
1.23.15.4
1.2.3.155

1.23.2
12321
123331

1.4

142121

2.1

211
2114
21142
2115
2.1152
2.1.153

2211

Tejido y bordado.

Actividades artisticas y manualidades.
Arreglos artisticos.

Jugueteria.

Migajon.

Artesanias.

Ceramica.

Fotografia.

Concepto

Ensefianza a personas con retos especiales.
Terapia de lenguaje.

Terapia psicoldgica.

Lecto-escritura.

Terapia fisica de fisioterapias.

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“ARBOL DEL CONOCIMIENTO”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones para eventos diversos.

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas.
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas.
Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas.

Relacionadas con alimentacion.
Cafeterias.
Puestos y maddulos.

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio
publico.

Espacios para la instalacion de maquinas expendedoras de bebidas y
similares.

Productos.

Servicio prestado en centros culturales..
Ensefianza de.

Idiomas.

Inglés.

Actividades educativas.

Ensefianza de juguemos cantando.
Actividades educativas asesoria de tareas.

Oficios.

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Unidad de
Medida

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

Maquina / mes

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

79.00

68.00
79.00
79.00
79.00
68.00
61.00

$ Cuota

$ 79.00
79.00
79.00
61.00

$ 6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00

1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

83.00

110.00
79.00

103

*Cuota
con
L.V.A



104

221111
22118
221191
2.21.1.10.1
2211141

Clave

2212
22121
221231
221251
221281
2.2.1.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

1.2

1.23
123141
1231511
1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.153.2
1.23.154
1.2.3.155

1.23.2
12321
123331

1.4

142121

2

2.1

2.11
2114
21142
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Carpinteria.

Cocina y reposteria.
Oficios corte y confeccién.
Cultura de belleza.

Tejido y bordado.

Concepto

Actividades artisticas y manualidades.
Arreglos artisticos.

Jugueteria.

Migajon.

Artesanias.

Ceramica.

Fotografia.

Ensefianza a personas con retos especiales.
Terapia de lenguaje.

Terapia psicoldgica.

Lecto-escritura.

Terapia fisica de fisioterapias.

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“BALCONES DE CEHUAYO”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones para eventos diversos.

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas.
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas.
Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas.

Relacionadas con alimentacion.
Cafeterias.
Puestos y mddulos.

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio
publico.

Espacios para la instalacion de maquinas expendedoras de bebidas y
similares.

Productos.

Servicio prestado en centros culturales.
Ensefianza de.

Idiomas.

Ingles.

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Unidad de
Medida

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Mes

Mes

Maquina / mes

Persona / Mes

23 de Febrero de 2017

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

$ Cuota

68.00
79.00
79.00
79.00
68.00
61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00

1,314.00

1,103.00

648.00

910.00

83.00

*Cuota
con
L.V.A



23 de Febrero de 2017

2115

Clave

2.1152
2.1.153

2211
221111
22118
221191
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.21.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

1.2

1.23
123141
1231511
1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.153.2
1.23.154
1.2.3.155

1.23.2
12321
123331

Actividades educativas.

Concepto

Ensefianza de juguemos cantando.
Actividades educativas asesoria de tareas.

Oficios.

Carpinteria.

Cocina y reposteria.
Oficios corte y confeccion.
Cultura de belleza.

Tejido y bordado.

Actividades artisticas y manualidades.
Arreglos artisticos.

Jugueteria.

Migajon.

Artesanias.

Ceramica.

Fotografia.

Ensefianza a personas con retos especiales.
Terapia de lenguaje.

Terapia psicolégica.

Lecto-escritura.

Terapia fisica de fisioterapias.

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“BELEN DE LAS FLORES”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones para eventos diversos.

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas.
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas.
Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas.

Relacionadas con alimentacion.
Cafeterias.
Puestos y mddulos.

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Unidad de
Medida

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

$ Cuota

110.00
79.00

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00
68.00
61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00

1,314.00

1,103.00
648.00

105

*Cuota
con
L.V.A



106

Clave

1.4

142121

2

2.1

2.1.1
2114
21142

2.1.15
2.1.152
2.1153
2211
221111
22118
221191
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.21.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

1.2

1.23
123141
1231511
1231512
1231521
1231522

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Concepto

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio
publico.

Espacios para la instalacién de maquinas expendedoras de bebidas y
similares.

Productos.

Servicio prestado en centros culturales.
Ensefianza de.

Idiomas.

Ingles.

Actividades educativas.

Ensefianza de juguemos cantando.
Actividades educativas asesoria de tareas.
Oficios.

Carpinteria.

Cocina y reposteria.

Oficios corte y confeccion.

Cultura de belleza.

Tejido y bordado.

Actividades artisticas y manualidades.
Arreglos artisticos.

Jugueteria.

Migajon.

Artesanias.

Ceramica.

Fotografia.

Ensefianza a personas con retos especiales.
Terapia de lenguaje.

Terapia psicolégica.

Lecto-escritura.

Terapia fisica de fisioterapias.

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“COLINAS DEL SUR”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones para eventos diversos.

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas.
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas.

Unidad de
Medida

Maquina / mes

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes

23 de Febrero de 2017

$ Cuota

910.00

83.00

110.00
79.00

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00
68.00
61.00

$ 79.00
79.00
79.00
61.00

6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00

*Cuota
con
L.V.A



23 de Febrero de 2017

Clave

1231531
1.23.153.2
1.23.154
1.2.3.155

1232
12321
123331

1.4

142121

2

2.1

211
2114
21142

2.1.15
2.1.152
2.1153

2211
221111
22118
221191
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.21.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

Concepto

Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas.
Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas.

Relacionadas con alimentacion.
Cafeterias.
Puestos y médulos.

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio

publico.

Espacios para la instalacion de maquinas expendedoras de bebidas y

similares.

Productos.

Servicio prestado en centros culturales.
Ensefianza de

Idiomas

Ingles.

Actividades educativas.
Ensefianza de juguemos cantando.
Actividades educativas asesoria de tareas.

Oficios

Carpinteria.

Cocina y reposteria.
Oficios corte y confeccién.
Cultura de belleza.

Tejido y bordado.

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos.

Jugueteria.

Migajon.

Artesanias.

Ceramica.

Fotografia.

Ensefianza a personas con retos especiales.

Terapia de lenguaje.

Terapia psicolégica.
Lecto-escritura.

Terapia fisica de fisioterapias.

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Unidad de
Medida

Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

Maquina / mes

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

$ Cuota

690.00
975.00
877.00
1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

83.00

110.00
79.00

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00
68.00
61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

107

*Cuota
con
L.V.A



108

Clave

1.2

1.23
123141
1231511
1231512

1231521
1231522

1231531
1.23.153.2

123154
1.23.1.55

1.23.2
12321
123331

1.4

142121

2

2.1

211
2114
21142

2115
2.1152
2.1.153

2211
221111
22118
2211091
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“EL CUERNITO”

Concepto

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos.

Instalaciones para eventos diversos.

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas.

Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas.
Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas.

Relacionadas con alimentacion.
Cafeterias.
Puestos y mddulos.

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio
publico.

Espacios para la instalacion de maquinas expendedoras de bebidas y
similares.

Productos.

Servicio prestado en centros culturales.
Ensefianza de

Idiomas.

Ingles.

Actividades educativas.
Ensefianza de juguemos cantando.
Actividades educativas asesoria de tareas.

Oficios.

Carpinteria.

Cocina y reposteria.
Oficios corte y confeccion.
Cultura de belleza.

Tejido y bordado.

Actividades artisticas y manualidades.
Arreglos artisticos.

Jugueteria.

Migajon.

Artesanias.

Unidad de
Medida

Evento
Mes
Mes

Mes

Mes
Mes

Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

Maquina / mes

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

23 de Febrero de 2017

$ Cuota

6,493.00
110.00
455.00

438.00

713.00
690.00
975.00

877.00
1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

83.00

110.00
79.00

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00

*Cuota
con
IL.V.A



23 de Febrero de 2017

Clave

2.2.1.2.10

221211

2214
221411
221421
221431
22145

1.2

1.23
123141
1231511
1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.153.2

1.23.154
1.2.3.155

1.23.2
12321
123331

1.4

142121

2.1

211
2114
21142
2.1153

2211
221111

Concepto

Ceramica.
Fotografia.

Ensefianza a personas con retos especiales.
Terapia de lenguaje.

Terapia psicologica

Lecto-escritura

Terapia fisica de fisioterapias

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“ESTADO DE HIDALGO”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos

Instalaciones para eventos diversos

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

Relacionadas con alimentacion
Cafeterias
Puestos y médulos

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio
publico

Espacios para la instalacion de maquinas expendedoras de bebidas y
similares

Productos

Servicio prestado en centros culturales
Enseflanza de

Idiomas

Ingles

Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios
Carpinteria

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Unidad de
Medida

Persona / mes

Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

Mes
Mes

Maquina / mes

Persona / Mes
Persona / mes

Persona / mes

$ Cuota

68.00

61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00
690.00
975.00

877.00
1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

83.00
79.00

79.00

109

*Cuota
con
L.V.A



110

Clave

22118
2211091
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.2.1.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

1.2

1.23
123141
1231511
1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.153.2
1.23.15.4
1.2.3.155

1.23.2
12321
123331
1.4

142121

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Concepto

Cocina y reposteria
Oficios corte y confeccion
Cultura de belleza

Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos

Jugueteria

Migajon

Artesanias

Ceramica

Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales
Terapia de lenguaje

Terapia psicoldgica

Lecto-escritura

Terapia fisica de fisioterapias

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“GOLONDRINAS”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos

Instalaciones para eventos diversos

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

Relacionadas con alimentacion
Cafeterias
Puestos y médulos

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio
publico

Espacios para la instalacion de maquinas expendedoras de bebidas y
similares

Productos

Unidad de
Medida

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

Maquina / mes

23 de Febrero de 2017

$ Cuota

68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00
68.00
61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

$ 6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00

1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

*Cuota
con
L.V.A



23 de Febrero de 2017

Clave

2.1

211
2114
21142

2115
2.1152
2.1.153

2211
221111
22118
2211091
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.21.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

1.2

1.23
123141
1231511
1231512

1231521
1231522
1231531
1.23.153.2

1.23.154
1.2.3.1.55

Concepto

Servicio prestado en centros culturales
Ensefianza de

Idiomas

Ingles

Actividades educativas
Ensefianza de juguemos cantando
Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios

Carpinteria

Cocina y reposteria
Oficios corte y confeccion
Cultura de belleza

Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos

Jugueteria

Migajon

Artesanias

Ceramica

Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales
Terapia de lenguaje

Terapia psicologica

Lecto-escritura

Terapia fisica de fisioterapias

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“ISIDRO FABELA”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos

Instalaciones para eventos diversos

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Unidad de
Medida

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Evento
Mes

Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes
Mes

$ Cuota

83.00

110.00
79.00

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00
68.00
61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

$ 6,493.00
110.00

455.00
438.00
713.00
690.00

975.00
877.00
1,314.00

111

*Cuota
con
L.V.A



112

Clave

1232
12321
123331

1.4

142121

2

2.1

2.11
2114
21142

2.1.15
2.1.152
2.1153

2211
221111
22118
2211091
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.2.1.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

1.2

1.23
123141
1231511

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Concepto

Relacionadas con alimentacién
Cafeterias
Puestos y médulos

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio

publico

Espacios para la instalacién de maquinas expendedoras de bebidas y

similares

Productos

Servicio prestado en centros culturales
Ensefianza de

Idiomas

Ingles

Actividades educativas
Ensefianza de juguemos cantando
Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios

Carpinteria

Cocina y reposteria
Oficios corte y confeccion
Cultura de belleza

Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos

Jugueteria

Migajon

Artesanias

Ceramica

Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales
Terapia de lenguaje

Terapia psicoldgica

Lecto-escritura

Terapia fisica de fisioterapias

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“JALALPA BARRIO”
Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos
Instalaciones para eventos diversos
Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas

Unidad de
Medida

Mes
Mes

Maquina / mes

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Evento
Mes

23 de Febrero de 2017

$ Cuota

1,103.00
648.00

910.00

83.00

110.00
79.00

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00
68.00
61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

6,493.00
110.00

*Cuota
con
L.V.A



23 de Febrero de 2017

Clave

1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.1.53.2
123154

1.23.1.55

1232
12321
123331

1.4

142121

2

2.1

211
2114
21142
2.1.15
2.1.152
2.1153

2211
221111
22118
221191
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.21.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Concepto

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

Relacionadas con alimentacién
Cafeterias
Puestos y médulos

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio
publico

Espacios para la instalacién de maquinas expendedoras de bebidas y
similares

Productos

Servicio prestado en centros culturales
Enseflanza de

Idiomas

Ingles

Actividades educativas

Ensefianza de juguemos cantando
Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios

Carpinteria

Cocina y reposteria
Oficios corte y confeccién
Cultura de belleza

Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos

Jugueteria

Migajon

Artesanias

Ceramica

Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales
Terapia de lenguaje

Terapia psicologica

Lecto-escritura

Terapia fisica de fisioterapias

Unidad de
Medida

Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

Maquina / mes

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

$ Cuota

$ 455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00

1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

83.00

110.00
79.00

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
$ 79.00
68.00
61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

113

*Cuota
con
L.V.A



114

Clave

1.2

1.23
123141
1231511
1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.153.2
1.23.15.4
1.2.3.155

1.23.2
12321
123331

1.4

142121

2

2.1

2.11
2114
21142
2115
2.1152
2.1.153

2211
221111
22118
2211091
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.2.1.2.10

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Concepto

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“JALALPA EL GRANDE”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos
Instalaciones para eventos diversos
Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

Relacionadas con alimentacion
Cafeterias
Puestos y médulos

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio
publico

Espacios para la instalacién de maquinas expendedoras de bebidas y
similares

Productos

Servicio prestado en centros culturales
Ensefianza de

Idiomas

Ingles

Actividades educativas

Ensefianza de juguemos cantando
Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios

Carpinteria

Cocina y reposteria
Oficios corte y confeccion
Cultura de belleza

Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos

Jugueteria

Migajon

Artesanias

Ceramica

Unidad de
Medida

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

Maquina / mes

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

23 de Febrero de 2017

$ Cuota

$ 6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00

1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

83.00

110.00
79.00

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00
68.00

*Cuota
con
L.V.A



23 de Febrero de 2017

Clave

221211

2214
221411
221421
221431
22145

1.2

1.23
123141
1231511
1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.153.2
123154
1.23.1.55

1232
12321
123331
1.4

142121

2

2.1

211
2114
21142

2115
2.1152
2.1.153

2211
221111
22118

Concepto

Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales
Terapia de lenguaje

Terapia psicologica

Lecto-escritura

Terapia fisica de fisioterapias

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“LA CONCHITA”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos

Instalaciones para eventos diversos

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

Relacionadas con alimentacion

Cafeterias

Puestos y médulos

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio
publico

Espacios para la instalacion de maquinas expendedoras de bebidas y
similares

Productos

Servicio prestado en centros culturales
Ensefianza de

Idiomas

Ingles

Actividades educativas
Ensefianza de juguemos cantando
Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios
Carpinteria
Cocina y reposteria

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Unidad de
Medida

Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

Maquina / mes

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes

115

*Cuota
$ Cuota con
I.V.A

$ 61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00

1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

83.00

110.00
79.00

79.00
68.00



116

Clave

221191
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.21.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

1.2

1.23
123141
1231511
1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.153.2
1.23.15.4
1.2.3.155

1.23.2
12321
123331
1.4

142121

2.1
211

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Concepto

Oficios corte y confeccién
Cultura de belleza
Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos

Jugueteria

Migajon

Artesanias

Ceramica

Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales
Terapia de lenguaje

Terapia psicologica

Lecto-escritura

Terapia fisica de fisioterapias

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“LA CUESTA”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos
Instalaciones para eventos diversos
Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

Relacionadas con alimentacion
Cafeterias
Puestos y médulos

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio
publico

Espacios para la instalacion de maquinas expendedoras de bebidas y
similares

Productos
Servicio prestado en centros culturales
Ensefianza de

Unidad de
Medida

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

Maquina / mes

23 de Febrero de 2017

$ Cuota

$ 79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00

1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

*Cuota
con
L.V.A



23 de Febrero de 2017

Clave

2114
21142

2.1.15
2.1.152
2.1153

2211
221111
22118
221191
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.2.1.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

1.2

1.2.3
123141
1231511
1231512

1231521
1231522
1231531
1.23.153.2

123154
1.23.1.55

Concepto

Idiomas
Ingles

Actividades educativas
Ensefianza de juguemos cantando
Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios

Carpinteria

Cocina y reposteria
Oficios corte y confeccién
Cultura de belleza

Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos

Jugueteria

Migajon

Artesanias

Ceramica

Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales
Terapia de lenguaje

Terapia psicoldgica

Lecto-escritura

Terapia fisica de fisioterapias

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“LOMAS DE CHAMONTOYA”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacidn de eventos sociales, culturales o deportivos

Instalaciones para eventos diversos

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Unidad de
Medida

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Evento
Mes

Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes
Mes

$ Cuota

$ 83.00

110.00
79.00

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00
68.00
61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

6,493.00
110.00
455.00

438.00
713.00
690.00

975.00
877.00
1,314.00

117

*Cuota
con
L.V.A



118

Clave

1232
12321
123331

1.4

142121

2
2.1

211
2114
21142

2115
21152
2.1153

2211
221111
22118
221191
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.21.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

Clave

1.2

1.23
123141
1231511

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Concepto

Relacionadas con alimentacién
Cafeterias
Puestos y médulos

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio

publico

Espacios para la instalacién de maquinas expendedoras de bebidas y

similares

Productos
Servicio prestado en centros culturales

Enseflanza de
Idiomas
Ingles

Actividades educativas
Ensefianza de juguemos cantando
Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios

Carpinteria

Cocina y reposteria
Oficios corte y confeccién
Cultura de belleza

Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos

Jugueteria

Migajon

Artesanias

Ceramica

Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales
Terapia de lenguaje

Terapia psicologica

Lecto-escritura

Terapia fisica de fisioterapias

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“LOMAS DE LA ERA”

Concepto

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio puablico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos
Instalaciones para eventos diversos

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas

Unidad de
Medida

Mes
Mes

Maquina / mes

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Unidad de
Medida

Evento
Mes

23 de Febrero de 2017

$ Cuota

$1,103.00
648.00

910.00

83.00

110.00
79.00

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00
68.00
61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

$ Cuota

$6,493.00
110.00

*Cuota
con
L.V.A

*Cuota
con
1L.V.A



23 de Febrero de 2017

1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.1.53.2
123154

1.23.1.55

1232
12321
123331

1.4

142121

2

2.1

2.1.1
2114
21142

2115
2.1152
2.1.153

2211
221111
22118
2211091
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281

Clave

2.21.2.10
221211

2214
221411
221421

221431
22145

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

Relacionadas con alimentacién
Cafeterias
Puestos y médulos

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio
publico

Espacios para la instalacién de maquinas expendedoras de bebidas y
similares

Productos

Servicio prestado en centros culturales
Ensefianza de

Idiomas

Ingles

Actividades educativas
Ensefianza de juguemos cantando
Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios

Carpinteria

Cocina y reposteria
Oficios corte y confeccion
Cultura de belleza

Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos

Jugueteria

Migajon

Artesanias

Concepto

Ceramica
Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales
Terapia de lenguaje
Terapia psicologica

Lecto-escritura
Terapia fisica de fisioterapias

Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

Magquina / mes

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Unidad de
Medida

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes

Mes
Persona / mes

455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00
1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

83.00

110.00
79.00

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00

$ Cuota

$

68.00
61.00

79.00

79.00

79.00
61.00

119

*Cuota
con
L.V.A



120

1.2

1.23
123141
1231511
1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.153.2
1.23.15.4
1.2.3.155

1.23.2
12321
123331

1.4

142121

2

2.1

2.1.1
2114
21142

2.1.15
2.1.152
2.1153

2211
221111

Clave

22118
221191
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.2.1.2.10
221211

2214
221411

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“MOLINO DE ROSAS”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos
Instalaciones para eventos diversos
Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

Relacionadas con alimentacion
Cafeterias
Puestos y médulos

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio
publico

Espacios para la instalacion de maquinas expendedoras de bebidas y
similares

Productos

Servicio prestado en centros culturales
Ensefianza de

Idiomas

Ingles

Actividades educativas
Ensefianza de juguemos cantando
Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios
Carpinteria

Concepto

Cocina y reposteria
Oficios corte y confeccién
Cultura de belleza

Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos

Jugueteria

Migajon

Artesanias

Ceramica

Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales
Terapia de lenguaje

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

Maquina / mes

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes

Unidad de
Medida

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes

23 de Febrero de 2017

6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00

1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

83.00

110.00
79.00

79.00

$ Cuota

$ 68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00
68.00
61.00

79.00

*Cuota
con
1L.V.A



23 de Febrero de 2017

221421
221431
22145

1.2

1.2.3
123141
1231511
1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.153.2
123154
1.23.1.55

1.23.2
12321
123331

1.4

142121

Clave

2

2.1

211
2114
21142

2115
2.1152
2.1.153

2211
221111
22118
2211091
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231

Terapia psicologica
Lecto-escritura
Terapia fisica de fisioterapias

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“MOLINO DE SANTO DOMINGO”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacidn de eventos sociales, culturales o deportivos

Instalaciones para eventos diversos

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

Relacionadas con alimentacion
Cafeterias
Puestos y médulos

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio
publico

Espacios para la instalacion de maquinas expendedoras de bebidas y
similares

Concepto

Productos

Servicio prestado en centros culturales
Ensefianza de

Idiomas

Ingles

Actividades educativas
Ensefianza de juguemos cantando
Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios

Carpinteria

Cocina y reposteria
Oficios corte y confeccion
Cultura de belleza

Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos
Jugueteria

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Mes
Mes
Persona / mes

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

Maquina / mes

Unidad de
Medida

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes

79.00
79.00
61.00

6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00

1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

$ Cuota

$ 83.00

110.00
79.00

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00

121

*Cuota
con
L.LV.A



122

221251
221281
2.2.1.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

1.2

1.23
123141
1231511
1231512
1231521
1231522

Clave

1231531
1.23.153.2
123154
1.23.1.55

1232
12321
123331

1.4
142121
2

2.1

2.11

2114
21142

2115
2.1.152
2.1153

2211
221111

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Migajon
Artesanias
Ceramica
Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales
Terapia de lenguaje

Terapia psicoldgica

Lecto-escritura

Terapia fisica de fisioterapias

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“OLIVAR DEL CONDE”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos

Instalaciones para eventos diversos

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas

Concepto

Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

Relacionadas con alimentacién
Cafeterias
Puestos y médulos

Autorizaciones para el uso o0 aprovechamiento de bienes del dominio
publico

Espacios para la instalacién de maquinas expendedoras de bebidas y
similares

Productos
Servicio prestado en centros culturales
Ensefianza de

Idiomas
Ingles

Actividades educativas
Ensefianza de juguemos cantando
Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios
Carpinteria

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes

Unidad de
Medida

Mes
Mes
Mes
Mes

Maquina / mes

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes

23 de Febrero de 2017

79.00
79.00
68.00
61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00

$ Cuota

690.00
975.00
877.00
1314.00

1,103.00
648.00

910.00

83.00

110.00
79.00

79.00

*Cuota
con
L.V.A
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22118
2211091
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.2.1.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

Clave

1.2

1.23
123141
1231511
1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.153.2
123154
1.23.1.55

1232
12321
123331

1.4
142121
2

2.1

211
2114
21142

2115

Cocina y reposteria
Oficios corte y confeccion
Cultura de belleza

Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos

Jugueteria

Migajon

Artesanias

Ceramica

Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales
Terapia de lenguaje

Terapia psicoldgica

Lecto-escritura

Terapia fisica de fisioterapias

Concepto

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO

“OLIVAR DEL CONDE” 12. Secci6n
Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacidn de eventos sociales, culturales o deportivos
Instalaciones para eventos diversos
Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

Relacionadas con alimentacién
Cafeterias
Puestos y médulos

Autorizaciones para el uso o0 aprovechamiento de bienes del dominio
publico

Espacios para la instalacién de maquinas expendedoras de bebidas y
similares

Productos

Servicio prestado en centros culturales
Ensefianza de

Idiomas

Ingles

Actividades educativas

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Unidad de
Medida

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Mes

Mes

Maquina / mes

Persona / Mes

68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00
68.00
61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

$ Cuota

$6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00
1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

83.00

123

*Cuota
con
IL.V.A



124

2.1.152
2.1153

2211
221111
22118
221191
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281

Clave

2.21.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

1.2

1.23
123141
1231511
1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.153.2
123154
1.2.3.1.55

1232
12321
123331
1.4

142121

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Ensefianza de juguemos cantando
Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios

Carpinteria

Cocina y reposteria
Oficios corte y confeccién
Cultura de belleza

Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos

Jugueteria

Migajon

Artesanias

Concepto

Ceramica
Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales
Terapia de lenguaje

Terapia psicologica

Lecto-escritura

Terapia fisica de fisioterapias

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“PIRU DESARROLLO URBANO”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacidn de eventos sociales, culturales o deportivos

Instalaciones para eventos diversos

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

Relacionadas con alimentacién
Cafeterias
Puestos y médulos

Autorizaciones para el uso o0 aprovechamiento de bienes del dominio
publico

Espacios para la instalacion de maquinas expendedoras de bebidas y
similares

Productos

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Unidad de
Medida

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

Maquina / mes

23 de Febrero de 2017

110.00
79.00

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00

$ Cuota

$ 68.00
61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

$6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00
1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

*Cuota
con
L.V.A



23 de Febrero de 2017

2.1

2.1.1
2114
21142

2.1.15
2.1.152
2.1153

2211
221111

Clave

22118
221191
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.2.1.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

1.2

1.23
123141
1231511
1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.153.2
123154
1.2.3.1.55

1.23.2
12321
123331

Servicio prestado en centros culturales
Ensefianza de

Idiomas

Ingles

Actividades educativas
Ensefianza de juguemos cantando
Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios
Carpinteria

Concepto

Cocina y reposteria
Oficios corte y confeccién
Cultura de belleza

Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos

Jugueteria

Migajon

Artesanias

Ceramica

Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales
Terapia de lenguaje

Terapia psicoldgica

Lecto-escritura

Terapia fisica de fisioterapias

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“PRESIDENTES DE MEXICO”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacidn de eventos sociales, culturales o deportivos

Instalaciones para eventos diversos

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

Relacionadas con alimentacion
Cafeterias
Puestos y médulos

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes

Unidad de
Medida

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

83.00

110.00
79.00

79.00

$ Cuota

68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00
68.00
61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00

1,314.00

1,103.00
648.00

125

*Cuota
con
L.V.A



126

1.4

142121

2
2.1
211

Clave

2114
21142
2115
2.1152
2.1.153

2211
221111
22118
221191
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.21.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

1.2

1.23
123141
1231511
1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.153.2
1.23.154
1.2.3.155

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio
publico

Espacios para la instalacién de maquinas expendedoras de bebidas y
similares

Productos

Servicio prestado en centros culturales

Ensefianza de

Concepto

Idiomas

Ingles

Actividades educativas

Ensefianza de juguemos cantando
Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios

Carpinteria

Cocina y reposteria
Oficios corte y confeccién
Cultura de belleza

Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos

Jugueteria

Migajon

Artesanias

Ceramica

Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales
Terapia de lenguaje

Terapia psicologica

Lecto-escritura

Terapia fisica de fisioterapias

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“SANTA FE”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacidn de eventos sociales, culturales o deportivos

Instalaciones para eventos diversos

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

Magquina / mes

Unidad de
Medida

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

23 de Febrero de 2017

910.00

$ Cuota

$ 83.00

110.00
79.00

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00
68.00
61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

$6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00
1,314.00

*Cuota
con
L.V.A



23 de Febrero de 2017 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 127
1.2.3.2 Relacionadas con alimentacion
1.23.21 Cafeterias Mes 1,103.00
. *Cuota
Clave Concepto Umda_d de $ Cuota con
Medida
LV.A
1.2.3.3.3.1  Puestos y médulos Mes $ 648.00
1.4 Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio
publico
1.42.1.21  Espacios para la instalacion de maquinas expendedoras de bebidas y Maquina / mes 910.00
similares
2 Productos
2.1 Servicio prestado en centros culturales
2.1.1 Ensefianza de
2114 Idiomas
2.1.1.4.2 Ingles Persona / Mes 83.00
2.1.15 Actividades educativas
2.1.15.2 Ensefianza de juguemos cantando Persona / mes 110.00
2.1.153 Actividades educativas asesoria de tareas Persona / mes 79.00
2211 Oficios
2.2.1.1.1.1  Carpinteria Persona / mes 79.00
2.2.1.1.8 Cocina y reposteria Persona / mes 68.00
2.2.1.1.9.1  Oficios corte y confeccién Persona / mes 79.00
2.2.1.1.10.1 Cultura de belleza Persona / mes 79.00
2.2.1.1.14.1 Tejido y bordado Persona / mes 79.00
2.2.1.2 Actividades artisticas y manualidades
22121 Arreglos artisticos Persona / mes 68.00
2.2.1.2.3.1  Jugueteria Persona / mes 79.00
2.2.1.25.1 Migajon Persona / mes 79.00
2.2.1.28.1  Artesanias Persona / mes 79.00
2.2.1.2.10 Ceramica Persona / mes 68.00
221211 Fotografia Persona / mes 61.00
2214 Ensefianza a personas con retos especiales
2.2.1.4.1.1  Terapia de lenguaje Persona / mes 79.00
2.2.1.4.2.1  Terapia psicoldgica Mes 79.00
2.2.1.43.1  Lecto-escritura Mes 79.00
2.2.1.45 Terapia fisica de fisioterapias Persona / mes 61.00
CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“SANTA LUCIA”
1.2 Uso o aprovechamiento de bienes del dominio puablico para la

realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos
1.2.3 Instalaciones para eventos diversos



128

123141

1231511
1231512
1231521

Clave

1231531
1.23.1.53.2
123154
1.23.1.55

1232
12321
123331

1.4

142121

2

2.1

211
2114
21142

2115
21152
2.1.153

2211
221111
22118
2211091
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.2.1.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas

Concepto

Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

Relacionadas con alimentacién
Cafeterias
Puestos y médulos

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio
publico

Espacios para la instalacién de maquinas expendedoras de bebidas y
similares

Productos

Servicio prestado en centros culturales
Ensefianza de

Idiomas

Ingles

Actividades educativas
Ensefianza de juguemos cantando
Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios

Carpinteria

Cocina y reposteria
Oficios corte y confeccion
Cultura de belleza

Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos

Jugueteria

Migajon

Artesanias

Ceramica

Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales
Terapia de lenguaje

Terapia psicoldgica

Lecto-escritura

Terapia fisica de fisioterapias

Evento
Mes
Mes
Mes

Unidad de
Medida

Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

Maquina / mes

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

23 de Febrero de 2017

6,493.00
110.00
455.00
438.00

$ Cuota

690.00
975.00
877.00
1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

83.00

110.00
79.00

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00
68.00
61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

*Cuota
con
L.V.A
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Clave

1.2

1.2.3
123141
1231511
1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.153.2
123154
1.23.1.55

1232
12321
123331

1.4

142121

2

2.1

211
2114
21142

2115
2.1152
2.1.153

2211
221111
22118
2211091
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.2.1.2.10

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“SANTA ROSA XOCHIAC”

Concepto

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacidn de eventos sociales, culturales o deportivos

Instalaciones para eventos diversos

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

Relacionadas con alimentacién
Cafeterias
Puestos y médulos

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio
publico

Espacios para la instalacion de maquinas expendedoras de bebidas y
similares

Productos

Servicio prestado en centros culturales
Ensefianza de

Idiomas

Ingles

Actividades educativas
Ensefianza de juguemos cantando
Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios

Carpinteria

Cocina y reposteria
Oficios corte y confeccion
Cultura de belleza

Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos

Jugueteria

Migajon

Artesanias

Ceramica

Unidad de
Medida

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

Maquina / mes

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

$ Cuota

$6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00
1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

83.00

110.00
79.00

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00
68.00

129

*Cuota
con
IL.V.A
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Clave

221211

2214
221411
221421
221431
22145

1.2

1.23
123141
1231511
1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.153.2
123154
1.23.1.55

1232
12321
123331

1.4

142121

2

2.1

2.11
2114
21142

2.1.15
2.1.152
2.1153

2211
221111

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Concepto

Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales
Terapia de lenguaje

Terapia psicologica

Lecto-escritura

Terapia fisica de fisioterapias

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“TEZONTLA”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos

Instalaciones para eventos diversos

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

Relacionadas con alimentacién
Cafeterias
Puestos y médulos

Autorizaciones para el uso o0 aprovechamiento de bienes del dominio
publico

Espacios para la instalacién de maquinas expendedoras de bebidas y
similares

Productos

Servicio prestado en centros culturales
Ensefianza de

Idiomas

Ingles

Actividades educativas
Ensefianza de juguemos cantando
Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios
Carpinteria

Unidad de
Medida

Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

Maquina / mes

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes

23 de Febrero de 2017

$

$

Cuota

61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00

1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

83.00

110.00
79.00

79.00

*Cuota
con
L.V.A
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Clave

22118
2211091
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.2.1.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

1.2

1.23
123141
1231511
1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.153.2
1.23.15.4
1.2.3.155

1.23.2
12321
123331
1.4

142121

Concepto

Cocina y reposteria
Oficios corte y confeccion
Cultura de belleza

Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos

Jugueteria

Migajon

Artesanias

Ceramica

Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales
Terapia de lenguaje

Terapia psicoldgica

Lecto-escritura

Terapia fisica de fisioterapias

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“TIZAPAN”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio puablico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos

Instalaciones para eventos diversos

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

Relacionadas con alimentacion
Cafeterias
Puestos y médulos

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio
publico

Espacios para la instalacion de maquinas expendedoras de bebidas y
similares

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Unidad de
Medida

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

Mes
Mes

Maquina / mes

$ Cuota

$ 68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00
68.00
61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

$ 6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00

1,314.00

1,103.00
648.00

910.00

131

*Cuota
con
L.V.A
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Clave

2

2.1

2.1.1
2114
21142
2115
2.1152
2.1.153

2211
221111
22118
2211091
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.21.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

1.2

1.23
123141
1231511
1231512
1231521
1231522
1231531
1.23.153.2
1.23.154
1.2.3.155
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Concepto

Productos

Servicio prestado en centros culturales
Ensefianza de

Idiomas

Ingles

Actividades educativas

Ensefianza de juguemos cantando
Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios

Carpinteria

Cocina y reposteria
Oficios corte y confeccion
Cultura de belleza

Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos

Jugueteria

Migajon

Artesanias

Ceramica

Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales
Terapia de lenguaje

Terapia psicologica

Lecto-escritura

Terapia fisica de fisioterapias

CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“ZENON DELGADO”

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacion de eventos sociales, culturales o deportivos

Instalaciones para eventos diversos

Teatros, auditorios, foros cerrados y salones para fiestas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 10 personas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 1 a 20 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 20 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 21 a 35 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 40 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples de 36 a 50 personas por 20 horas
Otras areas bajo techo de usos multiples por 80 horas

Otras areas bajo techo de usos multiples por 120 horas

Unidad de
Medida

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Evento
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes
Mes

23 de Febrero de 2017

$ Cuota

$ 83.00

110.00
79.00

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00
68.00
61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

6,493.00
110.00
455.00
438.00
713.00
690.00
975.00
877.00

1,314.00

*Cuota
con
L.V.A
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Clave

1.23.2
12321
123331

1.4

142121

2

2.1

211
2114
21142

2115
2.1152
2.1.153

2211
221111
22118
221191
2.21.1.10.1
2211141

2212
22121
221231
221251
221281
2.21.2.10
221211

2214
221411
221421
221431
22145

2

2.4

241
24113
2.41.3.1.6

Concepto

Relacionadas con alimentacion
Cafeterias
Puestos y médulos

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio

publico

Espacios para la instalacion de maquinas expendedoras de bebidas y

similares

Productos

Servicio prestado en centros culturales
Ensefianza de

Idiomas

Ingles

Actividades educativas
Ensefianza de juguemos cantando
Actividades educativas asesoria de tareas

Oficios

Carpinteria

Cocina y reposteria
Oficios corte y confeccién
Cultura de belleza

Tejido y bordado

Actividades artisticas y manualidades
Arreglos artisticos

Jugueteria

Migajon

Artesanias

Ceramica

Fotografia

Ensefianza a personas con retos especiales

Terapia de lenguaje

Terapia psicologica
Lecto-escritura

Terapia fisica de fisioterapias

Productos/Aprovechamientos
Otros servicio de ensefianza
Servicio de ensefianza inicial
Inscripcion o reinscripcion. CACI
Mensualidad. CACI

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Unidad de
Medida

Mes
Mes

Maquina / mes

Persona / Mes

Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes
Persona / mes

Persona / mes
Mes
Mes
Persona / mes

Anual
Mes

$ Cuota

$1,103.00
648.00

910.00

83.00

110.00
79.00

79.00
68.00
79.00
79.00
79.00

68.00
79.00
79.00
79.00
$ 68.00
61.00

79.00
79.00
79.00
61.00

205.60
363.00

133

*Cuota

con
L.V.A

*238.00
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Clave

2

2.4

241
24113
2.41.3.1.6

2

2.4

241
24113
2.41.3.1.6

2

2.4

24.1
24113
241316

2

2.4

24.1
24113
241316

2.4

24.1
24113
241316

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

CENTRO DE ATENCION Y CUIDADO INFANTIL
“DESARROLLO URBANO”

Concepto

Productos/Aprovechamientos
Otros servicio de ensefianza
Servicio de ensefianza inicial
Inscripcion o reinscripcion. CACI
Mensualidad. CACI

CENTRO DE ATENCION Y CUIDADO INFANTIL
“JALALPA”

Productos/Aprovechamientos
Otros servicio de ensefianza
Servicio de ensefianza inicial
Inscripcion o reinscripcion. CACI
Mensualidad. CACI

CENTRO DE ATENCION Y CUIDADO INFANTIL
“CORPUS CHRISTY”

Productos/Aprovechamientos
Otros servicio de ensefianza
Servicio de ensefianza inicial
Inscripcién o reinscripcion. CACI
Mensualidad. CACI

CENTRO DE ATENCION Y CUIDADO INFANTIL
“LA CONCHITA”

Productos/Aprovechamientos
Otros servicio de ensefianza
Servicio de ensefianza inicial
Inscripcién o reinscripcion. CACI
Mensualidad. CACI

CENTRO DE ATENCION Y CUIDADO INFANTIL
“TEPEACA”

Productos/Aprovechamientos
Otros servicio de ensefianza
Servicio de ensefianza inicial
Inscripcién o reinscripcion. CACI
Mensualidad. CACI

Unidad de
Medida

Anual
Mes

Anual
Mes

Anual
Mes

Anual
Mes

Anual
Mes

23 de Febrero de 2017

$ Cuota

$ 205.60
363.00

205.60
363.00

205.60
363.00

205.60
363.00

205.60
363.00

*Cuota
con
IL.V.A

*238.00

*238.00

*238.00

*238.00

*238.00
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. *Cuota
Clave Concepto Unlda_d de $ Cuota con
Medida LV A
CENTRO DE ATENCION Y CUIDADO INFANTIL
“TEZONTLA”

2 Productos/Aprovechamientos
2.4 Otros servicio de ensefianza
24.1 Servicio de ensefianza inicial
2.4.1.1.3 Inscripcion o reinscripcién. CACI Anual $ 205.60 *238.00
2.4.1.3.1.6  Mensualidad. CACI Mes 363.00

CENTRO DE ATENCION Y CUIDADO INFANTIL

“TIZAPAN”

2 Productos/Aprovechamientos
2.4 Otros servicio de ensefianza
24.1 Servicio de ensefianza inicial
2.4.1.1.3 Inscripcion o reinscripcion. CACI Anual 205.60  *238.00
2.4.1.3.1.6  Mensualidad. CACI Mes 363.00

CENTRO DE ATENCION Y CUIDADO INFANTIL

“OLIVAR DEL CONDE”

2 Productos/Aprovechamientos
2.4 Otros servicio de ensefianza
24.1 Servicio de ensefianza inicial
2.4.1.1.3 Inscripcién o reinscripcion. CACI Anual 205.60  *238.00
2.4.1.3.1.6  Mensualidad. CACI Mes 363.00

CENTRO DE ATENCION Y CUIDADO INFANTIL

“ALVARO OBREGON”

2 Productos/Aprovechamientos
2.4 Otros servicio de ensefianza
24.1 Servicio de ensefianza inicial
2.4.1.1.3 Inscripcién o reinscripcion. CACI Anual 205.60 *238.00
2.4.1.3.1.6  Mensualidad. CACI Mes 363.00

CENTRO DE ATENCION Y CUIDADO INFANTIL

“BALCONES DE CEHUAYOQO”

2 Productos/Aprovechamientos
2.4 Otros servicio de ensefianza
24.1 Servicio de ensefianza inicial
2.4.1.1.3 Inscripcién o reinscripcion. CACI Anual 205.60 *238.00

241316 Mensualidad. CACI Mes 363.00
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2

2.4

24.1
24113
241316

2

2.4

24.1
24113
241316

2

2.4

241
24113
2.41.3.1.6

2

2.4

241
24113
2.41.3.1.6

2

2.4

241
24113
2.41.3.1.6
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CENTRO DE ATENCION Y CUIDADO INFANTIL
“SANTA ROSA XOCHIAC”

Productos/Aprovechamientos
Otros servicio de ensefianza
Servicio de ensefianza inicial
Inscripcién o reinscripcion. CACI
Mensualidad. CACI

CENTRO DE ATENCION Y CUIDADO INFANTIL
“JOSE MARIA PINO SUAREZ”

Productos/Aprovechamientos
Otros servicio de ensefianza
Servicio de ensefianza inicial
Inscripcién o reinscripcion. CACI
Mensualidad. CACI

CENTRO DE ATENCION Y CUIDADO INFANTIL
“EL MIRADOR”

Productos/Aprovechamientos
Otros servicio de ensefianza
Servicio de ensefianza inicial
Inscripcion o reinscripcion. CACI
Mensualidad. CACI

CENTRO DE ATENCION Y CUIDADO INFANTIL
“MELCHOR MUZQUIZ”

Productos/Aprovechamientos
Otros servicio de ensefianza
Servicio de ensefianza inicial
Inscripcion o reinscripcion. CACI
Mensualidad. CACI

CENTRO DE ATENCION Y CUIDADO INFANTIL
“BARRIO NORTE”

Productos/Aprovechamientos
Otros servicio de ensefianza
Servicio de ensefianza inicial
Inscripcion o reinscripcion. CACI
Mensualidad. CACI

Anual
Mes

Anual
Mes

Anual
Mes

Anual
Mes

Anual
Mes

23 de Febrero de 2017

$ 205.60
363.00

205.60
363.00

205.60
363.00

205.60
363.00

205.60
363.00

*238.00

*238.00

*238.00

*238.00

*238.00
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2

2.4

24.1
24113
241316

2

2.4

24.1
24113
241316

2

2.4

241
24113
2.41.3.1.6

2

2.4

241
24113
2.41.3.1.6

2

2.4

24.1
24113
241316

2.5
259
2593

CENTRO DE ATENCION Y CUIDADO INFANTIL
“CRISTO REY”

Productos/Aprovechamientos
Otros servicio de ensefianza
Servicio de ensefianza inicial
Inscripcién o reinscripcion. CACI
Mensualidad. CACI

CENTRO DE ATENCION Y CUIDADO INFANTIL
“MARIA GUADALUPE DE GARCIA RUIZ”

Productos/Aprovechamientos
Otros servicio de ensefianza
Servicio de ensefianza inicial
Inscripcién o reinscripcion. CACI
Mensualidad. CACI

CENTRO DE ATENCION Y CUIDADO INFANTIL
“6 DE ENERO DE 1915”

Productos/Aprovechamientos
Otros servicio de ensefianza
Servicio de ensefianza inicial
Inscripcion o reinscripcion. CACI
Mensualidad. CACI

CENTRO DE ATENCION Y CUIDADO INFANTIL
“PALMAS”

Productos/Aprovechamientos
Otros servicio de ensefianza
Servicio de ensefianza inicial
Inscripcion o reinscripcion. CACI
Mensualidad. CACI

“LUDOTECA INFANTIL”

Productos/Aprovechamientos
Otros servicio de ensefianza
Servicio de ensefianza inicial
Inscripcién o reinscripcion. CACI
Mensualidad. CACI

MERCADO “MELCHOR MUZQUIZ”

Productos

Servicios diversos

Otros servicios

Sanitarios en mercados y otros espacios publicos

Anual
Mes

Anual
Mes

Anual
Mes

Anual
Mes

Anual
Mes

Persona

$ 205.60
363.00

205.60
363.00

205.60
363.00

205.60
363.00

205.60
363.00

$ 461

137

*238.00

*238.00

*238.00

*238.00

*238.00

*5.00
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2.5
259
2593

2.5
259
2593

2.5
259
2593

2.5
2.5.9
2.5.9.3

2.5
2.5.9
2.5.9.3

2.5
259
2593

1.2

1.23
1234
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MERCADO “TI1ZAPAN”

Productos

Servicios diversos

Otros servicios

Sanitarios en mercados y otros espacios publicos

MERCADO “CRISTO REY”

Productos

Servicios diversos

Otros servicios

Sanitarios en mercados y otros espacios publicos

MERCADO “6 DE ENERO DE 1915~

Productos

Servicios diversos

Otros servicios

Sanitarios en mercados y otros espacios publicos

MERCADO “MOLINO DE SANTO DOMINGO”

Productos

Servicios diversos

Otros servicios

Sanitarios en mercados y otros espacios publicos

MERCADO “MARIA G. DE GARCIA RUIZ”

Productos

Servicios diversos

Otros servicios

Sanitarios en mercados y otros espacios publicos

MERCADO “SANTA MARIA NONOALCO”
Productos
Servicios diversos
Otros servicios
Sanitarios en mercados y otros espacios publicos

FERIAS JUEGOS MECANICOS, DIVERSIONES Y SIMILARES
Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la
realizacidn de eventos sociales, culturales o deportivos
Instalaciones para eventos diversos
Ferias

Persona

Persona

Persona

Persona

Persona

Persona

m?2

23 de Febrero de 2017

461

461

461

4.61

4.61

4.61

$ 9.0

*5.00

*5.00

*5.00

*5.00

*5.00

*5.00
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1.5

151
1511
1512

VIA PUBLICA
Aprovechamientos por el uso o aprovechamiento de bienes del
dominio publico o por la prestacidn de servicios en el ejercicio de
funciones de derecho publico
Aprovechamientos por el uso de espacios en la via publica o por la
utilizacién de bienes de uso comun
Avrticulo 304 del Codigo fiscal del Distrito Federal
Puestos semifijos
Puestos fijos

TRANSITORIOS

139

m?2 8.99
Dia 26.73 a
53.47

Primero.- Los servicios marcados con asterisco, aplicaron la tasa del 16% del IVA, de conformidad con la Ley del Impuesto al
Valor Agregado.

Segundo.- Queda sin efectos el “Aviso por el cual se dan a conocer los conceptos y cuotas por el uso, aprovechamiento o
enajenacion de bienes del dominio publico, prestacion de servicios en el ejercicio de funciones de derecho publico, servicios que
correspondan a funciones de derecho privado y uso, aprovechamiento o enajenacion de bienes del dominio privado del Gobierno
de la Ciudad de México”, publicado en la Gaceta Oficial del Gobierno de la Ciudad de México No. 18, de fecha 25 de febrero de

2016.

Tercero.- Las presentes Reglas surtiran efectos el dia siguiente al de su publicacion.

Cuarto.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Ciudad de México. a 17 de Febrero de 2017

EL DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION

(Firma)

LIC. RENE ANTONIO CRESPO DIAZ
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DELEGACION TLAHUAC

ACUERDO POR EL QUE SE ORDENA LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES PARA VENDER BEBIDAS
ALCOHOLICAS EN TODAS SUS GRADUACIONES EN LOS ESTABLECIMIENTOS MERCANTILES
UBICADOS DENTRO DEL PERIMETRO QUE COMPRENDE EL PUEBLO DE SAN FRANCISCO
TLALTENCO Y SUS COLONIAS DE LA DELEGACION TLAHUAC, DURANTE LOS DIAS INDICADOS.

Rigoberto Salgado Vazquez, Jefe Delegacional en Tlahuac, en ejercicio de la facultad que me confiere el “Acuerdo por
el que se delega en los Titulares de los Organos Politicos Administrativos la facultad de ordenar mediante acuerdos
generales, la suspension de actividades para vender bebidas alcohdlicas en todas sus graduaciones en los establecimientos
mercantiles ubicados en el territorio de sus respectivas demarcaciones territoriales”, publicado en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México, el dia 23 de junio de 2016, y el articulo 5°, fraccion Il, de la Ley de Establecimientos Mercantiles del
Distrito Federal, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 12 fraccién 11, 87 parrafo primero y tercero, 104, 105y
117 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; articulos 1, 2 parrafo tercero y 3 fraccion Ill, 10 fraccion I, 11 parrafo
primero y segundo, 36, 37, 38, 39 fraccion XLV de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal y 1
parrafo segundo, 3 fraccion 111, y 120 y 121 del Reglamento Interior de la Administracion Pablica del Distrito Federal; y

CONSIDERANDO

Que la Administracion Publica de la Ciudad de México, cuenta con Organos Politico-Administrativos desconcentrados en
cada demarcacion territorial, con autonomia funcional en acciones de gobierno.

Que los Titulares de los Organos Politico-Administrativos, pueden suscribir los contratos y demas actos juridicos relativos
al ejercicio de sus atribuciones, asi como aquellos que le sean sefialados por delegacion o les correspondan por suplencia,
delegados por el Jefe de Gobierno.

Que es facultad del Jefe de Gobierno instrumentar acciones tendientes a simplificar los procedimientos administrativos que
realizan las diferentes areas de la Administracion Publica Local, a fin de cumplir de manera agil y oportuna las atribuciones
y obligaciones que le corresponden.

Que con fecha 23 de junio de 2016, se publico en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el “Acuerdo por el que se
delega en los Titulares de los Organos Politicos Administrativos la facultad de ordenar mediante acuerdos generales, la
suspension de actividades para vender bebidas alcohdlicas en todas sus graduaciones en los establecimientos mercantiles
ubicados en el territorio de sus respectivas demarcaciones territoriales.”

Que de conformidad con lo dispuesto por la Ley de Establecimientos Mercantiles del Distrito Federal, y el Acuerdo
Delegatorio antes citado, el Jefe Delegacional en Tlahuac tiene la facultad para ordenar mediante Acuerdo, la suspension de
actividades en los establecimientos mercantiles, que operen alguno de los giros que requieran Aviso o Permiso para el
Funcionamiento de Establecimientos Mercantiles, en fechas u horas determinadas, con el objeto de que no se altere el orden
y la seguridad publica.

Que las actividades relacionadas con la venta de bebidas alcohdlicas en los establecimientos mercantiles al ser de alto
impacto social, podrian traer consecuencias negativas para la seguridad publica, si se desarrollan en dias en los que con
motivo de festividades populares tradicionales existen grandes concentraciones de personas.

Que mediante oficio DGP/325/2017, firmado por la Directora de Gobierno y Poblacion, se informa que se llevaran a cabo
los Carnavales, en el Pueblo de San Francisco Tlaltenco y sus Colonias, de la Delegacion Tlahuac, por lo que solicita se
publique el acuerdo de suspension de actividades para vender bebidas alcohodlicas en todas sus graduaciones, dentro del
perimetro que comprende el citado pueblo y sus colonias, de esa Demarcacion Territorial, de las 00:00 horas a las 24:00
horas, durante los dias 3, 4, 5, 6, 12, 13, 19, 20, 25, 26 y 27 de marzo todos de 2017, en prevencion de posibles actos que
pudieran trastornar dicho evento y consecuentemente salvaguardar la seguridad e integridad fisica de participantes y publico
en general, por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:
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ACUERDO

PRIMERO.- Se ordena la suspension de actividades para vender bebidas alcohélicas en todas sus graduaciones, de las
00:00 horas a las 24:00 horas durante los dias 3, 4, 5, 6, 12, 13, 19, 20, 25, 26 y 27 de marzo todos de 2017, en los
establecimientos mercantiles ubicados dentro del perimetro que comprende el Pueblo de San Francisco Tlaltenco y sus
Colonias, en la Delegacién Tlahuac, que operen como vinaterias, tiendas de abarrotes, supermercados con licencia para
venta de vinos y licores, tiendas de autoservicio, tiendas departamentales, y en cualquier otro establecimiento mercantil
similar, en el que se expendan bebidas alcohdlicas de cualquier graduacion o que se instalen temporalmente con motivo de
las ferias, festividades y tradiciones populares en la via publica, asi como en los establecimientos mercantiles con giro de
impacto vecinal previstos en el articulo 19 fracciones Il y 111 de la Ley de Establecimientos Mercantiles del Distrito Federal,
siendo restaurantes y establecimientos de hospedaje, asi como cantinas, pulquerias, bares, cervecerias, pefias, cabarets,
centros nocturnos, discotecas, salones de baile, salas de cine con venta de bebidas alcohdlicas, fondas y cualquier otro
similar, en el que se expendan o consuman bebidas alcohélicas de cualquier graduacion, o que se instalen temporalmente
con motivo de esa festividad en la via publica.

SEGUNDO.- Queda prohibido dentro del perimetro que comprende el Pueblo de San Francisco Tlaltenco y sus Colonias,
en la demarcacidn territorial de la Delegacion Tlahuac, en las fechas sefialadas, la venta y expendio gratuito de bebidas
alcoholicas en el interior de ferias, romerias, kermeses, festejos populares y otros lugares en que se presenten eventos
similares.
TERCERO.- Las violaciones al presente Acuerdo seran sancionadas de conformidad con las disposiciones de la Ley de
Establecimientos Mercantiles del Distrito Federal y demas disposiciones aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México y a través de la Delegacion Tlahuac, en un diario de
circulacion nacional.

El presente Acuerdo se suscribe en la oficina del Jefe Delegacional en Tlahuac, a los quince dias del mes de febrero del afio
dos mil diecisiete.
JEFE DELEGACIONAL EN TLAHUAC

(Firma)

LIC. RIGOBERTO SALGADO VAZQUEZ
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El C. Director General de Obras y Desarrollo Urbano del Organo Politico Administrativo, en la demarcacion territorial en
Tlahuac, con fundamento en el articulo 104 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 122 fraccion 111 y 126 fracciones
VI, IX, X'y XIV del Reglamento Interior del Distrito Federal, y en observancia a lo estipulado en el articulo 21 de la
Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, emite el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL PROGRAMA ANUAL DE OBRAS 2017 PARA LA

DELEGACION TLAHUAC

AREA

DESCRIPCION

IMPORTE

213204

CONSTRUCCION Y AMPLIACION DE INFRAESTRUCTURA DEL
SISTEMA DE DRENAJE

Ejecucion de Proyectos con Presupuesto Participativo en 3 Comités Delegacionales

$2,136,471.00

221213

CONSTRUCCION Y AMPLIACION DE EDIFICIOS PUBLICOS

Obras complementarias del Edificio del Registro Civil

$1,000,000.00

Rehabilitacion del Edificio Delegacional

$1,000,000.00

221216

MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION DE
BANQUETAS

Ejecucidn de Proyectos con Presupuesto Participativo en 7 Comités Delegacionales

$ 4,985,099.00

221217

MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION DE
INFRAESTRUCTURA COMERCIAL

Rehabilitacion a mercados publicos, ubicados en la Delegacion Tlahuac

$ 5,886,044.00

221218

MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION EN
VIALIDADES SECUNDARIAS

Ejecucién de Proyectos con Presupuesto Participativo en 17 Comités Delegacionales

$12,106,669.00

221219

MANTENIMIENTO, REHABILITACION Y CONSERVACION DE IMAGEN
URBANA

Ejecucidn de Proyectos con Presupuesto Participativo en 12 Comités Delegacionales

$ 8,545,884.00

224223

ALUMBRADO PUBLICO

Ejecucidn de Proyectos con Presupuesto Participativo en 10 Comités Delegacionales

$7,121,570.00

233207

CONSTRUCCION Y AMPLIACION DE INFRAESTRUCTURA EN SALUD

Ampliacion a Centro de Salud, ubicado en Santa Catarina Yecahuizotl, en la
Delegaci6n Tlahuac

$ 6,000,000.00

233209

MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION DE
INFRAESTRUCTURA EN SALUD

Ejecucion de Proyectos con Presupuesto Participativo en 1 Comité Delegacional

$ 712,157.00

241210

CONSTRUCCION Y AMPLIACION DE INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA

Construccion de alberca Semi-Olimpica, ubicada en San Francisco Tlaltenco,
Delegacion Tlahuac

$ 15,500,008.00

241212

MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION DE ESPACIOS
DEPORTIVOS

Ejecucion de Proyectos con Presupuesto Participativo en 3 Comités Delegacionales

$2.136,471.00

251217

CONSTRUCCION Y AMPLIACION DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

Repavimentacion de diversas calles en el Pueblo de Santiago Zapotitlan, en la
Delegacion Tlahuac

$ 10,000,000.00

251218

MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REHABILITACION DE
INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

Construccion del Centro Comunitario Malinaxéchitl

$12,168,274.00

Repavimentacion de Vialidades

$ 8,681,413.00

Ejecucion de Proyectos con Presupuesto Participativo en 1 Comité Delegacional

$ 712,157.00
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269227 CONSTRUCCION Y AMPLIACION DE INFRAESTRUCTURA DE
DESARROLLO SOCIAL
Construccion de Centro de Desarrollo Comunitario, ubicado en la Colonia La
Nopalera, en la Delegacion Tldhuac $ 38,000,010.00
Construccion de la Coordinacion Territorial y Sala de Usos Mdltiples de Santa
Catarina Yecahuizotl $ 1,700,000.00
Construccion del Kiosko en Santa Catarina Yecahuizotl $ 800,000.00
269229 OPERACION DE CENTROS DE DESARROLLO INFANTIL EN
DELEGACIONES
Remodelacién, mantenimiento o reparacion de CENDIS $1,898,225.00
FONDO DE APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL $ 45,967,359.00
TOTAL $187,057,811.00

Con fundamento en el Articulo 21 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, dicha programacién sera de caracter
informativo, no implicara compromiso alguno de contratacion y se podra modificar, adicionar, diferir o cancelar sin
responsabilidad para la Administracion Publica del Distrito Federal.

TRANSITORIO

Unico.- Publiquese el presente Programa Anual de Obra Publica en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Ciudad de México a 17 de febrero de 2017.
(Firma)

Arq. Julio César Sanchez Alba
Director General de Obras y Desarrollo Urbano
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DELEGACION TLALPAN

Claudia Sheinbaum Pardo, Jefa Delegacional en Tlalpan, con fundamento en los articulos 87 y 117, fracciones | y XI, del
Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal; 36, 37 y 39,
fracciones XXV, XLV, LVI y LXXXVI, de la Ley Organica de la Administracién Plblica del Distrito Federal; 97, 101 y
102 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal; 20, 21 y 48 de la Ley de Planeacion del Desarrollo del
Distrito Federal; 6, 32, 33 y 38 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal; 120 y 121 del Reglamento Interior de
la Administracion Puablica del Distrito Federal; 50 y 51 del Reglamento de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito
Federal; el Marco Conceptual para la Definicion de Criterios en la Creacién y Modificacion de Programas y Acciones
Sociales, publicado el 14 de abril de 2015 en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, y los Lineamientos para la Elaboracion
de las Reglas de Operacion de los Programas Sociales para el Ejercicio 2017, publicados el 31 de octubre de 2016 en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México, emito el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LAS REGLAS DE OPERACION DE LA ACTIVIDAD
INSTITUCIONAL “APOYO A PERSONAS EN SITUACION DE VULNERABILIDAD SOCIAL TLALPAN 2017~

INTRODUCCION

A) Antecedentes

Esta actividad institucional se enmarca en la politica social que el Gobierno de la Ciudad de México, a través de la
Secretaria de Desarrollo Social, determind a partir del afio 2000. Su la finalidad es contribuir a garantizar los derechos
econémicos, sociales, culturales y ambientales de la poblacion, particularmente de aquellas personas y grupos que se

encuentran en condicion de vulnerabilidad, ya sea temporal o permanente.

La asignacién presupuestal y beneficiarios de esta actividad a lo largo de los afios ha sido como se muestra en la siguiente
tabla:

ANO PRESUPUESTO BENEFICIARIOS
2010 $ 2,785,500.00 371
2011 $ 2,785,500.00 497
2012 $ 2,785,500.00 473
2013 $ 2,400,000.00 456
2014 $ 2,500,000.00 367
2015 $ 2,000,000.00 383
2016 $ 1,000,000.00 300

Las reglas de operacion apenas han variado desde la aparicion de la actividad. Los conceptos principales para el
otorgamiento del apoyo econémico a los solicitantes siguen siendo: gastos funerarios, gastos médicos y de manutencion.
Asimismo, se enfoca principalmente a solicitantes que residen en colonias de bajo y muy bajo indice de desarrollo social.
En 2016 se incluy6 a poblacion migrante, asi como los criterios de fortalecimiento y ampliacion de derechos sociales para
promover la equidad.

La actividad institucional pretende incidir en el combate a la desigualdad social y la restitucion o ampliacién de los derechos
de las personas que viven en situacion de emergencia social y en condicion de vulnerabilidad extrema.

Esta actividad institucional incluye tanto el apoyo econémico personal como la orientacion y/o canalizacion hacia otras
areas sociales de la misma Delegacion o de dependencias e instituciones del Gobierno de la Ciudad de México para su
atencion correspondiente.

B) Alineacion Programatica

Esta actividad institucional se relaciona con los Ejes Programaticos, Objetivos, Metas y Lineas de Accion del Programa
General de Desarrollo del Distrito Federal (PGDDF) 2013-2018 de la siguiente forma:
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Eje 1. Equidad e Inclusion Social para el Desarrollo Humano
Area de Oportunidad 1. Discriminacion y Derechos Humanos

Objetivo 1. Realizar acciones que permitan el ejercicio pleno de los derechos de las personas, independientemente de su
origen étnico, condicidn juridica, social o econdmica, migratoria, de salud, de edad, discapacidad, sexo, orientacion o
preferencia sexual, estado civil, nacionalidad, apariencia fisica, forma de pensar o situacion de calle, entre otras, para evitar
bajo un enfoque de corresponsabilidad la exclusién, el maltrato y la discriminacion.

Meta 2. Reforzar el disefio, la legislacion y la implementacion de las politicas, programas y servicios de apoyo a la
poblacion para evitar la exclusién, el maltrato y/o la discriminacion hacia las personas bajo un enfoque de
corresponsabilidad social.

Lineas de Accion 2. Reforzar y desarrollar programas sociales de atencion para las personas excluidas, maltratadas o
discriminadas debido a su origen étnico, condicién juridica, social o econémica, migratoria, de salud, de edad, discapacidad,
sexo, orientacion o preferencia sexual, estado civil, nacionalidad, apariencia fisica, forma de pensar o situacion de calle,
entre otras.

Igualmente, esta actividad institucional se alinea con el Programa de Desarrollo de la Delegacion Tlalpan, de la siguiente
manera:

Eje rector 2. Cumplimiento pleno de los Derechos Humanos.

Establecer una politica de gobierno garantista con un enfoque de promocidn y respeto de los derechos humanos, que mejore
el nivel de vida de las personas.

C) Diagnostico

En Tlalpan habitan 677,104 personas, de acuerdo con la Encuesta Intercensal 2015 del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia (Inegi), de los cuales el 53% son mujeres y el 47% son hombres; el 21% tiene entre 0 y 14 afios; el 70 % tiene
entre 15y 64 afios; el 57.4 % de las mujeres tiene uno o mas hijos vivos; el 24% carece del acceso a servicios de salud; el
1.9 % de la poblacién de 5 afios y mas habla alguna lengua indigena, y el 10.5% tiene al menos una carencia alimentaria.
(Documento de Trabajo del Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social de la Ciudad de México).

Tlalpan se encuentra en el sitio nimero 11 de las 16 demarcaciones en el indice de Desarrollo Social de la Ciudad de
México, con un Grado de Desarrollo Social (GDS) calificado como Bajo (Evalta Ciudad de México, 2010). Se consideran
141 colonias en la demarcacién, agrupadas de la siguiente manera: GDS Muy Bajo, 18 colonias; Bajo, 47 colonias; Medio,
28 colonias, y Alto, 48 colonias.

Existen 175,983 viviendas, en las cuales hay 40,225 mujeres jefas de hogar (40.61%). Mas del 90% de las viviendas
cuentan con drenaje y energia eléctrica. De cada 100 viviendas una tiene piso de tierra. La poblacion con discapacidad
asciende a 25,862 personas, es decir, 6%. En el 2010, la poblacién en pobreza era de 186,853 habitantes: en pobreza
moderada, 169,657, y pobreza extrema, 17,196 personas (Coneval).

De este diagndstico social, se desprende la incidencia de personas en situacién de emergencia social, es decir, sin acceso a
servicios de salud o a medicamentos gratuitos o de bajo costo en caso de enfermedades crénico degenerativas, de
discapacidad o de accidentes; a la alimentacion; sin proteccion social, entre otras situaciones que alteran de manera
considerable su calidad de vida.

Ademés de pretender ayudar en situaciones de emergencia social, esta actividad institucional persigue apoyar a los
habitantes en situaciones extraordinarias, como el deceso de familiares directos, asi como a personas migrantes de paso por
la demarcacién que requieren su traslado urgente por necesidad juridica o de salud.
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La actividad institucional busca incidir con el otorgamiento de un apoyo econémico para que las condiciones de vida de
estas poblaciones no se vean afectadas gravemente.

Poblacién Potencial: 186,563 habitantes que se encuentran en condiciones de pobreza moderada o extrema.

Poblaciéon Objetivo: 1,000 personas, mujeres y hombres con una evidente situacion de vulnerabilidad y/o emergencia
social.

Poblacién Beneficiaria: 450 Personas en situacion de vulnerabilidad y/o emergencia social, sea por pérdida de un
integrante de manera repentina o por enfermedad, personas con requerimientos médicos y gastos hospitalarios que carecen
de seguridad social, personas que viven con discapacidad fisica o intelectual, poblacion indigena o migrante y poblacion
Léshico Gay, Bisexual, Transexual, Transgénero, Travesti e Intersexual, en condiciones de discriminacion, exclusion y
violencia.

|. DEPENDENCIA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD

1.1. Delegacion Tlalpan, 6rgano politico-administrativo responsable de la ejecucién de la actividad.

I.2. Direccién General de Desarrollo Social (coordinacion), Direccion de Equidad de Género, Desarrollo Social y

Comunitario (seguimiento, verificacion, supervision y control), Jefatura de Unidad Departamental de Atencion a Grupos
Vulnerables (operacion directa de la actividad institucional).

1. OBJETIVOS Y ALCANCES

Objetivo General

2.1. Mitigar situaciones de emergencia o vulnerabilidad social de hasta 450 personas que radiquen o sean migrantes en
transito en la Delegacion Tlalpan.

2.2. Esta actividad institucional consiste en el otorgamiento de apoyo econdmico por un monto de hasta 10,000.00 pesos por
solicitante conforme a los supuestos contenidos en estas reglas de operacion.

2.3. Esta actividad institucional va dirigida a brindar apoyo a 450 personas en situacién de vulnerabilidad y/o emergencia
social, por pérdida de un integrante de manera repentina o por enfermedad; por requerimiento de atencion médica o gastos
hospitalarios en caso de no contar con seguridad social; por discapacidad fisica o intelectual sin proteccién social, asi como
tratdndose de poblacion indigena, migrante, Iéshica gay, bisexual, transexual, transgénero, travesti e intersexual, en
situaciones de discriminacion, exclusién y violencia.

11.2. Objetivos Especificos

2.4. Otorgar apoyo econémico hasta 450 personas con apoyos econémicos de un monto de hasta $10,000.00 a peticiones
ciudadanas, que estén en situacién de vulnerabilidad y/o emergencia social

2.5. Se busca proveer en beneficio de la poblacion y su derecho a la proteccion social y por la promocion de la equidad y
cohesion e integracion social.

2.6. Se busca brindar el apoyo preferentemente a mujeres, personas adultas mayores, indigenas y personas con discapacidad.

11.3. Alcances
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2.7. La actividad de apoyo para la compensacion de la inequidad y restitucion de derechos a personas que viven en situacion
de emergencia social y en condicién de vulnerabilidad extrema Ayudas Sociales de la Delegacion Tlalpan, es un
instrumento que pretende brindar condiciones para la restitucion de derechos negados a las y los ciudadanos que por razones
ajenas a su voluntad enfrentan situaciones de exclusién y falta de acceso a los satisfactores basicos inherentes a la dignidad
infinita de las personas. El fin es que este segmento de la poblacion acceda al ejercicio de sus derechos.

2.8. En su disefio considera la atencion integral a partir de una situacion de emergencia social atendida a través de una
transferencia monetaria, para su atencion, seguimiento.

I11. METAS FISICAS

3.1. Brindar apoyo econdémico Unico hasta 450 personas que estén en situacion de vulnerabilidad y/o emergencia social, por
un monto de hasta $ 10,000.00 (diez mil pesos 00/100 M.N), coadyuvando con ello su derecho a la proteccion social y por
la promocién de la equidad y cohesion e integracion social.

IV. PROGRAMACION PRESUPUESTAL

4.1. Monto total del presupuesto autorizado

El monto total del presupuesto autorizado para el ejercicio fiscal 2017 es de $ 1,500.000.00 (un millén quinientos mil pesos
00/100 M.N.).

4.2. Monto unitario anual asignado por persona beneficiaria

* Hasta 450 personas: Maximo $10,000.00 (diez mil pesos 00/100 M.N.), que se entregaran en una sola ministracién y por
Gnica ocasion, en cualquier momento del ejercicio 2017, de acuerdo con la fecha de la solicitud y en virtud de la
disponibilidad del presupuesto asignado.

V. REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS DE ACCESO

V.1. Difusion

5.1. Las reglas de operacion de esta actividad institucional social se publicardn en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
y en el Sistema de Informacion del Desarrollo Social de la Ciudad de México (Sideso, www.sideso.cdmx.gob.mx). Entre la

poblacién, la actividad se dara a conocer por medio de la pagina oficial de Internet (www.tlalpan.gob.mx) y redes sociales
de la Delegacién Tlalpan.

En caso de que se presente alguna modificacion a las reglas de operacion de esta actividad institucional, ésta se hara publica
a través de la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, de Sideso y en la pagina oficial de Internet de la Delegacion.

5.2. En el territorio, se difundira la actividad institucional, por lo menos, mediante propaganda adherida en inmuebles
asignados a la Delegacion Tlalpan y reuniones publicas. La difusion se realizara también mediante volantes en las diferentes
instalaciones delegacionales, para su mayor conocimiento territorial.

5.3. Las personas interesadas en recibir informacion sobre cualquier aspecto relacionado con la implementacion de la
actividad, podrén acudir de lunes a viernes, en un horario de 10:00 a 18:00 horas, a la Direcciéon de Equidad de Género,
Desarrollo Social y Comunitario ubicada en Calle Moneda sin nimero, en el interior Parque Juana de Asbaje, colonia
Tlalpan Centro, codigo postal 14000, Delegacion Tlalpan, Ciudad de México; y a la Jefatura de Atenciéon a Grupos
Vulnerables, sito en Ajusco No. 96, Col. Toriello Guerra, C.P. 14050, Delegacién Tlalpan, Ciudad de México, asi como
comunicarse al nimero telefonico: 51719674.

V.2. Requisitos de Acceso

5.4. Requisitos


http://www.sideso.cdmx.gob.mx/
http://www.tlalpan.gob.mx/
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Las personas interesadas en solicitar el apoyo econémico que se otorga mediante la presente actividad institucional deberan
reunir los siguientes requisitos:

« Ser habitante de la Delegacién Tlalpan.

Ser mayor de edad.

* Que se encuentren en condiciones de emergencia social y de vulnerabilidad extrema.
* No ser pensionado o jubilado o de otro tipo.

* No recibir ningun apoyo econdémico de la misma naturaleza o similar del Gobierno de la Ciudad de México o el Gobierno
Federal.

* No laborar bajo ningtn régimen en la administracion pablica local y/o federal.

« Aplicar el estudio socio-econémico.

La condicion de emergencia social y de vulnerabilidad extrema se determinard mediante la aplicacion del estudio
socioeconémico que para tal efecto realice el personal de la Jefatura de Atencién a Grupos Vulnerables de la Delegacion
Tlalpan. De manera enunciativa mas no limitativa, podran realizar su peticion todas las personas habitantes de la Delegacion
Tlalpan o migrantes en transito temporal que se encuentren en condiciones de emergencia social y de vulnerabilidad
extrema. Se dard preferencia a jefas de familia con hijas o hijos menores de edad; personas adultas mayores, personas
habitantes de las zonas rurales en condiciones precarias; a personas indigenas habitantes en zona urbana o rural; a nifios y
adultos con enfermedad o accidente grave; a personas con discapacidad que no cuentan con pensién por discapacidad o que
no son beneficiarios de actividades institucionales similares.

5.5. Documentacién

Las personas interesadas deberan presentar la siguiente documentacion en fotocopia y original para cotejo:

« Escrito libre dirigido que contenga la peticidn y los motivos de la misma;

» Comprobante de domicilio con fecha de expedicidn no mayor a tres meses con relacién a la fecha de su solicitud.

« Identificacion oficial. (Credencial expedida por INE, cédula profesional, Cartilla Militar o pasaporte, Cartilla de identidad
expedida por la Delegacion).

» Carta de protesta de decir verdad de que no labora en la administracion publica local y/o federal y que no recibe ningun
apoyo semejante al que esta solicitando.

« Aplicar el estudio socioeconémico.
Cualquiera de los siguientes documentos de forma adicional considerando los motivos de su solicitud:
* Acta de defuncion.

» Resumen clinico o diagnéstico médico de instituciones publicas de salud, donde especifique el padecimiento del
beneficiario.

» Documento oficial que avale la emergencia social del traslado o viaje.
* Certificado Médico, expedido por alguna institucion pablica de salud, local o federal.

* Acta de nacimiento (Solo para menores de edad)
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« Clave Unica de Registro Poblacion CURP (Mayores y menores de edad)

» Carta compromiso del beneficiario y/o solicitante.

« Carta poder (representante).

Las personas migrantes en transito temporal deberan reunir los siguientes requisitos:
* Ser migrante en transito temporal en la Delegacion Tlalpan.

* Ser mayor de edad.

« Estar en condiciones de emergencia social y de vulnerabilidad extrema.

« Aplicar el estudio socioeconémico.

Las personas migrantes en transito temporal deberan presentar en copia y original para su cotejo los siguientes
documentos:

» Tarjeta de huesped de la Ciudad de México expedida por la Secretaria de Desarrollo Rural y Equidad para las
Comunidades de la Ciudad de México.

En todos los caso en que las personas interesadas en ser beneficiarias de la presente actividad institucional podran realizar
su solicitud de manera personal o en caso de ser necesario mediante un representante.

V.3. Procedimientos de Acceso
5.6. A esta actividad institucional se accederd mediante demanda ciudadana y/o a solicitud de la persona interesada, para

ello se hard la difusion correspondiente mediante la publicacion de las presentes reglas de operacion en la Gaceta Oficial de
la Ciudad de México, en el Sideso, www.sideso.cdmx.gob.mx), la pagina oficial de Internet (www.tlalpan.gob.mx).

Criterios de inclusion

5.7. Los criterios con base en los cuales la Jefatura de Unidad Departamental de Atencién a los Grupos Vulnerables de la
Delegacion Tlalpan, en conjunto con la Direccion de Equidad de Género, Desarrollo Social y Comunitario seleccionard a las
personas son los siguientes:

« Haber realizado su registro en tiempo y forma.

« Cumplan con los requisitos que establecen las presentes reglas de operacion y la convocatoria respectiva.

* Entreguen la documentacion completa.

* Aplique el estudio socioecondémico y resulte favorable.

* Se priorizaré a las personas que habiten en colonias de bajo y muy bajo grado de desarrollo social.

« Se priorizaran los casos de situacién de emergencia social, en donde se pongan en riesgo vida, la salud, la integracién y
proteccion familiar asi como la integridad de la persona.

Se dara preferencia a jefas de familia con hijas o hijos menores de edad; personas adultas mayores, personas habitantes de
las zonas rurales en condiciones precarias; a personas indigenas habitantes en zona urbana o rural; a nifios y adultos con
enfermedad o accidente grave; a personas con discapacidad que no cuentan con pension por discapacidad o que no son
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beneficiarios de actividades institucionales similares. Asimismo, se priorizaran las solicitudes cuyas necesidades sean
sufragar gastos para manutencion, gastos funerarios, gastos por tratamiento y/o traslado médico, para traslados y viajes de
emergencia, y gastos para implementos ortopédicos, aparatos auditivos.

La revision, evaluacion y seleccidn de las personas solicitantes estara a cargo de la Jefatura de Unidad Departamental de
Atencién a los Grupos Vulnerables de la Delegacion Tlalpan, en conjunto con la Direccion de Equidad de Género,
Desarrollo Social y Comunitario.

Los requisitos, documentos, forma de acceso y criterios de seleccion de personas beneficiarias de la actividad institucional,
son publicos, podran ser consultados en la Direccion General de Desarrollo Social, sito en Calle Moneda s/n, interior del
Parque Juana de Asbaje, Colonia Tlalpan Centro, cédigo postal 14000, Delegacion Tlalpan, Ciudad de México y en la
Jefatura de Atencion a Grupos Vulnerables, ubicada en Ajusco Numero 96, Col. Toriello Guerra, C.P. 14000, Delegacion
Tlalpan, Ciudad de México, asi como comunicarse a los nimeros telefénicos 51719674,

5.8. Criterios y procedimientos de acceso en situaciones de excepcion para poblaciones en situacion de vulnerabilidad y/o
discriminacion:

« En los casos que el beneficiario no pueda trasladarse para presentar la solicitud, por tratarse de poblacion adulta mayor,
personas con discapacidad, podra asistir algun representante del solicitante, mediante carta poder. Tratandose de menores de
edad, éstos podran ingresar su solicitud a través de la representacion del padre, madre o responsable de crianza. En todos los
casos, agregando a su solicitud copia de la identificacion oficial y comprobante de domicilio y presentando toda la
documentacion establecida en los requisitos.

5.9. Registro

* Las personas interesadas en ser seleccionadas para recibir el apoyo econdémico deberan realizar su solicitud mediante
escrito libre dirigido a la Direccién General de Desarrollo Social y/o a la Jefatura de Unidad Departamental de Atencion a
los Grupos Vulnerables ambas de la Delegacion Tlalpan, precisando los motivos por los cuales requiere el apoyo y en su
caso anexando los documentos que se establecen en las presentes reglas de operacion de acuerdo a cada caso. El escrito
debera contener nombre de la persona solicitante o persona beneficiaria, estar debidamente firmado, narracion de los hechos
o circunstancias por los cuales solicita el apoyo econdmico, y la cantidad requerida, asimismo debera sefialar un domicilio
para oir y recibir todo tipo de notificaciones y documentos o en su caso los datos generales de las personas de contacto o su
representante.

« Las interesadas podran ingresar su escrito de peticion en las oficinas de la Direccién General de Desarrollo Social de la
delegacion Tlalpan y/o a la Jefatura de Unidad Departamental de Atencién a los Grupos Vulnerables, ubicadas en Calle
Ajusco No. 96, Col. Toriello Guerra, C.P. 14050. Delegacion Tlalpan, Ciudad de México, en un horario de 9:00 a 18:00 de
lunes a viernes. La recepcion de documentacion y registro seré a partir de la publicacion de las presentes reglas de operacion
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México y hasta cubrir las metas programadas y/o agotar los recursos econémicos.

» Mediante la implementacion de la presente actividad institucional se atenderan todas las peticiones hechas en audiencias
publicas realizadas por la Jefa Delegacional en Tlalpan, asi como aquellas que hayan ingresado a través del Centro de
Atencién Ciudadana CESAC de la Delegacién Tlalpan, para lo cual los interesados deberan presentarse en las oficinas de la
Jefatura de Unidad Departamental de Atencién a los Grupos Vulnerables de la Delegacion Tlalpan para ratificar su peticion
y satisfacer los requisitos establecidos en las presentes reglas de operacion.

Se priorizara en las solicitudes cuyas necesidades sean sufragar gastos para manutencion, gastos funerarios, gastos por
tratamiento y/o traslado médico, para traslados y viajes de emergencia, y gastos para implementos ortopédicos, aparatos
auditivos.

La recepcion de documentos y registro no garantiza la entrega del apoyo econémico, solo permite al interesado iniciar con
el proceso del tramite.

Del estudio socioeconémico
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Una vez realizado el registro y recibida la documentacion, personal de la Jefatura de Unidad Departamental de Atencion a
los Grupos Vulnerables de la Delegacion Tlalpan analizara la solicitud y en su caso realizara un estudio socioeconémico y
de considerarlo necesario realizara la visita domiciliaria para determinar si es procedente o no otorgar el apoyo econémico
solicitado.

5.10. En caso de que las solicitudes rebasen los recursos disponibles, se dara prioridad en la inclusidn de las personas a la
actividad social, de la siguiente forma:

* Que hayan cumplido con los requisitos y entregado la documentacion completa requerida en tiempo y forma.

* Si todos los solicitantes llegaran a reunir la condicion anterior, se tomaré en cuenta el criterio de prelacion de acuerdo al
cupo disponible.

Se haré del conocimiento de las y los interesados que el hecho de ingresar una solicitud de ayuda social no sera razon
suficiente para acceder a la misma, y que su solicitud sera rechazada si no cubre los requisitos establecidos en las presentes
reglas de operacion o en caso de que la Delegacion no tenga los recursos econémicos necesarios para atender
favorablemente la solicitud de que se trate.

En todos los casos, cuando las solicitudes sean mayores a los recursos disponibles, se priorizara en la seleccion aquellos
casos que por su naturaleza se encuentren en situacion de emergencia social, en donde se pongan en riesgo vida, la salud, la
integracion y proteccion familiar, asi como la integridad de la persona.

5.11. Las personas podran conocer el estado de su trdmite y en su caso la aceptacion o no de su solicitud acudiendo a las
oficinas que ocupa la Jefatura de Unidad Departamental de Atencién a los Grupos Vulnerables de la Delegacion Tlalpan,
ubicadas en Calle Ajusco No. 96, Col. Toriello Guerra, C.P. 14050. Delegacion Tlalpan, Ciudad de México, en un horario
de lunes a viernes de las 9:00 a 18:00 horas.

5.12. La Jefatura de Unidad Departamental de Atencion a Grupos Vulnerables, es la unidad administrativa responsable del
registro y recepcion de la documentacion de las personas interesadas, concluido dicho proceso entregara a la persona un
comprobante de su tramite.

5.13. Una vez que las personas solicitantes son incorporadas a la actividad institucional, formaran parte de un Padron de
Beneficiarios, que conforme a la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal serd de caracter publico, siendo
reservados sus datos personales, de acuerdo con la normatividad vigente; los cuales en ningin caso podran emplearse para
propdsitos de proselitismo politico, religioso o comercial, ni para ningln otro fin distinto al establecido en las Reglas de
Operacion de la presente actividad institucional.

5.14. En ningun caso las y los servidores publicos podran solicitar o proceder de manera diferente a lo establecido en las
presentes reglas de operacion.

V. 4. Causales de cancelacion de solicitud y registro

Son causales de cancelacion de solicitud y/o registro y en consecuencia la negativa para otorgar el apoyo econémico las
siguientes:

¢ Cuando la persona beneficiaria cuenta con algin apoyo econémico de la misma naturaleza.

e Cuando la persona beneficiaria renuncie a la ayuda por voluntad propia. En este caso, deberd firmar el formato de baja
establecido para tal fin.

e Cuando la persona beneficiaria haya proporcionado informacion falsa.
e Cuando la persona beneficiaria no concluya en tiempo y forma los trdmites que permitan la entrega del apoyo econémico

e Cuando la persona beneficiaria fallezca.
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VI. PROCEDIMIENTOS DE INSTRUMENTACION
VI.1. Operacion

6.1. Terminado el registro y recepcidon de documentos de solicitantes, se determinara qué personas cumplen con los
requisitos y documentacidon completa. En caso de considerarse necesario, se citara a entrevista a la persona solicitante. De
acuerdo con los criterios sefialados, se seleccionara a quienes recibirdn el apoyo econdmico. La lista de personas
seleccionadas sera publicada en la pagina de Internet de la Delegacion Tlalpan.

Las personas solicitantes interesadas en recibir el apoyo economico que no hayan sido seleccionadas pero cumplan con los
requisitos y documentacion completa, conformaran una Lista de Espera, para que, en caso de ser necesario sustituir a una
persona seleccionada, puedan ser consideradas.

6.2. En su totalidad, la actividad institucional se desarrollara conforme a las etapas, unidades administrativas responsables y
tiempos siguientes:

La Jefatura de Unidad Departamental de Atencién a Grupos Vulnerables, organizara la documentacién proporcionada por
las personas interesadas en ser beneficiarias de la actividad, a efecto de determinar si cumplen con los requisitos y
entregaron la documentacion completa solicitada, a través de entrevistas en el &rea de Trabajo Social a fin de identificar el
nivel de la situacidn de emergencia social.

El &rea de Trabajo Social dependiente de la Jefatura de Unidad Departamental de Atencién a Grupos Vulnerables, aplicara
un estudio socioeconémico, mismo que seré firmado de enterado y de conformidad por el solicitante.

Toda la informacion serda analizada por el equipo de la Jefatura de Unidad Departamental de Atencion a Grupos
Vulnerables, cuyo dictamen especificara el monto del apoyo y en su caso, especificara el procedimiento de atencién,
seguimiento o derivacion a otras areas de la Delegacion o dependencias del Gobierno de la Ciudad de México.

Una vez integrado el o los expedientes de los casos de emergencia social, sera remitida por la Jefatura de Unidad
Departamental de Atencion a Grupos Vulnerables a la Direccion de Género, Desarrollo Social y Comunitario, la cual dara
validez al cumplimiento de las Reglas de Operacion de la actividad y continuara los trdmites administrativos a que haya
lugar para la entrega del apoyo econémico y material.

La Direccidn General de Desarrollo Social enviara a la Direccion de Recursos Financieros y Presupuestales, el nombre o
listado de personas beneficiarias de la actividad institucional, que incluira su Clave Unica de Registro de Poblacion Tarjeta
de huésped de la Ciudad de México, expedida por la Secretaria de Desarrollo Rural y Equidad para las Comunidades para el
caso de los migrantes, en la fecha que se presente el caso.

La Direccion de Recursos Financieros y Presupuestales llevara a cabo los tramites necesarios para que se entreguen los
apoyos econdmicos a las personas beneficiarias de la actividad.

La Direccion de Recursos Financieros y Presupuestales serd responsable de realizar las transferencias monetarias
correspondientes, asi como de programar la fecha en que éstas se realizaran a partir de la notificacién por la Direccion
General de Desarrollo Social.

La Jefatura de Unidad Departamental de Atencion a Grupos Vulnerables informara a las personas beneficiarias a través de
llamas telefonicas, sobre los lugares, fechas y horarios en los que se les entregara el apoyo econémico, asi como los
mecanismos que se aplicaran en caso de que no puedan recogerlos en las fechas estipuladas para tal efecto.

La Jefatura de Unidad Departamental de Atencion a Grupos Vulnerables, serd la responsable de resguardar la informacién y
los expedientes de las personas solicitantes y beneficiarias correspondientes, asi como de realizar un informe sobre el estado
de ejecucion de la actividad de desarrollo social.
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La recepcion de documentacién y el proceso de registro en la actividad institucional no garantizan la entrega del apoyo
econdémico, exclusivamente permiten a la persona solicitante participar en el inicio del trdmite. La solicitud estara sujeta a la
revision y valoracion de la documentacion.

La Delegacion Tlalpan, a través de la Direccion General de Desarrollo Social, es la instancia competente para resolver lo no
previsto en las presentes reglas de operacion, asi como los aspectos relacionados con su aplicacion y la operacion de la
actividad institucional.

La instrumentacion de la presente actividad se encuentra sujeta a la suficiencia presupuestal que determine la Secretaria de
Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México. Puede ser suspendida en cualquier momento por la Delegacion Tlalpan sin
incurrir en responsabilidad alguna.

6.3. Los datos de las personas seleccionadas, asi como la informacion adicional generada y administrada en el marco de esta
actividad institucional, se regiran por lo establecido en las leyes de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, y de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.

6.4. De acuerdo con el articulo 38 de la Ley de Desarrollo Social del Distrito Federal, y 60 de su Reglamento, todo material
de difusion, convenios, cartas compromiso y otros instrumentos que se suscriban o formalicen con ellos, deben llevar
impresa la siguiente leyenda:

“Esta actividad es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen
de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso de esta actividad institucional con fines
politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de esta actividad
institucional en la Ciudad de México, serd sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad competente.”

6.5. Todos los trdmites y formatos a realizar en esta actividad institucional son gratuitos.
V1.2 Supervision y Control

6.6. La Jefatura de Unidad Departamental de Atencion a Grupos Vulnerables, realiza las acciones de supervision y control
mediante la revision y cotejos de documentos, visitas domiciliarias, aplicacion de estudio socioeconémico y las demas que
considere necesarias para verificacion de la informacion de las personas interesadas, y en su caso atendera de forma
inmediata cualquier anomalia en la operacién de la actividad e implementara las medias correctivas que sean procedentes.

6.7. La Direccion de Equidad de Género, Desarrollo Social y Comunitario implementara acciones de supervision del
procedimiento y de la revision de la documentacion necesaria para el acceso a los beneficios de la actividad, acciones que
hara saber a la Direccion General de Desarrollo Social para su visto bueno.

6.8. La Direccion General de Desarrollo Social, sera la responsable de la validacion final de cada una de las etapas que den
cumplimiento a la implementacion de la actividad. La Direccion de Equidad de Género, Desarrollo Social y Comunitario
sera la encargada del seguimiento correspondiente. La Jefatura de Unidad Departamental de Atencién a Grupos
Vulnerables, sera la encargada de la operacién de la actividad.

VII. PROCEDIMIENTO DE QUEJA O INCONFORMIDAD CIUDADANA

7.1. Si alguna persona considera que ha sido perjudicada en la aplicacion de la actividad, ya sea por una accién u omision de
alguna o algln servidor publico, podra, en primera instancia, presentar una queja o inconformidad por escrito ante la
Direccion General de Desarrollo Social.

7.2. La Direccidn General de Desarrollo Social, ubicada en Calle Moneda sin nimero, interior del Parque Juana de Asbaje,
Colonia Tlalpan Centro, codigo postal 14000, delegacion Tlalpan, de lunes a viernes de 10:00 a 18:00 horas, donde sera
atendida personalmente, dentro de los treinta dias siguientes en que haya sucedido el acto u omision motivo de la queja. La
respuesta se emitird por escrito en un plazo maximo de cinco dias habiles.
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7.3. En caso de que la Direccion General de Desarrollo Social, no resuelva con base en las pretensiones del quejoso, la
persona interesada podra presentar una queja ante la Procuraduria Social de la Ciudad de México, ubicada en Calle Vallarta,
namero 13, Colonia Tabacalera, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México y/o ante el Organo de Control Interno de la
Delegacion Tlalpan, sito en Avenida San Fernando nimero 84, Colonia Tlalpan Centro I, Delegacién Tlalpan, Ciudad de
México. También podra registrar su queja a través del Servicio Publico de Localizacién Telefénica- LOCATEL, el cual
debera turnarla a la Procuraduria Social de la Ciudad de México y en su caso a la instancia correspondiente, para su debida
investigacion.

VIII. MECANISMOS DE EXIGIBILIDAD

8.1. Se busca garantizar que todas las personas cumplan con los requisitos y presenten la documentacién completa a que
hacen referencia las reglas de operacion de la actividad, dichos requisitos y documentacion se podran conocer en la pagina
web delegacional y se colocaran a la vista en las instalaciones de la Direccién General de Desarrollo Social y de la Jefatura
de Unida Departamental de Atencidn a Grupos Vulnerables.

8.2. A fin de que pueda ser exigido a la autoridad responsable, el cumplimiento de la actividad y entrega del apoyo
econdémico, por parte de los beneficiarios, éstos podran solicitarlo mediante escrito dirigido a la Direccién de Equidad de
Género, Desarrollo Social y Comunitario, quien respondera en un plazo no mayor a 5 dias habiles sobre las situaciones que
conozcan. En el oficio se marcard copia a la Direccion General de Desarrollo Social a fin hacer de su conocimiento la
situacion.

“Los casos en los que se podran exigir los derechos por incumplimiento o por violacion de los mismos, pueden ocurrir en al
menos los siguientes casos:

a) Cuando una persona solicitante cumpla con los requisitos y criterios de inclusion para acceder a determinado derecho
(garantizado por una actividad institucional) y exija a la autoridad administrativa ser derechohabiente del mismo.

b) Cuando la persona derechohabiente exija a la autoridad que se cumpla con dicho derecho de manera integral en tiempo y
forma, como lo establece la actividad institucional.

c) Cuando no se pueda satisfacer toda la demanda de incorporaciéon a una actividad institucional por restriccion
presupuestal, y éstas exijan que las incorporaciones sean claras, transparentes, equitativas, sin favoritismos, ni
discriminacion.

8.3. Cualquier persona podra exigir a la Delegacion Tlalpan que en todo momento sean respetadas las presentes Reglas de
Operacién. Cualquier persona beneficiaria podra exigir a la Delegacion Tlalpan que sean cumplidos en tiempo y forma los
plazos establecidos para la entrega de los apoyos econémicos y materiales. La Contraloria General del Gobierno de la
Ciudad de México, ubicada en Avenida Tlaxcoaque Nimero 8, Edificio Juana de Arco, Colonia Centro, Teléfono 5627-
9700, es el 6rgano competente para conocer las denuncias de violacion e incumplimiento de derechos en materia de
desarrollo social.

IX. MECANISMOS DE EVALUACION E INDICADORES
I1X.1. Evaluacién

9.1. La Evaluacion Interna se realizard en apego a lo establecido en los Lineamientos para la Evaluacion Interna de los
Programas Sociales, emitidos por el Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social del Distrito Federal y que los resultados
seran publicados y entregados a las instancias que establece el articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito
Federal, en un plazo no mayor a seis meses después de finalizado el ejercicio fiscal.

9.2. La Direccion de Equidad de Género, Desarrollo Social y Comunitario, en apego a lo establecido en los Lineamientos
para la Evaluacion Interna de los Programas Sociales, emitidos por el Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social del
Distrito Federal, realizara la evaluacion interna de la actividad institucional, a que hace referencia el articulo 42 de la Ley de
Desarrollo Social para el Distrito Federal.
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9.4. Para la realizacion de la Evaluacion Interna de esta actividad institucional, se empleara informacion generada, tal como

encuestas y/o consultas, ademas de informacién generada por la propia actividad institucional.

I1X.2. Indicadores

En congruencia con la metodologia de Presupuesto Basado en Resultados empleada a nivel nacional, y adoptada por el
Gobierno de la Ciudad de México, para la construccidn de los indicadores se seguira la Metodologia de Marco Légico, que
integrara indicadores de cumplimiento de metas asociadas a los objetivos, permitiendo la evaluacién del cumplimiento de
los objetivos, su desempefio e impacto en la poblacion beneficiaria, asi como el costo administrativo de su operacién; lo
anterior, a través de lo siguiente:

Nivel de Objetivo Indicador Férmula de Tipo de Unidad de Medios de Unidad
Objetivo Calculo Indicador Medida Verificacion Responsable
de la Medicion

Fin Al término del Porcentaje NUmero de Eficacia Persona Reporte Jefatura de
ejercicio fiscal, personas solicitudes Unidad
haber entregado solicitantes de presentadas y Departamental
apoyo apoyo/nimero de entrega de de Atencion a
econémico a los total de apoyos y Grupos
beneficiarios de personas a las comprobantes Vulnerables
la actividad que se les de entrega de
institucional brindé el apoyo apoyos

econémico.

Propdsito Coadyuvar ala | Encuestas NUmero de Cuantitativo Porcentaje Anélisis Jefatura de
solucién de la personas que estadistico Unidad
situacion de consideran sobre las Departamental
emergencia haber opiniones de Atencién a
social conseguido vertidas por los | Grupos

solucién a la beneficiarios Vulnerables
situacion de

emergencia

social, por cien

entre el nimero

de personas que

recibieron el

apoyo

econémico

Actividades Disefiar reglas Encuesta NUmero de Cualitativo Persona Andlisis Jefatura de
de operacion, personas que estadistico Unidad
Elaborar y consideran sobre las Departamental
publicar la adecuado el opiniones de Atencion a
actividad procedimiento vertidas por los | Grupos
institucional, de beneficiarios Vulnerables
Establecer implementacion
punto de de la actividad
registro de institucional por

beneficiarios,
Sistematizar
informacion
proporcionada,
Seleccionar
beneficiarios,
Realizar
gestiones ante
la institucion
bancaria y
Entregar apoyos
econémicos

cien entre el
namero de
personas que
recibieron el
apoyo
econémico
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X. FORMAS DE PARTICIPACION SOCIAL

10.1. Con base en lo dispuesto por la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal, la sociedad podra participar
activamente en la actividad institucional en su evaluacién, de manera colectiva a través del Consejo de Promocion y
Defensa de los Derechos de las Personas con Discapacidad.

10.2. La modalidad de la participacion social serd, mediante consulta.

Participante Etapa en la que participa Forma de Participacion Modalidad

Sociedad Evaluacion Colectiva, mediante el Consejo Consulta
de Promocién y Defensa de los
Derechos de las Personas con
Discapacidad

X1. ARTICULACION CON OTROS PROGRAMAS Y ACCIONES SOCIALES

11.1. Esta actividad institucional no se articula con otros programas sociales operados por la Delegacion Tlalpan en el
ejercicio fiscal 2017.

11.2. No hay acciones en las que se complementan, coordinan y colaboran con otros programas o acciones sociales, no
existen etapas de la actividad institucional en la que estén comprometidas cada una de ellas.

TRANSITORIO
UNICO. Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Ciudad de México, a quince de febrero dos mil diecisiete.

(Firma)

Dra. Claudia Sheinbaum Pardo
Jefa Delegacional en Tlalpan
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DELEGACION TLALPAN

Claudia Sheinbaum Pardo, Jefa Delegacional en Tlalpan, con fundamento en los articulos 87 y 117, fracciones | y XI, del
Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal; 36, 37 y 39,
fracciones XXV, XLV y LVI, de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 97, 101 y 102 de la Ley
de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal; 20, 21 y 48 de la Ley de Planeacion del Desarrollo del Distrito
Federal; 6, 32, 33 y 38 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal; 120 y 121 del Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal; 50 y 51 del Reglamento de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal;
el Marco Conceptual para la Definicion de Criterios en la Creacién y Modificacién de Programas y Acciones Sociales,
publicado el 14 de abril de 2015 en la Gaceta Oficial del Distrito Federal; los Lineamientos para la Elaboracion de las
Reglas de Operacion de los Programas Sociales para el Ejercicio 2017, publicados el 31 de octubre de 2016 en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, y el Aviso por el que se dan a Conocer las Reglas de Operacion de la Actividad
Institucional “Unidad-Es Tlalpan 2017”, publicado el 9 de febrero de 2017 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México,
emito el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER LA CONVOCATORIA DE LA ACTIVIDAD INSTITUCIONAL
“UNIDAD-ES TLALPAN 2017~

I. ENTIDAD O DEPENDENCIA RESPONSABLE DEL PROGRAMA
1.1. Delegacion Tlalpan, 6rgano politico-administrativo directamente responsable de la ejecucion del programa.

1.2. Direccién General de Participacion y Gestion Ciudadana, unidad administrativa responsable directa de la
implementacion y operacién de la actividad institucional.

Il. OBJETIVOS Y ALCANCES
11.1. Objetivo General

2.1. Mejorar la infraestructura y funcionalidad de las unidades habitacionales de interés social y/o conjuntos habitacionales
ubicados en las zonas con indice de desarrollo social bajo y muy bajo de la Delegacion Tlalpan.

2.2. Se otorgara apoyo econdmico a propietarios y/o poseedores de 50 inmuebles que conforman unidades habitacionales de
interés social y/o conjuntos habitacionales ubicados dentro de la Delegacidon Tlalpan, para la realizacion de trabajos
constructivos de mantenimiento.

2.3. Se busca que esta actividad institucional beneficie a 30,000 habitantes que habitan los de 50 inmuebles que resultaran
seleccionados.

11.2. Objetivos especificos

2.4. Especificamente, se otorgara apoyo econémico a propietarios y/o poseedores de departamentos en unidades
habitacionales de interés social y/o conjuntos habitacionales ubicadas dentro de la Delegacion Tlalpan, para la realizacion
de trabajos constructivos de mantenimiento conforme a los conceptos sefialados en el siguiente:

CATALOGO DE ACCIONES ESPECIFICAS PARA LA ACTIVIDAD INSTITUCIONAL
“UNIDAD-ES TLALPAN 2016

. Impermeabilizacion de azoteas

. Sustitucion e instalacion de motobombas (sistema hidraulico)

. Sustitucion de tinacos de asbesto

. Sistema de alumbrado interno y perimetral

. Mantenimiento o sustitucion de red sanitaria o pluvial

. Pintura en fachada y areas comunes

. Mantenimiento y reparacién de accesos principales y vias primarias
. Mantenimiento y reparacion de techumbres y bardas perimetrales

ONO O~ WN B
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11.3. Alcances

Para el ejercicio fiscal 2017 se tiene programado otorgar apoyo econémico a propietarios y/o poseedores de 50 inmuebles
que conforman unidades habitacionales de interés social y/o conjuntos habitacionales ubicados dentro de la Delegacion
Tlalpan, para la realizacién de trabajos constructivos de mantenimiento.

111. METAS FISICAS

3.1. 50 unidades habitacionales de interés social y/o conjuntos habitacionales ubicados en la Delegacion Tlalpan.

IV. PROGRAMACION PRESUPUESTAL

1V.1. Programacion Presupuestal

El presupuesto total autorizado para el ejercicio fiscal 2017 para la implementacién y operacién de la actividad institucional
“Unidad-Es Tlalpan 2017” es de $5,000,000.00 (cinco millones de pesos 00/100 M.N.) distribuidos de la siguiente forma:
aplicacion directa a unidades habitacionales de interés social y/o conjunto habitacional, un monto total de $4,389,500.00
(cuatro millones trescientos ochenta y nueve mil quinientos pesos 00/100 M.N.), y para el equipo operativo que
implementara el programa, $610,500.00 (seiscientos diez mil, quinientos pesos 00/100 M.N.).

1VV.2. Monto unitario anual por unidad habitacional de interés social y/o conjunto habitacional

Durante el ejercicio fiscal 2017 se pretende otorgar, por Unica vez y en una sola ministracién, apoyo econémico a 50

unidades habitacionales de interés social y/o conjuntos habitacionales ubicados en la Delegacién Tlalpan, de conformidad
con los siguientes criterios:

TABLA DE ASIGNACION DE APOYO ECONOMICO POR TIPO DE UNIDAD HABITACIONAL DE
INTERES SOCIAL Y/O CONJUNTO HABITACIONAL

Ne RANGO DE MEDICION APOYO ECONOMICO
(DEPARTAMENTOS) MONTO MINIMO MONTO MAXIMO
1 20 a 60 $12,000.00 $35,000.00
2 61149 $38,000.00 $30,000.00
3 150 a 249 $80,000.00 $150,000.00
4 250 a 511 $130,000.00 $180,000.00
5 512 a 660 $180,000.00 $250,000.00
6 661 a 1,230 $250,000.00 $300,000.00
7 1,231a1,500 $300.000.00 $350,000.00

El apoyo econémico podrd asignarse para la realizacién de trabajos constructivos de mantenimiento en la unidad
habitacional de interés social y/o conjunto habitacional completo o para trabajos parciales, de acuerdo con la tabla anterior y
conforme al Catalogo de Acciones Especificas para la Actividad Institucional “Unidad-Es Tlalpan 2016 incluido en los
Obijetivos Especificos de esta convocatoria.
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Equipo operativo

El equipo operativo estara integrado de ocho personas, cuyo apoyo econémico se otorgara conforme al siguiente monto
unitario anual por persona y se distribuird como se indica:

6 Colaboradoras territoriales: $363,000.00 (trescientos sesenta y tres mil pesos 00/100 M.N.), que se entregard en 11
ministraciones mensuales de $5,500.00 (cinco mil quinientos pesos 00/100 M.N.), de febrero a diciembre de 2017.

* 1 Colaboradora técnica-administrativa: $82,500.00 (ochenta y dos mil quinientos pesos 00/100 M.N.), que se entregara en
11 ministraciones mensuales de $7,500.00 (siete mil quinientos pesos 00/100 M.N.), de febrero a diciembre de 2017.

1 Coordinadora de la actividad institucional: $165,000.00 (ciento y sesenta y cinco mil pesos 00/100 M.N.), que se
entregard en 11 ministraciones mensuales de $15,000.00 (quince mil pesos 00/100 M.N.), de febrero a diciembre de 2017.

V. REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS DE ACCESO

V.1. Requisitos

Podréan participar las unidades habitacionales de interés social y/o conjuntos habitacionales que:
a) Tengan domicilio dentro de la Delegacion Tlalpan.

b) Cuenten con una antigliedad mayor a 10 afios o presenten deterioro evidente.

c) Se ubiquen, preferentemente, en zonas con indice de desarrollo social bajo y muy bajo de acuerdo con el indice de
Desarrollo Social de las Unidades Territoriales del Distrito Federal del Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social del
Distrito Federal (EVALUA DF).

d) No podran participar las unidades habitacionales de interés social y/o conjuntos habitacionales que no cumplieron en la
aplicacion correcta de las Reglas de Operacion de ejercicios anteriores mediante las actividades institucionales denominadas
“Mejor Unidad 2014”, “Mejor Unidad 2015 y “Unidad-Es Tlalpan 2016 (cambios de proyecto fuera de tiempo, renuncias
de integrantes de comités de administracion y supervision respectivamente, manejo indebido del apoyo econémico y
comprobacion en los tres dias subsecuentes al término de la obra, del apoyo econdémico recibido, a la Direccion General de
Participacion y Gestion Ciudadana, entre otros).

Para la implementacion de esta actividad institucional se considerara como unidad habitacional de interés social, al
inmueble construido con fondos publicos de las siguientes organismos publicos: Fondo de la Vivienda del Instituto de
Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (Fovissste), Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para
los Trabajadores (Infonavit), Fondo Nacional de Habitaciones Populares (Fonhapo), Instituto Mexicano del Seguro Social
(IMSS), Instituto de Vivienda del Gobierno de la Ciudad de México (Invi), Fideicomiso para el Desarrollo Urbano (Fideur),
Fideicomiso de Vivienda, Desarrollo Social y Urbano (Fividesu), Fideicomiso Casa Propia (Ficapro) y el Instituto para el
Desarrollo Cooperativo (Indeco).

V.2. Documentos

a) Escrito libre de solicitud de apoyo para la realizacion de trabajos de reparacion y mantenimiento como parte en la
actividad institucional “Unidad-Es Tlalpan 2017”, firmado por lo menos por el 50% mas uno del total de los propietarios
ylo poseedores de la unidad habitacional de interés social y/o conjunto habitacional, con el respaldo de copia fotostatica de
identificacion oficial de cada uno de los propietarios y/o poseedores, que firman la solicitud (credencial de elector,
pasaporte, licencia de conducir, cedula profesional (anexar comprobante de domicilio) y credencial del INSEN), en caso de
no tener domicilio actualizado en la Identificacién Oficial, presentar también comprobante de domicilio actualizado.

b) Proyecto de trabajos constructivos de mantenimiento que se pretende ejecutar en la unidad habitacional de interés social
y/o conjunto habitacional.



160 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 23 de Febrero de 2017

c) Cotizacion de los trabajos constructivos de mantenimiento o de reparacion a realizarse.

d) Propuesta de tres vecinos que puedan comprobar la propiedad, para la conformacién de los Comités de Administracion y
Supervision.

Una vez aceptado el proyecto y nombrados los Comités de Administracién y de Supervision conforme a las presentes reglas
de operacion, se debera entregar copia de:

e) Acta en la que conste el nombramiento, aceptacion y firma de los integrantes de los Comités.

f) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) de los integrantes del Comité de Administracion y Comité de Supervision.
g) Convenio de obligaciones de integrantes de Comités.

h) Carta de Buena Fe

Las personas interesadas en colaborar en la implementacion de la actividad institucional “Unidad-Es Tlalpan 2017 como
promotor(a) territorial, colaborador(a) técnico-administrativo(a) y coordinador(a) deberan reunir los siguientes requisitos:

Requisitos generales:

* Preferentemente ser habitante de la Delegacion Tlalpan.

* No ser servidor publico activo de cualquier ente publico local o federal.

» Poseer estudios de nivel medio superior o superior para colaborador técnico administrativo y coordinador.
« Contar con experiencia en manejo de grupos en programas Yy actividades sociales.

* Presentarse a entrevista.

« Contar con disponibilidad operativa y de horario para el cumplimiento de las acciones institucionales en los dias y horarios
que se requieran para el cumplimiento de metas.

* No ser beneficiario de ningin otro programa social o actividad institucional similar.

« Contar con conocimiento de la administracion publica de la Ciudad de México, la Ley de Propiedad en Condominio de
Inmuebles para la Ciudad de México, Ley del Notariado Pudblico de la Ciudad de México y la Ley de Participacion
Ciudadana de la Ciudad de México.

Documentos

a) Solicitud de participacion en el equipo operativo de la actividad institucional “Unidad-Es Tlalpan 2017”

b) Curriculum vitae.

¢) Credencial de elector.

d) Acta de nacimiento.

e) Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

f) Comprobante de estudios (tira de materias, certificado, titulo o cédula profesional).

g) Una fotografia tamafio infantil.
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h) Carta compromiso (se proporcionara al confirmar su aprobacion).

i) Comprobante de domicilio (recibo de agua, luz teléfono o predial).

Los documentos anteriores deberan presentarse en copia simple, mostrando original para su cotejo.

V.3. Procedimientos de Acceso

La convocatoria de la actividad institucional “Unidad-Es Tlalpan 2017” se publicara en la Gaceta Oficial de la Ciudad de

Meéxico, en el Sistema de Informacién del Desarrollo Social y en la pagina oficial de Internet de la Delegacion Tlalpan
(www.tlalpan.gob.mex), a partir de la publicacion y durante el mes de febrero.

Criterios de seleccion de proyectos

La seleccidn de los proyectos a los que se otorgara apoyo econdmico esta sujeta al total cumplimiento de los requisitos
establecidos en las presentes Reglas de Operacion y la convocatoria que para tal efecto se expida, asi como a la suficiencia
Presupuestal disponible y a esta serd en orden de prelacién.

Se priorizara a las unidades habitacionales de interés social y/o conjuntos habitacionales ubicados en las zonas con indice de
Desarrollo Social Bajo y Muy Bajo de acuerdo con el Indice de Desarrollo Social de las Unidades Territoriales de la Ciudad
de México de EVALUA DF.

Se considerara también que los proyectos:
* Sean viables.
« Mitiguen alguna contingencia.

» Mejoren la prestacion de servicios publicos, como el suministro de agua potable u otros que ayuden a satisfacer
necesidades vitales o fundamentales para los habitantes.

Del registro y recepcion de documentos

Se recibiran solicitudes y proyectos de trabajos constructivos de mantenimiento en las oficinas de la Direccion General de
Participacion y Gestion Ciudadana, ubicadas en el edificio delegacional, con domicilio Plaza de la Constitucién N° 1,
Colonia Centro de Tlalpan, de lunes a viernes, en un horario de 10:00 a 18:00 horas, a partir de la publicacién y durante el
mes de febrero.

A partir de la solicitud ingresada, se realizara una visita al inmueble propuesto, con el fin de determinar el tipo de necesidad
de los trabajos solicitados.

El Comité Técnico Dictaminador elegira las unidades habitacionales de interés social y/o conjuntos habitacionales que seran
beneficiados tomando como parametros el alcance, impacto y temporalidad que representen las propuestas para las y los
habitantes. La decision seréd inapelable. Los resultados se daran a conocer a través de la pagina oficial de la Delegacion
Tlalpan (www.tlalpan.gob.mex) y mediante la asamblea general que para tal efecto celebren los interesados y, sera durante
el mes de marzo que se den a conocer los resolutivos.

La Delegacion Tlalpan entregara el directorio de proveedores de la Administracion Publica de la Ciudad de México, a fin de
que los propietarios y/o poseedores de departamentos en unidades habitacionales de interés social y/o conjuntos
habitacionales que resulten beneficiarios de la actividad institucional “Unidad-Es Tlalpan 2017 elijan del directorio o
libremente al proveedor que realizara los trabajos constructivos de mantenimiento.

Del Comité Técnico Dictaminador
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El comité Técnico Dictaminador estara integrado por la Direccién General de Participacion y Gestion Ciudadana, la
Direccion General de Obras y Desarrollo Urbano, la Direccidon General de Desarrollo Social, la Direccién General Juridica
y de Gobierno y la Direccion General de Administracion. Las decisiones tomadas por el Comité Técnico Dictaminador son
inapelables y, serd durante el mes de marzo que se den a conocer los resolutivos.

Del proceso de eleccion del Comité de Administracion y del Comité de Supervisién

La Direccién General de Participacion y Gestion Ciudadana convocard a los propietarios y/o poseedores de las unidades
habitacionales de interés social y/o conjuntos habitacionales que resulten seleccionados a asamblea general informativa para
ratificar o elegir Comité de Administracion y Comité de Supervision del proyecto. Los resultados de la votacion serdn
asentados en acta de asamblea firmada por quienes se registren en lista de asistencia, una vez electos o ratificados no
procede su renuncia, por incumplimiento se considerard el retiro del apoyo econémico, a la unidad habitacional y/o conjunto
habitacional.

Los integrantes del Comité de Administracién y del Comité de Supervision de cada proyecto deberan entregar copia simple
de los siguientes documentos (mostrando original para cotejo):

« ldentificaciones oficiales de quienes integran del Comité de Administracion y del Comité de Supervision del proyecto
(credencial de elector, pasaporte y/o credencial del INSEN)).

« Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de quienes integran el Comité de Administracion.
» Comprobante de domicilio de los integrantes del Comité de Administracion y del Comité de Supervision.

» Documento que acredite la propiedad de los integrantes del Comité de Administracion y del Comité de Supervision del
proyecto, el cual debera corresponder a alguno de los departamentos en que se ubica el proyecto.

» Documento que demuestre apertura de Cuenta de Cheques Mancomunada por el Comité de Administracion.

» Carta compromiso de actuacion eficiente y de buena fe sobre el ejercicio Comités de Administracién y de
Supervision

Los integrantes del Comité de Administracion y del Comité de Supervision representaran a los habitantes de la unidad
habitacional de interés social y/o conjunto habitacional durante el tiempo que dure la realizacion de los trabajos
constructivos de mantenimiento motivo de la presente actividad institucional. Deberdn actuar responsablemente, cuidando
los intereses comunes y de sus inmuebles.

El Comité de Administracion administrard el apoyo econdmico recibido para la unidad habitacional y/o conjunto
habitacional beneficiario de “Unidad-Es Tlalpan 2017”: firmara contratos, revisara avances o problemas que tuviese el
desarrollo de la obra e informard a los vecinos de todo lo relacionado a la actividad. Actuard en todo momento con
probidad, austeridad y eficacia en el ejercicio de la encomienda recibida por encargo de los beneficiarios del proyecto.

El Comité de Supervision, supervisara el avance de los trabajos, el gasto, el cumplimiento de contratos y cualquier detalle
del desarrollo de la obra y ejercicio del apoyo econdmico proporcionado, para lo cual solicitara al Comité de
Administracion la documentacion e informacion que considere necesaria, y lo auxiliard para que se realicen los trabajos
comprometidos.

Se realizard un encuentro publico con las Autoridades Delegacionales para la entrega del apoyo econémico, de acuerdo con
la Tabla de Asignacion de Apoyo Econémico por Tipo de Unidad Habitacional de Interés Social y/o Conjunto Habitacional,
de los Proyectos a Ejecutar y de las Reglas de Operacion de la Actividad Institucional “Unidad-Es Tlalpan 2017 con las
unidades habitacionales de interés social y/o conjuntos habitacionales seleccionados. El lugar, fecha y hora se dard a
conocer en el escrito de resultados.
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El Comité de Administracion de la Unidad Habitacional de Interés Social y/o Conjuntos Habitacionales firmara el contrato
correspondiente con la empresa que ejecutara el proyecto, entregara copia fotostatica inmediatamente a la Direccion
General de Participacién y Gestion Ciudadana.

De la transferencia de los apoyos econémicos

La Direccién General de Administracion transferira el apoyo econémico autorizado por el Comité Técnico Dictaminador de
acuerdo con la Tabla de Asignacion de Apoyos Econémicos por tipo de Unidad Habitacional de Interés Social y/o Conjunto
Habitacional al Comité de Administracion de la Unidad Habitacional de Interés Social y/o Conjunto Habitacional.

Los proyectos seran supervisados tanto por los Comité de Administracion y Supervisién como por el Equipo Operativo de
la Actividad Institucional “Unidad-Es Tlalpan 2017” y personal de la Delegacion.

Los trabajos constructivos deberan concluir a mas tardar en el mes de diciembre del 2017, incluyendo la comprobacion de
gastos.

De las Empresas

Las empresas que deseen participar deberdn contar con capacidad para realizar la totalidad de la obra y cumplir los
siguientes requisitos:

« Estar legalmente constituida.
» Contar con el Registro de Concursante ante el Gobierno de la Ciudad de México.
* No estar en el “Directorio de Proveedores y Contratistas impedidos” por la Contraloria General del Gobierno de la Ciudad

de México, consultable en la siguiente direccion electrénica:
http://www.contraloria.cdmx.gob.mx/pfiscalizacion/directorioProveedores.php.

« Poseer antecedentes de haber participado en obras o acciones del Gobierno de la Ciudad de México de manera positiva.

* No haber incumplido contrato celebrado en el marco de las actividades institucionales “Mejor Unidad 2014”, “Mejor
Unidad 2015” y “Unidad-Es Tlalpan 2016”, de la Delegacion Tlalpan, ni respecto del proyecto inicial ni de los cualquiera
de los términos contratados, aun habiendo entregado la obra concluida.

Los comités de Administracion y de Supervisidn podran solicitar asesoria para revision de contrato y garantia a la Direccion
General de Obras y Desarrollo Urbano a través de la Direccién General de Participacion y Gestion Ciudadana. Una vez
firmado el contrato con la empresa, deberdn entregar copia fotostatica a la Direccién General de Participacion y Gestion
Ciudadana.

A la entrega de cada pago sefialado en el contrato, la empresa firmara un pagaré a la unidad habitacional y/o conjunto
habitacional por la cantidad recibida. Al término de la obra, se le devolverén el o los pagarés.

Los integrantes del Comité de Administracion, Gnicamente firmaran contrato con la o las empresas que cumplan con los
requisitos de las presentes Reglas de Operacion. En caso de que la empresa proveedora no cumpla, se aplicaran las
sanciones contempladas en el contrato. Para reasignar a un nuevo proveedor, se deber realizar un nuevo procedimiento de
seleccion, de acuerdo con las presentes reglas de operacion.

En los contratos a firmar con la empresa y unidades habitacionales y/o conjuntos habitacionales se deben incluir los
siguientes elementos:

* NUmero de contrato
* Fecha de contrato
* Importe del contrato
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» Descripcion del proyecto, incluyendo materiales o0 equipos
* Plazo de ejecucion de los trabajos

* Fecha de inicio

* Fecha de término

« Penalizacion en caso de incumplimiento de la empresa

Al término de la obra, los Comités de Administracién y de Supervision recibiran, por escrito, en dos tantos originales, la
obra concluida, expresando por escrito total satisfaccion de los trabajos realizados por la empresa que ejecutd el proyecto.
Entregaradn dicho documento, en original, tanto a la empresa como a la Direccion General de Participacién y Gestion
Ciudadana, los integrantes de Comités de Administracion tendran tres dias para comprobar el apoyo econémico recibido,
posterior al término de la obra.

V.4. Resultados
Los resultados se daran a conocer a través de la pagina oficial de la Delegacion Tlalpan (www.tlalpan.gob.mex) y mediante

la asamblea general que para tal efecto celebren los interesados y, sera durante el mes de marzo que se den a conocer los
resolutivos.

VI. PROCEDIMIENTO DE QUEJA O INCONFORMIDAD CIUDADANA

6.1. La persona solicitante o beneficiaria podra presentar reclamos e inconformidades cuando considere que ha sido
perjudicada por una accién u omision del personal responsable de la aplicacion de este programa social, dentro de los 30
dias siguientes a la fecha en que haya sucedido el acto u omision. La queja se debera presentar por escrito ante la Direccion
General de Participacion y Gestion Ciudadana, ubicada en calle Plaza de la Constitucion No. 1, Col. Tlalpan Centro, C.P.
14000, de lunes a viernes, de 10:00 a 18:00 horas.

6.2. La Direccion General de Participacién y Gestion Ciudadana, area responsable de la recepcion, atencion y seguimiento
de las quejas, tendra un plazo de 15 dias para emitir respuesta por escrito.

La queja también podra presentarse ante la Contraloria Interna de Tlalpan, ubicada en Avenida San Fernando No. 84,
Colonia Tlalpan Centro, C.P. 14000, Delegacion Tlalpan.

6.3. En caso de que la Direccion General de Participacion y Gestion Ciudadana no resuelva la queja presentada, la persona
solicitante o beneficiaria podra presentar queja por considerarse indebidamente excluida del programa social ante la
Procuraduria Social de la Ciudad de México, ubicada en Vallarta 13, Colonia Tabacalera, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad
de México, o bien registrar su queja a través del Servicio Publico de Localizacion Telefonica, LOCATEL, el cual debera
turnarla a la Procuraduria Social de la Ciudad de México para su debida investigacion y en su caso a la instancia
correspondiente. De la misma forma, podra acudir ante la Contraloria General de la Ciudad de México, ubicada en
Tlaxcoaque No. 8, Colonia Centro, C.P. 06090, Delegacién Cuauhtémoc, Ciudad de México.

VII. MECANISMOS DE EVALUACION E INDICADORES
VI11.1. Evaluacion

La unidad técnico-operativa responsable de llevar a cabo la evaluacion interna del programa es la Direccion General de
Participacion y Gestion Ciudadana.

VI11.2. Indicadores

Para la construccion de los indicadores se seguira la metodologia de marco légico, es decir, se mediran indicadores de
cumplimiento de metas asociadas a los objetivos, que permitan la evaluacién del cumplimiento de los objetivos y metas
esperadas, la operacion, los resultados y el impacto alcanzado, por lo que se utilizaran indicadores cualitativos. El proceso
de seguimiento y evaluacién combina el registro de informacion especifica con sesiones de discusion sobre el progreso de
las actividades y las dificultades que se hallan.
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VIII. FORMAS DE PARTICIPACION SOCIAL

8.1. La poblacion participara en la planeacién, programacién, implementacion y evaluacion de este programa social, de
manera individual y colectiva.

8.2. La participacion social se realizara en las modalidades de: informacién, consulta, decision, asociacion y deliberacion,

entre otras.

Participante

Etapa en la que participa

Forma de participacion

Modalidad

Propietarios y/o residentes
de unidades habitacionales
de interés social y/o

Planeacion, programacion e
implementacién y
evaluacion

Elaboracion,
implementacion y
seguimiento de proyectos

Informacion, consulta,
decisién, asociacion y
deliberacion

conjuntos habitacionales de trabajos constructivos de

mantenimiento

IX. ARTICULACION CON OTROS PROGRAMAS SOCIALES

La actividad institucional “Unidad-Es Tlalpan 2016” no se articula con ningun programa de desarrollo social o actividad
institucional implementada por la Delegacion Tlalpan o cualquier otro ente de la administracion pablica de la Ciudad de
Meéxico, aunque forma parte de la politica social de la Delegacion Tlalpan.

Esta actividad institucional es de caracter plblico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos
provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso de esta actividad institucional con
fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de esta

actividad institucional en la Ciudad de México, sera sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad
competente.

TRANSITORIO
UNICO. Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Ciudad de México, a diez de febrero de dos mil diecisiete.

(Firma)

Dra. Claudia Sheinbaum Pardo
Jefa Delegacional en Tlalpan
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DELEGACION TLALPAN

Claudia Sheinbaum Pardo, Jefa Delegacional en Tlalpan, con fundamento en los articulos 87 y 117, fracciones | y XI, del
Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal; 36, 37 y 39,
fracciones XXV, XLV y LVI, de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 97, 101 y 102 de la Ley
de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal; 20, 21 y 48 de la Ley de Planeacion del Desarrollo del Distrito
Federal; 6, 32, 33 y 38 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal; 120 y 121 del Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal; 50 y 51 del Reglamento de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal;
el Marco Conceptual para la Definicion de Criterios en la Creacién y Modificacion de Programas y Acciones Sociales,
publicado el 14 de abril de 2015 en la Gaceta Oficial del Distrito Federal; los Lineamientos para la Elaboracion de las
Reglas de Operacion de los Programas Sociales para el Ejercicio 2017, publicados el 31 de octubre de 2016 en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, y el Aviso por el que se dan a Conocer las Reglas de Operacion de la Actividad
Institucional “Participacion Ciudadana en Programas Sociales Tlalpan 2017”, publicado el 9 de febrero de 2017 en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México, emito el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER LA CONVOCATORIA DE LA ACTIVIDAD INSTITUCIONAL
“PARTICIPACION CIUDADANA EN PROGRAMAS SOCIALES TLALPAN 2017~

I. ENTIDAD O DEPENDENCIA RESPONSABLE DEL PROGRAMA

1.1. Delegacion Tlalpan, érgano politico-administrativo directamente responsable de la ejecucién de la actividad
institucional.

1.2. Direccion General de Participacién y Gestion Ciudadana, unidad administrativa coordinadora. Direccion de
Concertacion Politica y Atencién Social, unidad administrativa ejecutora.

1. OBJETIVOS Y ALCANCES

11.1. Objetivo General

2.1. Fortalecer las relaciones de colaboracion entre la Delegacion Tlalpan y su ciudadania para coadyuvar en la adecuada
informacion, ejecucion y control de los programas sociales locales en favor del interés y el bienestar de la poblacion de esta
demarcacidn territorial, en el marco del Estatuto de Gobierno y la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal,
impulsando procesos de construccién de ciudadania plena que permitan generar acciones conjuntas entre habitantes y
gobierno, tejiendo un vinculo mas cercano entre este 6rgano-politico administrativo con la ciudadania y entre los
ciudadanos mismos, para construir gobernabilidad democratica en Tlalpan.

2.2 Se otorgara apoyo economico a 227 personas para apoyar la difusion y operacion de los programas sociales.

2.3. La poblacidn objetivo de esta actividad institucional corresponde a 174,352 personas en situacion de pobreza.

11.2. Objetivos Especificos

2.4. Para alcanzar el objetivo general, se realizaran las siguientes acciones:

« Difundir los programas sociales y acciones de participacion ciudadana;

« Coordinar jornadas informativas, recorridos en los que a través de la estructura delegacional, se promuevan los programas
y proyectos delegacionales y se capten y atiendan demandas ciudadanas;

* Procurar la conciliacion de los conflictos ciudadanos entre vecinos, comités ciudadanos y consejos de los pueblos;

 Apoyar la realizacion de reuniones de trabajo entre los subdelegados auxiliares de los nueve pueblos, la Subdireccion de
Relacién con los Pueblos Originarios y las Direcciones Generales;
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* Apoyar la organizacion de brigadas informativas para impulsar el mejoramiento de la infraestructura e inmobiliario en
areas de uso comun de las Unidades Habitacionales que requieran atencion, iniciando con el proceso de levantamiento de un
censo confiable;

» Apoyar la coordinacion de las actividades de los Comités Ciudadanos de Tlalpan para el ejercicio del Presupuesto
Participativo, acompafiando todo el proceso, hasta la consulta ciudadana, y

» Coadyuvar en la ejecucion del protocolo integral de atencidn y conciliacion de demandas ciudadanas, realizadas a través
de manifestaciones en via publica y/o dependencias delegacionales.

2.5. Esta actividad institucional busca coadyuvar en el acceso a los derechos de la poblacion de Tlalpan a la proteccién
social; a un nivel de vida adecuado (alimentacién, vivienda, agua y vestido); a la educacién; a la salud; a la cultura; a un
medio ambiente saludable, a la participacion en las decisiones publicas, asi como los previstos por la Ley de Desarrollo
Social y su Reglamento: a la infraestructura social, a la economia popular, deporte, a la promocion de la equidad y a la
cohesion e integracion social.

11.3. Alcances

2.6. La trascendencia de esta actividad institucional reside en su incidencia en el fortalecimiento del vinculo gobierno
delegacional-ciudadania con criterios de solidaridad social, equidad de género, transparencia y corresponsabilidad,
realizando acciones para la captacién y gestién de la demanda ciudadana, el apoyo a la solucién de conflictos sociales, la
identificacion y contacto con la poblacién objetivo de los programas delegacionales, la prevencién del delito, el
fortalecimiento de la identidad de los pueblos originarios y la colaboracion con las organizaciones civiles.

2.7. Esta actividad institucional es de prestacion de servicios y de transferencia econémica.

111. METAS FISICAS

3.1. Las metas fisicas de operacion y de resultados son las siguientes:

3.1. Meta de operacion: 227 apoyos econémicos a habitantes de la Delegacion Tlalpan, preferentemente.

3.2. Meta de cobertura de poblacion: 174,352 habitantes, a los que minimamente se brindara informacion de los programas
sociales y acciones de gobierno.

3.4. Metas fisicas cualitativas: Desarrollar mensualmente al menos una accién de enlace ciudadano (difusion de programas
y servicios delegacionales y captacion de demanda ciudadana) en cada zona en que se divide la Delegacion Tlalpan.

IV. PROGRAMACION PRESUPUESTAL

4.1. Monto total del presupuesto autorizado: $13,200,000.00 (trece millones doscientos mil pesos 00/100 M.N.).
4.2. Monto unitario anual por personay frecuencia o periodicidad de apoyo econémico:

Se otorgara apoyo econémico a 227 personas, de la siguiente manera:

* 12 personas: $79,200.00 (setenta y nueve mil doscientos pesos 00/100 M.N.), que se entregardn en 11 ministraciones
mensuales de $7,200.00 (siete mil doscientos pesos 00/100 M.N.), de febrero a diciembre de 2017.

190 personas: $60,082.00 (sesenta mil ochenta y dos pesos 00/100 M.N.), que seran entregados en 11 ministraciones
mensuales de $5,462.00 (cinco mil cuatrocientos sesenta y dos pesos 00/100 M.N.), de febrero a diciembre de 2017.

» 25 personas: $33,360.80 (treinta y tres mil trescientos sesenta pesos 80/100 M.N.), que serdn entregados en 11
ministraciones de $3,032.80 (tres mil treinta y dos pesos 80/100 M.N.), de febrero a diciembre de 2017.
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V. REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS DE ACCESO
V.2. Requisitos de Acceso
5.1. Requisitos

Las personas interesadas en participar en la implementacién de esta actividad institucional deberan acreditar los siguientes
requisitos:

» Ser preferentemente tlalpenses, mayores de edad, sin distincion étnica, condicion social, religiosa, género o politica, entre
otras.

* Tener disponibilidad de horario, incluso fines de semana y dias festivos.

« Tener facilidad de palabra y de vinculacion con la gente.

« Conocer el ambito territorial de la Delegacion Tlalpan y dominar su ubicacién.

* Poseer dominio en la coordinacion de grupos.

* Aprobar satisfactoriamente examen de conocimientos basicos de acuerdo con las actividades a realizar.
* Acudir a entrevista.

5.5. Documentacién

Las personas interesadas en la implementacion de esta actividad institucional deberan presentar los siguientes documentos
en copia simple y original para cotejo:

« Solicitud.

« Carta compromiso.

* Curriculum vitae.

+ Una fotografia tamafio infantil.

» Comprobante de estudios (minimo, secundaria trunca).

» Acta de nacimiento o Forma FM3.

« Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

* Credencial de elector.

» Comprobante de domicilio actual, no mayor a dos meses de antigtiedad (no de bancos, afores, ni telefonia celular).

El registro de aspirantes, la presentacion de los exdmenes respectivos y la entrevista se realizarn durante el mes de febrero
de 2017 en la Direccion General de Participacién y Gestién Ciudadana, en un horario de 9:00 a 13:00. Se aplicard un
cuestionario de seleccion para conocer si las y los aspirantes poseen conocimientos del territorio tlalpense, asi como de los
servicios publicos delegacionales. De igual modo, mediante una entrevista se evaluard la facilidad de palabra, empatia,
vinculacion y respeto hacia la ciudadania, asi como la disponibilidad de horario, vitalidad y capacidad para trabajar bajo

presién y para seguir instrucciones.

5.6. Criterios de seleccion
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Para la seleccion de las personas que implementaran esta actividad institucional, se aplicaran los siguientes criterios:
* Los exdmenes tendran un valor del 40 % del total de la puntuacion y la entrevista el 60%.

 En esa misma ocasion, se aplicara un examen de conocimientos basicos.

5.7. Criterios y procedimientos de acceso para poblaciones en situacion de vulnerabilidad y/o discriminacion:

* En los procesos de registro, seleccion y aceptacion como beneficiarios, no habré discriminacion por motivo alguno.

* Se elegira a quienes tengan las mejores competencias sin distingo de su condicién sexo-genérica, pero, en congruencia a
las politicas de equidad de género, se procurara que la seleccion corresponda o se aproxime a un 50% de mujeres y un 50%
de hombres.

e Toda persona que llegase a ser incluida como beneficiaria de la actividad institucional debera acreditar un curso de
sensibilizacién sobre equidad de género. Si no lo hiciese, serd separada del programa y sustituida.

5.8. La Direccion General de Participacién y Gestién Ciudadana a través de la Direccion de Concertacion Politica y
Atencién Social entregara a los solicitantes su respectivo comprobante de solicitud de registro a la actividad institucional,
que contendrd un nimero de folio con el cual pueden dar seguimiento a su tramite.

5.9. En ningun caso las y los servidores publicos podran solicitar o proceder de manera diferente a lo establecido en la
presente convocatoria y en las reglas de operacién de la actividad institucional.

5.10. Resultados

Se notificard a las y los aspirantes que hayan sido seleccionadas o no seleccionadas, en los primeros tres dias habiles
después del proceso de seleccién, por cualquiera de las siguientes formas: personal, via telefonica, correo electronico.

5.11. Los solicitantes incorporados a la actividad institucional formaran parte del Padron de beneficiarios econdmicos que,
conforme a Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal, debera ser publico, reservando sus datos personales, segin la
normatividad vigente, los cuales no podran emplearse para proselitismo politico, religioso o comercial, ni fin distinto al
establecido en las presentes Reglas de Operacion.

V1. PROCEDIMIENTO DE QUEJA O INCONFORMIDAD CIUDADANA

6.1. La persona solicitante o beneficiaria podra presentar reclamos e inconformidades cuando considere que ha sido
perjudicada por una accién u omision del personal responsable de la aplicacion de este programa social, dentro de los 30
dias siguientes a la fecha en que haya sucedido el acto u omision. La queja se debera presentar por escrito ante la Direccion
General de Participacion y Gestion Ciudadana, sita en calle Plaza de la Constitucion No. 1, Col. Tlalpan Centro C. P.
14000, de lunes a viernes, de 10:00 a 18:00 horas.

6.2. La Direccidon General de Participacién y Gestion Ciudadana, area responsable de la recepcion, atencion y seguimiento
de las quejas, tendra un plazo de 10 dias para emitir respuesta por escrito.

La queja también podra presentarse ante la Contraloria Interna de Tlalpan, ubicada en Avenida San Fernando No. 84,
Colonia Tlalpan Centro, C.P. 14000, Delegacion Tlalpan.

6.3. En caso de que la Direccién General de Participacion y Gestion Ciudadana no resuelva la queja presentada, la persona
solicitante o beneficiaria podrd presentar queja por considerarse indebidamente excluida del programa social ante la
Procuraduria Social de la Ciudad de México, ubicada en Vallarta 13, Colonia Tabacalera, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad
de México, o bien registrar su queja a través del Servicio Publico de Localizacion Telefénica, LOCATEL, el cual debera
turnarla a la Procuraduria Social de la Ciudad de México para su debida investigacion y en su caso a la instancia
correspondiente. De la misma forma, podrd acudir ante la Contraloria General de la Ciudad de México, ubicada en
Tlaxcoaque No. 8, Colonia Centro, C.P. 06090, Delegacién Cuauhtémoc, Ciudad de México.
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VII. MECANISMOS DE EVALUACION Y LOS INDICADORES
VII.1. Evaluacién

7.1. Como establece articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social del Distrito Federal, la Evaluacion Externa del programa sera
realizada de manera exclusiva e independiente por Consejo de Evaluacién del Desarrollo Social de la Ciudad de México, en
caso de encontrarse considerado en su Programa Anual de Evaluaciones Externas.

7.2. La Evaluacion Interna se realizard en apego a Lineamientos para la Evaluacién Interna de los Programas Sociales,
emitidos por Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social del Distrito Federal y los resultados seran publicados y
entregados a instancias que establece articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social de la Ciudad de México, en plazo no mayor
a seis meses después de finalizado el ejercicio.

7.3. La unidad técnico-operativa responsable de llevar a cabo evaluacion interna del programa es la Direccion General de
Participacion y Gestién Ciudadana.

VI1.2. Indicadores

7.4. La matriz de indicadores del programa social se establece en sus reglas de operacién. Se integran los indicadores de
cumplimiento de metas asociadas a objetivos, es decir, indicadores que permiten la evaluacion del cumplimiento de los
objetivos, su desempefio e impacto en la poblacién beneficiaria, asi como el costo administrativo de su operacion, mediante
la integracion de los conceptos establecidos en la normatividad en la materia, que permiten apreciar los resultados
cuantitativos y cualitativos del programa social.

VIll. FORMAS DE PARTICIPACION SOCIAL

8.1. Con base en lo dispuesto por la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal, la sociedad podra participar
activamente en esta actividad institucional.

8.2. También podran participar en la modalidad de informacion, consulta y evaluacion, ya sea de manera individual y/o
colectiva, a través de algln érgano de representacion ciudadana. La participacion se haré efectiva en cualquier momento, a
peticién de la persona interesada; las propuestas realizadas seran tomadas en cuenta por la Direccion General de
Participacion y Gestion Ciudadana, que determinard la forma en la que han de aplicarse en la implementacion de la
actividad institucional, siempre y cuando no contravengan lo dispuesto en las reglas de operacién de la actividad
institucional.

Participante Etapa en la que participa Formas de participacion Modalidad

Ciudadano solicitante de Convocatoria Informacion, consulta

apoyo econémico

Acciones de ejecucion

Informacion sobre los
programas, inscripcién en su
caso, ejecucion en su caso,
control en su caso.

Ciudadano interesado en
participar en programas
sociales

Informacion, solicitud, Informacion, consulta.
acciones de ejecucion,

quejas.

IX. ARTICULACION CON OTROS PROGRAMAS SOCIALES

Programa o Accién social con el que se articula Dependencia | Acciones en Etapas del
o entidad las que Programa
responsable colaboran comprometidas
”Promotores Culturales Tlalpan 20177, “Asesorias para el Examen | Delegacion Difusion y
de Ingreso a la Educacion Media Superior Tlalpan 2017”, “Deporte | Tlalpany captacion de la | Ejecucion y
Comunitario Tlalpan 20177, “Cultura Comunitaria Tlalpan 2017”, | Direcciones demanda evaluacién
“Colectivos Culturales Tlalpan 2017”, “Asesorias Educativas Generales ciudadana.
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Presenciales y en Linea en Cibercentros de Aprendizaje con
Jovenes Tlalpan 20177, “Centros Comunitarios Tlalpan 2017 -
Juntos de la Mano”, “Apoyos Productivos Tlalpan 20177, “Apoyo
Econdmico para Inicio de Ciclo Escolar en Secundarias Tlalpan
20177, “Entrega de Estimulos Econdmicos a Nifias y Nifios en
Condicidn de Vulnerabilidad Social y/o Econdmica”, “Apoyo a
Colectivos de Personas Adultas Mayores Tlalpan 2017”, “Centros
Para Atencion y Cuidado Infantil en Zonas Marginales Tlalpan
2016”, “Desarrollo Rural, Conservacion y Manejo Equitativo y
Sustentable de los Recursos Naturales del Suelo de Conservacion
Tlalpan 20177, “TlalpanProAnimal”, “Uniformes Deportivos
Escolares Tlalpan 20177, “Iniciativas Sociales para la Prevencion
de la Violencia Contra Mujeres y Nifias Tlalpan 2017 y
“Programa Operativo Prevencion del Delito Tlalpan 2017”.

Esta actividad institucional es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos
provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso de esta actividad institucional con
fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de esta
actividad institucional en la Ciudad de México, sera sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad
competente.

UNICO. Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Ciudad de México, a diez de febrero dos mil diecisiete.

(Firma)

Dra. Claudia Sheinbaum Pardo
Jefa Delegacional en Tlalpan




CONVOCATORIAS DE LICITACION Y FALLOS

Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo
Licitacion Publica Nacional No. LPN/STYFE/002/17

CONVOCATORIA N° 002

La Lic. Maria Alejandra Santillan Fragoso, Directora de Administracion en la Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo, de conformidad con lo establecido en
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134, con fundamento en los articulos 26, 27 inciso a), 28, 30 fraccion I, 32 y 63 de la Ley
de Adquisiciones para el Distrito Federal, 36 de su Reglamento y 4.3 de la Circular Uno 2015 “Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las
Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion
Pdblica del Distrito Federal”, convoca a los interesados en participar en la Licitacién Pablica Nacional No. LPN/STYFE/002/17 “Servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo, incluyendo refacciones para el parque vehicular” con la finalidad de conseguir los mejores precios y condiciones para la realizacion
de los servicios por parte de los proveedores, de conformidad con lo siguiente:

Ay g Fecha limite Junta de ED d_e . .
Licitacion Piblica Costo de las - - Presentacion y Vigencia del
. : para adquirir | Aclaracion Acto de Fallo
Nacional No. bases: Apertura de Contrato
Bases de bases
Propuestas
De la firma del
CONVOCANTE 27 de febrero | 03 de marzo 6 de marzo de 9 de marzo de contrato al 31 de
LPN/STYFE/002/17 $1.500.00 de 2017 de 2017 2017 1100 horas 2017 diciembre  de
B 15:00 horas | 11:00 horas. ' 10:00 hrs. 2017
Partida CABMS Descripcion Cantidad Unlda_d de
medida
3553 3553000008 Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo, incluyendo 1 Contrato
refacciones para el parque vehicular

1.- Las Bases de esta Licitacion se encuentran disponibles para consulta y venta en la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y Servicios
Generales, ubicada en Calle José Antonio Torres Xocongo No. 58, piso 10, Colonia Transito, Delegacién Cuauhtémoc, C. P. 06820, Ciudad de México, teléfono 5709-3233
extensiones 1019y 1125 y para consulta via Internet en la pagina trabajo.cdmx.gob.mx

2.- La venta de Bases en “La Convocante”, sera los dias: 22, 23 y 27 de Febrero del 2017, de 10:00 a 15:00 hrs.
3.- La forma de pago sera mediante deposito bancario, a nombre de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México, en la Institucion bancaria Scotiabank

(México); a la cuenta 105899699 con la siguiente referencia: 28230514; el comprobante de pago original sera canjeado por un recibo de venta de Bases y por las
Bases impresas de esta Licitacion en el domicilio de “La Convocante”.



4.- La Junta de Aclaracién de Bases, la Presentacidn y Apertura de Propuestas y el Fallo, se llevaran a cabo en los horarios y fechas sefialadas en las bases de la
licitacidn, en la Sala de Juntas de Administracion, ubicada en Calle José Antonio Torres Xocongo No. 58, piso 10, Colonia Transito, Delegacion Cuauhtémoac, C. P. 06820, Ciudad de
México.

5.- El idioma en que deberan presentarse las propuestas sera: en espafiol.

6.- La moneda en que deberan cotizarse las propuestas sera: en pesos mexicanos.

7.- La prestacion del servicio sera en: Dentro de la Ciudad de México.

8.- Las condiciones de pago estan sujetas a la realizacién formal y satisfactoria de los servicios y a la liberacién por parte de la Secretaria de Finanzas de la
Ciudad de México.

9.- No podran participar, los proveedores y/o prestadores de servicios que se encuentren en algunos de los supuestos del Articulo 39 de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal ni del Articulo 47 fracciones XI1I y XXIII de la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

10.- En esta Licitacion no se otorgaran anticipos.

11.- Esta Licitacion no se realizara bajo la cobertura de ninguln tratado.

12.- Los plazos sefialados en esta convocatoria se computaran a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
13.- Los interesados podran remitir sus cuestionamientos a la siguiente direccion de correo electrénico rmysg.styfe@gmail.com

14.- Los responsables de la Licitacion: Amalia Dolores Garcia Medina, Secretaria de Trabajo y Prevision Social y por parte del area requirente la Lic. Maria
Alejandra Santillan Fragoso, Directora de Administracion.

Ciudad de México a 17 de Febrero de 2017.
(Firma)

Lic. Maria Alejandra Santillan Fragoso
Directora de Administracion
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SECCION DE AVISOS

OPERADORA PUEBLA CORDOVA, S.A. DE C.V.
(EN LIQUIDACION)
BALANCE FINAL DE LIQUIDACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2016

ACTIVO

CAJA 100,000
CONSTRUCCIONES 5,100,000
TOTAL ACTIVO 5,200,000
PASIVO

TOTAL PASIVO 0
CAPITAL

CAPITAL SOCIAL 100,000
CAPITAL SOCIAL CAPITALIZACION 5,150,000
PERDIDAS ACUMULADAS -50,000
TOTAL CAPITAL CONTABLE 5,200,000
TOTAL PASIVO Y CAPITAL 5,200,000

La publicacion se hace en cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 247 de la Ley General de Sociedades Mercantiles.
Ciudad de México a 14 de Febrero de 2017
(Firma)
Liquidador
Abdiel Ramirez Ramirez

SBT ENTERPRISES HOLDINGS, S.A.P.1. DEC.V.
(EN LIQUIDACION)
BALANCE FINAL DE LIQUIDACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2016

ACTIVO

CAJA 47,464
TOTAL ACTIVO 47 464
PASIVO

TOTAL PASIVO 0
CAPITAL

CAPITAL SOCIAL 50,000
PERDIDA DEL EJERCICIO -2,536
TOTAL CAPITAL CONTABLE 47 464
TOTAL PASIVO Y CAPITAL 47 464

La publicacion se hace en cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 247 de la Ley General de Sociedades Mercantiles.
Ciudad de México a 14 de Febrero de 2017
(Firma)
Liquidador
Abdiel Ramirez Ramirez
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AVISO

PRIMERO. Se da a conocer a la Administracion Pdblica de la Ciudad de Meéxico; Tribunal Superior de Justicia y Asamblea Legislativa;
Organos Auténomos en la Ciudad de México; Dependencias y Organos Federales; asi como al publico en general, los requisitos que
habran de contener los documentos para su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, siendo los siguientes:.

1. El documento a publicar debera presentarse ante la Unidad Departamental de Publicaciones para su revision, autorizacion y segin el
caso, cotizacién con un minimo de 4 dias habiles de anticipacién a la fecha en que se requiera sea publicado, esto para el caso de
las publicaciones ordinarias, si se tratase de las inserciones urgentes a que hace referencia el Codigo Fiscal del Distrito Federal,
estas se sujetaran a la disposicion de espacios que determine la citada Unidad Departamental, esto en el horario de 9:00 a 13:30
horas, acompafiado de la solicitud de insercion dirigida al titular de la Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos.

El documento a publicar tendrd que presentarse en original legible y debidamente firmado, sefialando el nombre y cargo de quien lo
suscribe, asimismo, debera ser rubricado en todas las fojas que lo integren.

2. Tratandose de documentos que requieran publicacion consecutiva, se anexaran tantos originales o copias certificadas como
publicaciones se requieran.

3. La informacién a publicar debera ser grabada en disco compacto, siendo un archivo generado en procesador de texto Microsoft Word
en cualquiera de sus versiones, con las siguientes especificaciones:

I. Pagina tamafio carta;
Il.  Margenes en pagina vertical: Superior 3, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 2;
I1l.  Margenes en pagina horizontal: Superior 2, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 3;
IV. Tipo de letra Times New Roman, tamafio 10;
V. Dejar un renglén como espacio entre cada parrafo, teniendo interlineado sencillo;
V1. No incluir ningiin elemento en el encabezado o pie de pagina del documento;
VII. Presentar los Estados Financieros o las Tablas Numéricas en tablas generadas en Word;
VIII. Rotular el disco con el titulo del documento;
IX. No utilizar la funcion de Revision o control de cambios, ya que al insertar el documento en la Gaceta Oficial, se generaran cuadros
de dialogo que interfieren con la elaboracién del ejemplar;
X. No utilizar numeracion o incisos automaticos, asi como cualquier funcion automatica en el documento; y
XlI. La fecha de firma del documento a insertar debera ser anterior a la fecha de publicacion

Es importante destacar que la ortografia y contenido de los documentos publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México son de
estricta responsabilidad de los solicitantes.

4. La cancelacion de publicaciones en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, deberd solicitarse por escrito, con 3 dias habiles de
anticipacion a la fecha de publicacidn, para el caso de publicaciones ordinarias, si se trata de publicaciones urgentes, sera con al menos un
dia de antelacion a la publicacidn, en el horario establecido en el segundo numeral de este aviso.

SEGUNDO. Se hace del conocimiento de la Administracion Publica de la Ciudad de México; Tribunal Superior de Justicia y Asamblea
Legislativa; Organos Auténomos en la Ciudad de México; Dependencias y Organos Federales; asi como al pablico en general, que a
partir de la primera emision que se efectué a partir del 2 de febrero de 2016, de este Organo de Difusion Oficial, la Epoca inserta en el
indice seré la Décima Novena.

TERCERO. Se hace del conocimiento de la Administracion Publica de la Ciudad de México; Tribunal Superior de Justicia y Asamblea
Legislativa; Organos Auténomos en la Ciudad de México; Dependencias y Organos Federales; asi como al pablico en general, que la
publicacién de la Gaceta Oficial de la Ciudad de México se realizara de lunes a viernes, en dias habiles, pudiéndose habilitar, a juicio de
esta Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos, tantos nimeros extraordinarios como se requieran, asi como emitir
publicaciones en dias inhabiles para satisfacer las necesidades del servicio.

AVISO IMPORTANTE

Las publicaciones que aparecen en la presente edicion son tomadas de las fuentes (documentos originales), proporcionadas por los interesados,
por lo que la ortografia y contenido de los mismos son de estricta responsabilidad de los solicitantes.
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	ORGANIGRAMA ESPECÍFICO
	DESCRIPCIÓN DE LOS PUESTOS
	Puesto: Jefatura de Unidad Departamental Jurídica y de Transparencia
	Objetivo 1: Representar legalmente al ICATCDMX en los juicios en los que sea parte, mediante la aplicación eficaz y eficiente de los instrumentos legales y administrativos vigentes.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Coordinar las estrategias jurídicas, con el propósito de defender los intereses del ICATCDMX y sus servidores públicos.
	• Resolver conflictos legales que se presenten en el ICATCDMX, a fin de obtener la mejor solución al conflicto.
	• Analizar y contestar demandas interpuestas contra el ICATCDMX, de acuerdo con la normatividad vigente, para salvaguardar sus intereses.
	• Realizar los actos jurídicos que se requieran, para la adecuada defensa del patrimonio del ICATCDMX.
	• Realizar las propuestas de amparos que tengan lugar, con la finalidad de operar la defensa del ICATCDMX.
	Objetivo 2: Realizar las consultas y validaciones de la normatividad, contratos y convenios, a través del adecuado estudio y desarrollo de los instrumentos jurídicos que permitan la ejecución de las actividades del ICATCDMX.
	Funciones vinculadas al Objetivo 2:
	• Actualizar y difundir el marco normativo institucional, para su correcta interpretación y aplicación.
	• Validar jurídicamente los documentos, acuerdos, convenios y demás disposiciones legales que se requieran para la operación y actuación del ICATCDMX.
	• Elaborar las propuestas de reglamentos, lineamientos y acuerdos, para normar la actuación y operación interna del ICATCDMX.
	• Gestionar la publicación en los casos que así se requiera, de reglamentos, lineamientos y acuerdos relativos a los asuntos de competencia del ICATCDMX, para darlos a conocer a la ciudadanía.
	• Validar en materia jurídica los convenios, contratos y acuerdos que celebre el ICATCDMX, para asegurar su apego a la normatividad
	Objetivo 3: Vigilar que se cumplan las obligaciones establecidas en la Ley de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México y así hacer transparente la actividad del ICATCDMX.
	Atribuciones Específicas vinculadas al Objetivo 3:
	Ley de Transparencia Acceso a la Información Pública y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México.
	Artículo 93. Son atribuciones de la Unidad de Transparencia:
	I. Capturar, ordenar, analizar y procesar las solicitudes de información presentadas ante el sujeto obligado;
	II. Recabar, publicar y actualizar la información pública de oficio y las obligaciones de transparencia a las que refiere la Ley;
	III. Proponer al Comité de Transparencia del sujeto obligado, los procedimientos internos que contribuyan a la mayor eficiencia en la atención de las solicitudes de acceso a la información;
	IV. Recibir y tramitar las solicitudes de información, así como darles seguimiento hasta la entrega de la misma, haciendo entre tanto el correspondiente resguardo;
	V. Llevar el registro de las solicitudes de acceso a la información, y actualizarlo trimestralmente, así como sus trámites, costos y resultados, haciéndolo del conocimiento del Comité de Transparencia correspondiente;
	VI. Asesorar y orientar de manera sencilla, comprensible y accesible a los solicitantes sobre:
	a) La elaboración de solicitudes de información;
	b) Trámites y procedimientos que deben realizarse para solicitar información; y
	c) Las instancias a las que puede acudir a solicitar orientación, consultas o interponer quejas sobre la prestación del servicio.
	VII. Efectuar las notificaciones correspondientes a los solicitantes;
	VIII. Habilitar a las personas servidoras públicas de los sujetos obligados que sean necesarios, para recibir y dar trámite a las solicitudes de acceso a la información;
	IX. Formular el programa anual de capacitación en materia de Acceso a la Información y apertura gubernamental, que deberá de ser instrumentado por la propia unidad;
	X. Apoyar al Comité de Transparencia en el desempeño de sus funciones;
	XI. Establecer los procedimientos para asegurarse que, en el caso de información confidencial, ésta se entregue sólo a su titular o representante;
	XII. Operar los sistemas digitales que para efecto garanticen el Derecho a Acceso a Información;
	XIII. Fomentar la Cultura de la Transparencia; y
	XIV. Las demás previstas en esta Ley, y demás disposiciones aplicables de la materia.
	Puesto: Líder Coordinador de Proyectos de Transparencia
	Objetivo 1: Gestionar la atención oportuna al 100% de las solicitudes de información pública que ingresan ante el ICATCDMX, mediante su análisis y seguimiento, dentro de los diferentes términos y plazos que establece el Instituto de Transparencia, Acc...
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Realizar la recepción, trámite y seguimiento de las solicitudes de acceso a la información pública, así como orientar y asesorar a las los ciudadanos para garantizar el derecho de acceso a la información.
	• Llevar el control y revisión del sistema electrónico de solicitudes, implementado por el Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública, Protección de Datos Personales y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México, así como las que se p...
	• Actualizar y llevar el registro de las solicitudes de acceso a la información, así como sus trámites, costos y resultados, para la elaboración de los reportes solicitados por el INFODF.
	• Garantizar que la información requerida a las áreas correspondientes, cumpla con los plazos para responder en tiempo y forma, asegurando la calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad de la información.
	• Asistir en la elaboración de oficios a las diversas unidades administrativas, con la finalidad de que proporcionen la información requerida por las y los ciudadanos.
	• Dar seguimiento a las sesiones del Comité de Transparencia a fin de llevar un control de las actas y acuerdos que se deriven de las mismas.
	• Asistir a las sesiones convocadas por el INFODF, con el propósito de intercambiar experiencias y mejorar el funcionamiento de la Unidad de Transparencia.
	Objetivo 2: Mantener actualizado el portal de transparencia del ICATCDMX, por medio de controles internos sobre la información requerida por el INFODF.
	Funciones vinculadas al Objetivo 2:
	• Revisar permanentemente el portal de internet del ICATCDMX, en su sección de transparencia, para verificar que se presente la información a la que obliga la Ley de Transparencia Acceso a la Información Pública y Rendición de Cuentas de la Ciudad de ...
	• Realizar un seguimiento a las observaciones realizadas por el INFODF, hechas al portal de transparencia del ICATCDMX, para subsanarlas en la medida de lo posible y obtener una mejor evaluación.
	• Detectar las necesidades de presentación de la información del ICATCDMX en materia de transparencia en el portal, a fin de presentarla en el formato requerido.
	• Dar seguimiento a la impartición de cursos y pláticas proporcionadas por el INFODF al personal del ICATCDMX, con el fin de mantenerles actualizados y brindar un servicio de calidad.
	• Elaborar los proyectos de los informes requeridos por el INFODF, para dar a conocer el avance del ICATCDMX en materia de transparencia.
	VALIDACIÓN DEL CONTENIDO

	DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN
	ORGANIGRAMA ESPECÍFICO
	Objetivo 1: Administrar los recursos humanos y financieros mediante la correcta aplicación de la normatividad local y federal, para el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales del ICATCDMX.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Implementar las políticas, normas, procedimientos y sistemas de administración de los recursos financieros y recursos humanos, a fin de hacer más eficiente y transparentar el manejo de los recursos del ICATCDMX.
	• Asegurar la emisión de los estados financieros, con el propósito de contar con información confiable para la correcta toma de decisiones.
	• Coordinar el pago oportuno de los compromisos económicos contraídos por el ICATCDMX, para su correcto funcionamiento y cumplir a tiempo con las metas establecidas.
	• Supervisar la documentación comprobatoria del presupuesto ejercido por el ICATCDMX, a efecto de transparentar el ejercicio de los recursos.
	• Supervisar los movimientos y conciliaciones bancarias, para tener información contable en tiempo y forma, y garantizar la transparencia en el ejercicio de los recursos.
	• Supervisar la adecuada integración y actualización de los expedientes del personal, que permitan controlar y resguardar la información correspondiente.
	• Verificar que se mantengan actualizados los tabuladores del personal del ICATCDMX autorizados por la Dirección General de Administración y Desarrollo de Personal de la Oficialía Mayor, para la correcta administración de los recursos.
	• Autorizar los movimientos de personal, a fin de que estos se realicen de acuerdo a lo establecido por la Dirección General de Administración y Desarrollo de Personal de la Oficialía Mayor.
	• Coordinar e integrar la información que contendrá el Programa Operativo Anual (POA) y el anteproyecto del presupuesto, a efecto de contar con los recursos necesarios para el funcionamiento y operación del ICATCDMX, en los tiempos establecidos por la...
	• Asegurar el seguimiento de las observaciones y requerimientos formulados por los órganos fiscalizadores y de control derivadas de la operación del ICATCDMX, para que se atiendan en forma oportuna
	Objetivo 2: Administrar y proporcionar a las áreas operativas del ICATCDMX, los recursos materiales y servicios generales mediante controles internos que garanticen su funcionamiento y operación.
	Funciones vinculadas al Objetivo 2:
	• Coordinar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y prestación de servicios de los recursos materiales y mobiliario que establezca el ICATCDMX, para su adecuada operación.
	• Supervisar los procesos de adquisición de bienes observando la normatividad establecida, para que éstos se lleven a cabo con transparencia y en apego a los procedimientos establecidos.
	• Supervisar la elaboración del programa de mantenimiento de mobiliario y equipo de oficina, a fin de hacer más eficiente la operación y la actuación del ICATCDMX.
	• Implementar mecanismos de control de archivos del ICATCDMX, de acuerdo a la normatividad establecida por la Ley de Archivos del Distrito Federal para su integración y resguardo.
	• Supervisar el programa de inventarios de bienes del ICATCDMX, a efecto de cumplir con la normatividad establecida por la Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialía Mayor.
	• Coordinar la logística de los eventos que organice el ICATCDMX, para cumplir con los objetivos de los mismos y brindar un buen servicio a los asistentes.
	• Verificar la atención delos requerimientos de servicios generales que soliciten las diferentes áreas, con la finalidad de satisfacer oportunamente sus necesidades y operar de manera eficiente.
	• Autorizar las licitaciones, procesos de adquisición y prestación de servicios que se lleven a cabo, con la finalidad de cumplir con el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios establecido, dentro de los límites de su...
	Objetivo 3: Coordinar la adecuada creación y mantenimiento de los sistemas, así como el soporte técnico para los equipos informáticos del ICATCDMX, a través de la implementación de estrategias y mecanismos de mantenimiento y actualización.
	Funciones vinculadas al Objetivo 3:
	• Autorizar las adquisiciones de equipos de cómputo que sean necesarios de acuerdo a los requerimientos de las áreas del ICATCDMX, para hacer más eficiente su operación.
	• Autorizar el mantenimiento y optimización de redes informáticas, tanto en funcionamiento lógico como físico para el ICATCDMX, con el propósito de mantener su estabilidad informática.
	• Garantizar la capacitación a las personas usuarias en la operación y uso de los sistemas de información, paquetería y manejo del equipo de cómputo, a fin de optimizar los recursos financieros.
	• Implementar mecanismos de control en la asignación de productos informáticos al personal del ICATCDMX con la finalidad de resguardarlos y que se cuente con los medios necesarios para realizar sus funciones.
	• Autorizar la compra y mantenimiento a los equipos de voz y datos, que permitan la óptima comunicación que requiere el ICATCDMX para desempeñar sus funciones.
	Objetivo 1: Administrar eficientemente la información contable y financiera, mediante la correcta aplicación de la normatividad local y federal, para el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales del ICATCDMX.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Efectuar el registro de los movimientos contables del ICATCDMX en tiempo y forma, para reflejar la situación financiera del Instituto.
	• Elaboración de Estados Financieros del ICATCDMX, con la finalidad de contar con la información financiera para la toma de decisiones.
	• Vigilar la aplicación de los ingresos y egresos del ICATCDMX, a fin llevar un estricto control de los mismos.
	• Implementar las políticas, normas, procedimientos y sistemas de contabilidad de los recursos financieros y humanos, a fin de hacer más eficiente y transparente su manejo.
	• Asegurar la emisión de la información financiera conforme a la normatividad aplicable, a fin administrar los resultados de operación para la correcta toma de decisiones.
	• Coordinar los registros de los movimientos de pago de los compromisos económicos contraídos por el ICATCDMX, para su correcto funcionamiento.
	• Supervisar la documentación comprobatoria del presupuesto ejercido por el ICATCDMX, a efecto de brindar transparencia en el ejercicio del gasto.
	• Controlar movimientos y conciliaciones bancarias para el adecuado funcionamiento del ICATCDMX, a fin de demostrar transparencia en el manejo de los recursos.
	• Llevar a cabo la conciliación contable presupuestal con la Jefatura de Unidad Departamental de Presupuesto y Tesorería, con la finalidad de garantizar que los registros contables y presupuestales sean congruentes.
	• Registrar y conciliar las cuentas bancarias abiertas por el ICATCDMX, a fin de llevar el control de los recursos financieros, para llevar el control de los recursos financieros de ingreso y egreso.
	Realizar el registro contable por concepto de viáticos del personal del ICATCDMX, con el propósito llevar un control de los mismos.
	Objetivo 2: Gestionar el pago de los impuestos causados por el ICATCDMX, a través de los diferentes mecanismos de cálculo, registro y control.
	Funciones vinculadas al Objetivo 2:
	• Tramitar y entregar las constancias de percepciones y retenciones al personal, para mantener un control de los mismos.
	• Integrar y revisar las facturas, pólizas, contra recibos y demás documentación, para comprobar la aplicación del gasto.
	• Realizar trámites de impuestos ante dependencias federales y locales, con el propósito de cumplir con las obligaciones fiscales.
	• Atender los requerimientos de información y asegurar el seguimiento de las observaciones y requerimientos formulados por los órganos fiscalizadores y de control derivados de la operación del ICATCDMX, en su ámbito de competencia.
	Objetivo 1: Coordinar la instalación, mantenimiento y adquisición de los equipos y sistemas informáticos del ICATCDMX, que permitan la comunicación interna y externa a través del análisis de las necesidades.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Realizar el estudio, análisis y opinión técnica de las solicitudes del ICATCDMX para adquisición o arrendamiento de equipo y software, con el fin de fundamentar y justificar las demandas del ICATCDMX.
	• Instalar los equipos, software y redes informáticas así como brindar el soporte técnico necesario, con la finalidad de que sea más eficiente la operación del ICATCDMX y sus Acciones Móviles y Extramuros.
	• Implementar la gestión, mantenimiento y optimización de redes informáticas, tanto en funcionamiento lógico como físico para el ICATCDMX.
	• Coordinar la capacitación a las personas usuarias en la operación y uso de los sistemas de información, paquetería y manejo del equipo de cómputo, a fin de que hagan uso correcto y aprovechen las capacidades de los mismos.
	• Asignar los equipos informáticos para el personal del ICATCDMX, asegurándose de que contengan número de inventario y demás procesos necesarios para la asignación hacia el personal que lo usará, con la finalidad de tener un control.
	• Dar seguimiento al funcionamiento de los equipos de voz y datos que permitan la operación del ICATCDMX.
	• Mantener en estado óptimo de operación y servicio, el conmutador digital de la red privada de voz del ICATCDMX.
	• Efectuar el mantenimiento general a las instalaciones telefónicas del ICATCDMX, con el objetivo de poder tener comunicación al interior y exterior de las instalaciones del ICATCDMX.
	• Programar por medio de código los sistemas informáticos, programas multimedia y aplicaciones que necesite el ICATCDMX, en caso de no existir en el mercado los que cubran cabalmente con las necesidades del ICATCDMX, con la finalidad de tener los sist...
	• Identificar plataformas y tecnologías para el desarrollo y mantenimiento de aplicaciones que puedan ser de utilidad al ICATCDMX para proponer su implementación, adquisición y/o arrendamiento.
	• Dar mantenimiento a la página web del ICATCDMX, a fin de asegurar su correcto funcionamiento.
	• Brindar los servicios de correo electrónico al personal, con la finalidad de que se cuente con un medio para comunicarse vía internet con autoridades y personas interesadas.
	• Vigilar la integridad de la información a través de la evaluación e implementación de diversas herramientas de seguridad en las redes con la finalidad de resguardarla.
	• Integrar y dar seguimiento al programa de Proyectos Estratégicos de Tecnologías de la Información y Comunicaciones (PETIC), con la finalidad de que Oficialía Mayor del Gobierno de la Ciudad de México tenga conocimiento de las necesidades de adquisic...
	• Realizar informes periódicos del estado en que se encuentran las redes, equipo, software y hardware que se encuentran en su ámbito de competencia, para llevar un control de los mismos.
	• Solicitar la intervención de soporte técnico externo para el equipo y sistemas bajo su responsabilidad, con la finalidad de tener el respaldo de expertos en el tema, en caso de que el ICATCDMX no cuente con las herramientas necesarias para resolverlos.
	• Elaborar el proyecto de financiamiento de los recursos necesarios para el mantenimiento anual de los sistemas informáticos y telefónicos, con el fin de que el recurso económico sea destinado a la adquisición de los mismos.
	• Recabar de cada una de las áreas del ICATCDMX, las necesidades informáticas con la finalidad de satisfacerlas en la medida de las posibilidades del ICATCDMX.
	• Mantener actualizada la normatividad interna relativa a los criterios de asignación y uso de servicios telefónicos y sistemas informáticos, así como las medidas de austeridad y optimización de recursos, con la finalidad difundirla y garantizar su cu...
	• Tramitar las solicitudes de nuevos servicios telefónicos y de informática de las nuevas Unidades de Capacitación, Acciones Móviles y Extramuros en caso de ser necesarias, con el fin de que cuenten con las herramientas digitales óptimas para sus labo...
	Objetivo 1: Administrar los recursos presupuestales asignados al ICATCDMX, a través de la aplicación de controles internos.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Gestionar el pago de la nómina del personal del ICATCDMX, el pago a favor de terceros (por descuentos nominales), así como los depósitos y devoluciones de sueldos no cobrados, con el propósito de cumplir con el pago de los mismos.
	• Dar seguimiento a las metas financieras establecidas en el Programa Operativo Anual, con la finalidad de tener un control sobre la distribución de los recursos presupuestales.
	• Asegurar la disponibilidad presupuestal del Programa Anual de Prestadores de Servicios Profesionales bajo el régimen de honorarios asimilados a salarios, con la finalidad de cumplir con el pago de los mismos.
	• Operar el ejercicio presupuestal de acuerdo a los lineamientos emitidos por la Secretaría de Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México, con el propósito de tener transparencia en el manejo de los recursos.
	• Operar el control de los recursos propios del ICATCDMX, con la finalidad de transparentar su ejercicio.
	• Operar las afectaciones presupuestales y programáticas que se realicen para adecuar el gasto a las necesidades del ICATCDMX, de acuerdo a la disponibilidad de los recursos y su calendarización.
	• Registrar las cuentas por liquidar certificadas de acuerdo a la normatividad establecida a fin de cumplir el pago por concepto de servicios personales y compromisos adquiridos con proveedores, prestadores de servicios profesionales y contratistas.
	• Registrar la conciliación presupuestal con la Secretaría de Finanzas, para detectar posibles variaciones entre lo registrado por el ICATCDMX y la Secretaría de Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México.
	• Elaborar los reportes en materia presupuestal solicitados por las diferentes dependencias locales y federales, con el fin de transparentar el uso de los recursos presupuestales del ICATCDMX.
	• Participar en la elaboración de la Cuenta Pública en coordinación con la Jefatura de Unidad Departamental de Contabilidad, con la finalidad de entregar las cifras definitivas del cierre presupuestal.
	• Pagar los viáticos del personal del ICATCDMX, con el propósito de que realicen sus viajes y cumplan con los objetivos establecidos.
	• Atender los requerimientos de información y asegurar el seguimiento de las observaciones y requerimientos formulados por los órganos fiscalizadores y de control derivados de la operación del ICATCDMX, en su ámbito de competencia.
	Objetivo 1: Coordinar los procesos inherentes a la administración de los recursos humanos del ICATCDMX, a través de la aplicación de mecanismos que permitan cubrir las necesidades organizacionales.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Asegurar el cumplimiento de las políticas y lineamientos en materia de recursos humanos previamente determinados por la Dirección de Administración para el funcionamiento del ICATCDMX.
	• Elaborar y mantener actualizados los expedientes y plantillas de personal que labora en el ICATCDMX, para su resguardo y control.
	• Controlar los movimientos de personal, con la finalidad de optimizar la operación del ICATCDMX.
	• Elaborar y dar seguimiento a un programa que ofrezca oportunidades de desarrollo y capacitación para los empleados del ICATCDMX y así poder mejorar sus condiciones de vida.
	• Gestionar el pago de la nómina del personal del ICATCDMX, el pago a favor de terceros (por descuentos nominales), así como los depósitos y devoluciones de sueldos no cobrados con el propósito de cumplir con el pago de los mismos.
	• Dar seguimiento al programa anual de prestadores de servicios profesionales bajo el régimen de honorarios asimilados a salarios, con la finalidad de garantizar la operación del instituto.
	• Coordinar el pago de las prestaciones económicas y sociales al personal del ICATCDMX, con el fin de que cuenten con dichos beneficios.
	• Gestionar la seguridad social del personal del ICATCDMX ante el INFONAVIT y el IMSS, para garantizar que el personal goce de sus derechos laborales
	• Elaborar reportes mensuales y trimestrales del control de personal para Instancias Locales y Federales, con el fin de comunicar la situación laboral del ICATCDMX.
	• Dar seguimiento a la plantilla de instructores que ofrecen cursos como prestadores de servicios externos al ICATCDMX, con el fin de contar con una base de datos de docentes actualizada.
	• Ejecutar los diferentes programas gubernamentales que se ubiquen dentro de su ámbito de competencia para operar coordinadamente con los entes con los que el ICATCDMX tiene relación.
	• Atender los requerimientos de información y asegurar el seguimiento de las observaciones y requerimientos formulados por los órganos fiscalizadores y de control derivados de la operación del ICATCDMX, en su ámbito de competencia.
	Objetivo 1: Administrar eficientemente los recursos materiales y servicios generales asignados y adquiridos por el ICATCDMX, mediante el establecimiento de controles internos y el apego a lineamientos de adquisición y/o arrendamiento locales y federales.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Revisar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios para el funcionamiento del ICATCDMX.
	• Supervisar el proceso de adquisición de bienes y/o servicios mediante el uso de controles establecidos conforme a los montos de actuación autorizados.
	• Garantizar la actualización del inventario físico de los bienes muebles e instrumentales del ICATCDMX, con el fin de llevar un control y cumplir con la solicitud de la Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialía M...
	• Supervisar el suministro de los bienes muebles, instrumentales y de consumo que le requieran las diversas áreas del ICATCDMX.
	• Coordinarlos servicios de mantenimiento y conservación de bienes inmuebles y todos aquellos bienes instrumentales necesarios para la operación del ICATCDMX, a fin de garantizar el óptimo funcionamiento de los mismos.
	• Realizar las compras menores y urgentes, con la finalidad de cubrir los requerimientos propios de la operación del ICATCDMX.
	• Integrar el reembolso del fondo revolvente con todo el soporte necesario para asegurar la transparencia del gasto. • Supervisar que el pago de siniestros por accidentes, robo y daños a terceros, así como a aquellos relacionados con los equipos e ins...
	• Coordinar la organización, clasificación, conservación, uso y destino final de los archivos del ICATCDMX, para mantener un control de acuerdo a la Ley de Archivos del Distrito Federal.
	• Atender los requerimientos de información y asegurar el seguimiento de las observaciones y requerimientos formulados por los órganos fiscalizadores y de control derivados de la operación del ICATCDMX, en su ámbito de competencia.
	Objetivo 1: Realizar los procesos de planeación, programación, contratación y adquisición de recursos materiales y servicios generales requeridos por el ICATCDMX, a través de la obtención de las mejores condiciones en cuanto precio, calidad financiami...
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Elaborar el proyecto del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, con el fin informar a Oficialía Mayor del Gobierno de la Ciudad de México de los importes aprobados para la adquisición de bienes, arrendamientos y servicios.
	• Revisar la documentación presentada por las áreas requirentes del ICATCDMX, para la contratación de adquisiciones de bienes, arrendamiento y servicios.
	• Presentar a la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y Servicios Generales propuestas en materia de adquisición de bienes y/o contratación de servicios, para obtener las mejores condiciones para el ICATCDMX.
	• Realizar el proceso de adquisición de bienes y/o servicios mediante el uso de controles establecidos conforme a los montos de actuación autorizados.
	• Elaborar la documentación derivada de los procedimientos de adjudicación de bienes, arrendamientos y servicios para la formalización del proceso.
	• Integrar los expedientes de proveedores de acuerdo con la normatividad institucional aplicable con el propósito de contar con información completa y actualizada.
	• Elaborar reportes a las diferentes instancias de Gobierno para informar de las adquisiciones realizadas por el ICATCDMX.
	Objetivo 1: Proporcionar oportunamente a las áreas operativas del ICATCDMX los servicios generales requeridos, para su adecuado funcionamiento y operación mediante el correcto establecimiento de criterios de operación.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Coordinar los proyectos en materia de servicios generales con la finalidad de garantizar el suministro de los insumos básicos durante el ejercicio fiscal.
	• Detectar la disponibilidad de los bienes de consumo que requieren diferentes áreas del ICATCDMX en su operación, para satisfacer las necesidades.
	• Verificar que los servicios de arrendamiento, mantenimiento preventivo y correctivo a mobiliario, equipo de oficina y vehículos que proporcionan empresas externas se llevan a cabo conforme a las condiciones establecidas en los contratos, a efecto de...
	• Elaborar y mantener actualizado el inventario físico de los bienes muebles e instrumentales del ICATCDMX, con el fin de llevar un control de las existencias.
	• Elaborar los resguardos del mobiliario y equipo a cargo del personal del ICATCDMX para mantener el control de los mismos.
	• Aplicar criterios en base a calidad y precio de servicios generales a fin de proporcionarlos a las áreas de acuerdo a las prioridades del ICATCDMX.
	• Llevar un registro de asignación de consumibles de los bienes del ICATCDMX, con la finalidad de mantener un control de los mismos.
	• Gestionar los trámites para el pago de siniestros por accidentes, robo y daños a terceros, así como a aquellos relacionados con los equipos e instrumental a cargo del ICATCDMX, para cumplir con las obligaciones en materia de aseguramiento.
	• Recibir las órdenes de servicio de las áreas del ICATCDMX para determinar su prioridad y trámite correspondiente.
	• Coordinar la logística para el traslado de personal y entrega de mensajería a las diferentes entidades con el fin de otorgar la seguridad y entrega en tiempo y forma.
	• Coordinar el control de suministro de combustible al parque vehicular del ICATCDMX para garantizar los servicios de traslado.
	• Coordinar el suministro de servicios requeridos en los eventos realizados por el ICATCDMX para brindar un servicio de calidad.
	• Coordinar el servicio de seguridad y vigilancia proporcionado por la empresa de seguridad contratada por el ICATCDMX para mantener en forma adecuada la salvaguarda de los recursos humanos y patrimoniales.
	• Coordinar el servicio de limpieza contratado por el ICATCDMX para mantener un ambiente limpio.
	• Atender las solicitudes de mantenimiento y de servicios del inmueble para garantizar que sean otorgados de manera eficiente.
	• Coordinar la organización, clasificación, conservación uso y destino final de los archivos del ICATCDMX para mantener un control de acuerdo a la Ley de Archivos del Distrito Federal.
	PROCEDIMIENTOS
	VALIDACIÓN DEL CONTENIDO

	DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN
	ORGANIGRAMA ESPECÍFICO
	DESCRIPCIÓN DE LOS PUESTOS
	Puesto: Dirección de Planeación
	Objetivo 1: Establecer las estrategias y acciones para cumplir los objetivos y metas institucionales del ICATCDMX.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Coordinar la elaboración y actualización del Programa Institucional del ICATCDMX, para mantener el rumbo originalmente acordado.
	• Coordinar la elaboración y actualización del Programa Anual de Trabajo del ICATCDMX, para definir las estrategias y acciones que deben seguirse para alcanzar las metas fijadas para cada ejercicio fiscal.
	• Implementar políticas, normas y procedimientos de planeación, programación y evaluación, a fin de alinear los objetivos y resultados del ICATCDMX al Programa General de Desarrollo de la Ciudad de México y a sus Programas Sectoriales.
	• Dar seguimiento al Plan de Trabajo del ICATCDMX, con la finalidad de verificar el avance en las acciones definidas en el mismo.
	• Establecer los rubros que integrarán el Programa Operativo Anual, con la finalidad de que éste quede alineado al Programa Institucional.
	• Definir las actividades necesarias para que las Juntas de Gobierno del Instituto se realicen con éxito.
	• Coordinar la integración de la información proveniente de todas las áreas del ICATCDMX que debe presentarse ante la Junta de Gobierno, para que sus integrantes cuenten con la documentación de los asuntos a tratar en cada sesión.
	• Dar seguimiento a los temas tratados y acuerdos tomados en las sesiones de la Junta de Gobierno para su control y seguimiento.
	• Dar seguimiento periódico al ejercicio del recurso del ICATCDMX, con el fin de controlar el gasto y verificar que éste se destine al cumplimiento de las metas institucionales.
	• Supervisar la elaboración de informes de gestión y de avances a solicitud de las diferentes áreas del ICATCDMX, así como otras dependencias locales y federales para comunicar el avance de las metas programadas.
	• Evaluar permanentemente las acciones que se realizan en cada una de las direcciones del ICATCDMX y en sus unidades de capacitación, con la finalidad de conocer el desempeño del Instituto.
	• Establecer los instrumentos e indicadores necesarios para implementar controles dentro del ICATCDMX, encaminados a mantener un estándar de alta calidad en los servicios ofrecidos a la población.
	• Trabajar en conjunto con las áreas del ICATCDMX, los planes de trabajo de las Direcciones de Área y de las Unidades de Capacitación, con la finalidad de confirmar que los esfuerzos y funciones de cada Dirección estén de acuerdo con la misión y objet...
	Objetivo 2: Coordinar los proyectos para ampliar la infraestructura física y de equipamiento del ICATCDMX, a través de la coordinación con otras instituciones.
	Funciones vinculadas al Objetivo 2:
	• Analizar nuevas opciones de espacios educativos del ICATCDMX, con la finalidad de contar con mayor infraestructura física y de esta manera incrementar el número de personas capacitadas.
	• Supervisar que el equipamiento, construcción, habilitación y autorización de nuevos espacios de trabajo para el ICATCDMX, se realicen en apego a los instrumentos jurídicos firmados entre las entidades locales y federales involucradas.
	• Supervisar la elaboración de proyectos sobre infraestructura, equipamiento y creación de nuevas Unidades de Capacitación y Acciones Móviles, para participar en los programas de apoyo de la Secretaría de Educación Pública del Gobierno Federal, con el...
	• Supervisar la ejecución de los proyectos de infraestructura, equipamiento y creación de nuevas Unidades de Capacitación y Acciones Móviles, con el apoyo de las diferentes áreas del ICATCDMX, con el objetivo de que se realicen eficientemente y con ap...
	Objetivo 3: Asegurar la eficiencia del Sistema de Control Escolar como herramienta de control, monitoreo y fuente de información actualizada, por medio del establecimiento de controles internos.
	Funciones vinculadas al Objetivo 3:
	• Analizar estrategias de mejora del sistema de Control Escolar, para que éste sea una herramienta confiable y efectiva en el manejo de la información académica del ICATCDMX.
	• Supervisar la captura de la información de las personas inscritas, instructores, convenios, empresas y cursos de capacitación ofertados por el ICATCDMX, para proporcionar información actualizada para la toma de decisiones.
	• Supervisar las actualizaciones necesarias del Sistema de Control Escolar, para que éste responda las necesidades del ICATCDMX.
	• Asegurar la capacitación de las personas usuarias del Sistema de Control Escolar, con el fin de hacer más eficiente su uso.
	• Dirigir la elaboración e interpretación de la información estadística obtenida de los datos del Sistema de Control Escolar, con la finalidad de conocer las cifras sobre las personas capacitadas, instructores y cursos del ICATCDMX.
	Puesto: Líder Coordinador de Proyectos de Estadística y Control.
	Objetivo 1: Asegurar que el sistema de control escolar esté actualizado, por medio del monitoreo de la captura de información de todos los servicios educativos del ICATCDMX.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Recibir la documentación requerida a las futuras personas por capacitar para realizar su inscripción con el fin de revisarla y tener completos los expedientes para su captura.
	• Coordinar de manera actualizada en el sistema de control escolar, la captura de la información de las personas inscritas en los cursos de capacitación ofertados por el ICATCDMX para proporcionar información reciente.
	• Coordinar la captura actualizada en el sistema de control escolar, de la información curricular de las y los instructores del ICATCDMX, para mantener una base de datos reciente.
	• Coordinar la captura actualizada en el sistema de control escolar, de la información de los cursos de capacitación ofertados por el ICATCDMX, para proporcionar información reciente.
	• Establecer los mecanismos para el registro de información que permita la generación de estadística adicional con el fin de atender necesidades específicas de información.
	• Expedir constancia de acreditación de curso, a las personas inscritas que cumplan con los requisitos aprobatorios.
	• Expedir constancia de inscripción a solicitud de la persona interesada.
	• Llevar un control de las personas que hayan acreditado los cursos en el ICATCDMX, para evaluar la calidad de los mismos.
	• Llevar un control de las y los instructores que hayan impartido cursos en el ICATCDMX, con el fin de mejorar la calidad en la impartición de los cursos.
	Objetivo 2: Generar informes estadísticos a través del cruce de variables, que permitan medir y evaluar el desempeño de los servicios de capacitación ofrecidos por el ICATCDMX.
	Funciones vinculadas al Objetivo 2:
	• Generar información estadística sobre los cursos impartidos por el ICATCDMX, para conocer la demanda y mejorar la oferta educativa.
	• Elaborar reportes estadísticos periódicos de cada Unidad de Capacitación y Acción Móvil del ICATCDMX, para detectar necesidades y áreas de oportunidad.
	• Generar los reportes de matrícula que solicita la Secretaría de Educación Pública, para dar cumplimiento a los compromisos adquiridos.
	• Generar los reportes estadísticos necesarios para la integración de los informes ante la Junta de Gobierno del Instituto, con el objetivo de medir los resultados.
	Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Análisis de Proyectos.
	Objetivo 1: Contar con presencia progresivamente en todas las demarcaciones de la Ciudad de México a través de la ampliación de la infraestructura física del ICATCDMX.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Identificar la localización de predios donde se pueden ubicar Servicios Educativos del ICATCDMX, para poder bridar una capacitación pertinente en las diferentes zonas de influencia.
	• Gestionar las negociaciones para la adjudicación de los inmuebles con el fin de incrementar los espacios de capacitación para el trabajo del ICATCDMX.
	• Elaborar estudios de factibilidad para la creación, construcción y equipamiento de nuevas Unidades de Capacitación, así como de Acciones Móviles para brindar cursos de capacitación para el trabajo.
	• Identificar los requerimientos para el ingreso de los proyectos a la Secretaría de Educación Pública del Gobierno Federal, y así poder participar en tiempo y forma para la creación de nuevos Servicios de Capacitación.
	• Elaborar proyectos sobre infraestructura, equipamiento y creación de nuevas Unidades de Capacitación y Acciones Móviles, para participar en los programas de apoyo de la Secretaría de Educación Pública, con el objetivo de gestionar recursos para ampl...
	• Supervisar la construcción y adecuación de los espacios donde se ubicarán los Servicios Educativos del ICATCDMX en apego a la normatividad de la Subsecretaría de Educación Media Superior.
	Objetivo 2: Identificar las fuentes de recursos financieros extraordinarios para la ampliación de la infraestructura educativa del ICATCDMX, a través de acciones de concertación con organismos locales, federales e internacionales.
	Funciones vinculadas al Objetivo 2:
	• Identificar convocatorias locales, nacionales e internacionales que posibiliten al Instituto acceder a recursos económicos y materiales extraordinarios, con el fin mejorar y ampliar los servicios de capacitación.
	• Formular los proyectos para concursar por recursos económicos y materiales extraordinarios, con el fin de obtener mayores recursos.
	• Realizar el costeo de nuevos proyectos, con la finalidad de participar en las convocatorias y concursar por recursos económicos y materiales extraordinarios.
	• Trabajar en conjunto con la Dirección de Administración del ICATCDMX, para que los recursos asignados a nuevos proyectos, se gestionen oportunamente.
	• Supervisar a la instancia ejecutora de los nuevos proyectos de equipamiento, para garantizar el cumplimiento de los convenios.
	Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Planeación y Programación
	Objetivo 1: Dar seguimiento al Programa Operativo Anual a través de la evaluación de los avances realizados, con fin de alcanzar los objetivos y las metas establecidos.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Elaborar en conjunto con la Dirección de Administración, los diferentes rubros que conformarán el Programa Operativo Anual, con el propósito de distribuir y controlar el ejercicio del recurso.
	• Realizar un seguimiento periódico a los reportes financieros, registrando las desviaciones y aciertos, con el fin de controlar el gasto y realizar ajustes necesarios para el cumplimiento de las metas.
	• Elaborar reportes sobre la distribución del presupuesto, a fin de informar el ejercicio del recurso sobre temas prioritarios para el Gobierno de la Ciudad de México.
	• Analizar la distribución del presupuesto asignado en el Programa Operativo Anual del ejercicio fiscal anterior y detectar áreas de oportunidad para el siguiente ejercicio fiscal.
	Objetivo 2: Realizar un seguimiento oportuno a los indicadores de gestión, mediante un sistema de control y evaluación, para conocer el grado de avance en el que se encuentran las metas institucionales.
	Funciones vinculadas al Objetivo 2:
	• Diseñar el esquema de indicadores de gestión para las diferentes áreas del ICATCDMX, con el fin de medir el cumplimiento de las metas y objetivos anuales establecidos.
	• Formular, con el apoyo de las direcciones de área, los objetivos y metas que permitan medir el desempeño del ICATCDMX con base en los indicadores de gestión, para evaluar su cumplimiento.
	• Dar seguimiento al Programa Institucional del ICATCDMX, con el objetivo de definir las metas, evaluar su avance y cumplimiento.
	• Interpretar el comportamiento de los indicadores de gestión, con el fin de realizar propuestas de mejora de las acciones del ICATCDMX.
	Objetivo 3: Elaborar el informe para la Junta de Gobierno a través de la generación, recopilación e integración de la información, con el fin de presentar los avances, actividades y nuevos proyectos del ICATCDMX.
	Funciones vinculadas al Objetivo 3:
	• Integrar la información requerida para las sesiones de la Junta de Gobierno del Instituto, con el fin de informar el grado de avance, las actividades programadas y las expectativas de trabajo del ICATCDMX.
	• Dar seguimiento a los acuerdos establecidos en la Junta de Gobierno para su cumplimiento.
	• Establecer un control de los temas tratados y acuerdos tomados en las sesiones de la Junta de Gobierno para su consulta.
	PROCEDIMIENTOS
	VALIDACIÓN DEL CONTENIDO

	DIRECCIÓN DE VINCULACIÓN
	ORGANIGRAMA ESPECÍFICO
	DESCRIPCIÓN DE LOS PUESTOS
	Objetivo 1: Establecer alianzas estratégicas con los sectores empresarial, gubernamental, académico y social que permitan el desarrollo y fortalecimiento de los programas de capacitación a través de distintos mecanismos de colaboración.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Diseñar, proponer y coordinar mecanismos y acciones de vinculación y difusión con los sectores público, privado, académico y social, a fin de coadyuvar a la creación de alianzas estratégicas para el posicionamiento y fortalecimiento de los servicios...
	• Establecer vínculos con otros Institutos y Centros de Formación para el Trabajo, coordinados por la Dirección General de Centros de Formación para el Trabajo de la Secretaría de Educación Pública, con el objetivo de fortalecer e intercambiar experie...
	• Coordinar la elaboración de un programa de trabajo anual, para promover los servicios de capacitación que brinda el Instituto.
	• Proponer anualmente las tarifas de los cursos, en coordinación con las Direcciones Técnico Académica, Planeación y Administración.
	• Determinar la oferta de cursos que se promoverá y difundirá en los diversos sectores, en coordinación con la Dirección Técnico Académica.
	• Coordinar la promoción, ejecución y seguimiento de convenios de colaboración y coordinación con los distintos sectores, que permitan desarrollar las actividades del Instituto.
	• Coordinar y dar seguimiento a la atención y requerimientos de capacitación y demás servicios que se promueven con los diversos sectores.
	• Promover el préstamo o cesión de espacios para brindar capacitación en condiciones favorables.
	• Coordinar la creación y actualización de una base de datos de las personas usuarias, que permita establecer y fortalecer las alianzas para ejecutar estrategias de capacitación.
	• Promover la vinculación laboral entre egresados y empleadores, con la finalidad de facilitar a aquellos la búsqueda de empleos.
	• Coordinar las acciones de formalización y seguimiento de los Comités de Vinculación que se creen, de acuerdo con las necesidades de capacitación de la Ciudad de México.
	Objetivo 2:Diseñar un programa de comunicación y difusión a través de una estrategia que tenga como objetivo el dar a conocer la capacitación que ofrece el ICATCDMX y posicionarlo dentro de la Ciudad de México.
	Funciones vinculadas al Objetivo 2:
	•.Promover y coordinar la participación del Instituto en ferias, exposiciones, convenciones y seminarios relacionados con las temáticas orientadas a la capacitación, a fin de promover los servicios que ofrece el ICATCDMX.
	•.Proponer la realización de eventos relacionados con los resultados, para el fortalecimiento y posicionamiento del Instituto.
	•.Coordinar la planeación y organización de los eventos del ICATCDMX para garantizar su adecuada ejecución.
	•.Coordinar, la promoción de los servicios que ofrece el Instituto, a través de su supervisión permanente para garantizar su difusión.
	•.Promover la difusión del ICATCDMX a través de los medios de comunicación para fortalecer la imagen institucional.
	Objetivo 1: Desarrollar adecuadamente la comunicación del ICATCDMX en los eventos que realice o sea parte a fin de mantener su adecuado desarrollo mediante la eficiente operación logística.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	•.Coordinar la logística de promoción y difusión en eventos públicos, con la finalidad de dar a conocer los servicios del ICATCDMX.
	•.Cubrir y dar seguimiento a la participación del Instituto en ferias, exposiciones, convenciones, seminarios y demás eventos relacionados con las temáticas orientadas a la capacitación, a fin de promover los servicios que ofrece el ICATCDMX.
	•.Elaborar un calendario de las ferias, exposiciones, convenciones, seminarios y demás eventos relacionados con las temáticas orientadas a la capacitación, a fin de proponer la participación del personal del ICATCDMX.
	•.Realizar los boletines para medios, de eventos realizados por el ICATCDMX con la finalidad de difundir sus actividades.
	•.Actualizar las redes sociales y página web, con eventos, información y contendidos, con la finalidad de informar de las actividades del ICAT CDMX oportunamente.
	•.Cubrir al personal directivo del ICAT CDMX en los eventos públicos a los que asistan, con la finalidad realizar difusión en redes sociales y medios de comunicación.
	•.Tomar fotografías, audio y video, con la finalidad de dotar a las diferentes áreas de elementos que les permitan la realización de materiales. •.Asistir a los eventos del ICATCDMX con la finalidad de obtener insumos, fotográficos, de audio y video, ...
	Objetivo 2: Realizar correctamente y de acuerdo con la normatividad vigente los materiales e insumos necesarios para la promoción y difusión de las actividades que realiza el ICATCDMX mediante su análisis y diseño.
	Funciones vinculadas al Objetivo 2:
	•.Asegurar el buen uso de la imagen institucional en los diferentes materiales que se realicen para promocionar los servicios del ICATCDMX.
	•.Diseñar y elaborar el material de promoción y difusión, de conformidad con la normatividad establecida.
	•.Elaborar los boletines de prensa y enviarlos a diferentes medios de comunicación para su posible publicación. •.Administrar el archivo fotográfico de eventos y memorias de prensa para su correcto resguardo y ubicación. •.Coordinar la elaboración de ...
	•.Coordinar la elaboración de una revista electrónica que permitan promocionar y difundir las actividades y los programas de capacitación del ICATCDMX.
	Objetivo 3: Operar de manera eficiente la logística necesaria para la promoción del ICATCDMX en los medios de comunicación a través de la operación del programa de imagen y promoción.
	Funciones vinculadas al Objetivo 3:
	• Coordinar entrevistas en medios de comunicación para posicionar al Instituto y difundir los servicios que ofrece.
	• Realizar el programa de imagen, promoción, comunicación y difusión del ICATCDMX para realizar una adecuada difusión y posicionamiento del Instituto.
	•.Coordinar la información que contendrá la página web y las redes sociales del ICATCDMX, a fin de difundir los programas de capacitación del ICATCDMX.
	Objetivo 1: Proporcionar a la población interesada, la oferta educativa del ICATCDMX a través de su atención personalizada, a fin de que se concrete su inscripción.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Proponer los cursos que se llevarán a cabo durante el año en las distintas sedes, a fin de colaborar en la conformación de grupos de capacitación.
	• Colaborar en la realización del calendario anual de cursos, con el objeto de que los mismos se ejecuten en tiempo y forma.
	• Elaborar el contenido del catálogo de cursos que contenga toda la información pertinente, con el fin de difundir la oferta académica del ICATCDMX a la población interesada.
	• Elaborar, en coordinación con las demás áreas del Instituto, la tabla de tarifas de cursos que ofrece el Instituto, a fin de poderla difundir entre la población interesada.
	Brindar la información de los cursos y servicios que ofrece el ICATCDMX, para que se materialice el proceso de inscripción de las personas usuarias.
	• Crear una base de datos de las personas usuarias del Instituto y de la población que requiere información, a fin de mantenerlos informados de las diversas actividades de capacitación que realiza el Instituto.
	• Valorar la demanda de las necesidades de capacitación, para la conformación de grupos para la impartición de nuevos cursos.
	• Atender requerimientos de información que manifiestan las personas usuarias por cualquier medio (teléfono, correo electrónico o presencialmente), con el fin de que tengan acceso a la capacitación que se brinda.
	• Recabar información sobre los intereses en capacitación de la población que acude al ICATCDMX.
	•.Dar seguimiento a posibles interesados en los cursos y servicios que ofrece el ICATCDMX, con el fin de que se inscriban cuando éstos se oferten.
	Objetivo2: Difundir los cursos y servicios que brinda el ICATCDMX a empresas, gobierno, asociaciones y demás corporaciones, a través de la visita a sus espacios de trabajo, con el fin de captar recursos.
	Funciones vinculadas al Objetivo 2:
	Crear y actualizar una base de datos de los diversos sectores, que permita la vinculación y promoción de los servicios que ofrece el ICATCDMX.
	• Promover de manera presencial, la oferta de cursos y demás servicios que ofrece el Instituto, con la finalidad de llevar capacitación a las personas usuarias que la requieran.
	• Coordinar reuniones con los representantes de los diversos sectores, a fin de concretar la vinculación necesaria con el Instituto.
	• Realizar reuniones con los representantes de los diversos sectores, a fin de brindar la atención necesaria para la ejecución de los procesos de capacitación.
	Objetivo3: Coordinar el proceso de inscripción de las personas que deseen tomar un curso de capacitación, a través de la recepción y revisión de la documentación y en su caso, solicitar el complemento de los expedientes.
	Funciones vinculadas al Objetivo 3:
	• Proporcionar la información a los diversos sectores referente al procedimiento de inscripción a cursos, la documentación requerida para la inscripción y los precios, a fin de conformar grupos de capacitación.
	• Proponer procedimientos ágiles para la entrega de la documentación y facilitar los procesos de inscripción a cursos.
	• Recibir la documentación personal de las y los candidatos a inscribirse en cursos y servicios del ICATCDMX, integrar los expedientes correspondientes y, hacerlos llegar al área técnico académica.
	• Desarrollar un sistema de información de los expedientes de las personas usuarias inscritos, a fin de dar seguimiento a su proceso de inscripción.
	Objetivo 1: Materializar la vinculación establecida por el ICATCDMX, a través de convenios de colaboración, venta de cursos y servicios, y generación de alianzas concertados con otras instituciones de los sectores público, privado, académico y social.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Elaborar los convenios de colaboración o de coordinación con instituciones de los sectores público, privado, académico y social, con el fin de formalizar las acciones de capacitación acordadas.
	• Proponer convenios de colaboración, para generar programas de capacitación acorde a las necesidades detectadas.
	• Elaborar un programa de trabajo anual, para promover los servicios de capacitación que brinda el Instituto.
	• Supervisar el seguimiento a los convenios del ICATCDMX con instituciones de los distintos sectores, a fin de garantizar su cumplimiento.
	• Asesorar a las y los directores de las Unidades de Capacitación en la realización de actividades de vinculación, para la promoción y difusión de los servicios del ICATCDMX.
	• Realizar acciones de promoción de vinculación laboral entre empleadores y egresados, con la finalidad de facilitar a éstos la búsqueda de empleo.
	• Mantener constante comunicación con otros Institutos y Centros de Formación para el Trabajo, coordinados por la Dirección General de Centros de Formación para el Trabajo de la Secretaría de Educación Pública, con el objetivo de fortalecer e intercam...
	• Gestionar el préstamo o cesión de espacios para la impartición de cursos del ICATCDMX, por medio de la negociación con instituciones privadas, públicas, académicas y sociales para contar con instalaciones adecuadas.
	• Llevar a cabo las acciones de formalización y seguimiento de los Comités de Vinculación que se creen, de acuerdo con las necesidades de capacitación de la Ciudad de México.
	Objetivo 2: Llevar el seguimiento de los diferentes cursos que imparte el ICATCDMX, a través de metodologías establecidas por la Secretaría de Educación Pública, para obtener una retroalimentación del impacto de los cursos y servicios impartidos.
	Funciones vinculadas al Objetivo 2:
	• Coordinar las acciones necesarias para la aplicación de diferentes instrumentos de medición de seguimiento a egresados con la finalidad de conocer el impacto de la capacitación en la mejora laboral.
	• Coordinar la aplicación de encuestas para la retroalimentación del impacto de los cursos que ofrece el ICATCDMX, con la finalidad de mejorar la calidad de los cursos y servicios.
	• Realizar informes de resultados y presentaciones, con la finalidad de dar a conocer el impacto que han tenido los cursos y servicios ofrecidos por el ICATCDMX.
	Objetivo 3: Organizar los eventos públicos que posicionen al ICATCDMX en el medio de la capacitación.
	Funciones vinculadas al Objetivo 3:
	• Llevar a cabo las acciones necesarias para la realización de eventos públicos que promuevan y posicionen las actividades del ICATCDMX, en coordinación con los distintos sectores involucrados.
	• Elaborar un calendario de los eventos conocidos que se llevarán a cabo a lo largo del año, con la finalidad de coordinar las acciones necesarias, para contar con los materiales y servicios en tiempo y forma.
	• Realizar las solicitudes de materiales y servicios requeridos, para que los eventos públicos se realicen exitosamente, a través de la coordinación con las demás áreas competentes.
	• Mantener actualizada una base de datos de personas servidoras públicas, líderes empresariales, personas reconocidas en el medio académico y personas expertas en temas de interés para el ICATCDMX, para que acompañen al Instituto en eventos de relevan...
	• Generar una base de datos con las personas asistentes interesadas en los cursos y servicios del ICATCDMX, a fin de dar seguimiento a sus solicitudes.
	Objetivo 1: Asegurar que se cumplan todos los requisitos documentales de los convenios suscritos, por medio de la coordinación e integración de los documentos necesarios.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	•.Integrar el expediente jurídico del ente contratante durante todo el proceso de ejecución de los convenios, a fin de cumplir dar seguimiento a los mismos, de acuerdo con la normatividad vigente.
	•.Resguardar el expediente jurídico por cada ente contratante, con el objetivo de garantizar que se cumpla con toda la documentación, de acuerdo con los procedimientos establecidos.
	•.Integrar la documentación y requisitos que el ICATCDMX debe cubrir ante el ente contratante, con el fin de que se ejecuten los convenios de forma exitosa.
	•.Actualizar la información de los requerimientos de los sectores públicos, privado, académico y social, con el fin de vincular sus necesidades con los programas de capacitación del ICATCDMX.
	•.Integrar un archivo de los convenios firmados por el ICATCDMX con instituciones de los distintos sectores, con el fin de dar seguimiento a los mismos y contar con la información necesaria en tiempo y forma.
	•.Elaborar periódicamente copias electrónicas de los nuevos convenios firmados por el ICATCDMX con instituciones de los sectores involucrados, para que las áreas y contrapartes cuenten con la información necesaria en tiempo y forma.
	•.Elaborar reportes periódicamente de los nuevos convenios firmados por el ICATCDMX con instituciones de los sectores involucrados, en los formatos solicitados por la Dirección General de Centros de Formación para el Trabajo de la Secretaría de Educac...
	•.Desarrollar y mantener actualizado un sistema de información relevante acerca de los convenios o contratos signados, a fin de compartir dicha información con las distintas áreas del Instituto, para que se tomen las decisiones y se realicen las accio...
	PROCEDIMIENTOS
	VALIDACIÓN DEL CONTENIDO

	DIRECCIÓN TÉCNICO ACADÉMICA
	ORGANIGRAMA ESPECÍFICO
	DESCRIPCIÓN DE LOS PUESTOS
	Objetivo 1: Determinar un adecuado y correcto modelo de capacitación que permita la implementación de metodologías de planes y programas de capacitación, proporcionando a los instructores y facilitadores de las Unidades de Capacitación las mejores est...
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Validar el diseño y la implementación de los programas de capacitación para su correcta aplicación y actualización en las Unidades de Capacitación y Acciones Móviles del ICATCDMX.
	• Definir las políticas de utilización de los materiales didácticos, de acuerdo a los planes y programas de capacitación que serán impartidos por el ICATCDMX para su correcta utilización.
	• Autorizar y supervisar las líneas de acción dirigidas a implementar las actividades y los programas de capacitación establecidos en el calendario académico, para garantizar su cumplimiento e impartición en las Unidades de Capacitación y Acciones Móv...
	• Proponer un calendario de cursos para el ejercicio fiscal próximo a iniciar, con el fin de poder realizar una proyección de costos y contar con los materiales necesarios para impartir la capacitación de manera oportuna.
	• Validar para su difusión el calendario educativo del ICATCDMX a las Unidades de Capacitación, Acciones Móviles, instructores y facilitadores, a fin de procurar su cumplimiento en tiempo y forma.
	• Promover cursos de formación de instructores y facilitadores, a fin de actualizar sus estudios y conocimientos.
	• Desarrollar y validar las estrategias didácticas para el mejoramiento y la correcta impartición de los planes y programas de capacitación y las normas técnico-pedagógicas, que serán difundidos en el ICATCDMX por las Unidades de Capacitación y Accion...
	• Determinar los mecanismos e instrumentos para evaluar la eficiencia en el desempeño de los instructores, facilitadores y personas capacitadas, para la implementación de mejoras de los planes y programas de capacitación.
	Objetivo 2: Coordinar las acciones necesarias que permitan la certificación de los planes y programas de capacitación otorgados por el ICATCDMX, mediante la correcta aplicación de la normatividad de la autoridad certificadora aplicable.
	Funciones vinculadas al Objetivo 2:
	• Analizar los estándares de competencia laboral que pueden ser ofrecidos por el ICATCDMX de acuerdo a su oferta educativa, con el fin de gestionar su implementación siguiendo los lineamientos del Consejo Nacional de Normalización y Certificación de ...
	• Proponer a la Dirección General los estándares de competencia laboral que deberá operar el ICATCDMX, con propósitos de certificación y alcanzar las metas institucionales.
	• Dirigir los elementos para la evaluación de los candidatos a certificación, para determinar la viabilidad de los procesos.
	• Determinar los procesos de evaluación del desempeño que deben llevarse a cabo en forma presencial como parte del proceso de certificación, para poder alcanzar las metas propuestas.
	• Coordinar las gestiones necesarias para la expedición de los certificados que avalen el o los estándares de competencias laborales ante las diferentes entidades certificadoras según sea el caso.
	• Analizar los informes de actividades de las instancias encargadas de los procesos de evaluación y certificación, para darle el adecuado seguimiento en caso de certificación.
	• Validar los planes y programas de capacitación así como los programas de estudio contenidos en el calendario educativo que serán difundidos en el ICATCDMX, por las Unidades de Capacitación, para su correcta aplicación.
	Puesto: Líder Coordinador de Proyectos de Servicios de Capacitación.
	Objetivo 1: Operar como enlace entre el ICATCDMX y las instituciones sede de las Acciones Móviles y Extramuros, por medio del contacto y supervisión permanente.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Vigilar la ejecución de las actividades y los programas de capacitación, establecidos en la calendarización de planes y programas, para garantizar su cumplimiento e impartición en las Acciones Móviles y Extramuros del ICATCDMX.
	• Comprobar que las Instituciones con las que se participa en Acciones Móviles y Extramuros, así como las personas instructoras y facilitadoras, cuenten con el calendario académico del ICATCDMX, para su correcta ejecución.
	• Notificar las normas y lineamientos a los que deberán apegarse las Acciones Móviles y Extramuros del ICATCDMX, para el desarrollo e impartición de las actividades académicas.
	• Verificar la presencia del personal del ICATCDMX en la apertura y los cierres de los cursos impartidos.
	• Supervisar el buen uso de las instalaciones sede de las Acciones Móviles y Extramuros del ICATCDMX, con el propósito de conservarlas en buen estado.
	• Proporcionar los materiales y equipo necesarios, para impartir los cursos adecuadamente.
	• Establecer comunicación constante entre las instituciones sede de las Acciones Móviles y Extramuros, y el ICATCDMX, a fin de procurar la satisfacción de las partes.
	Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Cursos, Planes y Programas.
	Objetivo 1: Implementar las políticas y lineamientos establecidos mediante el correcto funcionamiento y operación de los planes y programas de capacitación ofrecidos ICATCDMX.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Coordinar y evaluar las actividades y los programas de capacitación establecidos en el calendario, a fin de procurar su cumplimiento e impartición en las Unidades de Capacitación y Acciones Móviles del ICATCDMX de acuerdo a la normatividad vigente.
	• Asegurar la difusión del calendario académico del ICATCDMX a las Unidades de Capacitación, Acciones Móviles, instructores y facilitadores para su correcta ejecución.
	• Proponer medidas de mejora derivadas de los resultados de las evaluaciones, realizadas al finalizar cada programa de capacitación para ejercer la mejora continua.
	• Coordinar la formación y desarrollo de encuentros de academias locales, estatales y nacionales para lograr la unión de esfuerzos y resultados obtenidos de los programas de capacitación.
	• Diseñar y coordinar la actualización de la base de datos que contenga los registros de inscripción, datos de la persona por capacitar, inserción/deserción, programa de capacitación y demás variables necesarias que permitan el conocimiento de la situ...
	Objetivo 2: Desarrollar adecuadamente los materiales didácticos de los planes y programas de capacitación con base en las estrategias y lineamientos establecidos que serán impartidos por el ICATCDMX a fin de que las personas por capacitar puedan consu...
	Funciones vinculadas al Objetivo 2:
	• Diseñar las Líneas de Acción para que los programas de capacitación estén de acuerdo a los diferentes enfoques de necesidades dirigidas a jóvenes, mujeres, pequeñas y medianas empresas, empresas con nuevas tecnologías y procesos innovadores, compet...
	• Diseñar e implementar materiales de capacitación para su correcta aplicación y actualización en las unidades de capacitación del ICATCDMX.
	• Desarrollar lineamientos de aprovechamiento de material didáctico de acuerdo a los planes y programas de capacitación que serán impartidos por el ICATCDMX.
	• Supervisar las normas y lineamientos a los que deberán apegarse las Unidades de Capacitación del ICATCDMX y sus Acciones Móviles para el desarrollo e impartición de las actividades académicas.
	• Ejecutar las actividades y los programas de capacitación establecidos en la calendarización de planes y programas para garantizar su cumplimiento e impartición en las Unidades de Capacitación o Acciones Móviles del ICATCDMX, de acuerdo a la normativ...
	• Desarrollar y promover cursos de formación de instructores y facilitadores a fin de actualizar sus estudios y conocimientos.
	• Desarrollar y distribuir los planes y programas de capacitación así como los programas de estudio contenidos en el calendario escolar que serán difundidos en el ICATCDMX por las unidades de capacitación, para su correcta aplicación.
	• Verificar y dar seguimiento a los planes y programas de capacitación a fin de mejorar y/o actualizarlos.
	• Elaborar el material didáctico de instructores, facilitadores y de personas por capacitar, prácticas e instrumentos de evaluación requeridos para cada programa de capacitación.
	Objetivo 3: Capacitar instructores y facilitadores a fin de adquieran mayores conocimientos y actualización mediante el desarrollo de habilidades de instrucción que les permitan fortalecer sus competencias.
	Funciones vinculadas al Objetivo 3:
	• Coordinar el desarrollo de los cursos de formación de instructores y facilitadores que permitan actualizar, reforzar y adquirir nuevos conocimientos en sus estudios que les permitan habilidades para aumentar sus competencias.
	• Fomentar la capacitación continua de normas técnico-pedagógicas para los instructores y facilitadores a fin de mejorar la conducción e impartición de la capacitación durante las sesiones.
	• Elaborar y ejecutar los mecanismos para evaluar la eficiencia en el desempeño de los instructores, facilitadores y personas capacitadas, para la implementación de mejoras de todos los procesos del ICATCDMX.
	• Fomentar la certificación en estándares de competencia laboral de los jefes de capacitación, responsables de Acciones Móviles, instructores y facilitadores para competir en el mercado.
	• Mantener organizada y actualizada la base de datos de los instructores relacionados con los diferentes tipos de cursos que ofrece el ICATCDMX.
	• Elaborar informes sobre los planes y programas de capacitación cumpliendo con la normatividad federal y local.
	Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Evaluación y Certificación.
	Objetivo 1: Establecer estándares de competencia laboral que operará el ICATCDMX, a través del contacto permanente con el CONOCER y con las instituciones.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Seleccionar y analizar los diferentes estándares de competencia aplicables para cada rubro de capacitación, con el objetivo de atender las necesidades de las personas capacitadas de la Ciudad de México.
	• Proponer planes y programas de capacitación con base en los estándares de competencia de los diferentes sectores de atención del ICATCDMX, con el fin de obtener una certificación.
	• Proponer iniciativas para formar comités de gestión por competencias, con el fin de generar nuevos estándares de competencia que respondan a las expectativas de las personas usuarias.
	• Estudiar y analizar nuevos proyectos que permitan el intercambio y la actualización de experiencias y nuevos enfoques, encaminados al establecimiento de competencias laborales en diferentes sectores productivos.
	Objetivo 2: Coordinar los procesos de evaluación y certificación de las personas interesadas en los diferentes estándares de competencia, asegurando que se cumplan los requisitos establecidos por el CONOCER.
	Funciones vinculadas al Objetivo 2:
	• Llevar a cabo la logística necesaria para realizar los procesos de evaluación, en los diferentes estándares de competencia laboral de los sectores productivos en los cuales se enfoca el ICATCDMX.
	• Coordinar la elaboración de los Criterios a Desarrollar para la Acreditación de Estándares de Competencia, con el fin de poder certificar cada uno de los Estándares de Competencia Laboral en los que se desea participar.
	• Supervisar la elaboración de las Cartas Descriptivas de los cursos definidos en el diagnóstico, para cumplir con los requerimientos de la Secretaría de Educación Pública.
	• Proponer un calendario anual, para la impartición de los cursos en donde se ofrecerá la opción a certificación de estándares de competencia laboral.
	• Verificar que la realización de los cursos se ejecute de acuerdo a la programación anual, con el fin de cumplir con los tiempos establecidos por el Consejo Nacional de Normalización y Certificación de Competencias Laborales (CONOCER).
	• Coordinar el envío de los lotes de portafolios de evidencias de las y los candidatos a certificación al Consejo Nacional de Normalización y Certificación de Competencias Laborales (CONOCER), para que el grupo de personas expertas lleve a cabo su dic...
	• Gestionar ante el Consejo Nacional de Normalización y Certificación de Competencias Laborales (CONOCER) la expedición de los certificados que avalen el o los estándares de competencias laborales, para las y los candidatos que resultaron competentes.
	• Ponderar y analizar los informes de actividades de las instancias encargadas de los procesos de evaluación y certificación, para informar del avance de las metas a la Dirección Académica.
	Puesto: Líder Coordinador de Proyectos de Certificación
	Objetivo 1: Operar los modelos de los estándares de competencia laboral que respondan a las necesidades de los sectores productivos a los cuales este dirigido el ICATCDMX a fin de gestionar los certificados correspondientes.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Seleccionar y analizar los diferentes estándares de competencia aplicables para cada rubro de capacitación que atienda las necesidades de las personas que habitan en la Ciudad de México;
	• Proponer planes y programas de capacitación con base a en los estándares de competencia de los diferentes sectores de atención del ICATCDMX;
	• Proponer iniciativas para formar comités de gestión por competencias con el fin de integrar nuevos estándares de competencia que respondan a las expectativas de las personas usuarias.
	• Estudiar y analizar nuevos proyectos que permitan el intercambio y la actualización de experiencias y nuevos enfoques encaminada al establecimiento de competencias en diferentes sectores productivos.
	Objetivo 2: Gestionar y realizar procesos de evaluación y certificación de los interesados en los diferentes estándares de competencia de acuerdo a la normatividad de las entidades certificadoras.
	Funciones vinculadas al Objetivo 2:
	• Coordinar la logística necesaria para realizar los procesos de evaluación en los diferentes estándares de competencia laboral de los sectores productivos en los cuales se enfoca el ICATCDMX.
	• Coordinar la evaluación de las personas candidatas a certificación para determinar la viabilidad de los procesos.
	• Coordinar las evaluaciones de desempeño que deben llevarse a cabo en forma presencial como parte del proceso de certificación.
	• Recopilar las evidencias e instrumentos necesarios a fin de poder aplicar la evaluación correspondiente e integrar los portafolios de evidencias según sea el caso.
	• Gestionar la expedición de los certificados que avalen el o los estándares de competencias laborales ante las diferentes entidades certificadoras según sea el caso.
	• Ponderar y analizar los informes de actividades de las instancias encargadas de los procesos de evaluación y certificación para darle el adecuado seguimiento en caso de certificación.
	Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Logística Académica.
	Objetivo 1: Garantizar la asignación de instructores para los cursos y servicios del ICATCDMX, a través de administración de la plantilla laboral.
	Funciones vinculadas al Objetivo 1:
	• Asegurar la disponibilidad de instructoras e instructores para cubrir las necesidades de los cursos.
	• Verificar que las y los instructores cuenten con un perfil adecuado a las necesidades académicas del ICATCDMX, con la finalidad de satisfacer las exigencias de las personas capacitadas.
	• Calendarizar la participación de las y los instructores, con la finalidad de que tengan asignados cursos en tiempo y forma.
	• Asegurar que el instructor cuente con los datos necesarios de la sede, horario y grupo asignado para impartir el curso asignado.
	• Planear estrategias para enriquecer la base de instructoras e instructores habilitados por el ICATCDMX.
	• Recabar los informes finales de las y los instructores de cada curso, para entregarlos a la institución contratante.
	• Evaluar la eficiencia en el desempeño de las y los instructores, para mejorar la calidad de la impartición de los cursos.
	Objetivo 2: Garantizar que se cuente con el material suficiente y actualizado, así como los espacios adecuados que le sean facilitados al ICATCDMX, para que los cursos se impartan apropiadamente.
	Funciones vinculadas al Objetivo 2:
	• Planear estrategias para tener espacios suficientes en donde impartir los cursos.
	• Coordinar la elaboración de catálogos de necesidades de los espacios acordes a las posibilidades del ICATCDMX.
	• Supervisar el buen uso de las instalaciones en donde se imparten los cursos, con el propósito de conservarlas en buen estado.
	• Coordinar el suministro y manejo de los materiales y equipo necesarios para impartir los cursos.
	• Elaborar un control interno del personal que realizará la apertura y cierre de los cursos en los diferentes espacios de capacitación, con el objetivo de tener presencia institucional.
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