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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

DECLARATORIA DE UTILIDAD PUBLICA POR LA QUE SE DETERMINA COMO CAUSA DE UTILIDAD
PUBLICA, LA EJECUCION DE LAS ACCIONES DE MEJORAMIENTO URBANO Y DE EDIFICACION DE
VIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y POPULAR EN EL PREDIO IDENTIFICADO REGISTRALMENTE COMO
INMUEBLE UBICADO EN CALLE REPUBLICA DEL PERU Y 48 DE LA CALLE DE ALLENDE DE ESTA
CIUDAD, NUMERO 31, DISTRITO FEDERAL, OBSERVACIONES PREDIO CATASTRAL 1, MANZANA 74 DE
LA 4 REGION CATASTRAL, ACTUALMENTE CALLE ALLENDE NUMERO 48, COLONIA CENTRO,
DELEGACION CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO (SEGUNDA PUBLICACION)

Lic. Dora Patricia Mercado Castro, Secretaria de Gobierno de la Ciudad de México, en ejercicio de las facultades que me
otorgan los articulos 15, fraccidn I, 16 fraccién 1V, 23, fraccion XI1X, de la Ley Organica de la Administracion Pablica del
Distrito Federal, 67 y 68 de la Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Publico, y con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 1°, fracciones Ill, X, XI y XII, 2°, 3°, 10, 19, 20, 20 bis y 21 de la Ley de Expropiacion, y 5, fracciones 1 y V,
de la Ley General de Asentamientos Humanos; y

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- Que de conformidad con la Ley de Expropiacion y la Ley General de Asentamientos Humanos, son causas de
utilidad publica la conservacién y mejoramiento de los centros de poblacion, la ejecucion de planes o programas de
desarrollo urbano y la edificacién o mejoramiento de viviendas de interés social y popular y las medidas necesarias para
evitar los dafios que la propiedad pueda sufrir en perjuicio de la colectividad.

SEGUNDO.- Que la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal y los programas derivados de la misma prevén que la
planeacion del desarrollo urbano y ordenamiento territorial en la Ciudad de México, tienen por objeto optimizar el
funcionamiento de la ciudad y el aprovechamiento del suelo, mediante la distribucién arménica de la poblacidn, el acceso
equitativo a la vivienda y la regulacion del mercado inmobiliario para evitar la especulacion de inmuebles, sobre todo de
aquellos de interés social.

TERCERO.- Que la Administracién Publica de la Ciudad de México, es responsable de dictar las medidas necesarias que
garanticen la seguridad de las edificaciones para evitar riesgos en la integridad fisica de las personas y sus bienes.

CUARTO.- Que la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, lleva a cabo a través del Instituto de Vivienda de la Ciudad
de México, el Programa de Suelo para su adquisicion por la via de Derecho Publico de Inmuebles, a fin de sustituirlos por
vivienda de interés social y popular.

QUINTO.- Que existen inmuebles deteriorados en diferentes colonias de la Ciudad de México, siendo familias de escasos
recursos econdémicos; razén por la cual resulta pertinente que la Administracion Pablica de la Ciudad de México, se haga
cargo de su atencion a través del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

SEXTO.- Que la Administracion Publica de la Ciudad de México, ha recibido solicitudes en forma individual o a través de
asociaciones civiles organizadas por los poseedores u ocupantes de los inmuebles, para que éstos se expropien y se
sustituyan por nuevas viviendas dignas, decorosas y seguras, ademas de garantizar seguridad juridica a sus habitantes.

SEPTIMO.- Que mediante oficio nimero DG/000254/2016, el Ing. Raymundo Collins Flores, Director General del
Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, solicité a esta Dependencia se emitiera la Determinacion de Utilidad Publica
respecto del inmueble de referencia.

OCTAVO.- Que los ocupantes de dichos inmuebles aceptaron las condiciones generales del citado programa de
substitucion de vivienda en lo relativo al mejoramiento urbano del referido inmueble, obligandose a desocuparlo y
reubicarse por sus propios medios, durante el tiempo que duren los trabajos correspondientes y hasta la entrega de las
viviendas que se construyan.

Por lo que con fundamento en los preceptos mencionados y en los considerandos expuestos, he tenido a bien expedir la
siguiente:
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DETERMINACION

UNICA.- Se determina como causa de utilidad publica la ejecucion de las acciones de mejoramiento urbano y de
edificacién de vivienda de interés social y popular, en el siguiente predio:

Predio Identificado Registralmente Como Inmueble Ubicado en Calle Republica del Per( y 48 de la Calle de Allende
de esta Ciudad, nimero 31, Distrito Federal, Observaciones Predio Catastral 1, Manzana 74 de la 4 Region
Catastral, actualmente Calle Allende namero 48, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México
Ciudad de México, a los 22 dias del mes de marzo del 2016.

ATENTAMENTE

LA SECRETARIA DE GOBIERNO
DE LA CIUDAD DE MEXICO

(Firma)

LIC. PATRICIA MERCADO CASTRO
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SECRETARIA DE GOBIERNO

Licenciada Dora Patricia Mercado Castro, Secretaria de Gobierno de la Ciudad de México, con fundamento en los
articulos 8°, fraccién 11, 12, fracciones VI y XIl, y 87 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 2°, 7°, 15, fraccion |,
16, fraccién 1V, 23, fracciones X, XIV, XXIl y XXXI, y 50 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito
Federal; 6°, fraccidn I, 10, fracciones | y X, 13, fraccion VIII; y 26, 27, Séptimo, Octavo y Noveno Transitorios de la Ley
para la Proteccion Integral de Personas Defensoras de Derechos Humanos y Periodistas del Distrito Federal; y

CONSIDERANDO

Que el objeto de la Convocatoria para la Eleccion de Personas Integrantes del Consejo Consultivo del Mecanismo de
Proteccion Integral de Personas Defensoras de Derechos Humanos y Periodistas de la Ciudad de México, publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el pasado 19 de mayo de 2017, consiste en la integracion del Consejo Consultivo a
que hace referencia el articulo 26 de la Ley para la Proteccion Integral de Personas Defensoras de Derechos Humanos y
Periodistas del Distrito Federal.

Que mediante acuerdo JG/MPPDDHP/40/2017 de fecha 26 de junio de 2017, la Junta de Gobierno del Mecanismo para la
Proteccidn Integral de Personas Defensoras de Derechos Humanos y Periodistas del Distrito Federal en su Décima Segunda
Sesién Ordinaria autoriz6 a la Secretaria de Gobierno a emitir las prérrogas para el registro de aspirantes que sean
necesarias de hasta cinco dias héabiles cada una, en caso de que al cierre de la oficialia de partes de la Subsecretaria de
Gobierno del dia de hoy, no se cuente con suficientes registros de aspirantes para la eleccion de Personas Consejeras
Expertas en la Defensa de los Derechos Humanos y en el Ejercicio del Periodismo o la Libertad de Expresion, para integrar
el Consejo Consultivo del Mecanismo para la Proteccion Integral de Personas Defensoras de Derechos Humanos y
Periodistas de la Ciudad de México, y hasta en tanto se cuente con el registro minimo necesario de aspirantes para poder
llevar a cabo la eleccion en los términos de la propia convocatoria, al haberse actualizado el supuesto antes sefialado, se
estima pertinente y necesario, ampliar el plazo establecido en la Convocatoria, para la recepciéon de documentos de aquellas
personas interesadas en participar en el Consejo Consultivo y la consecuente eleccion y publicacién de resultados, por lo
que con fundamento en las disposiciones juridicas y consideraciones antes expuestas, tengo a bien emitir el siguiente:

Aviso por el cual se da a conocer la ampliacion del plazo para la recepcion de documentos y la consecuente eleccion y
publicacion de resultados de la Convocatoria para la eleccion de personas integrantes del Consejo Consultivo del
Mecanismo de Proteccion Integral de Personas Defensoras de Derechos Humanos y Periodistas de la Ciudad de
Meéxico.

PRIMERO.- Se amplia por 5 dias habiles mas a partir de la presente publicacién, el plazo establecido en el Aviso por el
cual de dan a conocer modificaciones a la Convocatoria para la Eleccion de Personas Integrantes del Consejo Consultivo del

Mecanismo de Proteccion Integral de Personas Defensoras de Derechos Humanos y Periodistas de la Ciudad De México,
publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 5 de junio de 2017.

SEGUNDO.- En consecuencia de lo anterior, acorde a los plazos establecidos en la Convocatoria, se ajustaran las fechas
para la eleccion y publicacién de resultados, la cual se realizara a través de la pagina electronica de “La Secretaria”.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDO.- El presente aviso entra en vigor a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Dado en la Secretaria de Gobierno de la Ciudad de México, a los 17 dias del mes de julio de 2017.
LA SECRETARIA DE GOBIERNO
DE LA CIUDAD DE MEXICO

(Firma)
LICENCIADA DORA PATRICIA MERCADO CASTRO
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SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS

ACUERDO POR EL QUE SE SUPRIME EL SISTEMA DE DATOS PERSONALES DENOMINADO “SERVICIO
DE RECEPCION DE GENERADORES DE ALTO VOLUMEN” A CARGO DE LA SECRETARIA DE OBRAS Y
SERVICIOS.

Ing. Edgar Oswaldo Tungui Rodriguez, Secretario de Obras y Servicios, con fundamento en los articulos 6 punto A
fraccion 11, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 15, fraccion V, y 27 de la Ley
Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; los articulos 2, 5, 6, 7 fracciones | y 11l y 22 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal; articulo 7 fraccion V del Reglamento Interior de la Administracion
Publica del Distrito Federal; asi como los numerales 3 fraccién XXI, 6 y 9 de los Lineamientos para la Proteccion de Datos
Personales en el Distrito Federal:

CONSIDERANDO

I. Que el articulo 27 de la Ley Organica de la Administracion Plblica del Distrito Federal sefiala que corresponde a la
Secretaria de Obras y Servicios el despacho de las materias relativas a la normatividad de obras publicas y servicios
urbanos, asi como planear, organizar, normar y controlar la prestacion de los servicios publicos de su competencia, asi
como la planeacidn y ejecucién de obras y servicios publicos de impacto en mas de una demarcacion territorial o de alta
especialidad técnica y las relativas a los programas de remodelacion y mejoramiento urbano del Distrito Federal.

I1. Que en cumplimiento a lo establecido en el articulo 6 de la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito
Federal, corresponde al titular del Ente Pablico determinar la creacion, modificacion o supresion de sistemas de datos
personales en el &mbito de su competencia.

I11. Que el articulo 7, fraccién I, de la Ley de Proteccidn de Datos Personales para el Distrito Federal establece que cada
ente publico publicara la creacion, modificacion o supresion de sistemas de datos personales en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México.

IV. Que el Sistema de Datos Personales “Servicio de Recepcion de Generadores de Alto Volumen”, inscrito en el Registro
Electronico de Sistemas de Datos Personales por la Secretaria de Obras y Servicios, fue considerado preexistente a la
entrada en vigor de la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal, por lo cual en atencidn al principio de
no retroactividad de la Ley, establecido en el articulo 14 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, no
fue necesario publicarlo en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal, la creacion del sistema de datos personales que
detenta este ente publico.

V. Que el Sistema de Datos Personales denominado “Servicio de Recepcion de Generadores de Alto Volumen” el cual se
suprime mediante el presente Acuerdo, fue inscrito en el Registro Electronico de Sistemas de Datos Personales
administrado por el Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal,
el veintidos de diciembre de dos mil once, con nimero de folio de registro 0107023941293111222, en cumplimiento al
articulo Transitorio Tercero de los Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales en el Distrito Federal, con relacion
al acuerdo 0182/S0/10-03/2010, aprobado por el Pleno del Instituto de Acceso a la Informacién Pablica y Proteccion de
Datos Personales del Distrito Federal, el diez de marzo de dos mil diez y publicado en la entonces Gaceta Oficial del
Distrito Federal el veintidos de marzo de dos mil diez.

VI. Que mediante el Acuerdo 0825/S0/03-07/2013, de fecha tres de julio de dos mil trece, el Pleno del Instituto de Acceso
a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal aprob6 el Informe de resultados de la
Evaluacion Diagnostico de la Calidad de la Informacion Inscrita en el Registro Electronico de Sistemas de Datos
Personales, con sus respectivas recomendaciones.

VII. Que con fecha tres de noviembre de dos mil dieciséis se publicd en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el
“Acuerdo de Modificacion de los Sistemas de Datos Personales “Registro de concursantes” y “Servicio de Recepcion de
Generadores de Alto Volumen” a cargo de la Secretaria de Obras y Servicios” a fin de garantizar el correcto tratamiento de
los datos personales que posee la Secretaria de Obras y Servicios.
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VI1I1. Que con fecha veintiuno de febrero de dos mil diecisiete, se publico en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el
“Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal”, mediante el cual se hace de conocimiento la transferencia de la Direccion
General de Servicios Urbanos y de la Agencia de Gestién Urbana adscrita a la Jefatura de Gobierno, al Sujeto Obligado y
Organo Desconcentrado Agencia de Gestion Urbana, adscrito a la Secretaria de Obras y Servicios, a partir del dia 01 de
abril de 2017.

IX. Que a fin de dar cumplimiento a los preceptos legales antes invocados y garantizar el correcto tratamiento de los datos
personales que posee la Secretaria de Obras y Servicios, se emite el presente:

ACUERDO

UNICO.- De conformidad con los articulos 6 y 7 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, asi
como los numerales 3 fraccién XXI, 6 y 9 de los Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales en el Distrito
Federal, se suprime el Sistema de Datos Personales denominado “Recepcion de Generadores de Alto Volumen” que tenia a
su cargo la Direccion General de Servicios Urbanos, el cual se encuentra activo en el Registro de Sistema de Datos
Personales del Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal,
estableciéndose las razones de la supresion, asi como el destino y demas provisiones que marca la ley:

SISTEMA DE

UNIDAD <
DATOS RAZON PREVISIONES DESTINO
PERSONALES ADMINISTRATIVA
Servicio de | Direccién General de | Derivado del “Decreto | Debido a la | Agencia de
Recepcién de | Servicios Urbanos por el que se reforman, | transferencia de la | Gestion
Generadores de Alto adicionan 'y derogan | Direccion General de | Urbana
Volumen diversas  disposiciones | Servicios Urbanos al

del Reglamento Interior | Sujeto Obligado vy
de la Administracion | Organo

Publica del Distrito | Desconcentrado
Federal”, publicado en la | denominado Agencia
Gaceta Oficial de la | de Gestién Urbana.
Ciudad de México el 21
de febrero de 2017,
mediante el cual se hace
de conocimiento la
transferencia de la
Direccion General de
Servicios Urbanos y de
la Agencia de Gestion
Urbana adscrita a la
Jefatura de Gobierno, al
Sujeto  Obligado vy
Organo Desconcentrado
Agencia de  Gestién
Urbana, adscrito a la
Secretaria de Obras y
Servicios.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- En cumplimiento en lo previsto por el articulo 7, fraccién | de la Ley de Proteccion de Datos Personales para
el Distrito Federal, publiquese el presente acuerdo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, para que surta sus efectos
en los términos que establece el numeral 9, tercer parrafo, de los Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales en el
Distrito Federal.
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SEGUNDO.- Se instruye al Enlace en materia de datos personales de la Secretaria de Obras y Servicios a suprimir el
Sistema de Datos Personales denominado “Servicio de Recepcién de Generadores de Alto Volumen” del Registro
Electronico de Sistemas de Datos Personales de la Secretaria de Obras y Servicios, dentro del plazo sefialado para tal efecto
en el tercer parrafo del numeral 9 de los Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales en el Distrito Federal.

TERCERO.- Notifiquese al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Plblica, Proteccidn de Datos Personales y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, la supresion del Sistema de Datos Personales denominado “Servicio de
Recepcion de Generadores de Alto Volumen”, dentro del plazo establecido para tal efecto en el numeral 9 de los
Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales en el Distrito Federal.
Ciudad de México, a 04 de julio de 2017
Secretario de Obras y Servicios de la Ciudad de México

Ing. Edgar Oswaldo Tungtii Rodriguez

(Firma)
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CONSEJERIA JURIDICA Y DE SERVICIOS LEGALES.

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER LA DESIGNACION DE SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO, COMO APODERADOS GENERALES PARA LA
DEFENSA JURIDICA DE LA MISMA.

VICENTE LOPANTZI GARCIA, Director General de Servicios Legales, adscrito a la Consejeria Juridica y de Servicios
Legales del Gobierno de la Ciudad de México, cargo que me fue conferido el 16 de septiembre de 2015, por el C. Jefe de
Gobierno de la Ciudad de México, conforme a las atribuciones que al efecto establecia el articulo 122 apartado C, Base
Segunda, fraccidn Il, inciso d); TRANSITORIOS PRIMERO y SEGUNDO del Decreto por el que se declaran reformadas y
derogadas diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de la Reforma
Politica de la Ciudad de México; 67, fraccion V del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 5, 15, fraccion XVI, 17 y 35
de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 7, fraccion XV, numeral 2 y 116 del Reglamento
Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal y con fundamento en el articulo PRIMERO DEL “ACUERDO
POR EL QUE SE DELEGA AL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS LEGALES DEL
DISTRITO FEDERAL, LA FACULTAD DE DESIGNAR Y REVOCAR APODERADOS PARA LA DEFENSA
JURIDICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL”, emitido por el C. Jefe de Gobierno del
“Distrito Federal”, el 21 de febrero de 2002, publicado en la Gaceta Oficial del “Distrito Federal” niimero 39, de fecha 19 de
marzo de 2002, he tenido a bien expedir el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER LA DESIGNACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO, COMO APODERADOS GENERALES PARA LA
DEFENSA JURIDICA DE LA MISMA, RESPECTO DE LA DEPENDENCIA, UNIDAD ADMINISTRATIVA U
ORGANO DESCONCENTRADO AL QUE SE ENCUENTRE ADSCRITO.

Unico.- Se designa como apoderado general para la defensa juridica de la Administracion Publica de la Ciudad de México,
respecto de la dependencia, unidad administrativa u érgano desconcentrado al que se encuentra adscrito, al siguiente
servidor publico:

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE DE LA CIUDAD DE MEXICO
Lic. Marco Antonio Aroche Pérez, con Cédula Profesional nimero 3671062.

Para una mejor distribucion, ejercicio y desarrollo de las facultades que me fueron delegadas, inherentes al puesto para el
cual fui designado, que desempefio como representante en juicio de la Administracién Pablica de la Ciudad de México, se
confiere PODER GENERAL PARA PLEITOS Y COBRANZAS, con todas las facultades generales y con las especiales
que requieran mencion o clausula especial conforme a la ley. De una manera enunciativa y no limitativa, se otorgan las
siguientes facultades:

a) Presentar y contestar demandas, reconvenciones y tercerias, oponer excepciones y defensas y comparecer como
tercero interesado;

b) Ofrecer toda clase de pruebas, objetar las de la contraria, rendir toda clase de informes; presentar testigos y
redarguir los que ofrezca la parte contraria; designar y revocar peritos;

c) Absolver y articular posiciones;

d) Embargar bienesy presentarse en almonedas;

e) Promover incompetencias y recusar jueces;

f) Oir resoluciones interlocutorias y definitivas; interponer toda clase de incidentes y recursos ordinarios y
extraordinarios; pedir aclaracion de sentencias y laudos, asi como ejecutarlos;

g) Elaborar demandas de amparo e interponer los recursos que procedan inherentes al juicio;

h) Transigir y conciliar mediante autorizacion expresa del titular de la dependencia, érgano desconcentrado u
organo politico-administrativo; comprometer y resolver en arbitraje;
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i) En materia penal, ademas de las anteriores, cuando proceda, presentar y ratificar denuncias, acusaciones 0
querellas; constituirse en coadyuvantes de los Agentes del Ministerio Publico del Fuero Comun o Federal, en todo
lo relacionado con las averiguaciones previas 0 procesos penales, que se inicien o que se instruyan en todos sus
tramites e instancias, asi como otorgar perdén mediante autorizacion del titular de la Direccion General de
Servicios Legales;

j) Desistirse total o parcialmente en juicios y procedimientos cuando convenga, mediante autorizacién del titular de
la Direccion General de Servicios Legales, y

k) Las demés facultades necesarias para que en representacién de la Administracion Publica de la Ciudad de
México, haga la defensa juridica de la misma.

Las facultades de representacion para la defensa juridica que se otorgan, se ejercerdn ante toda clase de autoridades
jurisdiccionales, administrativas o laborales.

El presente poder surtira sus efectos a partir del dia siguiente al en que se haga su publicacion en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México, en términos del articulo QUINTO del “ACUERDO POR EL QUE SE DELEGA AL TITULAR DE LA
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS LEGALES DEL DISTRITO FEDERAL, LA FACULTAD DE DESIGNAR Y
REVOCAR APODERADOS PARA LA DEFENSA JURIDICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO
FEDERAL”, emitido por el C. Jefe de Gobierno del “Distrito Federal”, el 21 de febrero de 2002, publicado en la Gaceta
Oficial del “Distrito Federal” niimero 39, de fecha 19 de marzo de 2002.

PRIMERO.- El presente aviso entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

SEGUNDO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Ciudad de México, a los diez dias del mes de julio de dos mil diecisiete, el Director General de Servicios Legales,

Mtro. Vicente Lopantzi Garcia.
(Firma)
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DR. MANUEL GRANADOS COVARRUBIAS, Consejero Juridico y de Servicios Legales de la Ciudad de México, con
fundamento en los articulos 35 fracciones I, 1V, X, XI, XIII, XVII, XX, XXI y XXVI de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Distrito Federal; 71 fraccion 1X de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal;
29, 37, fraccién I, 114 fracciones XII, XIII, XIV, XV, XV Bis, XVI, XVII, XVIII y XXII, y 116 fraccion Ill, del
Reglamento Interior de la Administracién Pablica del Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

Que la Consejeria Juridica y de Servicios Legales es una Dependencia de la Administracion Publica Centralizada de la
Ciudad de México, a la que le corresponde, a través de la Direccién General del Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio, operar y administrar los servicios publicos registrales en materia inmobiliaria, mobiliaria, personas morales y
comercio en la Ciudad de México, en los términos que sefiala el Reglamento de la Ley Registral para el Distrito Federal,
ahora Ciudad de México, y las demas disposiciones que asi lo determinen.

Que la Consejeria Juridica y de Servicios Legales de la Ciudad de México, de conformidad con la Ley de Procedimiento
Administrativo del Distrito Federal, tiene la potestad de determinar la suspension de labores sefialando los dias que deberan
ser considerados como inhabiles para efectos de las actuaciones y diligencias de competencia de la Direccién General del
Registro Publico de la Propiedad y de Comercio de esta Ciudad, previstas en los ordenamientos juridicos y administrativos
aplicables, asi como en el Manual de Tramites y Servicios al Publico del Distrito Federal, hoy Ciudad de México, dias en
que, por consecuencia, no correran los términos para las actuaciones gubernamentales de esas Unidades Administrativas de
la Consejeria Juridica y de Servicios Legales de la Ciudad de México.

Que la suspensién de términos y labores en la Consejeria Juridica y de Servicios Legales de la Ciudad de México como
consecuencia de vacaciones generales o suspension de labores, de conformidad con la Ley de Procedimiento Administrativo
del Distrito Federal, debe hacerse del conocimiento publico mediante el Acuerdo que para tal efecto se publique en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México, conforme lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE DECLARAN COMO INHABILES Y SE DAN A CONOCER LOS DIAS QUE SE
INDICAN, DEL ANO 2017, PARA LOS TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS QUE SE INDICAN, A CARGO DE
LA DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO DE LA
CONSEJERIA JURIDICA Y DE SERVICIOS LEGALES DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

PRIMERO.- Se declaran inhébiles, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 71 de la Ley de Procedimiento
Administrativo para el Distrito Federal, los dias, 24, 25, 26, 27 y 28 de julio; por tanto no correran plazos ni términos en la
recepcion de documentos e informes, trdmites, acuerdos, resoluciones, avisos, actuaciones, diligencias, computo de
términos, inicio, substanciacion, desahogo de procedimientos administrativos, notificaciones, citatorios, emplazamientos,
requerimientos, solicitudes de informes y de documentos, en los procedimientos y recursos competencia de la Direccion
General del Registro Publico de la Propiedad y de Comercio, asi como tampoco para cualquier acto emitido por esta Unidad
Administrativa.

SEGUNDO.- Se declaran inhabiles, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 71 de la Ley de Procedimiento
Administrativo para el Distrito Federal, los dias 24, 25, 26, 27 y 28 de julio; y por tanto no correran plazos y términos en los
tramites y procedimientos siguientes a cargo de la Direccion General del Registro Publico de la Propiedad y de Comercio:

. Recepcién y calificacion registral de testimonios de instrumentos notariales, p6lizas o documentos privados que
consignen actos juridicos inscribibles.

I1. Subsanacién de motivos de suspension y/o denegacién del servicio registral relativo a la inscripcion de actos
juridicos.

111. Recepcién y estudio de solicitudes de rectificacion de errores materiales, asi como de reposicion de antecedentes
registrales.

V. Recepcién y tramitacion de oficios emitidos por autoridades competentes relativos a prescripciones positivas,
anotaciones de demanda, providencias precautorias, juicios de amparo, resguardo de antecedentes registrales o
su liberacién, juicios de extincidon de dominio, anotacion o cancelacion de embargos, extincion de asientos
registrales, aseguramiento de antecedentes registrales o su extincién, y demas providencias judiciales y
ministeriales, asi como resoluciones judiciales y administrativas relativas a antecedentes registrales, y en
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general de cualquier documentaciéon emitida por parte de autoridades judiciales, administrativas y
ministeriales.

V. Expedicién de constancias y copias certificadas de antecedentes registrales.

V1. Expedicién de Certificado de Libertad de Existencia o Inexistencia de Gravamenes, Limitaciones de Dominio y
Anotaciones Preventivas Unico, Certificados de Inscripcion, Certificados de No Inscripcion, Certificados de
Adquisicién o Enajenacion de Bienes Inmuebles.

VIL. Correccion de Certificados.

VIIIl.  Anotacion y/o cancelacion de Aviso Preventivo y de Aviso de Otorgamiento.

IX. Recepcién y tramitacion de busquedas oficiales y por indices, de antecedentes registrales

X. Recepcidn y atencion de correspondencia.

XI. Informes a Autoridades.

XII. Recursos de Inconformidad.

X111, Recursos de Revision.

XIV.  Solicitudes de liberacidn de antecedentes registrales.

XV.Informes de motivos de custodia de antecedentes registrales.

XVI.  Registro de convenios emitidos por mediadores privados.

XVII. Registro de patentes, sellos y firmas de notarios publicos, corredores, publicos y mediadores privados.

XVIII. Entrega de documentacion.

XIX.  Publicacion del Boletin Registral.

TERCERO. Cualquier actuacion o promocion realizada ante la Direccion General del Registro Publico de la Propiedad y
de Comercio, Unidad Administrativa de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales de la Ciudad de México, en alguno de
los dias considerados como inhabiles por el presente Acuerdo, en su caso, surtira efectos hasta el primer dia habil siguiente.

Cuando se cuente con plazo para la presentacién de promociones y el Gltimo dia de éste sea de los considerados como
inhabiles, sus efectos se prorrogaran hasta el dia habil siguiente.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entraré en vigor el dia de su publicacién. Dado en la Ciudad de México, a los 11 dias del
mes de julio del afio dos mil diecisiete.

(Firma)

EL CONSEJERO JURIDICO Y DE SERVICIOS LEGALES
DR. MANUEL GRANADOS COVARRUBIAS




14 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 18 de Julio de 2017

COORDINACION GENERAL DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA

OLIVER CASTANEDA CORREA, Coordinador General de Modernizacién Administrativa y Titular de la Unidad de
Mejora Regulatoria de la Ciudad de México, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 13, fraccién 111, 24, 25, 26, 27
y 28 de la Ley de Gobierno Electrénico del Distrito Federal; 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito
Federal; y 101 Bis, fracciones XXIV, XXXVIII, XL y XLII del Reglamento Interior de la Administracién Publica del
Distrito Federal; numerales Tercero fraccién XVI, Cuarto fraccion I, Noveno fracciones I, V, IX, X y XV, Décimo Primero
y Vigésimo Tercero del Manual de Tramites y Servicios al Publico del Distrito Federal; y 2, fraccion 11, 4 fraccion XXIII,
13.2.1, 13.4.1, 13.4.2, 13.4.3, 13.8.2, 13.8.5, 18.5, 18.8, 28.1, 28.2, 28.3 y 29.1 de las Reglas de Operacion del Registro
Electronico de los Tramites y Servicios del Manual de Tramites y Servicios al Publico del Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

Que la Ley de Gobierno Electronico del Distrito Federal sefiala que el Registro Electrénico de Tramites y Servicios sera
operado y administrado por la Oficialia Mayor, a través de la Coordinacion General de Modernizacién Administrativa que,
en su caracter de Unidad de Mejora Regulatoria de la Ciudad de México, sera la encargada de verificar que los tramites y
servicios, y sus formatos correspondientes, cumplan con los principios de legalidad, juridicidad, simplificacién,
informacion, transparencia e imparcialidad para su inscripcién, y que ésta tiene la facultad de normar, promover, formular,
instrumentar, ejecutar, dar seguimiento y evaluar las acciones en materia de simplificacion administrativa, mejora
regulatoria y mejora de la gestion de trdmites y servicios de la Administracion Pablica.

Que el Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal y el Manual de Tramites y Servicios al
Publico del Distrito Federal, establecen entre otras atribuciones de la Coordinacion General de Modernizacion
Administrativa las de operar y administrar el Registro Electrénico de los Tramites y Servicios del Manual de Tramites y
Servicios al Publico del Distrito Federal y el Portal Web Oficial de Tramites y Servicios; desempefiar las funciones de la
Unidad de Mejora Regulatoria de la Ciudad de México, y ser la instancia facultada para publicar en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México los formatos de solicitud de tramites y servicios que se encuentren inscritos en el Registro Electronico y
difundirlos en el Portal Trdmites CDMX.

Que una vez que se ha concluido con el proceso de inscripcion en el Registro Electrénico de los Tramites y Servicios del
Manual de Tramites y Servicios al Piblico del Distrito Federal, de un tramite denominado “Inhumacién, exhumacion,
reinhumacion o cremacion de cadaveres, restos humanos (miembros), restos humanos aridos y depdsito de cenizas”, que
norma la Consejeria Juridica y de Servicios Legales y se ha expedido la Constancia de Inscripcion de éste, es procedente su
publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para que produzca sus efectos juridicos en cumplimiento a lo
establecido en el articulo 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.

Que una vez que se publique el trdmite que norma la Consejeria Juridica y de Servicios Legales en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México y su formato de solicitud, éste surtira sus efectos juridicos y sera susceptible de su aplicacién en la forma
y términos en el que fue inscrito en el Registro Electronico de Tramites y Servicios y sea difundido en el Portal Web Oficial
de Tramites y Servicios de la Ciudad de México (Tramites CDMX), por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL TRAMITE DENOMINADO “INHUMACION, EXHUMACION,
REINHUMACION O CREMACION DE CADAVERES, RESTOS HUMANOS (MIEMBROS), RESTOS
HUMANOS ARIDOS Y DEPOSITO DE CENIZAS” QUE NORMA LA CONSEJERIA JURIDICA Y DE
SERVICIOS LEGALES, QUE HA OBTENIDO LA CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO
ELECTRONICO DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS DEL MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL
PUBLICO DEL DISTRITO FEDERAL

PRIMERO.- Se da a conocer el tramite que norma la Consejeria Juridica y de Servicios Legales denominado “Inhumacion,
exhumacién, reinhumacion o cremacion de cadaveres, restos humanos (miembros), restos humanos aridos y deposito de
cenizas” y su formato de solicitud, que ha obtenido la Constancia de Inscripcion en el Registro Electronico de los Tramites
y Servicios del Manual de Tramites y Servicios al Publico del Distrito Federal;
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SEGUNDO .- El presente aviso, asi como el formato de solicitud, del tramite objeto del presente aviso, sentaran las bases
para que los Organos Politico-Administrativos, inicien el proceso de inscripcion del tramite de referencia, en el Registro
Electronico de los Tramites y Servicios del Manual de Tramites y Servicios al Publico del Distrito Federal, bajo los
términos y condiciones que ha sido establecido por la Consejeria Juridica y de Servicios Legales, como dependencia
normativa.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO.- El Presente aviso, entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

Dado en la Ciudad de México, el dia veintinueve del mes de junio de dos mil diecisiete.
EL COORDINADOR GENERAL DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA Y
TITULAR DE LA UNIDAD DE MEJORA REGULATORIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
(Firma)

OLIVER CASTANEDA CORREA

LISTADO DEL TRAMITE QUE HA OBTENIDO LA CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO
ELECTRONICO DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS DEL MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL
PUBLICO DEL DISTRITO FEDERAL

INDICE TEMATICO POR ORGANO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DE LA CIUDAD DE MEXICO

No. Nombre del Tramite Tipo Materia Orgar)o que N, 88
Registra Anexo
1a893...
Inhumacion, exhumacion,
reinhumacion o cremacion  de Servicios Legales Consejeria Juridica
894 | cadaveres, restos humanos | Tramite g y ) y Anexo 1

. L Archivo de Notarias | de Servicios Legales
(miembros), restos humanos aridos y

depdsito de cenizas
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Anexo 1
. CONSEJERIA — Area de Folio:
"\f ‘ JURIDICA Y DE @ Atencién
SERVICIOS comx | Ciudadana Clave de formato: TCEJURDGJEL_IER_1
LEGALES

CIUDAD DE MEXICO

Inhumacién, exhumacién, reinhumacién o cremacién de cadaveres, restos humanos (miembros), restos

NOMBRE DEL TRAMITE: e 2 af .
humanos aridos y dep6sito de cenizas

Ciudad de M éxico, a de de

Declaro bajo protesta de decir verdad que lainformacién y documentacién proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento
que se aplicaran las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se conducen con falsedad ante la autoridad competente,
entérminos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo, con relacién al 311del C6édigo Penal, ambos del Distrito Federal.

Informacién al interesado sobre el tratamiento de sus datos personales

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos
Personales, el cual tiene su fundamento
en
s y cuya finalidad es
y
podran ser transmitidos a

, ademas de otras transmisiones previstas en la Ley de Proteccién de Datos Personales para el
Distrito Federal. Con excepcion del teléfono y correo electréonico particulares, los demés datos son obligatorios y sin ellos no podra acceder al servicio o completar el tramite
Asimismo, se le informa que sus datos no
podrén ser difundidos sin su consentimiento expreso salvo excepciones previstas en la ley. El responsable del Sistema de Datos Personales es
, y la direccién donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
revocacion del consentimiento es
El titular de los datos podra dirigirse al
Instituto de Acceso a laInformacion Piblicay Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal, donde recibird asesoria sobre los derechos que tutelala Ley de Proteccién de Datos Personales
parael Distrito Federal al teléfono 56 36 46 36; correo electronico: datospersonales@infodf.org.mx o en la paginawww.infodf.org.mx.

oposicion, asi como la

TRAMITE QUE SOLICITA (Marque con una X el tramite a realizar)

Inhumacién Reinhumacion Exhumacion Incineraciéon Depésito de cenizas

DATOS DEL SOLICITANTE (Persona fisica)
* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre (s)

Apellido Paterno Apellido M aterno

Identificacio n Oficial Namero / Folio

(Credencial paravotar, Pasaporte, Cédula.)

Nacionalidad R.F.C.
Ensucaso

Documento con el que acredita la situacié n migratoria y estancia legal en el pais.

Fecha de vencimiento Actividad autorizada a realizar

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES Y DOCUMENTOS EN LA CIUDAD DE MEXICO.

* Losdatossolicitadosen este bloque son obligatorios.

Calle No. Exterior No. Interior
Colonia

Delegacion CP.

Teléfono Correo electrénico

Persona autorizada para oir v recibir notificaciones v documentos
Nombre (s)
Apellido Paterno

DATOS DE (LOS) CADAVER (ES) O MIEMBRO (S)
*Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

1 Nombre (s)

Apellido M aterno

Apellido Paterno

Apellido M aterno

Adulto Menor Feto Miembro
M arcar con una X M arcar con una X M arcar con una X Especificar

2 Nombre (s)

Apellido Paterno Apellido M aterno

Adulto Menor _ Feto Miembro
Marcar con una X Marcar con una X Marcar con una X Especificar

3.Nombre (s)

Apellido Paterno Apellido M aterno

Adulto Menor Feto Miembro
Marcar con una X Marcar con una X Marcar con una X Especificar

4.Nombre (s)

Apellido Paterno Apellido M aterno

Adulto Menor Feto Miembro

Marcar con una X

Marcar con una X

Marcar con una X

Especificar
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DATOS DE LA FOSA, CRIPA, GAVETA O NICHO
* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

En caso de inhumacién, exhumacién, reinhumacién
Pantedn
Fosa: No. Clase Lote
En caso de deposito de cenizas

Nombre del depositario Nicho

Titulo de derechos

Linea Sepulcro

Procedencia de restos aridos o cenizas

REQUISITOS GENERALES

Formato de solicitud TCEJURDGJEL_IER_1debidamente llenado. Original y copia.

Comprobante de pago de derechos de acuerdo al tipo de tramite a realizar.

Para inhumacién

Enel caso de cadaver:

a) Certificado M édico de Defuncién, en copia simple;

b) Boleta de inhumacién tratandose de defunciones de adultos y menores de edad de
mas de 24 horas de nacidos, expedida por Juzgado de Registro Civil en original; en caso
de muerte fetal o menores con menos de 24 horas de nacidos, certificado médico en
original (juego de tres).

c) Titulo o comprobante de posesién de derechos de uso de fosa o autorizacién de
asignacion de fosa, en original y copia.

d) Durante las primeras 12 horas posteriores al fallecimiento ydespués de 48 horas de
ocurrido éste, se requerird permiso sanitario expedido por la Agencia de Protecciéon
Sanitaria de la Ciudad de M éxico.

Para cremacion

En el caso de cadaver:

a) Certificado de Defuncién. Copia simple.

b) Boletade cremacién tratdndose de defunciones de adultos y menores de edad de
mas de 24 horas de nacidos, expedida por Juzgado de Registro Civil en original; en caso
de muerte fetal o menores con menos de 24 horas de nacidos, certificado médico en
original (juego de tres).

c) En caso de muerte fetal, se requerird adicionalmente la autorizacién de la Agencia de
Proteccién Sanitaria de la Ciudad de M éxico.

d) Durante las primeras 12 horas posteriores al fallecimiento ydespués de 48 horas de
ocurrido éste, se requerird permiso sanitario expedido por la Agencia de Proteccion
Sanitaria de la Ciudad de M éxico.

Para exhumacion

En el caso de cadaver:

a) Boleta de inhumacién de restos humanos (que cumplieron la temporalidad minima
establecida) o acta de defunci6én, en original y copia

b) Titulo o comprobante respectivo de posesién de derechos de uso de fosa, en
original y copia.

Para reinhumacion

En el caso de cadaver:

a) Autorizacién o boleta de exhumacién de restos humanos (que cumplieron la
temporalidad minima establecida).

b) Titulo o comprobante respectivo de posesién de derechos de uso de fosa, en
original y copia.

Para depésito de cenizas

Identificacié n Oficial del solicitante. Original y copia. (Credencial para Votar, Cédula
Profesional o Pasaporte)

En caso de inhumaciéon de miembro o miembros:

a) Comprobante de hospital o institucion de salud en el que se haga constar la
ausencia de vida del miembro o miembros del cuerpo, en original.

b) Titulo o comprobante de posesién de derechos de uso de fosa o autorizacién de
asignacion de fosa, en original y copia.

En caso de cremaciéon de miembro o miembros:

a) Comprobante de hospital o institucién en que conste la ausencia de vida del
miembro o miembros del cuerpo, en original.

b) Boleta de cremacién.

En caso de exhumacién de miembro o miembros:

a) Comprobante de inhumacién de los restos humanos (que cumplieron la
temporalidad minima establecida).

b) Titulo o comprobante de posesién de derechos de uso de fosa o autorizacién de
asignacion de fosa, en original y copia.

En caso de inhumacién de miembro o miembros:

a) Comprobante de inhumacién de los restos humanos (que cumplieron la
temporalidad minima establecida).

b) Titulo o comprobante de posesién de derechos de uso de fosa o autorizacién de
asignacion de fosa, en original y copia.

a) Comprobante de incineracién de cadaver yrestos humanos (que cumplieron la temporalidad minima establecida), en original y copia.

b) Titulo o comprobante de posesién de derechos de uso de nicho, en original y copia.

FUNDAMENTO JURIDICO

Reglamento Interior de la Administracién P Ublica del Distrito Federal. Articulo 124,
fraccion XIX.

Ley General de Salud. Articulo 348.

Reglamento de Cementerios del Distrito Federal. Articulos 1 6 fraccién|, 7, 8, 11, 42,
43,45,48y74.

Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Control Sanitario de la
Disposicién de Organos Tejidos y Cadaveres de Seres Humanos. Articulo 100
fraccién VI.

Fundamento legal del Costo:

Tiempo maximo de respuesta: Inmediato

Documento a obtener: Autorizacion
Vigencia del documento a obtener: Variable

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta: No aplica

Instrumento emitido por el Titular de la Delegacién, en el que se fijan las cuotas por ingresos que se recauden por
concepto de aprovechamientos y productos publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de M éxico de manera anual.
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Observaciones del tramite

*Las modalidades del tramite son:

Inhumacién: Depésito de manera solemne del cadaver o miembro de una persona en unafosa para, posteriormente, cubrir la cavidad con
tierra o cerrarla con una lapida o losa.

Cremacion: Proceso de incineracién de un cadaver, de restos humanos, miembros o de restos humanos aridos;

En caso de ser requerido, para lainhumacién o cremacién se solicitara de manera adicional: Liberacién de cadaver o Necropsia (si la muerte
se considera caso legal) o documento correspondiente expedido por el Ministerio P Ublico.

Reinhumacién: Volver a sepultar restos humanos, miembros o restos humanos aridos;

Sé6lo se podra realizar la reinhumacion, si los restos habidos en la fosa donde se depositaran, han cumplido el tiempo determinado por la
Secretaria de Salud para su apertura, a partir de la tltima inhumacié n realizada en la misma.

Exhumacién: La extraccién de un cadaver sepultado;

Sélo se podra realizar la exhumacién, silos restos han permanecido en la fosa durante el tiempo determinado por la Secretaria de Salud.
Mientras el plazo sefialado no concluya. Sélo podran efectuarse las exhumaciones que aprueben las autoridades sanitarias, mediante
o6rdenes judiciales o por el Ministerio P Ublico, previo el cumplimiento de los requisitos sanitarios correspondientes

Depdsito de cenizas: Destino de las cenizas resultantes de la cremacion de un cadaver o miembro.

*En caso de que el cadaver proceda de otra entidad federativa o pais, se debera presentar la autorizacién de internacién correspondiente, en
original.

*En el caso panteones vecinales, deberan sujetarse a las consideraciones y usos y costumbres de la comunidad.
*Enlos casos no previstos la oficina de Panteones brindara la orientacié n para cada caso en especifico.
*Los cementerios oficiales son:

I. Civiles Generales, para todo tipo de inhumacién de cadaveres, restos humanos y restos humanos aridos o cremados, sin importar su
procedencia;

IIl. Civiles Delegacionales, que se localizan en las Delegaciones del Distrito Federal, para inhumar cadaveres, restos humanos y restos
humanos aridos o cremados procedentes del area de la propia Delegacion, y

lll. Civiles Vecinales, en los cuales se podran inhumar cadaveres, restos humanos y restos humanos aridos o cremados procedentes del
areavecinal correspondiente.

*Se entendera por:

Cadaver: El cuerpo humano en el que se haya comprobado la pérdida de vida;
Restos humanos o miembros: las partes de un cadaver o de un cuerpo humano;
Restos humanos aridos: la osamenta remanente de un cadaver como resultado del proceso natural de descomposicién.

*Adicionalmente, existen otros tramites que deberas tomar en consideraciéon:

-Permiso sanitario para el traslado, inhumacién, cremacién o internacién de cadaveres o restos aridos
http//www.tramites.cdmx.go b.mx/index.php/tramites_servicios/muestrainfo/573

-Permiso sanitario para embalsamamiento
http://www.tramites.cdmx.gob.mx/index.php/tramites_servicios/muestralnfo/940

SOLICITANTE

Nombre y Firma

LA PRESENTE HOJA Y LA FIRMA QUE APARECE AL CALCE, FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA SOLICITUD DEL TRAMITE DE
INHUMACION, EXHUMACION, REINHUMACION O CREMACION DE CADAVERES, RESTOS HUMANOS (MIEMBROS), RESTOS HUMANOS
ARIDOS Y DEPOSITO DE CENIZAS, DE FECHA DE DE

El interesado entregara la solicitud por duplicado y conservara un ejemplar para acuse de recibo que contenga sello original y firma

autografa del servidor publico que recibe.

Recibio

Area

Nombre

Cargo

Firma

Sello de recepcién

QUEJAS O DENUNCIAS

QUEJATEL LOCATEL 5658111, HONESTEL 553355 33.
DENUNCIA irregularidades a través del Sistema de Denuncia Ciudadana via Internet a la direccié n electrénica
http://www.anticorrupcion.cdmx.gob.mx/index.php/sistema-de-denuncia-ciudadana
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DELEGACION ALVARO OBREGON

LIC. AMILCAR GANADO DIAZ, DIRECTOR GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO, con
fundamento en los articulos 87 tercer parrafo, 97, 98, 99, 104, 105, 112 segundo parrafo y 117 fraccion VI del Estatuto de
la Ciudad de México; 2 tercer parrafo, 3 fraccion 11, 10 fraccion 1, 37, 38 primer parrafo, 39 fraccién | y LVI, 54 fraccion |
de la Ley Organica de la Administracién Publica para la Ciudad de México; Il de la Ley de Procedimiento Administrativo
de la Ciudad de México; 97, 102 parrafo quinto y 102 Bis de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente de la Ciudad de
México; 32, 33, 34, 35, 36, 38 y 39 de la Ley de Desarrollo Social de la Ciudad de México; 12, 13 y 14 fraccién I, XX y
XXI, 18 fraccion VII de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica de la Ciudad de México; 1, 3, fraccion
I, 120, 121, 122, 122 bis fraccion | inciso E y 123 fracciones IV y XI del Reglamento Interior de la Administracion
Publica de la Ciudad de México; 50, 51 y 52 del Reglamento de la Ley de Desarrollo Social de la Ciudad de México; 7 del
Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal para el Ejercicio Fiscal 2017, emito la siguiente:

NOTA ACLARATORIA AL AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER LA CONVOCATORIA DE LA
ACCION INSTITUCIONAL DE BENEFICIO SOCIAL DE SALUD VISUAL 2017, PUBLICADO EN LA GACETA
OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO No. 103 DE FECHA 4 DE JULIO DE 2017.

En la Pagina 7, renglén dos dice:

LIC. AMILCAR GANADO GARCIA, DIRECTOR GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO, con
fundamento en los articulos 87 tercer parrafo, 97, 98, 99, 104, 105, 112 segundo parrafo y 117 fraccion VII del Estatuto de
la Ciudad de México; 2 tercer parrafo, 3 fraccion 111, 10 fraccion 1, 37, 38 primer parrafo, 39 fraccion |y LVI, 54 fraccion |
de la Ley Orgénica de la Administracion Publica para LA Ciudad de México; Il de la Ley de Procedimiento Administrativo
de la Ciudad de Meéxico; 97, 102 péarrafo quinto y 102 Bis de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente de la Ciudad de
Mexico; 32, 33, 34, 35, 36, 38 y 39 de la Ley de Desarrollo Social de la Ciudad de México; 12, 13 y 14 fraccion I, XX y
XXI, 18 fraccién VII de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica de la Ciudad de México; 1, 3, fraccién
I, 120, 121, 122, 122 bis fraccién | inciso E y 123 fracciones IV y XI del Reglamento Interior de la Administracion
Publica de la Ciudad de México; 50, 51 y 52 del Reglamento de la Ley de Desarrollo Social de la Ciudad de México; 7 del
Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal para el Ejercicio Fiscal 2017; y de acuerdo a los Lineamientos y
Mecanismos de Operacion de la Accién Institucional de Beneficio Social de Salud Visual 2017, publicadas en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, No. 98, Vigésima Epoca de fecha 27 de junio de 2017, emito el siguiente:

Debe decir:

LIC. AMILCAR GANADO DIAZ, DIRECTOR GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO, con
fundamento en los articulos 87 tercer parrafo, 97, 98, 99, 104, 105, 112 segundo parrafo y 117 fraccion V11 del Estatuto de
la Ciudad de México; 2 tercer parrafo, 3 fraccion 11, 10 fraccion 1, 37, 38 primer parrafo, 39 fraccion | y LVI, 54 fraccion |
de la Ley Organica de la Administracion Publica para la Ciudad de México; Il de la Ley de Procedimiento Administrativo
de la Ciudad de México; 97, 102 péarrafo quinto y 102 Bis de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente de la Ciudad de
México; 32, 33, 34, 35, 36, 38 y 39 de la Ley de Desarrollo Social de la Ciudad de México; 12, 13 y 14 fraccion I, XX y
XXI, 18 fraccién VII de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica de la Ciudad de México; 1, 3, fraccion
I, 120, 121, 122, 122 bis fraccion | inciso E y 123 fracciones IV y Xl del Reglamento Interior de la Administracion
Publica de la Ciudad de México; 50, 51 y 52 del Reglamento de la Ley de Desarrollo Social de la Ciudad de México; 7 del
Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal para el Ejercicio Fiscal 2017; y de acuerdo a los Lineamientos y
Mecanismos de Operacién de la Accion Institucional de Beneficio Social de Salud Visual 2017, publicadas en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, No. 98, Vigésima Epoca de fecha 27 de junio de 2017, emito el siguiente:

TRANSITORIO
UNICO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Ciudad de México, a 17 de julio de 2017.

DIRECTOR GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO
(Firma)
LIC. AMILCAR GANADO DIAZ
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DELEGACION ALVARO OBREGON

LIC. AMILCAR GANADO DIAZ, DIRECTOR GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO, con fundamento
en los articulos 87 tercer parrafo, 97, 98, 99, 104, 105, 112 segundo péarrafo y 117 fracciéon VII del Estatuto de la Ciudad de
Meéxico; 2 tercer parrafo, 3 fraccion Il1, 10 fraccion I, 37, 38 primer parrafo, 39 fraccion | y LVI, 54 fraccién | de la Ley Organica
de la Administracion Publica para la Ciudad de México; 1l de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México;
97, 102 parrafo quinto y 102 Bis de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente de la Ciudad de México; 32, 33, 34, 35, 36, 38 y 39 de
la Ley de Desarrollo Social de la Ciudad de México; 12, 13 y 14 fraccion I, XX y XXI, 18 fraccion VI de la Ley de Transparencia
y Acceso a la informacion Puablica de la Ciudad de México; 1, 3, fraccion 11, 120, 121, 122, 122 bis fraccion | inciso E y 123
fracciones 1V y XI del Reglamento Interior de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 50, 51 y 52 del Reglamento de
la Ley de Desarrollo Social de la Ciudad de México; 7 del Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal para el Ejercicio
Fiscal 2017, emito la siguiente:

NOTA ACLARATORIA AL AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER LA CONVOCATORIA DE LA ACCION
INSTITUCIONAL DE BENEFICIO SOCIAL DE APOYO PARA LA RECONSTRUCCION DEL TEJIDO SOCIAL
(AIBS) 2017, PUBLICADO EN LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO No. 103 DE FECHA 4 DE JULIO
DE 2017.

En la P4gina 10, renglén dos dice:

LIC. AMILCAR GANADO GARCIA, DIRECTOR GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO, con
fundamento en los articulos 87 tercer parrafo, 97, 98, 99, 104, 105, 112 segundo parrafo y 117 fraccién VII del Estatuto de la
Ciudad de México; 2 tercer parrafo, 3 fraccion I11, 10 fraccion 1, 37, 38 primer parrafo, 39 fraccion |y LVI1, 54 fraccion | de la Ley
Orgénica de la Administracion Publica para la Ciudad de México; Il de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de
México; 97, 102 parrafo quinto y 102 Bis de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente de la Ciudad de México; 32, 33, 34, 35, 36,
38 y 39 de la Ley de Desarrollo Social de la Ciudad de México; 12, 13 y 14 fraccion I, XX y XXI, 18 fraccion VII de la Ley de
Transparencia y Acceso a la informacién Pablica de la Ciudad de México; 1, 3, fraccion Ill, 120, 121, 122, 122 bis fraccion |
inciso E y 123 fracciones IV y X1 del Reglamento Interior de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 50, 51 y 52 del
Reglamento de la Ley de Desarrollo Social de la Ciudad de México; 7 del Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal
para el Ejercicio Fiscal 2017; y de acuerdo a los Lineamientos y Mecanismos de Operacidn de la Accion Institucional de Beneficio
Social de Apoyo para la Reconstruccion del Tejido Social 2017, publicadas en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, No. 98,
Vigésima Epoca de fecha 27 de junio de 2017, emito el siguiente:

Debe decir:

LIC. AMILCAR GANADO DIAZ, DIRECTOR GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO, con fundamento
en los articulos 87 tercer parrafo, 97, 98, 99, 104, 105, 112 segundo péarrafo y 117 fraccion VII del Estatuto de la Ciudad de
México; 2 tercer parrafo, 3 fraccion 111, 10 fraccion I, 37, 38 primer parrafo, 39 fraccion |y LVI, 54 fraccion | de la Ley Organica
de la Administracion Publica para la Ciudad de México; Il de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México;
97, 102 parrafo quinto y 102 Bis de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente de la Ciudad de México; 32, 33, 34, 35, 36, 38 y 39 de
la Ley de Desarrollo Social de la Ciudad de México; 12, 13 y 14 fraccion I, XX y XXI, 18 fraccion VI de la Ley de Transparencia
y Acceso a la informacion Puablica de la Ciudad de México; 1, 3, fraccion 11, 120, 121, 122, 122 bis fraccion | inciso E y 123
fracciones 1V y XI del Reglamento Interior de la Administracién Publica de la Ciudad de México; 50, 51 y 52 del Reglamento de
la Ley de Desarrollo Social de la Ciudad de México; 7 del Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal para el Ejercicio
Fiscal 2017; y de acuerdo a los Lineamientos y Mecanismos de Operacién de la Accion Institucional de Beneficio Social de
Apoyo para la Reconstruccion del Tejido Social 2017, publicadas en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, No. 98, Vigésima
Epoca de fecha 27 de junio de 2017, emito el siguiente:

TRANSITORIO
UNICO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Ciudad de México, a 17 de julio de 2017.

DIRECTOR GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO
(Firma)
LIC. AMILCAR GANADO DiAZ




Fideicomiso Educacion Garantizada
La Licenciada Monica Cosset Sanchez Mercado, Directora de Administracion y Finanzas del Fideicomiso Educacion Garantizada del Distrito Federal, en
cumplimiento con lo establecido por los articulos 21 y 44 de la Ley del Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal; 20 Fraccién 1, 37, 38, 39 y 40 del
Reglamento de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal y Oficio Circular No. JG/MAM/0099/2014, doy a conocer con caracter informativo el
siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL CALENDARIO PRESUPUESTARIO MODIFICADO AL 30 DE JUNIO DE 2017, AUTORIZADO AL
FIDEICOMISO EDUCACION GARANTIZADA PARA EL PRESENTE EJERCICIO FISCAL 2017, COMUNICADO POR LA SECRETARIA DE
FINANZAS DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

CALENDARIO AUTORIZADO 2017

MES MONTO
ENERO $170,852,657.47
FEBRERO $174,799,612.22
MARZO $174,681,024.49
ABRIL $178,319,948.36
MAYO $176,,042,830.47
JUNIO $236,019,648.58
JULIO $50,643,169.41
AGOSTO $47,166,572.00
SEPTIEMBRE $175,629,786.00
OCTUBRE $176,037,571.00
NOVIEMBRE $175,437,063.00
DICIEMBRE $242,702,324.00
TOTAL $1,978,332,207.00

TRANSITORIO
UNICO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

(Firma)

Lic. Monica Cosset Sanchez Mercado

Directora de Administracién y Finanzas.

Ciudad de México, a 17 de Julio de 2017
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REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
Ciudad de México, julio 10 de dos mil diecisiete

EL PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN EJERCICIO DE LA ATRIBUCION
QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 181, FRACCIONES | Y XIV DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y
PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN REUNIONES PRIVADAS DE FECHA
VEINTISIETE DE JUNIO Y SEIS DE JULIO DE DOS MIL DIECISIETE, APROBO EL REGLAMENTO INTERIOR
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, CUYO CONTENIDO COMPLETO ES DEL TENOR
SIGUIENTE:

REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
GENERALIDADES

Articulo 1. Las disposiciones del presente ordenamiento son de observancia general en el Tribunal Electoral de la Ciudad
de México y tienen por objeto reglamentar su organizacion, funcionamiento y las atribuciones de sus respectivos érganos,
de conformidad con lo dispuesto en la Constitucion Politica de la Ciudad de México y las leyes en materia electoral.

Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento se entiende por:
I. En lo que se refiere a los ordenamientos legales:
a) Constitucion Politica local: La Constitucidn Politica de la Ciudad de México;
b) Cédigo: El Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México;
c) Ley Procesal Electoral: La Ley Procesal Electoral para la Ciudad de México;
d) Reglamento: El Reglamento Interior del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.
I1. En lo que se refiere a las autoridades:
a) Congreso: El Congreso de la Ciudad de México;
b) Jefe/a de Gobierno: Persona titular de la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México;
c) Instituto: El Instituto Electoral de la Ciudad de México, y
d) Tribunal: El Tribunal Electoral de la Ciudad de México.
I11. En lo que se refiere a los érganos o areas del Tribunal:
a) Pleno: El Pleno del Tribunal Electoral de la Ciudad de México;

b) Magistrada o Magistrado Presidente: La Magistrada o el Magistrado Presidente del Tribunal Electoral de la Ciudad
de México;

¢) Ponencias: Las Ponencias del Tribunal Electoral de la Ciudad de México;

d) Magistradas o Magistrados: Las Magistradas o Magistrados Electorales del Tribunal Electoral de la Ciudad de
Meéxico;

e) Secretaria General: La Secretaria General del Tribunal Electoral de la Ciudad de México;

f) Secretaria Administrativa: La Secretaria Administrativa del Tribunal Electoral de la Ciudad de México;
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g) Direccion Juridica: La Direccion General Juridica del Tribunal Electoral de la Ciudad de México;
h) Contraloria: La Contraloria Interna del Tribunal Electoral de la Ciudad de México;

i) Defensoria Ciudadana: Defensoria Publica Ciudadana de Procesos Democréaticos del Tribunal Electoral de la Ciudad
de México;

j) Coordinaciones: La Coordinacion de Archivo, la Coordinacion de Transparencia y Datos Personales; la Coordinacién
de Comunicacién Social y Relaciones Publicas; la Coordinacién de Difusion y Publicacion; la Coordinacion de
Vinculacién y Relaciones Internacionales; asi como la Coordinacion de Derechos Humanos y Género;

k) Instituto de Capacitacion: El Instituto de Formacién y Capacitacion del Tribunal Electoral de la Ciudad de México;

I) Unidades: La Unidad de Servicios Informaticos; la Unidad Especializada de Procedimientos Sancionadores y la Unidad
de Estadistica y Jurisprudencia;

m) Unidad Especializada: Unidad Especializada de Procedimientos Sancionadores del Tribunal Electoral de la Ciudad
de México, y

n) Comision de Controversias: La Comision de Controversias Laborales y Administrativas del Tribunal Electoral de la
Ciudad de México.

IV. En lo que se refiere a los conceptos:
a) Gaceta: La Gaceta Oficial de la Ciudad de México;

b) Proceso electoral: El conjunto de actos ordenados por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucidn Politica de la Ciudad de México, el Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de
México y las demas leyes relativas, realizado por las autoridades electorales locales, los partidos politicos o coaliciones y
la ciudadania, que tiene por objeto la renovacion periddica de las y los Diputados al Congreso, del Jefe/a de Gobierno, asi
como de las personas que integraran las alcaldias, todos en la Ciudad de México; también se comprenden aquellos actos
relativos a la renovacion de cargos de eleccién popular en los pueblos y comunidades indigenas, mediante sistemas
normativos internos, cuando guarden similitud con las etapas de los procesos electorales constitucionales;

¢) Procesos y mecanismos de participacion ciudadana: Los previstos en el Titulo Cuarto, Capitulo Il de la Constitucion
Politica de la Ciudad de México; Libro Cuarto, Titulo Primero, Capitulo 1V del Cddigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales de la Ciudad de México, y en la Ley de Participaciéon Ciudadana del Distrito Federal,

d) Reunidn(es): La reunién/es privada/s que lleve a cabo el Pleno, para la atencion de los asuntos de su competencia, en
términos del articulo 182 del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México;

e) Sesion(es): La sesion/es publicas que lleve a cabo el Pleno para conocer de los asuntos a que se refiere el articulo 182
del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México;

) Sentencia: La resolucion aprobada por el Pleno del Tribunal Electoral de la Ciudad de México, en virtud de la cual se
confirma, revoca o modifica el acto o resolucion impugnada; se tiene por no presentado el juicio; o bien, se desecha o
sobresee el medio de impugnacion o procedimiento especial;

g) Sistema de medios de impugnacién: El conjunto de procedimientos contenciosos establecidos en la Ley Procesal
Electoral para la Ciudad de México, que permiten garantizar la legalidad y definitividad de los actos y resoluciones
electorales, asi como la salvaguarda de los derechos politico electorales de las y los ciudadanos, y

h) Titular(es) de area: La Magistrada o el Magistrado Presidente; las Magistradas y los Magistrados; la o el Secretario
General; la o el Secretario Administrativo; la o el Director General Juridico; la o el Contralor Interno; la o el Defensor
Ciudadano; las y los Coordinadores de area (de Archivo, de Transparencia y Datos Personales; de Comunicacion Social y
Relaciones Publicas; de Difusion y Publicacion, de Vinculacion y Relaciones Internacionales; asi como de Derechos
Humanos y Género); las y los Directores del Instituto de Capacitacion, de la Unidad de Servicios Informaticos, de la
Unidad Especializada de Procedimientos Sancionadores y de la Unidad de Estadistica y Jurisprudencia.

TITULO SEGUNDO
DEL TRIBUNAL
CAPITULO |
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DE LOS ORGANOS O AREAS DEL TRIBUNAL
Articulo 3. El Tribunal, para el ejercicio de sus atribuciones, cuenta con los 6rganos o areas siguientes:
. Pleno;
I1. Presidencia;
[11. Ponencias;
IV. Organos ejecutivos:
a) Secretaria General, y
b) Secretaria Administrativa.
V. Direccién Juridica;
V1. Contraloria Interna;
V1. Defensoria Ciudadana;
VI111. Organos auxiliares:
a) Coordinacion de Archivo;
b) Coordinacién de Transparencia y Datos Personales;
c) Coordinacion de Comunicacion Social y Relaciones Publicas;
d) Coordinacién de Difusion y Publicacion;
e) Coordinacion de Vinculacién y Relaciones Internacionales;
f) Coordinacion de Derechos Humanos y Género;
g) Instituto de Formacidn y Capacitacién;
h) Unidad de Servicios Informaticos;
i) Unidad Especializada de Procedimientos Sancionadores, y

j) Unidad de Estadistica y Jurisprudencia.

IX. Comisién de Controversias;

El Pleno, mediante acuerdo, podré crear otras unidades administrativas o areas del Tribunal, considerando las necesidades
del servicio y la disponibilidad presupuestal.

Articulo 4. Los 6rganos o areas a que se refiere el articulo anterior, contaran con el personal necesario para el cumplimiento
de sus atribuciones, de acuerdo con la disponibilidad presupuestal y a un modelo institucional que procure preservar la
igualdad de condiciones laborales para hombres y mujeres.

A excepcion de la Contraloria cuyo personal serd designado en su totalidad por el Pleno, en atencion a lo dispuesto por el
articulo 200, parrafo segundo del Cédigo, cada titular de drgano o area nombrara a su personal, previo dictamen de la
Secretaria Administrativa sobre el cumplimiento de los requisitos para ocupar el cargo, en estricta observancia a lo
preceptuado en el Reglamento en Materia de Relaciones Laborales del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

Tratdndose de la Comisién de Controversias, el personal sera designado por sus integrantes, a propuesta de la Magistrada o
Magistrado Coordinador.

Articulo 5. A las y los titulares de los 6rganos o areas del Tribunal les corresponde lo siguiente:

I. Establecer las estrategias y mecanismos para el buen funcionamiento y coordinacion de los trabajos correspondientes al
area de su competencia;

I1. Acordar con su personal los asuntos que les competan;
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I11. Supervisar el desempefio y el cumplimiento de las funciones de su personal,

IV. Participar en las sesiones y reuniones de trabajo a las que sean convocados/as, para conocer de los asuntos de su
competencia, en términos de lo dispuesto en el Cédigo y demas normativa interna aplicable;

V. Elaborar y remitir a la Secretaria Administrativa sus propuestas para integrar el proyecto de Programa Operativo Anual y
el anteproyecto de presupuesto del Tribunal, con base en los criterios generales y procedimientos aprobados por el Pleno;

VI. Ejecutar los proyectos establecidos en el Programa Operativo Anual del Tribunal aprobado por el Pleno, las actividades
sefialadas en sus programas de trabajo, asi como las labores especificas que les asigne el Pleno y la o el Magistrado
Presidente, en el ambito de sus respectivas competencias;

VII. Desempefiar sus funciones con un enfoque de derechos humanos y equidad de género, en observancia a las
disposiciones constitucionales, instrumentos internacionales y leyes especializadas en la materia aplicables al Tribunal,
dentro del marco de sus atribuciones; asi como gozar y recibir de manera continuada, los derechos, prestaciones y
asignaciones inherentes al cargo previstos en la normativa interna del Tribunal, aun cuando exista movilidad entre titulares
de area, siempre y cuando se conserve el nivel tabular;

VIII. Dar a conocer al personal a su cargo las determinaciones plenarias que deban observar en el marco de sus funciones y
recabar el acuse de recibo respectivo;

IX. Proporcionar la informacién y documentacién que les requiera el Pleno, por conducto de la Magistrada o el Magistrado
Presidente, que obre en sus archivos;

X. Proporcionar la informacién necesaria, a efecto de que la o el Magistrado Presidente, esté en posibilidad de rendir los
informes a que se refiere el Cédigo;

XI. Elaborar los anteproyectos de la normativa interna, manuales y procedimientos administrativos relacionados con su
operacion, asi como, en su caso, las modificaciones para su actualizacidon y someter las propuestas a la consideracién del
Pleno, por conducto de la Magistrada o el Magistrado Presidente;

XIl. Proponer a la o el Magistrado Presidente, por conducto de la Coordinacion de Vinculacion y Relaciones
Internacionales, la celebracion de convenios de colaboracion, interinstitucionales o con particulares, relacionados con sus
atribuciones;

XIII. Proporcionar a la Coordinacion de Transparencia y Datos Personales la informacidn y/o documentacion que se les
requiera, para que la Unidad de Transparencia dé respuesta a las solicitudes de informacion publica y las relativas a datos
personales, asi como la informacién que debe incorporarse al portal de trasparencia del sitio de Internet de este érgano
jurisdiccional,

XIV. Remitir a la Coordinacion de Difusion y Publicacion la informacién que debe incorporarse a los sitios de Internet e
Intranet del Tribunal, en atencién a su ambito de competencia;

XV. Coordinarse con la Unidad de Servicios Informéticos, para el oportuno establecimiento y actualizacién de los sistemas
informaticos, el uso del equipo técnico, asi como en los proyectos en los que se requieran servicios informaticos para el
debido cumplimiento de sus funciones;

XVI. Supervisar que el personal a su cargo integre y resguarde el archivo de su area, en los términos establecidos en la Ley
y demas normativa de la materia;

XVII. Tratdndose de 6rganos ejecutivos y areas auxiliares, la Contraloria, la Direccion Juridica y Unidades, acordar con la
Magistrada o el Magistrado Presidente, e informarle permanentemente respecto del funcionamiento de los drganos o areas a
su cargo y del desahogo de los asuntos de su competencia;

XVIII. Proponer a la o el Magistrado Presidente sus respectivos programas de actividades e informarle permanentemente
respecto del funcionamiento y desahogo de los asuntos de su competencia; asi como presentar periédicamente un informe
de actividades, avances y resultados programaticos y presupuestales, correspondientes al area a su cargo, para su inclusion
en el Programa Operativo Anual del Tribunal;

XIX. Establecer las medidas de austeridad para la optimizacién de recursos, a manera de coadyuvar con las politicas de
eficiencia y racionalidad determinadas por el Pleno;
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XX. Administrar los recursos humanos, financieros y materiales que les sean asignados, sujetos a las politicas y normativa
establecidas al respecto; asi como participar y colaborar con los 6rganos o areas administrativas competentes en la
supervision y control del presupuesto;

XXI. Designar, mediante oficio, a quienes las/los sustituyan en ausencias menores a un mes que se den por motivos de
salud, vacaciones, licencias o cualquier otra causa justificada. Las ausencias que excedan ese periodo, en su caso, las
vacantes que se generen, seran cubiertas temporalmente por un encargado/a de despacho que designe la Magistrada o el
Magistrado Presidente, hasta que el Pleno determine lo conducente; a excepcion de la Secretaria General, de la Contraloria y
de la Defensoria Ciudadana, cuya designacién se realizara conforme a lo previsto en el presente Reglamento;

XXII. Atender las instrucciones de su superior/a jerarquico/a, relacionadas con su competencia, y
XXI1I. Observar las demas disposiciones previstas en los ordenamientos legales y normativa interna aplicables.
CAPITULO Il
DEL PLENO
Articulo 6. Ademas de las atribuciones previstas en los articulos 180 y 181 del Cédigo, es facultad del Pleno:
a) Acordar el returno de expedientes, cuando sea procedente;

b) Corregir, en su caso, la via sefialada por la parte actora en la demanda, a efecto de que se le dé el tramite que corresponda
al medio de impugnacion que realmente proceda;

c) Determinar la imposicion de sanciones a las partes en los medios de impugnacion, de acuerdo a lo previsto en la Ley, y
d) Reencauzar los asuntos que no sean de su competencia.

Articulo 7. De conformidad con el principio de publicidad en materia electoral, el Pleno sesionard publicamente para la
resolucion de los asuntos, salvo cuando el propio 6rgano o la Magistrada o el Magistrado Presidente determinen que la
sesion sea o deba continuar en privado, en términos de lo establecido en los articulos 182 y 184, fraccion Il del Cédigo; asi
como 32 de la Ley Procesal Electoral.

Articulo 8. En las sesiones publicas para el conocimiento y resolucion de los asuntos jurisdiccionales, se observara el
procedimiento siguiente:

I. La o el Secretario General verificard el quérum legal para sesionar y dard lectura a la lista de asuntos que se analizaran y
resolveran en la sesién. El orden de los asuntos listados podra modificarse libremente por el Pleno, cuando asi lo estime mas
conveniente;

Il. La Magistrada o Magistrado ponente, personalmente o por conducto de alguno de sus Secretarios 0 Secretarias de
Estudio y Cuenta o Auxiliares, expondra el caso y el sentido del proyecto de sentencia, sefialando los preceptos legales y las
consideraciones juridicas que lo motiven;

I11. En las sesiones solo podran participar y hacer uso de la palabra las Magistradas y los Magistrados, la o el Secretario
General, las y los Secretarios de Estudio y Cuenta, asi como las y los Secretarios Auxiliares;

IV. Cuando se trate de proyectos de sentencia que no diriman el fondo del asunto, la o el Secretario General, previa
autorizacion del Pleno, daré cuenta con el o los expedientes relativos;

V. Las y los Magistrados podran discutir el proyecto sometido a su consideracion;

V1. Cuando la o el Magistrado Presidente considere suficientemente discutido el asunto, lo sometera a votacion nominal y
ordenard a la o el Secretario General que recabe ésta;

VII. Los proyectos de resolucion presentados por un mismo Magistrado o Magistrada podran ser votados de manera
conjunta, y

VIII. La o el Secretario General levantara acta circunstanciada de la sesion, quien debera entregar el proyecto respectivo a
cada Magistrada o Magistrado, a mas tardar en los tres dias habiles posteriores a que concluya la sesion respectiva. Una vez
aprobado el texto definitivo, debera entregarse copia certificada del acta a cada Magistratura, a mas tardar al dia habil
siguiente.
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Articulo 9. Las Magistradas y Magistrados podran formular voto particular, mismo que se insertara al final de la sentencia
aprobada, antes del apartado de firmas, cuando disientan de la resolucién aprobada por la mayoria, ya sea con las
consideraciones juridicas que motivan la resolucion, los puntos resolutivos de la misma, 0 ambos.

También podran emitir voto particular para formular aclaraciones, exponer argumentos distintos y/o adicionales, sin disentir
del sentido aprobado en la resolucién.

En caso de que un proyecto de resolucién no sea aceptado por la mayoria, se observara lo siguiente:

a) Si el proyecto no es aceptado por disentir del sentido y/o consideraciones expuestas en el mismo, el Pleno, a propuesta de
la Magistrada o el Magistrado Presidente, designara a otro Magistrado o Magistrada para que realice el engrose respectivo
con las consideraciones y razonamientos juridicos correspondientes, dentro de los dos dias habiles siguientes.

El proyecto que no haya sido aprobado podra agregarse a la sentencia como voto particular, si asi lo solicita el Magistrado o
Magistrada ponente.

b) Si el proyecto es rechazado por considerar que deben realizarse diligencias adicionales, el Pleno acordard que el
expediente se returne a algin Magistrado o Magistrada que integren la mayoria, para que continle con su sustanciacion vy,
en su oportunidad, presente a consideracion del Pleno el proyecto de resolucion correspondiente.

Articulo 10. Las Reuniones se sujetaran a los lineamientos siguientes:

I. La o el Magistrado Presidente por si 0 a peticion escrita de cualesquiera de las Magistradas y Magistrados que integran el
Pleno, emitird convocatoria para reunidén, en la que se precise la fecha, hora y lugar en que tendra verificativo. Debera
acompabfar el proyecto del orden del dia que, invariablemente, contendrd un punto de asuntos generales y las copias de la
documentacion que deba ser examinada;

Il. Si después de dos dias habiles a que alguna de las Magistradas o Magistrados hizo la peticién referida en la fraccion
anterior, la Magistrada o el Magistrado Presidente no emitiera la convocatoria respectiva, por lo menos tres de los
Magistrados o Magistradas podran hacerlo conjuntamente, instruyendo a la o el Secretario General sobre el proyecto del
orden del dia y la documentacién que debera acompariarse;

I11. La convocatoria se notificard a por lo menos con dos dias habiles de anticipacién; con igual antelacién deberén enviarse
los documentos a que se refieren las fracciones anteriores, salvo los casos previstos en el articulo 182, Gltimo parrafo del
Codigo;

IV. Cualquier Magistrado o Magistrada, bajo su mas estricta responsabilidad, podra solicitar que se incorpore un punto
especifico en el proyecto del orden del dia, siempre y cuando lo haga del conocimiento a la o el Magistrado Presidente, por
escrito y de manera oportuna; dicha peticion invariablemente habra de atenderse, si se realiza a mas tardar veinticuatro
horas antes de que se celebre la reunién, en cuyo caso el proyecto del orden del dia modificado podra presentarse a mas
tardar al inicio de la misma y la o el Secretario General indicara el motivo de su modificacién, y

V. Las y los titulares de los drganos o areas podran concurrir a las reuniones e intervenir en ellas, Gnicamente cuando sean
requeridos para atender algin asunto de su competencia. Asimismo, en casos extraordinarios, podran recibir directamente
del Pleno las instrucciones, a fin de que éstas puedan atenderse oportunamente.

Articulo 11. En las Reuniones se observara el procedimiento siguiente:

I. La Magistrada o el Magistrado Presidente dirigira el desarrollo de la Reunidn, los debates que, en su caso, se susciten y
conservara el orden durante la misma;

I1. La o el Secretario General, previa instruccion de la o el Magistrado Presidente, debera:
a) Certificar la existencia del quérum legal, y
b) Poner a consideracién del Pleno el proyecto del orden del dia de la Reunién que se va a verificar.

I11. Aprobado el orden del dia, las Magistradas y Magistrados procederan a su desahogo hasta llegar a la clausura de la
Reunién. Solo en aquellos casos en que la complejidad del asunto asi lo requiera, podra postergarse la resolucion respectiva,
previo acuerdo de la mayoria de los integrantes del Pleno;

IV. Durante la Reunidn, solo participaran las Magistradas y los Magistrados y, previa autorizacion del Pleno, la o el
Secretario General o cualquier otra persona, cuya intervencion se considere necesaria para el tratamiento de un determinado
asunto;



28 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 18 de Julio de 2017

V. A solicitud de la Magistrada o el Magistrado Presidente, la o el Secretario General tomara la votacién respectiva. En
ningln caso sera valido el voto de abstencion, ni quedara sin someterse a votacion una determinada propuesta, y

VI. La o el Secretario General levantara el acta correspondiente, en la que se precisara el asunto discutido y se hara constar
un extracto o resumen de los comentarios o aclaraciones que, en su caso, cada Magistrado o Magistrada formule. Asimismo,
asentara las determinaciones adoptadas por el Pleno. Para el cumplimiento de los fines antes precisados, a mas tardar el dia
habil siguiente, la o el Secretario General o, en su caso, la o el Secretario Técnico, en el supuesto de ausencia previsto en los
numerales 25, parrafo segundo y 29, fraccion IX del Reglamento, elaborara fichas de trabajo, en las que Gnicamente se
asentara un resumen de los posicionamientos asumidos por cada uno de los integrantes del Pleno, en aquellos asuntos en los
que hubo intervenciones, y la remitird a las Magistradas y los Magistrados para sus observaciones.

Dentro de los dos dias habiles siguientes a la recepcion de las aludidas fichas de trabajo, las y los Magistrados remitiran los
comentarios o adecuaciones a sus intervenciones, directamente a la o el Secretario General o, en su caso, a la o el Secretario
Técnico, a fin de ser tomadas en consideracion, para el texto definitivo del acta de que se trate.

Una vez que la o el Secretario General o, en su caso, la o el Secretario Técnico, hayan insertado las observaciones
formuladas por las Magistradas y los Magistrados a las fichas de trabajo previamente circuladas, las agregaran al texto del
acta de Reunion respectiva.

Hecho lo anterior, se listara en el proyecto del orden del dia de la siguiente Reunidn, un punto ex profeso, para la revision y
firma del acta de Reunion inmediata anterior, a fin de que ésta quede signada por los integrantes del Pleno que asi lo
estimen pertinente.

CAPITULO 111
DE LA MAGISTRADA O EL MAGISTRADO PRESIDENTE

Articulo 12. Las ausencias emergentes de la Magistrada o el Magistrado Presidente a las Sesiones o Reuniones del Pleno,
seran cubiertas en forma rotatoria por la o el Magistrado que corresponda, en atencion al orden alfabético del primer
apellido.

Articulo 13. Cuando las ausencias de la o el Magistrado Presidente se deban a motivos de salud, disfrute de periodos
vacacionales, licencias u otra causa debidamente justificada, el Pleno, a propuesta que por escrito formule aquél, designara
mediante acuerdo, al Magistrado o Magistrada que deba sustituirlo provisionalmente en el ejercicio de sus funciones.

Articulo 14. En caso de ausencia definitiva de la Magistrada o el Magistrado Presidente, el Pleno elegira, en los términos
previstos en este capitulo, a la o el Magistrado que haya de asumir el cargo Unicamente para concluir el periodo de la
vacante.

Articulo 15. Por ausencia definitiva de la o el Magistrado Presidente se entendera lo siguiente:
I. Muerte;

Il. Renuncia;

I11. Remocion ejecutoriada por el Senado de la Republica;

IV. No ejercicio de sus funciones por mas de seis meses, con independencia de la causa, y

V. Las demds que impliquen imposibilidad fisica o juridica para el desempefio de sus funciones, por declaracion de
autoridad competente.

Avrticulo 16. Para la eleccion de la Magistrada o el Magistrado Presidente, se observara lo dispuesto en los articulos 180,
fraccion | y 182, fraccion | del Cadigo, asi como el procedimiento siguiente:

I. El Magistrado o Magistrada en funciones de Presidente, convocara a las y los demas Magistrados/as a sesion, precisando
la fecha, hora y lugar en que ésta tendra verificativo, la cual deberéa llevarse a cabo dentro de los tres dias habiles siguientes;

Il. En la sesi6n que presidira el Magistrado o Magistrada a que se refiere la fraccion anterior, la 0 el Secretario General
pasard lista de asistencia y certificara la existencia del quérum;

I1l. La o el Presidente en funciones exhortard a los Magistrados o Magistradas para que, de entre ellos/as, propongan al
candidato/a o candidatos/as a ocupar el cargo de Presidente/a;
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IV. Registrada la o las propuestas, la o el Secretario General procedera a tomar la votacion secreta de los integrantes del
Pleno y hara publicamente el escrutinio;

V. Efectuado el computo, se nombrara Presidente/a al Magistrado o Magistrada que reciba el mayor nimero de votos;

VI. Hecha la certificacion respectiva, el Magistrado o Magistrada, a que se refiere la fraccion | de este articulo, procedera a
tomar la protesta al Presidente/a electo/a, que debera rendirse en la forma siguiente:

"Protesto desempefiar leal y patriéticamente el cargo de Presidente/a del Tribunal Electoral de la Ciudad de México que me
ha sido conferido; guardar y hacer guardar la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion
Politica de la Ciudad de México, el Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, la Ley
Procesal Electoral para la Ciudad de México y la Ley de Participacién Ciudadana del Distrito Federal, asi como las
disposiciones que de ellos emanen, mirando en todo por el bien y la prosperidad de la Ciudad de México. Si no lo hiciere
asi, que el pueblo de esta entidad federativa me lo demande".

VII. Rendida la protesta, el Presidente/a electo/a asumira sus funciones y continuard la sesi6n hasta su conclusion;
asimismo, en forma inmediata dar& aviso por escrito de su designacién al Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, al Senado de la Republica, al Instituto, asi como a las demas autoridades que estime pertinentes.

CAPITULO IV
DE LAS MAGISTRADAS Y LOS MAGISTRADOS

Articulo 17. Una vez constatada con los elementos idéneos la ausencia definitiva de un Magistrado o Magistrada, a la
brevedad, la o el Magistrado Presidente informara de ello al Pleno y procedera a dar el aviso correspondiente al Senado de
la Republica para que actle en ejercicio de sus competencias, conforme a lo establecido en el articulo 174 del Cédigo.

Articulo 18. En caso de que un Magistrado o Magistrada incurra en dos inasistencias consecutivas a las sesiones del Pleno,
sin causa justificada, la o el Secretario General emitira la certificacion respectiva, misma que la Magistrada o el Magistrado
Presidente remitira de inmediato al Senado de la Republica, para los efectos previstos en el articulo 174 del Codigo.

Si se tratara de la o el Magistrado Presidente, el aviso sera realizado por el Magistrado o Magistrada al que en turno
corresponda cubrir la inasistencia de aquel a la sesion respectiva.

Articulo 19. Las renuncias y las solicitudes de licencia de las Magistradas y los Magistrados deberan presentarse por escrito
al Pleno, por conducto de la Magistrada o el Magistrado Presidente, expresando las razones que las motivan, a efecto de que
este acuerde lo conducente.

El Pleno resolvera sobre el otorgamiento de licencias que soliciten las y los Magistrados, en términos del articulo 176,
fraccion VIII del Cédigo. Las licencias que se otorguen por mas de quince dias naturales, invariablemente seran sin goce de
sueldo.

No podran otorgarse licencias a las Magistradas y los Magistrados durante los procesos electorales y de participacion
ciudadana, salvo por causa grave, a juicio del Pleno.

Las Magistradas y los Magistrados a quienes se otorgue licencia, deberdn avisar de su reincorporacion mediante escrito
dirigido a la o el Magistrado Presidente, a mas tardar al dia habil siguiente a la conclusion de la misma.

Articulo 20. El Pleno calificara y resolverd de inmediato las excusas de sus integrantes, de conformidad con el siguiente
procedimiento:

I. Se presentard por escrito ante la Magistrada o el Magistrado Presidente, una vez que el Magistrado/a advierta el
impedimento;

I1. Recibido el escrito, la o el Magistrado Presidente, a la brevedad, convocara al Pleno a Reunion;

I1l. En caso de que la excusa sea admitida, la Magistrada o Magistrado que se encuentre en el supuesto, no podra estar
presente ni intervenir en la calificacion de la misma, ni en la discusion y resolucion del asunto que la motivo;

IV. Tratdndose de juicios competencia del Tribunal, si la excusa fuera admitida y el asunto hubiera sido turnado para su
substanciacion a la Magistrada o Magistrado impedido/a, la Magistrada o el Magistrado Presidente volvera a turnar el
expediente al Magistrado/a que por orden corresponda, de conformidad con las reglas previstas en la Ley Procesal Electoral.
El acuerdo plenario respectivo debera obrar en el expediente principal y ser notificado personalmente a las partes;
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V. En el caso de asuntos competencia de la Comisién de Controversias, si la excusa fuere admitida, el Pleno designaré a la
Magistrada o Magistrado que sustituird al impedido, Gnicamente para el conocimiento y la resolucion del asunto que la haya
motivado;

VI. Si la excusa fuera rechazada, se asentara en el acta que el Magistrado o Magistrada de que se trate, no tiene
impedimento para intervenir en el asunto correspondiente, y

VII. La resolucién que decida una excusa no es recurrible.

Articulo 21. Las partes podran recusar al Magistrado o Magistrada, cuando esté comprendido/a en alguno de los casos de
impedimento.

El actor o el tercero interesado podran hacer valer la recusacion por escrito a la o el Magistrado Presidente, en el que se
establezca la causa que la motiva, ofreciendo cuando menos, elementos de prueba que hagan presumir la existencia del
impedimento que debié motivar la excusa del Magistrado/a.

Una vez recibido el escrito por la Magistrada o el Magistrado Presidente, éste solicitar4 dentro de las veinticuatro horas
siguientes, un informe del recusado. Fenecido tal plazo, recibido o no el informe, esta recusacion serd tramitada conforme al
procedimiento establecido para la excusa.

La falta de informe, establece la presuncion de ser cierta la causa de la recusacion.

Las Magistradas y los Magistrados integrantes del Pleno que conozcan de una recusacion, son irrecusables para este solo
efecto.

Toda recusacién interpuesta que transgreda alguno de los preceptos anteriores, se desechara de plano. La resolucion que
decida una recusacion es irrevocable.

Articulo 22. Si quien presenta la excusa o el recusado es la o el Magistrado Presidente, éste/a podré intervenir en el
procedimiento correspondiente hasta antes de la discusion y resolucion.

CAPITULO V
DE LAS PONENCIAS

Articulo 23. Para el ejercicio de sus funciones y conforme a la disponibilidad presupuestal, las Ponencias contaran con el
nimero necesario de Secretarios o Secretarias de Estudio y Cuenta, quienes seran designados/as por la Magistrada o
Magistrado de su adscripcién.

Las y los Secretarios de Estudio y Cuenta, ademas de las atribuciones previstas en el articulo 188 del Codigo, tendran las
que deriven de la Ley Procesal Electoral, las que le encomiende la o el Magistrado de su adscripcion y, en su caso, el Pleno
o la Magistrada o el Magistrado Presidente.

Los requisitos e impedimentos para ser designado Secretario o Secretaria de Estudio y Cuenta son los siguientes:
I. Tener nacionalidad mexicana y residencia, de cuando menos 1 afio, en la Ciudad de México;

Il. Estar inscrito en el Registro Federal de Electores y contar con Credencial para Votar, cuyo domicilio corresponda a la
Ciudad de México;

I11. Manifestar, bajo protesta de decir verdad, estar en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles;

IV. Poseer titulo y cédula profesional de Abogado/a o Licenciado/a en Derecho, expedidos con anterioridad de al menos dos
afios a la fecha del nombramiento;

V. Contar con conocimientos tedricos y experiencia practica comprobada de cuando menos dos afios, en materia
jurisdiccional y electoral, preferentemente en 6rganos electorales;

V1. Exhibir constancia de no inhabilitacion, expedida por la Contraloria General de la Ciudad de México;

VI1I. No desempefiar o haber desempefiado cargo de direccion nacional o estatal en algin partido politico, al menos seis
meses antes de la designacion, y
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VI1I1. No haber sido Secretario o Secretaria de Estado o Fiscal General de la Republica o Procurador/a de Justicia de alguna
entidad federativa, subsecretario o subsecretaria u Oficial Mayor en la Administracion Pablica Federal o Estatal, Jefe/a de
Gobierno de la Ciudad de México, Gobernador o Gobernadora, Secretario o Secretaria de Gobierno, a menos que se separe
de su encargo con seis meses de anticipacion al dia de su nombramiento.

Articulo 24. Para el ejercicio de sus funciones y conforme a la disponibilidad presupuestal, las Ponencias contaran con el
nimero necesario de Secretarios 0 Secretarias Auxiliares, quienes seran designados/as por la o el Magistrado de su
adscripcién.

Las y los Secretarios Auxiliares, ademas de las atribuciones previstas en el articulo 190 del C6digo, tendran las que deriven
de la Ley Procesal Electoral, las que le encomienden la o el Magistrado de su adscripcion y en su caso el Pleno o la
Magistrada o el Magistrado Presidente.

Conforme a lo que establezca la o el Magistrado de la Ponencia a la cual estén adscritos/as, las y los Secretarios Auxiliares
coadyuvaran con las y los Secretarios de Estudio y Cuenta en el ejercicio de las funciones que les correspondan, sin
perjuicio de las demas tareas que les encomiende el Pleno para el eficaz funcionamiento del Tribunal.

Los requisitos e impedimentos para ser designado Secretario o Secretaria Auxiliar son los siguientes:
I. Tener nacionalidad mexicana y residencia, de cuando menos 1 afio, en la Ciudad de México;

Il. Estar inscrito en el Registro Federal de Electores y contar con Credencial para Votar, cuyo domicilio corresponda a la
Ciudad de México;

I11. Manifestar, bajo protesta de decir verdad, estar en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles;

IV. Poseer titulo y cédula profesional de Abogado/a o Licenciado/a en Derecho, expedidos con anterioridad de al menos un
afio a la fecha del nombramiento;

V. Contar con conocimientos tedricos y experiencia préactica comprobada de cuando menos un afio, en materia
jurisdiccional y electoral, preferentemente en érganos electorales;

V1. Exhibir constancia de no inhabilitacion expedida por la Contraloria General de la Ciudad de México;

VII. No desempefiar o haber desempefiado cargo de direccion nacional o estatal en algin partido politico al menos seis
meses antes de la designacion, y

VIII. No haber sido Secretario o Secretaria de Estado o Fiscal General de la Republica o Procurador o Procuradora de
Justicia de alguna entidad federativa, subsecretario o subsecretaria u Oficial Mayor en la Administracion Publica Federal o
Estatal, Jefe/a de Gobierno de la Ciudad de México, Gobernador o Gobernadora, Secretario o Secretaria de Gobierno, a
menos que se separe de su encargo con seis meses de anticipacion al dia de su nombramiento.

CAPITULO VI
DE LA SECRETARIA GENERAL

Articulo 25. El Tribunal contard con una Secretaria General; su titular tendra fe publica y ser& designado/a por el Pleno, a
propuesta de la o el Magistrado Presidente, previo dictamen de la Secretaria Administrativa sobre el cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 203 del Cédigo, para ocupar el cargo.

Las ausencias de la o el Secretario General por motivos de salud, disfrute de periodos vacacionales, licencia o cualquier otra
causa justificada, seran cubiertas por la o el Secretario Técnico.

La vacante del titular de la Secretaria General sera cubierta temporalmente por un encargado/a de despacho, designado/a por
la Magistrada o el Magistrado Presidente, en términos del articulo 184, fraccion XII del Cédigo, hasta en tanto el Pleno
determine lo conducente.

Avrticulo 26. Para el ejercicio de las atribuciones que tiene conferidas en el Cddigo y en la Ley Procesal Electoral, a la o el
Secretario General le corresponde lo siguiente:

I. Certificar las actuaciones de la Comision de Controversias en los procedimientos especiales a que se refiere el articulo
132, fraccion 1X de la Ley Procesal Electoral;
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I1. Dar cuenta con los proyectos de sentencia que no resuelvan el fondo de un asunto, asi como de aquéllos en que el Pleno
lo acuerde;

I1l. Tomar las medidas conducentes para publicar oportunamente en los estrados del Tribunal, la lista de los asuntos a
resolver en la sesidn correspondiente;

IV. Solicitar con oportunidad a la o el Magistrado ponente, original y copia de los proyectos de sentencia que se presentaran
en la sesion respectiva;

V. Verificar que las Magistradas y los Magistrados reciban, cuando menos con veinticuatro horas de anticipacion, copia de
los proyectos de sentencia que se presentaran en la sesién respectiva;

V1. Legalizar, en el &mbito de su competencia y con la autorizacion de la o el Magistrado Presidente, la firma de cualquier
persona servidora del Tribunal en los casos que la ley lo exija;

VII. Supervisar la elaboracion de las versiones estenogréaficas de las sesiones del Pleno;

VIII. Informar a la Magistrada o el Magistrado Presidente y al Pleno sobre el cumplimiento de las sentencias del Tribunal,
con el objeto de que se determine lo procedente, asi como del cumplimiento de los acuerdos que dicho 6rgano colegiado
emita;

IX. Coadyuvar a la 0 el Magistrado Presidente en el seguimiento de la observancia de las disposiciones contenidas en los
articulos 184, fracciones V1 y IX, y 204, fraccién XII1 del Cédigo;

X. Coordinar la provision de todos los elementos necesarios para la realizacion de las Sesiones y Reuniones de Pleno, asi
como certificar el quérum, tomar las votaciones y formular el acta respectiva de las sesiones del Pleno y Reuniones;

XI. Contar con un sistema de datos administrado por la Unidad de Estadistica y Jurisprudencia, que contenga el registro de
las tesis relevantes y de jurisprudencia adoptadas, y en donde se dé a conocer de manera puntual y oportuna, los criterios
aprobados por el Pleno;

XI1. Supervisar los archivos de la Secretaria General, y
XII1. Las demas previstas en el Cédigo o las que le encomiende el Pleno y/o la Magistrada o el Magistrado Presidente.

Articulo 27. Para el desempefio de sus atribuciones, la Secretaria General contaré con el apoyo de los 6rganos o areas a que
se refiere el presente capitulo, cuyos titulares dependeréan directamente de la o el Secretario General.

Articulo 28. Para ocupar los cargos de Secretario/a Técnico/a o Subdirector/a en la Secretaria General, deberan cumplirse
los requisitos siguientes:

I. Ser ciudadano/a residente en la Ciudad de México, en pleno ejercicio de sus derechos;

I. Gozar de buena reputacion;

I11. Contar con titulo de abogado/a o licenciado/a en Derecho al dia de la designacion;

IV. No encontrarse impedido para ocupar el cargo, de conformidad con la normativa aplicable, y
V. Tener los conocimientos y experiencia necesarios para desempefiar el cargo.

Articulo 29. La o el Secretario Técnico auxiliara y apoyara a la Secretaria General en el ejercicio de las atribuciones
siguientes:

I. Elaborar las actas de las Sesiones y Reuniones del Pleno, asi como de los acuerdos derivados de sus determinaciones y, en
su caso, atender las observaciones que sobre el particular formulen las Magistradas y los Magistrados;

Il. Verificar la continuidad de los proyectos de la Secretaria General contenidos en el Programa Operativo Anual del
Tribunal, del afio que corresponda;

I11. Verificar y dar seguimiento a los asuntos que el Pleno instruya se canalicen a los 6rganos o areas del Tribunal, para su
adecuada y oportuna atencion;

IV. Registrar cronolégicamente las Sesiones y Reuniones del Pleno;

V. Integrar las carpetas que contengan las copias de los proyectos de sentencia de los asuntos listados y verificar que se
distribuyan oportunamente a las Magistradas y los Magistrados, antes de la sesion correspondiente;
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V1. Formular y expedir las certificaciones de las constancias que se requieran;
VII. Elaborar el listado de asuntos a resolver en cada sesion;

VIII. Elaborar y distribuir oportunamente, tanto los proyectos del orden del dia como los avisos de sesién, de los asuntos a
desahogarse en las Reuniones y Sesiones, respectivamente;

IX. Elaborar los informes que sean requeridos a la o el Secretario General;
X. Realizar los trabajos derivados de la insercion de votos particulares o engroses de las sentencias dictadas por el Pleno;
XI. Suplir las ausencias temporales de la o el Secretario General, y

XII. Aquellas que se determinen en la legislacion y la normativa interna aplicable, asi como las que su superior/a
jerarquico/a le encomiende en relacién con su puesto.

Avrticulo 30. La Subdireccién de la Oficina de Actuarios/as tiene las atribuciones siguientes:

I. Recibir las actuaciones procesales que sean dictadas con motivo de la sustanciacion o resolucién de los asuntos
competencia del Tribunal, a fin de que sean desahogadas en sus términos y bajo las directrices que, para tal efecto,
establezca la Secretaria General;

I1. Turnar entre los actuarios/as, las diligencias que deban desahogarse, vigilando en todo momento, que las mismas sean en
estricto acatamiento a la ley que resulte aplicable al caso concreto;

I11. Registrar las notificaciones que diariamente se desahoguen en el libro que para ello se destine, bajo los lineamientos que
para tal efecto prevea el manual de procedimientos respectivo;

IV. Informar permanentemente a la Secretaria General sobre las tareas que le sean asignadas y el desahogo de los asuntos de
su competencia y, en su caso, a aquella autoridad que ordend el desahogo de la diligencia; en el entendido que esta
situacion, también serd del conocimiento de la o el Secretario General;

V. Registrar en el Libro de Gobierno atinente, las diligencias que se hayan desahogado, cuya naturaleza sea diversa al
desahogo de las notificaciones;

VI. Proponer a la Secretaria General la actualizacion de los procedimientos de la Oficina de Actuarios/as, siempre en
funcidn a las necesidades de ejecucion de las resoluciones procesales o0 administrativas;

VII. Previa instruccion del Pleno, de la o el Magistrado Presidente, de la Magistrada o Magistrado Instructor, de la o el
Secretario General, 0 bien, cuando la necesidad del area asi lo amerite, podra desahogar las diligencias por si mismo,
asentando la razén que en derecho corresponda;

VIII. Recibir para su desahogo las determinaciones que le son remitidas por la Contraloria, la Comisién de Controversias, la
Secretaria Administrativa, la Direccién Juridica, la Unidad de Transparencia, o bien, por aquella autoridad que en el &mbito
de su competencia asi lo solicite, para que sean practicadas las diligencias que en ellas se determinen;

IX. Remitir al area correspondiente copia simple de todas las determinaciones procesales, para el adecuado funcionamiento
del sistema de control de los juicios interpuestos ante el Tribunal, y

X. Aquellas encomendadas por la instancia superior jerarquica, relacionadas con sus atribuciones.

Articulo 31. Los actuarios/as son las personas servidoras publicas del Tribunal encargadas de realizar las notificaciones,
actos de comunicacion y ejecucién a los justiciables, dentro o fuera del recinto del Tribunal, asi como todas las diligencias
que se ordenen por resolucidn jurisdiccional, por disposicidn expresa de la Ley Procesal Electoral y demas ordenamientos
aplicables. Desempefian, ademas, aquellas labores que les encomiende el Pleno, la Magistrada o el Magistrado Presidente, la
o el Magistrado Instructor o la o el Secretario General, para lo cual deberan atender a lo siguiente:

I. Practicar, en tiempo y forma, las diligencias jurisdiccionales y/o administrativas que para tal efecto fije la legislacion
aplicable al caso especifico, asentando las circunstancias materiales y juridicas, en la razén atinente. Hecho lo anterior,
deberan remitirlas a la Ponencia o area que haya ordenado su desahogo, y recabar en la libreta correspondiente el acuse de
recibido;

I1. Acudir al domicilio o lugar sefialado en autos del expediente respectivo, para el desahogo de la diligencia ordenada y
cerciorarse, a través de los medios que estén a su alcance, si es el domicilio legalmente autorizado;
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I11. Elaborar las constancias de notificacion, las cuales estaran integradas por las cédulas u oficios, segln sea el caso, asi
como sus correspondientes razones, atendiendo siempre la instruccién formulada por el Pleno, la o el Magistrado
Presidente, la Magistrada o el Magistrado Instructor, o bien, por aquella oficina que dentro de su competencia lo haya
solicitado;

IV. Llevar un libro, que hara las veces de una bitacora, donde se asienten diariamente las actuaciones y notificaciones que
les sean encomendadas, el cual contendra al menos, los rubros siguientes:

a) Expediente, actor/a y autoridad responsable o demandada;
b) Tipo de diligencia, y
c) La fecha en que se haya practicado la diligencia, notificacion o acto que deban ejecutar.

V. Retirar de los estrados, al concluir el plazo a que hace referencia la Ley Procesal Electoral, las determinaciones
procesales y elaborar la razén que legalmente corresponda;

VI. Realizar todas aquellas actividades necesarias para el despacho de documentos oficiales y aquellos relacionados con
asuntos institucionales;

VII. Coadyuvar en las diversas actividades administrativas y/o jurisdiccionales que les sean encomendadas;
VIII. Las demas que le sean aplicables en materia de administracion de documentos y archivos, y

IX. Aquellas que se determinen en la normativa aplicable, asi como las que su superior/a jerarquico/a le encomiende en
relacion con su puesto.

Articulo 32. La o el Subdirector de la Oficina de Actuarios/as y los actuarios/as tendran fe publica en las actuaciones que
realicen en cumplimiento de su funcién, para lo cual atenderan a las normas procesales en lo relativo al tiempo, modo y
lugar de ejecucion; asimismo, habran de efectuarlas de manera sencilla, rapida y ordenada, debiendo conducirse siempre
con estricto apego a la ley.

Durante los procesos electorales y los de participacion ciudadana, las actuaciones jurisdiccionales de los actuarios/as,
podran practicarse bajo las reglas previstas en el articulo 357, parrafo tercero del Codigo y 41 de la Ley Procesal Electoral.
Fuera de eso casos, las actuaciones se desahogardn en dias y horas héabiles. Son dias habiles todos los del afio, a excepcion
de los sdbados y domingos, y aquellos que la ley reconozca como festivos, o los que el Pleno del Tribunal asi lo acuerde.

Se entiende por horas habiles para la practica de actuaciones jurisdiccionales, las que median desde las ocho hasta las
diecinueve horas. Iniciada una diligencia en hora habil, podra concluirse validamente en horas inhabiles, sin necesidad de
determinacion especial del Pleno o de la Magistrada o el Magistrado Instructor.

Para el desahogo de las notificaciones personales, si la o el actuario no logra cerciorarse de que en la casa o domicilio
sefialado en autos habita la persona buscada, hara la notificacion en el lugar que habitualmente trabaje la persona a notificar,
sin necesidad de que el Pleno del Tribunal, la o el Magistrado Instructor o la Comision de Controversias dicte una
determinacion especial para ello, siempre y cuando la o el actuario cuente con los elementos necesarios para ubicar el lugar
de trabajo del destinatario; de lo anterior, se asentara en autos la razén de su dicho.

Si a pesar de no haber hecho la notificacion en la forma en que la Ley Procesal Electoral y este Reglamento prevé, pero la
persona que debe ser notificada se muestra sabedora de la providencia, se tendrd por perfeccionada la diligencia. Las
notificaciones hechas contra lo dispuesto en los cuerpos legales antes citados seran nulas, excepto el caso a que se refiere el
presente parrafo.

Tratandose de notificaciones que deban practicarse por oficio a las autoridades electorales o intrapartidistas, cuyas oficinas
se encuentren cerradas, el actuario/a levantard el acta circunstanciada atinente, la cual, hara las veces de citatorio, dejando
copia de la misma en la puerta de acceso principal. En caso de que la autoridad o entidad partidaria persista en su conducta
contumaz, el actuario/a levantara la respectiva acta circunstanciada, dejandole copia de la misma junto con la determinacion
procesal a notificar. En caso de actualizarse la presente hip6tesis, se tendra por practicada la notificacion con todos sus
efectos que ello conlleve. De todo lo anterior, se asentard la razon correspondiente.

Cuando las autoridades electorales o los partidos politicos autoricen ser notificados mediante correo electrénico, la
notificacion se practicaré en la direccion electrénica institucional que hayan proporcionado, entendiendo la diligencia con la
persona autorizada, quien a su vez acusara recibo de la notificacién.
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Independientemente de la forma en que se ordene la notificacion, la o el actuario tendra la obligacion de publicarlo en los
estrados del Tribunal, a fin de cumplir a cabalidad con el principio de publicidad procesal previsto en el articulo 2, parrafo
tercero del Codigo y 32 de la Ley Procesal Electoral. Se excepciona de lo anterior, cuando la ley disponga lo contrario o
que, a juicio de la autoridad ordenadora, se considere que se violentan principios del orden publico.

Los actuarios/as en el ejercicio de sus funciones observaran los principios de certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad, objetividad, equidad y transparencia.

Articulo 33. La persona titular de la Subdireccion de Oficialia de Partes y Archivo Jurisdiccional tiene las atribuciones
siguientes:

I. Coadyuvar con la o el Secretario General en el control de turno de los expedientes a las Magistradas y los Magistrados;

Il. Llevar un libro de gobierno foliado y encuadernado en el que se registrara, por orden numérico progresivo, la
documentacion recibida. En los casos en que corresponda, se asentara la informacion relativa al tipo de juicio, demanda o
documento; el nombre de quien promueve; la fecha y la hora de su recepcion y el érgano del Instituto, autoridad o partido
politico que lo remita; el trdmite que se le dio y cualquier otro dato que se considere indispensable, con relacion a la
naturaleza de las atribuciones encomendadas al Pleno o a las Magistradas y los Magistrados;

I11. Verificar que las promociones y escritos que se reciban estén debidamente sellados y registrados, con la anotacion de la
fecha y hora de su presentacion, asi como el nimero que les corresponda;

IV. Turnar la documentacién conforme a las disposiciones contenidas en el procedimiento respectivo;

V. Llevar todos los registros que se consideren indispensables para el adecuado control de la documentacién recibida;
VI. Coordinar y supervisar los trabajos de identificacién y reproduccion de los expedientes;

VII. Elaborar los informes sobre la recepcion de documentos relacionados con los requerimientos formulados;

VIII. Inventariar y conservar los expedientes;

IX. Encargarse del archivo jurisdiccional y los registros correspondientes, conforme al procedimiento respectivo;

X. Hacer del conocimiento de la Secretaria General cualquier defecto o irregularidad que advierta en los expedientes o
documentos que reciba para su archivo, a fin de que, de ser material y técnicamente posible, se corrijan;

XI1. Asumir las medidas que juzgue convenientes para el registro, resguardo y consulta de los expedientes;

XIl. Mantener permanentemente informada a la Secretaria General sobre el cumplimiento de las tareas que le sean
asignadas, y

XI11. Aquellas encomendadas por la instancia superior jerarquica relacionadas con sus atribuciones.

Articulo 34. Sin perjuicio de lo que, en su caso, determine el Pleno, la Subdireccion de Oficialia de Partes y Archivo
Jurisdiccional, en observancia a las atribuciones que tiene conferidas respecto a la recepcidn, registro y turno de los medios
de impugnacion que tengan alguna vinculacién entre si, atendera a lo siguiente:

I. Tratdndose de medios de impugnacion en donde la resolucién o acto combatido sea el mismo, aun cuando la parte actora
sea distinta, se turnaran a la Ponencia de la Magistrada o Magistrado que conozca del indice de los asuntos vinculados;

Il. Tratdndose de medios de impugnacion en los que se controviertan distintas etapas de un mismo Proceso Electoral o
procedimiento electivo, aun cuando la parte actora sea distinta en cada uno de ellos, se turnardn a la Ponencia de la
Magistrada o Magistrado que conozca del indice de los asuntos vinculados;

[11. Tratdndose de medios de impugnacién interpuestos en contra de actos relacionados con Procedimientos de Participacion
Ciudadana, podra hacerse el turno de los mismos a la Ponencia que conozca del indice del asunto o asuntos que se vinculen
entre ellos, atendiendo a criterios de identidad, tales como: Colonia, Distrito Electoral o Alcaldia;

Dichos criterios seran determinados por Acuerdo Plenario y el turno se realizara atendiendo las reglas que para tal efecto se
establecen en el articulo 80, fraccion | de la Ley Procesal Electoral;

IV. Para los casos que no se encuentren contemplados en el presente Reglamento, relacionados con el turno de los medios
de impugnacion, se estara a lo establecido en la Ley Procesal Electoral, asi como a las disposiciones emitidas por el Pleno
de este Tribunal, mediante Acuerdo Plenario.
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Articulo 35. La Subdireccion de Oficialia de Partes y Archivo Jurisdiccional, integrard los medios de impugnacion,
atendiendo estrictamente a la via intentada por el/la promovente.

En caso que el actor/a no manifieste expresamente que promueve alguno de los medios de impugnacién a que se refiere el
articulo 37 de la Ley Procesal Electoral, la Oficialia de Partes lo integrara como un Asunto General, para que la Magistrada
0 Magistrado Instructor, proponga al Pleno la via que conforme a derecho corresponda.

Hecho lo anterior, se turnara al Magistrado o Magistrada Instructora que primigeniamente conocid del asunto, sin que
proceda compensacion.

En los casos en que sea necesario efectuar el returno de algln asunto previamente turnado a alguna de las Magistraturas
Instructoras, se atendera en principio a las reglas establecidas en el articulo 80, fraccion | de la Ley Procesal, al equilibrio en
las cargas de trabajo, o bien, a la determinacién plenaria correspondiente.

Avrticulo 36. En las etapas de los procesos electorales y de participacion ciudadana, la Oficialia de Partes y la Oficina de
Actuarios/as funcionaran las veinticuatro horas del dia, conforme al rol de guardias de su personal y atendiendo a las cargas
de trabajo, Unicamente para la atencién de los asuntos vinculados a dichos procesos.

Fuera de los procesos antes referidos, la Oficialia de Partes funcionara solamente los dias habiles, debiendo entenderse por
tales, de lunes a viernes a excepcion de los que determinen las leyes o el Pleno mediante acuerdo; en un horario
ininterrumpido de las nueve a las diecinueve horas, excepto los dias de término para la presentacion de demandas de amparo
y medios de impugnacion en materia electoral de competencia federal, los cuales deberan entenderse de veinticuatro horas
naturales.

Asimismo, se entenderan de veinticuatro horas naturales aquellos dias en los que esté sefialado término para el desahogo de
requerimientos o vistas ordenados por la Magistrada o Magistrado Instructor, siempre y cuando el vencimiento ocurra
después de las diecinueve horas y se trate del tltimo dia.

El horario de labores de la Oficialia de Partes para la recepcion de documentos, de la Oficina de Actuarios/as, asi como del
personal adscrito a dicha rea sera el que determine la o el Secretario General, previo acuerdo con el Pleno.

Articulo 37. Conforme a la disponibilidad presupuestal, se procederd a la microfilmacion o digitalizacién de los
expedientes concluidos, para facilitar su consulta por cualquier persona, observando en todo momento lo dispuesto por la
ley en materia de datos personales y los lineamientos que al efecto emita el érgano competente en dicha materia.

Articulo 38. De conformidad con el principio de maxima publicidad en materia electoral a que se refiere el articulo 2,
parrafo tercero del Codigo, asi como 32 y 33 de la Ley Procesal Electoral, los expedientes de los juicios promovidos, podran
ser consultados por las partes o por quienes éstas autoricen para tal efecto, siempre que ello no obstaculice su pronta y
expedita sustanciacion y resolucion; asimismo, las partes podran solicitar copias simples o certificadas a su costa.

Una vez que los expedientes hayan concluido en forma definitiva, cualquier persona podra consultarlos, con las limitaciones
que respecto de la proteccion de datos personales establezca la ley de la materia.

CAPITULO VI
DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Articulo 39. El Tribunal contard con una Secretaria Administrativa, cuya persona titular serd designada por el Pleno, a
propuesta de la Magistrada o el Magistrado Presidente, previo dictamen que se emita sobre el cumplimiento de los
requisitos previstos en el Codigo para ocupar el cargo.

Avrticulo 40. Para el cumplimiento de las atribuciones que tiene conferidas en el Codigo, a la o el Secretario Administrativo
le corresponde:

I. Coordinar el cumplimiento de las normas, politicas y lineamientos relativas al reclutamiento, nombramiento, control y
retiro del personal,

I1. Controlar que el personal a su cargo integre y mantenga actualizado el archivo administrativo del Tribunal,

I1l. Verificar que se realicen en tiempo y forma los pagos correspondientes a la prestacién de servicios personales,
contribuciones locales y federales; asi como a los prestadores de servicios profesionales, a los proveedores de bienes y
servicios, y todos aquellos que derivados de la operacidn del Tribunal corresponda efectuar;
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IV. Verificar que el Programa Operativo Anual y Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del 6rgano auténomo, se integren
y elaboren oportunamente para la aprobacion del Pleno; y una vez autorizado se remita a la Secretaria de Finanzas de la
Ciudad de México;

V. Vigilar el correcto ejercicio del presupuesto, de conformidad con el Programa Operativo Anual y la calendarizacién
autorizada;

VI. Verificar que se proporcionen a las areas los bienes e insumos que requieran para el 6ptimo desempefio de sus funciones
y el cumplimiento de las metas establecidas en el Programa Operativo Anual aprobado; y que se realicen los
mantenimientos y adecuaciones necesarias a las instalaciones del edificio sede del Tribunal,

VII. Coadyuvar con todos los 6rgano y areas del Tribunal en la elaboracion y actualizaciéon de los procedimientos
administrativos y del Manual de Organizacién y Funcionamiento del Tribunal, en apego a la normativa vigente aplicable;

VIII. Verificar que se realice el proceso de calculo y determinacién de la némina y conceptos inherentes a la misma en
tiempo y forma, y

IX. Asignar a la Secretaria General dentro de las instalaciones del Tribunal un area adecuada para la guarda y custodia del
archivo jurisdiccional y los registros correspondientes, conforme al procedimiento respectivo.

Articulo 41. Para el desempefio de sus atribuciones, la Secretaria Administrativa contara con el apoyo de las direcciones de
area y subdirecciones previstas en este Reglamento y demas normativa interna, cuyos titulares dependeran directamente de
la 0 el Secretario Administrativo.

Para ocupar el cargo de Directora o Director de area en la Secretaria Administrativa, deberan cumplirse los requisitos que
establezca el Manual de Organizacion y Funcionamiento del Tribunal.

Articulo 42. La persona titular de la Direccion de Planeacion y Recursos Financieros, adscrita a la Secretaria
Administrativa, tiene las atribuciones siguientes:

I. Proponer los proyectos y actividades de la direccion, para ser integrados en el Programa Operativo Anual, asi como dar
seguimiento a su cumplimiento;

Il. Proponer la metodologia para la elaboracion e integracion del Programa Operativo Anual y Anteproyecto de
Presupuesto;

I11. Coordinar la integracién y elaboracion del Programa Operativo Anual y Anteproyecto de Presupuesto del Tribunal, del
ejercicio fiscal que corresponda, conforme a los Criterios Generales que se aprueben para tal efecto;

IV. Cumplir con la normativa aplicable en materia de programacion, presupuestacion y contabilidad;

V. Gestionar las ministraciones ante la Secretaria de Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México, a través de cuentas por
liquidar certificadas (CLC’s), de acuerdo al calendario programatico del Tribunal;

VI. Establecer comunicacion con las areas administrativas y financieras del Gobierno de la Ciudad de México, para planear
y coordinar las adecuaciones al presupuesto autorizado;

VII. Verificar que se realice la conciliacion de las ministraciones recibidas por parte de la Secretaria de Finanzas del
Gobierno de la Ciudad de México;

VIII. Supervisar el registro presupuestal y contable de todas las operaciones financieras del Tribunal, asi como verificar que
estas se efectlien de acuerdo a las normas y lineamientos aplicables;

IX. Dirigir los procedimientos relacionados con el registro, captura y analisis de las operaciones financieras que se generan
con base en el gjercicio del gasto del Tribunal, asi como coordinar y supervisar la elaboracion de los Estados Financieros
respectivos;

X. Vigilar que el pago de bienes y servicios a proveedores, asi como de sueldos y prestaciones al personal, se realice
conforme al presupuesto y calendario asignado;

Xl. Coordinar el pago oportuno de los montos a cargo del Tribunal, por concepto de impuestos locales y federales,
derivados del ejercicio presupuestal y, en su caso, establecer vinculos de comunicacién con las autoridades competentes;

XIl. Coordinar y supervisar que las conciliaciones bancarias se realicen, a fin de llevar un control efectivo de los
movimientos en las cuentas de bancos;
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XI11. Verificar el avance del ejercicio presupuestal, de acuerdo al presupuesto autorizado para cada unidad responsable del
gasto;

XIV. Operar como enlace ante los 6rganos fiscalizadores y coordinar las acciones para la atencién de las recomendaciones
emitidas por dichas autoridades;

XV. Coordinar la elaboracion e integracién de la cuenta publica, de los informes presupuestales, financieros y el avance de
estos, con la finalidad de presentarlos ante las instancias correspondientes;

XVI. Coordinar la elaboracién de los informes trimestrales y anuales de las actividades del area, para ser presentados ante
las instancias correspondientes;

XVII. Coadyuvar con todos los 6rganos o areas del Tribunal, para la elaboracion de procedimientos administrativos y del
Manual de Organizacién y Funcionamiento del Tribunal, y

XVII1I. Aquellas encomendadas por la instancia superior jerarquica, relacionadas con sus atribuciones.

Articulo 43. La persona titular de la Direccion de Recursos Humanos, adscrita a la Secretaria Administrativa, tiene las
atribuciones siguientes:

I. Coordinar y controlar los procesos de contratacion, néminas, remuneraciones, prestaciones y seguridad social del
personal, para que se realicen de manera eficiente y oportuna, conforme al reglamento y procedimientos administrativos
establecidos en la materia;

Il. Coordinar la elaboracién y seguimiento, en el ambito de su competencia, del Programa Operativo Anual y del
Anteproyecto de Presupuesto de Servicios Personales;

I1l. Coordinar los tramites de ingreso, promocién o baja de personal, conforme a la normativa aplicable, asi como la
implementacidn de la politica laboral y el Programa del Servicio Social y Précticas Profesionales del Tribunal,

IV. Supervisar la operacion de los mecanismos de control de asistencia del personal;

V. Coordinar, controlar y supervisar que la estructura orgénica del Tribunal sea congruente con las funciones y recursos
presupuestales autorizados;

VI. Supervisar el pago de némina del personal de estructura y, en su caso, de honorarios asimilados a salarios y de becas a
quienes prestan su servicio social o realizan précticas profesionales;

VII. Supervisar que las obligaciones patronales y laborales se cumplan en tiempo y forma;

VIII. Coordinar la elaboracién y emisién de constancias anuales de percepciones y retenciones de las personas servidoras
publicas del Tribunal sujetas a tal disposicion;

IX. Coordinar las actividades relacionadas con el manejo, integracion y custodia de la documentacion que se genere o
administre en la direccion, asi como generar registros y datos estadisticos de informacion desagregada por sexo del personal
del Tribunal;

X. Coordinar la elaboracion de proyectos de tabuladores de sueldos del personal del Tribunal,

XI1. Fomentar el cumplimiento de las disposiciones normativas vigentes en materia laboral y atender, en el &mbito de su
competencia, las controversias laborales de las y los trabajadores del Tribunal;

XII. Vigilar la elaboracion de nombramientos del personal y someterlos a autorizacidn para su expedicion, de acuerdo con
la normativa aplicable;

XII1. Supervisar el cumplimiento a los mandatos judiciales en materia de pension alimenticia;

XIV. Vigilar el registro, aplicacion y seguimiento de las prestaciones adicionales que lleguen a otorgarse al personal del
Tribunal;

XV. Gestionar los tramites relacionados con los servicios requeridos por los/las titulares de los érganos o areas, en materia
de recursos humanos;

XVI. Participar en la elaboracion de las bases de licitacion publica e invitacion restringida, en el &mbito de su competencia,
y evaluar las propuestas técnicas presentadas;
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XVII. Participar en el ambito de su competencia, en la elaboracion y actualizacion del Manual de Organizacion y
Funcionamiento del Tribunal;

XVIII. Participar en la elaboracién y actualizacion, entre otros, de los procedimientos y lineamientos, en el ambito de su
competencia;

XIX. Atender los requerimientos derivados de las auditorias practicadas por los diferentes entes de fiscalizacion;
XX. Coordinar la elaboracion de los informes trimestrales y anuales de las actividades del area, y
XXI. Aquellas encomendadas por la instancia superior jerarquica relacionadas con sus atribuciones.

Articulo 44. La persona titular de la Subdireccidon de Recursos Materiales y Servicios Generales, adscrita a la Secretaria
Administrativa, tiene las atribuciones siguientes:

I. Planear y coordinar la ejecucion de los programas relativos a la administracion de los recursos materiales, adquisiciones,
almacenes, inventarios, servicios y mantenimiento del patrimonio del Tribunal; asi como colaborar en las acciones que se
realicen para su automatizacion;

Il. Coordinar y controlar el suministro de los recursos materiales y servicios generales, garantizando la adquisicion de
bienes y servicios basicos necesarios;

I11. Definir y validar los sistemas administrativos necesarios para el registro y control de inventarios de los bienes muebles,
equipo de computo, parque vehicular e inmuebles con que cuenta el Tribunal;

IV. Coordinar la elaboracion y supervisar la ejecucion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios y, en su caso, de Obra Publica del Tribunal, de acuerdo a la calendarizacion y al presupuesto autorizado;

V. Definir las politicas y procedimientos que permitan operar la adquisicion de bienes y servicios del Tribunal y dirigir la
integracion y custodia de la memoria documental de los procesos;

V1. Coordinar e integrar las propuestas que permitan la mejora continua de los procedimientos del &rea y de la elaboracion
del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Tribunal;

VII. Coordinar la preparacion de la informacion y documentacién requerida, para la realizacion de las sesiones del Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Tribunal;

VIII. Dar seguimiento a los acuerdos emitidos por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
del Tribunal;

IX. Coordinar que la dotacién de bienes y servicios se efectle conforme a las condiciones pactadas en los contratos
respectivos y establecer los controles necesarios para verificar su cumplimiento; en caso de incumplimiento, notificar al
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, para los efectos conducentes;

X. Coordinar la comunicacion institucional con los 6rganos o areas, a fin de detectar las necesidades de bienes y servicios
que se requieran, para programar el suministro oportuno;

XI. Planear y coordinar la operacion del almacén, a fin de asegurar el resguardo de los bienes adquiridos por el Tribunal,

XII. Proponer los proyectos y actividades de la Subdireccion, para ser integrados en el Programa Operativo Anual, asi como
dar seguimiento a su cumplimiento;

XII1. Coordinar la elaboracién de los informes trimestrales y anuales de las actividades del &rea;

XIV. Coordinar y dar seguimiento a la formalizacién de los pedidos de compra, los contratos de obras y de adquisicién de
bienes y servicios requeridos, previo cumplimiento de las formalidades juridicas y normativas establecidas; en caso de
incumplimiento por parte de él o los proveedores o prestadores de servicios, notificar al Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios, para los efectos conducentes;

XV. Planear y coordinar las medidas y controles pertinentes para asegurar que se cuente con los espacios fisicos y los
servicios necesarios, para el cumplimiento de las actividades institucionales;

XVI. Coordinar las acciones necesarias para el funcionamiento del Comité de Proteccién Civil del Tribunal y supervisar el
cumplimiento de los acuerdos emanados de este;

XVII. Coordinar y supervisar los trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo que requieran los bienes muebles e
inmuebles del Tribunal;
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XVIII. Controlar y asegurar la conservacion de los documentos técnicos, administrativos y juridicos de los inmuebles del
Tribunal;

XIX. Establecer los mecanismos y medidas correspondientes, para actuar en caso de pérdida, dafio, robo, negligencia, uso
indebido de los recursos materiales, bienes muebles e inmuebles ocasionados al patrimonio del Tribunal;

XX. Coordinar, en el ambito de su competencia, las acciones necesarias sobre el destino final de los bienes muebles dados
de baja del inventario y del patrimonio del Tribunal;

XXI. Participar en la sustanciacion de los procedimientos relacionados con la enajenacion de los bienes, arrendamiento y
adquisicién de inmuebles que requiera el Tribunal;

XXII. Coordinar el funcionamiento de los almacenes, bodegas y estacionamientos y demas espacios fisicos, para la
operacion de las actividades del Tribunal;

XXIII. Elaborar, validar y dar seguimiento a los acuerdos emitidos por el Comité de Obra Publica del Tribunal;

XXIV. Administrar el Fondo Revolvente asignado al area, con el objeto de cubrir necesidades de carécter urgente e
imprevistas, orientadas a cumplir objetivos especificos y que requieran un pago inmediato;

XXV. Implementar las politicas y medidas de control necesarias, para garantizar la correcta asignacion, prestacion,
conservacion y mantenimiento de las unidades del parque vehicular del Tribunal;

XXVI. Dar seguimiento a las acciones, servicios y trabajos encaminados a la conservacion, mantenimiento y reparacion de
instalaciones eléctricas, hidraulicas, de gas y de servicios generales requeridos por el Tribunal;

XXVII. Elaborar las bases de licitacion, convocatorias y programacién de eventos relacionados con los procedimientos para
la adquisicion de bienes y contratacion de servicios, conforme a la normativa establecida;

XXVIII. Atender en el &mbito de su competencia, los procedimientos establecidos para la adquisicion, arrendamiento y/o
contratacién de servicios;

XXIX. Participar, en el &mbito de su responsabilidad, en los actos relacionados con las adquisiciones, arrendamientos y
contratacién de servicios, que se llevan a cabo mediante licitacién publica, invitacion restringida y adjudicacion directa;

XXX. Validar y dar seguimiento, de acuerdo al &mbito de su competencia, para que los trdmites de pago a proveedores y
prestadores de servicios se realicen oportunamente y conforme a los procedimientos internos;

XXXI. Consolidar la informacién generada en su ambito de responsabilidad, de las adquisiciones de bienes, arrendamientos
y contratacion de servicios, y

XXXII. Aquellas encomendadas por la instancia superior jerarquica relacionadas con su puesto.
CAPITULO VI
DE LA DIRECCION JURIDICA

Articulo 45. La persona titular de la Direccion Juridica serd designada por el Pleno, a propuesta de la o el Magistrado
Presidente, previo dictamen de la Secretaria Administrativa sobre el cumplimiento de los requisitos establecidos en el
Cdbdigo, para ocupar el cargo.

Articulo 46. Para el cumplimiento de las atribuciones previstas en el Cédigo y la Ley Procesal Electoral, a la persona titular
de la Direccion Juridica le corresponde:

I. Para la atencion de los asuntos contenciosos:

a) Llevar a cabo la representacion legal del Tribunal, conjunta o separadamente con la Magistrada o el Magistrado
Presidente, ante autoridades administrativas o judiciales, ya sean locales o federales, a excepcion de los asuntos
relacionados con la materia electoral o de participacion ciudadang;

b) Promover ante las instancias competentes, las acciones legales en los juicios o procedimientos en que el Tribunal sea
parte o tenga interés juridico, en términos del poder que le sea otorgado para tal efecto;

c) Suplir a la o el Magistrado Presidente en sus ausencias, para la representacion legal del Tribunal en los juicios de amparo;
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d) Atender los juicios de amparo, llevando a cabo todos los actos que sean necesarios, asi como conocer, con apoyo de la
Coordinacion de Derechos Humanos y Género, los procedimientos que se siguen ante las Comisiones de Derechos
Humanos;

e) Brindar asesoria al personal del Tribunal, cuando con motivo del ejercicio de su cargo, se involucren en procedimientos
ante autoridades administrativas o judiciales, ya sean locales o federales, diversas al Tribunal;

f) Coadyuvar con la Magistrada o el Magistrado Presidente en la formulacién de denuncias de hechos en materia penal y
atender las diligencias que se deriven de las mismas;

g) Remitir a la o el Secretario General los informes trimestrales sobre las resoluciones que emitan los tribunales, respecto de
los juicios de amparo derivados de conflictos laborales y de inconformidades administrativas, para que sean hechos del
conocimiento del Pleno, y

h) Representar al Tribunal, con apoyo del personal adscrito a su area, en los conflictos que surjan entre dicho érgano y su
personal, incluyendo a codemandados fisicos que laboren para el Tribunal, de conformidad con lo dispuesto por el articulo
129 de la Ley Procesal Electoral.

I1. Para la atencion de los asuntos consultivos:

a) Salvo disposicion expresa, participar como asesor/a juridico/a, Gnicamente con derecho a voz, en los Comités creados por
el Pleno o integrados por disposicién de Ley;

b) Desahogar consultas juridicas formuladas por los érganos o areas del Tribunal, para el debido ejercicio de sus
atribuciones, asi como realizar los estudios que determine el Pleno o la o el Magistrado Presidente, sobre asuntos concretos
del organismo, no relacionados con cuestiones jurisdiccionales electorales o de participacion ciudadana, y

c) Realizar los tramites relativos a derechos de autor y publicacion de documentos en la Gaceta, asi como colaborar en la
presentacion de solicitudes de tiempo en radio y televisién ante el Instituto Nacional Electoral.

I11. Para la atencién de los asuntos contractuales:

a) Proporcionar asesoria juridica a la Secretaria Administrativa cuando ésta asi lo solicite, en los procedimientos de
licitacién publica, invitacion a cuando menos tres proveedores y en la adjudicacion directa de contratos, y

b) Formular, revisar y validar, conforme a las disposiciones legales aplicables, los proyectos de contratos y convenios que
celebre el Tribunal; asi como llevar un registro para su control.

IV. Para la atencion de los asuntos normativos:

a) Revisar y opinar sobre los aspectos técnico-juridicos de los proyectos de manuales y procedimientos administrativos que
le remita la Secretaria Administrativa;

b) Elaborar y/o revisar los proyectos normativos internos, en el &mbito de sus atribuciones, para lo cual contard con la
participacion de los 6rganos o areas del Tribunal, proyectos que deberan estar acordes con el Cédigo y la normativa interna;

¢) Redactar proyectos de acuerdos plenarios, cuando asi lo solicite la Magistrada o el Magistrado Presidente;

d) Analizar los ordenamientos legales que se expidan y sus reformas, vinculados con las atribuciones del Tribunal, asi como
prevenir y atender posibles conflictos entre las normas internas, a solicitud de la o el Magistrado Presidente, y

e) Recopilar y sistematizar la informacion necesaria, a efecto de que la Magistrada o el Magistrado Presidente esté en
posibilidad de rendir el informe anual de actividades del Tribunal a que se refiere el articulo 184, fraccién X del Cédigo.

Avrticulo 47. Para el desempefio de sus atribuciones, la Direccion Juridica contara con el apoyo de las Subdirecciones de
area previstas en este Reglamento, cuyos titulares dependeran directamente de la o el Director General Juridico.

Para ocupar el cargo de Subdirector/a de area en la Direccion Juridica, deberan cumplirse los requisitos establecidos en el
Manual de Organizacién y Funcionamiento del Tribunal.

Avrticulo 48. La persona titular de la Subdireccion de lo Contencioso y Consultivo, adscrita a la Direccion Juridica, tiene las
atribuciones siguientes:

I. Coordinar la realizacion de todos los actos y diligencias inherentes a los procedimientos que el Tribunal tramite ante las
autoridades administrativas o judiciales, ya sean locales o federales o en los que participe con la calidad de parte, a
excepcidn de los asuntos relacionados con la materia electoral o de participacion ciudadana;
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I1. Coordinar la elaboracion de:

a) Las denuncias o querellas en materia penal y someterlas por conducto de la persona titular de la Direccion Juridica a
consideracion y firma de la o el Magistrado Presidente, asi como dar atencidn al procedimiento respectivo ante las
autoridades competentes;

b) Los informes previos y justificados correspondientes a los juicios de amparo que se promuevan en contra de los actos y
resoluciones del Tribunal, y someterlos por conducto de la persona titular de la Direccion Juridica a consideracion y firma
de la Magistrada o el Magistrado Presidente, asi como dar atencién al procedimiento respectivo ante las autoridades
jurisdiccionales que conozcan de ellos;

c) Los informes solicitados por las Comisiones de Derechos Humanos, con apoyo de la Coordinacién de Derechos
Humanos y Género, por quejas presentadas ante dichas instancias, y someterlos por conducto de la persona titular de la
Direccion Juridica a consideracion y firma de la o el Magistrado Presidente, asi como dar atencion al procedimiento
respectivo ante el 6rgano competente;

d) Los informes relativos a las ejecutorias dictadas en los juicios de amparo y, en su caso, proponer las medidas que
aseguren su cumplimiento;

e) Los escritos de desahogo de requerimientos que formulen al Tribunal las autoridades que conozcan de los procedimientos
y juicios, y

f) Las demandas y la interposicion de los recursos que resulten procedentes para la defensa de los intereses del Tribunal, asi
como darles atencidn ante los 6rganos que conozcan de ellos.

I1l. Revisar los proyectos de las contestaciones correspondientes a las demandas presentadas en contra del Tribunal, y
someterlas por conducto de la o del titular de la Direccién Juridica a consideracion y firma de la Magistrada o el Magistrado
Presidente e intervenir en los procedimientos atinentes procurando la defensa de los intereses de la institucion;

IV. Asesorar y, en su caso, apoyar al personal del Tribunal cuando, con motivo del ejercicio de su cargo, se involucren en
procedimientos ante autoridades administrativas o judiciales, ya sean locales o federales, diversas al Tribunal;

V. Elaborar las opiniones juridicas para atender las consultas de los 6rganos o areas del Tribunal, asi como los estudios
juridicos ordenados por el Pleno o de la o el Magistrado Presidente, vinculados con las atribuciones que le competen, a
excepcidn de los asuntos relacionados con la materia electoral o de participacion ciudadana;

VI. Proporcionar a la o el Director General Juridico la informacion necesaria a que se refiere el articulo 210, fraccién IV del
Codigo;

VII. Solicitar los servicios notariales para la expedicién oportuna de poderes que otorgue o revoque la Magistrada o el
Magistrado Presidente; asi como llevar a cabo su reguardo y el control de su ejercicio;

VIII. Supervisar la realizacion de diversos tramites relacionados con los derechos de autor, las publicaciones en la Gaceta y
la solicitud de tiempos en radio y television ante el Instituto Nacional Electoral;

IX. Atender los asuntos relativos a las materias de transparencia, acceso a la informacién publica, datos personales y
archivo, relacionados con la informacion y documentacion bajo resguardo de la Direccion Juridica, y

X. Aquellas encomendadas por la instancia superior jerarquica, relacionadas con sus atribuciones.

Avrticulo 49. La persona titular de la Subdireccién de Contratos y Normatividad, adscrita a la Direccién Juridica, tiene las
atribuciones siguientes:

I. Supervisar la revision de los aspectos técnico juridicos de los proyectos de bases de los procedimientos de licitacion
publica y de invitacidn restringida, a solicitud de la Secretaria Administrativa;

Il. Supervisar la participacion del personal de esta subdireccion en los eventos de las licitaciones publicas y de los
procedimientos de invitacion restringida a los que se les convoque;

I11. Supervisar la elaboracion y verificar el contenido de los contratos y convenios en los que el Tribunal sea parte;

IV. Elaborar o revisar las opiniones juridicas en materia contractual y normativa, solicitadas por los drganos o areas del
Tribunal;

V. Elaborar los estudios juridicos ordenados por el Pleno o la o el Magistrado Presidente, vinculados con las atribuciones
que le competen, a excepcién de los asuntos relacionados con la materia electoral o de participacion ciudadana;
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VI. Analizar la normativa interna que haya emitido el Pleno, cuando la Magistrada o el Magistrado Presidente asi lo
requiera;

VII. Revisar los proyectos normativos internos elaborados por los érganos y areas del Tribunal a solicitud de las mismas;

VIII. Analizar los ordenamientos legales que se expidan y sus reformas, vinculados con las atribuciones del Tribunal, para
la armonizacion de la normativa interna de este 6rgano jurisdiccional;

IX. Apoyar en la redaccion de proyectos de acuerdos plenarios, cuando asi lo solicite la o el Magistrado Presidente;

X. Asistir a las sesiones de los Comités del Tribunal y reuniones de trabajo, en representacién de la Direccion Juridica,
cuando su superior/a jerarquico/a asi lo determine, y participar en términos de lo establecido en la normativa interna
correspondiente;

XI. Coordinar la recopilacion y sistematizacion de informacion para la integracion del informe anual de actividades del
Tribunal a que se refiere el articulo 184, fraccion X del Cédigo, y

XI11I. Aquellas encomendadas por la instancia superior jerarquica relacionadas con sus atribuciones.

CAPITULO IX
DE LA CONTRALORIA

Articulo 50. El Tribunal contard con una Contraloria adscrita al Pleno, para efectos administrativos y organicos, cuya
persona titular serad designada por el Congreso, en los términos establecidos en el Cadigo.

Las ausencias temporales de la o el Contralor Interno, seran cubiertas por la o el Director de Responsabilidades y Atencién a
Quejas.

En caso de ausencia definitiva de la o el Contralor Interno, el Pleno lo har& del conocimiento del Congreso por conducto de
la Magistrada o el Magistrado Presidente, para que este dltimo determine lo que corresponda.

Articulo 51. Ademas de las atribuciones que tiene conferidas en el C4digo, la o el Contralor Interno tiene las siguientes:

I. Coordinar la ejecucion de auditorias contables, operacionales y de resultados a los 6rganos o areas del Tribunal y, en su
caso, proponer las acciones preventivas y correctivas para la solventacion de las observaciones y recomendaciones;

I1. Verificar que los drganos o areas del Tribunal cumplan con las obligaciones derivadas de las disposiciones en materia de
planeacion, presupuestacion, ingresos, egresos, financiamiento, patrimonio y fondos;

I11. Coordinar, vigilar y supervisar el seguimiento a las observaciones, recomendaciones y demas promociones de acciones
que deriven de las auditorias realizadas por la propia Contraloria, asi como de las formuladas por la Auditoria Superior de la
Ciudad de México y por auditores/as externos/as, e informar trimestralmente al Pleno sobre el estado que guardan;

IV. Acordar con la o el Magistrado Presidente las cuestiones administrativas de su area;
V. Coordinar las actividades de las Direcciones de area adscritas a la Contraloria;

VI. Vigilar y participar que los actos de entrega-recepcion de las personas servidoras publicas del Tribunal se realicen en
términos de la normativa aplicable;

VII. Supervisar la atencion a las quejas y denuncias que se formulen en materia de responsabilidades administrativas;

VIII. Vigilar e instrumentar la sustanciacion de los procedimientos de responsabilidad administrativa en que incurran las
personas servidoras y ex servidoras publicas del Tribunal; emitir las resoluciones y, en su caso, imponer las sanciones
atinentes, proveyendo lo necesario para su debido cumplimiento; en términos de la Ley Federal de Responsabilidades de los
Servidores Publicos;

IX. Supervisar la tramitacion y emitir la resolucion en los recursos de revocacion que se promuevan en contra de las
resoluciones administrativas que dicte la Contraloria;

X. Expedir constancias de la inexistencia de registro de sancion administrativa en el Tribunal, a quienes lo soliciten;

XI. Coordinar y vigilar que las personas servidoras publicas del Tribunal presenten su declaracion de situacion patrimonial;
asimismo, administrar el Sistema DeclaraTEDF, para llevar el registro y resguardo respectivo de las Declaraciones de
Situacion Patrimonial, en términos de la normativa aplicable;
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XII. Participar en las sesiones de los comités y subcomités, asi como en las reuniones de trabajo, en el ambito de sus
atribuciones y, en su caso, designar a sus representantes, quienes asistiran y participaran en términos de la normativa
aplicable;

XIII. Revisar que las adquisiciones de bienes, los arrendamientos y la prestacion de servicios, asi como la obra publica y
servicios relacionados con la misma, se ajusten a los procedimientos normativos y montos autorizados;

XIV. Coordinar y supervisar que la sustanciacion de los recursos de inconformidad que se presenten, relacionados con los
actos o fallos en los procedimientos de adquisiciones, contratacion de arrendamientos y servicios, asi como de obra publica
y servicios relacionados con la misma, se lleven a cabo en términos de la legislacion aplicable y en su oportunidad emitir la
resolucidn correspondiente;

XV. Coordinar y vigilar que la sustanciacion de los procedimientos sancionatorios a las y los proveedores que incumplan las
condiciones establecidas en los contratos respectivos o por inobservancia de los lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos, prestacion de servicios, y obra publica, se lleven a cabo en términos de la legislacion aplicable y en su
oportunidad emitir la resolucién correspondiente;

XVI. Requerir fundada y motivadamente a las personas servidoras publicas del Tribunal, asi como a proveedores,
contratistas, y prestadores/as de servicios, toda la informacion y documentacién necesaria, para el debido cumplimiento de
sus funciones;

XVII. Solicitar informes, documentos, asi como el apoyo y colaboracion a las diversas autoridades, dependencias, entidades
y 6rganos publicos, para el debido cumplimiento de sus atribuciones;

XVIII. Promover ante las instancias competentes, las acciones legales para la ejecucion de las sanciones dictadas en los
procedimientos disciplinarios administrativos;

XIX. Solicitar mensualmente a la Secretaria Administrativa informacion sobre el avance programético presupuestal, a fin de
revisar el cumplimiento de los Programas Generales;

XX. Verificar la consistencia de la informacién programaética, presupuestal y financiera del Tribunal, de ésta con las fuentes
contables y la solidez de los sistemas y procedimientos que se siguen para producirla;

XXI. Vigilar el debido cumplimiento de la normativa en materia de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Proteccién de Datos Personales y Archivos;

XXII. Atender consultas y emitir opiniones relacionadas con el ambito de su competencia, y
XXI11. Comparecer ante las diversas instancias jurisdiccionales, en su calidad de autoridad responsable.

Articulo 52. Para el debido desempefio de sus atribuciones, la persona titular de la Contraloria contara con el apoyo de las
Direcciones de area previstas en este Reglamento.

Para ocupar el cargo de Director/a de area en la Contraloria, deberan cumplirse los requisitos establecidos en el Manual de
Organizacién y Funcionamiento del Tribunal.

Articulo 53. La persona titular de la Direccion de Responsabilidades y Atencidn a Quejas, adscrita a la Contraloria, tiene
las atribuciones siguientes:

I. Atender las quejas y denuncias que se formulen en materia de responsabilidad administrativa; realizar las investigaciones
y diligencias que procedan a fin de instaurar, en su caso, el procedimiento disciplinario administrativo correspondiente;

I1. Coadyuvar con la o el titular de la Contraloria para tramitar, sustanciar y resolver los procedimientos de responsabilidad
administrativa; en su caso, proponer las sanciones que procedan en términos de la Ley Federal de Responsabilidades de los
Servidores Publicos;

I11. Coadyuvar con la persona titular de la Contraloria para tramitar, sustanciar y resolver los recursos de revocacion que se
presenten en contra de las resoluciones en que la Contraloria imponga sanciones administrativas, en los términos de la Ley
Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos y proponer la resolucién que corresponda;

IV. Implementar las acciones necesarias para que se cumplan las sanciones impuestas con motivo de los procedimientos
administrativos de responsabilidades;
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V. Llevar el registro de las personas servidoras publicas del Tribunal sancionadas administrativamente por la Contraloria,
una vez que la resolucion respectiva haya causado estado;

VI. Participar en los procedimientos en materia de adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios y obra publica,
con el objeto de vigilar que se cumplan los ordenamientos legales aplicables;

VII. Coadyuvar con la o el titular de la Contraloria para tramitar, sustanciar y resolver los recursos de inconformidad que se
presenten respecto a actos o fallos en los procedimientos de adquisicién de bienes o prestacién de servicios y obra publica;
proponer la resolucion que corresponda;

VIII. Requerir a las personas servidoras publicas del Tribunal su declaracion de situacidn patrimonial; integrar el registro
correspondiente y proponer los mecanismos necesarios para difundir el cumplimiento de dicha obligacion;

IX. Coordinar la recepcion de las declaraciones de situacion patrimonial, su registro y resguardo mediante el Sistema
DeclaraTEDF. En su caso, proponer las acciones legales que correspondan;

X. Requerir fundada y motivadamente a las y los titulares de los 6rganos o areas del Tribunal y a las personas servidoras
publicas del mismo, asi como a proveedores, contratistas y a los prestadores/as de servicios, el apoyo, informacion y
documentacion necesaria para el debido cumplimiento de sus funciones;

XI. Atender las consultas y emitir opiniones en los asuntos de su competencia;

XII. Participar como representante de la Contraloria en Comités y reuniones de trabajo vinculadas con asuntos de su
competencia;

XII1. Suplir las ausencias de la o el Contralor Interno;

XIV. Participar en los actos de entrega-recepcién de las personas servidoras publicas del Tribunal, en términos de la
normativa aplicable;

XV. Elaborar los informes justificados que rinda la o el Contralor Interno en su calidad de autoridad responsable, y
XVI. Aquellas encomendadas por la instancia superior jerarquica relacionadas con sus atribuciones.

Articulo 54. La persona titular de la Direccion de Auditoria, Control y Evaluacion, adscrita a la Contraloria, tiene las
atribuciones siguientes:

I. Coordinar las labores de fiscalizacion del manejo, custodia y aplicacion de recursos;

Il. Revisar el adecuado funcionamiento de los sistemas de control interno del Tribunal, asi como emitir opinidn sobre su
eficiencia y eficacia;

I11. Proponer a la o el Contralor Interno los contenidos del Programa Interno de Auditoria;
IV. Realizar los actos tendentes a la ejecucion del Programa Interno de Auditoria;
V. Verificar la realizacién de las auditorias, revisiones especificas y/o auditorias especiales;

VI. Realizar las acciones correspondientes al seguimiento de las observaciones, recomendaciones y demas acciones que
deriven de las auditorias que determine la Contraloria, hasta su solventacion;

VII. Someter a la o el Contralor Interno los casos que ameriten el inicio de procedimientos de responsabilidades
administrativas, que deriven de los resultados de las auditorias;

VIII. Informar a la o el Contralor Interno el avance en la ejecucion del Programa Interno de Auditoria, asi como los
resultados de las auditorias;

IX. Resguardar los documentos resultantes de las auditorias y revisiones;

X. Requerir fundada y motivadamente a los drganos, areas, unidades y personas servidoras publicas del Tribunal, asi como
a proveedores, contratistas y prestadores/as de servicios, la informaciéon y documentacidon necesaria, para el debido
cumplimiento de sus funciones;

XI. Revisar los procesos de planeacion, programacion y presupuestacion del Tribunal, a fin de comprobar el cumplimiento
de las disposiciones en la materia y, en su caso, proponer las recomendaciones necesarias para ello;

XII. Evaluar la consistencia de la informacion programatica, presupuestal y financiera del Tribunal, de ésta con las fuentes
contables y la solidez de los sistemas y procedimientos que se siguen para producirla;
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XI11. Evaluar el ejercicio del presupuesto y elaborar las recomendaciones que procedan;

XIV. Evaluar la consistencia entre los objetivos, programas, subprogramas y proyectos del Tribunal, las metas en ellos
establecidas y con la asignacion del presupuesto; verificar el cumplimiento de los programas y del presupuesto; participar en
el disefio de indicadores de gestion y elaborar las recomendaciones que procedan;

XV. Apoyar a la o el Contralor Interno en la elaboracion de los informes que éste debe presentar al Pleno sobre el
desempefio fisico financiero de los proyectos a cargo del Tribunal,

XVI. Coordinar la elaboracién del Programa Operativo Anual de la Contraloria y vigilar su cumplimiento;

XVII. Elaborar los reportes e informes que requiera la Auditoria Superior de la Ciudad de México, dando seguimiento a las
observaciones implementadas hasta su total cumplimiento;

XVIII. Verificar que la disponibilidad de recursos reportada en los estados financieros corresponda al avance en el ejercicio
presupuestal;

XIX. Verificar el cumplimiento de los objetivos y metas fijados en los programas presupuestales a cargo del Tribunal,
informando a la o el Contralor Interno las deficiencias o desviaciones que detecte;

XX. Coadyuvar con la Secretaria Administrativa en la actualizacién del Manual de Politicas y Procedimientos para el
Otorgamiento y Administracion del Fondo Revolvente;

XXI. Solicitar a la Secretaria Administrativa informacion sobre el avance programatico del presupuesto de egresos del
Tribunal de manera mensual;

XXII. Participar como representante de la Contraloria en Comités y reuniones de trabajo relacionadas con los procesos de
planeacion y presupuestacion y aquellas relacionadas con el tema de transparencia, informacién publica y datos personales;

XXII1. Atender las solicitudes de informacidn de los érganos o areas del Tribunal, en los asuntos de su competencia, y

XXIV. Aquellas que se determinen en la legislacion y la normativa interna aplicable.

CAPITULO X
DE LA DEFENSORIA CIUDADANA

Articulo 55. El Tribunal tendrd una Defensoria Ciudadana; para efectos administrativos y organicos estara adscrita al Pleno.
Para el desarrollo de sus funciones contara con una Oficialia de Partes.

La persona titular sera designada en los términos establecidos en el Codigo.

Las ausencias temporales del Defensor/a Ciudadano/a seran cubiertas por la persona titular de la Coordinacién de Asesoria,
Gestion y Seguimiento; en caso de ausencia definitiva, la Magistrada o el Magistrado Presidente lo notificara al Congreso
para que se lleve a cabo el nombramiento de un nuevo Defensor/a Ciudadano/a en los términos del Cadigo.

Los requisitos e impedimentos para ser Defensor/a Ciudadano/a son los que se establecen en el articulo 198 del Cédigo.

Articulo 56. Al emitir los dictdmenes fundados y motivados en los que se justifique la prestacién o no de los servicios, se
observara lo siguiente:

I. En los casos de aceptacién de la prestacion del servicio, bastara que se establezca en el dictamen respectivo, ademas de las
generalidades formales, la cita de los preceptos juridicos aplicables, los datos de identificacion del solicitante, una breve
referencia del asunto que se plantea, las causas por las cuales se acepta, el nombre del abogado/a defensor al que se le asigna
el asunto y los datos o rubros que la persona titular de la Defensoria Ciudadana determine;

I1. En el caso de negativa de los servicios, el dictamen debera contener, ademas de lo precisado en la fraccion que antecede,
la justificacion que sustente la negativa;

Los dictamenes formaran parte del expediente del servicio y deberan ser rubricados y firmados por el abogado/a
dictaminador/a y por la persona Titular de la Defensoria Publica.

Avrticulo 57. Los abogados/as defensores/as estaran adscritos a la Oficina de Defensoria de Derechos Politico-Electorales y
de Enlace Ciudadano.
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Articulo 58. La persona titular de la Defensoria Ciudadana, ademas de las atribuciones establecidas en el Codigo, cuenta
con las siguientes:

I. Coordinar, con la persona titular de la Coordinacién de Difusion y Publicacion, la elaboracion y ejecucion del programa
anual de difusion de los servicios de la Defensoria Publica, asi como de la informacién que estime necesaria dar a conocer a
las y los ciudadanos residentes en la Ciudad de México sobre la proteccion, tutela o garantia de sus derechos politico-
electorales;

I. Emitir, por conducto de la Coordinacién de Asesoria, Gestién y Seguimiento, opiniones sobre los temas que se le
formulen por parte de los ciudadanos/as;

I1l. Implementar, con el apoyo del Instituto de Capacitacion, programas de formacion, capacitacion y sensibilizacion
dirigidos al personal de la Defensoria Publica;

IV. Promover, con el apoyo de la Coordinacion de Vinculacion y Relaciones Internacionales, convenios de colaboracion
con instituciones publicas, sociales y del sector privado, que puedan contribuir al correcto cumplimiento de las funciones de
la Defensoria Pablica;

V. Proponer al Pleno, por conducto de la o el Magistrado Presidente, la creacion o modificacion de la estructura, normativa
interna, acuerdos generales u otros instrumentos normativos relacionados con las atribuciones de la Defensoria Pablica y las
medidas que la persona titular estime convenientes para lograr el cumplimiento de sus funciones, adjuntando para tal efecto
la documentacion que estime necesaria, y

VI. Las deméas que le confieren las disposiciones aplicables, le encomiende el Pleno o la Magistrada o el Magistrado
Presidente.

Articulo 59. La persona titular de la Coordinacion de Asesoria, Gestion y Seguimiento adscrita a la Defensoria Ciudadana,
debera reunir los mismos requisitos que los asesores/as ciudadanos/as y contara con las atribuciones siguientes:

I. Auxiliar a la persona titular de la Defensoria Publica en el ejercicio de sus atribuciones;

Il. Coordinar los trabajos del personal adscrito a la Coordinacion; en especifico de los asesores/as ciudadanos/as,
abogados/as dictaminadores/as, y en lo que resulte aplicable a la Oficialia de Partes;

I11. Coadyuvar con la Oficialia de Partes en la implementacién y operacién de los sistemas de gestion y seguimiento que se
apliquen al efecto;

IV. Revisar y suscribir las propuestas de dictamenes sobre la prestacion de los servicios elaborados por los abogados/as
dictaminadores/as, para ser sometidas a la consideracion del Defensor/a Ciudadano/a;

V. Coordinar y ejecutar con el personal a su cargo, la prestacion de los servicios consultivos sometidos a consideracion de la
Defensoria Ciudadana, previo dictamen favorable;

VI. Elaborar el Programa Anual de Difusion de los Servicios de la Defensoria Ciudadana y coordinar el desarrollo de los
trabajos relacionados con su ejecucion;

VII. Elaborar los informes que deba rendir el Defensor/a Ciudadano/a, previo visto bueno de éste;

VIII. Elaborar y desahogar las opiniones sobre los temas que se formulen en el &mbito de competencia de la Defensoria
Ciudadana y someterlos a la consideracion del Defensor/a Ciudadano/a;

IX. Auxiliar al Defensor/a Ciudadano/a en todos los temas vinculados con cursos de capacitacion especializada, talleres,
conferencias, campafias informativas y formativas y, en general en todo tipo de eventos académicos, con la finalidad de
promover la difusién, el desarrollo y la defensa de los derechos politico-electorales de habitantes y ciudadanos;

X. Coordinar el Programa de Visitas a las demarcaciones territoriales, pueblos y comunidades con el objeto de difundir
entre la ciudadania la justicia abierta y los derechos politico-electorales;

XI. Auxiliar al Defensor/a Ciudadano/a en el establecimiento de los vinculos necesarios con instituciones publicas y
privadas, que permitan cumplir con las atribuciones de la Defensoria Ciudadana;

XII. Encargarse del control, registro y tramite de todos los temas, casos, opiniones, asuntos y servicios en general,
sometidos a consideracién de la Defensoria Ciudadana;

XIII. Auxiliar al Defensor/a Ciudadano/a en la elaboracion, integracion y turno de los expedientes de los servicios de la
Defensoria Ciudadana;
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XIV. Llevar la lista y el control de asistencia del personal adscrito a la Defensoria Ciudadana;

XV. Auxiliar el Defensor Publico en todos los temas relacionados con el Programa Operativo Anual de la Defensoria
Ciudadana y con el ejercicio y comprobacién de los recursos asignados;

XVI. Proponer al Defensor/a Ciudadano/a las acciones que estime necesarias, para mejorar la prestacion de los servicios;
XVII. Ejercer el control de gestion administrativa de la Defensoria Ciudadana; y
XVIII. Las demas que le encomiende el Defensor/a Ciudadano/a.

Articulo 60. La persona titular de la Oficina de Defensoria de Derechos politico-electorales y de Enlace Ciudadano, adscrita
a la Defensoria Ciudadana debera reunir los mismos requisitos que los asesores/as ciudadanos/as y contara con las
atribuciones siguientes:

I. Auxiliar a la persona titular de la Defensoria Ciudadana en el ejercicio de sus atribuciones;

I1. Coordinar los trabajos del personal adscrito a la Oficina de Defensoria de derechos politico-electorales y de Enlace
Ciudadano y, en especifico, de los abogados/as defensores/as;

[1l. Coordinar y ejecutar con el personal a su cargo, la prestacion de los servicios jurisdiccionales de la Defensoria
Ciudadana, previo dictamen favorable por parte de la Coordinacién de Asesoria, Gestién y Seguimiento;

IV. Recibir los expedientes turnados de los servicios de la Defensoria Ciudadana y distribuirlos entre los defensores/as
ciudadanos/as para su atencion;

V. Implementar y operar los sistemas de gestion y seguimiento de la Oficina de Defensoria de derechos politico-electorales
y de Enlace Ciudadano;

VI. Apoyar al titular de la Coordinacion de Asesoria, Gestion y Seguimiento en todos los temas relacionados con el
Programa Operativo Anual de la Defensoria Ciudadana y con el ejercicio y comprobacidon de los recursos asignados;

VII. Llevar el control y seguimiento de los asuntos que le sean turnados hasta que se ordene el archivo de los mismos;
VII1. Proponer al Defensor/a Ciudadano/a las acciones que estime necesarias para mejorar la prestacion de los servicios; y
IX. Las demas que le encomiende el Defensor/a Ciudadano/a.

Articulo 61. Los abogados/as defensores/as deberan reunir para su nombramiento, los requisitos previstos en el Cédigo y
los siguientes:

I. Tener por lo menos 25 afios de edad;

I1. Residir en la Ciudad de México;

I11. Contar con experiencia académica o practica en materia electoral, participacion ciudadana y derechos humanos, y
IV. Preferentemente contar con experiencia en materia litigiosa o jurisdiccional.

Articulo 62. Los abogados/as dictaminadores/as deberan reunir para su nombramiento, los mismos requisitos que los
abogados/as defensores/as.

Avrticulo 63. Los asesores/as ciudadanos/as adscritos a la Defensoria Ciudadana deberan reunir para su nombramiento los
requisitos siguientes:

I. Contar con estudios de licenciatura en Derecho;
I1. Tener por lo menos 25 afios de edad;
I11. Residir en la Ciudad de México, y

IV. Preferentemente contar con experiencia académica o practica en materia electoral, participacion ciudadana, derechos
humanos o disciplinas sociales.

CAPITULO XI
DE LAS COORDINACIONES
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Avrticulo 64. Para el adecuado desempefio de las tareas que le estan encomendadas, el Tribunal contara con coordinaciones
para atender las funciones relativas a archivo, transparencia y datos personales; comunicacion social y relaciones publicas;
difusion y publicacion; vinculacion y relaciones internacionales; derechos humanos y género, bajo la supervision de la o el
Magistrado Presidente.

Articulo 65. Las y los titulares de las coordinaciones seran designados/as por el Pleno, a propuesta de la Magistrada o el
Magistrado Presidente, previo dictamen de la Secretaria Administrativa sobre el cumplimiento de los requisitos para ocupar
el cargo.

Los requisitos para ser Coordinador/a son los siguientes:

. Ser ciudadano/a residente en la Ciudad de México, en pleno ejercicio de sus derechos;

I1. Gozar de buena reputacion;

I11. No encontrarse impedido/a para ocupar el cargo, de conformidad con la normativa aplicable, y

IV. Contar con los requisitos académicos y laborales precisados en el Manual de Organizacion y Funcionamiento del
Tribunal.

Articulo 66. La persona titular de la Coordinacion de Archivo serd responsable de la integracién y administracion de los
archivos que conforman el acervo documental del Tribunal, asi como dirigir la operacién y funcionamiento estandarizado y
homogéneo del Sistema Institucional de Archivos, conforme a la Ley y a las directrices que emita la autoridad de la materia.

Ademas de las atribuciones conferidas en el Cédigo, la persona titular de la Coordinacién de Archivo, tiene las siguientes:

I. Disefiar, proponer, desarrollar, instrumentar y evaluar los planes, programas y proyectos de desarrollo archivistico del
Tribunal;

Il. Coordinar las actividades tendentes al cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley de Archivos local,
realizando todas las acciones para el enriquecimiento y conservacién del acervo archivistico y documental del Tribunal;

I1l. Fungir como Secretario/a Técnico/a del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Tribunal;
promover la operacion regular del mismo y coadyuvar en la integracién de su Reglamento de operacion y programa anual
de trabajo;

IV. Realizar la recepcion, custodia y administracion documental de los expedientes semiactivos que deberan resguardarse en
la Unidad del Archivo de Concentracién del Tribunal;

V. Resguardar, preservar, conservar y difundir el patrimonio documental del Tribunal de la Unidad de Archivo Histérico;

VI. Disefiar las directrices para que los documentos de archivo electronico posean las caracteristicas de autenticidad,
fiabilidad, integridad y disponibilidad, con la finalidad de que gocen de la validez y eficacia de un documento original;

VII. Establecer, en colaboracién con la Unidad de Servicios Informaticos, un plan de gestién, preservacién y conservacién
digital que considere el almacenamiento de los documentos electrénicos a largo plazo, y

VIII. Las demés que le confieran las disposiciones aplicables, le encomiende el Pleno o la o el Magistrado Presidente.

Articulo 67. La persona titular de la Coordinacion de Transparencia y Datos Personales serd4 responsable del
funcionamiento y operacién de la Unidad de Transparencia del Tribunal, de conformidad con la normativa en materia de
acceso a la informacién publica y proteccién de datos personales. Ademas de las atribuciones conferidas en el Cédigo, la
persona titular de la Coordinacion de Transparencia y Datos Personales, tiene las siguientes:

I. Verificar que la informacion generada por las distintas areas del Tribunal cumpla con las formalidades establecidas en la
normatividad en materia de Transparencia y Datos Personales;

I1. Formular cursos y campafias de sensibilizacion en materia de Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Rendicion
de Cuentas;

I1l. Comunicar en el ambito de su competencia a las areas administrativas del Tribunal, sobre los nuevos criterios que
adopte el Pleno del Instituto de Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de
la Ciudad de México, relativos a la entrega de informacion pablica y de datos personales, metodologias de evaluacién y
capacitacion;
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IV. Las demas previstas en la normativa aplicable o las que le encomiende el Pleno o la Magistrada o el Magistrado
Presidente.

Articulo 68. De conformidad con la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendiciéon de Cuentas de la
Ciudad de Meéxico, el Tribunal contara con una Unidad de Transparencia, cuyo responsable sera quien ocupe la
Subdireccién de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que sera el area encargada de recibir, tramitar y dar
respuesta a las peticiones de informacién.

Los servicios de la Unidad de Transparencia se sujetaran a las disposiciones de la Ley de la materia.
Articulo 69. La persona titular de la Unidad de Transparencia, tendra las atribuciones siguientes:
I. Recibir, tramitar, dar respuesta y seguimiento a las solicitudes de acceso a la informacion que reciba el Tribunal;

I1. Auxiliar a los solicitantes en el llenado de la solicitud de acceso a la informacién requerida, orientando en forma sencilla,
comprensible y accesible sobre los tramites y procedimientos que deben efectuarse; las autoridades o instancias
competentes, la forma de realizarlos, asi como de las instancias ante las que se puede acudir a solicitar orientacion o
formular quejas, consultas o reclamos sobre la prestacion del servicio o sobre el ejercicio de las funciones o competencias a
cargo de las personas servidoras publicas de que se trate;

I11. Solicitar a los/las titulares de los 6rganos o areas del Tribunal opiniones técnicas para contar con mayores elementos de
respuesta cuando existan dudas respecto de informacion que pudiera ser de acceso restringido;

IV. Fungir como Secretario/a Técnico/a del Comité de Transparencia del Tribunal, de conformidad con su Reglamento;

V. Presentar al Comité de Transparencia las propuestas de clasificacion de la informacion realizadas por los/las titulares de
los drganos o areas del Tribunal, con los fundamentos legales, la motivacién y opiniones técnicas que le sean
proporcionadas;

VI. Realizar las notificaciones previstas en la ley de la materia, con el apoyo de la Secretaria General;

VII. Llevar el registro de las solicitudes de acceso a la informacion y actualizarlo trimestralmente, asi como sus tramites,
costos Y resultados, haciéndolo del conocimiento del Comité de Transparencia;

VIII. Recabar, publicar y actualizar la informacion publica de oficio y las obligaciones de transparencia a las que se refiere
la Ley de la materia;

IX. Elaborar y autorizar los formatos que faciliten el acceso a la informacién o la rectificacién de datos personales;

X. Proponer al Comité de Transparencia del Tribunal, los procedimientos internos que contribuyan a la mayor eficiencia en
la atencion de las solicitudes de acceso a la informacion y apoyarlo en el desempefio de sus funciones;

XI. Habilitar a las personas servidoras publicas del Tribunal, que sean necesarias, para recibir y dar tramite a las solicitudes
de acceso a la informacion;

XII. Formular e instrumentar, con el apoyo del Instituto de Formacion y Capacitacion, el programa anual de capacitacion en
materia de Acceso a la Informacion y apertura gubernamental;

XII1. Establecer los procedimientos para asegurarse que, en el caso de informacidn confidencial, ésta se entregue solo a su
titular o representante;

XIV. Operar los sistemas digitales que garanticen el Derecho de Acceso a la Informacion; y

XV. Las demas que le confieren las disposiciones aplicables, le encomiende el Pleno, la o el Magistrado Presidente, y/o el
Coordinador/a de Transparencia y Datos Personales.

Avrticulo 70. Ademas de las atribuciones conferidas en el Cddigo, la persona titular de la Coordinacion de Comunicacion
Social y Relaciones Publicas tiene las siguientes:

I. Dar cobertura, cuando esto sea requerido, a los cursos, seminarios, talleres, foros, presentaciones de libros y demas actos
relacionados con los 6rganos electorales o que involucren informacion de interés para el Tribunal;

Il. Captar, analizar, procesar y difundir la informacién proveniente de los medios de comunicacion electrénicos y redes
sociales que resulten de interés para el Tribunal;

[11. Atender oportunamente los requerimientos de informacién de los medios de comunicacion y de la ciudadania sobre los
asuntos del Tribunal, sin vulnerar la reserva que sobre los mismos establezca la ley;
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IV. Coadyuvar con la Coordinacién de Difusion y Publicacién en el desarrollo de contenidos para el sitio web del Tribunal,
con el apoyo técnico de la Unidad de Servicios Informaticos;

V. Coordinar, disefiar y actualizar los contenidos de las redes sociales del Tribunal, con el apoyo de la Unidad de Servicios
Informéticos;

VI. Coadyuvar con la Coordinacion de Difusién y Publicacidn en la organizacion y actualizacién del banco de informacion
y la evidencia documental y fotogréfica relacionada con el quehacer institucional;

VII. Aucxiliar a la o el Magistrado Presidente en la participacién en foros y eventos para las labores de posicionamiento y
difusion del Tribunal;

VIII. Determinar cualitativa y cuantitativamente las estrategias de comunicacion social y relaciones publicas, de
conformidad con las disposiciones presupuestales que determine la Secretaria Administrativa, asi como someter los
resultados a la consideracion de la Magistrada o el Magistrado Presidente;

IX. Coordinarse con todos los 6rganos y areas del Tribunal para dar a conocer ante los medios de comunicacion los
objetivos, funciones, responsabilidades y logros de cada una de ellas;

X. Proponer a la o el Magistrado Presidente todo lo relativo a la informacién que deba allegarse a los medios de
comunicacién, sobre las actividades del Tribunal, y

XI. Las demas que le confieren las disposiciones aplicables o le encomienden el Pleno o la Magistrada o el Magistrado
Presidente.

Articulo 71. Ademas de las atribuciones conferidas en el Cdédigo, la persona titular de la Coordinacion de Difusion y
Publicacion tiene las siguientes:

I. Proponer al Pleno, por conducto de la o el Magistrado Presidente, un Programa Anual de Difusion y de Publicacion para
la divulgacién de las materias juridica y politico-electoral, en el que se determinen los objetivos, estrategias, acciones y
metas del Tribunal,

I1. Disefiar, diagramar y elaborar materiales impresos y/o digitales que permitan dar a conocer las actividades que realiza el
Tribunal;

I11. Promover acciones de comunicacién organizacional que propicien el conocimiento pleno de los propésitos y estrategias
del Tribunal con los érganos y areas que lo conforman;

IV. Actualizar la Intranet;

V. Determinar, en coordinacién con la Secretaria Administrativa y atendiendo a la suficiencia presupuestal, el tiraje de las
publicaciones y materiales de difusion que se elaboren por el Tribunal;

VI. Supervisar el disefio, preparacion, impresién y edicién de las publicaciones del Tribunal;
VII. Distribuir y llevar el registro y control de las publicaciones del Tribunal;

VIII. Realizar, por conducto de la Direccidon Juridica, los tramites relativos a derechos de autor y registro de las
publicaciones del Tribunal;

IX. Fomentar el canje o donacion de material bibliohemerogréfico con otras instituciones;

X. Poner a disposicién de las Magistradas y los Magistrados, personal del Tribunal y puablico en general, un servicio
actualizado y directo de consulta del material bibliografico y hemerografico, principalmente en materia juridica y politica—
electoral,;

XI. Proporcionar los servicios de consulta y préstamo en biblioteca y en bancos de informacién bibliohemerografica
nacionales y extranjeros; asimismo, actualizar, incrementar y resguardar el acervo de la biblioteca del Tribunal,

XlI. Las deméas que le confieren las disposiciones aplicables, le encomienden el Pleno o la Magistrada o el Magistrado
Presidente.

Articulo 72. La persona titular de la Coordinacion de Vinculacion y Relaciones Internacionales tiene las atribuciones
siguientes:
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. Establecer mecanismos y procedimientos para la vinculacién con organismos electorales nacionales e internacionales, y/o
instituciones u organizaciones interesadas en la materia electoral, que permitan captar propuestas y experiencias que
fortalezcan el &mbito electoral local;

Il. Coordinar, previa determinacion del Pleno, la celebraciéon de convenios, bases de colaboracidon y cualquier otro
instrumento juridico de naturaleza andloga, con 6rganos, organismos y/o autoridades electorales nacionales, internacionales
ylo de las entidades federativas; dependencias y/o instituciones nacionales, internacionales o locales, para el desarrollo de
programas, proyectos y ejecucion de las acciones que competan al Tribunal;

I1l. Fomentar la vinculacion, entre los distintos érganos o areas del Tribunal, con organismos nacionales e internacionales
especializados en diversas materias que sean de interés institucional;

IV. Facilitar la coordinacion entre las distintas areas del Tribunal con los Organismos Publicos Locales, con el Instituto
Nacional y Tribunales locales, y las Salas del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion;

V. Mantener permanentemente informado al Pleno de las actividades que el Instituto Nacional, el Instituto Electoral, los
Tribunales locales y las Salas del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion realicen y sean relevantes para la
vida democrética de la Ciudad de México;

VI. Analizar temas y aspectos relacionados con el Instituto Nacional Electoral a solicitud de la o el Magistrado Presidente o
del Pleno;

VII. Coadyuvar con la Coordinacion de Derechos Humanos y Género en la supervisién del cumplimiento de las
obligaciones nacionales e internacionales que el Tribunal tenga en materia de derechos humanos, paridad e igualdad de
género y elaborar las estrategias de planeacion que permitan cumplir con dichas obligaciones;

VI111. Coordinar las acciones relacionadas con las actividades de logistica y gestiones financieras para implementar o realizar
programas, actividades, foros, eventos y estudios de investigacién relacionados con la promocion, respeto, proteccién y
garantia de los derechos humanos y la igualdad de género en el &mbito politico-electoral, dentro o fuera de las instalaciones
del Tribunal, con el apoyo de la Coordinacién de Derechos Humanos y Género y del Instituto de Capacitacion;

IX. Canalizar las comunicaciones que se reciban de las dependencias y érganos autdnomos locales, federales, nacionales o
internacionales, a las diversas areas del Tribunal Electoral para su debida atencion, en el &mbito de sus atribuciones;

X. Coadyuvar con la Secretaria General en cumplimiento a las atribuciones que le sean encomendadas con los organismos
externos, y

Xl. Las demas que le confieren las disposiciones aplicables, le encomienden el Pleno o la Magistrada o el Magistrado
Presidente.

Articulo 73. Ademas de las atribuciones conferidas en el Cédigo, la persona titular de la Coordinacion de Derechos
Humanos y Género tiene las siguientes:

I. Proponer la construccidn de redes de colaboracion y sinergia, con instituciones publicas o privadas en materia de derechos
humanos y género;

I1. Coordinar, con el apoyo del Instituto de Capacitacion, la formacién, capacitacién y certificacion del personal en materia
de género e igualdad sustantiva, imparticion de justicia con perspectiva de género y Derechos Humanos;

I11. Promover, con el apoyo del Instituto de Capacitacién, estudios e investigaciones académicas en materia de género,
derechos humanos y grupos en situacion de vulnerabilidad, en el marco de competencia del Tribunal;

IV. Elaborar, en coordinacién con la Unidad de Estadistica y Jurisprudencia, los informes estadisticos sobre los
procedimientos judiciales en materia de violencia de género contra las mujeres;

V. Promover medidas de proteccion de Derechos Humanos de las mujeres en el marco de los procesos jurisdiccionales en
las que se encuentren vinculadas;

V1. Dar seguimiento a los acuerdos emitidos por el Comité de Género y Derechos Humanos del Tribunal;

VII. Proporcionar asesoria especializada para la incorporacion de la perspectiva de género a todos los 6rganos o areas del
Tribunal;

VIII. Dar seguimiento al cumplimiento de las obligaciones del Tribunal en atencién a la normativa local, asi como a los
Planes y Programas de Trabajo en materia de género y derechos humanos;
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IX. Desarrollar programas, proyectos y acciones derivados del cumplimiento de las lineas de accion del Programa General
de Igualdad y del Programa de Derechos Humanos de la Ciudad de México;

X. Desarrollar, en el ambito de su competencia, programas, proyectos y acciones de sensibilizacion y formacién en materia
de género, derechos humanos y personas en situacion de vulnerabilidad;

XI. Realizar, en coordinacion con el area de Difusién y Publicacion, actividades de difusion en materia de género y
derechos humanos;

XII. Auxiliar a la o el Magistrado Presidente en los eventos y reuniones a las que sea convocado el Tribunal, para atender
los temas vinculados con género y derechos humanos;

XII1. Promover la cultura democratica y la construccion de ciudadania desde la perspectiva de derechos humanos y de
género como criterios de orientacion, y

XIV. Las demas que le confieren las disposiciones aplicables, le encomienden el Pleno o la Magistrada o el Magistrado
Presidente.

CAPITULO XII
DEL INSTITUTO DE CAPACITACION

Articulo 74. El Tribunal contard con un Instituto de Capacitacion, cuya persona titular sera designada por el Pleno, a
propuesta de la o el Magistrado Presidente, previo dictamen de la Secretaria Administrativa sobre el cumplimiento de los
requisitos.

Articulo 75. La persona titular del Instituto de Capacitacién tiene las atribuciones siguientes:

I. Elaborar su programa anual de capacitacion e investigacion y someterlo a la aprobacion del Pleno, por conducto de la
Magistrada o el Magistrado Presidente;

I1. Promover relaciones de intercambio académico con universidades e instituciones afines nacionales y extranjeras, para
fomentar las actividades de capacitacion e investigacion;

[11. Promover, con el apoyo de la Coordinacion de Vinculacion y Relaciones Internacionales, convenios de colaboracion con
instituciones nacionales e internacionales, tanto del sector publico como del sector privado, que tengan por objeto la
capacitacion juridico-electoral o la realizacion de trabajos conjuntos de investigacion en materia electoral, a efecto de llevar
a cabo un aprendizaje académico reciproco;

IV. Elaborar, ejecutar y vigilar el cumplimiento de los planes, programas, cursos y convenios a que se refieren los
numerales anteriores;

V. Gestionar, organizar e impartir cursos, seminarios o talleres en la modalidad presencial y/o en linea a través de una
plataforma de gestion de aprendizaje virtual; realizar otras actividades docentes, con la finalidad de formar y capacitar al
personal del Tribunal, para contribuir a su permanente actualizacién y superacion profesional, incorporando temas
relacionados con las actividades del Tribunal, la perspectiva de género y el enfoque de derechos humanos, asi como
cualquier otro tema relacionado con las actividades del Tribunal,

VI. Elaborar y administrar los contenidos educativos;

VII. Organizar y realizar investigaciones orientadas a la comprension del fenémeno politico, la funcion jurisdiccional y la
normativa electoral, en la blsqueda de su constante perfeccionamiento y el fortalecimiento de las instituciones,
procedimientos e instrumentos democraticos; efectuar investigaciones desde una perspectiva de género, que permita saber
de manera diferenciada la situacién, condicidn y posicion de las mujeres y los hombres en el desarrollo de la vida
democratica de la Ciudad de México y en el acceso a la justicia electoral, asi como de temas relacionados con sus sistemas
normativos internos en materia politico-electoral de los pueblos originarios y derechos politico-electorales de personas con
discapacidad,;

VIII. Contribuir a la difusion del conocimiento en materia electoral, educacién civica y democratica, mediante la
participacion en publicaciones especializadas y la realizacion de eventos académicos, con el objetivo de fomentar la cultura
politica de la Ciudad de México;
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IX. Fomentar la participacion del personal del Tribunal en actos académicos, ya sean internos o con otras instituciones
docentes o de investigacion publicas o privadas, y en la elaboracién de articulos, de conformidad con los lineamientos que
dicte el Pleno, y

X. Las demas que le confieren las disposiciones aplicables, le encomienden el Pleno o la o el Magistrado Presidente.

Articulo 76. Los programas del Instituto de Capacitaciéon tendrdn como objetivo lograr que el personal del Tribunal
fortalezca los conocimientos y habilidades necesarios para el adecuado desempefio de sus funciones.

Para tal fin, el Instituto de Capacitacidn establecera los programas y cursos que:

I. Desarrollen el conocimiento practico de los tramites, diligencias y actuaciones que forman parte de los procedimientos y
asuntos de la competencia del Tribunal, asi como los conocimientos tedricos en las diversas disciplinas relacionadas con el
derecho electoral;

I1. Perfeccionen las habilidades y técnicas en materia de preparacion y ejecucion de actuaciones jurisdiccionales;

I11. Refuercen, actualicen y profundicen los conocimientos respecto del ordenamiento juridico internacional y nacional,
doctrina y jurisprudencia en materia electoral;

IV. Proporcionen y desarrollen técnicas de andlisis, argumentacion, interpretacion y valoracion de las pruebas aportadas en
los procedimientos, asi como la practica de las actuaciones y el dictado de resoluciones jurisdiccionales;

V. Difundan las técnicas de organizacidn, sustanciacion y resolucion inherentes a la funcion jurisdiccional electoral;

VI. Contribuyan al desarrollo de la vocacion de servicio, asi como al ejercicio de los valores y principios juridicos y éticos
inherentes al servicio pablico, con perspectiva de género y enfoque de derechos humanos, y

VII. Desarrollen el conocimiento profesional y técnico del personal para la realizacion de cualquier actividad necesaria para
el buen funcionamiento del Tribunal, asi como para contribuir a la creacion de la cultura de la democracia y legalidad para
la ciudadania de esta entidad.

CAPITULO XlIlII
DE LAS UNIDADES DEL TRIBUNAL

Articulo 77. La Magistrada o el Magistrado Presidente, propondra al Pleno el nombramiento o remocién de las o los
Directores de las Unidades. Para ocupar estos cargos, se deberan cumplir con los requisitos académicos y laborales previstos
en el Manual de Organizacién y Funcionamiento del Tribunal, previo dictamen de la Secretaria Administrativa.

Articulo 78. Ademas de las atribuciones conferidas en el Cédigo, la persona titular de la Unidad de Servicios Informaticos
tiene las siguientes:

I. Proveer los servicios de un administrador de contenidos para la capacitacion en linea, asi como el apoyo técnico necesario
para su operacion;

I1. Administrar la infraestructura de los sitios de Internet e Intranet del Tribunal y proporcionar a los diferentes 6rganos o
areas del Tribunal, los medios para la publicacion de la informacion, de acuerdo a las leyes, reglamentos y normativa que el
Tribunal debe cumplir;

I11. Coordinar, con la Secretaria Administrativa, los procedimientos de automatizacién que se requieran para el desarrollo,
implementacion y mantenimiento de los sistemas administrativos;

IV. Apoyar a la Coordinacion de Comunicacidn Social y Relaciones Pablicas a concertar los mecanismos de transmision de
las sesiones publicas del Pleno y/o eventos especiales, a través de la infraestructura de telecomunicaciones del Tribunal;

V. ldentificar, planificar, proponer, desarrollar, controlar y gestionar las politicas, procedimientos y acciones, con el fin de
reducir los riesgos operativos y mejorar la seguridad de la informacion, manteniéndola dentro de un ambiente de
confidencialidad, integridad y disponibilidad. Coordinar su implementacién, asi como los mecanismos de control y
observancia con los érganos y/o areas del Tribunal, y

V1. Evaluar, actualizar, elaborar y someter a consideracion del Pleno el Plan Estratégico de Tecnologias de Informacion y
Comunicacion del Tribunal.

Articulo 79. Ademas de las atribuciones conferidas en el Codigo, la persona titular de la Unidad Especializada, adscrita a la
Presidencia, tiene las siguientes:
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I. La Instruccion de los procedimientos sancionadores que deriven de quejas en las que se denuncien infracciones a la
normativa electoral y demas disposiciones aplicables, que sean remitidas por el Instituto;

I1. Sustanciar los procedimientos sometidos a la competencia del Tribunal;

I11. Integrar los informes que correspondan, relativos a los asuntos de su competencia, con el apoyo de las y los Secretarios
adscritos a la Unidad Especializada;

IV. Someter a consideracién del Pleno, por conducto de la o el Magistrado Presidente, el proyecto de resolucion de los
expedientes integrados con motivo de los procedimientos sancionadores una vez agotadas las diligencias correspondientes;

V. Efectuar las gestiones necesarias a fin de dar vista a las autoridades hacendarias a efecto de que se proceda al cobro de
las multas impuestas en los procedimientos ordinarios y especiales sancionadores, que no hayan sido pagadas; en los
términos establecidos en la resolucion correspondiente;

V1. Encomendar a las y los Secretarios y actuarios/as, la realizacion de diligencias que deban practicarse fuera de las
instalaciones del Tribunal;

VII. Requerir al Instituto que realice diligencias para mejor proveer, cuando del estudio del asunto turnado se adviertan
omisiones o deficiencias en la integracion del expediente o en la tramitacién del procedimiento;

VIII. Proponer al Pleno asuma la plenitud de jurisdiccién para resolver los asuntos relacionados con los procedimientos
especiales sancionadores sometidos a la competencia del Tribunal al reunirse los elementos necesarios para su procedencia,;

IX. Verificar que los procedimientos sancionadores instruidos por el Instituto sean integrados en apego al principio de
debido proceso, y

X. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables o las que le encomiende el Pleno.

Articulo 80. Ademé&s de las atribuciones conferidas en el Cddigo, la persona titular de la Unidad de Estadistica y
Jurisprudencia tiene las siguientes:

I. Llevar una base con los datos respecto al expediente, fecha de ingreso y sentido de la resolucidn dictada por el Pleno y, en
su caso, lo relativo a la cadena impugnativa ante el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién. Lo anterior, una
vez que dicha informacién sea remitida por la persona titular de la Secretaria General;

Il. Integrar una base con los datos de las sentencias emitidas por el Tribunal, una vez que hayan causado estado,
clasificandolas por tema, tipo de proceso o eleccion, asi como la votacion en lo general y la que se emita de manera
particular, precisando su modalidad. Lo anterior, considerando el enfoque de derechos humanos y perspectiva de género;

I11. A solicitud del personal adscrito a las Ponencias, desahogar las consultas respecto de los criterios jurisdiccionales en la
materia como precedentes, jurisprudencias y tesis relevantes, relacionados con algiin medio de impugnacién en instruccion;

IV. Elaborar los reportes e informes estadisticos de la actividad jurisdiccional con los datos e indicadores que le sean
requeridos, en cumplimiento de obligaciones, a solicitud del Pleno, las Ponencias o, en su caso, de los drganos ejecutivos o
auxiliares del Tribunal,

V. Elaborar los anteproyectos de tesis de jurisprudencia y relevantes, y remitirlos a la Magistrada o el Magistrado Presidente
para la consideracion de las y los Magistrados. La Unidad podrd convocar a las Ponencias a efecto de recibir sus
observaciones y tener los proyectos para la aprobacién del Pleno;

VI. Elaborar el texto definitivo, registrar, clasificar y compilar las tesis de jurisprudencia y relevantes del Pleno. Ademas,
llevar a cabo las acciones necesarias para su consulta, mediante su publicacion y en el sitio de Internet del Tribunal;

VII. Remitir al Pleno, por conducto de la o el Magistrado Presidente, la propuesta para que las tesis de jurisprudencia y
relevantes dejen de tener caracter obligatorio. La Unidad podra convocar a las Ponencias a efecto de recibir sus
observaciones y remitir la propuesta definitiva para la aprobacion del Pleno;

VIII. Elaborar y difundir las sintesis informativas relativas a las resoluciones emitidas por las autoridades electorales local y
federal, asi como el registro y sistematizacion los criterios emitidos por éstas;

IX. Formular y someter a consideracion del Pleno, por conducto de la Magistrada o el Magistrado Presidente, el
anteproyecto de Reglas para la Elaboracion y Publicacién de las Tesis de Jurisprudencia y relevantes del Tribunal, asi como
las modificaciones para su actualizacion, y

X. Las demds que determine el Pleno.
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CAPITULO XIV
DE LA COMISION DE CONTROVERSIAS

Articulo 81. Ademas de las atribuciones conferidas por el Cddigo y la Ley Procesal Electoral, la Comisién de Controversias
tiene las siguientes:

I. Emitir opinidn en asuntos juridicos, laborales o administrativos internos, cuando asi lo solicite el Pleno;

I. Coadyuvar en la elaboracion de propuestas de reformas legales y reglamentarias, acuerdos plenarios y deméas normativa
interna en materia laboral sustantiva y temas relacionados;

I11. Participar, por conducto de la o el Secretario Técnico de la Comisién de Controversias, con la Secretaria Administrativa,
Direccion Juridica y Contraloria, en las reuniones de analisis de aquellos asuntos que determine el Pleno, asi como la o el
Magistrado Presidente, y

IV. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables.

Las Magistradas y los Magistrados que integran la Comision seran electos en Reunion, conforme al procedimiento que
determine el Pleno, por mayoria de votos.

Previa instruccion de la Comision de Controversias, las anteriores atribuciones seran ejecutadas por la o el Secretario
Técnico.

La Comision de Controversias contara con un Secretario o Secretaria Técnica nombrado por la Magistrada o Magistrado
Coordinador.

Articulo 82. Son requisitos para ocupar el cargo de Secretario o Secretaria Técnica de la Comision de Controversias, los
siguientes:

I. Ser ciudadano/a residente en la Ciudad de México, en pleno ejercicio de sus derechos;
I. Gozar de buena reputacion;
I11. No encontrarse impedido/a para ocupar el cargo, de conformidad con la normativa aplicable, y

IV. Contar con titulo y cédula profesional de abogado/a o licenciado/a en Derecho expedido legalmente, y con préctica
profesional en la rama laboral al dia de la designacion.

Avrticulo 83. Son atribuciones del Secretario o Secretaria Técnica de la Comision de Controversias las siguientes:

I. Apoyar a la Comision de Controversias en el estudio y analisis de los expedientes;

I1. Auxiliar en la procuracién de un arreglo conciliatorio entre las partes en los conflictos de trabajo;

I11. Elaborar los anteproyectos de acuerdos y sentencias, conforme a las instrucciones de la Comisién de Controversias;

IV. Auxiliar en la practica de las diligencias necesarias para la sustanciacion de los procedimientos, a fin de poner los autos
en estado de resolucion, asi como en la ejecucién de las resoluciones laborales y administrativas;

V. Participar en las reuniones a las que sea convocado/a por la Comisién de Controversias, y

VI. Las deméas que le confieran las disposiciones aplicables o las que le encomienden el Pleno y la Comisién de
Controversias.

Articulo 84. La Comision de Controversias sesionara en forma ordinaria o extraordinaria. Las sesiones ordinarias se
realizaran, cuando menos, una vez cada bimestre; y las extraordinarias, cuando resulte necesario, a juicio de la propia
Comision.

Durante los procesos electorales y de participacion ciudadana, se estara a los acuerdos que sobre la suspension de plazos
determine el Pleno.

Avrticulo 85. Por instrucciones de la Magistrada o Magistrado Coordinador de la Comision de Controversias, el Secretario o
Secretaria Técnica debera convocar a todos sus integrantes a la sesion correspondiente. Para que la convocatoria sea valida,
es necesario que cumpla con los requisitos siguientes:

I. Ser emitida por escrito cuando menos con dos dias habiles de anticipacion;
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I1. Ser enviada en forma impresa o via correo electrénico institucional, previo acuerdo de la Comision, y
I11. Acompafiarse con el proyecto de orden del dia y la documentacién que habra de examinarse en la sesion.
En cada sesion, el Secretario o Secretaria Técnica debera rendir un informe por escrito del periodo correspondiente.

Articulo 86. En la Gltima sesion ordinaria del afio, el Secretario o Secretaria Técnica debera rendir un informe anual de los
trabajos de la Comision de Controversias y someterlo a la consideracidn de sus integrantes.

Aprobado que sea el informe, la o el Magistrado Coordinador de la Comisién de Controversias lo remitira a la Magistrada o
el Magistrado Presidente, a fin de que se considere en el informe anual de actividades del Tribunal.

TITULO TERCERO
DEL REGIMEN APLICABLE A LAS PERSONAS SERVIDORAS DEL TRIBUNAL

CAPITULO UNICO
DE LA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Articulo 87. En todo lo relativo a la responsabilidad administrativa de las personas servidoras publicas del Tribunal, se
estard a lo dispuesto en la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos, Ley de Responsabilidad
Administrativa de la Ciudad de México y a las reglas particulares de este capitulo.

Articulo 88. En aquellos procedimientos de investigacion en que el probable responsable sean las o los titulares de la
Secretaria General, la Secretaria Administrativa, la Direccion Juridica, la Defensoria Ciudadana, del Instituto de
Capacitacién, de las Coordinaciones o de las Unidades, y a juicio de la o el Contralor Interno existan elementos suficientes
para iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa, informara de ello al Pleno, a fin de que éste determine lo
conducente.

Articulo 89. Tratandose de quejas o denuncias por responsabilidad administrativa de la o el Contralor Interno, derivada de
actos u omisiones presuntamente realizados en el ejercicio de sus atribuciones, la o el inferior jerarquico de aquél serd el
facultado para iniciar el procedimiento respectivo, en términos de lo dispuesto en la ley de la materia.

Articulo 90. La Contraloria expedira constancias a las personas servidoras publicas que lo soliciten, respecto de la
inexistencia de registro de sancidn administrativa.

Articulo 91. La persona servidora publica afectada por las resoluciones de la Contraloria podra, a su eleccion, interponer el
recurso de revocacion ante la propia Contraloria, en los términos previstos en la ley de la materia; o bien, impugnar dichos
actos o resoluciones mediante el juicio de inconformidad administrativa que se contempla en los articulos 175 a 219 de la
Ley Procesal Electoral.

Articulo 92. La Contraloria administrara el Sistema DeclaraTEDF y llevara el registro y resguardo de las Declaraciones de
Situacion Patrimonial de las personas del Tribunal, que se encuentren obligadas a presentarlas.

Tienen la obligacion de presentar Declaracion de Situacion Patrimonial: las Magistradas y los Magistrados, la o el
Secretario General, la o el Secretario Administrativo, la o el Director General Juridico, la o el Contralor Interno, la o el
Defensor Ciudadano, las y los Coordinadores, la o el Director del Instituto de Capacitacién, las y los Directores de Unidad,
las y los Secretarios de Estudio y Cuenta, las y los Directores de area, las y los Secretarios Auxiliares, las y los
Subdirectores, las y los Investigadores, las y los Jefes de Departamento, las y los Coordinadores de Gestion, las y los
Asesores y todas aquellas personas servidoras publicas del Tribunal cuyos ingresos sean homélogos o superiores a los
anteriores.

La Declaracion de Situacién Patrimonial debera presentarse mediante el Sistema DeclaraTEDF, atendiendo lo establecido
en los Lineamientos para la Presentacién y Registro de Declaraciones de Situacion Patrimonial de las Personas Obligadas
del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

TITULO CUARTO
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION EN MATERIA ELECTORAL

Articulo 93. Durante el tiempo que no corresponda a un proceso electoral o de participacién ciudadana, seran horas habiles
las que determine el Pleno a través del acuerdo correspondiente, en ejercicio de la atribucion que le confiere el articulo 182,
Gltimo parrafo de la Ley Procesal Electoral.
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Avrticulo 94. La Magistrada o Magistrado Instructor que conozca del asunto propondra al Pleno el desechamiento, cuando
no se haya dictado auto de admision y siempre que se actualice alguno de los supuestos siguientes:

I. La parte actora se desista expresamente por escrito;

I. La autoridad responsable del acto o resolucién impugnado lo modifique o revoque, de tal manera que el medio de
impugnacidén quede totalmente sin materia, y

I1l. El ciudadano agraviado fallezca, o sea suspendido o privado de sus derechos politico-electorales por autoridad
competente.

Articulo 95. El procedimiento para determinar el desechamiento por la causal prevista en la fraccion I del articulo 94 de
este Reglamento, se sujetara a lo siguiente:

I. Recibido el escrito de desistimiento, se turnara a la Magistrada o Magistrado que conozca del asunto;

Il. La o el Magistrado requerird a la parte actora para que, en un plazo que no exceda de setenta y dos horas lo ratifique, bajo
apercibimiento que, de no comparecer, se le tendra por ratificado el desistimiento y se resolvera en consecuencia, y

I11. Una vez que se tenga por ratificado el desistimiento, la Magistrada o Magistrado propondré tener por no interpuesto el
medio de impugnacion y lo sometera a la consideracién del Pleno, para que dicte la sentencia correspondiente.

El mismo procedimiento se observara para el caso del sobreseimiento a que se refiere la fraccion | del articulo 50 de la Ley
Procesal Electoral.

Articulo 96. El procedimiento para determinar el desechamiento por la causal prevista en la fraccion Il del articulo 94 de
este Reglamento, se sujetara a lo siguiente:

I. Recibida la documentacién relativa a la modificacién o revocacion del acto o resolucion impugnada, sera turnada a la
Magistrada o Magistrado que conozca del asunto, quien debera dar vista a la parte actora para que, en un plazo que no
exceda de setenta y dos horas, manifieste lo que a su derecho convenga;

I1. En el caso de que se hayan recibido las copias certificadas de la resolucion mediante la cual la autoridad electoral haya
modificado o revocado el acto o resolucion impugnado, si del analisis de las mismas concluye que queda sin materia el
medio de impugnacién, propondra tenerlo por no interpuesto y lo someterd a la consideracién del Pleno, para que dicte la
sentencia correspondiente, y

I11. Cuando no se hayan recibido las copias certificadas a que se refiere la fraccién anterior, la o el Magistrado requerira a la
autoridad responsable para que las remita de inmediato, apercibiéndola de que, en caso de no hacerlo, se le aplicara una
medida de apremio.

El mismo procedimiento se observara para el caso del sobreseimiento a que se refiere la fraccion 11 del articulo 50 de la Ley
Procesal Electoral.

Articulo 97. El procedimiento para determinar el desechamiento por la causal prevista en la fraccién 111 del articulo 94 de
este Reglamento, se sujetard a lo siguiente:

I. Recibida la documentacidn relativa al fallecimiento de la persona o en los supuestos previstos en los articulos 37,
Apartado C) y 38 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, se turnara a la Magistrada o Magistrado que
conozca del asunto, quien, en la segunda hipétesis, deberd dar vista por tres dias a la parte interesada, para que manifieste lo
que a su derecho convenga;

I1. En el caso de que se hayan recibido las copias certificadas de la documentacién, la o el Magistrado propondréa tener por
no presentado el medio de impugnacién, y lo someterd a la consideracion del Pleno, para que se dicte la sentencia
correspondiente, y

I1l. Cuando no se hayan recibido las copias certificadas de la documentacion respectiva, la Magistrada o Magistrado
requerira a la autoridad competente o a la informante para que la remita de inmediato, apercibiéndola de que, en caso de no
hacerlo, se le aplicara una medida de apremio. EI mismo procedimiento se observara para el caso del sobreseimiento a que
se refiere la fraccion 1V del articulo 50 de la Ley Procesal Electoral.

Articulo 98. Cuando lo juzgue necesario, el Pleno podra, de oficio o a peticién de parte, aclarar un concepto o precisar los
efectos de una sentencia, siempre que ello no implique una alteracién sustancial de los puntos resolutivos o del sentido del
fallo.
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Avrticulo 99. En las sentencias recaidas a los juicios electorales, el Pleno acordara los términos y formas como se expediran
las constancias de mayoria y de asignacién, en los casos que asi proceda, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 91
de la Ley Procesal Electoral.

Articulo 100. Cuando un proyecto de resolucidn no sea aprobado, se engrosara el expediente respectivo, turnandose a uno
de los Magistrados o Magistradas de la mayoria, para que realice el nuevo proyecto, con base en los argumentos que se
esgrimieron durante la sesion.

Las y los Magistrados no podran abstenerse de emitir su voto durante las discusiones de los proyectos, debiendo ser a favor
0 en contra. En caso de empate en la votacién de los proyectos sometidos a consideracion del Pleno, la o el Magistrado
Presidente tendra voto de calidad. Para el caso de que disientan del proyecto, podran formular voto particular, que se
agregara al final de la resolucion antes de las firmas, y tendré las modalidades siguientes:

I. Voto particular: Cuando la Magistrada o Magistrado no esté de acuerdo con la parte considerativa, ni con la resolutiva del
fallo, el voto debera contener las consideraciones propias, respecto de una determinacion adoptada por los demas
integrantes del Tribunal; es decir, cuando disiente en términos totales de la resolucién de la mayoria;

I1. Voto concurrente: Cuando la disconformidad verse sobre aspectos sustanciales de la motivacion del fallo; esto es, cuando
un Magistrado o Magistrada disiente de la fundamentacion y/o motivacion de la parte considerativa de un proyecto de
resolucion; sin embargo, coincide con los puntos resolutivos, y

I1l. Voto aclaratorio: Cuando la discrepancia con la parte considerativa de la sentencia no es esencial, por lo que la
Magistrada o Magistrado inconforme, al emitir su voto, aprueba en lo general la parte considerativa, asi como la resolutiva y
fija su posicidn respecto de la cuestion de hecho o de derecho con la que no esté de acuerdo, por estimar que los argumentos
contenidos en el fallo debieron reforzarse con otros; o que debid aclararse algiin punto, o contestarse con mayor amplitud
algin concepto de agravio.

Articulo 101. En ningln caso, un criterio de jurisprudencia aprobado por el Pleno en términos del articulo 101 de la Ley
Procesal Electoral, modificaré los efectos de las sentencias dictadas con anterioridad.

TITULO QUINTO
DE LOS PROCEDIMIENTOS ESPECIALES

Articulo 102. En términos de lo previsto por el articulo 229 del Codigo y con base en lo regulado por el Reglamento en
Materia de Relaciones Laborales del Tribunal, cuando el personal del Tribunal se vea afectado en sus derechos de caracter
econdémico, de proteccion al salario, en sus retribuciones, o a los beneficios de la seguridad social, podra demandar ante la
Comisién de Controversias, en términos del Codigo y la Ley Procesal Electoral.

Articulo 103. Atento a lo establecido en el articulo 127 de la Ley Procesal Electoral, las notificaciones que se ordenen en
los procedimientos especiales laborales deberan efectuarse conforme a las reglas establecidas en la Ley Federal del Trabajo.

En los casos de interposicién de demandas de amparo en contra de autos, acuerdos o sentencias definitivas, pronunciados
dentro de los procedimientos especiales laborales y administrativos, las notificaciones se realizardn atendiendo a lo que
establece la Ley de Amparo.

Articulo 104. Notificada la sentencia, y dentro del plazo de tres dias habiles, las partes podran solicitar su aclaracion, para
precisar o corregir algun punto.

La Magistrada o el Magistrado Presidente turnara el escrito de aclaracion de sentencia a la o el Magistrado Instructor que
formul6 el proyecto de resolucién o a la Comision de Controversias, a efecto de que proceda a lo siguiente:

I. Dar entrada a la solicitud, siempre y cuando la aclaracién se concrete a corregir errores o precisar algun aspecto sin variar
el sentido ni el fondo de la resolucidn; y se hubiere presentado dentro del plazo de tres dias habiles, contados a partir de
aquel en que se notificd la resolucion, y

I1. Proponer al Pleno, a la mayor brevedad posible, el proyecto de resolucion respectivo, lo cual no podré exceder del plazo
de cinco dias habiles. En caso de que la aclaracion sea procedente, el acuerdo aprobado por el Pleno seré parte integrante de
la resolucién.

Articulo 105. Tratdndose de las promociones que se presenten después de pronunciada la resolucidn en el juicio especial
laboral, la o el Magistrado Presidente instruira a la o el Secretario General para que las turne junto con el expediente
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respectivo a la Magistrada o Magistrado Instructor o a la Comision de Controversias, segin corresponda, a efecto de que
éstos les den el tramite a que haya lugar y, en su momento, sometan a la consideraciéon del Pleno la propuesta de
determinacion que consideren procedente.

Cuando se trate de la notificacidon de una ejecutoria de amparo, la o el Secretario General dara cuenta de ello en forma
inmediata al Pleno y con apoyo de la Direccion Juridica, elaborara el Acuerdo Plenario relativo al cumplimiento de dicha
ejecutoria, el cual someterd a la consideracion del Pleno, por conducto de la Magistrada o el Magistrado Presidente, para los
efectos legales atinentes.

En los casos en los que se tenga que emitir un nuevo fallo en cumplimiento a una ejecutoria de amparo, se turnara el
expediente a la Magistrada o Magistrado que sustanci6 el procedimiento de origen; o bien, a la Comision de Controversias,
para que proceda, dentro de los plazos concedidos por la Ley de Amparo, a formular el proyecto de cumplimiento,
siguiendo los lineamientos emitidos por la autoridad federal.

Articulo 106. Cuando en la sustanciacion de los procedimientos especiales laborales, alguna de las partes promoviere
alguna cuestion que deba tramitarse en via incidental, salvo lo dispuesto por el articulo 136 de la Ley Procesal Electoral, la
Magistrada o Magistrado Instructor o la Comisién de Controversias observaran el procedimiento siguiente:

I. Se recibira la promocion respectiva y se proveera sobre su admisién y la apertura del procedimiento respectivo;

Il. Bajo ninguna circunstancia se admitiran incidentes notoriamente maliciosos, frivolos o improcedentes. Tampoco se
sustanciaran en la via incidental cuestiones que no tengan la naturaleza de incidentes, con independencia de la
denominacion que le den las partes;

I1l. En caso de que se acredite alguno de los supuestos sefialados en la fraccion anterior, la Magistrada o Magistrado
Instructor o la Comision de Controversias, no admitiran a tramite la cuestion incidental y propondran al Pleno el Acuerdo de
desechamiento de plano;

IV. Los incidentes que se promuevan respecto a las resoluciones dictadas en los expedientes que se hayan resuelto mediante
engrose, se turnardn a la Magistrada o Magistrado que se haya encargado de éste, a fin de que le dé el trdmite a que haya
lugar y, en su momento, someta a la consideracion del Pleno la determinacion que considere pertinente;

V. Cuando en un mismo expediente se planteen en forma simultdnea dos o mas cuestiones que se deban tramitar
incidentalmente, las mismas se sustanciaran en forma conjunta y se decidiran mediante una sola resolucion interlocutoria, la
cual sera aprobada por el Pleno, a propuesta de la Magistrada o Magistrado Instructor o de la Comisién de Controversias. Si
se promueven incidentes en forma alternada, se abriran y sustanciaran tantos procedimientos como sean necesarios;

VI. La Magistrada o Magistrado Instructor o la Comisién de Controversias deberan sustanciar la cuestién incidental hasta
ponerla en estado de dictar resolucion y debera formular el proyecto de sentencia interlocutoria correspondiente; y

VII. Todos los incidentes que se hayan tramitado en la via correspondiente, seran resueltos mediante la emision de una
sentencia interlocutoria, la cual deberd ser aprobada por el Pleno.

Articulo 107. El procedimiento sefialado en el articulo anterior, serd aplicable en lo general, en los procedimientos
incidentales que hagan valer las partes, con las precisiones siguientes:

I. En el supuesto de que se promueva un incidente de previo y especial pronunciamiento, en términos de lo previsto en los
articulos 135y 136 de la Ley Procesal Electoral, se estara a lo siguiente:

a) La Magistrada o Magistrado Instructor o la Comision de Controversias debera ordenar la suspension del procedimiento
principal y la apertura del procedimiento incidental respectivo, el cual se tramitard conforme a lo dispuesto en los articulos
134 y 138 de la Ley Procesal Electoral, aplicables a los procedimientos de esta naturaleza;

b) Una vez sustanciado el procedimiento incidental, la Magistrada o Magistrado Instructor o la Comision de Controversias,
formulara el proyecto de resolucién interlocutoria atinente, mismo que sometera a la consideracién del Pleno, a efecto de
que éste resuelva lo conducente en la reunion respectiva, y

c) Si en la resolucidn interlocutoria se determina que el incidente de previo y especial pronunciamiento es improcedente o
infundado, en el mismo fallo se ordenara a la Magistrada o Magistrado Instructor o a la Comision de Controversias,
continuar con la sustanciacién del expediente principal, hasta ponerlo en estado de dictar resolucion, y propondra el
proyecto correspondiente al Pleno.
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I1. Tratandose de la promocion de cuestiones incidentales que no sean de previo y especial pronunciamiento, las mismas no
motivaran la suspensién del expediente principal, sino que deberan sustanciarse en forma conjunta con éste, aplicando lo
dispuesto en el articulo 138 de la Ley Procesal Electoral;

I11. En el caso de las cuestiones incidentales que se promuevan después de concluido el juicio, el tramite correspondiente lo
llevara a cabo la Magistrada o Magistrado que haya sustanciado el expediente principal, tratandose de los procedimientos
entre el Instituto y sus servidores.

En este caso, la persona titular de la Secretaria General debera asumir las medidas que sean necesarias, a efecto de poner a
disposicién de la Magistrada o Magistrado los autos del expediente principal, asi como la promocién incidental que se
presente, con la finalidad de que esté en aptitud de sustanciar la cuestion incidental y poner el expediente incidental en
estado de dictar resolucion, misma que debera ser aprobada por el Pleno. Para ello, se aplicara el numeral 138 de la Ley
Procesal Electoral, y

IV. Tratandose de los incidentes que se promuevan después de concluido el juicio, en los procedimientos entre el Tribunal y
sus personas servidoras, el tramite correspondiente lo llevaré a cabo la Comision de Controversias, la cual procederd en lo
conducente, conforme a lo dispuesto en la fraccion anterior.

Articulo 108. En todos aquellos asuntos que, por mandato de ley, por su naturaleza o a solicitud de parte interesada,
requieran la intervenciéon del Tribunal, sin que esté promovido jurisdiccionalmente conflicto alguno entre partes
determinadas, se estara a lo dispuesto por el articulo 132 de la Ley Procesal Electoral y a lo siguiente:

I. Una vez turnado el asunto a la Magistrada o Magistrado Instructor o a la Comisién de Controversias, segin correspondan,
dentro de los tres dias habiles siguientes se debera acordar lo que corresponda. En su caso, se practicaran las diligencias
respectivas, y

I1. Hecho lo anterior, se informara al Pleno sobre la culminacién del procedimiento y se ordenara su archivo como asunto
total y definitivamente concluido.

Articulo 109. Tratdndose del cumplimiento de las sentencias dictadas en los juicios de inconformidad administrativa a que
se refiere el articulo 217 de la Ley Procesal Electoral, si la autoridad pertenece al Tribunal y persistiere en su actitud, el
Pleno obligara a la persona servidora publica responsable para que dé cumplimiento a la resolucién en un plazo no mayor de
cinco dias habiles; sin perjuicio de que se reitere cuantas veces sea necesario, la multa impuesta.

Si la autoridad pertenece al Instituto y persistiere en su actitud, el Pleno solicitara al Consejo General que, en su caracter de
superior jerarquico, obligue a la persona servidora publica responsable para que dé cumplimiento a las determinaciones del
Tribunal en los mismos términos del parrafo anterior.

Las sanciones antes mencionadas también seran procedentes, cuando no se cumplimente en sus términos la suspension que
se decrete respecto del acto reclamado en el juicio.

TITULO SEXTO
DEL PROCEDIMIENTO ESPECIAL SANCIONADOR EN SEDE JURISDICCIONAL

Articulo 110. EI Tribunal es competente para resolver los procedimientos especiales sancionadores instruidos por el
Instituto durante los procesos electorales.

En lo que no contravenga al régimen especial sancionador, se aplicara de manera supletoria las disposiciones de la Ley
Procesal Electoral.

Avrticulo 111. El Tribunal podra establecer con el Instituto convenios de colaboracion, para dar expeditez al tramite de los
procedimientos a que se refiere éste titulo.

Avrticulo 112. Una vez que el Instituto remita el expediente original formado con motivo de la denuncia y el dictamen
elaborado conforme a lo previsto en el articulo 30 de la Ley Procesal Electoral, de manera inmediata la o el Magistrado
Presidente lo remitird a la Unidad Especializada, la cual instruira y resolvera los medios de impugnacion que se promuevan
en contra de las resoluciones emitidas por el Instituto en los procedimientos ordinarios que se instauren por faltas cometidas
dentro o fuera de los procesos electorales.

Este turno sera independiente del resto de los asuntos competencia del propio Tribunal.

La clave de identificacion de los expedientes de los procedimientos especiales sancionadores sera distinta a la de los
diversos medios de impugnacién competencia del Tribunal, la cual se deberéa establecer en la normativa interna respectiva.



62 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 18 de Julio de 2017

Avrticulo 113. Turnado el expediente a la Unidad Especializada, éste debera radicar el expediente, a mas tardar en un plazo
de setenta y dos horas, contadas a partir de que surta efectos la notificacion por estrados del auto de turno, conforme lo
previsto por el articulo 185 de la Ley Procesal Electoral.

Articulo 114. Cuando a juicio de la Unidad Especializada el expediente cuente con los elementos necesarios para resolver
el procedimiento, dentro de las setenta y dos horas siguientes, contadas a partir de que surta sus efectos la notificacion por
estrados del acuerdo de radicacion, deberd emitir un acuerdo en el que declare la debida integracidn del expediente y ordene
la formulacion del proyecto de sentencia que resuelva el procedimiento especial sancionador.

Articulo 115. En el supuesto de que la Unidad Especializada advierta omisiones o deficiencias en la integracion del
expediente o en su tramitacion, requerira al Instituto que lleve a cabo las diligencias necesarias, para subsanar las mismas.

Dicho requerimiento debera precisar las diligencias a realizar, asi como el plazo en que deban ser cumplidas, mismo que no
podréa exceder de siete dias naturales.

Articulo 116. De persistir las deficiencias a que se refiere el articulo anterior, la Unidad Especializada podra imponer
cualquiera de las medidas de apremio previstas en el articulo 96 de la Ley Procesal Electoral, a efecto de garantizar los
principios de inmediatez y de exhaustividad en la tramitacion del procedimiento.

Articulo 117. Una vez solventadas las deficiencias, dentro de las setenta y dos horas posteriores a la recepcién de lo
requerido, se emitira el acuerdo que declare la debida integracion del expediente y se ordenara la formulacién del proyecto
de sentencia que resuelva el procedimiento especial sancionador.

En el supuesto de que exista imposibilidad para subsanar las deficiencias en la integracién del expediente, la Unidad
Especializada propondra un proyecto de sentencia, con base en las constancias que obren en autos.

Articulo 118. Dentro de los quince dias siguientes contados a partir de que surta sus efectos la notificacion por estrados del
acuerdo que ordena la elaboracion del proyecto, la Unidad Especializada someteré a consideracion del Pleno, el proyecto de
sentencia que resuelva el procedimiento.

Articulo 119. El Pleno resolverd el asunto en sesion publica, en un plazo no mayor a diez dias, contados a partir del
siguiente a aquel en que se haya distribuido el proyecto de resolucion.

Avrticulo 120. Las sentencias que resuelvan el procedimiento especial sancionador podrén tener los siguientes efectos:

I. Declarar la inexistencia de la violacion objeto de denuncia y, en su caso, revocar las medidas cautelares que se hubieren
impuesto;

I1. Imponer las sanciones que resulten procedentes, de acreditarse la comision de la conducta infractora y la responsabilidad
del sujeto denunciado o de terceros, observando lo previsto en el articulo 21 de la Ley Procesal Electoral. Asimismo, el
Tribunal debera dictar las medidas necesarias, para restaurar la regularidad del proceso electoral y la vigencia de los
principios rectores de la materia electoral, vulnerados con la comisién de la conducta infractora, en los casos en que esto sea
posible; o

I11. Sobreseer en el procedimiento especial sancionador, cuando se actualice alguna de las causales previstas en articulo 50
de la Ley Procesal Electoral.

ARTICULOS TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Reglamento entraré en vigor al dia siguiente de su publicacion en los estrados del Tribunal.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Distrito Federal publicado en la otrora Gaceta
Oficial del Distrito Federal, el 7 de noviembre de 2011, asi como todas aquellas disposiciones que se opongan al presente.

TERCERO. La estructura del Tribunal quedara integrada de conformidad con lo establecido en el articulo 3 de este
Reglamento, por lo que deberan realizarse, a la brevedad posible, las adecuaciones a los manuales y demdas normativa
interna que regulen su funcionamiento.

CUARTO. Todas las referencias a “Congreso”, deberan entenderse hechas a la Asamblea Legislativa del Distrito Federal,
hasta en tanto inicie la “I Legislatura” que, de conformidad con lo establecido en el parrafo tercero del articulo VIGESIMO
PRIMERO transitorio de la Constitucidn Politica de la Ciudad de México, seré hasta el 17 de septiembre de 2018.

QUINTO. A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, en tiempo breve, las éreas deberan iniciar la revision de
la normativa interna para adecuarla al mismo y al Cddigo, siguiendo la ruta normativa institucional y lo establecido en el
articulo DECIMO TERCERO del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.
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SEXTO. A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, todas las referencias que se hagan como TEDF en la
normativa, deberan entenderse como hechas al TECDMX.

SEPTIMO. Publiquese este Reglamento en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, los Estrados y en los sitios de
Internet e Intranet del Tribunal.

Bernardo Valle Monroy, Secretario General del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

CERTIFICA

Que el presente documento constante de veinticinco fojas Utiles, con texto por el anverso y reverso, a excepcion de la Gltima
(incluyendo la presente certificacion), concuerda con el REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE
LA CIUDAD DE MEXICO, aprobado por el Pleno del Tribunal Electoral de la Ciudad de México en Reunion Privada de
veintisiete de junio del afio en curso.

Lo que certifico en ejercicio de la atribucion prevista en el articulo 204, fracciones XI y XV del Cddigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, para ser publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, en
cumplimiento al articulo transitorio SEPTIMO del citado documento.

Ciudad de México, a diez de julio de dos mil diecisiete. DOY FE.

(Firma)
BERNARDO VALLE MONROY
SECRETARIO GENERAL DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




CONVOCATORIAS DE LICITACION Y FALLOS

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
Convocatoria: 33

C.P. Martha Leticia Cortés Genesta, Directora Ejecutiva de Administracion, en observancia a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su
articulo 134 y de conformidad con los articulos 27 a), 28, 30 fraccion | y 32 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y articulos 7 fraccion VIII, inciso
H) y 92 Duodécimus del Reglamento Interior de la Administracion Pablica del Distrito Federal, se convoca a los interesados en participar en la licitacion para el
Proyecto de Reconversion Energética en cuatro Edificios Publicos de la Ciudad de México, de conformidad con lo siguiente:

Licitacion Publica Nacional

No. de licitacion Costo de las Fecha limite para Junta de aclaraciones Presentacion de propuestas Fallo
bases adquirir bases
24/07/2017 27/07/2017 31/07/2017
LPN-31-2017 $1,100.00 20/07/2017 13:30 horas 12:00 horas 10:00 horas
Partida Descripcién Cantidad Unidad de
Medida
1 Proyecto de Reconversidn Energética en cuatro Edificios Publicos de la Ciudad de México. 1 Servicio

Las bases de la licitacion se encuentran disponibles para consulta en www.sedema.cdmx.gob.mx y venta en: Chimalpopoca No. 1, Colonia Obrera, Cédigo
Postal 06800, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, teléfono: 57 72 40 22 ext. 118, los dias 18, 19 y 20 de julio de 2017; con el siguiente horario:
09:00 a 15:00 horas. La forma de pago es: Cheque certificado o de caja a favor de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

Los actos de junta de aclaracion, acto de presentacion de las propuestas y acto de Fallo se efectuaran en la fecha y horario arriba indicados en las
instalaciones de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en Chimalpopoca No. 1, Colonia Obrera, Cédigo Postal 06800,
Delegacién Cuauhtémoc, Ciudad de México.

El idioma en que deberan presentar las proposiciones sera: espafiol.

La moneda en que deberd cotizarse la proposicién ser&: Peso mexicano.

No se otorgara anticipo.

Lugar de realizacion de los servicios: Segun anexo técnico.

Plazo de realizacién de los servicios: Segin anexo técnico.

El pago se realizara: 20 dias habiles a la presentacion de la factura debidamente validada.

Ninguna de las condiciones establecidas en las bases de licitacion, asi como las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.

Los servidores publicos responsables del procedimiento de manera conjunta o separada seran los CC. El titular de la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales y Roberto Carlos Guzman Olvera, Jefe de la Unidad Departamental de Adquisiciones y Almacenes.

No podran participar las personas que se encuentren en los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

CIUDAD DE MEXICO, A 12 DE JULIO DE 2017.
(Firma)
C.P. MARTHA LETICIA CORTES GENESTA
DIRECTORA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION




GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
Convocatoria: 34

C.P. Martha Leticia Cortés Genesta, Directora Ejecutiva de Administracion, en observancia a la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su
articulo 134 y de conformidad con los articulos 27 a), 28, 30 fraccién | y 32 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y articulos 7 fraccién VIII, inciso
H) y 92 Duodécimus del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, se convoca a los interesados en participar en la licitacion para el
Coordinacion de la Implementacion de la Estrategia de Resiliencia de la Ciudad de México, de conformidad con lo siguiente:

Licitacion Publica Nacional

No. de licitacion Costo de las Fecha limite para Junta de aclaraciones Presentacion de propuestas Fallo
bases adquirir bases
24/07/2017 27/07/2017 31/07/2017
LPN-32-2017 $1,100.00 20/07/2017 15:00 horas 14:00 horas 13:30 horas
Partida Descripcion Cantidad | Unidad de
Medida
1 Coordinacion de la Implementacién de la Estrategia de Resiliencia de la Ciudad de México. 1 Servicio

Las bases de la licitacion se encuentran disponibles para consulta en www.sedema.cdmx.gob.mx y venta en: Chimalpopoca No. 1, Colonia Obrera, Cédigo
Postal 06800, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, teléfono: 57 72 40 22 ext. 118, los dias 18, 19 y 20 de julio de 2017; con el siguiente horario:
09:00 a 15:00 horas. La forma de pago es: Cheque certificado o de caja a favor de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

Los actos de junta de aclaracion, acto de presentacion de las propuestas y acto de Fallo se efectuaran en la fecha y horario arriba indicados en las
instalaciones de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en Chimalpopoca No. 1, Colonia Obrera, Cédigo Postal 06800,
Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México.

El idioma en que deberén presentar las proposiciones serd: espafiol.

La moneda en que deberd cotizarse la proposicién ser&: Peso mexicano.

No se otorgara anticipo.

Lugar de realizacion de los servicios: Segun anexo técnico.

Plazo de realizacién de los servicios: Segln anexo técnico.

El pago se realizara: 20 dias habiles a la presentacion de la factura debidamente validada.

Ninguna de las condiciones establecidas en las bases de licitacion, asi como las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.

Los servidores publicos responsables del procedimiento de manera conjunta o separada seran los CC. El titular de la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales y Roberto Carlos Guzman Olvera, Jefe de la Unidad Departamental de Adquisiciones y Almacenes.

No podréan participar las personas que se encuentren en los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

CIUDAD DE MEXICO, A 12 DE JULIO DE 2017.
(Firma)

C.P. MARTHA LETICIA CORTES GENESTA
DIRECTORA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION




GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
Convocatoria: 35

C.P. Martha Leticia Cortés Genesta, Directora Ejecutiva de Administracion, en observancia a la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su
articulo 134 y de conformidad con los articulos 27 a), 28, 30 fraccion | y 32 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y articulos 7 fraccion VIII, inciso
H) y 92 Duodécimus del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, se convoca a los interesados en participar en la licitacion para el
Estudio de Factibilidad para la Implementacion de un Proyecto Piloto de Chatarrizacion y Sustitucion de Refrigeradores Domésticos en la Ciudad de México, de
conformidad con lo siguiente:

Licitacion Publica Nacional

No. de licitacion Costo de las Fecha limite para Junta de aclaraciones Presentacion de propuestas Fallo
bases adquirir bases
24/07/2017 27/07/2017 31/07/2017
LPN-33-2017 $1,100.00 20/07/2017 17:30 horas 16:00 horas 15:00 horas
Partida Descripcién Cantidad Unidad de
Medida
1 Estudio de Factibilidad para la Implementacion de un Proyecto Piloto de Chatarrizacion y Sustitucion de 1 Servicio
Refrigeradores Domésticos en la Ciudad de México

Las bases de la licitacion se encuentran disponibles para consulta en www.sedema.cdmx.gob.mx y venta en: Chimalpopoca No. 1, Colonia Obrera, Cédigo
Postal 06800, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, teléfono: 57 72 40 22 ext. 118, los dias 18, 19 y 20 de julio de 2017; con el siguiente horario:
09:00 a 15:00 horas. La forma de pago es: Cheque certificado o de caja a favor de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

Los actos de junta de aclaracion, acto de presentacion de las propuestas y acto de Fallo se efectuaran en la fecha y horario arriba indicados en las
instalaciones de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en Chimalpopoca No. 1, Colonia Obrera, Cddigo Postal 06800,
Delegacién Cuauhtémoc, Ciudad de México.

El idioma en que deberan presentar las proposiciones sera: espafiol.

La moneda en que debera cotizarse la proposicién sera: Peso mexicano.

No se otorgara anticipo.

Lugar de realizacion de los servicios: Segun anexo técnico.

Plazo de realizacion de los servicios: Segun anexo técnico.

El pago se realizara: 20 dias habiles a la presentacion de la factura debidamente validada.

Ninguna de las condiciones establecidas en las bases de licitacion, asi como las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.

Los servidores publicos responsables del procedimiento de manera conjunta o separada serén los CC. El titular de la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales y Roberto Carlos Guzman Olvera, Jefe de la Unidad Departamental de Adquisiciones y Almacenes.

No podréan participar las personas que se encuentren en los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

CIUDAD DE MEXICO, A 12 DE JULIO DE 2017.
(Firma)
C.P. MARTHA LETICIA CORTES GENESTA
DIRECTORA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION




GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
Convocatoria: 36

C.P. Martha Leticia Cortés Genesta, Directora Ejecutiva de Administracion, en observancia a la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su
articulo 134 y de conformidad con los articulos 27 a), 28, 30 fraccion | y 32 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y articulos 7 fraccion VIII, inciso
H) y 92 Duodécimus del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, se convoca a los interesados en participar en la licitacion para el
Diagnéstico de Implementacién de modelo financiero tipo ESCO, de conformidad con lo siguiente:

Licitacion Publica Nacional

No. de licitacion Costo de las Fecha limite para Junta de aclaraciones Presentacion de propuestas Fallo
bases adquirir bases
21/07/2017 27/07/2017 31/07/2017
LPN-34-2017 $1,100.00 20/07/2017 14:00 horas 17:00 horas 17:30 horas
Partida Descripcién Cantidad Unidad de
Medida
1 Diagnostico de Implementacion de modelo financiero tipo ESCO 1 Servicio

Las bases de la licitacion se encuentran disponibles para consulta en www.sedema.cdmx.gob.mx y venta en: Chimalpopoca No. 1, Colonia Obrera, Cddigo
Postal 06800, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, teléfono: 57 72 40 22 ext. 118, los dias 18, 19 y 20 de julio de 2017; con el siguiente horario:
09:00 a 15:00 horas. La forma de pago es: Cheque certificado o de caja a favor de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

Los actos de junta de aclaracion, acto de presentacion de las propuestas y acto de Fallo se efectuardn en la fecha y horario arriba indicados en las
instalaciones de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en Chimalpopoca No. 1, Colonia Obrera, Codigo Postal 06800,
Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México.

El idioma en que deberéan presentar las proposiciones seré: espafiol.

La moneda en que deberd cotizarse la proposicién ser&: Peso mexicano.

No se otorgara anticipo.

Lugar de realizacion de los servicios: Segun anexo técnico.

Plazo de realizacién de los servicios: Segin anexo técnico.

El pago se realizara: 20 dias habiles a la presentacion de la factura debidamente validada.

Ninguna de las condiciones establecidas en las bases de licitacion, asi como las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.

Los servidores publicos responsables del procedimiento de manera conjunta o separada seran los CC. El titular de la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales y Roberto Carlos Guzman Olvera, Jefe de la Unidad Departamental de Adquisiciones y Almacenes.

No podréan participar las personas que se encuentren en los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

CIUDAD DE MEXICO, A 12 DE JULIO DE 2017.
(Firma)
C.P. MARTHA LETICIA CORTES GENESTA
DIRECTORA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION




GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
Convocatoria: 37

C.P. Martha Leticia Cortés Genesta, Directora Ejecutiva de Administracion, en observancia a la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su
articulo 134 y de conformidad con los articulos 27 a), 28, 30 fraccion | y 32 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y articulos 7 fraccion VIII, inciso
H) y 92 Duodécimus del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, se convoca a los interesados en participar en la licitacién para el
Rehabilitacion de infraestructura fisica de atencion y servicios a usuarios y visitantes de la zona ecolégica y cultural Bosque de Tlalpan, de conformidad con lo

siguiente:
Licitacion Pdblica Nacional
No. de licitacion Costo de las Fecha limite para Junta de aclaraciones Presentacion de propuestas Fallo
bases adquirir bases
21/07/2017 25/07/2017 28/07/2017
LPN-35-2017 $1,100.00 20/07/2017 09:00 horas 10:00 horas 09:00 horas
Partida Descripcién Cantidad Unidad de
Medida
1 Rehabilitacion de infraestructura fisica de atencidn y servicios a usuarios y visitantes de la zona ecoldgica y cultural 1 Servicio
Bosque de Tlalpan.

Las bases de la licitacion se encuentran disponibles para consulta en www.sedema.cdmx.gob.mx y venta en: Chimalpopoca No. 1, Colonia Obrera, Cddigo
Postal 06800, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, teléfono: 57 72 40 22 ext. 118, los dias 18, 19 y 20 de julio de 2017; con el siguiente horario:
09:00 a 15:00 horas. La forma de pago es: Cheque certificado o de caja a favor de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

Los actos de junta de aclaracion, acto de presentacion de las propuestas y acto de Fallo se efectuardn en la fecha y horario arriba indicados en las
instalaciones de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en Chimalpopoca No. 1, Colonia Obrera, Codigo Postal 06800,
Delegacién Cuauhtémoc, Ciudad de México.

El idioma en que deberan presentar las proposiciones seréa: espafiol.

La moneda en que debera cotizarse la proposicién sera: Peso mexicano.

No se otorgara anticipo.

Lugar de realizacion de los servicios: Segun anexo técnico.

Plazo de realizacion de los servicios: Segun anexo técnico.

El pago se realizara: 20 dias habiles a la presentacion de la factura debidamente validada.

Ninguna de las condiciones establecidas en las bases de licitacion, asi como las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.

Los servidores publicos responsables del procedimiento de manera conjunta o separada seran los CC. El titular de la Direccién de Recursos Materiales y
Servicios Generales y Roberto Carlos Guzman Olvera, Jefe de la Unidad Departamental de Adquisiciones y Almacenes.

No podréan participar las personas que se encuentren en los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

CIUDAD DE MEXICO, A 12 DE JULIO DE 2017.
(Firma)
C.P. MARTHA LETICIA CORTES GENESTA
DIRECTORA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION




ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
SISTEMA DE AGUAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
LICITACION PUBLICA NACIONAL
CONVOCATORIA 024

El Ing. Fernando Alonzo Avila Luna, Director Ejecutivo de Construccion del Organo Desconcentrado Sistema de Aguas de la Ciudad de México, en observancia
a lo dispuesto en los Articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 24 y 28 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y de
conformidad con las facultades conferidas en el Manual Administrativo del Sistema de Aguas de la Ciudad de México, convoca a las personas fisicas y morales
interesadas en participar en la Licitacion de caracter nacional para la contratacion de las acciones que a continuacién se describen de conformidad con lo
siguiente:

No. de licitacion Descripcion y ubicacion de la obra Fecha de inicio Fecha de terminacion Capital Contable
requerido
SACMEX-LP-041-2017 (2 Etapa de sectorizacion e implementacion de 15-agosto-2017 12-Diciembre-2017 $10,560,000.00
mecanismos de control del Sistema Norte.
No. de licitacion Costo de las bases Fecha limite para Junta de Aclaraciones | Visita al lugar de la obra Acto de Sesion de
adquirir bases o los trabajos Presentacion de
Propuestas
SACMEX-LP-041-2017 | Costo en Dependencia: 20-Julio-2017 26-Julio-2017 No requiere 01-Agosto-2017
$2,000.00 10:30 Hrs. 10:30 Hrs

Los recursos fueron aprobados con Oficio de Autorizacion Previa de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal nimero SFCD MX/SE/0063/2017 de fecha 05
de enero de 2017.

Las bases de las Licitaciones se encuentran disponibles para consulta y venta en las Oficinas del Sistema de Aguas de la Ciudad de México, sito en Avenida José
Maria lzazaga namero 89, 4° piso, Colonia Centro, Cédigo Postal 06080, Delegacion Cuauhtémoc, de lunes a viernes de 09:00 a 14:00 horas, lo anterior a partir
de la fecha de publicacion de la presente convocatoria y hasta la fecha limite sefialada para su adquisicion.

Requisitos para adquirir las bases:

1. La adquisicidn es directa en las oficinas del Sistema de Aguas de la Ciudad de México.

1.1 Constancia del Registro de Concursante emitido por la Secretaria de Obras y Servicios y que cumpla con el capital contable solicitado; entregar copia legible
y presentar original para cotejo.

1.2 Mediante cheque certificado o de caja, expedido a favor del Gobierno del Distrito Federal/Secretaria de Finanzas/Tesoreria del Distrito Federal con cargo a
una institucion de crédito autorizada para operar en la Ciudad de México, o bien

1.3 A través del Banco Santander, S.A., con nimero de cuenta 65501123467 referencia 06D3, via ventanilla bancaria.

Manifestacion bajo protesta de decir verdad, en el sentido de que no se encuentran en los supuestos de impedimento legales, inhabilitadas o sancionadas por la
Contraloria General del Distrito Federal, por la Secretaria de la Funcion Publica de la Administracion Pablica Federal, ni por las autoridades competentes de los
gobiernos de las entidades federativas o municipios.



Manifestacion de que los socios, directivos, accionistas, administradores, comisarios y demas personal de sus procesos de ventas, comercializacion, relaciones
publicas o similares, no tienen, no van a tener en el siguiente afio 0 han tenido en el Ultimo afio, relacidn personal, profesional, laboral, familiar o de negocios con
las personas servidoras publicas sefialadas.

2. Los planos, especificaciones u otros documentos complementarios, los podran revisar en las Oficinas del Sistema de Aguas de la Ciudad de México en la
Subdireccién de Licitaciones de Obra Publica, sita en avenida José Maria Izazaga nimero 89, 4° piso, Colonia Centro, C6digo Postal 06080, Delegacion
Cuauhtémoc, Ciudad de México, éstos se entregaran a los interesados previa presentacion del recibo de pago. El no contar con esta documentacion sera motivo de
descalificacion en el acto de apertura de sesion de presentacion de propuestas.

3. Se anexara dentro del sobre de la Propuesta Técnica en el documento T.1 copia de la Constancia de Registro de Concursante ante la Secretaria de Obras y
Servicios, asi como copia del recibo de pago, el no presentar cualquiera de estos documentos sera motivo de descalificacion.

La experiencia y capacidad técnica que deberan acreditar los interesados en participar en las licitaciones publicas nacionales, deberd presentarse dentro del sobre
que contenga su proposicién y consiste en:

Para la licitacion SACMEX-LP-041-2017 La empresa debera contar con alto grado de especialidad en el desarrollo de trabajos de implementacién de sistemas de
automatizacion, asi como desarrollo e implementacidn de sistemas de comunicacién y control, de interfaz hombre-maquina y sistema de telemetria, situacion que
se acreditara presentando al menos 3 contratos en los UGltimos cinco afios, asi como las copias de actas entrega—recepcidn que servira como comprobacion de la
experiencia y capacidad técnica, la experiencia solicitada debe ser expresamente del licitante y no de subcontratistas.

La empresa deberd probar que cuenta con analizadores de protocolos, simuladores de sefiales 4 a 20 ma, scaners de radio frecuencia, gps, durante el periodo de
ejecucion de los trabajos (garantizando su permanencia ya sean propios o rentados), ademas que deberadn presentar los manuales de los equipos situacion que se
comprobara presentando facturas o contratos de arrendamiento.

La empresa debera contar con personal especializado en la ejecucion de estas actividades con grado de maestria en comunicaciones, licenciatura en control,
licenciatura en sistemas de computo y licenciatura en disefio grafico, situacion que se acreditara presentando cedulas profesionales y curriculum con experiencia
de al menos 5 afios en la participacion de proyectos con correspondencia a estas actividades.

Para el proceso licitatorio se observara lo siguiente:

Presentar las actas de recepcion de entrega correspondientes a los citados contratos, ademas de comprobar la capacidad financiera mediante la presentacion de las
declaraciones anuales 2015 y 2016, sus estados financieros anuales auditados por contador pablico externo con autorizacién de la SHCP, asi como las razones
financieras de estos mismos ejercicios en donde demuestre la liquidez de la empresa.

El no cumplir con el requisito de experiencia sefialado en los parrafos anteriores y/o no demostrar solvencia financiera con los documentos presentados, sera
motivo de descalificacion durante la revision detallada de la propuesta.

El lugar de reunién para las juntas de aclaraciones, seré la sala de juntas de la Direccién de Licitaciones de Obra Publica, perteneciente al Sistema de Aguas de la
Ciudad de México, ubicada en Avenida José Maria Izazaga nimero 89, 4° piso, Colonia Centro, Cddigo Postal 06080, Delegacién Cuauhtémoc de esta Ciudad el
dia y hora indicados anteriormente. Es obligatoria la asistencia de personal calificado a la (s) junta (s) de aclaraciones. Se acreditara tal calidad con cédula
profesional, certificado técnico o carta de pasante (original y copia legible), se debera presentar por escrito y en dispositivo electronico USB las dudas o preguntas
referentes a la Licitacién, previo a la junta de aclaraciones en la Subdireccion de Licitaciones de Obra Publica, perteneciente al Sistema de Aguas de la Ciudad de
México, ubicada en Avenida José Maria Izazaga nimero 89, 4° piso, Colonia Centro, Cdigo Postal 06080, Delegacion Cuauhtémoc, de esta Ciudad.



El acto de sesion de presentacion y apertura de propuestas se llevard a cabo en la sala de juntas de la Direccion de Licitaciones de Obra Publica, ubicada en
Avenida José Maria Izazaga nimero 89, 4° piso, Colonia Centro, Cédigo Postal 06080, Delegacién Cuauhtémoc, Ciudad de México, el dia y hora sefialados
anteriormente.

En las licitaciones SACMEX-LP-041-2017 aplica lo siguiente:

No se otorgara anticipo.

Las proposiciones deberan presentarse en idioma espafiol.

La moneda en que debera cotizarse la proposicion sera: peso mexicano.
No suministrara equipo o material en el desarrollo de los trabajos

El Sistema de Aguas de la Ciudad de México no proporcionara equipo, maquinaria, materiales y/o equipos de instalacion permanente. La empresa que resulte
ganadora debera proporcionar todos los equipos necesarios para la ejecucion de la obra, asi como todos los materiales indicados por la Dependencia.

Para las empresas que participen en mas de un evento las obras se adjudicaran independiente del tipo de recurso tomando en cuenta los siguientes criterios: el
capital contable minimo requerido serd acumulable acorde a la cantidad de licitaciones en los que deseen participar, que cuenten con la suficiente capacidad
financiera, personal distinto para cada obra, demostrar dentro de la propuesta que disponen de diferente equipo para atender cada evento simultaneo asi mismo se
contabilizara para tal efecto el 30% del importe faltante por ejecutar de las obras en vigor. Las condiciones de pago son: mediante estimaciones que se pagaran en
un plazo no mayor de 20 dias naturales a partir de que hayan sido autorizadas por la residencia de obra.

Las empresas participantes deberan estar al corriente de las obligaciones Fiscales en tiempo y forma previstos en el Codigo Fiscal del Distrito Federal.

El Sistema de Aguas de la Ciudad de México, con base en los Articulos 40 y 41 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, efectuara el analisis comparativo
de las propuestas admitidas, formulara el dictamen y emitira el fallo mediante el cual se adjudicara el contrato al concursante, que reuniendo las condiciones
establecidas en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, su Reglamento y Politicas Administrativas Bases y Lineamientos, haya presentado la postura legal,
técnica, econdmica, financiera y administrativa que garantice satisfactoriamente el cumplimiento del contrato y presente el precio mas bajo.

Los porcentajes a los que se deberan sujetar las garantias seran de la siguiente manera: el de seriedad de la propuesta se apegara a lo establecido en la seccion
21.2.3 de las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica, emitidos por el Gobierno del Distrito Federal; de cumplimiento del
contrato, 10 % de su importe; por vicios ocultos, 10% del monto total ejercido. Contra la resolucion que contenga el fallo no procedera recurso alguno, pero los
concursantes podran inconformarse en los términos del Articulo 72 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

CIUDAD DE MEXICO, A 14 DE JULIO DE 2017

ATENTAMENTE
EL DIRECTOR EJECUTIVO DE CONSTRUCCION
(Firma)
ING. FERNANDO ALONZO AVILA LUNA
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Delegacion Miguel Hidalgo
Licitacion Publica Internacional

CONVOCATORIA No. 31

Esteban Fernandez Valadéz, Director Ejecutivo de Servicios Internos en la Delegacion Miguel Hidalgo, de conformidad con
lo establecido en la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134, con fundamento en los
articulos 26, 27 inciso A), 28, 30 fraccion Il y 32 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y articulos 125 y 172
Bis del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, se convoca a los interesados en participar en
la Licitacion Publica Internacional No. 30001026-031-17 “MATERIAL DIDACTICO”, con la finalidad de conseguir los
mejores precios y condiciones de entrega de los bienes por parte de los proveedores, de conformidad con lo siguiente:

Acto de
L|C|taC|o.n Publica Costo de. las Aclaracion de Presentacion y Acto de Fallo | Plazo de entrega
Internacional No. bases: bases Apertura de
Propuestas
30001026-031-17 CONVOCANTE | 21dejuliode |26 dejuliode2017 | 28 de julio de 11 de agosto de
“MATERIAL $1,500.00 2017 2017 2017
DIDACTICO” 13:00 hrs. 11:00 hrs. 11:00 hrs.
Partida CABMS Descripcion Cantidad Unidad de medida
01 2171000040 | MATERIAL DIDACTICO VARIAS DIVERSAS

1.- Las Bases de esta Licitacion se encuentran disponibles para consulta y venta en la Unidad Departamental de Licitaciones
y Concursos, ubicada en General José Méndez No. 47, entre General Rincon Gallardo y General José Moran, Colonia
Ampliacién Daniel Garza, C.P. 11840, Miguel Hidalgo, Ciudad de México, teléfono 5273-7515.

2.- La venta de Bases en “La Convocante”, sera los dias: 18, 19 y 20 de julio de 2017, de 9:00 a 14:00 hrs.

3.- La forma de pago en “La Convocante” es, mediante cheque certificado o de caja a favor de la Secretaria de Finanzas del
Distrito Federal, expedido por institucion bancaria establecida en la Ciudad de México o &rea metropolitana (Tlalnepantla,
Ecatepec, Naucalpan o Nezahualcoyotl), en la Unidad Departamental de Tesoreria de la Delegacion Miguel Hidalgo, de
9:00 a 14:00 horas, ubicada en Cerrada de las Huertas s/n, Col. Observatorio, cabe sefialar que en el caso de proporcionar
cheque certificado, el mismo debera coincidir con la razon social de la empresa o persona fisica licitante.

4.- La Junta de Aclaracion de Bases, la Presentacion y Apertura de Propuestas y el Fallo, se llevaran a cabo en los horarios y
fechas arriba sefialadas, en la Sala de Juntas de la Subdireccidn de Recursos Materiales y Servicios, ubicada en General José
Méndez No. 47, Colonia Ampliacién Daniel Garza, C.P.11840, de esta Ciudad de México.

5.- La formalizacién del contrato derivado de esta licitacion se llevard a cabo en un término no mayor a 15 dias habiles
contados a partir de la fecha en que se notifique al proveedor el fallo correspondiente.

6.- El idioma en que deberan presentarse las propuestas sera: en espafiol.
7.- La moneda en que deberan cotizarse las propuestas sera: en pesos mexicanos.
8.- El lugar de entrega de los bienes: el indicado en las Bases de la Licitacion.

9.- Las condiciones de pago: estan sujetas a la entrega y aceptacion formal y satisfactoria de los bienes y a la liberacion por
parte de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

10.- No podran participar, los proveedores que se encuentren en algunos de los supuestos del articulo 39 de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal y articulo 47, fraccion XXIII de la Ley Federal de Responsabilidades de los
Servidores Publicos.

11.- En esta Licitacion no se otorgaran anticipos.
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12.- Esta Licitacion no se realizara bajo la cobertura de ningtn tratado.

13.- Los plazos sefialados en esta convocatoria se computaran a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

14.- Los interesados podran remitir sus cuestionamientos a las siguientes direcciones de correo electronico
lugaray@miguelhidalgo.gob.mx, mdelachica@miguelhidalgo.gob.mx, mevergara@miguelhidalgo.gob.mx y
ngarcia@miguelhidalgo.gob.mx

15.- Los responsables de la Licitacion: Esteban Ferndndez Valadéz, Director Ejecutivo de Servicios Internos, Rodolfo
Flores Luna, Subdirector de Recursos Materiales y Servicios y Luis Ubaldo Garay Rios, Jefe de la Unidad Departamental de
Licitaciones y Concursos.

(Firma)
Ciudad de México a 12 de julio de 2017.

Director Ejecutivo de Servicios Internos
Esteban Fernadndez Valadéz
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AVISO

PRIMERO. Se da a conocer a la Administracion Publica de la Ciudad de Meéxico; Tribunal Superior de Justicia y Asamblea Legislativa;
Organos Auténomos en la Ciudad de México; Dependencias y Organos Federales; asi como al publico en general, los requisitos que
habran de contener los documentos para su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, siendo los siguientes:.

1. El documento a publicar debera presentarse ante la Unidad Departamental de Publicaciones para su revision, autorizacién y segun el
caso, cotizacién con un minimo de 4 dias habiles de anticipacién a la fecha en que se requiera sea publicado, esto para el caso de
las publicaciones ordinarias, si se tratase de las inserciones urgentes a que hace referencia el Codigo Fiscal del Distrito Federal,
estas se sujetaran a la disposicion de espacios que determine la citada Unidad Departamental, esto en el horario de 9:00 a 13:30
horas, acompafiado de la solicitud de insercién dirigida al titular de la Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos.

El documento a publicar tendra que presentarse en original legible y debidamente firmado, sefialando el nombre y cargo de quien lo
suscribe, asimismo, debera ser rubricado en todas las fojas que lo integren.

2. Tratandose de documentos que requieran publicacion consecutiva, se anexaran tantos originales o copias certificadas como
publicaciones se requieran.

3. La informacion a publicar debera ser grabada en disco compacto, siendo un archivo generado en procesador de texto Microsoft Word
en cualquiera de sus versiones, con las siguientes especificaciones:

I. Pégina tamario carta;
Il.  Margenes en pagina vertical: Superior 3, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 2;
I1l.  Margenes en péagina horizontal: Superior 2, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 3;
IV. Tipo de letra Times New Roman, tamafio 10;
V. Dejar un rengldn como espacio entre cada parrafo, teniendo interlineado sencillo;
VI. No incluir ningln elemento en el encabezado o pie de péagina del documento;
VII. Presentar los Estados Financieros o las Tablas Numéricas en tablas generadas en Word;
VIII. Rotular el disco con el titulo del documento;
IX. No utilizar la funcidn de Revision o control de cambios, ya que al insertar el documento en la Gaceta Oficial, se generaran cuadros
de dialogo que interfieren con la elaboracion del ejemplar;
X. No utilizar numeracion o incisos automaticos, asi como cualquier funcién automatica en el documento; y
XI. La fecha de firma del documento a insertar debera ser anterior a la fecha de publicacion

Es importante destacar que la ortografia y contenido de los documentos publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México son de
estricta responsabilidad de los solicitantes.

4. La cancelacion de publicaciones en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, deberd solicitarse por escrito, con 3 dias habiles de
anticipacion a la fecha de publicacion, para el caso de publicaciones ordinarias, si se trata de publicaciones urgentes, serd con al menos un
dia de antelacion a la publicacién, en el horario establecido en el segundo numeral de este aviso.

SEGUNDO. Se hace del conocimiento de la Administracion Publica de la Ciudad de México; Tribunal Superior de Justicia y Asamblea
Legislativa; Organos Auténomos en la Ciudad de México; Dependencias y Organos Federales; asi como al publico en general, que a
partir de la primera emision que se efectué a partir del 2 de febrero de 2016, de este Organo de Difusion Oficial, la Epoca inserta en el
Indice seré la Décima Novena.

TERCERO. Se hace del conocimiento de la Administracion Publica de la Ciudad de México; Tribunal Superior de Justicia y Asamblea
Legislativa; Organos Auténomos en la Ciudad de México; Dependencias y Organos Federales; asi como al pablico en general, que la
publicacion de la Gaceta Oficial de la Ciudad de México se realizard de lunes a viernes, en dias habiles, pudiéndose habilitar, a juicio de
esta Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos, tantos nimeros extraordinarios como se requieran, asi como emitir
publicaciones en dias inhabiles para satisfacer las necesidades del servicio.

AVISO IMPORTANTE

Las publicaciones que aparecen en la presente edicion son tomadas de las fuentes (documentos originales), proporcionadas por los interesados,
por lo que la ortografia y contenido de los mismos son de estricta responsabilidad de los solicitantes.
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DIRECTORIO

Jefe de Gobierno de la Ciudad de México
MIGUEL ANGEL MANCERA ESPINOSA

Consejero Juridico y de Servicios Legales
MANUEL GRANADOS COVARRUBIAS

Directora General Juridica y de Estudios Legislativos
CLAUDIA LUENGAS ESCUDERO

Director de Legislacion y Tramites Inmobiliarios
FLAVIO MARTINEZ ZAVALA

Subdirector de Estudios Legislativos y Publicaciones
EDGAR OSORIO PLAZA

Jefe de la Unidad Departamental de Publicaciones y Tramites Funerarios
JUAN ULISES NIETO MENDOZA

INSERCIONES
[ F T =T 1 (<] - $1,824.00
MeEdia PIANG. .....c.veeieeeeie e 981.00
Un cuarto de Plana ........cocooeeieieieieneeeee e e 610.70

Para adquirir ejemplares, acudir a la Unidad de Publicaciones, sita en la Calle Candelaria de los Patos s/n, Col. 10 de Mayo,
C.P. 15290, Delegacién Venustiano Carranza.

Consulta en Internet
www.consejeria.cdmx.gob.mx
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