Curriculum
Vitae

Carlos Enrique Mendiola Ramirez

CObjetivo laboral

Desarrolio personal y crecimiento laberal, cumplimiznto de obletives trabajo por metas, trabajo
en equipo, solucion de problemas.

Mi area de especialidad
Ayudanie General

Administracion de Oficina
Administracion General

Experiencia

Enlace "A"

Delegacidn Coyoacan

Sepliembre 2015 - Emplec actual

Supervision de las diversas actividades de las areas adscritas a la direccion de Gobierna,
seguimiento a oficios, agenda, planeacion, elaboracian de oficios atencion al publico,
resolucion de confiictos, supervision en eventos plblicos, participacidn en operativos.

Lider coordinador de proyectos A"

Delegacion Coyoascan

Diciembre 2015 - Agosto 2016

Atencion al publico, ingreso de trémites, control de libro de gobiemo y bases de datos

Mensajeria
Aru Logistica 8A De CV  Agosto 2012 - 2016



Educacion

Licenciado en Administracion,

I - e

Idiomas

Espafiol Lengua nativa
Ingles Basico

Habilidades

Atencion al publico

Manegjo de computadora

Feparasion de equipas de cdmputo,
Elaboracion de oficios

Seguimiento y supervizion de aclividadas

CURSOS

Ly de Transparencia, Acceso a s Intormacion Pahlica v Rendicion de Cushtas de s

Ciutad de Médeo, - Aula Virual de Aprendizaje (AVA) — 2018,

nf}nul istracion de Dotumentos y Gestion de Archivos., — Aula Virtual de Aprandizaje (AWVA)
017

Etica Pibliza. —Aula Virual de Aprendizaie (AVA) - 2017
Ircics L1._r.-r., de Gestion Gubemameantal y Transparancia — Aula Virtual de Aprendizae
(AR ) — 20N

Introduccion a la Administracion Publica def Distrito Federal. - Aula Virtual de Apren dizaje
(AVAT =207
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