GONZALO HUERTA CORONA

Datos Personales:

Formacién Académica:

+ Carrera Técnica en Centabilidad General.

Experiencia Profesional:

2016 - ALAFECHA AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

1993 - 2015

1989 - 1802

CFICINA DE PARQUES, JARDINES Y PANTECNES.
DELEGACION BENITO JUAREZ.

Revisibn y tramite de ordencs de trabajo emitidas por el area operaliva control
de archivo, alcance de metas o abjetivos en el Programa Operativo Anual y
uruce con inventanio para el use de equipo y herramientas. Actualizackin dal
catélogo de almacén vy levantamiento de sxistencias. Gontrol en auditarlas por
parte de la Contraloria Intema para desahogo concarnionts.

JEFE DE OFICINA.
OFICINA DE PARGUES, JARDINES ¥ PANTECONES.
DELEGACION BENITO JUAREZ.

Asogurar que el mantenimients de las dreas verdes delegacionalas, |a
oparacitn do los viveroe, programa especiales se lleven a cabo de forma
eficaz y eficienta, incorpurando esquemes de administracion de los recursos
bejo las instrucciones del Jefe de Unidad y autoridades competentes.

JEFE DE PERSONAL EVENTUAL.
OFICINA DE PARQUES, JARDINES Y PANTEONES.,
DELEGACION BCNITO JUAREZ.

Administracion de |a platila de persanal eventual y remds procesos
administrativos que sirvan de enlace con 1a Direccién de Recursos Humanos.
Apavando an la revisisn de actividades, supervisioncs en campo, ndmina,
control de asistencia y asignacidr a apoyns especiales.
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1985 — 1938 SUPERVISOR DE AREAS VERDES
DFICINA DE PARQUES, JARDINES ¥ PANTEONES.
DELEGACION BENITO JUAREZ,

Coodinar la Informacitn scbre e! desarrollo de las labores del personal a cago
de |la Jefatura de Unidad, actividades encomendadas hajo los planes de
trabajo ¥ las motas especificas marcadas on of Programa Operativo Anual,
Revisicn en la formulacién de dictamenes, opinionss e informes que sean
solizitados por Ios superiores jerdrquicos. Trato con el piblico en apoyo ¥ en
ocasiones por representacion del Jefe de Unidad para solvenlar guejas v
demandas ciudadanas de manera presencial. Asistencia a reunicnasz do
acuerdo con dreas sxternas para coordinacidn sdministraiva y solvencia de
apoyas a unidades internas de la Delegacién,

Areas de competencia:

*  Tratamiento de 4reas verdes, su fomento y presenvacion.

= Certificacitn para emisidn da dictdmenes ambiertalas en materia de poda ¥ dreas verdes

*  Manejo integral de Residuos Sdlidos Orgénicos.

* Condiciones Generales da Trahajo parala CDMX.

* Formulacion de planes y proyectos enfocados a parques, jardines ¥ espacios de suelo urbana.

* Formulacion de diclémenes y ordenes de trabajo bajp l esquema que exige el Organo de
Contral Intemno.

=  Rascate de espacios poblioos.
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