Curvicnlum Vitae

Técnico Administrativo

Hamid Yahvne Reyes Reyes



alejandra.calixto
Rectangle


Curriculum Vitae

Formacion Académica | .

Facultad de arquitectura
Quintc semestre

Cursos|s CETEY
i Ortegrafia y Redaccion

PROTECCION CIVIL

Manejo de siniestros v pimearos auxilios
| = CETEC
Ingles

. HARMON HALL

Ingles

« CCPM
Windows @ internat

Programas Je computo y hases de datos: Worg,
| Excel, SUA MS-DOS

« CID
Facultad de Estudios Superiores Acatlan

| Programas de Disefio esistdo por computadora
(CAD). Autocad 2D, Autocad 3D, 30 Max,
Naviswork, Photoshonp, etc.




Experiencia Profesional

{ urriculum Viiae

AGENCIA DE GESTION URBANA

DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUGTURA VIAL
{Enlace de Sequimiento y Control de la Operacitn) —
Téenico Administrative

2017 - 2048

Apoya Adminisirative
*  Mangjo del Marco Normativo relacienado
con la Obra Publica
Redaccidn de Oficios
* Elgboracion de informes v reportes
ralacionados con el arez administrativa
Archiva
* Elaboracién y administracion de archivo en
cumplimientsy con o establecids en al
instrumento arcrivisico
* Flaboracian de sistemas de segurdard de
datos perscnales.

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS URBANOS
IJefatura de Unidad Departamental de Infraestructura Vial
Zona |} - Tacnico Administrativo

2016 - 2017

Apoyo Administrativo

= Manejo del Marco Normativo relacionado

ean la Ohra Poblica
Radaccion de Cficios

* Elaboracion de informes ¥ reportes

relacioradas con 2l drea administrativa
Archivo

= Elaboracidn y admnistracion de archivo en
cumplimiento con o establecide en el
ingtrumento archivistioa,

= Elaboracion de sistemas de seguridad de
datos personales.

Dibujo asistido por computadors

= Elaboracion de planos arqutectdnicos vy
crodUis de localizacion en formato cad.

* Manejo de Genrrefarenciaciores con
aplicaciones como google earth, google
maps y alobsl mapper.

Actividades relacionadas con el drea vy |a obra
aublica.

*  Levantamientos en sitio

»  Informes

*  Generadoraes

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS Y MEJORAMIENTO
URBANC — DELEGACION COYOACAN

{Jefatura de Unidad Departamental de Concursos,
Contratos y Estimaciones) — Técnico Administrativo




Crrricalium Vitae

2013 - 2015

Apoyo Admiristrativo

»  Manejo del Marco Mormative relacionado

con la Obra Poblica
Redaccion de Oficios

*  Elgboracién  de  informmas v reportes

relacionados con el &rea administrativa
Archivo

*  Elaboracién y edmiristrasion de archive en
cumplimientc con 1o establecido en gl
instrurmento archivistico.

s Elaboracién de sistemas de seguridad de
datos personales,

Dibujo asistido por computadora

» Elaboracion de planos arguitectdnicos vy
eroquis de localizacion en formats cad.

* Manegjo de Georreferenciaciones con
aplicaciones como google earth, google
maps v global mappar,

Actividades relaciuradas con el drea y la obra
publica.

»  |evartamiertos en sitic

= |nfarmes

* Generadores

Habilidades y Competencias |+ Habilidades efectivas de comunicacicn
Sociales |« Rapidez en solucidn de problemas y toma de decisiones
+ Orientacidn a resultados e Iniciativa
to Adaptabiidad a los cambios
(»  Tolerancia al trabajo bajo presion
= Manejc v supervision de personal a diferenles niveles
+  Disponibilidad

Hobhies s Ejercicio.
Lecturs Variada,
Coleccionar y escuchar rlsica.
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