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TAE JULIETA CARRASCO GARCIA

*AUTORIDAD DEL CENTRO HISTORICO

{ 2008 - a latecha)

Reqlzacion de los servicios Profesionales consistentes en ! integracion y manejo del
Archivo especidizodo en el fema de Vivienda en el Cenfro Historico, se incluyen
materales generodos por o sintordad del Cenfro Historico sl como Documentacion
académica, biblografic v materales emviogos po ofrds Cecendencios de Gobiemo
coma el INVI, SEDUYI v ia SOCIEDAD HIFOTEC ARIA FEDERAL.

sequimiento de Prograrmos y Proyeclos relocionadas con o Recuperacion ce lo
Vivienda aue llevan a cabo Insfituciones POblicos v Representantes del Sectar Privado.
Brindar cpoyo @ los habitantes en lo framilacion, para que obtengan o Constoncia de
so Hobilacional o Mido poro inmuebles ublcoacs en & Perdmetro “A" en el Cenlro
Historlca de lo Cludod de Méxco Manejo del 3istemna de Datos Personales
comespondlente o o Emisién de Conglancios de Uso Habitocional o Mixto, soliciar y
recabar de los habitontes de! Cenfro Histdrlco la documentocién gue se fequiers parc
realzar el hidmite de o emision de o Constancia de Uso Habhitacional o Mixta pora
inmuebles ubicodos en e Perdmefro "A" en el Centra Hisldrdoo.

Recibir Inventanas de Archivos de Tramite y Concenfracién poro lo Clasificacion de s
rrismos confarme of Cotdlogo de Disposicion Docyurmentdl . Control de Prestamo de
Expecientes y Funjo como Secrefoia Técnica del Comile Técnico Inlemo ce
Administracian de Documenios a partir de febrero de 2018,

Coadyuvar en al Control de Gestidn de la Comesponcencia ingresada en Oficialia de
Partes. o5 como adminisirativamente en drea de la Toordinocion General.

*REGIC GAS, 5.A. DEC.V.

994 a 2001

SECRETARIA DIRECCION GENERAL
ASISTEMTE CONTABLE

- Confrol Agenda Jefe

Conlestar Telelongs
Coordingr Reuniones
Coptura de Poilzas
Flaboracion de Chagues
POgo o Proveecores
Depuracion de Cuenfas
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CURRICULUM VITAE JULIETA CARRASCO GARCIA

EXPERIENCIA LABORAL

~CENTRD GAS IMSTALACIOMES, 54, DE c.V.
(1952 o 1973)

« plancion a Chentes

« Elaboraciin da Conlrates
» Conifol de Personal

« agenda del Jefe

ASISTENTE RECURSOS HUMANGCS

» Blooorar Contralas
= Ensonrefar Sueldos
» Ralaeidn ce Nominas v Comiziones

CORERTIZOS Y PARADERCS 5.4, DEC.V.
(1971 a 1992

SECRETARIA

= Conirol ge Caja Chica
* Elaborar Oficios

» Conirol Agenda jefa

» Contesion Teléfono

FORMACION PROFESIONAL

Secretaria Ejecutiva Auxillar Conlable

INSTITUTO POLITECNICO NACIOMAL

CENTRD DE EDUCATHIN CONTINUA UNIDAD ALLENGE

Curso : Sislermo Insfilucional de Archives en 1a Oficialio Mayord
[2010)

INSTITUTC DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA ¥ PROTECCION DE DATOS PERSOMNALES DEL
DISTRITO FEDERAL

Curso ; “Gestion de Documenios ¥ Adminkirocion de Archivos"

12015)

INSTTUTO POLTECNICE NACIONAL CENTRC DE INVESTIGACION E INNOV ACION TECHOLOGICA
Curso : OYgonizocion de Archivo en et Gobiemeo de o CoMX Conformea al COTECIAD
[Moviembre 2017}
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