VERONICA CUELLAR VELAZQUEZ

FECHA DE NACIMIENTO

DATOS ESCOLARES

- carrera TECvicA En BancO DE sancrE. [ NG

CARRERA DE CERECHO,

EXPERIENCIA LABCGRAL

Litigio Civil, Pensiones alimenticias, Divarcios (irdependierts) Asesorla Jurldica. Derecho
Laboral, contrates, Derecho Adminlstrativo

1. GRUPO DE EXPERIENCIA: CIENCIAS JURIDICAS ¥ DERECHO

J&BEA DE EXPERIENCIA: DERECHO ¥ LEGISLACION MACHONALES, ADMINISTRACION
FUBLIGA.

LUGAR: CONSEJD NACIONAL PARA PREVENIR LA DISCRIMINACION (GRGAMISMO
FUBLICO DESCENTRALIZADD SECTORIZADO A LA SECRETARIA DE SOBERNACION)

FUESTO: SERVICIZ SOCIAL
PERIODO: 19 DE FEBRERC DEL 2008- 01 DE MAYOQ DEL 2009

ACTIVIDADES: Elaborar &l acuerdo de inicio de investigacion; control de oficlos de salida v
entrada, bitacora de expedientes, denuncias y seguimientos de iregularidad que se promuevan
en contra las y los servidores piblicos del CONAPRED e integracidn del expadiente:
Coadyuvar en la practica de diligencias durante la investigacién de quejas y denurcias:
Realizar proyectos de acuerdos d= archive per falta de elementos, incompetencia e
improcadencia, asl come por WMo a respunsabilidades.

Blaboracion de acuerdos de radicacion, citalerios, audiencias de |ey, ofrecimienta, desahogo ¥
admision de pruebas, asl como proyactos de resolucién del procedimiento administrativo de
responsabilidades.

Apoyar al control documental del Grgano Intemo de Control para dar atencién a los
requerimientos externos e internos cel mismo, registrar, organizar y dar sequimiento a los
documentos.
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1. GRUPO DE EXPERIENCIA: Telemarkeating.
AREA DE EXPERIENCIA: Atencidn al piblico.
LUGAR: Conocimiento y Cirecsidn,
PUESTC: Representante de cuentas empreszarales.
PERIODO: 15 de marzo del 2010, a diciembra 2010,

ACTIVIDADES: Atencion directe con CEC, Directores, Subdirectoras, Jefes y Gerentes del
grea de Recursos Humanos, Capacltacidn y Desarrclle Organizacicnal de emprezas
trasnacionales y nacionales.

3. GRUPO DE EXPERIENCIA: CONTRALORIA INTERNA EN LA DELEGACGION
IZTAPALAPA

AREA DE EXPERIENGIA: DERECHC Y LEGISLACION MACIOMALES, ADMINISTRACION
PUBLICA.

LUGAR: DELEGACION IZTAPALAPA
PUESTO: ANALISTA JURIDICO
PERIODO; 01 de enerc del 2011 a 28 de febrero de 2042,

ACTIWIDADES: Elaborar gl acuerdo de inicic de investigacian, acuerdo de inicio de
procedimiento administrativo disciplinario; contro! de oficios de salida y entrada, bitacora de
expedientes, denuncias ¥ seguimientas de irreqularidad que se promuevan en contra las y los
sefvidores pablicos de la Delagacion Iztapalapa e integracidn del sxpedients; Coadyuvar en |a
practica de diligencias durante |a Investigacién de quejas y denuncias; Realizar proyectos de
acuerdos de archive por falta de elementes, incompetencia e improcadencia, asf como por
tumo a respansabilidades.

Elaboracion de acuerdos de radicacidn, citaterios. audiencias de ley, oifecimiento, desahogo y
admisién de pruebas, asi como proyectos de resolucion del procedimiento administrativo de
respansabiidaces.

Apoyar al control documental del Organo Interno de Control, para dar atencion a los
requerimientos extornos € internos del mismo, registrar, organizar ¥ dar seguimlerto a los
documentos.

4. GRUPO DE EXPERIENCIA: INSTITUTD DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA DEL
DISTRITO FEDERAL

AREA DE EXPERIENCIA; DERECHO Y LEGISLACION NAGIONALES, ADMINISTRACION
PUBLICA.

LUGAR: GOBIERMD DEL DISTRITO FECERAL

PUESTO: LIDER COCRDINADOR OE FROYECTOS DE MEDIDAS DE SEGURIDAD ¥
EJECUCION *¢
PERIQODO: 15 de marzo del 2012 a 08 de agnsto de 2018

ACTIVIDADES: Elaborar ordenes de visitas de verificacién administraliva en materias del
ambite central como son por anunciog, desarrollo urbans y uso del suelo, proteceidn al medic
ambignte, funerarias ¥ cementerios, mobiliario urbano, de acuerdo a la Ley del| Institute de
Verificacion Administrativa del Distrite Faderal,

Elaborar ordenes de visita de verificacion de medidas cautelares y de sequridad, as’ como de
clausuras, en materias del dmbito central come son por aruncios. dasarrolls urbano ¥ ugs del
suelo, proteceidn al medio ambiente, funerarias y cementerios, mobiliario urbano.



Elaboracién de oficios de comisién para sl perschnal especializads en funciones de verlficacian
para la ejecucidn de visitas de verificacitn, clausuras, y oiras dilgencias gue sean necesarlas,

Atender las solictudes que presentan los Ciudadanos respecto a las visitas de verificacion.

Elaboracidn de Inspecciones al Personal Especlalizaco en Verificaciones Administrativas en
Celegaciones, oficios de contestacion, exhoring para el PEFVY, archivg,

Elaboracion de proyectes para responder los reguerimientos de la Comisién de Derechos
Humanes, asl como dar atencién a los oficios de Infermacion Publica.

Elaboracion de oficios para distintos drganos politicos, administratives, secretarias v
particulares, asl como la efaboracidn de azuerdos administrativos

Apoyar al control documental del &rea correspondiente, para dar atencidn a los requerimientas
exfernos & internas del mismo, registrar, arganizar y dar seguimiente a los decumentos.

Integrar y confrelar el archivo docurnental, magnético y grafizo; generado en el desarrollo de las
actividaces del area, de conformidad con los criterios archivisticos del INVEADE

OBJETIVO: UNA POSICION COMO PRCFESIONAL DONDE DESEMPERE  UNa
ORGANIZACION DINAMICA QUE NE PERMIIA DESARROLLAR MIS CONOCIMIENTOS Y
EXPERIEMCIA.
APTITUDES: ORDENADA, RFESPONSABLE, CON  INCIATIVA, EXCELENTE
PRESENTACION, SXCELENTE CRTOGRAFIA, AMABLE, PROACTIVA.
HABILIDADES: CONOCIMIENTOS DE COMPUTACION, FAX, FOTOCOPIADCRA,

5. GRUPO DE EXPERIENCIA: AUDITORIA
AREA DE EXPERIENCIA: AUDITORIA
LUGAR: Conzulloria y Gestidn en Mateda Urbana
PUESTQ: Auditor.
PERICDO: 09 de agasto a 26 de septiembre de 2018
ACTIVIDADES: Revisién de Contratos de Chra Plblica en |z Delegacién Alvara Obregar,
Lictaciones Publicas, Adjudicaciones Direcias, Invitaclones Restringdas por lo menos a tres
conclrsantas, adjindicacionas directas por servicios.

OTROS CONCCIMIENTOS

inglés 60 % comprensién, Paqueteria Office MECANOGRAFIA 250 golpes por minute.
ORTOGRAFIA Excelente. REDACCION Muy buena. ARCHIVO maneo e OFFICE
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