CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES

Floras angufe

Nombre: £

DEBJETIVO: Colaboracion con el Organismo en las funciones encomendadas a fin de cumplir con las
metas esla idas de las dreas, proponer mejores estrategias y una mejor gobarnanta en el campo
de la saguridad soci ‘.r:;l'-ai:': diari fin de cumplir con |3 misidn v los objetivos de la
na de Seguridad Sooal,

con e

Conferencia Interamae

COMPETENCIAS ¥ HABILIDADES:

Crientacidn a resultades, capacidad de analisis, empatia, liderazgo, facilidad de palabira puntual y
alte sertido de responsabilidad, homesta anizada, puntual, trabajo bajo presion, con alta
capacidad para desarrollar cualquier actividad que me s2a encomendada.

Persona pro-acti smpreadedora, liderazgo, trabajo en grupo, dindmeca, comprometida can sus
actividades laborales, solucion de problemas, trabaje con calidad, alta capacidad de servicio y

Comuricackon.

damentos de Administracian,

Dacencia en materias a fings a mi perfil profesional tales coma: Fu
Becursos Humanas, Gestion y Liderago, Organizaciones, Globaliza

lon, &nlre otras

Teorla General del Procese, Derecho Romana,

En matera de derecho: Teoria gensral de
Bienesy Derechos Reales, Obligaciores, Delitos, Familia vy Sucesiones, Etica del Deracho, entre Olras

rformatica: mManejo de paqueteria Ward, Excel, Power Point y captura en base de dalos
i P

ACCESS. 300%

e 50% hablado y escrito

ldiarmas:

Facilidad de wiajar.


alejandra.calixto
Rectangle


“FORMACIGN ACADEMICA:

Pasgrado: Maestria en Administracitin

Licenciatura en Derecho

EXPERIENCIA LABQRAL:

Secretaria de Econamia

Cficing del Abogado General antes Unidad de Asuntos Juridicos
Area de Amparos Locales y Fordneos

Octubre 2014 - a la fecha

lefe de Departamento

Formular informes, demandas, contestaciones y en general todas las promoclones que so reguieran,
sjercitands las acciones de defensa vy excepciones gue correspondan, atender diligendas
respectvas, asi como absolver posiciones, comparecer en toda tipe de audiencias, interponer toda
clase de recursos que se ronsidedan necesarios, desahogar tramites, asistir a audiencias, diligencias,
sesiones Que exija el tramite procesal, dictaminar, ofrecer prushas.

Apoyo a das unidades administrativas de la Secretaria de Economia y SU seCtor, coardinar en el
desahogo de asuntos jurldicos y representar al Secretario de Fconomia, asi como al Presidente de
la Repiblica en los juicios correspondientas.

- Rendir Informes Previog, informes Justificados, Rovisiones Adhesivas, Recursos de queja
Desahogo de diversos requenmentos
Selicitud de informacion a diversas dreas dependientes de la Secretaria de Fcoromia,

- Li1|5i0

- Seguimiento de expedienles control estados procesales
Diversos tramites en jurgados, tribunales v en la SCIN

- Diversas Manifestgciones

- Soligitud de epeculorias, senlencias, atuerdos

jos di* las personas fisicas y morales que son

= Infermar 4 jurgados sobre diversos domis
parie en |uicios
Liversas consullas en la Suprema Corte de Justicia, Consejo de la Judicatura, Diario Oficial
de la Federacian

- Seguimlento v control de asuntos ante 3 Suprema Corte de Justicla de la Nacidn

- Control de bases referente a asuntos en la STIN
Acudic a sesiones en Iz SCIN y Tribunales

- Controt de expedientes, acuerdas, ete.
Registros

Centro Interamericano de Estudios de Seguridad Social (CIESS)

Organismo Internacional Especializads en Docencia, Capacitacion e Investigacion en Seguridad
Social,

2004-2013



P --"’”ﬁgpmsﬂme del Area de Reglstro Escolar

Administracion de procesos escolares fingresos ¥ EEresos)

Asignacion de becas

Trimites

Elabeoracion de informes sjecutives: estadisticas, matrculacidn, instituciones marticipantes,
paises, ecas oforgadas, pagos, material diddctico, calendarios escoldres, Bt

Control y clasificacian de expedientes,

Informaridn y ariemacicn

fegistro de calificaciones y aglicacion de evaluacionss

Gestionas ante diversas dreas de la Universidsd Macional Autonoma de Méxic [UNAM) y
Universidad de Buenos Aires {LIBA

Coardinadar Adjunts del Area scadémica: ‘

Logistica de cursns tante en sede [Mérico} camno fusra de sede {en el Extranjero)
Coordinadora adjunta en cursas v especializncionss

Héminas

Preparacion de material didactico para diversos cursos, diplomacos v seminarins.

Vincule con el Pasgrado de Contaduria v Administracian [UNAM] v Universidad de Buenos Aires,
Argentina:

Realizacian de gestiones escolares ante el Posgrado: Conteol de inscrisciones de alumnas a
la maestria en Administracicn, revisicn v control de expecientes, trdmifes ante 1a DGIRE de
alumnos extranjeros, trdmites de titulacidn ante el posgradg y la UAP, crganizacidn de
exgmenes, gestidn de examenss de inglés, maneis v control de plataforma educativa de kgs
alumnas, coordinacion de fases presenciales de actividades concemientes a la maestria,
tanta en Meéxico como en el pais de Argentina.

Litigse particuiar en materias: Civil, mercantil, ampa ray penal.

Instituto Mexicano del Seguro Secial [IMSS)
1497.2002
Area de Conservasitn:

Cantrod de finanzas del area

Elaboracign de Programas Anuales de Dperacicn

Elaboracion de Informes

Elaboracion de Contratos y preparacitn de licitaciones de diversas compafiias
Capacitacidn al personal en ef manejo de computadoras Y 5U respectiva pagueteria

CURSOS U OTRA INFORMACION;

Participacion en diversos cengresos de Derecho de la Seguridad Social an Colombia, Puebla
{Barra de abogados), Facultad de Derecho URAN.

Participacidn en curso de especializacion Ge-‘ancia del Adulto fiayar (Argenting
Participacidn en Ja XIf Jornada de Actuafizasion luridica en ol Andlisis de la Mueva Ley de
Ampara (UNAR|

Panicipacidn en la confarencia "Seguridac Socal para todos® an réspuesta a s crisis
finangiera [CIESS/QIT)

Participacién en el Vil Congreso Ibercamericans de Derecha del Trabajo v la Seguridad
Socialfasociacion  Iberoamericana de  Judstas/Universidad del Norte, HRarranguilfa,
Colombia,

Participaciden en cursos Técnicos en contabilidad | y il



+ Ingles

. "Sesi0n especializads sobre |8 Reforma Constitucional de Derechos Humanos®
“Taller judicial entre pares sobre psuntas sustantivod vy procesales de competencia
econdmica”
Diplomada "Actualizacidn Juridica® impartido por el Centro de Investigacidn y Docencias
Econdmicas [(CIDE)

Edith Flores Angulo.
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