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N  
DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS 

	 " 

COORDINACIÓN DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS FORMATO DE REQUERIMIENTO PARA LA COMPRA DE BIENES O CONTRATACIÓN DE SERVICIOS 
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CERTIFICACI0111 

; 

ALMACEN 
GENERAR 1 

EXISTEN 

N , HAY 

107r4P 
cONceTopa calpRAMATERIALESv EQUIPO MENORES DE OFICINA 

PArriPA 	
71;r/i1r11/ 

	
PESCRIPOO PE LO, SPLIQITAD° 	

1'4'1 	"/Lt,  >1./t15,V7n  

— PIEZA 15 

1 	
1 	

IENGARGOLADORA MANUAL PARA ARILLOS DE PLASTIC° Y METALICO 

	

SERVICIOS? 

2 	
ENGRAPADORA DE GOLPE CROMADA DE TIRA COMPLETA 

	

100 	
PIEZA 	i ; 

PROTECTOR DE HOJAS TAMAÑO CARTA COLOR MATE PAQUETE C/100 PZAS 
	

600 	
PAQUETE I, 

I 	

1,500 

100 	I 

I 	4 	IDESENGRAPADOR O QUITA CASARAS 	

: 	
PIEZA 	I. , 

I PIEZA 
I 	

I 

3 	
1 CARPETA REGISTRADOR ECOLÓGICA TAMAÑO CARTA 

I 	6 	!PEGAMENTO ADHESIVO EN 

	600 	I, 	PIEZA  

BARRA 22 GRS 	 , PIEZA 

CD. 

' 
6 

 7 	• SOBRE PARA CD COLOR BLANCO 	

I 	
,  

	

: 	

I 
300 	 PIEZA e 	 I 

: 	8 	
: SACAPUNTAS MANUAL PARA ESCRITORIO  

9 	1 CUTTER CHICO USO OFICINA 	

' 
	

500 	 PIEZA 

10 	' CUTTER GRANDE USO OFICINA 	
•, 	

I 	500 	PIEZA 

PAQUETE li  

I 	

i 	
1,000 

I 	 I 

11 	i ETIQUETA BLANCA PARA CO PAQ. C/26 HOJAS 	
: 	

1 

12 	BANDERITAS ADHESIVAS DE PAPEL 5 COLORES CON 250 PIEZAS 	 , 	
I 	

600 	 PAQUETE 1 

Il 

	i 

TOTIIIL DON IVA INCLUIDO 

MP-tEFZIAL 
NECESARIO PARA PODER LLEVAR ACABO LAS DIFERENTES TAREAS DIARIAS, DENTRO DE LAS OFICINAS 

.S UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ALCALDIA 	
, 41-9illotéMIU141511:14S  

NOVIEMBRE- DICIEMBRE 2021 

  

.1,9GAIPPN0AIR~IRVI~Iga9HAPgkIgIMP 

AV ESCUADRON 201 SIN , COL. CRISTO REY 
(ALMACEN CENTRAL) 

1EGH'kY HQ.NA D.914t.:AcidT13 

	

FECHA: 	NO APLICA 

	

HORA: 	 NO ''APLICA 

PATAAPIgoNJAPTOAkA9.091.110~~,I.Y,;' .- 

NOMBRE: 	• 
	DIANA TORRES GARCIA 

CELULAR Y CORREO: 

DEL: 	NOVIEMBRE 2021 

AL: 	DICIMBRE 2021 

: 	ERARDO 

\ • 
NTRO. JUAN MAN 

I 	
COORDINADOR DE ALMACÉN, MANTENIMIENTO Y CONTROL VEHICULAR 	 I 	

: 	I 	 DIRECTOR 
	

ERAL DE 

, 	I 

MINISTRACION 



X 

FECHA DE ELABORACION 
NUMERO DE 

Hr77-11-1-^-7-1-1  

53ERY: 

0.8SERYA90.1̀.1ES, . 2-, 

• 

ANLCK‘LCDIA 
.154-VARO c•EiOZ3

fteee>11•4 
Z. - 024. 

ALCALDIA ALVARO OBREGÓN 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS 

COORDINACIÓN DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS !FORMATO DEREOUERIMIENTO.PARA LA COMPRA DEBIERES O CONTRATACIÓN DE SERVICIOS.. 
SELLO D 

1.11;01.11411.t.  

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓ 

IREEOIÓN:DE . DIRE°618NN 
 DE RECURSOS MATERIZEt 111állÓINIIFI1POS'Y BERVid1OS 

°FICINA6SQki"II14Ingge
tIÓIVETIIItÁ111,101VII411ááJ'''' 

 

CERTIFICACIO 504‘ 
lit 

11,1,2.;:; youcom 

ALMACÉN GENE 

SI 
EXIST N 

',11::111.1‘11111,1'119.XJ.Ó1  
AL REVERSO 

CaleErrQP"9"1"14511511,1111111111111111álIW- 

	

PARTIDA 	
.P. qn115113WiLIF•ÑáPLIOOD0't 	

' 	•1 	 ' 	 :0ÁNtl Ai)?; ,.0. 
- - 

O O 

- -- - - 	
-- --- 	

- .... 	 - - 	
- - 	

. 	
- 

- 

E 70
: 
 MS 

	
PIEZA 

13 	
CD.RW DISCO REGRABABLE CON CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO D0 

	U SO MINUT OS 	 1 	
3,000 

1 	
3,000 PIEZA 

14 	
I DVD-RVV DVD REGRABABLE CON CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO DE 4,7GB O 120 MINUTOS 

	

1 	

I  

; 

I 27 15 	l NOTA ADHESIVA NEON 2 X 2 CI 400 HOJAS 	

500 	I 
I r...- 	

PAQUETE 
.-   

i 	150 	1 	PIEZA 

I 	16 	
(TABLA DE ACRILICO CON BROCHE TAMAÑO OFICIO 	

,   

1 150 1  PAQUETE I 

I 	17 	1 REFUERZO ENGOMADO CON 100 PIEZA PARA HOJAS  
500 	, PIEZA 

10 	, CINTA CANELA DE 43 MM. X 50 MTS   

	

19 	, FOLEADOR DE 7 DIGITO AUTOMÁTICO 	

100 . 	
, 	PIEZA 	1 

1 

1 	
'CARPETA TAMAÑO CARTA DE VIRIL CON VENTANA COLOR BLANCO DE 1 1/2 

	; 	
, 	300 	1 	PIEZA : 

20 

, 	21 	
' CARPETA CON BROCHE DE BCMS TAMAÑO CARTA CON REFUERZO 	

. 
	600 	1 

' 	400 	: 	PIEZA 

	

22 	
'CARPETA TAMAÑO CARTA DE VIRIL CON VENTANA COLOR BLANCO DEI 	

. 
	, 

r 	 . 
1,000 	

l 	
PIEZA 
	 I 

300 	i 	
PIEZA 	I 

TÓTÁLCON EVA INCLUIDO 

MI-T-ERIAL NECESARIO PARA PODER LLEVAR ACABO LAS DIFERENTES TAREAS DIARIAS, DENTRO DE LAS OFICINAS 

LUNIQS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ALCALDIA . 	
• I 

. 	. 	• 

bkeNilEdmiÉ aásiEs  
NOVIEMBRE DICIEMBRE 2021 

SERVICIOS I 

23 	; BOLIGRAFO DE GEL TINTA AZUL PUNTO MEDI 
1 

24 	CINTA MASKING TAPE 18 X 50 

JUSTIFICACIÓN: 

FECHA y HORA DEPISTALACIÓN: DATOS DE CONTACTO PARA 

	

FECHA: 	NO APLICA 	NOMBRE: 

	

DICIEMBRE 2021 HORA: 	 NO APLICA 	CELULAR Y CORREO: 

LUGAR DONDE 1g RECERERE SERVICI0j PECHA DEL seRvOIQI•r • 
NOVIEMBRE 

DEL: 	2021 
AV ESCUADRÓN 201 SIN, COL CRISTO REY, 

(ALMACEN CENTRAL). 
AL: 

DIANA TORRES GARCIA 

  

1 	I 	
MTRO. JUANMA U 	FA GERARD° 

COORDINADOR DE ALMACÉN, MANTENIMIENTO Y CONTROL VEHICULAR 
DIRECTOR ENERAL ADMINISTRACIÓN 

— — — - - - - - - - - - - -  

06 



AUTORIZA:O' 

MTRO. JUAN MANU 	GERARDO 

DIRECTOR G 	 MINISTRACIÓN COORDINADOR DE ALMACÉN, MANTENIMIENTO Y CONTROL VEHICULAR 

A.LcA>LEDÍA 
fiazwarsto ora Ft acidan 

2021 - 2024 

ALCALDÍA ÁLVARO OBREGÓN 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS 
COORDINACIÓN DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS 

   

   

X 

  

NUMERO DE REnusipiortz. 	•.I• =;FECHA.DE ELABO 

01ll070:11.11.1411, 	1 	/ 	,' /141,,1./ 	 eFl 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

» SELLO 

SERVICIO 

ALMACEN GEN • A  

DE CERTIFIatt 

5N.XL;;9/4 4  4A4•0•Ni 

sp 
EXISTE ,. 	( S 
19_ t 

5 / NO RÉFWIE>1194E 	'''d:  

) 
DIRECCIÓNpEÁIEA.. 	,.,.. 	 ,,.._ _„ .,....J,:Ar-;lei?/'It,-111Ty: -., :21•;•:".:•T --'-::.: 

DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS V SERVICIOS 
OFICINA spilprwrpi{ppo„soplg014,p1m1L.,,y,,,k,,,,,14,,,,,yig,1,1,Wliss,,H3N,,, x4111115 '"..i, 

COORDINACIÓN DE ALMACÉN, MANTENIMIENTO Y CONTROL VEHICULAR 
,1 /- 

pLAVg DE pAsurip,N , , .,, • 
AL REVERSO 	 I 	2111 

- 	• 

CONCEPT 9 PEPORCAP(SgIWICIP.',SCIST:?Ild.Ca'l9"...,:.ifiW7S11::::k k. . 	_ .. -,,, ,.]: i 
MATERIALES UTILES Y EQUIPO MENORES. 	DE OFICINA 

PARTIDA 	1/.. I II.Q1I , .»,•Pt•IIII,É09O9110911$94;019-,I,I)10iscriODION.DE LES SOMCItADÓ 1 
_ '9  EP1 14 9:ANTA,1911'.  144: P IvIPDP4S, 

37 	CARPETA REGISTRADOR CMERRAJE DE ARGOLLA TAMAÑO CARTA COLOR VERDE 

38 	i CHINCHE DE PLASTICO COLORES SURTIDOS,POTE.CON 100 PZAS 	. 

39 	l CINTA ADHESIVA 400 DOBLE CARA 18 X 50 MTS. TRANSPARENTE 	.  

40 	I CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE 18 MM X 85 MTS 

41 	COJIN PARA SELLO . 	, 
I 	 í 42 	, CORRECTOR LIQUIDO BASE AGUA SIN SOLVENTE 	 • . 

' HOJAS DE PAPEL BOND TAMAÑO CARTA VARIOS COLORES PASTEL POTE. C/100 PZ 43  

44 	: LIBRETA DE REGISTRO DE 12 COLUMNAS DE 96 HOJAS TIPO FLORETE EATALIANA 

45 	r LIBRETA DE REGISTRO DE 24 COLUMNAS DE 96 HOJAS T/FLORETE FORMA ITALIAN 

' 	46 	' ORGANIZADOR DE ESCRITORIO 	 , • I 	 I 
 

47 	i PERFORADORA DE METAL DE 2 ORIFICIOS 

48 	PIZARRÓN DE CORCHO DE 60 X 90 CMS 

100 
I PIEZA 

i 100 1 PAQUETE 

I 300 I PIEZA 

300 i PIEZA 

50  PIEZA 

, 
, 

200 
, 

PIEZA 

150 PIEZA 

, 150 , PIEZA 

100 , PIEZA 

SO 
I 
' PIEZA 

100 PIEZA 

JUSTIFICACIÓN:III:',;'.. -,,,..i *,,.;.'. 	 t, Tp,TH:pop ryilliv9:1uloo 
r 

MATERIAL NECESARIO PARA PODER LLEVAR ACABO LAS DIFERENTES TAREAS DIARIAS, DENTRO DE LAS OFICINAS 
E 	,S UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ALCALDIA . ,ifE9'1'llgggrILLY3/4».:,' .:-. 

fla.ilTIRIGAi'DÉYaiÉNÉt,::-' 
NOVIEMBRE - DICIEMBRE 2021 

1-9GAPIP•CMPI PII-IgulE131.11L',$.111(1919;:: 

AV ESCUADRON 201 SIN, COL.CRISTO REY, 
(ALMACEN CENTRAL). 

fiel-141:PAI.,,IPIY1219:,7 
DEL: 	NOVIEMBRE 

2021 

AL: 	DICIEMBRE 2021 

?Pe:HA ni.PRA.D1‘INSTA I-APIók1:1}.: 

FECHA: 	NO APLICA 

HORA: 	 NO APLICA 

PATOIDI,g9,19flkgT9.:1111-A 9:01).0111tAPLOW:1(..i,j.:ki e: 	:',:::',.:, 
NOMBRE: 	 DIANA TORRES GARCIA 

CELULAR Y CORREO; 

OBSERVACIONES ;• 	cot1I., 4, 
II 



ALCALDÍA, 
4.2_013.4.112C> 01:31MIErSeoll 

2023_ - 2024 

ALCALDÍA ÁLVARO OBREGÓN 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS 
COORDINACIÓN DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS 

r-J.WGS,  
X 

  

  

   

14,12,I):),NOMERQDERIOUSICIÓNI:r114:'1IT. .1I'FIFECHADEELABÓRACION 

   

   

DE BIENES O CONTRATACION DE SERVICIOS 

P111,00IMISOF triStatebiante9 
	

SELLO 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

P.IggQ0NP4145£0.1321.2 4 ,34100.114:1411~11124111k1a421441&Ab. 31Q111441.41141 rII14:4;c42.4.4,4444444;:4S1b,4  
DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS  

plipm:pgclpyrmigtegsatytINcilnomp),,,aajle,i;:12áP:11114:1L1;:ih.Rnk", 
COORDINACIÓN DE ALMACÉN, MANTENIMIENTO Y CONTROL VEHICULAR  

RITOPMIKN:1 111111 
	

Ay pg PARTlp2111 I, VII / :-J:'111:11; AL REVERSO 	 [ 

CERTIFICAMIL-a,:e44'  

ALMACÉN GENERA 

EXIS E  

SERVICIOS / 
PARTIDA 	' 	0 	' Ir 	:, 	 DESCRIPCIÓN DE LO SOLICITADO 	 < r. 	 i:CANTIOA13; 	,r1-1CP.1,11PlqA .  

	

49 	¡PIZARRÓN DE CORCHO DE 60 X 90 CMS 
50 	

I 	
PIEZA 	1 

	

--, 50 	1 SOBRE TIPO BOLSA TAMAÑO CARTA MANILA MED.23.0 X 30.7 RECICLADO 	 1 	3,000 	1 	PAQUETE I 	 4 	 _I 

	

444-4-- 51 	I SOBRE TIPO BOLSA TAMAÑO ESQUELA MED. 16.5 X 24.0 RECICLADO 	1 	3,000 	1 	PIEZA 

52 	¡CALCULADORA BASICA ESCRITORIO 	 I 	loa 	I 	PIEZA 

53 	! TIJERAS CON NAVAJA DE ACERO INOXIDABLE CON MANGO DE PLÁSTICO DE 17 CM 	 I 	50 	PIEZA 

&&83.8,8,84,54eammumusszets,&&&&&&848,&&848.8,&mumealmámaussams&&&&&&&&&&&&&  

I 

I ,;. 	',A JUSTIFICACIÓN 	-, 
;•,i 	 i' 1 ,,,  719:#.101,11licY,PID6,:' •:' 

"~'ERIAL 
NECESARIO PARA PODER LLEVAR ACABO LAS DIFERENTES TAREAS DIARIAS. DENTRO DE LAS OFICINAS 

AS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ALCALDIA . 	 I .-- FA91711xRgeLteRIR:, 	.-ir?". 
DÉÉÑRIÉGÁ,'RE BiÉntEs,2:.. 

NOVIEMBRE - DICIEMBRE 2021 

UÍPI‘RIPPIYPEI§g11449n1114-0.1111C19i. 

AV ESCUADRON 201 S/N, COL.CRISTD REY, 
(ALMACEN CENTRAL). 

191111IP-gi11g1V199-1111-IR'f• 
DEL: 	NOVIEMBRE 

2021 

AL: 	Diciembre 2021 

E.CE..1-1911/11):E,IN§TIALFICIÓFFI,I 

FECHA: 	NO 'APLICA 

HORA: 	NO APLICA 

DAT,OBM,B) 11,B9Z9IPARSMPÓP1114:q411412;1 III)II111-:1 	1 	_ 
NOMBRE: 	 DIANA TORRES GARCIA 

CELULAR Y CORREO: 

OBSERVACIONES 	r  1.., 	)11 	:)"11») 	0:1  
-1 

99195PISIPPAPRMIPARM9.19.11102114131/1111111122IIIIWWIUGTÓW:(1)GbI:121:1DIIIIIIIII11 01) 
MATERIALES UTILES Y EQUIPO MENORES DE OFICINA  

COORDINADOR DE ALMACÉN, MANTENIMIENTO Y CONTROL VEHICULAR 	 DIRECTOR G - - 
_L 	

- 
_ _ _ 

MTRO. MTRO. JUAN MA 

..AUTORIZA:':..'.: 

GERARD() 

- — 	 _ 
RAL DEA MINISTRACIÓN. 



ALCALDIA ALVARO OBREGÓN 
DIRECCIÓN GENERAL DE. ADMINISTRACIÓN 

f::•57r: FI 

3 L1 1 21H o Il 

pfrl OR Fi 110 z 3cr; vi()°,(Y) o. • 

ALCA.L_Dí A Atv.ano. cnanEe 
024
en4 

FECHA DE LA SUFICIENCIA: 	 7Y bC~Z-057  

ICIENCINPRESERUESTAL 

0W 

Col a  

SUMA: 

Cr-9a o 
._.-~Sy-15-cl_ 

I \ 00 
0N011:111, Worsoull, 

Wat' 
, y CA LI , BETH VALENCIA LÓPEZ 

JUD • E GESTIÓN PRESUPUESTAL 
LIC, A 

Pa! 
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